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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ No 11 

Hora: 2:00 PM  Fecha: 17/10/2024 

Lugar: Centro Zonal Soacha Centro 

Dependencia que Convoca: Primera Infancia 

Proceso: Promoción y Prevención 

Objetivo: 

Realizar verificación de soportes de la ejecución contractual N. 25002702024- Servicio 
CDI CON ARRIENDO - INSTITUCIONAL de la EAS FUNDACION DE 
INVESTIGACIÓN AGROAMBIENTAL IAJM Registro de Asistencia Mensual (RAM) 
correspondiente al mes de SEPTIEMBRE de la vigencia 2024. 

Agenda:  

1. Saludo y Bienvenida 

2. Realizar proceso de conteo de planillas Registro de Asistencia Mensual (RAM) al contrato de aporte 25002702024 suscrito 

con la EAS FUNDACION DE INVESTIGACIÓN AGROAMBIENTAL IAJM 
3. Compromisos y varios  
4. Decisiones por parte de la supervisión 

Desarrollo:  

1. Siendo el día y la hora señalada como consta en encabezado de la presente acta se procede a realizar verificación de 
soportes de la ejecución contractual N. 25002702024: Registro de Asistencia Mensual (RAM) correspondientes al mes de 
SEPTIEMBRE de la vigencia 2024 y que cuenta con 20 días de atención.  
 

Este documento guarda total relación con la asistencia efectiva de los participantes a la UDS. Lo anterior teniendo en cuenta 
que el RAM es un documento oficial por el cual la supervisión determina los recursos públicos a desembolsar y, por ende, 
cualquier alteración de dicho instrumento dará lugar a las sanciones penales previstas en la Ley. 
 

1.      INFORMACIÓN RELACIONADA CON LA ENTREGA OPORTUNA Y DE CALIDAD POR PARTE DE LA EAS A LA 
SUPERVISIÓN 

Aspectos a validar SI NO NA 

1.1   El representante legal o delegado se encuentra presente en el proceso de conteo de planillas:   X     

1.2   Se valida la entrega en documento físico del Registro de Asistencia Mensual  X     

1.3   Se valida la entrega en documento físico del formato de entrega de Ración Para Preparar (RPP)      X 

1.4   Las planillas se encuentran legibles, libres de enmendaduras, tachones, uso de lápiz   X     

1.5   El encabezado es legible, completo y acorde a la realidad del contrato, (Nombre de la modalidad, 
servicio de atención, nombre de la EAS completo, código cuéntame, nombre de la UDS, Dirección, teléfono, 
nombre de agente educativo)   

 X    

1.6   Los formatos se encuentran firmados correctamente, verificando firmas en original   X     

Observaciones: 

 
Literal 1.1 
Mediante oficio la señora ESPERANZA MONTOYA CASTILLO, identificado con cedula de ciudadanía 39.661.727 en 
calidad de Representante Legal de la FUNDACION DE INVESTIGACIÓN AGROAMBIENTAL IAJM autoriza realizar 
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legalización de Registro de Asistencia Mensual RAM del contrato 25002702024, a la señora: DIANA PATRICIA 
ENCISO SUAREZ identificada con cedula de ciudadanía 53.891.315. 
  

 

2. CONTEO PLANILLAS REGISTRO DE ASISTENCIA MENSUAL - RAM   

2. CONTEO PLANILLAS REGISTRO DE ASISTENCIA MENSUAL - RAM  
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FUNDACION DE INVESTIGACIÓN 
AGROAMBIENTAL IAJM 

Cupos Contratados 120 

Contrato No 25002702024 Cupos a Ejecutar 120 
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1 
PARVULOS 
A 

20 20 378 33 0 0 0 0 33 33 

2 
PARVULOS 
B 

20 20 379 16 0 0 0 0 16 16 

3 
PREJARDIN 
A 

20 20 391 11 0 0 0 0 11 11 

4 
PREJARDIN 
B  

20 20 396 8 0 0 0 0 8 8 

5 JARDIN A  20 20 383 9 0 0 0 0 9 9 

6 JARDIN B 20 20 385 11 0 0 0 0 11 11 

7 BAJA COBERTURA 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

   Total, Atención 120 2.312 88 0 0 0 0 88 88 

 

• Concepto y resultado del conteo de planillas desde el área Financiera: 

Valor Ración diaria preparada: $ 7.265.  

Al verificar planilla RAM mes de SEPTIEMBRE se identificaron 2.312 raciones servidas entregadas y 88 raciones NO entregadas 
por inasistencia de los usuarios durante el periodo, teniendo en cuenta lo establecido en el Manual Operativo Modalidad 
Institucional V7 las inasistencias de los beneficiarios a la unidad de servicio, bajas coberturas y errores de calidad se aplica 
descuento las cuales corresponden a 88 raciones. 

De acuerdo a la orientación brindada por el área financiera del CZ Soacha Centro Dra. Lys Mendez a partir del mes de AGOSTO 
de 2024 se debe tener en cuenta la liberación de 100 cupos para el CDI Huellitas Ambientales San Martin, así las cosas, el conteo 
se realiza teniendo en cuenta el margen de 120 cupos contratados.   
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SEPTIEMBRE 

UDS EJECUTADAS 1 

DIAS DE ATENCION  20 

CUPOS A EJECUTAR 120 

Valor Ración Dia  7.265 

Valor Presupuestado en el mes de atención 17.436.000 

Valor Ejecución en el mes de atención 16.796.680 

Cantidad de raciones día a descontar en el mes de atención 88 

Valor Descuento  639.320 
 

Concepto Descuento No Raciones Valor 

Baja Cobertura 0 0 

NO prestación del servicio 0 0 

Beneficiarios en Concurrencia 0 0 

Error de Calidad en el diligenciamiento de planillas Físicas y/o modulo cuéntame RAM  0 0 

Inasistencia de los usuarios a las unidades de servicio 88 639.320 

Total 88 639.320 

*Se realiza descuento de 88 raciones por inasistencia de los usuarios a las unidades de servicio durante el periodo por valor de 
$639.320. 

• Concepto y resultado del conteo de planillas desde el área técnica: 

Mediante radicado No 202444014000200472 la Entidad Administradora de Servicio radica Planilla Registro de Asistencia Mensual 
RAM mes de Septiembre de 2024 a cargo de la agente educativa Leidy Carolina Ortega Alarcon,  la cual presentan error en el 
diligenciamiento de información en el criterio mes de ejecución. 
 
Se debe tener en cuenta que de acuerdo al MANUAL OPERATIVO MODALIDAD INSTITUCIONAL PARA LA ATENCIÓN A LA 
PRIMERA INFANCIA, MO12.PP, Versión 7, “En los casos de inasistencia por fuerza mayor que supere los 10 días hábiles y se 
encuentre debidamente documentada (cirugía, calamidad doméstica, incapacidad, necesidad del servicio, entre otros) serán 
estudiados en comité técnico operativo a fin de evaluar la posibilidad de establecer un nuevo plazo para el reintegro o reubicación 
de la niña o el niño en otro servicio prestado por el ICBF o entidad territorial”, razón por la cual cuando se presente este tipo 
de situaciones se debe informar a ICBF Centro Zonal Soacha Centro con el fin de llevar a cabo el respectivo comité y 
con ello las acciones a que dé lugar. 

ANÁLISIS RACIONES SERVIDAS  

Cupos 
contratados 

Beneficiarios que simultáneamente 
están registrados en cuéntame y en 

RAM 
Modalidad/servicio 

Raciones no 
entregadas 

120 120 CDI CON ARRIENDO - INSTITUCIONAL 88 

Observaciones: Al verificar planilla RAM mes de SEPTIEMBRE se identificaron 2.312 raciones servidas entregadas y 88 
raciones NO entregadas por inasistencia de los usuarios durante el periodo, teniendo en cuenta lo establecido en el Manual 
Operativo Modalidad Institucional V7 las inasistencias de los beneficiarios a la unidad de servicio, bajas coberturas y errores de 
calidad se aplica descuento las cuales corresponden a 88 raciones. 

*Se realiza descuento de 88 raciones por inasistencia de los usuarios a las unidades de servicio durante el periodo por valor de 
$639.320. 
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DESCUENTOS A REALIZAR 

Total, Raciones para servir entregadas 2.312 

Total, raciones para servir sujetas a Descuento. 88 

CONCEPTO 
TOTAL 

DESCUENTOS 

Se realiza descuento a la UDS CDI HUELLITAS AMBIENTALES SAN MARTIN por inasistencias durante el 
periodo. 

88 

TOTAL 88 
 

3. Compromisos y varios  
 

Remitir acta de conteo RAM al área de financiera para proceso de legalización. 

Radicar Planillas Registro de Asistencia Mensual RAM mes de octubre de 2024. 

4. Decisiones:  

Se informa a la Entidad Administradora del Servicio que, para el seguimiento a la atención de las niñas y niños, las agentes 
educativas de la UDS deben diligenciar diariamente el Registro de Asistencia Mensual (RAM) y cargarlo en el sistema de 
información Cuéntame, o el medio que establezca el ICBF. Este documento debe guardar total relación con la asistencia efectiva 
de los usuarios a la UDS. Lo anterior teniendo en cuenta que el RAM es un documento oficial por el cual la 
supervisión/interventoría determina los recursos públicos a desembolsar y, por ende, cualquier alteración de dicho instrumento 
dará lugar a las sanciones penales previstas en la Ley. 

Se informa a la Coordinadora que las asistencias diarias registradas en Planilla RAM deben ser acordes a la asistencia de los 
beneficiarios a la unidad de servicio. 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

Remitir acta de conteo RAM al área de financiera 
para proceso de legalización. 

ICBF – CZ SOACHA CENTRO 17/10/2024 

Radicar Planillas Registro de Asistencia Mensual 
RAM mes de octubre de 2024 

FUNDACION DE INVESTIGACIÓN AGROAMBIENTAL IAJM 05/11/2024 

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma 

DIANA PATRICIA ENCISO SUAREZ Coordinadora 
FUNDACION DE 
INVESTIGACIÓN 
AGROAMBIENTAL IAJM 

 

YUDI LILIANA ESPITIA SANDOVAL 
Coordinadora CZ Soacha 
Centro  

ICBF – CZ SOACHA 
CENTRO 

 

DIANA MARCELA MORA SEPULVEDA Técnico Administrativo 
ICBF – CZ SOACHA 
CENTRO  

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

N/A N/A N/A 

Colaborador que elabora el acta: DIANA MARCELA MORA SEPULVEDA 

 

Diana.MoraS
Signature

































