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INFORMACION GENERAL

Fecha de radicacion: Nimero de Radicacion: 20251910178923
05/05/2025

Plazo del contrato: Periodo del Informe comprendido

5 /04 /2025 30/ 04 / 2025

2025

Objeto: "PRESTAR SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA DE PLANEACION EN EL PROCESO
ADMINISTRATIVO DE LA OFICINA SISBEN EN EL MARCO DEL PROYECTO "ACTUALIZACION, MEJORAMIENTO Y

MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION CON DESTINO A LOS SISTEMAS DE INFORMACION DE LA ALCALDIA DE
POPAYAN",

Supervisor y/o Interventor: LILIANA EMILSEN ESPINOSA ROSERO
Nombre o razén social del contratista: CLARA INES MOSQUERA ASPRILLA C.C.-N.I.T.. 29.229.911

Direccion: CARRRA 12 # 55 N -10 VILLA DEL VIENTO Teléfonos: 3106309651

Numero de contrato: 20251800008467

Fecha del Acta de inicio:
10 /marzo/ 2025

Informe parcial _X_ Informe Final _
OBLIGACIONES O ACTIVIDADES

DESCRIPCION D IVIDA EALIZADAS
CONTRACTUALES C ION DE ACTIVIDADES REALIZ

Nuevas solicitudes: 207
Inclusiones: 8
Modificaciones: 98

: . apa Revisiones: 82
presentadas por los usuarios mediante el acceso a la aplicacion del Exclusiones: 15

: , e brindo apoyo a la secretaria de planeacién desde la oficina del
Brindar apoyo a la secretaria de

Planeacion en el manejo del aplicativo
SISBEN APP local en la realizacion de
diferentes tramites solicitados por los
usuarios de la fila preferencial, tales

isben en la asistencia de la tramitacion de diversas solicitudes

Sistema de Identificacion de Potenciales Beneficiarios de Programas|Retiros: 12
ociales (Sisbén APP local), realizando procedimientos como la|Fuente de verificacion base de
slaboracién de nuevas encuestas, inclusiones, modificaciones |datos en Excel que diariamente

=xclusiones, eliminacién de ficha y retiros del 5 de abril al 30 de abril[*¢ €porta a la Ingeniera Diana
de 2025 Calvo mediante Correo

Electronico. Evidencia fotografica
Anexo 1

como modificaciones, inclusiones,
retiros y nuevas encuestas.

e tramita un total de 422
olicitudes fisicas.

Brindar apoyo a la secretaria de
Planeacién en las respuestas de las
solicitudes allegadas a través de los
diferentes canales de comunicacién
dispuestos para atenciéon al usuario
correo electrénico o solicitudes

presenciales (fisicas)

e brindo apoyo a la secretaria de planeacion en la asistencia de la
ramitacion de las diversas solicitudes enviadas por los usuarios a
ravés de los canales de comunicacién establecidos del 5 de abril al
30 de abril de 2025

Fuente de verificacion base de
datos en Excel que diariamente
se reporta a la Ingeniera Diana
Calvo mediante Correo
Electronico evidencia fotografica

Brindar apoyo a la secretaria de
Planeacién en el diligenciamiento

del formato dispuesto para registrar
las solicitudes atendidas, el cual debe
ser entregado todos los dias al
profesional encargado de consolidar
la informacion

Brindar apoyo a la Secretaria de
Planeacién en la realizacion de
actividades sociales en campo de zona
rural las cuales incluyen recepcién de

e brindo apoyo a la Secretaria de Planeacién mediante |la entrega
diaria del reporte correspondiente a las diversas solicitudes recibidas
en el SISBEN, utilizando el formato o matriz proporcionada por la
Ingeniera Diana Calvo, quien es la profesional encargada de recibir y
consolidar la informacién obtenida del 5 de abril al 30 de abril de
2025

Fuente de verificacion base de
datos en Excel que diariamente
se reporta a la Ingeniera Diana
Calvo mediante Correo
Electronico

Se brindo apoyo a la secretaria de planeacion en la jornada realizada
en el mes de abril, en la comuna 2 en el barrio la Paz en la cual se
realizé l1a socializacién de lo que es el Sisben, sus beneficios y
atendimos las dudas que tenia la comunidad.

Evidencia fotografica , Anexo 3
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ferias de servicios y demds actividades l
que sean programadas.

Brindar apoyo desde sy area de
conocimiento
a la Secretaria de Planeacidon en lo
referente al ordenamiento territorial

Brindar apoyo desde su irea de
conocimiento, en la asistencia y
participacion de las reuniones Yy
comités  técnicos, apoyando el
levantamiento y proyeccién de las
actas de reunién a las que se

convoque en el marco del objeto
contractual

Por el momento no se ha requerido apoyo para la realizacion de las

N/A j
encuestas generadas por parte del POT.

El dia 27 de abril se llevd a cabo una reunién y comité técnicos; con
el Ingeniera Diana Calvo para analizar diferentes situaciones que se

presentan en la atencién al ciudadano e implementar diferentes
estrategias en pro del mejoramiento en la atencion.

Evidencia fotografica Anexo 4

Las demas actuaciones que sean
estrictamente necesarias para el logro
de los productos finales del

respectivo objeto contractual y que se

encuentren en la orbita general del
mismo

Se genero apoyo desde la oficina del Sisbén en la consulta de los
estados de las solicitudes, en donde se le pregunta a la compafera
Allison quien es la que maneja las bases de datos internas del Sisbén,|Evidencia fotografica Anexo 5
saber si ya se le cargo a un encuestador, para que fecha, o si de lo
contrario ya estuvo y el usuario no logro completar la visita.

OBSERVACIONES

POR PARTE DEL CONTRATISTA: POR PARTE DEL SUPERVISOR:
4
7, | ,
_g/{zu- ﬂ/n 6%4A /A

FIRMA C{C/J/NTF%TISTA

CUMPLIMIENTO Y/O RECIBIDO A SATISFACCION

El Supervisor, dando cumplimiento a los Articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 certifica que el Contratista ha cumplido cabalmente con el
objeto contractual desarrollando las actividades descritas anteriormente, dentro del periodo de tiempo comprendido entre el 05/ ABRIL/
2025 y 30 / abril / 2025 y cumpliendo con el pago al Sistema de Seguridad Social, y por lo que se procede a la elaboracion del acta de pago

parcial_y/o final__, parg‘et,samite de pago.
[/ \ y
D |
/ /¥ s

o>

t SUPERVISOR FIRMA ApOYO ALA SUPERVISION

( SI APLICA)
Nota: En caso que el contratista presente un informe de actividades en formato externo, el supervisor del contrato debera diligenciar este

documento trasladando la informacién del informe presentado por el contratista indicando el numero de radicado y el numero de folios.

DOCUMENTOS ANEXOS No. FOLIOS, CD'S, DVD'S

CONSTANCIA DE RECEPEJON DE DOCUMENTOS QUE CONFORMAN EL EXPEDIENTE CONTRACTUAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
CONTRATANTE, PARA TRAMITE DE PAGO. :

' lel mes de
Yo, B 2 , recibo a Ios.e

los chiales pasary/a ser pArté del expediente contractual.

Fl Ty

del afno

documentos anteriormente descritos,

A

W ' e .
Firma recibido Personal ArguTegal ¥
Y 7 .

\
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ANEXO 4
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D < ALCALDIA DE POPAYAN F-GC-CT-20
&4 CONTROL EXPEDIENTE CONTRACTUAL 1
# DE CONTRATO O CONVENIO: | 20251800008477 # INFORME: 3

DEPENDENCIA CONTRATANTE:  [SECRETARIA DE PLANEACION
CONTRATISTA / CONVENIANTE: [Clara Ines Mosquera Asprilla

C.C.-N.1.T.: 29229911 DIRECCION: Cra 12 # 55 n -10 villa del viento TELEFONO: 3106309651

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA DE PLANEACION EN
EL PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA OFICINA SISBEN EN EL MARCO DEL PROYECTO "ACTUALIZACION,
MEJORAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION CON DESTINO A LOS SISTEMAS DE INFORMACION DE LA

ALCALDIA DE POPAYAN".
SUPERVISOR O INTERVENTOR:  |LILIANA EMILSEN ESPINOSA ROSERO

1. CERTIFICACION DE PUBLICACION EN EL SECOP Y SIA OBSERVA.

IDENTIFICACION DEL PROCESO EN SECOP II: ~ |MP SP CD 093-2025
TIENE GARANTIAS VIGENTES, ACTUALIZADAS Y PUBLICADAS EN EL SECOP I S| NA

=l funcionario / contratista, ~ly o/ Ji )R Identificado con CC.E% ﬁb /designe,w s
el secretario o jefe de la Unidad Administrativa, para la administracion y registro del SECOP.II, Y El funcionario /
contratista, A~P< Ly & q[%‘) identificado con CC. 3, 1Ce F)gesignado por el secretario

0 jefe de la Unidad Administrativa, para la administracion registro de SIA OBSERVA:
CERTIFICAN que a la fecha (29~“(-7§ ) una Vez consultado el SECOP Il Y SIA OBSERVA, que el

CONTRATISTA en mencion, tiene publicados los documentos correspondientes al mes devr~<ta ?
expediente contractual en las plataformas. Por lo tanto, se otorga visto bueno para continuar con el tramite del pago.

Mf DEL P%ABLE SECOP | lRﬁ EL Fé@ONSABLE SIA Ub..

2. CERTIFICACION DE ARCHIVO DE GESTION DE LA OFICINA JURIDICA.

=| funcionario/contratista FARES YANET CAMPO ARROYO, identificado con CC. 34558117, rgspo sable del control
del Archivo de Gestion de la Oficina Asesora Juridica, CERTIFICA que a la fecha (é G 5 ), una vez
consultado el expediente fisico que reposa en el Archivo de Gestion de la Oficina Juridica, el CONTRATISTA en
mencion. cuenta con los documentos al dia, pdr 10 tantq,(se?otorga visto bueno para continuar con €l tramite del pago.

NS

“IRMA DEL RESPONSABLE > el N R | i

s . ./ A3 TEGYNCACION DEPRSD .

a secretaria(o) ejecutiva o quien haga sus Veces MARISOL FLOREZ MONTILLA, identificada(o), con CC. No 25.277.916, | /| a
responsable del control de requeginientos 0 PQRSD que ingresan a la Unidad Administrativa. CERTIFICA que ala fecha| [{HYHR
; ), el contratista en mencion. No presenta requerimientos 0 PQRSD vencidas o pendientes de tramiie

) respuesta. De conformidad con lo registrado en el formato de control a PQRSD F-GAC-03 a mi cargo. Por lo anterior
se otorga visto bueno para continuar con tramite del pago.

-",‘\

FIRMA DEL RESPONSABLE (

ke v g RN T SN T .



