
  

 

 

Santander de Quilichao, 30 de abril del 2025. 
 
Ingeniero: 
LUIS EDUARDO GRIJALBA MUÑOZ  
Alcalde del Municipio de Santander de Quilichao 
Despacho 
 
ATN 
Doctora 
KELLY JOHANA GOMEZ TORRES 
Secretaria de Bienestar Social y Participación Comunitaria  
 
Ref.:  Informe de presentación de servicios correspondiente a la cuota 01 con relación al contrato No 283-2025 
 
 
PAOLA ANDREA LALINDE VILLANI, en mi calidad de contratista del Municipio de Santander de Quilichao, de manera muy 
respetuosa me dirijo a su despacho para presentar informe de ejecución, con ocasión al desarrollo del contrato de prestación 
de servicios No 283, correspondiente a la cuota 01. 

 
INFORMACION GENERAL 

FICHA TÉCNICA DEL CONTRATO 
 

NÚMERO DEL CONTRATO. 283 – 2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA. PAOLA ANDREA LALINDE VILLANI 

CÉDULA DE CIUDADANÍA. 34.607.268 

SUPERVISOR DEL CONTRATO Secretaría de Bienestar Social y Participación Comunitaria  

NOMBRE DEL JEFE O SECRETARIO  KELLY JOHANA GÓMEZ TORRES 

FECHA DEL CONTRATO 01 de abril del 2025 

FECHA DE ACTA DE INICIO  01 de abril del 2025 

FECHA FINAL DE CONTRATO 30 de abril del 2025 

FECHA DE INFORME (Periodo reportado) 01 de abril al 30 de abril del 2025 

 
CONDICIONES DEL CONTRATO 

 

OBJETO: 
EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA 
PARTE CONTABLE Y FINANCIERA DE LAS JUNTAS DE ACCIÓN COMUNAL DEL MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO 

ACTIVIDADES  
1. Acompañar y emitir en la elaboración de estados financieros de las juntas de acción comunal de la 

zona urbana y rural, de acuerdo a los bienes y enseres que estas poseen con el fin de que 

adquieran autonomía contractual. 

2. Realización de estrategias dirigidas a dignatarios de las juntas de acción comunal, que ejercen el 

cargo de tesorería sobre el manejo y registro contable de los libros de inventarios y de tesorería. 

3. Apoyar en la construcción, el uso y manejo de una plantilla para la sistematización de los estados 

financieros de juntas de acción comunal con el fin que la organización comunal administre de 

manera adecuada los libros de contabilidad y pueda rendir los informes financieros de manera 

clara a la comunidad. 



  

 

 

4. Apoyar en el fortalecimiento de las juntas urbanas y rurales para la creación y organización de los 

estatutos y la debida documentación requerida para estos dentro de las organizaciones sociales 

5. Apoyar y realizar el registro de las juntas urbanas y rurales en el proceso de inscripción al registro 

único de beneficiarios. R.U.B de la DIAN. 

6. Apoyar en las demás actividades asignadas por el supervisor del contrato de acuerdo con el objeto 

y alcance del mismo. 

ACTIVIDADES REALIZADAS  
 
Durante el mes comprendido entre el 01 abril al 30 de abril del 2025, las actividades de la contratista se enfocaron en las 
siguientes actividades de defensa judicial de la administración Municipal realizando lo siguiente 
 
Efectuar el seguimiento jurídico y vigilancia de los procesos en los que es parte el Municipio de Santander de Quilichao como 
revisión permanente de estados judiciales. 
 

OBJETO 
 

ACTIVIDADES DE APOYO ENTREGABL
E Y/O 
FUENTE DE 
VERIFICACIÓ
N 

    

1- Acompañar y 
emitir en la 
elaboración de 
estados 
financieros de 
las juntas de 
acción comunal 
de la zona 
urbana y rural, 
de acuerdo a los 
bienes y 
enseres que 
estas poseen 
con el fin de que 
adquieran 
autonomía 
contractual. 

 

SI Durante el mes de abril del 2025, brindé acompañamiento 
técnico contable a quince (10) Juntas de Acción Comunal 
del municipio de Santander de Quilichao, con el propósito 
de fortalecer la gestión financiera, promover la 
organización documental, y garantizar el cumplimiento de 
las obligaciones tributarias, especialmente las 
declaraciones de retención en la fuente y la entrega de 
información exógena a la DIAN. 
En cada visita realicé al diagnóstico del estado de los 
libros contables, revisé el archivo de los soportes de esas 
transacciones, y le di orientación sobre la importancia de 
mantener actualizada la información financiera. A 
continuación, se detalla el trabajo realizado: 

1. El día 1 de abril – JAC Vereda Cascajal 

En compañía de la señora Ana Milvia Daza presidente de 
la JAC revisé los libros de contabilidad, identificando 
atrasos en el registro de movimientos de caja. Le explique 
el impacto de estos retrasos en la elaboración de los 
informes financieros. Con la información recopilada le 
entregue un certificado solicitado por la entidad bancaria 
Banco agrario, también estados financieros por el año 
2024. 

2. El día 2 de abril – JAC Vereda Loma del Medio 
Se brindó asesoría al señor Kenedy Campo Mina 
presidente de la JAC sobre la organización del libro de 
contabilidad e inventario, le hice énfasis en la necesidad 
de mantener actualizados los libros de contabilidad para 
evitar errores al momento de reportar información a la 
DIAN o a las distintas entidades que los requieran, emití 
un certificado de no ingresos año 2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexos del 01 

al 10  
(Registro 

Fotográfico) 
 

 



  

 

 

3. El día 3 de abril – JAC Cabecera de Dominguillo 

Actualicé la información contable de la junta y por solicitud 
del señor Jersson David Zapata presidente de la JAC le 
elaboré los estados financieros del periodo contable 2024 
y le emití un certificado de no ingreso de recursos 
provenientes del estado en el año 2024, requisito 
necesario para la apertura de una cuenta de ahorros en el 
banco agrario. 

4. El día 4 de abril – JAC Vereda Vilachi 

Llevé a cabo una reunión con el señor Carloz Alberto 
Menza Peña, presidente de la junta de acción comunal 
para revisión de los libros de contabilidad y de un 
formulario de Excel en el cual el presidente lleva registro 
constante de las transacciones, le di una asesoría para 
mejorar dicho formato y para que el presidente mejore el 
manejo del mismo para hacer más eficiente el registro de 
los movimientos del efectivo de la junta, con la 
información presentada emití los estados financieros 
básicos y certificado de no ingreso de recursos 
provenientes del estado en el año 2024 para actualización 
de la cuenta bancaria. 

5. El día 8 de abril – JAC Vereda Alto San Francisco 

En una reunión con la presidente de la junta la señora 
Adriana Lida Chocue me informó que se le perdieron los 
estados financieros que le entregue el año pasado, de 
nuevo emití los estado financieros por el año gravable 
2024, revisé la información de los libros de contabilidad 
de los meses comprendidos entre los meses de enero y 
marzo del 2024 donde encontré unas inconsistencias las 
cuales van a ser corregidas por la persona encargada en 
la JAC y así poder emitir los estados financieros 
trimestrales, también por solicitud de la señora Adriana 
entregue un certificado de no ingreso de recursos 
provenientes del estado en el año 2024 para actualización 
de la cuenta bancaria. 

6. El día 8 de abril – JAC Vereda Los Pinos 

También me reuní con la presidente de la Vereda Los 
Pinos la señora Adriana Mestizo Trochez quien me solicitó 
elaborar nuevamente los estados financieros por el año 
2024, los cuales se le perdieron, junto a estos estados 
financieros le certifiqué el no ingreso no ingreso de 
recursos provenientes del estado en el año 2024 para 
actualización de la cuenta bancaria. 

7. El día 9 de abril – JAC Vereda Loma Alta 

Me reuní con el señor Fabio Nelson Cuene Toconas 
presidente de la junta para la elaboración de los estados 
financieros de la JAC, al revisar los registros contables se 
identificaron errores relacionados con fechas cruzadas, le 
brindé asesoría sobre cómo rectificar los registros y 
conservar evidencia del ajuste, también le informé al 



  

 

 

presidente sobre los riesgos de omitir datos financieros 
importantes en los reportes oficiales, después de esto 
emití los estados financieros solicitados  

8. El día 21 de abril – JAC Vereda Emanuel 

Realicé un diagnóstico del estado contable de la JAC y 
revisé el cumplimiento de las recomendaciones 
entregadas en el mes de diciembre al presidente 
Wilderman Edinson Basto Ipia cuando emití los estados 
financieros del cierre contable año 2024. Se hizo énfasis 
en la importancia de tener libros al día para responder 
oportunamente a requerimientos de entidades de control. 

9. El día 21 de abril – JAC Vereda Filadelfia 

En compañía del señor Manuel Eloy Toconas Tenorio  el 
presidente de la junta realicé un diagnóstico del estado 
contable de la JAC y revisé el cumplimiento de las 
recomendaciones entregadas en el mes de diciembre con 
lo cual emití los estados financieros del cierre contable 
año 2024. 

10. El día 22 de abril-JAC BARRIO CENTRO 
MONDOMO 

Revisé el adecuado registro de los movimientos contables 
en el libro de contabilidad de al JAC y por solicitud del 
señor RAUL ESPINOSA TORRES emití estados 
financieros del periodo contable 2024. 

2- Realización de 

estrategias 

dirigidas a 

dignatarios de 

las juntas de 

acción comunal, 

que ejercen el 

cargo de 

tesorería sobre 

el manejo y 

registro 

contable de los 

libros de 

inventarios y de 

tesorería. 

 

si 1- El día 01 y 02 de abril realicé un acompañamiento 

al señor Cesar Angarita del Ministerio del Deporte 

equipo de promotoría para realizar visitas a las 

obras de los barrios Panamericano, la Victoria, 

Dorado 2, Nariño, Prados de la Samaria y la 

vereda Llanos de Alegría, con el objetivo de 

verificar el cumplimiento del proyecto y la 

adecuada ejecución del presupuesto asignado. 

Como estrategia principal en esta actividad,  implemente 
una capacitación dirigida a los tesoreros y presidentes de 
las Juntas de Acción Comunal beneficiarias, enfocada en 
el manejo adecuado de los recursos entregados por el 
Estado, resaltando la importancia de cumplir con los 
requisitos tributarios, tales como la presentación de los 
medios magnéticos ante la DIAN, la declaración de 
impuestos (cuando aplique), y la necesidad de estar al día 
con todas las obligaciones legales y fiscales, para 
garantizar la transparencia y continuidad de la inversión 
pública. 

2- Los días 14 y 15 de abril realicé un recorrido por 
las obras financiadas por Invías en las veredas 
Bajo San Francisco, Mazamorrero, Los Pinos y 
Alto San Francisco, continue con jornadas de 
capacitación técnica para los tesoreros y 
presidentes de las Juntas, orientada a fortalecer 
sus competencias en el registro contable 

 
 
Anexo 11 y 12 

(Registro 
Fotográfico) 

 
 
 
 

 



  

 

 

adecuado, el cumplimiento de requisitos para 
acceder a nuevos recursos y la presentación 
oportuna de obligaciones tributarias. Se hizo 
énfasis en la correcta elaboración de informes, la 
actualización del libro de tesorería y la importancia 
de rendir cuentas claras a la comunidad y a los 
entes de control. 

3- Apoyar en la 

construcción, el 

uso y manejo 

de una plantilla 

para la 

sistematización 

de los estados 

financieros de 

juntas de acción 

comunal con el 

fin que la 

organización 

comunal 

administre de 

manera 

adecuada los 

libros de 

contabilidad y 

pueda rendir los 

informes 

financieros de 

manera clara a 

la comunidad. 

 1- Diseñé una plantilla en formato Excel orientada a 

la sistematización de la información financiera de 

las Juntas de Acción Comunal. Esta herramienta 

incluye secciones claves como el registro de 

ingresos y egresos y conciliación de cuentas, 

facilitándole así a los tesoreros de las JAC o 

personas encargadas el diligenciamiento 

adecuado de los libros de contabilidad, incluyendo 

el libro de convenios. 

Estructura y funcionalidades: 
• La plantilla que estructure es de fácil manejo, 

permite el registro ordenado y eficiente de la 
información contable. 

• En la plantilla integré funciones automáticas que 
permiten calcular totales y consolidar la 
información financiera de forma clara y precisa. 

Capacitación y acompañamiento: 
• Les he brindado en cada reunión una capacitación 

personalizada al tesorero y el presidente de la 
organización comunal. 

 
 
 
 
 

Anexo 13 
(Registro 

Fotográfico) 

 
 

4- Apoyar en el 

fortalecimiento 

de las juntas 

urbanas y 

rurales para la 

creación y 

organización de 

los estatutos y 

la debida 

documentación 

requerida para 

estos dentro de 

las 

SI 1. En el mes de abril, en el marco del apoyo 

al fortalecimiento de las juntas de acción 

comunal urbanas y rurales, participé en 

cada una de las reuniones realizadas con 

las JAC filadelfia, Vilachi, Bajo San 

Francisco y Los Pinos. Durante dichas 

sesiones, brindé acompañamiento técnico 

en la creación, redacción, organización y 

revisión de estatutos, evaluando los 

borradores que fueron enviados o están 

por enviarse a la Gobernación para su 

aprobación. Este apoyo tuvo como objetivo 

verificar que los documentos cumplieran 

con los requerimientos técnicos y legales 

 
 

Anexo 14 
(Registro 

Fotográfico) 

 



  

 

 

organizaciones 

sociales 

 

establecidos, contribuyendo así a la 

adecuada organización de los estatutos y 

de la documentación requerida, como son: 

el acta de la asamblea general donde se 

aprueban los estatutos, el listado de 

asistencia a dicha asamblea, el formato de 

inscripción debidamente diligenciado y los 

estatutos firmados por el presidente y 

secretario de la organización, los cuales 

deben ser presentados ante la 

Gobernación para su estudio y aprobación. 

5- Apoyar y 

realizar el 

registro de las 

juntas urbanas 

y rurales en el 

proceso de 

inscripción al 

registro único 

de beneficiarios. 

R.U.B de la 

DIAN. 

 

 
 
 
 

SI 

1. Realicé el registro de los beneficiarios finales en el 

Registro Único de Beneficiarios Finales (RUB), 

administrado por la DIAN, para las siguientes 

Juntas de Acción Comunal: 

❖ Vereda Vilachi 

❖ Vereda Cabecera de Dominguillo 

❖ Vereda Emanuel 

❖ Vereda La Toma 

❖ Vereda Santa Rosa 

❖ Vereda Nuevo San Rafael 

❖ Vereda Bajo San Francisco 

❖ Barrio Alfonso López 

❖ Barrio Nariño 

❖ Barrio Centro Mondomo 

❖ Miraflores 

Este proceso incluyó la recolección y validación de la 

información requerida, dicha información aparece 

registrada en el RUT el cual actualizamos y descargamos 

de la página de la DIAN dando cumplimiento con la 

normativa vigente sobre transparencia y reporte de 

beneficiarios finales. 

 
 
 
 

 
 
 

Anexo 15 
(Registro 

Fotográfico) 

 

6- Apoyar en las 
demás 
actividades 
asignadas por el 
supervisor del 
contrato de 
acuerdo con el 
objeto y alcance 
del mismo. 

 
 
 
 

SI 

1. Participé activamente en la organización y 
desarrollo en una feria de servicios realizada en la 
vereda Adóbelas, está participación consistió en 
responder inquietudes de los miembros de las 
juntas con respecto al adecuado manejo contable 
de los recursos de las mismas. 

2. El día 08 de abril participe de una capacitación 
realizada por la DIAN para que las JAC realizaran 
su registro de beneficiarios finales RUB y 
entendieran la importancia de realizar el adecuado 
registro, actividad que realicé participando en la 
capacitación y al final de la misma ayudando a 
revisar el registro de varias juntas. 

3. El día 10 de abril-JAC El Limonar 

 
 
 
 

 
 
 

Anexo 16 
(Registro 

Fotográfico) 

 



  

 

 

Este día por medio de dos llamadas telefónicas le 

presté asesoría al vicepresidente y tesorera de la 

Jac del limonar quienes presentaban un 

desacuerdo sobre el manejo del dinero obtenido 

por el alquiler de unas sillas pertenecientes a la 

junta y sobre el soporte contable que se requiere 

para poder realizar un adecuado registro contable, 

por indicación de Jessica Lasso de 

ASOCOMUNAL les indiqué que el conflicto debe 

ser resuelto por el comité de conciliación, el cual 

debe convocar a los miembros de la JAC para 

resolver dicha situación. 

4. El día Jueves 24 de abril – JAC Barrio Nariño 

Me reuní con la presidenta la señora Liliana Mina 

para entregarle un informe detallado de la solicitud 

del Giro 3 enviado al ministerio del deporte, con el 

cual se espera realizar el pago de los proveedores 

a los cuales les adeuda dinero la JAC, también le 

recordé sobre la necesidad de adquirir un libro 

para que sea registrado en la gobernación y en el 

cual se va a registrar los ingresos y gastos del 

recurso entregado por el ministerio del deporte 

para adecuación de la unidad deportiva, el 

Campicito. 

 
Me permito allegar al presente informe la constancia del pago de aportes a la seguridad social del mes de abril del 2025 
conforme el Decreto 1273 de 2018. 
 
 
ANEXOS  

1. Registro fotográfico: máximo dos en cada hoja, por actividad  

2. Listados de asistencia- Los que se consideren necesarios  

 
De Ustedes, con el acostumbrado respeto,  
 
 

 
 

 
 
 
PAOLA ANDREA LALINDE VILLANI 
C. C No 34.607.268 de Santander de Quilichao, Cauca 
 
 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 01-REGISTRO FOTOGRAFICO 

REUNION CON LA JAC VEREDA CASCAJAL 

 

 
 

 

 
 



  

 

 

 
 

 

 
 

 

 



  

 

 

ANEXO 01-REGISTRO FOTOGRÁFICO 

REUNION PRESIDENTE VEREDA LOMA DE EL MEDIO 

 

                  

       
 

     

 
 

 

 

 
 

 

 

 



  

 

 

ANEXO 03-REGISTRO FOTOGRÁFICO 

REUNION JAC DE LAS VEREDAS CABECERA DE DOMINGUILLO 

 

 

 
 

 



  

 

 

 
 

 

 

 

ANEXO 04-REGISTRO FOTOGRÁFICO 

REUNION JAC VILACHI 

 

 
 



  

 

 

 

 



  

 

 

 

 
 

 

 

 



  

 

 

ANEXO 05 Y 06-REGISTRO FOTOGRÁFICO 

REUNION JAC DE LAS VEREDAS LOS PINOS Y ALTO SAN FRANCISCO 

 

 
 

 



  

 

 

 

 



  

 

 

 
 

 

ANEXO 07-REGISTRO FOTOGRÁFICO 

REUNION JAC LOMA ALTA 

 

 



  

 

 

 

 
 

 

ANEXO 08-REGISTRO FOTOGRÁFICO 

REUNION JAC DE LA VEREDA EMANUEL 

 

 
 

 



  

 

 

 
 

ANEXO 09-REGISTRO FOTOGRAFICO 

REUNION CON LA JAC FILADELFIA 

 
 

 



  

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

ANEXO 10-REGISTRO FOTOGRAFICO 

REUNION CON LA JAC Central del Corregimiento de Mondomo 

 

 

 
 

 



  

 

 

 
 

 
ANEXO 11-REGISTRO FOTOGRAFICO 

VISITAS A DIFERENTES PROYECTOS DE MINISTERIO DEL DEPORTE E INVIAS 

 

BARRIO LA VICTORIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

BARRIO NARIÑO 
 

 
 

ANEXO 12-REGISTRO FOTOGRAFICO 

VISITAS A DIFERENTES PROYECTOS DE MINISTERIO DEL DEPORTE E INVIAS 

BARRIO LA VICTORIA 

 

 

 

ARROBLEDA 

 

 
 
 
 
 



  

 

 

 
LA PALESTINA 

 
 

 

BAJO SAN FRANCISCO 

 

 
 



  

 

 

 
 

 

MAZAMORRERO 

 
 



  

 

 

 
 

 

 

LOS PINOS 

 

 
 

 



  

 

 

 
 

ANEXO 13-REGISTRO FOTOGRAFICO 
PLANTILLA PARA LA SISTEMATIZACIÓN DE LOS ESTADOS FINANCIEROS DE 

JUNTAS DE ACCIÓN COMUNAL 

 

 

CASCAJAL      LOMA DEL MEDIO 

 
 

 

 

 

 



  

 

 

VILACHI 

 
 

 

 

 

 

 

ALTO SAN FRNACISCO 

 

 
 

 



  

 

 

 

LOMA ALTA 

 

 
 

ANEXO 14-REGISTRO FOTOGRAFICO 
CREACIÓN Y ORGANIZACIÓN DE LOS ESTATUTOS 

 
JAC FILADELFIA 

   

 

 

 

 



  

 

 

VILACHI 

   
 

BAJO SAN FRANCISCO 

   
 

LOS PINOS 

   
 

 
 

 

 



  

 

 

ANEXO 15-REGISTRO FOTOGRAFICO 
REGISTRO DE BENEFICIARIOS FINALES 

 
 

 

 



  

 

 

 
 

 

 



  

 

 

 
 

 

 
 



  

 

 

ANEXO 16-REGISTRO FOTOGRAFICO 
APOYAR DEMAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS 

REGISTRO FOTOGRRÁFICO 

FERIA DE SERVICIOS VEREDA ARDOBELAS 

 

 
 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO  

REALIZARAN SU REGISTRO DE BENEFICIARIOS FINALES RUB 

 

 
 

 

 

 

 

 



  

 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

JAC EL LIMONAR 

 

 

 
 

 

 
 

 



  

 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

JAC NARIÑO 

 
 

 

 

 


