MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL )

DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

INFORME DE GESTION No. _ 03/

Bogota (Cundinamarca), ABRIL 2025 ¥

1. No. DEL ‘
CONTRATO 375-CENACPERSONAL-2025

2. FECHA .
SUSCRIPCION 31 DE ENERQO DE 2025
CONTRATO »

3. POLIZA DE No. De la Péliza; 25-46-101038957

SEGUROS Entidad que expide la'pdliza: Seguros del Estado

’ Fecha del certificado de aprobacion de fa Poliza: 01/FEB/2025
Aprobado por: TC. JAIRO ANDRES BEJARANO GARCIA:
No. 25025 , :
Fecha expedicion 04 DE FEBRERO DE 2025 '
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
4. CRP Dependencia: DICRE ‘
’ Posicion catalogo de gasto; (02-02-02-008:003-09)
Fuente: NACION IR
Recurso 10 e
Valor: $31.200.000,00

5. FECHA INICIO
EJECUCION 05 DE FEBRERO DE 2025
CONTRACTUAL

Nombre completo: LAURA ESTEFANIA PENA ARIZA

_ Identificacion 1,002.522,321 : '

6. CONTRATISTA Nacionalidad Colombian o

Direccion: CARRERA'52 N° 14240, TORRE 4 APTO 1229
Teléfono de contacto 3112594555

Nombre completo: SV. GEOVANNY FERNANDEZ GIL

' ON ADMINISTRATIVA

lento (00000342 de 13 de enero de 2025)

7. SUPERVISOR Resoluci

Teléfono 224230003
E-mail de contacto: geovanny.fernanez@ejercito.mil.co
8. OBJETO - -PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN ASESORIA ESTADISTICA

CONTRACTUAL DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

Efectuar estadisticas de los sistemas de informacién en cuanto al
‘seguimiento contractual, presupuestal y deméas que requiera {a Direccién de
Contratacién Regional y Especializada,

2. Crear, implementar y asesorar en tableros de control que permitan
v efectuar un seguimiento efectivo al avance contractual de las Unidades
D e e Ordenadoras del Gasto.

9. 'OBLIGACIONES o

CONTRACTUALES 3. Recoger, analizar e interpretar los datos numericos que sean necesarios
: en pro al seguimiento efectivo-de Jas Unidades Ordenadoras det Gasto,

siendo esta una herramiienta eficiente para conocimiento det Comando

Superior,

4. Interpretar y. coadyuvar en la creacion de andlisis de datos que permitan
implementar mecanismos de control a las Unidadés Ordenadoras del
Gasto:
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5. Coadyuvar a las areas de la DICRE, generando estadisticas que
requieran de informacion y analisis requeridos. por los jefes de area o
Director de DICRE, de acuerdo a la informacion suministrada.

8. Apoyar en la generacion de documentos gue requieran las secciones de
la Direccion de Contratacion Regional y Especializada, siempre y cuando
tengan relacion con la estadistica que se generen de los cuadros de control
y deméas generadas en la ejecucion del contrato.

7. Asistir a reuniones de planeacién, seguimiento y coordinacién; el dia y la
hora que sean requeridas por la Direccion de Contratacion-Regional y
Especializada o jefe de area. T v

8. Asistir a tas reuniones fijadas con las. Unidades. Ordenadoras del-Gasto a
nivel Nacional y Entidades gue requieran de su.apoyo y asesoria en temas
propios de su experticia-profesional, dejando ¢ ncia:la respectiva
acta de reunion, acta de capacitacion o informe segun merite.

&n cumplimiento de las visitas
de mejoramiento,
nto institucional, para ia

9. Efectuar desplazamiento a nivel Nat
-de evaluacion y monitoreo o en ’
misiones. de trabajo o cualquier. i
verificacion de fa estructuracié
procesos de contratacién cu
las Unidades Ordenadora:
necesatio en el desarrollo

sto a nivel Nacional, cuantas veces sea
! to contractual, emitiendo-un informe,
recomendaciones y/o concep = le sean solicitados, a un término no
superior a 3 dias:hébiles de hab erminado la visita, bajo las
circunstancias que convengan para las partes para cumplir adecuadamente
elobjeto contractual y a aprobacion del supervisor def contrato,

ie y.ctiando las. condiciones de seguridad permitan su

amente el archivo de gestion que genere en
cumplimient us obligaciones contractuales, documentos fisicos en
original y. digitales, dando empleo eficiente al sisterna ORFEO y haciendo
rega def archivo al término del contrato.

De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3y la Ley 594 de

"¢l contratista sera responsable por Ja gestion documental de {as
actividades realizadas durante la ejecucion del contrato, incluyendo el
cuidado, conservacion y-organizacion del.archivos, actividades tales como
foliar y la elaboracion delformato tinico de inventaric documental (FUID).
dar cumplimienta al sistema de gestidn documental ORFEO SGD,
garantizando con ello la seguridad de la informacion’y la trazabifidad de los
procesos, de-acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de 2012

12. Las demas que le sean asignadas por autoridad competente de acuerdo
con el objeto contractual,

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

1. De conformidad con el articuic 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista serd
responsable por la gestion documental de las-actividades realizadas durante
la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en
su informe: de forma mensual el barride de los documentos en fisico v el
término del almacenamiento del Orfeo hasta el-archivo de los documentos.
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2. Elcontratista debe custodiar y a (a terminacion del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios
y/o materiales que sean puestos a su dispasicion para la prestacién del
servicio objeto de este contrato.

3. Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacion
producto ejecucion del contrato,

4. Elcontratista autoriza al MDN -~ EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacidn de los examenes de
poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante Ia contratacidn.

5. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

8. Las demas obligaciones que se deriven dei objeto del contrato,

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Confratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Deferisa - Ejército  Naciopal, y en
consecuencia, et Contratista no es su representante;-agente 0 mandatario. Ef
Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de-
tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo
Obligacion No. 3: Recoger, analizar € intérpretar los datos numéricos que
sean necesarios en pro al seguihiignto tivo de las Unidades
Ordenadoras del Gasto, siendo ‘esta una herramienta eficierte para
conocimiento del Comando Superior,

No TIPODE '
e DOCUMENTO

ASUNTO

PRESENTACION CORTA
SECEJ BIENES Y
SERVICIOS 26/03/2025

PRESENTACION CORTA
SECEJBIENESY
SERVICIOS - SANIDAD
'26/03/2025 )
PRESENTACION CORTA
SECEJ REZAGO-
BIENES Y SERVICIOS -
SANIDAD 01/04/2025
CONSOLIDADO
INFORMACION
CONTRAACTUAL SECEJ
11/04/2025
PRESENTACION SECEJ
14/04/2025
PRESENTACION CORTA
SECEJ REZAGO -
BIENES Y SERVICIOS -
SANIDAD 14/04/2025

PRESENTACION CORTA
SECEJ BIENES Y
SERVICIOS - SANIDAD
15/04/2025

, CONSOLIDADG HOJA
8 EXCEL NIA INFOGRAFIA 17/04/2025
‘ . “OAPF"
CONSOLIDADG
INFOGRAFIA 17/04/2025
3 EXCEL N/A HOJA"PS"
"CRONOGRAMA DE
CONTRATACION®
CONSOLIDADO
INDICADORES
TRIMESTRALES -
MARZO.

10. DOCUMENTOS
QUE SOPORTAN
EL
CUMPLIMIENTO
DE LAS

NIA

6 PPT . NIA

7 PPT » NiA.

10 EXCEL N/A
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uvar en la creacion de anafisis de

Obligaci nterpretar y coady »
datos que permitan implementar mecanismos de control a las Unidades
Ordenadoras del Gasto.
TIPODE v
No bocumento | No-DE RADICADO ASUNTO
PRESENTACION
CALIFICAGION
1 PPT NiA UNIDADES MARZO -
REQUERIMIRNTO
EVASE
) PAA VS
2 EXGCEL N/A COMPROMETIDO -
PLAZO EVASE
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Obligacion No. 5: Coadyuvar a las areas de la DICRE, generando
estadisticas que requieran de informagion y andlisis requeridos-por los jefes
de area o Director de DICRE, de acuerdo a la informacion suministrada,

TiPO DE R
No DOCUMENTO | No- DE RADICADO - A,SUNTO
CONSOLIDADO DE
1 EXCEL N/A CONTRAROS OARF'BYS.

CONTRATOS

> T = T

Obligacién No. 6: Apoyar en la generacién de documentos que requieran
las secciones de ta Direccién de Contratacion Regional y:Espécializada,
siempre y cuando tengan relacion con la estadistica quie se generen de los
cuadros de controi y demas generadas en la gjecucion del contrato. ,

NO | pocumenTo | RABICADD ASUNTO
1 PET NA ‘Eséo’éggg: SPAG SUBUNIDADES
2 PPT NIA gg;s/gg :AC SUBUN{DA?ES
3 PPT A vzs%sE/';iogspAC SUBUNIDACES
R O e e
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: " BOLETIN PAC SUBUNIDADES
5 I N/A 25/03/2025
PRESENTACION SEMANAL REZAGO
6 PeT NIA PRESUPUESTAL 27/03/2025
7 PPT A gﬁgSENTAC!_ON VIATICOS Y PASAJES
' PRESENTAGION ARP DISPOBLE A
2 PET NIA REDUCIR o
! CONSOLIDADO PAC MENSUALA 31
9 EXCEL N/A DE MARZO v
10 PPT N/A PRESENTACION INVERSION.
"BOLETIN PAC SUBUNIDADES v
" PPT NrA 10/0412025 . . ..
; PRESENTACION'REZAGO
2 | PPT N/A PRESUPUESTAL 10/04/2025
- DADO INFOGRAFIA
13 EXCEL N/A 25'PAC SOLICITADO POR
; ACTUALIZACION PLANTILLA CDP Y
14 EXCEL NIA. 75| cRP:SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL
15 PRT N BOLETIN'PAC SUBUNIDADES
16 PET RESENTACION PAC SOLICITADO VS
. GNADO REC 10.CSF - REC 18 SSF
RESENTACION INFOGRAFIA
17/04/2025 PAC SOLICITADQ POR
RECURSO
CONSOLIDADO VALOR ADJUDICADC
‘OAPF - PAA - INVERSION 14/04/2026

STO BIENES Y ,SERV»IGI_OS

L ATH, TN
3

seguRE 4 524 00 340

Frente. EAF Voo 43 de ponge de ACLS
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e s s s

genere en cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos
fisicos en original y digitates, dando empleo efici te al sistema ORFEQ y
haciendo entrega det archivo al término del con rato,

Obligacion No. 10: Tramitar oportunamente e archivo dé-gestién que

TIPO DE s C L
NO DOCUMENTO NO. DE RADICADO" ASUNTO
‘Seguimiento Ejecucion
_ . resupuestal, Rezago y
1 CIRCULAR lan de Necesidades
025
P CIRCULAR Solicitud informacion PAC

— Piazo mensuat

informe y soportes PAC
MARZO

. informe mensual -
porcentaje PAC aprobado
vs solicitado marzo
Solicitud informacicn
Valor adjudicado ~ Plazo
semanal

OFICIO

Obligacion No. 12 Las domas que le sean asignadas por autoridad
competente de acuerdo con el objeto contractual.

TIPO DE

NO DOGUMENTO

NO. DE RADICADO ASUNTO
CONSQLIDADO
PRESENTACIONES

1 PPT N/A REUNION
ADMINISTRATIVA
26/03/2025

TRASLADO PARTIDA

2 OFICIO 2025496009070443, | FIJA VEHICULO PLACA
CIVIL FDZ2097
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3 CIRCULAR

DIFUSION
PROCEDIMIENTO _
CONTABLE BYS LOA

2025496009065573.

GIRCULAR

APLICACION DECRETO
175.DEL 14 DE
FEBRERO DE 2025,
RETENCION IMPUESTO
DE TIMBRE 1%.

2025496009729243.

5 GIRCULAR

2025496009801383.

ANEXOS CUENTA
FISCAL MES DE
FEBRERQ DE 2025

6 EXCEL

CUADRO PLANES DE
NECESIDADES. °
INFORGRAFIA SS
GUERRERO.

N/A

7 WORD

INFORME GESTION.
ADMINISTRATIVA'DE

N/A-

8 “WORD

N/A

plena autonomia para ejecutal

11. CONSTANCIAS contrato,

Unidad Ejecutora ha'

Dejo constancia que, durante
configurado los presupuestos lega

Asi fismo, tanto-el/la suscrito/a y » )
o cumplimiento a las opligaciones,lega!es y contractuales

el plazo 3 - ejecuc i6n del contrato, no se han
gales de ‘contratd laboral y que he gozado de

obligaciones coritractuales relacionadas en el

as

elf‘MinEsterio. de Defensa.— Ejército Nacional -

b

registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), e

Cqu_m,

i

Y

FIRMA CONTRATISTA o o

POST FIRMA:- RA ESTEFANIA PENA ARIZA
CC. 1.002.522.32:
Contrato:No. 375:C

ENACPERSONAL-2025
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