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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Mayo de 2025

Sefior(a)

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7431713

Coordinador Académico Artes Graficas

ARTES GRAFICAS

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Mayo del afio 2025

Referencia: No 7431713 del afio 2025

MARIA AUXILIADORA DE LA CRUZ DE LA CRUZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
1042349945 de Sabanagrande, en mi calidad de Contratista del SENA, en ARTES GRAFICAS,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: d). un pago correspondiente al mes de Mayo de 2025 por valor de
(4599511). Los honorarios serdan pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General,

en la cuenta AHORROS No. 026670261150 DAVIVIENDA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 23 de Diciembre de 2025.

OBIJETO: Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante Ia
estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formacion de Operacién de

camaras y luces , participando en los equipos de disefio y desarrollo curricular y

gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologias de la informacién y la
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comunicacion que brinda la entidad, atendiendo las politicas institucionales y Ia

normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Formular proyecto Creacion de planeacién Crear la marca de una
formativo, planeacion pedagdgica y recursos revista basada en el
pedagdgica del proyecto y didacticos como brief para el proyecto
recursos didacticos (Guias elaboracidn de guias de | formativo, Disefiar la
de aprendizaje, aprendizaje, material de | portada de la Revista.
instrumentos de evaluacion | apoyo e implementacién | Realizar exposiciones
y material de apoyo) para el | de instrumentos de para analizar la
desarrollo de las evaluacién para el tematica de tipografia.
competencias del programa | desarrollo de las Crear una
de formacién segun competencias del Composicién
lineamientos del programa de formacién. | tipografica. Disefiar
procedimiento y guia de Ecard parala 3era
desarrollo curricular. oferta presencial
Crear Composiciones
para conocer los
fundamentos de
lineas, punto, planoy
Volumen
2 Realizar las actividades de Desarrollar las Fotografias de las
induccidn a los aprendices actividades de induccidon | exposiciones
utilizando el ambiente a los aprendices realizadas;
virtual dispuesto (LMS) y expuestas en las guias de | conservatorios y
plataformas digitales acorde | Aprendizaje para entrega de Evidencia
a lo establecido en la circular | reconocer el contexto de Producto.
de induccion vigente y guia SENA.
desarrollo del proceso
formativo.
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Asociar aprendices a la ruta
de aprendizaje en el
aplicativo Sofia plus
dispuesto por la entidad.

Asociacidn de aprendices
en el aplicativo de Sena
Sofia Plus, de los
programas DESARROLLO
DE MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (2825918),
TECNOLOGO EN
DESARROLLO MEDIOS
GRAFICOS VISUALES
(FICHA-
3064573),TECNOLOGO
EN DESARROLLO
MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (FICHA-
3064565).

Asociacion de
aprendices en el
aplicativo de Sena
Sofia Plus, de los
programas
DESARROLLO DE
MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (2825918),
TECNOLOGO EN
DESARROLLO MEDIOS
GRAFICOS VISUALES
(FICHA-
3064573),TECNOLOGO
EN DESARROLLO
MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (FICHA-
3064565).

Utilizar herramientas
tecnoldgicas que El SENA
brinda para la gestién del
aprendizaje y apoyo a los
procesos formativos, para
organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y
llevar el registro del
portafolio de evidencias.

Utilizar Zajuna como
herramientas
tecnoldgica que EI SENA
brinda para la gestién
del aprendizaje y apoyo
a los procesos
formativos.

Archivos subidos a la
plataforma de Zajuna
de las actividades
realizadas durante su
proceso de formacién
y el portafolio de
Evidencias.

Registrar oportunamente en
aquellos casos de
inasistencias, deserciones,
condicionamientos de
matricula, cancelacién de
matricula en el aplicativo
SOFIA plus de acuerdo con
lo establecido en el
Reglamento del Aprendiz
vigente.

Registro oportuno de
inasistencia en el
aplicativo de Sena Sofia
Plus, de los programas
Registro oportuno de
juicios evaluativos en el
aplicativo de Sena Sofia
Plus, de los programas
DESARROLLO DE
MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (2825918),
TECNOLOGO EN
DESARROLLO MEDIOS
GRAFICOS VISUALES

Registro oportuno de
inasistencia en el
aplicativo de Sena
Sofia Plus, de los
programas
DESARROLLO DE
MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (2825918),
TECNOLOGO EN
DESARROLLO MEDIOS
GRAFICOS VISUALES
(FICHA-
3064573),TECNOLOGO
EN DESARROLLO
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(FICHA-
3064573),TECNOLOGO
EN DESARROLLO
MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (FICHA-
3064565).

MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (FICHA-
3064565).

6 Reportar en el sistema
SOFIA Plus en un plazo
maximo de 3 dias, todas las
actividades de acuerdo con
los procesos que son de su
responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacidn y su coherencia
con el proceso formativo,
tales como: Registro de los
juicios evaluativos, Creacion
de rutas y asociacién de
aprendices, Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, Cierre
de fichas.

Registro oportuno de
juicios evaluativos en el
aplicativo de Sena Sofia
Plus, de los programas
DESARROLLO DE
MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (2825918),
TECNOLOGO EN
DESARROLLO MEDIOS
GRAFICOS VISUALES
(FICHA-
3064573),TECNOLOGO
EN DESARROLLO
MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (FICHA-
3064565).

Registro oportuno de
juicios evaluativos en
el aplicativo de Sena
Sofia Plus, de los
programas
DESARROLLO DE
MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (2825918),
TECNOLOGO EN
DESARROLLO MEDIOS
GRAFICOS VISUALES
(FICHA-
3064573),TECNOLOGO
EN DESARROLLO
MEDIOS GRAFICOS
VISUALES (FICHA-
3064565).
INTEGRACION DE
CONTENIDOS
DIGITALES (FICHA-
3191225)

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9483866950 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

MARIA AUXILIADORA DE LA CRUZ DE LA CRUZ
Contratista

C.C. No. 1042349945

Recibi a satisfaccion:
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JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO
Supervisor(a) Contrato 7431713 de 2025

Coordinador Académico Artes Graficas
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EVIDENCIAS DE LA FORMACION IMPARTIDA
(ARCHIVO EN FORMATO PDF)

NOMBE INSTRUCTOR: Maria De la Cruz De La Cruz

MES : Mayo
COORDINACION: Artes Graficas

Ficha 2825918: DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES

NOMBRE Diagramacioén editorial de publicaciones digitales.
COMPETENCIA

RESULTADO DE 291301081 02 Elaborar prototipo de disefio e interaccién de
APRENDIZAJE acuerdo con proyecto editorial.

ACTIVIDADES ‘
REALIZADAS o

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500 JG

Place

@SENAComunica

To
Ovyofm v !

www.sena.edu.co
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ada de la Revista
15 de Mayo

Ficha 3064565: DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES

NOMBRE Elaborar piezas graficas de acuerdo con los requerimientos del cliente y principios del
COMPETENCIA diseno grafico.

RESULTADO DE 291301077 03 Elaborar bocetos teniendo en cuenta el brief,
APRENDIZAJE linea de disefio y derechos de autor.

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500 JG
To
ﬂ ¥y O m Work. |

Place

),

|
4
]
|

Certificado

@SENAComunica

www.sena.edu.co
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ACTIVIDADES
REALIZADAS

@n 1 ,0
1CaImos -
ToDO

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500

©@6 vy o

@SENAComunica

www.sena.edu.co
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NOMBRE
COMPETENCIA
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Ficha 3064573: DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES

Elaborar piezas graficas de acuerdo con los requerimientos del cliente y principios del
diseno grafico.

RESULTADO DE
APRENDIZAJE

291301077 03 Elaborar bocetos teniendo en cuenta el brief,
linea de disefio y derechos de autor.

ACTIVIDADES
REALIZADAS

Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500 JG

FILETES BORDI:S

Realizar exposiciones para analizar la
tematica de tipografia
21 de Abril

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion

Place
To icemec

I.)Net
Work
Ov o vork. el NG

@SENAComunica

www.sena.edu.co

©

CetAoce No Cothadz he
SCCPR0sen-1 Co-SC-Cinxast
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Vectorizar personaje y su entorno
28 de Abril

L/

Ficha 3191225 INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES

COMPETENCIA diseno grafico.

NOMBRE Elaborar piezas graficas de acuerdo con los requerimientos del cliente y principios del

RESULTADO DE 291301077 03 Elaborar bocetos teniendo en cuenta el brief,
APRENDIZAJE linea de disefio y derechos de autor.

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500 JG

Place
To

ﬂ,nm Work.

@SENAComunica

Certificado

www.sena.edu.co

),

|
4
*
|
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ACTIVIDADES
REALIZADAS

N

Crear Composigiones para
&conoger los fundeamentosg
dalineas, purto, planoy"

EVIDENCIAS DE OTRAS ACTIVIDADES DIFERENTES A FORMACION

Proyectos Unidad Creativa:
- Disefiar Ecards para la 3era oferta presencial
- Disefio de Piezas Graficas

Disefiar Ecard p

a 3era oferta
presengial
7 de Mayo

Regional Atlantico /Centro Industrial y de Aviacion
Calle 30 # 3E- 164, Barranquilla Atlantico . - PBX 57 601 5461500 JG

Place
To

ﬂyom Work

@SENAComunica

Cartificado

www.sena.edu.co

|
r4
£
4

|

(6
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