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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, mayo 2025

Sefora

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7442401
Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes mayo afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7442401 del afio 2025

Sofia Esther Munoz Rodriguez, identificada con la cédula de ciudadania No. 36.548.157
expedida en Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y
Promocién Ecoturistica en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la
referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de
mayo.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE
(545.995.110). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
La forma de pago para cada contrato se establece asi: 1) Un primer pago del 10 al 28 de
febrero por valor de TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN
PESOS MCTE ( $3.066.341), 2) Nueve (09) pagos iguales sucesivos mensuales por los meses
de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS MCTE ($4.599.511), 3) Un ltimo pago del 1 al 10 de

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

diciembre de 2025 por valor de UN MILLON QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL CIENTO

SETENTA PESOS MCTE ($1.533.170).

Plazo: Serd hasta el 10 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

OPERACION DE ALOJAMIENTO RURAL

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de
nivel técnico programada por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional

Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacion Media en el drea de

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar la formaciéon de
aprendices en el area, en las
competencias, los resultados
de aprendizaje y |las
actividades de los proyectos

de formacién programados,

dentro de los

tiempos que, para cada accién,

se determine por parte del

centro de formacion.

Impartir formacion
Profesional integral
presencial del programa de
formacion en Turismo de
Operacién de Alojamiento
Rural, grado 102y 11%en
las fichas # 3161053-IED

Julio Jose Ceballos -Buritaca

Anexo#l

Plataforma Sofia Plus

Foto de la formacion
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ficha 3161063 grado 102y
ficha 2920255 grado 11¢

IED Técnica Guachaca,

Operacién Turistica Local

ficha 2908081 IED 20 de
Julio grado 119 fichas
3161002 grado 102 y ficha
2908097grado 112 IED

Jacqueline Kennedy

Planear vy ejecutar el
desarrollo  curricular  del
programa(s) que se le

asignen durante la ejecucion
de su contrato (Proyecto de

formacion, Planeacién
pedagdgica y los recursos
didacticos que incluyen guia
de aprendizaje, material de
apoyo a la

formacion e instrumentos de

evaluacion)

Reunidn con el equipo de
turismo ACME Revision
Disefio Curricular —
actualizacion de Guias y

material de formacion

Anexo#2

-Foto Equipo de

Turismo

- Formato Guia
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Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz que
ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con
los lineamientos

institucionales.

Aplicacion de Lista de
Chequeo para revisar los

aprendizajes previos

con que ingresan los

estudiantes, en

#2908081

la ficha

Anexo #3

Fotos de lista de

chequeo

Participar en el proceso de

induccién de los aprendices.

Esta obligacion no se ejecuté

en el mes objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes

objeto de cobro.

Realizar seguimiento a los

aprendices en etapa
productiva en su sitio de
trabajo y seguimiento a la

bitacora

virtual del aprendiz cuando le

sean asignados.

Esta obligacién no se
ejecutd en el mes objeto de

cobro.

Esta obligacién no se
ejecuto en el mes

objeto de cobro.

Llevar control de las

inasistencias de los
aprendices a la formacion,
registrar en el aplicativo
institucional las inasistencias
y reportar a la coordinacién

académica las

Se realizo la verificacion de
inasistencia de las fichas
asignada para la ejecucion

de la formacion.

Anexo #4

Listado de Asistencia
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novedades para aplicacion del

reglamento del aprendiz.

Asociar los aprendices a la ruta

de aprendizaje en el aplicativo

Esta obligacién no se

ejecutd en el mes objeto de

Esta obligacién no

se ejecutd en el

institucional una vez el | cobro. mes objeto de
aspirante esté en estado cobro.
matriculado y verificar con el

reporte que todos aparezcan

en formacion.

Emitir los juicios de evaluacion | Se realizaron los juicios Anexo #5

con base en la valoracion de las

Evaluativos de los

Reporte de Juicios

evidencias de aprendizaje y | programas de Alojamiento Evaluativos.
registrarlas en los aplicativos | Rurales y Operacion
institucionales (administrativo | turistica Local en las fichas
y académico), maximo tres (3) | 3161053 IED Julio Jose
dias después de alcanzado el | Ceballos-buritaca- ficha
resultado de aprendizaje. 3161063 IED técnica
Guachaca ficha 3161002
IED Jacqueline Kennedy
Usar y gestionar las Utilizacion  del correo Anexo #6
diferentes plataformas institucional Sena para
tecnoldgicas institucionales envi6 de solicitud de Correo institucional

de apoyo académico vy

administrativo relacionado
con su rol, actualizando vy

registrando de manera veraz

lineamientos del proceso
de la articulacion con la
media en la socializacion

de las competencias

SENA

GTH-F-062 V10




SENA

N

y oportuna cada

transversales. a los

una de las acciones que | docentes de la IED Julio
integran el proceso formativo. Jose Ceballos Ospina-
Buritaca.

10 | Participar en la formulacién | Esta obligacion no se Esta obligacién no se
de proyectos de | ejecutd en el mes objeto de | ejecutd en el mes
investigacion aplicada, | cobro objeto de cobro
innovacion pedagodgica vy
desarrollo tecnoldgico, de
interés institucional
SENNOVA.

11 | Participar en los equipos, Anexo #7
grupos, comités, proyectos y | -Participacion en la reunion | _Foto Reunidn -
demas instancias | Programada por la supervisora | Aganda -viaticos
s de contrato con respecto a las .
institucionales que lo desplazamientos

. agendas de desplazamientos y
requieran.
legalizacion de vidticos
programados.
-Participacion Reunidén
. -Foto Reunién con el
mensual con el equipo de
Turismo  para  concertar | €dUIPO de Turismo
lineamiento sobre el proceso
de la formacion y directrices
de la lider de turismo.
12 | Desplazarse a otras ciudades o | Esta obligacion no se Esta obligacién no se

municipios diferentes al

domicilio contractual para el

ejecutd en el mes objeto de

cobro

ejecutd en el mes

objeto de cobro
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cumplimiento del contrato, en

caso de que se requiera.

13 | Presentar el reporte de | Se descargo el Reporte Anexo #8
(Programacion con  visto Pantallazo  Sofia
mes de mayo.
bueno del coordinador Plus
académico o misional) en los
dias establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y
los demas soportes requeridos
para la legalizacion del pago.
Llevar y mantener Se actualizo el portafolio Anexo #9
actualizado el portafolio de | qe|instructor con las Pantallazo portafolio
14 | evidencias del instructor | . . . de servicio
fichas asignada Ficha
segun lo indica la guia para ?t/t /S:' st;A}T'?ETJTA(?IiII\]IECC)OI\?LA
H . /r/sites
desarrollar procesos 3161002 IED Jacque“ne MEDIACLPE2024/Shared%20D
ocuments/General/Red%20de
formativos Kennedy para el proceso | %2ohoteler%C3%ADa%20y%2
) Oturismo?csf=1&web=1&e=AH
de formacion 2025 8K
15 | Responder por la custodia y

buen uso de equipos, bienes
e inventario asignado a su
cargo o puestos bajo su
cuidado, que el centro o

lugar donde se desarrolle la

Esta obligacién no se
ejecutd en el mes objeto de

cobro

Esta obligacidn no se
ejecutd en el mes

objeto de cobro
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20hoteler%C3%ADa%20y%20turismo?csf=1&web=1&e=AHxj8K&xsdata=MDV8MDJ8c2VtdW5vekBzZW5hLmVkdS5jb3xiZjJhMjQ3ZjYyODQ0NWQ3YjNmZDA4ZGQ3YjdiODBhMHxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM4ODAyNDkyNTUyOTQwODI0fFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=UDN4OEowZFVNS1IwQWdjTGJ2OTl0QmFIaUtmbVRRbDJMYXMzMkN1eDNrZz0%3d
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20hoteler%C3%ADa%20y%20turismo?csf=1&web=1&e=AHxj8K&xsdata=MDV8MDJ8c2VtdW5vekBzZW5hLmVkdS5jb3xiZjJhMjQ3ZjYyODQ0NWQ3YjNmZDA4ZGQ3YjdiODBhMHxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM4ODAyNDkyNTUyOTQwODI0fFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=UDN4OEowZFVNS1IwQWdjTGJ2OTl0QmFIaUtmbVRRbDJMYXMzMkN1eDNrZz0%3d
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20hoteler%C3%ADa%20y%20turismo?csf=1&web=1&e=AHxj8K&xsdata=MDV8MDJ8c2VtdW5vekBzZW5hLmVkdS5jb3xiZjJhMjQ3ZjYyODQ0NWQ3YjNmZDA4ZGQ3YjdiODBhMHxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM4ODAyNDkyNTUyOTQwODI0fFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=UDN4OEowZFVNS1IwQWdjTGJ2OTl0QmFIaUtmbVRRbDJMYXMzMkN1eDNrZz0%3d
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20hoteler%C3%ADa%20y%20turismo?csf=1&web=1&e=AHxj8K&xsdata=MDV8MDJ8c2VtdW5vekBzZW5hLmVkdS5jb3xiZjJhMjQ3ZjYyODQ0NWQ3YjNmZDA4ZGQ3YjdiODBhMHxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM4ODAyNDkyNTUyOTQwODI0fFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=UDN4OEowZFVNS1IwQWdjTGJ2OTl0QmFIaUtmbVRRbDJMYXMzMkN1eDNrZz0%3d
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20hoteler%C3%ADa%20y%20turismo?csf=1&web=1&e=AHxj8K&xsdata=MDV8MDJ8c2VtdW5vekBzZW5hLmVkdS5jb3xiZjJhMjQ3ZjYyODQ0NWQ3YjNmZDA4ZGQ3YjdiODBhMHxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM4ODAyNDkyNTUyOTQwODI0fFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=UDN4OEowZFVNS1IwQWdjTGJ2OTl0QmFIaUtmbVRRbDJMYXMzMkN1eDNrZz0%3d
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20hoteler%C3%ADa%20y%20turismo?csf=1&web=1&e=AHxj8K&xsdata=MDV8MDJ8c2VtdW5vekBzZW5hLmVkdS5jb3xiZjJhMjQ3ZjYyODQ0NWQ3YjNmZDA4ZGQ3YjdiODBhMHxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM4ODAyNDkyNTUyOTQwODI0fFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=UDN4OEowZFVNS1IwQWdjTGJ2OTl0QmFIaUtmbVRRbDJMYXMzMkN1eDNrZz0%3d
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ARTICULACINCONLAMEDIACLPE2024/Shared%20Documents/General/Red%20de%20hoteler%C3%ADa%20y%20turismo?csf=1&web=1&e=AHxj8K&xsdata=MDV8MDJ8c2VtdW5vekBzZW5hLmVkdS5jb3xiZjJhMjQ3ZjYyODQ0NWQ3YjNmZDA4ZGQ3YjdiODBhMHxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM4ODAyNDkyNTUyOTQwODI0fFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=UDN4OEowZFVNS1IwQWdjTGJ2OTl0QmFIaUtmbVRRbDJMYXMzMkN1eDNrZz0%3d
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formacion le facilite para el

desarrollo de su objeto
contractual y
hacer entrega formal de

acuerdo con los lineamientos

institucionales.

16

Apoyar los procesos de
aseguramiento de la calidad
cuando la entidad o

requiera.

Utilizacion de los formatos
procesos de calidad

establecidos

Anexo #10
Formatos SIGA
GTH-F-062 V10
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Apoyar la planeacién y el
alistamiento de los
materiales de formacion,
propios de su area y apoyar
los procesos de evaluacion
y/o parte técnica de la
supervisién de la adquisicion

de bienes servicios

y/o
cuando la entidad lo requiera
de acuerdo conlaley 1474 de
2011 y requerimiento de la

institucion.

Esta obligacién no se
ejecutd en el mes objeto de

cobro

Esta obligacién no se
ejecuto en el mes

objeto de cobro

18

Adoptar en la formacion las
diferentes estrategias
pedagdgicas que la entidad
dispone

como son:

Esta obligacién no se
ejecutd en el mes objeto de

cobro

Esta obligacién no se
ejecutd en el mes

objeto de cobro
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Worldskills, Senasoft,
Bootcamp, cocina gourmet,

entre otras.

19 | Participar en procesos de | Esta obligacidn no se Esta obligacidn no se
promocién y divulgacion de la | ejecutd en el mes objeto de | ejecutd en el mes
oferta educativa, servicios y | cobro objeto de cobro
actividades de divulgacién
tecnoldgica programada por el
Centro.

20 | Participar en las labores de | Esta obligacion no se Esta obligacién no se
montaje y puesta en marcha | ejecutd en el mes objeto de | ejecutd en el mes
de equipos y maquinaria | cobro objeto de cobro
utilizados en la formacion
profesional integral, cuando
ésta sea

requerida.
21 | Rendir oportunamente los | Se realizo el envié correo Anexo #11

informes requeridos sobre
las acciones encomendadasy
los productos resultantes de
procesos de formacién

profesional.

institucional del disefio
curricular a la IED Julio Jose
Ceballo Ospina- Buritaca
ficha 3161053

Se realizo la socializacion
de las competencias
transversales a la IED 20 de

Julio Ficha 2908081

- Pantallazo correo

Institucional

-foto socializacion-

acta.
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22 | Solicitar oportunamente los | Esta obligacidn no se Esta obligacién no se
elementos necesarios para | ejecutd en el mes objeto de | ejecutd en el mes
desarrollar eficazmente su | cobro objeto de cobro
labor técnico-pedagdgica.

23 | Incorporar las tendencias | Esta obligacion no se Esta obligacién no se

tecnoldgicas, pedagdgicas y | ejecutd en el mes objeto de | ejecutd en el mes
de gestidén a las estructuras | cobro objeto de cobro
curriculares por
competencias laborales de
las diferentes acciones de
formacion

profesional.

24 | Asegurar la organizacion, | Esta obligacion no se Esta obligacién no
mantenimiento y adecuada | ejecutd en el mes objeto de se ejecuto en el
utilizacion de los recursos | cobro mes objeto de cobro
gue hay en ambiente laboral.

25 | Presentar agendas e | Se presenta los informes y

informes de legalizacién
correspondientes a las
ordenes de desplazamiento,
cuando a esto se diere lugar,
en un plazo maximo de 5
dias, posteriores a la
finalizacion de

la comision.

soportes de las ordenes de
desplazamientos en el area
rural en el proceso de
formacion en la IED Julio
José Ceballos Ospina fichas
3161053 grado 109 vy ficha
3161063 de la IED Técnica
Guachaca grados 102 en el
programa de Alojamiento
Rural.

Anexo 12

Pantallazo Soporte
legalizacién de orden

de desplazamiento

GTH-F-062 V10
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la certificacién de la Norma

de Competencia Laboral para

la funcion de instructor, con

plazo maximo a 30 de agosto

de 2025, o durante |la
ejecucion del

contrato si el inicio de

ejecucion se da posterior a

esta fecha.

ejecutd en el mes objeto de

cobro

26 | Atender oportunamente los | Presentar los soportes para Anexo #13
requerimientos que haga el | legalizacion del pago de Captura Planilla
supervisor del contrato vy | honorarios: formato para Seguridad Social
presentar informes mensuales | pago de contratos por
de la ejecucion del contrato. concepto de honorarios y/o

prestacion de servicios
personales. Se anexa
Planilla de Seguridad Social-
Aportes en Linea mes de
mayo 2025
27 | Aplicar al proceso y aportar | Esta obligacion no se Esta obligacién no se

ejecuto en el mes

objeto de cobro

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

GTH-F-062 V10
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 15625 Vereda Buritaca 22-04-2025 22-04-2025
2. 20525 Vereda Buritaca 29-04-2025 29-04-2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9485243662 de aportes en linea pago de Salud y ARL del mes de mayo de
2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( 8) folios.
Cordialmente,

Firma
Sofia Esther Muioz Rodriguez
Contratista

C.C. No. 36.548.157 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

Gina Paola Caviedes Martinez

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.7442401 del 2025.

12
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ITEM 1- ANEXO N21

Plataforma SofiaPluz

st

e — . Listar AI rendices a una Ruta de AI rendlzala
of FICHAS DE CARAC TERIZACION. >

"

" Datos de la Busqueda

Debe seleccionar almenos un filtre.

=] 2606001 - OPERAGION TURISTIGA LOGAL
ca 2908007 - OPERACION TURISTICA LOGAL
=) 2020250 - OFERACION DE ALOJAMIENTOS RURALES
=) 3161002 - OFERACION TURISTICA LOGAL
=) 161083 - OPERAGION DE ALOJAMIENTOS RURALES
=) 3161063 - OPERACION DE ALOJAMIENTOS RURALES

senasofiapiu

Vectia/ajec ucionformackon/po pup/ ma dal)

facesiiictas ef_fichas_en_ejecucion_por_ineticion tiulada_compiementaraparams= 779213154 7177

A2 Escribe aqui para buscar.

/
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Proceso de formacion grado 102 IED Julio Jose Ceballos Ospina — Buritaca ficha 3161053

L Escribe aquf para buscar.




ITEM 2 ANEXO N2 2
Foto Equipo de Turismo Desarrollo Curricular

& Agreger perso

Matriculas extemporaneas, aprendices que se entrego la documentacion
en el proceso de matricula ordinaria, pero no se pudo efectuar por }\e
diferentes razones

CASO:

Aprendices que se entrego documentacién en el proceso de matricula ordinaria, pero no
se pudieron efectuar las matriculas por diferentes razones (no estaba registrado en Sofia
Plus, estaba matriculado en otro programa, etc.)

A estos solo debemos verificar el listado de Excel compartido por Kristel en ONE DRIVE,
revisar el estado de los aprendices (VERDE OK) (AMARILLO EN PROCESO) corroborar e
Iinformar a Kristel directamente si hay una novedad. Notalls Acos

Verificar que en las carpetas iniciales de matricula ordinaria reposen los documentos de
esos aprendices ¢"
NOTA: NO ES NECESARIO RELACIONAR A ESTOS APRENDICES EN LA CARPETA DE
MATRICULA EXTEMPORANEA.

yuraniys caert

Q00O0RLGHOOE B!

1:04 p. m

£ Escribe aquf para buscar. ’ A S =T T R DI ond sbiied

Guias de Aprendizajes

PomATE Guila o

L IBERTIFICACION DF LA BUIA DE APRENDIEAI

2. FORMULACIGN DF LAS ACTIVIDADES DF APRENDIZAI
.1 Actividaddos de raflasion iniclal

Pagina 1 de | 1056 palabras  [H  Espanol Espaial Ok Accesibilid necesario investigar () (= & L
9,
£ Escribe aqui para buscar, “g!
Al

ITEM 3 ANEXO N2 3
Formato Lista de Chequeo Conocimientos previos

Pagina 1de2 373

£ Escribe aqul para buscar,

ITEM 6 ANEXO N2 4



Listado de asistencia IED Técnica de Guachaca ficha 2920255

T FICHA :2920255
" IED: GUACHACA GRADO 112
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_|PROGRAMA : OPERACION TURISTICA

1.._“..

CASTIL O AnAGON

B \s ouen

v L AMORE S

-2 won 47 s s S e
~ e ‘a"ﬂ'“‘“{ Colvan| _tchadl Golee |cha-d &alid
B Soowsicaes Sad T Yeer Cigcorn
13 T 10uz00 1627 Lonesa (eerd. 7 D Ao

o Bntis, Gonei[mclis s Ge

12 - i oR0e? WPO \nenez, N Jimend
nl | =0 jasosAmneins SRR andsl Nalalia Usucs
BTN . [ancre GuneRREs Diace Mo [Qinen Moot PERTS
T) 108020710 [MamTer cemoueRa __‘-L [ 0 2a W cca Ch

SR 1

TV 1082938380 [NORIE G CONTRERAS

rotiraca

1 vonanooszr [PACHECO MezA

#—i&;—@i‘— oA C N C
B T |EAOTSTERANMUROE | ey excons sverguad | Qagreles 22 el ekl b
1 soamasiz0s SEPULVEDA LENUS ep-ﬁ@ e Ceprivects
= T osruacier [SERAANG CARDERAS Bton | Revain o)
i 1 rovuseszaz SERRANG CORREA Y <1001 Yomdo (Deadeal R
= T ronzeons1s VEncotcHA oAz sdnd ot || Cddgeinc.
3¢ T1 1062902804 Viana TARAZONA Lia ional |l siano, s Slana
= Frcnmna roins irasiado £
26 i |
2 =
28
s

4:08 a. m.

12/05/2025 §|

ITEM 8 ANEXO N25 Reporte Juicios evaluativos Ficha 3161053 IED Julio Jose Ceballo
Ospina - Buritaca

Reporte de Juicios de Evaluacion

1
, Fechadel 120572025
5 Fichade 3161053
. Congo: %s33410
< Version: 1
& | Denominacién: | OPERACION DE ALOJAMENTOS RURALES.
; Estadodela  ENEJECUCION
g Fechainicio:  24/0212025
o |Fecha Fin: 1501212026
40 Modalidad de  PRESENCIAL
11 |Regional 47 - REGIONAL MAGDALENA
12 Centro de 9529 - CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
12 [TV - [Namerc ~ [Hombre ~ [Apetiidos ~ JEstado ~c El de T[Juicio de | ~ |Fechay Hora del | -~ |Funcionario que registro &l juicio evaluativo)
4o T [[0F4BE5T | CETH CAROLINA _|PARDO WURGZ _|ENFORMACION |35222 - BRNDAREL _|451514 - 1- CARACTERIZAR |APROBADD | 12052025245 0 CC 36545157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
o T [iua291425 [DANEL DE JESUS | GARRANCO POLD [EN FORMATION [35224 - BRINDAREL APROBADD | 1200512025 2.45 a CC 26548157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
133?mm TITVERGS CORTES|EN FORMACION [ 55254 - BRNDARFL AFROBADG | 12/05/2025 245 a 'CC 36548157 - SOFIA ESTAER MUNOZ RODRIGUEZ
Wn—'?m [VOLWER SAD SALNAS, ENFORMACION |3500¢ - BRNDAREL APROBADO | 12/05/2025 245 a CC 36548157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
N (T RERCADD TLERA |EN FORMACION [ 35254 - BRNDAR L APROBADG | 12/05/2025 2.45 2 CC 36548157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
223 |y sEmarn ne_ EnTee ne Acuenny
oaa T |[108293421 [IHOAN SEBASTIAN |GARCIA LOPEZ _|EN FORMACION |35224 - BRNDAREL | 451914 - 1-CARACTERIZAR |APROBADO | 12008/2025 2.45 CC 36548157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ =

Hoja ® [T ]

i)

Listo  Se encentraron 15 de 675 registros  {'p Accesibilidad: No disponible

L Escribe aquf para buscar. "-“:f{f’
A,

Ficha 3161063 IED Técnica Guachaca

Reporte de Juicios de Evaluacién

1
, Fecha del 2052025
4 |Ficha de 3161063
& |Cogigo: 633410
5 |Version: 1
& |Denominacion: OPERACION DE ALOJAMENTOS RURALES
; [Estadodela  ENEJECUCION
& Fechalnicio: 2810212025
o |Fecha Fin: 151212026
10 Modalidad de  PRESENCIAL
11 |Regional: 47 - REGIONAL MAGDALENA
12 |Centro de 9529 - CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA.
1437~ [Nimero { ~ [Nombre | - [Estado [-]c: i ¥ [Juicio de | - [Fechay Hora de| ~ ionari juicic iy 1 —
ol BN I 451914 - - CARACTERIZAR |AFROBADD | 12/05/2025 2.48 a | CC 36548157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
il WENDOZA. APROBADD | 12/05/2025 2.48a | CC 36548157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
88 FYeves D= oECERrAN Y prerD L0S £l IENTES OF AciERNY
raa! AVILA CRESPO 35224 - BRINDAR EL SERVICI [ 451914 - 1- CARACTERIZAR |APROBADQ | 12/05/2025 2,488 | CC 36648157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
Geceo gecep £oClenTe ne Auenn
1pa T [[052076033 [LUS WIGUEL [TAPAS 451914 - 1- CARACTERIZAR |AFROBADD | 1Z/05/2025 2.48 a | CC 36548157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
e L0 ClENTee 0E Acicnn
oo 1! 1085575553 [LUS MARUEL [MACAGUIMALD 451914 - 1- CARACTERIZAR |APROBADD | 12/05/2025 2.48a | CC 36528157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
nE QEcEorAN Y oEaED L wrE.
e 1 [1080431071 35224 - BRINDAR EL SERVICIO | 451914 - 1- CARACTERIZAR |APROBADO | 12/05/2025 2,48 | CC 36548157 - SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ

[Hoima | @ [ ]

Se encontraron 26 de 1170 registros (%7 Accesibilidad: No disponible Recuento: 10 - 0 - ———+ 8%




IED Jacqueline Kennedy ficha 3161002

Reporte de Juicios de Evaluacién

Tocha del T2/0672025
Ficha 3161002
633100
1
OPERACION TURISTICA LOCAL
EN EJECUCION
. 24/02/2026
g Fecha Fin: 16/12/2026
4o Modalidad do  PRESENGIAL
A7 - REGIONAL MAGDALENA
9529 - CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

13 Namero de _ [Nombre ~ [Apeiiidos ~ [Estado _[Competencia [esultado de Aprendize . |Julclo de | _y|F echa y Hora ¢ _|Funclonario que registro of julcio evaluat
L
T [1000642002 |MELAN ALEJANDRA  |SALTARIN GARGIA |EN FORMAGION |30633 - Disefiar pacuetes  [666446 - 1 APROBADO |12/06/2025 300 @ |CC 36648167 FIA ESTHER MUNGZ RO
47 liuctaticos da acuacda CARACTERIZAR I A
T (062514468 [VALETTINA [FASGURZ GASTRO [F FORMAGION [ 40633 ° Giamtar paguetes [566446 1 APROBADG [1270 EXTT) 157 - BOTTA ESTHER MUNGZ ROL
a4 do ariac NARACTERIZAD | <
<1 | [*]
Listo _ Se encontraran 31 de 1457 registras G Acces bilidad: Mo disponible W m " +  100%

o5
A Escribe aquf para buscar. o et
o - 58

ITEM 9 ANEXO N2 6 correo Institucional SENA enviado a la IED Julio Jose Ceballos Ospina
ficha 3161053

v Outlack € Buscar W W B2 L Sofia fsther Munon. (5 )
| & = Inicle  Vista  Ayuda
wr = =) < x > Pasas rapides ) Leido / N leide = = ]
- EEEEITTEE
e Favoritos Elementos enviados W T Disefo Curricular Programa Alojamiento Rurales @ publics
- 64 Bandeja de e... 758 Semana pasaca 2 i DISERO . RALES.par | | il DESGLOC.. RURAL dacx
B Elementos enviades . [ Wwsesmezie@h. R |
- 2% porrad Disefe Curricular Pro..  Mar 06/05 so ther MuRoz Rodrigues @ — = s o
= orradores Buenos dias Coordinador Luis Ca. iy s N
— ® par gamez1B8a@ lLcom: @ Rosangélica Gutiérrez Miranda; y 2 mds  Mar
E8) S DISERO CURR .\
Carpetas A= ©C: @ Kristal Tivisal Lopaz Pena
£ pandeja de e 758 ~ Estemas @ Retencién: 10 Year Delete (10 afas) Expira: Vie 04/05/2035 949
Samanta Maria Cot
Legalizacién de cor Jue 01405 |z DISERIO CURRICULAR OPER. ) DESGLOCE DE RAP ALOJAMI
NGO hay vi
W UTF-BUTF-8GT * 2 archis 3 KBY Guardar todo en srvicio Macional de Aprendizaje

F@ Corres no deseado

@ Mot

Buenes dias Coordinader Luls Garlos Ghaves: Dias lo bendiga

T Archive ' 2 LIoaLEZA

Adjunto le sstamos enviando el disenc currioular del programa de Tursme: Teenice en
£ Historial de conver... Opaeracion de Alojamiento Rurales, la cual fue NUESto coMPromiso en la reunien con los
Mus pasaca . aue el de la articulaci la madia dentro de su Mar

n O Escribe aqul para buscar. —x‘-&*‘ —
e

ITEM N.2 11 ANEXO 7 Reunidn programada por la coordinadora y supervisora de contrato tema-
agenda desplazamiento legalizacién de viaticos

L Escribe aquf para buscar. . ‘e 3 A B E =




Foto Reunion Virtual Equipo de Turismo

]
SENA

N

REUNION NO.4
EQUIPO TURISMO ACME

12 MAYO 2025
000000 ...

@SENAComunicn

Evaluacion RAP hasta la fecha

Alojamiento
11°

Actas a entregar hasta la fecha

Actividades celebradas hasta la fecha y que deben estar cargadas las respectivas

actas en el ONE DRIVE creado para tal fin,

de novedades de ambiente de formacion

formacién SENA — acta

L Escribe aquf para buscar.

ITEM N.2 13 ANEXO 8

Acta Induccién fichas grado de’c_'
Formato Autodiagndstico de la * S cativa GFPI-F-033 + acta, en caso que
se deba notificar alguna novedad debe presentarse el formato GFPI-021 Reporte

Formato GFPI-F.035 Articulacién curriculo educacion media -~ programa de

NATALIA G&

Reporte de eventos en horas establecidas. Sofia Plus

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: * SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ

CENTRODE  CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION:  MAGDALENA

FECHAINICIAL: 01/05/2025 00:00:00
FECHAFINAL:  31/05/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2908081 - OPERACION TURISTICA LOCAL
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES YLA

COORDINAR ACTVIDADES DE ACUERDO CON

" COMPETENCA DEAPRENDZAIE - £<7paTECGIAS DE GESTION Y PROCESO ADMNSTRATIVO

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LAFICHA : 2000

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 125,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 000

ACTIVIDADES ADICIONALES

CFECANGAL T EoRiAL | ACTVD | Houks |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 000

1200525 03:28 AM Page 10of 11




ITEM N.2 14 ANEXO 9

Portafolio de servicio IED Jacqueline Kennedy grado 102 Ficha 3161002

N

SharePoint O Buscar en esta biblioteca & Ea ? Sofia Esther Mufio. ( s )

¥ Mo sesigue & 48 miembros

- DESARROLLO CURRICULAR -ARTICULACION - CLPE 2024 w#

Inicio Cargar ~ (5 Editar en vista de cuadricula 22 Compartir Todos los documentos v 57 ED Detalles .7

Conversaciones

2025 SOFIA MUNOZ FICHA 3161002 IED JACQUELINE KENNEDY 2025 REPORTE JUICIOS EVALUATIVOS

Documentos

O [ Nombre Modificada Modificado p... i Agregar columna

Compartido con nosotros

6 “JACQUELINE KENNDEY GRADO 10° RAP 1.  Hace unos segundos  Sofia Esther Murioz R

Bloc de notas

Recuento 1

Paginas
Contenido del sitio
Papelera de reciclaje
ditar

Volver a la version clasica de
SharePoint

-

£ Escribe aqui para buscar.

=2 SharePoint Buscar en ests biblioteca =l &® @ e ? sofia Esther Mufio,.. (5 )
o DESARROLLO CURRICULAR -ARTICULACION - CLPE 2024 Grupo privad Nosesigue & 48 miembros
@@
™
h] Documentos 2025 SOFIA MUNOZ FICHA 3161002 1ED JACQUELINE KENNEDY 2025 REGISTRO DE ASISTENCIA
= Compartide con nosotros ©@ [ Nombre Modificada .. I Agregar columna
@ Bloc de notas (] LISTADO FIRMAS MES MAYO -25... 3 fis Esthar M "

Paginas e

ITEM N.2 16 ANEXO 10 Formatos SIGA

PROCESO GESTHON DI TALINTE HUMANG.

uhore
GINA PAGLA CAVIEDES MARTINEZ
RATG Mo 01, POCNTR 74424010

i IGHTIYS AR 08 8] BEUCKN
Cankiactusl Mt mayd aha 2038

Refsrancia: o COL PECNTR 7442401 dal aho 2025

o chilule 6 clush

Safla gither Muhos Radlgues, Identficeds

promoridn 8

referantia, & ontinuseidn, prasanto sl informa de actividsdes r

mayo
valor y ferma. da Fage: $a fla come valor total pars al conrato I suma de CUARENTA ¥

iece ail: 1) Un primer pago del 10 | 28 ds

Pagine 1 de 13 2067 palabras (8  Espafiol (Colombia)

A2 Escribe aqul para buscar

siclambre de 2025 por valor da UN MILON GUINENTOS TREINTA ¥ TRES MIL EIENTE
SETENTA PESOS MCTE (81,833 170)

Plazo: serd hasta ol 10 d diciembre de 2025

vl bhénica BrORrBTER por 8l Cantro 6 Laghitich y Rramodldn Econi
Mngdaiens para sl programa de Arn
OPERAGIGH DI ALOIAMIENTO RURAL

incidn con la Eduessdn vadia an

W Ghligarione
TG T Tormeadn e TR

e

AreRwT
aprandie
competencias, ios resultados
e sprenduale v las
Bctividadies de lor provectos
de formacién programados,

Profesionsi (ntagral

Pistaforma sofis pius
prasancial del programs de

Pota ds Is formcion
formacién on Turlsma de

‘Cparecion o wiojamiente

Tiampon us, para cads accidn, | BUCALBCAS 100y 311en

por parts dst

camro e farmacin, amvorbaivr ey




ITEM N2 21 ANEXO 11

Correo Institucion Sena Ficha 3161053 IED Julio Jose Ceballos Ospina

- Sutieok A Buscar
| i Ayucs
- Favoritos Elementos enviados W ) T
» : i
 Borradores P t. b
Lo Carpetas L Ll !
[T bl . [ Luisgames18@hoymail.com.

=) (SR ofia Esther My (€D

Pasos répidos € Laida / No laido » = 4 =
Diseno Curricular Programa Alojamie al

I6h DISERO . MALES.pdr | | ] DESGLOC. AURAL doex

. i Esther M irigues @ e “~ 3 m -
® Para Luisgame symail.com: @ Rosangélica Gutiérez Miranda; y 2 - 40

€C: @ Kristel Tivisal Lopez Pena

@ Fetencién: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Vie 04/05/2035 9149
|y DISERO CURRICULAR OPER ) DESGLOCE DE RAP ALOJAMI

Busnos diss Coordinador Luls Carlos Chavas: Dios lo bandiga
Adj. e enviando el disefio cu del
Operac e e Alojamiento Rurales, la cual vy nuu\lnvinnn
oo n el conver o la

omiso en la re
media der

Acta Socializacion competencias transversales

ACTA No 038

ROMERE DEL TA REURTON: NOMBRE DEL COMITE ODE X
REUNION: Socializacién Proceso de Articulaciéncon la Media Técnica y
Diligenciamiento del formato GFPHF-035-V2

CIODAD ¥ FECHA: Sania Maria, 08 de | HORA HORAFIN:
mayo 2025 INICIO: 400pm
00pm.
TUGAR YO ENCACE: Sala de DIRECTION T REGIONALTCENTRO:

Instructores IED 20 de Juo Logistica y Fromoticn Epoturistioa

DESARROLLAR:
ida 2 los docenes, 1D

Sena

dela asstencia de los presentes

& Sosslaaign dl programa de Tdononen Operagtin urta Loca

&P del prograr fomatn GFFA--025

VU282 atodacinvon a media e parvarse, 556ty ssecicas con

Il curary i eSpesv: cortenios

Se desglosa Iz carga académica a los docenies responsable de las compstencias

ansvarsaies, o snoque da I35 cividadas debars ser pernants 3 proyects
vo en el &rea g turismo,

Dudas e Inguitudes

Clausura e a reunion

TBIETIVOTS] IE LA REURIOR
Presatarf programa e Operacién Tuisca Local
Dar congcer
formacidn dentro del e
comparatives con la malla i e hu’ana \_l disefio curicular del
Sena

Diligenciar el formato GFFI-H035 Y02

Concertar accionss de los contenides o tematices de! disefo enfocados sl perfl el
egresado

TE: IRRBLI.O DE LA REURION

TTAR TNICIO & LA REUROR: = G ioe = T8 reunn G e

oot Scachmcn 50 5 50 25 o e e Caree Coea e s

acadimico Sr. Casar Guames y ol coardinador d¢  técrica Hanner Mortenzom  3s/

Eonitn oo nszores del SENA. Angels Noves, Koron Foyes y 50t Miios ton 1

biznvenica = los docentes, y asistentes convocados axplizando el chietiv d 2 reunidn
se da lectura 3 a agenda que se va a desamolar Sguiendo

909 palabras [ £ Accesibilidad: es necesario investigar

i B

Pégina 1 de 5 Espafiol (Esparia)

O Escribe aqui para buscar.

Tos puros agendados
2 SETOMA LA ASISTENCIA DE LOS DOCENTES E INSTRUCTORAS DEL SENA

L instructora Karen B Tos

SE REALIZA LA PRESENTACION GENERAL DEL PROGRAMA DE OPERACION
¥ SURTICA LOCAL

La Instuctora Sofis Mufinz. da paso a su infervencion reaizando la presentacion general def
pregrams informando pregrams ¥ los enaf

10y 11 para un calidad de vida,
claridad las competencias ransversales, bisica y competencias tdonicas.

|s. PRESENTACION EL DISERO CURRICULAR DEL PROGRAMA, ALTERNANDO CON EL
HF-035 V02 DELA LA MEDIA.

5.La instructora Angela Navas realiza la presentacién ds diseho cumicular del programa
rmato GFPH-F-035

rksgano a Istucora Sofia Muhaz n medo fisio los conteridos curiires que

deberin ver malla

curticulsr de I8 IED.  procede a distrbui Ia canga académics y nampﬂs teriando en cuenta s

intensidad horaria donde se establece que estardn distibuidas (48 horas engrado 10) par

ciertas competencias y se hace énfasis qua Is competencia de Ingles es Is de mayor

dek i 5 | arcuiado.

dekerd hacer entrega de las notas transversabes &n el primer fimesine el period segin &
sfio cursado para grado 1.

Se procede a:

= Tomarlos datos de I [ED
= Nombres de los daosntes encargados de I competencia transversal
= Se Orienta para ol desarrolo de los contenidos

curtialar y el drea 3

Por ditimo, ‘ambas parts los
objetives & de i i Técnica.

presente. docentes de Ia IED. Se establece los compromisos por ambas partss, haciendo
claridad que los docertes podrdn enviar al SENA. a partir del tercer periodo calendario

B B




ITEM N2 25 ANEXO 12

Pantallazo Legalizacién comisién 156 Desplazamiento Vereda BURITACA ficha 3161053

Pagina 1 ded 461 palabras  [[¥  Espafiol (Colombia) (i Accesibilidad: es necesario investigar

£ Escribe aquf para buscar.

Paginaide4 461palabras [[¥ Espanol (Colombia) (5 Accesibilidad: es necesario investigar ]l B _ﬂ_._likm
~

ﬂ O Escribe aquf para buscar. ‘&i ]

ITEM N2 26 ANEXO 13 Planilla de Seguridad Social Mayo 2025

aportes Resumen General de Pago
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Saentinicacion | dv Tazon Socal | [y — Sucursal Principal | Direcaon Cataa Departamenta | Tetétons | Exanerade SENA
icar
i I e e R ] B | ]
a4
'DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
=Sl Tve || Fora T s
s | e R LE e e e | = T owmen | Vaior
T T L) = | I T | Fe e [ ol Tom
DETALLADA DE APORTES

50 © 0
50 50| 50 50
[Gidaa: SANTA MARTA Dot MAGOALEA { 1 Aiiados) 50 5o 57,240,000 5230000 50 50 51,840,000 59700 50 50
1+ JecPsesr Jesozsons | D | w| eox] » 51,800,000 $239,000| ° | o] ey 31.840.0%) o] o B %
Total Afiliados( 1) 50 50 51,840,000 230,000 E] 50 51,240,000 59,700 50 50

524a.m.

ACE®zD P s B




SENA

N

PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR. 7442401, No Orden de viaje COM 156, Valor total $
195.817, objeto del contrato PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL DE NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO DE
LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA REGIONAL MAGDALENA PARA EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN EL AREA DE OPERACION DE ALOJAMIENTO RURAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
y el pago de COM 156, asi:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
CEDULA O NIT: 36548157
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No CO1.PCCNTR. 7442401.

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM- 156 RUTA SANTA MARTA BURITACA SANTA
MARTA DEL 22 04 2025 AL 22 04 2025 PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PRESENCIAL DEL PROGRAMA DE FORMACION EN TECNICO OPERACION DE ALOJAMIENTOS
RURALES, TENIENDO EN CUENTA LA ASIGNACION LISTADOS DE LA FICHA 3161053 IED JULIO
JOSE CEBALLO OSPINO

Valor antes de IVA $195.817
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $195.817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 39325 de 2025

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

952911 C-3603-1300-20-20305C-
CENTRO DE 3603025-02 ADQUIS. DE
LOGISTICAY BYS - SERVICIO DE
PROMOCION FORMACION PROFESIONAL
ECOTURISTICA | INTEGRAL - Nacién 10 CSF
DEL FORTALECIMIENTO DE LA
MAGDALENA - | PRESTACION DEL SERVICIO
INTEGRACION | DE FORMACION

CON LA MEDIA | PROFESIONALY EL

195.817

GRF-F-089 V03
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Dependencia

Posicion del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

PAC

RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON

ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Total

$195.817

Nota 1: La informacion para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 39325

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 518213103 del banco BILBAO VIZCAYA
ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA a nombre de SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ, NIT

36548157

Firmado digitalmente
por DEL CASTILLO

LOZANO JULIO

RAFAEL DE JESUS
Fecha: 2025.05.05

16:41:36 -05'00
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHeotalora

36-02-00-047-
952910

HEIDIS OTALORA PENALOZA
CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION

ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

2025-04-10-4:17 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 39325 Fecha Registro: 2025-04-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 195.817,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 195.817,00|Saldo x Obligar: 195.817,00
TERCERO ORIGINAL
gi’;‘;&;?:": Cédula de | 36548157|Razén Social: |SOFIA ESTHER MUROZ RODRIGUEZ Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: I 518213103| Banco: |BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA |Tip0: |Ah0rr0 Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEI MAGDAI ENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | Fecha de Registro: Genera Viticos: | Si gszissiglr:_cltud de 15625 Nimero: |COM-156 |Tip0: |SOLICITUD Fecha: |2025-O4-1O
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
952911 CENTRO DE LOGISTICA |~ FORTALE,CIMIENTO DELA
Y PROMOCION ECOTURISTICA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
DEL MAGDALENA - FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRACION CON LA MEDIA RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

195.817,00

0,00

Total:

195.817,00

0,00

195.817,00

195.817,00

Objeto:

APRENDICES DE LA FICHA ASIGNADA NO 3161053 DE LA IED JULIO JOSE CABALLO

|VIATICOS FORMACION: COM-156 RUTA SANTA MARTA BURITACA SANTA MARTA EL 22 04 2025 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL DEL PROGRAMA DE ALOJAMIENTO RURALES A LOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-047-952910

CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION

|ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-04-30

195.817,00

195.817,00|NING

UNO

%A(S) RESPONSABLE(S)

Pagi

na
1
de
1
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHijdelcast
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047-
Reporte: 952910

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

midrcnlac Q Ao ahril da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 15625 Fecha Solicitud 2025-04-08 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
: ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-04-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina articulacion Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante Ec)ZSOZSlL:;CMEIIE\g&O DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
22 04 2025 22 04 2025 SANTA
MARTA BURITACA SANTA MARTA
Ejecutar formacién Profesional integral
presencial del programa de
SOFIA ESTHER 0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 69.622,00 195.817,00 Alojamiento Rurales a los aprendices
= . ) ” ) de la Ficha asignada No 3161053 de
MUNOZ CC: 36548157 |articulacion Autorizada la IED Julio Jose Caballo Ospino -
RODRIGUEZ 2025-04-22 20250422 |MAGDALENA/SANTA MA%&%&\‘&/@L o 05 No 50 Buritaca del
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 69.622,00 195.817,00

OBJETO DE LA COMISION

22 04 2025 22 04 2025 SANTA MARTA BURITACA SANTA MARTA Ejecutar formacion Profesional integral presencial del programa de Alojamiento Rurales a los aprendices de la Ficha asignada No 3161053 de la IED Julio Jose Caballo Ospino - Buritaca del

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA'Y
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

WIKASTERIO DE HACIENDA Ssedgamens

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/04/09 09:37:17 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L“‘JF __J Docume:r]to de Autorizacilép’, Reconoqimiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHijdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais LOZANO
Nacion Unidad ¢ Subunidad que Genera  36-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Farha v Hara Ganararidn Rannrta- miArrnlace Q Aa ahril Aa 2N2R

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA Fecha Verificacion: 08/04/2025 11:42:53

Firmado digitalmente por:
ib Nombre JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
ANO
Cedula de ciudadania: 7630588
Usuario SIIF: MHjdelcast
Nﬂ[:][l 9/04/2025 9:37:32 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Versién: 04

Cédigo:
GTH-F-090

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 4/4/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ Tipo: cc. No. 36548157
FECHA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7442401 ANO 2025 VENCIMIENTO DEL 10 12 2025
CONTRATO
Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada por el Centro de Logistica y
OBJETO CONTRACTUAL: Promocién Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacién con la Educacién Media en el drea de OPERACION DE ALOJAMIENTO
RURAL.
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promoci6n Ecoturistica del
REGIONAL 8 CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - BURITACA - SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL 8 CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ) )
IED Julio Ceballo O - .
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Emzss[;? uio Ogjrifacaa 0 DsPINO™ | conTacTo Luis Carlos Chaves
CIUDAD/PAIS Magdalena . Coordinador Academico
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 22 4 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 22 4 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |la IED Julio Jose Caballo Ospino - Buritaca del municipio de Santa Marta Magdalena

Ejecutar formacion Profesional integral presencial del programa de Alojamiento Rurales a los aprendices de |a Ficha asignada N2 3161053 de

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Orientar la formacion de aprendices en el area, en las competencias, los resultados de aprendizajey las actividades de los proyectos de formacién programados,
dentro de los tiempos que, para cada accidn se determine por parte del centro de formacion.
2 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se
requiera.
3 Presentar agendas e informes de legalizacién correspondientes a las drdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacién de la comisidn.
AGENDA
ACTIVIDADES
22/04/2025

10:00 a.m. - 11:15 a.m. Desplazamiento de Santa Marta - buritaca
Medio de transporte: terrestre.

11:20 a.m. —11:40 a.m. encuentro con el Coordinador de la IED Técnico Julio José Ceballos Ospino, Sr. Luis Carlos Chaves, para la entrega de saldn del ambiente de formaciény

revisar las herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.
11:45 a.m. - 12:10 p.m.- Almuerzo

12:30 p.m. — 05:30 p.m. Formaciodn a los aprendices: FICHA No. 3161053 del programa Técnico en Operacion de Alojamientos Rurales- IED Técnico Julio José Ceballos Ospino-

Buritica .

05:35 p.m. Entrega del ambiente de formacion y revision a la persona que quede encargada por autorizacion de la coordinacidn para que todo quede en orden como se recibid.

05:45 p.m. - Desplazamiento de buritaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:
Ninguno

Firmado FIRMAS

digitalmente por

wozmouwo | FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

RAFAEL DE JESUS

W | G dies (afie Aorr T

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Nombres y Apellidos: JULIO RAFAEL DEL CASTILLO | Nombresy Apellidos: GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ
LAZANO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Atk

Cargo: Subdirector (E) Cargo: Coordinador Academica

Nombres y Apellidos: SOFIA ESTHER MUNOZ
RODRIGUEZ

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta; 30/04/2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO - Cargo subdirector

ORDEN DE VIAJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
22/04/2025 22/04/2025

15625

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA:

REALIZO EL FORMACION:

DESPLAZAMIENTO. LOGISTICA Y PROMOCION (VEREDA BURITACA)

IED JULIO JOSE ECOTURISTICA

CEBALLOS OSPINA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién Profesional integral presencial
del programa de formacién en Alojamiento rural, teniendo en cuenta la asignacion de grado
10 del listado de ficha # 3161053 IED Julio José Ceballos Ospina jornada de 12:30 a 5:30
PM

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

DIA 22/04/2025

10:00 a.m. - 11:15 a.m. Desplazamiento de Santa Marta - Buritaca

Medio de transporte: terrestre.

11:20 a.m. — 11:40 a.m. encuentro con el Coordinador de la IED Técnico Julio José Ceballos Ospino, Sr.
Luis Carlos Chaves, para la entrega de salon del ambiente de formacion y revisar las herramientas
necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:45 a.m. - 12:10 p.m.- Almuerzo

12:30 p.m. — 05:30 p.m. Formacidn a los aprendices: FICHA No. 3161053 del programa Técnico en
Operacién de Alojamientos Rurales- IED Técnico Julio José Ceballos Ospino- Buritaca .

05:35 p.m. Entrega del ambiente de formacidn y revisidn a la persona que quede encargada por
autorizacién de la coordinaciéon para que todo quede en orden como se recibid.

05:45 p.m. - Desplazamiento de Buritaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:
Ninguno

RESULTADOQOS:

1. Identifica los procedimientos operativos de la recepcion y reserva.
2. Atiende al cliente identificando sus necesidades, deseos y expectativas, brindandole
informacién segun las tarifas, descuentos y planes establecidos por la organizacién

GTH-F-087 V.02
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3. Diligencia el formato de reserva determinando la disponibilidad de habitaciones,
siguiendo los parametros de la organizacion

4. Reserva planes aplicando las tarifas programas y servicios conforme a los
requerimientos del cliente.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente
en este Informe

1. Fotografias de Sesiones de Clases IED Julio José Ceballos Ospina- Buritaca
2. Listado de Asistencia firmado por los aprendices

3. Tiquete de Desplazamiento

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Presentar legalizacion de la | SOFIA ESTHER MUNOZ | 30/04/2025
comision de transferencias | RODRIGUEZ

CONCLUSIONES: Impartir formacién teniendo en cuenta lo planeado en el desarrollo curricular, los
aprendices deberdn hacer entrega de sus evidencias en el link, que estara disponible a partir de la
fecha.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ /Ag#

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Académica de la | GINA PAOLA CAVIEDES TP (io ot Y

articulacion con la media MARTINEZ bf Ld Lol (

EVIDENCIA DE SESION DE CLASES IED JULIO JOSE CEBALLOS OSPINA FICHA 3161053

GTH-F-087 V.02
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TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO SANTA MARTA- BURITACA -SANTA MARTA

GTH-F-087 V.02
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PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR. 7442401, No Orden de viaje COM 205, Valor total $
195.817, objeto del contrato PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL DE NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO DE
LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA REGIONAL MAGDALENA PARA EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN EL AREA DE OPERACION DE ALOJAMIENTO RURAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién
y el pago de COM 205, asi:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ
CEDULA O NIT: 36548157
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No CO1.PCCNTR. 7442401.

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM- 205 RUTA SANTA MARTA BURITACA SANTA
MARTA DEL 29 04 2025 AL 29 04 2025 PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PRESENCIAL DEL PROGRAMA DE FORMACION EN TECNICO OPERACION DE ALOJAMIENTOS
RURALES, TENIENDO EN CUENTA LA ASIGNACION LISTADOS DE LA FICHA 3161053 IED JULIO JOSE
CEBALLO OSPINO

Valor antes de IVA S
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago S

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 42625 de 2025

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

C-3603-1300-20-20305C-

952911 3603025-02 ADQUIS. DE

CENTRO DE

LOGISTICA Y BYS - SERVICIO DE

PROMOCION FORMACION PROFESIONAL Nacién 10 CSE 195.817

ECOTURISTICA |INTEGRAL-

DEL FORTALECIMIENTO DE LA

MAGDALENA - PRESTACION DEL SERVICIO

DE FORMACION

GRF-F-089 V03
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Dependencia

Posicion del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

PAC

INTEGRACION
CON LA MEDIA

PROFESIONALY EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON

ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Total

$195.817

Nota 1: La informacion para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 42625

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 518213103 del banco BILBAO VIZCAYA
ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA a nombre de SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ, NIT

36548157

@ .

Firmado
digitalmente por
DEL CASTILLO
LOZANO JULIO
RAFAEL DE JESUS
Fecha: 2025.05.05
16:44:25 -05'00'
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHeotalora

36-02-00-047-
952910

HEIDIS OTALORA PENALOZA

CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

2025-04-25-4:33 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 42625 Fecha Registro:  |2025-04-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 195.817,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 195.817,00|Saldo x Obligar: 195.817,00
TERCERO ORIGINAL
Igiir:;z‘:?:n: Cédulade 36548157|Razdn Social: |SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: 518213103| Banco: |BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA |Tip0: |Ah0rr0 Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 7630588[Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: |3UBD”?ECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si ggmi.ssig':'cltud de 20525 Ndmero: |COM-205 ITipoz |SOLICITUD Fecha: |2025-O4-25
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
952911 CENTRO DE LOGISTICA INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Y PROMOCION ECOTURISTICA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
DEL MAGDALENA - OPERACION
INTEGRACION CON LA MEDIA RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

195.817,00 0,00
Total: 195.817,00 0,00 195.817,00 195.817,00

VIATICOS FORMACION: COM-205 RUTA SANTA MARTA BURITACA SANTA MARTA EL 29 04 2025 PARA EJECUTAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL DEL PROGRAMA DE ALOJAMIENTO RURALES A

Objeto: LOS APRENDICES DE LA FICHA ASIGNADA N 3161053 DE LA IED JULIO JOSE CABALLO O
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 |CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-05-31 195.817,00 195.817,00|{NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

MHjdelcast

36-02-00-047-

952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

Lhinae 21 dao ahril da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 20525 Fecha Solicitud 2025-04-21 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
: ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-04-21 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICILACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante ScazSOZSlL:;CMEENJ&O DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
29 04 2025 29 04 2025 SANTA
MARTA BURITACA SANTA MARTA
Ejecutar formacion Profesional integral
presencial del programa de
SOFIA ESTHER 0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 69.622,00 195.817,00 Alojamiento Rurales a los aprendices
S . ARTICULACI : de la Ficha asignada N 3161053 de la
R(gADUR’\I‘(?SEZ CC: 36548157 ON Autorizada IED Julio Jose Caballo Ospino -
2025-04-29 20250429  |MAGDALENA/SANTA MA%&%&\‘&/@L" 05 No 50 Buritaca del mun
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 69.622,00 195.817,00

OBJETO DE LA COMISION

29 04 2025 29 04 2025 SANTA MARTA BURITACA SANTA MARTA Ejecutar formacion Profesional integral presencial del programa de Alojamiento Rurales a los aprendices de la Ficha asignada N 3161053 de la IED Julio Jose Caballo Ospino - Buritaca del mun

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7630588

Nombre:

JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA'Y
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

WIKASTERIO DE HACIENDA Ssedgamens

erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/04/21 16:07:41 -05:00
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L_Ap _-J Docume:r]to de Autorizaci_ép’, Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHidelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais LOZANO
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Farha v Hara Ganararidn Rannrta- lhinae 21 AdAa ahril Ada 2N2E

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA Fecha Verificacion: 21/04/2025 12:14:59

Firmado digitalmente por:
ib Nombre JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
ANO
Cedula de ciudadania: 7630588
Usuario SIIF: MHjdelcast
Nﬂ[:][l[l 21/04/2025 4:07:55 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 4/4/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ Tipo: C.C. No. 36548157
FECHA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7442401 ANO 2025 VENCIMIENTO DEL 10 12 2025
CONTRATO
Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacidn profesional de nivel técnico programada por el Centro de Logistica y
OBJETO CONTRACTUAL: Promocién Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacién con la Educacién Media en el drea de OPERACION DE ALOJAMIENTO
RURAL.
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL 8 CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacién) JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA- BURITACA- SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promoci6n Ecoturistica del
REGIONAL 8 CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O IED Julio Jose Ceballo Ospino- Luis Ca rlgs Chaves
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: Buritaca CONTACTO Coordinador
CIUDAD/PAIS Magdalena . Aacademico
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 29 4 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ‘ 29 4 2025

Ejecutar formacion Profesional integral presencial del programa de Alojamiento Rurales a los aprendices de la Ficha asignada N2 3161053 dela
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |IED Julio Jose Caballo Ospino - Buritaca del municipio de Santa Marta Magdalena

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Orientar la formacion de aprendices en el area, en las competencias, los resultados de aprendizajey las actividades de los proyectos de formacién programados, dentro
de los tiempos que, para cada accion se determine por parte del centro de formacion.
2 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se
requiera.
3 Presentar agendas e informes de legalizacién correspondientes a las drdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias, posteriores
a la finalizacién de la comision.
AGENDA
ACTIVIDADES
29/04/2025

10:00 a.m. - 11:15 a.m. Desplazamiento de Santa Marta - buritaca
Medio de transporte: terrestre.

11:20 a.m. —11:40 a.m. encuentro con el Coordinador de la IED Técnico Julio José Ceballos Ospino, Sr. Luis Carlos Chaves, para la entrega de saldn del ambiente de formaciény
revisar las herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:45 a.m. - 12:10 p.m.- Almuerzo

12:30 p.m. — 05:30 p.m. Formacioén a los aprendices: FICHA No. 3161053 del programa Técnico en Operacion de Alojamientos Rurales- IED Técnico Julio José Ceballos Ospino-
Buritica .

05:35 p.m. Entrega del ambiente de formacion y revision a la persona que quede encargada por autorizacion de la coordinacidn para que todo quede en orden como se recibid.

05:45 p.m. - Desplazamiento de buritaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

Ninguno
FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
. . " -
IO PV RS Y TR 2’3(
Nombres y Apellidos: JULIO RAFAEL DEL CASTILLO | Nombresy Apellidos: GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ e A 7 ~
LAZANO
Cargo: Subdirector (E) Cargo: Coordinador Academica Nombres y Apellidos: SOFIA ESTHER MUNOZ
RODRIGUEZ

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta; 30/04/2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO - Cargo subdirector

ORDEN DE VIAJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
29/04/2025 29/04/2025

20525

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA:

REALIZO EL FORMACION:

DESPLAZAMIENTO. LOGISTICA Y PROMOCION (VEREDA BURITACA)

IED JULIO JOSE ECOTURISTICA

CEBALLOS OSPINA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién Profesional integral presencial
del programa de formacién en Alojamiento rural, teniendo en cuenta la asignacion de grado
10 del listado de ficha # 3161053 IED Julio José Ceballos Ospina jornada de 12:30 a 5:30
PM

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

DIA 29/04/2025

10:00 a.m. - 11:15 a.m. Desplazamiento de Santa Marta - Buritaca

Medio de transporte: terrestre.

11:20 a.m. — 11:40 a.m. encuentro con el Coordinador de la IED Técnico Julio José Ceballos Ospino, Sr.
Luis Carlos Chaves, para la entrega de salon del ambiente de formacion y revisar las herramientas
necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:45 a.m. - 12:10 p.m.- Almuerzo

12:30 p.m. — 05:30 p.m. Formacidn a los aprendices: FICHA No. 3161053 del programa Técnico en
Operacién de Alojamientos Rurales- IED Técnico Julio José Ceballos Ospino- Buritaca .

05:35 p.m. Entrega del ambiente de formacidn y revisidn a la persona que quede encargada por
autorizacién de la coordinaciéon para que todo quede en orden como se recibid.

05:45 p.m. - Desplazamiento de Buritaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:
Ninguno

RESULTADOQOS:

1. Identifica los procedimientos operativos de la recepcion y reserva.
2. Atiende al cliente identificando sus necesidades, deseos y expectativas, brindandole
informacién segun las tarifas, descuentos y planes establecidos por la organizacién

GTH-F-087 V.02
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3. Diligencia el formato de reserva determinando la disponibilidad de habitaciones,
siguiendo los parametros de la organizacion

4. Reserva planes aplicando las tarifas programas y servicios conforme a los
requerimientos del cliente.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente
en este Informe

1. Fotografias de Sesiones de Clases IED Julio José Ceballos Ospina- Buritaca
2. Listado de Asistencia firmado por los aprendices

3. Tiquete de Desplazamiento

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Presentar legalizaciéon de la | SOFIA ESTHER MUNOZ | 30/04/2025
comision de transferencias | RODRIGUEZ

CONCLUSIONES: Impartir formacién teniendo en cuenta lo planeado en el desarrollo curricular, los
aprendices deberdn hacer entrega de sus evidencias en el link, que estara disponible a partir de la
fecha.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SOFIA ESTHER MUNOZ RODRIGUEZ /Aﬁé&

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Académica de la | GINA PAOLA CAVIEDES Jdiwa Ctutecdr o

articulacion con la media MARTINEZ ! :

EVIDENCIA DE SESION DE CLASES IED JULIO JOSE CEBALLOS OSPINA FICHA 3161053

GTH-F-087 V.02
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LISTADO DE ASISTENCIA DE APRENDICES PROCESO DE FORMACION

ALOJAMIENTOS RURALES
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TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO SANTA MARTA- BURITACA -SANTA MARTA

GTH-F-087 V.02
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