
Barranquilla, 16 de mayo 2025

Doctora
IVETTE CEBALLOS IBAÑEZ
Asesora de Despacho código 105, grado 05 adscrito a la Secretaría General del departamento del Atlántico 

ASUNTO: INFORME DE GESTIÓN DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 17 de ABRIL al 16 de MAYO de 2025.

Mediante el presente, remito a usted Informe de la gestión CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 17 de abril al 16 de mayo de 2025, de acuerdo al contrato No. 202501100.

Objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS, prestación de servicios profesionales para apoyar la secretaria general del departamento del atlántico en el desarrollo de la gestión contractual en las distintas modalidades de selección

Ejecución Contractual: El plazo para la ejecución del contrato será de Seis (06) meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución.

Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecución del contrato.

	Detalle de las Actividades Realizadas

	Obligación 
	Producto

	 1.Brindar asesoría Jurídica en los asuntos relacionados con las competencias de la Secretaría General.
	Brinde asesoría relacionado a lo sugerido por la entidad   

	 2. Acatar todas las indicaciones y sugerencias del supervisor del contrato respecto a la revisión de los documentos objeto de revisión.
	Acate todas y cada una de las recomendadas dadas sin omitir alguna   

	3. Informar de manera escrita, verbal a través de los mecanismos establecidos por la Entidad, a las distintas secretarias o dependencias solicitantes de trámites, sobre los ajustes, sugerencias o documentación faltante de los trámites o documentos que les sean asignados.
	Informe a las entidades, las secretarias o dependencias, de acuerdo a los mecanismos establecido por nuestra entidad, la cual fue entregada de manera clara y oportuna  

	4. Proyectar respuestas a Derechos de Petición radicados ante la Secretaría General que le sean asignados.
	[bookmark: _GoBack]Elabore respuestas para los derechos de petición que fueron radicados ante la secretaria general y asegure que cada una cumpliera con los requisitos legales y administrativos pertinente, garantizando una respuesta oportuna y adecuada a cada solicitud 

	5. Elaborar conceptos Jurídicos acerca de asuntos relacionados con las competencias de la Secretaría General.
	

	6. Asistir a las reuniones que sean programadas por parte de la Secretaría General del Departamento Atlántico y cumplir con las demás obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del contrato.
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