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{i) Descripcidn de la necesidad
1. Necesidad

Para los fines propios del presente documento, £s necesario establecer que la normatividad colombiana en materia
contractual implanta que toda suscripcion de contrato debe estar precedida de un estudio? realizado por la entidad
respectiva en el cual se analicen la conveniencia y la oportunidad del contrato y su adecuacion a los planes de
inversién, de adquisicién o compras, presupuesto, seglin sea el caso. En tal sentido, es pertinente realizar un anatisis
previo que permita evidenciar el beneficio que representa ef proceso contractual que se proyecta, en consecuencia,
se proceds a allo. Pues bien, ei Articulo 1° del texto fundamental sefiala que Colombia es un Estado Social de
Derecho fundado en |a prevalencia del interés general como uno de los principios abanderados de |a contratacion
estatal. De hecho, al decir de la Corte Constitucional, “ef fin de fa contratacion publica en ef Estado Social de Derecho
esta directamente asociado af cumplimiento def interés general, puesto que el contrato piiblico es uno de aquelios
“instrumentos juridicos de los que se vale ef Estado para cumplir sus finalidades, hacer efectivos los deberes ptiblicos
y prestar los servicios a su cargo, con la colaboracion de los particulares a quienes corresponde efecutar, a nombre
de la administracion, las tareas acordadas”. (Sentencia C — 713 de 2008).

El Articulo 2 de nuestra constitucion politica de Colambig, establece:

Articulo 2.- Son fines esenciales def Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de fos principios, derechas y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar fa participacién ds todos
en las decisiones que fos afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cuftural de la Nacién; defender la
independencia nacional/ mantener la infegridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y ia vigencia de un orden
justo,

Adicional a lo anterior, debe mencionarse que el articuio 3° de la Ley 136 de 1994, “Por fa cual se dictan normas
tendientes a modernizar Ia organizacién y el funcionamiento de fos municipios”, Medificado por el art. 6o, Ley 1551
de 2012, establece que le corresponde al municipio: (...} 5. Promover la participacion comunitaria, la cultura de
Derechos Humanos y ef meforamiento social y cultural de sus habitantes. Bl forento de la culfura sera prioridad de
los municipios y los recursos pablicos invertidos en actividades culturales tendran, para todos los efectos legales, of
caracter de gasto publico social de conformidad con ef arficuio 1o, numeral 8 de fa Ley 397 de 1997.

Que, la Alcaldia Municipal de San Vicente del Caguéan, es una entidad territorial de naturaleza piblica, de acuerdo
con la Constitucion Nacional de 1991, ley 136 de 1994 y demés normas, leyes y decretos que la regiamenten, con
autonomia administrativa y presupuestal. Bajo este parametro y dentro del marco constitucional y legal que obliga a
toda entidad estatal a cumplir con los principios de la funcion administrativa (articulo 209 de la constitucion nacional)
en la prestacion del servicio que se le ha encomendado.

El articulo 2° de la Constitucién Nacional, establece que son fines esenciales del estado: Servir a la comunidad,
promover fa prosperidad general y garantizar fa efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion. (...).

Centro de las facultades del alcalde Municipal, esté la de contratar fa adquisicion de los diferentes bienes, obras y
servicios requeridos para el normal funcionamiento de la entidad, la prestacion eficiente de los servicios a su cargo

1 vidase Artfcutos 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 y Artfculo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.
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y, muy especialmente el cumplimiento de los fines constitucionales y legales, objetivos misionales y de apoyo, que
le han sido asignados y/o se han pianteado.

De hecho, el Estado, al contratar bienes y servicios para garantizar el cumplimiento de los fines constitucicnales,
debe proctrar invertir correctamente los recuirsos piblicos, de alli la importancia que la actividad contractual sea gl
fruto de la planeacion, el control y el seguimiento por parte de los servidores piiblicos, toda vez que la etapa
precontractual determina, en buena medida, el éxito o el fracaso de ios procesos de sefeccion o de los contraos gue
se suscriban. Por lo tano, se ha estructurado la ineludible obligacién para las entidades plblicas de elaborar, con
ocasion de un proceso contractual, unos Estudios Previos que permitan evidenciar y justificar suficientemente una
necesidad determinada. En consideracién a lo anterior, debe indicarse que todo preceso de contratacion estatal
imperiosamente tiene que ser el resultado de la apiicacion de los parametros del Estado Social de Derecho,
organizacion juridica — politica que tiene como meta exclusiva la satisfaccion del interés general.

Concordante con lo anterior, el Decreto Municipal No. 126 del 17 de septiembre de 2019 "POR MEDIO DEL CUAL
SE UNIFICA Y SE ACTUALIZA EL MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES
PARA LOS EMPLEOS DE LA PLANTA DE PERSONAL DEL NIVEL CENTRAL DEL MUNICIPIO DE SAN
VICENTE DEL CAGUAN establece para la Secretaria administrativa como proposito generatl: "Dirigir los procesos
transversales de apoyo en la Alcaldia en fo relacionado con fa gestién administrativa, contractual y defensa
institucional, talento humano, gestion documental, almacén, servicio al ciudadano y sistemas en informacion,
garantizando el objetivo y las metas institucionales” (subrayado y negrilla fuera del texto original).

Adicional a lo anterior, describe como funcion esencial de esta dependencia: Dirigir fos procesos de adquisicion y
suministro de los recursos materiales, garantizando la organizacién,_conservacion, mantenimiento e
inventario de los bienes muebles e inmiuebles def Municipio.

La Administracion Municipal con la finalidad de garantizar el normal funcionamiento administrativo de las diferentes
dependencias de la Alcaldia Municipal, debe garantizar el correcto y oportuno funcionamiento de las fotocopiadoras
e impresoras con |as que cuenta la administracion, los cuales son equipos ampliamente utilizados diariamente, no
solo porque con esta tecnologia es posible imprimir y escanear grandes cantidades de documentos, sino porque
ademas es una herramienta que facllita de manera significativa el trabajo y actividades propuestas en las diferentes
dependencias def municipio.

En virtud de lo anterior, resulta importante resaltar que varias fotocopiadoras e impresoras, se encuentran
presentando fallas y otras, estan fuera de servicio por falta de repuestos, razon por la cual se hace necesario el
suministro de repuestos y mantenimiento de los equipos.

Ast las cosas, es claro que las fotocopiadoras e impresoras son elementos indispensables que coadyuvan al
cumplimiento misional de la entidad, no obstante, al ser elementos de uso cotidiano, los mismos estan expuestos al
desgaste de uso comun de las piezas que lo conforman, rodilios, unidad fusora, cabezales, toner, cilindro del toner,
cuchillas, chip, de igual manera al almacenamiento de polvo, residuos de papel, tinta, entre ofros, por lo tanto, es
necesario efectuar el mantenimiento preventivo periddico correspondiente de las fotocopiadoras e impresoras, con
ef fin de garantizar el correcto funcionamiento de dichos equipos y a fa vez evitar dafios irreparables por falta de
cambio de repuestos y mantenimiento, que implique retirarlas de servicio y en consecuencia incurriendo en mayores
gastos por reposicion.
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El Municipio de San Vicente del Caguan, con el fin de suplir la necesidad anteriormente planteada en pro del buen
funcionamiento de la administracion municipal en cada una de sus dependencias, requiere la contratacion de una
persona natural o juridica idonea en la materia para realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo de
las fotocopiadoras e impresoras para fa administracion, incluyendo el suministro de repuestos.

Es necesario mencionar que la administracion Municipal no cuenta con ta infraestructura, los bienes y/o elementos y
el personal necesario para el desarrollo de las obligaciones propias que genera este proceso de contratacion.

Expuesto o anterior, la administracion del municipio de San Vicente del Caguan - Caqueta considera necesario,
conveniente y oportunc adelaniar el respectivo proceso con el fin de realizar el "SUMINISTRO DE REPUESTOS Y
CONSUMIBLES PARA FOTOCOPIADORAS E IMPRESORAS DE TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL
MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN CAQUETA’, con el fin de propiciar el normal y correcto
funcionamiento administrativo de a entidad pablica,

Teniendo ademas en cuenta que el presente proceso se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adguisiciones
vigencia 2025, de acuerdo a los lineamientos de la Agencia Nacional para la Contratacién Publica — Colombia
Compra Eficiente (SECOP It). Finalmente, y con el animo de dar cumplimiento a los fines dei Estado y ordenamiento
legal, el Municipio de San Vicente del Caguan - Caqueta, considera conveniente, oportuno y necesario adelantar un
procese de Seleccion de Minima Cuantia para llevar a cabo la contratacion anteriormente descrita.

2. Verificaciones para la contratacién

Para iniciar el proceso contractual, es necesaric verificar et cumplimiento de requisitos previos que principalmente
materializan el principio de planeacion, no solo de |a actividad contractual, sino también en aspectos de la gestion,
presupuestales y técnicos. Bajo ese entendido, a continuacion, se presenta en resumen la verificacion
correspondiente:

Tabla 1- Actividad Contractual

Requisito previo . _ i i No Observaciones
El proyecto se encuentra contemplado en el Pian de Desarrollo X
El proyecto esté formulado y viabilizado X [ No aplica
El proyecto est inscrito en el Banco de Proyectos X | No aplica
Se cuenta con facultades de la Corporacién Administrativa para contratar X No aplica
La contratacidn se encuentra incluida en el PAA X
Estan presupuestados los recursos para atender la contratacion X
Origen de los recursos 1.21.0.00 - Ingresos corrientes
de libre destinacion.

Estan cumplidos los requisitos de acuerdo a la fuente de financiacion X
El predio a intervenir es de propiedad de la entidad X No aplica
El predio a intervenir tiene gravamenes que afectan la ejecucion X ‘No aplica
Se cuenta con licencia Urbanistica para fa intervencion X No aplica
Se cuenta con licencias y aulorizaciones ambientales X Mo aplica
Se cuenta con disefios X No aplica
Se cuenta con presupuesio detallado para la inversion X N aplica
La forma de pago sera coherante con el PAC X
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(i) Especificaciones del contrato a celebrar

1, Ohjeto

SUMINISTRO DE REPUESTOS Y CONSUMIBLES PARA FOTOCOPIADORAS E IMPRESORAS DE TODAS LAS
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN CAQUETA,

1.1. Alcance del Objeto

Realizar ef suministro de repuestos y consumibles para las fotocopladoras e impresoras, con su fespectiva mano de
obra, que permita dar cumplimienio al mantenimienio preventivo y correctivo a todo costo de los equipos estiputados
en las especificaciones técnicas.

El Contratista debera desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con las especificaciones y caracteristicas
técnicas sefialadas en los Documentos del Proceso de Confratacion, los cuales hacen parte integral del presente.

El Contratista se obliga para con fa Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la propuesta y con sus propios
medios: materiales, equipos y personal, en forma independiente y con plena autonomia técnica y administrativa,
hasta su total terminacién y aceptacion final, los servicios y cantidades que se detallan en su propuesta economica,
conforme lo sefiald en el Formulario — Propuesta econdmica.

1.2, Especificaciones Técnicas

£1 Contratista, para el adecuado cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con las obligaciones derivadas
del presente documento, esté en la obligacion de cumplir con las siguientes espegcificaciones técnicas:

Tabla 2- Especificaciones Técnicas

: : UNIDAD DE
iTEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
RICOH MP 2851 SECRETARIA ADMISTRATIVA
1 {RODILLO FUSOR UNIDAD 1
2 | UNAS FUSORAS UNIDAD 1
PINONES UNIDAD DE
3 REVELADO UNIDAD 1
GUIA DEL DUPLEX ORIGINAL
4| coMPLETA UNIDAD 1
5 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1
TONER COMPATIBLE
6 REF 2851 UNIDAD 1
RICOH MP 5002 MP4500A HACIENDA
@ CALLE 4 NO. 4 - 65 Esquina Proyecto: Maryln Calcedo Rodriguez- Contratisia
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7 ;gi;l%go(leMPiTEBLE UNIDAD i
8 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1
9 | KIT DE CAUCHOS X 6 UNIDAD 1
10 | oeve aae UNIDADDE UNIDAD 1
11 | UNAS FUSORAS UNIDAD 1
12 1 TARJETA DE RED MP 5002 UNIDAD 1
RICOH COLOR MPC 3004 CONTRATACION
13 | UNIDAD FUSORA UNIDAD 1
14+ SERVICIO TECNICO UNIDAD i
15 | CILINDRO DE IMAGEN UNIDAD 1
16 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1
17 | CAUCHOS ALIMENTADORES | UNIDAD 1
RICOH MP 3053 PLANEACION
18 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1
19 | CILINDRO IMAGEN UNIDAD 1
20 | CUCHILLA DE LIMPIEZA UNIDAD 1
21 | REVELADOR UNIDAD 1
22 | RODILLO FUSOR UNIDAD 1
23 E;(éggl;{)%OMPlTEBLE UNIDAD 1
u | oo |
25 | UNAS FUSORAS UNIDAD 1
26 | TAPA UNIDAD FUSORA UNIDAD 1
RICOH MP 2852 INCLUSION SOCIAL
27 | CILINDRO UNIDAD 1
28 | CUCHILLA DE LIMPIEZA UNIDAD 1
29 |REVELADOR UNIDAD 1
30 |RODILLO FUSOR UNIDAD 1
s [PRONES INDOOE 0 [
32 1KIT DE CAUCHOS UNIDAD 1
33 | TOLVA UNIDAD 1
ALLE 4 NO, 4 - 65 Esquina Proyecto: Maryin Caicedo Rodriguez- Contralista
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UNIDAD 1

HP LASER JET PRO MFP M521DN SECRETARIA

ADMINISTRATIVA
35 | TONER UNIDAD 1
36 | UNIDAD FUSORA UNIDAD 1
37 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1
SAMSUNG PROXPRES M4080FX INCLUSION SOCIAL
38 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1
39 | UNIDAD FUSORA UNIDAD 1
40 | TONER UNIDAD 1
SAMSUNG PROXPRES M4080FX TRANSITO
41 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1
42 | CHIP TONER 201L UNIDAD 1
43 | CILINDRO DE TONER UNIDAD 1
44 | CUCHILLAS UNIDAD 1
45 | REPARACION DEL LASER UNIDAD 1
SAMSUNG M4072FDW
46 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1
47 | RODILLO FUSOR M4072 UNIDAD 1

HP LASER JET PRO MFP M521DN VENTANILLA UNICA

UNIDAD FUSORA LASER

48 | \iFP 521DN

i

49 | SERVICIO TECNICO

UNIDAD 1

HP 400MFP 425DN AGROPECUARIA

50 | KiT DE MANTENIMIENTO UNIDAD 1
51 | TONER 280A UNIDAD 1
52 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1

KIOCERA ECOSYS M3655IDM HACIENDA

53 | KIT DE MANTENIMIENTO UNIDAD 1
54 i SERVICIO TECNICO UNIDAD 1
55 | TONER TK3182 UNIDAD 1
EPSON L5590 ADMINISTRATIVA
56 i SERVICIO TECNICO UNIDAD 1
Cabezalfinyectores Epson
57 | Serie UNIDAD 1

1.210/355/575/3110/6190/6590
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BROTHER T920DW OFICINA TIC

Cabezalfinyectores Epson

58 | Serie UNIDAD 1
[.210/355/575/3110/5190/5590

59 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1

g0 | KIT DE RODILLOS RECOGIDA UNIDAD 1
DE PAPEL

BROTHER T920DW ARCHIVO

61 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1

g2 | KIT DERODILLOS RECOGIDA UNIDAD 1
DE PAPEL
Cabezalfinyactores Epson

83 | Serie UNIDAD 1
L210/355/575/3110/5190/5590

ESCANER

64 KIT RODILLOS ESCANER UNIDAD 4
EPSON DS -530

g5 |KIT RODILLOS ESCANER UNIDAD 1
EPSON ES-580W

g6 |KIT RODILLOS ESCANER UNIDAD 1
BROTHER ADW 2500WE

67 |KIT RODILLOS ESCANER HP|  yNIDAD 3
52000 52
KIT RODILLOS ARRASTRE D

68 | EPAPEL ESCANER HP 7500| UNIDAD 4
L2725-60002
KIT DE MANTENIMIENTO MK-

69 |5200 PARA KYOCERA| UNIDAD 2
MABOOOIFX
Maquina De Limpieza

70 | ULTRASONIDO PARA| UNIDAD 1
CABEZALES

Igualmente, el contratista debera contar:
a) Calidad y Presentacion de los Bienes y/o materiales:

El futuro contratista, durante el término de ejecucion del respectivo contrato, deberad entregar los bienes yio
elementos que atiendan a los siguientes condicionamientos de calidad y presentacion:

€D CALLE 4 NO. 4 - 65 Esquina Proyacto: Maryin Calcedo Rodriguez- Conlratista
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- Todos los bienes, tienen que ser nuevos y originales (no homologados ni remanufacturados), garantizando ia
calidad de los elementos suministrados. En caso de que se detecte alguna deficiencia, reemplazara sin costo
alguno para el municipio el elemento defectuoso.

- Los bienes yio elementos, deben estar en dptimas condiciones, ser de buena calidad marcas reconocidas en
el mercado. Los bienes ylo elementos a suministrar deben estar en una optima presentacion, segun
corresponda para cada caso (cajas 0 bolsas), en su empaque original, con los sellos y cintas de seguridad de

fabrica segin aplique.
b) Transporte:

Asumir y contar con los medios logisticos necesarios (medic de fransporte} para efectuar el cumplimiento de la
entrega de fos bienes y/o elementos y mantenimiento en el lugar de ejecucion dei contrato.

c) Requisitos técnicos:

Fl oferente debe garantizar el cumplimiento de las especificaciones minimas técnicas, y anexar fa totalidad de los
documentos requeridos.

d) Reposicién de bienes y/o elementos;

Flfuturo contratista debera reponer o cambiar aguellos bienes ylo elementos deteriorados, incompletos, en aparente
mal estado y que no cumplan con las especificaciones técnicas establecidas en el conlrato y documentos previos,
en un término no superior a 24 horas una vez comunicada la eventualidad, quedando los costos que genere esta
actuacién, a cargo del contratista.

g) Canal de Comunicacion
£l futuro contratista dispondra de un correo elecironico exclusivo para la solicitud de pedido de los bienes y/o
elementos objeto del contrato, garantizando la accesibilidad y consulta al mismo, de modo que, no se presenten
dificultades en el suministro de! servicio técnico y entrega de bienes yfo elementos por tal motivo.

fy Experiencia:

1). Experiencia General:

»  Los proponentes deberan acreditar como minimo cuatro (04) afios de existencia comercial confados a partir
del registro en camara de comercio.

*  Los proponentes deberan acreditar haber ejecutado y liquidado CINCO (05) contratos, cuyo objeto sea la
compraventa y/o suministro y/o adquisicién de repuestos, materiales yfo accesorios para el sostenimiento
ylo mantenimiento preventivo, igualmente el valor de cada uno de los respectivos contratos debe contar
con un valor mayor o igual al 70% del presupuesto oficial del presente proceso.
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2). Experiencia Especifica:

* Los proponentes deberéan acreditar haber ejecutado y fiquidado UN (1) contrato cuyo objeto se refacione
con servicio tcnico yfo mantenimiento y/o instalacion yfo desinstalacion de equipos de oficina, igualmente
el valor del respectivo contrato debe contar con un valor mayor o igual ai 25% del presupuesto oficial del
presente progeso.

* Los proponentes deberan acreditar haber ejecutado y liquidado UN (1) contrato cuyo objeto sea el
suministro de repuestos y accesorios, iguaimente el valor del respectivo contrato debe contar con un
valor mayor o igual al 70% del presupuesto oficial de presente proceso.

NOTA 1: No se aceptaran experiencias y/o certificaciones en los casos donde la participacion del proponente haya
sido como subcontratista o administracion delegada.

NOTA 2: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en e pais y fas personas juridicas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia, acreditaran el cumplimiento de este requisito mediante fa presentacion de
certificaciones de experiencia de minimo siete (07) contratos suscritos y liquidados, con objeto similar al objeto det
presente proceso, identificado con las especificaciones técnicas antes referenciado, o con copia del contrato
acompafiada del acta de liquidacion,

NOTA 3: En los casos en que el contrato o los contratos hayan sido celebrados en consorio, unién temporal o bajo
cualquier otra forma de participacion conjunta, ser4 tenida en cuenta la experiencia de acuerdo al porcentaje de
participacion.

NOTA 4: La entidad se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones aportadas o solicitar los
respectivos contratos o documentos que le soporten.

NOTA 5: Tratdndose de consorcio o unién temporal, este requisito puede ser cumplido por cualquiera de sus
infegrantes.

NOTA §6: Para la acreditacion de la experiencia, €l proponente deberd aportar copia del contrato y/o acta de
liquidacion y/o certificacion, suscrita por el funcionario competente, en dichos documentos debera constar por lo
menos:

o Objeto del contrato realizado.

. Identificacién o niimero def contrato.

. Empresa o Entidad Contratante

. Contratista ¢ identificacion

. Valor inicial del contrato

. Valor finat ejecutadoe del contrato

. Actividades ejecutadas

' Fecha del contrato

. Fecha de inicio (debe indicar dia, mes y afio)

' Fecha de terminacion del contrato {debe indicar dia, mes y afio)

' Nombre y cargo de la persona que expide Ia certificacion (para certificaciones)
' Para el caso de Consorcio o Unidn Temporal se debe acreditar el porcentaje de la participacion.
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. Teléfono de contacto del ente contratante. {Para certificaciones)

PARA CONTRATOS CON ENTIDADES PRIVADAS:

£n el evento, que el proponente acredite su experiencia con entidades privadas, debera aportar copia del contrato, acta
de inicio, acta de liquidacion y certificacién, en donde se pueda verificar:

Objeto del contrato realizado.

{dentificacion o nimero del contrato,

Empresa o Entidad Contratante

Contratista e identificacion

Valor inicial del contrato

Valor final ejecutado del contrato

Actividades ejecutadas

Fecha de inicio (debe indicar dia, mes y afio)

Fecha de terminacion del contrato {(debe indicar dia, mes y afio}

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion {para certificaciones)
Para el caso de Consorcio o Unidn Temporal se debe acreditar ef porcentaje de la participacion.
Teléfono de contacto del ente contratante. {Para certificaciones)

a) Establecimiento Abierto Al Piblico:

El oferente debera acreditar que cuenta con sede o establecimiento, ubicada en el perimetro urbano del Municipio de
San Vicente del Caguan, con capacidad de entregar los materiales.

" Nota: Forma de acreditacion:

1

La propiedad de los establecimientos de comercio ubicada en el Municipio, debera ser acreditada mediante
certificado de registro de matricula mercantit a nombre dei oferente, con fecha de expedicion no inferior a treinta
(30) dias. Se debe tener en cuenta que el certificado de registro de matricula mercanti exigido para acreditar la
propiedad de los establecimientos de comercio deber4 estar a nombre del oferente que presente la propuesta.

Lo anterior debera soportarlo de la siguiente manera:

Aportando documentacion en el cual conste la calidad de propietario del bien inmueble donde pretende ejecutar el contrato,
0 como minimo acreditar la calidad de tegitimo tenedor de buena fe de! inmueble. Para tal efecto, deben tener en cuenta:

- Inmueble propio: Certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicion no superior a 30 dias
calendario anieriores a la fecha de apertura del presente proceso.

. Inmueble en arrendamiento: Confrato vigente de arrendamiento def inmueble y con una vigencia por et
tarmino de ejecucion del contrato.

En caso de que el proponente sea consorcio o unién temporal, la propiedad yfo disponibilidad del establecimiento de
comercio debera acreditarse por uno de los consorciados o miembros de la union temporal.
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2. Clasificacién Del Bien yfo Servicio “UNSPSC”

La necesidad objeto del presente proceso de seleccion esta codificado en el clasificador de bienes yfo servicios
UNSPSC” como se indica a continuacion.

Tabla No. 3 Codificacion de los Bienes y servicios

CODIGO UNSPSC DETALLE
44103125 Kit de manterimiento de impresoras
44103100
44103105 Cartuchos de tinta
44103103 Toner para impresoras o fax
44103000 Fusores y Accesorios
44103110 Cabezales de impresidn
81112306 Mantenimiento de Impresoras

3. Lugary Plazo

El plazo de ejecucion sera de QUINCE DIAS HABILES a partir de la suscripcion del acta de inicio sin exceder de la
presente vigencia y/o hasta agotar el valor del contrato, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

El contrato mantendra vigencia por el plazo de ejecucion, a partir del acta de inicio. Sin embargo, el plazo bajo ninguna
circunstancia podra exceder el treinta y uno (31} de diciembre del dos mil veinticuatro (2025), de tal forma que, si llegado
ese dia el contrato no se hubiere ejecutado en su totalidad, tanto el contratista como el contratante, aceptan liquidar ef
contrato liberando & favor del Municipio fa suma no ejecutada.

Ef objeto del contrato que se derive del presente proceso de seleccion se desarrolara en el Municipio de San Vicente
del Caguan — Caqueta.

4. Obligaciones generales del contratista
El contratista asumira las siguientes obligaciones generales:

1. Cumpiir a cabalidad con el objeto del contrato.

2. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y aportes
parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto
1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y deméas normas
que las adicionen, complementen, modifiguen o aclaren.

3. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la ejecucion
del contrato, iguaimente la elaboracion de los subcontratos necesarios, quedando ciaro que no existe
ningln tipo de vinculo laboral del personal con la Entidad.

4. Cumplir con todos los requisitos establecidos para pago, quedando bajo su responsabilidad el no framite
de pago de Ia respectiva (s) factura {s), por falta de cumplimiento total de ios mismos.
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Conocer a cabalidad e! estudio y documentos previos, anexos técnicos, adendas (si hay lugar a eflas),
contrato y demas documentos del presente proceso de seleccion a fin de ejecutar y dar cumplimiento del
objeto del proceso con eficiencia y eficacia.

Actualizar ylo modificar las garantias cuando a ello hay tugar.

Responder en los plazos que la Entidad establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o de
informacién que le formule.

Mantener indemne a la Entidad de cuaiquier tipo de reclamacion por parte det personal que utilice para el
suministro.

Responder por todos los gastos, contribuciones y demas deducciones que genere la suscripcion y ejecucion
del contrato.

Efectuar y entregar ei respectivo informe mensual de actividades, en caso que aplique.

Atender en forma permanente la direccion de ia ejecucion del objeto contractual

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga,
esta es propiedad de la Entidad y esta cobijada de reserva legal.

Consituir las garantias exigidas dentro del plazo establecido en el contrato, una vez perfeccionado el
mismo.

Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para fos pagos con el fin de evitar traumatismos
en el proceso de ejecucion del contrato.

Acatar las recomendagiones e instrucciones del supervisor del contrato.

Cumplir con las normas y especificaciones técnicas.

Mantener contacto permanente con el supervisor, de modo que alerte a este, previo al cumplimiento total
del plazo establecido, sobre tal situacion, para que adelante las actuaciones administrativas a que haya
lugar con suficiente antelacion.

No aceptar presiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley y comunicar oportunamente al
CONTRATANTE y a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de que EL CONTRATANTE declare
la caducidad del contrato.

Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que
afecte el desarrollo del contrato.

Actuar con eficacia y responsabitidad en ejecucion de las tareas objeto del contrato y conexas al mismo.
Obrar con lealtad y buena fe, evitando difataciones y trabas en la ejecucion del contrato.

Las demas que se deriven de las estipulaciones contenidas en el pliego de condiciones y documentos
previos del proceso de seleccion que dio lugar a la celebracion del contrato.

Obligaciones especificas del contratista

En desarmollo del objeto antes mencionado el contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con los documentos que soportan el proceso
contractual y la propuesta presentada, especialmente con lo dispuesto en las especificaciones técnicas
establecidas por la Entidad.

2. Suministrar los repuestos y consumibles para el mantenimiento preventivo y correctivo a las fotocopiadoras
e impresoras del Municipio de San Vicente del Caguan, de manera oportuna.

3. Garantizar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas de operacion y seguridad de los equipos, a través
del suministro e instalacion de repuestos nuevos, originales y de buena calidad.
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Cumplir con las especificaciones técnicas, asi como mantener el valor unitario durante la vigencia del
conirato. ‘

Garantizar la idoneidad de los bienes, comprometiéndose a suministrarlos en dptimas condiciones.
Realizar las reparaciones con herramienta y equipo idoneo.

El contratista se compromete a dejar totalmente limpio el area de {rabajo una vez terminados los trabajos
de mantenimiento correspondiente.

Responder por las imperfecciones de los repuestos yfo elementos suministrados y hacer las reposiciones
a que haya lugar sin costo alguno para el municipio en un término no mayor a cuarenta y ocho (48) horas,
contados a partir de la comunicacion que le dirija el supervisor.

Entregar los bienes y/o elementos tinica y exclusivamente al supervisor del contrato yfo quien haga sus
veces.

Contar con todos los recursos humanos, técnicos y fisicos para poder cumplir a cabalidad con el objeto
contractual.

Asumir los gastos de transporte de los materiales y/o elementos objeto del presente contrato. En ningtin
caso el contratista podra trasladar estos gastos a la ENTIDAD,

Llevar el control minucioso de la ejecucion presupuestal del contrato, esto con el fin de no sobrepasar el
valor estimado del proceso contractual,

Cumplir oportunamente con la realizacién de los servicios técnicos requeridos de acuerdo a los
requerimientos que realice el supervisor del contrato.

Estar dispuesto y disponible para los requerimientos que efectlie el CONTRATANTE en relacion con el
contrato.

Garantizar que su equipo de trabajo cuente con los elementos de seguridad industrial y salud ocupacional
conforme a la normatividad vigente.

Adoptar todas las medidas de seguridad, durante |a ejecucion del contrato y todas las medidas preventivas
destinadas a controlar adecuadamente los riesgos a que puedan estar expuestos por su propia saiud o la
de ferceros.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones y en trabamientos.
Las demés que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato v las que por su naturaleza le sean
atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

Obligaciones de la Entidad Estatal contratante

En desarrollo del objeto antes mencionado el Municipio debera cumplir con las siguientes obligaciones:

a)
b)
¢)
d)

e)

f)

Realizar oportunamente las gestiones necesarias y a su cargo para la legalizacion y ejecucion del contrato.
Pagar al contratista de acuerdo a |a forma pactada en el confrato.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista para con el Sistema General de Seguridad
Social y/o parafiscales cuando a ello hubiere lugar, para tramitar fas certificaciones de cumplimiento y los
pagos al contratista,

Suministrar al contratista la informagion y/o decumentacion necesaria para lograr la eficaz ejecucion del
contrato. _
Exigir del contratista la ejecucion idonea y oportuna def objeto del contrato, v si se requiere, del garante.
Para tal fin, se designara un supervisor del contrato que vigile y controfe la ejecucién contractual.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias
a que hubiere lugar.
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g) Exigir que la caiidad de los bienes adquiridos se ajuste a los requisitos minimos previstos en las normas
técnicas obligatorias, sin perjuicio de fa facultad de exigir que tales bienes cumplan con las normas tecnicas
colombianas o, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos reconacidos a nivel
mundial o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscrito por Colombia.

h) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o
con ocasion del contrato celebrado.

i) Sin perjuicio del lamamiento en garanifa, repetir conlra los servidores plblicos, contra el contratista o los
terceros responsables, seglin el caso, por las indemnizaciones que deban pagar como consecuencia de ta
actividad confractual.

j) Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato |as
condiciones técnicas, econdmicas y financieras exislentes al momento de la celebracion dei contrato.

k) Actuar de tal modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor onerosidad en el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Con este fin, en el menor tiempo posible, corregira
los desajustes que pudieren presentarse y acordara los mecanismos y procedimientos pertinentes para
precaver o soiucionar rapida y eficazmente las diferencias o situaciones fitigiosas que llegaren a
presentarse.

)  Respetar el orden de presentacion de los pagos por parte del contratista.

m) Expedir la certificacion de cumplimiento al finalizar fa ejecucion, cuando et contratista hubiere cumplido a
satisfaccion con el objeto contratado.

n} Las demas que se deriven del objeto contractual.

7. Naturaieza del contrato

Por el objeto y las actividades a desarrollar, se trata de un contrato de Suministro, teniendo en cuenta la definicion
que consagra el articulo 968 det cédigo de comercio, el cual estipula “Ef suministro es el contrato por el cual una
parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de ofra, en forma independiente, prestaciones

periddicas o continuadas de cosas o servicios.”

(iif) Modalidad de seleccion y fundamentos juridicos

1. Modalidad de seleccion

WMODALIDAD DE Licitacion Congurso de Seleccion . ., Contratacion
SELECCION Piiblica Méritos Abreviada  Minima Guantia - ““p oo

Marque con una X

2. Justificacion de |la Modalidad De Seleccién

Segln la normatividad colombiana que rige para esta materia?, la regla general para fa escogencia del contratista es
la Licitacién Pdblica; sin embargo, existen ofras alternativas para dicha escogencia y estas se circunscriben a lo
establecido para la Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Minima Cuantia y la Contratacion Directa,
mecanismos que a su vez se desprenden de la Ley 1150 de 2007.

2 Yéase Numeral 5° del Ariculo 2 de la Ley 1150 de 2007.
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No obstante, lo preconcebido, tratandose de la eleccion del contratista, existen ciertas prerrogativas que direccionan
el proceso de seleccion y se enmarcan dentro de los principios de la contratacion estatat que el legislador enuncia y
precisa de manera concreta, reguidndolos en los Articuios 23 y siguientes de la Ley 80 de 1993.

Asi, dichos principios se convierten en el faro que gula todo proceso de contratacion plblica, toda vez que no son
simples definiciones legales sino canones de contenido especifico y de obligatorio acatamiento, sea cual fuere Ia
modalidad en que ésta se realice. Desde esa Optica, se evidencia que la escogencia del contratista en este caso
debe surtirse por medio del mecanismo de la Minima Cuantia, maxime cuando es la misma Ley quien define las
situaciones en que ello puede darse. Justamente, el Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 preceptia
taxativamente aquellos eventos en que procede la precitada modalidad de seleccion y los Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y
Siguientes del Decreto 1082 de 2015 reglamentan todo o concierte a esta modalidad de seleccion, precisamente de
la siguiente manera Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para Ia contratacién de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la coniratacion cuyo valor no excede def diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Enfidad Estatal, independientemente de su objeto {...)

3. Fundamentos Juridicos que soportan la Modalidad de Seleccion

El presente documento (Estudios Previos) se rige por la normatividad establecida en cabeza de la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011. Por tanto, se detallara con sujecion a lo indicado sobre la estructura de
estudios y documentos previos que se encuentran desarrollados en el componente juridico citado, sin embargo,
atendiendo la incorporacion de nuevas medidas juridicas como las adoptadas por medio del Decreto 10823 de 2015,
también se implementaran sus mandatos. Pues bien, constitucionalmente se han establecido los parametros para
que dentro de un proceso confractual se atiendan las garantias minimas a favor del interés general y de las partes
involucradas en dicho proceso. Asi, el Articulo 209 Superior sefiala que «la funcidn administrativa esta al servicio de
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de iqualdad, morafidad, eficacia, econdmica,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y fa desconcentracion de
funciones”.

Precisamente, respecto de las modalidades de seleccién de un contratista por parte del Estade, por mandato expreso
del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 se tiene que es objetiva fa seleccion en la cual la escogencia se haga al
ofrecimiento mas favorable a fa entidad y a los fines que efla busca, sin tener en consideracion factores de afecto o
de interés y, en general, cualquier clase de mofivacion subjefiva. En consecuencia, los factores de escogencia y
calificacion que establezcan las enfidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, tendran en cuenta los
siguientes criterios. 1. La capacidad jurfdica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion
te los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en
el proceso de seleccion y no oforgaran puntaje, con excepcién de lo previsto en ef numerat 4 del presente articulo...».

tguaimente, el Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se modifica el Numeral 2° def Articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, menciona que: «2. L.a oferta mas favorable sera aquelia que, fenjendo en cuenta los factores técnicos
y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que fa favorabilidad fa constituyan
factores diferentes a fos contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra piblica, el menor plazo ofrecido
no sera objeto de evaluacion. En fos procesos de seleccion en los que se tenga en cuenta fos factores técnicos y
economicos, la oferta mas ventajosa seré fa que resulte de aplicar alguna de las siguientes alternalivas: a) La
ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas sefialadas en ef pliego de

3En ese senfido véase Subseccion Cuarta del Libro Segundo, Parte 2, Titulo 1, Capituto 1, Seccitn 1. Articulo 2.2,1,2.1.4.1y Siguientes.

€2 CALLE 4 NO. 4 - 65 Esquina Proyecto: Maryin Caicedo Rodriguez- Conlrafista
fid) . L Reviso: Michael Steven Acero Parra ~ Secretario Administrative
onlratacion, 1 @sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co . :
Aprobb: Michael Sleven Acero Parra - Secretario Administrativo
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condiciones; o b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacién de costo-
beneficio para la entidad®.

Es de precisar, que en funcion del presupuesto anual de la Entidad, expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes que para el afio 2025, éste fue fijado por el Gobierno Nacional, en la suma de UN WMILLON
CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS ($ 1.423.500) M/ICTE., por tanto, el presente proceso
se encuentra dentro de la modatidad Minima Cuantia para Entidad Territorial, teniendo en cuenta que el presupuesto
del proceso en mencion es igual o inferior a TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTAY OCHO
MIL PESOS ($ 39.858.000) MICTE, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 8° del literal b) def Numeral 2° del
Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.

Bajo tales apreciaciones, la medalidad de seleccion determinada para el presente proceso contractual es 1a traida
por el Numeral 5° del Articulo 2 de 1a Ley 1150 de 2007, mismo que indica que */a contratacion cuyo valor no excede
del 10 por ciento de fa menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto> se adelantara con base en &l
procedimiento determinado para este tipo de modalidad. Asimismo, el Decreto 1082 de 2015 en la Subseccion Quinta

del Libro Segundo, Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1l, Seccion 1, relaciona y establece todo lo concerniente a fa Minima
Cuantia.

4. Factor de seleccion de la oferta mas favorable

De canformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 del 2015, el contrafo le serd
adjudicado al Proponente que presente la oferta mas favorable para la Entidad, esto es, a quien ofrezca el menor
precio, siempre y cuando el mismo se ajuste a las condiciones establecidas en la invitacion a participar en el proceso
y garantice segiin los estudios de costo de la entidad, 1a calidad y el cumplimiento en la ejecucion del contrato.

{iv) Andlisis del sector

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, establece que “La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa
de planeacion, el anélisis necesario para conacer ef sector relativo af objeto del Proceso de Coniratacion desde fa
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe
dejar constancia de este anélisis en los Documentos del Proceso”.

Para ofientar la estructuracion det andlisis, Colombia Compra Eficiente profirid ia “Guia para ia Elaboracién de
Estudios de Sector” en la que se anota:

“En esta modalidad de seleccion no es necesario hacer un estudio extensivo de fas condiciones generales
de los potenciales oferentes, definir su participacion en ef PIB industiia o estudiar /a estructura de los
estados financieros de los posibles proveedores y de la industria. En estos casos, es necesario revisar las
condiciones particulares de otros Procesos de Contratacion similares, acopiar informacion suficiente de
precios, calidad, condiciones y plazos de enfrega con ofros clientes del proveedor puiblicos o privados,
solicitar informacion a los proveedores, verificar la idoneidad de los mismos y plasmar tal informacion en
los documentos del proceso, siempre con el propésito de que la decision de negocio sea adecuada y
garantice la satisfaccion de la necesidad de la Entidad Estatal, cumpliendo los objetivos de effclencia,
eficacia y economia y buscando promover la competencia™.

4 COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Guia para la Etaboracion deo Estudios de Sestor, G-EES-02, Em:

hitps:ifwwan.colomblacompra.gov.co/sitesicee_publichlesfooe_documentsiguia_elaboracion_estudics_r.pdl

€ CALLE 4 ND. 4 - 85 Esquina Proyecto; Maryin Caicedo Rodriguez- Contratista
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Teniendo en cuenta que se acudira a la causal de contratacion del numeral 5, art. 2 de la Ley 1150 de 2007, se
procedera a efectuar el siguiente analisis del sector en el departamento del Caqueta.

1. Actores del sector

Con el fin de realizar el andlisis del sector, se tiene en cuenta el sector terciario, el cual esta formado por todas
aquellas actividades que no producen una mercancia, pero abastecen al mercado de servicios y bienes, por este
motivo se denomina también sector servicios. En la actualidad, este sector se ha diversificado y ha crecido
espectacularmente, llegando a cenformar hasta el 70 % del producto interior bruto de algunos paises desarrollados.
Ejemplos del sector terciario serfan los siguientes: Transporte, Distribucion, Turismo, Entretenimiento, Finanzas,
Administraciones Publicas, lo anterior, segln lo determinado en el Articuio 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015y
en concordancia con ef Manual de Colombia Compra Eficiente.

De acuerdo con la Clasificacion Industrial internacional Uniforme —CIIU-, de todas Jas actividades econémicas, las
empresas que prestan los servicios de logistica, se encuentran contenidas en la seccion " denominada “Afojamiento
¥ Servicios De Comida”. Esta clasificacion correspende a la division 56 “Actividades de serviclos de comidas y
hebidas”, especificamente en la clase Catering para eventos -5621, esta clase incluye: Fi catering para eventos, es
decir, fa provision de servicios de comida, con base en acuerdos contractuales con ef cliente, que se realiza en el
lugar por é1 sefialado y para un evento especifico. Estos eventos pueden ser: » Banquetes, recepciones de empresas
{casas de banquetes). + Bodas, fiestas y ofras celebraciones o reuniones, Esta clase excluye: + La fabricacion de
alimentos preparados perecederos para su reventa. Se incluye en la clase 1089, «Flaboracion de otros productos
alimenticios n.c.p.». * Ef comercio af por menor de alimentos. Se incluye en la divisién 47, «Comercio al por menor
(incluso ef comercio al por menor de combustibles), excepto el de vehiculos automotores y motocicletass. La
demanda de este tipo de servicio a través de entidades estatales, esta determina por fa necesidad de contar con
dicho servicio, como es el caso que atafie al presente proceso; en consecuencia, de lo anterior se puede deferminar
que ef sector refativo al presente proceso es ef sector de aseo, perteneciente al Macro Sector Servicios,

2. Sector Econdmico

En aplicacion de la citada norma, la guia para la elaboragion de los estudios def sector y demés guias y manuales
expedidos por Colombia Compra eficiente, el Municipio de San Vicente Del Caguan - Caqueta, procede a realizar el
analisis del sector econdmico y de los oferentes teniendo en cuenta datos historicos tomados de la contratacion de
la entidad, la contratacion publicada en el SECOP y organismos sefialados para el efecto, relacionado con el objeto
a contratar. (Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015).

Asi las cosas, para determinar las condiciones particulares del presenie proceso de seleccién, se revisaron las
condiciones particulares de oftros procesos de contratacion similares, se revisaron los precios, las calidades exigidas,
las condiciones y los plazos de ejecucion de otras entidades, asi como del municipio de San Vicente del Caguén.

3. Analisis de la Demanda

Una vez revisados los procesos de Contratacion de fos municipio del departamento dei Caqueta, en la pagina del
SECOP  https:/iwww.contratos gov.co/consultas/inicioConsulta.do  encontrandose los siguientes procesos con
simifitud a contratar, del siguiente objeto “SUMINISTRO DE REPUESTOS Y CONSUMIBLES PARA
FOTOCOPIADORAS E IMPRESORAS DE TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE SAN VICENTE

€D CALLEAND. 4-65 Esquina Proyecto: Maryin Caicedo Rodriguez- Conlralista
i onlrataslon. 1@sanvicentedeloagusn-caquela.gov.co Revisa: Michael Steven Acero Parra ~ Secrefario Administrativo
Aprobd: Michaal Staven Acero Parra - Secretarlo Adminlstrativo

sanvicentedelcaguan-cagueta,gov.co
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DEL CAGUAN, CAQUETA”, procesos en donde podemos observar la alta demanda que presenta fa contratacion
del presente proceso contractual en el departamento, asi mismo, podemos trazar los fineamientos a tener en cuenta
por el Municipio para 1a presente actuacion contractual, como lo es el plazo aproximado de ejecucion, la forma de
pago, Y las obligaciones derivadas del cumplimiento del objeto contractual.

Al realizar la debida ponderacion entre la necesidad que la entidad desea suplir, podemos observar que, en el
departamento del Caquetd, se han suriido procesos a fin de dar solucidn a necesidades similares por lo que se
considera que si exisie demanda de ios servicios y bienes solicitados en el presente proceso contractuat. Por otro
lado, podemos definir que ei precio que se pretende pagar por la misma no tiene incrementos abruptos, elevados o
disimiles entre los cancelados por las entidades analizadas, y su valor sera exclusivamente determinado por el
Estudic de Mercado realizado por el Municipio.

4, Analisis histérico
Adquisiciones Efectuadas

El Municipio de San Vicente del Caguan — Caquetd, realizd un analisis de las adquisiciones realizadas en vigencias
anteriores (2019 a 2022), que tuvieron estrecha relacion con el cbjeto del presente proceso de seleccion o guardan
estrecha relacion o similitud con el mismo, para determinar ef valor total del presupuesto oficial para el presente
proceso, encontrando lo siguiente:

Tabia 4- Histérico de contratacion de la entidad

MANTENIMIENTO Contratacion

$ hitps:/fwww.contratos.gov.
CMNC- i PREVENTIVO Y 115,000,00 | meses | Minima Cuantia | co/consultasiresultadoLista
2022 | CORRECTIVO A TQDO 0 doProcesos.jsp#
COSTQ, DE LAS
| FOTOCOPIADORAS

.| RICOH E IMPRESORAS
| DEL MUNICIPIO DE SAN

VICENTE DEL CAGUAN. S
035- | PRESTAR LOS $ 15 dias Contratacion htips:/fwww.contratos.gov.
CMNC- : SERVICIOS DE | 5,000,000 Minima Cuantia | co/consultasidetalleProces
2021 | MANTENIMIENTO o.do?numConstancia=21-
PREVENTIVO Y 13-12545646

CORRECTIVGC A TODO
COSTO, DE LAS
FOTOCOPIADORAS

RICOH E IMPRESORAS,
DEL MUNICIPIO DE SAN

VICENTE DEL CAGUAN
42D CALLE 4 NO. 4 - 65 Esquina Proyecto: Maryin Caicedo Rodrigusz- Conlralista
nlratacion. | @sanvicentedsloaguan-cagueta.gov.co Reviso: Michael Sleven Acero Parra - Secrelario Administrative
} sanvicenle doliaguan-caquetagov.co ’ Aprobo: Michaet Steven Acero Parra — Secretario Administralivo
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004- | SUMINISTRO DE $ 2 Contratacion https://www.contratos.gov.
CMNC- | PAPELERIA, UTILES DE | 24,500,060 | meses | MinimaCuantla | cofconsultas/detalleProces
2020 | ESCRITORIO Y OFICINA 0 o.do?numCoenstancia=20-
E INSUMOS DE 13-10473514
IMPRESION PARA LAS
DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION

MUNICIPAL DE SAN
VICENTE DEL CAGUAN-

CAQUETA.
MC- | COMPRAE INSTALACION 1 Contratacion hitps:/fwww.contratos.gov.
SVC- | DE DOS  PANELES 5 meses | Minima Cuantia | colconsultas/detalleProces
057- | SOLARES Y UNA | 17,000,00 0.do?numConstancia=19-
2019 | IMPRESORA PARA LAS 0 13-10041106

ESCUELA LOS

LAURELES Y GAITANA

DEL RESGUARDO

INDIGENA  ALTAMIRA
DEL MUNICIPIO DE SAN
VICENTE DEL CAGUAN-
CAQUETA,

Igualmente, el Municipio de San Vicente del Caguan — Caqueta, realizé un analisis de las adquisiciones realizadas
por otras entidades estatales durante las vigencias anteriores (2020 a 2022), que tuvieron estrecha relacion con el
objeto del presente proceso de seleccion o guardan estrecha relacion o similitud con el mismo, para determinar el
valor total del presupuesto oficial para el presente proceso, encontrando lo siguiente:

Tabla 5- Histérico de contratacién de otras entidades estatales

SUMINISTRO DE | $ CAQUETA hitps:/iwww.
CMNC- | RECARGAS DE | 10,000,00 | - Minima atos.gov.co/cons
2022 TONER Y0 ALCALDIA Cuantia ultas/detalleProc
CARTUCHOS PARA MUNICIPIO @so.do?numCaon
EL SEGUNDO DE stancia=22-13-
SEMESTRE  DEL CARTAGE 13282817
ANO DE LAS NA  DEL
IMPRESORAS DE CHAIRA
LAS
DEPENDENCIAS
DE LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE
€2 CALLE 4NO. 4 - 65 Esquina Proyecto: Maryin Caicedo Rodriguez- Contratista
";‘?;::j‘conlralacion. 1@sanvicentedelcaguan-caquela.gov.co Reviso: Michael Staven Acera Parra - Secretario Ac_iminisi;alivo
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CARTAGENA DEL
CHAIRA
001- SUMINISTRO DE | $ CAQUETA Contratacién https:/iwww.contr
CMNG- | RECARGAS DE | 25,400,00 | - 10 Meses | Minima alos.gov.coleons
2021 TONER, D ALCALDIA Cuantia ultas/detalleProc
CARTUCHOS, Y MUNICIPIO eso.do?numCon
MANTENIMIENTO DE stancia=21-13-
FPARA LAS CARTAGE 11705762
IMPRESORAS DE NA  DEL
LAS CHAIRA
DEPENDENCIAS
DE LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE
CARTAGENA DEL
CHAIRA.
CMNC | SUMINISTRO DE | § CAQUETA | 12 Dias Contratacion hitps:/fwww.contr
022- RECARGAS, 15,646,95 | - Minima atos.gov.colcons
2020 TONERS, 0 ALCALDIA Cuantia ultas/detalleProc
CARTUCHOS, Y MUNICIPIO aso.do?numCon
MANTENIMIENTO DE stancia=20-13-
CON CAMBIO DE CARTAGE 11426244
PIEZAS, PARA LAS NA  DEL
IMPRESORAS  DE CHAIRA
LAS
DEPENDENCIAS
DE LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE
CARTAGENA DEL
CHAIRA.
063- SUMINISTRO DE | § CAQUETA Contratacion hitps:/fiwww.contr
CMNC- | PAPELERIA, 22,000,00 | - 6 Meses | Minima atos.gov.cofcons
2020 CONSUMIBLES 0 ALCALDIA Cuantia ultas/detalleProc
PARA IMPRESORA, MUNICIPIO gs0,do?numCon
UTILES DE DE SOLITA stancia=20-13-
ESCRITORIO Y 10680981
OFICINA, PARA
DOTAR LAS
DEPENDENCIAS
DE LA ALCALDIA
€53 CALLE 4 NO. 4 - 65 Esquina Proyacto: Maryin Calsedo Redriguez- Contratista
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DE SOLITA,

CAQUETA
MC SUMINISTRO DE | § CAQUETA | 8 Meses Con | hitps:/fwaww.contr
013. ELEMENTOS  DE | 12,309,256 | - tratacién atos.gov.colcons
2019 PAPELERIA Y10 ALCALDIA Minima ultas/detalleProc

RECARGAS DE MUNICIPIO Cuantia eso.do?numCon

TONER - DE DE stancia=19-13-

IMPRESORAS  EN CURILLO 9304880

GENERAL  PARA

LAS

DEPENDENCIAS

DE LA

ADMINISTRACION

MUNICIPAL  DEL

MUNICIPIO DE

CURILLO CAQUETA
DC-ED- | CONTRATAR CON : $29,650,0 | CAQUETA | 8 Dias Contratacion hitps:/fwww.contr
SMC- PERSONA 00 - Minima atos.gov.cofcons
(54- NATURAL 0 GOBERNA Cuantia ultas/detalleProc
2019 JURIDICA EL CION s0.do?numCon

MANTENIMIENTO stancia=19-13-

PREVENTIVO Y 10198639

CORRECTIVO DE

TODOS i0s

EQUIPOS DE

COMPUTO E

IMPRESORAS

INCLUYENDO LA

COMPRA DE

DISCOS DURODS Y

RAM, COMPRA DE

ANTIVIRUS,

TECLADOS Y

MOUSE PARA LOS

EQUIPOS DE LA

SECRETARIA DE

EDUCACION
INV- ADQUISICION DE | $ CAQUETA | 5 Dias Contratacion | https:/iwww.contr
PUB- EQUIPOS 37,101,861 | - Minima atos.gov.cofcons
OAJC- | INFORMATICOS Y |8 ALCALDIA Cuantia ultas/detalleProc
060- ACCESORIOS, MUNICIPIO eso.do?numCon
2019 SUMINISTROS DE stancia=19-13-

PARA FLORENCI 9992573

IMPRESORAS Y A
€3 CALLEAND. 485 Esquina Proyecto: Maryln Caicedo Rodriguez- Conlrafista
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ACCESORIOS DE
OFICINA
ESCRITORIO Y
MUEBLES DE
OFICINA Y DEMAS
PARA LA JORNADA
ELECTORAL  DE
ELECCIONES PARA
AUTORIDADES
LOCALES EN EL
MUNICIPIO DE
FLORENCIA
CAQUETA.

{v) Valor estimado del contrato y forma de pago

El valor estimado del confrato es por la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y
OCHO MIL PESOS ($ 39.858.000) M/CTE,

Nota 1: El precio incluye todos los costos directos e indirectos que se causen con fa cefebracion del contrato; asi
como las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o Nacionales) a las cuales este como responsable
quien presente la propuesta, es decir, el fututo contratista debera asumir toda la carga tributaria det valor indicado.

NOTA 2: Los precios unitarios propuestos por el oferente y contratista seleccionado, en NINGUN CASO podran

superar los precios unitarios ponderados por la entidad para |a adquisicion de los bienes, relacionados en la tabla
anterior, so pena de rechazo de la oferta.

NOTA 3: Los oferentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucion, impuesto o

gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable y, el Municipio, no aceptara rectamacion alguna por estos
conceptos.

NOTA 4: La adjudicacion del presente proceso de seleccion se efectuara de forma GLOBAL y hasta por el valor

total del presupuesto oficial y se ejecutara de acuerdo con los precios unitarios fijos sin formula de reajuste ofertados
por quien resulte seleccionado.

1. Formade pago
El pago del valor contratado se hara de la siguiente forma:

£l Municipio realizara a favor del contratista, pagos parciales, una vez se suministren los repuestos y
mantenimiento respective yfo servicios previamente requeridos por el supervisor del contrato, dando
cumplimento a cabalidad del objeto y de sus obligaciones a entera satisfaccion del Municipio, acompafiado
de la entrega de los informes que contengan fos bienes o servicios contenidos en el contrato y con previa
certificacion de Cumplimiento por el supervisor del contrato. Para el pago, el contratista acreditara el pago
de la seguridad social en todos los casos y los aportes parafiscales (si tiene personal a cargo) durante el
plazo de ejecucion del contrato, debe pasar cuenta de cobro o factura y demés soportes fegales.

4B CaLLE 4 NO. 465 Esquira Proyecto: Maryln Caicedo Redriguez- Coniratista
Reviso: Michaet Steven Acero Parra - Secretarlo Administrativo

niralaclon. 1@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co
2 - Aprobb: Michael Sleven Acero Parra — Secrelario Adminisiralivo
% sanvicenledelcaguan-caguela.gov.co \

Pagina 13 de 45




Estudio Previo Para La Contratacidn De Minima Cuantia

, ALCALDIADE REPUBLICA DE COLOMBIA

SAN VICENTE _ DEPARTAMENTO DEL CAQUETA

DEL CAGUAN  MuNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN
NIT. 800095785-2

Ei contratista, debera presentar todos los soportes correspondientes para pago a través de plataforma SECOP I, sin
lo cual, no se procedera a realizar el respectivo desembolso.

El mencionado pago, se realizara dentro de los treinta {30) dias calendarios siguientes a la correspondiente
facturacion, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya lugar y de fos siguientes
requisitos, y disponibilidad PAC -Programa Anual Mensualidad de Caja.

a) A cargo del contratista:

1. Certificado de recibo a safisfaccion del objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado por el supervisor,

2. Informe detallado de actividades desempefiadas para cumplimiento de las obligaciones, en caso de ser
necesario,

3. Certificacion Bancaria, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias.

4, Factura con el cumplimiento de los requisitos sefialades en los Articulos 621 y 774 del Cadigo de Comercio y
Articulo 617 del Estatuto Tributario Nactonal,

5. Acreditacion del cumplimiento (Planilla y certificacion de pago), por parte del contratista, de las cbligaciones
frente al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.
Tratandose de personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a fos sistemas
mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal.

6. Acreditacion de pago de los tributos, impuestos y contribuciones de orden departamental, municipal o nacional
(estampillas), a que haya lugar con ocasion de [a celebracion del contrato, una vez suscrito este por las partes
intervinientes, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Municipal vigente.

7. Planilla de page seguridad social y parafiscales; por parte del contratista de las obligaciones frente al sistema
de salud, rigsgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a elfo haya lugar.

b} A cargo del supervisor del contrato:

Formato vigente con sus anexos correspondientes de informe de supervision.

NOTA 1: Los documentos y requisitos seflalados en los anteriores literales deberan acreditarse para la procedencia
del pago establecido.

NOTA 2: El Municipio no se responsabilizar por la mora en &l pago, por situaciones Imputables a contratista.
La entidad no pagara:

Elementos o servicios no contratados.

Elementos o servicios rechazados por defectos de calidad o de fabricacion, en caso que apligue.
Servicios, items o cantidades no ejecutadas o suministradas.

Servicios, items o cantidades no autorizadas por el ordenador del gasto yfo supervisor.

SNENENEN

2. Justificacién del precio

ALLE 4 NO, 4 - 65 Esquina Proyecto: Maryin Caicedo Redriguez- Contratista
niratacion. t@sanvicentedelcaguan- caqueta.gov.eo Reviso: Michaal Steven Acero Parra - Secretario Administrativo )
Aprobé: Mishael Steven Acero Parra - Secretario Administrativo

anvicenledelcaguan-caqueta.gov.co
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El municipio de San Vicente del Caguan - Caquetd, a través de la dependencia que presenta la necesidad de
confratacién, solicitd cotizaciones a los posibles oferentes en el mercado local y regional, a fin de determinar, los
precios unitarios de los bienes a adquirir, determinandose el promedio de la siguiente manera:

Tabla No 6- Cotizaciones y valor ponderado

COTIZACI | COTIZA | COTIZA
6N1 | CION2 | CION3
UNIDAD
- CANTI| VALOR | VALOR | VALOR| VALOR
ITEM DESCRIPCION DE | "DAD | TOTAL | TOTAL | TOTAL | PROMEDIO
MEDIDA
RICOH MP 2851 SECRETARIA ADMISTRATIVA
$ $ $
1 | RODILLO FUSOR UNDAD | 1 | yoton | 20000 | 330000 | 8296867
- $ $ $
2 | URAS FUSORAS ONDAD | 1 | ot | anatn | apsoco | 324000
PINONES UNIDAD DE 3 $ §
3 | REVELADO UNIDAD | 1| 50000 | 22000 | 18000 | ¥20000
GUA  DEL  DUPLEX $ N 3
4 | ORIGINAL COMPLETA UNIDAD | 1| 47000 | 318.000 | 316,000 | 317000
$ $ $
5 | SERVICIO TECNICO UNDAD | 1 | aoohoo | o700 | 290000 | § 28667
TONER  COMPATIBLE § 3 5
6 | REF.2851 UNIDAD | 1| 490000 | 245.000 | 220,000 | ¥ 20833
RICOH MP 5002 MP4500A HACIENDA
TONER COMPITEBLE $ $ 3
7 1 ReF 5002 UNIDAD | 1| 1900000 | 245.000 | 220,000 | ¥208:333
$ $ $
8 | SERVICIO TECNICO ONDAD | 1| oeohoo 1 200000 | 280000 | §280.000
$ $ $
9 | KIT DE CAUCHOS X 6 UNDAD | 1 | 4oohon | asooo | adooo | 420000
BUJE GRIS UNIDAD DE § $ $
10| REVELADO UNIDAD | 1| geno0 | 0000 | s7000 | ¥ 90657
c $ $ $
11 |Ufias FUSORAS UNDAD | 1| apohoo | 320000 | 328000 | S 324000
$ $
12 | TARJETADEREDMP 5002 | UNIDAD | 1 5 14800.00|2.100.00 | $1.800.000
1500000 | 9% X
RICOH COLOR MPC 3004 CONTRATACION
€D CALLE 4 NO. 4 - 65 £squina . Proyeclo: Maryin Calcedo Rodrigusz- Gonlralista
ﬁf}g‘mni{a{aciom @samvicentedsicaguan-caguetaguv.co Reviso: Michae! Steven Acero Paira - Secrelario Admiaistralivo
,;;3 sanvicertedeloaguan-cacuela.gov.co Aprobd: Michael Stever Acero Paira — Secretario Administrativo

" Pagina 25 de 45



Estudio Previo Para La Contratacidn De Minima Cuantia

ALCALDIA DE REPUBLICA DE COLOMBIA

SAN VICENTE _ DEPARTAMENTO DEL CAQUETA

DEL CAGUAN  MunICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN
NIT. 800095785-2

13 | UNIDAD FUSORA oo |1 s S 1.2’%3).00 $1.043333
14 | SERVICIO TECNICO ONDAD | 1 | et B | oo | $280.000
15 | CILINDRO DE IMAGEN UNIDAD | 1 | oot | oo | sson | §297667
16 | SERVICIO TECNICO uNDAD |1 | e ¥ o | asonog | §280.000
17 | ALV ADORES UNDAD |1 | e S 5000 | 320000 | $343399
RICOH MP 3053 PLANEACION
18 | SERVICIO TECNICO ONDAD | 1 | e S00000 | 280000 | §280.000
19 | CILINDRO IMAGEN ONDAD | 1 | peet o sosno | 297667
20 |CUCHLLADELMPIEZA | UNDRD | 1 | % | 8 | 8 g
21 | REVELADOR UNDAD | 1 | oed o | aeh o | apno | §206:333
22 | RODILLO FUSOR UNDAD | 1 | bR oo | § 296667
B s UNIDRD | 1| 5t | 215000 20tnp | $211667
2 | UNIDAD FUSGRA UNDAD | 1| 5o €80.$OOO 200%00 $200.000
25 | URAS FUSORAS UNDAD | 1 | g [t a0 | $324.000
% |TAPAUNIDADFUSORA | UNDAD | 1 | o8 8 s0sm0 | $285.000
RICOH MP 2852 INCLUSION SOCIAL
27 | CILINDRO ONDAD |1 | et b | ssnon | §297:667
28 |CUCHILLADELIMPIEZA | UNDAD | 1 | o % | 8 1 8 | seaaer
29 | REVELADOR DD |1 | g ¥ LS ek | $328383
30 |RODILLO FUSOR UNDAD | 1 | yoh o L asonoo | ssoiog | § 286667
3t gg\?fsﬁ%g\]mw * UNIDAD |~ 1 180%00 20000 o000 | § 140000
32 | KIT DE CAUCHOS oD |t | ot e | asehon || 420000
T CALLE 4 NO. 4 65 Esquing Proyecto: | Maryin Caicado Rodriguez- Gonlralisia
niratacion. | @sanvicentedeloaguan caquels,gov.co Reviso: Michael Sleven Acero Parra - Secretario Administrativo
svicentedeicaguan-caqueta gov.co Aprobo: ichae! Slaven Acero Parra - Secrelario Administr_alivo
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$ $ - $
33 | TOLVA UNIDAD 1 420000 | 350,000 | 400.000 $ 356.667
$ $ $
34 ' SERVICIO TECNICO UNIDAD 1 260.000 | 300.000 | 280.000 $280.000
HP LASER JET PRO MFP M521DN SECRETARIA
ADMINISTRATIVA
$ $ $
35 | TONER UNIDAD 1 218,000 | 220.000 | 260.000 $ 232,667
$
$ $
36 | UNIDAD FUSORA LUNIDAD 1 800.000 | 930,000 1.10(;}.00 $943.333
$ $ $
37 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1 170,000 | 210.000 | 160.000 $ 180.000
SAMSUNG PROXPRES M4080FX INCLUSION SOCIAL
$ $ $
38 1 SERVICIO TECNICO UNIDAD 1 170,000 1 210.000 | 160.000 $180.000
$
$ $
39 | UNIDAD FUSORA UNIDAD 1 800.000 | 950.000 1.1006.00 $ 950.000
$ $ $
40 | TONER UNIDAD 1 350,000 | 380.000 | 400.000 $ 376.667
SAMSUNG PROXPRES M4080FX TRANSITO
$ $ $
41 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1 470,000 | 210.000 | 160.000 $ 180,000
$ $ $
42 | CHIP TONER 201L UNIDAD 1 190.000 | 210,000 | 220,000 $ 206.667
$ $ $
43 | CILINDRO DE TONER UNIDAD 1 45.000 65.000 | 80.000 $63.333
$ $ $
44 | CUCHILLAS UNIDAD 1 £0.000 55000 | 53.000 $ 52.667
$ $ $
45 | REPARACION DEL LASER | UNIDAD 1 65.000 85.000 | 90.000 $ 80.000
SAMSUNG M4072FDW
$ $ $
46 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1 170000 | 210.000 | 160.000 $ 180.000
$ $ $
47 | RODILLO FUSOR M4072 UNIDAD 1 170,000 | 210,000 | 190.000 $190.000
HP LASER JET PRO MFP M521DN VENTANILLA UNICA
$ $
UNIDAD FUSORA LASER $
48 MFP 521DN 1 2 500.000 2.75(?.{)0 2.9000.00 $2.716.667
$ $ $
49 | SERVICIO TECNICO UNIDAD 1 170.000 | 210.000 | 160.000 $ 180.000
523 CALLE 4 NO. 4 - 65 Esquina Proyecto! Maryln Caicede Rodriguez- Contratista
sonlratacion. 1@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co Raviso: Michael Steven Acero Parra ~ Secrelario Administralive
@ sanvicantedelcaguan-caquela.gov.co Aprobd: Mickael Steven Acera Parra - Secretario Administralivo
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HP 400MFP 425DN AGROPECUARIA

$ $
50 | KIT DE MANTENIMIENTO | UNIDAD | 1 5 1300000 | 350000 | $3.000.000
2.500.000
0 0
$ $ $
51 | TONER 280A UNDAD | 1 | B | eenn | 17ono | 8 171667
$ $ $
52 | SERVICIO TECNICO NDAD |1 | S| ot o | reohon | 180.000
KIOCERA ECOSYS M3655/DM HACIENDA
$ $
53 | KIT DE MANTENIMIENTO | UNIDAD | 1 5 1310000 | 3.000.00 | $3.000.000
2.900.000
0 0
$ $ $
54 | SERVICIO TECNICO UNDAD | 1 |yt | soomon | arongo | § 246667
$ $ $
5 | ToNER TK3182 UNIDAD | 1| 2as000 | 880.000 | 850000 | ¥ 838333
EPSON L5590 ADMINISTRATIVA
56 | SERVICIO TECNICO UNIDAD | 1 $ § $ | $170.000

150.000 § 170.000 | 190.000

Cabezalfinyectores  Epson

Serie $ $ $
S| Lotossss7sisiionstaosse | UNPAD Lt 2e0h00 | 900000 | 650000 | 766667
0
BROTHER T920DW OFIGINA TIC
Cabezalfinyectores  Epson
Serie $ $ $
58 | o1omsssszsisttostoosse | YNPAD | T | 250000 | 900,000 | 840000 | § 830000
0
$ $ $
59 | SERVICIO TECNICO UNIDAD | 1 | 1e0to0 | 170,000 | 190000 | $ 170:000
KIT  DE  RODILLOS $ $ $
80 | CECOGIDA DE PAPEL UNIDAD |11 470,000 | 620,000 | 530,000 | ¥ 540.000
BROTHER T920DW ARCHIVO
$ $ $
81 | SERVICIO TECNICO UNIDAD | 1 150000 | 170,000 | 150,000 | § 170.000
KT DE  RODILLOS $ $ $
52 | RECOGIDA DE PAPEL UNIDAD |11 40,000 | 620.000 | 530000 | # 540000
Cabezalfinyectores  Epson
Setie $ $ $
63 | Loromsssszsiatiostoosss | YNPAD | 1| vs0000 | 900000 | 835000 | 828333
0
ESCANER
G CALLE 4 NO. 4 - 65 Esquina Proyector Maryin Caicedo Rodriguez- Contralista
ok niratacion. | @sanvicent edelcaguan«:équeia.gwco Reviso: Michael Steven Acero Parra - Secrelario Administrative
Aprobd: Michaef Steven Acero Parra — Secretario Administrative

nvicentedelcaguan-caquela.gov.co -
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KIT RODILLOS ESCANER $ $ $

54 | EPsONDS - 530 UNIDAD | 4 | eonoon | 700,000 | 780,000 | 700900
KIT RODILLOS ESCANER $ $ $

85 | CpsoN ES.580W UNIDAD | 1| 4eqio00 | 180,000 | 207,200 | ¥ 182400
~ | KIT RODILLOS ESCANER $ $ $

8 | SroTHER ADW 2500w | CVPAD T qag000 | 146.000 | 140.000 §144.667
$ $

67 {KIT RODILLOS ESCANER! UNIDAD | 3 1283‘000 1.305.00 | 1.410.00 | $1.325.000
HP 52000 52 200, 0 0
KIT RODILLOS ARRASTRE § $ $

68 | EpAPEL ESCANER Hp| UMIDAD [ 4 |, oo¥ 0 | 1:300.00 | 1.380.00 | $1.320.000
7500 12725-60002 0 0
KIT DE MANTENIMIENTO " $ $

69 | MK5200 PARA KYOCERA| UNIDAD | 2 | o7/ nqq | 6:30000 | 6.499.00 | §6.257.667
MABOOOIEX 9. 0 0
Maquina De  Limpieza $ $ S

70 | ULTRASONIDO PARA| UNIDAD | 1 $ 460,000

CABEZALES 480.000 | 440.000 | 460,000
$ $ $ $
37.189.40 | 40.321.4 | 42.063.2
TOTAL 0 00 0o | 35-858.000

3. Cargas tributarias territoriales

£| contratista debera asumir las cargas tributarias del nivel nacional que legaimente correspondan. A nivel territorial,
el contrato es hecho generador de los siguientes impuestos, tasas y contribuciones, que deberan considerarse e
incorporarse al valor de iz oferta.

Impuesto “Tarifa | Observaciones

Estampilla Pro - Cultura 1%

Estampilia Pro — Aduito Mayor 4% Por mandato expreso del Estatuto de
Estampilla Pro ~ Uniamazonia 0.5% Rentas Municipal
Estampilla Pro - Electrificacion Rural 1%

Estampilla Justicia Familiar 2% Por mandato Legal,

Retencion En La Fuente 2% Por mandato Legal, en casc que apligue.
Estampilla Pro - Deporte 2% Por mandato Legal, en caso que aplique.

Nota 1: El oferente adjudicado, al momento de dar ejecucién a sus respectivas actividades contractuales, deben
tener legalizado su contrato correspondiente, para lo cual deben acarrear gastos, como lo son ¢l pago de las
garantias contractuales exigidas (Garantia de cumplimiento y Garantia De Responsabilidad Civil Extracontractual,
en caso que aplique) y el pago de la totalidad de fas estampillas relacionadas con antelacion, una vez se suscrita el
contrato y previo a la suscripcion del acta de Inicio, lo anterior de conformidad con el acuerdo No 042 del 21 de

CALLE 4 NO. 4 65 Esqulna Proyecta: Maryia Calceds Rodriguez- Contratista
: Reviso Michael Sleven Acero Parra - Secrelario Administrativo

‘conlralacion. 1 @sanvicenlzdelcaguan-caguata.gov.co

{3 sanvicentedeloaguan-caqueta gov.co Aprabd; Michael Steven Acero Parra - Secrelario Adminisiralivo
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diciembre de 2021 *Por Medio De La Cual Se Expide El Estatuto Tributario Municipal Para La Jurisdiccion Del San
Vicente Del Caguan, Caquetd”.

Paragrafo: El valor de |as Estampillas se causara con fa firma del Contrato, la cual debera ser cancelada en la
Secretaria de Hacienda Municipal con el perfeccionamiento del respectivo contrato, y se allegara el soporte de pago
previo a |a firma del acta de inicio.

{vi) Disponibilidades presupuestales

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 71 del Decreto 111 de 1996, el contrato estard amparado con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0000000476 del 24 de abril de 2025, imputable a la fuente 1.2.1.0.00
- Ingresos corientes de libre destinacion, articulo: mantenimiento y reparaciones, codigo presupuestal
2.1.2.02.02.008.007 por valor de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL
PESOS ($ 39.858.000,00) M/CTE.

B CALLE 4 NO. 4 -85 Esquina Proyecto: Maryin Caicedo Redriguez- Contratista
conlratacion. 1@sanvicentedelcaguan-cagueta. gov.co Reviso: Michael Steven Acero Parra - Secretario Administrativo -
! sanvicenledelcaguan-saquela.gov.co Aprobo: Wichae! Sleven Acera Parra - Secretafo Administralivo )
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(vii) Andlisis de riesgo y forma de mitigarlo.

Tabla 26. Analisis de riesgo y forma de mitigatlo

9

 Especifico

$ Este riesgo no hace parte de la dasificacion del Documento CONPES 3714 de 2011, empero, se tipifica de acuerdo a sus condiciones particulares.

€3 CALLE 4 NO, 4 - 65 Esquina Proyacto: Maryln Caicedo- Contralista
. . Reviso! Michaal Steven Acero Parra - Secretarlo Administrative
ontratacion. 1 @sanvicenledelzaguan-caguata.gov.co
. Aprobé: Michael Steven Acero Parra — Secrelario Adminisirativo
=2 sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co
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Descriptores®
Tabla 27. Descriptores

& Fuente: COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, Manuat para |a Identificacién y Cobertura del Rlesgo en los Procesos de Contratacidn-ICR-01
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Probabilidad Impacto -

Categori .

T Valoracion

{(xi}  Garantias

Teniendo en cuenta el analisis del sector efectuado, la naturaleza, el objeto del contrato a celebrar, la forma de pago,
las obligaciones especificas a cumplir y el andlisis del riesgo atribuido a las partes, se considera que es necesario
exigir como garantia contrato de seguro contenido en una péliza que cubra los riesgos que se relacionan a
continuacion, en las cuantias igualmente relacionadas.

Dicha garantfa, debera ser constituida a favor del MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN, identificado con
Nit. 800.005.785-2, y presentada ante ef supervisor del contrato, para que stirta 1a aprobacion correspondiente y de
forma posterior, ser anexa al respectivo expadiente contractual.

Tahla 9- Garantias

- CLASEAMPARO. SEGURADO VIGE! EL-AMPAR

Cumplimiento de las obligaciones | Diez por ciento {10%) sobre el valor | Plazo de ejecucion del contrato y

surgidas del contrato. total del contrato seis (6) meses méas

Calidad de los Bienes. Diez (10%) sobre el valor fotal del | Plazo de ejecucion del contrato y
contrato seis {6} meses mas

Calidad de los servicios. Diez (10%) sobre el valor total del | Plazo de ejecucion del contrato y
conirato seis (6) meses mas

Pago de salarios, prestaciones | Cinco {5%) sobre el valor fofal del | Plazo de ejecucion del contrato y

sociales e  indemnizaciones | contrato tres (3) aflos mas

laborales.
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Una vez suscrito ef Contrato, el Contratista deberd constituir las garantias aqui exigidas y pactadas en el Contrato,
a mas tardar a los dos (02) siguientes a la fecha de su perfeccionamiento, sin exceder el plazo aqui fijado para su
inicio.

En caso, de la firma del acta de inicio con posterioridad a la aprobacion de las pélizas, ef contratista debera ampliar
la misma cubriendo el plazo de efecucion del contrato, asi mismo, ocurre con fas suspensiones, reinicios, prorrogas
0 adiciones del proceso a ejecutar, Las vigencias de los amparos de la poliza deben iniciar a partir de la fecha de
expedicion de fa misma.

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande la ejecucion del
contrato, so pena de que la Entidad Estatal contratante haga efectiva la clausula penal compensatoria de este
contrato.

{(xii}  Acuerdos comerciales

De conformidad con lo establecido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, el presente proceso NO esta sujeto y/o cobijado por un Acuerdo Internacional o Tratado de Libre
Comercio vigente para el Estado colombiano,

{xiii)  Vigilancia de la ejecucion

La vigilancia, supervision y control de la ejecucion, se ejerceran medianie supervision, que sera ejercida por el
secrelario administrativo y/o quien haga sus veces. Ef supervisor tendra las siguientes funciones y atribuciones:

a. "Conocer y entender los términos y condiciones del contrato.

b.  Advertir oportunamente fos Riesgos que puedan afectar fa eficacia del contrato y tomar fas medidas
necesarias para mitigarios de acuerdo con ef ejercicio de Ia etapa de planeacion de identificacion de
Riesgos y ef manegjo dado a ellos en los Documentos def Proceso,

¢. Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de fos cronogramas previstos en el

contrato.

Identificar las necesidades de cambio o ajuste

Administrar e infentar solucionar las controversias entre las partss.

Organizar y administrar ef recibo de bienes.

Revisar sila ejecucion del contrato cumple con los términos del mismo y fas necesidades de fa Entidad

Estatal y actuar en consecuencia de acuerdo con fo establecido en ef contrato.

Aprobar o rechazar oportuna y de forma justificada ef recibo de bienes y servicio de acuerdo con lo

astablecido en los Documentos del Proceso.

Informar a la Entidad Estatal de posibles incumplimientos del contratista, elaborar y presentar los

soportes correspondientes.

Soficitar fos informes necesarios y convocar a fas reuniones requeridas para cumplir con su funcion.

Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omision que afecte fa morafidad

ptiblica con los soportes correspondientes.

I Suscribir las actas generadas durante la efecucion del contrato para documentar las reuniones,
acuerdos y confroversias enire fas partes.

m. Revisar que el expediente electrénico o fisico del contrato esté completo, sea actualizado
constantemente y cumpla con fa normativa apficable.

> moo

—

- -
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n.  Coordinar con ef responsable en la Entidad Estatal la revision y aprobacion de garantfas, la revision
de los soportes de cumplimiento de las obligaciones laborales, fa revision de las garantias.

0. Preparary enfregar los informes previstos y fos que solfcifen los organismos de control,

p.  Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de Contratacion
y de fos Documentos del Proceso. '

q. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del confratista en materia de seguridad social, salud
ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier ofra norma aplicable de
acuerdo con la naturaleza def contrato.

r.  Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a la necesidad de hacer efectivas las
garantfas del contrato.

s. Coordinar las instancias necesarias para adelantar los trémites para fa liquidacion del conirato y
entregar fos documentos soporte que le correspondan para efectuarla™.

Dado en el municipio de San Vicente Del Caguan — Caquet,

e

b

!

MICHAEL STEVEN AGERO PARRA
Segretario-Administrativo

7 COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Guia para el ejerciclo de las funclones de supervision s interventoria de los contratos suscritos por ias Entidades Estalales (Version G-
£FSICE-02}. En: hitps: fivww.colemblacompra.gov.cofsitesicee._publiciilesicee_documentsigula_supervision_interventeria_r.pdf
8 Funcionaric responsable de la aprobacién y validacton de los estudios previos
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