{ ) MINISTERIO DE TRANSPORTE
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Tra n S po rte PROCESO DE CONTRATACION
ACTA DE RECIBO PARCIAL PRESTACION DE SERVICIOS, RECIBIDO A SATISFACCION Y
AUTORIZACION DE PAGO
CODIGO: CTN-F-013 VERSION: 005
INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

GRUPO
ESTRATEGICO DE 2 10
COMUNICACIONES

LUISA MARIA BARBERI
GONZALEZ

Persona Natural

1088294547

LUIBARBERI@QGMAIL.COM

3183939812

INFORMACION DEL CONTRATO / CONVENIO

388 Abril 31/12/2025
05/03/2025 74825 Bogota D.C. Bogota
INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO
Valor Inicial: $88.585.200,00
Valor Adicién : $0,00
Valor Reduccion : $298.267,00
Valor Total: $88.286.933,00
Total Pagado: $7.754.933,00
Saldo actual: $80.532.000,00
VALOR A PAGAR: $8.948.000,00
Menos este pago: $71.584.000,00
ACTIVIDADES DE EJECUCION
VM TTE-692 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES DE DIVULGACION DEL DESPACHO DEL (LA)MINISTRO (A) DE
OBJETO: TRANSPORTE, EN DESARROLLO DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DEL

MINISTERIO DE TRANSPORTE PARA PROMOVER EL ASCENSO TECNOLOGICO Y
FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
AUTOMOTOR DE CARGA A NIVEL NACIONAL




1.BRINDAR APOYO EN LA GESTION INTEGRAL DE LA AGENDA
MEDIATICA DEL DESPACHO DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE,
CON ENFASIS EN LA PROMOCION DEL ASCENSO TECNOLOGICO Y
EL FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE TERRESTRE
AUTOMOTOR DE CARGA.

- Brinde apoyo en la agenda mediatica del ministerio de transporte, con
énfasis en la promocion del ascenso tecnolégico y el fortalecimiento del
transporte terrestre automotor de carga.

2.APOYAR LA GENERACION DE CONTENIDOS, A PARTIR DEL
CUBRIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES EN LAS QUE PARTICIPEN LOS
VOCEROS DE LA ENTIDAD, ENTRE OTROS LOS RELACIONADOS
CON LA PROMOCION DEL ASCENSO TECNOLOGICO Y EL
FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
DE CARGA.

- Apoye la generacion de contenidos como resumen, guiones, libretos y
bullets para los voceros de la entidad con énfasis en la promocion del
ascenso tecnolégico y el fortalecimiento del transporte terrestre automotor
de carga.

3.BRINDAR APOYO COMO COMUNICADORA DE ENLACE ENTRE EL
DESPACHO Y EL GRUPO ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES
PARA LA GESTION DE CONTENIDOS, CON ESPECIAL ENFASIS EN
LOS QUE SE RELACIONAN CON LA PROMOCION DEL ASCENSO
TECNOLOGICO Y EL FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE
TERRESTRE AUTOMOTOR DE CARGA.

- Participe activamente como comunicadora de enlace entre el despacho
y el grupo estratégico de comunicaciones para la gestion de contenidos,
con énfasis en la promocién del ascenso tecnolégico y el fortalecimiento
del transporte terrestre automotor de carga.

4. APOYAR LA GESTION Y ELABORACION DE INSUMOS PARA
ENTREVISTAS, RUEDAS DE PRENSA O ACTIVACIONES QUE
REALICE EL DESPACHO DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE, ASI
COMO APOYAR EN LA CANALIZACION Y RESPUESTA A LAS
SOLICITUDES DE MEDIOS DE COMUNICACION, EN TEMAS DEL
SECTOR TRANSPORTE, EN ESPECIAL LOS QUE SE RELACIONAN
CON LA PROMOCION DEL ASCENSO TECNOLOGICO Y EL
FORTALECIMIENTO DEL TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR
DE CARGA.

- Apoye la creacion de todos los insumos necesarios para entrevistas,
eventos, ruedas de prensa y actividades realizadas por el despacho del
ministerio de transporte. Asi mismo canalice las peticiones de los medios
de comunicacion haciéndole seguimiento hasta el momento de
resolverlas.

5.APOYAR EN LA EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES, CONFORME EL PLAN DE ACCION
ESTABLECIDO POR EL GRUPO ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES Y LAS ENTIDADES DEL SECTOR.

- Respalde la ejecucion del plan estratégico de comunicaciones, bajo el
lema VIDA EN MOVIMIENTO; asi mismo se marcaron las lineas de
avanzamos, ejecutamos y cumplimos en la agenda prevista por las
diferentes entidades del sector.

6.APOYAR EN LA PRODUCCION DE KIT DE MEDIOS PARA LA
DIVULGACION DE LA INFORMACION DEL MINISTERIO DE
TRANSPORTE.

- Apoye la produccion de los kits de medios para la divulgacion de la
informacion a los medios de comunicacion.

7.ATENDER CON PRONTITUD Y EFECTIVIDAD LAS SOLICITUDES,
CONDICIONES Y-O RECOMENDACIONES QUE DENTRO DE LOS
TERMINOS DEL CONTRATO FORMULE EL SUPERVISOR DEL MISMO.

- Atendi de manera oportuna las solicitudes y recomendaciones que se
presentaron en los términos de mi contrato.

8.ASISTIR PRESENCIALMENTE A LAS REUNIONES PROGRAMADAS,
RELACIONADAS CON LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL
Y ELABORAR LAS ACTAS Y-O AYUDAS DE MEMORIA RESPECTIVAS.

- Asisti de manera presencial a las reuniones programadas, consejos de
redaccion y demas actividades previstas.

9.TRAMITAR OPORTUNAMENTE LAS PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS, DENUNCIAS, Y-O OTROS
DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVES DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL ORFEO, EVITANDO EL VENCIMIENTO DE LOS
TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y
SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS IMPARTIDOS POR EL MINISTERIO,
ASI MISMO, DEBERA MANTENER DEPURADO DICHO SISTEMA. EL
INFORME MENSUAL DEL CONTRATISTA DEBERA INCLUIR LA
RELACION DE LOS RADICADOS GESTIONADOS EN EL PERIODO

- NO se presentaron

10.LAS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE EMANEN DE LA
NATURALEZA DEL OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 1603 DEL
CODIGO COLOMBIANO

- Atendi de manera dispuesta las labores y obligaciones asignadas.

RECIBIDO A SATISFACCION




En calidad de supervisor del contrato anotado, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccion y dentro de los
términos contractuales, con el objeto contractual. Igualmente, certifico que el contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social conforme a lo sefialado en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013, Decreto 1273 de 2018 y deméas normas
gue regulen la materia y sus modificaciones.

OBSERVACIONES

EVENTOS
FECHA USUARIO DESCRIPCION
05/05/2025 10:27:57 a. m. Ibarberi Informe creado
05/05/2025 10:27:59 a. m. Ibarberi Informe actualizado
) Adjunto Parafiscales '1088294547_53608-
05/05/2025 10:27:59 a. m. Ibarberi )
ComprobanteDePago.7965461579.pdf' subido
) Adjunto Soporte SECOP 11 '1088294547_53608-
05/05/2025 10:28:28 a. m. Ibarberi .
SECOP.pdf* subido
05/05/2025 11:00:07 a. m. Ibarberi Informe enviado a aprobacion
05/05/2025 2:33:26 p. m. Imorantes Informe Aprobado BoVo
05/05/2025 2:33:50 p. m. Imorantes Informe Aprobado Supervisor




