PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

VERSION: 04

INFORME DETALLADO EJECUCION DE ACTIVIDADES

Vigente desde:
23/08/2023

1. RESUMEN TECNICO EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1.1 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA O COOPERANTE

T X

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
POR PARTE DEL. CONTRATISTA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

EVIDENCIA

MECANISMO DE
VERIFICACION

OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES

1. Apoyar en la realizacion de las
enlradas, salidas, traslados, notas y
demas movimientos necesarios para
los procesos de adquisicion y entrega
de bienes muebles en el sistema de
Almacen de moédulo de recursos
fisicos.

Se realizo apoya en la elaboracion de las
entradas en el mes de Abril y Mayo en el
sistema PCT del gobierno del
departamento del Tolima.

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT- informe de werd -
archivos office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el Aimacen
General

2. Brindar apoyo en los procesos de
cierre mensual, depreciacion, ajustes
de valores promedios y consclidacion
de saldos de inventario de elementos
devolutivos y de consumo que
conforman el inventario general de la
Gobernaci6n del Tolima.

Se genero la depreciacion del mes de Abril
2025, las notas de ajuste de valores
promedios y se procedio a la censolidacion
de cierre mensual. Una vez realizados
estos procesos se imprimieron cada uno
de los reporte conlables de almacen y se
radicaron en la Direccion Financiera de
Contabilidad el 16 de Mayo de 2025

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT - informe de word -
archivos office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el Almacen
General

3. Apoyar la verificacion documental
de los contratos, ordenes de compra
en ingreso, caja menor, solicitudes de
enlrada, resoluciones de baja y
salidas de elementos de Aimacen
general de la Gobernacion del Tolima.

Se realizo apoyo en la verificacion
documental de los contratos, érdenes de
compra en ingreso, solicitudes de entrada,
resoluciones de baja y salidas de
elementos de Aimacen general de la
Gobernacién del Tolima en el pericdo de
Abril y Mayo

carpetla de conlrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
informe de word - archivos
office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No,0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el Almacen
General

4. Acompanar los procesos de
conciliacién de todas las
dependencias y estamentos que
soliciten informacion sobre los bienes,
propiedad, pianta y equipo del
Departamento del Tolima.

Se realizo conciliacion del mes de Marzo
entre Almacen General y la Direccion
Financiera de Contabilidad de las
diferentes Cuentas de La Bodega, No
Explotados, En Servicio, Consumo,
Entregados a Terceros y Depreciacion.
Para lo cual se revisaren los libros
auxiliares contables se compararon con los
movimientos mensuales de almacen y se
establecieron las diferencias. Se envia la
informacion de las entradas y salidas del
mes de Marzo a la Direccion Financiera de
Conlabilidad, para los registros
correspondientes de la conciliacion.

carpeta de contrato archivo de
gestion Secrelaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT - informe de word -
archivos office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secrelaria administrativa-
lalmacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el Almacen
General

5, Elaborar y presentar con la
periocidad acordad, informes de
geslion sobre el drea de desemperio,
en cumplimiento de los lineamientos

Se realizo el informe de gestion
correspondiente al area de desempefic en
el presente pericdo

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el Almacen

institucionales y la normatividad informe de word. departamento General
vigente.
1.2 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATANTE
RESPONSABILIDAD CONTRAGTUAL MECANISMO DE OBSERVAGIONES Y
POR PARTE DEL CONTRATANTE ACTIVIDADES: DESARROLLADAS EVIDEHLe VERIFICACION RECOMENDACIONES

CONCLUSIONES:

Ha cumplido durante el presente periodo, en |o pertinente, con el objeto, obligaciones, compromisos y/o requisitos establecidos en el acto contractual en mencién y en los

documentos adicionales que hacen parte integral del mismo.

Por lo anterior, se da el visto bueno para realizar el pago correspondiente del 20 de Abril al 19 de Mayo de 2025

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) :

FIRMA:

BRYAN ERNE!

ROJAS LOZANO

i/
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORMACION PRELIMINAR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

FECHA DE ELABORACION: 19 DE MAYO DE 2025

PERIODO COMPRENDIDO: PERIODO LABORADO (20 DE ABRIL AL 19 DE MAYO
DE 2025)

DEPENDENCIA: SECRETARIA  ADMINISTRATIVA  (ALMACEN
GENERAL)

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON

PLENA AUTONOMIA LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN CONTADOR
ESPECIALIZADO PARA APOYAR AL ALMACEN
GENERAL Y LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE
TALENTO HUMANO DEL DEPARTAMENTO DEL

TOLIMA
LUGAR EN LA QUE SE REALIZO LA Almacén General GOBERNACION DEL TOLIMA
ACTIVIDAD:
LOGROS ALCANZADOS
Descripcion:

Se realizaron las entradas de almacén correspondientes, asi mismo se realizd la creacion de
nuevas categorias y nuevos elementos de consumo para entregar a terceros y elementos
devolutivos.

Se realizo el cierre del médulo de bienes inmuebles del mes de Abril de 2025 y se proyectaron
los oficios e informes correspondientes, con el fin de enviar a la Direccién Financiera de
Contabilidad para la respectiva conciliacién entre areas.

Se realizo el cierre del mes de Abril de 2025 en el Médulo de Almacén los cuales incluyen
(Generar Notas de Ajuste por Valores Promedios, Generar Depreciacion de los Elementos
Devolutivos de cada mes, y realizar la Consolidacion de Cierre mensual)

Se genero la depreciacién en el modulo de bienes inmuebles correspondiente al mes de Abril de
2025.

Se realizo la conciliacién Almacén VS Contabilidad del mes de Marzo de 2024.

Se apoyo en la elaboracién de oficios del Almacén General

Se apoyo en la elaboracion del Acta de conciliacién de cuentas del mes de Marzo entre
Contabilidad y la Direccion de Recursos Fisicos.

Se apoyo en la parametrizacion de los tipos de salidas que se encontraban sin asignacion de
cuenta contable, desde el modulo de integracion.

Se realizaron diferentes solicitudes al administrador del programa PCT, con el fin de adelantar
procesos propios de la Direccién de Recursos Fisicos y Almacén General.




Asisti a reunion con el equipo de la Direccién de Recursos Fisicos con el fin de revisar el plan de
mejoramiento, cada una de sus actividades y acciones de mejora y los plazos para entrega de
evidencias.

Realice capacitacion al nuevo funcionario que manejara el modulo de bienes inmuebles en
temas como: entras, salidas, registro de predial, registro de avalios, mantenimiento en general
de cada uno de los bienes.

Evidencia Fotografica:

CONCILIACION ALMACEN VS CONTABILIDAD MES DE MARZO DE 2025
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SOLICITUD LEGALIZACION MANUAL ENTRADAS DE ALMACEN
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|3 ENTRADA No 35 SIN LEGALI...

211 KB S01KE

4 archias sdfuntos (325 Ke)

& ENTRADA No 49 SIN LEGALL.

D Guardas todo en Onelrive- Gobemacidn del Tolima

[gl ENTRADA No 50 SIN LEGALL..

Descargar todo

De manera atenta y respetuosa me permito solicitar legalizacién manual de entrada a almacén que ya aparecen con pago a continuacion envié la relacidn:

- ENTRADA No 35 OP 2519
- ENTRADA No 49 OP 1919
- ENTRADA No 50 OP 1701
- ENTRADA No 958 OP 365

Agradezco su vallosa colaboracién,

Cordialmente,

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOLIMA

Redacto: ERIKA GARZON




SOLICITUD CREACION DE USUARIO |

NOTA CONFIDENCIAL: Cualquier copia, uso o distribucidn no sutorizados de este mensaje y sus adjuntos puede generar responsabilidades legales. Si usted no es destinatario
de este cormeo, por favor notifiquelo al remitente. Aplicamos la Ley Estatutaria 1581 de 2012, que protege el derecho de acceso a 1 informacion publica. Antes de imprimir
este mensaje, compruebe si es necesanio hacerlo. El Medio Ambiente es cuestion de TODOS.

NOTA CONFIDENCIAL: Cualquier copia, uso 0 distribucion no sutorizades de este mensaje y sus adintos puede generar responsabifidades legales. Si usted no es destinatanc
de este correo, por favor notifiquelo al remitente. Aplicamos 1a Ley Estatutaria 1581 de 2012, que protege el derecho de acceso 2 la informacion publica. Antes de imprimir
aste mensaje, compruebe i es necesario hacerlo. El Medio Ambiente es cuestion de TODOS.

4 Responder 7 Reenviar

. 2 = e e
B, Aracincatimacside s © € Responder ® Responderatedos = Reenviar & [ 1
O Para © William Pefa Gaitan Mar 60572023 338 40
De manera atenls y respx permito sol creacion d PCTALN % NEIREL YELITZA DIAZ TAFUR, identificada con cedula de
cludadsania No 1053788115. suvaliosay i
Cordialmente,

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOLIMA

SOLICITUD USUARIO NUEVO PCT

Almacen Gobernactn dei Tohma @ 4 Responder €\ Responderatodos - Reemaar 0 -
© Pam: ©®Willam Pedia Gaitan War 6/05/2025 1201 FM

Busn dia Inge, 85 tan amable me colabora con el aceeso del usuario JGIL, para el modulo de bisnes Inmuebles.
Cordialmente,
BRYAN ERNESTO ROIAS LOZANG

ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOUMA

L%'

William Pefa Gaitan @) %\ Responder % Responder atedos 7 Reenwiar & D
Para: @ Almacen Gobernacidn del Tolima. Mar 16/04/2024 1153 28

Buanos dias doctor Bryan:

Le informo que ya e fueron creadas s accasoal rio i para ddulos de C y Almacén en |5 vigencia 2024, con los
sigulentes datos:

Usuarlo: JGIL
Contrasefia: Q1w2_2024

Por seguridad de la informacién de le Entidad, el ususiio debe cambiarla contraseiia, una vez ingrese por primera s de los medulos por
Herramientas/Bases de Datos/Cambio de clave.

RY: SOLICITUD ANULACION ENTRADA No 143 DE 2025

e
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ELABORACION ACTA DE CONCILIACION DE MARZO

i = i . T N "~ caédigo:
[ GOBERNACION DEL TOLIMA FORGE00Z
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Versién: 03
%" MACROPROCESO: | GESTION ESTRATEGICA Pag. 1de 18
Vigante desde:
ACTA DE REUNION 082014

ACTA DE SANEAMIENTO, DEPURACION Y SOSTENIBILIDAD CONTABLE

DD MM | AA 8:00 a.m
ACTA No. 19 DE 2025 FECHA! 10 | o4 |2025 HORA: 12:00 m.
OBJETIVO DE LA | CONCILIACION DE CUENTAS DEL MES DE MARZO ENTRE
REUNION: CONTABILIDAD Y ALMACEN GENERAL
LUGAR; SECRETARIA ADMINISTRATIVA — ALMACEN
REDACTADA FOR: | PAULA SANCHEZ - DIRECCION FINANICERA DE CONTABILIDAD
ASISTENTES:
MNOMBRES ¥ APELLIDOS CARGC DEPENDENCIA
SECRETARIA
ERIKA VIVIANA GARZON LAZO CONTRATISTA ADIINISTRATIVA -
ALMACEN
PROFESIONAL
PAULA YURANNY SANCHEZ PEREZ UNIVERSITARIO DIRECCION FINANCIERA DE

Esu ACTA HACE CUMPLIMIENTO AL HALLAZGO No.5 ossmv.amu ADMINISTRATIVA DE AUDITORIA

NO 52023 FALTA DEFURACION Y ACTUALIZACION DE LOS INVENTARIOS Y AL HALLAZGO NO. 6
CBESERVACION ADMINISTRATIVA DE Aunm‘mmun 6—2621 FALTADE DEPURACION Y ACTUALIZACION
DE LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPQ - GRUPO 16 DEL PLAN DE MEJORAMINETO UNIFICADO

VIGENCIAS 2021,2072 Y 2023 PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA

ORDEN DEL DIA:

Verificacion de Iz informacitn reporiada por €l Aimacén General con [os saldos que
se reficjan en los auxilares de Contabilidad de las cuenlas que se encuentian
Inlegracas entre los médulos de Bienes Muebles y Bienes Inmuebles con corle a 31

de MARZO de 2025.

1

2. Idenlificacién de diferencias entre {as dos areas.

3. Conciliacién y ajuste de saldos de {as cuenlas con diferencias.

REUNION PLAN DE MEJORAMIENTO DIRECCION DE RECURSOS FISICOS




CAPACITACION A FUNCIONARIO MODULO DE BIENES INMUEBLES

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO
CC. 1.109.299.617
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