SISTEMA INVEGRADC DE CESTION-SIG
. B _ PROCESC: UNIDAD ESPECIAL DE CONTPATACION ESTATAL
SRR x o SUBPROCESQ: UNIDAD DE GEST!QN DE SUPERVISION E INTERVENTOR
4 FORMATO: ACTA DE TERMINACION Y RECIBIDO FINAL A SATISFACCIOQ

 FECHA: 29/11/2023
. VERSION: 01 -
L SODIGO: GLEGST|

FECHA PRESENTE ACTA 27 DE DICIEMBRE
CONTRATO __ CONVENIO __ N° 1576 FECHA |09 DE OCTUBRE 2024

DHP-92 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ADELANTAR LAS
ACTUACIONES PROPIAS DE LA ETAPA DE FISCALIZACION DENTRO DEL PROCESO
TRIBUTARIO, ENCAMINADAS A MEJORAR EL COBRO Y RECAUDO DE LOS
OBJETO: IMPUESTOS ADMINISTRADOQS POR EL MUNICIPIO DE TUNJA, UNIDAD DE of

GESTION DE RECAUDO Y RENTAS - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
HACIENDA PUBLICA, EN EL MARCO DEL PROYECTO "IMPLEMENTACION DE
MECANISMOS PARA EL INCREMENTO DEL RECAUDO.

VALOR TOTAL TREINTA Y TRES PESOS ($ 7,258,333)M/CTE.
i : (Aplica solo para convenios,
APORTES APORTE MUNICIPIO: { Aplica .ulu ]I] Ira Convenic ,\_
APORTE CONTRAPARTE: (Aplica solo para convenios)
PLAZO DE EJECUCION: a partir de la firma del acta de inicio previo perfeccionamiento del
CONTRATANTE / PARTE MUNICIPIO DE TUNJA (predeterminado)

CONTRATISTA / CONTRAPARTE  |JHON ALEXANDER TORRES PARADA
INTERVENTOR / SUPERVISOR BARBARITA VARGAS ROBLES
FECHA INICIO 10 DE OCTUBRE 2024

AA DE SUSPENSION
g!\ AMPLIACION DE
SUSPENSION
ACTA DE REINICIO
ADICIONAL N° _ VALOR §
PRORROGA N° __ TIEMPO
PERIODO A PAGAR 10 DE DICEMBRE AL 16 DE DICIEMBRE DE 2024

En la Ciudad de Tunja, a los veintisiete (27) dias del mes de diciembre de 2024, se reunieron en las
oficinas de la Unidad de Gestion de Recaudo y Rentas del Departamento Administrativo de Hacienda Publica
territorial, la seflora BARBARITA VARGAS ROBLES, identificada con la cédula de ciudadania nimero
40,030,857, quien en su calidad de profesional Universitario Unidad de Gestion de Recaudo y rentas del
Departamento Administrativo de Hacienda Publica Territorial obra como SUPERVISCORA, y el sefor (a) JHON
ALEXANDER TORRES PARADA , identificado con la cédula de ciudadania numero 1,049,609,692 de Tunja,
quien en su calidad de CONTRATISTA, obra en nombre propio, con el fin de suscribir la presente ACTA DE
SEGUIMIENTO Y RECIBI A SATISFACCION, correspondiente al periodo total del: 10 DE OCTUBRE AL 16 DE
QCIEMBR_E DE 2024, en los siguientes términos:

; BALANCE DE TERMINACION
CONCEPTO DEBE HABER

Valor del contrato (1ncluyve adicionales) $ 7.258.333 §

Anticipo ¥4
Valor actas canceladas 6,500,000
Valor de la presente acta 758,333 [
Saldo sin ejecutar y/o a favor del municipio 7

Sumas iguales $ 7.258.333 $ 7.258.333

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalcindadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
it 891800846 - L



GRADO DE GESTIGN-5IG

PROCESO: UMIAD ZSPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: UNIDAL [3E GESTION DE SUPERVISION £ INTERVENTOR
FORMATO: ACTA DE TERMINACION Y RECTRIDO FINAL A SATISFACCIO

SISTORMA T

El suscrito SUPERVISOR certifica que el CONTRATISTA cumphid a satisfaccion el objeto del contrato y queda
a paz y salvo con el MUNICIPIO por todo concepto. Igualmente durante le gjecucion del contrato, cumplio
con la totalidad del pago de aportes al Sistema Generai de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales, de conformidad con las normas iegales vigentes.

En constancia se firma por los que en ésta intervinieron, dejando constancia que se han reunido todos y
cada uno de los requisitos necesarios para la terminacion del contrato.

OBSERVACIONES

EVALUACION AL CONTRATISTA
CUMPLIO X
NO CUMPLIO

—
BT
FIRMA: /}_ﬂ?ﬂta VoL
NOMBRE: JHON ALEXANDER TORRES PARADA NOMBRE: (FARBARITASGRGASROB S
CONTRATISTA SUPERVISOR / INTERVENTOR

ADJUNTAR FORMATO SABANA - CUADRO DE CONDICIONES ACTUALIZADAS DE CANTIDADES (CUANDO EL OBJETO DEL CONTRATO
LO REQUIERA) E INFORME FINAL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO CUANDO APLIQUE. ESTA ACTA SE PRESENTA JUNTO CON ACTA
DE LIQUIDACION Y RECIEI A SATISFACCION.

, Nombre Cargo Firma
iabord y Proyectd: JHOM ALEXANDER TORRES PARADA CONTRATISTA {a)}:(:: q
Los arriba firmantes encontramos el presente documento ajustado 2 las disposiciones normativas y/o tecnicas vigeniles del caso en particular, el cual 58
presenta para la firma

“PROTECCION DE DATOS / DISCLAIMER: De conformidad al Decreto 1377 de 2013, Tenga en cuenta que los datos de cardcter personal que usted
declara en este formulario han sido suministrados de acuerdo a la verdad y que san recogidos de acuerdo con lo dispuesto en la ley de proteccion de datos
personales 1581 del 2012, adoptada en la Alcaldia Mayor de ta cludad de Tunja resolucién 0450 de 2020, se informa que los datos e informacidn registrada

serd utilizada Gnicamente para los fines del formulario. Por lo tanto, se advierte que el uso indebido o sin autorizacidn del propietario de los datos para
cualquier otro fin va en contravia de |a ley de proteccion de datos personales y también puede incurrir en delitos que se encuentran en la ley 1273 del 2009

y sus adendas, o ir en contravia de la ley 1712 del 2014, L.e ponemos en conocimiento que estos dalas se encuentran aimacenados en un archivo de
propiedad de la dependencia Unidad de Gestion Documental De acuerdo cor la Ley anterior, tiene derecha a ejercer ios dereches de acceso, rectificacion,
cancelacidn, limitacién, oposicién y portahilidad de manera gratuita mediante correo electrénico a atenciongldurdadzno@tunja.gov.co o bien en la direccidn: /‘"““\

calle 19 No. 9-87 atencidn al cudadana.”
‘e

Direccién: Caile 19 # 9 -95 Edificio Muaizipa! Tunja, Boyacé - Conmutador: 457 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@iun,a.onv.ca @ web: hitp:/ fwww.tunja-boyaca.gov.co
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG s
FECHA: 24/

%‘%@ e W PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL _
Tu.n-g‘_i _ SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA gg‘;‘;{;%" vt

FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS
INFORME DE EJECUCION CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATISTA JHON ALEXANDER TORRES PARADA
CONTRATO No. 1576 DE 2024
INFORME No. 003

DEL 10 DE DICIEMBRE DE 2024 AL 16 DE

.?ERIODO REPORTADO DICIEMBRE DE 2024

No ACTIVIDADES ESPECIFICAS Sl LVIDADES UBI:&%I€$C?ESMS‘.-=

o "~ En este periodo se revisaron
) 30 expedientes de la base

‘Brindar apoyo en la revision de asignados por la jefe de

los expedientes asignados por el jmpuestos, verificando la
~supervisor (minimo  150) de Jiquidacion de la sancién,

contribuyentes  registrados en j,tereses a la fecha de los
LI.C.A, para verificacion de Base

~Gravable, impuesto declarado, siguientes expedientes

= “aplicacién de tarifa, liquidacion identificados con la placa: LOgNpedeTES
& . intereses, 232486-232564-232528-  a@signados por el area de
. ! ! - archivo se encuentran

retenciones, asi como también la 232527-232542-232553- bajo mi custodia y se

de EXDEdi.er.],tes A rer_:;uieran de 232535-3963-3965-4129- _encuentran ubicados en
una _I'EVISIOI'] especial .COI'TIO 2191-5179-5269-5329-5483- la oficina del CREEM de
_exenciones, devoluciones, ¢-69.6445-6523-6575-6585- |a Alcaldia de Thifia. '

compensaciones en el marco del 6718-6734-233729-232695-

proyecto Implementacion de
“mecanismos eficientes para el 234629-233588-234668-

‘incremento del recaudo de la 235096-232479-232488
" Administracién Municipal Tunja
Boyaca.

‘Bajo las  directrices  del
- supervisor revisar cada concepto
‘que contiene la declaracion,
_proyectando el  respectivo
informe y acto administrativo
5. Que de acuerdo al proceso
. " tributario proceda en el marco
- del proyecto Implementacion de
mecanismos eficientes para el
‘incremento del recaudo de la
_Administracién Municipal Tunja
~ Boyaca.
Brindar apoyo para la realizacién
‘de inspecciones que deban En este periodo no se realizd
desarrollarse dentro del proceso ninguna inspeccion tributaria
‘Tributario en el marco del asignada por parte de la
proyecto Implementacion de supervision.
mecanismos eficientes para el

En este periodo no fue
requerida por parte de la
supervision realizar esta
actividad.

Direccidn: Calle 19 # 9-95 Edificio Muniripal Tunja Boyacé Conmutador +57 (608) 7405770 Ext 1100

Nlt 89 1800846 1



Alcalitts Mayor de

incremento  del
- Administracion Municipal Tunja
Boyaca.

incremento del recaudo de Ia
Administracion Municipal Tunja
Boyaca.

Apoyar la verificacion estado de
‘cuenta del

contribuyente en
fisico y en sistema IMPUESTOS

PLUS con el fin de determinar
- 0misos inexactos y morosos en

el marco  del proyecto

Implementacion de mecanismos
- eficientes para el incremento del

recaudo de la Administracion

- Municipal Tunja Boyaca.

' Brindar apoyo en la custodia del
- expediente asignado, para lo
‘cual debe realizar el archivo,
' proyeccion
_respuesta y foliatura de toda la
- documentacion allegada, la cual
hace
_expediente en el marco del
- proyecto

oportuna de

parte  integral  del
Implementacion de
mecanismos eficientes para el

recaudo de la

Apoyo en la emisién de los
respectivos informes de gestion,
informes contables, y demas

informes que hagan parte del

expediente en forma magnetica

y fisica, ajustado al Unico modelo
que se indique por el supervisor.

Brindar apoyo en la atencion al
contribuyente, que consagra la
lista de expedientes asignada,
ofreciéndole informacion precisa
sobre cada uno de los tributos.

ofrece la

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG

PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL )
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE

Brindé apoyo en la revision
de los estados de cuenta del
contribuyente en fisicoy en
sistema IMPUESTOS PLUS
con el fin de determinar

de los siguientes
expedientes identificados
con la placa:

De los 150 expedientes que
me fueron asignados y que
se encuentran en mi
custodia, en el periodo
informado realice el archivoy

foliatura de las declaraciones

de 10 expedientes en fisico

de los siguientes
expedientes:
232531,225003,223576,233
326,226514,232286,223877,
232012,226566,11142

En este periodo informado no
se realizo esta actividad.

Brinde apoyo de forma.
presencial en la oficina de
recaudo de impuestos a los.
contribuyentes que
preguntaron por su estado
de deuda brindandoles la
informacion  concreta y

- déndoles a saber la campaiia
de los alivios tributarios que
administracion

municipal.

SERVICIOS

Las evidencias reposan

“en mi computador de

forma digital en la

: ) - oficina del CREEM de la
- Omisos inexactos y morosos

Alcaldia de Tunja.

Las evidencias reposan
en la oficina del CREEM
ubicada en la Alcaldia
de Tunja.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Nit: 891800846 - 1

Correo electronico: atencionalciudadano@tunia.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co




el

¥ Tunja

11.

Brindar acompafamiento para
las camparias de sensibilizacion,
socializacion, cobro persuasivo y
fidelizacion sobre pago de

Jimpuestos en el marco del
proyecto Implementacion de

mecanismos eficientes para el

“incremento del recaudo de la

Administracion Municipal Tunja

- Boyaca.

‘Brindar apoyo en el analisis,

muestreo y estudio a las bases

~de datos suministradas para
- determinar los grandes
contribuyentes, con el
‘adelantamiento  de  visitas
_contables, inspecciones, cruces
de informacién y demas
‘actividades que apoyen el
proceso de fiscalizacion.

‘Realizar la verificacién  del
~sistema de Impuestos Plus,
10 respecto del impuesto declarado

- determinar el estado de cuenta

y pago de la— 2a y 3a cuota y

real

Apoyar la realizacion de
operativos de Industria vy
Comercio, Avisos y Tableros vy
Complementarios (ICA) en toda
la ciudad de Tunja para
incrementar la base de datos y el

Erecaudo del impuesto de
_industria y comercio.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION- SI1G
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

ECI-IA 11;2023
 VERSION.01
~ CODIGO: UCE-G

Brindé acompafiamiento en

la campafia de sensibilizacion

sobre el impuesto de

industria y comercio y los

alivios tributarios ofrecidos Evidencias reposan el
los dias 12 y 16 de diciembre archivo de la

en el cubiculo de la oficina de  supervisora ya que es
impuestos en la Alcaldia en el un cronograma de
marco del proyecto atencion al publico y en
implementacién de el grupo de fiscalizacion.
mecanismos eficientes para

el incremento de recaudo de

la administracion municipal

de Tunja, Boyaca.

En este periodo informado no
se realizé esta actividad.

Realicé la verificacion en la

plataforma de IMPUESTOS Las evidencias reposan
PLUS, revisando cada una de en mi computador en
las cuotas de las mis archivos personales
declaraciones y el pago del  ubicado en la oficina del |
impuesto y determinar el CREEM de la Alcaldia de
estado del contribuyente de - Tunja.
los siguientes expedientes: |
232535-3963-3965-4129-

2191-5179

En este periodo informado no
se realizo esta actividad.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http: / /www tunja-boyaca.qov.co

Nit: 891800846 - 1




Entregar los expedientes que se
- encuentren a su cargo, tres dias
‘antes de la terminacion del
contrato a la oficina de
-impuestos debidamente foliados
y completo.

12,

Brindar apoyo en la proyeccion
_de respuestas de las diferentes
solicitudes que se efectien a
través de la plataforma SAC 2 de
‘la  Oficina de Atencion al
13 Ciudadano 6 en la que la
" administracion determine, en el
marco del proyecto
Implementacion de mecanismos
eficientes para el incremento del
recaudo de la Administracion
Municipal Tunja Boyaca.

Brindar apoyo técnico, en las
respuestas a Acciones
Constitucionales, Acciones
judiciales, requerimientos a
entes de control y demas
solicitudes segun lo disponga el
secretario de hacienda del
“Municipio de Tunja, en el marco
- del proyecto Implementacion de
~mecanismos eficientes para el
incremento del recaudo de la
- Administracién Municipal Tunja

14

-

Brindar apoyo en la actualizacion
de la base de datos de los
15 jproqesos que sean- asignados,
" segun indicaciones y formato
entregado por el profesional
universitario o supervisor.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

En este periodo no hay
entrega de expedientes ya
que se encuentran bajo mi
custodia, teniendo en cuenta
que el contrato estd en
ejecucion a la fecha

Los expedientes que se
en cuentan bajo mi
custodia reposan en
fisico en la oficina del
CREEM ubicada en la
Alcaldia de Tunja

Brindé apoyo y respuesta

~oportuna a las solicitudes

asignadas por medio de
Sistema SAC2 atencion al
ciudadano correspondientes . .
al periodo informado ' Las evidencias reposan

los

. - en la plataforma del

cuales se relacionan a .
: A - Sistema SAC2

continuacion:
SAC2:ATU2024ER55871-
ATUZ2024ER056205-
ATU20241E017720-
ATU2024I1E018622

Durante el periodo informado
no se realizo esta actividad.

s Las evidencias reposan
Brindé apoyo en la P

= . ‘en mi computador en:
realizacion de la base de! P

~mis archivos personales

SS;?SS; ggtoarlmgosfécri:;oli | ublcatio & 1a aficlimg el
o . CREEM de la Alcaldia de

actual y veridica de cada :

) - Tunja.
expediente, como base de | )
informacion en el proceso de

“Auditoria y Fiscalizacion.

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Nit: 891800846 - 1




SISTEMA INTEGRADO DE GESTI()N-S_IG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL ,
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

. OBLIGACION
No | OTRAS OBLIGACIONES  EJECUTADA
Dar aplicacion al Sistema Integrado de Gestion de la Calidad
5 : : : | SI X
1. y proponer actividades de mejoramiento continuo a los NO

_ procedimientos en los que interviene. L sommmnasml s :
Dar trdmite a las diferentes solicitudes de informacion
radicadas-PQRs, que en cumplimiento de sus actividades SI X
fueron asignadas y finalizar en el SAC los requerimientos
oportunamente, en los plazos establecidos para tal fin.

Observaciones del Supervisor (Si Aplica):

ey et
wHn | FIRMA: 7]

JOMEBRE: JHO ALEXANDER TORRES NOMBRE: BARBARYTA VAREE‘“B
. PARADA o
CONTRATISTA SUPERVISOR / I NTOR

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Correo electrénico: atencionalciudadano@tunia.gov.co : web: http://www tunja-boyaca.gov.co
Nit: 801800846 -1




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL )
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

INFORME DE EJECUCION CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATISTA JHON ALEXANDER TORRES PARADA

CONTRATO No. 1576 DE 2024

INFORME No. INFORME FINAL

PERIODO REPORTADO

. la

- ACTIVIDADES
ESPECIFICAS

 Brindar apoyo en la revision de
los expedientes asignados por
el supervisor (minimo 150) de
écontribuyentes registrados en
1.C.A, para verificacién de Base
Gravable, impuesto declarado,
aplicacién de tarifa, liquidacién
de sancion, intereses,
retenciones, asi como también
de expedientes
‘requieran de wuna
_especial como exenciones,
- devoluciones, compensaciones
‘en el marco del proyecto
Implementacion de
mecanismos eficientes para el
_incremento del recaudo de la
Administracion Municipal Tunja
Boyaca. :

que
revision

Bajo las directrices
supervisor revisar cada
concepto que contiene Iaé
declaracién, proyectando el
respectivo informe y acto

“administrativo que de acuerdo

al proceso tributario proceda
en el marco del proyecto
Implementacion de

mecanismos eficientes para el
“incremento del recaudo de la
- Administracién Municipal Tunja

_ DE 2024

T
jefe

intereses a la fecha de los

‘identificados con la placa:
1230947,232414,232451,23
11416,230694,232701,1046
. 7,228953,11550,225189,23
- 5381,226601,229061,2287

1 232695,234629,233588,23

10 DE OCTUBRE DE 2024 AL 16 DE DICIEMBRE
 UBICACION DE LAS
EVIDENCIAS

ACTIVIDADES
REALIZADAS

periodo se
revisaron 30 expedientes
de la base asignados por la
de impuestos,
verificando la
liquidacion de la sancion,
Los expedientes
asignados por el area
de archivo se
encuentran bajo mi
custodia y se
encuentran ubicados
en la oficina del
CREEM de la Alcaldia
de Tunja.

siguientes expedientes

67,222454,229885,233729,

4668,235096,232479,2324

1 88,232580,232577,232239,
1232486,232472,232200.

En este periodo no fue

‘requerida por parte de la

supervisidon realizar esta

- actividad.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Correo electronico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http:/ /www.tunja-boyaca.
Nit: 891800846 - 1



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG

PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Brindar apoyo para la
realizacion de inspecciones que
deban desarrollarse dentro del
proceso Tributario en el marco
del proyecto Implementacion
de mecanismos eficientes para
el incremento del recaudo de la
Administracién Municipal Tunja
Boyaca.

Apoyar la verificacion estado
de cuenta del contribuyente en
fisico y en sistema IMPUESTOS
PLUS con el fin de determinar
omisos inexactos y morosos en
el marco del
Implementacion de
mecanismos eficientes para el

incremento del recaudo de la

Administracion Municipal Tunja
Boyaca.

Brindar apoyo en la custodia
del expediente asignado, para
lo cual debe realizar el archivo,
proyeccion oportuna de
respuesta y foliatura de toda la
documentacion allegada, la
cual hace parte integral del
expediente en el marco del

proyecto Implementacion de !

‘mecanismos eficientes para el

‘incremento del recaudo de la 3326,226514,232286,2238

Administracién Municipal Tunja  77,232012,226566,11142

Boyaca.

‘Apoyo en la emisién de los
de En este periodo informado

no se realizd esta actividad. |

respectivos  informes

. gestion, informes contables, y
‘demas informes que hagan

 parte del expediente en forma

En este periodo no se
realizd ninguna inspeccion
tributaria  asignada por
parte de la supervision.

Brindé apoyo en la revision |
de los estados de cuenta
del

contribuyente en fisico y
en

sistema IMPUESTOS PLUS
con el fin de determinar
omisos inexactos y
morosos de los siguientes
expedientes identificados

230947,232414,232451,23
1416,230694,232701,1046
7,228953,11550,225189,23
5381,226601,229061,2287
67,222454,229885,233729,
232695,234629,233588,23
4668,235096,232479,2324
88,232580,232577,232239,

1 232486,232472,232200.

De los 150 expedientes que
me fueron asignados y que
se encuentran en mi
custodia, en el periodo

_informado realice el archivo

'y foliatura de las

_declaraciones de 10
expedientes en fisico

‘de los siguientes

expedientes:
232531,225003,223576,23

Nit: 851800846 - 1

Las evidencias reposan
_en mi computador de

_con la placa:
proyecto

forma digital en la
oficina del CREEM de
la Alcaldia de Tunja.

Las evidencias reposan
en la oficina del |
CREEM ubicada en la
Alcaldia de Tunja.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunia.gov.co : web: http:/ /www.tunja-boyaca.qov.co




magnetlca y fisica, ajustado al

Unico modelo que se deque

~ por el supervisor.

Brindar apoyo en la atencién al
contribuyente, que consagra la
lista de expedientes asignada,
- ofreciéndole informacion

precisa sobre cada uno de los

tributos.

Brindar acompafiamiento para
las campafias de
“sensibilizacion,  socializacion,
cobro persuasivo y fidelizacion
sobre pago de impuestos en el
marco del proyecto
Implementacion de
mecanismos eficientes para el
incremento del recaudo de la
Administracion Municipal Tunja
Boyaca.

Brindar apoyo en el andlisis,
muestreo y estudio a las bases |
de datos suministradas para

determinar  los  grandes
contribuyentes, con el
~adelantamiento  de  visitas

contables, inspecciones, cruces

de informacidn y demas
“actividades que apoyen el
proceso de fiscalizacion.

 Realizar la verificacion del
‘sistema de Impuestos Plus,
respecto del  impuesto
‘declarado y pago de 1a— 2ay
3a cuota y determinar el
estado de cuenta real

_marco
_implementacion
mecanismos eficientes para
el incremento de recaudo

SISTEMA INTEGRADOQ DE GESTI()N-SZ!ZG

PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL )
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CDNTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

‘Brinde apoyo de forma
presencial en la oficina de
recaudo de impuestos a los
contribuyentes
- preguntaron por su estado

que

de deuda brindandoles la

informacion  concreta vy
dandoles a saber la.
campana de los alivios

tributarios que ofrece la
“administracion municipal

Brindé acompafiamiento en |

las campafias de
sensibilizacion  sobre el
impuesto de industria y

Comercio vy los alivios

tributarios ofrecidos los dias !

16 y 30 de octubre en el
centro de la ciudad y el
barrio
del
de

de la administraciéon
municipal de Tunja,
Boyaca.

En este periodo informado
- no se realizo esta actividad.

PLUS, revisando cada una
de las cuotas de las
declaraciones y el pago del
impuesto y determinar el

“estado del contribuyente de
los siguientes expedientes:

los muiscas en el
proyecto
_grupo de fiscalizacion.

Realicé la verificacion en la L@s evidencias reposan

plataforma de IMPUESTOS
- mis archivos

personales ubicado en

FECHA 24!1 :

Evidencias fotograficas
en el area de
comunicaciones de la
administracion y en el

en mi computador en

la oficina del CREEM
de la Alcaldia de Tunja.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co

Nit: 891800846 - 1



crilia Mayor e

11.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG

PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Apoyar la realizacion de

-operativos  de
Complementarios (ICA) en
.toda la ciudad de Tunja para
“incrementar la base de datos y
el recaudo del impuesto de
“industria y comercio.

Entregar los expedientes que
se encuentren a su cargo, tres
dias antes de la terminacion

12.

13

14

del contrato a la oficina de
impuestos debidamente
foliados y completo.

Brindar apoyo en la proyeccion
de respuestas de las diferentes
~oportuna a las solicitudes

solicitudes que se efectten a

través de la plataforma SAC 2

de la Oficina de Atencién al Sistema SAC2 atencion al

Ciudadano 6 en la que la

. administracion determine, en
el marco del proyecto.
- Implementacidn de

_incremento del recaudo de la
- Administracion Municipal Tunja
Boyaca.

Brindar apoyo técnico, en las
respuestas a Acciones
Constitucionales, Acciones
judiciales, requerimientos a

entes de control y demas
solicitudes segdn lo disponga
el secretario de hacienda del

Industria vy

Comercio, Avisos y Tableros y 16 ¥ 30 de octubre en el

10031,229825,232192,231

1448,221843

Brindé acompafamiento en
las campafias de
- sensibilizacidn
_impuesto de industria y

sobre el

Comercio y los alivios
tributarios ofrecidos los dias

centro de la ciudad y el

barrio los muiscas en el
marco del proyecto
implementacion de

mecanismos eficientes para

el incremento de recaudo

de la  administracién
municipal de Tunja,
Boyaca.

En este periodo no hay
entrega de expedientes ya
gue se encuentran bajo mi |
custodia, teniendo en
cuenta que el contrato esta
en ejecucion a la fecha

FECHA: 24/11/2023
VERSION. 01
: CODIGO: UCE-GSI

Evidencias fotogréficas |
en el area de |
comunicaciones de la
administracion y en el
grupo de fiscalizacion.

Los expedientes que se
_en cuentan bajo mi

' custodia reposan en
fisico en la oficina del

! CREEM ubicada en la
Alcaldia de Tunja

Brindé apoyo y respuesta

asignadas por medio de

- ciudadano
- correspondientes al periodo
“informado los cuales se

relacionan a continuacién:

- SAC2:ATU2024ER050584,

ecanismos eficientes para el ATU2024ER050581,

- ATU2024ER051038

Durante el
informado no se
esta actividad.

peﬁod0§
realizd

Las evidencias reposan
en la plataforma del
Sistema SAC2

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunia.gov.co : web: hitp:/ /www.tunja-bovaca.qov.co

Nit: 891800846 -1




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL

Municipio de Tunja, en el
“marco del proyecto
Implementacion de
' mecanismos eficientes para el
“incremento del recaudo de la
Administracién Municipal Tunja
Boyaca.

Brindar apoyo en la
actualizacion de la base de
datos de los procesos que sean

15. asignados, segun indicaciones
y formato entregado por el
profesional

_ supervisor.

No ACTIVIDADES ESPECIFICAS

‘Brindar apoyo en la revision de
- los expedientes asignados por el
_supervisor (minimo 150) de
contribuyentes registrados en
I.C.A, para verificacion de Base
Gravable, impuesto declarado,
aplicacion de tarifa, liquidacion
de sancion, intereses,
retenciones, asi como también la
de expedientes que requieran de
‘una revision especial como
_exenciones, devoluciones,
“compensacicnes en el marco del
proyecto Implementacion de
- mecanismos ‘eficientes -para el
Jincremento del recaudo de la

- Administracion Municipal Tunja

' Boyaca.

-expediente, como base de
universitario o
de

“Auditoria y Fiscalizacion.

SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS ~ +

Brindé apoyo en la|
realizacion de la base de.

datos en formato Excel en

la cual se detalla la
informacién ~ actual vy
veridica de cada

informacion en el proceso

ACTIVIDADES
REALIZADAS

En este periodo se revisaron
60 expedientes de la base

' Las evidencias reposan .
en mi computador en

mis archivos personales
ubicado en la oficina !

‘del CREEM de la.
Alcaldia de Tunja. :

BICACION DE LAS

asignados por la jefe de

impuestos, verificando la
liquidacion de la sancion,
intereses a la fecha de los
siguientes expedientes
identificados con la placa:
237802-10234-223479-
223377-235105-234887-
232538-227845-6742-
232414-232451-10467-
235381-228767-222454-
229885-233729-232695-
234629-233588-234668-

- 235096-232479-232488

232580-232577-232239-
232486-232472-232200-

1 232564-232528-232527-

232542-232553-232535-

Los expedientes
asignados por el érea de
archivo se encuentran
bajo mi custodiay se |
encuentran ubicados en
la oficina del CREEM de
la Alcaldia de Tunja. :

3931-3935-3941-3963-3965-
4129-2191-5179-5269-5329-
5483-5909-5929-5943-5987-
6203-6269-6445-6523-6575-

6585-6718-6734

Direccidn: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Nit: 891800846 - 1
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Turzja '

Alcaltia Mayer Gu

" proyeccion

- hace
_expediente en el
proyecto  Implementacion
“mecanismos eficientes para el
incremento del

“Apoyo en
respectivos informes de gestion,
“informes contables,
informes que hagan parte del
 expediente en forma magnética

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG

PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Bajo las  directrices  del
supervisor revisar cada concepto
que contiene la declaracion,
proyectando el  respectivo
informe y acto administrativo
que de acuerdo al proceso
tributario proceda en el marco
del proyecto Implementacion de
mecanismos eficientes para el
incremento del recaudo de la
Administracidn Municipal Tunja
Boyaca.

En este periodo no fue
requerida por parte de Ila
supervision  realizar  esta
actividad.

Brindar apoyo para la realizacion

de inspecciones que deban
desarrollarse dentro del proceso
Tributario en el marco del
proyecto Implementacion de
mecanismos eficientes para el
incremento del
Administracion Municipal Tunja
Boyaca.

Apoyar la verificacion estado de
cuenta del contribuyente en
fisico y en sistema IMPUESTOS
PLUS con el fin de determinar
omisos inexactos y morosos en
el marco  del proyecto
Implementacion de mecanismos
eficientes para el incremento del
recaudo de la Administracion
Municipal Tunja Boyaca.

Brindar apoyo en la custodia del

- expediente asignado, para io

cual debe realizar el archivo,
oportuna de
respuesta y foliatura de toda la
documentacion allegada, la cual
parte  integral  del
marco del
de

recaudo de la
Administracion Municipal Tunja

Boyaca.

la emision de los

y demas

recaudo de la-

En este periodo no se realizo
ninguna inspeccion tributaria
asignada por parte de la
supervision.

Brindé apoyo en la revision
de los estados de cuenta del
contribuyente en fisico y en
sistema IMPUESTOS PLUS
con el fin de determinar
omisos inexactos y morosaos
de los siguientes
expedientes identificados
con la placa:

De los 150 expedientes que
me fueron asignados y que
se encuentran en mi
custodia, en el periodo
informado realice el archivo y
foliatura de las declaraciones
de 10 expedientes en fisico
de los siguientes
expedientes:
232531,225003,223576,233

326,226514,232286,223877,

232012,226566,11142

En este periodo informado no
se realizo esta actividad.

Las evidencias reposan
en mi computador de
forma digital en la
oficina del CREEM de la
Alcaldia de Tunja.

Las evidencias reposan
en la oficina del CREEM
ubicada en la Alcaldia
de Tunja.

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificic Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Correo electrénico: atencionalciutadano@tunia.qgov.co : web: http: / /www.tunja-boyaca.qgov.co

Nit: 391800846 - 1




AR Mayor de

impuestos en el
. proyecto
“mecanismos eficientes para el
‘incremento del recaudo de la
- Administracién Municipal Tunja
- Bovaca.

Realizar
~sistema de Impuestos
respecto del impuesto declarado
10.
'y pago de la - 2ay 3a cuota y
“determinar el estado de cuenta

real

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL

SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATC DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

-y fisica, ajustado al tinico modelo

que se indique por el supervisor.

Brindar apoyo en la atencion al

- contribuyente, que consagra la
lista de expedientes asignada,
ofreciéndole informacion precisa
sobre cada uno de los tributos.

Brindar acompafiamiento para
las campafias de sensibilizacion,
- socializacion, cobro persuasivo y

fidelizacion sobre pago de
marco del

Implementacion  de

Brindar apoyo en el analisis,
muestreo y estudio a las bases
de datos suministradas para
determinar los grandes
contribuyentes, con el
adelantamiento  de  visitas
contables, inspecciones, cruces
de informacion y demas
actividades que apoyen el

“proceso de fiscalizacion.

del
Plus,

la wverificacion

Brinde

contribuyentes

de deuda brindandoles
informacion

ofrece la

municipal

Brindé acompafiamiento en

la campana de sensibilizacion
sobre el impuesto de
industria y comercio y los
alivios tributarios ofrecidos
los dias 6 y 9 de diciembre en
el cubiculo de la oficina de
impuestos en la Alcaldia en el
marco del proyecto
implementacién
mecanismos eficientes para
el incremento de recaudo de

la administracién municipal

de Tunja, Boyaca.

En este periodo informado no

se realizo esta actividad.

‘Realicé la verificacién en la
plataforma de IMPUESTOS
PLUS, revisando cada una de
las cuotas de las
declaraciones y el pago del
impuesto y determinar el
estado del contribuyente de
los siguientes expedientes:
10031,229825,232192,2314
48,221843

apoyo de forma
presencial en la oficina de
recaudo de impuestos a los
que
preguntaron por su estado
la.
concreta y
dandoles a saber la campafia
de los alivios tributarios que
administracion:

de

HA: 24}1112023

VERSION, 01
co

Evidencias reposan el
archivo de la

supervisora ya que es

un cronograma de
atencién al piblicoy en
el grupo de fiscalizacion. |

Las evidencias reposan
en mi computador en

mis archivos perscnales
ubicado en la oficina del
CREEM de la Alcaldia de |

Tunja.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edif'cio Municipal Tunja, Boyacé Conmutador: +57 (603} 7405770 Ext 1100

N:t. 891800846 1




11.

12,

13.

14

15.

Apoyar la  realizacion
operativos de Industria vy
Comercio, Avisos y Tableros vy
Complementarios (ICA) en toda
la ciudad de Tunja para

incrementar la base de datosy el

recaudo del impuesto de

-industria y comercio.

- Entregar los expedientes que se
_encuentren a su cargo, tres dias
‘antes de la terminacion del
contrato a la oficina de
“impuestos debidamente foliados
-y completo.

éBrindar apoyo en la proyeccion
~de respuestas de las diferentes
solicitudes que se efectien a

través de la plataforma SAC 2 de

la  Oficina de Atencion al
Ciudadano 6 en la que la
administracion determine, en el
marco del proyecto
' Implementacion de mecanismos
eficientes para el incremento del
recaudo de la Administracion
- Municipal Tunja Boyaca.

Brindar apoyo técnico, en las
respuestas a Acciones
Constitucionales, Acciones
judiciales, requerimientos a
entes de control y demas

solicitudes segun lo disponga el

secretario de hacienda del
' Municipio de Tunja, en el marco
del proyecto Implementacion de
-mecanismos eficientes para el
_incremento del recaudo de la
- Administracién Municipal Tunja

Brindar apoyo en la actualizacion
de la base de datos de los
procesos que sean asignados,
segun indicaciones y formato
entregado por el profesional
universitario o supervisar.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG

PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL )
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

de

En este periodo informado no

se realizd esta actividad.

En aehe pedocn. 09 hay§ Los expedientes que se
entrega de expedientes YO oo ciieritan b imi

: ) custodia reposan en
custodia, teniendo en cuenta : - e

T fisico en la oficina del
- CREEM ubicada en la

que se encuentran bajo mi

que el
ejecucion a la fecha

Brindé apoyo y respuesta
oportuna a las solicitudes
asignadas por medio de
Sistema SAC2 atencion al

ciudadano correspondientes

informado los
relacionan a

al periodo
cuales se
continuacion:
SAC2:ATU2024ER55236-
ATU2024ER055495-
ATU2024ER055639-
ATU2024ER055898

Durante el periodo informado
no se realizd esta actividad.

Brindé apoyoc en la
realizacion de la base de
datos en formato Excel en la
cual se detalla la informacion
actual y veridica de cada
expediente, como base de

informacién en el proceso de

Auditoria y Fiscalizacion.

Alcaldia de Tunja

Las evidencias reposan

-en la plataforma del
: Sistema SAC2

Las evidencias reposan
en mi computador en.

“mis archivos personales

ubicado en la oficina del
CREEM de la Alcaldia de |

: Tunja.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutader: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Correo electronico: atencionalciudadanos@iunia,.gov.co @ web: hitp:/ /www.tunia-bovaca.qov.co

Nit: 851800846~ 1




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL

Alcaiitia Mayor Oe

'»%

Tunja

No -

| Brindar apoyo en la revision de
los expedientes asignados por el
“supervisor (minimo 150) de
_contribuyentes registrados en
L.C.A, para verificacion de Base
- Gravable, impuesto declarado,
aplicacion de tarifa, liquidacion
de sancion, intereses,
retenciones, asi como también la
de expedientes que requieran de
una revision especial como
exenciones, devoluciones,
compensaciones en el marco del
proyecto Implementacién de
mecanismos eficientes para el
incremento del recaudo de la

Administracidon Municipal Tunja

Boyaca.

Bajo las  directrices  del
supervisor revisar cada concepto
que contiene la declaracion,
proyectando el  respectivo

informe y acto administrativo

que de acuerdo al proceso
tributario proceda en el marco
del proyecto Implementacion de
“mecanismos eficientes para el
incremento del recaudo de la

;Administracién Municipal Tunja

_ Boyaca.

~ Brindar apoyo para la realizacion
que deban

‘de inspecciones
- desarrollarse dentro del proceso
Tributario en el marco del

3. proyecto Implementacion de
“mecanismos eficientes para el
“incremento del recaudo de la
Administracién Municipal Tunja
Boyaca.

SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

En este periodo se revisaro

'UBICACION D

ACTIVIDADES E L
EVIDENCIAS

REALIZADAS

30 expedientes de la base
asignados por la jefe deE
impuestos, verificando la
liquidacion de la sancion,
intereses a la fecha de los
siguientes expedientes
identificados con la placa:
232486-232564-232528-
232527-232542-232553-
232535-3963-3965-4129-
2191-5179-5269-5329-5483-
6269-6445-6523-6575-6585-
6718-6734-233729-232695-
234629-233588-234668-
235096-232479-232488

Los expedientes
asignados por el area de
archivo se encuentran
bajo mi custodia y se

- encuentran ubicados en .
la oficina del CREEM de
la Alcaldia de Tunja.

En este periodo no fue
requerida por parte de la
supervision  realizar esta
actividad.

En este periodo no se realizd
ninguna inspeccion tributaria
asignada por parte de la
supervision. 5

Direccidn: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunija.gov.co : web: http: / /www.tunja-boyaca.qov.co

Nit: 891800846 - 1




‘Apoyo en
respectivos informes de gestion,
informes
informes que hagan parte del
-expediente en forma magnética

fidelizacién
 impuestos

éApoyar la verificacidon estado de
‘cuenta del

contribuyente en
fisico y en sistema IMPUESTOS

PLUS con el fin de determinar
‘omisos inexactos y morosos en

el marco del proyecto
Implementacién de mecanismos
eficientes para el incremento del
recaudo de la Administracion
Municipal Tunja Boyaca.

Brindar apoyo en la custodia del
expediente asignado, para lo
cual debe realizar el archivo,
proyeccion oportuna de
respuesta y foliatura de toda la
documentacion allegada, la cual
hace parte integral del
expediente en el marco del
proyecto Implementacion de

“mecanismos eficientes para el
“incremento del recaudo de la
“Administracién Municipal Tunja
Boyaca.

la emision de los

contables, y demas

y fisica, ajustado al inico modelo
que se indique por el supervisor.

Brindar apoyo en la atencion al
contribuyente, que consagra la
lista de expedientes asignada,
ofreciéndole informacién precisa
sobre cada uno de los tributos.

‘Brindar acompafiamiento para
las campafias de sensibilizacion,

socializacion, cobro persuasivo y
sobre pago de
en el marco del

“municipal.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTOR{A
 FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Brindé apoyo en la revision

de los estados de cuenta del , .
Las evidencias reposan

_en mi computador de
forma digital en la
- oficina del CREEM de la

omisos inexactos y morosos 5 :
y ' Alcaldia de Tunja.

contribuyente en fisico y en
sistema IMPUESTOS PLUS
con el fin de determinar

de los siguientes
expedientes identificados
con la placa:

De los 150 expedientes que
me fueron asignados y que
se encuentran en mi
custodia, en el periodo
informado realice el archivo y
foliatura de las declaraciones
de 10 expedientes en fisico

de los
expedientes:

232531,225003,223576,233
326,226514,232286,223877,

232012,226566,11142

En este periodo informado no .

se realizd esta actividad.

Brinde apoyo de forma

presencial en la oficina de
recaudo de impuestos a los

contribuyentes que

preguntaron por su estado
de deuda brindandoles la
concreta y
dandoles a saber la campafia
~de los alivios tributarios que
administracion

informacion

ofrece la

Brindé acompafiamiento en _ . .
2 .. .. Evidencias reposan el

la campaha de sensibilizacion . .
de| archivo de la

: . ; - supervisora ya que es
industria y comercio y los P 199

tributarios ofrecidos

sobre el impuesto

alivios

vens:én 01
CODIGO: UCE-GST

H

- Las evidencias reposan

en la oficina del CREEM

_ ubicada en la Alcaldia

siguientes e Tunja,

un cronograma de

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Carreo electrénico: atencionalciudadano@tunija.qov.co : web: http: / /www.tunja-boyaca.qov.co
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10.

11.

12'

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 {608) 7405770 Ext 1100
0yaCa.qov.co

proyecto  Implementacion de
_mecanismos eficientes para el
incremento del recaudo de la
- Administracién Municipal Tunja
Boyaca.

Brindar apoyo en el analisis,
muestreo y estudio a las bases

de datos suministradas para

determinar los
contribuyentes, con el
“adelantamiento  de  visitas
contables, inspecciones, cruces
‘de informacion y demas
‘actividades que apoyen el
proceso de fiscalizacion.

grandes

Realizar la verificacion
sistema de Impuestos
respecto del impuesto declarado
y pago de 1la — 2a y 3a cuota y
~determinar el estado de cuenta
real

Apoyar la realizacion de
operativos de Industria vy
- Comercio, Avisos y Tableros y
Complementarios (ICA) en toda
la ciudad de Tunja para
incrementar la base de datos y el
recaudo del impuesto de
_industria y comercio.

Entregar los expedientes que se.

_encuentren a su cargo, tres dias
“antes de la terminacién del
contratc a la oficina de
impuestos debidamente foliados
y completo.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG

PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL )
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

los dias 12 y 16 de diciembre
en el cubiculo de la oficina de

marco del
implementacién

F

“atencién al plblicoy en

mecanismos eficientes para
el incremento de recaudo de

la administracion municipal
de Tunja, Boyaca.

En este periodo informado no

se realizo esta actividad.

plataforma de IMPUESTOS
del
Plus,

PLUS, revisando cada una de
las cuotas de las
declaraciones y el pago del

impuesto y determinar el
estado del contribuyente de

Las evidencias reposan
en mi computador en

el grupo de fiscalizacion. |
impuestos en la Alcaldia en el ‘-
proyecto .

de:

mis archivos personales
ubicado en la oficina del

Tunja.

los siguientes expedientes:

1 232535-3963-3965-4129-
2191-5179

En este periodo informado no
se realizd esta actividad.

En eite peticda 1 hayéLos expedientes que se

entrega de expedientes ya
que se encuentran bajo mi

custodia, teniendo en cuenta

que el contrato esta en
ejecucion a la fecha

http:

Nit: 891800846 -1

CREEM de la Alcaldia de

en cuentan bajo mi

custodia reposan en
fisico en la oficina del
CREEM ubicada en la

Alcaldia de Tunja

nja-

%




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL )
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

éBrindar apoyo en la proyeccion Brindé apoyo y respuesta
~de respuestas de las diferentes oportuna a las solicitudes
‘solicitudes que se efectien a asignadas por medio de :
través de la plataforma SAC 2 de Sistema SAC2 atencion al
la Oficina de Atencion al ciudadano correspondientes : .
Ll ; . : - Las evidencias reposan
‘Ciudadano & en la que la al periodo informado los
13, g 2 : : - en la plataforma del

‘administracion determine, en el cuales se relacionan a ..

: T - Sistema SAC2

“marco del proyecto continuacion:
Implementacion de mecanismos SAC2:ATU2024ER55871-
eficientes para el incremento del ATU2024ER056205-
recaudo de la Administracion ATU20241E017720-

‘Municipal Tunja Boyaca. ATU2024IE018622

Brindar apoyo técnico, en las
respuestas a Acciones
Constitucionales, Acciones
judiciales, requerimientos a
. entes de control y demas
solicitudes segun lo disponga el

14. secretario de hacienda del
Municipio de Tunja, en el marco

del proyecto Implementacion de
mecanismos eficientes para el
incremento del recaudo de la
Administracion Municipal Tunja

- Bovyaca. ;

Durante el periodo informado
no se realizd esta actividad.

Brindé apoyo en la Las evidencias reposan
realizacion de la base de en mi computador en
datos en formato Excel en la mis archivos personales
cual se detalla la informacion ubicado en la oficina del
actual y veridica de cada CREEM de la Alcaldia de
expediente, como base de  Tunja.

informacion en el proceso de

Auditoria y Fiscalizacion.

- Brindar apoyo en la actualizacion
‘de la base de datos de los
15 procesos que sean asignados,
: .segun indicaciones y formato
. entregado por el profesional
_universitario o supervisor.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Correo electrénico: atencionalciudadano@tunia.gov.co : web: http: / /'www.tunja-boyaca.qov.co
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL )
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACION DE SERVICIOS

. e OBLIGACION
No | OTRAS OBLIGACIONES . | EJECUTADA
Dar aplicacion al Sistema Integrado de Gestion de la Calidad
. 5% : : . SI X
1. y proponer actividades de mejoramiento continuo a los NO
~__ procedimientos en los que interviene. =
~ Dar tramite a las diferentes solicitudes de informacion
2 radicadas-PQRs, que en cumplimiento de sus actividades SI X
- ™" fueron asignadas y finalizar en el SAC los requerimientos NO__

~ oportunamente, en los plazos establecidos para tal fin.

Observaciones del Supervisor (Si Aplica):

) /.--"-‘"-'-"". | s MM
MA: B - ,-l;_‘:};):}:' HR]\,-!A. = > o L -
NOMBRE: JHON ALEXANBER TORRES NOMBRE: BARBARITA VARGAS RDBLES
. PARADA
CONTRATISTA SUPERVISOR / INTERVENTOR

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Correo electronico: atencienalciudadano@tunja.gov.co : web: http:/ /www.tunja-boyaca.gov.co
Nit: 891800846 - 1
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JHON ALEXANDER TORRES PARADA .pdf file:///C:/Users/USUARIO/Downloads/JITON%20ALEXANDER...

CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO

Desde el Sistema de Atencion al Ciudadano, me permito informar que al momento de la
generacion del presente certificado, el funcionario JHON ALEXANDER TORRES
PARADA con nimero de identificacion 1049609692, se encuentra a PAZ Y SALVO en el
sistema -S4Cv2 con las siguientes obligaciones:

* Requerimientos asignados.

Correspondencia interna.

* Documentos pendientes de revision o aprobacion.
Legalizaciones asignadas.

Se expide a los 23 dias del mes de Diciembre del 2024.

Atentamente

VERONICA ANDREA GARZON FONSECA
Coordinadora Unidad de Gestién de Atencion al Ciudadano.

NIT891800845-1

Alcaldia Turja Calle 19 # 9-95 Edificio Municipal - Tunja - Boyaca
e @ @ g Tel: 7405770 atencionalciudadano(@tunja.gov.co

www.turja-boyaca.gov.co

1del 23/12/2024, 3:49 p. m.



Certifice
Bancaria

Viernes, 22 de noviembre de 2024

Senores:

Alcaldia Mayor De Tunja

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que JHON ALEXANDER TORRES PARADA
identificado(a) con CC. 1049609692 a la fecha de expedicién de esta certificacion, tiene con el

Banco los siguientes productos:

Producto

No. Producto

Fecha Apertura

Estado

Cuenta de Ahorro

606-118447-24

2020/07/22

Activa

*Importante; Esta constancia sélo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

L

x

AL B8 Pt

i
g T

BANCTAT

YIGiLADD

£

fg Santiago Valercia Caldercn

g“ Lider Area de Conacimiento Autoservicios
Ed

> Bancolombia

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal
ancolombia a los siguientes numeros: Medellin - Local: (57- 4) 510 90 00 - Bogota - Local (57- 1) 343 00 00 -
arranquilla - Local: (57- 5) 361 88 88 - Cali - Local: (57- 2) 554 05 05 - Resto pais 01800 09 12345. Sucursales
elefonicas en el exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14, ‘

e

Telefonica
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