Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE

ACTIVIDADES No. 4 FECHA INFORME 15 WAY 205

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA 110.70.40. 3866.2024 DE 5 DE DICIEMBRE DEL 2024
VALOR DEL CONTRATO VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE. ($22.000.000).
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL ’
CONTRATISTA NURY CECILIA ALVAREZ ALVAREZ ~
No. DE IDENTIFICACION 37323755
PLAZO DE EJECUCION ONCE (11) MESES
ROCIO MOJICA TOSCANO Profesional Universitario.Cod. 219 Grado
SUPERVISOR 4 (E) Segun Decreto 033 DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO
FECHA DE INICIO 13 DE ENERO DEL 2025
FECHA DE TERMINACION 12 DE DICIEMBRE DEL 2025
PERIODO DEL INFORME 13 DE ABRIL DEL 2025 AL 12 MAYO DEL 2025

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION
DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION,
RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA
OBJETO DEL CONTRATO INFORMACION ~ CONTENIDA EN  LAS  PLATAFORMAS
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES

EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No (coloque las actividades | EJECUCION (describa que | EVIDENCIAS (Indicar el
descritas en el contrato que haya ejecutado | acciones o actividades realizo | medio de verificacion y su
| para el cumplimiento de esta | ubicacion fisica y/o virtual
actividad) que soporte esta
1. Registrar y actualizar |la informacion Durante el periodo comprendido
contenida en las plataformas autorizadas del 13 de abril 2025 al 12 de
por el MEN y de la institucién educativa mayo 2025,

oficial asignada, cumpliendo con los
procedimientos vigentes. Producto: 100% de | Colaboreé con el registr6 vy

plataformas del MEN y bases de datos actualizacion de la  informacion | Regdistros fotograficos,

soportes de novedades vy

institucionales actualizados durante |la contenida en las plataformas ) .

vigencia 2025. Evidencia: Soporte de autorizadas por el MEN vy bases certificacion del rector
actualizacion de plataformas y bases de de datos de la Institucion.

datos. cumpliendo con los

procedimientos vigentes.

Como: Apayar en la organizacion
del material enviado por la
entidad territorial a nuestra
Institucion  educativa  Mega
colegio el Progreso, para los
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estudiantes de los grados
Transicién, Basica Primaria y
Biblioteca.

2 Atender solicitudes y generar
comunicaciones de informacién relacionada
con las actividades de |a institucion de manera
oportuna. Producto: 100% de solicitudes y
comunicaciones tramitadas y atendidas
durante la vigencia 2025. Evidencia: Registro
de solicitudes y comunicaciones tramitadas y
atendidas, Reporte SAC y DOCUMENT
revisados y tramitados

Durante el periodo comprendido
del 13 de abril 2025 al 12 de
mayo 2025.

Atendi solicitudes y generé
comunicaciones de la
informacion relacionadas con las
actividades de la Institucion.

Como: En la biblioteca apoye a
docentes y estudiantes de
diferentes grados para consulta
en libros y demas actividades
gue se realizan en la Institucién
Educativa Mega colegio el
progreso.

Registros fotograficos,
soportes de novedades vy
certificacion del rector

3. Generar reportes requeridos por el rector de
la institucion educativa de acuerdo a las
necesidades. Producto: 100% de los registros
y reportes generados de acuerdo a los
requerimientos durante la vigencia 2025.
Evidencia: Formato de control de Registros y
reportes

Durante el periodo comprendido
del 13 de abril 2025 al 12 de
mayo 2025.

Apoyé en generar registro vy
reportes requeridos por el rector
de acuerdo a las necesidades de
la Institucion.

Como: atendi a los docentes y
estudiantes que acuden a diario
a la biblioteca a leer e investigar
tareas.

Registros fotograficos,
soportes de novedades y
certificacion del rector

4. Atender de forma oportuna y pertinente a la
comunidad educativa que acuda a la
Institucion Educativa. Producto: 100% de la
Comunidad educativa atendidas
oportunamente durante la vigencia 2025.
Evidencia: Registro de atencion a la
comunidad y/o registro fotografico

Durante el periodo comprendido
del 13 de abril al 12 mayo 2025.

atendi de forma oportuna y
pertinente a la comunidad
educativa que acude a |la
institucion.

Como: Organicé y presté los
libros a los estudiantes de los
diferentes grados de la

Registros fotograficos,
soportes de novedades vy
certificacion del rector
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Institucion educativa
Megacolegio el progreso.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que
Tipo de aporte Planilla N°® corresponde el Valor Pagado
, aporte
SALUD 7970311585 ABRIL 178.000
PENSION 7970311585 ) ABRIL - 227.800
ARL 7970311585 ABRIL - 7.500

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del
objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS
Mdlf Ceo:’da,/ &'udw’l

Firma’

Nombre Contratista: NURY CECILIA ALVAREZ ALVAREZ
Identificacion: 37323755

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.340.946, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo
con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una
de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los
soportes de liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de parcial N°
4 del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.
Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista
un contrato de apoyo a la supervision, de lo
contrario no diligenciar
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FIRMA m - (\/aw

NOMBRE: /1 / / NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
ayela MCG‘C
CARGO: ' CARGO: Profesional Universitario Cod. 219
Grado 4 (E) Segin Decreto 033 DE 2023
o fesrone! C.m"[‘/r:-rc.cie SUPERVISORA DEL CONTRATO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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INFORME DE ACTIVIDADES
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.3866-2024

ACTIVIDAD 1. Colaboré con el registro y actualizacion de la informacién contenida en las
plataformas autorizadas por el MEN y bases de datos de la Institucion. cumpliendo con los
procedimientos vigentes.

ACTIVIDAD 2. Atendi solicitudes y generé comunicaciones de la informacion relacionadas con las
actividades de la Institucién.




ACTIVIDAD 3. atendi a los docentes y estudiantes que acuden a diario a la biblioteca a leer e
investigar tareas.

ACTIVIDAD 4. atendi de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acude a la
institucion.




DEPARTAMENTO DE CASANARE - MUNICIPIO DE YOPAL
INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
Plantel oficial con registro DANE 185001004492 — NIT 900607903-7 y reconocido oficialmente en los Niveles de Educacion
Preescolar, Basica y Media Académica segun Resolucién No. 1260 Del 7 de noviembre 2012

LA SUSCRITA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
MEGACOLEGIO EL PROGRESO

CERTIFICA

Que NURY CECILIA ALVAREZ ALVAREZ, identificada con C.C. N°
37.323.755 de Ocafia Norte de Santander, prestd sus servicios en nuestra
institucién educativa MEGACOLEGIO EL PROGRESO, OBJETO: DESARROLLAR
ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A
TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL
MINISTERIO DE EDUCAION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL. segun
contrato de prestacién servicio de apoyo a la gestion No. 110.70.40.3866.2024
de la Alcaldia Municipal, desde el dia 13 de abril de 2025 hasta el«dia 12 de
mayo de 2025, desarrollando las siguientes actividades:

ITEM ACTIVIDADES

Registrar y actualizar la informacién contenida en las plataformas
1 |autorizadas por el MEN y de la institucion educativa asignada,
cumpliendo los procedimientos vigentes.

Atender solicitudes y generar comunicaciones de informacion

- relacionada con las actividades de la institucién de manera oportuna.

- Generar reportes requeridos por el rector de la institucién educativa
de acuerdo a las necesidades.

a Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que

acuda a la institucion educativa.

La anterior certificacidn se expide en Yopal - Casanare, a los trece (13) dias
del mes de mayo de 2025. (\

Lic. RAMIRO SARMIENTO
Rector (E)

DIRECCION: CALLE 44 No. 8-40 BARRIO EL PROGRESO - Tel - 6333300
CORREQ: iemegacolegio2013@outlook.com
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RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES ‘ '
Secretaria de Educacion Municipal de Yopal w

B "1.DATOS GENRALES .
DEPENDENCIA /
SECRETANIA SECRETARIA DE EDUCACION |
LHLCALDIA DE YOPAL
NOMBRES Y APELLIDOS NURY CECILIA ALVAREZ ALVAREZ SECRETARIA DE EDUCACION
TIPO Y NUMERO RECIB 1695(_} _
DOCUMENTQO DE IDENTIDAD 37323755 FECHA: .. ]2 . 2 ___,3_29,2"5]
HORA: .~ S 20 R -
TELEFONO DE CONTACTO 3208832970 FIRMA O\ oege “ -
NUMERO DE CONTRATO 110.70.40.3866.2024
NUMERO DE INFORME 4
NUMERO ENTRADA
ALMACEN
No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

2. DEVOLUCION DE INFORME _
OBSERVACIONES

~ NUEVA FECHA DE RADICACION

Reviso: FIRMA:
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