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APOYO A TA GESTION CON PERSONAL BN LAS DISTINTAS ACTIVIDADES OPERATIVAS

(AUXILIAR DE ACCESD Y sERVICIOS SENERALES) EN LOS DIFERENTES EDIFIoIoS
OBJETO FUBLICOS DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIG DE CAREPA,
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- ASISTENTES A LA REUNION
vy
SUPERVISOR: LUSELY OREJUELA

RIL MAURICIO ALBERTO SUAREZ By

Por parte del Contratista

Lugar de i3 Reunidn; SECRETARIA GENERAL ¥ DE SERVICIOS ADM!NISTRATNOS
Hora de inicig (a.m.fp.m.) 8:00{Hora de finalizacion (am./p.m) ! 93]

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DEL CONTRATO

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE Losg COMPROMISOS Yioy ACTIIDADES CONTEMPLADAS EN B CONTRATOD
ACTIVIDAD ESTADO DE AVANCE DE LA ACTIVIDAD JUSTIFICACION ¢ OBSERVACION

Se genera of ingresa de personas para
realizar el apoyo a la ejecucion del procese
asistenciales, administrativo, Se proceds a
realizar todo 2! proceso de afiliaciones y
realizacién de contrato de acuerds al perfil a  |SE EviDENCIA BN EL INFORME
sjscutar se hace entrega del Reglamento
Intero de Trabajo (soporte de evidenciz de
entrega), examen madico ocupacional de
ingreso, formato de datos personales.

Contratacidn de procesos asistencigles y
administrativos.
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Se procede a realizar las afiliaciones a
seguridad correspondients (ARL, Salud, Caja
de Compensacion Farifiar, y actualizacién  lse EVIDENCIA EN EL INFORME
del fordn de pension) afiacion en et CASE de
Ser necesario

Curnplic con ef objeto de contrato con
validad y oportunidad




Mediante la coordinadora administrativa se
realiza i controf de ausentismo laborat
difigenciando ef formato de novedades
Cumplir con &f objeto de contrato con adminis;rativas. Lps cuales son insum
calidad y nportunidagd necgsgnm para alimentar el programa VISOR [SE EVIDENCIA EN EL INFORME
suministrado por la ARL; ef cual nos arroja
informe mensual del C38ausentismo,
Documento que debe presentarse en el
COPASST de la Alcaldia tedes los meses.

Dado que continua 1a amergencia santtaria,
s sigue haciende uso del Garne provisional,
ya que el provesdor de carmé no 88
Garantizar uso de camé encuertra !a?zorando. Una vez ﬁﬂaii}:ada toda
la emergencia y que se normalice el
Comarcio se procederd a ja realizacion def
proceso de cametizacion del personal
pendiente,

SE EVIDENCIA EN EL INFORME

El personal que se encontraba realizando
funciones por fa modalidad de teletrabajo, fue
notificado del retorno de funciones a la
institucién, solo se realizs excepcion oon una
gestante que sigue realizando labores
mediante teletrabajo. De igual manera sa
Ejecucion de procesos socializé con el personal circular informativa  |SE EVIDENCIA BN EL INFORME
sobre el horario laboral madificado. Se hace
Visita de seguimiento en Ia Alcaldia, donde
se hace recorrido en compatiia de la
coordinadora de Gestion de Humana dela
entidad, identificando necesidades é
inquietudes del personal.

Dado que se continua con Ia emergencia
sanitaria por brote de covid-19, de igual
forma se continua con la formanion virtual del
personal, ef cual se inseribe a los CUrsos
ofertados porla ARL en su madule virtual y
que son pecesarios para el desarrolo de los
proceses ejecutados de los aspciados, Se
espera que finalizando los oursos, hagan ef
respectivo envio del soporte emitido por la
ARL de Ia finalizacion ¥ aprobacién del curso.

Formacién y Capacitacion, SE EVIDENCIA EN EL INFORME

Se realiza el proceso de pago de seguridad
sooial del personal de acusrdo a fo
astablecido en ef contrato ¥ de acuerdo a la
legistacion laborat Colombia,

Afiliacidn v pago de seguridad sacial, SE EVIDENCIA EN EL INFORME

Se procede a reatizar ef pago de salarios
asignados a cada unc de las personas
contratadas que ejecutan labores en iz £, SE
mediante contrato suscrito con la Asociacisn
en las fechas pactadas contractuaimente. Lo
anterior de acuerds al cidigo sustantivo de
trabajo y apoyados en jas novedades de
nomina suministradas por fa Coordinadora
Administrativa de fa entidad (cuadros de
turnos, informes de actividad, informe de
ingresos y retiros iaborales, ausentismos no
remunerados, incapacidades, entre otros).

Pago de salarios SE EVIDEMCIA EN EL INFORME




Entrega Elementos de Proteccion
Personal Epp

Se realiza la entrega de elementos de
proteccion personal (Tapabocas en felg anti
fluidos, Gorros en tela anti fluido, Bata en tela
anti fiido, Mascarillas NSS, Bata Quinirgiva
manga larga desechable 3, con el fin de que
sean distribuidos en af personal que se
encuentra ejecutando procesos en fa ESE
mediante contrato suscrite con la

SE EVIDENCIA EN EL INFORME

ASOCIACION SINDICAL.

SEGUIMIENTO TECNICO DEL CONTRATQ

PARA SERVICIOf OBRA:
ITEM PUNTAJE OBTENIDO POR ITERMY, RESULTAG;?E; ;ENE!D s
Q
Calidad def serviio 100% 100%
Cumplimiento en tiempo 100% 100%
Cumplimiento en cantidad 100% 100%
(p&ﬁsim,sa!ud,ﬁfzsgas,} parafiscales
- 100% 100%
PARA SUMINISTRO:
e RTINS RO o i T |
ITEM PUNTAJE OBTENIDO POR ITEMY, RESULTAE’,?E%,B;EN’W ok
Calidad dej Producio NIA NA
Cumplimiento en Tiempo MIA NA
Cumplimiento en Cantidad NAMW o hA
Cumplimientos adquiridos sn la supervision Fecha Entregs Responsable
continuar on fas ahores especiiicas para garantizar of
cumplimiento efective del objeto contractual con cortes de acuerdo a lo pactado en f contr alo,
Presentar al supervisar det contrato informes mensuales de
les actividades realizadas con respecto a b requerido en ef ©an corte de acuerdo a lo pactado en ef contrato
contrato.
SEGUIMIENTO FINLNCIERG DEL CONTRATD
Concepto Facha Valor
Concepto Valor {Anticipo, actas, pagos)

Valor inicial daf contratn $ 1.799.393 248 FECHA DE INISIO 30212028 L 1.790,383.248
Valor Adiciones $ - ANTICIPO 2000202025 1 g 269,908,987
Valor Total del Contrate k3 1.799.3493.248 PAGO 100255 | ¢ 152.778.672
Valor pagado 5 422,687,658
Valor causade que no se ha pagado | § 152.778.672
Estado de desembolso {cantidad y 575.466.331
Borcentaje en dinerc) 309

§ 1.223.926.917
Pendiente por gjecucion {cantidad v
porcertaje en tiempo) B8,
Valor saldo por efecutar $ 1.223.926.917 TOTAL 3 422 687,658

SEGUIMIENTO JURIDICO DEL CONT RATO

Acta de supervision Ne, 02 del contrato CONV-002-2025 S evidencid que ef ohjeto se realizé con satisfacoidn, cumpliendo con o abjetiva principal,
informe cornrespordientes a las actividades reafizadas of mes de MARZO del 2028, de igual for .
diferente para organizar reaimente el balance financiero por ia factura erronea aceptada del mes anterior.
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