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ENTIDAD: MUNICIPIO DE CUBARÁ  

DEPENDENCIA QUE 
PROYECTA: 

SECRETARÍA DE GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL   

PRESUPUESTO OFICIAL: VEINTE MILLONES DE PESOS ($ 20.000.000,00) M/CTE 

MODALIDAD DE CONTRATO: COMPRAVENTA  

OBJETO: 

“DOTACIÓN DE UTILES ESCOLARES Y MATERIAL DE APOYO PARA LOS 
ESTUDIANTES DE EDUCACIÓN BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 
VOCACIONAL DE LA COMUNIDAD U’WA DE COBARÍA DEL MUNICIPIO DE 
CUBARÁ” 

FECHA: MARZO DE 2025 

 
INTRODUCCIÓN 

 
La presente Ficha Técnica se formula y contiene los requisitos establecidos en el artículo 22.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 
del Decreto 1082 de 2015 y hace parte integral del proyecto cuyo objeto “DOTACIÓN DE UTILES ESCOLARES Y 
MATERIAL DE APOYO PARA LOS ESTUDIANTES DE EDUCACIÓN BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 
VOCACIONAL DE LA COMUNIDAD U’WA DE COBARÍA DEL MUNICIPIO DE CUBARÁ”. Para mayor facilidad de 
interpretación la información contenida en esta ficha técnica ha sido clasificada de la siguiente manera: 
 
En las siguientes matrices se relacionarán cada una de las prestaciones de servicio que se requieren para el 
cumplimiento de las actividades que contempla el presente proyecto:  
 

ITEM Denominación del bien o servicio ARCHIVADOR PLÁSTICO DE 13 BOLSILLOS 

1 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Folders de archivo expandibles 

Clasificación UNSPSC 44122027 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Carpeta plástica expandible con 13 bolsillos o 

compartimientos para guardar documentos. Tiene manija 

tipo portafolios. Colores variados 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

   

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio BLOCK CUADRICULADO 

2 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Block cuadriculado tamaño carta 

Clasificación UNSPSC 44111804 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General Block de papel cuadriculado tamaño carta 

Patrones de desempeño mínimos 
No aplica 

 
Cantidad 50 
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ITEM Denominación del Bien o Servicio BLOCKS PAPEL MANTEQUILLA 

3 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Papel mantequilla 

Clasificación UNSPSC 14121807 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Block de papel tamaño carta con hojas de papel calcante o 

apergaminado 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio BLOCK DE PLANCHAS PARA DIBUJO 

4 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Block de papel cuadriculado tamaño carta 

Clasificación UNSPSC 44111804 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Block DIN A4 que contiene hojas rotuladas, también 

llamadas planchas, facilita el inicio en el campo del dibujo 

técnico. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 50 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio BLOCK HOJA BLANCA 

5 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Block de papel cuadriculado tamaño carta 

Clasificación UNSPSC 44111804 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General Block de papel en blanco tamaño carta 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 100 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio BLOCK DE PAPEL IRIS 

6 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Block de papel cuadriculado tamaño carta 

Clasificación UNSPSC 44111804 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Block de papel iris tamaño carta. Contiene hojas de papel de 

colores variados. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio BOLSO ESCOLAR 

7 Denominación Técnica del Bien o Servicio Bolsos o carteras 
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Clasificación UNSPSC 53121601 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Morral o bolso mediano que se carga a la espalda, fabricado 

en lona impermeable fuerte pero flexible, bolsillo con cierre. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio BORRADOR MIGA DE PAN 

8 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Borrador 

Clasificación UNSPSC 44121804 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Goma suave de caucho sintético para borrar una amplia 

gama de lápices de grafito sobre toda clase de papel. Puede 

ser de color beige o negro. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 100 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio LÁPICES DE COLORES X12 

9 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Lápices de colores 

Clasificación UNSPSC 44121706 

Unidad de Medida Caja 

Descripción General 

Caja x 12 lápices de colores doble punta, que no se quiebren 

al sacar puta, colores intensos, suaves y cremosos, con mina 

gruesa y resistente, no tóxicos 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CALCULADORA DE FUNCIONES 

10 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Calculadoras científicas 

Clasificación UNSPSC 44101808 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Es un tipo de calculadora electrónica de mano, diseñada con 

una cantidad de funciones, especializadas para calcular 

problemas en ciencia, ingeniería y matemáticas. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CARPETA PLÁSTICA LEGAJADORA 

11 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Carpeta plástica 

Clasificación UNSPSC 44122003 

Unidad de Medida Unidad 
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Descripción General 
Carpeta elaborada en plástico, con cuatro alas y gancho 

legajador plástico, tamaño oficio, de variados colores 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 100 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CARTUCHERA DE DOS CIERRES 

12 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Bolsos o carteras 

Clasificación UNSPSC 53121601 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Cartuchera elaborada en lona unicolor o estampada con 

cierre. Colores y motivos surtidos. Se utiliza para llevar útiles 

escolares. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio COMPÁS DE PRECISIÓN 

13 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Compases 

Clasificación UNSPSC 44111803 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Instrumento para dibujar circunferencias y arcos de gran 

precisión. Está conformado por dos brazos articulados. Uno 

de sus lados finaliza en punta metálica, graduable a través 

de un tornillo de precisión con tuerca y el otro lado posee un 

adaptador de portaminas o lápiz. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CORRECTOR LÍQUIDO 

14 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Esferos de corrección 

Clasificación UNSPSC 44121805 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Es un fluido blanco y opaco con un envase tipo lapicero que 

tiene punta metálica de esfera o bola que permite la 

corrección detallada de letras y números individuales o 

palabras completas, es de rápido secado. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 100 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CUADERNO ARGOLLADO PASTA DURA X 1M 

15 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Blocs o cuadernos de papel 

Clasificación UNSPSC 14111514 

Unidad de Medida Unidad 
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Descripción General 

Libretas argolladas de pasta dura plastificada x 80 hojas de 

papel bond cuadriculadas, tamaño grande 21 x 28 cm. 

Motivos variados. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 50 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CUADERNO CUADRICULADO DE 100 HOJAS 

16 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Blocs o cuadernos de papel 

Clasificación UNSPSC 14111514 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Cocido nacional de marca reconocida, tamaño grande 18.5 

X 24.5 cm, hojas de papel bond, carátula plastificada. Línea 

económica 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 175 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CUADERNO CUADRICULADO DE 50 HOJAS 

17 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Blocs o cuadernos de papel 

Clasificación UNSPSC 14111514 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Cuaderno cuadriculado de 50 hojas, cocido nacional de 

marca reconocida, tamaño grande 18.5 X 24.5 cm, hojas de 

papel bond, carátula plastificada. Línea económica 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 175 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CUADERNO RAYADO DE 100 HOJAS 

18 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Blocs o cuadernos de papel 

Clasificación UNSPSC 14111514 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Cuaderno rayado x 100 hojas, cocido nacional de marca 

reconocida, tamaño grande 18.5 X 24.5 cm, hojas de papel 

bond, carátula plastificada. Línea económica 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 175 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CUADERNO RAYADO DE 50 HOJAS 

19 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Blocs o cuadernos de papel 

Clasificación UNSPSC 14111514 

Unidad de Medida Unidad 
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Descripción General 

Cuadernos cuadriculado x 50 hojas, cocido nacional de 

marca reconocida, tamaño grande 18.5 X 24.5 cm, hojas de 

papel bond, carátula plastificada. Línea económica 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 175 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio DICCIONARIO BÁSICO DE ESPAÑOL 

20 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Diccionario 

Clasificación UNSPSC 55101526 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Libro impreso en donde se pueden consultar palabras o 

términos y se proporciona su significado, definición, 

etimología y ortografía 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio DICCIONARIO DE INGLES 

21 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Diccionario 

Clasificación UNSPSC 55101526 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Es un libro bilingüe destinado a la búsqueda de equivalentes 

para una palabra o frase en inglés. Este tipo de diccionario 

es frecuentemente bidireccional (ej. inglés-español, español-

inglés) y se organiza de forma alfabética. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio DICCIONARIO DE SINONIMOS Y ANTONIMOS 

22 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Diccionario 

Clasificación UNSPSC 55101526 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Libro impreso en donde se pueden consultar palabras o 

términos sinónimos (palabras diferentes con el mismo 

significado) y antónimos (palabras con el significado 

opuesto). 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio JUEGOS DE PLUMONES 

23 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Rotuladores 

Clasificación UNSPSC 44121711 

Unidad de Medida Estuche 
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Descripción General 
Estuche de 12 unidades, punta fina, resistentes, con tintas 

acuosas, de colores variados 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio JUEGO DE PINCELES 

24 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Pincel de utilidad 

Clasificación UNSPSC 60121228 

Unidad de Medida Estuche 

Descripción General 
Juego de pinceles x 5 piezas de punta plana o redonda, 

cerda suave, de cuerpo de madera 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio JUEGO GEOMÉTRICO 

25 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Kits o sets de dibujo 

Clasificación UNSPSC 44111812 

Unidad de Medida Estuche 

Descripción General 
Juego geométrico de pasta compuesto por regla, 2 

escuadras tamaño mediano y 1 transportador 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio LAPICERO DE COLOR AZUL RETRÁCTIL 

26 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Bolígrafos 

Clasificación UNSPSC 44121701 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Bolígrafo punta suave, tinta azul, de mina plástica, con trazos 

de 0.7 ó 1.0 milímetros, con contenedor de pasta 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 150 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio LAPICERO DE COLOR NEGRO RETRÁCTIL 

27 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Bolígrafos 

Clasificación UNSPSC 44121701 

Unidad de Medida Unidad 
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Descripción General 
Bolígrafo punta suave, tinta negra, de mina plástica, con 

trazos de 0.7 ó 1.0 milímetros, con contenedor de pasta 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 150 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio LAPICERO DE COLOR ROJO RETRÁCTIL 

28 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Bolígrafos 

Clasificación UNSPSC 44121701 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Bolígrafo punta suave, tinta roja, de mina plástica, con trazos 

de 0.7 ó 1.0 milímetros, con contenedor de pasta 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 125 

 
 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio LÁPIZ AMARILLO 

29 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Lápices de madera 

Clasificación UNSPSC 44121706 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Barra de grafito, recubierta por madera, que sea del número 

2, mina negra, con borrador en el extremo superior, no 

mancha, de trazo suave y uniforme 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 250 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio MARCADOR DELGADO PERMANENTE 

30 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Marcadores 

Clasificación UNSPSC 44121708 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Es un instrumento de escritura, parecido al bolígrafo, tiene 

punta de delgada, contiene su propia tinta y que se utiliza 

para escribir sobre superficies de papel y otras. Colores 

surtidos. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 100 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio MARCADORES PERMANENTES 

31 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Marcadores 

Clasificación UNSPSC 44121708 

Unidad de Medida Unidad 
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Descripción General 
Es un instrumento de escritura, parecido al bolígrafo, tiene 

punta de bisel, contiene su propia tinta y que se utiliza para 

escribir sobre superficies de papel y otras. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 100 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio MEMORIA USB 

32 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Memoria flash 

Clasificación UNSPSC 32101622 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Una memoria USB de 32 gb; también es conocida como 

unidad Flash; es un pequeño dispositivo portátil que se 

inserta en el puerto USB del computador. Se utilizan para 

almacenar información 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio MICROPUNTAS 

33 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Rotuladores 

Clasificación UNSPSC 44121711 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Es un rotulador para todo tipo de escritura, dibujo artístico y 

lineal, parecido al bolígrafo, se utiliza para escribir sobre 

superficies de papel y otras. Trazos suaves o finos. Colores 

variados. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 75 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio PEGANTE EN BARRA 

34 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Barras de pegante libres de ácido 

Clasificación UNSPSC 60105704 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Son barras de adhesivo o pegante sólido de 40 gr. que se 

comercializan en tubos de base giratoria parecidos a los 

pintalabios. Ideal para el uso en la escuela, casa u oficina, no 

es tóxico. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 50 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio PREGANTE LIQUIDO ESCOLAR 

35 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Pegamentos 

Clasificación UNSPSC 31201610 

Unidad de Medida Unidad 
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Descripción General Es un adhesivo que se utiliza para unir o pegar objetos por 

contacto superficial. Presentación: Tarro x 125 gr. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 50 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CARTULINA BRISTOL 

36 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Papeles cartulina 

Clasificación UNSPSC 14111519 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Es una lámina de papel más grueso y más resistente que el 

papel normal de escritura o de impresión, pero más flexible y 

liviano que otras formas de cartón. El pliego es más pequeño 

que la cartulina Bristol de 70 x 100 cm. Colores pastel. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 100 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CARTULINA ESCOLAR 

37 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Papeles cartulina 

Clasificación UNSPSC 14111519 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Es una lámina de papel más grueso y más resistente que el 

papel normal de escritura o de impresión, pero más flexible y 

liviano que otras formas de cartón. El pliego es más pequeño 

que la cartulina Bristol de 70 x 50 cm. y sus colores son más 

sólidos y variados. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 125 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio RESALTADOR GRUESO COLORES VARIADOS 

38 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Resaltadores 

Clasificación UNSPSC 44121716 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Marcadores de color intenso y luminosos, no tóxicos, de alto 

rendimiento y escriben sobre todo tipo de papel 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 50 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio CINTA DE ENMASCARAR 

39 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Cinta de enmascarar 

Clasificación UNSPSC 31201503 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

También llamada cinta de papel, tirro o cinta de pintor. Es un 

tipo de cinta adhesiva hecha con papel, autoadhesiva y de 

fácil desprendimiento. Es muy utilizada en las artes 

manuales. Presentación: rollo de 24 mm x 20 m 



 

DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 
Código: DIE-01-M03-F02 

Versión: 03 

FICHA TÉCNICA 
Fecha: 02/07/2024 
Página 11 de 11 

 

 
 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 50 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio SACAPUNTAS PLÁSTICO CON CONTENEDOR 

40 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Tajalápices manuales 

Clasificación UNSPSC 44121619 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Afilador de lápices de pasta, con contenedor. Diversos 

colores y modelos. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 50 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio TIJERAS MULTIPROPÓSITO 

41 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Tijeras 

Clasificación UNSPSC 44121618 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Tijeras grandes, de punta aguda, hojas de acero inoxidable 

y cacha de pasta de colores variados. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 25 

 
 

ITEM Denominación del Bien o Servicio VINILO ESCOLAR 

42 

Denominación Técnica del Bien o Servicio Pintura acrílica estilo escolar 

Clasificación UNSPSC 60121211 

Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Es una puntura diseñada para uso escolar, de excelente 

acabado, suave al aplicar, elaboradas a base de agua, rinde 

y cubre muy bien, no deja grumos, no mancha la piel o la 

ropa. Tonos intensos, secado rápido, no tóxico. 

Presentación: Tarro x 150 gr. 

Patrones de desempeño mínimos No aplica 

Cantidad 200 

 
 
Atentamente,  
 
 
 

ASTRID XIOMARA ALARCÓN ANGARITA 
Secretaria de Gobierno y Desarrollo Social. 

 
Aprobó: Astrid Xiomara Alarcón Angarita 

Secretaria de Gobierno y Desarrollo Social 

 

Proyectó: Danna Camila Rodriguez Fuentes 

Apoyo a la secretaria de Gobierno y Desarrollo Social 


