
MARCO ANTONIO RIVERA MIRANDA CC No. 91153344 expedida en Floridablanca 

CONTRATO N. 001132-2025 CO1.PCCNTR.7723057 
PERIODO DE EJECUCION ABRIL  08 A MAYO 07 2025  

1. Servir de apoyo en la organización del archivo del área de legalizaciones y 

regularización de asentamientos urbanos atendiendo a la Ley 594 de 2000 y las Tablas 

de Retención Documental TRD establecidas para esa dependencia que conlleven a 

garantizar su transferencia al Archivo Centra  

Se hizo inspección y vigilancia a los diferentes establecimientos del municipio, para realizar 

Apoyo en archivo en planeación para la requerida documentación de dichos sectores a 

legalizar 

 

  

2. De manera transversal asistir al personal que conforma la secretaría de planeación, en 

las actividades relacionadas con el archivo y gestión documental 

Hice Acompañamiento al personal profesional que realizo el proceso de delimitación  que se llevó a cabo en del 

barrio Santa Helena de la Sierra 1 Etapa 

  



5. Realizar la revisión de documentos que hagan parte de los diferentes procesos asignados por el 

supervisor. 
 
Colabore con el Archivo y folie los documentos requeridos que ha solicitado los usuarios para legalización de los barrios en 

proceso, que necesitan para trámites pertinentes 

  

 

 


