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AVISO DE INVITACIÓN Y CONDICIONES 

PARA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. MGMC-017-2025 
DECRETO 1082 DE 2015  

 
CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS 
 
De conformidad con el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, El Municipio de Guapotá - Santander, dando 
cumplimiento a las normas de la Participación Ciudadana en la Contratación Estatal, CONVOCA a las veedurías 
ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa 
precontractual, contractual y post contractual, en el presente proceso de contratación de mínima cuantía; 
manifestando por escrito oportunamente las recomendaciones que consideren necesarias. El Municipio, les 
suministrará toda la información y documentación pertinente que soliciten, que no se encuentre publicada en la 
Cartelera Municipal. El costo de las copias y la atención de las peticiones presentadas seguirán las reglas 
previstas en la Ley 1755 de 2015. 
 
PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el 
hecho al Programa Presidencial Lucha Contra la Corrupción en las Entidades del Estado a través de los 
números telefónicos: (1) 5601095, (1) 5657649, (1) 5624128; vía fax al número telefónico (1) 5658671; la línea 
transparente del programa, a los números telefónicos: 018000 913 040 o (1) 5607556; correo electrónico, en la 
dirección: webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la página web: 
www.anticorrupcion.gov.co; personalmente o por escrito a la dirección Carrera 8 No. 7 27, Bogotá, D.C. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, EL MUNICIPIO DE GUAPOTÁ- SANTANDER, INVITA PÚBLICAMENTE a 
todos los interesados en presentar oferta de conformidad con los términos y condiciones establecidas en la 
presente invitación pública.  
 
Teniendo en cuenta lo consagrado en el artículo 274 de la Ley 1450 de 2011, 1474 de 2011 y el Decreto 1082 
de 2015 el Alcalde Municipal, INVITA a todas las personas naturales o jurídicas, que no se encuentren 
inhabilitadas o tengan incompatibilidades de acuerdo con las normas legales vigentes a presentar oferta para 
los  “ESTUDIOS Y DISEÑOS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA SEDE A DEL CENTRO EDUCATIVO 
MORARIO (CONSTRUCCIÓN DE LA CUBIERTA, GRADERIA Y DEMAS OBRAS COMPLEMENTARIAS DE 
LA CANCHA) UBICADA EN LA VEREDA MORARIO DEL MUNICIPIO DE GUAPOTÁ, SANTANDER”. 
 
CONDICIONES GENERALES: 
 

1. OBJETO: 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
mailto:gobierno@guapota-santander.gov.co
mailto:webmaster@anticorrupcion.gov.co
mailto:webmaster@anticorrupcion.gov.co
http://www.anticorrupcion.gov.co/
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“ESTUDIOS Y DISEÑOS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA SEDE A DEL CENTRO EDUCATIVO MORARIO 
(CONSTRUCCIÓN DE LA CUBIERTA, GRADERIA Y DEMAS OBRAS COMPLEMENTARIAS DE LA 
CANCHA) UBICADA EN LA VEREDA MORARIO DEL MUNICIPIO DE GUAPOTÁ, SANTANDER”. 
 

2. CODIFICACIÓN DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGÚN LAS NACIONES UNIDAS –UNSPSC: 
 

En virtud de lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, el bien y/o servicio a contratar está 
identificado de acuerdo al clasificador de bienes y servicios de la siguiente forma, según el manual para mínimas 
cuantías se debe identificar hasta el cuarto nivel clasificador: 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

80 
Servicios de Gestión, 

servicios profesionales de 
empresa y servicios 

administrativos 

10 
Servicios de 
asesoría de 

Gestión 

16 
Gerencia de Proyectos 

01 
Estudios de factibilidad o 

selección de ideas de 
proyectos 

80 
Servicios de Gestión, 

servicios profesionales de 
empresa y servicios 

administrativos 

10 
Servicios de 
asesoría de 

Gestión 

16 
Gerencia de Proyectos 

01 
Estudios regionales o 
locales para proyectos 

80 
Servicios de Gestión, 

servicios profesionales de 
empresa y servicios 

administrativos 

10 
Servicios de 
asesoría de 

Gestión 

16 
Gerencia de Proyectos 

04 
Planificación o 

administración de 
proyectos. 

 
3. PLAZO DE EJECUCIÓN:   

 
El plazo de ejecución del contrato será de UN (01) MES contado a partir de la suscripción del acta de inicio. 
 

4. LUGAR DE EJECUCIÓN  
 
El lugar para llevar a cabo las actividades objeto del presente proceso, será en el Municipio de Guapotá 
(Santander), más específicamente en la Sede A del Centro Educativo Morario.  

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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5. VALOR Y FORMA DE PAGO: 

 
El valor del presente proceso contractual asciende a la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS 
($35.000.000,00) M/CTE, el cual se encuentra soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 
25-00191 de fecha 12 mayo de 2025 del Presupuesto General de Rentas y Gastos del Municipio de Guapotá, 
vigencia 2025.     
 
Forma de pago.  La administración municipal pagará el valor total del contrato al cumplimiento del 100% de los 
trabajos contratados, entrega de la totalidad de los productos requeridos y recibidos a satisfacción y a la 
viabilización y aprobación del proyecto por parte de la entidad receptora. El pago se realizará previa 
presentación de los documentos que acrediten la ejecución correspondiente, así como certificaciones de 
cumplimiento de labores suscritas por el supervisor del contrato, informes de actividades y supervisión, 
suscripción del acta de recibo final y acreditación que se encuentra al día en el pago de aportes relativos al 
sistema de seguridad social integral, así como parafiscales (Sena, ICBF, cajas de compensación familiar, etc.), 
cuando corresponda.   
 
La no presentación de estos documentos o hacerlos en forma extemporánea, exonera al Municipio del pago de 
intereses moratorios. El valor contempla todos los costos y gravámenes a que haya lugar, es decir, los 
establecidos por las leyes, Ordenanzas y Acuerdos Municipales. Por lo tanto, el Contratista no tendrá más 
derecho que a los valores expresamente convenidos y en ningún caso genera relación laboral, ni prestaciones 
sociales.   
 
Nota 1. Para el pago EL CONTRATISTA deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales 
frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, según 
corresponda, mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al 
periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, 
Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En todo caso el supervisor general del contrato podrá 
solicitar en el momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas 
de salud, pensión ARP y Parafiscales.  
 
Nota 2. SUJECIÓN DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los pagos a los cuales está 
obligado el MUNICIPIO se realizarán dentro de los diez (10) días hábiles siguientes al radicado de la factura 
y/o cuenta de cobro por parte del Contratista, además de la entrega de bien, servicio u obra, los demás 
requisitos a que haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, etc., todo lo cual deberá 
constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificación no conste expresamente en esta 
acta, no se entiende cumplido, así se haya suscrito el acta verificando los demás requisitos. Los pagos están 
sujetos a la disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO.   
 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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 Nota 3. DEDUCCIONES- EL CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO, para que, por conducto de la Secretaría 
de Hacienda y Tesoro Municipal, se efectúe los desembolsos a su favor las deducciones por concepto de los 
gravámenes Municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deducción, los 
parámetros que para tal efecto haya establecido la disposición que dio origen al gravamen.  
 

6. ALCANCE DEL OBJETO: 
 

El Consultor seleccionado deberá llevar a cabo todas las labores necesarias para entregar al Municipio de 
Guapotá (Santander), los estudios y diseños requeridos que posibiliten una solución ingenieril construible y será 
el responsable por un adecuado planeamiento, programación, conducción de estudios básicos, diseños y en 
general, por la calidad técnica de todo el estudio definitivo que deberá ser ejecutado en concordancia con la 
normatividad vigente al momento de desarrollar la consultoría y los estándares actuales de diseño en todas las 
especialidades de ingeniería relacionadas con el estudio. 
 
El consultor deberá desarrollar los estudios y diseños, de acuerdo con el alcance del objeto, los cuales se 
encuentran descritos a continuación: 
 

ESTUDIOS Y DISEÑOS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA SEDE A DEL CENTRO EDUCATIVO 
MORARIO (CONSTRUCCIÓN DE LA CUBIERTA, GRADERIA Y DEMAS OBRAS COMPLEMENTARIAS 
DE LA CANCHA) UBICADA EN LA VEREDA MORARIO DEL MUNICIPIO DE GUAPOTÁ, SANTANDER. 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

1.1 ACTIVIDADES PRELIMINARES  1 
1.2 ESTUDIOS TOPOGRÁFICOS 1 

1.3 
ESTUDIOS GEOTÉCNICO (incluye ensayos y laboratorios del terreno de la 
estructura propuesta) 

1 

1.4 DISEÑO ARQUITECTÓNICO 1 

1.5 DISEÑO HIDRÁULICO, SANITARIO Y PLUVIAL 1 
1.6 DISEÑO ESTRUCTURAL 1 

1.7 DISEÑO ELÉCTRICO 1 
1.8 ESTUDIO AMBIENTAL Y DE RIESGOS 1 
1.9 FORMULACIÓN METODOLOGICA Y SOCIAL DEL PROYECTO 1 

1.10 

CANTIDADES DE OBRA, ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS, MEMORIA DE 
CANTIDADES, PRESUPUESTO, ELABORACIÓN METODOLOGÍA GENERAL 
AJUSTADA – DOCUMENTO TÉCNICO DE LA MGA – GUÍA EJECUTIVA, 
PROCESO CONSTRUCTIVO, ESPECIFICACIONES TÉCNICAS GENERALES 
Y PARTICULAES, PROGRAMACIÓN (CRONOGRAMA DETALLADO DE OBRA 
Y FLUJO DE FONDOS), CERTIFICACIONES PROPIAS DEL PROYECTO 
PRESUPESTO DETALLADO DE OBRA E INTERVENTORÍA. 

1 

 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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 Nota: Para lograr tales propósitos y el cumplimiento del contrato, la persona natural o jurídica que resulte 
adjudicatario del proceso contractual, deberá cumplir con la ejecución de un proyecto en su fase de diseño y su 
ejecución será conforme al marco normativo en materia de dimensiones reglamentarias, accesibilidad a 
personas en condición de discapacidad, el cumplimiento de la Norma Técnica establecida para sector Deporte 
establecido y los estándares actuales de diseño en todas las especialidades de Ingeniería relacionadas con el 
estudio. 
 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 
 
El consultor deberá desarrollar y entregar cada uno de los estudios y diseños de acuerdo con las siguientes 
especificaciones técnicas: 
 

ÍTEM ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN - ENTREGABLE 

1 ACTIVIDADES PRELIMINARES  

Con base en las actuaciones del Consultor, y con la ampliación de 
la información básica mediante investigaciones de campo, hará una 
breve descripción de los aspectos más importantes que caracteriza 
el área de estudio del proyecto. 

2 ESTUDIOS TOPOGRÁFICOS 

Deberán estar geo referenciado en el Sistema de Coordenadas 
Geográficas, con geoide Magna Sirgas Colombia Bogotá. Los 
levantamientos deberán realizarse con poligonales cerradas y su 
ajuste con un error de cierre lineal igual o mayor a 1:25000. 
 
Se deberá desarrollar levantamientos topográficos de precisión, 
altimétricos y planimétricos, cuyo objetivo es obtener un reflejo 
exacto de la realidad del sitio donde se desarrollará la obra, por lo 
cual deberá ser desarrollado con equipos de alta precisión. 
 
Con el fin de facilitar su posterior replanteo durante la fase de 
construcción, deberá materializarse mojones y pares de sistemas de 
posicionamiento geográfico (GPS) de alta precisión, como mínimo 
que empleen tecnología de doble frecuencia. Se debe garantizar el 
amarre geodésico del proyecto de conformidad a lo establecido por 
el IGAC. 
 
Los archivos magnéticos y los Planos de topografía serán 
independientes de los planos de diseño y deberán hacer parte de las 
memorias y documentos de diseño firmados por el profesional que 
realiza dichos estudios adjuntando cédula y tarjeta profesional, 
memorial de responsabilidad y certificado de vigencia. 

3 ESTUDIOS GEOTECNICOS 
Estudio de suelos, conclusiones y recomendaciones de control de 
diseño de la cimentación. Se deberá presentar resultados de 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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 laboratorio, plano de localización de los sondeos realizados y 
registro fotográfico de campo y laboratorio. El estudio debe cumplir 
con la norma de construcción vigente. Las memorias y documentos 
de diseño y planos presentados deben estar firmados en original por 
el profesional responsable adjuntando cédula y tarjeta profesional, 
memorial de responsabilidad y certificado de vigencia. 

4 DISEÑO ARQUITECTÓNICO 

Se deberá presentar planos constructivos, debidamente acotados, 
escalados, cuadro de materiales y cuadro de convenciones, rotulado 
indicando el contenido completo, cuadro de áreas firmados por el 
responsable y memorial de responsabilidad. Como mínimo, se debe 
contar con plantas, planta de localización con topografía que incluye 
la manzana catastral, planta de cubiertas, fachadas, corte 
transversal y longitudinal, detalles de materiales. Los diseños 
deberán cumplir las normas vigentes según el tipo de proyecto, 
incluyendo normas de accesibilidad y normas para personas en 
condiciones de discapacidad. Las memorias y documentos de 
diseño y planos presentados deben estar firmados en original por el 
profesional responsable adjuntando cédula y tarjeta profesional, 
memorial de responsabilidad y certificado de vigencia. 

5 
DISEÑO HIDRÁULICO, 
SANITARIO Y PLUVIAL 

Diseño hidráulico, Diseño sanitario y aguas lluvias, Filtros y 
drenajes; informe con metodología de diseño, memorias de cálculo; 
se debe cumplir con la norma NTC 1500 (Código Colombiano de 
Fontanería), RAS 2000. Los planos deben contener cuadro de 
accesorios, especificaciones de materiales, detalles constructivos, 
detalles de la conexión a la red (descripción del estado, cotas, y 
coordenadas), cuadro de convenciones presentarse debidamente 
acotados, escalados, cuadro de materiales y cuadros de 
convenciones, rotulado indicando el contenido completo, aprobados 
por la empresa prestadora de servicios públicos correspondiente. 
Todo debidamente firmado (en original) por el profesional 
responsable indicando claramente nombre y número de matrícula en 
original y memorial de responsabilidad. 

6 DISEÑO ESTRUCTURAL 

Informe con memorias de cálculo, detalles constructivos y elementos 
no estructurales. El proyecto debe estar ajustado a la norma NSR-
10.  
 
Se deberá realizar la determinación de las solicitaciones de 
esfuerzos y desplazamientos a que quedan sometidos cada uno de 
los elementos estructurales debido a las cargas, determinándose los 
máximos efectos en diferentes secciones. Se debe incluir el análisis 
dinámico. En el proyecto estructural se realiza el diseño definitivo de 
la estructura de la cancha, graderías y las obras complementarias 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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 por ende de todos y cada uno de los elementos estructurales con su 
respectiva geometría. 
 
Deberá presentar las memorias de cálculo, los planos de todas las 
plantas, los despieces, cortes y detalles de los elementos 
estructurales, detalles constructivos y las especificaciones técnicas, 
cartillas de hierros y deben presentarse debidamente acotados, 
escalados, cuadro de materiales y cuadro de convenciones, rotulado 
indicando el contenido completo. Las memorias y documentos de 
diseño y planos presentados deben estar firmados en original por el 
profesional responsable adjuntando cédula y tarjeta profesional, 
memorial de responsabilidad y certificado de vigencia. 
  

7 DISEÑO ELÉCTRICO 

Deben ser realizados teniendo en cuenta los diseños 
arquitectónicos, garantizando la operación de la infraestructura de 
acuerdo a las normas vigentes, el reglamento técnico de las 
instalaciones eléctricas – RETIE y las regulaciones particulares de 
la Empresa Prestadora del Servicio de energía para la localidad, 
incluyendo la carta de viabilidad del servicio emitida por dicha 
empresa. Las memorias y documentos de diseño y planos 
presentados deben estar firmados en original por el profesional 
responsable adjuntando cédula y tarjeta profesional, memorial de 
responsabilidad y certificado de vigencia. 

8 
ESTUDIO AMBIENTAL Y DE 
RIESGOS 

El consultor deberá identificar los posibles impactos ambientales que 
potencialmente se generen con la obra y determinar los permisos 
y/o licencias ambientales que se requieran. 
Plano de zonificación de amenazas y riesgos naturales del 
municipio, en el que se indique claramente la ubicación del predio 
en el que se pretende realizar la inversión. 

9 
FORMULACIÓN 
METODOLOGICA Y SOCIAL 
DEL PROYECTO 

Diligenciadas acorde con los dispuesto en la Resolución 1450 de 
2013 expedida por el Departamento Nacional de Planeación, o 
aquella que la adicione o modifique. 
 
El proyecto debe formularse siguiendo la metodología general 
ajustada – MGA del Banco de Programas y Proyectos de Inversión 
Nacional – BPPIN vigente, con sus respetivos anexos, (documento 
técnico de la MGA – guía ejecutiva) incluyendo el archivo de 
transmisión en medio digital, cantidades de obra, análisis de precios 
unitarios, presupuesto y programación. 

10 

CANTIDADES DE OBRA, 
ANÁLISIS DE PRECIOS 
UNITARIOS, MEMORIA DE 
CANTIDADES, 

Cantidades de Obra. Deben ser presentadas en hoja electrónica 
formulada dinámica de manera que se puedan ver las medidas y las 
operaciones aritméticas de las que resultan las cantidades finales 
consignadas en el presupuesto de obra. 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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 PRESUPUESTO, PROCESO 
CONSTRUCTIVO, 
ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS GENERALES Y 
PARTICULAES, 
PROGRAMACIÓN 
(CRONOGRAMA DETALLADO 
DE OBRA Y FLUJO DE 
FONDOS.), CERTIFICACIONES 
PROPIAS DEL PROYECTO 
PRESUPUESTO DETALLADO 
DE OBRA E INTERVENTORÍA. 

 
Cada actividad presentada debe ser clara, concreta, identificable y 
coherente con los planos de diseño, así como complementar la 
especificación particular que identifica el método constructivo 
empleado, con el fin que sea fácilmente localizable y entendible para 
su correcta ejecución en obra. 
 
Los Análisis de Precios Unitarios deberán ser presentados en 
hoja electrónica formulada dinámica, que permitan la verificación; 
para cada uno de los ítems incluidos en el presupuesto. La 
identificación de los ítems debe guardar total concordancia con el 
presupuesto en cuanto al nombre, unidad de medida y pago. 
 
Se deberá discriminar claramente materiales, equipo, herramienta, 
transporte y mano de obra, indicando los rendimientos, de acuerdo 
con la unidad de medida. Para zonas de difícil acceso, deberá 
discriminar los diferentes tipos de transporte requeridos y hacer 
explicitas las condiciones especiales que requiera la ejecución de la 
actividad. 
 
En virtud del análisis particular de cada precio unitario en el sitio de 
ejecución del proyecto, se deberá adjuntar en la totalidad de los 
materiales contemplados en los análisis de precios, al menos una 
cotización que corresponda a los precios de mercado para el sitio 
indicado de ejecución o centro poblado más cercano.  
Para el caso de suministros de equipos, elementos mecánicos o 
piezas especiales no comerciales, se deberán adjuntar al menos dos 
cotizaciones del fabricante o proveedor autorizado, salvo los casos 
de fabricación exclusiva. 
 
El presupuesto deberá ser presentado en hoja electrónica con 
formulada dinámica con enlaces que permitan su verificación, 
indicando la fecha de su elaboración. El presupuesto dependerá del 
tipo de proyecto a implementar y la veracidad, congruencia y 
consistencia de la información presentada será responsabilidad del 
formulador. 
 
Programación. El cronograma debe reflejar el plazo de ejecución 
de los diferentes componentes del proyecto, especificando la 
duración de las actividades, identificando la ruta crítica y las holguras 
en cada actividad, plasmando en el cronograma la totalidad de los 
recursos necesarios por fuente prevista (Nación, Departamento, 
Municipio, Tasa Compensada, etc), en cada periodo definido 
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 (semana – mes – bimestre – semestre); lo anterior representado en 
un diagrama de Gantt y PERT. 
 
Estos documentos presentados deben estar firmados en original por 
el profesional responsable del diseño adjuntando cédula y tarjeta 
profesional, memorial de responsabilidad y certificado de vigencia. 
 
Memoria de cantidades de obra. Las cantidades de obra son todas 
las cuantificaciones que se realizan teniendo como base los planos 
que componen los diseños de una estructura y que cumplen con 
especificaciones previamente establecidas. 
 
Especificaciones Técnicas. Tienen por objeto determinar los 
parámetros constructivos, sistemas de cuantificación y pago a los 
que se debe ajustar el supervisor, el contratista y en general todas 
aquellas personas que tengan injerencia directa en la construcción 
y el control de los diferentes proyectos de construcción, indicar los 
requisitos generales aplicables a materias, materiales, mano de obra 
y procesos de fabricación y construcción. 
 
Proceso Constructivo. Es el conjunto de fases sucesivas 
necesarias para la materialización de un proyecto de infraestructura. 
 
Presupuesto Interventoría. Debe contener: Objeto del proyecto; 
Costos directos del personal; Costos adicionales; Costos por 
equipos de medición, nivelación o similar; Costos por ensayos que 
permitan verificar la calidad de los materiales y las debidas técnicas 
de compactación, construcción según lo requiera la obra; Plazo total 
de la interventoría; Costos de transporte y papelería; Factor 
Multiplicador: Discriminación costos de interventoría. 

 
7.1. PRODUCTOS ENTREGABLES 

 
 El contratista deberá entregar dos (02) copias impresas del proyecto por separado (incluye todos los 

estudios y diseños anteriormente referenciados) en original firmado por todos los profesionales que 
participaron en la formulación, incluyendo memorial de responsabilidad firmado. 
 

 También el contratista deberá entregar dos (02) copias en medio digital en memoria USB (incluye 
todos los estudios y diseños anteriormente referenciados). 
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 Nota: El proyecto en sus entregables, incluye la elaboración y presentación de Metodología General Ajustada 
(MGA), las certificaciones y demás documentos necesarios para la presentación del proyecto ante los entes 
pertinentes (Gobernación y/o Ministerios). 
 

8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
Además de las señaladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las establecidas en el numeral del alcance del 
objeto del contrato, serán las siguientes:  
 

 Las obligaciones generales:  
 
El contratista que ha de ser seleccionado debe cumplir con las siguientes obligaciones:  
 

1. Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del proceso de contratación. 
2. Desarrollar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas 

en los Documentos del proceso de contratación.  
3. Garantizar la calidad de los servicios prestados, de acuerdo con la invitación pública y demás 

Documentos del proceso objeto de esta consultoría.  
4. Dar a conocer a la entidad cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener algún efecto 

sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones. 
5. Abstenerse de ordenar y/o aprobar trabajos sin contar con el debido respaldo presupuestal. 
6. Acreditar el cumplimiento de la formación académica y la experiencia del equipo de trabajo definido en 

los estudios previos e invitación pública.  
7. Identificar las oportunidades para promover la vinculación de mano de personal local durante la 

ejecución del contrato.  
8. Dar cabal cumplimiento a las declaraciones de la carta de presentación de la oferta.  
9. Informar a la entidad estatal cuando ocurra una situación que implique una modificación del estado de 

los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato, como sería el caso de la 
existencia de investigaciones, medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el 
extranjero. 

10. Comunicarle a la entidad cualquier circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, 
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución del contrato.  

11. Durante la ejecución del contrato deberá observar las leyes y los reglamentos relativos a Salud 
Ocupacional y Seguridad Industrial y tomar todas aquellas precauciones necesarias para evitar que 
se produzcan en las zonas de sus campamentos de trabajo, accidentes o condiciones insalubres; así 
como dotar a su personal y asegurar el uso adecuado de los elementos de protección personal (EPP). 

12. Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las obligaciones 
tributarias y ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor. 
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  Las obligaciones específicas 
 

1. Desplegar sus conocimientos y aptitudes para el desarrollo del contrato. 
2. Ejecutar las actividades del contrato dentro de los términos establecidos en el mismo. 
3. Disponer para la ejecución del contrato de personal profesional y técnico requerido para desarrollar 

las actividades y entrega de productos que componen los estudios y diseños. 
4. Disponer para la ejecución del contrato de los equipos necesarios para desarrollar las actividades. 
5. Hacer entrega de los productos que componen los estudios en forma impresa y digital. 
6. Cumplir con lo previsto en las especificaciones esenciales, así como en la propuesta presentada. 
7. Guardar total reserva de la información que por razón del servicio y desarrollo de sus actividades 

obtenga del municipio, ya que es de propiedad del mismo y solo salvo expreso requerimiento de 
autoridad competente podrá ser divulgada. 

8. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el municipio, a través del 
supervisor y/o interventor del contrato. 

9. Presentar los informes requeridos de manera oportuna y completa que se le soliciten durante el 
desarrollo del contrato. 

10. Cumplir con el objeto contractual de acuerdo a las especificaciones del proyecto, propuesta, estudios 
e invitación, que hagan parte del mismo. 

11. Hacer entrega de los productos, material del contrato de consultoría, establecidos en los estudios e 
invitación pública, dentro del plazo pactado. 

12. Ejecutar el contrato con el personal ofrecido en el procedimiento de selección. Excepcionalmente, en 
caso de requerir el cambio de personal, por razones que deben quedar sustentadas en el expediente 
del contrato, el interventor o supervisor presentará las hojas de vida del aspirante, con sus respectivos 
soportes para evaluación de la entidad, en un plazo no mayor a dos (02) días hábiles. La persona que 
reemplazará al profesional debe cumplir con los requisitos mínimos descritos en los estudios previos 
e invitación pública.  

 
9. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO  
 
1. Pagar, en la forma establecida, las actas presentadas por el contratista. 
2. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el contratista de conformidad con lo 

establecido en la presente Contratación Pública.  
3. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la Ley. 
4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman 

parte.  
5. Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al día con el último pago al sistema de seguridad social 

integral (salud pensión ARP, y parafiscales (cuando a ello haya lugar). 
6. Prestarle toda la colaboración al contratista para que el objeto del contrato se desarrolle de conformidad 

con los términos contractuales. 
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 7. Designar un supervisor para el seguimiento funcional y operativo de la ejecución del contrato. 
8. Hacer entrega al contratista del certificado de cumplimiento del objeto contratado en los términos 

pactados. 
9. Expedir oportunamente los demás documentos que se requieran durante la ejecución y terminación 

del contrato. 
10. Solicitar oportunamente las prórrogas, modificaciones y adiciones que se requieran, indicando 

detalladamente los motivos de hecho o de derecho que le sirven de fundamento a la solicitud, 
acompañándola con los respectivos soportes emitidos por el contratista y el interventor de ser el caso. 

11. Velar por la conformación y operación de instancias locales de seguimiento y control del proyecto, tales 
como comités y/o veedurías ciudadanas, antes, durante y después de la ejecución del proyecto. 

12. Todas las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual y debida 
ejecución de los recursos. 

 
10. GARANTÍA ÚNICA 

 
A. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO.  

 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de 
cumplimiento en original a la entidad dentro de los dos (02) días hábiles siguientes contados a partir de la 
suscripción del contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes 
características: 
 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 
2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para entidades estatales, 
(ii) patrimonio autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de Guapotá, Santander identificado con Nit. 890.204.979-0 

Amparos, 
vigencia y valores 

asegurados 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general del 
contrato y el pago de las multas y 
la cláusula penal pecuniaria que 
se le impongan. 

Hasta la liquidación 
del contrato. 

Veinte por ciento (20%) 
del valor total del 
contrato. 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales legales e 
indemnizaciones laborales del 
personal que el contratista haya de 

Plazo del contrato y 
tres (3) años más. 

Diez por ciento (10%) 
del valor total del 
contrato. 
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Característica Condición 

utilizar en el territorio nacional para 
la ejecución del contrato. 
Calidad del Servicio por los 
perjuicios derivados de la 
deficiente calidad del servicio 
prestado.  

Un (01) año contado 
a partir del acta de 
entrega y/o recibo 
final del contrato. 

Veinte por ciento (20%) 
del valor total del 
contrato. 

 

Tomador 

 Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no solo 
con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad 
podrá denominarse de esa manera. 

 No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o 
consorcio, se debe incluir la razón social, NIT y porcentaje de participación de 
cada uno de los integrantes. 

 Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos 
serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro 

de la póliza 

 Número y año del contrato 

 Objeto del contrato 

 Firma del representante legal del contratista 

 En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 
Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a 
$14.980.421 

 
El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las 
reclamaciones que efectúe la entidad, así como a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga 
del contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del contratista o su no adición o prórroga, según el 
caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que haya 
lugar. 
 

11. PRESUPUESTO OFICIAL 
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 El valor estimado del contrato es la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($35.000.000,00) 
M/CTE, el cual se encuentra soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 25-00191 de fecha 
12 mayo de 2025, discriminado de la siguiente manera:  
 

ITEM ASPECTOS TÉCNICOS  
UNIDAD DE 

MEDIDA 
VALOR 

UNITARIO  
CANTIDAD  

VALOR 
PARCIAL CON 

IVA ($) 

1 ACTIVIDADES PRELIMINARES UND $ 2.500.000,00 1,00 $ 2.500.000,00 

2 
ESTUDIO TOPOGRAFICO Y 
LOCALIZACION DEL PROYECTO 

UND $ 2.500.000,00 1,00 $ 2.500.000,00 

3 

ESTUDIO GEOTECNICO (INCLUYE 
ENSAYOS Y LABORATORIOS) DEL 
TERRO DE LA ESTRUCTURA 
PROPUESTA  

UND $ 4.000.000,00 1,00 $ 4.000.000,00 

4 DISEÑO ARQUITECTÓNICO  UND $ 4.000.000,00 1,00 $ 4.000.000,00 

5 
DISEÑO ESTRUCTURAL (INCLUYE 
DETALLES DE ELEMENTOS NO 
ESTRUCTURALES) 

UND $ 4.000.000,00 1,00 $ 4.000.000,00 

6 
DISEÑO HIDRAULICO, SANITARIO Y 
PLUVIAL 

UND $ 4.000.000,00 1,00 $ 4.000.000,00 

7 
DISEÑO RED ELÉCTRICA (INCLUYE 
DISEÑO ILUMINACIÓN) 

UND $ 4.000.000,00 1,00 $ 4.000.000,00 

8 ESTUDIO AMBIENTAL Y DE RIESGO UND $ 3.500.000,00 1,00 $ 3.500.000,00 

9 

CANTIDADES DE OBRA, ANÁLISIS DE 
PRECIOS UNITARIOS, MEMORIA DE 
CANTIDADES, PRESUPUESTO, 
ELABORACIÓN METOLOGICA 
GENERAL AJUSTADA - DOCUMENTO 
TÉCNICO DE LA MGA - GUÍA 
EJECUTIVA, PROCESO 
CONSTRUCITVO, ESPECIFICACIOES 
TÉCNICAS GENERALES Y 
PARTICULARES, PROGRAMACIÓN, 
CERTIFICACIONES PROPIAS DEL 
PROYECTO, PRESUPUESTO 
DETALLADO DE OBRA E 
INTERVENTORÍA 

UND  $ 3.500.000,00 1,00 $ 3.500.000,00 

10 
FORMULACION METODOLOGIA Y 
SOCIAL DEL PROYECTO 

UND $ 3.000.000,00 1,00 $ 3.000.000,00 

TOTAL $ 35.000.000,00 
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 Para efectos de comparación de las ofertas, los oferentes deben tener en cuenta lo siguiente en la formulación 
de sus propuestas. 
 
Nota 1: El valor ofertado dentro del formato de oferta económica debe coincidir con el diligenciado en la 
plataforma SECOP II. 
 
Nota 2: Al formular la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta que todos los impuestos y gravámenes 
que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato son de su cargo exclusivo. Por lo tanto, en 
los precios que se propongan, deberán considerarse tales conceptos.  

 
12. ESTUDIOS DEL SECTOR: 

 
De acuerdo a los lineamientos establecidos en la Guía para la elaboración de Estudios del Sector, el mismo se 
encuentra en documento adjunto, el cual forma parte del presente proceso. 
 

13. FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE: 
 

13.1. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 
 
Serán objeto de verificación de cumplimiento los siguientes requisitos mínimos habilitantes: 
 

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES VERIFICACIÓN 

 CUMPLE NO CUMPLE 

Requisitos de orden jurídico    

Requisitos de experiencia y de orden técnico    

 
13.1.1. REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO 

 
- Las personas jurídicas: 

 
1) Acreditan su capacidad jurídica con el certificado de existencia y representación legal expedido por la 

cámara de comercio de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de presentación de la oferta, por la entidad que tenga la competencia 
para expedir dicho certificado.   
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 La Entidad Estatal debe verificar la capacidad jurídica de una persona jurídica revisando los siguientes 
aspectos: 

 
a) El objeto social de la persona jurídica para efectos de verificar que esté autorizada para cumplir con el 

objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los certificados de existencia y representación 
legal.   
 

b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la inscripción del 
representante legal en el certificado de existencia y representación legal.  
 

c) Las facultades del representante legal de la persona jurídica para presentar la oferta y obligar a la 
persona jurídica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripción del 
representante legal en el certificado de existencia y representación legal. Si el representante legal tiene 
limitaciones para comprometer o contratar a nombre de persona jurídica, deber a presentar copia de 
los estatutos, del acta de junta de socios o junta directiva, en el cual haya sido autorizado para 
presentar propuestas y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar adjudicatario del mismo. En 
todo caso dicha autorización debe ser con anterioridad a la fecha de presentación de propuesta.   
 

2) Cedula de ciudadanía y/o registro mercantil. Si es persona natural presentara cedula de ciudadanía 
y registro mercantil (si está obligado a tenerlo), con una fecha de expedición no superior a treinta (30) 
días calendario contados retroactivamente a partir de la fecha de cierre de la recepción de propuestas; 
cuyas actividades se relacione con el objeto del contrato a celebrarse. 

 
El representante legal de la persona jurídica deberá anexar junto con su oferta el documento de 
identidad. 
 

3) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona jurídica para 
contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentación de una 
declaración de la persona jurídica en la cual esta certifique que ni la persona jurídica ni su 
representante legal están incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.  

 
4) Registro único tributario (RUT): Con el fin de conocer el régimen tributario al que pertenece el 

contratista, deberá presentarse con la propuesta la copia del RUT. En caso de consorcio y unión 
temporal cada uno de los integrantes deberá aportar dicho documento. 
 

5) Documento que acredite la constitución de consorcio y unión temporal: Cuando el contratista 
sea un consorcio y unión temporal, deberá adjuntar los certificados de existencia y representación 
legal de cada uno de los integrantes (si son personas jurídicas), en las mismas condiciones 
establecidas para la invitación. 
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En el caso de consorcios se establecerá en el documento de constitución el porcentaje de participación de cada 
uno de los miembros.  
 
En caso de que el contratista sea unión temporal, se indicara en el documento de constitución, señalara los 
términos y extensión de la participación de la propuesta, y en el contrato, los cuales no podrán ser modificados 
sin el consentimiento previo de la entidad. 
 
Los consorcios y uniones temporales designarán, en el respectivo acto de constitución, la persona que lo 
representa para todos los efectos.  
 
Nota: El Proponente Plural deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes plurales en 
el SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. El 
Proponente Plural debe estar registrado en el SECOP II, por tanto, la Entidad Estatal rechazará la oferta que 
se presente desde una cuenta diferente. 
 

6) Certificación de antecedentes fiscales: La Administración Municipal verificara que no se encuentren 
reportados en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República de 
conformidad con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000 y el parágrafo 1º del artículo 38 de la Ley 734 
de 2002, respecto del proponente y el representante legal y todos los socios de las personas jurídicas, 
consorcios o uniones temporales o cualquier otra forma de asociación, con excepción de las 
sociedades anónimas abiertas, las cuales deberán suplir dicho requisito con la manifestación escrita y 
expresa por parte del representante legal que ninguno de los socios se encuentran reportados en dicho 
Boletín, ya que en virtud de tales normas, ningún proponente ni los integrantes de consorcios o uniones 
temporales, podrá estar registrado en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de 
la República, vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección.  
 
No obstante, deberá igualmente ser aportado por el oferente, tanto de la persona natural o jurídica, de 
su representante legal y de cada uno de los miembros de la unión temporal, consorcio o sociedad de 
promesa futura. 
 
El oferente en su propuesta debe disponer del certificado de antecedentes fiscales con una fecha de 
antelación no superior a tres (3) meses, contados a partir de la fecha de entrega de documentos 
habilitantes, consultando la página.   
 

7) Certificado de antecedentes disciplinarios: La Administración Municipal verificara el certificado de 
antecedentes disciplinarios a través de la página www.procuraduria.gov.co respecto del proponente y 
el representante legal, consorcios o uniones temporales o cualquier otra forma de asociación, con 
excepción de las sociedades anónimas abiertas, las cuales deberán suplir dicho requisito con la 
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 manifestación escrita y expresa por parte del representante legal que ninguno de los socios se 
encuentran incursos en las causales de inhabilidad o incompatibilidad.   
 
El oferente en su propuesta debe disponer del certificado de antecedentes disciplinarios con una fecha 
de antelación no superior a tres (3) meses, contados a partir de la fecha de entrega de documentos 
habilitantes, consultando la página www.procuraduria.gov.co.  
 

8) Certificado nacional de medidas correctivas. De conformidad con el art. 183 de la Ley 1801 de 
2016. Se debe acreditar certificación vigente expedida por la Policía Nacional quien llevará un registro 
nacional de medidas correctivas que incluirá la identificación de la persona, el tipo de comportamiento 
contrario a la convivencia, el tipo de medida correctiva y el estado de pago de la multa o cumplimiento 
de la medida correctiva, donde establezca que el oferente NO REGISTRA MEDIDAS CORRECTIVAS 
PENDIENTES. Para acceder, el enlace es el siguiente: 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx. Este documento no debe tener fecha de 
expedición superior a los 30 días calendarios a partir de la fecha de cierre del proceso. Para las 
personas extranjeras se verificará con el número del pasaporte. 
 

9) Carta de presentación de la propuesta: La carta debe ser suscrita por el Representante Legal, 
diligenciarse siguiendo el formato del Anexo No. 1, con los demás documentos determinados como 
requisitos de participación. El representante legal para formular la propuesta o para suscribir el 
respectivo contrato, deberá anexar copia de la autorización del órgano social competente en virtud del 
cual se le faculta para representar la propuesta y suscribir el contrato en la cuantía que resultare, 
siempre que la señalada en la escritura de constitución sea inferior al presupuesto oficial señalado. 
 

Nota: El proponente para acreditar este requisito deberá diligenciar el Anexo 1. 
 
9.1) Abono de la propuesta: Cuando el proponente sea persona natural, debe tener la calidad de Ingeniero 
Civil y/o Arquitecto, contar con matrícula y tarjeta profesional, allegando para el efecto la respectiva fotocopia 
de las mismas, junto con la certificación de vigencia actualizada expedida por el ente competente. El requisito 
de la tarjeta profesional se puede suplir con el registro de que trata el artículo 18 del Decreto 2106 de 2019. 
 
En ofertas conjuntas (consorcios o uniones temporales), el integrante, persona natural, deberá acreditar su 
calidad de Ingeniero Civil y/o Arquitecto, anexando los documentos mencionados con antelación.  
 
Cuando la propuesta sea presentada por persona jurídica cuyo representante legal no es Ingeniero Civil y/o 
Arquitecto, ésta deberá encontrarse avalada por un Ingeniero Civil y/o Arquitecto, debidamente matriculado 
y con tarjeta profesional, allegando para el efecto la respectiva fotocopia de las mismas junto con la certificación 
de vigencia actualizado y expedido por el ente competente. El requisito de la tarjeta profesional se puede suplir 
con el registro de que trata el artículo 18 del Decreto 2106 de 2019. 
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En ofertas conjuntas (consorcios o uniones temporales) conformada por una o más personas jurídicas, deberá 
acreditar que su representante legal es Ingeniero Civil y/o Arquitecto o que su propuesta está avalada por un 
Ingeniero Civil y/o Arquitecto, presentando además los documentos mencionados con antelación.  
 
Será causal de RECHAZO cuando el representante legal de la persona jurídica o apoderado o representante 
legal de la estructura plural no posea el título académico de Ingeniero Civil y/o Arquitecto o su propuesta no 
haya sido abonada por un profesional en la materia y esta no sea subsanada dentro del término requerido. 
 

10) Certificado Judicial: Ningún proponente persona natural o representante legal de personas jurídicas 
o representante legal del proponente plural, podrá registrar antecedentes judiciales, para lo cual la 
entidad verificará en la página de la Policía Nacional, dicha circunstancia, antes del cierre de 
propuestas. De igual forma todas las personas naturales que integren los Proponentes plurales y los 
representantes legales de la persona jurídica que conforman dichos proponentes plurales, no podrán 
registrar antecedentes judiciales. 
 
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o 
persona jurídica, así como los representantes legales de las personas jurídicas y/o del proponente 
plural, y los integrantes de proponentes plurales) deberán presentar una declaración rendida bajo la 
gravedad del juramento en la que se declare que no tiene antecedentes judiciales. 

 
11) Constancia de no encontrarse en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos. Ningún 

proponente, ni sus integrantes (En caso de Consorcios o Uniones Temporales), o sus representantes 
legales podrán estar registrados como deudor alimentario moroso, de ser así solo podía contratar 
con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad 
también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como representante legal de la persona 
jurídica que aspira a contratar con el Estado, según ley 2097 de 2021. Por lo anterior deberá aportar 
certificado REDAM.  
 

12) Paz y salvo seguridad social y parafiscales: El proponente persona jurídica debe adjuntar con su 
propuesta, una certificación en la cual acredite estar al día hasta la fecha en el pago de los aportes al 
Sistema de Seguridad Social Integral de Salud, Pensiones, Riesgo Profesional, Parafiscales (Cajas de 
Compensación, ICBF, y SENA) de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002 
y la Ley 828 de 2003.  

 
DOCUMENTO DE ACREDITACIÓN 
 
PERSONAS NATURALES: COMPROBANTES DE PAGO EL CUAL ACREDITE ENCONTRARSE AL DÍA, A 
LA FECHA DE CIERRE DEL PRESENTE PROCESO. 
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PERSONAS JURÍDICAS: Se deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas 
mencionados mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo 
régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los 
seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta y celebración del contrato. En el evento en que la 
sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su 
constitución. 
 
Para la presentación de ofertas por parte de personas jurídicas será indispensable acreditar el requisito 
señalado anteriormente. 
 

13) Acreditar situación militar: De acuerdo a la Ley 1780 del 2 de mayo de 2016, la cual modificó la Ley 
48 de 1993 eliminando la obligatoriedad de presentar libreta militar para ejercer cargos públicos, 
trabajar en el sector privado y celebrar contratos de prestación de servicios como persona natural con 
cualquier entidad de derecho público, y en reemplazo estableció la obligación de acreditar la situación 
militar. Esta deberá acreditarse mediante cualquier documento oficial que permita la acreditación de 
situación militar. Puede descargarse certificado emitida por 
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation.  
 

14) Formato único de hoja de vida de la función pública. Cuando la contratación sea para adquirir 
servicios el oferente deberá anexar a la oferta, el formulario único de hoja de vida, persona natural o 
jurídica, según corresponda debidamente diligenciado, conforme al artículo 1 de la Ley 190 de 1995. 
 

15) Certificación de manifestación no utilización de recursos provenientes de actividades ilícitas. 
Es una certificación que deberá suscribir el Representante Legal de la persona jurídica que presenta 
la oferta, o persona natural, donde manifieste que se compromete a no utilizar recursos, en la ejecución 
que provendrán de actividades ilícitas, tales como: lavado de activos, testaferrato, tráfico de 
estupefacientes, o delitos contra el orden constitucional o que de alguna manera contraríen las leyes 
de la república. 
 

- Las Personas Naturales: 
 
La Entidad Estatal debe verificar la capacidad jurídica de las personas naturales de la siguiente manera:  
 

1) La mayoría de edad la cual es acreditada con la cédula de ciudadanía, para los nacionales 
colombianos, y con la cédula de extranjería o el pasaporte para los extranjeros. La simple presentación 
de este documento sirve para acreditar la capacidad jurídica.  
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 2) La ausencia de limitaciones a la capacidad jurídica de las personas naturales. 
 
Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentación de una declaración de la persona natural 
en la cual certifique que tiene plena capacidad y que no está incursa en inhabilidades, incompatibilidades o 
prohibiciones. 
 

3) Que cuenta con la idoneidad para realizar la actividad objeto del presente contrato.  
 

4) Registro mercantil. Si es persona natural presentara registro mercantil con una fecha de expedición no 
superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. (Si está 
obligado a tenerlo). 

 
Deberá acreditar además los numerales 4, 6 y s.s. del numeral anterior. Deberá acreditar en cuanto a la 
seguridad social los pagos correspondientes que acrediten estar al día a la fecha de cierre 
 

13.1.2. REQUISITOS DE EXPERIENCIA Y DE ORDEN TECNICO: 
 

- REQUISITOS DE EXPERIENCIA 

 
Frente a la experiencia se deberá presentar: 
 
Los oferentes deberán certificar la ejecución de dos (02) contratos terminados a la fecha de cierre del proceso, 
los cuales deberán estar relacionados en su objeto y/o alcance con la formulación y/o elaboración de estudios 
y diseños para infraestructura física y deberán cumplir las siguientes condiciones: 
 

 Uno (01) de los contratos aportados deberá contemplar en su objeto y/o alcance los estudios y diseños 
para escenarios deportivos.  

 El valor de uno (01) de los contratos aportados, deberá ser igual o mayor al 100% del valor del 
presupuesto oficial destinado para el presente proceso contractual.  

  
Solo se tendrá en cuenta la experiencia que se encuentre debidamente soportada. El requisito de experiencia 
se acreditará mediante alguna de las siguientes opciones:  
 

 Copia del contrato acompañado de acta de recibo final y/u orden de pago final y/o acta de liquidación 
y/o terminación del referido contrato.  

 
 Certificación expedida por la entidad contratante, donde certifique el cumplimiento en la ejecución 

contractual. 
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 En caso de ser certificación de entidad privada, deberá indicar como mínimo los siguientes datos:  contratista, 
contratante, objeto y/o actividades ejecutadas, valor ejecutado, plazo, fecha de inicio y fecha de terminación. 
 
La experiencia puede ser acreditada por uno o más de los integrantes de la modalidad de asociación o por la 
sumatoria de las experiencias acreditadas por cada uno de los integrantes. 
 
Tratandose de consorcios o uniones temporales o promeas de sociedad futura, se atenderan las siguientes 
condiciones para soportar la experiencia: 
 

 Cuando en un contrato que se presente como experiencia, el ejecutor haya sido un consorcio o union 
temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, el porcentaje que se acreditará como 
experiencia sera el resultado de multiplicar el total ejecutado del valor por el porcentaje que le 
correspondia dentro de esa union temporal o consorcio.  En estos casos, los proponentes deberan, 
ademas de los documentos solicitados para acreditar la experiencia, adjuntar copia del acta consorcial 
o de la union temporal (si dentro de los documentos aportados no es posible determinar el porcentaje 
de participacion).  En caso que el oferente no cumpla con este requerimiento, y solo para este caso 
especifico, no se tomará en cuenta esta experiencia para el calculo de la acredicacion respetiva. 

 

 Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio o unión 
temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un proponente plural para participar en el 
presente proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en 
cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del consorcio 
o unión temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en el presente proceso.  

 
- CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18. DEL DECRETO 1082 DE 2015 ADICIONADO POR EL ARTICULO 3 DEL 
DECRETO 1860 DE 2021. 

 
Para efectos de dar cumplimiento al artículo 2.2.1.2.4.2.18 “Criterios diferenciales para Mipyme en el 
sistema de compras públicas” del Decreto 1082 de 2015, la entidad opto por establecer como requisito 
habilitante diferencial, el señalado en el numeral 2 de dicho artículo, denominado Número de contratos para la 
acreditación de la experiencia, por lo cual, las MIPYMES que participen en el presente proceso deberán cumplir 
con el siguiente requisito:   
 
Si el oferente ostenta la calidad de Mipyme, deberá acreditar la experiencia así:  
 
Deberá certificar la ejecución de un (01) contrato terminado a la fecha de cierre del proceso, el cual deberá 
cumplir las siguientes condiciones: 
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  El contrato aportado deberá contemplar en su objeto y/o alcance los estudios y diseños para 
escenarios deportivos. 

 El valor del contrato aportado, deberá ser igual o mayor al 50% del valor del presupuesto oficial 
destinado para el presente proceso contractual. 

 
Solo se tendrá en cuenta la experiencia que se encuentre debidamente soportada. El requisito de experiencia 
se acreditará mediante alguna de las siguientes opciones:  
 

 Copia del contrato acompañado de acta de recibo final y/u orden de pago final y/o acta de liquidación 
y/o terminación del referido contrato.  

 
 Certificación expedida por la entidad contratante, donde certifique el cumplimiento en la ejecución 

contractual. 
 
En caso de ser certificación de entidad privada, deberá indicar como mínimo los siguientes datos:  contratista, 
contratante, objeto y/o actividades ejecutadas, valor ejecutado, plazo, fecha de inicio y fecha de terminación. 
 
La experiencia puede ser acreditada por uno o más de los integrantes de la modalidad de asociación o por la 
sumatoria de las experiencias acreditadas por cada uno de los integrantes. 
 
Tratandose de consorcios o uniones temporales o promeas de sociedad futura, se atenderan las siguientes 
condiciones para soportar la experiencia: 
 

 Cuando en un contrato que se presente como experiencia, el ejecutor haya sido un consorcio o union 
temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, el porcentaje que se acreditará como 
experiencia sera el resultado de multiplicar el total ejecutado del valor por el porcentaje que le 
correspondia dentro de esa union temporal o consorcio.  En estos casos, los proponentes deberan, 
ademas de los documentos solicitados para acreditar la experiencia, adjuntar copia del acta consorcial 
o de la union temporal (si dentro de los documentos aportados no es posible determinar el porcentaje 
de participacion).  En caso que el oferente no cumpla con este requerimiento, y solo para este caso 
especifico, no se tomará en cuenta esta experiencia para el calculo de la acredicacion respetiva. 

 

 Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio o unión 
temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un proponente plural para participar en el 
presente proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en 
cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del consorcio 
o unión temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en el presente proceso.  
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 Nota 1: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno de 
los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) 
en el consorcio o la unión temporal. 
 
Nota 2: Para hacer uso de este criterio diferencial, los oferentes que ostenten la calidad de Mipyme, deberán 
acreditar tal condición, a través del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015. 
 
Nota 3: De acuerdo a lo previsto en el parágrafo 3 del artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 
adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, los criterios diferenciales establecidos para los 
proponentes que acrediten la calidad de Mipymes no aplicarán en las convocatorias que sean limitadas a 
Mipyme.   
 

- REQUISITOS DE ORDEN TÉCNICO 
 
Personal mínimo.  

 
Con el fin de contar con un equipo mínimo de profesionales idóneos, encargados de ejecutar los componentes 
del contrato, junto con su propuesta el oferente debe entregar las hojas de vida y documentos soporte de los 
profesionales que se detallan a continuación: 
 

CARGO CANT. PERFIL 
% 

DEDICACIÓN 
EXPERIENCIA 

GENERAL 
EXPERIENCIA 
ESPECIFICA 

Director de 
Consultoría 

1 
Ingeniero civil y/o 

arquitecto. 
100% 

No menor de 
diez (10) años 
contados entre 
la fecha de 
expedición de la 
matrícula 
profesional y la 
fecha de cierre 
del plazo del 
presente 
proceso de 
selección.  

Debe acreditarse 
experiencia 
específica como 
director de 
consultoría o 
interventoría en 
por lo menos dos 
(2) contratos 
relacionados con 
escenarios 
deportivos. 

Especialista 
en 

estructuras  
1 

Ingeniero civil con 
posgrado en 
estructuras  

40% 

No menor de 
cinco (05) años 
contados entre 
la fecha de 

Debe acreditarse 
experiencia 
específica como 
profesional y/o 
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 expedición de la 
matrícula 
profesional y la 
fecha de cierre 
del plazo del 
presente 
proceso de 
selección.  

especialista en por 
lo menos dos (2) 
contratos de 
consultoría o 
interventoría 
relacionados con 
escenarios 
deportivos.  

Arquitecto 1 Arquitecto 40% 

No menor de 
cinco (05) años 
contados entre 
la fecha de 
expedición de la 
matrícula 
profesional y la 
fecha de cierre 
del plazo del 
presente 
proceso de 
selección. 

Debe acreditarse 
experiencia 
específica en por 
lo menos un (1) 
contrato  de 
consultoría o 
interventoría 
relacionado con 
escenarios 
deportivos. 

Especialista en 
geotecnia 

1 

Ingeniero civil o 
geólogo con  
posgrado en 

geotecnia 

40% 

No menor de 
diez (10) años 
contados entre 
la fecha de 
expedición de la 
matrícula 
profesional y la 
fecha de cierre 
del plazo del 
presente 
proceso de 
selección.   

Debe acreditarse 
experiencia 
específica como 
profesional y/o 
especialista en por 
lo menos un (1) 
contrato de 
consultoría o 
interventoría 
relacionado con 
escenarios 
deportivos.   

Especialista en 
hidráulica 

1 

Ingeniero civil con  
posgrado en 
hidráulica o 
similares. 

40% 

No menor de 
cinco (05) años 
contados entre 
la fecha de 
expedición de la 
matrícula 
profesional y la 

Debe acreditarse 
experiencia 
específica como 
profesional y/o 
especialista en por 
lo menos un (1) 
contrato de 
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 fecha de cierre 
del plazo del 
presente 
proceso de 
selección. 

consultoría o 
interventoría 
relacionado con 
escenarios 
deportivos.  

Ingeniero 
ambiental  

1 
Ingeniero 
ambiental 

40% 

No menor de 
cinco (05) años 
contados entre 
la fecha de 
expedición de la 
matrícula 
profesional y la 
fecha de cierre 
del plazo del 
presente 
proceso de 
selección. 

Debe acreditarse 
experiencia 
específica en por 
lo menos un (1) 
contrato de 
consultoría o 
interventoría 
relacionado con 
escenarios 
deportivos. 

Ingeniero 
Eléctrico o 
Electricista 

1 
Ingeniero eléctrico 

o electricista 
40% 

No menor de 
cinco (05) años 
contados entre 
la fecha de 
expedición de la 
matrícula 
profesional y la 
fecha de cierre 
del plazo del 
presente 
proceso de 
selección. 

Debe acreditarse 
experiencia 
específica en por 
lo menos un (1) 
contrato de 
consultoría o 
interventoría 
relacionado con 
escenarios 
deportivos. 

Topógrafo 1 
Profesional o 
tecnólogo en 
topografía. 

50% 

No menor de 
cinco (05) años 
contados entre 
la fecha de 
expedición de la 
matrícula 
profesional y la 
fecha de cierre 
del plazo del 
presente 

Debe acreditarse 
experiencia 
específica en por 
lo menos dos (2) 
contratos de  
consultoría o 
interventoría 
relacionados con 
escenarios 
deportivos. 
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Todos los profesionales deben presentar los siguientes documentos: 
 

 Hoja de vida. 

 Fotocopia de la cédula de ciudadanía. 

 Copia de la tarjeta profesional y copia del certificado de vigencia de matrícula profesional expedida por 
el Consejo Profesional respectivo, vigente a la fecha de cierre de este proceso de selección. El 
requisito de la tarjeta profesional se puede suplir con el registro de que trata el artículo 18 del Decreto 
2106 de 2019.   (Si aplica)                  

 Carta de compromiso firmada por cada uno de los técnicos y/o profesionales en donde se 
especifique su nombre, identificación, el cargo a desempeñar y su dedicación.  

 La formación académica del personal profesional se acreditará así: Diploma de pregrado o acta de 
grado, diploma de postgrado o acta de grado. 

 Copia del contrato con su respectiva acta de recibo final y/o acta de liquidación; o certificación laboral 
que acrediten la experiencia, expedida por la entidad Contratante donde se detalle claramente la 
exigencia de la ejecución de los proyectos requeridos. 

 
Nota 1: Los profesionales o técnicos presentados en la propuesta, no podrán ser modificados, salvo por 
autorización expresa y escrita del municipio. En todo caso, el profesional que lo reemplace deberá tener las 
mismas o mejores calidades profesionales que el presentado en la oferta. 
 
Nota 2: La experiencia especifica de los profesionales se acreditará mediante: a) Copia del contrato 
acompañado de acta de recibo final y/u orden de pago final y/o acta de liquidación y/o terminación del referido 
contrato o b) Certificación expedida por la entidad contratante. 
 
Nota 3: Los documentos presentados para acreditar la experiencia especifica (mediante certificado y/o  contrato 
con su respectiva acta de recibo final y/o acta de liquidacion) deberan contener como minimo la siguiente 
informacion:  
 

- Contratante 
- Contratista 
- Objeto o actividades ejecutadas 
- Cargo desempeñado 
- Fecha de expedicion. 
- Fecha de inicio 
- Fecha de terminacion 
- nombre, firma y cargo de quien certifica. 

proceso de 
selección. 
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13.1.3. CAPACIDAD FINANCIERA: 

 
Teniendo en cuenta la forma de pago del presente proceso, la entidad no considera la necesidad de solicitar 
capacidad financiera. 
 

14. PARA LA SUBSANACIÓN DE LOS DOCUMENTOS:  
 
El Municipio se reserva el derecho de solicitar la aclaración y/o ampliación de la información presentada por el 
proponente para la acreditación de las exigencias establecidas en el presente proceso, en cualquier estado en 
que se encuentre el proceso de selección. Así mismo, el de verificar íntegramente la autenticidad, exactitud y 
coherencia de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas 
o entidades respectivas de donde provenga la información. 
 
En caso de requerirse se dará a conocer en el documento pertinente el término máximo para hacer la 
subsanación. 
 
Y se establecerán los lineamientos de subsanabilidad establecidos en la ley y jurisprudencia. Teniendo en 
cuenta que no podrán subsanarse:  
 
“…Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso…” 

 
15. JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA 

MÁS FAVORABLE. 
 

Conforme a lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.2 del numeral 5 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el 
art. 2 del Decreto 1860 de 2021, una vez definido los oferentes que se consideren habilitados se procederá a 
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio. Si esta no cumple con las condiciones 
de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta 
con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
 
Habiendo definido lo anterior, la Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla 
con las condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación 
de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato, de acuerdo 
con lo establecido en el numeral 7 del art. 2.2.1.2.1.5.2 del Dto. 1082 de 2015, modificado por el art. 2 del 
Decreto 1860 de 2021.  
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 En caso de empate frente al menor precio, se hará uso de los criterios establecidos en el artículo 35 de la ley 
2069 del 2020. 

 
16. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 

 
Conforme a lo establecido por Colombia Compra Eficiente en su Guía para el manejo de propuestas con oferta 
artificialmente baja, se considerará que la misma tiene esta calidad cuando esta sea menor o igual al 20% del 
costo total estimado por la Entidad Estatal; para lo cual la entidad solicitará la respectiva aclaración mediante 
la desagregación del precio/costo/servicio y además mediante el método adicional que más considere la entidad 
si es necesario.  
 
De ser más de cinco (05) los oferentes, se procederá a realizarse el procedimiento establecido en los manuales 
de Colombia Compra Eficiente. 
 

17. CRITERIOS DE SELECCIÓN: 
 
Conforme a lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5.2 numeral 5 del Decreto 1082 de 2015, una vez definido los 
oferentes que se consideren habilitados se procederá a adjudicar el contrato al oferente que haya presentado 
el menor precio global. 
 

18. CRITERIOS DE DESEMPATE: 
 

En caso de empate frente al menor precio, la Entidad aplicará los criterios definidos en el artículo 35 de la ley 
2069 del 2020 Adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021, las reglas se utilizan de forma sucesiva y 
excluyente para seleccionar al oferente favorecido, de la siguiente manera: 
 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 
El proponente acreditará el origen de los servicios de la siguiente manera:   
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  
 

 Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 

 Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente 
expedida por la autoridad competente.  

 Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte 

 Persona jurídica: Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o autoridad competente con una fecha de expedición del certificado no mayor a 
treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación 
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 Para el caso de los proponentes plurales, todos los integrantes deberán acreditar el origen nacional de la oferta 
en las condiciones señaladas en la ley.  
 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del 
parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o 
la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de 
familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se 
declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza 
de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos 
en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida 
de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, 
del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en 
las comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, 
que más del cincuenta por ciento (50%) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar «Anexo 5A – 
Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona 
jurídica)». Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la 
sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como 
es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el 
tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito 
para el otorgamiento del criterio de desempate. «Anexo 6 — autorización para el tratamiento de datos 
personales». 
 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, de 
acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio 
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 del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de 
anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución 
de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que 
mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. «Anexo 5 B – 
Vinculación de personas en condición de discapacidad» 
 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un 
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina 
y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. «Anexo 5C – 
Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – 
(Empleador – proponente)» 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores vinculados 
que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron 
el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. «Anexo 5C – Vinculación 
de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – 
proponente)» 
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En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, 
bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple 
la edad de pensión «Anexo 5 C – Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o sobrevivencia – (Empleador – proponente)»; además, se deberá allegar el documento de identificación 
del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de 
personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 
plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal 
de cada uno de sus integrantes. 
 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) 
de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de 
identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. «Anexo 5 D – Vinculación de población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas». Solo se tendrá en cuenta la vinculación 
de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, 
se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la 
persona jurídica. 
 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite 
que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el cual 
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. «Anexo 5 D – Vinculación de población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas». Este porcentaje se definirá de acuerdo 
con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 
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 de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de 
estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. «Anexo 6 — autorización para el tratamiento de datos personales». 
 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo cual 
presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, 
iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la 
persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que 
para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la 
persona en proceso de reintegración o reincorporación. 

 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas 
en proceso de reintegración o reincorporación. «Anexo 5 E- Participación mayoritaria de personas en proceso 
de reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)». Además, deberá aportar alguno de los certificados 
del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso 
de reincorporación o reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este 
numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, 
o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de identificación 
de cada una de las personas en proceso de reincorporación. «Anexo 5 E- Participación mayoritaria de personas 
en proceso de reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)». 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de 
estos, como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera 
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 previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. Anexo 6— autorización para el 
tratamiento de datos personales». 
 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los 
siguientes numerales: 
 

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación 
o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del 
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un 
certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. «Anexo 5 F – Participación mayoritaria de mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)». Además, 
deberá acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean 
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. «Anexo 5 F – Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)». 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. . Anexo 6— autorización para el tratamiento de 
datos personales». 
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 8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. «Anexo 5 G – Acreditación Mipyme». 

 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales 
que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 
oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 
de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se 
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente 
Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. «Anexo 5 G – 
Acreditación Mipyme». 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente 
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual 
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 el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y 
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y 
contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad de 
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron 
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. «Anexo 5 H- Pagos realizados a 
Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales». 

 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento 
de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa 
o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica. «Anexo 5 G – Acreditación Mipyme». 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los 
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los 
términos del numeral 8 del presente artículo. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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 12. Si subsiste aún el empate, se procederá a utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, 
así: 

 
Bajo el numeral 12 mencionado anteriormente, y en caso de continuar el empate, se realizará sorteo entre los 
proponentes empatados en el primer lugar del orden de elegibilidad con el mecanismo de balota así: En una 
urna se introducirán el número de balotas como sea el número de proponentes empatados. Las balotas tendrán 
el número 1 al n (siendo n el número de proponentes empatados). Cada proponente sacara una balota y su 
orden de elegibilidad corresponde al número de la balota que saco. Para efectos de determinar el orden de 
sacar balotas, este será conforme el orden de entrega de propuesta, ósea que el proponente que entregue en 
primer lugar su propuesta será el proponente que sacará primero la balota. 
 
Nota 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por 
un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados 
Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los 
lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la 
etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
Nota 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo país 
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la 
normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 
 
Nota 3: El proponente para acreditar las condiciones anteriormente señaladas, deberá diligenciar el Anexo 5 y 
6 de la invitación pública según corresponda y allegar la información adicional requerida. 
 

19. RECHAZO DE LAS OFERTAS: 
 
Serán factores de eliminación y rechazo de las propuestas, siempre y cuando no hayan sido subsanados los 
documentos dentro del tiempo o término establecido en la presente invitación pública; a través del portal del 
SECOP II  www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. Link del proceso:  
 

 El proponente se encuentre inhabilitado o presente incompatibilidad, de acuerdo con la Constitución 
Política de Colombia y la Ley. 

 La propuesta no se ajuste a la presente selección pública o el oferente no posea capacidad financiera 
para la ejecución del contrato. 

 Se hayan incumplido contratos o asumido conductas lesivas a los intereses de empresa contratante. 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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  Cuando EL MUNICIPIO tache de falsedad cualquiera de los documentos presentados en la oferta. 

 Cuando se omita información sobre sanciones impuestas en la ejecución de contratos o impuestas por 
autoridades competentes. 

 Sobrepasar el presupuesto oficial estimado. 

 No cumplir con alguna de las obligaciones para presentación de la oferta, excepto los requisitos 
habilitantes. 

 Por estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloría General de la 
República. 

 Cuando el proponente dentro del término indicado por la Entidad no aclare, aporte o subsane algún 
documento o información necesarios para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes 
exigidos en la presente invitación. 

 Cuando la Propuesta haya sido enviada por correo electrónico, fax, o por medio diferente al 
establecido en la plataforma SECOP II. 

 Presentar oferta por quien no tenga la capacidad jurídica para ello, o sin la autorización del órgano 
competente para tal efecto. 

 Cuando se descubra y constate por vía administrativa falsedad material o ideológica en cualquiera 
de los documentos de la propuesta. 

 Cuando el valor ofertado dentro del formato de propuesta económica NO coincida con el diligenciado 
en la plataforma SECOP II. 

 Cuando la propuesta sea alternativa o parcial, o cuando en ella se formulen condiciones contractuales 
diferentes a las establecidas en la presente Invitación Pública. 

 Cuando la Entidad Estatal encuentre que la propuesta aportada por un Proponente Plural se realice 
con un usuario del SECOP II diferente al de la unión temporal o consorcio en SECOP II, según 
corresponda. 

 Quien presente propuesta con especificaciones técnicas diferentes a las requeridas. 
 
La decisión correspondiente se comunicará por escrito en la cual se señalará en forma expresa y detallada las 
razones que han conducido a esta medida. 
 

20. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES. 
 
El interesado, persona natural o el representante legal de la persona jurídica, manifestará mediante un escrito 
la intención de limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a Mipyme, a través de la plataforma SECOP 
II, remitiendo la documentación requerida, en los plazos establecidos en la presente convocatoria pública. 
 
En consideración al artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modificó los artículos 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4., 
del Decreto 1082 de 2015; el presente proceso de contratación es susceptible a la limitación de Mipymes 
Territoriales, que tengan domicilio en el departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato. Cada 
Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos que se refiere a continuación: 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
mailto:gobierno@guapota-santander.gov.co


 

 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE GUAPOTÁ 
NIT. 890.204.979 – 0 

 
 

CÓDIGO 
220-P09.25 

VERSIÓN 
5 

FECHA 
Mayo 2025 

PÁGINA 
39 de 68 

 
 

 

A D M I N I S T R A C I Ó N   M U N I C I P A L   2024 – 2027 
Dirección: Carrera 2 No. 5-05, Código Postal: 683011, Teléfono de Contacto: 321 290 23 00 

Página web: www.guapota-santander.gov.co, 
e-mail: alcaldia@guapota-santander.gov.co, gobierno@guapota-santander.gov.co 

INVITACIÓN PUBLICA 

  
ACREDITACIÓN DE REQUISITOS PARA LIMITAR LAS CONVOCATORIAS A MIPYMES.  
 
La Mipyme colombiana debe acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera:  
 

1) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 

2) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación.  

3) En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad 
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
Nota: Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha no superior a sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria 
limitada. 
 
En la presente convocatoria, el municipio de Guapotá (Santander), solo aceptara las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme, siempre y cuando se establezca esta condición. 
 
De igual manera, los interesados deberán acreditar el cumplimiento de los demás requisitos definidos en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente, para lo 
cual diligenciarán el Anexo 5G – Acreditación Mipyme y aportarán los soportes requeridos para que proceda la 
limitación de la convocatoria a Mipyme.  
 
ASPECTOS A TENER EN CUENTA: 
 

 Las Mipymes deben presentarse tal como se contempla en el cronograma en la plataforma SECOP II 
módulo de mensajes dentro del proceso.  

 En tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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  Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, 
podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 
marco normativo. 

 
21. ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO APLICABLES AL PROCESO 

 
El municipio de Guapotá (Santander) para cumplir con las obligaciones consagradas en los Acuerdos 
Comerciales, tiene en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y en el Manual para el Manejo de los 
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, que Colombia Compra Eficiente ha expedido para el 
efecto. 
 
El artículo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, definió los Acuerdos Comerciales como los tratados 
internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en 
materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: 
 
Los bienes y servicios de origen colombiano; y Los proveedores colombianos.  
 
Es así, que las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado Colombiano consagradas en los 
Acuerdos Comerciales suscritos por el Gobierno Nacional e incorporados a la normativa colombiana por medio 
de una Ley de la República; que si bien el contenido de cada Acuerdo Comercial es único,  generalmente estos 
contienen un capítulo que señala los derechos y obligaciones en materia de compras y contratación pública y 
anexos para determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable a los diferentes Procesos de Contratación. 
 
En los procesos de mínima cuantía no son aplicables los acuerdos comerciales, salvo la Decisión 439 de la 
Secretaría de la Comunidad Andina de Naciones (CAN), que es aplicable a todos los Procesos de Contratación 
de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de 
Contratación. 
 
https://colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad. 
 

22. LA OFERTA 
 
La oferta deberá ser presentada a través de la plataforma SECOP II, debidamente firmada por el representante 
legal o por la persona apoderada, junto con todos sus soportes, en los términos estimados en el cronograma 
de la presente invitación. 
 
No se admitirán propuestas enviadas de forma física, vía fax o correo electrónico. No se aceptarán propuestas 
complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora límite para la 
presentación de las ofertas.  

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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El valor total de la oferta deberá incluir IVA (Si aplica) e igualmente debe tener en cuenta todos los impuestos, 
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales. 
 
El oferente favorecido con la adjudicación de la contratación, tendrá a su cargo los costos de las garantías y 
seguros que se relacionen en la respectiva orden, si a ello hubiere lugar. 
 

22.1. ÚNICA OFERTA. 
 

De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.6 del decreto 1082 de 2015, en el cual se consagra “La Entidad 
Estatal puede adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los 
requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones, sin perjuicio de las 
disposiciones especiales establecidas en la ley y el presente decreto para la subasta inversa, el concurso de 
méritos y las reglas particulares para los procesos con convocatoria limitada a las Mipyme.” 
 

23. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONTRATACIÓN DE MINIMA CUANTIA: 
 
En caso de no lograrse adjudicación, bien sea que no se presente oferta alguna, o que alguna de ellas no se 
ajuste a los requisitos de la presente invitación pública o cuando existan factores que impidan la selección 
objetiva, el proceso se declarara desierto mediante la comunicación motivada que se publicara en el SECOP. 
Si existen proponentes los términos para recurso de reposición, correrá desde la notificación mediante la 
publicación del acto correspondiente. 
 

24. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
 

Dicha comunicación se realizará en los términos establecidos por la Agencia de Contratación de Colombia 
Compra Eficiente. Y los documentos de oferta y aceptación serán publicados según el cronograma. 
 

25. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

El cronograma será conforme al publicado en la plataforma SECOP II. 
 
Las etapas y fechas antes indicadas, podrán variar de acuerdo con la ley y las condiciones previstas en la 
invitación o por decisión del municipio de Guapotá, caso en el cual se informará oportunamente, mediante 
adenda que se publicará en el portal Contratación. 
 

CAPÍTULO 2. 
 

CONDICIONES ECONÓMICAS Y FINANCIERAS 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
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PRECIO 
 
Los precios de la oferta deberán ser a todo costo, es decir, deberán considerar todos los costos directos e 
indirectos derivados de la ejecución del contrato. No se aceptarán enmendaduras en los precios, excepto 
cuando éstas sean confirmadas en el folio donde se requiera la corrección. En caso de discrepancia entre lo 
expresado en letras y números, prevalecerá los expresado en letras. Los precios permanecerán fijos e 
invariables desde la presentación de la oferta y durante la vigencia del contrato. 
 
2.2. OBLIGACIONES:  
 
Serán las plasmadas en los Estudios Previos. 
 
2.3. CLAUSULAS EXORBITANTES:  
 
Al contrato que se derive del presente proceso de selección y que se configura con la propuesta y su aceptación 
por parte de la entidad, le son aplicables de pleno derecho, cumpliendo con los lineamientos del debido proceso 
y cuando las circunstancias lo ameriten, las cláusulas excepcionales con las que cuenta la entidad de acuerdo 
con los artículos 14 a 17 de la Ley 80 de 1993, esto es la Interpretación, Modificación o terminación unilateral 
del contrato. 
 
2.4. CESIÓN Y SUB CONTRATOS 
 
EL CONTRATISTA sólo podrá ceder el presente contrato mediante contrato de cesión celebrado con el 
cesionario, previa autorización expresa y escrita del CONTRATANTE, la cual requerirá concepto previo del 
supervisor y se impartirá con base en la promesa de contrato de cesión, mediante acto administrativo motivado. 
 
El CONTRATISTA y el cesionario autorizado celebrarán el contrato de cesión dentro de los cinco (05) días 
hábiles siguientes a la ejecutoria del acto que autorice la cesión y allegarán al CONTRATANTE copia del mismo 
dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a su perfeccionamiento. 
 
El CONTRATISTA sólo podrá subcontratar lo que no implique la ejecución de todo el objeto contractual, con 
autorización previa y escrita del CONTRATANTE. Los subcontratos se celebrarán bajo la exclusiva 
responsabilidad del CONTRATISTA y en ellos se hará constar que se entienden celebrados dentro de los 
términos del presente contrato. 
 
EL CONTRATANTE podrá ordenar la terminación del subcontrato sin que el CONTRATISTA ni el subcontratista 
tengan derecho a la indemnización de perjuicios o a incoar acciones contra el CONTRATANTE por esta causa. 
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 2.5 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:  
 
En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o de declaratoria de caducidad, 
éste deberá pagar a título de cláusula penal pecuniaria un valor equivalente al diez (10%) por ciento del valor 
total del contrato, incluidos los reajustes de precios previo agotamiento del procedimiento garantista de que 
trata el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
 
EL CONTRATANTE hará efectiva la pena pecuniaria mediante la aplicación de mecanismos de compensación 
de las sumas adeudadas al contratista, si ello no fuere posible, mediante la jurisdicción coactiva. Contra el acto 
que declare el incumplimiento y haga efectiva la cláusula penal pecuniaria procede el recurso de reposición, de 
acuerdo con el art. 77 de la ley 80 de 1993. 
 
2.6 MULTAS Y SANCIONES 
 
En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que se indican, EL CONTRATANTE impondrá al 
CONTRATISTA multas sucesivas del UNO (1) por CIEN (1X100) del VALOR TOTAL DEL CONTRATO, sin que 
éstas sobrepasen del 10% del valor total del contrato, para conminarlo a cumplir las obligaciones incumplidas.  
 
Las multas sólo podrán imponerse mientras se halle pendiente la ejecución de la obligación u obligaciones a 
cargo del CONTRATISTA. Las multas se impondrán mediante resolución motivada susceptible de impugnar 
mediante el recurso de reposición, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de 1993. Previamente a la 
imposición de la multa, de acuerdo con lo establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, EL 
CONTRATANTE requerirá al CONTRATISTA para que en audiencia pública explique el incumplimiento dentro 
del término que le señale y aporte las pruebas pertinentes. 
 
Si la explicación fuere infundada o no fuere satisfactoria, EL CONTRATANTE impondrá la sanción, la cual se 
hará efectiva mediante la aplicación de mecanismos de compensación de las sumas que EL CONTRATANTE 
adeude al CONTRATISTA y, si ello no fuere posible, mediante la jurisdicción coactiva. Las multas y demás 
sanciones serán publicadas en el SECOP de conformidad con lo dispuesto en el decreto 019 de 2012. 
 
PARÁGRAFO- La causación o exigibilidad de las multas no exonerará al CONTRATISTA del cumplimiento en 
sus obligaciones contractuales hasta la terminación del contrato 
 
2.7 VIGENCIA Y LIQUIDACIÓN 
 
El contrato que se derive del presente proceso de selección y que se entiende conformado por la propuesta y 
la aceptación por parte del municipio, se liquidará de común acuerdo por las partes dentro de los cuatro (04) 
meses, siguientes al recibo de los servicios a satisfacción por parte del supervisor. En esta etapa las partes 
acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidación constarán, 
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 además, los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias 
presentadas y poder declararse a paz y salvo.  
 
PARÁGRAFO- El supervisor verificará el cumplimiento de las obligaciones impuestas por el artículo 50 de la 
ley 789 de 2002 durante la vigencia del contrato por parte del SUPERVISOR. 
 
2.8 DOCUMENTOS DEL PROCESO 
 
Son documentos del presente Proceso de Selección y vinculan a las partes de acuerdo con su contenido los 
siguientes: 
 
1. Estudios previos de conveniencia y oportunidad 
2. Invitación Pública 
3. Anexos de la invitación 
4. Adendas y demás documentos que se generen en desarrollo del proceso 
 
 
 
 
 

 
EDISSON ARLEY CORTES VALLEJO 

Alcalde Municipal 
 
 
 

Proyecto: Zorayda Quintero Pinzón – Apoyo Profesional 

Reviso Asp. Jurídicos: Lisseth Camila Méndez Barajas- Asesora jurídica externa en contratación 
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ANEXOS 

 
ANEXO No. 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 

Referencia: SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No _____. 
 
El suscrito, obrando en representación de o en nombre propio ofrezco contratar con el Municipio de Guapotá – 
Santander, de acuerdo con los términos y condiciones establecido en la Invitación de la referencia y de 
conformidad con lo establecido en este documento y los anexos de la propuesta adjunta, así: 
 
PROPUESTA GLOBAL 
 
El valor de la propuesta, incluidos descuentos, retenciones y gravámenes a que haya lugar, asciende a la suma 
de: ________________ _________________________ ($) Moneda Corriente. 
 
Dejo constancia de lo siguiente: 
 

A) Que manifiesto bajo gravedad de juramento no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad 
o incompatibilidad según lo previsto por los artículos 127 de la Constitución Política y el artículo 8º de 
la Ley 80 de 1993 y demás normas que consagren inhabilidad. 
 

B) Que manifiesto expresamente haber leído y conocer la Invitación Publica y en consecuencia me 
someto a las condiciones en él establecidas. 
 

C) Que acuso recibo de los ADENDOS (si a ello hubiere lugar) números ___, ____, ___ y _____ a la 
Invitación expedida por el Municipio, durante el período de la selección y manifiesto haberlos leído y 
conocerlos y por tanto me someto a las condiciones en ellos establecidos. 
 

D) Que manifiesto haber identificado y reconocido la consultoría   que se solicita en el presente proceso.  
 

E) Que convenimos en mantener esta oferta por un período de treinta (30) días calendario, contados a 
partir de la fecha del cierre de la convocatoria o del vencimiento de sus prórrogas si las hubiere; la 
oferta nos obliga y podrá ser favorecida en cualquier momento antes de que expire el período indicado. 
 

F) Que en caso que me fuere adjudicada la convocatoria, me comprometo a suscribir el contrato 
correspondiente, dentro del término establecido para ello en la invitación. 
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 G) Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicación, me obliga a su cumplimiento hasta 
que se prepare el contrato y se firme formalmente. 
 

H) Que el original de la propuesta consta de (______) folios, debidamente numerados. (Indicar si existen 
folios con identificación alfanumérica). 
 

En constancia, se firma en  , a los _ días del mes de            de 2025. 
 
 
 
 
FIRMA 
Nombre 
C. C. Nº 
Representante legal de la empresa   (nombre) 
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ANEXO N° 2 
DECLARACIÓN JURAMENTADA SOBRE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

 
Guapotá ______ (DIA) de _________ (MES) de 2025. 
 
Doctor: 
EDISSON ARLEY CORTES VALLEJO 
Alcalde Municipal 
Guapotá - Santander  
 
1. SI ES PERSONA NATURAL 
 
Yo,  (nombre y apellidos completos), identificado con la cédula de ciudadanía 
número        de              , declaro bajo la gravedad del juramento, que he venido 
pagando los aportes a salud, pensión, riesgos laborales, Caja de Compensación, ICBF y SENA, y que a la fecha 
me encuentro a paz y salvo por todo concepto. 
 
En constancia, se firma en _____ a los ______ días del mes de_______ 2025.  
 
FIRMA  
Nombre  
C. C. Nº. 
 
2. SI ES PERSONA JURÍDICA 
 
Yo,   (nombres y apellidos completos del representante legal o revisor fiscal, 
identificado con la cédula de ciudadanía No _________________ expedida en ______________, declaro bajo 
la gravedad del juramento, que la empresa   (nombre), ha venido pagando los aportes a salud, 
pensión, riesgos laborales, Caja de Compensación, ICBF y SENA, de los empleados durante los últimos 6 
meses y que a la fecha me encuentro a paz y salvo por todo concepto. 
 
En constancia, se firma en  , a los _ días del mes de            de 2025.  
 
FIRMA 
Nombre 
C. C. Nº 
Representante legal de la empresa  (nombre) 
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ANEXO N° 3 
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
Guapotá ___ (DIA) de _________ (MES) de 2025. 
 
Doctor: 
EDISSON ARLEY CORTES VALLEJO 
Alcalde Municipal  
Guapotá - Santander  
 
REFERENCIA: PROCESO DE SELECCIÓN MÍNIMA CUANTÍA No _______________. 
 
OBJETO: ________________________________________________________________________ 
 
El suscrito declara que: Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades 
Estatales de conformidad con los artículos 8º y siguientes de la Ley 80 de 1993 y del artículo 18 de la ley 1150 
de 2007, por el cual se adiciono el literal j) al numeral 1º del artículo 8º de la Ley 80 de 1993, así: Artículo 8º 
(…) j). Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comisión de delitos 
de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, así como sus 
equivalentes en otras jurisdicciones. Esta inhabilidad se extenderá a las sociedades de que sean socias tales 
personas, con excepción de las sociedades anónimas abiertas. Así como las sanciones establecidas por 
transgresión a las mismas en el artículo 26 numeral 7º y artículo 52 y los efectos legales consagrados en el 
artículo 44 numeral 1º del Estatuto Contractual o inhabilidad por incumplimiento reiterado previstas en el artículo 
90 de la Ley 1474 de 2011.  
 
Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no 
me encuentro incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad o prohibición, ni tampoco la empresa que 
represento. 
 
Dado en el Municipio de Guapotá a los ______del mes _______del 2025. 
 
 
FIRMA 
Nombre 
C. C. Nº 
Representante legal de la empresa  (nombre) 
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ANEXOS No 4 

FORMATO OFERTA ECONÓMICA  
 

Proceso de Contratación [Insertar información] 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi 
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], 
manifiesto que el valor total de la propuesta es por la suma de [valor de la propuesta en letras y números], Valor 
que incluye todos los gastos e impuestos a que haya lugar.  
 
Dicho valor obedece a los siguientes conceptos, en los cuales se relacionan todos los costos, gastos y valores 
que conforman la consultoría a realizar:  
 

ITEM ASPECTOS TÉCNICOS  
UNIDAD DE 

MEDIDA 
VALOR 

UNITARIO  
CANTIDAD  

VALOR 
PARCIAL CON 

IVA ($) 

1 ACTIVIDADES PRELIMINARES UND  1,00  

2 
ESTUDIO TOPOGRAFICO Y 
LOCALIZACION DEL PROYECTO 

UND  1,00  

3 

ESTUDIO GEOTECNICO (INCLUYE 
ENSAYOS Y LABORATORIOS) DEL 
TERRO DE LA ESTRUCTURA 
PROPUESTA  

UND  1,00  

4 DISEÑO ARQUITECTÓNICO  UND  1,00  

5 
DISEÑO ESTRUCTURAL (INCLUYE 
DETALLES DE ELEMENTOS NO 
ESTRUCTURALES) 

UND  1,00  

6 
DISEÑO HIDRAULICO, SANITARIO Y 
PLUVIAL 

UND  1,00  

7 
DISEÑO RED ELÉCTRICA (INCLUYE 
DISEÑO ILUMINACIÓN) 

UND  1,00  

8 ESTUDIO AMBIENTAL Y DE RIESGO UND  1,00  

9 

CANTIDADES DE OBRA, ANÁLISIS DE 
PRECIOS UNITARIOS, MEMORIA DE 
CANTIDADES, PRESUPUESTO, 
ELABORACIÓN METOLOGICA 
GENERAL AJUSTADA - DOCUMENTO 
TÉCNICO DE LA MGA - GUÍA 
EJECUTIVA, PROCESO 

UND   1,00  
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 CONSTRUCITVO, ESPECIFICACIOES 
TÉCNICAS GENERALES Y 
PARTICULARES, PROGRAMACIÓN, 
CERTIFICACIONES PROPIAS DEL 
PROYECTO, PRESUPUESTO 
DETALLADO DE OBRA E 
INTERVENTORÍA 

10 
FORMULACION METODOLOGIA Y 
SOCIAL DEL PROYECTO 

UND  1,00  

TOTAL  

 
 
 
 
Firma 
Nombre 
C. C. Nº 
Representante legal de la empresa  (nombre) 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
mailto:gobierno@guapota-santander.gov.co


 

 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE GUAPOTÁ 
NIT. 890.204.979 – 0 

 
 

CÓDIGO 
220-P09.25 

VERSIÓN 
5 

FECHA 
Mayo 2025 

PÁGINA 
51 de 68 

 
 

 

A D M I N I S T R A C I Ó N   M U N I C I P A L   2024 – 2027 
Dirección: Carrera 2 No. 5-05, Código Postal: 683011, Teléfono de Contacto: 321 290 23 00 

Página web: www.guapota-santander.gov.co, 
e-mail: alcaldia@guapota-santander.gov.co, gobierno@guapota-santander.gov.co 

INVITACIÓN PUBLICA 

  

ANEXOS No 5 
 FORMATOS FACTORES DE DESEMPATE 

 
ANEXO 5A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES 

VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

 
[Este ANEXO se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona 
jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el ANEXO en lo pertinente. La información vertida en este ANEXO contiene 
datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 
conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto: 
 [Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 
los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 
legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], 
certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de 
violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, 
los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  
 
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
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 Identificación de las mujeres cabeza de 
familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan en la persona 

jurídica (Incluir nombre y documento de 
identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el caso 

de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 
 

_______________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
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ANEXO 5B – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 

[Tratándose de proponentes plurales, este ANEXO lo presentará el integrante o los integrantes que tengan una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten 
mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

 
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 
los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT 
__________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de 
empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una 
anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año 
de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratación, a 
mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de 
ejecución del contrato. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] 
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ANEXO 5C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

 
[Este ANEXO lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica que 
tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En 
el caso de los proponentes plurales, este ANEXO lo diligenciará el representante del proponente plural en el 
cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes 
y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 
los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en 
mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT _________], certifico que el número 
total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios 
de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  
 

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de 

personal 

Número de personas mayores no 
beneficiarias a la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de 
pensión 
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[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  
 

Número total de trabajadores vinculados a 
la planta de personal de los integrantes 

del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de pensión de los 

integrantes del proponente plural 

  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
 

______________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, o el representante del proponente plural] 
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ANEXO 5C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 
 

[Este ANEXO lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta la 
oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la edad 
de pensión] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
 
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se 
presenta oferta.] 
 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona jurídica] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre 
de la persona jurídica o persona natural], [identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de 
juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de 
pensión.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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ANEXO 5D – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA 
 

[La información de este ANEXO contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por tanto no se 
podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 
los cuales se presenta oferta. 
 
Estimados señores 
 
[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón 
social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que: 
 
i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el número de 
trabajadores vinculados a la nómina] 

 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y número de 
cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural según 
corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 
 
 

 
 

 
iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una 
antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación 
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 [Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas señaladas se 
encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la misma]. 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20_ 
 
 

________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, o el representante del proponente plural]  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:alcaldia@guapota-santander.gov.co
mailto:gobierno@guapota-santander.gov.co


 

 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE GUAPOTÁ 
NIT. 890.204.979 – 0 

 
 

CÓDIGO 
220-P09.25 

VERSIÓN 
5 

FECHA 
Mayo 2025 

PÁGINA 
59 de 68 

 
 

 

A D M I N I S T R A C I Ó N   M U N I C I P A L   2024 – 2027 
Dirección: Carrera 2 No. 5-05, Código Postal: 683011, Teléfono de Contacto: 321 290 23 00 

Página web: www.guapota-santander.gov.co, 
e-mail: alcaldia@guapota-santander.gov.co, gobierno@guapota-santander.gov.co 

INVITACIÓN PUBLICA 

  
ANEXO 5E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN 

EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 
 

Este ANEXO se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona 
jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o reincorporación de la 
persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, 
fundación, corporación o asociación se ajustará el ANEXO en lo pertinente. La información de este ANEXO 
contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y 
II para su conocimiento] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto:  
 
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 
los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 
legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
__________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso reincorporación y/o 
reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto 
Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas, la Agencia para la Reincorporación 
y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o 
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley y el documento de identificación de cada una de 
dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   
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 Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el caso 

de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal 
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ANEXO 5E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN 

EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE 
PLURAL) 

 
[Este ANEXO se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la 
persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de 
reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 
lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el ANEXO en lo pertinente. La información de 
este ANEXO contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en 
el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 
los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 
legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
__________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. 
Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado 
para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas, la Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o 
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley y el documento de identificación de cada una de 
dichas personas. 
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan mayoritariamente en 
la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
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 Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación (Incluir 
nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el caso 

de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor 
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ANEXO 5F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

 
[Este ANEXO se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del integrante del 
proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este ANEXO lo podrá presentar el integrante o los 
integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia general acreditada en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o 
asociación se ajustará el ANEXO en lo pertinente. La información de   este ANEXO contiene datos sensibles la 
cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 
los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 
legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], 
certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reintegración o reincorporación.  
 
En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 
participación:   
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Identificación de las madres cabeza de 
familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración (Incluir 
nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el caso 

de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 
[Para la acreditación del numeral 7 del numeral 18 denominado “Criterios de desempate” de la invitación 
publica, incluir la siguiente redacción:] 
 
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO 5G – ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 
los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona jurídica 
y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según 
corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de [Indicar 
nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la 
sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los 
criterios definidos por las normas legales vigentes.  
 
[Para la acreditación del numeral 8, numeral 9 y numeral 10.3 del numeral 18 denominado “Criterios de 
desempate” de la invitación publica, incluir la siguiente redacción:] 
 
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente 
manera:] 

__________________________________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 
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ANEXO 5H – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 
los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores 
: 
[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor fiscal 
para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según corresponda] 
identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
__________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 
%) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente 
manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 

_________________________              ___________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda 
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ANEXO No 6 

FORMATO AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento de presentar 
su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice el tratamiento adecuado 
a estos datos] 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]  
 
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos personales” y 
conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por [Incluir 
el nombre de la Entidad] de lo siguiente:  
 
La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de datos personales de 
los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar y usar mis datos personales 
para hacer efectivo los numerales 2, 5, 6 y 7.3 del numeral 18 denominado “Criterios de desempate” de la 
invitación publica, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, persona en proceso 
de reintegración o reincorporación, o persona perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana 
raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.  
 

Finalidad Autoriza 

SÍ NO 
Hacer efectivo el factor de desempate para 
la acreditación de una mujer víctima de 
violencia intrafamiliar, persona 
perteneciente a la población indígena, 
negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 

  

   
 

1. Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido 
puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientación 
política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, 
de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen los 
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 derechos y garantías de partidos políticos de oposición así como los datos relativos con la salud, la 
vida sexual y los datos biométricos. 
 

2. Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados para hacer 
efectivo el criterio de desempate previsto en los numerales 2, 5, 6 y 7.3 del numeral 18 denominado 
“Criterios de desempate” de la invitación publica, relacionados con la acreditación de ser víctima de 
violencia intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

 
Derechos del titular 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012, 
especialmente los siguientes:  
 

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento. 
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, inexactos, 

incompletos. 
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada. 
d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto en 

la normatividad vigente. 
e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal o 

contractual que haga imperativo conservar la información.  
f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y niños y 

adolescentes.  
 
Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de la Entidad] 
para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de la Entidad], el correo 
electrónico [incluir el correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a nivel nacional, cuya información 
puedo consultar en [incluir página web de la Entidad], disponibles de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 
Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate mi información 
personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en [Incluir el link en donde 
se encuentra la Política de Tratamiento de Datos Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis 
datos personales. 
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis datos y 
que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 
 
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos] 
Firma: [Incluir firma del titular] 
Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 
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