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ESTUDIOS PREVIOS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA.
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.
APOYO A LA GESTION.
Mayo 08 de 2025.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

Se define al Concejo como la Entidad Pablica del Orden Municipal cuyas funciones legales consisten
en organizar lo relativo a la politica del Municipio en sus distintos ramos, ejercer el control Politico a
Secretarios de Despacho, Contralor y Personeros Municipales o cualquier funcionario del Orden
Municipal con excepcién del Alcalde; reglamentar la autorizacion del Alcalde para contratar ciertos
objetos contractuales, establecer, reformar o eliminar tributos, contribuciones, sobretasas a nivel local;
dictar la norma organica del presupuesto de rentas y gastos anuales, entre otras; y que tiene autonomia
administrativa.

La informacion que poseen las entidades conforma un bien publico, el cual puede ser utilizado por
terceros en la creacion del valor para la ciudadania en general a través del esquema de datos abiertos,
los cuales ofrecen una ventana de oportunidad para la generacién y mejores servicios apalancados en
las condiciones del mercado.

En el marco de ese objeto y comprendido la importancia del libre y facil acceso a la informacion
phblica, se ha consagrado la Estrategia de Gobierno en linea, la cual establece:

“El acceso a la informacién es un derecho constitucional y una condicién basica para la reduccién de
los riesgos de corrupcién, pues eleva los niveles de transparencia en la gestion ptblica. La
transparencia a su vez aporta elementos al cuidado de los recursos ptiblicos y genera condiciones de
fortalecimiento de la confianza de los diferentes actores en su relacién con la administraciéon piblica,
la cual se convierte en un elemento clave para la gobernabilidad y la creacion del capital social.

El Concejo Municipal de Puerlo Lopez, Mela, requiere lener aclualizada la pagina web, aclualizacién
de las redes sociales institucionales, sitios electronicos que deben contar con una serie de herramientas
y médulos que permitan a la comunidad tener acceso a la informacion actualizada de la Corporacién
de forma agil y oportuna.

Conforme a lo anterior se hace necesario que el Concejo Municipal suscriba un contrato de prestacion
de servicios de apoyo a la gestién.

2. OBJETO A CONTRATAR.

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA CREACION Y PRODUCCION
CONTINUA DE CONTENIDO AUDIOVISUAL DESTINADO A LAS REDES SOCIALES Y AL SITIO WEB DE
LA CORPORACION, INCLUYENDO LA GRABACION, EDICION Y PROCESAMIENTO DIGITAL DE
SESIONES Y DEMAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO
LOPEZ, META."
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2.1 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

Conforme a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, los productos y servicios a adquirir por el
Concejo Municipal de Puerto Lopez, Meta, se enmarcan en la siguiente clasificacion UNSPSC:

e am’é::a%nm:! Y T Y T 3
UNSPSC | GRUPO SEGMENTO {meicusssfmooucms
'Servicios ‘ ' '
82101603 (F) Servicios | Editoriales, de | Publicidad | Publicidad | Publicidad en
Disefio, de Artes Difundida Internet
Gréficas y Bellas
Artae
CLASIFICACION | i
jEaN——w ! ]
{ UNDFIL ! arRuUry SCLMENTU FAMILIA | CLASES | FRUDUCTUS !
' Servicios de 4
80111620 (F) Servicios | Gestidn, Servicios | Servicio Servicios Servicios
Profesionales de | de de Personal | Temporales de
Empresa y | Recursos | Temporal. | Recursos
Sarvirine Himanne Hirmanne
L l | Administrativos | |

2.2 VERIFICACION DE QUE LA NECESIDAD SE ENCUENTRA PREVISTA EN EL PLAN
ANUAL DE ADQUISICIONES.

Segtin el Plan Anual de Adquisidores de la Corporacién, debidamente publicado conforme al articulo
2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, dentro de las necesidades adiciones se contempla en el codigo
UNSPSC 82101603, de item “Publicidad en Internet” razon por la cual, el objeto de la presente
contratacion se encuentra debidamente en dicho plan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION-
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

3.1 Identificacién del Contrato por celebrar.

Contrato de prestacion de servicios de Apoyo a la gestién para el Concejo Municipal de Puerto
Lépez.

3.2 Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion:
321 Régimen Juridico Aplicable:

El contrato por suscribir estard sometido a la legislacién y Jurisdiccion Colombiana y rige por las
normas de la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, el Decreto

Carrera 4 N° 6-23 Puerto Lépez - 6451769
contactenos@concejo-puertolopez-meta.gov.co



MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ
™ CONCEJO MUNICIPAL
NIT. 822.000.481-1
g o
e ESTUDIOS PREVIOS 005 DE 2025
Pégina 3de 11

Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que la complementen, modifiquen o
reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del contrato.

3.22 Modalidad de Seleccion.

La modalidad de seleccién corresponde a la contratacion directa, toda vez que se requiere la
contratacion de servicios de apoyo a la gestion, de que trata el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de
la ley 1150 de 2007 que establece que la modalidad de seleccion de Contratacién Directa procede “Para
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la Entidad”

El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2015, dispone:

ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades
Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de
que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a
los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.

4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Rubro presupuestal: 2.1.2.02.02.008.06 - Servicios Prestados a las Empresas”.
CDP No. 00078 De 2025
Fecha de Expedicion: Mayo 08 De 2025

5. VALOR ESTAMIDO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.

El valor total del presente contrato es de hasta la suma de OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS MONEDA CORRIENTE ($8.500.000), incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones y
demas deducciones a que haya lugar, por la ejecucion de las actividades contratadas durante el
periodo comprendido entre el 20 de mayo y el 31 de agosto de 2025.

Paragrafo: El Concejo Municipal de Puerto Lopez, Meta, efectuara las retenciones y deducciones que
en materia tributaria y parafiscal establezca la ley.

El contrato se pagard con cargo a los recursos para la presente vigencia fiscal del afo 2025, de
conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido te por la correspondiente de
la Entidad.

Carrera 4 N° 6-23 Puerto Lépez - 6451769
contactenos@concejo-puertolopez-meta.gov.co



|

MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ

f
K> CONCEJO MUNICIPAL
@ NIT. 822.000.481-1
R
CONCEJO MUNICIPAL

PR TOLNT - REIA ESTUDIOS PREVIOS 005 DE 2025
Pégina4de 11

Cuando el Contratista requiera gastos de desplazamiento para el cumplimiento del objeto contractual,
la Corporacion pagara los mismos al Contratista, siempre cuando estos fueran autorizados por parte
del supervisor del contrato y solicitados por el mismo.

La forma de pago serd de la siguiente manera:

El valor del contrato sera cancelado mediante pagos mensuales y proporcional por parte del Concejo
Municipal de Puerto Lopez, Meta, asf:

Un primer pago proporcional por el periodo comprendido entre el 20 y el 31 de mayo de 2025,
correspondiente a DOCE (12) dias de ejecucién efectiva, calculado con base en un mes estindar de
treinta (30) dias;

Tres (3) pagos mensuales iguales, por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
{$2.500.000) cada uno, correspondientes a los meses de junio, julio y agosto de 2025,

Cada pago se realizara previa presentacion por parte del Contratista de:
La factura o cuenta de cobro correspondiente;
El informe de actividades ejecutadas en el periodo respectivo, firmado por el Contratista;

La certificacion expedida por el Supervisor del contrato sobre el cumplimiento de las obligaciones
contractuales;

La certificacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensién y riesgos
laborales), conforme a lo previsto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, 1a Ley 828 de 2003 y demads
normas aplicables.

PARAGRAFO PRIMERO: El valor a pagar por el mes de mayo serd determinado de manera
proporcional, dividiendo el valor mensual pactado entre treinta (30) dfas y multiplicindolo por el
nimero de dias efectivamente trabajados en ese mes. Para el mes de agosto, se entenderd ejecutado en
su totalidad si el contrato finaliza el 31 de agosto de 2025.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Concejo Municipal de Puerto Lopez, efectuard las deducciones a que
haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacién vigente sobre la materia.
En todo caso, los pagos antes previstos estardn sujetos al Programa Anual de Caja (PAC), de la
Entidad.

PARAGRAFO TERCERO: El pago se efectuara mediante cheque o transferencia. Asi mismo las partes
contratantes dejan expresa constancia que en ningtn caso habré lugar a pagos de sumas adicionales
por servicios prestados en desarrollo del presente contrato.

PARAGRAFO CUARTO: LIQUIDACION: De conformidad con lo establecido por el Articulo 217
del Decreto Ley 019 de 2012 modificatorio del Articulo 60 de la ley 80 de 1993, el presente contrato de
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prestacion de servicios no se liquidard, salvo en aquellos eventos que deba terminar de manera
anticipada,

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTAS MAS FAVORABLE.

Teniendo en cuenta que la modalidad de seleccion de contratista es Contratacion Directa de
Conformidad con lo sefialado el en articulo 2.2.1.2.4.9 del Decreto 1082 del 2015, no se utilizan criterios
de seleccion, toda vez que se contrata a las persona natural o juridica en atencién a su idoneidad y
experiencia en el objeto a contratar.

6.1 PERFIL DEL CONTRATISTA.

Para el cumplimiento del objeto del contractual se requiere contratar con una persona natural o
juridica, con conocimientos en el drea de sistemas, que este en capacidad de ejecutar el objeto
contractual, que demuestre la idoneidad y experiencia directamente relacionada al desarrollo de
actividades similares o iguales al objeto del contrato.

6.2 DOCUMENTOS EXIGIDOS AL CONTRATISTA.

Propuesta econémica.

Formato Unico de Hoja de Vida DAFP.

Declaracién de bienes y rentas DAFP.

Certificado de antecedentes disciplinarios ( Procuraduria) vigente.
Certificado de antecedentes fiscales (contraloria) vigente.

Certificado de antecedentes judicial expedido por la Policia Nacional.
Certificado de antecedentes de medidas correctivas vigente.

Registro Unico Tributario.

Certificaciones académicas.

Certificado de experiencia del objeto y /o similares de la presente.
Soportes que acrediten la informacion de la hoja de vida.

Fotocopia de la Cedula de Ciudadania.

Comprobante de Pago de aportes al sistema de seguridad social integral.

® & & & 9 & & 0 06 & & & o

PERFIL DEL CONTRATISTA. EXPERIENCIA:

Minimo 1 afio de experiencia técnica o su equivalencia.

7. OBLIGACIONES DE LA PARTES.

Obligaciones del Contratista.

7.1 Obligaciones Generales:

1) El (la) Contratista se compromete, antes de iniciar la ejecucién de su contrato, a afiliarse al

Sistema General de Riesgos Laborales de conformidad con sefialado en el articulo 2 de la ley
1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y sus normas reglamentarias.
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2) Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomfa técnica y administrativa y bajo su

propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existird ningtn tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno entre el Contratista y el Concejo Municipal de Puerto Lopez, Meta,

3} Drindar un trato respetuoso, considerado, imparcial y diligente a todas las personas sin
distincion alguna, respetando los derechos de los ciudadanos, tal y como lo estipula la ley
1437 de 2011 en sus articulos 5,6,7 y 8.

4) Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la debida asistencia y apoyo el area
supervisora.

5) Atender los requerimientos y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le
solicite el Concejo Municipal de Puerto Lopez a través del supervisor del mismo, para una
correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

6) Presentar los informes requeridos por el drea supervisora para seguimiento de las tareas
encomendadas.

7) Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la informacion y documentos que por
razén del contrato llegue a conocer, obligacion que deberd ser cumplida por el (la) Contratista
aun después de terminado el contrato.

8) Mantener actualizados todos sus documentos en la Entidad, especialmente el RUT, el cual
deben cumplir con la normatividad tributaria que los regula.

9) Realizar y mantener al dia los pagos en salud, pension y riesgos laborales, de acuerdo con la
normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes.

10) Presentar Ia cuenta de cobro o factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el
contrato, junto con el informe de actividades realizadas para cada pago.

11) Los demads que se deriven del normal desarrollo del objeto del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

1. Suscribir ol acta de inicio con ol Supervisor del Contrato.

2. Proveer las herramientas para emitir las sesiones del concejo en tiempo real a través de
plataformas como YouTube, Facebook Live o el sitio web del municipio.

3. Crear videos breves que resuman los puntos més relevantes tratados en las reuniones.

4. Disenar videos, imdgenes y otros materiales visuales para informar a la poblacién sobre
decisiones, eventos y actividades del Concejo.

5. Difundir mensajes clave sobre temas de interés piblico abordados durante las Sesiones del
Concejo.

6. Fotografiar y grabar eventos oficiales relacionados con el Concejo, tales como inauguraciones,
entregas de premios o visitas de delegaciones.

7. [Editar las grabaciones para mejorar la calidad visual y sonora antes de su difusién.
OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE:

1) Expedir el Registro Presupuestal.

2) Suscribir, junto con el supervisor designado, el acta de inicio del contrato con el (a) contratista.

3) Realizar los pagos al contratista segtin lo estipulado en el contrato, en los pazos y formas establecidas.

4) Facilitar la informacién y documentacién necesaria para la correcta ejecucién del contrato.

5) Vigilar, Supervisar y/o controlar la ejecucién adecuada y puntual del objeto contractual.
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6) Emitir las certificaciones correspondientes sobre el cumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista.

7) Verificar la afiliacién y pago oportuno y completo de los aportes al sistema general de seguridad social
en salud y pensiones y ARL.

1. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

En cumplimiento del articulo 4 de la ley 1150 de 2007, en concordancia con lo establecido en el numeral
6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe realizar un andlisis del riesgo y la forma
de mitigarlo.

Colombia Compra Eficiente diseno con base en el estdndar australiano para la administracion de los
riesgos, una metodologia para identificar y clasificar los riesgos con fundamento en la probabilidad
de ocurrencia y el impacto del evento.

A continuacién, se identifican y describen los riesgos segin el tipo y la etapa del proceso de
contratacién en la que ocurre; posteriormente se evalGan los riesgos teniendo en cuenta su impacto y
su probabilidad de ocurrencia; y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta
los controles existentes y el contexto de los mismos.

Tahia 1 - Matriz de Riasnns
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El orden de prioridad fue establecido asignado un puntaje de acuerde con la probabilidad de
ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y su impacto (insignificante; menor;
moderado, mayor, catastrofico). Los riesgos fueron clasificados teniendo en cuenta su calificacion en
la siguiente tabla:

Tabla 2- Prioridad de tratamiento y control del Riesgo.
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Los riesgos mayores requieren de un monitoreo adicional para disminuir su probabilidad de
ocurrencia o mitigar su impacto durante el proceso de contratacion.
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2. INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
PARA EL ESTADO COLOMBIANO EN LOS TERMINOS DEL NUMERAL 8 DEL

ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015,

De conformidad con el “MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES
EN PROCESOS DE CONTRATACION”, expedido por la Agencia Nacional de Contratacién
Publica- Colombia Compra Eficiente y que se encuentra publicado en el portal Unico de
Contratacion; para el presente proceso se exceptia el anilisis respecto de la aplicacién de
Acuerdos Comerciales, teniendo en cuenta lo sefialado en el literal “D” ibidem, ast: “..Las enlidades
estatales que se adelantan sus procesos de contratacion con las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben
hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia”.

3. ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION PUBLICA.
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El plazo de ejecucién del contrato sera de tres (03) meses y doce (12) dias, y se contard a partir de la

suscripcion del Acta de Inicio.

10.2 GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, “En la
contratacion directa la exigencia de las garantias establecidas en la seccion tercera que comprende los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 22.1.2.3.5.1. Del presente decreto no es obligatoria v la justificacién para

PLAZO DE EJEUCUCION:

exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos”.

Carrera 4 N° 6-23 Puerto Lopez - 6451769
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10.3 PRODUCTOS Y/O INFORMES:

El contratista deberd entregar de manera quincenal o mensual los productos e informes de actividades
realizadas durante la ejecucién contractual, indicando las tareas asignadas y finalizadas durante el
contrato.

10.4 SUPERVISION.

Las supervision y control del presente contrato sera ejercida por el Presidente del Concejo Municipal,
el cual ejercera las obligaciones y responsabilidades de acuerdo con lo establecido en los articulos 51
y 53 de la ley 80 de 1993, modificado por el articulo 82 de 1a ley 1474 de 2011 y de los articulos 83 y84
de la ley 1474 de 2011.

10.5 LUGAR DE EJEUCION:

El contratista ejecutara el objeto contractual en las instalaciones del Concejo Municipal de Puerto
Lopez, Meta, ubicado en la carrera 4 No. 6-23. Palacio Municipal.

Quien suscribe, el presente estudio previo.

IEL EDUARDO ROBLEDO GUTIERREZ
CONCEJO MUNICIPAL DE PUERTO LOPEZ, META.
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