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RECOMENDACIONES  INÍCIALES. 

 

 

Señor proponente lea cuidadosamente los requisitos exigidos en el presente pliego de 

condiciones. 

 

AL MOMENTO DE ELABORAR SU PROPUESTA TENGA EN CUENTA, ENTRE OTRAS, LAS 

SIGUIENTES RECOMENDACIONES: 

 

 Examinar las exigencias y condiciones de este Pliego de condiciones e informarse de todas 

las circunstancias que puedan afectar de alguna manera las actividades y el plazo de 

ejecución del contrato. Así mismo, deberá valorar todos los requerimientos normativos que 

implica el desarrollo del contrato, sin perjuicio que los mismos hayan sido incorporados en 

el presente documento. 

 Serán de exclusiva responsabilidad de los proponentes, las interpretaciones y deducciones 

que hagan de las estipulaciones contenidas en los términos del presente proceso de 

selección y/o aclaraciones efectuadas por la Gobernación de Casanare. 

 Queda entendido que  la presentación de la propuesta, evidencia que el proponente ha 

examinado las condiciones de la convocatoria pública, pliegos de condiciones y cualquier 

otro documento del presente proceso de selección y ha obtenido de la Gobernación de 

Casanare las aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso que el 

proponente ha tenido; que conoce todos los documentos necesarios para ejecutar el objeto 

contractual (planos, diseños y especificaciones técnicas), que ha aceptado que los 

documentos están completos y son compatibles y adecuados para la realización de las 

actividades a ejecutar y que conoce y acepta las normas que rigen la contratación para  la 

Gobernación de Casanare, así mismo, que está de acuerdo con la distribución de riesgos 

previsibles efectuada por la Entidad en este pliego. 

 Verifique que no se encuentre incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad generales ni específicas para contratar con el Estado. 

 Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 

deberán allegar con las propuestas y verificar que cumple las condiciones y reúne los 

requisitos aquí señalados. Proceda a reunir la información y documentación exigida y 

verifique la vigencia de aquélla que la requiera, conforme lo señalado por la ley y el Pliego 

de Condiciones.  

http://www.casanare.gov.co/
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 Examinar que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los 

plazos exigidos en el Pliego de Condiciones. 

 Suministrar la información requerida a través de este documento, en forma completa y en el 

orden solicitado. 

 Diligenciar totalmente los anexos contenidos en este documento. 

 Seguir las instrucciones que en el Pliego de Condiciones se imparten para la elaboración de 

su oferta, identifique su oferta en la forma indicada en este documento. 

 Tener presente la fecha, hora y lugar previstos para el cierre del presente proceso; Sólo se 

entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP 

II a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso.  

 Toda consulta u observación debe formularse por escrito, a través de la plataforma del 

SECOP II, no se atenderán consultas telefónicas ni personales.  

 Los proponentes, con la presentación de su oferta, autorizan a la Gobernación de Casanare, 

para verificar toda la información que en ella suministren o adjunten. 

Los proponentes deberán presentar su propuesta teniendo en cuenta todo lo relacionado 

con los impuestos a que haya lugar.  
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INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 

Importante: En aplicación de los Artículos 15 literal c) y 16 literal a) de la Ley 850 de 2003, 

el Departamento de Casanare convoca a través de este aviso, a las veedurías ciudadanas 

establecidas de conformidad con la ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa 

precontractual, contractual y post contractual en el proceso de contratación objeto de esta 

contratación, realizando oportunamente las recomendaciones que consideren necesarias, e 

interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les 

suministrará toda la información y documentación pertinente que soliciten y que no esté 

publicada en portal de contratación  www.colombiacompra.gov.co, en el link del proceso de 

selección correspondiente. 
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1. CAPITULO I - DEFINICIONES 

 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser 

entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son 

utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son 

utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidas de acuerdo 

con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2.015. Los términos no definidos a 

continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 

 

DEFINICIONES 

Adjudicación 

Es la decisión final de la gobernación  de Casanare,  

expedida por medio de un acto administrativo, que 

determina el adjudicatario del presente Proceso de 

Contratación. 

Contratista 
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba 

el Contrato objeto del presente Proceso de 

Contratación. 

Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la 

gobernación de Casanare y el adjudicatario, por 

medio del cual se imponen a las partes 

obligaciones recíprocas y se conceden derechos 

correlativos que instrumentan la relación contractual 

que se busca  establecer a través del presente 

Proceso de Contratación. 

Oferta 

Es la propuesta presentada  a la gobernación de 

Casanare por los interesados en ser el contratista del 

Proceso de Contratación objeto del presente Pliego 

de Condiciones. 

http://www.casanare.gov.co/
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Pliego de Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el  proceso de 

selección y el futuro Contrato, en los que se señalan 

las condiciones objetivas, plazos y procedimientos 

dentro de los cuales los  Proponentes deben formular 

su Oferta para participar en el Proceso de 

Contratación del contratista y tener la posibilidad de 

obtener la calidad de adjudicatario del presente 

Proceso de Contratación. 

Primer Orden de 
Elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una 

vez habilitado, obtiene el puntaje más alto luego de 

efectuarse la evaluación prevista en el presente 

Pliego de Condiciones. 

Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de 

personas jurídicas y/o naturales, nacionales o  

extranjeras, asociadas entre sí mediante las  figuras 

de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 

futura que presenta una Oferta para participar en el 

Proceso de Contratación. 

TRM 

Tasa de cambio representativa del mercado spot de 

dólares de los Estados Unidos de América certificada 

por la Superintendencia Financiera de Colombia para 

una fecha determinada publicada en la página web. 
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2. CAPITULO II - INFORMACION GENERAL DEL PROCESO 

2.1. OBJETO A CONTRATAR 

La gobernación de Casanare, pone a disposición de los interesados el Pliego de Condiciones 

para la selección de un contratista que se encargue de ejecutar el siguiente objeto 

contractual: “PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL EN 

DOS (2) VEHÍCULOS, PARA GARANTIZAR EL DESPLAZAMIENTO DEL PERSONAL PROFESIONAL 

Y TÉCNICO QUE ESTÁ A CARGO DE LAS ACTIVIDADES DE PROGRAMACIÓN, EJECUCIÓN Y 

DEMÁS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA EN SUS 

DIFERENTES ETAPAS”. 

 

Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el proyecto de Pliego 

de Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos 

están a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP 2– 

www.colombiacompra.gov.co, en el Link del proceso de selección. 

2.1.1. Descripción Del Objeto A Contratar 

Se requiere contratar dos (2) vehículos para garantizar el desplazamiento del personal 

profesional y técnico que esta a cargo de las actividades de programación, ejecución y demás 

requerimientos técnicos de los proyectos de infraestructura en sus diferentes etapas, que se 

encuentran ubicados en diferentes zonas del Departamento. 

 

Las actividades a desarrollar en la programación y ejecución de proyectos de inversión que 

forman parte de los Proyectos Sectoriales, serán las siguientes:  

 

1. Garantizar el servicio de transporte para el desplazamiento del personal profesional y 

técnico que está a cargo de las actividades de programación, ejecución y demás 

requerimientos técnicos de los proyectos de infraestructura ubicados en las distintas zonas 

del Departamento.   

 

2. Cumplir con las siguientes obligaciones propias de los vehículos y conductores:  

 

a) Poner y mantener a disposición del Departamento dos (2) vehículos en excelentes 

condiciones de funcionamiento y de utilización, con suficiente combustible, lubricantes, 

http://www.casanare.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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herramienta mínima para mecánica rápida, equipo de carretera y botiquín, de conformidad 

con el Código de Tránsito.  

 

b) Los vehículos estarán en disponibilidad permanente, es decir sin estar sujetos a horarios 

o jornadas laborales de ninguna clase, ajustándose a las programaciones establecidas por 

la Secretaria de Infraestructura.   

 

c) Los costos de salarios para los conductores, combustible, aceites, mantenimiento del 

vehículo, peajes y todo lo que se requiera para su normal funcionamiento, serán asumidos 

por el Contratista.  

 

d) Debe incluir para cada vehículo el conductor (quien deberá demostrar idoneidad y 

experiencia no inferior a dos (2) años en manejo de vehículo liviano y licencia de conducción 

Categoría C1), combustible, mantenimiento mecánico y todo lo requerido para su normal 

funcionamiento.  

 

e)  Las actividades correspondientes al conductor no generaran ningún tipo de relación 

laboral no contractual con el Departamento de Casanare.  

 

f) Las demás actividades inherentes al objeto contractual.  

 

PARÁGRAFO 1: En caso de fuerza mayor o caso fortuito, el contratista reemplazara 

provisionalmente los vehículos por otros de iguales o superiores características.  

 

PARÁGRAFO 2: El contratista asumirá cualquier riesgo parcial o total que afecte alguno de 

los vehículos en cumplimiento del objeto contratado, así como la responsabilidad total por 

daños o perjuicios que con el vehículo se llegare a causar a la vida o bienes de terceros, o a 

su conductor, quien deberá estar afiliado al régimen de seguridad social (salud. pensión y 

ARL), informándole además que no tiene ningún tipo de relación laboral no contractual con 

el departamento. 

 

2.1.2. Clasificación Unspsc 

El objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el Clasificador de Bienes 

y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente Tabla: 

http://www.casanare.gov.co/
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Tabla 1: Codificación en el Sistema UNSPSC 

 

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

781118 Transporte de pasajeros por carretera  

2.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

El valor estimado del contrato es de: Setenta y Nueve Millones Doscientos Cincuenta y Tres 

Mil Trescientos Setenta Pesos M/Cte.  ($ 79’253.370.oo). 

 

En el valor del presupuesto oficial, están Incluidos todos los costos directos e indirectos que 

acarrea ejecutar el objeto contractual, entre los que encontramos entre otros: impuestos, 

tasas y contribuciones nacionales y departamentales, a que hubiere lugar, garantías, y demás 

descuentos vigentes al momento de la apertura del presente proceso y/o pago de las cuentas 

y costos directos o indirectos que la ejecución del contrato conlleve. 

 

La presente contratación se financia con recursos provenientes del Presupuesto de asignado 

a la Gobernación de Casanare para la Vigencia 2020.  

Tabla 2: Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

CDP No. Fecha 

20001009 17/Marzo/2020 

2.2.1. Forma de pago 

La Entidad pagará el contrato celebrado de la siguiente manera: 

 

El valor del presente contrato se pagara mediante cinco  (05) mensualidades vencidas por 

un valor de QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL SEISCIENTOS SETENTA Y 

CUATRO PESOS M/CTE ($15.850.674.00), discriminados de la siguiente manera; 1) 

IMPLEMENTACIÓN Y OPTIMIZACIÓN A LOS SISTEMAS DE ACUEDUCTO Y AGUA POTABLE EN 

EL DEPARTAMENTO DE CASANARE (version actual) - 6.ICLD.G96511101: ($106.508,00),  2) 

IMPLEMENTACIÓN Y OPTIMIZACIÓN A LOS SISTEMAS DE ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO 

BÁSICO EN EL DEPARTAMENTO DE CASANARE (version actual) - 6.ICLD.G96511102: 

($106.508.00), 3) DESARROLLO DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA RED DE VÍAS SECUNDARIA 

(RVS) DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE (version actual) - 6.ICLD.G96512102: 

http://www.casanare.gov.co/
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($1.849.246.00), 4) DESARROLLO DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA RED DE VÍAS URBANAS 

(RVU) DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE (version actual) - 6.ICLD.G96512204: 

($2.113.423.00), 5) DESARROLLO DE LA INFRAESTRUCTURA DE EQUIPAMIENTO DEL 

DEPARTAMENTO DE CASANARE -6.ICLD.G96513101: ($1.629.661.00),  6)  CONSTRUCCION 

Y AMPLIACION DE LA INFRAESTRUCTURA ELECTRICA EN EL DEPARTAMENTO DE CASANARE 

(version actual) - 6.ICLD.G96511204: ($10.045.328.00) todos los pagos se realizarán 

previa presentación del informe de actividades por parte del contratista, aprobación del 

supervisor del contrato y pago de aportes al sistema de seguridad social de conformidad 

con las normas que rigen la materia. 

2.3. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO 

El plazo de ejecución del contrato es de Cinco (05) Meses. 

2.3.1. Lugar de ejecución del contrato 

Municipios del Departamento de Casanare. 

2.4. MODALIDAD DE SELECCIÓN A APLICAR 

El presente proceso se realizará bajo la Modalidad de Selección: SELECCIÓN ABREVIADA – 

CONTRATACIÓN DE MENOR CUANTÍA, teniendo en cuenta los siguientes fundamentos 

jurídicos: 

 

Conforme al artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, “La escogencia del contratista se efectuará 

con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, 

concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas:  

 

2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección 

objetiva prevista para aquellos casos en que por las características del objeto a contratar, 

las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio, 

puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión 

contractual. 

 

Serán causales de selección abreviada las siguientes: 

(…) 

b) La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores que a 

continuación se relacionan, determinados en función de los presupuestos anuales de las 

entidades públicas expresados en salarios mínimos legales mensuales. 

http://www.casanare.gov.co/
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(…) 

Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 400.000 salarios mínimos legales 

mensuales e inferior a 850.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será 

hasta 650 salarios mínimos legales mensuales;(…)”. 

 

Así las cosas, teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para ejecutar el objeto del 

proceso contractual no supera la menor cuantía de contratación de acuerdo con el 

presupuesto de la Gobernación de Casanare, (650 SMMLV) y de acuerdo con lo consagrado 

en la Ley 1150 de 2007, artículo 2, numeral 2, literal b, en concordancia con el Decreto 1082 

de 2015, artículo 2.2.1.2.1.2.20, en el presente caso la escogencia del contratista se 

efectuará con arreglo a la modalidad mencionada.  

 

Para la selección del contratista, la entidad aplicará los principios de economía, transparencia 

y responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la función 

administrativa.  

2.5. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 

Que de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2  del Decreto 1082 de 

2.015, se hizo convocatoria a  las  MIPYMES,  para  que  manifestaran  su  intención  de  

participar  en un proceso de selección con convocatoria limitada, término dentro del cual,  

sólo se presentaron dos (2) solicitudes al respecto; tal y como se establece en el sistema de 

inscripción de MIPYMES, en consecuencia, ésta convocatoria, NO se limitará exclusivamente 

a MIPYMES nacionales ni con domicilio en el departamento de Casanare. 

 

2.6. ACUERDOS COMERCIALES 

La Gobernación de Casanare, realizó la revisión de las obligaciones que en materia de 

Acuerdos internacionales y tratados de libre comercio (TLC) vinculan al Estado Colombiano.  

 

Determinando al respecto, que el presente Proceso de Contratación  está sujeto a Acuerdos 

Comerciales  de acuerdo a lo establecido en el Anexo denominado “VERIFICACIÓN  DE 

TRATADOS  INTERNACIONALES QUE  COBIJAN EL PROCESO DE SELECCIÓN “, que hace parte 

integral del estudio previo, base del presente proceso de selección. 

 

En consecuencia las ofertas presentadas por Proponentes extranjeros de países con los 

cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales que cubren el presente Proceso de 

http://www.casanare.gov.co/


  

 

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
FO-AB-06 

2014-01-02 
V. 01 

CAS-OAJ-SAM-012-2020 
 

             Carrera 20 No 8 - 02. Cód. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare. 
www.casanare.gov.co  

15 de 104 

 

Contratación, serán tratadas como Ofertas de nacionales colombianos y tendrán derecho al 

puntaje para estimular la industria nacional.  

2.7. CAPACIDAD JURIDICA DE LOS PROPONENTES  

En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 

nacionales o extranjeras, consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, 

cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de 

esta asociación debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y un año más. 

 

La gobernación de Casanare, también revisará que los Proponentes no se encuentren en 

causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar 

el contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de 

antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar 

que no haya sanciones inscritas. 

 

Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, no están 

obligadas a estar inscritas en el RUP, por lo cual las Entidades Estatales deben verificar 

directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes1. Para el efecto, Colombia 

Compra Eficiente sugiere incluir en los pliegos de condiciones modelos de certificados con 

los cuales los proponentes acrediten los requisitos habilitantes. (Manual para determinar y 

verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación, M-DVRHPC-04; de 

Colombia Compra Eficiente). 

 

En este sentido, las personas naturales o jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia 

y representación legal con un certificado expedido por la autoridad competente en el país 

de su domicilio, con fecha de expedición no inferior a tres (3) meses desde la fecha de 

presentación de la Oferta, en el cual conste, de manera expresa e inequívoca lo siguiente: 

su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, nombre del representante legal, o 

nombre de la persona que  tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus 

facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para 

contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 

correspondiente del órgano directo que lo faculta. 

 

                                                 
1 “La capacidad jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes serán objeto de verificación de 

cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección…”. Artículo 5, numeral 1 de la Ley 1150 de 2007. 

http://www.casanare.gov.co/
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2.8. DE LA ESTIMACIÓN, TIPIFICACION Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 

INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION 

Los interesados en presentar ofertas podrán pronunciarse sobre la tipificación, estimación 

y asignación de riesgos establecidos en el presente pliego de Condiciones, mediante 

observaciones que pueden presentar únicamente a través de la plataforma del SECOP II. 

 

Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas serán puestas en 

conocimiento a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y 

Condiciones de la plataforma del SECOP II. 

 

Sólo para los eventos en los que el proponente registre el certificado de indisponibilidad de 

la plataforma correspondiente, la Entidad pone a disposición el siguiente correo: 

observacionesecop@casanare.gov.co.  

 

En todo caso, cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de 

los plazos establecidos dentro del cronograma del proceso tendrá el tratamiento previsto en 

las disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de petición. 

 

La presentación de las ofertas implica la aceptación, por parte del proponente, de la 

distribución de riesgos previsibles efectuada por la entidad en el respectivo pliego de 

Condiciones. 

 

Como resultado de las observaciones presentadas y cuando proceda la Entidad podrá 

modificar las condiciones o la distribución de riesgos inicialmente establecidos en los 

Pliegos de Condiciones, para lo cual expedirá la adenda correspondiente, si es el caso. 

2.9. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

Los Proponentes deben suscribir y cumplir el compromiso anticorrupción contenido en el 

Anexo – Compromiso anticorrupción en el cual manifiestan su apoyo absoluto a los 

esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento 

del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que 

en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de 

la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con 

posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga 

consecuencias adicionales. 

http://www.casanare.gov.co/
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2.10. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 

documentos del proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación 

de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias 

públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de 

Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes. 

2.11. COMUNICACIONES, OBSERVACIONES Y DEMAS ACTUACIONES DEL PROCESO 

Los interesados deberán enviar las observaciones al presente Proceso de Contratación, (a los 

Documentos del Proceso y a los informes de evaluación), solicitudes y las subsanaciones, 

únicamente a través de la plataforma del SECOP II. 

 

Las respuestas emitidas por la Entidad a las comunicaciones recibidas serán puestas en 

conocimiento a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y 

Condiciones de la plataforma del SECOP II. 

 

Sólo para los eventos en los que el proponente registre el certificado de indisponibilidad de 

la plataforma correspondiente, la Entidad pone a disposición el siguiente correo: 

observacionesecop@casanare.gov.co. 

 

En todo caso, cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de 

los plazos establecidos dentro del cronograma del proceso tendrá el tratamiento previsto en 

las disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de petición. 

 

2.12. IDIOMA 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 

Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en 

cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser 

presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los 

requisitos habilitantes de que trata este documento que estén en una lengua extranjera, 

deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua 

extranjera.  

 

http://www.casanare.gov.co/
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Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción 

oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual 

deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso (Ley 1564 

de 2012), cumpliendo el trámite de Apostilla o consularización. 

 

2.13. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin 

que sea necesaria su legalización; sin embargo tratándose de  los documentos presentados 

para  acreditar  títulos expedidos en el exterior, se exigirá que presenten con la propuesta  

la convalidación de dichos  títulos y la autorización para laborar en Colombia, expedida por 

la autoridad competente. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario 

debe presentar los demás documentos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo 

con lo previsto en el artículo 251 del Código General del Proceso.  

2.14. CONVERSION DE MONEDAS 

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el 

cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. Si está expresado 

originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de América, debe 

convertirse a ésta moneda utilizando para esa conversión la tasa representativa del mercado 

(TRM) vigente para la fecha de presentación de la propuesta. 

 

Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la 

información se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos 

colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la 

Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros. 

 

2.15. OFERTAS ALTERNATIVAS 

La  Gobernación de Casanare no aceptará propuestas parciales que signifiquen 

condicionamientos para la adjudicación del contrato, solamente se aceptarán propuestas 

por el total del objeto del proceso de selección de que trata el presente documento.  

 

De acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, los 

Proponentes pueden presentar alternativas técnicas y económicas, siempre que no 

signifiquen condicionamientos para la adjudicación del contrato. 

http://www.casanare.gov.co/
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Cuando se presente una alternativa, el Proponente debe adjuntar toda la información 

necesaria para su análisis y una descripción detallada del procedimiento y análisis de costos. 

 

Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de transferencia 

tecnológica, deben  estar  incluidos  en  los  respectivos Ítems  de  la  Oferta.  Sólo  serán  

consideradas las  Ofertas alternativas del Proponente favorecido con la adjudicación del 

Contrato y la selección de la alternativa será potestad de la Gobernación de Casanare. 

2.16. DECLARATORIA DE DESIERTA 

La gobernación de Casanare, declarará desierto el presente proceso de selección cuando:  

 

 No se presenten Ofertas. 

 Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, 

financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; 

 Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.  

 La Gobernación de Casanare o su delegado no acoja la recomendación del comité 

evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual se 

motivará tal decisión; y  

 Se presenten los demás casos contemplados en la ley. 

 

La Gobernación de Casanare declarará desierto el proceso únicamente por los motivos o 

causas que impidan la escogencia objetiva del contratista y lo hará mediante acto 

administrativo en el que se señalarán en forma expresa y detallada las razones que 

condujeron a esa decisión. 

2.17. RECHAZO 

Además de los casos contenidos en la ley, la gobernación de Casanare,  rechazará las Ofertas 

presentadas por las siguientes son causales de rechazo: 

 

1. Cuando las ofertas no sean presentadas a través del SECOP II, o no se encuentren en 

la plataforma del SECOP II a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso.  

2. Cuando no hayan cumplido durante el Proceso de Contratación el compromiso 

anticorrupción contenido en el Anexo – Compromiso anticorrupción.  

http://www.casanare.gov.co/
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3. Cuando el proponente sea declarado como NO CUMPLE en alguno de los aspectos 

jurídicos, financieros o técnicos de verificación de su propuesta. 

4. Cuando al proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o aclarar 

un requisito habilitante de la propuesta y no lo efectúe dentro del plazo indicado. 

5. Cuando se presenten dos (2) o más propuestas por un mismo proponente, por si o 

por interpuesta persona, o cuando una persona sea parte o miembro de otro 

proponente.  

6. Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona jurídica o los 

miembros del consorcio o unión temporal que presentan propuesta, pertenezcan a 

otro proponente que también haya presentado propuesta para el presente proceso 

de selección. 

7. Cuando no se suscriba la propuesta económica por el proponente o por el 

representante legal de la persona jurídica, del consorcio o de la unión temporal.  

8. Cuando se compruebe colusión o fraude entre los proponentes, que altere la 

transparencia para la selección objetiva.  

9. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal se 

encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o 

conflicto de interés, establecidos en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, la Ley 

1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y en las demás disposiciones legales vigentes.  

10. Cuando se compruebe que dentro de los cinco (5) años anteriores a la presentación 

de la propuesta, el oferente o uno de los conformantes de cualquier forma de 

asociación para la presentación de propuesta, consorcio o unión temporal, o sus 

representantes legales hayan infringido las normas relativas a lavados de activos.  

11. Cuando el proponente incluya información o documentos que contengan datos 

alterados, inexactos o tendientes a inducir a error a la gobernación de Casanare 

siempre que estos le permitan cumplir con un factor de escogencia o le generen un 

mayor puntaje.  

12. Cuando se compruebe interferencia, influencia o la obtención de correspondencia 

interna, proyectos de concepto de verificación y/o ponderación o de respuesta a 

observaciones no publicados oficialmente por la gobernación de Casanare a los 

proponentes.  

13. Cuando el proponente manifieste en su propuesta que no ha sido sancionado 

(multas, declaratoria de incumplimiento, declaratoria de caducidad) y la gobernación 

de Casanare, corrobore que dicha información NO es veraz de acuerdo con lo 

establecido en el Numeral 7 del Artículo 26 de la Ley 80 de 1993.  

http://www.casanare.gov.co/
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14. Cuando se presente la propuesta en forma subsidiaria o sujeta al cumplimiento de 

cualquier condición o modalidad. 

15. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal se 

encuentre(n) incurso(s) en alguna de las causales de disolución y/o liquidación de 

sociedades.  

16. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal se 

encuentre(n) reportado(s) en el boletín de responsables fiscales vigente que expide 

la Contraloría General de la República.  

17. Cuando el objeto social principal del proponente o de alguno de los miembros de la 

Unión Temporal o Consorcio o la actividad mercantil no tenga una relación directa 

con el objeto de la contratación.  

18. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, o cualquier 

otra modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha señalada para la entrega de 

propuestas, se modifique el porcentaje de participación de uno o varios de sus 

integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el 

consorcio, unión temporal o la modalidad de asociación escogida o se modifique el 

representante del consorcio o unión temporal o la modalidad de asociación escogida.  

19. Cuando no se aporte el documento de constitución de consorcio o unión temporal 

con la presentación de la propuesta o este no se encuentre suscrito por todos los 

integrantes y el representante.  

20. Cuando el valor total de la oferta presente un valor superior al 100% del presupuesto 

oficial establecido en los estudios previos.  

21. Cuando el valor total de cada actividad o ítem impreso presente un valor superior al 

100% de cada una de las actividades o ítems del presupuesto oficial establecido en 

los estudios previos.   

22. Cuando el proponente, en la propuesta económica impresa de cualquier 

componente, no diligencie, o consigne cero pesos ($0), en la casilla correspondiente 

al valor parcial de uno o varios ítems cuya cantidad diferente de cero esté indicada 

en el formato de propuesta económica. 

23. La modificación de las actividades, unidades de medida y cantidades del cuadro de 

presupuesto.  

24. Cuando la propuesta sea presentada por persona(s) jurídicamente incapaz (ces) para 

obligarse o que no cumpla(n) con todas las capacidades, calidades y condiciones de 

participación indicadas en el pliego de condiciones. 

http://www.casanare.gov.co/
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25. Cuando en caso de consorcio o unión temporal, sus integrantes o alguno de ellos 

(persona jurídica), su duración no sea superior al término de ejecución del contrato 

y un (1) años más. 

26. Cuando el representante legal no tenga las facultades para conformar consorcio o 

unión temporal, para presentar propuesta y/o suscribir el contrato. 

27. Cuando la conformación del Consorcio o Unión Temporal se haya realizado con 

posterioridad a la presentación de la oferta. 

28. Cuando en el documento de conformación del consorcio o unión temporal, no se 

señalen las reglas básicas que regulen las relaciones de los consorciados o unidos 

temporalmente, o no fijen el porcentaje de participación de cada uno de los 

integrantes o no se designe representante del consorcio o unión temporal o la 

extralimitación de las funciones de este. 

29. Cuando el porcentaje de participación de cada integrante de la unión temporal no 

corresponda con la extensión de las actividades relacionadas en el acta de 

conformación. 

30. Cuando no se acredite la debida constitución de apoderado en Colombia o no tenga 

las facultades para representar a las sociedades extranjeras proponentes, de acuerdo 

a lo exigido en el pliego o cuando el término de duración de las facultades no abarca 

hasta la constitución de la sucursal en Colombia.  

31. La no presentación del poder, cuando la carta de presentación se encuentre suscrita 

a través de apoderado.   

32. El no encontrarse al día en el pago de aportes parafiscales y de seguridad social 

integral al momento del cierre de la presente selección. 

  

http://www.casanare.gov.co/


  

 

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
FO-AB-06 

2014-01-02 
V. 01 

CAS-OAJ-SAM-012-2020 
 

             Carrera 20 No 8 - 02. Cód. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare. 
www.casanare.gov.co  

23 de 104 

 

3.  CAPITULO III - PROCESO DE LA CONVOCATORIA 

 

3.1. FECHA DE APERTURA 

La apertura de la presente Convocatoria se realiza hoy 31 de agosto de 2020. 

 

La Gobernación de Casanare, en cumplimiento de lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.1.5 

del Decreto 1082 de 2015, expedirá el correspondiente acto administrativo en virtud del 

cual se ordena la apertura del presente proceso de selección. 

3.2. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación. 

 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Expedición acto 

administrativo de apertura 

del proceso de selección 

31 de agosto de 

2020 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Publicación     pliego     de 

condiciones definitivo 

31 de agosto de 

2020 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Presentación 

manifestaciones de interés 

en participar en el Proceso. 

(Con el fin de  quedar 

legalmente inscritos en la 

lista de posibles oferentes 

de acuerdo  a lo establecido 

en el artículo 2.2.1.2.1.2.20, 

numeral 1 del  Decreto 1082 

de 2.015.) 

 

Desde el 01 de 

septiembre de 

2020 al 03 de 

septiembre de 

2020  

 

Hasta las 16:30 

horas 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Audiencia sorteo de 

consolidación de oferentes, 

(en caso de recibir más de 

10 manifestaciones) 

 

03 de septiembre 

de 2020  

A las 17:30 horas 

Por medio electrónico a través de la 

herramienta ZOOM 

http://www.casanare.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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Plazo para presentar 

observaciones al pliego de 

Condiciones, en caso de 

realizar cambios al 

proyecto, Plazo para 

solicitar aclaraciones al 

Pliego de condiciones 

Desde la 

apertura hasta 

el 01 de 

septiembre de 

2020 

Hasta las 17:00 

horas. 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Respuesta   observaciones al 

Pliego de condiciones. 

Respuesta a solicitud de 

aclaraciones al Pliego de 

condiciones 

04 de septiembre 

de 2020 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Fecha límite para la 

Expedición de Adendas 

 04 de septiembre 

de 2020. Hasta 

las 09:00 horas 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Presentación de Ofertas. 

Hasta el día 07 

de septiembre 

de 2020 

Hasta las 09:00 

horas 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Diligencia de Apertura de 

Propuestas 

07 de septiembre 

de 2020 

Hora 09:15 horas 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Evaluación de las Ofertas 

08 de 

septiembre de 

2020 al 14 de 

septiembre de 

2020 

 

Carrera 20 No 8 - 02 Centro 

Administrativo Departamental, Oficina 

asesora Jurídica a través del Comité 

Evaluador, Tercer Piso Torre  B, municipio 

de Yopal, Departamento de Casanare 

Publicación del informe de 

evaluación de las Ofertas 

14 de 

septiembre de 

2020 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

http://www.casanare.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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Traslado del informe de 

evaluación: Presentación de 

observaciones  al   informe 

de evaluación de las Ofertas. 

Del 15 de 

septiembre de 

2020 al 17 de 

septiembre de 

2020 

Hasta las 

18:00 horas 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Término para que subsanen 

los documentos de los 

requisitos habilitantes a que 

haya lugar. 

Del 15 de 

septiembre de 

2020 al 17 de 

septiembre de 

2020 

Hasta las 

18:00 horas 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Respuesta   observaciones 

al   informe de evaluación 

de las Ofertas y publicación 

del informe final 

21 de 

septiembre de 

2020 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Publicación acto 

administrativo de 

adjudicación o 

declaratoria de desierto 

21 de septiembre 

de 2020 

Portal único de contratación – SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co, Link del 

proceso. 

Firma del Contrato 

Dentro de los tres 

(3) días hábiles 

siguientes a la 

notificación del 

acto de 

adjudicación 

Carrera 20 No 8 - 02 Centro Administrativo 

Departamental, Oficina asesora Jurídica a 

través del Comité Evaluador, Tercer Piso 

Torre  B, municipio de Yopal, Departamento 

de Casanare 

Entrega de garantías 

Dentro de los tres 

(3)  días hábiles 

siguientes a la 

firma del contrato 

Carrera 20 No 8 - 02 Centro Administrativo 

Departamental, Oficina asesora Jurídica a 

través del Comité Evaluador, Tercer Piso 

Torre  B, municipio de Yopal, Departamento 

de Casanare 

http://www.casanare.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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Aprobación de garantías 

Dentro de los tres 

(3)  días hábiles 

siguientes a la 

entrega de 

Garantía 

Carrera 20 No 8 - 02 Centro Administrativo 

Departamental, Oficina asesora Jurídica a 

través del Comité Evaluador, Tercer Piso 

Torre  B, municipio de Yopal, Departamento 

de Casanare 

 

3.3. INSCRIPCION DE LOS OFERENTES EN EL PROCESO DE SELECCIÓN. 

De acuerdo con el procedimiento establecido en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el 

Decreto 1082 de 2015, la Gobernación de Casanare invita a los interesados a manifestar su 

interés en participar en la conformación de la lista de posibles oferentes para el presente 

proceso de selección. La manifestación de interés deberá ser presentada dentro del término 

establecido en el cronograma de este proceso de selección a través del SECOP II y de 

conformidad con la guía rápida para manifestar interés a través del SECOP II dispuesta por 

Colombia Compra Eficiente 

 

Tratándose de Consorcio o Uniones Temporales, se deberá indicar claramente los 

integrantes de la estructura plural y su porcentaje de participación, si no manifiesta su 

interés de participar de la manera descrita, no será tenido en cuenta para el sorteo de 

selección.  

 

En el evento que en el Acto Administrativo de apertura se indique que el proceso de selección 

se haya limitado la participación a MIPYME del Departamento de Casanare, con la 

manifestación de interés en la forma señalada, el interesado acepta cumplir con las 

exigencias establecidas en la ley y en este pliego de condiciones para ser considerado como 

Mipyme del Departamento de Casanare, de conformidad con lo establecido en el inciso 

segundo del Artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 que señala que “en las 

convocatorias limitadas, la Entidad Estatal debe aceptar solamente las ofertas Mipyme, 

consorcio o Uniones Temporales formados únicamente por Mipyme y promesas de sociedad 

futura suscritas por Mipyme”, razón por la cual en estos casos las manifestaciones de interés 

deberán ser realizadas única y exclusivamente por Mipymes del Departamento de Casanare.  

 

Nota: La Entidad sólo aceptará una manifestación por interesado, sea que se presente de 

manera individual o como integrante de un interesado plural, (Consorcio, Unión Temporal o 

Promesa de Sociedad Futura); en caso de recibirse manifestación por un interesado 

http://www.casanare.gov.co/
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individual y, a su vez, por un interesado plural, en el que alguno de sus integrantes haya 

presentado también manifestación como interesado individual, sólo se tendrá en cuenta la 

primer manifestación efectuada, según la hora de presentación.  

 

Si el número de posibles oferentes inscritos es superior a diez (10), la entidad efectuará un 

sorteo, en audiencia pública el día, la hora y el lugar señalados en el cronograma del presente 

Pliego de Condiciones. En acta se dejará constancia de lo acaecido en la audiencia y se 

publicará en la página web www.colombiacompra.gov.co - Sistema Electrónico para la 

Contratación Pública – SECOP II.  

 

Sólo se recibirán las propuestas que sean presentadas a nombre del proponente inscrito y 

que fue seleccionado en el sorteo, por lo tanto, no se podrá cambiar la persona natural o 

jurídica o integrantes del consorcio o unión temporal después de la inscripción.  

Una vez efectuada la manifestación de interés por parte de los posibles oferentes, el número 

asignado para participar en el sorteo corresponderá al asignado en el Acta de recibo de las 

manifestaciones de interés, en forma ascendente de acuerdo con la fecha y hora de 

inscripción, iniciando con el número uno (1). EL INTERESADO AL PRESENTAR LA 

MANIFESTACIÓN DE INTERÉS DEBERÁ TENER ESPECIAL CUIDADO TODA VEZ QUE SI RESULTA 

FAVORECIDO EN LA CONSOLIDACIÓN DE OFERENTES TENDRÁ LA OBLIGACIÓN DE PRESENTAR 

PROPUESTA EN LAS CONDICIONES EN QUE EFECTUÓ LA INSCRIPCIÓN (PERSONA NATURAL, 

PERSONA JURIDICA, CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), POR LO QUE NO PODRÁ ENTRE LA 

FECHA DE INSCRIPCIÓN Y LA DE PRESENTACIÓN DE OFERTA, CEDER SU PARTICIPACIÓN O 

MODIFICAR LA INTEGRACIÓN, SO PENA DE RECHAZO.  

 

Cuando el número de oferentes inscritos sea inferior a diez (10), la Entidad conformará la 

lista con todos ellos, quienes podrán presentar propuesta para el correspondiente proceso 

de selección, SITUACIÓN EN LA CUAL NO HABRÁ AUDIENCIA DE SORTEO DE OFERENTES.  

 

En caso de no asistencia de los inscritos o delegados o interesados, el sorteo se realizará en 

presencia de un (1) representante de la Oficina Asesora Jurídica de la Gobernación de 

Casanare y un (1) representante de la Oficina Control Interno.  

 

Quienes manifiesten interés por fuera del término establecido en el cronograma del proceso 

para tal fin, no podrán presentar propuesta. De lo contrario su propuesta será RECHAZADA. 

 

http://www.casanare.gov.co/
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Si el número de inscritos es mayor a diez (10), la Entidad realizará el sorteo de consolidación 

de oferentes, con la utilización de balotas que serán extraídas por la Oficina Asesora Jurídica, 

y el procedimiento será el siguiente: 

 

Se introducirán en una balotera, la cantidad de balotas, enumeradas en forma consecutiva y 

ascendente, iniciando con el número uno (1), equivalente al número total de inscritos a la 

fecha. 

Se hará una primera demostración de la metodología para la sustracción de balotas y la 

balota que se sustraiga en dicho procedimiento se volverá a introducir en la balotera, para 

comenzar con el sorteo. 

 

Se sustraerán diez (10) balotas, en diez (10) procedimientos diferentes, una balota por cada 

procedimiento; los números de las balotas sustraídas corresponderán a los números 

asignados en el Acta de recibo de las manifestaciones de interés, de acuerdo con la fecha y 

hora de inscripción y esos serán los seleccionados. 

 

Los diez (10) proponentes seleccionados se entienden notificados de esta decisión con la 

publicación efectuada por la Entidad en la página web www.colombiacompra.gov.co - 

Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II. - Los proponentes así 

seleccionados deberán presentar la propuesta en la fecha, hora y lugar indicados en el 

cronograma del Proceso.  

 

3.4. PRESENTACION DE OFERTAS 

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e 

íntegra, esto es, respondiendo todos los puntos del Pliego de Condiciones y adjuntando 

todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en 

el proceso. 

 

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido 

en el Pliego de Condiciones, para lo cual debe estar previamente registrado en esta 

plataforma.  

 

Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II se encuentran 

en el manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podrá acceder a través de la 

http://www.casanare.gov.co/
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página web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: 

http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace SECOP II 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente, el 

Proponente debe acceder al SECOP II para Proveedores 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-

proveedores. Y en la parte inferior de la página, podrá descargar el “Manual de uso del SECOP 

II Proveedores”.  

El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando 

al “Área de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratación y 

creando su oferta en el SECOP II. Tenga en cuenta que la sección X. “Presentación de 

observaciones y ofertas” del Manual de uso del SECOP II para Proveedores, explica cómo 

crear ofertas en SECOP II.  

 

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP II deben 

tener en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente 

registrados como Proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los 

integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP II el Proveedor plural (proponente 

plural) y emplear este usuario para el envío de su oferta como Proponente plural. El 

integrante que creó el Proveedor plural es el único habilitado en el SECOP II para presentar 

la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural 

(Proponente plural) se encuentran en la sección IX. C del manual de proveedores para el uso 

del SECOP II. 

 

La convocatoria del presente Proceso de Contratación está conformada por los 

requerimientos contenidos en el presente documento y la información solicitada en los 

formularios o requerimientos de información incluidos en SECOP II. 

 

3.4.1. Retiro de la Oferta 

Los Proponentes podrán retirar definitivamente su oferta. Ingresen a “Mis ofertas” en el área 

de trabajo del Proceso de Contratación y hagan clic en “Lista de ofertas”. SECOP II le muestra 

una ventana con la oferta presentada. Haga clic en “No presentar” y luego en “Retirar”. Acepte 

las términos y condiciones y haga clic en “Confirmar”. Tenga en cuenta que solo puede retirar 

la oferta antes de la fecha límite para presentación de ofertas. 

 

http://www.casanare.gov.co/
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Verifique en el área de trabajo en la sección “Mis ofertas” que el estado de la oferta sea 

“Oferta retirada”. 

3.5. CIERRE DEL PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS 

Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del 

SECOP II a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este momento 

el SECOP II no permitirá el recibo de más propuestas por excederse del tiempo señalado en 

el cronograma. 

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar su 

apertura y publicar la lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son públicas 

y cualquier persona podrá consultarlas. La Entidad Estatal dará a conocer las ofertas 

presentadas en el Proceso de Contratación haciendo clic en la opción “publicar ofertas”, para 

que sean visibles a todos los Proponentes. 

 

Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la 

plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente convocatoria. No serán tenidas 

como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP II o 

que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del 

SECOP II. 

 

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada 

por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal 

puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para 

actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra 

Eficiente determine para ello. 

3.6. REVISIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES – EVALUACION DE LAS OFERTAS 

Vencido el término para la entrega de propuestas, una vez realizado el cierre del proceso, la 

Entidad revisará el cumplimiento de los requisitos habilitantes requeridos en el presente 

documento.  

 

Dentro del término establecido, para el cumplimiento de requisitos habilitantes el Comité 

Asesor – Evaluador, podrá requerir información, documentos, aclaraciones o explicaciones 

a los proponentes que estime indispensables y si es del caso, solicitará que se alleguen los 

documentos necesarios para tal fin. Los requerimientos se efectuaran con la publicación en 

el SECOP del informe de  cumplimiento de requisitos habilitantes, donde se harán las 
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solicitudes respectivas o a la dirección o correo electrónico que se mencione en la propuesta, 

en caso de ser solicitudes posteriores a este informe. 

 

La gobernación de Casanare no requerirá ni aceptará explicaciones o documentos 

adicionales que impliquen modificación o mejoramiento de la propuesta. 

 

Será rechazada la oferta del proponente que dentro del término previsto en la cronología del 

presente Pliego de Condiciones o en la solicitud, no responda al requerimiento que le haga 

la entidad territorial para subsanarla. No se permitirá que se subsane la falta de capacidad 

para presentar oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre 

del proceso, así como tampoco que se adicione o se mejore el contenido de la oferta. 

 

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes requeridos por la Entidad, 

conforme al presente documento, serán evaluadas de acuerdo con los factores de 

ponderación señalados en el presente pliego de condiciones. 

 

La Gobernación de Casanare, publicará el informe de cumplimiento de requisitos 

habilitantes, al igual que el informe de evaluación en el término señalado en el Cronograma 

del proceso. 

 

3.7. PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 

Los informes de evaluación de las propuestas presentadas, se publicarán en el Sistema 

Electrónico de Contratación Pública –SECOP– www.colombiacompra.gov.co, link del proceso 

SECOP II, por un término de Tres (3) días hábiles, para que los oferentes presenten las 

observaciones que estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no 

podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. (Numeral 8º del artículo 

30 de la Ley 80 de 1993). 

 

3.7.1. SUBSANACION 

“Para bien del principio de legalidad, del derecho a acceder a los contratos estatales, del 

derecho a participar en las contrataciones públicas, y de los principios de economía, 

eficiencia y eficacia de la gestión administrativa, desaparecieron los dos criterios de 

insubsanabilidad que crearon los primeros tres decretos reglamentarios; en adelante regirá 

http://www.casanare.gov.co/
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uno solo, el legal -como siempre debió ser-: defecto subsanable es el que no asigne puntaje 

al oferente, y es corregible dentro del plazo que la entidad estatal le otorgue al oferente para 

enmendar el defecto observado durante la evaluación de las ofertas –usualmente indicado 

en los pliegos de condiciones-, sin exceder del día de la adjudicación”2 

De conformidad con lo dispuesto en el parágrafo 1º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, 

modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de fecha 15 de Enero de 2018,  “La ausencia de 

requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no 

necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el 

rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la 

propuesta que no afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados por las entidades 

estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del 

informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto 

para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de 

subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la 

información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente 

señalado.  

 

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 

circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. (…)”. 

 

Así las cosas, la Gobernación de Casanare establece que el plazo que se otorga para 

subsanar los defectos señalados en el informe de evaluación de las propuestas, 

corresponderá al término de traslado del informe de evaluación, y que conforme a lo 

dispuesto en el cronograma del proceso, se señala como: “Término para que subsanen los 

documentos de los requisitos habilitantes a que haya lugar”. 

3.8. ADJUDICACION 

La Gobernación de Casanare adjudicará el contrato, por medio de acto administrativo 

motivado, al oferente ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad y que cumpla 

todos y cada uno de los requisitos estipulados en el Pliego de Condicione o procederá a la 

declaratoria de desierta del proceso, si a ello hubiere lugar.  

 

                                                 
2 CONSEJO DE ESTADO. SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. SECCIÓN TERCERA Subsección C 

Consejero ponente: ENRIQUE GIL BOTERO Bogotá. D.C., febrero veintiséis (26) de dos mil catorce (2014) Radicación: 

13001-23-31-000-1999-00113-01 (25.804). Demandante: Germán Eduardo Zea Gómez Demandado: Municipio de 

Magangué. Referencia: Acción de controversias contractuales 

http://www.casanare.gov.co/
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3.9. SUSCRIPCION DEL CONTRATO 

El adjudicatario debe suscribir el contrato, resultante de la adjudicación, dentro de los tres 

(3) días hábiles siguientes a la notificación del acto de adjudicación. Si por algún motivo no 

se pudiere firmar el contrato dentro del período de validez de la propuesta, el proponente 

seleccionado tendrá la obligación de anexar el certificado de modificación de la póliza de 

seriedad de la propuesta que amplíe su vigencia, por un término igual a la mitad del 

inicialmente fijado necesario para la suscripción del contrato. 

 

Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, el CONTRATISTA 

deberá constituir una garantía única a favor de la entidad contratante. Dentro de este 

término, deben ser cancelados los impuestos, estampillas y demás emolumentos a que haya 

lugar y presentar los recibos de consignación correspondientes. 

3.10. RENUENCIA DEL PROPONENTE FAVORECIDO A LA SUSCRIPCION DEL 

CONTRATO 

Si el proponente seleccionado mediante la presente Convocatoria no suscribe el contrato 

dentro del término previsto, quedará a favor de la Gobernación de Casanare, en calidad de 

sanción, la garantía de seriedad de la oferta, sin menoscabo de las acciones legales 

conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por la garantía. 

 

En este evento, la Gobernación de Casanare, mediante acto administrativo debidamente 

motivado, podrá adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al 

proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente 

favorable para la Entidad.  

http://www.casanare.gov.co/
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4. CAPITULO IV - REQUISITOS HABILITANTES 

 

La capacidad jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de 

organización de los proponentes serán objeto de verificación de cumplimiento como 

requisitos habilitantes para la participación en el presente proceso de selección y no 

otorgarán puntaje, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 1º del artículo 5º de la 

Ley 1150 de 2007. 

 

La Gobernación de Casanare verificará que los documentos aportados por el proponente  

cumplan con todos y cada uno de los requisitos, relación  y formalidades exigidos en el 

presente capitulo.  

 

El comité evaluador emitirá concepto en el cual se habilite o no la oferta presentada, desde 

los puntos de vista jurídico, financiero y técnico. 

 

Solamente las propuestas que cumplan con los requisitos de habilitación establecidos en el 

Pliego de Condiciones serán evaluadas técnica y económicamente 

 

4.1. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA 

La propuesta deberá contener toda la información requerida para su verificación y evaluación 

y por lo menos la siguiente documentación y/o información, la cual se tiene como 

indispensable para su consideración y estudio; se exige que el proponente integre los 

documentos de la propuesta en el mismo orden en que se relacionan en el presente capítulo. 

 

4.1.1. DOCUMENTOS JURÍDICOS 

 

4.1.1.1. Carta de Presentación de la propuesta 

La carta de presentación de la propuesta tiene como finalidad que el proponente exprese de 

manera clara e inequívoca que conoce los términos del presente proceso, que acepta sus 

condiciones y que cumple con los requisitos y exigencias del ordenamiento jurídico. La carta 

de presentación de la propuesta debe ser diligenciada según el Anexo - Carta de 

Presentación de la propuesta, adjunto a este documento y además, debe estar firmada por 

el proponente, de acuerdo con las siguientes reglas: 

http://www.casanare.gov.co/
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Si es persona jurídica, por el representante legal o por quien se encuentre facultado 

conforme a la ley y los estatutos sociales, en el caso de consorcio o unión temporal, por 

quien haya sido designado representante en el documento de constitución.  

 

Quien se constituya apoderado debe tener la legitimación para hacerlo, caso en el cual debe 

anexar el poder correspondiente, debidamente otorgado ante notario, con la manifestación 

expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones, así como la respectiva copia de la 

cédula de ciudadanía del apoderado. 

 

Si el proponente es persona natural por éste o por el apoderado, quien debe tener 

legitimación para hacerlo, caso en el cual, se debe anexar el poder correspondiente, 

debidamente otorgado ante notario, con la manifestación expresa de las facultades 

otorgadas y sus limitaciones, así como la respectiva copia de la cédula de ciudadanía del 

apoderado. 

 

4.1.1.2. Documento de Conformación del Consorcio o Unión 

Temporal 

El documento de conformación de Proponentes Plurales debe acreditar la existencia del 

Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unión Temporal o Consorcio. En este 

documento los integrantes deben expresar claramente su intención de conformar el 

Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de asociación se asumirá 

que se trata de un Consorcio. Los Proponentes deberán incluir como mínimo la información 

requerida que corresponda en el Anexo – Documento de Conformación de Consorcio o 

Anexo - Documento de Conformación de Unión Temporal. Los Proponentes podrán incluir 

información adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del Proceso. 

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente 

Plural y en el caso del integrante persona jurídica, por el Representante Legal de dicha 

persona a través de Firma Manuscrita, Electrónica o Digital, o por el apoderado de cualquiera 

de los anteriores.   

 

4.1.1.3. Documento Compromiso de Transparencia  

El proponente, representante legal, así como cada uno de los integrantes de la unión 

temporal o consorcio y sus representantes, deberán diligenciar, suscribir y cumplir lo 

http://www.casanare.gov.co/
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establecido en el Compromiso de Transparencia (Anexo – Compromiso anticorrupción), 

adjunto al presente Pliego de Condiciones.   

4.1.1.4. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía  

El Proponente debe anexar fotocopia legible de la cédula de ciudadanía. Si es una Persona 

Jurídica se anexará la copia legible de la cédula de ciudadanía del representante legal. Para 

los consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes, en caso de ser persona 

natural debe anexar copia legible de la cédula de ciudadanía, si son personas jurídicas, copia 

del documento de identidad del representante legal. 

 

4.1.1.5. Certificado de existencia y representación legal  

Si el proponente es una persona jurídica, deberá presentar el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no 

superior a treinta (30) días calendario de antelación a la fecha de cierre del proceso, en el 

que conste que el objeto social de la compañía está acorde con el objeto del proceso y las 

facultades del representante legal. 

 

Así mismo, en tal documento deberá constar que la duración de la sociedad no es inferior a 

la duración del contrato objeto del presente proceso de selección y un (1) año más. 

 

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y 

comprometer a la sociedad, deberá acreditar mediante las respectivas autorizaciones, que 

ha sido facultado por el máximo órgano social o por el órgano que establezca el mismo 

certificado de existencia y representación legal o sus estatutos, para presentar la propuesta 

y firmar el respectivo contrato hasta por el valor total del mismo. 

 

En el caso de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, deberá 

aportarse el certificado de existencia y representación legal de las personas jurídicas 

integrantes del mismo, en las mismas condiciones acá descritas. 

 

4.1.1.5.1. Autorización para presentar propuesta y suscribir el 

contrato  

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o 

Unión Temporal requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y 

http://www.casanare.gov.co/
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para suscribir el contrato, deberán anexar los documentos que acrediten dicha autorización, 

la cual debe ser previa a la presentación de la oferta. 

 

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los 

estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberá 

anexarse el respectivo documento donde previamente a la presentación de la propuesta se 

le faculte contratar, mínimo, por el valor propuesto. 

 

En todo caso, se deberán cumplir las disposiciones legales comerciales a que haya lugar 

respecto de las personas, actos y documentos que deben inscribirse en el registro mercantil. 

 

4.1.1.6. Certificado de Matricula Mercantil 

Si la propuesta fuere presentada por una persona natural, se deberá adjuntar copia del 

Certificado de Matricula Mercantil del proponente, con fecha de expedición no superior a 30 

días hábiles anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Selección, en el que se señale 

dentro de las actividades económicas registradas, actividades relacionada con el objeto a 

contratar de acuerdo con el perfil requerido.  

 

En los eventos en que uno o varios de los integrantes de las Uniones Temporales y/o 

Consorcios, sean personas naturales, deberá adjuntarse el Certificado de matrícula mercantil 

de cada uno de los integrantes de las Uniones temporales y/o consorcios, cuando estos sean 

personas naturales, en los términos del presente numeral. Además, se deberá anexar copia 

de la cédula de ciudanía de los mismos. 

 

En el evento en que el oferente presente propuesta por medio de apoderado, el poder deberá 

contener de manera expresa y clara la facultad especial otorgada para que represente al 

proponente para participar en el presente proceso de selección, debidamente autenticado 

en Notaria y/o presentación personal. 

 

En caso que el perfil exigido se enmarque dentro de profesiones liberales, entendidas estas 

como; aquellas actividades en las cuales predomina el ejercicio del intelecto, que han sido 

reconocidas por el Estado y para cuyo ejercicio se requiere la habilitación a través de un 

título académico las cuales no son consideradas actividades mercantiles, se dejará 

http://www.casanare.gov.co/
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constancia en la verificación de la propuesta, caso en el cual, no se requerirá el registro 

mercantil, conforme lo estipula el numeral 5 del artículo 23 del Código de Comercio. 

Nota: En ningún caso se aceptará registros con modificación efectuada dentro de los últimos 

diez (10) días hábiles, con antelación al cierre del presente proceso, relacionada con la 

actividad exigida. 

4.1.1.7. Certificado del RUP  

El Proponente singular o cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal o promesa 

de sociedad futura si el Proponente es plural, de conformidad, con lo consagrado en el 

artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2.015 en concordancia con lo dispuesto en el 

artículo 2 del Decreto 434 de fecha 19 de Marzo de 2020 deberá presentar el certificado de 

Inscripción en el Registro Único de proponentes - RUP, actualizado y en firme, expedido 

dentro del mes anterior a la fecha señalada para el cierre del término para presentar 

propuestas. 

 

NOTA: Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberá 

presentar el certificado de Inscripción en el Registro Único de proponentes - RUP, expedido 

dentro del mes anterior a la fecha señalada para el cierre del término para presentar 

propuestas. 

4.1.1.8. Garantía de seriedad de la Oferta  

El Proponente debe presentar junto con la Oferta una garantía de seriedad de la oferta y 

validez de la propuesta presentada a favor de la Entidad Contratante por un valor del diez 

por ciento (10%) de la propuesta y con vigencia desde la presentación de la Oferta y hasta 

la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato, en los siguientes términos: 

 

 Objeto:   Amparar la seriedad de la propuesta presentada. 

 

 Asegurado y  

beneficiario:  Gobernación de Casanare, NIT 892099216-6 

 

 Tomador:   El   Proponente.  En   el   evento   de ser el proponente 

un Consorcio o Unión Temporal, la póliza de garantía deberá ser 

tomada a nombre de todos los integrantes. 

 

 Vigencia de la  

http://www.casanare.gov.co/
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Garantía: Por  el  término  de  tres (3) meses, contados a partir de la fecha 

de cierre del presente proceso de selección. En todo caso, la 

garantía de seriedad de la propuesta debe estar vigente hasta el 

perfeccionamiento y legalización del contrato resultante del 

presente proceso de selección, es decir, hasta la aprobación de la 

garantía que ampara los riesgos propios de la etapa 

precontractual. 

 

El proponente debe acompañar la garantía única con el recibo de pago del valor de la 

prima correspondiente, o certificación de la compañía aseguradora donde conste que la 

misma no expirará por falta de pago de la prima. 

 

4.1.1.9. Obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social Integral y 

Parafiscales  

De conformidad con lo estipulado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de 

la Ley 1150 de 2007, el proponente deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones 

con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 

Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. 

 

Si el proponente es persona jurídica, deberá aportar certificación suscrita por el revisor fiscal 

cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal si 

la persona jurídica no está obligada a tener Revisor Fiscal conforme a la Ley, en la que 

acredite que se encuentra al día en los aportes correspondientes, y durante los seis (6) meses 

anteriores a la fecha del cierre del proceso, de conformidad con lo establecido por la ley 789 

de 2002. Anexo – Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales – 

Persona Jurídica. 

 

El proponente persona natural deberá adjuntar en original, y bajo la gravedad de juramento 

que se entiende prestado con la suscripción del documento correspondiente, certificación 

donde se acredite el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, 

riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe 

certificar que a la fecha de presentación de su oferta ha realizado el pago de los aportes 

http://www.casanare.gov.co/
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correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses del calendario que legalmente 

sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los cuales se haya causado la obligación de 

efectuar dichos pagos). Anexo – Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social y 

Parafiscales – Persona Natural. 

 

Las personas Jurídicas o Naturales que no tengan obligaciones con el sistema de seguridad 

social integral, deberán notificarlo mediante certificación juramentada por el representante 

legal y/o contador y/o revisor fiscal. 

 

En caso que el proponente se presente a título de consorcio o unión temporal, cada uno de 

sus integrantes debe cumplir con este requisito según su naturaleza, y condiciones antes 

señaladas. 

 

NOTA 1. Cuando el documento sea suscrito por el revisor fiscal, deberá anexar tarjeta 

profesional y certificado de la junta de contadores vigente.  

 

NOTA 2. El proponente adjudicatario deberá presentar para la suscripción del respectivo 

contrato la declaración donde se acredite el pago correspondiente a la fecha de suscripción 

del mismo. Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus 

integrantes deberá presentar la certificación aquí exigida. Estas mismas reglas se aplicarán 

para cada pago que se vaya a efectuar con cargo al contrato. 

 

NOTA 3: Las personas jurídicas, sociedades y asimiladas contribuyentes declarantes del 

impuesto sobre la renta y complementarios que de acuerdo con lo señalado con el artículo 

65 de la ley 1819 del 29 de diciembre de 2016, el cual modificó el artículo 114-1 de Estatuto 

Tributario, estén exoneradas de los aportes parafiscales a favor del servicio nacional de 

aprendizaje (SENA), del instituto colombiano de bienestar familiar (ICBF) y las cotizaciones 

al régimen contributivo de salud, deberán presentar Certificación de exoneración de aportes 

persona jurídica. 

 

NOTA 4: Las personas naturales empleadoras estarán exoneradas de la obligación de pago 

de los aportes parafiscales al SENA, ICBF y al sistema de seguridad social en salud por los 

empleados que devenguen menos de 10 salarios mínimos legales mensuales vigentes 

(artículo 65 de la ley 1819 de 2016 que modifico el Estatuto tributario en el artículo 114-1), 

en este caso deberá presentar certificación de exoneración de aportes persona natural. 

http://www.casanare.gov.co/
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Lo anterior no aplicará para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, 

los cuales seguirán obligados a efectuar los aportes de que trata el inciso 2 del artículo 65 

de la ley 1819 de 2016. 

 

4.1.1.10. Verificación de Antecedentes Judiciales, Fiscales y 

disciplinarios expedidos por la Policía Nacional,  Contraloría 

General de la República y la Procuraduría General de la 

Nación  

El proponente persona natural, representante legal de las personas jurídicas o cada uno de 

los integrantes de la unión temporal o Consorcio y el representante de estos, podrán 

presentar la verificación de antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios expedidos por 

la entidad competente. 

 

En todo caso, la entidad hará la respectiva verificación de dichos antecedentes judiciales y 

disciplinarios y constatará que no se encuentran reportados en el Boletín de Responsables 

Fiscales. 

4.1.1.11. Resolución de habitación por parte del Ministerio de 

Transporte 

El oferente deberá aportar con su propuesta, copia de la Resolución vigente de habilitación 

por parte del Ministerio de Transporte, en la que conste que la empresa se encuentra 

habilitada para prestar el Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor Especial. 

 

Nota: En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedades futuras, cada 

uno de los integrantes debe acreditar que cumple con el presente requisito. 

 

 

4.1.2. DOCUMENTOS FINANCIEROS 

Toda la información y documentos financieros requeridos deberán cumplir en contenido y 

forma con los principios de las normas de contabilidad vigentes en Colombia. 

 

Para el caso de los consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberá 

presentar los documentos financieros por separado cumpliendo de manera independiente 

con los requisitos exigidos. 

http://www.casanare.gov.co/
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4.1.2.1. Copia del Registro Único Tributario (RUT) 

El oferente deberá anexar una fotocopia legible del Nit o del Registro Único Tributario RUT, 

en caso que se trate de consorcio o unión temporal, deben aportar el de los integrantes y 

en caso de adjudicársele el contrato, deberá aportar el del consorcio o unión temporal, 

dentro de los tres (3) días siguientes a la notificación de la adjudicación. 

 

Dando cumplimiento a lo establecido en el artículo 4 de la Resolución 139 de 2012, las 

actividades económicas inscritas en este documento deberán ser concordantes con las 

inscritas en el certificado de la Cámara de Comercio respectiva. 

4.1.2.2. Capacidad Financiera 

La capacidad financiera de los proponentes se acreditará mediante los indicadores 

establecidos en el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3. Del Decreto 1082 de 2015, 

verificándose a partir del RUP (para los proponentes o miembros de figura asociativa 

obligados a inscribirse en dicho registro de conformidad con la normatividad vigente). 

 

Los indicadores financieros habilitantes establecidos en el presente literal deberán ser 

cumplidos por todos los proponentes sin excepción. 

 

Para calcular la capacidad financiera, se tendrá en cuenta la información consignada en el 

RUP con corte al 31 de diciembre de 2019, sin embargo, para aquellas personas que han 

sido inscritas con posterioridad a esta fecha, se tendrá en cuenta la información financiera 

registrada en su RUP. 

 

El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la información 

contenida en el RUP. 

 

Tabla 3: Indicadores de Capacidad Financiera 

INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

Índice de Liquidez Mayor o Igual a 1,5 

Índice de Endeudamiento Menor o Igual a 0,50 

Razón de la Cobertura de Intereses 

Mayor o igual 1 o´ en su defecto si no hay 

gastos de intereses y su indicador es 

indefinido se tomara como hábil, Siempre 
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y cuando la utilidad operacional no sea 

negativa 

 

La verificación de los requisitos habilitantes financieros para el caso de los proponentes 

plurales, se realizará de la siguiente manera.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Endeudamiento:  

 

 

PASIVO TOTAL 

ACTIVO TOTAL 

 

   

 

 

 

c) Razón de cobertura 

de intereses:  

 

UTILIDAD OPERACIONAL  

GASTOS DE INTERESES 

 

 

 

 

 

 

Nota: En caso de que el indicador de razón de cobertura su denominador sea igual a cero, 

esta será declarada como habilitada. Siempre y cuando la utilidad operacional no sea 

negativa. 

a) Liquidez: 

 

ACTIVO CORRIENTE 

PASIVO CORRIENTE 

http://www.casanare.gov.co/
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4.1.2.3. Capacidad Organizacional 

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la información contenida 

en el RUP. 

 

Tabla 4: Indicadores de Capacidad Organizacional 

 

INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

Rentabilidad sobre el Patrimonio Mayor o Igual a  0,02 

Rentabilidad sobre Activos Mayor o Igual a 0,02 

La verificación de la capacidad organizacional para los proponentes plurales se realizará de 
la siguiente forma: 

 

 

a) Rentabilidad del 

Patrimonio:  

 

UTILIDAD OPERACIONAL  

PATRIMONIO 

 

 

 

 
 

 

 

 

a) Rentabilidad del 

Activo:  

 

UTILIDAD OPERACIONAL  

ACTIVO TOTAL 
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4.1.2.4. Información Financiera para proponentes extranjeros 

Cuando se trate de sociedades Extranjeras, la información de la capacidad financiera se debe 

presentar de acuerdo al cierre fiscal en cada país de origen o al balance de apertura. 

 

Si son sociedades nuevas la fecha del balance de apertura debe coincidir con la fecha de 

adquisición de la personería jurídica, para lo cual aportarán adicionalmente, certificación del 

contador público o revisor fiscal de la sociedad extranjera, o en su defecto por el revisor 

fiscal de la sucursal en Colombia en la que certifique lo indicado para las personas jurídicas 

nacionales y la fecha del cierre fiscal en el país de origen. 

 

Estas cifras deben presentarse en moneda colombiana, de conformidad con los artículos 50 

y 51 del Decreto número 2649 de 1993 y demás normas que lo modifiquen adicionen o 

sustituyan. 

 

Para aquellos casos en los cuales las sociedades extranjeras tengan una operación a nivel 

mundial o negocien en bolsa y sus estados financieros no puedan consolidarse, aportarán 

la certificación del contador público o revisor fiscal de la sociedad extranjera, si lo tiene o 

en su defecto del revisor fiscal de la sucursal en Colombia indicada anteriormente, en la cual 

adicionalmente certificará esta circunstancia. 

 

Para aquellas sociedades extranjeras cuyas prácticas contables difieran de lo establecido en 

el Decreto 2649 de 1.993, se deberá aportar junto con la información financiera de la 

persona jurídica extranjera, certificación suscrita por el contador público o revisor fiscal de 

la sociedad extranjera o en su defecto el revisor fiscal de la sucursal en Colombia, en la que 

se indiquen los rubros que correspondan a las cuentas, que se entenderá prestada bajo la 

gravedad del juramento. 

 

La gobernación de Casanare podrá solicitar información adicional, soportes, aclaraciones y 

los documentos que considere necesarios para el esclarecimiento de la información; siempre 

que con ello no se violen los principios de igualdad y transparencia en el desarrollo de la 

selección del proponente. Los documentos y aclaraciones que el proponente allegue a la 

solicitud de la gobernación no podrán modificar, adicionar o complementar la propuesta. 

 

 

 

http://www.casanare.gov.co/


  

 

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
FO-AB-06 

2014-01-02 
V. 01 

CAS-OAJ-SAM-012-2020 
 

             Carrera 20 No 8 - 02. Cód. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare. 
www.casanare.gov.co  

46 de 104 

 

4.1.3. DOCUMENTOS TECNICOS Y ECONOMICOS 

 

4.1.3.1. Experiencia  

Según estudio del sector, El Departamento de Casanare determina que la experiencia es 

adecuada cuando es afín al tipo de actividades previstas en el objeto del contrato a celebrar 

y que de acuerdo con las necesidades que la entidad pretende satisfacer, es por eso que el 

proponente debe acreditar haber ejecutado y liquidado, con entidades públicas o privadas, 

y,  la experiencia proporcional es aquella directamente relacionada con el alcance, la cuantía 

y complejidad del objeto a contratar, es por eso que el proponente debe acreditar haber 

ejecutado y liquidado, con entidades públicas o privadas.  

4.1.3.1.1. Experiencia específica habilitante del proponente 

La Entidad en aras de verificar la información referida a la experiencia específica del 

proponente, y propender por la selección de un contratista idóneo que ejecute el respectivo 

contrato, garantizando experticia, suficiencia técnica, administrativa y operacional. Por lo 

anterior, El Departamento de Casanare ha determinado exigir al proponente acreditar la 

experiencia específica de la siguiente manera: 

 

 El proponente deberá acreditar como requisito habilitante, para la prestación del 

servicio la resolución de habilitación y la capacidad transportadora y además deberá 

acreditar la siguiente experiencia: 

 

 En mínimo dos (2) Contratos cuyos objetos guarde similitud o relación con 

Prestación de Servicio de Transporte Terrestre Automotor y que se encuentren 

registrados en el siguiente código del clasificador de bienes y servicios 78111800  

cuya sumatoria en conjunto sea igual o superior a 90.28 SMMLV, que equivale 

a una (1) vez el valor del presupuesto oficial. 

 

 Y al menos uno de esos Contratos, o las ACTIVIDADES ejecutadas se encuentren 

afines o guarden similitud con las actividades del proceso a contratar, o cuyo 

objeto haya sido o guarde similitud en Prestación de Servicio de Transporte 

Terrestre Automotor, cuyo valor expresado en SMML a la fecha de terminación 

sea igual o superior a 45.14 SMMLV, que equivale a un cincuenta por ciento (50%) 

del valor del presupuesto oficial. 

 

http://www.casanare.gov.co/
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 El proponente deberá allegar como requisito de cumplimiento, para la prestación 

del servicio la resolución de habilitación y la capacidad transportadora. 

 

Para el caso de los proponentes plurales, el integrante que aporte la totalidad experiencia 

aquí exigida, no puede tener una participación en la conformación del consorcio o unión 

temporal menor al 25%, y todos sus integrantes deberán sumar a esta experiencia con 

mínimo un (1) contrato acorde a la experiencia acreditada y exigida en el presente proceso. 

En caso de no cumplirse este requisito no se dará por cumplido los requisitos habilitantes 

del pliego de condiciones. 

 

Los contratos aquí exigidos, deberán estar liquidados y debidamente inscritos en el Registro 

Único de Proponentes - RUP e identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios de las 

Naciones Unidas (UNSPSC) hasta tercer nivel. 

 

Se verificarán mínimo dos (02) contratos por proponente.  En caso de relacionarse menos de 

dos (02) contratos, la Gobernación de Casanare, para salvaguardia de los principios de 

transparencia, lealtad e igualdad, calificara como No Cumple la propuesta. El límite mínimo 

de dos (02) contratos obedece a que la Gobernación de Casanare considera que con estos 

se estaría acreditando de manera suficiente y adecuada la experiencia requerida en el 

desarrollo de las actividades inherentes al objeto a contratar. 

 

Acreditación de la experiencia: 

 

La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en el RUP su 

experiencia usando los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, el 

Departamento de Casanare incluirá a fin de establecer el requisito habilitante de 

experiencia, los códigos específicos del objeto a contratar o el de bienes o servicios afines 

al Proceso de Contratación respecto de los cuales los proponentes deben acreditar su 

experiencia. 

 

Los contratos con los cuales se acredite la experiencia deben estar inscritos en su totalidad 

en el RUP. 

 

En caso que a un reporte del contrato ejecutado se le asigne más de un Clasificador de Bienes 

y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) o que la Administración solicite información adicional 
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que no haya sido revisada o certificada por la cámara de comercio, el proponente se regirá 

por las siguientes reglas: 

 

El proponente debe acreditar esta experiencia con sus respectivos soportes, lo que podrá 

acreditarla con la copia del contrato y el acta de liquidación. Para soportar la información y 

consignarla en el Anexo - Experiencia específica habilitante del proponente, debe tener en 

cuenta lo siguiente: 

 

i. Los documentos soportes de la experiencia del proponente deben contener como 

mínimo y en lo posible la siguiente información: nombre de la entidad contratante, 

datos del contratante (dirección y teléfono), el contratista, el objeto del contrato, 

las fechas de inicio, de terminación y liquidación, valor total ejecutado y el 

porcentaje de participación en caso de que el contratista haya sido a través de un 

Consorcio o Unión Temporal. 

ii. El objeto del contrato con el que se pretende demostrar la experiencia deberá 

tener dentro de su alcance o guardar similitud con el objeto a contratar en el 

presente proceso de selección. En caso de que no tenga dentro de su alcance o 

guarde similitud, la oferta no será habilitada. 

iii. Solo se tendrá en cuenta las actas de liquidación y copias de los contratos que estén 

relacionados en el RUP. 

 

Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia incluya diversas 

actividades, la Entidad sólo se tendrá en cuenta la experiencia que coincida con la actividad 

requerida, para tal efecto el proponente deberá anexar el acta de recibo final o su 

equivalencia, con el cual la Entidad pueda corroborar la experiencia específica que el 

oferente pretende acreditar. 

 

Cuando el proponente, persona natural y/o jurídica o los miembros del Consorcio o de la 

Unión Temporal o Promesas de Sociedad Futura acrediten experiencia igualmente, en 

contratos ejecutados bajo estas modalidades, sólo se tendrá en cuenta como experiencia 

de aquellos, la referida al porcentaje de participación que hubieren tenido en el grupo o 

asociación que ejecutó el contrato siempre y cuando la actividad desarrollada en el grupo o 

asociación tenga relación directa con la experiencia exigida en el presente proceso de 

selección. 
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El oferente para acreditar la experiencia deberá presentar con su propuesta la copia del 

contrato y su acta de liquidación y en el caso que el evaluador para verificar alguna 

información que no esté contenida en el acta de liquidación podrá requerirle el acta de 

recibo; en el caso que el proponente no pueda allegar alguna de estas actas podrá allegar 

certificación expedida por la entidad estatal la cual deberá contener mínimo los siguientes 

datos: Objeto del Contrato, Fecha de Inicio, Fecha de Terminación, Plazo de Ejecución, 

Fechas de Suspensión, Prorrogas, Fecha de Liquidación, Valor Final Liquidado y Cuadro de 

actividades ejecutadas con sus respectivos valores, y  si incluyéndolas éstas no contienen 

la totalidad de la información solicitada, se le requerirá al proponente a fin de que subsane 

lo correspondiente dentro del plazo que le señale para el efecto. En caso tal que no cumpla 

o no responda al requerimiento hecho se considerará No Habilitada la propuesta 

presentada. 

 

En el caso de la experiencia con entidades Privadas, el proponente deberá presentar la 

respectiva certificación, acta de recibo y/o terminación y/o liquidación del contrato y así 

mismo adjuntar Copia de la Factura legal correspondiente y comprobante de Egreso de la 

entidad contratante, en todos los casos se deberá acreditar la información anteriormente 

solicitada. 

 

El valor total de los proyectos que se aporten para acreditar la experiencia específica será 

aquel que tuvo a la fecha del acta de terminación y para la conversión a salarios mínimos 

mensuales legales vigentes (SMMLV) se dividirá el valor total ejecutado del contrato a la 

fecha de terminación en el valor del salario mínimo mensual legal vigente del año de 

terminación. 

 

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicará lo siguiente: se convertirá 

en dólares americanos (USD) y este valor se convertirá a pesos colombianos utilizando para 

esa conversión la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de 

terminación del contrato.  

 

Para efectos de actualizar el valor de los proyectos celebrados se utilizarla el valor del 

salario mínimo mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la siguiente tabla: 

 

Año Valor  Año Valor 

1994  $                   98.700   2007  $                  433.700  

http://www.casanare.gov.co/
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1995  $                 118.170   2008  $                  461.500  

1996  $                 142.125   2009  $                  496.900  

1997  $                 172.005   2010  $                  515.000  

1998  $                 203.826   2011  $                  535.600  

1999  $                 236.460   2012  $                  566.700  

2000  $                 260.100   2013  $                  589.500  

2001  $                 286.000   2014  $                  616.000  

2002  $                 309.000   2015  $                  644.350  

2003  $                 332.000   2016  $                  689.454  

2004  $                 358.000   2017  $                  737.717  

2005  $                 381.500   2018  $                  781.242  

2006 $                 408.000  2019 $                  828.116 

2020 $                 877.803  2020 $                  877.803 

 

Nota 1: En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún tipo de multa 

o sanción, no serán tenidos en cuenta por parte de la Entidad. 

 

Nota 2: Serán subsanables las deficiencias de los documentos presentados para 

demostrar el cumplimiento de los requisitos formales (REQUISITOS HABILITANTES). No 

podrán acreditarse circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, así 

como tampoco que se adicione o se mejore el contenido de la oferta.  

 

Nota 3: Para ello se requiere que el oferente resalte en su RUP, el contrato con el cual se 

pretenda que se evalúe la experiencia. 

 

Nota 4: Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, la experiencia total a acreditar, 

será la sumatoria de la experiencia de los integrantes, acorde con la actividad en la que se 

encuentre(n) inscrito(s) en el RUP. Pero ninguno de los integrantes que aporte experiencia 

específica podrá tener menos de un veinticinco por ciento (25%) de participación en el 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Nota 6: No será tenida en cuenta la experiencia adquirida en calidad de subcontratación bajo 

un contrato estatal, exceptuando cuando se cuente con previa aprobación por parte de la 

entidad contratante. 
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4.1.3.2. Equipo de trabajo y experiencia mínima 

Por el valor del contrato y la calidad del servicio a ejecutar, la entidad requiere que los 

profesionales cuenten con la experiencia idónea en la ejecución de las actividades.  El 

personal exigido debe cumplir y acreditar, los siguientes requisitos mínimos de calidad y 

experiencia, los cuales serán evaluados en las condiciones señaladas más adelante. 

 

Para el cálculo de la experiencia, se tomará como base años de 360 días y meses de 30 

días y no se contabilizarán traslapos por proyectos o contratos simultáneos, es decir en 

caso de traslapos se contabilizará una (1) sola vez dicho período. 

 

Se requiere la presentación únicamente del siguiente personal para desempeñar los 

siguientes cargos: 

 

 

No. 
CARGO A 

DESEMPEÑAR 
Perfil Funciones 

1 Conductor 1 
Conductor de 

vehículo 

El conductor requerido deberá estar 

disponible para realizar los 

desplazamientos que el supervisor 

y/o quien haga sus veces de acuerdo 

con la programación que se programe 

en cumplimiento del objeto del 

contrato  suscrito. 

2 Conductor   2 
Conductor de 

vehículo 

El conductor requerido deberá estar 

disponible para realizar los 

desplazamientos que el supervisor y/o 

quien haga sus veces de acuerdo con 

la programación que se programe en 

cumplimiento del objeto del contrato  

suscrito. 

 

 

El equipo personal propuesto deberá cumplir, como mínimo, con las siguientes 

características, para lo cual deberá tramitar el Anexo - Resumen hoja de vida del personal. 
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 Conductor de Vehículo No. 1 

 

El Conductor de Vehículo, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 

 Copia de la Cedula de Ciudadanía 

 Hoja de vida firmada 

 Licencia de Conducción Cat C1 expedida por el organismo de transito 

 El conductor presentado en el presente proceso debe acreditar no estar reportado 

en el sistema integrado de información de multas y sanciones por infracciones de 

tránsito –SIMIT- a la fecha de cierre del presente proceso. 

 Acreditar experiencia laboral mínima de tres (3) años en operación del vehículo a 

operar. 

 Dedicación mínima requerida para ejecutar las labores es del 100% del tiempo 

presente en la ejecución del contrato. 

 

 Conductor de Vehículo No. 2 

 

El Conductor de Vehículo, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 

 Copia de la Cedula de Ciudadanía 

 Hoja de vida firmada 

 Licencia de Conducción Cat C1 expedida por el organismo de transito 

 El conductor presentado en el presente proceso debe acreditar no estar reportado 

en el sistema integrado de información de multas y sanciones por infracciones de 

tránsito –SIMIT- a la fecha de cierre del presente proceso. 

 Acreditar experiencia laboral mínima de tres (3) años en operación del vehículo a 

operar. 

 Dedicación mínima requerida para ejecutar las labores es del 100% del tiempo 

presente en la ejecución del contrato. 

 

 

Nota 1: Para cada una de las personas que hacen parte del equipo de trabajo, el proponente 

deberá presentar los documentos en los que demuestre el cumplimiento de los anteriores 

requisitos y los que se enuncian a continuación. 
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Nota 2: Cuando la certificación de experiencia no especifique el porcentaje de dedicación 

del personal del equipo de trabajo, la Entidad asumirá este porcentaje como 100%. 

 

Nota 3: En los casos en que existan traslapos en tiempo por múltiples certificaciones y/o 

contratos para la acreditación de experiencia del profesional o personal del equipo de 

trabajo propuesto.  

 

El proponente deberá indicar en el Anexo - Resumen hoja de vida del personal las fechas 

entre las cuales desee que la administración valide la respectiva experiencia, lo anterior 

siempre y cuando no curse traslapo en tiempo, de lo contrario la Gobernación de Casanare 

realizará los ajustes a los tiempos que considere bajo su criterio, bajo el entendido que los 

tiempos de experiencia se contabilizarán por una sola vez. 

 

El cual el oferente y su equipo de trabajo debe dar estricto cumplimiento, lo aquí señalado. 

 

Nota 4: Únicamente se tendrá en cuenta la experiencia relacionada en la propuesta 

inicialmente presentada 

 

 Hojas de vida debidamente firmadas (esencial) por cada uno del personal 

propuesto. 

 Carta de intención y disponibilidad debidamente suscrita (esencial) en donde se 

especifique el cargo a desempeñar, su disponibilidad y porcentaje de dedicación 

al contrato, durante el plazo del mismo. Deberá ir firmada por el proponente y por 

el personal del equipo de trabajo como autenticidad de la información allí 

contenida. 

 Certificaciones o documentos que acredite la experiencia (esencial). 

 

Nota 5: Para cada una de las personas que hacen parte del equipo de trabajo, el proponente 

deberá presentar los documentos en los que demuestre el cumplimiento de los anteriores 

requisitos y los que se enuncian a continuación. 

 

Nota 6: Cuando la certificación de experiencia no especifique el porcentaje de dedicación 

del personal del equipo de trabajo, la Entidad asumirá este porcentaje como 100%. 
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Nota 7: En los casos en que existan traslapos en tiempo por múltiples certificaciones y/o 

contratos para la acreditación de experiencia del personal del equipo de trabajo propuesto.  

 

El proponente deberá indicar en el Anexo - Resumen hoja de vida del personal las fechas 

entre las cuales desee que la administración valide la respectiva experiencia, lo anterior 

siempre y cuando no curse traslapo en tiempo, de lo contrario la Gobernación de Casanare 

realizará los ajustes a los tiempos que considere bajo su criterio, bajo el entendido que los 

tiempos de experiencia se contabilizarán por una sola vez. 

 

Nota 8: Entiéndase como contenido mínimo de la hoja de vida del personal propuesto por el 

oferente, el siguiente:  

a. Datos e información personal 

b. Perfil  ocupacional 

c. Formación académica 

d. Experiencia laboral y/o profesional 

e. Referencias laborales 

f. Referencias personales 

g. Anexos 

El cual el oferente y su equipo de trabajo debe dar estricto cumplimiento, lo aquí señalado. 

 

Nota 12: Únicamente se tendrá en cuenta la experiencia relacionada en la propuesta 

inicialmente presentada. 

 

Para acreditar experiencia por parte del personal, deben acreditarse de acuerdo a los 

siguientes requisitos: 

 

1. Cuando haya sido contratado directamente por una entidad estatal: 

1.1 Se debe anexar la certificación expedida por la entidad estatal.  

1.2 En lo posible la certificación debe contener: Nombre de la entidad contratante, el 

contratista, el objeto del contrato, las fechas de inicio y finalización de la vinculación, 

el cargo desempeñado, tipo de vinculación, dedicación y el valor total del contrato 

relacionado. 

1.3 En el caso en que la Gobernación de Casanare no pueda verificar la información 

suministrada únicamente con la certificación, el proponente podrá anexar el 

contrato celebrado y sus adiciones acompañada de las actas complementarias con 
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el fin de acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos 

anteriormente. 

 

2. Cuando haya sido contratado por un contratista de una entidad estatal: 

2.1 Se debe anexar la certificación expedida por el contratista de dicha entidad estatal, 

acompañada del acta de liquidación y/o acta de recibo final y/o acta de terminación 

y/o soporte de ejecución del contrato que acredita la respectiva experiencia del 

profesional o demás personal del equipo de trabajo. 

2.2 En lo posible la certificación debe contener: Nombre de la entidad contratante, el 

contratista, el objeto del contrato, las fechas de inicio y finalización de la vinculación 

del personal del equipo de trabajo, el cargo desempeñado, tipo de vinculación y el 

valor total del contrato relacionado. 

 

3. Cuando haya sido contratado por un contratista de una entidad privada: 

3.1 Se debe anexar la certificación expedida por el contratista de dicha entidad privada, 

firmada por el representante legal según lo acredite el RUT o del jefe de talento 

humano o quien haga sus veces, acompañada del acta de liquidación y/o acta de 

recibo final y/o acta de terminación y/o certificación expedida por la entidad privada 

del contrato que acredita la respectiva experiencia del personal del equipo de 

trabajo. 

3.2 En lo posible la certificación debe contener: Nombre de la entidad contratante, el 

contratista, el objeto del contrato, las fechas de inicio y finalización de la vinculación 

del personal del equipo de trabajo, el cargo desempeñado, tipo de vinculación, 

dedicación y el valor total del contrato relacionado. 

 

4. Cuando haya sido contratado por una entidad privada: 

4.1 Se debe anexar la certificación expedida por la entidad privada, firmada por el 

representante legal según lo acredite el RUT o del jefe de talento humano o quien 

haga sus veces. 

4.2 En lo posible la certificación debe contener: Nombre o razón social de la entidad 

contratante o empresa, el contratista, el objeto del contrato, las fechas de inicio y 

finalización de la vinculación, el cargo desempeñado, tipo de vinculación, dedicación 

y la relación de las funciones desempeñadas. 

 

Los documentos que acrediten la experiencia, deberán contener toda la información 

http://www.casanare.gov.co/


  

 

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
FO-AB-06 

2014-01-02 
V. 01 

CAS-OAJ-SAM-012-2020 
 

             Carrera 20 No 8 - 02. Cód. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare. 
www.casanare.gov.co  

56 de 104 

 

necesaria para que El Departamento de Casanare pueda evaluar dicho criterio. 

 

 La dedicación del personal nunca puede ser mayor al 100% 

 

 Si la dedicación del personal en un periodo de tiempo supera el 100%, se 

considerara la experiencia hasta una dedicación máxima del 100% en dicho 

periodo. En los casos que se supere el 100% de dedicación en un periodo, El 

Departamento de Casanare modificara las fechas traslapadas para no superar ese 

porcentaje de dedicación en ningún caso. 

 

 Para la experiencia especifica del personal del equipo de trabajo, serán 

descontados los plazos o lapsos en el que los contratos estuvieron suspendidos, 

toda vez que la experiencia solicitada es durante la ejecución de cierta actividad. 

 

 La fecha de inicio y de terminación de la vinculación del personal del equipo de 

trabajo debe estar indicada en día, mes y año. Lo anterior con el fin de corroborar 

traslapos en tiempo. No obstante, si en los documentos válidos aportados para la 

acreditación de experiencia solo se evidencia el mes y el año, se tomara como 

fecha de iniciación y de terminación, el primer día del mes.  

 

 Cuando la certificación del contrato con el que se pretenda acreditar la 

experiencia, incluya diversas actividades El Departamento de Casanare sólo se 

tendrá en cuenta la experiencia que coincida con la actividad requerida. 

 

 No se aceptará personal profesional y demás personal del equipo de trabajo 

ofrecido simultáneamente por dos o más proponentes, para el presente proceso, 

caso en el cual, se adelantaran las actuaciones administrativas correspondientes 

con el fin de determinar la aquiescencia o consentimiento del profesional o demás 

personal ofrecido a cuál de los oferentes presentó su hoja de vida. Seguido a lo 

anterior se rechazara la propuesta que no cuente con este consentimiento. 

 

 No se aceptan autocertificaciones para el personal del equipo de trabajo, por lo 

cual se exige que las mismas sean expedidas por la Entidad contratante. Lo 

anterior aplica en los casos cuando el contratista (la persona natural o 

representante legal) también hace parte el equipo de trabajo del contrato y se 
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certifica a sí mismo como profesional del equipo de trabajo del contrato que 

referencia, o en los casos en que la persona natural se certifica a sí misma en la 

ejecución de algún contrato, trabajo, actividad, arte u oficio sin soporte alguno.  

 

 En el caso que el personal de equipo de trabajo ofrecido no cumplan con la 

experiencia solicitada, la propuesta será declarada inhábil y no será objeto de 

evaluación. 

 

 En caso de tener traslapos en la experiencia del personal propuesto, solo se tendrá 

en cuenta si en la respectiva certificación se indica el porcentaje de dedicación a 

los contratos, en todo caso no se aceptara un % de dedicación mayor al 100%. 

 

 En el caso que la experiencia del personal del equipo de trabajo haya sido 

efectuada en el desarrollo de un contrato ejecutado por un proponente plural, se 

aceptaran como válidas sólo las certificaciones emitidas por el representante legal 

de dicho proponente plural y/o las certificaciones emitidas por la entidad 

contratante, y no serán válidas las certificaciones emitidas por los representantes 

de los integrantes del proponente plural. 

 

El Contratista se obliga a mantener en el proyecto, durante la ejecución de los trabajos y 

hasta la entrega final y recibo del Contrato, el personal ofrecido en su propuesta y aprobado 

por la Entidad Contratante, necesario para el desarrollo del proyecto. 

La Entidad Contratante, se reserva el derecho a exigir al Contratista, por escrito, el 

reemplazo de cualquier persona vinculada al proyecto, sin que éste tenga derecho a elevar 

ningún reclamo al respecto. 

 

Cuando para cualquiera del personal presentado por el contratista, la Entidad Contratante, 

solicite su reemplazo, el Contratista deberá proceder a presentar la hoja de vida de un 

profesional que cumpla con los requisitos, en un término de dos (2) días hábiles contados 

a partir de la fecha del recibo de la comunicación, la Entidad Contratante puede reservarse 

las razones que le asiste, para solicitar el cambio. 

 

Una vez la Entidad Contratante adjudique el contrato, el Contratista no podrá modificar el 

personal propuesto, éste no podrá ser cambiado durante la ejecución del contrato, a menos 

que exista una justa causa, la cual deberá ser sustentada ante el Interventor y/o Supervisor, 
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para su evaluación y posterior autorización, y en todo caso deberá ser reemplazado por 

otro profesional del mismo ramo con las mismas condiciones profesionales o superiores a 

las exigidas en los pliegos de condiciones. La no observancia de este requisito se 

considerará como incumplimiento del contrato, con todos los efectos legales que de ello 

se deriven y afectando la Garantía Única de Cumplimiento. 

 

La Entidad Contratante, también podrá solicitar, en cualquier momento, el suministro de 

información sobre la nómina del personal asignado al contrato, y el Contratista atenderá 

esta solicitud con el detalle requerido y en el plazo que se le haya fijado. 

4.1.3.3. Equipo Mínimo Requerido 

El equipo mínimo requerido por la Entidad contratante, para la ejecución del contrato objeto 

del Pliego de Condiciones es el siguiente: 

 

EQUIPO MINIMO REQUERIDO CANTIDAD 

Vehículos tipo campero pick-up, camioneta o similar, con 

cilindraje desde 2000 cc hasta 2999 cc; incluye los costos de 

mantenimiento, conductor y combustible; modelo igual o 

superior a 2013. 

2 

 

La Entidad indica el equipo mínimo requerido para la ejecución del contrato con el cual debe 

contar el proponente e indicar esa circunstancia en su oferta, bien sea que se trate de equipo 

propio, vinculado o en convenio. 

  

El proponente para el caso del equipo requerido deberá allegar los siguientes requisitos,  

 

1. Licencia de tránsito y tarjeta de operación vigente.  

2. Póliza de seguros de responsabilidad civil contractual y extracontractual que ampara de 

los riesgos inherentes a la actividad transportadora del proponente.  

3. Seguro obligatorio (SOAT) expedido por una compañía de seguros legalmente autorizada.  

4. Revisión técnico mecánica y emisión de gases vigente (expedida por una entidad 

autorizada por el Ministerio de Transporte) si aplica.  

5. Certificado de Revisión Técnica, excepto para los vehículos de último modelo.  

6. Resolución Habilitación de la empresa por el Ministerio de transporte. 

7. Resolución de la capacidad transportadora operacional vigente de la empresa. 

http://www.casanare.gov.co/
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 Nota 1: El servicios de transporte, incluye: Combustible, disponibilidad de conductor el cual 

deberá estar disponible las 24 horas del día de lunes a sábado, sin relación laboral o 

contractual alguna con la Gobernación de Casanare y con los documentos legales exigidos 

para la operación, conducción y circulación del vehículo, así como con certificación de 

examen médico ocupacional vigente; revisión pre operacional de los vehículos para que este 

en excelente condiciones para el transporte del personal. 

 

Para acreditar la totalidad del parque automotor requerido por la Gobernación de Casanare 

para prestar el Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor Especial, el proponente 

podrá realizar convenios de colaboración empresarial teniendo en cuenta lo establecido en 

el artículo 9. Convenios de Colaboraciones Empresarial del Decreto 431 de 2017, teniendo 

especial vigilancia del parágrafo 3ro que señala “Ninguna de las empresas de transporte que 

participan en convenios de colaboración empresarial podrá ofrecer o recibir en convenios 

para la operación una flota superior al 30% de su parque automotor vinculado y con tarjeta 

de operación vigente. Este porcentaje corresponde al porcentaje máximo de flota que puede 

tener la empresa para uno o para la totalidad de los convenios suscriba.” (Negrilla fuera de 

texto) 

 

Si el proponente opta por celebrar convenios de colaboración empresarial para la 

acreditación del presente requisito del pliego de condiciones, deberá anexar: 

 

 Carta de intención y/o compromiso de promesa de suscripción de un convenio de 

colaboración empresarial bajo la gravedad de juramento, suscrita por los 

representantes legales de empresas transportadoras, donde la empresa aportante 

deberá indicar claramente la cantidad de vehículos que pondrá a disposición del 

proponente para la ejecución del objeto a contratar. 

 Copia de la Resolución de Habilitación de la empresa con la que pretende celebrar el 

convenio de colaboración empresarial. 

 Copia de la Capacidad Transportadora de la empresa con la que pretende celebrar el 

convenio de colaboración empresarial. 

 Póliza de seguros de responsabilidad civil contractual y extracontractual que ampara 

de los riesgos inherentes a la actividad transportadora de la empresa con la que 

pretende celebrar el convenio de colaboración empresarial.  
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El Proponente deberá tener disponible para la ejecución del contrato a suscribir el equipo 

mínimo requerido en perfecto estado de funcionamiento, al momento de firmar el acta de 

iniciación. Se entenderá como equipo mínimo requerido el Especificado en estos pliegos.  

 

Nota 2: La Gobernación de Casanare a través del supervisor de este contrato, al momento 

de suscripción del acta de inicio hará una revisión tecnicomecanica y de verificación de la 

calidad de los vehículos ofrecidos de manera que estos cuenten con los elementos de 

seguridad en buen estado, elementos de seguridad vial adecuados según los requisitos que 

lo exige el ministerio de transporte, en caso de no cumplir las calidades ofrecidas el 

contratista deberá reemplazar el vehículo por otro en igual a mejores condiciones del 

ofrecido en la propuesta. 

4.1.3.4. Oferta Económica  

El proponente debe formular su propuesta económica en el Anexo – Propuesta Económica del 

presente pliego, de acuerdo con las siguientes reglas: 

 

Deberá discriminar claramente: 

 

a) Valor Total de la Propuesta. 

b) Deberá expresar todos los valores en pesos colombianos y sin decimales.  

c) Deberá considerar la forma y el sistema de pago señalado en el pliego de condiciones. 

d) El valor total de la propuesta no podrá ser superior al 100% del presupuesto oficial 

establecido en el presente pliego de condiciones.   

e) El valor total de cada actividad o ítem no podrá ser superior al 100% de cada una de las 

actividades o ítems del presupuesto oficial establecido en los estudios previos.   

f) Considerar las variables económicas que estime pertinentes, teniendo en cuenta la 

totalidad de las condiciones previstas en el pliego de condiciones. Las variables a tener 

en cuenta, así como las proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de la 

formulación de la propuesta económica, son de responsabilidad exclusiva del 

proponente y, por tanto, serán por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda 

presentarse entre dichas proyecciones y el comportamiento real de las variables durante 

la ejecución del contrato. 

g) Analizar la distribución de riesgos contractuales previsibles, contenida en el presente 

pliego de condiciones. 
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h) Tener en cuenta las condiciones y especificaciones técnicas, así como la información 

técnica. De igual forma, todos los costos que se requieran para la correcta ejecución del 

objeto del contrato derivado del presente proceso de selección, entre ellos los generados 

por el transporte del personal, equipo, materiales, entre otros. Del mismo modo, deberá 

considerar las condiciones, climáticas, ambientales y de orden público. 

i) Deberá tener en cuenta que la totalidad de los tributos, independientemente de la 

denominación que asuman o del nivel del que provengan, que se causen o llegaren a 

causar por la celebración, ejecución y liquidación del contrato objeto del presente 

proceso de selección, serán de su cargo exclusivo. 

j) Considerar las recomendaciones establecidas para la ejecución del proyecto en sus 

diferentes componentes 

 

1. Propuesta Económica (Anexo – Propuesta Económica). 

 

Al diligenciar este formulario, el proponente no podrá excluir algún componente solicitado 
por la Entidad o modificarlo en cuanto a descripciones, unidades de medida o cantidades, 
pues de lo contrario, la propuesta será rechazada. 

 

Esto no implica que el proponente no pueda adicionar componentes además de los 
requeridos por la Administración con el fin de garantizar un mejor desempeño en el 
desarrollo del contrato. En todo caso el proponente no podrá superar el 100% del 
presupuesto oficial establecido en el presente Pliego de Condiciones. 

 

El Proponente deberá ajustar al peso el valor total de su propuesta de acuerdo a las reglas 
establecidas en el presente pliego; en caso de no hacerlo, la gobernación de Casanare 
efectuará dicho ajuste. 

 

La oferta económica debe presentarse con los valores expresados en Moneda Legal 
Colombiana y deberá contemplar todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y 
contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del contrato resultado 
del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas. 

 

La entidad estatal revisará la oferta económica y verificará que se encuentre en el rango del 
valor estimado consignado en el pliego de condiciones, estudios previos y el presupuesto 
asignado para el contrato, de acuerdo a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 
1082 de 2.015. 

 

Revisado los valores que comprenden la oferta económica, se procederá a verificar en sus 
operaciones aritméticas. En caso de encontrarse errores aritméticos, el Comité Asesor - 
Evaluador designado para el presente proceso de selección, de oficio procederá a efectuar 
las correcciones necesarias, dentro de los ítems que presenten estos errores. Las propuestas 
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cuyo valor corregido total o de alguna de sus actividades y/o componentes superen el valor 
del presupuesto oficial, serán rechazadas y no se tendrán en cuenta para ningún análisis 
posterior. 
 

El precio ofertado, no estará sujeto a ajuste alguno, razón por la cual, el proponente deberá 
prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, 
inclusive aquellos que se presenten en la ejecución del contrato por cambio de año. 

 

Para que sea válida la corrección, las tachaduras, borrones o enmendaduras, deberán 
acompañarse de la salvedad correspondiente, mediante confirmación con la firma del 
proponente. En caso contrario, se tomará como válido el texto original.  

 

Nota 1: El Anexo – Propuesta Económica deberá estar suscrito por el proponente persona 
natural; cuando se trate de un proponente que sea una persona jurídica por su representante 
legal y para los Consorcio o Unión Temporal por el representante que designen en el 
documento de constitución. 
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5. CAPITULO V - EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 

 

La Gobernación de Casanare evaluará las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado 

los requisitos habilitantes de que trata el capítulo anterior. 

 

De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de 2015, 

El Departamento de Casanare, designará un Comité Asesor y Evaluador, el cual asesorará y 

evaluará las propuestas, siguiendo las reglas establecidas en este pliego.  

 

Según lo preceptuado en el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, en todo proceso de selección 

primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, el Comité Asesor y Evaluador 

examinará durante el proceso de evaluación, cada caso concreto, a fin de determinar si es 

necesario requerir al proponente o proponentes, en igualdad de condiciones, para que 

aporten o subsanen requisitos o documentos que verifiquen las condiciones del proponente 

o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia 

establecidos en este pliego.  

 

El puntaje mínimo para que la oferta sea considerada elegible: Para que una oferta pueda 

ser considerada elegible por el Comité Asesor y Evaluador, deberá tener en cuenta como 

mínimo la sumatoria de todos los puntajes mínimos, independiente del valor señalado por 

concepto de incentivo al sistema de preferencias a favor de las personas con discapacidad.  

Al menos un proponente deberá obtener ese puntaje de lo contrario, el proceso será 

declarado desierto. 

 

La Comisión podrá solicitar por escrito al oferente, durante el término de evaluación, 

cuando sea necesario, la aclaración de estos documentos sin que implique modificación o 

mejoramiento de la propuesta.  

 

Si el proponente no atiende la solicitud del Departamento de Casanare dentro del plazo 

señalado por ésta, se rechazará la oferta. 

 

En la evaluación y calificación de las ofertas El Departamento de Casanare realizará 

ponderación del factor económico y de calidad de acuerdo con los porcentajes indicados en 

la siguiente tabla: 

 

http://www.casanare.gov.co/
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Tabla 5: Puntaje por Criterios de Evaluación 

 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN PUNTAJE 

1. Factor Calidad  

1.1. Vehículos Modelo  Máximo 30 puntos 

2. Oferta Económica  

2.1. Ofrecimiento Económico Máximo 60 puntos 

3. Apoyo a la Industria Nacional Máximo 10 puntos 

CALIFICACIÓN TOTAL Máximo 100 puntos 

 

Nota 1: Oferta con Valor Artificialmente Bajo: Cuando de conformidad con la información a 

su alcance, el Comité Asesor y Evaluador estime que el valor de una oferta resulta 

artificialmente bajo, requerirá al proponente para que explique las razones que sustenten 

el valor por él ofertado. Oídas las explicaciones, el Comité Asesor y Evaluador, recomendará 

el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones. Procederá 

la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de selección, cuando el valor 

de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen 

en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que 

se adjudique el contrato, a dicho proponente, de conformidad con el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 

del Decreto 1082 de 2015 y la Guía G-MOAB-01 expedida por Colombia Compra Eficiente. 

 

Nota 2: La oferta realizada por el proponente para la obtención de un mayor puntaje por 

los criterios establecidos en el presente proceso, no representará ni ocasionará en ningún 

caso y por ningún motivo mayores reconocimientos presupuestales por la Administración 

Departamental de Casanare al futuro contratista. Se deja constancia que este ofrecimiento 

es de plena autonomía y decisión por parte del oferente, toda vez que se trata de un criterio 

de calidad en el que la Gobernación de Casanare evalúa el "ofrecimiento más favorable". 

 

Nota 3: Todo documento que sea objeto de ponderación se debe entender como no 

subsanable. 

 

Nota 4: Serán subsanables las deficiencias de los documentos presentados para demostrar 

el cumplimiento de los requisitos formales (REQUISITOS HABILITANTES). No podrán 

acreditarse circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, así como 

tampoco que se adicione o se mejore el contenido de la oferta. 

http://www.casanare.gov.co/
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Nota 5: Para el caso de aquellos requisitos mínimos técnicos que una vez subsanados 

superen los mínimos exigidos y que eventualmente permitan obtener puntaje, este no será 

otorgado por constituir un mejoramiento de la oferta en un factor que es de comparación 

 

A modo de ejemplo: Si la Gobernación de Casanare solicitara la aclaración de un soporte de 

experiencia y esto adicionalmente conllevará a otorgar puntaje, este no será otorgado, pero 

al oferente no le será rechazada la oferta. Toda vez que sólo se le permitirá la aclaración 

únicamente hasta el cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes (requisitos 

formales), perdiendo automáticamente la posibilidad de ser acreedor de puntaje; criterio 

que es objeto de comparación de las ofertas presentadas. 

 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más Ofertas, gobernación, escogerá el 

Proponente aplicando el siguiente criterio de desempate sucesivo y excluyente. Se tiene 

como primer factor de desempate Factor de Ofrecimiento más favorable. De acuerdo a los 

criterios de evaluación así 

  

 Se preferirá al proponente que haya obtenido la mayor puntuación en el  Factor de 

Calidad. 

 De persistir el empate se preferirá al proponente que haya obtenido la mayor 

puntuación en el Factor Económico.  

 De persistir el empate se preferirá al proponente que haya obtenido la mayor 

puntuación en el Factor de Incentivo a la Industria Nacional.  

 De persistir en el empate se dará aplicación a los criterios de desempate previstos en 

el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2.015 Numerales del 1 al 5. 

 De persistir el empate y una vez agotado lo anterior se utilizará como método de sorteo 

el primer proponente que presentó propuesta así: 

 

a. Al momento de entrega de la propuesta (en el documento de  Registro de Recepción 

de Ofertas) se asignará a cada proponente un número inmodificable de uno (1) a n 

(siendo n el número de proponentes), en forma ascendente, de acuerdo al tiempo 

en que presenten la propuesta.  

b. En el momento de realizar el desempate la gobernación de Casanare procederá a  

elegir entre los proponentes que  persiste el empate, a aquel, que  presentó 

primero la oferta, lo que verificará en el en el documento de  Registro de Recepción 

de Ofertas.   

http://www.casanare.gov.co/
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Acreditación para los desempates: 

1. Para acreditar la condición de MIPYME: El proponente deberá anexar con su  propuesta 

y de acuerdo con la Ley 905 de 2004 los siguientes documentos: 

 

 Certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, si está obligado 

a tenerlo, o el contador, en la cual conste: 

 

a. Que tiene la mencionada calidad de MIPYME.  

b. Que la MIPYME tiene por lo menos un (1) año de constituida al momento del aviso 

de la presente convocatoria. 

c. La manifestación que la MIPYME cumple con las condiciones de planta de personal 

y de activos exigidos para ser considerado MIPYME. 

 

(Anexar los documentos del profesional que acredita dicha certificación -adjuntar 

tarjeta profesional y certificado de la junta de contadores vigente del Contador o el 

Revisor Fiscal, según el caso-)  

 

En el caso de Consorcios, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura, el integrante 

que acredite su condición MIPYME nacional debe tener una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25%), aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 

acreditada en la oferta y anexar a lo anterior el siguiente documento: 

 

 Certificación del representante de la MIPYME, donde conste que ni la MIPYME, ni sus 

accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de 

los miembros del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura. 

 

2. Para acreditar que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 

de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997, el Proponente, deberá  aportar 

con su propuesta: 

 Certificación expedida por el Ministerio de la Protección Social, en la que conste el 

nombre e identificación del personal que se encuentra en esta  situación, a dicha 

certificación se acompañará la copia del carné de Afiliado al Sistema de Seguridad 

Social en Salud, en el que deberá aparecer calificada como persona con limitación, de 

acuerdo con el artículo 5º de la citada disposición. 

 

http://www.casanare.gov.co/
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 Además, el proponente deberá aportar en su propuesta una certificación en la cual se 

comprometa que mantendrá en su nómina por lo menos un mínimo del 10% de sus 

empleados en las condiciones de discapacidad por un lapso igual al plazo de 

ejecución del contrato objeto del presente proceso. 

 

En el caso de Consorcios, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura, el integrante 

del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 

discapacidad, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 

en el Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el 

veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 

Los documentos requeridos para estas acreditaciones deberán ser aportados con la 

propuesta y en ningún caso será solicitados o aceptados con posterioridad por la 

gobernación de Casanare.  

 

 

5.1. FACTOR DE CALIDAD 

La ponderación de este factor se hará únicamente a las ofertas que hayan sido HABILITADAS 

en las evaluaciones financiera, jurídica y técnica, según sea el caso.  

 

La Gobernación de Casanare, realizará la ponderación de calidad de la propuesta en los 

siguientes aspectos sobre los cuales se obtendrá un máximo de treinta (30) puntos así: 

 

5.1.1. Modelo de los vehículos (30 puntos) 

 

Modelo del Vehículo Ofrecido 

Modelo superior a 2018 30 puntos 

Modelo entre 2017 y 2018, o anteriores 15 puntos 

PUNTAJE MAXIMO A OBTENER 30 PUNTOS 

 

 

5.2. FACTOR ECONOMICO 

El proponente debe tener en cuenta las especificaciones técnicas e información contenida 

en los pliegos de condiciones, en los estudios y documentos previos y diseños, en los cuales 

se establecen las actividades, cantidades y unidades de medida que se requieren para 

http://www.casanare.gov.co/
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ejecutar adecuadamente el objeto a contratar, de tal forma que con esa información se 

pueden estimar adecuadamente los valores propuestos, por lo que en todo caso no se puede 

adicionar o modificar o suprimir o alterar las cantidades o actividades o unidades de medida 

previamente establecidas por la entidad, toda vez que esa información se requiere para 

realizar la comparación de las ofertas.  

 

Al momento de estructurar el presupuesto ofertado, se deben ajustar al peso los precios 

unitarios, bien sea por exceso o por defecto al peso, así que cuando la fracción decimal del 

peso sea igual o superior a cinco lo aproximará por exceso al número entero siguiente del 

peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximará por defecto al 

número entero del peso; en caso contrario, el comité evaluador efectuará dicho ajuste. 

 

El valor total ofertado será el correspondiente a la sumatoria de cada uno de los valores 

totales por cada ítem o actividad ofertado por las cantidades de uno, en todo caso se debe 

relacionar la totalidad de las actividades requeridas, de lo contrario, la actividad faltante, se 

entenderán por no ofrecidas y la propuesta económica no podrá ser tenida en cuenta y será 

rechazada técnicamente. 

 

El oferente tomara en cuenta para la formulación de la propuesta económica, los aspectos 

señalados en la descripción y especificaciones técnicas de la obra, bien o servicio a contratar, 

así como los demás criterios establecidos en los pliegos de condiciones. 

 

Nota 1: Si el Proponente no incluye algún impuesto, tasa o contribución o aporte legalmente 

establecido a su cargo, o los gastos inherentes a la ejecución de la obligación contractual, 

la Entidad convocante no será objeto de reclamaciones posteriores. 

 

Nota 2: La no presentación del presupuesto general, no suscripción, modificación parcial o 

total del mismo, generará el rechazo de la propuesta. 

 

Impuestos, Tasas y Contribuciones 

 

Al preparar la propuesta, debe tenerse en cuenta todos los impuestos que hayan de causarse 

para la celebración y ejecución del contrato, los cuales corren por cuenta del proponente al 

cual se adjudique el proceso de selección quien será el que deba ejecutar el contrato, 

situación que no dará lugar a pagos adicionales, diferentes de los precios establecidos. 

http://www.casanare.gov.co/
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Con relación a la retención en la fuente por renta, la entidad convocante procederá de 

conformidad con la normatividad tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato; y 

en caso de que no haya lugar a ello, deberá indicarse la norma que lo excluye o le otorga la 

exención. 

 

Discrepancias de precios 

 

Si existiere alguna discrepancia entre el valor parcial de uno o varios ítems y el resultado de 

multiplicar el precio unitario de cada ítem por la respectiva cantidad, será considerado un 

error aritmético que se corregirá manteniendo invariable el precio unitario y el precio del 

ítem será el que resulte de multiplicar correctamente el precio unitario por la cantidad 

correspondiente, corrigiendo en adelante además, los valores parciales y totales de la 

propuesta. De igual manera se procederá si existieren errores aritméticos en la suma de los 

valores parciales de la propuesta. 

 

Sin perjuicio de la facultad de la Gobernación de Casanare, serán de responsabilidad 

exclusiva del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los precios 

unitarios y/o totales de la oferta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se 

deriven de dichos errores u omisiones. 

 

El Departamento de Casanare a partir del valor de las Ofertas debe asignar máximo Sesenta 

(60) puntos acumulables para la ponderación de la oferta económica, mediante la siguiente 

metodología. 

 

 

FACTOR ECONÓMICO - 60 PUNTOS 

 

El Departamento de Casanare a partir del valor total de las ofertas, debe asignar máximo 

sesenta (60) puntos de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la 

ponderación de la oferta económica: 

Método 

1 Media Aritmética 

2 Media Aritmética Alta 

3 Media Geométrica con Presupuesto Oficial 

http://www.casanare.gov.co/
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4 Media Geométrica Menor 

5 Menor Valor 

 

Para la determinación del método se tomarán los primeros dos decimales de la TRM (Tasa 

Representativa del Mercado) a la fecha de cierre del proceso. El método debe ser escogido 

de acuerdo a los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuación y del método 

escogido se dejará constancia en dicha audiencia. 

 

Número Rango Método 

1 De 00 a 19 Media Aritmética 

2 De 20 a 39 Media Aritmética Alta 

3 De 40 a 59 Media Geométrica con Presupuesto Oficial 

4 De 60 a 79 Media Geométrica Menor 

5 De 80 a 99 Menor Valor 

 

1. Media Aritmética 

Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas sin decimales y 

la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio 

aritmético, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 

 

 

= Media Aritmética 

= Valor de la oferta i sin decimales 

  n = Número total de las ofertas válidas presentadas 

 

 

Puntaje i 

= 

60 * para valores menores o iguales a 

 

 

 

Puntaje i 

= 

60 * para valores mayores a  

http://www.casanare.gov.co/
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Donde, 

 

= Media Aritmética 

= Valor total de cada una de las ofertas i, sin decimales 

 i = Número total de las ofertas válidas presentadas 

 

Nota: En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará 

el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la oferta. 

 

 

2. Media Aritmética Alta 

Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la 

oferta válida más alta y el promedio aritmético de las ofertas válidas y la asignación de 

puntos en función de la proximidad de las ofertas a dicha media aritmética, como resultado 

de aplicar las siguientes fórmulas: 

 

 

= Media Aritmética Alta 

V Max= Valor total sin decimales de la oferta más alta 

= Promedio aritmético de las ofertas válidas 

 

Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las ofertas de acuerdo con la 

siguiente fórmula: 

 

 

Puntaje i 

= 

60 * para valores menores o iguales a 

 

 

 

Puntaje i 

= 

60 * para valores mayores a  

 

http://www.casanare.gov.co/
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Donde, 

= Media Aritmética Alta 

= Valor total de cada una de las ofertas i, sin decimales 

 i = Número de la oferta 

Nota: En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se 

tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la oferta. 

 

3. Media Geométrica con presupuesto oficial 

 

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un 

número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las 

Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en 

seguida. 

 

Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número 

de Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el 

cálculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro: 

Número de Ofertas (n) Número de veces que se 

incluye el presupuesto 

oficial (nv) 

1 – 5 1 

6 – 10 2 

11 – 15 3 

…….. …….. 

Y así sucesivamente, por cada dos Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial 

del presente Proceso de Contratación. 

Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial 

de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 

 

 

Donde, 

𝐺𝑝𝑜 = Media geométrica con presupuesto oficial. 

𝑛𝑣 = Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO). 

𝑛 = Número de Ofertas válidas. 

http://www.casanare.gov.co/
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𝑃𝑂 = Presupuesto oficial del Proceso de Contratación. 

𝑃𝑖= Valor de la oferta económica sin decimales del Proponente i 

 

Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente 

mediante el siguiente procedimiento: 

 

 A la propuesta que se encuentre más cerca 

por encima o por debajo o sea igual a la 

Media Geométrica 𝐺𝑝𝑜, se le asignará el 

mayor puntaje, esto es: 

 

Sesenta (60) puntos 

 

Las demás propuestas, cada una recibirá Cinco (5) puntos menos que la anterior, en orden 

sucesivo en tanto que su valor Pi se aleje de 𝐺𝑝𝑜, en valor absoluto, hasta la quinta propuesta 

consecutiva, las demás propuestas todas obtendrán un valor de Cuarenta (40) puntos. 

 

 

4. Media Geométrica Menor 

 

Se calcula la media geométrica de acuerdo con la siguiente fórmula, que representa la raíz            

N-ésima del producto de los valores de las ofertas económicas corregidas de los 

proponentes habilitados y noventa y cinco por ciento (95%) del presupuesto oficial, 

considerando este último factor del presupuesto oficial dentro de la formula, una vez cada 

tres propuestas habilitadas y por lo menos una (1) vez y hasta un máximo de cuatro (4) 

veces. 

 

£ = (N+A) √ (X1 * X2 * X3 *………..* Xn * (95%PO) A) 

Donde: 

Xn =              Valor corregido de la propuesta habilitada 

N =                Número de propuestas habilitadas 

A =                Potencia que define el número de veces que se debe tener en cuenta el 95% 

del        presupuesto oficial 

(95%PO) =    Noventa y cinco por ciento (95%) del presupuesto oficial de la Entidad 

 £ =                Media Geométrica Menor 

Para determinar la potencia de A, se tendrá en cuenta el siguiente cuadro: 

 

http://www.casanare.gov.co/
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Número de propuestas habilitadas 

(N) [unidades] 

Potencia que define el número de veces que se 

debe tener en cuenta el 95% del valor del 

presupuesto oficial (A) [veces] 

1 - 5 1 

6 – 10 2 

11 – 15 3 

16 o más 4 

 

Establecida la media geométrica menor se procederá a determinar el puntaje para cada 

Proponente mediante el siguiente procedimiento: 

 

 A la propuesta que se encuentre más cerca 

por encima o por debajo o sea igual a la 

Media Geométrica Menor  £, se le asignará 

el mayor puntaje, esto es: 

 

Sesenta (60) puntos 

 

Las demás propuestas, cada una recibirá Cinco (5) puntos menos que la anterior, en orden 

sucesivo en tanto que su valor Pi se aleje de  £, en valor absoluto, hasta la quinta propuesta 

consecutiva, las demás propuestas todas obtendrán un valor de Cuarenta (40) puntos. 

 

5. Menor Valor 

 

Consiste en establecer la oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la 

proximidad de las ofertas a dicha oferta de menor valor, como resultado de aplicar las 

fórmulas que se indican enseguida. Para la aplicación de este método la Gobernación de 

Casanare procederá a determinar el menor valor de las ofertas válidas y se procederá a la 

ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula: 

 

 

Puntaje i = 

{  (60 * VMIN) 

------------------ 

     Vt 

VMIN = Menor valor de las ofertas válidas 

Vi= Valor total sin decimales de cada una de las ofertas i 

 i = Número de la oferta 
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En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de 

la oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 

Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el segundo (2) decimal del valor 

obtenido como puntaje. 

 

 

5.3. INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL 

 

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 816 de 2003 en concordancia con el Decreto 

1082 de 2015 artículo 2.2.1.2.4.2.1, los puntajes que se asignarán en cada uno de los casos 

serán: 

 

Tabla 6: Criterios para Estimular la Industria Nacional 

ORIGEN DE LOS BIENES Y SERVICIOS PUNTAJE 

Los Proponentes que oferten bienes o servicios 

nacionales; de acuerdo con la legislación nacional, 

aplica el principio de reciprocidad 

10 puntos 

Los proponentes que oferten bienes o servicios 

extranjeros que incorporan componentes colombianos; 

de acuerdo con la legislación nacional, aplica el 

principio de reciprocidad 

5 puntos 
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6. CAPITULO VI - CONDICIONES DEL CONTRATO 

 

6.1. DOCUMENTOS DEL CONTRATO 

Los siguientes documentos hacen parte integral del presente Contrato:  

 

1. Estudios y documentos previos.  

2. El Pliego de Condiciones del proceso de selección, sus anexos, adendas o cualquier otro 

Documento del Proceso.  

3. La Oferta presentada por el Contratista 

 

6.2. PROCESO DE EJECUCIÓN 

El contrato se ejecutará bajo los lineamientos establecidos en el pliego de condiciones, 

acatando las directrices señaladas por el interventor y/o supervisor, de acuerdo con el 

proyecto. 

 

6.3. CESION DEL CONTRATO 

Los contratos estatales no podrán cederse sino con autorización previa y escrita de la Entidad 

contratante, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para negar la autorización de 

la cesión. La cesión se hará de conformidad con lo previsto en el artículo 887 del Código de 

Comercio. 

6.4. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERAL DEL 

CONTRATO 

La Entidad con el exclusivo objeto de evitar la paralización o la afectación grave de los 

servicios públicos a su cargo y asegurar su inmediata, continua y adecuada prestación, podrá 

interpretar los documentos contractuales y las estipulaciones en ellos convenidas, introducir 

modificaciones a lo contratado y, cuando las condiciones particulares de la prestación así lo 

exijan, terminar unilateralmente el contrato celebrado de conformidad con los Artículos 14, 

15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 

 

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales deberá 

procederse al reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a 

que tengan derecho las personas objeto de tales medidas. 
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Contra los actos administrativos que ordenen la interpretación, modificación y terminación 

unilateral, procederá el recurso de reposición, sin perjuicio de la acción contractual que 

puede intentar el Contratista, según lo previsto en el Artículo 77 de la Ley 80 de 1993. 

6.5. CADUCIDAD 

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a 

cargo del Contratista que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y 

evidencie que puede conducir a su paralización, la Entidad por medio de acto administrativo 

debidamente motivado lo dará por terminado y ordenará su liquidación en el estado en que 

se encuentre de conformidad con el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. 

6.6. GARANTIAS 

El proponente favorecido deberá aceptar y cumplir con todas las formalidades que rigen la 

Contratación Administrativa y el Pliego de Condiciones. 

 

Para garantizar el cumplimiento general de las obligaciones derivadas del contrato, los 

oferentes deben comprometerse a constituir a su costa dentro de los cinco (5) días 

siguientes a la firma del contrato y a favor de LA GOBERNACION DE CASANARE, una garantía  

única de cumplimiento, consistente en Contrato de seguro contenido en una póliza, 

Patrimonio autónomo o Garantía Bancaria, que ampare los siguientes  riesgos:  

 

a) CUMPLIMIENTO: Diez por ciento (10%) del valor del contrato con una vigencia igual a la 

ejecución del contrato y cuatro (4) meses más; en todo caso hasta la liquidación del contrato, 

de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015;  

 

b) CALIDAD DE LOS SERVICIOS: Diez por ciento (10%) del valor del contrato con una vigencia 

igual a la ejecución del contrato y cuatro (4) meses más;  

 

c) SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Por el Cinco por ciento (5%) del 

valor total del contrato con una vigencia igual a la ejecución del contrato y deberá 

prorrogarse por tres (3) años contados a partir de la fecha de recibo de la obra o suscripción 

del acta de terminación;  

 

d) RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL, Doscientos salarios mínimos mensuales legales 

vigentes (200 s.m.m.l.v.), por todo el período de ejecución del contrato.  

 

http://www.casanare.gov.co/


  

 

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
FO-AB-06 

2014-01-02 
V. 01 

CAS-OAJ-SAM-012-2020 
 

             Carrera 20 No 8 - 02. Cód. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare. 
www.casanare.gov.co  

78 de 104 

 

6.6.1. Disposiciones Comunes a Las Garantías y Seguros:  

a) Las pólizas deben contener una estipulación expresa en la que se manifieste que toda 

solicitud de cancelación, modificación o renovación a los términos consignados en las 

mismas debe contar con el visto bueno escrito de la gobernación de Casanare. 

b) El contratista deberá reponer las garantías o seguros cuando el valor de las mismas se 

vea afectado por razón de siniestros, aumento del valor del contrato o se prorrogue su 

vigencia, el contratista deberá ampliar o prorrogar las correspondientes garantías y 

seguros. 

 c) Dentro de los términos estipulados en este contrato, ninguno de los amparos otorgados, 

podrán ser cancelados sin la autorización  de la gobernación de Casanare. El contratista 

deberá mantener vigente la garantía y será de su cargo el pago de todas las primas y demás 

erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, 

cada vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan, se 

adicione o prorrogue o suspenda el contrato.  

d) Si el contratista se demora en modificar las garantías, estas podrán ser modificadas por 

la aseguradora o banco a petición de la gobernación de Casanare, a cuenta del contratista, 

quien por la firma del presente contrato autoriza expresamente. 

e) Teniendo en cuenta el mecanismo de cobertura que utilice el proponente, se dará 

aplicación, a lo solicitado en este Pliego de Condiciones y a las demás prescripciones o  

normas pertinentes, para la cobertura elegida.  

6.7. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION  

De conformidad con lo establecido en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el 

fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupción 

y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades públicas están 

obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado a través de 

un supervisor o un interventor, según corresponda. 

 

 La supervisión consistirá en el control al seguimiento técnico, ambiental, administrativo, 

financiero, contable y jurídico que ejerce la interventoría y la hará directamente la entidad 

estatal (Gobernación de Casanare) acorde con la ley 1474 de 2011 y por intermedio de la  

Secretaria de infraestructura del Departamento, de conformidad al Decreto 051 del 02 de 

enero de 2020, siguiendo las disposiciones establecidas en la ley 1474 de 2011, estatuto 

anticorrupción y las demás normas que le adicionen, modifiquen y complemente. 
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 La supervisión será ejercida por el Secretario de Infraestructura del Departamento, la cual 

debe acatar las disposiciones establecidas en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, 

Ley 1882 del 15 de enero de 2018, y el Manual de Interventoría adoptado por la Gobernación 

de Casanare mediante Resolución No. 256 de fecha 17 de mayo de 2004. 

 

Los presentes Pliegos son aprobados y firmados por: 

 

      

Original Firmado 

CARMEN HILMENDA GONZALEZ PINILLA 

Jefe De La Oficina Asesora Jurídica  

 

Los Profesionales Contratados de la Oficina Asesora Jurídica: 

     

 

Original Firmado      Original Firmado      

VICTOR HUGO PULIDO ROLDAN    ANGELICA MILENA OROZCO BOADA 

Requisitos Habilitantes Técnicos              Requisitos Habilitantes Financieros                 

      

 

 

     Original Firmado 

LUIS A. RODRIGUEZ CAMARGO 

Requisitos Habilitantes Jurídicos   

http://www.casanare.gov.co/


  

 

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
FO-AB-06 

2014-01-02 
V. 01 

CAS-OAJ-SAM-012-2020 
 

             Carrera 20 No 8 - 02. Cód. Postal 850001. Tel. 6336339 ext. 1351. Yopal, Casanare. 
www.casanare.gov.co  

80 de 104 

 

7. CAPITULO VII - ANEXOS 

 

7.1. ANEXO - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

 

Yopal, ___ de __________ de  2020 

 

  

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Dirección de la Entidad]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en 

adelante el “Proceso de Contratación”  

Objeto: [Incluir objeto del Proceso de Contratación] 

 

Estimados señores: 

 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de Representante Legal de 

"[Nombre del Proponente]"  o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el 

“Proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que: 

Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del Proponente y para 

suscribir el Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de 

la referencia.  

1. En caso de que la Oferta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el Contrato objeto 

del Proceso de Contratación en la fecha prevista para el efecto en el cronograma 

contenido en los Documentos del Proceso.  

2. El Proponente conoce los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepta los 

requisitos en ellos contenidos.  

3. El Proponente conoce las leyes de la República de Colombia que rigen el Proceso de 

Contratación.  

4. El Proponente tiene conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio 

de ejecución del proyecto.  
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5. El Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados para el presente 

proceso de selección.  

6. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y el 

Proponente asume total responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos 

suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en 

el Código Penal y demás normas concordantes. 

7. Ni el Proponente, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, 

inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la Ley. 

8. Ni el Proponente ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones 

especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos 

de intereses para participar establecidos en el presente pliego de condiciones. 

9. En caso de llegar a conocer que el Proponente, yo o integrantes del Proponente nos 

encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, 

contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera 

inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas legales 

pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa 

procesal que se encuentre el Proceso de Contratación (precontractual, contractual y/o 

post contractual) 

10. Ni a mí, ni a los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica 

que represento (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), se nos ha declarado 

responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos de 

peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno 

trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad 

con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como 

sus equivalentes en otras jurisdicciones. 

11. Ni yo, ni los integrantes de quien represento estamos incursos en la situación descrita 

del artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 

12. Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y que no hemos participado 

en actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades 

contrarias a la ley. 

13. Si se le adjudica el Contrato al Proponente se compromete a constituir las garantías 

requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. 

14. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios y Anexos requeridos 

en los Documentos del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte 

presentados. 
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15. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, 

impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la 

presentación de la oferta y suscripción del contrato y que en consecuencia no 

presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos.  

16. El Proponente autoriza la notificación electrónica para todas las actuaciones surgidas 

con ocasión del Proceso de Contratación al correo electrónico que se encuentre 

registrado en el certificado de existencia y representación legal expedido por la 

Cámara de Comercio correspondiente.  

17. Autorizo que la Entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para 

el Proceso de Contratación, bajo el entendido que la Entidad debe guardar 

confidencialidad sobre la información sujeta a reserva.  

18. Recibiré notificaciones del contrato en: 

 

Persona de 

contacto 
[Nombre]  

Dirección y 

ciudad 
[Dirección de la compañía] 

Teléfono 
[Teléfono de la 

compañía] 
Celular 

[Teléfono de la 

compañía] 

Correo 

electrónico 

[Dirección de correo electrónico de la 

compañía] 

 

Atentamente, 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del Representante Legal __________________________________ 

C. C. No. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Telefax _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 
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7.2. ANEXO  – COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
 

Yopal, ___ de __________ de  2020 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Dirección de la Entidad]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Compromiso anticorrupción para participar en el proceso de selección [Incluir 

número del Proceso de Contratación]  

 

Objeto:  [Incluir objeto del proceso de selección] 

 

 
 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 

aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de 

representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 
 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano del Estado colombiano y el Departamento 

de Casanare, para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración 

pública. 

 

2.  No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 

Proceso de Contratación denominado [Incluir número del Proceso de Contratación], que 

tiene por objeto_____________________________ (insertar el objeto del presente proceso). 

 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 

halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 

Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan 

por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación que tiene por  

objeto_____________________________ (insertar el objeto del presente proceso). 
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5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 

[Incluir número del Proceso de Contratación], nos soliciten los organismos de control de 

la República de Colombia. 
 

6.  Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 

presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las  consecuencias de 

su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 

anticorrupción.  

 

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos 

unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de 

____________, a los ________ (fecha en letras y números) días del mes (mes) de dos mil veinte 

(2020). 

 

Firma________________________________ 

 

Nombre____________________________________ 

 

C.C._____________________ expedida en 

 

 

 

 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE 

PROPONENTE SI ES PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE 

ÚLTIMO CASO A TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO 

DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O PODERES 

CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN. 
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7.3. ANEXO – FORMATO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE PROPONENTE 

PLURAL 
 

El proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que 

se presente (Consorcio o Unión Temporal). 

 

 

7.3.1. ANEXO – FORMATO —  DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE 

CONSORCIO 

 
 

Yopal, ___ de __________ de  2020 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad]  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de 

Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   

 

Objeto:   [Incluir objeto del Proceso de Contratación] 

 

Estimados Señores: 

 

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del 

Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y 

representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del 

integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos 

convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el Proceso de Contratación y, por lo 

tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La duración de este Consorcio no será inferior al del plazo de ejecución del contrato 

y mínimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso 

de Contratación.   
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2. El Consorcio está integrado por 

 

Nombre del 

integrante 
Compromiso (%) (1) 

  

  

  

 (1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 

integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 

5. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre 

del integrante o nombre de todos los integrantes].  

 

6. El representante del Consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], 

identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está 

expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 

favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las 

determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 

amplias y suficientes facultades. 

 

7. El representante suplente del Consorcio es ____________________________ [indicar el 

nombre], identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien 

está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 

favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las 

determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 

amplias y suficientes facultades. 

8. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del 

consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO 

[Nombre del Consorcio]  
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9. El Domicilio del Consorcio es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 

Dirección electrónica ___________________________________________ 

Teléfono ___________________________________________ 

Telefax ___________________________________________ 

Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20XX. 

 

______________________________________________ 

[Nombre y firma del Representante Legal 

de cada uno de los integrantes] 

 

 

______________________________________________ 

[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio] 
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7.3.2. ANEXO - FORMATO — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN 

TEMPORAL 

 

Yopal, ___ de __________ de  2020 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de 

Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”    

Objeto:   [Incluir objeto del Proceso de Contratación] 

 

 

Estimados Señores: 

 

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del 

Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y 

representación de [nombre o razón social del integrante 1]y [nombre o razón social del 

integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos 

convenido asociarnos en Unión Temporal para participar en el Proceso de Contratación y, 

por lo tanto, expresamos lo siguiente:  

1. La duración de la Unión Temporal no será inferior al del plazo de ejecución del 

contrato y mínimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del 

Proceso de Contratación.   

2. La Unión Temporal está integrada por: 

 

 

 

 

 

Nombre del 

integrante 

Términos y 

Extensión de 

participación en la 

Ejecución del 

Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) 
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(1) La 

extensión 

de la 

participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 

integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 

5. El representante de la Unión Temporal es ___________________ [indicar el nombre], 

identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien está 

expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir 

favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las 

determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 

amplias y suficientes facultades. 

6. El representante suplente de la Unión Temporal es ____________________________ 

[indicar el nombre], identificado con C. C. No. ______________ de 

____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 

propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y 

tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 

liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

7. El Señor [a] ___________________[indicar el nombre del representante legal de la Unión 

Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN 

TEMPORAL [Nombre de la Unión Temporal]  

8. En caso de resultar adjudicatario, en la facturación del Proponente la realizará: 

[Nombre del integrante a nombre de todos los integrantes].  

9. El domicilio de la Unión Temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 

Dirección electrónica ___________________________________________ 

Teléfono ___________________________________________ 

Telefax ___________________________________________ 

Ciudad ___________________________________________ 
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En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20XX. 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del Representante Legal 

de cada uno de los integrantes] 

 

 

 

______________________________________________ 

[Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal] 
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7.4. ANEXO - CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

PARAFISCALES – PERSONA JURÍDICA 

 

PERSONA JURIDICA 

Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 

(Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal) 

Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante 

Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________,  debidamente inscrito 

en la Cámara de  

Comercio de ________ certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los 

últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra 

propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, 

riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 

familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). 

 

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.Yo, 

__________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ 

de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón 

social de la compañía) identificado con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de 

Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 

generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el 

pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario 

legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de 

selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de 

compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional 

de Aprendizaje (SENA)estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por 

la compañía durante dichos 6 meses.  Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 

artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 

ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO 

PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA 

OBLIGACION. 
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Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social 

Integral y aportes parafiscales, se deberá tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 

923 de 2017 y Decreto 1765 de 2017.  

 

Firma_________________________________________________ 
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7.5. ANEXO - CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

PARAFISCALES – PERSONA NATURAL 

 

PERSONA NATURAL. 

ARTÍCULO 9 LEY 828 DE 2003 

  

Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo 

con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE 

JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en 

su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados 

(En caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos 

profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar 

(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), de acuerdo a los plazos dispuestos para tal 

efecto, en el Decreto 923 de 2017 y Decreto 1765 de 2017.  

  

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social 

Integral y aportes parafiscales se deberá tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 

923 de 2017 y Decreto 1765 de 2017.  

   

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 

ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO 

PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA 

OBLIGACION. 

  

Dada en ______  a los  (        )__________ del mes de __________ de _______ 

  

FIRMA----------------------------------------------------------- 

NOMBRE DE QUIEN DECLARA    ___________________________________ 
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7.6. ANEXO – PROPUESTA ECONÓMICA 

 
ITEM PERSONAL CANTIDAD VALOR 

UNITARIO 

TIEMPO MES VR. PARCIAL 

1 

Los Vehículos deben ser tipo 

campero pick-up, camioneta o 

similar, con cilindraje desde 

2000 cc hasta 2999 cc; incluye 

los costos de mantenimiento, 

conductor y combustible; 

modelo igual o superior a 2013. 

2  5  

VALOR TOTAL  

 

SON: 

 

 

NOTA 1. El valor incluye todos los costos directos e indirectos en que se incurran para la adecuada ejecución del contrato. 

NOTA 2. Ver Anexo de Especificaciones Técnicas. 

 

FIRMA DEL PROPONENTE 
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7.7. ANEXO - RESUMEN HOJA DE VIDA DEL PERSONAL  

 

 Yopal, ___ de __________ de  2020 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de 

Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”    

Objeto:   [Incluir objeto del Proceso de Contratación] 

PROPONENTE: 

NOMBRE DE LA PERSONA:   

 

(Esta información debe ser presentada en letra tipo arial 10 y en copia magnética, versión editable) 

CARGO 

DESEMPEÑADO 

EMPRESA 

CONTRATISTA 

ENTIDAD 

CONTRATANTE 

OBJET

O 

No. 

CONTRATO 

% 

DEDICACIO

N 

DURACION 
TIEMPO 

LABORA

DO 

V.R. FINAL 

CONTRATA

DO 

V.R. FINAL 

CONTRATA

DO 

EXPRESADO 

EN SMMLV 

F. 

INICIO 

F. 

TERMINACIO

N 

                      

                      

                      

                     

Firma del 

Profesional:_____________________________________           

      

Firma del proponente y/o representante 

legal:_________________      

 

 NOTA: El valor del contrato en SMMLV de la fecha de terminación del 

contrato. 
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7.8. ANEXO - EXPERIENCIA ESPECÍFICA HABILITANTE DEL PROPONENTE 

 

Yopal, ___ de __________ de  2020 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de 

Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”    

Objeto:   [Incluir objeto del Proceso de Contratación] 

PROPONENTE: 

(Esta información debe ser presentada en letra tipo arial 10 y en copia magnética, versión editable) 
 

CONTRATI

STA 

CONTRATA

NTE 

CODIGO - 

UNSPSC 

CONTRAT

O No. 

OBJET

O 

% 

PARTICIPA

CION DEL 

PROPONEN

TE 

DURACIO

N EN 

AÑOS 

PLAZOS DEL 

CONTRATO 

VALOR DEL 

CONTRATO 
EQUI

VAL 

EN 

SMM

LV 

CON

SEC

UTIV

O 

RUP 

OBSERV

ACION 
F. 

INICIA

CION 

F. 

TERMI

NACIÓ

N 

V.R. 

INICIA

L 

V.R. 

LIQUID

ADO 

                          

 

Firma Proponente y/o Representante Legal: 

__________________________________        

 

NOTAS: 

El nombre del proponente o miembro del consorcio o unión temporal que acredita la 

experiencia 

El valor del contrato se expresará en SMMLV de la fecha de terminación del contrato. 

El proponente debe indicar su participación en la ejecución: individual, consorcio, unión 

temporal, junto con el porcentaje de participación. 

Si el contrato, se inició con anterioridad a la fecha límite, debe indicarse el valor facturado 

dentro del período exigido, en pesos, multiplicado por el % de participación. 

Si el contrato, se inició con anterioridad a la fecha límite, debe indicarse el valor facturado 

dentro del período exigido, en SMMLV de la fecha de firma del contrato, multiplicado por el 

porcentaje de participación. 

La fecha de iniciación del contrato. 

La fecha de terminación del contrato. 

 

FIRMA DEL PROPONENTE  
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7.9. ANEXO PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL 

 

Yopal, ___ de __________ de  2020 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de 

Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”    

Objeto:   [Incluir objeto del Proceso de Contratación] 

PROPONENTE: 

 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2 de la Ley 816 de 2003, manifiesto que la 

procedencia del personal que será puesto al servicio en la ejecución del contrato, en el evento 

de resultar adjudicatario del presente proceso de selección, será: 

 

Nacional Colombiano __________ (indicar porcentaje) 

Extranjero _____________________ (indicar porcentaje) 

 

 

Nombre del proponente ________________________________________ 

Nombre del Representante Legal _______________________________ 

C. C. No. __________________ de _______________ 

 

 

 

___________________________________________________ 

(Firma del proponente o de su Representante Legal) 
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7.10. FORMATO  MINUTA  DEL CONTRATO 

 

 

CONTRATISTA  

NIT  

R/L  

C.C.  

VALOR:  

OBJETO:  

PLAZO:  

CONTRATISTA  

NIT  

R/L  

C.C.  

VALOR:  

OBJETO:  

PLAZO:  

Entre los suscritos a saber, CARMEN HILMENDA GONZALEZ PINILLA, mayor de edad, 

identificado(a) con C.C. No. 52.049.717 de Bogotá D.C., JEFE DE LA OFICINA ASESORA 

JURÍDICA, obrando en nombre y representación del Departamento de Casanare, con NIT 

892.099.216-6, delegado(a) para la celebración de este tipo de contratos mediante Decreto 

No 0228 de fecha 28 de Julio de 2017 y demás normas que lo  modifiquen o complementen 

y facultado(a) mediante Ordenanza No. 003 de 2017 y quien para el presente contrato será 

EL DEPARTAMENTO DE CASANARE y por otra parte ________ con NIT. ________, Representada 

Legalmente por  ________, identificado (a) con Cedula de Ciudadanía No  ________ expedida 

en  ________, quien en adelante y para los efectos del presente se denomina el CONTRATISTA, 

hemos convenido celebrar  el presente CONTRATO DE  PRESTACION DE SERVICIOS, que se 

regirá por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas 

que las modifique y las reglamenten  previas las siguientes consideraciones: 

<<Consideraciones de la parte motiva de la resolución de adjudicación>> xx) Que mediante 

Resolución Nº  ________ de Fecha   ________  se adjudicó el  proceso  de  SELECCIÓN 

ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. ________, Cuyo Objeto es: “________” al proponente  

________, por el valor de  ________PESOS M/CTE Que en virtud de las consideraciones ya 
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expresadas, el presente Contrato de Obra Pública se regirá por las siguientes clausulas: 

PRIMERA: OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL 

EN DOS (2) VEHÍCULOS, PARA GARANTIZAR EL DESPLAZAMIENTO DEL PERSONAL 

PROFESIONAL Y TÉCNICO QUE ESTÁ A CARGO DE LAS ACTIVIDADES DE PROGRAMACIÓN, 

EJECUCIÓN Y DEMÁS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA 

EN SUS DIFERENTES ETAPAS. SEGUNDA: ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA: Las actividades a 

desarrollar en la programación y ejecución de proyectos de inversión que forman parte de 

los Proyectos Sectoriales, serán las siguientes:  

1. Garantizar el servicio de transporte para el desplazamiento del personal profesional y 

técnico que está a cargo de las actividades de programación, ejecución y demás 

requerimientos técnicos de los proyectos de infraestructura ubicados en las distintas zonas 

del Departamento.  2. Cumplir con las siguientes obligaciones propias de los vehículos y 

conductores: a) Poner y mantener a disposición del Departamento dos (2) vehículos en 

excelentes condiciones de funcionamiento y de utilización, con suficiente combustible, 

lubricantes, herramienta mínima para mecánica rápida, equipo de carretera y botiquín, de 

conformidad con el Código de Tránsito. b) Los vehículos estarán en disponibilidad 

permanente, es decir sin estar sujetos a horarios o jornadas laborales de ninguna clase, 

ajustándose a las programaciones establecidas por la Secretaria de Infraestructura.  c) Los 

costos de salarios para los conductores, combustible, aceites, mantenimiento del vehículo, 

peajes y todo lo que se requiera para su normal funcionamiento, serán asumidos por el 

Contratista. d) Debe incluir para cada vehículo el conductor (quien deberá demostrar 

idoneidad y experiencia no inferior a dos (2) años en manejo de vehículo liviano y licencia 

de conducción Categoría C1), combustible, mantenimiento mecánico y todo lo requerido 

para su normal funcionamiento. e)  Las actividades correspondientes al conductor no 

generaran ningún tipo de relación laboral no contractual con el Departamento de Casanare. 

f) Las demás actividades inherentes al objeto contractual. PARÁGRAFO 1: En caso de fuerza 

mayor o caso fortuito, el contratista reemplazara provisionalmente los vehículos por otros 

de iguales o superiores características. PARÁGRAFO 2: El contratista asumirá cualquier riesgo 

parcial o total que afecte alguno de los vehículos en cumplimiento del objeto contratado, así 

como la responsabilidad total por daños o perjuicios que con el vehículo se llegare a causar 

a la vida o bienes de terceros, o a su conductor, quien deberá estar afiliado al régimen de 

seguridad social (salud. pensión y ARL), informándole además que no tiene ningún tipo de 

relación laboral no contractual con el departamento.. TERCERA: OBLIGACIONES DEL 

CONTRATISTA: 1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato. 2. Desarrollar las 

actividades establecidas en la cláusula segunda del presente contrato 3.Desarrollar las 
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actividades establecidas en el contrato, cumpliendo estándares de calidad y las condiciones 

y especificaciones técnicas pactadas. 4. Garantizar la calidad del servicio para que el objeto 

del contrato se cumpla en condiciones de calidad y eficiencia, para lo cual deberá constituir 

dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del contrato, la garantía única. 5.Obrar 

con lealtad en las etapas contractuales y pos contractuales, respectivamente. 6. Avisar 

oportunamente a la Gobernación de Casanare de las situaciones previsibles que puedan 

afectar el equilibrio financiero del contrato. 7. Atender las observaciones del Supervisor.8. 

Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el desarrollo del objeto 

contractual y devolverlos a la finalización del contrato. 9. Establecer y hacer cumplir los 

controles idóneos para una correcta prestación del servicio. 10. Ejecutar idónea y 

oportunamente el objeto del contrato. 11. Presentar los informes específicos o 

extraordinarios, cuando le sean solicitados por el Supervisor. 12. Acreditar el pago de los 

aportes a los sistemas de seguridad social integral (salud y pensión) en los porcentajes 

establecidos en las normas legales vigentes. 13. Es obligación del CONTRATISTA dar 

cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), el incumplimiento de esta obligación será 

causal para la imposición de multas sucesivas hasta tanto se dé el cumplimiento, previa 

verificación de la mora mediante liquidación efectuada por la entidad administradora. 14. 

En caso de que el Departamento le facilite algún elemento para el desarrollo del objeto 

contractual, deberá devolverlo en buen estado a la finalización del contrato. 15. Garantizar 

la calidad del servicio prestado y responder por ellos de conformidad con lo estipulado en 

el artículo 5º. de la Ley 80 de 1993. CUARTA: OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE 1. Exigir 

al CONTRATISTA la ejecución idónea del objeto del contrato. 2. Pagar el valor del presente 

contrato en la forma pactada. 3. Aprobar la garantía única que en debida forma constituya 

EL CONTRATISTA. 4. Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento 

de todas las obligaciones contractuales. QUINTA: VALOR DEL CONTRATO: Para todos los 

efectos legales y fiscales el valor total del presente contrato es la suma de 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, IVA INCLUIDO, de acuerdo al siguiente 

presupuesto establecido en la propuesta presentada por el contratista: PARÁGRAFO 

PRIMERO: El valor del contrato incluye todos los gastos directos e indirectos en que deba 

incurrir EL CONTRATISTA para la ejecución del mismo. PARÁGRAFO SEGUNDO: El 

DEPARTAMENTO efectuará los descuentos de Ley del orden Nacional y Departamental según 

las normas vigentes, de acuerdo con la información tributaria suministrada por el 

CONTRATISTA al DEPARTAMENTO, y con la actividad objeto del contrato. SEXTA: FORMA DE 

PAGO: El Departamento de Casanare cancelara el valor del contrato así: 

http://www.casanare.gov.co/
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xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. SÉPTIMA: PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del 

contrato será de Cinco (05) Meses, contados a partir de la suscripción del acta de inicio. 

OCTAVA: IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: El gasto que ocasione el presente contrato se 

pagará con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No xxxxxxxxxx. NOVENA: 

GARANTIAS: El Contratista se obliga a constituir a favor del DEPARTAMENTO DE CASANARE 

garantía única expedida por una compañía de seguros establecida legalmente en Colombia, 

cuya póliza esté debidamente aprobada por la Superintendencia Financiera, de acuerdo a los 

lineamientos señalados en la SECCION 3 Garantías, SUBSECCION 1 – Generalidades del 

Decreto 1082 de 2015, como mecanismo de cobertura del riesgo así. a) CUMPLIMIENTO: 

Diez por ciento (10%) del valor del contrato con una vigencia igual a la ejecución del contrato 

y cuatro (4) meses más; en todo caso hasta la liquidación del contrato, de conformidad con 

lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015; b) CALIDAD DE LOS 

SERVICIOS: Diez por ciento (10%) del valor del contrato con una vigencia igual a la ejecución 

del contrato y cuatro (4) meses más; c) SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES E 

INDEMNIZACIONES: Por el Cinco por ciento (5%) del valor total del contrato con una vigencia 

igual a la ejecución del contrato y deberá prorrogarse por tres (3) años contados a partir de 

la fecha de recibo de la obra o suscripción del acta de terminación; d) RESPONSABILIDAD 

EXTRACONTRACTUAL, Doscientos salarios mínimos mensuales legales vigentes (200 

s.m.m.l.v.), por todo el período de ejecución del contrato. PARAGRAFO 1. EL CONTRATISTA 

se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantía única de cumplimiento en el evento 

que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia. DECIMA: 

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: EL CONTRATISTA, deberá acreditar 

su afiliación y realizar los pagos de los aportes durante la ejecución del contrato al Sistema 

de Seguridad Social Integral, (pensión, salud y riesgos laborales), y aportes parafiscales de 

conformidad con las normas vigentes sobre la materia y las que las modifiquen, sustituyan 

o adicionen y en especial con el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012; el incumplimiento de la 

obligación del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

generará las sanciones previstas en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás 

normatividad concordantes. PARÁGRAFO PRIMERO: El Interventor o Supervisor verificará el 

pago de los aportes a que se refiere la presente cláusula para autorizar cada uno de los 

pagos derivados del contrato, de lo contrario incurrirá en causal de mala conducta de 

conformidad con el régimen disciplinario vigente. DÉCIMA PRIMERA: CADUCIDAD: De 

conformidad y con los efectos previstos en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, el 

Departamento de Casanare mediante Acto Administrativo debidamente motivado, podrá dar 

por terminado el contrato y ordenar la liquidación del mismo por alguno de los hechos 
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constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista que afecte de 

manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que pueda conducir a su 

paralización. PARAGRAFO. Ejecutoriado el Acto Administrativo por el cual se declare la 

caducidad, el Departamento procederá a hacer efectivas las garantías a  que hubiere lugar y 

procederá a hacer los pagos de los saldos a favor del contratista si a ello hubiere lugar, así  

como las compensaciones del caso, lo anterior deberá constar en la respectiva acta de 

liquidación del presente contrato. DÉCIMA SEGUNDA: CESIÓN: EL CONTRATISTA no podrá 

ceder el presente contrato a persona alguna natural o jurídica, nacional o extranjera, sin el 

consentimiento previo y escrito del Departamento, pudiendo éste reservarse las razones que 

tenga para negar la autorización de la cesión; la cesión se hará de conformidad con lo 

previsto en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 887 del Código de Comercio. 

DÉCIMA TERCERA: PRINCIPIOS DE INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN 

UNILATERAL: EL Departamento aplicará los principios de: Interpretación, modificación y 

terminación unilateral conforme a los Artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.DÉCIMA 

CUARTA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA afirma bajo la gravedad 

de juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla 

incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la 

Constitución y en la Ley, entre otras, las establecidas por el Artículo octavo (8º) de la Ley 80 

de 1993 y el Artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, si llegare a sobrevenir alguna, EL 

DEPARTAMENTO actuará conforme lo previsto en el Artículo 9 de la Ley 80 de 1993.DÉCIMA 

QUINTA: SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las diferencias y conflictos que surjan en 

desarrollo del objeto contractual, se solucionarán a través de los mecanismos de solución 

directa de las controversias contractuales, previstos en el Artículo 68 de la Ley 80 de 1993. 

DÉCIMA SEXTA: MULTAS. En caso de mora o incumplimiento de las actividades o 

responsabilidades que le han sido impuestas al contratista y que ha aceptado asumir en el 

presente contrato, se le aplicará multa equivalente a dos (02) SMMLV a partir de la fecha en 

que cada obligación se hace exigible. Las multas referidas anteriormente son apremios al 

contratista para el cumplimiento de sus obligaciones y por lo tanto no tienen el carácter de 

estimación anticipada de perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier forma 

de indemnización, en los términos previstos en el artículo 1600 del Código Civil. El pago o 

la deducción de dichas multas, no exonerará al contratista de sus obligaciones y 

responsabilidades que emanen del contrato. En caso de incumplimiento de las obligaciones 

a su cargo, el contratista autoriza expresamente al Departamento para descontar de los 

saldos a su favor el valor de las multas a que se haga acreedor. Para la imposición de las 

Multas señaladas anteriormente, se aplicará el procedimiento establecido en el Art. 86 de la 
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ley 1474 de 2011. DÉCIMA SEPTIMA: CLAUSULA PENAL. En caso de declaratoria de caducidad 

o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, el Contratista 

debe pagar al Departamento, a título de indemnización, una suma equivalente al diez por 

ciento (10%) del valor total del contrato. El valor pactado de la presente cláusula penal es 

una estimación anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula no impide el cobro 

de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser 

compensado con los montos que el Departamento adeude al Contratista con ocasión de la 

ejecución del presente Contrato, de conformidad con las normas que rigen la materia. Para 

la imposición de la cláusula penal, se aplicará el procedimiento establecido en el Art. 86 de 

la ley 1474 de 2011. DÉCIMA OCTAVA. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: EL 

CONTRATISTA será responsable ante las autoridades  de  los  actos  u  omisiones  en  

ejercicio  de  las  actividades  que  desarrolle  en virtud del presente contrato, cuando con 

ello se  cause perjuicio  a  la  Administración o  a  terceros  en  los  términos del Artículo 52  

de la  Ley  80  de 1993. DECIMA NOVENA: INTERVENTORIA: Teniendo en cuenta el objeto y 

actividades a desarrollar no resulta necesario contratar interventoría, por lo tanto solo se 

efectuara labores de supervisión de las tareas a desarrollar por el contratista, la cual estará 

a cargo  del Secretario de Gobierno y Desarrollo Comunitario, de conformidad con el decreto 

departamental No. 0263 del 21 de Diciembre de 2016, por medio del cual se define y se 

delega el ejercicio de funciones en materia contractual, las disposiciones de la ley 1474 de 

2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención y 

sanción de los actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión pública  y 

resolución No.256 de 2004 Manual de interventoría.  VIGESIMA: INDEMNIDAD: Será 

obligación del contratista mantener al Departamento de Casanare libre de cualquier daño o 

perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de 

las de sus subcontratistas o dependientes. VIGESIMA PRIMERA: CAUSALES DE TERMINACION: 

Este contrato se dará por terminado en caso de ocurrir cualquiera de los siguientes eventos: 

1. Por mutuo acuerdo de las partes siempre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad. 

2. Por declaración de caducidad o terminación unilateral en los términos previstos en los 

Artículos 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. 3. Por agotamiento del objeto o vencimiento del 

plazo. 4) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. 

PARÁGRAFO: En caso de terminación anticipada   por las causales 1, 3 y 4 se dejarán 

constancia en Actas suscritas por las partes. En los demás eventos se aplicarán los 

procedimientos de Ley. VIGÉSIMA SEGUNDA. EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL: El 

presente contrato no genera relación laboral alguna con el CONTRATISTA, en consecuencia 

tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningún tipo de costo distinto al valor 
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acordado en el presente contrato. VIGÉSIMA TERCERA: PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS 

DE EJECUCIÓN: El contrato se perfecciona con la suscripción del mismo por las partes. Para 

su ejecución se requiere del registro presupuestal, pago de impuestos que haya lugar, la 

aprobación por parte del DEPARTAMENTO, de las garantías que se constituyen a favor del 

mismo y la acreditación por parte del contratista de encontrarse al día en el pago de aportes 

parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social integral. La constitución de las 

garantías, deberá efectuarlas el contratista dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al 

perfeccionamiento del correspondiente contrato; para efectos de publicidad del contrato, 

este se llevara a cabo dentro los tres (3) días siguientes a su perfeccionamiento en la página 

web www.colombiacompra.gov.co. VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO: Para   todos los efectos 

se tiene como domicilio la ciudad de Yopal, para constancia se firma en El Yopal, a los,  

             CONTRATISTA 
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