SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Publica Clasificada . Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

GRUPO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, EMPLEO Y SISTEMA

AREA DE LA NECESIDAD NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO

ORDENADOR DEL
GASTO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

CONTRATAR APOYO LOGISTICO PARA LA EJECUCION DE LAS DIFERENTES
OBIJETO ACTIVIDADES REFERENTES A LA CONMEMORACION DEL DIA DEL
CAMPESINO EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA REGIONAL ARAUCA 2025

1.1 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, como establecimiento publico del orden nacional
adscrito al Ministerio del Trabajo, tiene como misién invertir en el desarrollo social y técnico de
los trabajadores colombianos, a través de la formacidn profesional integral para su incorporacién
en actividades productivas que impulsen el progreso econdmico, social y tecnoldgico del pais, en
cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 119 de 1994.

En concordancia con esta mision y con el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 "Colombia
Potencia Mundial de la Vida", el SENA se ha consolidado como un actor estratégico en la
implementacion de CampeSENA, una estrategia orientada a garantizar el acceso a formacion
pertinente, diferenciada e inclusiva para la poblacién campesina del pais. Esta apuesta
institucional busca reconocer y certificar los saberes empiricos, fomentar la empleabilidad, y
fortalecer el emprendimiento y la economia campesina.

En este contexto, y con el propdsito de rendir un homenaje especial a quienes sostienen gran
parte de la economia rural del pais, el Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca,
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en articulacidn con la Direccidn de Empleo y Trabajo y la Oficina de Comunicaciones del SENA,
llevard a cabo un evento de conmemoracién del Dia del Campesino. Este espacio sera una
oportunidad para reconocer y dignificar el papel fundamental del campesinado en el desarrollo
agricola, econdmico, cultural y ambiental de la regién. Ademas, permitira visibilizar experiencias
exitosas de formacién, asi como acercar la oferta institucional del SENA a los territorios rurales,
reafirmando su compromiso con la equidad territorial y el fortalecimiento del tejido social en el
campo.

En virtud de lo anterior, se hace necesaria la contratacién de servicios de apoyo logistico, que
permita una adecuada planeacién, organizacion y ejecucion del evento institucional, asegurando
una participacién activa de la comunidad campesina, asi como la difusion efectiva de los
programas que hacen parte de las estrategias CampeSENA y Economia Popular.

Expuesto lo anterior, el Centro de Gestién y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, requiere
Contratar servicios de apoyo logistico para la organizacidon de eventos de conmemoracion del dia
del campesino enmarcado en la estrategia CampeSENA.

La presente contratacion se puede adelantar a través de un proceso de Minima Cuantia, de
acuerdo con lo contemplado en la Ley 80 de 1993 y Decreto Reglamentario 1082 de 2015,
teniendo en cuenta la calidad de los bienes y servicios a adquirir, asi como la cuantia sobre la que
se estima el valor total del mismo.

1.1 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas
Busqueda de adquisiciones

Buscar:

Codigo UNSPSC: 4

Modalidad de seleccion: agrega

dquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada Estado de
Fecha estimada 3 . Se requieren .

de inicio de 292 Duracién del Modalidad de  Fuente de los Valor estimado en Ia vigencia solicitud de  Unidad de S,
de presentacion 0o rcC e e Valor total estimado L etua Vigencias LBl Comtiatacin Ubicacion

Cadigo S
Descripcion
UNSPSC de ofertas futuras igencias

proceso de
sele

80141607 81_9530_057 contratar apoyo logistico para Ia ejecucion de Mayo Mayo 1Mes (5) Minima cuantia  Presupuesto 20,000,000 GOP 20000000 GOP No NA - Arauca

90101600 Ias diferentes actividades referentes ala conmemoracion de entidad

24111508 del dia del campesin en las diferentes sedes de la regional nacional
Arauca 2025

L]

Exportar excel | E

1.1 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y
Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
DENOMINACION
(Clase o producto)

iTEM GRUPO cODIGO
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1 Servicios 80141607 Gestion de eventos
2 Servicios 90101600 Servicios de banquetes y
careting
3 Servicios 24111509 Bolsas de Agua

1.1 MADURACION DEL PROYECTO
N/A
2. OBIJETO

Contratar apoyo logistico para la ejecucion de las diferentes actividades referentes a la
conmemoracién del dia del campesino en las diferentes sedes de la regional Arauca 2025

1.1 ALCANCE DEL OBJETO

En la ejecucion del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo de
actuacion necesaria a fin de que los servicios y/o bienes entregados sean de primera calidad, so
pena de ser rechazados por no cumplir con los estandares minimos enmarcados en las
ESPECIFICACIONES TECNICAS ESENCIALES descritas en el presente documento.

El contratista por demas se obliga a cumplir de manera inequivoca a cumplir con el plazo
establecido para el respectivo servicio de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades,
unidades y descripcién relacionados por la entidad y descritos en el presente documento.

2.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Elija un elemento. |
Otro: PRESTACION DE SERVICIO |

3.1 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

N/A

4.1 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A]

5.1 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A
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6.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El proponente se comprometera a entregar los elementos y servicios de acuerdo con las

siguientes especificaciones técnicas presentados a continuacion:

ESTUDIO DE MERCADO-CONMEMORACION DiA DE CAMPESINO

NOMBRE DEL EQUIPO Y DESCRIPCION TECNICA DEL PRODUCTO
(IDENTIFICACION ADICIONAL REQUERIDA)

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD
CTO
INICIAL

SERVICIO DE MESAS: Para asistentes mesas rectangulares con mantel
blanco y tapa verde, con disposicion mirando hacia donde se realiza
la proyeccion vy charlas, para 100 personas. Mesa principal
rectangular con capacidad para 5 personas con mantel blanco y tapa
verde, decoracién con flores frescas tamaio 50 cm largo x 15 cm de
alto.

SERVICIO DE SILLAS: Silla tipo conferencia 100 personas
SERVICIO DE CAFETERIA: Una Estaciéon de café, aromatica y agua,
incluye material de cafeteria en cartén, vasos en vidrio y personal

para la atencion para 100 personas
SERVICIO DE SONIDO: Sonido basico, 2 micréofonos, conectado vy
disponible para uso el dia del evento

SERVICIO DE VIDEO BEAM, TELON y PORTATIL: Video beam y teldn
de proyeccion de 2 metros de ancho por 2 metros de alto minimo,
instalado y conectado al portatil en mesa individual, con personal
técnico para el manejo de éste. DECORACION DEL LUGAR: Stan
para fotografias, entrada principal, (2) mesas parainstalar la zona de
pasabocas. (Decoracién con tematica campesina) Coordinar con el
supervisor. El lugar de ejecucién serd en los municipios de Saravena
y Tame

UNIDAD

ALMUERZO:

Plato autdctono de la regién, plato con sopa y seco con porcién de
proteina de 250 gr, porcién de carbohidrato, arroz y ensalada y
porcion de postre autoctono de la region.
Bebida: jugo natural en presentacién no inferior a 10 onzas. todos los
almuerzos deben estar servidos a la mesa de manera individual con
servilleta, cubiertos y bebida correspondiente.

UNIDAD

300
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NOTA: Entrega en el lugar del evento a las 12:00 del mediodia segun
indicaciones del supervisor

SNACKS: Pastel de dos pisos decorado con el logo del sena y de
campeSENA para 100 personas, pasabocas surtidos 400 (mini
empanadas, mini bolas de carne, huevos de codorniz, queso con

bocadillos, mini hojaldres, frutas surtidas). Coctel de bienvenida sin | UNIDAD 2
licor para 100 personas con frutas autoctoas de ola regién. jugo
natural en presentacién no inferior a 10 onzas. todos los almuerzos
deben estar servidos a la mesa de manera 100.
Hidratacion: Botellas de agua de 360 ml Nota: Entrega en el lugar del
8 8 8 UNIDAD 199

evento segun indicaciones del supervisor

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

1. En forma general cumplir con el objeto contractual de conformidad con las

especificaciones, calidades y condiciones de ejecucion a partir de

requerimientos técnicos establecidos en los estudios previos.

los

Prestar el servicio objeto del contrato en los términos sefalados en los estudios
previos, pliego de condiciones y en la propuesta presentada.

Constituir oportunamente la péliza con el amparo de los riesgos solicitados.

Presentar oportunamente la documentacidon completa requerida por la Entidad
conforme a la ley cumpliendo todos los requisitos.

Preservar y cumplir con toda la normatividad vigente en el territorio nacional y de
buenas practicas ambientales referente al objeto del contrato.

8.1 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

1.1.1 Obligaciones generales del contratista

1)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones

definidas en el proceso de contratacion.
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)

garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.
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12)
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Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segln la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de
informacién que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada
al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard
certificacidn suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacién es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El
desconocimiento de esta obligacidon acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o
por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticiéon, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener alglin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre
sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes
para que se adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién
para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.1.1 Obligaciones especificas del contratista

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

2. Los servicios prestados deberdn cumplir con cada una de las especificaciones
técnicas exigidas.

3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre la
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ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones. Igualmente, en el caso que,
durante el tiempo de ejecucidon del contrato, surja una situacién de fuerza mayor
o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se deberd informar
inmediatamente por escrito a la contraparte correspondiente con el fin de definir
la solucién de mutuo acuerdo.

4. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones y
trabas. En general, la obligacién de cumplir cabalmente con las condiciones y
modalidades previstas contractualmente para la ejecucién y desarrollo del
Contrato, para lo cual EL CONTRATISTA debera actuar razonablemente en el
marco de sus obligaciones contractuales.

5. Pagar todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares
gue se causen por razon del perfeccionamiento del contrato, y aquellos que se
deriven de la ejecucién y liquidacién del contrato, asi como el valor de la prima
de la garantia Unica y sus modificaciones, de conformidad con la Ley Colombiana.

6. El transporte, cargue, descargue y entrega necesarios para el cumplimiento
oportuno del objeto contratado, seran asumidos por el proveedor.

7. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance y cumplir de
manera inequivoca el plazo establecido de acuerdo con las caracteristicas
técnicas, las cantidades, unidades y descripcidn relacionadas por la entidad.

8. Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la presente
contratacién sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos
exigidos por la ley respecto del objeto contractual.

9. Estar al dia con el pago de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
Social (ARP, EPS, Pensiones y CREE, Cajas de Compensacién Familiar y SENA). Por
cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Permanecer a paz y salvo en el pago de
aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales y contratacion de
aprendices, durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y acreditar ese paz
y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo
para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

10. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el
Supervisor del contrato designado por la Subdireccion, asi como suministrar al
supervisor del contrato toda la informaciéon que le sea solicitada para verificar el
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae de acuerdo
con los articulos 42 y 52 de la Ley 80 de 1993.

11. Guardar total reserva de la informacién que conozca en desarrollo de sus
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actividades. Esta informacion es de propiedad del SENA y sélo podrd ser
divulgada por expreso requerimiento de autoridad competente, es decir guardar
la confidencialidad de toda informacién que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular, y responder patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacién y/o
utilizacion indebida que, por si, o por un tercero, cause a la administracién o a un
tercero.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad
o a terceros en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993. Se consideran
imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal,
subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos ultimos.
En caso de que se intente una accidén o se presente una reclamacion contra el
SENA por la cual deba responder el contratista, aquel procedera a notificarle a la
mayor brevedad para que el contratista adopte bajo su propia costa todas las
medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el
contratista no logra resolver la controversia en el plazo que fije el SENA, éste
podrd hacerla directamente y el contratista asumira todos los costos en que se
incurra por tal motivo. En consecuencia, deberd pagar al SENA todas las sumasy
costos que la misma deba asumir por razdon de la accion que contra ella inicien
terceros que hayan sufrido danos por causa del contratista, durante la ejecucién
del contrato.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el
incumplimiento del contrato. El contratista debera tener todos los amparos y
seguros propios exigidos por las normas vigentes para el desarrollo del objeto y
obligaciones contractuales vigentes, asi como mantener vigentes las garantias
por el tiempo pactado en el contrato de las modificaciones que se presenten en
la ejecucion del mismo.

El contratista deberd dar estricto cumplimiento a la normatividad vigente
especifica aplicable a los elementos, equipos y/o servicios que intervengan en el
desarrollo del objeto del presente proceso de seleccion.

El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad
de la carga salarial y prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del
personal que se requiera para la ejecucién del Contrato.

Disponer durante la ejecucién del contrato del equipo humano y personal
necesario, idéneo y suficiente para la dptima ejecucién de este y conforme a lo
requerido por la Entidad.
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Tanto la ejecucidn de las actividades contractuales como el recibo de los bienes
y servicios contratados deberan ser programados y coordinados con el
acompafiamiento del supervisor del contrato.

El precio del servicio y/o producto contratado se pacta a valor unitario fijo y no
tendran variaciones durante la ejecucion del contrato.

Reemplazar en forma inmediata y a sus expensas, sin costo alguno para el SENA,
todos los bienes y/o servicios que resulten de mala calidad o con defectos.

Designar a una persona de contacto responsable para la ejecucién del contrato,
para lo cual debe suministrar al supervisor del contrato Nombres y Apellidos,
Teléfono Fijo, Celular y correo electrénico.

Suministrar para todas y cada una de las actividades a desarrollar para el servicio
contratado, los elementos necesarios para el correcto desarrollo de este, tales
como la mano de obra, herramientas, maquinaria, aparatos, suministro e
instalacion de materiales, ensayos para el control de calidad, entre otros. En
ningun caso el SENA responderd por equipos o herramientas que el contratista
ingrese o utilice en el ejercicio del objeto contratado.

El Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial — SENA regional Arauca, podrd
solicitar al contratista el reajuste de los servicios si, de acuerdo con estudios
realizados por el Centro se encuentra que la tecnologia es obsoleta, no apropiada
para el trabajo de la dependencia que lo requiere o se hayan tenido regulares o
malas experiencias en cuanto a la calidad del bien en el SENA o en otras entidades
pares como otras instituciones de educacidon superior, laboratorios u otras
entidades publicas.

Los productos que el contratista se compromete a ofrecer para la ejecucién de
este contrato deberdn ser de primera calidad y con las especificaciones
sefialadas, en consecuencia, el contratista se obliga a reemplazar a sus expensas
los bienes que utilice dentro del servicio que resulten de mala calidad.

Contar con todas las certificaciones, amparos y seguros propios exigidos por las
normas vigentes para el desarrollo del objeto y obligaciones contractuales
vigentes, especialmente las relacionadas con ARL, seguridad industrial, trabajo
en alturas y sistema integrado de seguridad social.

Si el proveedor debe volver a efectuar la prestacion de los servicios por alguna
circunstancia, o reemplazar o restituir a su costa los servicios prestados, sin que
impligue modificacidon al plazo de entrega de los servicios que resulten
defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos por la entidad, sin costo adicional. Si el contratista no efectua la
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prestacion de dicho servicio defectuoso dentro del término sefialado por el
SENA, este podra declarar el incumplimiento y hacer efectivas las pdlizas de
cumplimiento. Los gastos que se generen por estos conceptos correran por
cuenta del proveedor.

Permitir al supervisor designado por el Centro de Formacién la revisién de los
servicios ejecutados y/o prestados, quedando el contratista obligado a corregir a
su costa la prestacidn de los servicios que no cumplan con las especificaciones
respectivas.

En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejara constancia
de esta en un acta y se aplicaran las multas y sanciones establecidas en el
contrato.

Presentar un informe parcial/final que consolide la informacién del servicio
prestado, para tramites de pagos parciales/finales con registro fotografico.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecuciéon del contrato.

3.1.1 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. El contratista debera presentar, segun la opcién que corresponda, la siguiente
documentacidon como requisito obligatorio para la ejecucién del contrato:
Opcion 1:

Certificado de implementacion del SG-SST firmado por el Representante Legal y el
responsable del SG-SST.

Fotocopia de la cédula de ciudadania, Certificado Vigente del Curso de SG-SST de 50
horas o su actualizacion y/o Curso de 20 horas, y licencia en Seguridad y Salud en el
Trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

Certificacidén de autoevaluacidn de estandares minimos emitida por la ARL.

Opcidn 2:

Certificado de implementacién del SG-SST firmado por el Representante Legal y el
responsable del SG-SST.

Fotocopia de la cédula de ciudadania, Certificado Vigente del Curso de SG-SST de 50
horas o su actualizacion y/o Curso de 20 horas, y licencia en Seguridad y Salud en el
Trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

Certificacién de autoevaluacion de estdndares minimos emitida por el Ministerio de
Trabajo del afio inmediatamente anterior, conforme al Decreto 1072 de 2015 (Art.
2.2.4.6.1) y la Resolucién 0312 de 2019.

Paragrafo: Para cualquiera de las opciones, el contratista debera incluir el respectivo plan
de mejora derivado de la autoevaluacion de estandares minimos aplicables, en caso de
gue el puntaje obtenido sea inferior al 85%.
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2. En caso que el contratista sea una persona Independientes deberd presentar

e Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el
Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

Paragrafo: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan
obligados a implementar los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con
afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del
Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo.

3. Para la preparacion y expendio de alimentos en eventos o en el evento el contratista

deberd allegar una declaracién juramentada expedida por el Representante Legal en la
cual se certifique que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un afio)
expedido por autoridad competente y equipo debidamente capacitado.

4. Garantizar el cumplimiento del Decreto 3888 de 2007, cuando se presten servicios para

eventos de afluencia masiva de publico debe garantizar su idoneidad, capacitacion y
experiencia. Para ello, deben demostrar su disponibilidad de personal, infraestructura,
elementos y equipos adecuados.

5. Presentar un plan de emergencias especifico del lugar donde se realice el evento
6. Garantizar la divulgacion y socializacion de rutas de evacuacién y elementos para atencién

de emergencias a los asistentes del lugar donde se desarrolla el evento.

4.1.1 Obligaciones ambientales del contratista

1)

2)

3)

Para la presentacidon de los alimentos durante el evento deberd disponer de elementos
diferentes al icopor y que en la medida de lo posible sean biodegradables.

Nota: Se debe evidenciar cumplimiento en el informe de contratista y revisidn in-situ por el
supervisor.

Los plasticos de un solo uso requeridos para la ejecucion del evento deben ser: reutilizables
o reciclables o compostables. Esta prohibido el uso de mezcladores, pitillos, vasos plasticos,
platos plasticos, poliestireno y globos decorativos.

Nota: Se debe evidenciar cumplimiento en el informe de contratista y revisidn in-situ por el
supervisor.

Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccién de forma separada de los residuos
gue se generen durante el evento.

Nota: Se debe evidenciar cumplimiento en el informe de contratista y revisién in-situ por el
supervisor

11
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5.1.1 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta
ejecucion del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto
del presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacidn de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno
al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo
incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

9.1 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera de un mes (01). El plazo se contabilizara a partir
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién del
contrato/aceptacion de la oferta (registro presupuestal y aprobacion de la garantia Unica).

10.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutard en los municipios de Tame y Saravena. El sitio especifico de realizacién
del evento en cada municipio sera definido en coordinacion con el supervisor del contrato.

11.1 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Carrera 20 No.28-163 en el
municipio de Arauca.

12.1 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El pago del contrato se realizard en un Unico desembolso, una vez el
contratista haya ejecutado en su totalidad las actividades objeto del
contratoy estas hayan sido verificadas y aprobadas a satisfaccion por
el supervisor designado. Para ello, el contratista debera presentar la

Forma de Pago
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factura electrénica correspondiente, debidamente validada por la
DIAN, junto con los informes y documentos que soporten el
cumplimiento del objeto contractual. No se contempla anticipo.

El pago estara sujeto a la disponibilidad presupuestal, a Ia
aprobacién del supervisor y a los tramites administrativos
establecidos por el SENA. Para efectuar el desembolso, el contratista
deberd aportar los siguientes documentos:

Acta de recibo a satisfaccion, firmada por el supervisor del contrato.

Comprobantes de pago al Sistema de Seguridad Social Integral,
correspondientes al periodo de ejecucidn contractual.

Comprobantes de nota de entrada al almacén, cuando aplique.

Factura electrénica validada por la DIAN, con cumplimiento de las
condiciones establecidas en el articulo 617 del Estatuto Tributario.
La factura debe incluir el nimero del contrato, objeto de facturacion,
nombre y NIT del SENA, y estar firmada por el funcionario que ejerce
la supervisidn contractual.

Resolucién de facturacion expedida por la DIAN, con vigencia no
superior a dos (2) afios respecto a la fecha de radicacién de la
factura.

Acreditacién del pago de aportes parafiscales y de seguridad social:

En el caso de personas naturales, se debe certificar el pago del mes
anterior, indicando el valor, numero de planilla y operador.

En el caso de personas juridicas, se deberd adjuntar certificacion
firmada por el representante legal o revisor fiscal, con fecha no
mayor a 30 dias.

Actas o certificados de disposicidn final de residuos, cuando aplique.

Orden de pago con radicado On-Base, emitido por el ordenador del
gasto (este tramite es gestionado por la Entidad).

Los documentos deberan ser cargados en la plataforma SECOP I,
organizados en dos archivos denominados Gestidon Financiera vy
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Gestidn Contractual, conforme a la Circular No. 01-3-2020-000065
de 2020.

Todos los documentos deben ser auténticos, legibles y completos. La
radicacion en la plataforma SECOP |l equivale a la aprobacion del
contratista; por tanto, no se requiere firma manuscrita.

Los archivos deben estar en formato PDF o ZIP y organizados
conforme a lo establecido en el instructivo GRF-1-002 — “Documentos
requeridos para el registro de la obligacion y tramite de pagos.”

Si el contratista es agente autorretenedor, deberda informarlo
expresamente en la factura para evitar la retencién por parte del
SENA.

La presentacion de la cuenta de cobro también deberd cumplir lo
establecido en la Resoluciéon DIAN No. 000042 del 5 de mayo de
2020, en lo relacionado con sistemas de facturacién y titulo valor.

El pago se efectuard dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes a la radicacion completa y correcta de todos los
documentos mencionados en la plataforma SECOP Il. En caso de
errores u omisiones, el término de pago empezara a contar desde la
fecha en que se subsane el Ultimo documento requerido.

Todos los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC,
conforme a las asignaciones efectuadas por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico a través de la Direccion General del SENA.

De acuerdo con lo estipulado en el articulo 19 de la Ley 1150 de
2007, el SENA respetard el orden de radicacion de las cuentas. No se
reconoceran intereses ni compensaciones por demoras atribuibles al
contratista, como fallas en la documentacién o incumplimiento de
los requisitos exigidos.

2.12.1. DOCUMENTOS SOPORTE REQUERIDOS PARA TRAMITE DE PAGO

GESTION GESTION
DOCUMENTOS PARA PAGO FINANCIERA CONTRACTUAL FACTURA
Registro Presupuestal del compromiso X
RUT con fecha de impresion o generaciénno X
mayor a 180 dias. (Para el primer pago).

GCCON-F-046 V.03
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DOCUMENTOS PARA PAGO

GESTION
FINANCIERA

GESTION
CONTRACTUAL

FACTURA

En el caso de que la adquisicion se haya
efectuado a una persona natural, se remite
soporte del pago de su seguridad social delmes
anterior del periodo objeto de cobro.

Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el
Revisor Fiscal o Representante

Legal, para personas juridicas

Certificacidon cuenta bancaria del beneficiario
del pago no mayor a 30 dias, Unicamente en el
primer desembolso o cuando se presenten
solicitudes de cambio

de cuenta por parte del contratista con el otro
si respectivo

Certificacion de recibo a satisfaccion, firmada
por el supervisor del contrato en la que se
indique el valor y la relacién de facturas o
documentos equivalentes apagar, rubro y uso
presupuestal.

Formato  GRF-F-087 V01  denominado
“Relacion Entradas de Almacén para pago

de Contratos” publicado en SIGA-
CompromISO

Factura de venta o documento equivalente en
original y copia cuando tenga IVA, cumpliendo
con todos los requisitos de Ley.Para el caso de la
adquisicion de bienes, esta factura o
documento equivalente requiere el detalle del
costo de adquisicion de los elementos y todas
las erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uso el bien y debidamente
registrada y aprobada en el aplicativo OLIMPIA.

Copia del documento contractual para el
primer pago.

Copia del documento contractual cuando se
realicen adiciones y modificaciones

13.1 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: | SI:

NO:

14.1 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

SI:

GCCON-F-046 V.03
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| NO: X

Se pueden desempefiar como supervisores
los coordinadores e instructores lideres de los
diferentes programas de formacién que se
adelantan en el Centro, asi como todo el
personal de planta que cuente con la
idoneidad para ejecutar estas labores en los
diferentes procesos contractuales.

En razén a lo anterior, el ordenador del gasto designa la supervisidn al funcionario administrativo o
instructor como supervisor del contrato, quién verificard la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria
de la entidad.

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

1.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En atencidn a lo descrito en el item 2. “Descripcién de la necesidad — justificacién”, actualmente
el SENA Regional de Arauca, tiene la necesidad de contratar Contratar servicios de apoyo logistico,
para la organizacion de evento para la conmemoracién del dia del Campesino en el marco de la
estrategia CampeSENA y Economia Popular, en la Regional Arauca”.

La Seleccion del contratista se realizard a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, con
fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por
el articulo 274 de la Ley 1450 del 2011 y reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015 y subsiguientes.

Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007
(adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece que la adquisicién de bienes,
servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10 %) de la menor cuantia de la entidad
contratante, independientemente de su objeto, serdn reglamentados por el Decreto mencionado
anteriormente.

Lo anterior, ante el nuevo escenario que dispone la Derogatoria del articulo 42 de la Ley 1955 de
2019, que establecia una regla de excepcidn para la minima cuantia, otorgando prevalencia al
mecanismo del acuerdo marco de precios a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
Sin embargo, como ya se anotd, esa regulacion ha sufrido un decaimiento, en tanto el articulo 30
de la Ley 2069 de 2020 dispone en el primer inciso: «Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007, el cual quedara asi: [...]», y en lo que queda no establece la excepcidn a la
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minima cuantia que antes consagraba el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019. Adicional a esto, el
paragrafo segundo del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 prescribe que «La contratacion a que
se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las reglas en él contempladas y en
su reglamentacidn». Asi las cosas, se retorna a las anteriores prescripciones que se atendian antes
de la expedicién de la Ley 1955 de 2019.

Por lo anterior, la seleccion del contratista se hard bajo la modalidad de Seleccién de Minima
Cuantia.

El proceso de seleccion y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo dispuesto
en la Constitucional Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto
1082 de 2015 y demds normas concordantes y la Invitacion Publica. Igualmente, se tendrdn en
cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas previstas en la Invitacion Publica,
y documentos que sobre la materia se expidan durante el desarrollo del proceso de seleccion.

Igualmente atendiendo a lo dispuesto por el concepto de fecha 8 de junio de 2021 emitido por el
Grupo Integrado de Gestion Contractual de la Direccidn Juridica de la entidad en el que establece:
“Frente a su primera pregunta me permito informar que, si el presupuesto para la adquisicion de
bienes y servicios que se requieren por parte de la regional no superan el 10% del valor de la
menor cuantia de la Entidad, se debe adelantar un proceso de seleccién de minima cuantia para
su adquisicion de acuerdo con Concepto del 28 de abril de 2017, Colombia Compra Eficiente se
pronuncié sobre el anterior fallo, en el siguiente sentido: "(...) no existia una concurrencia entre
la modalidad de seleccién de minima cuantia y la compra por catalogo derivada de los Acuerdos
Marco de Precios, dado que la modalidad de seleccion de minima cuantia procede siempre que
el presupuesto del Proceso de Contratacion no sea mayor al 10% del valor definido para la menor
cuantia de la Entidad Estatal. (...) Si una Entidad Estatal debe realizar hoy una compra de un bien,
obra o servicio incluido en el catdlogo de un Acuerdo Marco de Precios y su valor no excede del
10% del valor definido para la menor cuantia de la Entidad Estatal, en principio debe seleccionar
al proveedor aplicando el procedimiento de minima cuantia."

Finalmente concluyé: “De acuerdo con la respuesta anterior, cuando el presupuesto del objeto
de un proceso de seleccion mediante el cual se pretende satisfacer la necesidad de un bien y/o
servicio no supere el 10% de la menor cuantia de la Entidad, se debe emplear la modalidad de
seleccién de minima cuantia para su adquisiciéon”.

En este mismo sentido se pronuncié Colombia Compra Eficiente mediante concepto C — 496 de
2021: “(...) No obstante, con la entrada en vigencia de la Ley 2069 de 2020, quedd derogado el
articulo 42 de la Ley 1955 de 2019. Lo anterior, por seis (6) razones principales que se explican a
continuacion:

El articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, como se lee en su primer inciso, modificé integralmente el

numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. Por consiguiente, al modificar por completo este
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numeral sin aludir expresamente a la vigencia de las normas que lo habian modificado en el
pasado —siendo una de ellas el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019, el articulo 30 de la Ley de
Emprendimiento derogd dichas normas.

ii) La derogatoria del articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 también se sustenta en que el nuevo
contenido del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 —modificado por el articulo 30 de
la Ley 2069 de 2020- solo contempla dos pardgrafos. Por consiguiente, el paragrafo 3 que habia
sido adicionado por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 —
articulo que a su vez habia adicionado el contenido del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007-, se entiende derogado, pues dicho paragrafo 3 no quedé previsto en el articulo 30 de la
Ley 2069 de 2020.

iii) El paragrafo 3 adicionado al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 por el articulo 42 de la Ley
1955 de 2019 regulé en su momento un aspecto del procedimiento de minima cuantia, pues asi
lo indicaba el titulo utilizado tanto en el articulo del referido articulo 42, como en la exposicidén
de motivos, que emplea la expresidn: «transparencia en contratacién de minima cuantia».
Ademas, asi también lo ratificaba su contenido, que establecia una regla de excepcién para la
minima cuantia, otorgando prevalencia al mecanismo del acuerdo marco de precios a través de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Sin embargo, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020
dispone en el primer inciso: «Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el
cual quedara asi: [...]», y en lo que queda no establece la excepcidn a la minima cuantia que antes
consagraba el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019. Mas aun, el pardgrafo segundo del articulo 30
de la Ley 2069 de 2020 prescribe que «La contratacion a que se refiere el presente articulo se
realizara exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion».

iv) El articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 es una norma posterior en el tiempo al articulo 42 de
la Ley 1955 de 2019 y ademas es especial en la regulacion del trdmite de la minima cuantia. Este
es un argumento adicional para sostener que el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 se encuentra
derogado, pues una norma posterior y especial regulé la minima cuantia, sin dejarlo vigente.
Cuestion distinta habria sido que el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 o algun articulo distinto
previsto en esta ley hubiera previsto que se conservaria la vigencia del articulo 42 de la Ley 1955
de 2019, pero este no fue el caso. Se produjo, en consecuencia, una subrogacién, en la medida
en que el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 modificé integralmente el numeral 5 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007 —numeral que, se reitera, habia sido modificado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y este a su vez por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019-. Por ello, como «lo
accesorio sigue la suerte de lo principal», si se subroga la norma principal que habia sido
modificada por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019, de contera, la accesoria también pierde
vigencia. No podria afirmarse —como sefiala la consulta— que la Ley 1955 de 2019 es una ley
organica, pues en realidad es una ley ordinaria. Asi lo ha expresado la Corte Constitucional, al
indicar que las leyes por las cuales se aprueba el plan nacional de desarrollo son leyes ordinarias,
diferentes a la ley orgéanica del plan de desarrollo a la que se refieren los articulos 151y 342 de la
Constitucion. Por lo tanto, no puede acudirse al argumento de la supuesta mayor jerarquia de la
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Ley 1955 de 2019 para justificar que su articulo 42 no fue derogado por el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020.

V) El articulo 84 de la Ley 2069 de 2020 establece que «La presente Ley rige a partir del
momento de su promulgacion, [...] y deroga [...] todas las disposiciones que le sean contrarias».
Si el articulo 30 dispone en qué casos debe adelantarse el procedimiento de minima cuantia —
cuando el valor de la contratacidn «[...] no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la
entidad independientemente de su objeto»—, sin establecer excepciones al respecto, el articulo
42 de la Ley 1955 de 2019 resultaba contrario a esta regla. En efecto, establecia que si el objeto
de la contratacion eran bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes cuyo valor no
excediera el 10% de la menor cuantia, las entidades estatales obligadas debian adquirir dichos
bienes y servicios a través del acuerdo marco de precios vigente y las entidades no obligadas
también podian preferir la adquisicion mediante la tienda virtual, absteniéndose de adelantar el
tramite de la minima cuantia. Como se aprecia, esta excepcién no quedd prevista en el articulo
30 de la Ley 2069 de 2020. En consecuencia, al ser contraria a su contenido, se impone concluir
la derogatoria del articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 en virtud del articulo 84 de la Ley de
Emprendimiento.

vi) Esta Agencia considera que la interpretaciéon previamente expuesta es acorde con el
criterio del Consejo de Estado contenido en el auto del 29 de mayo de 2017 que ya fue
comentado. En efecto, segun el alto tribunal, la minima cuantia debe efectuarse cuando el valor
de la contratacidn no exceda el 10% de la menor cuantia, independientemente del objeto”.

De igual manera, mediante Circular 3-2022-000044 del 28 de febrero de 2022, la entidad en el
numeral 3.2. “Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia”, dispuso que: «En el evento en que la
cuantia no supere el 10% del valor de la menor cuantia establecida para la entidad, se debera
acudir a la modalidad de minima cuantia, lo anterior, atendiendo lo sefialado en el Concepto C-
105 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que establece lo siguiente: “De conformidad
con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacién establecida por el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay
concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de
Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del
10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
procedimiento de contratacidn con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues
en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato” ».

De conformidad con la necesidad planteada en el presente documento y teniendo en cuenta que
el valor disponible para la presente contratacion no excede del 10% de la menor cuantia de la
entidad, la Seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA,
con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y lo reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015.
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Se contratard mediante una invitacién publica, teniendo en cuenta como factor de seleccidn,
ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando
cumplan con las especificaciones técnicas.

2.1 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea
inferior a USD 125.000.

El Proceso de seleccidon es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos Sl X NO
de América (USD 125.000)

NOTA INTERNA. El umbral de Mipymes para el 2025 es de $533.287.768

Para acreditar esta condicidén, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el
numeral 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

La presente convocatoria es susceptible de ser limitada a MIPYMES siempre que se cumplan los
requisitos establecidos en el Decreto 1068 de 2021 que en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2.
Convocatorias limitadas a Mipyme. establece: “Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de América (US5125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia
habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Asi mismo y atendiendo el lugar donde se va a desarrollar el objeto contractual, la convocatoria
podrd ser limitada territorialmente a Mipymes con Domicilio en el MUNICIPIO DE ARAUCA en
aplicaciéon de lo dispuesto en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De
conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con
los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Las MIPYMES interesadas en participar deberdn manifestar su interés dentro del término indicado
en el proyecto de pliego para tal fin, para la acreditacidn de las condiciones de mipyme debe dar
cumplimiento a lo establecido en el Articulo 5 del Decreto 1068 que en su Articulo 2.2.1.2.4.2.4
establece:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido
por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo
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sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autéonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

Para el cumplimiento de lo anterior, las MIPYMES interesadas deberdn presentar por lo menos
dos (2) solicitudes en tal sentido, con el fin de lograr la limitacién de la convocatoria, para lo cual
deberdn enviar una comunicacién por escrito y debidamente suscrita por el oferente (si es
persona juridica debera suscribirla el representante legal), a través de la plataforma del Secop Il
establecida para tal caso o por la seccién de observaciones de la misma.

Se permitira asi mismo la participacion de uniones temporales o consorcios, los cuales deberan
estar integrados Unicamente por MIPYMES o promesas de sociedad futura suscritas por Mipyme.
En tal caso, para efectos de la limitacidn de la convocatoria, cada consorcio o uniéon temporal o
promesa de sociedad futura se contara por si mismo, y no por el nimero de MIPYMES que los
integren; que deberan cumplir de manera individual los requisitos.

Verificados los requisitos anteriores, la entidad expedira el acto de apertura, indicando que en el
proceso sélo podran presentar ofertas quienes ostenten la calidad de MIPYMES y las uniones
temporales o consorcios integrados Unicamente por MIPYMES

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico,
para informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los
interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de diecinueve millones
cuatrocientos setenta y ochomil cien pesos ($19.478.100) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello

hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de cardcter
nacional y/o municipal o de caracter legal.

1.1 ANALISIS DEL SECTOR
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Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al
anexo titulado “Andlisis y estudio del sector”.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se

encuentran descritas en el Analisis del sector.

2.1 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion 8—23603-1300—20—20305C—3603025— 20.000.000
Funcionamiento
1 ElE )RR aG Fecha de Posicién
CDPo CDPo . . . , Valoren | Valor en
Vigencia| Vigencia vencimiento | Dependencia | Catalogo | Fuente Letras NGmeros
& & del CDP de Gasto
Futura Futura
6725 09/05/2025|31/12/2025 |Regional C-3603- |Nacion | Veinte 20.000.000
1300-20- millones
20305C- de pesos
3603025- M/CTE
02

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
1.1 FORMA DE ADJUDICACION

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

La adjudicacion del contrato se realizara al oferente con el menor valor y que cumpla con los requisitos
habilitantes, se le podrd aumentar la cantidad en algunos items ofertados, segin la necesidad y si lo
establece la entidad.

Nota: Si el proceso se llegara adjudicar a un consorcio o unién temporal, debera adjuntar el RUT y
certificacidn bancaria dentro de los tres dias habiles siguientes a la adjudicacién del mismo, de lo contrario
se establecerdn procedimientos internos en la entidad por el incumplimiento de la entrega de dichos
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documentos, debido a que se establece un cronograma para la suscripcion del contrato y
perfeccionamiento del mismo.

1.1 REQUISITOS HABILITANTES
1.1.1 Lotes
N/A
2.1 REQUISITOS HABILITANTES
1.1.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidn todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién
Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en
el proceso de seleccién de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cdédigo de
Comercio, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los
requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades
e incompatibilidades previstas en la Constitucidn Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo
hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacién de la
propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1)  De manera singular.
2)  De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los
requerimientos establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la
totalidad de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo
alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptard la presentaciéon de propuestas
parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién
temporal esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n)
acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil
y el Cddigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacion.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo
de lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar
su objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el
lugar de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas
judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los
documentos protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del
lugar. Para este caso, los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que
acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditaran su existencia vy
representacion legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio
colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona
juridica extranjera, con una fecha de expedicidon no superior a tres (3) meses antes de la fecha
limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su
propuesta. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los
efectos, la presentacidn del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o
Unién Temporal con los requisitos sefalados en el Pliego relacionados con documentos
extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que
se refiere este pdrrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucidon del Consorcio o Unién
Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicard el principio de reciprocidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

1.1.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma
expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selecciony en
donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado,
para lo cual los proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para

personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal
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o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado
donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de
seleccidn y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se
debe indicar el nombre del consorcio o uniéon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar
en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditaciéon de socios que conforman la
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidon
electrdnica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato
establecido por la entidad.

2.1.1.1 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de
un proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada
uno de sus integrantes y del representante del mismo.

3.1.1.1 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual
acredite su situaciéon militar definida.

4.1.1.1 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su jurisdiccién, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa
a la fecha de cierre del proceso de seleccion. En el certificado debera constar quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades
afines al proceso, la duracion de la sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de
ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio social.
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la
remisidn a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se
desprende que hay limitacidon para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente
deberd anexar la correspondiente autorizacidn, previamente impartida por la Junta de Socios o
su equivalente, en donde se otorgue esta funcidn y lo faculte especificamente para presentar la
propuesta en el presente proceso de seleccidon y celebrar el contrato respectivo, en caso de
resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a
la presentacién de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa
funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades
que establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con
presentacion personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso.
Si se trata de un poder general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia
del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal
poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del
Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, debera presentar el NIT
y la certificacién bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro
Mercantil, deberd allegar el certificado de inscripcién con una expedicion no mayor a un (1) mes,
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidn y en donde conste la
determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté
conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su
existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Codigo
de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacidn Publica.
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5.1.1.1 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o union temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y
extensién de la participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialardn las
reglas basicas de la relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo
7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién
temporal. La omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la
subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de
constitucién en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o uniéon temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unidn temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la uniéon temporal,
asi como a su suplente.

f) Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension
de la participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los
cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser
inferior al término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1)
ano mas.

i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber
cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin
la autorizacidn de la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante
del mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidén y representacién legal de cada uno de sus
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos
en el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION
DEL PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la uniéon
temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la
entidad dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos
que dieron lugar a ella.

6.1.1.1  Registro Unico de Proponentes (RUP)
N/A

7.1.1.1 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

8.1.1.1 Certificacion de pago a sequridad social y aportes paradfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley
1150 de 2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente deberd aportar
certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando
a ello haya lugar. Este requisito se acreditara mediante certificacion expedida por el revisor fiscal,
cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacion legal o, en su
defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la
obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de
los empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819
de 2016 que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por
medio de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del
juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de
Construccidn, cuando a ello haya lugar.

29
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor
fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley
1819 de 2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud
y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se
deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha
originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por

invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al

sistema de salud. Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con

domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.
9.1.1.1  Garantia de seriedad de la oferta

N/A

10.1.1.1 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que
acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

11.1.1.1 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se
encuentre incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

12.1.1.1 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

13.1.1.1 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui seiialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

14.1.1.1 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad
a consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.
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15.1.1.1 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberad aportar junto con su oferta el certificado
sefalado por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina
web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes
y el proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

2.1.1 De caracter técnico

El proponente deberd acreditar la experiencia general presentado un (01) contrato y/o
certificacion de apoyo logistico en mercados y/o agricultura campesinos terminado y liquidado
antes del cierre de la presente convocatoria. El contrato debera igualar o superar el 100% del
valor del presupuesto oficial expresados en SMMLV.

Los contratos aportados bajo el régimen privado deberdn presentar las correspondientes facturas
legales que avalan la ejecucidn del contrato, certificado por un Contador que avale la legalidad
de la factura.

Un Consorcio o una Uniédn Temporal constituyen UN PROPONENTE.

El oferente deberd aportar la certificacién expedida por el contratante y suscrita por el
funcionario o persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Objeto.

Plazo.

Numero del Contrato (si fue suscrito con entidad estatal)

Nombre y NIT de la empresa Contratante, teléfono y direccion.

Nombre y NIT del contratista. (si se ejecuté en unién temporal o consorcio identificar los
integrantes y su porcentaje de participacion).

Fecha de iniciacion

Fecha de terminacion.

Valor final del contrato

Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas.
Fecha de expedicidn de la certificacidon (dia, mes y afio).

© oo oo

e (R
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k. Nombre y firma de quien expide la certificacidn. (La certificacidon debera estar firmada por la
persona competente para suscribirla).

v’ Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la Entidad contratante o el funcionario
competente.

v’ Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la em-
presa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

v’ Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con
guien se suscribid el contrato.

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente
deberd anexar, ademas de la certificacidn, copia del contrato.

NOTA 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren bienes o
servicios adicionales a los solicitados por la Entidad, la certificacion debera reflejar el valor total
correspondiente a los bienes solicitados por EL SENA o similares en este proceso y este valor
serd el que se tendra en cuenta para computar la experiencia.

NOTA 3: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la informacién que
permita su evaluacién, el proponente debera anexar a la propuesta copia de los documentos
soporte que sean del caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion.

En el caso de no disponer de certificaciones el proponente podrd llegar copia del contrato
siempre que esté acompainada del Acta de liquidacién respectiva, en la que se evidencie la
informacién solicitada.

Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del
representante legal o la persona autorizada para emitir dichas certificaciones. No se aceptaran
auto certificaciones, ni contratos verbales.

La certificacién o documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados o
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacidon existen varias
actividades, ésta debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar
con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacién y la consagrada en
los soportes presentados, prevalecera la informacién de los soportes.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendrd en cuenta la experiencia sumada

de sus integrantes.
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En ejercicio de esta facultad los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su

oferta, solo aclararla.

21.1.2.2 CONDICIONES TECNICAS ESCENCIALES

El proponente debera allegar con su oferta, la suscripcidn de la correspondiente ficha técnica,
a través de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro del

documento referenciado.

1.1.1.1 De sequridad y salud en el trabajo

N/A

2.1.1.1 De gestion ambiental

N/A
3.1.1 De caracter financiero
NO APLICA

4.1.1 Oferta econdmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacidn sera aquella que determine el precio ofertado en

la plataforma SECORP II.

La oferta econdmica deberd cumplir con los siguientes requisitos (Obligatorio presentar el
formato de oferta econdmica, suscrito por el representante legal):

1. El valor de la Oferta Econdmica no podrd exceder el valor del presupuesto
indicado para el proceso, son pena de que su propuesta sea RECHAZADA. El
valor de la oferta debe incluir el valor del IVA si pertenece al Régimen Comun,
en caso contrario deberd indicarlo, si el proponente no discrimina el IVA, este
nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera
asumir el costo del impuesto. Solo se pagaran los precios contratados y, por
tanto, no asumird cifra alguna por impuestos ni reajustes a los precios
ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia
de una accidn directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a
los procedimientos legales y presupuestales que le corresponda.
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El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de
la propuesta. El porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el
Estatuto Tributario.

La oferta, en todos sus valores, deberd expresarse en pesos colombianos
(COP). Se debe ofertar el total de los items y las cantidades solicitadas en el
pliego de condiciones, de lo contrario la propuesta sera rechazada.

La oferta econdmica que se realiza es a titulo oneroso, en consecuencia, todos
los valores deben ser fijos, inmodificables durante el plazo de vigencia de la
oferta y del contrato que se llegare a suscribir.

El valor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos
a que haya lugar.

En caso de existir errores aritméticos en la oferta econdmica, el SENA de
oficio efectuara la debida correccidn; y la oferta sera habilitada siempre que
el valor total de la oferta econdmica (SUMATORIA DE LOS PRECIOS
UNITARIOS) siga siendo mas bajo que las demas propuestas presentadas y
éste no supere el presupuesto oficial de la presente contratacion. El ajuste al
peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en
la propuesta econdmica y del valor del IVA, asi: cuando la fracciéon decimal
del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al
nlimero entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea
inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nUmero entero.

El valor unitario de cada item no podra superar el valor determinado en el
Estudio de Mercado elaborado por la Entidad. Por consiguiente, en caso de
superar dicho valor en uno o varios items, la propuesta sera rechazada; pues
tal situacidén no es objeto de subsanacién ya que alteraria el valor de la oferta
presentada, por ende, los oferentes deben consultar el estudio de mercado
observando los precios mercados, establecido en el Andlisis de Sector vy
Estudio de Mercado.

Para la presentacién de la propuesta econémica, el proponente deberd
diligenciar lo correspondiente através de la plataforma del SECOP II, en la cual
deberd ingresar el precio unitario ofertado. La no presentacion de la oferta
Econdmica o la presentacion sin el lleno de los requisitos exigidos en el pliego
de condiciones, dard lugar a que la propuesta sea RECHAZADA
ECONOMICAMENTE.

9. Se sugiere a los oferentes al momento de presentar sus propuestas no usar
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redondeo o aproximacion de cifras decimales, ya que esto afecta al momento
de realizar la facturacion. Es necesario que se presente una oferta lo mas
parecido posible a como expide la factura electrdnica.

Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el
reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accién directa de la
entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.

El SENA efectuarad las retenciones que en materia tributaria tenga establecida
la Ley y respecto de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencidn. En los
demas casos, el contratista deberda cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones
a que crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucidn de la garantia
Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo
del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos.

En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items,
descripciones y precios unitarios que comprenden el valor total de la oferta,
la entidad evaluarad la oferta contenida en el referido anexo y la sumatoria del
valor total de todos los items en el anexo debe ser igual al valor total ofertado
en SECOP I, en caso contrario la oferta sera rechazada ya que esto podria
generar una confusién a la entidad al momento de evaluar.

A efectos de realizar la comparacién de las ofertas entre proponentes de
régimen comuny régimen simplificado se procedera a realizar la comparacion
de las ofertas econdmica, a fin de establecer la oferta mas favorable, teniendo
en cuenta los valores ofertados antes de IVA de quienes pertenezcan al
régimen comun, con el fin de evaluar en igualdad de condiciones y en
cumplimiento a los principios de Seleccion Objetiva, de conformidad con el
Concepto No. 216130001598 - "Incidencia del régimen tributario en la
evaluacién de las ofertas" emitido por Colombia Compra Eficiente.
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En ejercicio de esta facultad los proponentes no podrdan complementar,
mejorar o modificar su oferta, solo aclararla.

1.1.1.1 Factores de Seleccion:

De acuerdo a lo indicado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes serdn verificados Unicamente por el oferente que haya presentado el precio mas
bajo. En casi que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con
el oferente que se ubique en el segundo lugar y asi sucesivamente, de no lograrse la habilitacién
de ninguno de los oferentes se declarara desierto el proceso.

2.1.1.1 Precios artificialmente bajos:

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecucién del contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de planeaciény
particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicard el proceso descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; ademas, podra acudir a los parametros definidos en la
Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion de Colombia
Compra Eficiente, como criterio metodoldgico.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios
unitarios que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el

referido anexo, el cual prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP II.

3.1.1.1 Determinacidon del método para la ponderacidn de la propuesta economica

N/A
6. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato
y 2 Afios mas.

X Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de
ejecucién del contrato y 6 meses mas.
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8. ACUERDOS COMERCIALES

Entidad Estatal | Valor del Proceso de | Excepcién Proceso de
Indique si el proceso esta cobijado | cubierta Contratacién Aplicable al | Contratacién
por Acuerdos Comerciales superior al umbral Proceso de | cubierto por el
del Acuerdo | Contratacién Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile

. Bienes y servicios
Alianza México S| $918.079.000 NO NO
Pacifico ' '

Peru

Canada sl Bienes y senicios NO NO
Chile sl Bienes y senicios NO NO
Corea Si B'ggggﬁ‘fg&os NO NO
Costa Rica Sl Blgggilﬂgsglzczlos NO NO
Estados Unidos Sl B'ggg?ﬂggrg&os NO NO
Estados AELC S B'gg‘ég?é?g_rgb%os NO NO

o Bienes y servicios
México Sl $397.535 USD NO NO

El Salvador
Guatemala Valor de la menor

Triangulo NO cuantia de la Entidad NO NO
Norte Honduras Estatal
Union Europea Sl Blgg(;;’%gg.r(\)/bc(;os NO NO
Comunidad Andina N/A N/A

9. ANEXOS

1. Andlisis del mercado

2. Certificado de precios

3. Estudio previo

4. Analisis del sector

5. Cotizaciones.

El presente documento se suscribe en la ciudad de Arauca, a lo diecinueve (19) dias del mes de
mayo de 2025. A Firmado digitalmente por

) FIGUEROA CARDONA NESTOR
-05'00'
NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca Con Funciones
de Director Regional (E).

Resolucién No. 1-01172 del 25/04/2025, Acta de posesion No. 221 del 25/04/2025.
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Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y/o disposiciones legales
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