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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, mayo de 2025

Sefior (a)

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7441674
Coordinador Académico

Centro de logistica y Promocidn Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual mes de mayo del afio 2025.

Referencia: CO1.PCCNTR.7441674

Rosangélica Gutiérrez Miranda, identificado con la cédula de ciudadania No. 1082971576 de Santa Marta,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica delIMagdalena, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia CO1.PCCNTR.7441674, a
continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes mayo.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO

MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE ($45.995.110). Esta

suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) La forma de pago para cada

contrato se establece asi: 1) Un primer pago del 10 al 28 de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES
SESENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS MCTE ( $3.066.341), 2) Nueve (09) pagos iguales
sucesivos mensuales por los meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS MCTE ($4.599.511) , 3) Un ultimo pago del 1
al 10 de diciembre de 2025 por valor de UN MILLON QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL CIENTO SETENTA PESOS
MCTE ($1.533.170).los honorarios mensuales por la prestacion efectiva del servicio del dltimo mes de
ejecucion.

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre de 2025
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OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programada por el
Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacién con la Educacion

Media en el area de OPERACION TURISTICA LOCAL.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar la  formacibn  de | Orientar formacion Anexo 1. Evidencia fotogréfica
aprendices en el é&rea, en las | integral presencial en formacion.
competencias, los resultados de | los programas de
aprendizaje y las actividades de | Operacion Turistica
los proyectos de formacion | Local: 3161064 IED
programados, dentro de los | Laura Vicufia
tiempos que, para cada accion, se | 3161066 IED Laura
determine por parte del Vicufa, 3161027 IED
centro de formacion. 20 de octubre.

Operacion de
Alojamiento Rural
3161059 IED Taganga,
2907991 IED Julio
José Caballero Ospino
2907974 |IED Taganga

2 Planear y ejecutar el desarrollo Esta obligacion no se Esta obligacion no se ejecutd en
curricular del programa(s) que ejecutd en el mes el mes objetode cobro
se le asignen durante la objetode cobro
ejecucion de su contrato
(Proyecto de formacion,

Planeacion pedagdgicay los
recursos

didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyoa
la formacién e instrumentos

de evaluacion).

3 Identificar los aprendizajes Esta obligacién no se Esta obligacién no se
previos, estilos y ritmos de ejecutd en el mes objeto | ejecuté en el mes objetode
aprendizaje del aprendiz que de cobro cobro
ingresa al proceso formativo, de
acuerdo con los lineamientos
institucionales.

4 Participar en el proceso de Esta obligacion no se Esta obligacién no se
induccién de los aprendices. ejecuto en el mes objeto | ejecutd en el mes objetode

de cobro cobro
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Realizar seguimiento a los
aprendices en etapa productiva
en su sitio de trabajo y
seguimiento a la bitacora virtual
del aprendiz cuando le sean
asignados.

Esta obligacion no se
ejecuto en el mes objeto
de cobro

Esta obligacion no se
ejecuto en el mes objetode
cobro

Llevar control de las
inasistencias de los aprendicesa
la formacién, registrar en el
aplicativo institucional las
inasistencias y reportar a la
coordinacion académica las
novedades para aplicacién del
reglamento del aprendiz.

Control de inasistencias
fichas asignadas.

Anexo 2. Evidencia control de

inasistencia.

Asociar los aprendices a la ruta
de aprendizaje en el aplicativo
institucional una vez el aspirante
esté en estado matriculado y
verificar con el

reporte que todos aparezcan en
formacion.

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes
objetode cobro

Esta obligacion no se
ejecuté en el mes objetode
cobro.

Emitir los juicios de evaluacién
con base en la valoracion de las
evidencias de aprendizaje y
registrarlas en los aplicativos
institucionales (administrativo y
académico), maximo tres (3)
dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje

Emitir juicios
evaluativos de las
fichas 3161064 y
3161066 IED Laura
Vicufia, 3161027 IED
20 de octubre.
Operacion de
Alojamiento Rural
2907991 IED Julio José
Ceballos.

Anexo 3. Evidencia juicios
evaluados.

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnolégicas
institucionales de apoyo
académico y administrativo
relacionado con su rol,
actualizando y registrando de
manera veraz y oportuna cada
una de las acciones que
integran el proceso formativo.

Envio de correos
enviados a las diferentes
instituciones educativas.

Anexo 4. Pantallazo correos
enviados.
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10 | Participar en la formulacion de Esta obligacion no se Esta obligacién no se ejecuté
proyectos de investigacion ejecuto en el mes objeto | en el mes objetode cobro.
aplicada, innovacion pedagoégica | de cobro
y desarrollo tecnolégico, de
interés institucional SENNOVA.

11 | Participar en los equipos, grupos, ¢ Reunion mensual | Anexo 5. Evidencia
comités, proyectos y demas equipo de turismo | reunion mensual equipo
instancias institucionales ACME. de turismo.
que lo requieran. e Reunién articulacién | Evidencia reunién con las

curriculo IED Julio | instituciones.
José Ceballos
Buritaca.

12 | Desplazarse a otras ciudades o Impartir Formacion IED Anexo 6. Evidencia de
municipios diferentes al domicilio | Julio José Ceballos de formacion.
contractual para el Buritaca ficha 2907991.
cumplimiento del contrato, en
caso de que se requiera.

13 | Presentar el reporte de eventosen | Presentar reporte de Anexo 7. Capture informe de
SOFIA PLUS (Programaciéncon eventos del mes gestion de tiempos del
visto bueno del coordinador correspondiente. instructor.
académico o misional) en los dias
establecidos por el centro, al
supervisor correspondiente y los
demas soportes requeridos
para la legalizacion del pago.

14 | Llevar y mantener actualizado el | Actualizar portafolio del | Anexo 8. Capture
portafolio de evidencias del Instructor. portafolio del instructor.
instructor segun lo indica la guia
para desarrollar procesos
formativos.

15 | Responder por la custodia y buen | Esta obligacion no se Esta obligacién no se

uso de equipos, bienes e ejecuté en el mes objeto | ejecutd en el mes objetode
inventario asignado a su cargo o | de cobro. cobro.
puestos bajo su cuidado, que el
centro o lugar donde se
desarrolle la formacion le facilite
para el desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.
16 | Apoyar los procesos de Utilizar los formatos /Anexo 9. Presentacion formato

Aseguramiento de la calidad
cuando la entidad lo requiera.

emitidos por el SIGA
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17 | Apoyar la planeacion vy el Esta obligacion no se Esta obligacién no se
alistamiento de los materiales de | ejecutd en el mes objeto | ejecuté en el mes objeto
formacion, propios de su area 'y de cobro. de cobro.
apoyar los procesos de
evaluacién y/o parte técnica dela
supervision de la adquisiciébnde
bienes y/o servicios cuandola
entidad lo requiera de acuerdo
con laley 1474 de 2011y
requerimiento de la
institucion.

18 | Adoptar en la formacion las Esta obligacion no se Esta obligacion no se
diferentes estrategias ejecutod en el mes objeto | ejecuté en el mes objetode
pedagogicas que la entidad de cobro cobro
dispone como son: Worldskills,

Senasoft, Bootcamp, cocina
gourmet, entre otras.

19 | Participar en procesos de Esta obligacién no se Esta obligacién no se
promocion y divulgacién de la ejecutd en el mes objeto | ejecuté en el mes objetode
oferta educativa, servicios y de cobro cobro
actividades de divulgacion
tecnolégica programada por el
Centro

20 | Participar en las labores de Esta obligacion no se Esta obligacion no se
montaje y puesta en marcha de ejecutd en el mes objeto | ejecut6 en el mes objetode
equipos y maquinaria utilizados de cobro cobro
en la formacion profesional
integral, cuando ésta sea
requerida.

21 | Rendir oportunamente los Esta obligacién no se Esta obligacién no se ejecutd
informes requeridos sobre las ejecuto en el mes objeto | en el mes objetode cobro
acciones encomendadas y los de cobro
productos resultantes de procesos
de formacion
profesional.

22 | Solicitar oportunamente los Esta obligacién no se Esta obligacién no se
elementos necesarios para ejecuté en el mes objeto | ejecutd en el mes objetode
desarrollar eficazmente su labor de cobro cobro
técnico-pedagogica.

23 | Incorporar las tendencias Esta obligacién no se Esta obligacién no se

tecnolégicas, pedagodgicas y de
gestién a las estructuras
curriculares por competencias
laborales de las diferentes
acciones de formacién
profesional

ejecut6 en el mes objeto
de cobro

ejecuté en el mes objetode
cobro
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24 | Asegurar la organizacion, Esta obligacion no se Esta obligacién no se
mantenimiento y adecuada ejecuto en el mes objeto | ejecuté en el mes objetode
utilizacion de los recursos que de cobro. cobro.
hay en su ambiente laboral.

25 | Presentar agendas e informes de | Presentacion de la Anexo 10. Informe de
legalizacion correspondientes a agenda Santa Marta- legalizacion.
las 6rdenes de desplazamiento, Buritaca-Santa Marta.
cuando a esto se diere lugar, en | 22y 29 de abril.
un plazo méaximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacion de la
comision.

26 | Atender oportunamente los Presentacion del informe | Anexo 11. Pantallazo
requerimientos que haga el Mensual. Informe mensual de
supervisor del contrato y Pago seguridad social actividades presentado y
presentar informes mensuales abril 2025. Planilla de pago seguridad
de la ejecucion del contrato. social.

27 | Aplicar al proceso y aportar la Esta obligacion no se Esta obligacion no se
certificacion de la Norma de ejecuto en el mes objeto | ejecutd en el mes objeto
Competencia Laboral para la de cobro. de cobro.
funcion de instructor, con plazo
maximo a 30 de agosto de 2025,

o durante la ejecucion del
contrato si el inicio de ejecucion
se da posterior a esta fecha.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.
Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 15525 BURITACA 22/04/2025 22/04/2025
2. 19825 BURITACA 29/04/2025 29/04/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
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del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. de la planilla 9485400005 Aportes en linea correspondiente al mes de abril. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”).

Evidencias en (29) folios
Cordialmente,

Firma

Rosangélica Gutiérrez Miranda
Contratista

C.C. No. 1.082.971.576

Recibi a satisfaccion:

Firma
Gina Paola Caviedes Martinez

SUPERVISOR CONTRATO NO €CO1. PCCNTR.7441674
Coordinador Académico
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Anexo 1. Evidencia formacion

Anexo 2. Control de asistencia
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5 240272025
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Ficha de 3161027
Cogigo: 533100
Versién: 1

Denominacion:

Estado de la Fichade EN EJECUCION

OPERACION TURISTICA LOCAL

SENA

Fecha In 2410212025
Fecha Fin: 16/12/2026
Modalidad de PRESENCIAL
Regional: 47 - REGIONAL MAGDALENA
Centro de Formacién: 9529 - CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de | v |Nimerc + [Nom| ~ [Apellidos | + }Etaﬂu ~ [Gompetencia ¥ [Resultado de Aprendizaje x[Juiciode | - [FechayHoradel |+ [Funcionario que registro el juicio evalua
T 106395052 | NATHAL | GOMEZ EN FORMACION 38533 - DiseRar paguetes lun'smcos de [586aiE - T CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TuRiSTICA DELTERRITOROA  [APROBADO  |16/0520252055 | CC 1082071576 - ROSANGELICA GUTIERRE
—_— v ___lcanen A
i 106290205 | MAYKEL|PERALTA EN FORMACION 36533 - Disefar paque|es lunsmcos de w CARACTER\ZAR LAACT\V\DAD TURISTICA DEL TERRTORIOA  |APROBADO  |16105/2025 20554 |CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERRE
) EEASTIPEREZ
i 106291716 |MILMA |GUTIERREZ _|EN FORMACION 36533 - Disefar paque|es lunsmcos o [Sh6446 - 1 CARACTERIZAR LA ACTNIDAD TURISTICA DEL TERRITORIO A [APROBADD [ T6052025 2055 3 | 1052971576 - ROSANGELICA GUTIERAL
i H s leascy PARTIR NF | 08 ATRACTIVOS SERVICINS E INERAESTRUCTIR
T 108292277 |YOISER [PALACIO EN FORMACION 368533 - Diseriar paque|es Iunsﬂms de [556446 - 1. CARAGTERIZAR LA AGTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIO A |APROBADO | 16/06/20252066a |GG 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERRI
| n nnerEs|TaRDE: PARTID IF 1 08 ATRACTIVAS SFRVICINS F INERAESTRUCTLIR,
T 108293059 [JOSELIN|BARRIOS EN FORMACION 38533 Disefiar paque|es Iunsﬂcos de [356446 - 1. CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIO A |APROBADO | 16/06/20252065a |GG 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERRI
] E [TAEIIR PARTIR DE | (8 ATRACTIVGY ERVICIOS F INERAESTRUCTIIR,
T 106293176 | VALENTICORONADO | EN FORMACION 38533 Disefiar paque|es Iunsﬂcos de [356446 - 1. CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIO A |APROBADO | 16/06/20252065a |GG 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERRI
| L RENTE: PARTID NF 1 08 ATRACTIVOS SERVICINS F INERAESTRUCTLIR,
T 108293207 |ARBEI | OLIVO LOZANO|EN FORMACION assas Disefiar paque|es I\msﬂcos de [556446 - 1. CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIO A |[APROBADO  |16/06/20252065a  |CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERRI
i ENRIO| PARTIR OF | OS ATRACTIVOS SERVICINS E INERAESTRIICTIR,
u 108293411 [JARIANN|OLIVO VIDAL  |[EN FORMACION 38533 Disefiar pa ueles luHSﬂCDS de |556446 - 1. CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIO A [APROBADO 16/05/202520.55 a CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERRE
. - p z -
1
A B ¢ D E F G H J | | | SR [E—
, Fechacel 16/05/2025
3 Ficha de 3161084
4 Cégigo: %33100
5 Ver: 1
¢ Denominacion: OPERACION TURISTICA LOCAL
; Estadodela  ENEJECUCION
4 Fechainiclo: 24022025
o FechaFin: 16112/2026
10 Medalidad de  PRESENCIAL
1 R!IIQPII\ 47 - REGIONAL MAGDALENA
12 Centro de 9529 - CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
12 [[Nimero d¢ - [Nombre - [Apellidos - [Estadc ~ [Competencia r|Resultado de Aprendizaje r[duiciode |~ |FechayHoradel | - [Funcionario que registro el juicio evaluativo
Ti0aser7e71 |MARIA  |RAMIREZ  [EN 38533 - Disefar paquetes luristicos de a:uelda 555445 - 1 CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITDRIDA APROBADO  [16/05/2025 22078 |CC 1082071576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIF
47, CuIRe; EQEMACI cvicin [PARTIR OF | 08 ATRACTIVO: E INFRAFSTR|
T[1075239008 |MARIA [GARCIA EN 38533 - Disefiar paquetes turisticos de atuemn 556446 - 1. CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DE! TERRITDHIDA [APROBADO 16/05/2025 2207 2 |CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIF
o4 | tecny tindares de servic
| —
C[T062695087 |LUINNYS  [PINTO EN 36533 - Disefar pagueles lurislcos ds acuerds 556446 - 1. CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIOA  [APROBADO | 16/05/20252207a  |CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIF
41e opeus  Lusrne de servici
T[1062315608 |MIRLEIDIS [GARAVITO  [EN 50 orehar paquetes turisticos de acuerdo 556446 - 1 CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIO A [APROBADO | 16/05/2025 22073 [CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIF
88 ans  |TORRES EQEMACI ey seqicio PARTIE DE | OS ATRACTIVOL E INFRAESTRICTIIEA
T[1082016074 |YUSLEINIS |JIMENEZ EN 38533 - Dnseﬂar paquetes iristicos de acuerdo 556446 - 1. CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIO A [APROBADO 16/05/2025 2207 2 ICC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIF
s | NA B aies teen ranc, servicl
—
T[1062979204 38533 - Dischar paguetes risikos de aclerto 555445 - 1. CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIOA  [APROBADO | 16/05/2025 22078 [CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIF
02 ! seric, PASTIE NF 1 08 ATBACTIVOS SERVICINS F INFBAFSTONCTIRA
|
_T[i082827727 |ELVIALITH 58555 - Disefar pauetes tristkos de acoerto [556446 - 1 CARACTERIZAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIO A |APROBADO  [16/05/2025 2207 3 |GG 1062071576 - ROSANGELIGA GUTIERREZ MIF W
< > Hoja + | ]
3 v
4 Cogigo: 633410
. Versien: 1
5 Denominacion: OPERACION DE ALOJAMIENTOS RURALES
, Estadodela  ENEJECUCION
8 Fecha inicio: 03/02/2024
g |FechaFin: 30/11/2025
10 Modllld!d de  PRESENCIAL
47 - REGIONAL MAGDALENA
12 9529 - CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
43 T~ [Nomero _TNomb . [Apellidos ]Emc - |Competencia v |Resultado de Aprendizaje r|Juicio de| . |Fechay Hora del | .. io que registro el
T [101109991 [AURIS  |MONTERO EN 35224 - BRINDAR EL SERVICIO DE RECEPCION [451913 - 6- ELABORAR INFORMES Y REPORTES DEL |APROBADO| 18/05/2025 22.05 a CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANC
42 ] CRISTIN DI IRAN Y RESFRVAS CONFORME AMANMUAIFS ____LARFA DF ACIFRDO CONIOS PROCEDIMIENTO
102796565 [JENNIFE [ARIAS YANEZ  [EN 35224 - BRINDAR EL SERVICIO DE RECEPCION 451913 - 6- ELABORAR INFORMES Y REPORTES DEL [APROBADO[16105/2025 22052  |CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANC
a7 5 g £OBMA 1Y BESFRVAS CONEORME A MANIIAI E __1ARFA OF ACIFRNO CONIOS BROCENIMENTOS
106628341 [JOHAN [MOSCOTE EN 15??4 BRINDAR EL SERVICIO DE RECEPCION [451913 - 6- ELABORAR INFORMES Y REPORTES DEL [APROBADO| 161052025 22 05a | CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANC
176 rl TVEN |ROMERO EORMA COMEQRME A MANIIAL AREA NE ACIFRNO CON1 QS PROCENIMENTOS
Tl [108191725 |ANDERS [PINTO EN 35224 BRINDAR EL SERVICIO DE RECEPCION [451913 - 8- ELABORAR INFORMES Y REPORTES DEL [APROBADO| 161052025 2205 a CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANC
221 2 Oy ABRERA Y RESERVAS CONFORME A MANIIAI ES 0
T [108287932 [MISAEL |LOZANO RUBIO [EN 35224 - BRINDAR EL SERVICIO DE RECEPCION 451913 - 6- ELABORAR INFORMES Y REPORTES DEL [APROBADO[16105/2025 22.05a  |CC 1082971576 - ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANC
266 vl DANIE] EORMA Y BESFRVAS CONEQRME A MANIIAIFS ARFA DF ACIFRDO CONIOS PROCENMIENTOS
m Anadeeaa7 lanmaanlecoakia = AE794 BDIMNAD Fl @EDUWICNN NE DECEDOIAN (481012 8 £ ARNDAD IMCADLIES V DEDNDTES NEl 1DND -
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Anexo 4. Pantallazo de correos enviados

Asistencia aprendices ficha 3161027 — Operacién Turistica Local @ publica ~

k24 B INFORME...TUBRExisx

Rosangélica Gutiérrez Miranda © ¢ Responder \ Responderatodos > Reenviar 5~ B+ & [ -

Para: Jorge Andrés Ceballos Cardozo <jorgear l.com> Mié 07/05/2025 8:00

© Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 05/05/2035 8:00

B INFORME ASISTENCIA 3161
18 KB

Estimado profesor, Jorge Ceballos.
Reciba un cordial saludo.

Adjunto remito el informe de asistencia correspondiente al mes de abril de la ficha 3161027 — Operacién Turistica Local. Aprovecho la ocasién para informarle que el
aprendiz Juan Sevastién Serna Ospino se ha presentado una vez a la formacion, mientras que la aprendiz Maria Alejandra Molina no ha asistido en ninguna ocasion.

Agradezco su apoyo en el seguimiento a estos casos, con el fin de determinar la continuidad o no de los estudiantes en el proceso formativo.
Quedo atenta a cualquier inguietud.
Atentamente.

Rosanggélica Gutiérrez Miranda
Instructora —ACME SENA

€ Respender  ~7 Reenviar

GRF-F-089 V03
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Anexo 5. Reunidn equipo de turismo

[E] NATAUA GEORGINA ACOSTA CASAS (T, presentando)
Personas

&% Agregar personas
6 IATALIAGEORGN._ () g

P :\\'f IAGEORGINAA.. 2y
Actas a entregar hasta la fe w e
g ANGELA NAVAS %

¢ Actividades celebradas hasta la fecha y que deben estar cargadas las respectivas ° R %
- actas en el ONE DRIVE creado para tal fin -
- ° e hanez &
* Acta Induccién fichas grado décimo
*+ Formato iagndstico de la i d GFPI-F-033 + acta, en caso que 3 Helahe fooul (1]
se deba notificar alguna novedad debe presentarse el formato GFPI-021 Reporte P @ rovcsrs )
de novedades de ambiente de formacion o -
Rosangelica Gutierrez . ¥k

* Formato GFPI-F.035 Articulacién curriculo educacion media - programa de

° Sofi Esther Moz Rod.. Kk
o Terasa Bocanegra -]
0 e R %

formacion SENA - acta

658 pm. | nve-spdx-yam

esspm

co b il e U

% 2820606608 ¢

Reunion articulacion curriculo IED Julio José Ceballos Buritaca

GRF-F-089 V03
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Anexo 6. Evidencia de formacion en Buritaca
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Anexo 7. Captura informe de gestion de tiempo del instructor.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANDA
CENTRODE  GENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION: MAGDALENA

FECHA INICIAL: 01/05/2025 00:00:00

FECHA FINAL:  31/05/2025 23:59:59
ACTIVIDADES ACADEMICAS
FICHA 3161064 - OPERACION TURISTICA LOCAL
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COORDINAR ACTIVIDADES DE ACUERDO CON

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  £qRaTEGIAS DE GESTION ¥ PROCESO ADMINISTRATIVO

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Disefiar paguetes turisticos de acuerdo componentes técnicos y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: -
estindares de servicio

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2. DETERMINAR LAS OPORTUNIDADES DEL MERCADO TURISTICO DE ACUERDD CON LA CARACTERIZACION DEL TERRITORIO.

Ejercer derechos fundamentales del frabajo en el marco de la

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 1 politica y los

interr

Anexo 8. Capture portafolio de instructor

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: idades de manejo de informacion

VENDER PRODUCTOS Y SERVICIOS DE ACUERDO CON LAS
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NECESIDADES DEL CLIENTE Y OBJETIVOS COMERCIALES.
RESULTADOS DE APRENDIZAJE

LI0 DE ¥ SERVICIOS DE

1 JETES TURISTICOS ¥
IDENTIFICADAS.

2. FLIAR ESTRATEGIAS DE MERCADEO PARA EL

PARTIR DE EL MARKETING MX

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 164,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | _HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

|_FECHAINICIAL | FECHAFINAL | _ ACTIVIDAD | HORAS |
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 000

INSTRUCTOR: ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANDA
CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION:

MAGDALENA

N SharePoint O Buscar en esta biblioteca & @ @ 7 Rosangélica Gutié a
Q
DESARROLLO CURRICULAR -ARTICULACION - CLPE 2024 w Grupoprivado 77 Nosesigue & 48 miembros
@
T cargar v [ Editar en vista de cuadricula & Compartir e Sincronizar = Todos los documentos ¥ & Detalles
®
0 > Portafolio del instructor > 2025 PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR > 2025 ROSANGELICA GUTIERREZ
=] [y  Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~
® B FICHA 2907974 IED TAGAN... @ B hace 7 minutas Rosangélica Guts ianda
B FICHA 2907991 IED JULIO JOSE CEBALLOS nace 7 minutos Rosangélica Gutidrrez Miranda
B FICHA 3161059 IED TAGANGA Rosangdlica Gut
Recuento 3
- 2048
,‘Q B  Q susqueda [ ‘- v e ~ @9 E -] € G FTINO on &

GRF-F-089 V03
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Anexo 9- Utilizacion de formato GTH-F-062 V10

1100200301415 16017018019 1101 11121131 1411540001015 141

'PROCKSO GESTION DEL TALENTO MUMANO.

FORMATO IWFORNE MITSUAL RCUCKN CONTRACTUAL [ 1

S Marta, o e 2025

= |

seforta}
P r———
CoMTAATO Mo, Cat PECATR AN

bssmprdoorral LT - —
centade otk romecintcraiics o agsera e T o e e —
sty

-
imacin, ea aschado a o pgtaras oo
o o i | oo 3790084 €5
Asunootorma e e o precen e Com 3100
Pkl Progmason dae o, 1o | Lown Vi
- Taroon 3 v e acain 0 | 991009 1ED L
centro de fermacén b o
Sax i
[OR——— =
P
SIECEEIED Tegargn
3007001160 e
Nogesans 0 Carimnts 9% Conrmo G memcin o v o8 8 wercn iyl
ok TR SLELA 3 conarencin AT o o g8 g GRON e e =

=

2w

‘CLIMENTCS IOVENTA ¥ MIEVE WAL QUINENTOS GACE PESCS MCTE
(585983431 ) Un s page %o § i 1 de dcmmire én 2023 por v de LN MIGON
CLUNNTOS TRENTA 1 TRES MR CHNTO SETENTA PESOS MCTE (51838.470, 01 Moncrancs

Plazor vk hasta ol 30 8o et do 2023

Py Shee
o oo |
o tapa otucti | S60UE5 & 6 mes GRS | apucuth o mak hfende
i ko e by B
i btacorn vt
5 sorenc cusnd e seen
[ Covarcomveraatas Towss
Inisoncias e s sprenscase | Schas asgrada ooy
I formaci. gttt
e -
saimecany e n'n
CEoriracn scaicca ns
rovededes per ashoastn e
e e
e vt of seghia | Soiode st P
e e
repon e tocos sserezcan e
m e w3 Eveee o
o0 base o0 o valrucén de a5 e | ovakedss
e vormccnay | dchen 3761064 D
Iegavacies an ko scbcaines | Laua Vi, 3181027
020 ce ochore
scasimon) koo ves ()
Slea sesputs ce ]
oty 5181088 1ED Tagare
T Tt
—
Ishusonaies e w507 otncoes s
stasamce | s
iacores: coa 30 e
actuazando y egemrands de

Ide13 1935palabras [}  Predicciones de texto: activado % Accesibilidad: es necesario investigar

DY, Concentracién

B B B -—8——+ 5%

. Q Busqueda ('™ i ; U 9

Anexo 10- Legalizacion de viaticos
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N

PARA: ARMANDO ABRIL MONTARA
DE: ORDEMADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato Mo. COL1.PCCNTR. 7441674, Mo Orden de viaje COM 155, Valor total $
195817, objeto del contrato PRESTAR SERVICIOS PERSOMALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
IMPARTIR FORMACICON PROFESIOMAL DE NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO DE
LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA REGIONAL MAGDALENA PARA EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN EL AREA DE OPERACION TURISTICA LOCAL

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la oblizacion
y el pago de COM 155, asi:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O MATURAL: ROSAMGELICA GUTIERREZ MIRANDA
CEDULA O NIT: 1082971576
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato Mo CO1.PCCNTR. 7441674,

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM- 155 RUTA SANTA MARTA BURITACA SANTA
MARTA DEL 22 04 2025 AL 22 04 2025 PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PRESEMCIAL DEL PROGRAMA DE FORMACION EN TECNICO OPERACION DE ALOJAMIENTOS
RURALES, TENIENDO EN CUENTA LA ASIGNACION LISTADOS DE LA FICHA 2907991 |ED JULIO JOSE
CABALIFRO OSPING.

Valor antes de IVA %195.817
Valor del IVA s
Valor Total Motas Crédito &
Valor total Notas Debito 5
Valor total Pago 5195817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA Mo. 1 Registro Presupuestal namero 39225 de 2025

Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacion PALC

C-3603-1300-20-20305C-

ggﬁlo pE  |3603025-02 ADQUIS. DE

LOGISTICAy | BYS - SERVICIO DE 195.817

PROMOCION | FORMACION PROFESIONAL | . 10 csE

ECOTURISTICA |/ TEGRAL-

DEL FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO

MAGDALENA- | hF FORMACIGN

GRF-F-025 Va3

GRF-F-089 V03
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N

Dependencia

Paosicidn del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

PAC

INTEGRACION
CON LA MEDIA

PROFESIOMAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS COM

EMNFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMEBLA MNACIONAL

Total

5195.817

Mota 1: La informacion para el diligenciamiento de la tabla anterior |a encuentra en & Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 39225

El giro de los recursos dehe realiza__rse a la cuenta N2 74830225149 del banco BANCOLOMELA 5.4,
a nombre de ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANDA., NIT 1082971576

Firmado

digitalmente por
DEL CASTILLO

- LOZANOJU

LIO

RAFAEL DE JESUS
Fecha: 2025.05.05
16:38:37 -05'00°

GRF-F-089 V03
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Lisuawio Sollciante: MHEoEI HEIDNS OTALORA PENALOZA
Comprobants Uinicisd & Subiunidad 300047 CENTRO DE LOGIETICA Y PROMOCION
Elecutor Soilctants: s5290 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA.

2RS0T m

REGI3TRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con bace sn ol COP Mo: 3026 de feoha 2026-01-10. 2= hizo ol reglstro presupusctal =on ol cligulsnis datalls
s s Facha Ragisere: |m-o-¢-|u [Unicas) Bubusicad Elscutors: 000047010 CENTIED E LOGETICA ¥ PROMOSION BCOTUIBETIEA DEL MAGDALERA
‘Aigaras Preacrumatal - Eatsdn | ] Tipo du Moneds:  [COP-Fanca [Tasn e Camise: [ =
wabor ikl 185,817, 1y| Valer Total Dparsciones: o.m)| Vimor Actoal | |ggg1,-qn|u-hxuupr. | 18581720
TERCERD RIGIRAL
e i | |m|m|unm |m=u:a GUTIERMEE MIRAKEA |Ph|ihd-h¢n- |Mm=mm
CUENTA BANCARIA
[— | [ BANOOLOMBLS 6.4 = smdo: st
GHOERADOR DEL GASTO
[re— [ - AL AR [ Sk DB EATILD LR [oam=: SUBGIECTGR CENTAG 8 LOGIETICA | PAGMECIGH ECOTURETIEA
CAIR NENOR VRATICOS DOCUNENTD BOPORTE
[rmm—— | |r-n"-n-|m: | [ — | Y |T‘“" Sl e [PPER p— |nm-|s |l|pﬁ. |5.1|:||u: |m=\-: |m+n
ITEM PARA AFECTADION DE GASTO
DEFERDENCLA POBICION CATALDSO OF GASTO TUERTE uRsD STUAC.

T AT TN S T

|ascuis: oF evs - semean oo

FOfasACtn PIROF BROMAL INTEGRAL |
e centin o woasnea [, L S e e
e e TR rciucael PGP ESIONAL ¥ EL hazen 1 FECHA DPERACION VALOR ICIAL priesiah VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAS

— MECONOCIMENTE DE SABERES =

NTEGRACION COM LA MEDIL [ oo B

POSLACIONES CAMPEERLAE ¥

POPLLARES EN COLOMELA

e

10 7] fen
Totat: 128817, ) 1SR 19881720

o TATICE FOMMAL KON GOM-155 TR BANTA AT S BUW TACE BARTA MANTA EL 2 04 207 FARA EJECUTAN FONMACIGH PROFESICMAL INTEGIAL PRESERCEAL DEL FROGIGANA OF ALOAMERTD WONALES & LOS
i ENDICES O LA FICHA ASGIWADA WO 207001 DE LA 5 JULKG JO8E GARALLO
FLAN O PAGDS.
DEFENDENCIA OF AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALDGS DE PAS PECHA | WALDH & PAGAR BALDD POR OBLGAR LIKEA DE PAGO
e [CENTRO O LOGIBTICA. ¥ PROMOGION =3 R - VRSO CICIRAILA MACION CBF | 2025-04-30 [T V88 517, | ARG UKD
[EcoTusesnics bEL MaGDALErS

FIRMALY) REFFONEIABLE(E]

o d
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;_,F _J Documento de Autoriza n, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
a. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais LOZANC
Nacin Unidad 6 Subunidad que Genera  38-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICA ¥
Repol 052010 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Earcha Hors Conaracisn B, rha il V] O il e IOTE
Comisien Servicio al Interior del Pals - Tramits - Inlcial
Soliothed de Comicién No. 15525 Fooha Sallotud 20250408 Exindo da I Comicien Aunortzada ul‘::::]:ﬂ'::(;;fnub:eli::fs-':.“!-ﬂﬂ-ﬂlf-iw. CENTRC DE LOGISTICA ¥ PROMOCION
Tipe de Comdsion Senvicio Fooha Aut. Rech. 20250409 ‘Genera Vistiocs a Benera gastos or viale | =l |Rm|m Facajes Atracs | NT
Trancports por Via Temesre &rea u oncina ARTICULAGION Tipa de tramits. | Inictal ||::o-n=|on Indstad |
CDP de viaticos
| concesutive COF 302 Dependencia Solictiants 952911 CENTRO DE LOGISTICA ¥ FROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRAZION

COM LA MEDIA

C-3503-1300-20-20305C-2603025-02 - ADGUIS. DE EYS - BERVICIO DE FORMAGION C-3503-1300-20-20305C-2503025-02 - ADGUIS. DE B3 - SERVICIO DE
PROFESIONAL NTEGRAL - SORTALECRIENTOD DE LA PRESTACION DEL FORMACICN FROFEZIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTC DE LA
Fubra Precupusctsl de Viatieos SERVICID DE FORMACION PROFEZIONAL ¥ EL RECONOCIMIENTO DE SASSREZ |Rubro Procupuscial de Gactos de Viaje ACIGN DEL 3ERVICIO DE FORMACION PROFEZIONAL ¥ EL
PREVIOS CON ENFAGIZ EN FOBLACIONES CAMPECINAG Y FOFULARES EN RECOMOCIMIENTO DE GASERES FREVIOS COM ENFAZIS EN
COLOMEIA NACIONAL =5 CAMPESINAS ¥ POPULARES EN COLOMEIA NATIONAL
Tipe y Namersde | o atuter | Fochatsicin | Fechafissl | Dpto. s Municipic | Dpto.{ Municipie | e [Jemects |Porsentge) | Buse de Valor idsco | Valor Total | Valor Sastcn | Wakortotstn | i, g by Gomimiin por Te
Nombm Documenta e Comisidn | Comisién Origen Destiec Pine) (| ey || Parnnciu L i Disr [yt e Viske oy it
2042005 27 04 205 EANTA
MARTA BURITACA BANTA MARTA
a5 45008100 mamom | Mg | eeemee | wssmo
RBANGELICA
GUTERREZ | CC 1060971678 |arbosiecisn | Auricase s Pk asigrasa i
MIRANDA o [wcososoms | wasuewee |, - - Eurlaca da Dixt
Totales Solletud de Comicion 12008600 | saszzee | wesainee
OBJETO DE LA COMISION
22 04 2025 22 04 2025 SANTA MARTA BURITACA GANTA MARTA Excutar fomaciin Frof Tsencial del programa de RUrales 2 /o5 aprendices 0e i3 FICha asgnaca No 2307331 ot 12 IED Jullo Jose Gabalo Oson Burftaca oe Dist
ORDENADOR DEL GASTO
lgentticacion: |?sznsna Nomabre:

SUBDIRECTOR CENTRC DE LOGISTICA Y

JULIC RAFAEL DE JS3U2 DEL CAITILLO LOZAND cango:
FROMOCION ECOTURIITICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIRESTERIO DE I"IE CIENDA 25 igtalmasse por. MMIZTERIC DE HACIENDA ¥ : -
IO BB | |Can}u.

Y CREDITO PUBLICO

kiea

e P s, o oaginal duaste - —— . Pagna 1 g 2
caitfcados Sl de i dal prasente
L _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuaria que Genera Reporte: MHijdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
a- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais LozZaNg
Hamnﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  38-02-00-D47-  CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 852910 PROMOGCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Farha v Hara Genaranisin Rannte'  midrenloc O da shril da 9095
Firm
Verificado Por: HEIDIZ OTALORA FENALOZA Fecha Verificacion: DSD4/2025 11:42:53
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SENA
e ﬁ?\tA Versién: 04
;A: Codigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 4/4/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANDA Tipo: Cc.C. No. 1082971576
FECHA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7441674 ANO 2025 VENCIMIENTO DEL 10 12 2025
CONTRATO
Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada por el Centro de Logistica y
OBJETO CONTRACTUAL: Promocién Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacion con la Educacién Media en el drea de OPERACION TURISTICA
LOCAL.
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL 8 CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
o o . 0 JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
(A) GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - BURITACA - SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del
REGIONAL 8 CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O " "
IED JulioJ Ceballo O - .
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O ulio °;e te allo Ospino- | . \racTO Luis Carlos Chaves
CIUDAD/PAIS Magdalena EMPRESA: uritaca Coordinador Academico
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 22 4 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 22 4 2025

Ejecutar formacién Profesional integral presencial del programa de Alojamiento Rurales a los aprendices de la Ficha asignada N2 2907991 de
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO la 1ED Julio Jose Caballo Ospino - Buritaca de Distrito de Santa Marta Magdalena

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Orientar la formacién de aprendices en el drea, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion programados,
dentro de los tiempos que, para cada accién se determine por parte del centro de formacion.
2 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se
requiera.
3 Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las 6rdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacion de la comision.
AGENDA
ACTIVIDADES
22/04/2025

10:00 a.m. - 11:20 a.m. Desplazamiento de Santa Marta - Buritaca
Medio de transporte: terrestre.

11:25 a.m.— 11:40 a.m. encuentro con el Coordinador de la IED Técnico Julio Jose Ceballos Ospino, Sr. Luis Carlos Chaves , para la entrega de salén del ambiente de formaciény
revisar las herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:45 a.m. - 12:10 p.m.- Almuerzo

12:30 p.m.—05:30 p.m. Formacion a los aprendices: FICHA No. 2907991 del programa Tecnico en Operacion de Alojamientos Rurales- IED Técnico Julio Jose Ceballos Ospino-
Buritaca .

05:35 p.m. Entrega del ambiente de formacidn y revisién a la persona que quede encargada por autorizacién de la coordinacion para que todo quede en orden como se recibio.

05:45 p.m. - Desplazamiento de Buritaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:
Ninguno

FIRMAS
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : - FIRMA DEL CONTRATISTA:
Pfdia Chagcedr Y

Nombresy Apellidos: JULIO RAFAEL DEL CASTILLO Nombres y Apellidos: GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ
LAZANO

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 30 de abril de 2025

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO- SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA
Y PROMOCION ECOTURISTICA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
15525 22 de abril de 2025 22 de abril de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
IED JULIO JOSE CEBALLOS | CENTRO DE LOGISTICA Y BURITACA
OSPINO DE BURITACA PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacion Profesional integral presencial del programa de
Alojamiento Rurales a los aprendices de la Ficha asignada N2 2907991 de la IED Julio José Ceballos
Ospino - Buritaca de Distrito de Santa Marta Magdalena

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

22/04/2025

10:00 a.m. - 11:20 a.m. Desplazamiento de Santa Marta - Buritaca
Medio de transporte: terrestre.

11:25 a.m. = 11:40 a.m. encuentro con el Coordinador de la IED Técnico Julio José Ceballos
Ospino, Sr. Luis Carlos Chaves , para la entrega de salén del ambiente de formaciény revisar
las herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.
11:45a.m.-12:10 p.m.- Almuerzo

12:30 p.m. —05:30 p.m. Formacidn a los aprendices: FICHA No. 2907991 del programa Tecnico
en Operacidn de Alojamientos Rurales- IED Técnico Julio Jose Ceballos Ospino- Buritaca

05:35 p.m. Entrega del ambiente de formacién y revisién a la persona que quede encargada
por autorizacién de la coordinacion para que todo quede en orden como se recibio.

05:45 p.m. - Desplazamiento de Buritaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

1. Aplica técnicas de almacenamiento de materias primas teniendo en cuenta los principios de
conservacion, preservacion y las condiciones especificas requeridas para cada tipo de

producto, asegurando su calidad e inocuidad.
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2. Reconoce y aplica los lineamientos de la Resolucion 2674 de 2013 del Ministerio de Salud
para la correcta manipulacidon de alimentos, promoviendo practicas higiénico-sanitarias que
previenen riesgos a la salud publica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia
2. Evidencia fotografica
3. Soportes de gastos de transporte (tiquetes terrestres)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Presentarlegalizacidnde | Rosangélica Gutiérrez Miranda | 30 de abril de 2025
la comisidn de impartir
formacion.

CONCLUSIONES:

1. La formacion permitio a los aprendices identificar y aplicar los principios fundamentales de
conservacion y preservacion de materias primas, comprendiendo la importancia de un
almacenamiento adecuado para garantizar la calidad e inocuidad de los productos.

2. A través del taller practico, los aprendices reforzaron el conocimiento y la aplicacién de la
Resolucidn 2674 de 2013 del Ministerio de Salud, reconociendo la importancia de cumplir con las
normas de manipulacion de alimentos en entornos de alojamiento rural.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Rosangélica Gutiérrez Miranda ﬁ;z E__
i/

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Académico Gina Paola Caviedes Martinez » Tt A Y
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Anexo 1. Lista de asistencia
i
ASISTINGIA MES de 2028 O
* e Alein e nton e
T == Je= .
7} R | con® i AL i =
— N
s b [ ral e = S { _1 7
Pea i 7 —
e ‘r‘_m__[m-— — htone
A iod s
g " P
5 e A nonlaanti | e
) ~ P cemisne—
: S e
o le vares —
FS "2l et - " %)
St o ofer S0 _JJA!!!‘”5
[ Con A _Qﬂpﬂﬂn
e wean vanes LS - -
el YaLVen, E_ﬁg—‘;
astinan | anoos pmasruy wavs £ acman AW, Yy v Aoz 13my
" o ey enAMDEen " X 2
] i ] — I el < o, P
o (0 A
A L —
s » maarte - \ g
L) o b VAL L o A0 Ca b g
» s ey - £
g L Cr L)
.‘l
GTH-F-087 V.02

GRF-F-089 V03

23



<
SENA

N

SENA

N

Anexo 2. Evidencia Fotogréfica

GTH-F-087 V.02
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Anexo 3. Soportes de gastos de transporte (tiquetes terrestres)

Gl vionler_
Fac7a)

DESTINO

M{A A

I DESPACHO:
Cra. 9 Calle 11

Oficina: Cra. 13 N°* 11 - 60
Tels, 431 7847 3 87 1625

a2 No.
g SELE mmens N

S’an-/a M/ff-

GTH-F-087 V.02
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PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: ORDEMADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1_PCCNTR. 7441674, No Orden de viaje COM 198, Valor total $
185.817, objeto del contrate PRESTAR SERVICIOS PERSOMALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL DE NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO DE
LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA REGIONAL MAGDALENA PARA EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON L& EDUCACION MEDIA EN EL AREA DE OPERACION TURISTICA LOCAL

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
v €l pago de COM 198, asi:

NOMBRE DE LA PERSOMA JURIDICA O NATURAL: ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANDA
CEDULA O NIT: 1082971576
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato Mo CO1.PCCNTR. 7441674,

COMNCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM- 198 RUTA SANTA MARTA BURITACA SANTA
MARTA DEL 29 04 2025 AL 29 04 2025 PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PRESENCIAL DEL PROGRAMA DE FORMACICIN EN TECNICO OPERACION DE ALOIAMIENTOS
RURALES, TENIENDO EN CUENTA LA ASIGNACION LISTADOS DE LA FICHA 2907991 |ED JULIO JOSE
CABALIFRO OSPING.

Valor antes de IVA 5185817
Valor del IVA s
Valor Total Motas Crédito 5
Valor total Notas Debito ]
Valor total Pago 5185817

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA Mo. 1 Registro Presupuestal niimero 42325 de 2025

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE

952911

EéngSR#ciEv BYS - SERVICIO DE

N |FORMACION PROFESIONAL |, " - 185.817
ECOTURISTICA | W TEGRAL-

DL FORTALECIMIENTO DE LA

A paLENA. | PRESTACION DELSERVICIO

DE FORMACION

GRF-F-029 w03
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Dependencia

Posicion del Gasto Fuente

Recurso | Situscion

PALC

INTEGRACION
COM LA MEDIA

PROFESHOMAL Y EL
RECOMOCIMIEMTD DE
SAEERES FREVWIOS CON
EMFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS ¥ FOFULARES
EN COLOMBIA MACIOHAL

Taotal

5183217

Mot 1: La informacion para el diligendamiento de in tabla anterior k& encuentra en e Registro
Presupuestal de Compromisa.

S0 PRESUPUESTAL & aplicar 423 25

EIE‘iI‘D de |os recursos debe realizarse a la cusnts K 74E30225149 del banco BANCOLOMEIA 5.4
= nombre de ROSANGELICA SUTIERREZ MIRANDA ., NIT 1082971576

Firmado digitalmente
por DEL CASTILLO

- LOZAMO JULIC RAFAEL
\ }‘Jk_ -/ © DEJESUS
s il T

Fecha: 2025.05.05
16:35:04 -05'00°

GRFEF-DRS WIO

GRF-F-089 V03
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Reports Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Sciciante MHeotaion HEIDIZ OTALORA PENALOZA
Comgprobants Unitad & Subunidad IE00-00-047- CENTRC DE LOGISTICA Y FROMOCION
Ejecitors Sobckante: 52910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA,
Fecha y Hom Sistema HDE04-25-4:33 pu .

REGIZTRC PREEUFUEETAL DEL COMPROBIED

Con bace en ol COF No: 3026 de fecha 2026-01-10. 3= hizo of registro presupusstal con o siguienie detalle

[r— azas Fincha Rughin: |M Uil ) Butasniitad Ejescitora: 36-03-00-04T-042018 CENTRD DE LOGISTICZA ¥ PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGOALENA
[uencts P ususstal = e | Tipee S Moneds: [c0P-Prnann [Tasn de Cambio: | [T
[eaier irica 185 417 ool Vaker Total Opsreckenss: 00 Waler Actuat | 1aia1rn:|m.°nu. | 185 317 00|
TERCEND QRIGNAL
[Iainaciin: s & | ':&h‘t'ﬁk{ﬁuﬂnm: |Mm GUTERREZ MRANDA |u-u=nrm: |nm..m
CUENTA BARCARIA
[uimers. [ T4£30228 44 Bume: [EancoL ol 5 A = | B
GRDERADIN DEL GASTO
[F—— [ [ — AL RAPASL DE 558 DEL CASTILLO LEZANG [carge: FINCETON CEMTIG R LI ¥ PRCAHCH Eom s
CAJA MEROR VATICOS DOCUMENTD SOPORTE
[E— | |rm¢m-un | [rr— & |"_‘"“ i [ - |m |rw. |sou|.=1ub |n=u: |m45
|TEs PasA AFECTACIIN DE GASTD
BEPERDEMCEA POSICIGN CATALDGO DE SASTO FUENTE RECURSD SITUAL.
T
ADOUIS DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIDNAL
ascsits coniTros bE Lo | NTEGRAL - FORTALECINIENTC DE LA
- RO oo "n“"rm FRESTAGKSN DEL SERMGK DE -
TR FORMACICN FROFESIONAL Y EL Haadén 10 caF FECHAOPERACION |  VALORIMCIAL VALOR ACTUAL SALDO X DELIGAR
(DL MAGDALENA RECONOCIMENTE DE SABERES i
INTECSACION COM LA MEDIA -
PREVIOS COH ERFASE EN
POSLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN GOLOMELR
hALIOMAL
185.817,50 a.g
Totat: 185 7,80 LE= AT, 00 18581700

AL &5 = EANTR =
LOS APRERDICES DE LA FICHA ASCMADA K 20070 DE LA |ED JULID JOSE GRBALLS:
FLAN DE PASOS

DENCIA OF AFECTACION DE FAC | FOSECION DEL CATALOGO DE FAC FECHA | VALON A FAGAN SALDO PO OBLIGAN LIREA DE FAGD
W‘Tﬁmm |:-a |LM.' == =] | A, TAEETT.00 |t
LOTLRETICA DEL WeGlGLENS

‘—‘—""/le REZPOMEAELE(E)

Pagna

-

-
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!.__ul.—. _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuaric que Genera Reparte: MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais LOZAND
Hauln“ Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA Y
Repo 852010 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALEMNA
Earha wHrrs Conarseifio B, cto- L 29 o ool e INDE
Comigien Servicio al Intsrior del Pals - Tramits - Inlcial
sollotied ds Comizian No. 12823 Feana sallottud 20250411 Ectagn do ta Comizion Asfarizada :Elg:zsil:n'::;;fmu;d:: B :e.oun.uuamo CENTRO DE LOBISTICA ¥ PROMOCION
Tipe de Comdsion Senice Fooha Aut) Amch. 20250420 Bonera Vistioos = Denera gactos oo viaje | = |Hmleru Pacalos ASm o6 | Ho
Transporte por Via Temezz= Area u Ofigina ariciacin Tipa de iramite | Inicial |I:o.|ls|o|| Indoiai |
COP de viaticos
3022 352511 CENTRO DE LOGIZTICA ¥ FROMOCION SCOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRATION
Concecutivo CDP Dependenola Soliciante CON LA MEDIA
C-3503-1300-20-20305C-36030025-02 - ADQUIS. DE BY2 - SERVICIO DE FORMACION C-3503-1300-20-20305C-3503025-02 - ADGUIS. DE BYS - BERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALE CIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION FROFEZIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
[Rubro Precupuectal de Viativos SERVICID DE FORMACION PROFEZIONAL ¥ EL RECONOCIMIENTO DE SASEREZ  |Rubro Precupuecial de Gacios de Viaje PRESTACION DEL 3ERWVICIO DE FORMACION PROFESIONAL ¥ EL
FREVIOE CON ENTAZIS EN POBLACIINES CAMPEZINAS ¥ FOPLILARES BN RECONDCIMIENTS DE SASERSS PREVIOE SON ENFAZIS BN
COLOMEIA NATIONAL POSLACIONEE CAMFEZINAS ¥ POFULARES EN COLOMEIA NACIONAL
Tigeo y Nismero da Fechatoiciat | Focha fisal | Dpto. | Municipho | Opto. | Muricipis | e, [fRmocis |Foreenige Eiasa e Valor Viksco | Vslor Total | Vilor Gasten | Vaor totsl «
[e— ayH Carge | Estmio | FeC - . - Lo dla | Persocss |Totuidisn| | Bammde i e Fol il ke kgt de b Comisidn e Tarcers
004 215 20 04 205 BANTA
MARTA BURITACA SANTA MARTA
Ejecutar forrmciin Profesions| megral
o5 4.500.511,00 252500, 00 128 105,00 S0 822 00 1BE. 677,00 -'.-."" rendices
UMERRER | GO 0RNTIETY |wtosacion | Auoiada ks anlgaca H 90T &1 B
MRANDA wosnou s | wapnpwie- [ oy - - Euitace d
Todales Solioftud de Comicion 128.186,00 6882200 186.817.00
OBJETO DE LA COMISION
2204 2025 23 02 2025 ANTA MARTA BURITACA. SANTAMASTA Excutar formacin Profesional inbegral prezancial del programna de Auraies a o dices e 13 Ficha azig 2307521 0 i3 [ED Jule Jos# Cabalis Ozora - Burtaca del
ORDENADOR DEL GASTO
IgentMcacion: 7630588 Nomare: JULIO RAFAEL DE JZ5U2 DEL GASTILLD LOZAND Cango: SUEDIRECTOR CENTRO DE LOGIGTIGA ¥
FROMOCION ECOTURISTIGA DEL MAGOALENA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
mmSIEEIQ DE hECIE“Dg Afél?'llﬂ:-:-sw.nma!muocsnmsm” |Carga: -
¥ CREDITO PUBLICO Dl Craasésacing SLEDIRECCION 0E CPERACKNES
Faatn da B, LSOV 160020 0500
b s o 1090y Por lo ans, - ¥ ez Irtngrkdud y Les Pigna fode 2
T —————— it e friguh
!'—‘.“ _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y MHijdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
n. Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais LOZANO
Hau Iﬂ“ Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 852010 PROMOCIOMN ECOTURISTICA DEL

Facha v Hora (Seneranifin Renors-

MAGDALEMNA

limas 21 da a2kl Aa 2078

Firms Rezponsasis

Verificado Por: HEIDI2 OTALORA FENALOZA

Facha Verfficacion:

210402025 120458
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SENA
ﬁw’m Versién: 04
?AS Codigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 4/4/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ROSANGELICA GUTIERREZ MIRANDA Tipo: Cc.C. No. 1082971576
FECHA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7441674 ANO 2025 VENCIMIENTO DEL 10 12 2025
CONTRATO
Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional de nivel técnico programada por el Centro de Logistica y
OBJETO CONTRACTUAL: Promocién Ecoturistica Regional Magdalena para el programa de Articulacién con la Educacién Media en el area de OPERACION TURISTICA
LOCAL.
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LAZANO CARGO SUBDIRECTOR (E]
GASTO (de la Movilizacién) ®
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
(A) GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - BURITACA - SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL 8 CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O " .
ENTIDAD IED Julio Jose Ceballo Ospino- .
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O c.> Burit P CONTACTO Luis Carlos Chaves
CIUDAD/PAIS Magdalena EMPRESA: uritaca Coordinador Academico
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 29 4 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 29 4 2025

Ejecutar formacion Profesional integral presencial del programa de Alojamiento Rurales a los aprendices de la Ficha asignada N2 2907991 de
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO la IED Julio José Caballo Ospino - Buritaca del Distrito de Santa Marta Magdalena

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Orientar la formacién de aprendices en el area, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacién programados,
dentro de los tiempos que, para cada accidn se determine por parte del centro de formacion.
2 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se
requiera.
3 Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las 6rdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
posteriores a la finalizacién de la comisién.
AGENDA
ACTIVIDADES
29/04/2025

10:00 a.m. - 11:20 a.m. Desplazamiento de Santa Marta - Buritaca
Medio de transporte: terrestre.

11:25 a.m.— 11:40 a.m. encuentro con el Coordinador de la IED Técnico Julio José Ceballos Ospino, Sr. Luis Carlos Chaves , para la entrega de sal6n del ambiente de formaciény
revisar las herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.

11:45 a.m. - 12:10 p.m.- Almuerzo

12:30 p.m. —05:30 p.m. Formacién a los aprendices: FICHA No. 2907991 del programa Tecnico en Operacion de Alojamientos Rurales- IED Técnico Julio Jose Ceballos Ospino-
Buritaca .

05:35 p.m. Entrega del ambiente de formacidn y revisién a la persona que quede encargada por autorizacién de la coordinacion para que todo quede en orden como se recibio.

05:45 p.m. - Desplazamiento de Buritaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:
Ninguno

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
‘ ,,-g;”;fz,i/tsa CFadie e ,,??(
Nombresy Apellidos: JULIO RAFAEL DEL CASTILLO | Nombres y Apellidos: GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ i,
LAZANO
Cargo: Subdirector (E) Cargo: Coordinador Academica Nombres y Apellidos: ROSANGELICA GUTIERREZ
MIRANDA
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 30 de abril de 2025

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO- SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA
Y PROMOCION ECOTURISTICA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
19825 29 de abril de 2025 29 de abril de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
IED JULIO JOSE CEBALLOS | CENTRO DE LOGISTICA Y BURITACA
OSPINO DE BURITACA PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar formacidn Profesional integral presencial del programa de
Alojamiento Rurales a los aprendices de la Ficha asignada N2 2907991 de la IED Julio José Ceballos
Ospino - Buritaca de Distrito de Santa Marta Magdalena

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

29/04/2025

10:00 a.m. - 11:20 a.m. Desplazamiento de Santa Marta - Buritaca
Medio de transporte: terrestre.

11:25 a.m.— 11:40 a.m. encuentro con el Coordinador de la IED Técnico Julio José Ceballos
Ospino, Sr. Luis Carlos Chaves , para la entrega de salon del ambiente de formaciény revisar
las herramientas necesarias para desarrollar la formacién con los aprendices.
11:45a.m.-12:10 p.m.- Almuerzo

12:30 p.m. —05:30 p.m. Formacion a los aprendices: FICHA No. 2907991 del programa Tecnico
en Operacién de Alojamientos Rurales- IED Técnico Julio Jose Ceballos Ospino- Buritaca

05:35 p.m. Entrega del ambiente de formacion y revisién a la persona que quede encargada
por autorizacion de la coordinacion para que todo quede en orden como se recibio.

05:45 p.m. - Desplazamiento de Buritaca - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

1. Elaprendiz aplica los procedimientos establecidos por el hotel para elaborar informes y
reportes del drea de recepcion, garantizando precision, oportunidad y coherencia con la
operacion diaria.
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2. Interpreta y estructura informacidn relevante relacionada con novedades, ingresos y salidas de
huéspedes, reservas, estado de habitaciones y reporte de camareras, para consolidar informes
que faciliten la toma de decisiones en el drea de alojamiento.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia
2. Evidencia fotografica
3. Soportes de gastos de transporte (tiquetes terrestres)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Presentarlegalizaciénde | Rosangélica Gutiérrez Miranda | 30 de abril de 2025
la comision de impartir
formacion.

CONCLUSIONES:

1. Se concluye que la formacién permitio a los aprendices comprender la importancia de la
elaboracién de informes y reportes en el area de recepcién, como herramienta clave para el control y
seguimiento de las operaciones del alojamiento rural.

2. Los aprendices desarrollaron habilidades practicas para aplicar los procedimientos establecidos por
el hotel en la elaboracién de reportes de novedades, ingresos y salidas, reservas, estado de
habitaciones y reporte de camareras, fortaleciendo asi su desempefio técnico y profesional.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Rosangélica Gutiérrez Miranda ﬁ;z g
i/
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico Gina Paola Caviedes Martinez m ttic Y
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Anexo 3. Soportes de gastos de transporte (tiquetes terrestres)
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Anexo 11. Informe mensual y panilla de seguridad social
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aportes Resumen General de Pago
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion | v I Razon Social | Clase Aportante | Sucursal Principal Direccion | Ciudad-Departamento | Teléfono | Exonerado SENA e
icBF
e || roswcai | [rrmcra I S0 [oem [om | o
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension | Salud Pago | Planilla Planilla Limite | Pago Banco [ oasmora [ Valor
202504 | 200504 | 1487861098 [ 3485400005 | 2025/05/20| 2025/05/19 | NEQul | of $543,700)
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO [ PENSION SALUD | CCF [ RIESGOS PARAFISCALES
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiiados) B s $19,300
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,839,804 5294,400) 51,839,804 5230,000 50, s0 51,839,804 519,300 50, 50
[Ciudad: SANTA MARTA Depto: MAGDALENA ( 1 Affiadcs) §1,839,804 294,400 51,839,804 $230,000 50 50 51,839,804 519,300 50 $0
1 |c< ||umnsu kggznu |zmm | El 51,839,804 saoaam|  esscor] 0 51,839,804 230,000 o 50, BREE 51,839,800 s19.30] 0 El 50
Total Afiliados( 1) $1,839,804 5294,400) $1,839,804 $230,000 50 0 51,839,804 19,300 50 50
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aportes Resumen General de Pago
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion I dv I Razon Social | Clase Aportante | Sucursal Principal I Direccion I Ciudad-Departamento Teléfono l Exonerado SENA e
ICBF
CC 1082971576 | [cunerrez miranoa RosanGELICA | INDEPENDIENTE | principAL | 310 [saNTA [sssssss | Yo
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension | Salud Pago | Planilla Planilla Limite | Pago Banco | piasmora | Valor
202504 [202504 | 1487861098 | 9485400005 1 2025/05/20 | 2025/05/19 | NEQUI of $543,700
RESUMEN DE PAGO
CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 S0 S0 $294,400
PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $294,400 S0 $0 $294,400
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $19,300 S0 s0 $19,300
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1423 860,011,153 6 1 $19,300 0 50 519,300
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 S0 S0 $230,000
MUTUAL SER ESSCO7 806,008,394 7 1 $230,000 S0 S0 $230,000
$543,700 S0 S0 $543,700
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