
 

ALCALDIA MUNICIPAL DE FLANDES 
INVITACIÓN PÚBLICA No. MC-200-2025 

 
 

EL MUNICIPIO DE FLANDES – TOLIMA SE PERMITE PUBLICAR LA SIGUIENTE INVITACION CON EL 
ÁNIMO DE SELECCIONAR A UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA CELEBRAR UN CONTRATO 

CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: 
 
 

1.1. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 

1.2. OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE ALQUILER DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES 

TIPO INDUSTRIAL CON SUS RESPECTIVOS SUMINISTROS TONER PARA LA ALCALDÍA 

MUNICIPAL DE FLANDES TOLIMA. 

 

1.1.1 CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1085 de 2015 se utilizará la codificación hasta el tercer nivel, 
es decir segmento, familia, clase y producto, aunque solo existe la obligación para los proponentes de 
clasificarse hasta el tercer nivel, es decir hasta clase. Por el contrario, las entidades estatales deberán, de ser 
posible, llegar hasta el cuarto nivel. Para el presente proceso y de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1082 
de 2015, si los proponentes ya se encuentran inscritos deberán acreditar la siguiente Clasificación. Bajo 
Código Estándar de Productos y servicios de Naciones Unidas. 
 

 

SEGMENTO FAMILIA CLASE  PRODUCTO 

44 10 31 03 

Equipos de 
Oficina, 

Accesorios y 
Suministros 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina 

Suministros para 
impresora, fax y 
fotocopiadora 

Toner para impresoras 
o fax. 

44 10 15 01 

Equipos y 
suministros para 

impresión, 
fotografía y 

audiovisuales 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina 

Máquinas de 
duplicación 

Fotocopiadoras 

81 11 23 06 

Servicios basados 
en Ingeniería, 
Investigación y 

Tecnología 

Servicios informáticos 
Mantenimiento y 

soporte de Hardware 
de computador 

Mantenimiento de 
impresoras 

80 16 18 01 

Servicios de 
Gestión, Servicios 
Profesionales de 

Empresa y 
Servicios 

Administrativos 

 
Servicios de administración de 

empresas 
 

Servicios de alquiler o 
arrendamiento de 
equipo de oficina 

Servicio de alquiler o 
leasing de 

fotocopiadora 



 

1.3. PRESUPUESTO OFICIAL:  
 
TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS ($32.000.000) MCTE valor que incluye la totalidad de impuestos, 
tasas, contribuciones, costos directos e indirectos en que los proponentes puedan incurrir. 
 

1.4. PLAZO DE EJECUCIÓN. 
 
El plazo de ejecución del contrato será de HASTA EL 31 DE DICICIEMBRE DE 2025 Y/O HASTA AGOTAR 

EL PRESUPUESTO, lo primero que ocurra a partir de la suscripción del acta de inicio del contrato, previo 

perfeccionamiento y legalización del contrato 

 

1.5. FORMA DE PAGO  

 
El Municipio de Flandes pagará al contratista el valor del contrato bajo la modalidad pagos parciales, conforme 
a la ejecución mensual de servicios, cuyos pagos se realizarán dentro de los treinta días siguientes a la 
radicación de la correspondiente factura o cuenta de cobro, previo recibo a satisfacción y presentación de los 
siguientes documentos: 
 

1. Acta de recibo parcial a satisfacción por parte del Supervisor. 
2. Informe expedido por el Supervisor. 
3. Informe de actividades ejecutadas por el contratista. 
4. Presentación de la factura o cuenta de cobro respectivamente. 
5. Presentación de la copia del acta de inicio del contrato debidamente firmada por las partes 

(Contratista y Supervisor). 
6. Copia de la póliza y su respectiva acta de aprobación. 
7. Fotocopia legible del contrato, disponibilidad presupuestal y registro presupuestal. 
8. Certificación Bancaria de la cuenta y número de la cuenta a la cual deberá consignarse el valor 

pagado. 
9. De conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado por la Ley 828 de 2003 y el 

artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 que modificó el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, deberá aportar el 
recibo de pago de la seguridad social Integral en salud, pensión, riesgos profesionales y el pago de los 
aportes parafiscales del personal que tengan a su cargo, en caso de que a estos últimos haya lugar. En 
caso de ser persona jurídica deberá aportar la certificación suscrita por el revisor fiscal, o en su defecto, 
por el representante legal de estar al día en el pago de los citados aportes. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: El pago señalado en la presente cláusula quedan condicionados al cumplimiento de 
lo dispuesto en el presente contrato y el inciso 2 del artículo 41 de la Ley 80 del 93 y art. 23 de Ley 1150 de 
2007 y demás normas legales y reglamentarias que rigen los pagos en contratos estatales. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Para el pago EL CONTRATISTA deberá acreditar el cumplimiento de sus 
obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de compensación familiar, 
ICBF y SENA, según corresponda, mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, 
correspondientes al periodo que se paga. En dicha certificación se debe hacer constar que la información 
contenida en las declaraciones de autoliquidación de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados 
y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotización es correcta y que no se encuentra en mora por 
concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato podrá solicitar en el momento 
que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pensión, ARL y 
Parafiscales. 
 
PARÁGRAFO   TERCERO    -    SUJECIÓN    DEL    PAGO    A    LAS    APROPIACIONES 



 

PRESUPUESTALES: El pago al cual está obligado el MUNICIPIO se realizará en un plazo de Hasta treinta 
(30) días calendario siguientes a la firma del acta de recibo de los bienes por parte de la entidad y a la 
radicación de la orden de pago en la Secretaría de Hacienda previo el agotamiento de los requisitos a que 
haya lugar. Durante este plazo no habrá lugar al cobro ni reconocimiento de ningún tipo de interés, 
actualización, indexación ni similar. 
 
El plazo señalado se interrumpirá cuando exista información o documentos pendientes por entregar por 
parte del contratista, que sean necesarios para el pago y se le hayan requerido. El plazo se interrumpirá 
mientras el contratista allega la información requerida. 
 

PARÁGRAFO CUARTO. - DEDUCCIONES: EL CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO para que, por 

conducto de la Secretaría de Hacienda, efectúe de los pagos a su favor, las deducciones por concepto de los 

gravámenes y/o estampillas departamentales, municipales o legales a que hubiere lugar, para que sean 

transferidos al fondo u organismo correspondiente. 
Los dineros entregados en calidad de anticipo no podrán invertirse sino en la ejecución del objeto del presente 
CONTRATO de conformidad con lo presentado en la propuesta, y no podrán destinarse a la especulación 
económica, ni distraerse en el pago de obligaciones diferentes a las requeridas por los mismos trabajos. En 
ningún caso podrán incluirse entre tales gastos los correspondientes al perfeccionamiento y/o legalización del 
Contrato. 

 
Los dineros que se entreguen al Contratista conservan la condición de fondos públicos y su mal manejo, el 
cambio de su destinación, o su apropiación indebida, darán lugar a las denuncias penales correspondientes y a 
hacer efectiva la garantía única de cumplimiento. 

 
2. CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS 

 
El Municipio rechazará y eliminará las propuestas, sin evaluarlas, en cualquiera de los siguientes casos: 
 

1. Precio artificialmente bajo 
2. Cuando no se suscriba la Carta de Presentación de la propuesta por el representante Legal del 

proponente o del apoderado constituido para el efecto o la no presentación de la misma, o la no 
presentación del poder que lo acredite como tal. 

3. La presentación de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso, por sí o por 
interpuesta persona (en Consorcio, en Unión Temporal o individualmente). 

4. Cuando el proponente o alguno de los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal se encuentre 
incurso en algunas de las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y demás disposiciones constitucionales y legales 
vigentes aplicables. 

5. Cuando la oferta se presente en forma extemporánea, conforme al cronograma establecido en la 
plataforma SECOP II. 

6. Cuando el Municipio descubra o compruebe falta de veracidad en la documentación presentada para 
esta Invitación Pública. 

7. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados, 
alterados o tendientes a inducir a error al Municipio. 

8. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenida correspondencia 
interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, no enviados 
oficialmente a los proponentes. 

9. Cuando el objeto principal de la persona jurídica no guarde relación directa con el objeto contractual. 
10. Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que altere la aplicación del principio de 

selección objetiva. 



 

11. Cuando se presente la propuesta en forma subsidiaria al cumplimiento de cualquier condición o 
modalidad. 

12. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se encuentre 
incurso en alguna de las causales de disolución y/o liquidación de sociedades. 

13. Cuando se supere el presupuesto oficial estimado. 
14. Cuando el proponente no oferte los ítems o elementos requeridos por la administración en su totalidad, 

incluidas todas las unidades ejecutoras. 
15. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se encuentre 

reportado en el Boletín de responsables fiscales que expide la Contraloría General de la República. 
16. Cuando el proponente habiendo sido requerido por el Municipio para aportar documentos o información 

conforme a lo establecido en el Pliego de Condiciones, no los allegue conforme a sus exigencias y/o 
dentro del término fijado para el efecto, en la respectiva comunicación o en la Invitación Pública. 

17. La no presentación de la valoración de la Oferta Económica. 
18. Cuando los ítems ofertados no correspondan exactamente a la descripción técnica exigida en la 

Invitación Pública. 
19. Cuando la propuesta económica presentada se encuentre por encima de los precios del mercado. 
20. Cuando la propuesta sea parcial o no contenga la totalidad de los ítems. 

 
3. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 

De conformidad con lo consagrado en el Artículo 6 del Decreto 287 de 1996, no procederá declaratoria de 
desierta de la Convocatoria cuando sólo se presenta una propuesta hábil y ésta puede ser considerada 
favorable para la Entidad conforme a los criterios legales de selección objetiva. Se entiende que existe 
voluntad de participación con la presentación de al menos una propuesta. 
 
La declaratoria de desierto del proceso de selección procederá dentro del término establecido para la 
adjudicación del contrato, cuando se tipifique algunas de las causales previstas en la Ley, el Pliego de 
Condiciones y se haga imposible la escogencia objetiva del contratista y se declarará en acto administrativo 
en el que se señalarán en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión. 
 
El Municipio declarará desierto el proceso de selección entre otros en los siguientes casos: 
 
1. Cuando se hubiere omitido dentro del proceso de selección alguno de los requisitos exigidos por la ley. 
2. Cuando ninguna de las propuestas cumpla con lo exigido en la presente invitación. 
3. Cuando no se presente oferta alguna. 
4. Cuando se hubiere violado la reserva de las propuestas antes del cierre del proceso de selección. 
5. Cuando se hubiere rechazado las propuestas, de conformidad con lo estipulado en el numeral anterior. 
6. En general por causas o motivos que impidan la escogencia objetiva. 

 

4. INFORME DE EVALUACIÓN Y SOLICITUD DE ACLARACIONES A LOS    
PROPONENTES. 

 
El municipio de Flandes publicará el informe de evaluación de requisitos habilitantes. Dentro del informe, el 
Municipio solicitará a todos o a cualquiera de los proponentes las aclaraciones o información que se estime 
pertinente, con el fin de subsanar cualquier imprecisión del contenido de las ofertas que no haya sido posible 
aclarar con la información consignada dentro de la misma. 

Dicha solicitud se entiende surtida con la publicación del respectivo informe de verificación de requisitos habilitantes 
que realice el municipio de Girardot en el SECOP II y el término de subsanación será de un (01) día hábil contado a 
partir del día hábil de la publicación del informe. 

 

Si el proponente no radica las subsanaciones solicitadas dentro del término concedido para ello, la oferta se 
considera NO HABILITADA. 



 

5. PUBLICACIÓN INFORME DE VERIFICACIÓN FINAL. 

 
Una vez realizada la verificación de los documentos presentados dentro del término de subsanación, la Entidad 
publicará en el SECOP II el informe final de requisitos habilitantes. 

 

6. CRITERIOS DESEMPATE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE 
ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 
SU EQUIVALENTE. 

 
 
 
 
 
 
 

 
1. Preferir la oferta de bienes o 
servicios nacionales frente a la oferta 
de bienes o servicios extranjeros. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN - SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 
A. BIENES. 
Inscripción en el Registro de productor de bienes 
nacionales (RPBN). Este es un instrumento 
mediante el cual el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo recopila información (base de 
datos) sobre la producción de bienes existentes en 
el país. La preferencia de oferta se concederá al 
proponente que cuenta con el respectivo RPBN para 
los bienes que ofrece. 
B. SERVICIOS 
Para el caso de los servicios, se considera que es 
nacional si se hace por una persona natural 
colombiana o residente en el país, circunstancias 
que se acreditarán con la Cédula de Ciudadanía o 
con la visa de residente. Para el caso de personas 
jurídicas se considera que el servicio es nacional si 
es prestado por una persona constituida en 

Colombia lo cual se verificará con el certificado de 
existencia y representación legal. 

 
 
 
 
 
 
 

2. Preferir la propuesta de la mujer 
cabeza de familia, mujeres víctimas de 
la violencia intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por 
mujeres cabeza de familia, mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN. 
A. MUJER CABEZA DE FAMILIA. 
Esta condición se acredita con Declaración ante 
notario por parte de la respectiva mujer. (Parágrafo 
del Art. 2° de la Ley 82 de 1993). 
B. MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA 
INTRAFAMILIAR. 
Esta condición se acredita mediante providencia 
que establezca medida de protección expedida por 
la autoridad competente, (comisario de familia del 
lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este 
el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena – en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades indígenas–. La 

medida de protección se debe emitir en una 
providencia motivada). 
SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 
EQUIVALENTE. 
A. PARA PROPONENTE PERSONA 
NATURAL. 
La respectiva declaración ante notario o la 
providencia según corresponda. 
B. PARA PROPONENTE PERSONA JURÍDICA. 
1. Certificación expedida por el representante legal 
o el revisor fiscal cuando este exista en la cual se 



 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite en las condiciones establecidas en la ley 
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada 
por un proponente plural, el integrante del oferente 
que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los 
términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de 

sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta. 

 
PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

1. Certificación suscrita por la persona natural, el 
representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, en el cual certifique el número total 
de trabajadores vinculados a la planta de personal 
del proponente o sus integrantes a la fecha de 
cierre del proceso de selección. 

 

Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo en 
el cual se indique el número de personas vinculadas 
con discapacidad, el cual deberá estar vigente a la 
fecha de cierre del proceso de selección. 

 
 
 
 

 
4. Preferir la propuesta presentada por 
el oferente que acredite la vinculación 
en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarios de 

la pensión de vejez,familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 
1. Certificación suscrita por la persona natural, el 
representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, en donde se indique: i) El número 
total de personas mayores vinculadas directamente 
por el proponente mediante contrato de prestación 
de servicios o de trabajo a la fecha de cierre del 
proceso de selección. ii) El número de trabajadores 
y/o de prestadores de servicios vinculados, 

mayores que no sean beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad de pensión. 
2. Declaración escrita de la persona mayor 
trabajador o vinculada al proponente, en la cual 
indique que no es beneficiario de pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que ya ha cumplido el 
requisito de edad establecido en la ley (57 y 62 
años para mujeres y hombres respectivamente) 
junto con la copia de la cédula de ciudadanía. 



 

 
 
 
 
 

 
5.Preferir la propuesta presentada por 
el oferente que acredite, en las 
condiciones establecidas en la ley, que 
por lo menos diez por ciento (10%) de 
su nómina pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas. 

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 
EQUIVALENTE - PRUEBA DE LA CONDICIÓN. 
Certificaciones de auto reconocimiento expedidas 
por la dependencia competente del Ministerio del 
Interior. (Es el Ministerio del Interior la autoridad 
encargada de certificar la pertenencia a las 
poblaciones indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rom o gitanas.) 
SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 
EQUIVALENTE. 
1. Certificación suscrita por la persona natural, el 
representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, en donde se indique: i) El número 
total de trabajadores vinculados a su planta de 
personal a la fecha de cierre del proceso. b) El 
número de dichos trabajadores que pertenezcan a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, rom o gitanas. 
2. Certificación de auto reconocimiento de cada uno 
de los trabajadores con los que se pretende 
acreditar el requisito. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. Preferir la propuesta de personas en 
proceso de reintegración o reincorporación 
o de la persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por 
personas en proceso de reincorporación, 
y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN. 
Esta condición se acredita con la respectiva 
certificación expedida por la Agencia Para la 
Reincorporación y la Normalización ARN– que los 
reconoce como tales. 
SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU 
EQUIVALENTE. 
A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL. 
Certificación expedida por la Agencia Para la 

Reincorporación y la Normalización. 
B. PARA PROPONENTE PERSONA JURÍDICA. 
1. Certificación expedida por el representante legal 
o el revisor fiscal cuando este exista en la cual se 
indique: i) Que dentro de la composición de la 
sociedad o que los miembros y/o asociados y/o 
afiliados de la persona jurídica sin ánimo de lucro, 
se cuenta con participación de personas en 
proceso de reintegración o reincorporación. ii) 
Identificación de estas personas, indicando número 
de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación para el 
caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro. 
iii) Indicación del número total de cuotas sociales o 
acciones de la respectiva sociedad o la composición 

de otras figuras asociativas (Número de asociados – 
Número de afiliados). 

 

2. La Certificación expedida por la Agencia Para la 
Reincorporación y la Normalización de las personas 
en proceso de reintegración o reincorporación que 
hacen parte de las personas jurídicas proponentes. 
Cuando se trate de proponentes plurales, se 
observarán los mismos requisitos respecto de cada 
uno sus integrantes respectivamente. 

NOTA: La participación mayoritaria para el caso de 
las sociedades comerciales, se mide de acuerdo al 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

número acciones (en las sociedades por acciones) 
o por la utilidad proveniente de la participación 
social (Sociedades Personales). Para el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro, se mide a 
partir del porcentaje de personas en proceso de 
reintegración o reincorporación que hacen parte de 
la persona jurídica respecto al número total de 
personas que la conforman (Miembros, asociados, 
afiliados etc. según sus estatutos) 

7.Preferir la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o 

reintegración, o una persona jurídica en 
la cual participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga una 
participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) la madre cabeza 
de familia, la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o la 
persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 
(c) ni la madre cabeza de familia o 
persona en proceso de reincorporación 
o reintegración, ni la persona jurídica, 
ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, 

socios o accionistas de los miembros 
del proponente plural. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Acreditar de acuerdo con la forma descrita para el caso de 
madres cabeza de familia y personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. 

 
 
 

8.Preferir la oferta presentada por una 
Mipyme o cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente plural 
constituido por Mipymes, cooperativas 
o asociaciones mutuales 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE 
MIPYMES 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 
de 2015, se establece que las Mipymes deben 
acreditar su condición, presentando un certificado 
expedido por el representante legal y el revisor 
fiscal-siempre y cuando estén obligadas a tener 
uno o el contador de la empresa donde conste que 
la misma tiene el tamaño empresarial establecido 
de acuerdo con la ley. 
COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 

Certificado de existencia y representación legal. 



 

 
 
 

 
9. Preferir la oferta presentada por el 
proponente plural constituido por micro 
y/o pequeñas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE 
MIPYMES 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 
de 2015, se establece que las Mipymes deben 
acreditar su condición de tal, presentando un 
certificado expedido por el representante legal y el 
revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a 
tener uno- o el contador de la empresa donde 
conste que la misma tiene el tamaño empresarial 
establecido de acuerdo con la ley. 

COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 
Certificado de existencia y representación legal. 

10.Preferir al oferente que acredite de 
acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de 
diciembre del año anterior, por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) 
del total de pagos realizados a 
MIPYMES, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría 
del oferente, realizados durante el año 
anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una 
MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual que tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 
(c) ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural . 

 
 
 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE 

 

1. Estados Financieros del año inmediatamente 
anterior- (Balance - Estado de resultados con sus 
respectivas notas y debidamente certificados y 
dictaminados cuando corresponda. 

 

2. Certificación suscrita por el contador público que 
prepara los estados financieros y por el revisor 

fiscal - en caso de contar con el - en la que se 
indique que, del total de los 
pagos realizados por el ente económico, con corte 
31 de diciembre del año anterior, 

mínimo un 25% corresponden a proveeduría a 
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 
11, Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

Dicha situación se acredita con el certificado de 
existencia y representación legal de la sociedad, en 
el que conste que reúne los requisitos del artículo 2 
de la Ley 1901 de 2018. 



 

 

7. ADJUDICACION  
 
El municipio de Flandes seleccionará mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta 
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la presente invitación 
pública. 
 
EL MUNICIPIO DE FLANDES podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, y 
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la propuesta satisfaga los 
requerimientos previstos en la presente invitación pública. 
 
 

8. CARACTERISTICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS 
 

8.1. Especificaciones técnicas 

 
Con el propósito de ejecutar el objeto contractual, se prevén los siguientes ítems de manera unitaria, 
teniendo en cuenta que serán solicitados cuantas veces sean requeridos por parte de(la) supervisor(a) 
del contrato.  
 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD MEDIDA 

1 
MULTIFUNCIONAL (MFP) LÁSER; MONOCROMATICO (BLANCO Y 

NEGRO) B/N. ESCÁNER, FAX, COPIADORA, IMPRESORA.  
1 1 MES  

2 

MULTIFUNCIONAL (MFP); IMPRESIÓN A DOBLE CARA, ESCÁNER A 
COLOR Y COPIA. PROCESADOR DE DOCUMENTOS DE ESCANEO 

DUAL COMPATIBLE CON ORIGINALES A6. HASTA 2 
ALIMENTADORES DE PAPEL PARA 850 HOJAS (OPCIONAL). 

VELOCIDAD (PPM) 40 PPM, RESOLUCIÓN (PPP)1.200 X 1.200 PPP, 
DIMENSIONES AN X P X AL (MM) 417 X 412 X 437 MM 

1 1 MES  

3 

ESCANER; TAMAÑO DE ESCANEO: 216 X 863 MM, CAPACIDAD DE 
ENTRADA ESTÁNDAR: 50 HOJAS, ESCANEADO A COLOR 

ULTRARAPIDO DE 25 PPM, ALIMENTADOR AUTOMÁTICO DE 
DOCUMENTOS, (ADF) DE 50 HOJAS, TIPO DE SENSOR: CIS, FUENTE 

DE ILUMINACIÓN: LED, TECNOLOGÍA DEL SENSOR ÓPTICO: CCD,  

1 1 MES 

 
NOTA 1: El valor total de la oferta deberá ser el del presupuesto oficial, toda vez que los recursos 
asignados al contrato se establecen como una bolsa de dinero consumible, la cual se manejará a modo 
de MONTO AGOTABLE, no obstante el proponente en el anexo correspondiente deberá desplegar 
propuesta discriminando los valores unitarios sin exceder los valores promedio obtenidos del estudio de 
mercado.  
 
NOTA 2: Cabe resaltar y teniendo en cuenta la modalidad del alquiler, el futuro contratista deberá contar 
con la disponibilidad de minimo 5 equipos por ítem, los cuales serán requeridos según la necesidad del 
Municipio y a traves de la supervisión del contrato. 
 

 

9. CRONOGRAMA  
 
El cronograma será́ el que se encuentra en la Plataforma SECOP II.  
 

10. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

10.1. DEL MUNICIPIO: 

Además de las obligaciones y estipulaciones señaladas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, 
así como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015, el MUNICIPIO DE FLANDES se obliga a: 

1. Verificar previo a la suscripción del presente contrato los documentos requeridos para la               
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contratación. 
2. Exigir al contratista la ejecución idónea del objeto contratado. 
3. Suministrar la información veraz y oportuna requerida por el contratista, para la realización de 

la actividad contratada. 
4. Aprobar la garantía única que en debida forma constituya el contratista. 
5. Pagar al CONTRATISTA los valores establecidos en las facturas o cuentas de cobro 

presentadas, en la forma estipulada en el contrato. 
6. Vigilar la correcta ejecución del contrato, a través del supervisor designado. 
7. Requerir al contratista, para que adopte las medidas correctivas pertinentes cuando surjan 

fallas en el cumplimiento del objeto contractual. 
8. Adelantar las gestiones necesarias para hacer efectivas las garantías constituidas por el 

contratista, si a ello hubiere lugar. 
9. Prestar la mayor colaboración necesaria al (la) CONTRATISTA para la correcta 

ejecución 
10. del objeto contratado. 
11. Promover las acciones de responsabilidad contra el contratista y sus garantes por el 

incumplimiento de las condiciones pactadas y la indemnización de los daños ocasionados en 
virtud del contrato celebrado. 

12. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de 
él forman parte. 

13. Poner a disposición del (la)  CONTRATISTA la información y/o documentación 
que 

14. requiera para la cabal ejecución del contrato. 
15. Impartir por escrito al contratista las órdenes y sugerencias a que haya lugar y que tengan 

relación directa con el contrato. 
16. Las demás que se deriven del objeto contractual, de conformidad con la propuesta 

presentada por el contratista y aprobada por el Municipio, la cual hará parte integral del 
contrato. 

 
10.2  DEL CONTRATISTA 

OBLIGACIONES GENERALES 

 

1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato y las actividades relacionados en el 

presupuesto, especificaciones técnicas y documentos que hacen parte integral del proceso.  

2. Rendir y elaborar los informes parciales, semanales, mensuales y finales en las fechas que 

indicadas por la Secretaria de Gobierno y Servicios Administrativos. 

3. Solicitar al supervisor designado las modificaciones contractuales, prorrogas, suspensiones y 

las demás que se consideren pertinentes, las cuales deben estar avaladas por el supervisor 

y/o interventor designado y la entidad municipal. 

4. Suministrar y mantener, en las etapas que resulten pertinentes durante la ejecución del 

contrato, el personal necesario, el cual deberá cumplir con las calidades, preparación y la 

experiencia que se considere pertinente para darle calidad al servicio. Será por cuenta del 

CONTRATISTA el pago de los salarios, prestaciones y seguridad social, indemnizaciones de 

todo el personal que ocupe en la prestación del servicio, igualmente la elaboración de los 

subcontratos necesarios, quedando claro que no existe ningún tipo de vínculo laboral del 

personal con EL MUNICIPIO DE FLANDES 

5. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o 

en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por 

causa o con ocasión del contrato. 

6. Obrar con lealtad y buena fe con la ejecución contractual evitando dilaciones y en 

trabamientos que afecten el debido desarrollo.  

7. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir por 

escrito una explicación que fundamente este acto.  

8. Mantener informada a la Secretaria de Gobierno y Servicios Administrativos, de cualquier 

circunstancia que afecte la debida ejecución del contrato.  
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9. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo, 

cuando en el mismo hayan sido requeridas. 

10. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecución del contrato, 

si fuere el caso. 

11. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 

hacer u omitir algún hecho. 

12. Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea suministrada para el 

desarrollo del objeto del contrato. 

13. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique 

retraso en el desarrollo del contrato. 

14. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y 

documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos. 

15. Acreditar sus pagos de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a 

afiliar a los terceros que emplee para la ejecución del contrato a una entidad promotora de 

salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de 

accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los controles y 

obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el 

artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y el decreto 1703 de 2002 y demás normas concordantes 

o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de parafiscales, 

vigentes a la fecha de presentación de la oferta y durante la vigencia del contrato. 

16. El proponente deberá acreditar el equipo necesario para dar cumplimiento al objeto del 

contrato. El contratista no se exime de la obligación de suministrar oportunamente equipos 

adicionales necesarios para cumplir con los cronogramas, plazos y especificaciones técnicas 

de los trabajos, que durante la ejecución del contrato y a criterio y solicitud del supervisor se 

requieran 

17. Constituir y mantener vigente la garantía única con los amparos correspondientes, durante el 

término previsto en este contrato o sus prórrogas y adicionar su valor cuando a ello haya 

lugar.  

 
10.2.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA. 

 
1. Cumplir con el objeto contractual con plena autonomía técnica, administrativa y financiera.  
2. Tener disponibilidad de los equipos relacionados en las especificaciones técnicas para 

atender los requerimientos que se presenten.  

3. Las maquinas solicitados en el presente proceso de selección deberán estar de óptimas 
condiciones.  

4. Las maquinas deben corresponder a una marca reconocida en el mercado con el fin de 
obtener una óptima calidad en la impresión y encontrarse en perfecto funcionamiento.  

5. Las cantidades serán las requeridas por la entidad con relación a la necesidad existente, 
máximo cinco equipos por cada ítem.  

6. El contratista deberá garantizar el mantenimiento correctivo y/o preventivo de las maquinas 
según lo requiera el supervisor del contrato.  

7. El contratista deberá entregar e instalar las máquinas, en los lugares establecidos por la 
supervisión, garantizando su correcto funcionamiento y su conectividad entre las diferentes 
oficinas las cuales harán uso de dichas maquinas.  

8. En caso de que se presente alguna avería, el proponente tendrá la obligación de atender el 
requerimiento y en caso tal de no lograrse la reparación deberá reemplazar el equipo por 
una máquina de las mismas características mientras se realiza el respectivo mantenimiento 
en un término no superior de 24 horas.  

9. Para cuando exista alguna observación o algún deterioro o se acabe la tinta suministrada por 
el contratista, este deberá responder por su cambio y /o recarga en los casos que aplique.  

10. Las impresoras deben funcionar correctamente; El proponente se hace responsable del 
continuo suministro de la tinta para que las impresoras presten el servicio adecuado 
ininterrumpido.  
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11. Reportar por escrito cualquier novedad o anomalía de forma inmediata al supervisor del 
contrato.  

12. Garantizar que los elementos cumplan con las características según la descripción dada en 
las condiciones técnicas del presente proceso.  

13. Cumplir y desarrollar el contrato en las condiciones jurídicas, técnicas, económicas y 
comerciales presentadas en la propuesta  

14. Reemplazar los bienes y/o servicios dentro de los tres (03) días calendario siguientes cuando 
presenten defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan con las 
especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en los Documentos del Proceso.  

15. Todos los costos directos e indirectos que acarreen los equipos en alquiler tales como 
mantenimiento, revisión, cambio de toner`s y demás estarán a cargo del contratista.  

16. El proponente deberá designar un encargado para que realice una visita mínima cada 15 
días con el fin de realizar las revisiones de las maquinas alquiladas.  

17. La entrega de los bienes solicitados debe realizarse en un tiempo de respuesta máximo de 
24 horas, luego de la solicitud que para tal efecto realice el supervisor del contrato.  

18. Prestar el servicio de alquiler, manejo y soporte técnico de equipos de impresión, fotocopiado 
y escáner descritos en este documento, y aquellos de mejor calidad que llegare a ofrecer en 
su propuesta, de trabajo profesional.  

19. Prestar el servicio de acuerdo a la necesidad que presente la administración municipal 
durante la ejecución del Contrato, en las cantidades necesarias existentes, haciendo uso de 
las maquinas multifuncionales acordadas por el supervisor.  

20. Disponer de los medios de transporte, necesarios y adecuados para trasladar las maquinas 
requeridas para la prestación del servicio solicitado en el lugar acordado por el supervisor del 
contrato.  

21. NO prestar el servicio sin autorización del supervisor o de quien él designe.  

22. Las demás que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por el supervisor del 
contrato designado por la Alcaldía y que tengan relación con el objeto del mismo.  

 

11.  EVALUACION. 
 
Terminado el plazo para presentar las propuestas, dentro de la fecha establecida en el cronograma, 
el comité evaluador escogerá la oferta con el precio más bajo y si después de haber realizado lo 
anterior, resulta que existen dos o más ofertas empatadas se escogerán la propuesta que primero 
se haya radicado, según orden de entrega de las mismas. 
 
Posteriormente a la oferta con el precio más bajo se le efectuara la verificación de cumplimiento de 
requisitos habilitantes. 
 
De lo anterior se efectuará el informe de evaluación y de verificación de requisitos el cual será 
publicado en el SECOPII y la entidad otorgará un plazo establecido en el cronograma para que los 
oferentes puedan formular observaciones a la evaluación y presentar información y/o 
documentación para subsanar requisitos habilitantes. 
 
Las respuestas a las observaciones se publicarán en el SECOPII, simultáneamente con la 
comunicación de aceptación de la oferta. 
 
En caso de que la oferta seleccionada no cumpla con los requerimientos para subsanar conforme a 
lo señalado en el Decreto 1082 de 2015, procederá a la verificación del oferente ubicado en 
segundo lugar y así sucesivamente con el tercero y/o subsiguientes. De no lograrse la habilitación 
por parte de los oferentes se declarará desierto el proceso. Se podrá adjudicar el contrato cuando 
solo se haya presentado una oferta siempre y cuando esta cumpla con las condiciones técnicas 
exigidas y los requisitos habilitantes. 
 
La comunicación de la aceptación junto con la oferta, constituye el contrato celebrado, el oferente 
manifestara la aceptación expresa e incondicional de la misma, y en ella constaran los datos de 
contacto de la entidad, condiciones generales y especificas del contrato y el supervisor designado. 
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11.1 EVALUACION ECONOMICA 
 
Para efectos de la evaluación económica se considerarán únicamente las propuestas hábiles, es 
decir aquellas de cumplan con lo siguiente: 
 
1. Que hayan ofertado todos los ítems. 
2. Su valor total corregido no supere el presupuesto previsto en la presente invitación. 

 
11.2.- VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES (JURIDICO Y TECNICO) 
 
Los siguientes documentos se deben anexar obligatoriamente a la propuesta para participar en la 
Invitación Pública y su no cumplimiento será causal de rechazo de la propuesta: 
 
11.2.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS 
 
1.- Carta de presentación de la propuesta. (Anexo 1). 
 
El proponente persona natural, persona jurídica o representante de consorcio o unión temporal 
deberán allegar debidamente diligenciada y firmada el formato de presentación de las propuestas y 
deberá contener la información solicitada en el formato diseñado para tales efectos. 
 
2.- Certificado de existencia y representación legal con fecha de expedición. 
 
a) Si el proponente es persona jurídica, deberá presentar el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio, con fecha no superior a treinta días 
calendario de antelación a la fecha de cierre del proceso de contratación de mínima cuantía, donde 
conste que, en primer lugar, se encuentra legalmente constituida como tal y que su objeto social y/o 
actividad  principal contenga actividades que estén directamente relacionadas con el objeto del 
presente proceso de selección y directamente relacionados con Enseñanza cultural. (la no relación 
del objeto social constituirá la no habilitación de la propuesta) 
 
Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a la 
sociedad, deberá acreditar mediante copia del acta expedida como lo determina el Código de 
Comercio, que ha sido facultado por el máximo órgano social, para presentar la propuesta y firmar el 
respectivo contrato hasta por el valor total del mismo. 
 
b.) Personas naturales. 
 
Deberá presentar fotocopia de la cédula de ciudadanía y allegar el correspondiente certificado de 
registro mercantil otorgado por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no mayor a treinta 
(30) días calendario anteriores con relación a la fecha límite para presentar ofertas, en el que su 
objeto social y/o actividad principal contenga actividades que estén relacionadas con el objeto del  
presente proceso de selección, con el objeto del presente proceso de selección y directamente 
relacionados con Enseñanza cultural. (la no relación del objeto social constituirá la no habilitación de 
la propuesta), en el evento que se encuentre obligado a ello, de conformidad con lo establecido en el 
Código de Comercio. 
 
11.3. - Fotocopia Cedula de Ciudadanía 
 
El proponente personal natural deberá acreditar esta condición con la fotocopia de la cedula de 
ciudadanía. Igualmente se deberá allegar fotocopia de la cedula del representante legal del 
consorcio, unión temporal o persona jurídica cuando se presente en cualquiera de dichas formas.  
 
11.4.- Documento de Constitución de Consorcios o Uniones temporales. 
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Cuando el proponente se trate de un consorcio o unión temporal deberán acreditar un término 
mínimo de duración del Consorcio o de la Unión Temporal con vigencia de UN (01) año, contados a 
partir del vencimiento del plazo máximo de vigencia o duración del contrato. Acreditar la existencia, 
representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas naturales o jurídicas consorciadas o 
unidas temporalmente y la capacidad de sus representantes para la constitución del Consorcio o 
Unión Temporal para la presentación, celebración y ejecución del contrato. 
 
11.5.- Autorización para presentar propuesta y suscribir el contrato. 
 
Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unión 
Temporal requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y para suscribir el 
contrato, deberán anexar los documentos que acrediten dicha autorización, la cual debe ser previa a 
la presentación de la oferta. En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la 
autorización prevista en los estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o 
contratar, deberá anexarse el respectivo documento donde previamente a la presentación de la 
propuesta se le faculte contratar, mínimo, por el valor propuesto. 
 
11.6.- Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Régimen Parafiscal. (Anexo 3). 
 
Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 
2003, las personas jurídicas interesadas en participar en el presente proceso de selección, deberán 
acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y 
Régimen Parafiscal (Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA) cuando a ello haya lugar, para 
ello deberá diligenciar el Anexo No. 3 (Si aplica); además deberán aportar certificación de estar a 
paz y salvo suscrita por el representante legal o el revisor fiscal, la cual se entenderá bajo la 
gravedad del juramento. 
 
Para personas naturales deberá aportar copia del pago de los aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral y deberá diligenciar el Anexo 3. Si el proponente es un Consorcio o Unión Temporal, 
cada integrante deberá presentar dichas condiciones, en los mismos términos y vigencia antes 
exigidos. 
 
NOTA: Los carnés de afiliación no sirven para demostrar vinculación al sistema de salud.  
 
11.7.- Certificado de antecedentes disciplinarios (No obligatorio verificable por parte de la 
entidad)  
 
Se deberá allegar certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General 
de la Nación, del proponente o del representante legal del consorcio, unión temporal o persona 
jurídica cuando se presente en cualquiera de dichas formas, no mayor a noventa (90) días del cierre 
de la oferta  
 
11.8.- Certificado de antecedentes fiscales (No obligatorio verificable por parte de la entidad) 
 
Se deberá allegar certificado de antecedentes fiscales expedidos por la Contraloría General de la 
República del proponente o del representante legal del consorcio, unión temporal o persona jurídica 
cuando se presente en cualquiera de dichas formas no mayor a noventa (90) días del cierre de la 
oferta.  
 
11.9.- Consulta en línea de antecedentes y requerimientos judiciales (No obligatorio 
verificable por parte de la entidad) 
 
Se deberá allegar documento que demuestre la consulta en línea de antecedentes y requerimientos 
judiciales del proponente o del representante legal del consorcio, unión temporal o persona jurídica 
cuando se presente en cualquiera de dichas formas no mayor a noventa (90) días del cierre de la 
oferta, en caso del proponente presente antecedentes, la oferta será rechazada 
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11.10.- Consulta en línea de Medidas correctivas (No obligatorio verificable por parte de la 
entidad) 
 
Se deberá allegar documento que demuestre la consulta en línea de medidas correctivas del 
proponente o del representante legal del consorcio, unión temporal o persona jurídica cuando se 
presente en cualquiera de dichas formas no mayor a noventa (90) días del cierre de la oferta, en 
caso del proponente presente antecedentes, la oferta será rechazada 
 
11.11.- Registro Único Tributario – RUT 
 
El proponente persona natural, persona jurídica o representante de consorcio o unión temporal 
deberán allegar copia del Registro único tributario, en donde la actividad económica inscrita esté 
relacionada con el objeto de la presente invitación pública. 
 
11.12.- Declaración Juramentada sobre Inhabilidades e Incompatibilidades: (Anexo No. 2) 
 
El proponente persona natural, persona jurídica o representante de consorcio o unión temporal 
deberán allegar debidamente diligenciada y firmada el formato de declaración juramentada sobre 
inhabilidades e incompatibilidades. 

11.13.- Declaración bajo la gravedad de juramento que no ha sido sancionado 

Declaración bajo la gravedad de juramento que no han sido sancionados o multados mediante acto 

administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial, con ocasión de celebración y ejecución de 

contratos dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha de cierre del proceso de 

selección, o en su defecto informar la multa o sanción, con las entidades respectivas: (indicar el 

nombre de cada entidad). (En caso de consorcios o uniones temporales este requisito debe ser 

cumplido por todos y cada uno de los integrantes). 

11.14.- Certificado Bancario 

El proponente persona natural, persona jurídica o representante de consorcio o unión temporal 
deberán allegar certificado bancario con fecha no mayor a treinta (30) de expedición. 
 

11.15.- Certificado Redam 

 
El proponente debe adjuntar a su propuesta copia del certificado consulta en el Registro de 
Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, de conformidad con lo previsto en la Ley 2097 de 2021, 
que busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan 
suscrito títulos alimentarios, con vigencia no mayor a 30 días. En caso de ser persona jurídica, unión 
temporal o consorcio deberá aportar el certificado el representante legal de la sociedad o la figura 
asociativa. 
 

11.16.- HOJA DE VIDA (Formato de la Función Pública) 
 

El proponente deberá anexar la hoja de vida debidamente diligenciada en original, según formato de 
la Función Pública para persona natural o jurídica, según sea el caso. 
 

11.17.- PUBLICACIÓN PROACTIVA DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS Y 
REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERÉS LEY 2013 DE 2019, LEY 1437 DE 2011, 
1952 DE 2019 Y 2003 DE 2019 

El proponente deberá anexarla Declaración de Bienes y Rentas y conflicto de interés, según formato 

de la Función Pública.  
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11.3  REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS  
 
11.3.1.- Propuesta económica:  
 
El proponente persona natural, persona jurídica o representante de consorcio o unión temporal 
deberán allegar debidamente diligenciada, firmada y en sobre aparte la propuesta económica 
(Anexo 4) 
 
11.3.2- Condiciones técnicas. (Anexo 5) 
 
El proponente persona natural, persona jurídica o representante de consorcio o unión temporal 
deberán allegar debidamente diligenciada y firmada el Anexo No. 5, en el cual se manifestar al 
Municipio la aceptación de todas y cada una de las condiciones de carácter técnico mínimo exigido 
 
Además, las propuestas deberán tener una validez mínima de NOVENTA (90) días calendario, 
contados a partir de la fecha de cierre de la convocatoria o de su prórroga si la hubiere.  
 
11.3.3.- EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. (Anexo 6) 
 

EXPERIENCIA. 

 
Se verificará que la documentación presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en la 
invitación pública, su forma de evaluar es CUMPLE o NO CUMPLE. 
 
El proponente deberá acreditar la celebración, ejecución y liquidación de dos (02) contratos y/o 
certificaciones y/o acta de liquidación, que sumados superen el 100% del presupuesto oficial, donde 
se acredite la experiencia con objeto iguales o similares (entiéndase por iguales o similares, alquiler 
y/o prestación de servicios de impresoras y/o fotocopiadoras con entidades públicas y/o privadas). 
Deberá anexar fotocopia del contrato o certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el 
contratante con los siguientes datos mínimos: 

 

• Entidad contratante. 

• Objeto del contrato y su alcance. 

• Valor del contrato. 

• Plazo de ejecución del contrato. 

• Nombre y firma de la persona o entidad contratante que expide la certificación 

 
En caso de presentar certificación en consorcio o unión temporal, será tenida en cuenta la 
experiencia de acuerdo con el porcentaje de participación, para lo cual se deberá indicar en la 
certificación el porcentaje de participación. 
 
En el evento de certificaciones de experiencia adquiridas por consorcios o uniones temporales, para 
efectos de acreditar la experiencia exigida en el presente numeral, cada uno de sus integrantes 
deben acreditar como máximo la ejecución, finalización y liquidación de un (01) contrato, contado a 
partir del cierre del proceso que cumpla con las condiciones mínimas establecidas anteriormente. 
 
En caso de que la certificación no contenga toda la información solicitada, o ésta no sea legible, el 
proponente deberá anexar el contrato y el acta de liquidación del mismo o la certificación de 
cumplimiento, de tal forma que la información no contenida en la certificación se complemente con el 
contenido de dichos documentos. 
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes; si se 
advierten discrepancias entre la información suministrada y lo establecido por la Entidad, la 
propuesta será rechazada. 
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Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar 

adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuación: 

 
Si el proponente no acredita la experiencia solicitada en la forma solicitada será evaluado, como NO 
CUMPLE. 

PARA EFECTOS DE ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA ENTRE PARTICULARES, EL 
PROPONENTE DEBERÁ APORTAR ADICIONALMENTE ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS QUE 
SE DESCRIBEN A CONTINUACIÓN: 

 
A. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 

contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la 
experiencia, según corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador público o 
revisor fiscal (según corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido 
por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el 
país donde se expide el documento del profesional. 

 
B. Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus 

integrantes correspondiente al periodo de ejecución del contrato, impuesto de timbre del 
contrato o licencia de construcción cuando la obra fue realizada en urbanizaciones. 

 
11.3.4.- EQUIPO DE TRABAJO. 
 
El personal que destine el contratista para el apoyo en la ejecución del objeto del contrato será 
responsabilidad del contratista y no adquirirá vinculación laboral, administrativa, ni de ninguna índole 
con el municipio de Flandes; por lo tanto, el pago de salarios, indemnizaciones, bonificaciones, 
prestaciones sociales u honorarios a que tenga derecho son de su absoluta responsabilidad. El 
proponente en su propuesta deberá acreditar que cuenta con el personal necesario para la 
ejecución del objeto contractual: 
 

PERFIL ESTUDIOS EXPERIENCIA 

Personal 
Profesional 

ingeniero de sistemas y/o 
electrónico 

Experiencia laboral mínimo de 01 año en 
el manejo de mantenimiento de equipos 

electrónicos. 
 

Personal Técnico 
tecnólogo de sistemas y/o 

electrónico 

Experiencia laboral mínimo de 01 año en 
manejo de fotocopiadoras y 

mantenimiento. 

 
El proponente deberá aportar la hoja de vida del personal con el respectivo certificado de 
experiencia. 
Para acreditar el recurso humano, el proponente deberá anexar los soportes correspondientes que 
acreditan los estudios y experiencia solicitada en este proceso, así:  
Acreditación de la formación profesional e identificación del personal mínimo exigido: 
❖ Carta de disponibilidad y compromiso del 100% para el desarrollo del proceso suscrita por el 

personal dispuesto 
❖ Fotocopia legible de la cedula de ciudadanía 
❖ Fotocopia legible del acta de grado y/o de los títulos académicos (diploma pregrado, 

posgrado) 
❖ Fotocopia legible de la tarjeta profesional, solo deberá anexar la tarjeta profesional para los 

profesionales que la ley les establezca este. Requisito para ejercer su profesión 
❖ Copia del documento de convalidación de los títulos obtenidos en el exterior, de conformidad 

con las disposiciones legales vigentes sobre la materia, según corresponda. 
 

Acreditación de la experiencia del personal mínimo exigido: 
Las certificaciones, constancias o cualquier otro documento que acredite la experiencia del equipo 
mínimo requerido deberán ser expedidos y suscritos por la entidad para la cual hayan realizados los 
trabajos y en los que estos participaron. 
Dichas certificaciones deben informar por lo menos los siguientes datos: 
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❖ Nombre de la entidad contratante 
❖ Nombre e identificación del contratista 
❖ Cargo desempeñado 
❖ Objeto del contrato y funciones desempañadas 
❖ Fecha de iniciación y terminación del contrato. (En caso de que la certificación no tenga 

especificado el DIA de inicio o el DIA de terminación del contrato, se tomara en cuenta desde el 
último día del mes de inicio y el primer día del mes de terminación) 

❖ Nombre y cargo completo de la persona que suscribe la certificación 
❖ Firma de quien suscribe la certificación 
❖ Fecha de expedición de la certificación 
 
Se acepta como equivalente a la certificación copia de los contratos, siempre que se acompañen 
con la respectiva acta de liquidación, o de recibo final y de ellos se extracte la información antes 
señalada.  
Nota 1: Si las certificaciones allegadas no contienen la totalidad de la información requerida, se 
podrán allegar adicionalmente las copias de los contratos junto con el acta de liquidación respectiva 
en la que conste el objeto o labor, cumplimiento a satisfacción, nombre de la entidad contratante, 
fecha de inicio y terminación o plazo 
Nota 2: las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto, se consideraran 
expedidas bajo gravedad de juramento. 
Nota 3: Las certificaciones firmadas por el mismo personal profesional propuesto, es decir, las auto 
certificaciones o declaraciones extra-juicio, no serán tenidos en cuenta. 
Nota 4: Solo se podrá proponer una persona por cada uno de los roles establecidos, si se presenta 
más de una persona por rol solo se tendrá en cuenta la primera hoja de vida, de acuerdo con el 
orden de folios de las propuestas y las demás no serán tenidas en cuenta. 
La entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes, si se 
advierten discrepancias entre la información suministrada y lo establecido por la entidad, la 
propuesta será rechazada; Adicionalmente, el interesado deberá aceptar las condiciones técnicas 
mínimas exigidas por la entidad, mediante escrito, conforme al formato establecido por el municipio. 
Nota 5 : En aras de garantizar la creación de empleo formal y la participación de la comunidad en la 
ejecución de los proyectos de esta secretaría, el personal técnico debe acreditar su residencia en la 
ciudad de Flandes, para lo cual el proponente deberá aportar certificación la Secretaría de Gobierno 
que demuestre esta circunstancia, expedida por para tal fin con no menos de 30 días de 
anterioridad al cierre del proceso. 
 
11. GARANTIAS (SOLO APLICA PARA EL OFERENTE AL QUE SE LE ADJUDIQUE EL 

PRESENTE PROCESO). 

 

Considerando lo anterior y para garantizar el cumplimiento de las obligaciones contraídas, el futuro 
contratista dentro de los Tres (03) días hábiles siguientes a la aceptación de la oferta, deberá 
legalizar ante una compañía aseguradora legalmente constituida póliza con los siguientes amparos: 
 

• Cumplimiento del Contrato: Por un valor equivalente al diez por Ciento (10%) del valor 
total del contrato, con una vigencia igual al plazo del contrato garantizado y Seis (06) meses 
más.  

 

• Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados. El amparo 
de calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados cubrirá a la 
entidad estatal contratante de los perjuicios imputables al contratista garantizado, (i) 
derivados de la mala calidad o deficiencias técnicas de los bienes o equipos por él 
suministrados, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el contrato, o 
(ii) por el incumplimiento de los parámetros o normas técnicas establecidas para el 
respectivo bien o equipo. Por el 10% del valor del contrato, con vigencia igual al plazo de 
ejecución y seis (6) meses más). 

 

• Pago de Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales: El amparo de 
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pago de salarios, Prestaciones sociales e indemnizaciones laborales cubrirá al municipio de 
Flandes de los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de 
las obligaciones laborales a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la 
contratación del personal utilizado para la ejecución del contrato amparado. El valor de esta 
garantía será el equivalente al cinco por ciento (5%) del contrato y deberá extenderse por 
el plazo del contrato y tres (3) años           más. 

 

Dada en el Municipio de FLANDES, a los veinte (20) días del mes de mayo del año dos mil 

veinticinco (2025) 

 
 
 
 
 
 

ANA JUDITH GAMBOA MANTILLA 
Alcaldesa Municipal   

      
Proyecto: Alvaro Diaz Ricaurte-Profesional Contratista 


