MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

INFORME DE GESTION No. 02

Bogota (Cundinamarca), MARZO 2025

1. No. DEL
CONTRATO 022-CENACPERSONAL-2025
2. FECHA .
SUSCRIPCION 22 DE ENERO DE 2025
CONTRATO
: No. De la Pdliza : 14-46-101131806
3. POLIZ - ; :
S(EDGUQO%E Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacién de la Péliza: 31/ENE/2025
Aprobado por: TC. JAIRO ANDRES BEJARANO GARCIA

No. 3025

Fecha expedicion 23 DE ENERO DE 2025
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL

4. CRP Deplendencia: DICRE

Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)

Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $20.000.000

5. FECHA INICIO
EJECUCION 01 DE FEBRERO DE 2025
CONTRACTUAL

Nombre completo: YISVI LORENA ROJAS CASTILLA

Identificacion 52.290.907

6. CONTRATISTA Nacionalidad Colombiana

Direccion; CALLE 71 B sur #14G-68

Teléfono de contacto 3124603559

Nombre completo: SV. CRISTOBAL ANDRES VALLEJO CANTUCA

Cargo: SUBOFICIAL GESTION DOCUMENTAL

7. SUPERVISOR Resolucion de nombramiento (00000342 de 13 de Enero de 2025)

Teléfono de contacto 3142974378

E-mail de contacto: cristobal.vallejo@buzonejercito.mil.co

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR DE
ARCHIVO PARA LA DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y
ESPECIALIZADA

1. Apoyar en la preservacién del archivo que se encuentre en gestién
de la Direccién de Contratacion Regional y Especializada, teniendo
en cuenta su clasificacidn, organizacién, depuracion y atendiendo a
los parametros legales dispuestos por la Ley de Archivo.

8. OBJETO
CONTRACTUAL

2. Realizar e implementar los controles para el cumplimiento de los
riesgos de gestién documental.

9. OBLIGACIONES

CONTRACTUALES 3. Implementar del tablero de control de gestiéon documental.

4. Realizar seguimiento de la gestion archivistica de la Direccion de
Contratacion Regional y Especializada y las Centrales
Administrativas y Contables, realizando una Estadistica mensual
sobre el avance y posibles inconsistencias que se generen en la
proteccion y preservacion de los documentos generados por cada
area, emitiendo informes que permitan llevar un control sobre los
documentos generados.
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requieran.

16. Ejercer los controles necesarios para el adecuado manejo y
conservacion del archivo de la Direccion de Contratacién Regional y
Especializada.

17. Depurar, organizar, encarpetar, foliar e inventariarla la
documentacién de la Direccion de Contratacién Regional y
Especializada de las secciones de cada area, coordinando con el
administrador de archivo para que mencionados documentos se
entreguen de manera organizada teniendo en cuenta la normatividad
vigente.

18. Acatar la legislacién vigente relacionada con el manejo de la
documentacion y las normas emitidas por el Comando del Ejército,
con el fin de archivar de forma correcta la documentacion generada
por la Direccion de Contratacion Regional y Especializada.

19. Hacer la respectiva transferencia de la Documentacién segun lo
dispuesto en el Reglamento de archivo del Ejercito Nacional del
archivo de la Direccién de Contratacion Regional y Especializada y
cuando lo requiera las Centrales Administrativas y Contables.

20. Asistir a reuniones de planeacién, seguimiento y coordinacién;
el dia y la hora que sean requeridas por el Director de Contratacion
Regional y Especializada o quien haga sus veces o jefe de area,
asimismo asistir a las reuniones con las diferentes Centrales
Administrativas y Contables y Entidades que requieran de su apoyo
y asesoria en temas archivisticos propios de su experticia
profesional, rindiendo la respectiva acta de reunién, acta de
capacitacion o informe segun se amerite.

21. Guardar absoluta reserva y confidencialidad en relacién con toda
la informacion que maneje con ocasién de las actividades propias
del contrato, asi mismo, le esta prohibido dar acceso o exhibir
expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas.

22. Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos
fisicos en original y digitales, dando empleo eficiente al sistema
ORFEO y haciendo entrega del archivo al término del contrato.

23. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la Ley
594 de 2000, el contratista sera responsable por la gestion
documental de las actividades realizadas durante la ejecucién del
contrato, incluyendo el cuidado, conservacién y organizacién del
archivos, actividades tales como foliar y la elaboraciéon del formato
unico de inventario documental (FUID), dar cumplimiento al sistema
de gestion documental ORFEO SGD, garantizando con ello la
seguridad de la informacion y la trazabilidad de los procesos, de
acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de 2012.
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13 Informe 2025496007474743 | Procesos de Gestion Documental
14 Informe 2025496007480883 Esta'_:hstlca de documentos recepcionados y
tramitados

15 Informe 2025496007447953 Informe  de  seguimiento  produccion
il documental

16 Infora® 2025496004457493 | Riesgo 3 - Control 2

17 Informe 2025496007845533 Informe preservacion acervos documentales

18 Informe 2025496007853573 Informe sistema integrado de conservacion

19 ‘e 2025496007460623 | Riesgo 3 — Accién 3

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el

11. CONSTANCIAS contrato.

Asi mismo, tanto elfla suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de MARZO 2025

\ P LS ’
U uladovy
FIRMA CONTRATISTA J AQT
POST FIRMA: YISVI LORENA/ROJAS CASTILLA
CC. 52.290.907
Contrato No. 022-CENACPERSONAL-2025

PATRIA HONOR LEALTAD

Direccion Carrera 46 No. 20b-99 Entrada Principal COPER
No. del Conmutador 461426 — Extension 39009 No. de fax institucional
Correo electronico de la unidad — dicre@buzoneijercito.mil .co - www.ejercito. mil.co




- . i . y

¢ ! I .

. !

¥ # N
. %
.
. : N . :
& : : i
T z
- ¥




