CUENTA DE COBRO
PAGO N° 03

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4°. DEL
DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE COMPRAS A PERSONAS NO
RESPONSABLES DEL IMPUESTO A LAS VENTAS.

FECHA: ABRIL DE 2025

YiSVI LORENA ROJAS CASTILLA identificada con la cedula de ciudadania N°. 52.290.907, DE
BOGOTA

Manifiesto que la empresa: El M.D.N.- EJERCITO NACIONAL- CENAC PERSONAL NIT: 900.385.079-
8

Me adeuda fa suma de:
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE
1$2.500.000)

Por concepto de:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL,

UNIDAD: DICRE

RUBRO: (02-02-02-008-003-09

NUMERO CDP: 6725 DE FECHA 15 DE ENERO DE 2025
NUMERO CRP: 3025 DE FECHA 23 DE ENERO DE 2025

PENSIONADO: SI[] NO Hl
NUMERO ACTIVIDAD ECONGMICA: 7490 ‘
CIUDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO: BOGOTA - CANTON CALDAS

CONTRATO’ No. 022-CENACPERSONAL-2025

PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2025 ‘
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $20.000.000 VEINTE MILLONES DE PESOS MCTE

Deciaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que no Soy responsable del impuesto a las
ventas, por lo tanto y de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 511 del Estatuto
Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta,

Nombres y apellidos : YISVI LORENA ROJAS CASTILLA
YISVI LORENA ROJAS CASTILLA

ldentificacién 1 52.290.907
Lugar de Residencia :CALLE 71 B SUR # 14G-68

Teléfono : 3124603559 ‘
Cuenta de Ahorros * 462870013002 (DAVIVIENDA)

Firma: 8) \L&a\:\)&ﬁj







MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

INFORME DE GESTION No. 03

Bogota (Cundinamarca), ABRIL 2025

1.

No. DEL
CONTRATO

022-CENACPERSONAL-2025

2,

FECHA
SUSCRIPCION
CONTRATO

22 DE ENERO DE 2025

POLIZA DE
SEGUROS

No. De fa Péliza : 14-46-101131806

Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado,

Fecha del certificado de aprobacion de la Poliza: 31/ENE/2025
Aprobado por: TC. JAIRO ANDRES BEJARANO GARCIA

CRP

No. 3025
Fecha expedicion 23 DE ENERO DE 2025
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia; DICRE

Posicion cataiogo de gasto: (02-02-02-008-003
Fuente: NACION. ' ik E
Recurso 10

Valor: $20.000.000

09

FECHA INICIO
EJECUCION
CONTRACTUAL

01 DE FEBRERO DE 2025

CONTRATISTA

Nombre completo; YISV LORENA ROJAS CASTILLA
Identificacion 52.290. ‘ o
Nacionalidad Colombiana
Direccién: CALLE 71 B'sur #14G-68
Teléfono de contacto 3124603559

SUPERVISOR

Nombre completo; SV CRISTOBAL ANDRES VALLEJO CANTUCA
Cargo; SUBOFICIAL GESII'ON DOCUMENTAL

Resolucién de nombramiento (00000342 de 13 de. Enerode 2025)
Teléfono de contacto. 3142974378

E:mail de contacto: ’-'c"'ristobaLvalIe[o@buzone'[ercifo,mil.co

OBJETO
CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR DE

|ARCHIVO PARA LA DIRECCION DE CONTRATAGION REGIONAL Y

ECIALIZADA '

9. OBLEIGACIONES

- Apoyar en la preservacién del archivo que se encuentre en gestidn
de la Direccién de Contratacién Regional y Especializada, teniendo

| en cuenta su clasificacion, organizacion, depu‘ravciéniy atendiendo a

N los parametros legales dispuestos por la Ley de Archivo.

CONTRACTUALES

2. Realizar e implementar los controles para el cumplimiento de los
riesgos de gestion documental.

3. Implementar del tablero de control de gestion documental,

4. Realizar seguimiento de la gestién archivistica de la Direccién de
Contratacion  Regional y. Especializada y las Centrales
Administrativas y Contables, realizando. una Estadistica mensual
sobre el avance y posibles inconsistencias que se generen en la
proteccidén y preservacién de los documentos generados por cada
area, emitiendo informes que permitan llevar un control sobre los
documentos generados.

PATRIA HONOR LEALTAD

Direccion Carrera 46 No. 20b-99 Entrada Principal COPER
No. del Conmutador 461426 — Extension 39009 No. de fax institucional
Correo electronice de fa.unidad
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v —
( 5. Asesorar, coordinar, elaborar y emitir conceptos desde el punto
de vista archivistico y de gestion documental a los requerimientos
efectuados por el Director o Jefe de area dando respuesta bajo su
asesoria determinando la competencia y seguimiento que puedan a
llegar a surgir por solicitudes allegadas por las Unidades
Ordenadoras del Gasto, Comandos ‘Superiores y entes de control.

6. Realizar y verificar el plan de transferencias primarias que realiza
la Direccion de Contratacion Regional y Especializada al Comando
de Adquisiciones.

7. Efectuar, coordinar, verificar, evaluar junto con el Comando de
Adquisiciones el plan de emergencias y atengién»d,e. desastres y que
este se cumpla. . '

8. Dar cumplimiento a las actividac}tejj;;fpi?}evistas dentro del plan de

trabajo o circular de actividades proyectadas propias del area de
gestion documental. SRR RN

9. Proteger la integridad C|eIos 'doc‘:ument’o’s conservarlos y
custodiarlos. simultaneamente, estableciendo que se vele por la
legitimidad de los documentos. =

diagnésticos de la revisién del archivo
realizando el :levantamiento de Ia informacién a partir del
reconocimiento de los . sectos de la organizacion, conservacion y
preservacion de la gestion documental dela DICRE.

40. Realizar info

11. Efectuar-las-medidas de coordinacion correspondientes para el
seguimiento a'los riesgos asociados a la gestién documental, dando
cumplimiento dentro de los tiempos establecidos para tal fin, con el
|'area de evaluaciény seguimiento.

12, Mantener la documentacién de la Direccién de Contratacion
Regional y Especializada organizada y administrada.

13. Evitar la duplicidad y conservacion de documentos innecesarios,
segun la tabla de retencién verificando el listado de las series y
subseries y las tablas de retencién documental de.la Direccion de
Contratacién Regional y Especializada.

14. Difundir los procedimientos de archivo relacionados con las
normas archivisticas vigentes al personal de las Centrales
Administrativas y Contables y a la Direccion de Contratacion
Regional y Especializada.

15. Asesorar mediante capacitaciones al personal de la Direccién de
Contratacién Regional y Especializada del proceso de gestidon
documental y asesorar de forma ¢ornitinua a los administradores de
archivo de las Centrales Administrativas y Contables cuando lo |

Direccion Carrera 46 No. 206-99 Entrada Principal COPER
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requieran.

16. Ejercer los controles necesarios para el adecuado manejo y
conservacion del archivo de la Direccién de Contratacion Regional y
Especializada.

17. Depurar, organizar, encarpetar, foliar e inventariarla Ia
documentacion de la Direccién de Contratacién Regional y
Especializada de las secciones de cada area, coordinando con el
administrador de archivo para que mencionados documentos se
entreguen de manera organizada teniendo en cuentala normatividad
vigente,

18. Acatar la legislacion vigente retacionada. con el manejo de la
documentacion y las normas emitidas por el 'Comando del Ejército,
con el fin de archivar de forma correcta la documentacién generada
por la Direccién de Contratacién Re: al y Especializada.

e la Documentacién segin fo

o del Ejercito Nacional del
Regional y Especializada y

dministrativas y Contables.

20. Asistir a reuniones de planeacian, seguimiento y coordinacion;
el dia y la hora que sean requeridas por el Director de Contratacién
Regional y Esfbec:allzad,a’f{o quien haga sus veces o jefe de éarea,
asimismo asistir a I reuniones con las diferentes Centrales
Administrativas y Contables y Entidades que requieran de su apoyo
ria“en temas archivisticos propios de su experticia
rindiendo la respectiva acta de reunién, acta de
‘0 informe segiin se amerite.

| 21..Guardar absoluta reserva y confidencialidad en relacién con toda

ta informacién que maneje con ocasion de las actividades propias
del-contrato, asi mismo, le esti prohibido dar acceso o exhibir
expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas.

22. Tramitar oportunamente el archivo de gestién que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos
fisicos en original y digitales, dando empleo eficiente al sistema
ORFEOQ y haciendo entreéga del archivo al término del contrato.

23. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la Ley
594 de 2000, el contratista sera responsable por la gestion
documental de las actividades realizadas durante la ejecucién del
contrato, incluyendo el cuidado, conservacién y organizacién del
archivos, actividades tales como foliar y la elaboracién del formato
tinico de inventario documental (FUID), dar cumplimiento al sistema
de gestién documental ORFEQ SGD, garantizando con ello la
seguridad de la informacion y la trazabilidad de los procesos, de
acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de 2012.

PATRIA HONOR LEALTAD
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24. l.as demas obligaciones que se deriven del objeto contractual.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

1. De conformidad con ef articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista’sera
responsable por la gestion documental de Jas actividades realizadas durante
la ejecucion del Contrato, presentando en &l cronograma. de actividades y en
su informe de forma mensual el barrido de los documentas en fisico y el
término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

2. Elcontratista debe custodiary a ja terminacién det presente contrato devolver
os insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios
y/o materiales que sean puestos a su disposicién para .a prestacion del
servicio objeto de este contrato. ol S

3. Entregar al final de la prestacion det servicio, backup de [a informacion
producto ejecucion del contrato. T

4. Efcontratista autoriza at MDN — EJERCITO NACIONAL a'realizar 108 estudios
de seguridad, comprobacion de jealtad, :realizacion de los examenes de.
poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la:contratacion.

5. Las demas obligaciones establecidas en-e “previo, doctmento que el

“estudio prev!
contratista declara conocer. y.que hace parte del presente contrato.

6. Las demas obiigaciones gl jven del objeto del contrato

PARAGRAFO PRIMERO: Indeper déncia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en
consecuencia; &l Contratista no s su representante, agente o mandatario. Ei
Contratista no-tiene 1a facuitad de hacer declaraciones, representaciones-o
compromises-en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de’

tomar decisiones o inicia - acciones que generen obligaciones asu cargo.

‘ n la preservacion del archivo.que se |
encuentre en: gestién de la Direccién de Contratacion Regional y
Especializada;. aniendo en cuenta su clasificacion, organizacion,
| depuracién y atendiendo a los parametros legales dispuestos por la
| Ley de Archivo. :

~Obligacio

PO DE

No | - DOCUMENTO. No. DE RADICADO ASUNTO
SR 1 Acta 2025406014123033 | Copacitacion presencial del sistema de
p AU O I . . gestion dogumental Orfeo, a las Cenac
10. DOCUMENTOS . AT - T de
A il 2 Acta £2026496014122473 Capacitacion presencial del sistema de
QUE SOPORTAN ; widlesar gestion documental Orfeo, alas Cenac
3 Acta 2025405012949773 Sacializacion del boletin N°04
i . - Difusion tablero de control de indicadores de
'OBLIGAC‘ONES 4. Circular 2025486014437503 gestién institucional g
Sk A e . ) Be0- Difusién tablero de control de indicadores de
Co NTRACTU ALES 5 Circular 202549 60“ 817433 gestién institucional
- Circular 2025436012965443 Boletin informativo N° 04 identificacion de
{as unidades-de-aimacenamiento
7 Informe 2025496013395113 Solicitud apoyo brdenes semanales
8 informe- $025496013330073 Respue’sl'a salicitud  de a‘fi,ecuactén de
- archivo para.la cenac Florencia
] ; . Solicitud adecuacion de archivo de la cenac
9 informe: 2025496011867113. Educacion
10 informe’ -202549,60132160.15 IPnformE; de acompanamiento a {a- cenac
opayan
Informe ‘ . | informe de acompadamiento a la cenac
11 2025496011278653 Valiedupar :

PATRIA HONOR LEALTAD
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L1z ] informe 2025436013216493 | nformé de acompafiamiento al BASPG27 ]

2. Realizar e implementar los controles para el cumplimiento de los
riesgos de gestién documental

Se realizé el diligenciamiento del cuadro de control

y entes de control.

Se realizé asesoria constante a las unidades de acuerdo a los requerimientos
efectuados por las cenac de acuerdo al plan de visitas Y acompafiamientos
elaborados por la Dicre pasa las Cenac.

Dejo constancia que, durante el ptazo de ejecucién del contrate, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral Y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar fas obligacionies contractuales relacionadas en el

11. CONSTANCIAS | contrato.
Asi mismo, tanto ellla suscrito/a Y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional -

Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuates
L fegistradas en el contrato:

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de ABRIL 2025

AY
FIRMA GONTRA:.@TA
POST FIRMA: YISV] LORENA ROIRS CASTILLA
CC. 52.290.907
Contrato No. 022-CENACPERSONAL-2025

PATRIA HONOR LEALTAD
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