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CLASE DE . . Convenio
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este espacio
sclecciones la clase Contrato de Prestacion X Contrato de Consultoria - ,
de contrato) e Servicios _ ¢, Otra Cual?

CONTRATO No PMS-008-2025 14 DE FEBRERO DE 2025

PRESTACION DI

FEGHA

SERVICIOS
IBJETO
OBJETU PORIACION VICTIMA DEI
MUNICIPAL DE SOGAMOSO

VALOR INICIAL DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL DE PESOS ($10 800 000) M/CTE

PROFESIONALES PARA DESARROLIAR ACTIVIDALES 1FE
ATENCION AL USUARIO, GESTION. SEGUIMIENTO. ACOMPARIAMIENTO ¢ ORIENTAGIO
CONFLICTO ARMADO DE COMPETENCIA DF LA PERS

MNOA
ONERIA

PLAZO CUATRO (04) MESES :
CONTRATISTA SANDRA CAROLINA FERNANDEZ ORDUZ ' NIT/CC 1057 573 898
S /1S
UPERVISOR JERSON ESTIVEN BUSTACARA SILVA
FE NICI
ECHADEINICIO - bE FEBRERO DE 2025
FECHA DE
TERMINACION 16 DE JUNIO DE 2025 o ]
OBLIGACIONES ESPECIFICAS | DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO l EVIDENCIAS
' T & os usuarnos de acuerdo a las { Se ha brindado orientacion a 10 personas | co

dge’  servicio. en las | poblacion victima que requiere informacion de
1cs ge le Personeria Municipal y | alguna entidad en especifico para la garantia de‘
engencias que sea requerida la | sus derechos. |

¢ la entidad o que sean }

Se ha brindado acompanamiento a ocho (08) ’
| personas poblacion victima del conflicto armado
| ante enlace municipal para dar tramite oportuno a

geston  seguimiento  y | las entregas a AHI.

ento a la poblacion victima |
rr"odo residente en la ! Mediante PS-1266 se realiza certfficacion de |
oy dar cumplimiento | garantias de participacion a integrantes de MPEV |
=s legales previstas en la | i
asignadas al Ministerio | Mediante PS-1312 de remite informacion a enlace
Publico municipal sobre garantias de participacion bajo |
RAD 644

5 W

amos

—~m

 Mediante PS-1218 se da respuesta a RAD 644

Bl dia  veintidos de abnl  se realizo
acompanamiento como Secretarna Tecnica de la
MPEV para realizar Comite Ejecutivo

Gestionar proyectar y asistr al Personero
Muricipal en el direccionamiento de la
Mese Municipal de Participacion efectiva

vicimas del conflicto armado ) . . |
i o bl dia cinco de mayo se realizd acompanamiento |
TESPECID dE COMIES gjeculivos, sesiones |

) ) ... como Secretana Técnica de la MPEV a la sesion
ordingnas  y  sesiones  extraordinarias )
, , . ordinana llevada a cabo con objeto de oferta

plan de trabajo determinado |
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YENNY
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Recepcionar y tramitar segun corresponda
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armado en la Personeria Municipal.
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Realizar acompanamiento y asistencia
en los asuntos urgentes que requieran la
intervencion de la entidad y que le sean
asignados. en consideracion del servicio.

Asistir 'y acompanar al Personero
Municipal en los comités municipales de
iusticia transicional, consejo de politica
social. derechos humanos en los que
participa 0 sea Integrante la Personeria
Municipal

Sustanciar y hacer seguimiento a los
derechos de peticon que le sean
asignados por parte del Despacho de la
personeria y el supervisor.

Gestionar, recepcionar y tramitar los
requernmientos hechos por las diferentes
“entidades, respecto a la poblacion
'vicima del conflicto armado, que sean
competencia de la Personeria

el seguimiento a las medidas de
'seguridad de situaciones de riesgo,
.reportadas o solicitadas por lideres
Isociales y defensores de derechos
'humanos, ante la UNP y demas
> autoridades segun corresponda.

| Gestionar y proyectar las acciones
I constitucionales, . judiciales 'y la
‘documentacion  necesaria para la
|proteccion de los derechos de la

|
! Gestionar, recepcionar, tramitar y realizar
i
\

')

CANAVICTORIA | ‘

i
\’ 7/05/202% [AYA | 31000905004 |
\ | MENDOZA | |
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No se requirio en el presente mes

El dia veintinueve (29) de abril
acompanamientos al Comité de Derechos
Humanos realizando los aportes convenientes
para el caso.

se brindd
al

El dia nueve (09) de mayo
acompanamiento al Personero Municipal
Comité de Justicia Transicional

unidad RAD 654

Mediante PS-1007, 1010, 1053, 1147, 1148, 1149, |
1150, 1178, 1321 se realizan invitacion para |
participacion en sesiones de mesa

Mediante PS-1054 se remite informacion a la |
coordinadora de la mesa conforme a la consulta‘
ciudadana CONPES 1

Mediante PS-1270 se solicita apoyo logistico all
Gerente de Salud Sogamoso E S.E.

Mediante PS-1065 se solicita informacion AL Sr |
Alcalde sobre el oficio UBPD-1-2025-005530 de la |
Unidad de Busqueda

Mediante PS-1097 se solicita informacion a la secretaria |

de desarrollo sobre los proyectos productivos de

poblacion victima |

Mediante PS-1098 se solicita informacion a
Secretaria de Integracion Social sobre planes |
institucionales |

Mediante PS-1142 se remite RAD 646 a la
coordinadora de la mesa |

Mediante PS-1176 se da respuesta final RAD 646

Mediante PS-1023 se da respuesta final a RAD 359 -
UNP
Mediante PS-1022 se da respuesta final a RAD 360 -
UNP

Mediante PS-984 se realizan invitaciones a la
MPEV para sesion

se brindo

Mediante PD-1231 se solicita informacion a la’

e Ve
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poblacidon victima del conflicto armado | Mediante PS-1177 se solicita difusion de invitacion
' residente en la ciudad de Sogamoso a sesion con informacion de interés al Enlace
| Municipal ‘
Mediante PS-1206 y 1207 se realiza invitacion a |
espacio de articulacion en apoyo de formulacion |
de proyecto de vivienda |
Mediante PS-1224 se solicita informacion a DP‘
bajo RAD 605
Mediante PS-1225 se da respuesta parcial a DP
bajo RAD 605
Mediante PS-1231 se solicita informacion a DP}
bajo RAD 605 i
Mediante PS-1232 se da respuesta parcial a DP
_ bajo RAD 654
Participar en las reuniones en las que se
requiera la participacion de la Personeria ‘
LR b Sogamoso, RUE B SR AeOnebas, § No se han requerido en el correspondiente mes |
que estén relacionadas con el objeto Sif aviderncia
_contractual | o
En representacion de la Personeria Municipal de |
- Sogamoso se orienta juridicamente a los |
ﬁ%z{:;z;iejg{:é:égij:?gﬂ::}ﬁg;'cpoas‘ integrantes Qe la MPEV para los procesos que la i Carpeta Actas sesiones
=~ | misma lleva internamente. Mesa de participacion
12 que le sean consultados y gmltlr Efectivas de Victimas
?(Slggxeopr:::os cojr:ngdfbojseto cor:ﬁgzagjlos' Se brind'a apoyo al equipo de trabajo de Ia[de] municipio — Archivo
’ Personeria conforme a temas especmcosi
| relacionados con poblacion victima I
Diligenciar  periodicamente, de manera |
oportuna y de acuerdo a las instrucciones del ) | Drive _ Acciones
43 | Supervisor del contrato, la informacion de las | Se ha realizado a cabalidad segun instrucciones | Constitucionales
bases de datos que se llevan por parte deAla por el Supervisor del contrato. ‘
ntidad, en relacion con la atencion al usuario, { CD
|y acompanamientos asignados. 1
Realizar an gestién ’ ‘documental Se ‘reahza el tramite _corre_spondlente dentro del 1 Paz y Salvo entrega de
14 correspondiente a los tramites que le | periodo 'rgglamentarlo s_lendo entregago de rchien
"7 sean asignados y/o gue se adelanten con | manera fisica a la Secrelaria de la Personeria para |
_ocasion de la gjecucion del contrato. expedicion de Paz y Salvo. :
| Informe parcial
Presentar mensualmente informe  de las | Se presenta informe de actividades 03 del periodo | presentado
15  aclividades desarrollada y/o cuando sean | comprendido entre el 17 de abril al 16 de mayo de | Archivo Carpeta
reqguerndos 12025 Contractual
Plataforma de SECOP Il |
En el presente periodo de ejecucion contractual se |
Presentar al supervisor dentro de los cinco (5) | cumplieron con' !odas las directrices dadas por el Informe parcial
dias 51'gunemcs a cada mes vengis‘]o de | Personero Munl(;lpa! de Sogamo‘s(‘) y el personero | presecﬂado
1g  Gecucion contractual: Informe de actividades delegado. Se anexa informe de aclividades, soporte en | Archive Carpeta
| desarrolladas, informe de corle de facturacion adqun_smlones._ acta parcial de pago y planlla de | Contractual
lylo acta parcial y/o acta final de pago con | seguridad social, se presentan al supervisor del (:onlralo‘ Plataferma de HL cop Il
lodos los soporles dentro de los cinco dias de vencimiento de ejecucion| = N e
i contractual
. I(;‘umphr con las dlr(fctrlcesf d?das‘por la Se cumple a cabalidad con las durectrlces! o
i Personeria Municipal de Sogamoso y el R, 14 \ No aplica
. supervisor del contrato p ‘
' Gestionar y organizar el archivo de los l
|expedientes a su cargo dentro de cada " ‘
Iperiodo, ante la secretana de la|.. . . g 7v a ‘
18. personeria para la expedicion de paz y Se ha cumplido hasta la fecha PAZ Y SALVO
I'salvo, el cual debera ser presentado con ‘
| el informe mensual respectivo. [ :
' Enlregar al finalizar el contrato y para la ' Archivo Carpeta "
liquidacion del mismo al supervisor del ' Contractugl ‘
20. [contrato los documentos y archivos | El contrato finaliza el 16 de junio de 2025 Acta de Inicio
I generados en cumplimiento de sus ' S |
| obligaciones i [ !


https://v3.camscanner.com/user/download

21

10

11

12

[”I

Personeria

'Las demas que sean inherentes al objeto ]

contractual

OBLIGACIONES GENERALES

'Cumplir con el objeto contratado de
acuerdo con los requerimientos definidos
por la Entidad

Cumplir oportunamente con todas las
exigencias y procedimientos establecidos
para la firma electronica de los contratos
y sus modificaciones en la plataforma de
SECOP Il

Publicar de forma mensual en la plataforma
del Sistema Electréonico de  Contratacion
Publica SECOP 1l los informes y/o productos
de ejecucion contractual, con los soportes, si

I

\
;!’ os der cnos
hur

Se realiza el apoyo a la Personeria en los asuntos
relacionados al objeto contractual

DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO

EVIDENCIA

En el presente item, se ha actuado con responsabilidad
personal y profesional para la ejecucion del presente
contrato, estando atenta a las instrucciones impartidas
por la entidad y las indicaciones que se realizan por
parte del sefor Personero y el personero delegado (

|
Se realizo la respectiva firma del contratoT
electronico y el cargue de la documentacion
requerida en la plataforma SECOP Il

Posterior a la revision realizada por parte de la|
supervision del contrato, se procede a cargar el
informe de actividades ejecutadas en el periodo

hubiere lugar a ellos, de acuerdo con lo| correspondiente al 17 de abril al 16 de mayo de

estipulado en la Ley 1712 de 2014, o en la
| plataforma que corresponda.

Asistir a las reuniones programadas,
relacionadas con la ejecucion del objeto
contractual y elaborar las actas y/o
ayudas de memoria respectivas.

Dar cumplimiento a los compromisos
‘adquindos en las reuniones relacionadas
; con el objeto contractual

'Presentar un (1) informe mensual de
ejecucion de las obligaciones del contrato
| como requisito para el respectivo pago. Asi
(mismo, presentar los informes que el
supervisor del contrato solicite en desarrollo
| del objeto contractual
|Acalar las directrices establecidas por la
Personeria Municipal de Sogamoso en cuanto
|a los tramites para el cobro de los valores
! pactados en el presente contrato, cumpliendo
|los requisilos y fechas definidas por la
;cnudad,

'Cumplir con sus obligaciones frente al
| sistema Integral de Seguridad Social en
I Salud, Pension y Riesgos Laborales, de
| conformidad con la normativa vigente.

| Actualizar la hoja de vida en el SIGEP I, en
| caso de que, durante el plazo de ejecucion
| contractual, se presenten modificaciones a la
"mformacién inicialmente registrada en dicho
I sistema e informar a la Personeria Municipal
| de Sogamoso, acerca de su lugar de domicilio
, duranle la ejecucion del conltrato.

Atender con prontitud y efectividad las
| solicitudes, condiciones y/o recomendaciones

que dentro de los terminos del contrato
formule el supervisor del mismo.
Reportar  al  supervisor del contrato,

novedades o anomalias relacionadas con la
ejecucion contractual.

Responder por las actuaciones u omisiones
| derivadas de la celebracion del contralo y de
! la ejecucion del mismo, de conformidad con lo
| establecido en la Ley 80 de 1993.

2025

Se asiste a las oficinas de la Personeria Municipal |
de acuerdo al requerimiento de informacion y las |
instrucciones impartidas el sefor Personero, |
atendiendo a que es un contrato de prestacion de |
servicios  profesionales, que no genera !
cumplimiento de horario o subordinacion E

f

Acorde a las reuniones y los compromisos
adquiridos se desarrollan los mismos, acorde a lo
evidenciado con la ejecucion del contrato.

Informe de actividades ejecutadas en el periodo
correspondiente el 17 de abril al 16 de mayo de
2025

1
|
|
|

Informe de actividades ejecutadas en el periodo
correspondiente al 17 de abril al 16 de mayo de
2025.

|
Se allega planilla de seguridad social con aportes al
salud, pension y riesgos laborales del mes anterior, |
acorde a los lineamientos de aportes para contratistas |
de prestacion de servicios sobre el 40% del valor del ‘
contrato. i

Se realiza acorde a la informacion personal, laboral y
académica de la suscrita, actualizandola en forma
debida de ser necesario

|
|
|
|
Es una obligacion que aparte de constar en el
documento contractual, hace parte integral de mi perfil
como profesional., razon por la cual, se realiza con el
tiempo necesario, sin premuras y con total disposicion
en cumplimiento de los principios de planeacion, |
transparencia y economia en la contratacion publica

No tengo de de
contractuales.

funciones manejo procesos

Se ha dado el cumplimiento debido a cada una de las
etapas de los procesos contractuales adelantados.

(& 1G)
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Relacion y evidencﬁ}
cumplimiento  de las |
obligaciones ;
especificas del contrato |

Verificacion del contrato |
en la plataforma |
SECOP I

Verificacion plataforma
SECOP Il

No se hace necesario
adjuntar evidencia

Se valda con los|
procesos contractuales |
en SECOP II, relacién |
de contratos en Excel y
carpetas contractuales
entregadas a la entidad. |

Informe parcial presentado |
y anexos

Informe parcial presentado |
y anexos. \

|

Planilla de  seguridad 1
social abril de 2025 1

Hoja de vida SIGEP |l
Evidencias anexas al
presente informe

No se hace necesario
adjuntar evidencia

|
al |
|

o

Evidencias  anexas
presente informe
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AN de los derecho

humanos

Contar con los elementos necesarios para | Se cuenta con el equipo de compulo, impresora y

ejecutar el objeto contractual y en caso de ser | elementos  necesarios  para  ejecutar el objeto
13 ' necesario disponer de un computador portatil | contractual  La entidad ha sumimistrado resmas de
acorde con las necesidades de las actividades | papel. carpelas 4 aletas para archivo y ganchos para |
, a adelantar legajar ;
IS aemest & peiisiones © dfnezas g6 Ln el desarrollo del contrato, no me he visto inmersa e |
quienes actuen por fuera de la Ley con el fin (\%l(\’h )“ " , situe ks i . )'_ e 'i ’ ',."”” L ”'
de obligarlos a hacer u omitir cualquier acto o | 3¢ po de situaciones y en su momento seran puestas | No se aportan evidencias
hecho. en conocimiento de las autoridades competentes

No se aportan evidencias

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas "
ctlapas contractuales, evitando dilaciones y en |
| abamientos que 2de xsentarse n |
| 15 1;::(3::[('\12;5#' ((‘c::ll(od(‘Zl‘t‘llat(:u';(‘)“nsl:IZI (("; contracluales obrando con lealtad y buena fe No se aportan evidencias
80 de 1993, laLey 1150 de 2007, Ley 1474 de |
2011, sus reformas y decretos reglamentarios |
Custodiar y responder en debida forma yI
hasta la terminacién del presente contrato
los insumos. informacion,  suministros, | Se realizan las gestiones correspondientes, acorde a
e herramientas. dotacion, implementacion |los insumos, informacion y demas elementos idanriac
7 nventarios  y/o materiales que sean |entregados por la entidad para la ejecucién del NG'Se apcrian Evidenicias
) |
puestos a su disposicion para la prestacion | contrato.
del servicio objeto de este contrato, y
_resultantes del mismo
Guardar y mantener reserva de toda la
informacion que sea de propiedad de la
Personeria Municipal de Sogamoso o
conozca en el desarrollo del contrato, en
especial cuando se trate de informacion
sujeta a reserva legal. lgualmente, el
Contratista esta obligado a entregar
todos los documentos, correspondencia,
publicaciones, utiles y demas bines de
propiedad de la Personeria de Sogamoso
relacionados con el objeto del presente
contrato y aquellos que contengan

Se ha dado cumplimiento en cada una de las etapas

Se ha dado cumplimiento en mantener en reserva
la informacion entregada y conocida para la

infor! o nfidencial. En| .. e
s o dgs c < .| ejecucion del presente contrato
consecuencia, el Contratista se obliga a:
117 1. Proteger la informacion confidencial No se aportan

que la PERSONERIA MUNICIPAL DE
SOGAMOSO comparta o suministre; 2
No dar a conocer & terceros la
informacion confidencial, sensible, critica,
reservada o calificada a terceros, que
puedan perjudicar a la PERSONERIA
' MUNICIPAL DE SOGAMOSO:" 3. No dar
'a la informacion confidencial un uso
distinto para el cual fue compartida o
I suministrada, salvo previa autorizacion \
por escrito de la PERSONERIA J
MUNICIPAL DE SOGAMOSO; 4. No |
'podra realizar la intercepcion de la red |
de transmision de datos en concordancia ‘
'con la ley 1273 de 2009 ‘
| El contratista no podra asesorar o actuar |
| procesalmente acorde a su profesion de : ) ‘

18. |manera externa, sobre los casos ,\Sﬂinggfndsﬁ'o instrucciones  del  Personero |\, oqyiere
| conocidos en ejercicio de sus actividades paly ael supervisar {
| contractuales { .
|El contratista no podra recomendar a f
| usuarios y/o terceros el conocimiento de |

19. | casos que hayan sido conocidos en
|desarrollo de la ejecucién de sus
actividades contractuales. |
Indemnizacion: El Contratista se obliga a ‘
resarcir los  perjuicios, por dafio 1 ‘

emergente y lucro cesante que llegare a i

|
20. | ocasionar la revelacion. divulgacion o | Se mantiene reserva de la informacion No requiere |
| utilizacion de la informacion de manera |

J

I

. . . evidencias
La informacion y documentos recibidos para la |

ejecucion del contrato se ha mantenido reservada ‘
dando tramite oportuno a las solicitudes ‘
requeridas. |

|

i oY g
Se siguen solo instrucciones del Pusonero‘No requiere |

Municipal y del supervisor

| distinta al objeto del presente contrato, ya
sea mera negligencia o de forma dolosa.

© - ®
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'Las demas que se deriven del articulo 5° |

de la Ley 80 de 1993, asi como todas

Se da cumplimiento a todo lo relacionado con el |

21 aquellas que senalen la Constitucion y la d | No requiere '
; Ley y que tengan relacion directa con el objeto contractual i r‘
' objeto del contrato l
| DIFICULTADES PRESENTADAS ‘
& = = E== — ~ — - - - S i
' Ninguna
| ANEXOS
'Planilla seguridad social abril 2025 - cuenta de cobro - CD
| SANDRA RNANDEZ|ORDUZ |JER TIVEN BUSTACARA SILVA
CONTRATISTA PERSONERO DELEGADO
SUPERVISOR
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