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RECOMENDACIONES 
 
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 
2. Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratista consignadas en el complemento 
del pliego de condiciones, en el pliego de condiciones definitivo y en el contrato. 
3. Verifique que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad generales ni 
específicas para contratar. 
4. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
5. Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquélla que la 
requiera. 
6.  Siga las instrucciones que en este Pliego de Condiciones se imparten para la elaboración de su 
oferta. 
7. Tenga presente que las observaciones formuladas al complemento de pliego de condiciones y al pliego 
de condiciones definitivo deberán presentarse únicamente a través de la sección “Observaciones al pliego 
de condiciones” de la página web del portal del SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii EN 
NINGÚN CASO SE DARA TRAMITE NI RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO 
PREVISTO O EN MEDIO DIFERENTE. 
8. El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentación de observaciones, cierre 
del presente proceso y demás actividades que se realizaran a través de la página web del portal del SECOP 
II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii o de manera presencial de acuerdo a lo señalado en el 
cronograma del proceso. 
9. Es importante que tenga en cuenta que en aras del principio de economía, los términos son preclusivos y 
perentorios para las diferentes etapas del proceso de selección, por lo tanto las actividades se adelantaran 
en las fechas y horas definidas en el cronograma del proceso. 
10. Toda consulta deberá formularse a través de la página web del portal del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderán consultas telefónicas ni personales. En 
casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP II los interesados o proponentes podrán dirigir sus 
solicitudes a través del correo institucional administrativa@gobcesar.gov.co; así mismo deberán tener en 
cuenta las disposiciones contenidas en la “Guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”,
 disponible en: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indis ponib 
ilidad_secopii.pdf. 
11. Con la presentación de la propuesta se entenderá que el proponente ha examinado 
cuidadosamente la información puesta a su disposición por el DEPARTAMENTO DEL CESAR, que he leído EL 
COMPLEMENTO AL PLIEGO DE CONDICIONES en su totalidad – aclaraciones, mensajes, respuestas a las 
observaciones, adendas y que ha aceptado que la información es adecuada y suficiente para definir el 
objeto, alcance, precio y plazo. 
12. Los oferentes, con la presentación de su oferta autorizan al DEPARTAMENTO DEL CESAR para 
verificar toda la información que en ella suministren o adjunten. 

13. Los oferentes deberán tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en la Guía de 
Proveedores respecto de los plazos de presentación de la oferta, por cuanto aquellas ofertas presentadas 
previo a la expedición y publicación de adendas se considerarán NO VALIDAS, y por lo tanto la ENTIDAD 
NO REALIZARA SU VERIFICACION. 
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO AL PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES  

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA - SAMC-SGR-000X-2020 

 

I. INTRODUCCIÓN 
 
El Departamento del Cesar pone a disposición de los interesados el presente proceso de Selección 
Abreviada de Menor Cuantía, para la selección del contratista encargado del “ELABORACIÓN, DISEÑO, 
IMPRESIÓN, MONTAJE Y DESMONTAJE DE LA PUBLICIDAD INSTITUCIONAL, VISUAL EXTERIOR DEL 
DEPARTAMENTO DEL CESAR” 

 
El presente Proceso de Contratación se encuentra identificado con el número SAMC-SGR-0019-2020. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, así como cualquiera de sus anexos 
están a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II–. Los 
interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida para 
el efecto en el Cronograma contenido en el Resumen de Información del Proceso del pliego electrónico 
- SECOP II. 
 
Por lo anterior, se solicita a los interesados tengan en cuenta las siguientes recomendaciones adicionales 
al momento de elaboración de su propuesta: 

 

• Revisen con atención el pliego electrónico y el presente documento complementario para evitar 
incurrir en fallas, omisiones o incumplimientos de los requisitos exigidos. 

• Seguir la metodología aquí señalada, con el fin de obtener uniformidad y exactitud en la información 
presentada para efectos de la verificación de las mismas. 

• Verificar que no se encuentren en las causales de inhabilidades, incompatibilidades ni conflicto de 
intereses para participar en el presente proceso de selección. 

• Diligenciar los formatos establecidos en el presente documento complementario y adjuntar a la 
plataforma SECOP II los documentos requeridos. 

• Tener en cuenta los plazos señalados en el cronograma del proceso. 
• Solo serán verificadas las ofertas que se presenten dentro del término previsto remitidas al SECOP II 
(a excepción de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de Contratación 
Pública Colombia Compra Eficiente) y cumplan las estipulaciones contenidas en la misma y en el Estatuto 
General de la Contratación Estatal. 
 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular  que contrata con el 
Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, y por lo tanto, cumple una 
función social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga. 

 
El contrato resultante de este proceso se regirá por las cláusulas excepcionales de terminación, 
modificación e interpretación unilateral por parte del Departamento del Cesar, conforme a las normas 
contenidas en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
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Nota: el Departamento del Cesar  se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en la 
propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, información 
relacionada con el contenido de la misma. 
 

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la efectivamente 
verificada por la Entidad, la información que pretende demostrar el Proponente se tendrá por no 
acreditada. 

 
La Entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la 
información aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad, sin que 
el Proponente haya demostrado lo contrario, y procederá a rechazar la oferta. 
 

II. ASPECTOS GENERALES 

 

A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS. 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el Departamento del 
Cesar  , invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso 
de Contratación a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los 
Documentos del Proceso en el SECOP II.  
 
B. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo No. 2 en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. 
 
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Oferente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe 
en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminación anticipada del 
contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 
C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación 
de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el 
Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Oferentes. 
 
D. COMUNICACIONES. 
 
Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratación deben hacerse haciendo uso de la 
plataforma del SECOP II (en los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de 
Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones se realizarán a través de los correos 
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electrónicos institucionales). 

 
E. IDIOMA. 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por terceros 
para efectos del Proceso de Contratación o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados 
y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Oferentes acrediten los requisitos 
habilitantes de que trata el Cuestionario del pliego electrónico - SECOP II que estén en una lengua 
extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original. 
 
F. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. 
 

Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalización alguna salvo por lo establecido en 
la presente sección respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los poderes generales o 
especiales que deben ser otorgados ante notario público. 
 
El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria 
su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición del requisito de legalización para 
documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la Adjudicación el 
Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con 
la normativa aplicable. 
 
G. CONVERSIÓN DE MONEDAS. 
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de América, 
debe convertirse a ésta moneda. Dicha conversión deberá hacerse teniendo en cuenta la TRM en la fecha 
de elaboración o suscripción de los estados financieros. 

 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se 
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en 
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia 
para la fecha de corte de los estados financieros. 
 
H. ADENDAS. 
 
El Departamento del Cesar  , de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, podrá 
modificar el pliego de condiciones mediante adendas, que publicará en el en el Sistema Electrónico para 
la Contratación Pública (SECOP II), en los días hábiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a más tardar el 
día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentación, 
las cuales harán parte integral del pliego de condiciones. 
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Asimismo, la Entidad podrá expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso una vez vencido 
el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 

III. DEFINICIONES. 

 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con el 
significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de 
acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula 
inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1882 de 2015. Los 
términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 

 

 Definiciones 

 
Adjudicación 

Es la decisión final del  Departamento del Cesar, expedida por medio de un 
acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación. 

Anexo 
Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente proceso 
y que hacen parte integral del mismo. 

Contratista Es el Oferente al cual le es aceptada la Oferta por parte de la Entidad. 
Oferta Es la propuesta presentada al Departamento del Cesar por los proponentes. 

 

Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el Departamento del Cesar y el 
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones 
recíprocas y se conceden derechos correlativos que instrumentan la relación 
contractual que se busca establecer a través del presente Proceso de 
Contratación. 

 
Pliego de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro 
Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 
Oferta para participar en el Proceso de Contratación del Contratista y tener la 
posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación. 

 
Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, 
nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para 
participar en el Proceso de Contratación. 

 
TRM 

Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados 
Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para una fecha determinada publicada en la página web 
www.superfinanciera.gov.co 

 
 
IV. DESCRIPCIÓN DEL  BIEN O SERVICIO 
 
El Gobierno Departamental tienen el deber constitucional de dar a conocer los programas de gobierno los 
Planes, proyectos, ejecución presupuestal y las acciones que se adelantan en el marco del plan de 
desarrollo departamental, como una forma de demostrar transparencia en las actuaciones de los 
gobernantes y que la comunidad conozca los programas sociales para que pueda tener acceso a ellos y 
pueda ejercer control ciudadano  Y como mecanismo seguro para que la ciudadanía se mantenga informada 

http://www.superfinanciera.gov.co/
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y tenga claro cómo se invierten los recursos del Estado asignados al Departamento del Cesar. De esta 
manera se avanza en los procesos de transformación y fortalecimiento de los entes territoriales, brindando 
confianza a la ciudadanía. Esto permite que los habitantes del Departamento puedan hacer seguimiento y 
ejercer control sobre quienes administran los bienes públicos departamentales, lo cual corresponde con el 
compromiso del Sr, Gobernador de gobernar con, lo cual indica que cada inversión que haga esta 
administración, puede ser seguida y vigilada 
 
Existen numerosos programas diseñados para el beneficio de distintos sectores de la población, que deben 
estar igualmente enterados acerca de cómo funcionan tales programas y conocer cuáles son los 
mecanismos para acceder a ellos y disfrutar de sus beneficios. Tales objetivos requieren una difusión muy 
amplia, que asegure que, en todos los rincones y sectores del Departamento, para lo cual se necesita 
publicar mensajes a través de medios masivos de comunicación, como única herramienta efectiva para 
abarcar grandes masas de público destinatario. 
 
En este orden de ideas, se ha detectado la necesidad de fortalecer la gestión comunicacional de la 
Gobernación del Cesar a través de la socialización y promoción de mensajes de resultados de la gestión y 
de interés para la comunidad en general. Con esto se debe brindar a la comunidad, la ciudadanía en general, 
a todos los interesados en el desarrollo y bienestar del Departamento, información actualizada sobre las 
principales obras que en materia de desarrollo se ha venido gestionando, que se encuentran en ejecución, 
y se proyectan desplegar en el corto, mediano y largo plazo. 
 
Que hace necesario para DEPARTAMENTO DEL CESAR contratar los servicios  de una persona jurídica 
con amplia experiencia en el tema de las publicaciones indispensable para mantener la presencia y Informar 
a la comunidad, ya que a través de la publicidad el departamento de Cesar  puede darle un mayor 
posicionamiento y una mejor comprensión a la opinión publica de los temas, programas y acciones que este 
departamento maneja, teniendo en cuenta además que en atención a las políticas de transparencias que 
rigen la Administración Pública  es obligatorio para la el departamento del cesar informar y divulgar a través 
de medios masivos de comunicación los avances y principales programas institucionales de la 
Administración departamental, y del mismo modo dando cumplimiento al derecho de información, teniendo 
en cuenta que para el desarrollo de las mismas no cuenta con el recurso humano suficiente. 
Es una necesidad para la Administración departamental proyectar y difundir a nivel local 
regional nacional e internacional las actividades que realiza el gobierno cumpliendo con las metas 
establecidas en el plan de desarrollo del departamento del Cesar. 
 
Las administraciones departamentales tienen el deber constitucional de dar a conocer los programas de 
gobierno y las acciones que se adelantan en el marco del plan de desarrollo departamental LO HACEMOS 
MEJOR”, como una forma de demostrar transparencia en las actuaciones de los gobernantes y que la 
comunidad conozca los programas sociales para que pueda tener acceso a ellos y pueda ejercer control 
ciudadano. De esta manera se avanza en los procesos de transformación y fortalecimiento de los entes 
territoriales, brindando confianza a la ciudadanía.  
 
Las formas de interacción entre el Gobierno Departamental y la sociedad en el ámbito comunicativo, ha sido 
determinado por la negociación dada a través de las relaciones con los medios masivos de comunicación, 
que permita generar información en términos de calidad, oportunidad y cobertura, creando espacios 
comunicativos propios. 
 
Se hace necesario contratar nuevamente este tipo de servicio por varias razones: una es que en toda la 
extensión territorial departamental, está compuesto por los 25 municipios en todos los cuales debe haber 
presencia institucional representada en piezas visuales que informen a los ciudadanos del respectivo 
territorio o localidad acerca de la gestión de gobierno. En cuanto a los telones, se requiere reposición 
frecuente de estos, con nuevos temas o referencias, en la medida en que va avanzando la ejecución del 
Plan de Desarrollo Departamental y se van poniendo en marcha los distintos programas o se van conociendo 
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nuevos resultados de estos. Además, con regularidad nos hemos visto afectados por al hurto de las 
estructuras metálicas en distintos municipios, sin que cuente la administración con herramientas que 
impidan este fenómeno, lo que hace necesario reponer dichas estructuras para poder mantener la 
efectividad de este tipo de piezas de publicidad exterior visual 
 

 
A. OBJETO. 
 
ELABORACIÓN, DISEÑO, IMPRESIÓN, MONTAJE Y DESMONTAJE DE LA PUBLICIDAD INSTITUCIONAL, 
VISUAL EXTERIOR DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR.   

 
B. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS. 
 
El contratista deber hacer entrega de conformidad con el objeto contractual descrito en el presente 
documento, de acuerdo con las características técnicas que se relacionan a continuación:  

 

Q DETALLE 

20.000 PLEGABLES 60X20 IMPRESOS EN PAPEL PROPALCOTE DE 200 GRAMOS PLASTIFICADOS MATE EN 

DOBLADO EN TRES PARTES IMPRESIÓN EN OFF SET MAQUINA DE 4 COLORES 

3.000 AFICHES DE 66X 48 EN PAPEL PROPALCOLTE DE 150 GRAMOS BRILLO UV IMPRESIÓN EN OFF SET 

MAQUINA DE 4 COLORES. 

12 ESTRUCTURAS METÁLICAS 12X4 MTS 

30 PENDONES DE 2X 150MTS EN LONA BANNER DE 13 ONZAS CON ARAÑA IMPREESOS EN PLOTTER DE ALTA 

RESOLUCION 

28 TELONES DE 12 X 4 MTS EN LONA BANNER DE 13 ONZAS CON BOLSILLOS IMPRESOS EN PLOTTER DE 

ALTA RESOLUCION. 

15 PENDONES DE 1 X1.50 MTS TERMINADO EN TUBOS, IMPREESOS EN PLOTTER DE ALTA RESOLUCION. 

 

 DETALLE 

10.700 CARTILLAS TAMAÑO 28X 21.5CM CON PORTADA A TODO COLOR MATE CON RESERVA UV EN PROPALCATE 

DE 240 GR 72 PÁGINAS A TODO COLOR EN PROPALCOTE DE 90GR ENGOMADO HOTMEIL AL LOMO. 

10.700 BROCHRURES TAMAÑO 16.5X 23 CM CON PORTADA A COLOR EN PROPALCOTE DE 240 GR PLASTIFICADO 

MATE CON RESERVA UV 60 PAGINAS A TODO COLOR EN PROPALCOTE DE 90 GR DOBLE GRAPA AL LOMO. 

 

La adquisición de lo antes descrito, debe ser contratada de manera conjunta, por lo tanto, el servicio debe 
ser realizado o entregado por una persona natural o jurídica que esté en capacidad de ejecutar el anterior 
objeto contractual, además debe tener idoneidad y experiencia requerida en el presente estudio. 
 
Los costos de transporte, suministro y demás gastos ocasionados con la entrega del objeto del presente 
proceso contractual, serán asumidos por el oferente y no tendrán costo adicional al valor establecido en las 
propuestas. 
El servicio se debe prestar de conformidad con las instrucciones que para el efecto expida el 
supervisor del contrato. 

Con conocimientos en el campo y experiencia de la elaboración impresión, montaje de y desmontaje de 
Elementos publicitarios institucionales capacidad de producir con calidad y prontitud elementos publicitarios. 
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El contratista se deberá abstener de suministrar el servicio a personas no autorizadas. 
El contratista deberá contar con un establecimiento de comercio abierto al público, con sede en la ciudad 
de Valledupar.   

 
INFRAESTRUCTURA TÉCNICA PARA GARANTIZAR LAS CONDICIONES TÉCNICAS EL 
CUMPLIMIENTO Y LA CALIDAD DEL REQUISITO DE IMPRESIÓN. 

 
Para garantizar la calidad y el cumplimiento del objeto contractual el oferente deberá contar con la siguiente 
infraestructura técnica y conocimientos en el campo y experiencia de la elaboración impresión, de 
Elementos publicitarios institucionales capacidad de producir con calidad y prontitud elementos publicitarios.  
 
El proponente deberá contar mínimo con los siguientes equipos para garantizar la calidad y el cumplimiento 
del objeto contractual:  
 

• Equipo de PLOTTER de alta resolución: para la impresión de vallas y piezas publicitarias 

• Máquina de impresión OFF-SET mínimo medio pliego de 4 torres para garantizar un mejor registro de 
impresión. 

• Una maquina plastificadora. 

• Engomadora HOT MELT 

• Equipo de CTP 
 

Para la verificación de este requisito, se realizará una visita técnica en el domicilio del establecimiento 
comercial del oferente Levantando un acta y firmada por las partes donde conste el cumplimiento de la visita 
al domicilio, dentro de la oportunidad de las evaluaciones de las propuestas presentadas. Este requisito es 
de carácter habilitante y su incumplimiento generará la declaratoria no hábil del proponente en la 
oportunidad debida. 
 
 
C. OBLIGACIONES. 
 
1. Obligaciones del Contratista. 
 
1.1. Obligaciones Generales: 
2. Cumplir con el objeto del presente contrato en forma eficiente y oportuna conforme a las condiciones y 

características técnicas ofrecidas. 
3. Realizar la entrega de la información a la oficina de comunicaciones, en los plazos establecidos, bajo 

las condiciones económicas y especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos que para 
todos los efectos forma parte integral del contrato y de acuerdo con su propuesta. 

4. Proveer todos los elementos requeridos para la e n t r e g a  d e  l o s  b i e n e s  a  s u m i n i s t r a r , en 
desarrollo del objeto contractual. 

5. Asumir los costos de transporte hasta la sede del contratante. 
6. Ejecutar el objeto del contrato derivado de este proceso de selección en el plazo establecido y de 

conformidad con las características y especificaciones técnicas descritas en el presente estudio. 
7. Reportar los elementos entregados, en marco del contrato celebrado, en un formato consolidado 

aprobado por el Supervisor o al momento de la presentación de la factura para el pago; con la firma de 
la persona encargada que supervisa y recibe el bien. 

8. Dar a conocer cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre el 
objeto del Contrato o sobre sus obligaciones. 
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• Responder por cualquier daño patrimonial generado en desarrollo del objeto contractual e imputado a 
su responsabilidad a título de Dolo o Culpa generada por imprudencia, impericia, negligencia o por 
violación de reglamentos. 

• Cumplir con los compromisos establecidos en el documento contractual, en el presente estudio, en la 
propuesta económica presentada por él y demás documentos que hagan parte integral del contrato. 

• Reportar oportunamente las anomalías en desarrollo del objeto contractual y proponer alternativas de 
solución. 

• Responder por la buena calidad de los bienes objeto del presente contrato (la ofrecida por el 
contratista en su propuesta y las demás que puedan surgir en cumplimiento del objeto). 

• Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la entidad. 

• Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en 
trabamientos. 

• El contratista deberá atender en debida forma los reclamos que presente el Departamento del Cesar, 
con relación a la entrega de los elementos y adoptará las medidas correctivas de manera inmediata. 

• No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir 
algún hecho. 

• Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del 
objeto del contrato. 

• Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo. 

• Responder por el pago de los impuestos que cause la legalización y ejecución del contrato. 

• Responder por todo daño que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en la 
ejecución del contrato. 

• Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta La Gobernación del Cesar, a 
través del funcionario que ejerce el control de ejecución. 

• El contratista se deberá abstener de suministrar el servicio a personas no autorizadas. 

• El contratista deberá contar con un establecimiento de comercio abierto al público, con sede en la 
ciudad de Valledupar.  

• Los costos de transporte, suministro y demás gastos ocasionados con la entrega del objeto del 
presente proceso contractual, serán asumidos por el oferente y no tendrán costo adicional al valor 
establecido en las propuestas. 

• Las demás que por ley o contrato le correspondan. El proponente elegido será responsable ante las 
autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del 
contrato, cuando con ellos cause perjuicio al Departamento del Cesar o a terceros. 

• Entregar a la oficina de comunicaciones Departamental copia del material audiovisual, auditivo y 
gráfico en el formato requerido por la Supervisión de forma definitiva y originales. 

• El contratista entregará informes mensuales escritos sobre el avance en la ejecución del proyecto, en 
los cuales debe incluir certificaciones de las actividades realizadas y cantidades entregadas; y un 
informe final en el cual se relacionen las actividades desarrolladas durante la ejecución del proyecto, 
acompañado de las actas de recibido de piezas, certificaciones y/o publicaciones de las mismas. 

• Acreditar, de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 
2003, el cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, 
pensiones, riesgos profesionales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Cajas de Compensación Familiar. 

• Abrir una cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos que se entregarán. 
 

• Dentro de los cinco días calendarios siguientes a la aprobación de la Garantía, el contratista debe 
concertar con el equipo de Comunicación, el plan o cronograma de actividades a través del cual se 
ejecutará el objeto contratado y la totalidad de las actividades relacionadas en el presente estudio, así 
como también de la totalidad de las obligaciones a su cargo y aquellas inherentes y necesarias para la 
ejecución idónea, eficiente y eficaz del objeto contratado y su alcance.  Dicho cronograma deberá 
suscribirse mediante acta y ser aprobado por el Supervisor. 
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• Ejecutar los trabajos de acuerdo con los planes o cronograma aprobados por la Supervisión. 

• EL CONTRATISTA debe constituir a favor del Departamento, una Garantía Única expedida a través 
de cualquiera de los mecanismos señalados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 del 2015.  
Para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones que asume el contratista por el presente 
contrato, constituirá garantía única de cumplimiento que ampare los siguientes riesgos:  

 
De la propuesta 
 
En la propuesta debe obrar una garantía de seriedad de la misma, expedida a favor del Departamento, por 
una Compañía de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o una garantía bancaria. La 
garantía de seriedad debe tomarse así: Cuantía: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado, y 
con una vigencia de: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del proceso.  Dicha garantía 
deberá especificar: Nombre del tomador, nombre del beneficiario (Departamento del Cesar), Vigencia, y el 
monto asegurado, que será igual al 10% del valor del contrato. 
 
Del contrato 

• Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de multas 
y cláusula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. deberá constituirse por el diez por 
ciento (10%) del valor total del contrato y con una duración igual a la del término de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más.  En caso de que posterior a los seis meses de finalizado el contrato no 
se haya producido su liquidación, la garantía deberá renovarse por dos (02) años más.  

• Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. deberá constituirse por un 
valor igual al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, por el término de la vigencia del mismo y tres 
(3) años más. 

• Calidad del Servicio. deberá constituirse por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor 
del contrato y por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 

• Calidad del Bien.  deberá constituirse por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
contrato y por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más.  

• Responsabilidad Civil Extracontractual: Por una cuantía no inferior a 200 SMMLV. La vigencia de esta 
garantía se otorgará por todo el período de ejecución del contrato. 

 
 
8.1. Obligaciones Específicas: 

 
• Realizar la elaboración, montaje y desmontaje de la publicidad institucional, visual exterior, para la 

fortalecer la imagen institucional del Departamento del Cesar.  

• Realizar el diseño, y la elaboración De: Veinte mil (20.000) Plegables 60x20 impresos en papel 

propalcote de 200 gramos plastificados mate en doblado en tres partes impresión en off set máquina de 
4 colores,  

• Tres mil (3.000) Afiches de 66x 48 en papel propalcote de 150 gramos brillo UV impresión en off set 
máquina de 4 colores,  

• Doce (12) Estructuras metálicas 12x4 mts,  

• Treinta (30) Pendones de 2x 150mts en lona banner de 13 onzas con araña impresos en plotter de alta 

resolución,  

• Quince (15) Pendones de 1 x1.50 mts terminado en tubos, impresos en plotter de alta resolución  

• Veintiocho (28) Telones de 12 x 4 mts en lona banner de 13 onzas con bolsillos impresos en plotter de 

alta resolución, En los diferentes puntos donde lo designe el supervisor del contrato.  

• El diseño de los elementos será supervisado y dado visto bueno por la Oficina de Comunicaciones de 
la Gobernación del Cesar. 

• El contratista deberá cubrirá con los gastos de: Blanqueamiento  de vallas,  
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pinturas de las paredes, personal requerido y del transporte de los elementos a suministrar.  

• El contratista deberá entregar, los elementos publicitarios (Plegables, Afiches, Estructuras metálicas, 
Pendones, cartillas brochures y Telones) a la Oficina de Almacén de la Gobernación del Cesar o donde 
el supervisor lo designe, los bienes objeto de este contrato de acuerdo a la oferta presentada y aceptada 
por la Gobernación del Cesar. 

• El contratista deberá realizar la elaboración, el montaje y desmontaje de los elementos publicitarios, con 
la supervisión de la oficina asesora de comunicaciones, cubrirá los gastos del personal requerido 
(viáticos y seguridad social), el transporte de cartillas, brochures, pendones, telones, estructura 
metálica,  

• Realizar el diseño, la diagramación, elaboración e impresión oportuna de los elementos publicitarias a 
la administración departamental (cartillas, brochures,), que designe el supervisor del contrato. 

• Realizar la elaboración e impresión de diez mil setecientos (10.700) cartillas tamaño 28x 21.5cm con 

portada a todo color mate con reserva UV en propalcate de 240 gr 72 páginas a todo color en propalcote 
de 90gr engomado hotmail al lomo. 

• Realizar la elaboración e impresión de diez mil setecientos 10.700 brochures de tamaño 16.5x 23 cm 

con portada a color en propalcote de 240 gr plastificado mate con reserva UV 60 páginas a todo color 
en propalcote de 90 gr doble grapa al lomo. 

• Realizar el diseño, y la elaboración De: las cartillas, y los brochures, informativas institucionales. En los 

diferentes puntos donde lo designe el supervisor del contrato.  

• El diseño de los elementos publicitarios institucionales será supervisado y dado visto bueno por la 
Oficina de Comunicaciones de la Gobernación del Cesar. 

• El contratista deberá cubrirá con todos los gastos del personal requerido y del transporte de los 
elementos a suministrar en los diferentes puntos donde lo designe la administración departamental. 

• La entrega de los elementos y productos debe ser con las referencias y cantidades en el plazo 
establecido, asi mismo el cumplimiento de las especificaciones técnicas descritas en el estudio previo 
son de carácter obligatorio, por lo tanto, será causal de rechazo el no ofrecimiento de alguna de ellas. 

• El contratista se compromete a sostener el precio de los productos ofertados en la propuesta durante la 
vigencia del contrato. 

• Con  la supervisión de la Oficina Asesora de Comunicaciones, el contratista cubrirá los gastos del 
personal requerido (viáticos y seguridad social), el transporte de los elementos publicitarios 
Institucionale. 

  

• Presentar factura por la compra, detallando los bienes suministrados según el objeto contractual en 
pesos colombianos, incluyendo los impuestos. 

• Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situación que pueda afectar la correcta 
ejecución del mismo. 

• Permitir al supervisor del Departamento del Cesar, realizar la revisión durante la entrega de los 
elementos publicitarios. 

• El contratista deberá obtener la información a publicar por la oficina Asesora de Comunicaciones.  

• Cumplir con el objeto del Contrato, en los términos pactados de conformidad con la propuesta 
presentada. 

 
9. Obligaciones del Departamento del Cesar. 
 
El Departamento se obliga a: 
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12. Las demás inherentes a la naturaleza del contrato. 

 
10. PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
El valor del presupuesto oficial asciende a la suma de: DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MILLONES OCHENTA Y 
OCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS ($255.088.950), INCLUYENDO IVA ), INCLUYENDO IVA ),  
 
Teniendo en cuenta lo consignado en el artículo 476 del Estatuto Tributario, se aclara que el valor del IVA 
arriba mencionado sale de la aplicación del Impuesto sobre las Ventas al valor del servicio de operación de 
la estrategia de comunicación, que prestará el Contratista, toda vez que los servicios de publicidad están 
excluidos del Impuesto sobre las Ventas. Este presupuesto está soportado asi: 
 
En el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 211 de 2020, con afectación al siguiente rubro del 
Presupuesto del Departamento del Cesar, denominado PRESUPUESTA 03-1225-20 DENOMINADO 

IMPRESOS Y PUBLICACIONES.  
Expedidos por la Líder de Oficina de Presupuesto del Departamento del Cesar. El valor a pagar al contratista 
por concepto del presente contrato se cancelará con cargo al presupuesto de la vigencia 2020. 

 
 
11. FORMA DE PAGO. 
 
11.1. Forma Pago: 
 
El Departamento pagará al contratista el valor del contrato por mensualidades vencidas, teniendo en cuenta 
para ello las cantidades de servicios prestados (PIEZAS PUBLICITARIAS ENTREGADAS), los pagos 
podrán realizarse mediante transferencia electrónica, en donde el contratista debe indicar la cuenta para tal 
fin, siempre que cumpla las siguientes condiciones:   
  
a) Que el contratista entregue su informe mensual de ejecución del contrato de acuerdo a lo establecido en 
sus obligaciones específicas.  b) Que el contratista entregue la constancia de los aportes al sistema de 
seguridad social integral y el pago de sus obligaciones parafiscales. c) Que el contratista entregue las 

1. Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales. 
2. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato. 
3. Realizar los pagos al contratista acorde con la clausula de forma de pago, previo recibo a satisfacción 

del Supervisor. 
4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman 

parte. 
5. Ejercer la supervisión general del contrato, a través del supervisor designado, para verificar la efectiva 

ejecución del objeto contractual. 
6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. 
7. Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos 

pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse 
8. Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al día con el pago al sistema de seguridad social 

integral (salud, pensión y ARL) y parafiscales cuando a ello haya lugar. 
9. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la Ley. 
10. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización por daños y perjuicios que sufra El 

Departamento en desarrollo o con ocasión del contrato celebrado. 
11. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del 

contrato, sin perjuicio de la autonomía propia del contratista. 
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constancias donde conste el cumplimiento de las labores del encomendadas en función del objeto del 
presente contrato. d) Que se presente la cuenta de cobro y/o la factura respectiva por parte del contratista.  
e) El último pago estará sujeto a la firma del acta de liquidación del contrato  
NOTA: Las formas de pago diferentes que propongan los oferentes no serán tenidas en cuenta por el 
Departamento. 

- Todos los pagos que se deriven de la presente contratación deberán estar sujetos a la disponibilidad 
del recurso con la programación PAC que efectué el tesoro Departamental.  

 Criterio Para Estructurar la Oferta Económica  
  
Para efectos de estructurar el valor de la oferta, el proponente deberá tener en cuenta, además de los 
impuestos de carácter nacional y los demás conceptos señalados en este numeral, los siguientes 
descuentos departamentales que deberá realizar para efectos de legalización del contrato, así:  
  
ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR                                    0.5%  
ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD                                        0.5%  
ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO FRONTERIZO                1.5%  
ESTAMPILLA PRO-CULTURA                                                1.0%  
ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO DPTAL                            1.0%  
  
NOTA: Para efectos del pago de estos impuestos del orden departamental, el contratista se someterá a los 
que resulten de la liquidación que practique el Grupo de Gestión Tributaria de la Gobernación del Cesar.  
 
Los costos directos e indirectos e impuestos a que haya lugar, generados por ocasión de la presente 
contratación deben ser asumidos por el contratista. 
  
La propuesta económica de la propuesta, deberá presentarse en pesos colombianos, de acuerdo con la 
información solicitada en el Formato Propuesta Económica. El detalle de la propuesta económica, deberá 
discriminarse en el Formato.  
  
El Proponente deberá realizar su ofrecimiento económico teniendo en cuenta todas las actividades y costos 
en que deba incurrir para ejecutar el Contrato y entregar los productos previstos en la Minuta de aquel y en 
los Documentos del proceso de selección, de conformidad con las reglas establecidas al respecto en éstos.   
  
Por consiguiente, deberá considerar, entre otros, los asuntos descritos en la Minuta, en este capítulo y otros 
costos directos e indirectos correspondientes a la celebración, ejecución y liquidación del Contrato.   
  
Al formular el ofrecimiento económico se deben acatar las siguientes instrucciones:   
  
a) Moneda: El ofrecimiento económico se debe expresar en pesos colombianos.   
  
b) IVA: El IVA no forma parte del valor del Contrato, por lo cual no se incluirá en el valor del ofrecimiento 
económico, y se presentará en forma independiente. En caso de que en la propuesta no se desglose y 
presente por separado el IVA, o no se precise si el ofrecimiento económico incluye o no el IVA, se entenderá 
que está incluido. Debe tenerse en cuenta la reforma del Estatuto Tributario correspondiente al IVA. Según 
lo dispuesto en el artículo 462-1 del Estatuto Tributario, donde se dispone que: “Para los servicios integrales 
de aseo y cafetería, de vigilancia, autorizados por la Superintendencia de Vigilancia Privada, de servicios 
temporales prestados por empresas autorizadas por el Ministerio del Trabajo y en los prestados por las 
cooperativas y pre-cooperativas de trabajo asociado en cuanto a mano de obra se refiere, vigiladas por la 
Superintendencia de Economía Solidaria o quien haga sus veces, a las cuales se les haya expedido 
resolución de registro por parte del Ministerio del Trabajo, de los regímenes de trabajo asociado, 
compensaciones y seguridad social, como también a los prestados por los sindicatos con personería jurídica 
vigente en desarrollo de contratos sindicales debidamente depositados ante el Ministerio de Trabajo, la tarifa 
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será del 16% en la parte correspondiente al AIU (Administración, Imprevistos y Utilidad), que no podrá ser 
inferior al diez por ciento (10%) del valor del contrato”.  

Parágrafo. La base gravable descrita en el presente artículo aplicará para efectos de la retención en la 
fuente del impuesto sobre la renta, al igual que para los impuestos territoriales. 
 
 
 
12. PLAZO DE EJECUCIÓN. 
 
El plazo para la ejecución del contrato será de TRES (3) MESES, contados a partir de la suscripción el acta 
de inicio, previa expedición del registro presupuestal correspondiente y la aprobación de la póliza de la 
Entidad. 

 
13. LUGAR DE EJECUCIÓN. 
 
El lugar de ejecución del objeto a contratar será en el Departamento del Cesar. 
 
14. INDEMNIDAD DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR. 
 
Queda entendido que el Departamento del Cesar no será en ningún caso responsable por los actos, 
incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por el proponente favorecido, ni por las 
personas que laboren para éste, como tampoco de los actos, incumplimientos de contratos, omisiones o 
hechos ocasionados por las personas que sean subcontratadas o dependan del proponente que resulte 
favorecido en este proceso. 
 
En consecuencia, la relación contractual del Departamento del Cesar será única y exclusivamente con el 
proponente favorecido, y las fuentes de sus obligaciones serán las que se originen en la ley, así como en 
sus adendas y en la oferta debidamente aceptada. Por lo tanto, el contratista garantiza mantener indemne 
al Departamento del Cesar frente a las reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los daños y perjuicios 
que se deriven de los actos, omisiones o hechos suyos y/o de aquellos. 
 
15. RÉGIMEN SANCIONATORIO Y CLÁUSULAS EXORBITANTES. 
 
Con la presentación de la oferta, el proponente acepta el régimen sancionatorio señalado en el artículo 
17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas que los adicionen, 
modifiquen o complementen, así como el régimen de cláusulas exorbitantes señalado en los artículos 
15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, dentro del cual se garantizará el debido proceso. 

Todos los precios de la propuesta deberán guardar una equitativa relación mutua, es decir, que deben ser 
consistentes en todos los documentos de la misma. La inconsistencia entre ellos podrá dar lugar a que la 
propuesta se considere inadmisible.   
  
Por ser relevantes, a continuación, se relacionan algunos de los aspectos que el Proponente debe tener en 
cuenta para elaborar su ofrecimiento económico. La enunciación de los mismos NO es taxativa, habida 
cuenta que la integración y elaboración del ofrecimiento económico es responsabilidad exclusiva del 
Proponente:   
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16. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. 
 
En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, éste 
deberá pagar al Departamento del Cesar el diez (10%) del valor del contrato en calidad de cláusula penal 
pecuniaria, la cual será impuesta por la Entidad mediante resolución motivada. Este valor será descontado 
del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o se hará efectivo a través de la garantía única. 

 
17. MULTAS. 
 
Si el contratista se constituye en mora o incumple, total o parcialmente, las obligaciones que asume en 
virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causarán las multas de acuerdo a la 
siguiente TASACION DE MULTAS: 

 

CONTRATOS DE MINIMA 
CUANTIA 

CONTRATOS DE MENOR 
CUANTIA 

CONTRATOS SUPERIORES A 
LA MENOR CUANTIA 

2 SMDLV por cada día de 
retardo. 

7 SMDLV por cada día de 
retardo. 

20 SMDLV por cada día de 
retardo. 

 
La suma resultante de las multas se hará efectiva directamente por el Departamento del Cesar pudiendo 
acudir para el efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, al cobro de la garantía, o a 
cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdicción coactiva. 

 
No habrá lugar a multas cuando se compruebe la fuerza mayor o caso fortuito. 
 
18. EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL. 
 
El proponente favorecido ejecutará el objeto del contrato que se adjudique como resultado del presente 
proceso de selección, con plena autonomía técnica y administrativa, razón por la cual, queda entendido 
que no habrá vinculación laboral alguna entre el Departamento del Cesar y el personal requerido para la 
ejecución del contrato. 
 

V. REQUISITOS HABILITANTES - Cuestionario del pliego electrónico - SECOP II 

 

A. CAPACIDAD JURÍDICA. 
 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o extranjeras; 
(ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) consorcios, uniones 
temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas naturales o jurídicas en las 
condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del Contrato. 
Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una duración por lo menos igual a la vigencia 
del Contrato y 3 años más. 
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El Departamento del Cesar verificará que las propuestas contengan todos los documentos solicitados y 
revisará el contenido de dichos documentos, de conformidad con las reglas establecidas en el presente 
proceso. 
 
Dentro del término establecido en el presente proceso, la Entidad solicitará las aclaraciones que considere 
pertinentes sobre los documentos aportados por los proponentes, sin que ello implique adición o 
mejoramiento de las propuestas presentadas. 
 
El oferente deberá adjuntar al SECOP II la acreditación de cada uno de los siguientes requisitos: 

 
1. Carta de presentación de la oferta 
 

El proponente debe dirigir una comunicación al Departamento del Cesar, mediante la cual de forma 
expresa hace entrega de una propuesta para participar en el proceso y se compromete a suscribir el 
contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado. 

 
Esta carta deberá estar firmada por la persona natural o por el representante legal de la persona jurídica, 
o por la persona designada para representar al consorcio o unión temporal, cuando de ello se trate. 
 
Los oferentes podrán suscribir el modelo suministrado en los pliegos en el Anexo No. 1; en todo caso, si 
los oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en él. 
 
Con la presentación de la propuesta se entiende que el proponente afirma, bajo la gravedad de juramento, 
que no se halla incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el 
Estado. 

 
El representante legal debe tener capacidad legal para suscribir la oferta y el contrato, lo cual deberá 
constar en el Certificado de Existencia y Representación Legal y en el caso en que de acuerdo con el mismo, 
sus facultades estén limitadas, deberá presentar el acta del órgano de administración competente, 
mediante la cual se autorice la presentación de la propuesta y la firma del contrato. 
 
Apoderados: Los Proponentes podrán presentar Propuestas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma, en el 
que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, 
obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la 
suscripción  del Contrato. El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá 
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar 
facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural. 

 
2. Documento de identidad 
 
Fotocopia de la cedula de ciudadanía del proponente (persona natural), del representante legal (si es 
persona jurídica) o del representante del consorcio o Unión Temporal, o del apoderado (según el caso). 
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En caso de proponente plural (Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura) cada persona 
natural y los Representantes Legales de las personas jurídicas que los integren, deberá aportar éste 
documento. 
 
En el caso de persona natural extranjera con residencia en Colombia, deberá aportar cédula de extranjería 
vigente expedida por la autoridad competente; y si es persona natural extranjera sin domicilio en 
Colombia, el pasaporte vigente. 

 
3. Existencia y Representación Legal 
 
La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o miembros de los Proponentes 
Plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
PERSONAS NATURALES 
 
Deben adjuntar a la plataforma SECOP II los siguientes documentos: 

 

• Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por la 
autoridad competente. 

• Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 
• Persona natural comerciante: Cédula y Registro Mercantil con fecha de expedición del 
certificado no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En 
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia del certificado la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. La 
actividad comercial, debe permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente Proceso de 
Contratación. 
 
PERSONAS JURÍDICAS 

 
Deben presentar los siguientes documentos: 
 

• Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia: 
 
I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o 
autoridad competente en el que se verificará: 
 

* Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia 
para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representación legal la fecha 
originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. 
* Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
Proceso de Contratación. 
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*  Que la vigencia de la persona jurídica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del contrato 
y mínimo 3 años adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

* Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre 
de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por parte del 
órgano social competente respectivo para cada caso. 

* El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista. 
* Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia 
(Contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo 
con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 
 
En el caso de las Sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la Sucursal en 
Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de 
esta última. 
 
Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida 
en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su representante o 
apoderado, mediante la presentación del Certificado del Registro Único de Proponentes y Certificado de 
Existencia y Representación Legal con fecha de expedición máximo de 30 días antes de la fecha de cierre 
del presente proceso de selección por la Cámara de Comercio. Cuando el representante legal de la 
sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del 
órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia 
definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad, 
determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 
 
Persona jurídica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la 
existencia y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo 
establecido en el presente Pliego de Condiciones, en el que debe constar, como mínimo los siguientes 
aspectos: 

 
I. Nombre o razón social completa. 
 
II. Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la 
persona jurídica. 

 
III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del 
presente Proceso de Contratación. 
 
IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la 
persona jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento correspondiente 
del órgano social competente respectivo para cada caso. 
 
V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación. 
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VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
 
VII. Vigencia de la persona jurídica no inferior al plazo del contrato y mínimo 30 meses 
adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

 
Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad 
de la información de existencia y representación legal, el Proponente o miembro extranjero del 
Proponente Plural deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica 
para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que 
certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la información requerida en el presente numeral, y (iii) 
la capacidad jurídica para vincular y representar a la  sociedad de la persona que efectúa la declaración, 
así como de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 

• Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: 
Último acto de estructura y organización de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley, Decreto, Ordenanza, 
Acuerdo o certificado de existencia y representación legal no anterior a 30 días a la fecha de cierre o 
documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, funciones, órganos de dirección, 
régimen jurídico de contratación de la Entidad Estatal. 
 
Nota: en el caso de ser consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá aportar los 
documentos solicitados. 

 
4. Registro Único de Proponentes – RUP 
 
El Proponente debe adjuntar a la plataforma SECOP II el Registro Único de  Proponentes con fecha de 
expedición del certificado no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representación legal la fecha originalmente 
establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. El mismo, deberá estar vigente y en firme. El mismo 
deberá permitir la verificación de la siguiente información: la inscripción, clasificación y calificación de las 
actividades relacionadas con el objeto de la presente convocatoria. 

 

En el caso de los consorcios y uniones temporales, deberá adjuntarse el RUP de cada uno de los miembros 
del mismo. 

 
Los proveedores extranjeros sin domicilio en Colombia no están obligados a tener RUP por lo cual deben 
acreditar esta información para lo cual se deberá diligenciar el Anexo No. 13, del presente pliego de 
condiciones; en todo caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la 
información solicitada en él. 

 
5. Cuando el proponente nacional actúe a través de representante o apoderado 
 
Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el 
cual deberán anexar el poder, otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado de manera 
clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) 
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representa en el trámite del presente proceso y en la suscripción del Contrato. 

 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica que en todo caso deberá tener domicilio 
permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado para 
representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su 
nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de 
Contratación que trata este Pliego; (ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la 
Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso 
(iv) suscribir el contrato en nombre y representación del adjudicatario así como el acta de terminación y 
liquidación, si a ello hubiere lugar. 
 
Cuando su representante sea persona jurídica, además de lo anterior, deberá acreditar que está 
legalmente constituido a través de un certificado vigente de existencia y representación legal, expedido 
por la Cámara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario a la fecha de cierre del presente proceso. 

 
Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir un sólo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado 
por todos los integrantes con los requisitos de autenticación, legalización o apostilla y traducción exigidos 
en el Código de Comercio de Colombia incluyendo los señalados en el Pliego de Condiciones. El poder a 
que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Proponente Plural. 
 
6. Acta de junta directiva, junta de socios o asamblea en caso de ser necesario 
 
Cuando el Representante Legal de la sociedad tenga limitaciones para contratar o comprometer a la 
sociedad, deberá acreditar que ha sido facultado por el órgano competente para participar en este 
proceso hasta por el valor del mismo, mediante fotocopia simple y legible del acta o del extracto del acta 
del órgano directivo de la empresa, en el cual se autorice a su Representante Legal para participar en el 
presente proceso y suscribir el contrato. Ésta autorización debe haberse conferido antes de la fecha de 
presentación de la propuesta. 

 
Para efectos de determinar las limitaciones al Representante Legal, en el evento en que el certificado de 
la Cámara de Comercio remita a los estatutos de la sociedad, se debe anexar a la plataforma SECOP II. 
 
7. Documento de conformación del consorcio o unión temporal 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, en el documento de conformación se 
debe indicar el nombre del Consorcio o Unión Temporal y además el nombre de los integrantes del mismo. 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 7 de la ley 80 de 1993, en el documento de conformación del 
Consorcio o Unión Temporal se debe: 

 

• Indicar en forma expresa si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 

 

• Designar la persona, que para todos los efectos representará al Consorcio o a la Unión Temporal. 
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• Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o la Unión 
Temporal y sus respectivas responsabilidades. 

 

• En el caso de la Unión Temporal, señalar en forma clara y precisa, términos y extensión de la 
participación y sus responsabilidades, según sea el caso, de cada uno de los integrantes en la propuesta, 
los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante. 

 

• Señalar la duración del mismo, la cual debe ser superior al plazo de duración del contrato, su 
liquidación y 3 años más. 
 

• En atención a lo dispuesto en el artículo 1.6.1.4.8 del decreto 1625 de 2016, los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución deben manifestar para efectos del pago en 
relación con la facturación: 
 
- Si la va a efectuar en representación del Consorcio o la Unión Temporal uno de sus 
integrantes, caso en el cual se debe informar el número del NIT de quien factura. 

 
- Si la va a realizar el Consorcio o Unión Temporal con su propio NIT, caso en el cual se 
debe informar el número respectivo. Además se debe señalar el porcentaje o valor del contrato que 
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos. 
 
El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unión Temporal, deberá 
ser distribuido a cada uno de sus integrantes, de acuerdo con su participación en las actividades gravadas 
que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado. 
 
En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos establecidos en las 
disposiciones legales. 

 

• Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo. 
 
La fecha de constitución del Consorcio o Unión Temporal debe ser anterior al plazo para presentar oferta. 
Para participar bajo la forma de Consorcio o Unión Temporal, será necesario presentar el documento de 
conformación con el lleno de los requisitos establecidos en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado domiciliado 
en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su 
representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se 
requieran, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la 
Ley y el presente pliego de condiciones, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal, podrán constituir un solo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado 
por todos los integrantes, con los requisitos de autenticación, consulares o apostille y traducción exigidos 
en el Código de Comercio de Colombia, además de los señalados en el presente pliego de condiciones. El 
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poder a que se refiere éste párrafo, podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o 
Unión Temporal. 
 
El Proponente podrá diligenciar el Anexo No. 14, del presente pliego de condiciones; en todo caso, si los 
oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en él. 
 
8. Registro único tributario – RUT 
 
El proponente deberá adjuntar a la plataforma del SECOP II, el documento que acredite el régimen 
tributario al que pertenece con el RUT. En caso de ser autorretenedores, deberán indicarlo y anexar copia 
del documento que acredite tal condición (Resolución), expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales (DIAN). 
 
Si el proceso se adjudica a un Consorcio o una Unión Temporal, el contratista deberá tramitar y aportar al 
Departamento del Cesar el respectivo RUT del Consorcio o de la Unión Temporal. 
 
En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura, cada uno de sus integrantes deberá adjuntar a la plataforma SECOP II el documento solicitado. 

 
9. Cumplimiento de las disposiciones del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 
 
En atención a lo establecido en el Decreto Único Reglamentario 1072 de 2015, la Resolución 0312 de 2019 
del Ministerio del Trabajo, los proponentes deberán diligenciar el Anexo No. 10; en todo caso, si los 
oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en él. 

 
En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura, en la oferta deberá incluirse los documentos solicitados de cada uno de sus integrantes. 
 
10. Certificado de antecedentes judiciales de la Policía Nacional 
 
El Departamento del Cesar en cumplimiento a lo establecido en el artículo 90 del Decreto 019 de 2012, 
consultará que los proponentes carezcan de antecedentes judiciales en el certificado expedido por la 
Policía Nacional. 

 
11. Certificado del Sistema del Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional 
 
El Departamento del Cesar verificará que los interesados no se encuentren registrados en el sistema. Lo 
anterior teniendo en cuenta lo señalado en el numeral 4 del artículo 183 del Código de Policía. 

 
12. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación 
 
El Departamento del Cesar consultará que los proponentes carezcan de antecedentes disciplinarios en el 
certificado expedido por la Procuraduría General de la Nación. 
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13. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloría General de la República 
 

El Departamento del Cesar consultará que los proponentes no se encuentren incluidos como responsables 
fiscales dentro del boletín de responsabilidad fiscal de la Contraloría General de la República. 

 
14. Documento para Acreditar los Pagos de Seguridad Social y Parafiscales 
 
Los oferentes que tengan domicilio principal, agencia o sucursal en Colombia, deberán anexar una 
certificación donde acrediten el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes parafiscales de conformidad con la normatividad vigente. 
 
La acreditación de los pagos a los sistemas mencionados se realizará mediante certificación expedida por 
el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal 
durante un lapso no inferior a los seis (6) meses anteriores al cierre para presentación de ofertas, en 
cumplimiento de lo estipulado en el artículo 50 de la ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007. 
 
En caso de consorcios y uniones temporales, cada integrante deberá acreditarlo por separado. La fecha 
de expedición debe ser dentro de un (1) mes anterior al cierre para la presentación de ofertas 
contemplado en el cronograma del presente proceso. 
 
Los oferentes podrán suscribir el modelo suministrado en los pliegos Anexo No. 9 en todo caso, si los 
oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en él. 
 
15. Compromiso Anticorrupción 
 
El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones señaladas en el Anexo 
No. 2, para lo cual deberá diligenciar y suscribir el documento referido; en todo caso, si los oferentes 
utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en él. 
 
16. Inhabilidades e Incompatibilidades  
 
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, no se encuentra incurso en inhabilidades 
ni incompatibilidades para contratar con el Estado, de conformidad con la Constitución Política, Ley 1150 
de 2007 y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios y Manual de Contratación del Departamento 
del Cesar. Para ello deberá diligenciar y suscribir el Anexo No. 6. 

 
17. Formato Ética Contratación  
 
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, se compromete a no recibir ni ofrecer 
sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar ninguna conducta que atente contra 
las normas legales, ni contra los Códigos de Ética del Departamento del Cesar, o que pueda colocar en 
entredicho el buen nombre de la Entidad. Para ello deberá diligenciar y suscribir el Anexo No. 7. 
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18. Formato de no estar incluidos en la Lista Clinton y/o Lavado de Activos  

 
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, no se encuentra relacionada en la LISTA 
CLINTON o listas de LAVADO DE ACTIVOS. Para ello deberá diligenciar y suscribir el Anexo No. 8. 
 
B. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL: 
 
Se realizará la verificación financiera de las propuestas, la cual no otorgará puntaje y como resultado de la 
misma se decidirá sobre la aceptación o el rechazo de las propuestas.  
 
La revisión de los documentos presentados para la habilitación financiera será definitiva para determinar 
si las propuestas son hábiles para continuar participando en el presente proceso de selección. 
 
Cumple o no con lo requerido en el Pliego de Condiciones.  
 
El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la información contenida en el 
Registro Único de Proponentes, vigente y en firme. 
  
Los factores que se verificarán, son los siguientes: 
  
1. CAPACIDAD FINANCIERA - INDICE DE LIQUIDEZ, INDICE DE ENDEUDAMIENTO Y RAZON DE COBERTURA 
DE INTERESES. 
 

REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS 

Capacidad 

Financiera 

Liquidez ≥ 1 

Endeudamiento ≤ 0,60 

Razón cobertura de intereses ≥ 4 o Indeterminado 

Capacidad 

Organizacional 

Rentabilidad del Patrimonio ≥ 0,07 

Rentabilidad del Activo ≥ 0,05 

 
 
Para el caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, los indicadores se calcularán 
conforme al valor total de cada componente del indicador de cada uno de los integrantes ponderado de 
acuerdo al porcentaje de participación, conforme con lo establecido en el Manual para determinar y 
verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación de Colombia Compra Eficiente. 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio y sin sucursal en Colombia, con la certificación firmada 
por el Representante Legal, acompañada de traducción simple al idioma español, con los valores re-
expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, 
avalados con la firma de un Contador Público con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de 
Contadores de Colombia. La información financiera deberá ser presentada en moneda legal colombiana, 
por ser ésta la unidad contable por expresa disposición legal. 
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Cuando el proponente no cumpla con los requisitos financieros establecidos, la propuesta será evaluada 
como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE, lo que la inhabilitara para seguir siendo evaluada. 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son valores absolutos, como el Capital de 
Trabajo o Patrimonio:  

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad 
futura), esta formular solo aplica en caso que el proceso solicite la acreditación de indicadores que son 
valores absolutos, como el Capital de Trabajo o Patrimonio. 
 
2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL - RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO Y RENTABILIDAD SOBRE 
ACTIVOS. 
 
La capacidad operacional será tomada del Registro único de Proponentes, de acuerdo a la verificación 
realizada por la cámara de comercio, y deberá cumplir con los siguientes valores: 
 

ÍNDICE FORMULA CALIFICACIÓN 

Rentabilidad sobre
 el 
Patrimonio 

Utilidad del ejercicio 
Valor del Patrimonio 

Mayor o igual a 0,07 

Rentabilidad sobre el 
Activo 

Utilidades del ejercicio 
Valor del Activo 

Mayor o igual a 0,05 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se sumarán los indicadores 
de capacidad organizacional de cada uno de sus integrantes de manera proporcional a su porcentaje de 
participación. 
Para calcular la capacidad organizacional de los consorcios, unión temporal o promesa de sociedad futura 
se aplicará la fórmula que aparece a continuación contenida en el manual para determinar y verificar los 
requisitos habilitantes expedida por Colombia compra eficiente. 

 
Cuando el proponente no cumpla con los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta será 
evaluada como NO CUMPLE ORGANIZACIONALMENTE, lo que la inhabilitara para seguir siendo evaluada. 
 
C. CONDICIONES DE EXPERIENCIA 
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1. Experiencia. 

 

El oferente debe acreditar máximo CUATRO (04) contratos, ejecutados en los cinco (5) años anteriores a 
la fecha de presentación de propuestas del presente proceso, que guarden relación con la prestación de 
servicios en la realización y/o ejecución de estrategias de información y/o planes de medios en de 
comunicaciones, a través de la emisión y/o publicación de pautas publicitarias, los cuales deben haberse 
realizado con entidades públicas o empresas privadas, en actividades similares. La sumatoria del valor de 
dichos contratos debe ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial expresado en salarios 
mínimos mensuales legales vigentes a la fecha de suscripción. 
 
En los contratos mediante los cuales se acredite la experiencia específica, se debe demostrar en el RUP 
que cuenta con al menos uno de los siguientes códigos: UNSPSC: 82101600, 82101800, 82101900. 
 
Para la verificación de esta experiencia se aplicará lo siguiente: 1). Se tendrá en cuenta el valor total de los 
contratos cuyo objeto sea exclusivamente la prestación de los servicios arriba descritos. 2). Cuando el 
objeto del contrato tenga otros componentes o áreas, solo se tendrá en cuenta el valor correspondiente a 
la prestación de dichos servicios. 
En el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia acreditada para el presente proceso será la 
sumatoria de la experiencia de los integrantes que la tengan. El miembro del proponente plural que acredite 
la mayor parte de experiencia deberá tener como mínimo el 60% de la participación en el mismo. Cuando 
un miembro del proponente plural certifique experiencia en contratos en los cuales participo deberá anexar 
el documento donde conste su participación porcentual en los mismos y se evaluara conforme esa 
participación.  
 
Los contratos aportados como experiencia específica del proponente deben ser acreditados mediante 
certificación expedida por la entidad contratante, ó en su defecto con copia del contrato y copia del acta de 
liquidación.  
Para efecto de la acreditación de la experiencia específica no se aceptará la adquirida mediante 
subcontratos.  
 
Las experiencias que no cumplan la condición de tiempo ejecutado y/o no estén dentro del período 
anteriormente mencionado no se tendrán en cuenta.  
 
En caso de optarse por certificaciones, éstas deberán contener como mínimo los siguientes requisitos:  
 
— Nombre de la empresa Contratante, de quien debe provenir el documento  
— Nombre del Contratista  
— Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo 

conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus 
miembros, para efectos del correspondiente cálculo.  

— Numero del contrato (si tiene)  
— Objeto del contrato  
— Valor del contrato expresado en pesos colombianos  
— Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año), fecha de terminación y de liquidación (día, mes, año) 
— Fecha de expedición de la certificación (día, mes, año) en el que se indique el recibido a satisfacción o 

en su defecto adjuntar el acta de liquidación del mismo.  
— Nombre y firma de quien expide la certificación.  

 
Cada experiencia de contrato se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan 
contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumará al del contrato u orden principal, quedando 
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esta como una sola certificación. 
 
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el formato y la consagrada en los soportes 
presentados, o el formato no incluya información de la cual se aportó el soporte, prevalecerá la información 
de los soportes. 
Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su evaluación, el 
proponente deberá anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que sean del 
caso, que permita tomar la información que falte en la certificación. 
 

Si el proponente no acredita la experiencia de la manera descrita en este numeral, la propuesta será 
evaluada como NO CUMPLE, lo que impedirá que la propuesta sea habilitada. 

 
2. Valoración Experiencia: La valoración de la experiencia se sujetará a las siguientes reglas especiales: 

 
D. REQUISITOS DE CONTENIDO TÉCNICO 
 

1. Anexo Técnico.  
 
Como parte de su propuesta el proponente declarará su compromiso de cumplir la totalidad de las 
especificaciones técnicas de la contratación, lo cual podrá declarar dentro de la carta de presentación de 
la propuesta y en documento separado si desea presentar algún complemento a las especificaciones 
establecidas, que no impliquen una reserva o condicionamiento para el cumplimiento del contrato, sino un 
valor agregado para la ejecución del mismo.  
 

VI. EVALUACIÓN DE LA OFERTA Y ADJUDICACIÓN  
 

 
A. CRITERIOS FACTORES DE ESCOGENCIA  

 
Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, la entidad procederá 
a llevar a cabo Evaluación de la(s) propuesta(s) habilitada(s)  
 
Para calificar las propuestas con el fin de seleccionar la más favorable para Departamento del Cesar, se 

Si el Proponente es plural, la experiencia requerida debe ser acreditada por la suma de la experiencia de 
los contratos de los miembros del proponente plural, y alguno de sus integrantes debe cumplir con el objeto 
descrito en los estudios previos. 
 
En el caso que las certificaciones que se presenten no cumplan con los requisitos exigidos, el Comité 
Evaluador, solicitará por escrito que se anexen de acuerdo con lo solicitado, si el proponente no allega lo 
requerido dentro de los términos concedidos, no serán tenidos en cuenta para acreditar la experiencia. 

 

Si el proponente no cumple con la experiencia específica solicitada será evaluado como NO HABILITADA 

para seguir siendo evaluada. 
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tendrán en cuenta los siguientes criterios: 
 

Este factor evaluará el cumplimiento de las especificaciones técnicas y medidas de seguridad mínimas establecidas en 
los pliegos de condiciones. Quien cumpla con la totalidad de las exigencias y medidas de seguridad obtendrá un máximo 
de 200 puntos y quienes no cumplan obtendrán como puntaje cero (0). 

 
CALIDAD EN PERSONAL OPERATIVO CALIFICADO 200 PUNTOS  
 
La Entidad considera importante que las personas que prestan el servicio cuenten con idoneidad y competencias 
humanas que garanticen la calidad del servicio, por lo anterior, se requerirá que junto con la propuesta se adjunte la 
hoja de vida de las personas acompañados de. Certificación de experiencia de actividades. 
 
DISEÑADOR GRÁFICO: experiencia para Apoyar en la elaboración y diseño de piezas publicitarias PUNTAJE 100 PUNTOS  
 
 
OPERADOR MÁQUINA OFFSET (litográfica) Experiencia en Manejar máquinas de impresión (sistema offset) y alimentarlas del 
material, necesario para su operación (papel, tinta, etc). Realizar todo tipo de impresión (páginas de libros, afiches, carátulas, folletos, 
etc.), preparar tintas, colores. Manejar productos químicos para llevar a cabo la tarea de impresión en máquinas, impresoras grandes 
de precisión.  Operar la guillotina para todos los trabajos que así lo requieran. Efectuar la limpieza de las máquinas que maneja. 
PUNTAJE 50 PUNTOS  
 
 
OPERADOR DE PLOTTER DE IMPRESIÓN: experiencia en el Manejo de las máquinas de impresión y encargado de las muestras de 
color PUN TAJE  50 PUNTOS  

 

CRITERIOS DE CALIFICACIÓN 
Solo serán objeto de ponderación y calificación aquellas ofertas que hayan cumplido con los requisitos de habilitación 
jurídica, técnica y económica. 
 
En el presente proceso, la oferta más ventajosa será la que resulte de aplicar la ponderación de elementos de calidad 
y precio soportados en puntajes, para lo cual se establece: 

 
VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 

 
FACTOR VERIFICACIÓN 

VERIFICACIÓN ASPECTOS JURÍDICOS CUMPLE O NO CUMPLE 

VERIFICACIÓN ASPECTOS FINANCIEROS CUMPLE O NO CUMPLE 

VERIFICACIÓN ASPECTOS TÉCNICOS CUMPLE O NO CUMPLE 

 
EVALUACIÓN TÉCNICA Y ECONÓMICA 

CRITERIO PUNTAJE 

CALIDAD DEL SERVICIO 200 PUNTOS 

CAPACIDAD EN PERSONAL OPERATIVO  200 PUNTOS  

VALOR DE LA OFERTA ECONÓMICA 500 PUNTOS 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 100 PUNTOS 

TOTAL 1.000 PUNTOS 

 

 
CALIDAD DEL SERVICIO – 200 PUNTOS 

 
Se asignará el puntaje de la siguiente manera: 
 

PROPUESTA ECONÓMICA – 500 PUNTOS 
Una vez aplicados todos los criterios de verificación para la selección de propuestas hábiles, el Comité Evaluador llevará 
a cabo el siguiente procedimiento para la asignación de puntaje, por concepto de valor total de la propuesta: 

 
La evaluación de este factor tiene un máximo de QUINIENTOS (500) puntos, la asignación de los 500 puntos se 
otorgará al menor valor presentado en la propuesta económica con IVA incluido, y a las propuestas restantes se les 
asignará el puntaje aplicando regla de tres inversas proporcionales así: 
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La propuesta con menor precio (IVA incluido) recibirá el mayor puntaje QUINIENTOS (500) puntos.  A las propuestas 
se les asignará una calificación proporcional, tomando como base la oferta de menor precio, aplicando la siguiente 
fórmula: 
 
PA = (VMO * PMAX) / VOE 
 
Dónde: 
PA = PUNTAJE A ASIGNAR  
VMO = VALOR DE LA MENOR OFERTA 
PMAX = PUNTAJE MÁXIMO (500 puntos) 
VOE = VALOR DE LA OFERTA A EVALUAR 
 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL – 100 PUNTOS 
 
Este factor se evaluará con fundamento en lo establecido en la ley 816 de 2003, para el presente proceso, con el fin de 
garantizar el apoyo a la industria Nacional con base en la documentación aportada de acuerdo con los presentes 
estudios previos. 
 
a. Cuando el proponente oferte servicios con el 100% personal nacional, en lo correspondiente al objeto del presente 

proceso de selección, se le asignarán cien (100) puntos. 
b. Cuando el proponente oferte servicios con personal nacional y extranjero, en lo correspondiente al objeto del 

presente proceso de selección, se le asignarán cincuenta (50) puntos. 
c. Cuando el proponente no presente anexo a su oferta el documento que certifique el apoyo a la industria nacional 

de conformidad con las exigencias del pliego de condiciones su puntaje será cero (0) puntos. 
 
En caso de consorcio o uniones temporales, el puntaje se asignará de acuerdo con el componente nacional o extranjero 
ofrecido conforme a lo indicado en este numeral. 
 
NOTA: El documento contentivo del ofrecimiento del requisito de apoyo a la industria nacional deberá ser anexado por 
el oferente dentro de su propuesta y no será admitido con posterioridad a la fecha y hora del cierre para la entrega de 
propuestas, por ser factor de ponderación de las ofertas. Este factor se evaluará con fundamento en lo establecido en 
la ley 816 de 2003, para el presente proceso, con el fin de garantizar el apoyo a la industria Nacional con base en la 
documentación aportada de acuerdo con los presentes estudios previos. 

Empate 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, El Departamento escogerá el oferente que tenga el mayor 
puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificación establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso 
de Contratación. Si persiste el empate, escogerá al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores 
de escogencia y calificación establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratación y así 
sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores de escogencia y calificación establecidos en los pliegos de 
condiciones. 
 
Si persiste el empate, El Departamento utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar 
el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 
2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional. 
3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura siempre que: (a) esté 

conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%); (b) la Mipyme aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; 
y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo 
menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 
1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del 
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos 
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del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, 
Unión Temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta. 

5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, mediante balotas donde quien escoja el número o letra 
designado en la audiencia será quien resulta favorecido. 

 
Parágrafo. En cualquier caso, los factores de desempate contenidos en los numerales 1 al 4 se aplicarán de conformidad 
con el parágrafo 1 del artículo 1 de la Ley 816 de 2003. Al efecto, los bienes y servicios originarios de países con los 
cuales Colombia tenga compromisos comerciales internacionales vigentes en materia de trato nacional para compras 
estatales, o de aquellos países en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo 
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales; deberán ser tratados en el marco de los criterios de desempate 
como si fueren bienes o servicios nacionales colombianos. 

 
PARA SER ADJUDICADO EL PROPONENTE DEBERÁ SUPERAR EL 60% DEL TOTAL DE LA 
CALIFICACIÒN. 

 

 
B. MÉTODO ALEATORIO EN CASO DE EMPATE. 
 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más Ofertas, EL DEPARTAMENTO DEL CESAR debe escoger 
el Proponente aplicando los criterios de desempate previstos en el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 
de 2015. Se tiene como primer factor de desempate la propuesta que tenga el mayor puntaje en el criterio 
de evaluación del Factor económico, y en caso de persistir el empate, se escogerá a la oferta que haya 
obtenido el mayor puntaje del Factor Calidad. 

 
En caso de presentarse empate entre dos o más proponentes se procederá a determinar el orden de 
elegibilidad teniendo en cuenta los siguientes criterios de desempate conforme lo establecido en el Decreto 
1082 de 2015, así: 
 
Artículo 2.2.1.1.2.2.9. Factores de desempate. En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, 
la Entidad Estatal escogerá el oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de 
escogencia y calificación establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratación. Si persiste 
el empate, escogerá al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de escogencia y 
calificación establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratación y así sucesivamente 
hasta agotar la totalidad de los factores de escogencia y calificación establecidos en los pliegos de 
condiciones.  
 
Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente 
para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos 
Comerciales:  

• Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.  

• Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.  

• Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura siempre 
que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes 
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legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del Consorcio, Unión Temporal o 
promesa de sociedad futura.  

• Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley 
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se 
refiere la ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de 
sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está 
en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

 
Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto en los 
pliegos de condiciones del Proceso de Contratación. 
 
OFERTA  

 

A. PREPARACIÓN, PRESENTACIÓN Y REMISIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 

La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana, acerca 
de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el 
presente proceso. Las propuestas deben ser presentadas en idioma español. 

 
La propuesta económica deberá ser presentada en pesos colombianos, para efectos de poder ser tenida en 
cuenta por el Departamento del Cesar. 

 
Toda tachadura y/o enmendadura que presente algún documento de la oferta debe estar salvado con la 
firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del documento 
donde manifieste clara y expresamente la corrección realizada, para ser tenido en cuenta el documento 
por del Departamento del Cesar, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 252 C.G.P: “Documentos rotos 
o alterados: Los documentos rotos, raspados o parcialmente destruidos, se apreciaran de acuerdo con las 
reglas de la sana crítica; las partes enmendada s o interlineadas se desechará, a menos que las hubiere 
salvado bajo su firma quien suscribió o autorizó el documento.” 
 
El Departamento del Cesar para la presentación y entrega de las propuestas, tendrá en cuenta lo estipulado 
en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, el cual consagra: "Inhabilidades con ocasión de la 
presentación de otras ofertas. Para efectos de establecer el oferente que debe ser inhabilitado cuando en 
un mismo Proceso de Contratación se presentan oferentes en la situación descrita por los literales (g) y (h) 
del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y poder determinar la primera en el tiempo, la Entidad 
Estatal debe dejar constancia de la fecha y hora de recibo de ofertas, indicando el nombre o razón social de 
los oferentes y sus representantes legales.” 
 
Con la sola presentación de la oferta se entiende que el proponente declara bajo la gravedad del juramento, 

Las propuestas serán enviadas a través de la plataforma del SECOP II 
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no encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para participar en el proceso de 
selección y suscribir el respectivo contrato o documento que haga sus veces. 

 

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de selección los proponentes no podrán 
retirar, adicionar o corregir sus ofertas. 
 
Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el cronograma del 
Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP II, después de este momento el SECOP II no permitirá el 
recibo de más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma. 
 
Una vez vencido el término para presentar ofertas, el Departamento del Cesar realizará la apertura de las 
mismas y publicará la lista de oferentes. 

 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio dispuesto 
para ello en la plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No serán 
tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP II o que no 
hayan sido presentadas de conformidad con los Términos de Condiciones y Uso del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia 
Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede recibir ofertas al correo 
electrónico administrativa@gobcesar.gov.co dentro de las 16 horas siguientes al momento previsto para 
el cierre. En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Protocolo para 
actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en la página web de la Agencia Nacional de 
Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 
 
Nota: para la presentación de la oferta el proponente deberá tener en cuenta la guía de presentación de 
oferta de la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 
 
1. Propuesta económica. 
 
Los proponentes deberán presentar en su propuesta la oferta económica, de acuerdo con la información 
suministrada por la Entidad en el Anexo del presente Proceso e incluyendo el valor en la plataforma de 
SECOP II. En el evento en que el oferente no discrimine los impuestos a que haya lugar, se entenderá para 
todos los efectos legales y contractuales, que el mismo está incluido en los precios ofrecidos. 

 
Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta económica: 
 

• Si ofrece algún descuento ya debe estar aplicado al valor unitario. 
• El precio deberá ser expresado en números enteros, en pesos colombianos, el Departamento del Cesar 
efectuará los pagos en la misma moneda. En todo caso, si la propuesta económica contiene una parte 
fraccionaria de 0,5 o mayor, el número se redondea hacia arriba. Si la parte fraccionaria es menor que 0,5, 

Para participar en el presente proceso de contratación el oferente deberá 
encontrarse registrado como PROVEEDOR en el SECOP II. 

mailto:administrativa@gobcesar.gov.co
mailto:administrativa@gobcesar.gov.co
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el número se redondea hacia abajo. 

• En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en números y en letras, valdrá la 
cantidad expresada en letras. 

• Prevalecerá el valor unitario ofertado, a partir del cual se realizará la corrección aritmética si fuere 
necesario. 

• Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, se procederá a su corrección y éste será el 
valor que se tendrá en cuenta para la evaluación. 

• La Entidad no aceptará la presentación de ofertas parciales. 

 
La no presentación de esta propuesta económica, será causal de rechazo de la oferta. 
 
En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener toda 
la información requerida en el Anexo 

 
2. Propuesta técnica. 
 
Los proponentes deberán presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo del presente 
proceso. 
 
La no presentación de esta propuesta técnica, será causal de rechazo de la oferta. 
 
En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener toda 
la información requerida en el Anexo. 
 
B. OFERTAS PARCIALES. 
 
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos los 
servicios y actividades requeridas en el Anexo Técnico del presente pliego. 
 
C. OFERTAS CONDICIONADAS. 
 
No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego de condiciones. En caso de 
que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazará la oferta respectiva. 

 
D. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN. 
 
Los Oferentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta contiene información 
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo 
indicar tal calidad en la plataforma SECOP II y expresar las normas legales que le sirven de fundamento a 
través de un documento que señale tal confidencialidad. El Departamento del Cesar mantendrá la reserva 
de la información en el Proceso de Contratación frente a terceros. El Departamento del Cesar, se reserva 
el derecho de revelar dicha información a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
Nota: El Departamento del Cesar no se hace responsable por la publicidad de documentos que no fueron 
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señalados como confidenciales. 
 

E. VERIFICACIÓN DE LAS OFERTAS. 
 
El Departamento del Cesar verificará las propuestas recibidas, dentro del término establecido en el 
cronograma, con base en los requisitos establecidos en el pliego de condiciones, bajo los mismos criterios 
para todas, en cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Durante el término establecido para la verificación, la Entidad podrá solicitar las aclaraciones y 
explicaciones sobre los documentos habilitantes de la propuesta que estime indispensables y solicitará su 
subsanación. 

 
Las aclaraciones y documentos que se aporten sólo pueden referirse a requisitos habilitantes. No es 
procedente utilizar ésta oportunidad para adicionar, completar, modificar o mejorar los ofrecimientos 
hechos. 
 
F. PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS. 
 
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución 
del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente 
durante el Estudio del Sector, la Entidad deberá aplicar el procedimiento descrito en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas 
artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente. 
 
Expuestas las explicaciones, el Comité Evaluador Técnico recomendará al Ordenador del Gasto, el rechazo 
o la continuidad de la oferta en el proceso. 

 
G. CORRECCIÓN DE ERRORES ARITMÉTICOS. 
 
Por error aritmético se entiende aquel en el que incurre el proponente cuando realiza una indebida 
operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. 
 
Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta 
económica, serán corregidos por el Departamento del Cesar y éste será el valor que se tomará para 
efectos de la oferta económica. 
 
Las correcciones efectuadas en las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, serán de 
forzosa aceptación. 

 
H. SOLICITUDES DE SUBSANACIÓN Y ACLARACIÓN. 
 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 “(…) la ausencia de 
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios 
para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos 
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hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de 
puntaje, podrán ser solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicación (…)”. 
 
En caso de ser necesario, el Departamento del Cesar solicitará a los Proponentes, las aclaraciones, 
precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes no 
podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 
 
Los Proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta antes del  vencimiento 
del plazo máximo del traslado del informe de evaluación. 

 
Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el 
Departamento del Cesar, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la 
propuesta en el proceso de selección. 
 

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes 
a la futura contratación o al Proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas y no los 
haya requerido en el informe de evaluación, podrá requerir al Proponente, otorgándole un término igual 
al establecido para el traslado del informe de evaluación, con el fin de que los allegue. En caso de que sea 
necesario, la Entidad ajustará el cronograma. 
 
Todos aquellos requisitos de la oferta que su modificación o cambio constituyan una mejora de la oferta, 
incluyendo los necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los 
mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentación de la oferta. 
 
En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las 
ofertas y conductas de los demás oferentes deberán justificar y demostrar la procedencia y oportunidad 
de estas. 
 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los puntos 
del proceso y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda 
hacer valer en el proceso. 
 
Notas: Los documentos deberán ser enviados por la plataforma SECOP II (POR MENSAJES) para que los 
mismos se adjunten a la oferta. 

 
I. PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO. 
 
El adjudicatario deberá suscribir el contrato dentro del plazo señalado en el cronograma del presente 
proceso de selección, a través del SECOP II, por el Representante Legal o su apoderado. 
 
J. NEGATIVA DEL PROPONENTE FAVORECIDO A SUSCRIBIR EL CONTRATO Y EFECTIVIDAD DE LA 
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 

 
Si el proponente favorecido no suscribe el contrato o no efectúa todos los trámites necesarios para 
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cumplir los requisitos legales para iniciar su ejecución, dentro de los plazos establecidos en el presente 
pliego de condiciones para tal fin, se hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta y quedará a favor 
del Departamento del Cesar, en calidad de sanción, el valor total de la misma, sin menoscabo de las 
acciones legales conducentes al reconocimiento de daños y perjuicios causados y no cubiertos por el valor 
de la garantía constituida. 
 
En este evento, el Departamento del Cesar, mediante Acto Administrativo debidamente motivado, podrá 
adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días hábiles siguientes al vencimiento del término para 
suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente ubicado en segundo lugar, siempre y cuando 
su propuesta sea igualmente favorable para los intereses del Departamento del Cesar, conforme con el 
numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 

 
L. DECLARATORIA DE DESIERTO. 
 
El Departamento del Cesar declarará desierto el presente proceso de selección entre otras causas que 
impiden la escogencia objetiva, cuando: 
 
a. No se presenten Ofertas. 
b. Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores habilitantes del Pliego de Condiciones, una vez 
trascurrido el plazo para subsanar si a ello hubiere lugar. 
c. Existan causas o motivos que impidan la selección objetiva del Proponente. 
 

M. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA. 

 
Serán rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguientes eventos: 
 
1. Cuando la propuesta se haya presentado después de la fecha y hora exacta establecida para el cierre 
del presente proceso (extemporáneamente), se envíe por correo electrónico, o se radique en físico. A 
excepción de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de Contratación 
Pública Colombia Compra Eficiente. 
2. Cuando una misma persona o integrante de un Proponente plural presente o haga parte en más de 
una propuesta para el presente Proceso de Contratación; o cuando participe a través de una sociedad 
filial, o a través de su matriz, de personas o compañías que tengan la condición de beneficiario real del 
Proponente, de sus integrantes, asociados, socios o beneficiarios reales; o a través de terceras personas 
con las cuales tenga una relación de consanguinidad hasta el segundo grado de afinidad o primero civil si 
los Proponentes o sus miembros fuesen personas naturales. La Entidad sólo admitirá la primera oferta 
presentada en el tiempo en este caso. 
3. Cuando la propuesta no sea presentada a través del SECOP II por el Representante Legal, su delegado 
o la persona natural proponente. 
4. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma indicada 
en el Pliego de Condiciones. 
5. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural se encuentre incurso en 
alguna causal de prohibición, inhabilidad o incompatibilidad, de conformidad con lo dispuesto en el 
artículo 8º de la Ley 80 de 1993. 
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6. Cuando los oferentes se encuentren incursos en alguna de las causales contenidas en el artículo 90 
de la Ley 1474 de 2011. 
7. Cuando la persona natural o jurídica se encuentra relacionada en la Lista Clinton o de Lavado de 
Activos. 
8. No hayan cumplido el compromiso anticorrupción durante el Proceso de Contratación. 
9. Que la persona jurídica Proponente individual o integrante del Proponente plural esté incursa en la 
situación descrita en el artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 
10. Que el Proponente se encuentre inmerso en conflicto de interés insuperable. 
11. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del 
Contrato, con excepción de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado. 
12. Cuando el Proponente no acredite su inscripción en el Registro Único de Proponentes. O la 
inscripción, renovación o actualización del Registro Único de Proponentes (RUP) no esté en firme al 
finalizar el término para la subsanación de documentos. 
13. Cuando no se adjunte la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta, o cuando el 
Proponente no corrija o modifique la garantía bancaria o la póliza de seriedad de la oferta dentro del 
término señalado para el efecto. 
14. Cuando el Proponente presente documentos con información inexacta o haya tratado de interferir o 
influenciar indebidamente en la verificación de las propuestas o en la adjudicación del contrato. 
15. Cuando la propuesta sea parcial o condicionada. 
16. Cuando el Departamento del Cesar advierta que existen acuerdos entre los participantes en el 
proceso. 
17. Cuando no se cumplan los requisitos mínimos habilitantes. 
18. Cuando de acuerdo con la verificación de la propuesta, ésta no cumpla con las Especificaciones 
Técnicas Mínimas establecidas en el Anexo respectivo del presente proceso. Igualmente, cualquier 
modificación al mencionado anexo (descripción ítem, cantidad y unidad). 
19. Cuando el Proponente no adjunte debidamente diligenciado el Anexo Propuesta Económica. 
20. Cuando el Proponente no de respuesta o no responda de manera satisfactoria los requerimientos 
y/o solicitudes de aclaración o precisión de la oferta, formulados por la entidad, dentro del término legal. 
21. Cuando el proponente no subsane la ausencia de requisitos habilitantes en el plazo establecido para 
tal fin. 
22. Cuando el valor total incluido IVA de la oferta sea superior al presupuesto oficial estimado. 
23. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de un precio unitario cero (0). 
24. Cuando el Ordenador del Gasto determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de 
acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones y el Manual de Colombia Compra Eficiente. 
25. Las demás previstas en la ley. 

 
Nota: los proponentes no habilitados de acuerdo con los informes de verificación y evaluación publicados 
por la Entidad, podrán subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, dentro del 
término indicado en el requerimiento que en tal sentido realice la entidad, so pena de rechazo definitivo 
de las propuestas, de conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 
 

VI. ACUERDOS COMERCIALES 
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o t 
n 

Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, 
que contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo 
el compromiso de trato nacional para los proponentes, bienes y servicios de origen extranjero. Son 
considerados leyes de la República y se pretende dar trato nacional a los extranjeros. 
 

 

TRATADO CON 

 
ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO 
DEL PROCESO 

DE 
CONTRATACIÓ
N EN EL RANGO 
DE VALOR DEL 

ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

CUBIERTO POR EL 
ACUERDO COMERCIAL 

 
ALIANZA 
DEL 
PACIFIC
O 

CHILE SI SI NO SI 
MÉXIC

O 
SI SI NO SI 

PERÚ SI SI NO SI 

CANADÁ SI SI NO SI 
CHILE SI SI NO SI 

COREA SI SI NO SI 
COSTA RICA SI SI NO SI 
ESTADOS AELC SI SI NO SI 
ESTADOS UNIDOS SI SI NO SI 

MÉXICO NO SI NO SI 

TRIANGU
LO DEL 
NORTE 

EL 
SALVA
DOR 

SI SI NO SI 

GUATE
MALA 

SI SI NO SI 

HOND
URAS 

NO SI NO SI 

UNIÓN EUROPEA SI SI NO SI 
COMUNIDAD 
ANDINA 

N/A SI NO SI 

 

En consecuencia, la Entidad concederá trato nacional a Proponentes y servicios de los Estados que 
cuenten con un Acuerdo Comercial que cubra el Proceso de Contratación. Adicionalmente, los 
Proponentes de Estados con los cuales el Gobierno Nacional haya certificado la existencia de trato 
nacional por reciprocidad recibirán este trato. 
 

VII. RIESGOS 

 
Ver cuadro anexo al Estudio Previo. 
 
 
VIII. GARANTÍAS 
 
Las establecidas en el Resumen de Información del Proceso – configuración financiera - del pliego 
electrónico - SECOP II. 
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A. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
El Proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los 
parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 
 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada, será susceptible de aclaración por el 
Proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación. 
 
Las características de las garantías son las siguientes: 

 
Característica Condición 

 
Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) 
Patrimonio autónomo y (iii) Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario Departamento del Cesar identificado con NIT  892.399.999-1 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos 
señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación. 
Valor 

Asegurado 10% del presupuesto oficial del presente proceso. 

 
 
 
 

Tomador 

 Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 
sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 
 Para los Proponentes Plurales: la Garantía deberá ser otorgada por 

todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 
quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma. 

 

Si en desarrollo del proceso de selección se modifica el cronograma, el Proponente deberá ampliar la 
vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los 
requisitos de ejecución del respectivo contrato. 

 
La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la garantía de seriedad de 
la oferta. Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el Proponente no podrá 
retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva 
la garantía de seriedad de la oferta. 
 
B. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 
El Contratista se obliga a constituir una garantía única a favor del Departamento del Cesar de conformidad 
con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, que ampare lo siguiente: 
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• Calidad del Bien.  deberá constituirse por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
contrato y por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más.  

• Responsabildiad Civil Extracontractual: Por una cuantía no inferior a 200 SMMLV. La vigencia de esta 
garantía se otorgará por todo el período de ejecución del contrato. 

 

IX. SUPERVISIÓN 

 
La supervisión del contrato resultante del presente proceso estará a cargo de la Oficina Asesora de 

Comunicaciones Departamental o el funcionario que este designe. La Secretaría General de la Entidad 
podrá modificar unilateralmente la designación del Supervisor del contrato mediante comunicación escrita. 
 
1. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
 
1. Suscribir el Acta de Inicio de Actividades y subirla a la plataforma SECOP II. 
2. Supervisar el cumplimiento y cabal desarrollo del objeto contratado. 
3. Impartir al CONTRATISTA las instrucciones necesarias para el desarrollo del objeto contractual, 
propendiendo porque no se desnaturalice la esencia jurídica del presente contrato de prestación de 
servicios. 

4. Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total de las obligaciones pactadas a cargo del 
CONTRATISTA. Adicionalmente, deberá verificar y dejar constancia en tales certificaciones del pago de los 
aportes realizados por el CONTRATISTA al Sistema General de Seguridad Social y parafiscales de ley. 
5. Elaborar informes periódicos de verificación de cumplimiento de obligaciones contractuales como 
requisitos para los pagos pactados y reflejar en éstos, el estado financiero de acuerdo con los pagos 
autorizados y realizados, el porcentaje de ejecución y el avance del cumplimiento del contrato. 
6. Elaborar el Informe Final de Supervisión, el cual deberá reflejar el estado de ejecución total del 
contrato y el cumplimiento a satisfacción de los servicios recibidos. 
7. Elaborar el acta de liquidación del futuro contrato dentro de los plazos establecidos en el mismo, así 
como el acta de archivo del expediente una vez expire la vigencia de los riesgos amparados en la garantía 
única. 
8. Informar al Secretario General cualquier circunstancia que haga temer por la cumplida y oportuna 
ejecución del objeto contractual y sus obligaciones 
9. Dentro de las actividades a desarrollar por el Supervisor, deberá diligenciar la documentación 
necesaria  para el Pago del Contratistas y publicarla en la plataforma del SECOP II. 
 
X. CRONOGRAMA. 

• Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de 
multas y cláusula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. deberá constituirse 
por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con una duración igual a la del término de 
ejecución del contrato y seis (6) meses más.  En caso de que posterior a los seis meses de finalizado 
el contrato no se haya producido su liquidación, la garantía deberá renovarse por dos (02) años más.  

• Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. deberá constituirse por un 
valor igual al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, por el término de la vigencia del mismo y tres 
(3) años más. 

• Calidad del Servicio. deberá constituirse por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor 
del contrato y por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 
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1 

 
Ver el Cronograma contenido en el Resumen de Información del Proceso del pliego electrónico - SECOP 
II. 

 

En el evento que al término previsto para el cierre no se reciban propuestas, la Entidad podrá declarar 
desierto el proceso el mismo día del cierre. 
 

XI. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME 

 

El artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 establece que: 
 
“La Entidad Estatal debe limitar a las Mipyme nacionales con mínimo un (1) año de existencia la 
convocatoria del Proceso de Contratación en la modalidad de licitación pública, selección abreviada y 
concurso de méritos cuando: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación es menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años 
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; (…)” 
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, señala que las Mipymes deben acreditar su 
condición de tal, presentando un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal 
(siempre y cuando estén obligadas a tener uno) o el contador de la empresa donde conste que la misma 
tiene el tamaño empresarial establecido de acuerdo con la ley, dicha solicitud deberá realizarse a través 
de la plataforma SECOP II. 
 
Una vez verificados y cumplidos los requisitos anteriores, la Entidad procederá si a ello hubiere lugar, a 
emitir el acto de apertura del proceso en el que se señalará que el Proceso de Contratación está limitado 
a Mipymes nacionales; y, de acuerdo con lo anterior se aceptarán únicamente las ofertas presentadas por 
las Mipymes, por los Consorcios o Uniones Temporales formados exclusivamente por Mipymes y 
promesas de sociedad futura suscritas por Mipymes. 
 

Teniendo en cuenta la cuantía del presente proceso, este NO  podrá ser limitado a Mipymes. 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Concepto de Colombia Compra Eficiente 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_electronico_0.pdf 

Firma electrónica: La Plataforma del SECOP II maneja para los Procesos de Contratación y los contratos celebrados la firma electrónica. 
El SECOP II se rige por las normas del Sistema de Compra Pública y por aquellas que rigen el comercio electrónico, de esta manera dentro 
de la plataforma quien se inscribe obtiene una firma electrónica con su usuario y contraseña, el cual es personal e intransferible, y obliga 
por medio de esta firma a quien suscriba el contrato, o a la persona a la que el firmante representa. La firma electrónica que manejan los 
usuarios del SECOP II cumple con los requisitos de confiabilidad de las firmas electrónicas exigidos por el Decreto 2364 de 2012 artículo 4, 
como que los datos de creación de la firma corresponden exclusivamente al firmante y es posible detectar cualquier alteración no 
autorizada del mensaje de datos, hecha después del momento de la firma gracias al sello de tiempo de la plataforma. 1 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_electronico_0.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_electronico_0.pdf

