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RECOMENDACIONES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratista consignadas en el complemento
del pliego de condiciones, en el pliego de condiciones definitivo y en el contrato.

3. Verifique que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad generales ni
especificas para contratar.

4. Cerciérese que cumple las condiciones y relne los requisitos aqui sefialados.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquélla que la
requiera.

6. Siga las instrucciones que en este Pliego de Condiciones se imparten para la elaboracion de su
oferta.

7. Tenga presente que las observaciones formuladas al complemento de pliego de condiciones y al pliego
de condiciones definitivo deberan presentarse Unicamente a través de la seccién “Observaciones al pliego
de condiciones” de la pagina web del portal del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii EN
NINGUN CASO SE DARA TRAMITE NI RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO
PREVISTO O EN MEDIO DIFERENTE.

8. Elinteresado debe tener en cuenta la fechay hora prevista para la presentacién de observaciones, cierre
del presente proceso y demds actividades que se realizaran a través de la pagina web del portal del SECOP
Il

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii o de manera presencial de acuerdo a lo sefialado en el
cronograma del proceso.

9. Esimportante que tenga en cuenta que en aras del principio de economia, los términos son preclusivos y
perentorios para las diferentes etapas del proceso de seleccidn, por lo tanto las actividades se adelantaran
en lasfechasy horas definidas en el cronograma del proceso.

10. Toda consulta deberd formularse a través de la pagina web del portal del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderan consultas telefénicas ni personales. En
casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP Il los interesados o proponentes podran dirigir sus
solicitudes a través del correo institucional administrativa@gobcesar.gov.co; asi mismo deberan tener en
cuenta las disposiciones contenidas en la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”,

disponible en:.
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/guia indis ponib
ilidad secopii.pdf.
11. Con la presentacion de la propuesta se entenderd que el proponente ha examinado

cuidadosamente la informacion puesta a su disposicién por el DEPARTAMENTO DEL CESAR, que he leido EL
COMPLEMENTO AL PLIEGO DE CONDICIONES en su totalidad — aclaraciones, mensajes, respuestas a las
observaciones, adendas y que ha aceptado que la informacién es adecuada y suficiente para definir el
objeto, alcance, precio y plazo.

12. Los oferentes, con la presentacidon de su oferta autorizan al DEPARTAMENTO DEL CESAR para
verificar toda la informacién que en ella suministren o adjunten.

13. Los oferentes deberdn tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en la Guia de
Proveedores respecto de los plazos de presentaciéon de la oferta, por cuanto aquellas ofertas presentadas
previo a la expedicidn y publicacion de adendas se consideraran NO VALIDAS, y por lo tanto la ENTIDAD
NO REALIZARA SU VERIFICACION.
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO AL PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA - SAMC-SGR-000X-2020

I INTRODUCCION

El Departamento del Cesar pone a disposicién de los interesados el presente proceso de Seleccidon
Abreviada de Menor Cuantia, para la seleccién del contratista encargado del “ELABORACION, DISENO,
IMPRESION, MONTAJE Y DESMONTAJE DE LA PUBLICIDAD INSTITUCIONAL, VISUAL EXTERIOR DEL
DEPARTAMENTO DEL CESAR”

El presente Proceso de Contratacion se encuentra identificado con el nimero SAMC-SGR-0019-2020.

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, asi como cualquiera de sus anexos
estdn a disposiciéon del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica —SECOP Il-. Los
interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida para

el efecto en el Cronograma contenido en el Resumen de Informacidn del Proceso del pliego electrénico
- SECOP I

Por lo anterior, se solicita a los interesados tengan en cuenta las siguientes recomendaciones adicionales
al momento de elaboracidn de su propuesta:

e Revisen con atencién el pliego electrénico y el presente documento complementario para evitar
incurrir en fallas, omisiones o incumplimientos de los requisitos exigidos.

e Seguir la metodologia aqui sefalada, con el fin de obtener uniformidad y exactitud en la informacion
presentada para efectos de la verificacidon de las mismas.

e Verificar que no se encuentren en las causales de inhabilidades, incompatibilidades ni conflicto de
intereses para participar en el presente proceso de seleccion.

e Diligenciar los formatos establecidos en el presente documento complementario y adjuntar a la
plataforma SECOP Il los documentos requeridos.

e Tener en cuenta los plazos sefialados en el cronograma del proceso.

e Solo seran verificadas las ofertas que se presenten dentro del término previsto remitidas al SECOP |l
(a excepcion de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica Colombia Compra Eficiente) y cumplan las estipulaciones contenidas en la misma y en el Estatuto
General de la Contratacién Estatal.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el
Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, y por lo tanto, cumple una
funcidn social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga.

El contrato resultante de este proceso se regird por las cldusulas excepcionales de terminacion,

modificacion e interpretacion unilateral por parte del Departamento del Cesar, conforme a las normas
contenidas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.
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Nota: el Departamento del Cesar se reserva el derecho de verificar toda la informacion incluida en la
propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, informacidn
relacionada con el contenido de la misma.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente y la efectivamente
verificada por la Entidad, la informacion que pretende demostrar el Proponente se tendrd por no
acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la

informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad, sin que
el Proponente haya demostrado lo contrario, y procederd a rechazar la oferta.

Il. ASPECTOS GENERALES

A. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el Departamento del
Cesar , invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso
de Contratacién a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los
Documentos del Proceso en el SECOP Il.

B. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Anexo No. 2 en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Oferente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacién actue
en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminacién anticipada del
contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del andlisis de los Documentos del
Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacion
de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacién en el
Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y Oferentes.

D. COMUNICACIONES.

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion deben hacerse haciendo uso de la
plataforma del SECOP Il (en los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones se realizaran a través de los correos
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electrénicos institucionales).
E. IDIOMA.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacidn o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados
y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Oferentes acrediten los requisitos

habilitantes de que trata el Cuestionario del pliego electrénico - SECOP Il que estén en una lengua
extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original.

F. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalizacion alguna salvo por lo establecido en
la presente seccién respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los poderes generales o
especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria
su legalizacion de acuerdo con la Convencion sobre la abolicién del requisito de legalizacion para
documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la Adjudicacién el
Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con
la normativa aplicable.

G. CONVERSION DE MONEDAS.

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de América,
debe convertirse a ésta moneda. Dicha conversion debera hacerse teniendo en cuenta la TRM en la fecha
de elaboracién o suscripcidn de los estados financieros.

Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si la informacién se
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversién a pesos colombianos se debe tener en
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia
para la fecha de corte de los estados financieros.

H. ADENDAS.

El Departamento del Cesar , de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, podra
modificar el pliego de condiciones mediante adendas, que publicard en el en el Sistema Electrénico para
la Contratacion Publica (SECOP 1l), en los dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a mas tardar el
dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacién,
las cuales haran parte integral del pliego de condiciones.
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Asimismo, la Entidad podra expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso una vez vencido
el término para la presentacidn de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

Ill. DEFINICIONES.

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas con el
significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de
acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula
inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1882 de 2015. Los
términos no definidos a continuacién deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Definiciones

Es la decision final del Departamento del Cesar, expedida por medio de un
acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de
Contratacién.

Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente proceso
y que hacen parte integral del mismo.

Contratista Es el Oferente al cual le es aceptada la Oferta por parte de la Entidad.

Oferta Es la propuesta presentada al Departamento del Cesar por los proponentes.
Es el negocio juridico que se suscribira entre el Departamento del Cesar vy el
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones
reciprocas y se conceden derechos correlativos que instrumentan la relacion
contractual que se busca establecer a través del presente Proceso de
Contratacion.

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selecciéon y el futuro
Contrato, en los que se sefalan las condiciones objetivas, plazos vy
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su
Oferta para participar en el Proceso de Contratacién del Contratista y tener la
posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de
Contratacién.

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para
participar en el Proceso de Contratacion.

Adjudicacién

Anexo

Contrato

Pliego de
Condiciones

Proponente

Tasa de cambio representativa del mercado spot de ddlares de los Estados
TRM Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia para una fecha determinada publicada en la pagina web
www.superfinanciera.gov.co

V. DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO

El Gobierno Departamental tienen el deber constitucional de dar a conocer los programas de gobierno los
Planes, proyectos, ejecucién presupuestal y las acciones que se adelantan en el marco del plan de
desarrollo departamental, como una forma de demostrar transparencia en las actuaciones de los
gobernantes y que la comunidad conozca los programas sociales para que pueda tener acceso a ellos y
pueda ejercer control ciudadano Y como mecanismo seguro para que la ciudadania se mantenga informada
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y tenga claro cémo se invierten los recursos del Estado asignados al Departamento del Cesar. De esta
manera se avanza en los procesos de transformacién y fortalecimiento de los entes territoriales, brindando
confianza a la ciudadania. Esto permite que los habitantes del Departamento puedan hacer seguimiento y
ejercer control sobre quienes administran los bienes publicos departamentales, lo cual corresponde con el
compromiso del Sr, Gobernador de gobernar con, lo cual indica que cada inversiébn que haga esta
administracién, puede ser seguida y vigilada

Existen numerosos programas disefiados para el beneficio de distintos sectores de la poblacion, que deben
estar igualmente enterados acerca de cémo funcionan tales programas y conocer cuales son los
mecanismos para acceder a ellos y disfrutar de sus beneficios. Tales objetivos requieren una difusién muy
amplia, que asegure que, en todos los rincones y sectores del Departamento, para lo cual se necesita
publicar mensajes a través de medios masivos de comunicacién, como Unica herramienta efectiva para
abarcar grandes masas de publico destinatario.

En este orden de ideas, se ha detectado la necesidad de fortalecer la gestion comunicacional de la
Gobernacion del Cesar a través de la socializacion y promocidn de mensajes de resultados de la gestion y
de interés para la comunidad en general. Con esto se debe brindar a la comunidad, la ciudadania en general,
a todos los interesados en el desarrollo y bienestar del Departamento, informacién actualizada sobre las
principales obras que en materia de desarrollo se ha venido gestionando, que se encuentran en ejecucion,
y se proyectan desplegar en el corto, mediano y largo plazo.

Que hace necesario para DEPARTAMENTO DEL CESAR contratar los servicios de una persona juridica
con amplia experiencia en el tema de las publicaciones indispensable para mantener la presencia y Informar
a la comunidad, ya que a través de la publicidad el departamento de Cesar puede darle un mayor
posicionamiento y una mejor comprensién a la opinion publica de los temas, programas y acciones que este
departamento maneja, teniendo en cuenta ademas que en atencién a las politicas de transparencias que
rigen la Administracion Publica es obligatorio para la el departamento del cesar informar y divulgar a través
de medios masivos de comunicacién los avances y principales programas institucionales de la
Administracion departamental, y del mismo modo dando cumplimiento al derecho de informacién, teniendo
en cuenta que para el desarrollo de las mismas no cuenta con el recurso humano suficiente.

Es una necesidad para la Administracion departamental proyectar y difundir a nivel local
regional nacional e internacional las actividades que realiza el gobierno cumpliendo con las metas
establecidas en el plan de desarrollo del departamento del Cesar.

Las administraciones departamentales tienen el deber constitucional de dar a conocer los programas de
gobierno y las acciones que se adelantan en el marco del plan de desarrollo departamental LO HACEMOS
MEJOR”, como una forma de demostrar transparencia en las actuaciones de los gobernantes y que la
comunidad conozca los programas sociales para que pueda tener acceso a ellos y pueda ejercer control
ciudadano. De esta manera se avanza en los procesos de transformacion y fortalecimiento de los entes
territoriales, brindando confianza a la ciudadania.

Las formas de interaccién entre el Gobierno Departamental y la sociedad en el &mbito comunicativo, ha sido
determinado por la negociacién dada a través de las relaciones con los medios masivos de comunicacion,
que permita generar informacion en términos de calidad, oportunidad y cobertura, creando espacios
comunicativos propios.

Se hace necesario contratar nuevamente este tipo de servicio por varias razones: una es que en toda la
extension territorial departamental, estd compuesto por los 25 municipios en todos los cuales debe haber
presencia institucional representada en piezas visuales que informen a los ciudadanos del respectivo
territorio o localidad acerca de la gestién de gobierno. En cuanto a los telones, se requiere reposicion
frecuente de estos, con nuevos temas o referencias, en la medida en que va avanzando la ejecucion del
Plan de Desarrollo Departamental y se van poniendo en marcha los distintos programas o se van conociendo
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nuevos resultados de estos. Ademas, con regularidad nos hemos visto afectados por al hurto de las
estructuras metalicas en distintos municipios, sin que cuente la administracion con herramientas que
impidan este fendmeno, lo que hace necesario reponer dichas estructuras para poder mantener la
efectividad de este tipo de piezas de publicidad exterior visual

A. OBIJETO.

ELABORACION, DISENO, IMPRESION, MONTAJE Y DESMONTAJE DE LA PUBLICIDAD INSTITUCIONAL,
VISUAL EXTERIOR DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR.

B. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

El contratista deber hacer entrega de conformidad con el objeto contractual descrito en el presente
documento, de acuerdo con las caracteristicas técnicas que se relacionan a continuacion:

DETALLE
20%00 PLEGABLES 60X20 IMPRESOS EN PAPEL PROPALCOTE DE 200 GRAMOS PLASTIFICADOS MATE EN
DOBLADO EN TRES PARTES IMPRESION EN OFF SET MAQUINA DE 4 COLORES
3.000 AFICHES DE 66X 48 EN PAPEL PROPALCOLTE DE 150 GRAMOS BRILLO UV IMPRESION EN OFF SET
MAQUINA DE 4 COLORES.
12 ESTRUCTURAS METALICAS 12X4 MTS
30 PENDONES DE 2X 150MTS EN LONA BANNER DE 13 ONZAS CON ARANA IMPREESOS EN PLOTTER DE ALTA
RESOLUCION
28 TELONES DE 12 X 4 MTS EN LONA BANNER DE 13 ONZAS CON BOLSILLOS IMPRESOS EN PLOTTER DE
ALTA RESOLUCION.
15 PENDONES DE 1 X1.50 MTS TERMINADO EN TUBOS, IMPREESOS EN PLOTTER DE ALTA RESOLUCION.
) DETALLE
10.700 CARTILLAS TAMANO 28X 21.5CM CON PORTADA A TODO COLOR MATE CON RESERVA UV EN PROPALCATE
DE 240 GR 72 PAGINAS A TODO COLOR EN PROPALCOTE DE 90GR ENGOMADO HOTMEIL AL LOMO.
10.700 BROCHRURES TAMARNO 16.5X 23 CM CON PORTADA A COLOR EN PROPALCOTE DE 240 GR PLASTIFICADO
MATE CON RESERVA UV 60 PAGINAS A TODO COLOR EN PROPALCOTE DE 90 GR DOBLE GRAPA AL LOMO.

Con conocimientos en el campo y experiencia de la elaboracién impresién, montaje de y desmontaje de
Elementos publicitarios institucionales capacidad de producir con calidad y prontitud elementos publicitarios.
La adquisicion de lo antes descrito, debe ser contratada de manera conjunta, por lo tanto, el servicio debe
ser realizado o entregado por una persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el anterior
objeto contractual, ademas debe tener idoneidad y experiencia requerida en el presente estudio.

Los costos de transporte, suministro y demas gastos ocasionados con la entrega del objeto del presente
proceso contractual, serdn asumidos por el oferente y no tendran costo adicional al valor establecido en las
propuestas.

El servicio se debe prestar de conformidad con las instrucciones que para el efecto expida el
supervisor del contrato.
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El contratista se debera abstener de suministrar el servicio a personas no autorizadas.
El contratista debera contar con un establecimiento de comercio abierto al publico, con sede en la ciudad
de Valledupar.

INFRAESTRUCTURA TECNICA PARA GARANTIZAR LAS CONDICIONES TECNICAS EL
CUMPLIMIENTO Y LA CALIDAD DEL REQUISITO DE IMPRESION.

Para garantizar la calidad y el cumplimiento del objeto contractual el oferente debera contar con la siguiente
infraestructura técnica y conocimientos en el campo y experiencia de la elaboracion impresion, de
Elementos publicitarios institucionales capacidad de producir con calidad y prontitud elementos publicitarios.

El proponente debera contar minimo con los siguientes equipos para garantizar la calidad y el cumplimiento
del objeto contractual:

e Equipo de PLOTTER de alta resolucién: para la impresién de vallas y piezas publicitarias

e Maquina de impresion OFF-SET minimo medio pliego de 4 torres para garantizar un mejor registro de
impresion.

¢ Una maquina plastificadora.

e Engomadora HOT MELT

e Equipode CTP

Para la verificacion de este requisito, se realizara una visita técnica en el domicilio del establecimiento
comercial del oferente Levantando un acta y firmada por las partes donde conste el cumplimiento de la visita
al domicilio, dentro de la oportunidad de las evaluaciones de las propuestas presentadas. Este requisito es
de caracter habilitante y su incumplimiento generara la declaratoria no habil del proponente en la
oportunidad debida.

C. OBLIGACIONES.
1. Obligaciones del Contratista.

1.1.Obligaciones Generales:

2. Cumplir con el objeto del presente contrato en forma eficiente y oportuna conforme a las condiciones y
caracteristicas técnicas ofrecidas.

3. Realizar la entrega de la informacion a la oficina de comunicaciones, en los plazos establecidos, bajo
las condiciones econdmicas y especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos que para
todos los efectos forma parte integral del contrato y de acuerdo con su propuesta.

4. Proveer todos los elementos requeridos parala entrega de los bienes a suministrar, en

desarrollo del objeto contractual.

Asumir los costos de transporte hasta la sede del contratante.

Ejecutar el objeto del contrato derivado de este proceso de seleccion en el plazo establecido y de

conformidad con las caracteristicas y especificaciones técnicas descritas en el presente estudio.

7. Reportar los elementos entregados, en marco del contrato celebrado, en un formato consolidado
aprobado por el Supervisor 0 al momento de la presentacion de la factura para el pago; con la firma de
la persona encargada que supervisa y recibe el bien.

8. Dar a conocer cualquier reclamacién que indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre el
objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

ou
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Responder por cualquier dafio patrimonial generado en desarrollo del objeto contractual e imputado a
su responsabilidad a titulo de Dolo o Culpa generada por imprudencia, impericia, negligencia o por
violacién de reglamentos.

Cumplir con los compromisos establecidos en el documento contractual, en el presente estudio, en la
propuesta econémica presentada por él y demas documentos que hagan parte integral del contrato.
Reportar oportunamente las anomalias en desarrollo del objeto contractual y proponer alternativas de
solucion.

Responder por la buena calidad de los bienes objeto del presente contrato (la ofrecida por el
contratista en su propuesta y las demas que puedan surgir en cumplimiento del objeto).

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la entidad.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en
trabamientos.

El contratista debera atender en debida forma los reclamos que presente el Departamento del Cesar,
con relacién a la entrega de los elementos y adoptara las medidas correctivas de manera inmediata.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo.
Responder por el pago de los impuestos que cause la legalizacién y ejecucién del contrato.
Responder por todo dafio que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en la
ejecucion del contrato.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta La Gobernacion del Cesar, a
través del funcionario que ejerce el control de ejecucion.

El contratista se debera abstener de suministrar el servicio a personas no autorizadas.

El contratista debera contar con un establecimiento de comercio abierto al publico, con sede en la
ciudad de Valledupar.

Los costos de transporte, suministro y demas gastos ocasionados con la entrega del objeto del
presente proceso contractual, seran asumidos por el oferente y no tendran costo adicional al valor
establecido en las propuestas.

Las demés que por ley o contrato le correspondan. El proponente elegido sera responsable ante las
autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del
contrato, cuando con ellos cause perjuicio al Departamento del Cesar o a terceros.

Entregar a la oficina de comunicaciones Departamental copia del material audiovisual, auditivo y
gréfico en el formato requerido por la Supervision de forma definitiva y originales.

El contratista entregara informes mensuales escritos sobre el avance en la ejecucion del proyecto, en
los cuales debe incluir certificaciones de las actividades realizadas y cantidades entregadas; y un
informe final en el cual se relacionen las actividades desarrolladas durante la ejecucion del proyecto,
acompafado de las actas de recibido de piezas, certificaciones y/o publicaciones de las mismas.
Acreditar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de
2003, el cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Cajas de Compensacion Familiar.

Abrir una cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos que se entregaran.

Dentro de los cinco dias calendarios siguientes a la aprobacién de la Garantia, el contratista debe
concertar con el equipo de Comunicacion, el plan o cronograma de actividades a través del cual se
ejecutara el objeto contratado y la totalidad de las actividades relacionadas en el presente estudio, asfi
como también de la totalidad de las obligaciones a su cargo y aquellas inherentes y necesarias para la
ejecucion idonea, eficiente y eficaz del objeto contratado y su alcance. Dicho cronograma debera
suscribirse mediante acta y ser aprobado por el Supervisor.
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Ejecutar los trabajos de acuerdo con los planes o cronograma aprobados por la Supervision.

EL CONTRATISTA debe constituir a favor del Departamento, una Garantia Unica expedida a través
de cualquiera de los mecanismos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 del 2015.
Para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones que asume el contratista por el presente
contrato, constituira garantia Gnica de cumplimiento que ampare los siguientes riesgos:

De la propuesta

En la propuesta debe obrar una garantia de seriedad de la misma, expedida a favor del Departamento, por
una Compainiia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, 0 una garantia bancaria. La
garantia de seriedad debe tomarse asi: Cuantia: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado, y
con una vigencia de: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del proceso. Dicha garantia
deberé& especificar: Nombre del tomador, nombre del beneficiario (Departamento del Cesar), Vigencia, y el
monto asegurado, que sera igual al 10% del valor del contrato.

Del contrato

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de multas
y clausula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. debera constituirse por el diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y con una duracion igual a la del término de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas. En caso de que posterior a los seis meses de finalizado el contrato no
se haya producido su liquidacién, la garantia debera renovarse por dos (02) afios mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. deber& constituirse por un
valor igual al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, por el término de la vigencia del mismo y tres
(3) afios mas.

Calidad del Servicio. debera constituirse por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor
del contrato y por el término de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

Calidad del Bien. debera constituirse por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato y por el término de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.

Responsabilidad Civil Extracontractual: Por una cuantia no inferior a 200 SMMLV. La vigencia de esta
garantia se otorgara por todo el periodo de ejecucién del contrato.

8.1.0bligaciones Especificas:

Realizar la elaboracién, montaje y desmontaje de la publicidad institucional, visual exterior, para la
fortalecer la imagen institucional del Departamento del Cesar.

Realizar el disefio, y la elaboracion De: Veinte mil (20.000) Plegables 60x20 impresos en papel
propalcote de 200 gramos plastificados mate en doblado en tres partes impresion en off set maquina de
4 colores,

Tres mil (3.000) Afiches de 66x 48 en papel propalcote de 150 gramos brillo UV impresidn en off set
maquina de 4 colores,

Doce (12) Estructuras metdlicas 12x4 mts,

Treinta (30) Pendones de 2x 150mts en lona banner de 13 onzas con arafia impresos en plotter de alta
resolucion,

Quince (15) Pendones de 1 x1.50 mts terminado en tubos, impresos en plotter de alta resolucion
Veintiocho (28) Telones de 12 x 4 mts en lona banner de 13 onzas con bolsillos impresos en plotter de
alta resolucién, En los diferentes puntos donde lo designe el supervisor del contrato.

El disefio de los elementos sera supervisado y dado visto bueno por la Oficina de Comunicaciones de
la Gobernacion del Cesar.

El contratista debera cubrira con los gastos de: Blanqueamiento de vallas,
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pinturas de las paredes, personal requerido y del transporte de los elementos a suministrar.

El contratista debera entregar, los elementos publicitarios (Plegables, Afiches, Estructuras metdlicas,
Pendones, cartillas brochures y Telones) a la Oficina de Almacén de la Gobernacion del Cesar o donde
el supervisor lo designe, los bienes objeto de este contrato de acuerdo a la oferta presentada y aceptada
por la Gobernacion del Cesar.

El contratista debera realizar la elaboracion, el montaje y desmontaje de los elementos publicitarios, con
la supervision de la oficina asesora de comunicaciones, cubrira los gastos del personal requerido
(viaticos y seguridad social), el transporte de cartillas, brochures, pendones, telones, estructura
metalica,

Realizar el disefio, la diagramacioén, elaboracion e impresién oportuna de los elementos publicitarias a
la administracion departamental (cartillas, brochures,), que designe el supervisor del contrato.

Realizar la elaboracion e impresion de diez mil setecientos (10.700) cartillas tamafio 28x 21.5cm con
portada a todo color mate con reserva UV en propalcate de 240 gr 72 paginas a todo color en propalcote
de 90gr engomado hotmail al lomo.

Realizar la elaboracion e impresion de diez mil setecientos 10.700 brochures de tamano 16.5x 23 cm
con portada a color en propalcote de 240 gr plastificado mate con reserva UV 60 paginas a todo color
en propalcote de 90 gr doble grapa al lomo.

Realizar el disefio, y la elaboracién De: las cartillas, y los brochures, informativas institucionales. En los
diferentes puntos donde lo designe el supervisor del contrato.

El disefio de los elementos publicitarios institucionales sera supervisado y dado visto bueno por la
Oficina de Comunicaciones de la Gobernacion del Cesar.

El contratista debera cubrird con todos los gastos del personal requerido y del transporte de los
elementos a suministrar en los diferentes puntos donde lo designe la administracién departamental.

La entrega de los elementos y productos debe ser con las referencias y cantidades en el plazo
establecido, asi mismo el cumplimiento de las especificaciones técnicas descritas en el estudio previo
son de caracter obligatorio, por lo tanto, sera causal de rechazo el no ofrecimiento de alguna de ellas.
El contratista se compromete a sostener el precio de los productos ofertados en la propuesta durante la
vigencia del contrato.

Con la supervision de la Oficina Asesora de Comunicaciones, el contratista cubrira los gastos del
personal requerido (viaticos y seguridad social), el transporte de los elementos publicitarios
Institucionale.

Presentar factura por la compra, detallando los bienes suministrados segun el objeto contractual en
pesos colombianos, incluyendo los impuestos.

Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacién que pueda afectar la correcta
ejecucion del mismo.

Permitir al supervisor del Departamento del Cesar, realizar la revision durante la entrega de los
elementos publicitarios.

El contratista debera obtener la informacién a publicar por la oficina Asesora de Comunicaciones.
Cumplir con el objeto del Contrato, en los términos pactados de conformidad con la propuesta
presentada.

Obligaciones del Departamento del Cesar.

El Departamento se obliga a:
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Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales.

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.

Realizar los pagos al contratista acorde con la clausula de forma de pago, previo recibo a satisfaccion

del Supervisor.

4. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman
parte.

5. Ejercer la supervisién general del contrato, a través del supervisor designado, para verificar la efectiva
ejecucion del objeto contractual.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

7. Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos
pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse

8. \Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al dia con el pago al sistema de seguridad social
integral (salud, pension y ARL) y parafiscales cuando a ello haya lugar.

9. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la Ley.

10. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién por dafios y perjuicios que sufra El
Departamento en desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

11. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del

contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista.
12. Las deméds inherentes a la naturaleza del contrato.

wnN P

10. PRESUPUESTO OFICIAL.

El valor del presupuesto oficial asciende a la suma de: DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MILLONES OCHENTA Y
OCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS ($255.088.950), INCLUYENDO IVA ), INCLUYENDO IVA ),

Teniendo en cuenta lo consignado en el articulo 476 del Estatuto Tributario, se aclara que el valor del IVA
arriba mencionado sale de la aplicacién del Impuesto sobre las Ventas al valor del servicio de operacién de
la estrategia de comunicacién, que prestara el Contratista, toda vez que los servicios de publicidad estan
excluidos del Impuesto sobre las Ventas. Este presupuesto esta soportado asi:

En el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 211 de 2020, con afectacion al siguiente rubro del
Presupuesto del Departamento del Cesar, denominado PRESUPUESTA 03-1225-20 DENOMINADO
IMPRESOS Y PUBLICACIONES.

Expedidos por la Lider de Oficina de Presupuesto del Departamento del Cesar. El valor a pagar al contratista
por concepto del presente contrato se cancelara con cargo al presupuesto de la vigencia 2020.

11. FORMA DE PAGO.
11.1. Forma Pago:

El Departamento pagard al contratista el valor del contrato por mensualidades vencidas, teniendo en cuenta
para ello las cantidades de servicios prestados (PIEZAS PUBLICITARIAS ENTREGADAS), los pagos
podran realizarse mediante transferencia electrénica, en donde el contratista debe indicar la cuenta para tal
fin, siempre que cumpla las siguientes condiciones:

a) Que el contratista entregue su informe mensual de ejecucién del contrato de acuerdo a lo establecido en

sus obligaciones especificas. b) Que el contratista entregue la constancia de los aportes al sistema de

seguridad social integral y el pago de sus obligaciones parafiscales. c¢) Que el contratista entregue las
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constancias donde conste el cumplimiento de las labores del encomendadas en funcién del objeto del
presente contrato. d) Que se presente la cuenta de cobro y/o la factura respectiva por parte del contratista.
e) El ultimo pago estara sujeto a la firma del acta de liquidacién del contrato
NOTA: Las formas de pago diferentes que propongan los oferentes no seran tenidas en cuenta por el
Departamento.

- Todos los pagos que se deriven de la presente contratacion deberan estar sujetos a la disponibilidad

del recurso con la programacion PAC que efectué el tesoro Departamental.

Criterio Para Estructurar la Oferta Econémica

Para efectos de estructurar el valor de la oferta, el proponente debera tener en cuenta, ademas de los
impuestos de caracter nacional y los demas conceptos sefialados en este numeral, los siguientes
descuentos departamentales que debera realizar para efectos de legalizacion del contrato, asi:

ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR 0.5%
ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD 0.5%
ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO FRONTERIZO 1.5%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA 1.0%
ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO DPTAL 1.0%

NOTA: Para efectos del pago de estos impuestos del orden departamental, el contratista se sometera a los
gue resulten de la liquidacion que practique el Grupo de Gestién Tributaria de la Gobernacion del Cesar.

Los costos directos e indirectos e impuestos a que haya lugar, generados por ocasion de la presente
contratacion deben ser asumidos por el contratista.

La propuesta econémica de la propuesta, debera presentarse en pesos colombianos, de acuerdo con la
informacion solicitada en el Formato Propuesta Econémica. El detalle de la propuesta econdémica, debera
discriminarse en el Formato.

El Proponente deberd realizar su ofrecimiento econémico teniendo en cuenta todas las actividades y costos
en que deba incurrir para ejecutar el Contrato y entregar los productos previstos en la Minuta de aquel y en
los Documentos del proceso de seleccion, de conformidad con las reglas establecidas al respecto en éstos.

Por consiguiente, debera considerar, entre otros, los asuntos descritos en la Minuta, en este capitulo y otros
costos directos e indirectos correspondientes a la celebracion, ejecucion y liquidacién del Contrato.

Al formular el ofrecimiento econémico se deben acatar las siguientes instrucciones:
a) Moneda: El ofrecimiento econémico se debe expresar en pesos colombianos.

b) IVA: El IVA no forma parte del valor del Contrato, por lo cual no se incluird en el valor del ofrecimiento
econdmico, y se presentara en forma independiente. En caso de que en la propuesta no se desglose y
presente por separado el IVA, o no se precise si el ofrecimiento econémico incluye o no el IVA, se entendera
que esta incluido. Debe tenerse en cuenta la reforma del Estatuto Tributario correspondiente al IVA. Segun
lo dispuesto en el articulo 462-1 del Estatuto Tributario, donde se dispone que: “Para los servicios integrales
de aseo y cafeteria, de vigilancia, autorizados por la Superintendencia de Vigilancia Privada, de servicios
temporales prestados por empresas autorizadas por el Ministerio del Trabajo y en los prestados por las
cooperativas y pre-cooperativas de trabajo asociado en cuanto a mano de obra se refiere, vigiladas por la
Superintendencia de Economia Solidaria 0 quien haga sus veces, a las cuales se les haya expedido
resolucién de registro por parte del Ministerio del Trabajo, de los regimenes de trabajo asociado,
compensaciones y seguridad social, como también a los prestados por los sindicatos con personeria juridica
vigente en desarrollo de contratos sindicales debidamente depositados ante el Ministerio de Trabajo, la tarifa
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sera del 16% en la parte correspondiente al AIU (Administracion, Imprevistos y Utilidad), que no podra ser
inferior al diez por ciento (10%) del valor del contrato”.

Todos los precios de la propuesta deberan guardar una equitativa relacion mutua, es decir, que deben ser
consistentes en todos los documentos de la misma. La inconsistencia entre ellos podra dar lugar a que la
propuesta se considere inadmisible.

Por ser relevantes, a continuacidn, se relacionan algunos de los aspectos que el Proponente debe tener en
cuenta para elaborar su ofrecimiento econémico. La enunciacién de los mismos NO es taxativa, habida
cuenta que la integracion y elaboracion del ofrecimiento econémico es responsabilidad exclusiva del
Proponente:

Paragrafo. La base gravable descrita en el presente articulo aplicara para efectos de la retencién en la
fuente del impuesto sobre la renta, al igual que para los impuestos territoriales.

12. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo para la ejecucion del contrato serd de TRES (3) MESES, contados a partir de la suscripcion el acta
de inicio, previa expedicién del registro presupuestal correspondiente y la aprobacién de la pdliza de la
Entidad.

13.  LUGAR DE EJECUCION.
El lugar de ejecucién del objeto a contratar serd en el Departamento del Cesar.
14. INDEMNIDAD DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR.

Queda entendido que el Departamento del Cesar no serd en ningln caso responsable por los actos,
incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por el proponente favorecido, ni por las
personas que laboren para éste, como tampoco de los actos, incumplimientos de contratos, omisiones o
hechos ocasionados por las personas que sean subcontratadas o dependan del proponente que resulte
favorecido en este proceso.

En consecuencia, la relacidn contractual del Departamento del Cesar sera unica y exclusivamente con el
proponente favorecido, y las fuentes de sus obligaciones seran las que se originen en la ley, asi como en
sus adendasy en la oferta debidamente aceptada. Por lo tanto, el contratista garantiza mantener indemne
al Departamento del Cesar frente a las reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafios y perjuicios
que se deriven de los actos, omisiones o hechos suyos y/o de aquellos.

15. REGIMEN SANCIONATORIO Y CLAUSULAS EXORBITANTES.

Con la presentacién de la oferta, el proponente acepta el régimen sancionatorio sefialado en el articulo
17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas que los adicionen,
modifiquen o complementen, asi como el régimen de cldusulas exorbitantes sefialado en los articulos
15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, dentro del cual se garantizara el debido proceso.
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16. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, éste
debera pagar al Departamento del Cesar el diez (10%) del valor del contrato en calidad de clausula penal
pecuniaria, la cual serd impuesta por la Entidad mediante resolucidon motivada. Este valor sera descontado
del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o se hara efectivo a través de la garantia Unica.

17. MULTAS.
Si el contratista se constituye en mora o incumple, total o parcialmente, las obligaciones que asume en

virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causaran las multas de acuerdo a la
siguiente TASACION DE MULTAS:

CONTRATOS SUPERIORES A

CONTRATOS DE MINIMA
CUANTIA

CONTRATOS DE MENOR
CUANTIA

LA MENOR CUANTIA

2 SMDLV por cada dia de
retardo.

7 SMDLV por cada dia de
retardo.

20 SMDLYV por cada dia de
retardo.

La suma resultante de las multas se hara efectiva directamente por el Departamento del Cesar pudiendo
acudir para el efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, al cobro de la garantia, o a
cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdiccidon coactiva.

No habrd lugar a multas cuando se compruebe la fuerza mayor o caso fortuito.

18. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.

El proponente favorecido ejecutara el objeto del contrato que se adjudique como resultado del presente
proceso de seleccidn, con plena autonomia técnica y administrativa, razén por la cual, queda entendido

gue no habra vinculacién laboral alguna entre el Departamento del Cesar y el personal requerido para la
ejecucion del contrato.

V. REQUISITOS HABILITANTES - Cuestionario del pliego electrénico - SECOP Il

A. CAPACIDAD JURIDICA.

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o extranjeras;
(ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y (iii) consorcios, uniones
temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas naturales o juridicas en las
condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del Contrato.
Las personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracién por lo menos igual a la vigencia
del Contrato y 3 afios mas.
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El Departamento del Cesar verificard que las propuestas contengan todos los documentos solicitados y
revisara el contenido de dichos documentos, de conformidad con las reglas establecidas en el presente
proceso.

Dentro del término establecido en el presente proceso, la Entidad solicitara las aclaraciones que considere
pertinentes sobre los documentos aportados por los proponentes, sin que ello implique adiciéon o
mejoramiento de las propuestas presentadas.

El oferente debera adjuntar al SECOP Il la acreditacién de cada uno de los siguientes requisitos:

1. Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe dirigir una comunicacién al Departamento del Cesar, mediante la cual de forma
expresa hace entrega de una propuesta para participar en el proceso y se compromete a suscribir el
contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado.

Esta carta debera estar firmada por la persona natural o por el representante legal de la persona juridica,
o por la persona designada para representar al consorcio o unién temporal, cuando de ello se trate.

Los oferentes podran suscribir el modelo suministrado en los pliegos en el Anexo No. 1; en todo caso, si
los oferentes utilizan otro modelo, este deberd contener minimo la informacién solicitada en él.

Con la presentacidon de la propuesta se entiende que el proponente afirma, bajo la gravedad de juramento,
gue no se halla incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el
Estado.

El representante legal debe tener capacidad legal para suscribir la oferta y el contrato, lo cual deberd
constar en el Certificado de Existencia y Representacidn Legal y en el caso en que de acuerdo con el mismo,
sus facultades estén limitadas, deberd presentar el acta del 6rgano de administracién competente,
mediante la cual se autorice la presentacion de la propuesta y la firma del contrato.

Apoderados: Los Proponentes podrdn presentar Propuestas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberdn anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma, en el
gue se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar,
obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la
suscripcidn del Contrato. El apoderado podrd ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar
facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural.

2. Documento de identidad

Fotocopia de la cedula de ciudadania del proponente (persona natural), del representante legal (si es
persona juridica) o del representante del consorcio o Unidon Temporal, o del apoderado (segun el caso).
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En caso de proponente plural (Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura) cada persona
natural y los Representantes Legales de las personas juridicas que los integren, deberd aportar éste
documento.

En el caso de persona natural extranjera con residencia en Colombia, deberd aportar cédula de extranjeria
vigente expedida por la autoridad competente; y si es persona natural extranjera sin domicilio en
Colombia, el pasaporte vigente.

3. Existencia y Representacion Legal

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o miembros de los Proponentes
Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES
Deben adjuntar a la plataforma SECOP Il los siguientes documentos:

. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.

° Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

. Persona natural comerciante: Cédula y Registro Mercantil con fecha de expedicién del
certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. La
actividad comercial, debe permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente Proceso de
Contratacion.

PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

l. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o
autoridad competente en el que se verificara:

* Fecha de expedicidn del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacidn. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la fecha
originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo.

* Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
Proceso de Contratacion.
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*

Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del contrato
y minimo 3 afios adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

* Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacién suficiente otorgada por parte del
drgano social competente respectivo para cada caso.

* El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia
(Contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo
con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

*

En el caso de las Sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la Sucursal en
Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucién de
esta ultima.

Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida
en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante la presentacién del Certificado del Registro Unico de Proponentes y Certificado de
Existencia y Representacion Legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion por la Cdmara de Comercio. Cuando el representante legal de la
sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del
drgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia
definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad,
determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

Persona juridica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo
establecido en el presente Pliego de Condiciones, en el que debe constar, como minimo los siguientes
aspectos:

I Nombre o razén social completa.

. Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

1. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente Proceso de Contratacion.

Iv. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento correspondiente

del drgano social competente respectivo para cadacaso.

V. Tipo, numero y fecha del documento de constitucidn o creacion.
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VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.
VII. Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y minimo 30 meses

adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién.

Si en la jurisdiccidn de incorporacion no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad
de la informacidon de existencia y representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del
Proponente Plural debera presentar una declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica
para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que
certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la informacidn requerida en el presente numeral, y (iii)
la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectla la declaracion,
asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

) Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:
Ultimo acto de estructura y organizacion de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley, Decreto, Ordenanza,
Acuerdo o certificado de existencia y representacién legal no anterior a 30 dias a la fecha de cierre o
documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, drganos de direccién,
régimen juridico de contratacidn de la Entidad Estatal.

Nota: en el caso de ser consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros debera aportar los
documentos solicitados.

4. Registro Unico de Proponentes — RUP

El Proponente debe adjuntar a la plataforma SECOP Il el Registro Unico de Proponentes con fecha de
expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la fecha originalmente
establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. El mismo, debera estar vigente y en firme. El mismo
debera permitir la verificacidn de la siguiente informacidn: la inscripcidn, clasificacidn y calificacion de las
actividades relacionadas con el objeto de la presente convocatoria.

En el caso de los consorcios y uniones temporales, debera adjuntarse el RUP de cada uno de los miembros
del mismo.

Los proveedores extranjeros sin domicilio en Colombia no estan obligados a tener RUP por lo cual deben
acreditar esta informacidn para lo cual se deberd diligenciar el Anexo No. 13, del presente pliego de
condiciones; en todo caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la
informacién solicitada en él.

5. Cuando el proponente nacional acttie a través de representante o apoderado

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el
cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado de manera

clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es)
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representa en el trdmite del presente proceso y en la suscripcién del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica que en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y deberd estar facultado para
representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su
nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de
Contratacién que trata este Pliego; (ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la
Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso
(iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asi como el acta de terminaciony
liquidacion, si a ello hubierelugar.

Cuando su representante sea persona juridica, ademas de lo anterior, deberd acreditar que estd
legalmente constituido a través de un certificado vigente de existencia y representacion legal, expedido
por la Cdmara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario a la fecha de cierre del presente proceso.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrdn constituir un sdlo
apoderado comuny, en tal caso, bastard para todos los efectos la presentacién del poder comun otorgado
por todos los integrantes con los requisitos de autenticacidn, legalizacién o apostilla y traduccién exigidos
en el Codigo de Comercio de Colombia incluyendo los sefialados en el Pliego de Condiciones. El poder a
gue se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del Proponente Plural.

6. Acta de junta directiva, junta de socios o asamblea en caso de ser necesario

Cuando el Representante Legal de la sociedad tenga limitaciones para contratar o comprometer a la
sociedad, deberd acreditar que ha sido facultado por el drgano competente para participar en este
proceso hasta por el valor del mismo, mediante fotocopia simple y legible del acta o del extracto del acta
del érgano directivo de la empresa, en el cual se autorice a su Representante Legal para participar en el
presente proceso y suscribir el contrato. Esta autorizacidon debe haberse conferido antes de la fecha de
presentacion de la propuesta.

Para efectos de determinar las limitaciones al Representante Legal, en el evento en que el certificado de
la Cdmara de Comercio remita a los estatutos de la sociedad, se debe anexar a la plataforma SECOP II.

7. Documento de conformacion del consorcio o unién temporal

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, en el documento de conformacién se
debe indicar el nombre del Consorcio o Unién Temporal y ademads el nombre de los integrantes del mismo.
De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la ley 80 de 1993, en el documento de conformacién del
Consorcio o Union Temporal se debe:

. Indicar en forma expresa si su participacioén es a titulo de Consorcio o Unidn Temporal.

. Designar la persona, que para todos los efectos representara al Consorcio o a la Unién Temporal.
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. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o la Unidn

Temporal y sus respectivas responsabilidades.

. En el caso de la Unidn Temporal, sefalar en forma clara y precisa, términos y extensién de la
participacién y sus responsabilidades, segln sea el caso, de cada uno de los integrantes en la propuesta,
los cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.

. Sefialar la duracion del mismo, la cual debe ser superior al plazo de duracién del contrato, su
liguidacion y 3 afios mas.

° En atencidn a lo dispuesto en el articulo 1.6.1.4.8 del decreto 1625 de 2016, los integrantes del
Consorcio o Union Temporal en el documento de constitucion deben manifestar para efectos del pago en
relacion con la facturacién:

- Si la va a efectuar en representacion del Consorcio o la Unidon Temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

- Si la va a realizar el Consorcio o Uniéon Temporal con su propio NIT, caso en el cual se
debe informar el nimero respectivo. Ademds se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno deellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unidn Temporal, debera
ser distribuido a cada uno de sus integrantes, de acuerdo con su participacién en las actividades gravadas
que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en las
disposiciones legales.

o Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo.

La fecha de constitucién del Consorcio o Unién Temporal debe ser anterior al plazo para presentar oferta.
Para participar bajo la forma de Consorcio o Unién Temporal, serd necesario presentar el documento de
conformacion con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado domiciliado
en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, suministrar la informacidn que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la
Ley y el presente pliego de condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal, podran constituir un solo
apoderado comuny, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado
por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consulares o apostille y traduccion exigidos
en el Cédigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en el presente pliego de condiciones. El
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poder a que se refiere éste pdarrafo, podrd otorgarse en el mismo acto de constitucién del Consorcio o
Unién Temporal.

El Proponente podra diligenciar el Anexo No. 14, del presente pliego de condiciones; en todo caso, si los
oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacién solicitada en él.

8. Registro unico tributario — RUT

El proponente debera adjuntar a la plataforma del SECOP IlI, el documento que acredite el régimen
tributario al que pertenece con el RUT. En caso de ser autorretenedores, deberan indicarlo y anexar copia
del documento que acredite tal condicién (Resolucion), expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas

Nacionales (DIAN).

Si el proceso se adjudica a un Consorcio o una Unién Temporal, el contratista debera tramitar y aportar al
Departamento del Cesar el respectivo RUT del Consorcio o de la Unién Temporal.

En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio, unidon temporal o promesa de sociedad
futura, cada uno de sus integrantes debera adjuntar a la plataforma SECOP |l el documento solicitado.

9. Cumplimiento de las disposiciones del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
En atencién a lo establecido en el Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015, la Resolucién 0312 de 2019
del Ministerio del Trabajo, los proponentes deberan diligenciar el Anexo No. 10; en todo caso, si los

oferentes utilizan otro modelo, este deberd contener minimo la informacién solicitada en él.

En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura, en la oferta deberd incluirse los documentos solicitados de cada uno de sus integrantes.

10. Certificado de antecedentes judiciales de la Policia Nacional

El Departamento del Cesar en cumplimiento a lo establecido en el articulo 90 del Decreto 019 de 2012,
consultara que los proponentes carezcan de antecedentes judiciales en el certificado expedido por la
Policia Nacional.

11. Certificado del Sistema del Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional

El Departamento del Cesar verificard que los interesados no se encuentren registrados en el sistema. Lo
anterior teniendo en cuenta lo sefialado en el numeral 4 del articulo 183 del Cddigo de Policia.

12. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién

El Departamento del Cesar consultara que los proponentes carezcan de antecedentes disciplinarios en el
certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
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13. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Reptblica

El Departamento del Cesar consultara que los proponentes no se encuentren incluidos como responsables
fiscales dentro del boletin de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Republica.

14. Documento para Acreditar los Pagos de Seguridad Social y Parafiscales

Los oferentes que tengan domicilio principal, agencia o sucursal en Colombia, deberdn anexar una
certificacidn donde acrediten el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes parafiscales de conformidad con la normatividad vigente.

La acreditacién de los pagos a los sistemas mencionados se realizara mediante certificacién expedida por
el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal
durante un lapso no inferior a los seis (6) meses anteriores al cierre para presentacién de ofertas, en
cumplimiento de lo estipulado en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

En caso de consorcios y uniones temporales, cada integrante debera acreditarlo por separado. La fecha
de expedicién debe ser dentro de un (1) mes anterior al cierre para la presentacion de ofertas
contemplado en el cronograma del presente proceso.

Los oferentes podrdn suscribir el modelo suministrado en los pliegos Anexo No. 9 en todo caso, si los
oferentes utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacidn solicitada en él.

15. Compromiso Anticorrupcion
El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones sefialadas en el Anexo

No. 2, para lo cual debera diligenciar y suscribir el documento referido; en todo caso, si los oferentes
utilizan otro modelo, este debera contener minimo la informacidén solicitada en él.

16. Inhabilidades e Incompatibilidades

El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra incurso en inhabilidades
ni incompatibilidades para contratar con el Estado, de conformidad con la Constitucién Politica, Ley 1150
de 2007 y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios y Manual de Contratacién del Departamento
del Cesar. Para ello debera diligenciar y suscribir el Anexo No. 6.

17. Formato Etica Contratacion
El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, se compromete a no recibir ni ofrecer
sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar ninguna conducta que atente contra

las normas legales, ni contra los Cédigos de Etica del Departamento del Cesar, o que pueda colocar en
entredicho el buen nombre de la Entidad. Para ello debera diligenciar y suscribir el Anexo No. 7.
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18. Formato de no estar incluidos en la Lista Clinton y/o Lavado de Activos

El proponente debera declarar que la persona natural o juridica, no se encuentra relacionada en la LISTA
CLINTON o listas de LAVADO DE ACTIVOS. Para ello debera diligenciar y suscribir el Anexo No. 8.

B. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

Se realizard la verificacion financiera de las propuestas, la cual no otorgara puntaje y como resultado de la
misma se decidira sobre la aceptacidn o el rechazo de las propuestas.

La revision de los documentos presentados para la habilitacion financiera sera definitiva para determinar
si las propuestas son habiles para continuar participando en el presente proceso de seleccién.

Cumple o no con lo requerido en el Pliego de Condiciones.

El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la informacién contenida en el
Registro Unico de Proponentes, vigente y en firme.

Los factores que se verificaran, son los siguientes:

1. CAPACIDAD FINANCIERA - INDICE DE LIQUIDEZ, INDICE DE ENDEUDAMIENTO Y RAZON DE COBERTURA
DE INTERESES.

REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS
Liquidez = 1

E;F;?\‘zii?: Endeudamiento < 0,60
Razén cobertura de intereses = 4 o Indeterminado
Capacidad Rentabilidad del Patrimonio = 0,07
Organizacional Rentabilidad del Activo = 0,05

Para el caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, los indicadores se calcularan
conforme al valor total de cada componente del indicador de cada uno de los integrantes ponderado de
acuerdo al porcentaje de participacidn, conforme con lo establecido en el Manual para determinar y
verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion de Colombia Compra Eficiente.
Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio y sin sucursal en Colombia, con la certificacion firmada
por el Representante Legal, acompafiada de traduccién simple al idioma espafiol, con los valores re-
expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos,
avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de
Contadores de Colombia. La informacidn financiera debera ser presentada en moneda legal colombiana,
por ser ésta la unidad contable por expresa disposicién legal.
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( 2 Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidnr.)

(i) Indicador =
( 2 ., Componente 2 del indicador, X porcentaje de partfcipacidn:.)

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos financieros establecidos, la propuesta serd evaluada
como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE, lo que la inhabilitara para seguir siendo evaluada.

La siguiente es la féormula aplicable para los indicadores que son valores absolutos, como el Capital de
Trabajo o Patrimonio:

(i) Indicador en valor absoluto = Z Indicador,

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad
futura), esta formular solo aplica en caso que el proceso solicite la acreditacién de indicadores que son
valores absolutos, como el Capital de Trabajo o Patrimonio.

2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL - RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO Y RENTABILIDAD SOBRE
ACTIVOS.

La capacidad operacional sera tomada del Registro Unico de Proponentes, de acuerdo a la verificacion
realizada por la cdmara de comercio, y debera cumplir con los siguientes valores:

INDICE FORMULA CALIFICACION
Rentabilidad sobre Utilidad del ejercicio Mayor o igual a 0,07
el Valor del Patrimonio
Patrimonio
Rentabilidad sobre el Utilidades del ejercicio Mayor o igual a 0,05
Activo Valor del Activo

Si el Proponente es un consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad futura, se sumaran los indicadores
de capacidad organizacional de cada uno de sus integrantes de manera proporcional a su porcentaje de
participacién.

Para calcular la capacidad organizacional de los consorcios, uniéon temporal o promesa de sociedad futura
se aplicard la formula que aparece a continuacién contenida en el manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes expedida por Colombia compra eficiente.

2 Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacidni)

(ii) Indicador =
( 2 . Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacidn,.)

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta sera
evaluada como NO CUMPLE ORGANIZACIONALMENTE, lo que la inhabilitara para seguir siendo evaluada.

C. CONDICIONES DE EXPERIENCIA
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1. Experiencia.

El oferente debe acreditar maximo CUATRO (04) contratos, ejecutados en los cinco (5) afios anteriores a
la fecha de presentacion de propuestas del presente proceso, que guarden relacion con la prestacion de
servicios en la realizacion y/o ejecucién de estrategias de informacion y/o planes de medios en de
comunicaciones, a través de la emisiéon y/o publicacién de pautas publicitarias, los cuales deben haberse
realizado con entidades publicas o empresas privadas, en actividades similares. La sumatoria del valor de
dichos contratos debe ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial expresado en salarios
minimos mensuales legales vigentes a la fecha de suscripcion.

En los contratos mediante los cuales se acredite la experiencia especifica, se debe demostrar en el RUP
gue cuenta con al menos uno de los siguientes codigos: UNSPSC: 82101600, 82101800, 82101900.

Para la verificacion de esta experiencia se aplicard lo siguiente: 1). Se tendré en cuenta el valor total de los
contratos cuyo objeto sea exclusivamente la prestacion de los servicios arriba descritos. 2). Cuando el
objeto del contrato tenga otros componentes o areas, solo se tendra en cuenta el valor correspondiente a
la prestacién de dichos servicios.

En el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia acreditada para el presente proceso sera la
sumatoria de la experiencia de los integrantes que la tengan. El miembro del proponente plural que acredite
la mayor parte de experiencia debera tener como minimo el 60% de la participacion en el mismo. Cuando
un miembro del proponente plural certifique experiencia en contratos en los cuales participo debera anexar
el documento donde conste su participacién porcentual en los mismos y se evaluara conforme esa
participacion.

Los contratos aportados como experiencia especifica del proponente deben ser acreditados mediante
certificacién expedida por la entidad contratante, 6 en su defecto con copia del contrato y copia del acta de
liquidacion.

Para efecto de la acreditacion de la experiencia especifica no se aceptara la adquirida mediante
subcontratos.

Las experiencias que no cumplan la condiciéon de tiempo ejecutado y/o no estén dentro del periodo
anteriormente mencionado no se tendran en cuenta.

En caso de optarse por certificaciones, éstas deberan contener como minimo los siguientes requisitos:

— Nombre de la empresa Contratante, de quien debe provenir el documento

— Nombre del Contratista

— Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacibn de cada uno de sus
miembros, para efectos del correspondiente calculo.

— Numero del contrato (si tiene)

— Objeto del contrato

— Valor del contrato expresado en pesos colombianos

— Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio), fecha de terminacion y de liquidacion (dia, mes, afio)

— Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes, afio) en el que se indique el recibido a satisfaccion o
en su defecto adjuntar el acta de liquidacién del mismo.

— Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Cada experiencia de contrato se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumara al del contrato u orden principal, quedando
Pagina 27|42



GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR & E: %)
> Secretaria General ~n & 0

4

4 PROCESO: SAMC-SGR-0019-2020 ‘:""‘0
LO HACEMOS MEJOR
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO

esta como una sola certificacion.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el formato y la consagrada en los soportes
presentados, o el formato no incluya informacién de la cual se aport6 el soporte, prevalecera la informacion
de los soportes.

Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su evaluacion, el
proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que sean del
caso, que permita tomar la informacion que falte en la certificacion.

Si el Proponente es plural, la experiencia requerida debe ser acreditada por la suma de la experiencia de
los contratos de los miembros del proponente plural, y alguno de sus integrantes debe cumplir con el objeto
descrito en los estudios previos.

En el caso que las certificaciones que se presenten no cumplan con los requisitos exigidos, el Comité

Evaluador, solicitara por escrito que se anexen de acuerdo con lo solicitado, si el proponente no allega lo
requerido dentro de los términos concedidos, no seran tenidos en cuenta para acreditar la experiencia.

Si el proponente no cumple con la experiencia especifica solicitada sera evaluado como NO HABILITADA
para seguir siendo evaluada.

Si el proponente no acredita la experiencia de la manera descrita en este numeral, la propuesta sera
evaluada como NO CUMPLE, lo que impedira que la propuesta sea habilitada.

2. Valoracién Experiencia: La valoracion de la experiencia se sujetara a las siguientes reglas especiales:
D. REQUISITOS DE CONTENIDO TECNICO

1. Anexo Técnico.
Como parte de su propuesta el proponente declarard su compromiso de cumplir la totalidad de las
especificaciones técnicas de la contratacion, lo cual podra declarar dentro de la carta de presentacion de
la propuesta y en documento separado si desea presentar algin complemento a las especificaciones

establecidas, que no impliquen una reserva o condicionamiento para el cumplimiento del contrato, sino un
valor agregado para la ejecucién del mismo.

VI. EVALUACION DE LA OFERTA Y ADJUDICACION

A. CRITERIOS FACTORES DE ESCOGENCIA

Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, la entidad procedera
a llevar a cabo Evaluacidn de la(s) propuesta(s) habilitada(s)

Para calificar las propuestas con el fin de seleccionar la mds favorable para Departamento del Cesar, se
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tendrdn en cuenta los siguientes criterios:

CRITERIOS DE CALIFICACION
Solo seran objeto de ponderacién y calificacion aquellas ofertas que hayan cumplido con los requisitos de habilitacion
juridica, técnica y econémica.

En el presente proceso, la oferta mas ventajosa sera la que resulte de aplicar la ponderacién de elementos de calidad
y precio soportados en puntajes, para lo cual se establece:

VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

FACTOR VERIFICACION
VERIFICACION ASPECTOS JURIDICOS CUMPLE O NO CUMPLE
VERIFICACION ASPECTOS FINANCIEROS CUMPLE O NO CUMPLE
VERIFICACION ASPECTOS TECNICOS CUMPLE O NO CUMPLE

EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA

CRITERIO PUNTAJE
CALIDAD DEL SERVICIO 200 PUNTOS
CAPACIDAD EN PERSONAL OPERATIVO 200 PUNTOS
VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA 500 PUNTOS
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 100 PUNTOS
TOTAL 1.000 PUNTOS

CALIDAD DEL SERVICIO — 200 PUNTOS
Se asignara el puntaje de la siguiente manera:

Este factor evaluara el cumplimiento de las especificaciones técnicas y medidas de seguridad minimas establecidas en
los pliegos de condiciones. Quien cumpla con la totalidad de las exigencias y medidas de seguridad obtendra un maximo
de 200 puntos y quienes no cumplan obtendrdn como puntaje cero (0).

CALIDAD EN PERSONAL OPERATIVO CALIFICADO 200 PUNTOS

La Entidad considera importante que las personas que prestan el servicio cuenten con idoneidad y competencias
humanas que garanticen la calidad del servicio, por lo anterior, se requerird que junto con la propuesta se adjunte la
hoja de vida de las personas acompafiados de. Certificacion de experiencia de actividades.

DISENADOR GRAFICO: experiencia para Apoyar en la elaboraciéon y disefio de piezas publicitarias PUNTAJE 100 PUNTOS

OPERADOR MAQUINA OFFSET (litografica) Experiencia en Manejar maquinas de impresion (sistema offset) y alimentarlas del
material, necesario para su operacion (papel, tinta, etc). Realizar todo tipo de impresion (paginas de libros, afiches, caratulas, folletos,
etc.), preparar tintas, colores. Manejar productos quimicos para llevar a cabo la tarea de impresion en maquinas, impresoras grandes
de precisién. Operar la guillotina para todos los trabajos que asi lo requieran. Efectuar la limpieza de las maquinas que maneja.
PUNTAJE 50 PUNTOS

OPERADOR DE PLOTTER DE IMPRESION: experiencia en el Manejo de las maquinas de impresion y encargado de las muestras de
color PUN TAJE 50 PUNTOS

PROPUESTA ECONOMICA - 500 PUNTOS
Una vez aplicados todos los criterios de verificacion para la seleccion de propuestas habiles, el Comité Evaluador llevara
a cabo el siguiente procedimiento para la asignacion de puntaje, por concepto de valor total de la propuesta:

La evaluacion de este factor tiene un maximo de QUINIENTOS (500) puntos, la asignacién de los 500 puntos se
otorgara al menor valor presentado en la propuesta econémica con IVA incluido, y a las propuestas restantes se les

asignard el puntaje aplicando regla de tres inversas proporcionales asi: )
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La propuesta con menor precio (IVA incluido) recibira el mayor puntaje QUINIENTOS (500) puntos. A las propuestas
se les asignara una calificacion proporcional, tomando como base la oferta de menor precio, aplicando la siguiente
formula:

PA = (VMO * PMAX) / VOE

Dénde:

PA = PUNTAJE A ASIGNAR

VMO = VALOR DE LA MENOR OFERTA
PMAX = PUNTAJE MAXIMO (500 puntos)
VOE = VALOR DE LA OFERTA A EVALUAR

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL — 100 PUNTOS

Este factor se evaluara con fundamento en lo establecido en la ley 816 de 2003, para el presente proceso, con el fin de
garantizar el apoyo a la industria Nacional con base en la documentacion aportada de acuerdo con los presentes
estudios previos.

a. Cuando el proponente oferte servicios con el 100% personal nacional, en lo correspondiente al objeto del presente
proceso de seleccion, se le asignaran cien (100) puntos.

b. Cuando el proponente oferte servicios con personal nacional y extranjero, en lo correspondiente al objeto del
presente proceso de seleccion, se le asignaran cincuenta (50) puntos.

c. Cuando el proponente no presente anexo a su oferta el documento que certifique el apoyo a la industria nacional
de conformidad con las exigencias del pliego de condiciones su puntaje seréa cero (0) puntos.

En caso de consorcio o uniones temporales, el puntaje se asignara de acuerdo con el componente nacional o extranjero
ofrecido conforme a lo indicado en este numeral.

NOTA: El documento contentivo del ofrecimiento del requisito de apoyo a la industria nacional debera ser anexado por
el oferente dentro de su propuesta y no sera admitido con posterioridad a la fecha y hora del cierre para la entrega de
propuestas, por ser factor de ponderacion de las ofertas. Este factor se evaluara con fundamento en lo establecido en
la ley 816 de 2003, para el presente proceso, con el fin de garantizar el apoyo a la industria Nacional con base en la
documentacién aportada de acuerdo con los presentes estudios previos.

Empate

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, El Departamento escogera el oferente que tenga el mayor
puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso
de Contratacion. Si persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores
de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion y asi
sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores de escogencia y calificacién establecidos en los pliegos de
condiciones.

Si persiste el empate, El Departamento utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar
el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Uniéon Temporal o promesa de sociedad futura siempre que: (a) esté
conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta;
y (¢) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas de los
miembros del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de
1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad en los términos
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OBIERNO DEL CES.

del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio,
Unién Temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, mediante balotas donde quien escoja el numero o letra
designado en la audiencia sera quien resulta favorecido.

Paragrafo. En cualquier caso, los factores de desempate contenidos en los numerales 1 al 4 se aplicaran de conformidad
con el paragrafo 1 del articulo 1 de la Ley 816 de 2003. Al efecto, los bienes y servicios originarios de paises con los
cuales Colombia tenga compromisos comerciales internacionales vigentes en materia de trato nacional para compras
estatales, o de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales; deberan ser tratados en el marco de los criterios de desempate
como si fueren bienes o servicios nacionales colombianos.

PARA SER ADJUDICADO EL PROPONENTE DEBERA SUPERAR EL 60% DEL TOTAL DE LA
CALIFICACION.

B. METODO ALEATORIO EN CASO DE EMPATE.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas Ofertas, EL DEPARTAMENTO DEL CESAR debe escoger
el Proponente aplicando los criterios de desempate previstos en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082
de 2015. Se tiene como primer factor de desempate la propuesta que tenga el mayor puntaje en el criterio
de evaluacion del Factor econdmico, y en caso de persistir el empate, se escogera a la oferta que haya
obtenido el mayor puntaje del Factor Calidad.

En caso de presentarse empate entre dos o mas proponentes se procedera a determinar el orden de

elegibilidad teniendo en cuenta los siguientes criterios de desempate conforme lo establecido en el Decreto
1082 de 2015, asi:

Articulo 2.2.1.1.2.2.9. Factores de desempate. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas,
la Entidad Estatal escogera el oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de
escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratacién. Si persiste
el empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de escogenciay
calificacion establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratacidn y asi sucesivamente
hasta agotar la totalidad de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de
condiciones.

Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos
Comerciales:

e Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

o Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

e Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura siempre
que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes
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legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del Consorcio, Unidon Temporal o
promesa de sociedad futura.

e Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
gue por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad a la que se
refiere la ley 361 de 1997. Si |la oferta es presentada por un Consorcio, Unidon Temporal o promesa de
sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicidn de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unidon Temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberd haber sido previsto en los
pliegos de condiciones del Proceso de Contratacién.

OFERTA
A. PREPARACION, PRESENTACION Y REMISION DE LAS PROPUESTAS.
| Las propuestas seran enviadas a través de la plataforma del SECOP || |

La presentacion de la propuesta implica la aceptacidén y conocimiento de la legislacién colombiana, acerca
de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el
presente proceso. Las propuestas deben ser presentadas en idioma espafol.

La propuesta econdmica debera ser presentada en pesos colombianos, para efectos de poder ser tenida en
cuenta por el Departamento del Cesar.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe estar salvado con la
firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del documento
donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada, para ser tenido en cuenta el documento
por del Departamento del Cesar, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 252 C.G.P: “Documentos rotos
o alterados: Los documentos rotos, raspados o parcialmente destruidos, se apreciaran de acuerdo con las
reglas de la sana critica; las partes enmendada s o interlineadas se desechard, a menos que las hubiere
salvado bajo su firma quien suscribié o autorizd el documento.”

El Departamento del Cesar para la presentacidn y entrega de las propuestas, tendra en cuenta lo estipulado
en el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, el cual consagra: "Inhabilidades con ocasion de la
presentacion de otras ofertas. Para efectos de establecer el oferente que debe ser inhabilitado cuando en
un mismo Proceso de Contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita por los literales (g) y (h)
del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y poder determinar la primera en el tiempo, la Entidad
Estatal debe dejar constancia de la fecha y hora de recibo de ofertas, indicando el nombre o razon social de
los oferentes y sus representantes legales.”

Con la sola presentacion de la oferta se entiende que el proponente declara bajo la gravedad del juramento,
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no encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para participar en el proceso de
seleccion y suscribir el respectivo contrato o documento que haga sus veces.

Para participar en el presente proceso de contratacion el oferente debera
encontrarse registrado como PROVEEDOR en el SECOP II.

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de seleccion los proponentes no podran
retirar, adicionar o corregir sus ofertas.

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el cronograma del
Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP I, después de este momento el SECOP Il no permitira el
recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefalado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, el Departamento del Cesar realizara la apertura de las
mismas y publicard la lista de oferentes.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio dispuesto
para ello en la plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No seran
tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP Il o que no
hayan sido presentadas de conformidad con los Términos de Condiciones y Uso del SECOP Il.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede recibir ofertas al correo
electronico administrativa@gobcesar.gov.co dentro de las 16 horas siguientes al momento previsto para
el cierre. En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Protocolo para
actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en la pagina web de la Agencia Nacional de
Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente.

Nota: para la presentacién de la oferta el proponente debera tener en cuenta la guia de presentacion de
oferta de la Agencia Nacional de Contratacidn Publica Colombia Compra Eficiente.

1. Propuesta econémica.

Los proponentes deberdn presentar en su propuesta la oferta econdmica, de acuerdo con la informacién
suministrada por la Entidad en el Anexo del presente Proceso e incluyendo el valor en la plataforma de
SECOP Il. En el evento en que el oferente no discrimine los impuestos a que haya lugar, se entendera para
todos los efectos legales y contractuales, que el mismo estd incluido en los precios ofrecidos.

Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta econdmica:

e Siofrece algun descuento ya debe estar aplicado al valor unitario.

e El precio debera ser expresado en nimeros enteros, en pesos colombianos, el Departamento del Cesar

efectuard los pagos en la misma moneda. En todo caso, si la propuesta econémica contiene una parte

fraccionaria de 0,5 o mayor, el nimero se redondea hacia arriba. Si la parte fraccionaria es menor que 0,5,
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el niumero se redondea hacia abajo.

e En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en nimeros y en letras, valdra la
cantidad expresada en letras.

e Prevalecerd el valor unitario ofertado, a partir del cual se realizard la correccion aritmética si fuere
necesario.

e Sial evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, se procedera a su correccion y éste sera el
valor que se tendra en cuenta para laevaluacién.

e La Entidad no aceptara la presentacion de ofertas parciales.

La no presentacion de esta propuesta econdmica, sera causal de rechazo de la oferta.

En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo debera contener toda
la informacion requerida en el Anexo

2. Propuesta técnica.

Los proponentes deberdn presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo del presente
proceso.

La no presentacidn de esta propuesta técnica, serd causal de rechazo de la oferta.

En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo debera contener toda
la informacion requerida en el Anexo.

B. OFERTAS PARCIALES.

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos los
servicios y actividades requeridas en el Anexo Técnico del presente pliego.

C. OFERTAS CONDICIONADAS.

No podran senalarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego de condiciones. En caso de
gue la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazara la oferta respectiva.

D. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION.

Los Oferentes son responsables de advertir si la informacidn presentada en la Oferta contiene informacidn
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo
indicar tal calidad en la plataforma SECOP |l y expresar las normas legales que le sirven de fundamento a
través de un documento que sefiale tal confidencialidad. El Departamento del Cesar mantendrd la reserva
de la informacién en el Proceso de Contratacion frente a terceros. El Departamento del Cesar, se reserva
el derecho de revelar dicha informacidn a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

Nota: El Departamento del Cesar no se hace responsable por la publicidad de documentos que no fueron
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sefalados como confidenciales.

E. VERIFICACION DE LAS OFERTAS.

El Departamento del Cesar verificara las propuestas recibidas, dentro del término establecido en el
cronograma, con base en los requisitos establecidos en el pliego de condiciones, bajo los mismos criterios
para todas, en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Durante el término establecido para la verificacidon, la Entidad podra solicitar las aclaraciones y
explicaciones sobre los documentos habilitantes de la propuesta que estime indispensables y solicitard su
subsanacion.

Las aclaraciones y documentos que se aporten sélo pueden referirse a requisitos habilitantes. No es
procedente utilizar ésta oportunidad para adicionar, completar, modificar o mejorar los ofrecimientos
hechos.

F. PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS.

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion
del contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de planeacién y particularmente
durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el procedimiento descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contrataciéon de Colombia Compra Eficiente.

Expuestas las explicaciones, el Comité Evaluador Técnico recomendard al Ordenador del Gasto, el rechazo
o la continuidad de la oferta en el proceso.

G. CORRECCION DE ERRORES ARITMETICOS.

Por error aritmético se entiende aquel en el que incurre el proponente cuando realiza una indebida
operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta
econdmica, serdn corregidos por el Departamento del Cesar y éste serd el valor que se tomara para
efectos de la oferta econémica.

Las correcciones efectuadas en las ofertas de los proponentes, segln el procedimiento anterior, serdn de
forzosa aceptacion.

H. SOLICITUDES DE SUBSANACION Y ACLARACION.

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 52 de la Ley 1150 de 2007 “(...) la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios
para la comparacion de las propuestas no servirdn de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos
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hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de
puntaje, podran ser solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicacioén (...)".

En caso de ser necesario, el Departamento del Cesar solicitard a los Proponentes, las aclaraciones,
precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes no
podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

Los Proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta antes del vencimiento
del plazo maximo del traslado del informe de evaluacidn.

Los proponentes deberdn allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el
Departamento del Cesar, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la
propuesta en el proceso de seleccién.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes
a la futura contratacién o al Proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas y no los
haya requerido en el informe de evaluaciéon, podra requerir al Proponente, otorgandole un término igual
al establecido para el traslado del informe de evaluacién, con el fin de que los allegue. En caso de que sea
necesario, la Entidad ajustard el cronograma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que su modificacion o cambio constituyan una mejora de la oferta,
incluyendo los necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los
mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentacion de la oferta.

En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar la procedencia y oportunidad
de estas.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los puntos
del proceso y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda
hacer valer en el proceso.

Notas: Los documentos deberan ser enviados por la plataforma SECOP Il (POR MENSAIJES) para que los
mismos se adjunten a la oferta.

I PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.

El adjudicatario debera suscribir el contrato dentro del plazo sefialado en el cronograma del presente
proceso de seleccion, a través del SECOP Il, por el Representante Legal o su apoderado.

J. NEGATIVA DEL PROPONENTE FAVORECIDO A SUSCRIBIR EL CONTRATO Y EFECTIVIDAD DE LA
GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Si el proponente favorecido no suscribe el contrato o no efectla todos los tramites necesarios para
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cumplir los requisitos legales para iniciar su ejecuciéon, dentro de los plazos establecidos en el presente
pliego de condiciones para tal fin, se hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta y quedara a favor
del Departamento del Cesar, en calidad de sancidn, el valor total de la misma, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de dafos y perjuicios causados y no cubiertos por el valor
de la garantia constituida.

En este evento, el Departamento del Cesar, mediante Acto Administrativo debidamente motivado, podra
adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al vencimiento del término para
suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente ubicado en segundo lugar, siempre y cuando
su propuesta sea igualmente favorable para los intereses del Departamento del Cesar, conforme con el
numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

L. DECLARATORIA DE DESIERTO.

El Departamento del Cesar declarara desierto el presente proceso de seleccidn entre otras causas que
impiden la escogencia objetiva, cuando:

a. No se presenten Ofertas.

b. Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores habilitantes del Pliego de Condiciones, una vez
trascurrido el plazo para subsanar si a ello hubiere lugar.

C. Existan causas o motivos que impidan la seleccion objetiva del Proponente.

M. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.
Seran rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguienteseventos:

1. Cuando la propuesta se haya presentado después de la fecha y hora exacta establecida para el cierre
del presente proceso (extemporaneamente), se envie por correo electrénico, o se radique en fisico. A
excepcion de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de Contratacién
Publica Colombia Compra Eficiente.

2. Cuando una misma persona o integrante de un Proponente plural presente o haga parte en mas de
una propuesta para el presente Proceso de Contratacién; o cuando participe a través de una sociedad
filial, o a través de su matriz, de personas o compafiias que tengan la condicion de beneficiario real del
Proponente, de sus integrantes, asociados, socios o beneficiarios reales; o a través de terceras personas
con las cuales tenga una relacidn de consanguinidad hasta el segundo grado de afinidad o primero civil si
los Proponentes o sus miembros fuesen personas naturales. La Entidad sélo admitira la primera oferta
presentada en el tiempo en este caso.

3. Cuando la propuesta no sea presentada a través del SECOP Il por el Representante Legal, su delegado
o la persona natural proponente.

4. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma indicada
en el Pliego de Condiciones.

5. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural se encuentre incurso en
alguna causal de prohibicién, inhabilidad o incompatibilidad, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 82 de la Ley 80 de 1993.
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6. Cuando los oferentes se encuentren incursos en alguna de las causales contenidas en el articulo 90
de la Ley 1474 de 2011.

7. Cuando la persona natural o juridica se encuentra relacionada en la Lista Clinton o de Lavado de
Activos.

8. No hayan cumplido el compromiso anticorrupcién durante el Proceso de Contratacion.

9. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente plural esté incursa en la
situacion descrita en el articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

10. Que el Proponente se encuentre inmerso en conflicto de interés insuperable.

11. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del
Contrato, con excepcién de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado.

12. Cuando el Proponente no acredite su inscripcion en el Registro Unico de Proponentes. O la
inscripcién, renovacién o actualizacién del Registro Unico de Proponentes (RUP) no esté en firme al
finalizar el término para la subsanacién de documentos.

13. Cuando no se adjunte la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta, o cuando el
Proponente no corrija o modifique la garantia bancaria o la pdliza de seriedad de la oferta dentro del
término senalado para el efecto.

14. Cuando el Proponente presente documentos con informacion inexacta o haya tratado de interferir o
influenciar indebidamente en la verificacidn de las propuestas o en la adjudicacién del contrato.

15. Cuando la propuesta sea parcial o condicionada.

16. Cuando el Departamento del Cesar advierta que existen acuerdos entre los participantes en el
proceso.

17. Cuando no se cumplan los requisitos minimos habilitantes.

18. Cuando de acuerdo con la verificacidon de la propuesta, ésta no cumpla con las Especificaciones
Técnicas Minimas establecidas en el Anexo respectivo del presente proceso. Igualmente, cualquier
modificacion al mencionado anexo (descripcidn item, cantidad y unidad).

19. Cuando el Proponente no adjunte debidamente diligenciado el Anexo Propuesta Econdmica.

20. Cuando el Proponente no de respuesta o no responda de manera satisfactoria los requerimientos
y/o solicitudes de aclaracién o precision de la oferta, formulados por la entidad, dentro del término legal.
21. Cuando el proponente no subsane la ausencia de requisitos habilitantes en el plazo establecido para
tal fin.

22. Cuando el valor total incluido IVA de la oferta sea superior al presupuesto oficial estimado.

23. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de un precio unitario cero (0).

24, Cuando el Ordenador del Gasto determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de
acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones y el Manual de Colombia Compra Eficiente.

25. Las demas previstas en la ley.

Nota: los proponentes no habilitados de acuerdo con los informes de verificacion y evaluacion publicados
por la Entidad, podran subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, dentro del
término indicado en el requerimiento que en tal sentido realice la entidad, so pena de rechazo definitivo
de las propuestas, de conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

VI. ACUERDOS COMERCIALES

Pagina 38|42



GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR GE:Q’
Secretaria General ~ S 0

il PROCESO: SAMC-SGR-0019-2020 ‘:7'"‘0
LO HACEMOS MEJOR
- DOCUMENTO COMPLEMENTARIO

BIERNO DEL CESAR

Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano,
gue contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo
el compromiso de trato nacional para los proponentes, bienes y servicios de origen extranjero. Son
considerados leyes de la Republica y se pretende dar trato nacional a los extranjeros.

ENTIDAD 'I’)REELS;’:‘;’CE:;S EXCEPCION PROCESO DE
ST e e APLICABLE AL CONTRATACION
) PROCESO DE CUBIERTO POR EL
INCLUIDA CONTRATACIO CONTRATACION ACUERDO COMERCIAL
N EN ELRANGO
DE VALOR DEL
ACUERDO
COMERCIAL
CHILE S Si NO i
ALANZA | MEXIC i i NO 3
DEL PERU Si Si NO SI
PACIFIC
0
CANADA i i NO S
CHILE S S NO 5
COREA i i NO i
COSTA RICA S S NO 3
ESTADOS AELC S i NO 5
ESTADOS UNIDOS i i NO 3
MEXICO NO S NO 3
TRIANGU EL Sl Sl NO Sl
SALVA
LO DEL ALY!
NORTE GUATE SI SI NO Si
MALA
HOND NO S NO i
URAS
UNION EUROPEA S S NO S
COMUNIDAD N/A S NO S
ANDINA

En consecuencia, la Entidad concedera trato nacional a Proponentes y servicios de los Estados que
cuenten con un Acuerdo Comercial que cubra el Proceso de Contratacion. Adicionalmente, los
Proponentes de Estados con los cuales el Gobierno Nacional haya certificado la existencia de trato
nacional por reciprocidad recibiran este trato.

VII. RIESGOS

Ver cuadro anexo al Estudio Previo.

VIIl. GARANTIAS

Rt

Las establecidas en el Resumen de Informacién del Proceso — configuracién financiera - del pliego
electrénico - SECOP II.
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A. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los
parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentada, sera susceptible de aclaracién por el
Proponente hasta el término de traslado del informe de evaluacién.

Las caracteristicas de las garantias son las siguientes:

Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una pdliza, (ii)
Clase X : b p ;
Patrimonio auténomo y (iii) Garantia Bancaria.
Asegurado . -
benificiari(/) Departamento del Cesar identificado con NIT 892.399.999-1
A Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos
mparos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.
Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion.
Valor
0 -
Asegurado 10% del presupuesto oficial del presente proceso.
Para las personas juridicas: la Garantia debera tomarse con el nombre o
razon social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, y no
sblo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera.
Tomador
Para los Proponentes Plurales: la Garantia debera ser otorgada por
todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se debera relacionar
claramente los integrantes, su identificaciéon y porcentaje de participacion,
guienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

Si en desarrollo del proceso de seleccién se modifica el cronograma, el Proponente debera ampliar la
vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los
requisitos de ejecucidn del respectivo contrato.

La propuesta tendrd una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de
la oferta. Durante este periodo la propuesta serd irrevocable, de tal manera que el Proponente no podra
retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva
la garantia de seriedad de la oferta.

B. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

El Contratista se obliga a constituir una garantia Unica a favor del Departamento del Cesar de conformidad
con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, que ampare lo siguiente:
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e Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de
multas y clausula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. debera constituirse
por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con una duracion igual a la del término de
ejecucion del contrato y seis (6) meses mas. En caso de que posterior a los seis meses de finalizado
el contrato no se haya producido su liquidacion, la garantia debera renovarse por dos (02) afios mas.

e Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. debera constituirse por un
valor igual al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, por el término de la vigencia del mismo y tres
(3) afios mas.

e Calidad del Servicio. debera constituirse por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor
del contrato y por el término de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.

e Calidad del Bien. debera constituirse por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato y por el término de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.

¢ Responsabildiad Civil Extracontractual: Por una cuantia no inferior a 200 SMMLYV. La vigencia de esta
garantia se otorgara por todo el periodo de ejecucién del contrato.

IX. SUPERVISION

La supervision del contrato resultante del presente proceso estard a cargo de la Oficina Asesora de
Comunicaciones Departamental o el funcionario que este designe. La Secretaria General de la Entidad
podrd modificar unilateralmente la designacién del Supervisor del contrato mediante comunicacién escrita.

1. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Suscribir el Acta de Inicio de Actividades y subirla a la plataforma SECOP II.

2. Supervisar el cumplimiento y cabal desarrollo del objeto contratado.

3. Impartir al CONTRATISTA las instrucciones necesarias para el desarrollo del objeto contractual,
propendiendo porque no se desnaturalice la esencia juridica del presente contrato de prestacion de
servicios.

4. Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total de las obligaciones pactadas a cargo del
CONTRATISTA. Adicionalmente, debera verificar y dejar constancia en tales certificaciones del pago de los
aportes realizados por el CONTRATISTA al Sistema General de Seguridad Social y parafiscales de ley.

5. Elaborar informes periddicos de verificacion de cumplimiento de obligaciones contractuales como
requisitos para los pagos pactados y reflejar en éstos, el estado financiero de acuerdo con los pagos
autorizados y realizados, el porcentaje de ejecucidn y el avance del cumplimiento del contrato.

6. Elaborar el Informe Final de Supervision, el cual debera reflejar el estado de ejecucién total del
contrato y el cumplimiento a satisfaccion de los servicios recibidos.

7. Elaborar el acta de liquidacién del futuro contrato dentro de los plazos establecidos en el mismo, asi
como el acta de archivo del expediente una vez expire la vigencia de los riesgos amparados en la garantia
Unica.

8. Informar al Secretario General cualquier circunstancia que haga temer por la cumplida y oportuna
ejecucion del objeto contractual y sus obligaciones

9. Dentro de las actividades a desarrollar por el Supervisor, deberd diligenciar la documentacion
necesaria para el Pago del Contratistas y publicarla en la plataforma del SECOP Il.

X. CRONOGRAMA.
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Ver el Cronograma contenido en el Resumen de Informacidn del Proceso del pliego electrénico - SECOP
1.

En el evento que al término previsto para el cierre no se reciban propuestas, la Entidad podra declarar
desierto el proceso el mismo dia del cierre.

Xl. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

1
El articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 establece que:

“La Entidad Estatal debe limitar a las Mipyme nacionales con minimo un (1) afio de existencia la
convocatoria del Proceso de Contratacién en la modalidad de licitacién publica, seleccién abreviada y
concurso de méritos cuando:

1. Elvalor del Proceso de Contratacién es menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo;(...)”

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, sefiala que las Mipymes deben acreditar su
condicién de tal, presentando un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal
(siempre y cuando estén obligadas a tener uno) o el contador de la empresa donde conste que la misma
tiene el tamafio empresarial establecido de acuerdo con la ley, dicha solicitud debera realizarse a través
de la plataforma SECORP II.

Una vez verificados y cumplidos los requisitos anteriores, la Entidad procedera si a ello hubiere lugar, a
emitir el acto de apertura del proceso en el que se sefialara que el Proceso de Contratacidn estd limitado
a Mipymes nacionales; y, de acuerdo con lo anterior se aceptaran Unicamente las ofertas presentadas por
las Mipymes, por los Consorcios o Uniones Temporales formados exclusivamente por Mipymes vy
promesas de sociedad futura suscritas por Mipymes.

Teniendo en cuenta la cuantia del presente proceso, este NO podra ser limitado a Mipymes.

Firma electronica: La Plataforma del SECOP Il maneja para los Procesos de Contratacion y los contratos celebrados la firma electronica.
EL SECOP Il se rige por las normas del Sistema de Compra Publica y por aquellas que rigen el comercio electronico, de esta manera dentro
de la plataforma quien se inscribe obtiene una firma electronica con su usuario y contraseiia, el cual es personal e intransferible, y obliga
por medio de esta firma a quien suscriba el contrato, o a la persona a la que el firmante representa. La firma electronica que manejan los
usuarios del SECOP Il cumple con los requisitos de confiabilidad de las firmas electronicas exigidos por el Decreto 2364 de 2012 articulo 4,
como que los datos de creacion de la firma corresponden exclusivamente al firmante y es posible detectar cualquier alteracion no
autorizada del mensaje de datos, hecha después del momento de la firma gracias al sello de tiempo de la plataforma.’

1 Concepto de Colombia Compra Eficiente
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_electronico_0.pdf
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