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ESTUDIOS PREVIOS

1. INFORMACION GENERAL

MODALIDAD DE CONTRATACION: MENOR A 20 S.M.M.L.V DECRETO 4791 DE 2008

DEPENDENCIA: INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR “SOR JOSEFA
DEL CASTILLO Y GUEVARA” SEDE PRINCIPAL.

DOCUMENTO: Estudio de Conveniencia y Oportunidad.

OBJETO: CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA,
 ELEMENTOS DE ASEO Y OTROS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL
' SUPERIOR “SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA” DE CHIQUINQUIRA.

FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: SEGUNDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ.

CIUDAD Y FECHA: Chiquinquira, 14 de Mayo de 2025. |

2 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La Institucion Educativa Escuela Normal Superior “Sor Josefa del Castillnﬂy Guevara”, con el |
fin de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las labores que le son propias, requiere

contar con elementos esenciales de trabajo como es los suministros de papeleria, utiles de oficina |
y aseo entre otros, que le permitan operar de una manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz. |
Por lo anterior se hace necesario dotar de elementos de consumo basicos para el cumplimiento de |
las actividades académica administrativa, misionales y de apoyo de la gestidon, para que los
funcionarios (docentes y administrativos) de la Institucién cuenten con los implementos esenciales
para el normal desarrollo de sus funciones, toda vez que deben estar permanentemente
disponibles para evitar paralisis en las diferentes dependencias. La contratacion que se pretende
adelantar esta soportada con recursos de funcionamiento y se encuentra registrado en el Plan de
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' Compras de la vigencia fiscal 2025.

Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ELEMENTOS DE
ASEO Y OTROS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR “SOR

JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA” DE CHIQUINQUIRA.

4. DESCRIPCION DEL VALOR DEL SERVICIO A CONTRATAR:
300 | BOLIGRAFOS $ 1.000 $ 300.000
180 | LAPIZ MIRADO $ 1.000 $ 180.000
120 | BORRADOR PARA TABLERO $ 3.000 $ 360.000
480 | MARCADOR EXPO $ 3.500 $ 1.680.000
185 | CUADERNOS ARGOLLADO105 $ 7.500 $ 1.387.500
400 | CELUGUIAS $ 1.000 $ 400.000
500 | HOJAS OPALINA $ 400 $ 200.000
120 | BARRAS SILICONA DELGADA $ 800 $ 96.000
10 | BLOCK IRIS DE COLORES $ 5.500 $ 55.000
40 | FOMI 1/2 PLIEGO NORMAL $ 3,500 $ 140.000
150 | RESMAS CARTA $ 22.000 $ 3.300.000
| 40| RESMAS OFICIO $ 26.000 $ 1.040.000
41 | AZ $ 8.500 $ 348.500
28 | PEGANTE EN BARRA 40 GR $ 12.000 $ 336.000
6 | TONNER S8A $ 380.000 $ 2.280.000
| 40 | RESALTADOR $ 3.500 $ 140.000
2 | TIJERA OE231/230/232 $ 8.000 $ 16.000
8 | CORRECTOR OE260 $ 7.500 $ 60.000
| 8 | TINTAS EPSON 664/544 $ 65.000 $ 520.000
50 | FOMI PLIEGO ESCARCHADO $ 12.000 $ 600.000
35 | FOMI PLIEGO NORMAL $ 6.500 $ 227.500
2 | TONNER 48A $ 280.000 $ 560.000
'| 120{ GANCHOS LEGAJAR PLASTICO $ 300 $ 36.000
1 20 | BORRADOR PZ20 $ 1.000 $20.000
| ‘ 2 | BLOCK IRIS DE COLORES OFICIO $ 6.000 $ 12.000
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12 | CINTA POR 100 METROS $ 12.000 S 144.000
12 | CINTAS ENMASCARAR 24/40 $ 8.000 $ 96.000
20| PLIEGOS CARTULINA BRISTOL $ 1.500 S 30.000
8 | PLIEGOS CARTULINA NEGRA $3.000 $ 24.000
28 | VINILOS 125GRS $ 2.500 $ 70.000
30 | PLIEGOS CARTULINA FONDEADA $1.500 $ 45.000
2 [ LIBROS ACTAS 300 FOLIOS $ 30.000 $ 60.000
2 | TINTAS PARA SELLOS $ 6.000 $12.000
10 | PAQUETES DE SEPARADOR PLASTICO $4.000 $ 40.000
100 | CARPETAS COLGANTES $1.800 $ 180.000
40 [ FOMI EN 1/8 ESCARCHADO $ 2.000 $ 80.000
4| COLBON 225G $11.500 $ 46.000
4 | REGLAS $3.000 $ 12.000
20 | SOBRES MANILA RADIOGRAFIA $ 600 $12.000
20 | SOBRE MANILA 27X37 $ 500 $ 10.000
41 | SOBRES MANILA OFICIO $ 300 $12.300
80 | SOBRES MANILA CARTA $ 300 $ 24.000
10 | MARCADOR SHARPIE DELGADO S 4.500 $ 45.000
10 [ TAJALAPIZ FABER CON DEPQSITO $ 3.000 $ 30.000
1|BULTOS JABON EN POLVO $ 350.000 $ 350.000
15 | BLANCOX LIMPIA RELAJANTE $ 25.000 $ 375.000
10 | BLANCOX LIMPIA VIVRANTE $ 25.000 $ 250.000
401 | LA CATLEYA CERA ESCARLATA $ 20.000 $ 8.020.000
202 | CLOROX ORIGINAL $ 4.000 $ 808.000
10 | LUSTRA MUEBLES $ 25.000 $ 250.000
40 | REY JABON $ 3.500 $ 140.000
| 10 | CEPILLO SANITARIO $ 20.000 $ 200.000
14 [ LIMPIA VIDRIOS $ 16.000 $ 224.000
24 | GUANTES LIMPIEZA $ 18.000 $ 432.000
1| GALON CREOLINA $ 480.000 $ 480.000
2 | GALON CERA BLANCA $ 120.000 $ 240.000
10 | ESCOBAS $ 16.000 $ 160.000
TOTAL| $27.195.800

' 5. FORMA DE PAGO: 100% Contra entrega del servicio prestado.
‘| Sobre el valor total descrito anteriormente se realizaran los descuentos de Ley.

Segun el presupuesto realizado el valor estimado a suscribir sera de: VEINTISIETE MILLONES |
CIENTO NOVENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS PESOS ($27.195.800.00) M/CTE.
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6. FUNDAMENTOS TECNICOS: La Contratacion se hara mediante Modalidad contratacion |
‘menor a 20 Salarios Minimos Legales Vigentes, Decreto 4791 de 2008 y manual de

contratacion institucional.

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Existe Disponibilidad Presupuestal
por valor de: VEINTISIETE MILLONES CIENTO NOVENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS

| PESOS ($27.195.800.00) M/CTE.

8. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL

| CONTRATO

RIESGO CONTRATANTE | % | CONTRATISTA %

Fuerza mayor o caso fortuito 50% 50%

La calidad del servicio resulte

0 | 0
deficiente 0% 100%

Incumplimiento de las fechas |
de prestacion del servicio | 0% 100%
sefialadas en el contrato

Que el contratista incurra en
| incumplimiento del objeto 0% 100%
contractual




TN ST ITTUCTION 1KIDDUCATIV A e .

ESCUELA NORMAL SUPERIOR ¢

DR JOSEFEFA DL CASTILLO YW 3LV AR A

Ch

< 3104128011
3104139691

NIT: B00138564-8 DANE: 215176000101

| 9. DESIGNACION DEL INTERVENTOR

' Para garantizar el normal desarrollo y cumplimiento de los objetos contractuales, se designara
un representante del Area de Administrativo.

' 10. PLAZO: EI plazo de ejecucion del contrato que se suscriba como consecuencia de la |
| adjudicacion del presente proceso, es de QUINCE (15) dias calendario, contado a partir de la |
suscripcion del Acta de Iniciacién del contrato, previo el cumplimiento de los requisitos de !
legalizacion del contrato.

11. SOLICITUD DE DOCUMENTACION:

* Registro de Camara de Comercio
* RUT

Nacion el cual debe tener vigencia menor a 3 meses.
"= Boletin de responsabilidades fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica
el cual debe tener vigencia menor a tres meses.

* Pazy salvo de aportes de seguridad social.

* Certificado de Antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Procuraduria General | |




