ACONSUD
PROFESIONALES SAS

]

GESTION DE PROYECTOS

Bl

Cdédigo:
Fecha:
Pagina 1 de 2

Fa

,

REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

=

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, mayo 12 del 2025

NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8

NUMERO DE ENTREGA MES 2

PROCESO DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS, DIGITALIZACION DE GRAN TAMANO, MIGRACION Y HOJAS DE
CONTROL

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

,,,,,,,

NOMBRE

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTD

DIGITALIZACION DE GRAN TAMANO

SERIE, SUBSERIE DDCUMENTAL 0 ASUNTD

NOMIRAS (1953-2003)

2[][1 SECRETARIA GENERAL - SG RESOLUCIONES (2021) 230
HISTORIALES DE CREDITO VIENDA 10.988 16!
20 GRUPO GESTION ESTRATEGICA DE TALENTD HUMAND HOJAS DE CONTROL HISTORIALES DE CREDITOVIVIENDA 292 a0
BIDSEGURIDAD EOVID 19 3.996 22
230 | GRUPD DEFENSA JURIDICA INTEGRAL REQUERIMIENTO DE PROCESOS SANCIONATORIDS 0.344 3l
300 | CONTROL DISCIPLINARID INTERND - COI PROCESOS DISCIPLINARIOS 2718 2
500 | SUBDIRECCICN DE GESTIN INTEGRAL DE LA OFERTA AMBIENTAL - SUGDA PROYECTOS DE BIODIVERSIDAD Y SERVICIOS ECOSISTEMIEDS B.a3l 4
70| GRUPD EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD PERMISOS AMBIENTALES 48.008 246
12 GRUPO SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD TRAMITES AMBIENTALES 6.043 60
| GRUPD GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTD PUBLICO _ COMPROBANTES EUNTABI[IDAD 0%
e R TR T eraamana e 10 T

%olle 35 No 12-31 Bucaramanga

www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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MIGRACION

DG

NIIMBRE

SERIE, SUBSERIE DDCUMENTAL O ASUNTD
340.3-PERMISOS DE TALAS Y PODAS DE ARBOLES

GRUPD SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD

ENTREGA

WS AU

VALENTINA MERCHAN CAMACHO  ELKIN VAS@UEZIFUENTES

Técnico de Calidad Procesos de Coordinador General Proyecto — CDMB
Digitalizacién y migracion

RECIBE

Revisa Visto Bueno

Elb4 Yorfes Moreno
Cdordinadora de Gestion Documental, Informacion
y Archivo y Supervisora del Contrato

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS
CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, mayo 12 del 2025
NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8
NUMERO DE ENTREGA MES 2
PROCESO ENTREGA DE HOJAS DE CONTROL

0 EBOIGD HOMERE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTD

! GRUPD GESTION ESTRATEGICA DE TALENTD HUMAND HISTORIALES DE CREDITO VIVIENDA (ARCHIVD CENTRAL CAJAS 53, 57-61, 65, 67-68) 106
2 | 7230 [GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL PRACESOS SANCIONATORIDS SA-DDZ3-2008) |
3 | 300 | CONTROL DISCIPLINARID INTERND PROCESDS DISCIPLINARIDS (TRASFENRENCIA No 31032025-023 CAJAS 20-21) 2
4 | 720 |GRUPD SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD CONCECIDNES DE AGLA - CA (ARCHIVOS DE GESTION CAJAS 9-13, 15-16) 7
TOTALES 200

ENTREGA

CARLOS MAURICIO GARCIA RAMIREZ KIN VAS Z FUENTES

Técnico de Calidad Procesos de Hojas de Control Coordinador General Proyecto - CDMB

RECIBE(\ 1] N —

g y Visto Buepo
CESAR GIOV OBAR Elba Vorrés Moreno
Contratista Agoyo a la Gestién Coordinadora de Gestién Documental, Informacién

y Archivo y Supervisora del Contrato

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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ACTAS DE ENTREGA
' FECHA ACTA: ' HORA:

' Mayo 8 de 2025 - 3:00

ACTA No. 11- 2025 :

ENTREGA DIGITALIZACION, DIGITALIZACION GRAN TAMANO Y HOJAS DE CONTROL
DEL ARCHIVO CENTRAL

Tema: - - |
- Realizar la entrega de Digitalizacion, Digitalizacion gran tamafio y Hojas de control a la Coordinacion |
- de Gestion Documental, informacién y Archivo. ‘
' Objetivo: - - |
; Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas y las hojas de control en cumplimiento
' a la ejecucién del contrato 210-15951-8, a la Coordinacion de Gestidn Documental, Informacién y |
| Archivo. ' o i

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 21 0-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades
a cargo del proceso de gestién documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacién y Documentacién del proceso. (SG-GD-2025-07)".

iTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento Optico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de bisquedas, cumpliendo con los lineamientos
del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC,
de conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo y e, priorizacidn en la intervencién
de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

TABLA DE RELACION DIGITALIZACION

1N SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTD H
|| 200 | SECRETARIA GENERAL - SG RESOLUCIONES (202) a30
HISTORIALES DE CREDITD VIENDA 10388 | 161
2| 20 | GRUPD GESTION ESTRATEGICA DE TALENTD HUMAND | HOJAS DE CONTROL HISTORIALES DE CREDITOVIVIENDA | 202 | 210

| BIDSEGURIDAD COVID 19 3886 | 2 %

iTEM 5: DIGITALIZACION DE 40.920 IMAGENES DE DOCUMENTOS DE GRAN TAMANO, SUPERIORES
AA3

Digitalizacién de documentos de gran formato, planos y/o mapas con control de calidad evidenciable,
cumpliendo con lo establecido en el manual de reprografia del SIGC y lineamientos del AGN. Las imdgenes serdn
escaneadas en formato TIFF, con una resolucién de 300 DPI que brinden excelente calidad y 600 DPI, para lo
cual se tendra como criterio que los documentos en excelente estado de conservacion se digitalicen a 300 DPi y

;’Elaboré: Medicion, analisis y mejora ] Reviso: Calidad ] Aprobo: Calidad ]
i
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ACTAS DE ENTREGA

se ira aumentando la resolucién en la medida que fos documentos presenten problemas de conservacion o
contraste.

Para lograr este objetivo se hardn los mismos pasos de una digitalizacién convencional a mayor escala y se
incluirdn en el PDF del expediente o documento, conservando su consecutivo. Las siguientes son las etapas a
desarrollar consideradas en esta obligacién:

TABLA DE RELACION DIGITALIZACION GRAN TAMANO

OFICINA PRODLCTORA SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL
LOBIGH NIIMBRE [ ASLINTH

20 ' GRUPD GESTION ESTRATEGICA DE TALENTD HUMAND | NOMINAS (1999-2003)

iTEM 6: ELABORACION DE 2.200 HOJAS DE CONTROL

Elaboracién de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las diferentes unidades
productoras, segln priorizacién Adelantada por parte de la oficina de gestion documental y el calendario de
Transferencias documentales de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato, cumpliendo con fa
normatividad archivistica vigente y lo dispuesto en el SIGC.

NOTA: Para consolidar la contabilizacién de una hoja de control, esta deberd contener como minimo 15 lineas
de registro.

Es necesario que para todas las actividades anteriormente descritas, se garantice el debido control de calidad
presentando semanalmente un bitdcora, formato o informe claro que contenga los pardmetros y criterios de
control calidad necesarios para asegurar que las actividades desarroliadas cumplan con los requisitos
establecidos por la entidad, las normativas y lineamientos del AGN, fundamental en la mejora continua del
proceso, asi mismo para el desarrollo de todas las actividades es necesario que la firma contratista garantice
mano de obra calificada, equipos Materiales de alta calidad como: unidades de almacenamiento y tintas que
Garanticen impresiones precisas y durables en el tiempo, cajas, carpetas, Rétulos, entre otros, que cumplan con
las normas archivisticas y especificaciones establecidas por la CDMB.

TABLA DE RELACION HOJAS DE CONTROL

OFICINA PRODUCTORA SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL

§ [ ASUNTD REGISIRAS HITIAS BE CONTRIN

(1 o HOJAS DE CONTROL CON MAS DE 15| HISTORIALES DE CREDITOS DF AN 76
REGISTROS VIVIENDA
HOJAS DE CONTROL CON MENDS DE 15| HISTORIALES DE CREDITOS DE
R REGISTROS VIVIENDA bha 3
TOTAL HOJAS DE CONTROL ENTREGADAS 106 %

Elaboro: Medicion, analisis y mejora Reviso: Calidad Aprobd: Calidad ]
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Con el fin de realizar el conteo de las hojas de control que contienen menos de 15 registros, se
acord6 en ia reunién celebrada el 7 de mayo de 2015, entre la supervisién del contrato, la
Coordinaciéon de Gestion Documental Informacién y Archivo, y el equipo de Aconsud
Profesionales, que dichas hojas de control seran ponderadas sumando la cantidad total de items
y dividiéndola entre 15. El resultado obtenido determinara la cantidad de hojas de control a

entregar.

DETALLE DE HOJAS DE CONTROL

HOJAS DE CONTRUL (15 [TENS)

551563 - (1989) MARCOLIND LUENGAS LAGDS | 52 7
HISTORIALES DE CREDITOS DEVIVIENDA | 5558102 - 1984) LUIS ARIDSTD MANTILLA PINSON |53 7
HISTORIALES DE CREDMOS DE VIVIENDA | (3833458 - (1386) FERNEY MEDINA MENDEL 53 7
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA | 13833458 - (1390) FERNEY MEDINA NENDEZ 53 g
HISTORIALES DF CREDITDS DE VIVIENDA gg;g%g 0 (I388) JULID ENRIOUE MANTILLA| cq g
HISTORIALES OF CREDTOS DEVIVIENDA | 5558102 - (1983) LUIS ARIDSTD MANTILLA PINZON | 53 i
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA | 5563378 - (1330) JESLIS MARIA PICD 57 ;
HISTORIALES OE CREDTOS DE VIVIENDA | 5583378 - (1384) JESUS MARIA PICO 57 ;
HISTORIALES DE CREDITOS DE VVIENDA | 3715109 - (1933) MARTHA ELENA PINEDA 57 0
HISTORIALES DE CREDIDS DE VIVIENDA | 37873534 - (133)) MARY PRADA 53 i
HISTORIALES DE CREDITOS DE VWVIENDA | 81705310 - (2008) JAIME OUINTERD CARVAJAL | 58 i
HISTORIALES DE CREDTOS DE VVIENDA | 13836403 - (1394) ALFREDD RAMIREL LAGUADD |59 ;
HISTORIALES DE CREDOS DEVWIENDA | 1383640 - (1383) ALFREDD RAMIRE LAGUADD | 53 7
HISTORIALES DE CREDITOS DE VWIENDA | 28137005 - (1388) MARINA RINCON CAMACKD |59 7
HISTORIALES OF CREDITOS DE VIVIENDA | 13801617 - (1990 HUMBERTD REY OUESADA 59 3
HISTORIALES DE CREDITOS DEVIVIENDA | 13836400 - (1980) ALFREDD RAMIREZ LAGUADD | 59 3
HISTORIALES DE CREDTOS DEVIVIENDA | 78132005 - (1985) MARINA RINCON CAMACHD. |58 g
HISTORIALES DE CREDIOS DE VNIENDA | 1383640 - (1985) ALFREDD RAMIREZ LAGUADD |53 g
HISTORIALES DE CREDITDS DE VIVIENDA ﬁgﬁﬁ - (Z007) MARINA RINCON CAMACHD | oo 14
HISTORIALES OE CREDITOS DE VIIENDA | 5564376 - (1932) JAINE ANTONID RIVERA NAVARRD | 60 ;
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA :23:3;3 - (1383) JAME ANTONID RNERA| ., 7
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENOA ggm"fﬂ‘ (1383) SEGUNDD SAMUEL RODRIGUEZ | e 8
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA a&&:ggg - (385) JAME ANTONID RWERA| oo g
HISTORIALES OF CREDITOS O VIVIENDA | 81707360 - (1985) ANTONID RODRIGUEZ FLVID | 60 g
HISTORIALES OF CREDTOS DEVIVIENDA | ZAIT8 - (1831) SEGUNDD SAMUELRODRIGUEZ | .- I

BONIALEZ

lglaboré: Medicion, analisis y mejora [ Revisé: Calidad [ Aprobé: Calidad J
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HOJAS DE CONTROL (-15 ITEMS)

R s S i i G e e agei
HISTORIALES DE CREDITOS DE DA 13466155 - (7013) JOSE ANGEL RUBID ALBARRACIN | B
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA 1972473 - (1385) AVILID ROJAS GUTIERREZ i
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA 13808766 - (1383) LUIS MARIA RONDON MONTANEZ | 61
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA 172179 - (1383) AVILID RO.JAS BUTIERREZ i
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA 13808766 - (1984) LUIS MARIA RONDON MONTAREZ | &
HISTORIALES DE CREOITOS OE VIVIENDA 3249739 - (1585) ALIRIO ROJAS IR 1]
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA 13243738 - (1983) ALIRIO ROJAS NIND B
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA auaaZd! - (1983) LUIS ALFREDD TORRES B3
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA 13845836 - (1332) HERNANDD TORRES PARRA B3
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA 63321396 - (2018) ELBA DOLORES TORRES 63
HISTORIALES DE CREDITDS DE VIVIENDA 3035291 - (1985) LUIS ALFREDD TORRES b3

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

13845836 - (1387) HERNANDO TORRES PARRA B3

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

13846896 - (1986) HERNANDD TORRES PARRA B

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

1216535 - (1831) CARLDS MAURICID TORRES 65

HISTORIALES OF CREDITOS DE VIVIENDA

31216535 - (1383) CARLOS MAURICID TORRES B3

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

3553903 - (190 LIS ALBERTD VARGAS MURDZ | 67

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

13834054 - (1378) CLODOMIRD VARGAS ALVAREZ |  B7

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

13834054 - (1383) CLODOMIRD VARGAS ALVAREZ | K7

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA 13842890 - (1388) REYNALDD URIBE b7
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA 393903 - (1387) LUIS ALBERTD VARGAS MUNDZ | &7
HISTORIALES DE CREDITDS DE VIVIENDA 1387047 - (1330) LUIS ALFREDD VARGAS &7
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA 13842830 - (1393) REYNALDD URIBE &7

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

13093343 - (1985) RAFAEL VILLABONA CASTILLD 68

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

19093343 - (1952) RAFAEL VILLABONA CASTILLD 68

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

8559803 - (200) LUIS ALBERTD VARGAS MUNDZ | 68

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

13033343 - (1388) RAFAEL VILLABONA CASTILLO | 68

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

63788838 - (1930) MARIA CARMENZA VICCINI B8

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

73078746 - (2018) RICARDD VILLALBA BERNAL 68

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

73078746 - (1331) RICARDD VILLALBA BERNAL 68

P

TOTAL (SUMATORIA REGISTROS / 15)

§u=mmm\:q$$=m\1\1qummmmmm:m\:ﬂmmm

'HISTORIALES DF CREDITDS D

5) MARCDLIND LUENEAS LAGOS 53

i
§ G

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

3058102 - (1938) LUIS ARIDSTO MANTILLA PINZON a3

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

3645076 - (1339) JULID ENRIQUE MANTILLA SERRAND | 53

al f

| Elaboro: Medicion, analisis y mejora

| Revisé: Calidad | Aprobo: Calidad
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: msmmm»elrlﬁm,

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA gf;g%g - (Z004) JUID ENRIDUE MANTLLA| co | o |
HISTORIALES OF CREDITOS DEVIVIENDA | 13833458 - (1336) FERNEY HEDINA HENDEZ B n i
HISTORIALES DF CREDITOS DEVIVIENDA | 13833458 - (Z004) FERNEY MEDINA NENDEL BB |
HISTORIALES DF CREDIOS DEVIVIENDA | 63503706 - (Z005) MARCELA JURADD 3 | 3% i
HISTORIALES OF CREDITOS DEVWVIENDA | 63503706 - (2005) MARCELA JURADD B B i
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIWIENDA | 5563928 - (1998) JESUS MARIA PICD TR |
HISTORIALES DF CREDITOS DEVVIENDA | 13807536 - (1935) OVIDID PORTILLD GONEL 5T 2 |
HISTORIALES OE CREDITOS DEVVIENDA | 13807538 - (2004) OVIDID PORTILLD GONEL R i
HISTORIALES DE CREDTOS DEVIVIENDA | 1381634 - (1985) JORGE AUGUSTO PRADA 1 % |
HISTORIALES DE CREDITOS DEVIVIENDA | 3311634 - (1334) JORGE AUGLSTD PRADA EREG r
HISTORIALES DF CREDITOS DE VIVIENDA | 13811634 - (1988) JOREE AUGUSTD PRADA 57 1 32 |
HISTORIALES DE CREDITOS DE VVIENDA | 13311634 - (2008) JORGE AUGUSTD PRADA R i
HISTORIALES DF CREDITOS DEVVIENDA | 37915105 - (2005) MARTHA ELENA PINEDA R i
HISTORIALES OF CREDITOS DE VVIENDA | GIZ51387 - (201) JUAN MANUEL PINZON g1 |
HISTORIALES OF CREDITOS DEVVIENDA | SG87384 - (2004) DRLANDD PRADA TR |
HISTORIALES DF CREDITOS DEVIVIENDA | 5687984 - (2005) URLANDD PRADA TR i
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA :ffgggg - (Z04) NARID HERNANDD OULAND| oo | o |
HISTORIALES DF CREDITDS DEVIVIENDA | 37873634 - (1337) MARY FRADA % | 32 i
HISTORIALES DF CREDITOS DEVIVIENDA | 37873534 - (2007) MARY FRADA 58 | 36 |
HISTORIALES DF CREDITOS DEVVIENDA | GOSIBS28 - (2009) DORIS PULIOD RUBID TR i
HISTORIALES DF CREDITOS DE VIVIENOA | 91205010 - (1995) JAIHE UINTERD CARVAIAL TR |
HISTORIALES DE CREDITOS DEVVIENDA | GIZ05010 - (7005) JAIME OUINTERD CARVAJRL | 58 | 22 |
HISTORIALES DE CREDITOS DEVWVIENDA | GIZ08823 - (1334) LUIS ORLANDD DLINTERD w45 |
HISTORIALES DF CREDITOS DEVVIENDA | BIZ08823 - (7005) LUIS ORLANGD RUINTERD 1 30 |
HISTORIALES DF CREDITOS DEVIVIENDA | 138017 - 1937) HUMBERTD REY DUESADA 59| % |
HISTORIALES DF CREDITOS DE VIVIENDA | 13836409 - (937) ALFREDD RAMIREZ LAGUADD | 58 | 33 i
HISTORIALES DE CREDITDS DE VIVIENDA :,3:%?3‘:9 - (Z003) ALFREDD RAMIREL LAGUADD | co | o |
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA E&%ﬁg"; - (Z003) ALFREDD RAMIREZ LAGUADD )| oo | o |
HISTORIALES DF CREDITOS DE VVIENDA | 13838543 - (1993) CRISTOBAL GUINTERD NIRG 59| 7 |
HISTORIALES OE CREDITOS DEVIVIENDA | 13838543 - (7003) CRISTOBAL QUINTERONRD | 58 | 78 |
HISTORIALES DF CREDITOS DE VWVIENDA | 28132095 - (1993) MARINA RINCON CAMACHD TR z
HISTORIALES DE CREDITOS DE VWIENDA | 28132035 - (2004) MARINA RINCON CAMACHD 591 3 |
HISTORIALES DE CREDITDS DE VIVIENDA ﬁ%gzﬁ - (A07) MARINA RINCON CANAZHD| op | o |
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA éﬁﬁgﬂ’ (200) SEGUNDD SAMUEL RODRIGUEZ| o | oy |

Jkglaboré: Medicion, andlisis y mejora ] Revisd: Calidad 1 Aprobé: Calidad
>l
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HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA gg’,’f;}fu' (Z007) SEGUNDD SAMUEL RODRIUEL| o | 4 1
HISTORIALES OF CREDITOS DE VVIENDA | 5564975 - (108) JAME ANTONID RVERA NAVARRD | 60 | % :
HISTORIALES OE CREOITOS DEVVIENDA | 91707360 - (2004) ANTONID RODRIGUEZFLAVID | B0 | 23 i
HISTORIALES DE CREDTTDS DEVVIENDA | 91739543 - (1394) FRECIDY RIVERA RIVERD B | % |
HISTORIALES OF CREDTOS DE VIVIENDA | §1733543 - (2000 FREDDY RIVERA RIVERG W & |
HISTORIALES DF CREDITOS DE VIVIENDA | 91739543 - (2005) FREDDY RVERA RVERD 0| 7 |
HISTORIALES OF CREDITOS DE VIVIENDA | 1972173 - (1334) AVILID ROJAS GUTIERREZ B % |
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA | 572178 - (2003) AVILID ROAS GUTIERREZ % :
HISTORIALES DF CREDITOS DEVIVIENDA | 5567844 - (2004) ORLANDD ROAS DI TR l
HISTORIALES DF CREDITOS DE VIVIENDA | 13240223 - (1998) ALIRID ROJAS NIRE TR l
HISTORIALES DF CREDITOS DEVIVIENDA | 13248239 - (7004) ALIRID ROJAS NIRD TR |
HISTORIALES OF CREDITOS DE VIVIENDA | 13808766 - (1995) LUIS MARIA RONON MONTAREL | 61 | 25 i
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA | 9143435 - (99) HORALID RODRIBUEZARDILA. | &1 | 30 i
HISTORIALES DE CREDITOS DEVIVIENDA | 5555201 - (136) LUIS ALFREDD TORRES B 3 |
HISTORIALES DE CREDITOS DEVIVIENDA | 1384757 - (2003) CARLUS ALBERTO SUAREZ B 7 i
HISTORIALES DE CREDITOS DEVIVIENDA | 13847575 - (2010) CARLOS ALBERTD SUAREZ 55 | 45 |
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA | 63371396 - (1939) ELEA DOLORES TORRES D i
HISTORIALES DF CREDITOS DEVIVIENDA | 83321395 - (200) ELBA DOLORES TORRES 51 % |
HISTORIALES DE CREDITOS DEVIVIENDA | 81216595 - (2003) CARLOS NAURICID TORRES T i
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA | 91216535 - (2005) CARLDS MALRICID TORRES B @ |
HISTORIALES DE CREDTOS DEVIVIENDA | 7571485 - (1954) DRLANDD VARGAS JARMILD | B | 30 |
HISTORIALES DF CREDITOS DE VIVIENDA | 2571486 - (7000) DRLANDD VARGAS JARMNILLD | §7 | %5 i
HISTORIALES DE CREDITOS DEVIVIENDA | 2571485 - (7004) DRLANDD VARGAS JARMMILLD | §7 | 21 |
HISTORIALES DE CREOTOS DEVIVIENDA | 5550803 - (1983) LUIS ALBERT VARGASMURDZ | §7 | 1@ |
HISTORIALES DF CREDITOS OE VWIENDA | 5550903 - (2000 LUIS ALBERTO VARGAS MUK | 67 | 23 |
HISTORIALES DE CREDITOS DEVIVIENDA | 13817047 - (1335) LUIS ALFREDD VARGAS v B |
HISTORIALES DF CREDITOS DE VIVIENDA | 13834054 - (998) CLODOMIRD VARGAS ALVAREZ | 67 | 23 |
HISTORIALES OF CREDITOS DEVIVIENDA | 13834054 - (2005) CLODOMIRD VARGASAWVAREL | 67 | 21 l
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA | 13842850 - (Z003) REYNALDID URIGE TR |
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA | 5550903 - (2004) LUIS ALBERTD VARGAS WORTZ | B8 | 35 i
HISTORIALES DF CREDITOS DEVIVIENDA | 13873747 - (Z01) ABELARDD ZABALA OTERD B | 3 i
HISTORIALES DE CREDITOS DEVIVIENDA | 19003343 - (2007) RAFAEL VILLABONA CASTILLD | 68 | 28 s
HISTORIALES DE CREDTTOS DE VIVIENDA | 37814808 - (Z005) NOHRA VILLLAMIZAR ORTIZ B 5 l
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA | 63788838 - 1304) MARIA CARMENZA VICCINI B & |
HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA | 63788838 - (Z001) MARIA CARMENZA VICCIN B8 %@ :
HISTORIALES DE CREDITOS DF VIVIENDA | 63788838 - (Z007) MARIA CARNENZA VICCIN B3 i
HISTORIALES DE CREDTTOS DE VIVIENDA | 73078748 - (1937) RICARDE VILLALBA BERNAL B | % |
HISTORIALES DF CREDITOS DE VIVIENDA | 73078746 - (200) RICARDO VILLALBABERNAL | 68 |31 i
HISTORIALES OE CREDITOS DEVIVIENDA | 73078746 - (2003) RICARDO VILLALBA BERNAL | B8 | 22 1
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_HOJAS DE CONTRIL (+15 ITEMS) ,

Se procede a la entrega de Hojas de Control E imagenes Digitalizacién elaboradas e impresa
por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS (Network Attached Storage)
“almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, incorporadas al respectivo expediente y
verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

\v £ /0%
Valentina mﬁﬁgmad(
Técnico paré el pr o de Digitalizacion

Coordinador General

RECIBE CDMB

’

%Elba/l' oyres’Moreno
Coordinadora de Gestién Documental, Informacion
y Archivo y Supervisora del Contrato

Elaborg: Valentina Merchan Camacho
Carlos Mauricio Garcia Ramirez
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes Y
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PROFESIONALES SAS Pégina: 1ded
ACTAS DE ENTREGA
FECHA ACTA: | HORA:
' Mayo 8 de 2025 | 5:00

ACTA No. 12-2025
ENTREGA HOJAS DE CONTROL
PROCESOS DISCIPLINARIOS

Tema:
Realizar la entrega de Hojas de Control y Digitalizacién Control Disciplinario Interno-CDI (Procesos

Disciplinarios).
 Objetivo:
' Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas y Hojas de control en cumplimiento a |
la ejecucion del contrato 210-15951-8, a la oficina Control Disciplinario Interno-CDI para Ia
 transferencia documental primaria N°31032025-03

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades
a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos
establecidos por el Archivo General de la Nacién y Documentacion del proceso. {SG-GD-2025-07)".

iTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS

Realizar la digitalizacién de documentos en formato PDF/A con reconocimiento dptico de caracteres - OCR,
que proporcionen no solo preservacion a large plazo sinc la facilidad de busquedas, cumpliendo con los
lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y
control - SIGC, de conformidad con las tablas de retencidn documental, el plan de trabajo y e, priorizacién en la
intervencion de series documentales que determine la COMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance
del contrato.

TABLA DE RELACION DIGITALIZACION

QOFICINA PRODUCTORA
SERIE, SUBSERIE DDCUMENTAL 0 ASUNTD

(| a0 Eglumm DISCIPLINARID INTERND - | boncesas pISCIPLINARIOS o | w1

(TEM 6: ELABORACION DE 2.200 HOJAS DE CONTROL

Elaboracion de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las diferentes unidades
productoras, segun priorizacion Adelantada por parte de la oficina de gestién documental y el calendario de

Transferencias documentales de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato, cumpliendo con la
normatividad archivistica vigente y lo dispuesto en el SIGC.

L%,
| Elabord: Medicién, analisis y mejora | Revisé: Calidad Aprobé: Calidad
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NOTA: Para consolidar la contabilizacién de una hoja de control, esta debera contener como minimo 15 lineas
de registro.

Es necesario que para todas las actividades anteriormente descritas, se garantice el debido control de calidad
presentando semanalmente un bitdcora, formato o informe claro que contenga los parametros y criterios de
control calidad necesarios para asegurar que las actividades desarrolladas cumplan con los requisitos
establecidos por la entidad, las normativas y lineamientos del AGN, fundamental en la mejora continua del
proceso, asi mismo para el desarrollo de todas las actividades es necesario que la firma contratista garantice
mano de obra calificada, equipos Materiales de alta calidad como: unidades de almacenamiento y tintas que
Garanticen impresiones precisas y durables en el tiempo, cajas, carpetas, Rétulos, entre otros, que cumplan con
las normas archivisticas y especificaciones establecidas por la COMB.

TABLA DE RELACION HOJAS DE CONTROL

OFICINA PRODUCTORA SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL
LODIGO DETALLE 0 ASUNTD

HDO.JAS DE CONTROL CON MENDS (-) DE 15
RECISTROS PROCESDS DISCIPLINARIDS
HOJAS DE CONTROL CON MAS (+) DE 15
2 | .ﬂl] REGISTROS _ PROCESOS DISCIPHHARI]?S 2 R i 7”15" -
TOTAL HOJAS DE CONTROL ENTREGADAS 22

Con el fin de realizar el conteo de las hojas de control que contienen menos de 15 registros, se
acord6 en la reunion celebrada el 7 de mayo de 2015, entre la supervision del contrato, la
Coordinacion de Gestion Documental Informacién y Archivo, y el equipo de Aconsud
Profesionales, que dichas hojas de control seran ponderadas sumando la cantidad total de items
y dividiéndola entre 15. El resultado obtenido determinara la cantidad de hojas de control a
entregar.

TABLA DE RELACION HOJAS DE CONTROL

PROCESOS DISCIPLINARIDS I-08-203-2011- GLORIA SEFORA LOZAND 2 | |
PROCESDS DISCIPLINARIDS 2013-154006 - 2013-73-612145 - FUNCIONARIOS POR DETERMINAR | | ? 2
PROCESOS DISCIPLINARIDS 261- 2014 - FUNCIONARIOS COMB - DRGASINA | 3 3
PROCESDS DISCIPLINARIDS IP-0S-753- 2014 -YONIS MAESTRE Y ALEJANDRD ACOSTA | 3 4
PROCESOS DISCIPLINARIDS IP-DS-261-2014 - JOSE A, PENA [ K] g
PROCESOS DISCIPLINARIDS 6Z86-013 - FUNCIONARIDS COME | a B
PROCESOS DISCIPLINARIOS Z25l-14 - GERMAN ROMERD PINZON | 7 7
PROCESDS DISCIPLINARIDS 246-13 - JOSE FERNANDD ALVAREZ | 8 8
PROCESOS DISCIPLINARIDS Z00-14 - DLGA LUCIA CASTELLANDS | 8 g
/b!laboré: Medicién, analisis y mejora | Reviso: Calidad Aprobé: Calidad j
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PROCESOS DISCIPLINARIDS | 6752-013 - GERMAN RUEDA Y LIBIA MELD | ff i0
PROCESOS DISCIPLINARIDS | DS-Z61-2014 - FUNCIDONARIDS POR DETERMINAR (DPN) | 12 ]
PROCESDS DISCIPLINARIDS *T 0S-Z61- 20114 - FUNCIONARIDS POR DETERMINAR | 13 12
PROCESOS DISCIPLINARIOS | 1-DS-001-2022 - ALBA YANETH BASTD | 13 13
PROCESOS DISCIPLINARIDS | Z31-13 - ADDLFD SERRAND . 14
PROCESOS DISCIPLINARIDS | FUNCIONARIDS POR DETERMINAR - ADDLFD SERRAND | L 14 13
TOTAL (SUMATORIA REGISTROS) % 7

PROCESDS DISCIPLINARIDS l I]S I]1]2 2[]22 JHUNNY ANI]RES R[IJAS I i I
PROCESDS DISCIPLINARIDS 242-13 - JOSE LUIS LIZCAND I il 2
PROCESOS DISCIPLINARIDS |-05-003-2022 - JUAN SEBASTIAN MEUIA I Vi) 3
PROCESDS DISCIPLINARIDS DS-134-208 - FUNCIONARIDS COMB (TOMD 3) 2 71 4
PROCESOS DISCIPLINARIDS DS-134-203 - FUNCIONARIOS COMB (TOMD 1) 2 kil a
PROCESOS DISCIPLINARIDS DS-134-2108 - FUNCIONARIDS COMB (TOMO 2) Z 3l B
PROCESOS DISCIPLINARIDS D-240-13 - ROBERTD FUENTES Y DTROS I 33 1
PROCESDS DISCIPLINARIDS I-05-198-2010 - GLORIA SEFORA LDZAND 2 34 8
PROCESOS DISCIPLINARIDS 1-05-002-2071 - LAURA JAUREGU! Y OTROS I 43 g
PROCESOS DISCIPLINARIOS DS-113-7017 - NEVY WALDIND VILLAMIL VASQUEZ Y OTROS (TOMD 3) 2 45 i
PROCESOS DISCIPLINARIDS I-08-072-7016 - FUNCIONARIOS COMB I al i
PROCESOS DISCIPLINARIDS | I-DS-203-2011- GLORIA SEFORA LOZAND 12 B0 12
PROCESDS DISCIPLINARIDS I-0S-003-2021 - LAURA MARGARITA JAUREGLIY OTROS | 83 13
PROCESOS DISCIPLINARIDS 0S-N13-2017 - NEVY WALDIND VILLAMIL VASOUEZ Y OTROS (TOMD 1) 2 32 14
PROCESOS DISCIPLINARIDS DS-113-2017 - NEVY WALDIND VILLAMIL VASOUEZ Y GTROS (TOMD 2) z 109 1

HH.CC CONTADAS (+15 ITEMS EN UNA HH.CC = | HH.CC) 15

Se procede a la entrega de Hojas de Control y Digitalizacion elaboradas e impresas por
Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS (Network Attached Storage)
“almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, incorporadas al respectivo expediente y
verificadas por las partes.

NOTA: Para la contabilizacion del valor de la hoja de control, se establecieron los lineamientos
acordados de manera conjunta con el area de supervision.

?{!aboréz Medicion, anélisis y mejora
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ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Carl&s Mauricio Garcia Ramirez
Técnico para el proceso de Elaboracién de Hojas de Control

s

Valentina Merchan Camacho
Técnico para el proceso de Digitalizacion

L 2.,«/2%_
ElKin Vasqliez Fidentes
Coordinador General

RECIBE CDMB

Jra. Paula Milena Fk nseca Gonzaléz
efe de oficina Control Disciplinario Interno

Elabor: Valentina Merchan Camacho y Carlos Mauricic Garcia Ramirez
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes 477
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ACTA No. 13-2025

ENTREGA HOJAS DE CONTROL
R ~ CONCESIONES PARA EL USO DE AGUAS
- Tema:
' Realizar la entrega de 71 Hojas de Control de Concesiones para el uso de aguas.
- Objetivo:
 Verificar, revisar y hacer entrega de 71 Hojas de control en cumplimiento a la ejecucion del contrato |
£ 210-15951-8, al Grupo de Seguimiento para la sostenibilidad. |

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestién, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades
a cargo del proceso de gestién documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacién y Documentacion del procesc. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega
de las Hojas de Control elaboradas a expedientes del Grupo de seguimiento para la sostenibilidad asi:

TABLA DE RELACION
= HOJAS OE
NOMERE DELEXPEDIBNTEDASUTD | M | ResisTeos | cowTRaL
CALCULADAS

CNCESIDNES PARAEL USDDE |0 0012020 - aVER MONTEN 4 3 | 3 |
CONCESIDNES PARAEL USDDE | ) 02013 - ELISA CHNCHLLA DURAM 3 | 3 |
COMCESIINES PARRELUSODE | . 0034209 - YOLANDA LEON LZCAG 3 | B |
ﬁggl[igsm"fs AR Lh % CA-004B-2020 - MUNICIPID DE VETAS | 3l |
CONCESINESPARAELUSDOE | oo qurg.zon - eLson TRaswA BECRAY | 8 | 0 ,
ﬁgnﬁésmNES FARRELIT CA-DID8-2013 - BUSTAVD CORNEJD VILLAJE g 29 {
CNCESINES PARAFLUSUDE | CA-DIZ-206 - AVALUCA IRBELDPEL - SICA | ¢ | 4, ’
AGLAS 2774
COMCESONES PARAELUST 0 o, 150713 - ARY YARETH VLA CELS i | B :
COMCESONES PARAELUSI0E ) oo ygg-7m - 10z WaRWA CASTRO 3 | u |

%y\EIaboré: Medicion, analisis y mejora | Revis: Calidad | Aprobo: Calidad
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NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE Mo ek
NOMERE DELEXPEDIENTE ASUNTD. | ™ | pegisTRoS | cowTma
D ASINTDS AN i
CONCESIONES PARAELUSODE | CA-DIT-2013 - JUAN CRISOSTOND SERRAND . | = 1
AGUAS BONEZ
e IDNES PATAELUSOOE 1 oy pons g copuos suunCASTELLANDS | 8 | 5 |
iy e PARAELUSDDE ) 1org o NVERSIONES RUGD LTDA 1| 7 !
e NS PARAELUSOOE ) oy e e GRACKELA DUARTEDEDELGADD | 8 | 18 |
e NES PARAELUSDOE 1 o0 o7, 77 - ARTURD LONOOR 0MEZ 3 | 3 |
TN SNES PARRELUSDDE 1y oy o 7o 0| W |
e NS PARAELUSDOE g, gy oo g 2 o4 s
CONESORSPRELISOE |3, 07 . ‘
OIS FRAELOSOTE |, g P ,
CONCESONES PARRELUSODE [, 00— = ,
AGUAS
COCSIESPRARLUSOTE [, o | 3 '
CORISORSPRAELISOOE [, o | ,
COESONSPARRELISUOE |, v v | ,
T T P ,
CORESONESPAELISTTE |3 . ,
CONCESTONES PARA L USO OF
o CA-0091-202 | % |
COMESTNES PARRELISUOE | 1, | s ,
CONESORESPRAELITOE (o) 0 " ,
CINCESONESPARAELUSDOE | CAOIS-200 - REBECA PORTULARERRERA-~ | | 1
AGUAS SINCA 33785
| Elaboré: Medicién, analisis y mejora | Revisé: Calidad | Aprobé: Calidad |
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« HIJAS DE
s | wowgRe e EwPeDENTEASNTD | ' | pessraus | covTaoL
] CALCULADAS

CINCESONES PARAELUSD0F | CA-OT-2001- IRVAPORTILLAERRERA -SWCA | | 2 ,
AGUAS 33781
CONCESIONES PARAELUSO 0E | CA-O1I6-202 - AREL WILFREDD HURTAGD " 1
AGUAS RODRIGLE - SINCA 32675
CINCESONESPARAELUSDOE | CAVS-202 - LEDER OV AWES B |, | 5 |
AGUAS SINCA 3382
CONCESTNESPARRELUSUOF | CA-0MO-207 -V MAVERUNOSSA -SHGA | | o, |
AGLUAS 37748
CINCESTNESPARAELUSODE | CA-I4-200 - YARETH RGBS PNLLA - |, | o ,
AGUAS SINCA 37635
CONCESTINESPARAELUSOOF | CA-DI-202 - REBECAEDNDE SALON - SWEA | | |
AGUAS 37867
CONCESINES PARAELUSUDE | CA-OIT-200- JANEENRITUE ANVA-SICR |, |72 ,
AGUAS 3412
s ONESPARRELUSOOE | 1 o pumaN ARGUELLD "o |
CONCESONES PARAELUSU D | CA-0175-2022 - SERGI RODRGUEL GAVS-SEA | | ‘
AGUAS 33894
CONCESTONES PARAELUSO D | CA-DIS4-202 - LUIS BENJANIN RODIRGUEL A ,
AGUAS MOREND - SINCA 33822
CONCESIONES PARAEL USO D | CA-DIS6-2071 - JESUS ALFREDU ARIZA- P g |
AGUAS SINCA33324
CONCESIONES PARAFLUSOBE | CA7-20-GFY FBANREVES SR | | 45 ,
AGUAS 3395
CONCESINES PARAFLUSUDE | CA-0775-707 AR NAGOALENA LWDRZABHL - |, | 2 ‘
AGUAS SINCA 32467
CONCESIINES PARAELUSO 0F | C4-0233-20% - JAME ENRDPORTILA SWGA |~ |4 |
AGUS 740
s NS PARRELUSTDE 1 oy 5 0 - L sumez - Smcasssms | 0 | |
e JONES PARRELUSDOE |0 0. 2022- Mavery cagmLLeRo | ® |
CONCESIDNESPARAELUSDDE o o500 - TaVIDCORDERO BARALKS. | 12 | 32 |
CONCESIONES PARAELUSUOF | CA-0006-2022- WILLAN PINEDAPERA SIWCA | | o, '
AGUAS 3470
CONCESIONES PARAELUST OF | CA-00- 2077~ VELNA GOWEL NURALD SR | 1, | o ,
AGUS - 34038

] Revisé: Calidad
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NOMERE DE LA SERE. SUBSERE | o o prpepipeoasun | M | pemsthns | coTRaL
DASINTDS | CAA o s

CINCESONES PRAELUSD OF | CA-0-2022- ANAFRANCISCA GARCIA-SWEA |, | ,
AGUAS 32774
CONCESONESPARAELUSUOE | CAODZ2-072- ICVEREOAELPEREBAL-~ | ) | 1, ,
AGUAS SINCA 79168 TOMD |
CINCESIONES PARKELUSTDE | CA-0072-2022- JCVERRORELPEIRERAL -~ | | ,
AGUUAS SINCA Z9168 TOMD 2
CINCESTONES PARKELUSUDE | CM-0022-2022- JCVERRORELPEIREBAL-~ | > |13 1
AGUAS SINCA 29168 TOMD 3
CONCESONES PARAELUST0E | CA-0022-022- ACVEREDRELPEOREGAL- | > | g0 ,
AGUAS SINCA 79168 TOMD 4
uRCOONES PARAELUSDOE 1y e o0y ewon oo oute. | 12 | 29 |
UNCESONES ARAFLUSOOE | CA-D022-2070- ICVEREOAELPEIREBAL- | = |1, ,
AGUAS SINCA 79168 TOMD §
CONESIONES PARAELUSD 0 | CA-D022-202- CVEREDRELPEORGBAL |, | o ,
AGUAS SINCA 73168 TOMO §
CONCESONES PARAEL SU0E | CA-0022-022 - JAC VEREORELPEOREBL |2 |1 '
AGUAS SINCA 75168 TOMD 7
CINCESONES PARAELUSU0E | CAO0Z2-20%2- JACVEREORELPEOREGAL -~ | |7 ,
AGUAS SINCA 28188 TOMD 8
N SONES PARAELUSOOE | oy pce ny . ugustozapmra- Swcazeal | 15 | 2 |
COMCESONES PARAELUSDDE oy oo, - capuos auwmin - Sheasaas | 5 | a0 |
CONCESIONES PARAEL USTOE | CA-O058-2022 - FERNANDD PORTILLA - ‘
AGUAS MALDONADD - SINCA 3426
CONCESIONES PAVAL USD0F | CA-0081-2072- U ALEJAORD GAVOUR- SR . | '
AGUAS U720
CONCESIONES PAVAELUSUOE | CA-D062-2020- RILOMD 0P SWEA | = |~ .
AGUAS 34227
CONCESIONES PARAEL UST OE | CA-D056-2022 - SLVIA PATRICIA CACERES e | 7 ,
AGUS RONDON - SINCA 34243
CONCESIONES PARAELUSO0E | C-0068-2022 - S WIUELSERRA SR | = | 7 |
AGUAS 250
CONCESIONES PARAFLUSO 0| CAQ0T-2072- JUAVDE SIS VILOZAR | |, '
AGUAS SINCA 34759
CONCESINES PARAEL ST 0F | C-0072.2022- OONAY VAR SHGR | | 55 |
AGUAS U710
[ Elaboré: Medicién, anélisis y mejora | Revisé: Calidad | Aprobé: Calidad
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HOJAS DE
NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERE | \oweee o pxpeniNTEDASINTD. | ™ | pemsrros | cowTea
0 ASUNTOS CAJA CALCULADAS
CINCESONES PRAELUSUDE | CA-0084-2022- SWORALUCA DRI -SICA | . | o 1
AGUAS %302
CONCESONES PARAELUSODE | CA-001-2077- JORATHAN ANORES GOTERREL -~ | . | |
AGUAS SINCA 3I571
Eg{:f;s'"““ PARAELUSDOE | oy 0003 9022 ALIRIC RAMIREL- SINCAS4ZH | 15 2 1
CONCESONES PRRELUSTOF | C-016k 2072 LLAWA CABALLERD SR~ | . |
ABLIAS 33016
CONCESIONES PARAELUSODF | CA-0088-2022 - WARIA JULIANA SERRAND Y P ,
AGUAS OTROS - SINCA 34332
TOTAL HOJAS DE CONTROL / +15 TEMS 7

Se procede a la entrega de (71) Hojas de Control elaboradas e impresas por Aconsud
Profesionales SAS y almacenadas en fa NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento
conectado a la red” de la CDMB, incorporadas al respectivo expediente y verificadas por las

partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Carlos | % auricio Garcia Ramirez

Técnico para el proceso de Elaboracion de Hojas de Control

Ei%in Vaéuez Euentes

Coordinador General

RECIBE CDMB

i

Daniel Hernando Moreno

Coordinador Grupo seguimiento para la sostenibilidad

Elaboré: Valentina Merchan Camacho

Revis6: Elkin Vasquez Fuentes g7
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ACTA No. 14-2025
ENTREGA DIGITALIZACION )
REQUERIMIENTO DEL GRUPO DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL

' Tema: 's
~ Realizar la entrega de Digitalizacién del grupo de defensa juridica integral (Procesos Sancionatorios) |

Objetivo: |
- Verificar, revisar y hacer entrega de las iméagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucién del ,l
| contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por el grupo de defensa juridica ;
 integral (Procesos Sancionatorios) ;

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad af fortalecimiento de las actividades
a cargo del proceso de gestién documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacién y Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega
de la digitalizacion realizada a la Coordinacién del Grupo Defesa juridica integral, imigenes en Formato PDF/A,
con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

ITEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento optico de caracteres - OCR,
que proporcionen no solo preservacién a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo con los
lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestién y
control - SIGC, de conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo y e, priorizacién en la
intervencion de series documentales que determine la COMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance
del contrato.

TABLA DE RELACION

i CUDIGE NOMBRE SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTD

D GRUPD DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | REDUERIMIENTD DE PROCESDS SANCIONATORIOS

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de
la CDMB, verificadas por las partes.

glaboro: Medicion, anélisis y mejora Revisd: Calidad Aprobo: Calidad j
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NOTA: Para consolidar la contabilizacién de una hoja de control, esta debera contener como minimo 15 lineas
de registro.

Es necesario que para todas las actividades anteriormente descritas, se garantice el debido control de calidad
presentando semanalmente un bitdcora, formato o informe claro que contenga los parametros y criterios de
control calidad necesarios para asegurar que las actividades desarrolladas cumplan con los requisitos
establecidos por 13 entidad, las normativas y lineamientos del AGN, fundamental en la mejora continua del
proceso, asi mismo para el desarrollo de todas las actividades es necesario que la firma contratista garantice
mano de obra calificada, equipos Materiales de alta calidad como: unidades de almacenamiento y tintas que
Garanticen impresiones precisas y durables en el tiempo, cajas, carpetas, Rétulos, entre otros, que cumplan con
las normas archivisticas y especificaciones establecidas por ia CDMB.

TABLA DE RELACION HOJAS DE CONTROL

OFICINA PRODUCTORA

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTD

HOMBRE
GRUPD DEFENSA JURIDICA INTEGRAL PROCESOS SANCIONATORIDS SA-D023-2008) I
TOTALES :

ENTREGZ ACENSUD PROFESIONALES SAS:

]
Ca céM Garcia Ramirez
Téc 0 de Elaboracion de Hojas de Control

Camacho

Técnico para ef proceso de Digitalizacion

ElKin Vasfdez FGentes
Coordinador General

RECIBE CDMB

Mawr ooy n ubetris oo )
Maria Catalina Hernandez Pinzén
Coordinadora del Grupo Defesa juridica integral

Elaboro: Valentina Merchan Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes 55

Elaboré: Medicion, analisis y mejora [ Revisé: Calidad l Aprobé: Calidad ]
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- Mayo 9 de 2025 - 17:00

ACTA No. 15-2025
ENTREGA DIGITALIZACION
SUBDIRECCION DE GESTION INTEGRAL DE LA OFERTA AMBIENTAL- SUGOA

| Tema:
Realizar la entrega de Digitalizacion de la subdireccién de gestién integral de la oferta ambiental-
- SUGOA (Proyectos de Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos)

- Objetivo:

~ Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion del
 contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por la subdireccion de gestion .
 integral de la oferta ambiental- SUGOA (Proyectos de Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos) para |
. la transferencia documental primaria 12052025-08 5

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestién, a fin de dar continuidad af fortalecimiento de las actividades
a cargo del proceso de gestién documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacidn y Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega
de la digitalizacion realizada a la subdireccién de gestion integral de la oferta ambiental- SUGOA, imagenes en
Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

TEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento ptico de caracteres - OCR,
que proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de bisquedas, cumpliendo con los
lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y
control - SIGC, de conformidad con las tablas de retencion documental, el plan de trabajo y e, priorizacion en la
intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance
del contrato.

TABLA DE RELACION

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTD

SUBDIRECCION DE GESTION INTEGRAL DE LA DFERTA PROYECTOS DE BIODIVERSIDAD Y SERVICIDS
AMBIENTAL - SUGDA ECOSISTEMICDS

Se procede a la entrega de las imégenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de
la CDMB, verificadas por las partes.

?leaboré: Medicién, analisis y mejora | Revisé: Calidad Aprobo: Calidad
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ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Valentinia Meréfian Camacho
Técni

Ao 7
Elkin Vasquez Flentes
Coordinador General

RECIBE CDMB

oy,

para’el proceso de Digitalizacién

Aida Margdrita Hérnandez Angulo

Su

Elabord: Valentina Merchan Camacho
Revis6: Elkin Vasquez Fuentes 25

irectora de gestion integral de la oferta ambiental- SUGOA

EEIaboré: Medicién, analisis y mejora

[ Revisé: Calidad

| Aprobo: Calidad
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FECHA ACTA: ' HORA:
- Mayo 12 de 2025 ' 8:00

ACTA No. 16-2025
ENTREGA DIGITALIZACION
GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD (PODAS)

'Tema:
- Realizar la entrega de Digitalizacién del Grupo Evaluacién para la Sostenibilidad (PODAS)

Objetivo: ' e e
- Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion del |
- contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por Grupo Evaluacion para la
- Sostenibilidad (PODAS) para la transferencia documental primaria N° 11042025-04

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato niimero 210-15951-8,
cuyo objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al
fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando
cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de la
Nacién y Documentacién del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega de la
digitalizacion realizada a Grupo Evaluacién para la Sostenibilidad, imagenes en Formato
PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

ITEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento Optico de
caracteres - OCR, que proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino ia facilidad de
busquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB,
contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas
de retencion documental, el plan de trabajo y e, priorizacion en la intervencion de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato.

TABLA DE RELACION

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O
ASUNTO

PERMISOS AMBIENTALES - TALA Y

PODAS (TRASFENRENCIA No

11042025-04)

iD CODIGO NOMBRE IMAGENES PDF

GRUPO EVALUACION
PARA LA
SOSTENIBILIDAD

48.008 | 246

| Elabor6: Medicion, analisis y mejora | Reviso: Calidad | Aprobé: Calidad ]
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Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS vy
almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “aimacenamiento conectado a la red” de

la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

l)
alentin M acho
écmco ara pr oceso de Digitalizacion

}w g
tthd
Elkin Vasquez Fubntes
Coordinador General

RECIBE CDMB

(/g

Daniel He do Moreno Lépez
Coordinagor Grupo Seguimiento Para La Sostenibilidad

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes 3
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'FECHA ACTA: HORA:

' Mayo 12 de 2025 ' 10:00

ACTA No. 17-2025
ENTREGA DIGITALIZACION
GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD (TRAMITES AMBIENTALES)

Tema:

Realizar la entrega de Digitalizacion del Grupo Seguimiento para la Sostenibilidad |
(TRAMITES AMBIENTALES)

Obijetivo: |
 Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion |

del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por Grupo Seguimiento |
_para la Sostenibilidad (TRAMITES AMBIENTALES)

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-1 5951-8,
cuyo objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al
fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando
cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de Ia
Nacion y Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega de la
digitalizacion realizada a Grupo Seguimiento para la Sostenibilidad, imagenes en Formato
PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

ITEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento optico de
caracteres - OCR, que proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de
bisquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB,
contenido en el sistema integrado de gestién y control - SIGC, de conformidad con ias tablas
de retencién documental, el plan de trabajo y e, priorizacién en la intervencién de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato.

TABLA DE RELACION

SERIE, SUBSERIE
DOCUMENTAL O ASUNTO

TRAMITES AMBIENTALES
g DE GESTION

ID CODIGO NOMBRE

GRUPO SEGUIMIENTO
PARA LA
SOSTENIBILIDAD

IMAGENES PDF

é’Elaboréz Medicién, analisis y mejora Revisé: Calidad Aprobé: Calidad |
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Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS vy
almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de
la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

=

n Camacho
Técnico para el proceso de Digitalizacion

%

Elkin Vasquez Fuentes
Coordinador General

RECIBE CDMB

b

Daniel Hernando Moreno Lépez
Coordiptador Grupo Seguimiento Para La Sostenibilidad

Elaboro: Valentina Merchan Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes

LEIaboré: Medicion, analisis y mejora Revisé: Calidad Aprobé: Calidad ]
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'FECHAACTA:  HORA: I
' Mayo 12 de 2025 - 15:00 ,
ACTA No. 18-2025 |
ENTREGA DIGITALIZACION
GRUPOQO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO
(CONTABILIDAD 2024)

Tema:

- Realizar la entrega de Digitalizacién del Grupo Gestién Presupuestal y Eficiencia del Gasto
- Publico (CONTABILIDAD 2024)

Objetivo:

- Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la

- ejecucion del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por Grupo <
| Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico (CONTABILIDAD 2024) j

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8,
cuyo objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al
fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestibn documental, dando
cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de Ia
Nacion y Documentacién del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega de la
digitalizacion realizada a Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico,
imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character
Recognition), asi:

iTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento dptico de
caracteres - OCR, que proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de
busquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB,
contenido en el sistema integrado de gestién y control - SIGC, de conformidad con las tablas
de retencidon documental, el plan de trabajo y e, priorizacién en la intervencion de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del
contrato.

é:E,Iaboréz Medicién, anélisis y mejora Revisé: Calidad [ Aprobé: Calidad




Cédigo: F-MAM-002
ACTAS Version: 0.0
PROFESIONALES SAS Pagina: 2de 2
ACTAS DE ENTREGA

TABLA DE RELACION

e SERIE, SUBSERIE
ID CODIGO NOMBR DOCUMERTAL O ASUNTO
GRUPO GESTION| COMPROBANTES
PRESUPUESTAL Y |CONTABILIDAD MESES DE
EFICIENCIA DEL GASTO | SEPTIEMBRE A NOVIEMBRE
PUBLICO DE 2024

IMAGENES PDF

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de
la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA SUD PROFESIONALES SAS:
I’(Iale a n Camacho
Técni proceso de Digitalizacion

E;%in Vé%qéez ;uentes

Coordinador General

RECIBE CDMB

/Karyn. Jbhanna Santander Gémez
Coordinadora Grupo Gestién Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes %3

LEIaboré: Medicion, analisis y mejora | Revisé: Calidad | Aprobo: Calidad |
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Codigo: F-MAM-019

REGISTRO DE ASISTENCIA

Version: 0.0

PROFESIONALES SAS Paginaldel

Lugar:
Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

Liderado:

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB.

15 de abril del 2025

INICIO: 3.2 CIERRE: X o f{{ "\

Mesa de Trabajo previo a reunidn del 16 de abril de 2025 para dejar listo el primer informe a presentar CDMB.
Conocer, Revisar, Verificar y Validar con el Equipo Profesional, Coordinador y Técnico de Calidad las cifras de
avances.

Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Gerente General de Aconsud Profesionales S.A.S, Ing. Noemi Camacho -
Profesional en Ciencias de la Informacién y la Documentacion, Bibliotecologia y Archivisticas, Ing. Filiberto
Camacho Arenas - Asesor Consultor en Gestion Documental y Elkin  Vdasquez Fuentes -
Coordinador General del Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA

Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el gue se desempeifia.
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‘ Codigo: F-MAM-019
{ ( ) ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA e G
_«” PROFESIONALES SAS Pagina 1de1

Lugar:
Fecha:
Hora:
Tema:

Objetivo:

Liderado:

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB.

16 de abril del 2025

INICIO: AN CIERRE: L o 3o (hon

Reunidén Mesa de Trabajo Equipo del Proyecto CDMB.

Concretar, Finiquitar, Organizar, y Presentar entre fodo el equipo las evidencias y soportes para el primer corte
de la factura para la CDMB.

Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Gerente General de Aconsud Profesionales S.A.S, Ing. Noemi Camacho -
Profesional en Ciencias de la Informacién y la Documentacion, Bibliotecologia y Archivisticas, Ing. Filiberto
Camacho Arenas - Asesor Consultor en Gestion Documental y Elkin  Vdsquez Fuentes -

Coordinador General del Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA
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Codigo: F-MAM-019

( Y ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA RS
.’ PROFESIONALES SAS :
" Piginaldel
Lugar: Corporacion Auténoma Regional Para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga -~ CDMB.
Fecha: Abril 22 de 2025
Hora: INICIO:<_:30CIERRE: 1\ : SO o .
Tema: Capacitacién y socializacién Programa de prevencion de emergencias y atencién de desastres del Sistema
Integrado de Conservacién - SIC en el marco del desarrolio del contrato No 210-15951-8.

Objetivo: Redlizar reunién de Capacitacién y socializacién Programa de prevencion de emergencias y atencion de

desastres del Sistema Integrado de Conservacion - SIC al personal de la Brigada de Emergencias y/O el COPASST
en el marco del desarrollo del confrato No 210-15951-8.
Liderado: Nohemi Camacho Arenas ~ Profesional Aconsud Profesionales SAS

REGISTRO DE ASISTENCIA
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_ Cédigo: F-MAM-019
( )ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA Version 0.0

PROFESIONALES SAS

Paginaldel

Lugar: OFICINA ACONSUD PROFESIONALES SAS.
Fecha: 24 de obrll del 2025

Hora: INICIO: o\~ CIERRE: AW A
Tema: Reunidon Mesa de Trabajo Equipo Directivo del Proyecto CDMB.

Objetivo: Conocer, Verificar y Validar el estado actual del Proyecto a la fecha dar instrucciones y recomendaciones en
temas generales.

Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz — Director del Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA
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Codigo: F-MAM-019

REGISTRO DE ASISTENCIA

ACONSUD

PROFESIONALES SAS

Version: 0.0

Pagina 1de 1

Lugar:
Fecha:
Hora:
Tema:

Objetivo:

Liderado:

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB.

24 de abril del 2025

INICIO: 3\0\) O\ CIERRE: ‘A o0 N oA

Mesa de Trabajo con la Supervision del Confrato y el Equipo de Coordinaciéon de Proceso de Informacion
Archivo y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

Informar, Conocer, Revisar, Verificar, Validar y establecer los avances a la fecha de cada actividad del Contrato
y pendientes del mismo — Temas varios, recomendaciones para el buen desarrollo del Proyecto y Contrato entre
las partes.

Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz - Director de Proyecto, Ing. Noemi Camacho Arenas - Profesional en Ciencias
de la Informacién y la Documentacién, Bibliotecologia y Archivisticas, Ing. Filiberto Camacho Arenas — Asesor

Consultor en Gestidon Documental y Elkin Véasquez Fuentes — Coordinador General del Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA
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Cédigo: F-MAM-019

Version: 0.0

Paginaldel

Lugar:
Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:
Liderado:

OFICINA ACONSUD PROFESIONALES SAS.
29 de abril del 2025
INICIO: | 00N\ CIERRE: 2030
Reunién Mesa de Trabajo Equipo Directivo, Coordinador y Técnicos de Calidad del Proyecto CDMB.

Revisar e implementar estrategias para avanzar en las diferentes actividades del Proyecto.

Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz - Director General del Proyecto, Ing. Noemi Camacho - Profesional en Ciencias

de la Informacién y la Documentacién, Bibliotecologia y Archivisticas, Ing. Filiberto Camacho Arenas — Asesor
Consultor en Gestion Documental y Elkin Vdsquez Fuentes — Coordinador General del Proyecto.

De ) endencia:

REGISTRO DE ASISTENCIA

proyecto y/o drea de desempeiio, Cargo: cargo en el que se desem eﬁu
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REGISTRO DE ASISTENCIA

-

Codigo: F-MAM-019

Versién: 0.0

Pagina 1 de

1

Lugar:
Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

general del mismo.

Liderado:

Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz — Director de Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA

‘ Deendenclaro ecto /o (nea dedesem enoCuro cargo en el que se desem ena

&ua/ |

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB.
05 de mayo del 2025
INICIO: J:25 pr CIERRE: 230 |7
Reunién de Equipo en General del Proyecto CDMB.
Informar, Dar, Presentar y Exponer la situacion actual del Proyecto por parte del Director ante del Personal
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REGISTRO DE ASISTENCIA

-

Cédigo: F-MAM-019

Version: 0.0

Pagina 1 de

1

Lugar:
Fecha: 05 de mayo del 2025
Hora: INICIO: 4 0o
Tema:
Objetivo:

general del mismo.
Liderado:

CIERRE: 23> p

Reunidn de Equipo en General del Proyecto CDMB.
Informar, Dar, Presentar y Exponer la situacién actual del Proyecto por parte del Director ante del Personal

Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Director de Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA

e ecto ) /o ureu de desemeﬁo Caro caroen eI que se desemenu ]

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB.
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Cédigo: F-MAM-019

(& ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA oo oa

o PROFESIONALES SAS

Pdginaldel

Lugar: 'CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB.

Fecha: 07 de mayo del 2025

Hora: INICIO: (LoD Por  CIERRE: ) 59 Iy

Tema: Reunién de Equipo Dlrechvo del Proyecto CDMB.

Objetivo: Revisar el avance y los gjustes pertinentes de cada Proceso para la 2° cuenta.

Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz — Director de Proyecto y Gerente General de ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

REGISTRO DE ASISTENCIA

Dependencia: proyecto y/o Grea de desempeiio, Cargo: cargo en el que se desempeiia.
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PROFESIONALES

SAS

REGISTRO DE ASISTENCIA

Codigo: F-MAM-019

Version: 0.0

Pagina 1de 1

Lugar: OFICINA ACONSUD PROFESIONALES SAS.

Fecha: 14 de mayg
Hora: INICIO: \\S

ct\ del 2025

™ cierre: 2 2 (VW

Tema: Reunion Pre seguimiento Proyecto CDMB con Equipo Directivo.

Objetivo:  Contextualizar, Revisar y Analizar los avances a la fecha para presentar a la Reunién de Seguimiento el dia
jueves 15 de mayo de 2025 en la CDMB.

Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez SGenz — Director de Proyecto, Ing. Noemi Camacho - Profesional en Ciencias de la
Informacion y la Documentacién, Bibliotecologia y Archivisticas, Ing. Filiberto Camacho Arenas — Asesor
Consultor en Gestion Documental y Elkin Vésquez Fuentes - Coordinador General del Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA

Dependencia: proyecto y/o Grea de desempeiio, Cargo: cargo en el que se desempeiia.
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REGISTRO DE ASISTENCIA

Cddigo: F-MAM-019

Version: 0.0

Pégina 1de 1

Lugar:
Fecha: 15 de mayo del 2025
Hora: INICIOSA Y 3  HYNCIERRE:
Tema:
Objetivo:

metas a la fecha.
Liderado:

Despacho Secretaria General y/o Supervisidon del Contrato (E).

Reunidn Seguimiento el Secretario General, Supervisidon del Contrato Proyecto CDMB.
Conocer, Revisar, Verificar y Validar los compromisos pendientes, avances de produccién y cumplimiento de

Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz — Director de Proyecto, Ing. Noemi Camacho - Profesional en Ciencias de la

Informacidén y la Documentacidn, Bibliotecologia y Archivisticas y Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General
del Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA
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‘ ACONSUD PROFESIONALES SAS
(€ )ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
BITACORA

| BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS ]
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL
VERSION TRD: 2022

[UNIDAD PRODUCTORA: |SECRETARIA GENERAL - 56

UNIDAD PRODUCTORA: |GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL

SERIE DOCUMENTAL: |PROCESOS JURIDICOS

SUBSERIE DOCUMENTAL{PROCESOS SANCIONATORIOS AMBIENTALES

NOTA: BITACORA DE TRANSFERENCIA 12052024-07

Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segiin criterio %{M g
de ordenacion recibido por la unidad CUMPLE 20/04/2025

1 |ORDENACION productora, orden de tipologias Pedro Luis Camacho Florez

Retiro de material abrasivo CUMPLE 20/04/2025
Revision del borrado de la foliacion

- de oliacion antigua (s escon | - g/{p %
boligrafo se debe anular con el ().

Revision del consecutivo de la foliacion CUMPLE @ “Pedro Luis Camacho Florez
de documentos o expedientes.
Revision del sentido de ubicacion del
folio.

Nombre de Unidades Administrativas y

CUMPLE L
CONTROL DE CALIDAD [Series y subser ' %/’W’Q .,
y subseries documentales segin CUMPLE 910512025 Ly <

|EN INVENTARIOS [ TRD aplicada. Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE
Fechas extremas. CUMPLE
Que la totalidad de CD's sean|

verificados.
CONTROL DE CALIDAD - . .
4 |PROCESO DE S 08 0 o NS NO APLICA
MIGRACION Registrar como (vacia), si la subcarpeta|
digital no tiene informacion.
Verificacion de la ordenacion, fechas
extremas y foliacion.
Calidad de las iméagenes. CUMPLE
Consecutivo de la foliacién, para
garantizar que no se omita la CUMPLE
igitalizacion de ni sgina.
CONTROL DE CALIDAD |OCR (Reconocimiento oplico  de|
PROCESO DE caracteres).
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS

2 |FOLIACION

5 |HOJAS DE CONTROL NO APLICA

CUMPLE

9/05/2025 -

|Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro CUMPLE Valentina Merchan Camacho

0 escala de gris segun el documento.

|Eliminacién de paginas blanco. CUMPLE

ﬂRegsslm' si exsten imagenes quel ..o o

CONTROL DE CALIDAD |Cidad de las imagenes.

iPROCESODE Registro de imégenes en el inventario.
Resolucion 600 DPI color formato TIF

FORMATOS DE GRAN

TAMARNO Registrar si existen iméagenes quel

P 4
Firma: %f%{) Sty
Nombre: Elkih VasquéZ Fuenfes
Cargo: Coordinador General

Fecha: 12/05/2025




£3 ACONSUD PROFESIONALES SAS
CACONSUD GESTION DE PROYECTOS
) BITACORA
| BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
[PROYECTO: COMB
CONTRATO: 210-15051-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DIGITALIZACION
VERSION TRD: 2022
UNIDAD PRODUCTORA: |DIRECCION GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: [OFICINA DE GESTION SOCIAL Y AMBIENTAL - GESA
SERIE DOCUMENTAL: DERECHOS DE PETICION, PROYECTOS E INFORMES
SUBSERIE DOCUMENTAL]
NOTA: BITACORA DE TRANSFgRENCiA 11042025-08

ACTIVIDAD

1 JORDENACION

OBSERVACIONES

VERIFICACION
T VERIFICACION

Revision de ordenacion interna de
{os expedites o documentos, segin
criterio de ordenacion recibido por ia
unidad productora, orden de
tipologias documentales segin las
TRD o lista de chequeo.

Retiro de material abrasivo CUMPLE

RESPONSABLE DEL PROCESO

L Z

Pedro Luis Camacho Florez

Revision del borrado de la foliacion

; UMP
antigua. © —

Revision de foliacion antigua (si es
con boligrafo se debe anular con ef
o).

CUMPLE

5FWAC!ON

S05/2025
Revision del consecutivo de la
foliacion de documentos o
expedientes.

CUMPLE

Revision del sentido de tbicach

dai folio. CUMPLE

AR

Pedro Luis Camacho Florez

/4

Nombre de Unidades

Administrativas y — CUMPLE

CONTROL DE CALIDAD

Series y subseries documentales

an TRD aplicada. CUMPLE

10/04/2026

EN INVENTARIOS

Ordenacion del documento. CUMPLE

Fechas extremas. CUMPLE

L foaorer

Fabian Andres Caceres
Barrios

Que la fotalidad de CD's sean
verificados.

CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE

Que los CD's contengan informacion

|MIGRACION

Registrar como (vacla), si la]
swcapeta  digitel  no  tiene
informacion.

HOJAS DE CONTROL

Verificacion de la ordenacion, fechas]

exitremas y foliacidn. BOAPLIEA

Calidad de las imégenes. CUMPLE

Consscutivo de la fofiacion, para
garantizar que no se omik k
Saitalizacién de ni iy

CUMPLE

CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE

OCR (Reconocimiento odptica de

caracteres). CLE

10/04/2025

DIGITALIZACION DE
DOGUMENTOS

Resolucion de 300 DPI PDF/A, en
nego o escala de gis segin el
documento.

CUMPLE

Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE

Registrar si existen imagenes que

e v CUMPLE

W=

Valenfna Merchan Camacho




) ACONSUD PROFESIONALES SAS

(€ )ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
BITACORA

| BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS |

PROYECTO: COMB

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DIGITALIZACION

VERSION TRD: 2022

UNIDAD PRODUCTORA: |DIRECCION GENERAL

UNIDAD PRODUCTORA: |OFICINA DE GESTION SOCIAL Y AMBIENTAL - GESA

SERIE DOCUMENTAL: __|DERECHOS DE PETICION, PROYECTOS E INFORMES

SUBSERIE DOCUMENTAL

NOTA: BITACORA DE TRANSFERENCIA 11042025-06

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

G FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
OEIMLLE o VERIFICGACION VERIFICACION

Calidad de las imagenes.
CONTROL DE CALIDAD Regsto de imagenes en el
PROCESO DE inventario.

7 |DIGITALIZACION NO APLICA

FORMATOS DE GRAN  |Resolucion 600 DP! color formato
TAMARO TIF

Registrar si existen iméagenes que

originaimente estén ilegibles.

. - :\k‘/

Firma: . B
Nombre: in Vas Fuedites
Cargo: Coordinaddr General
Fecha: 11/04/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
& )&CON'Q'UD - GESTION DE PROYECTOS
. BITACORA

[ BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y MIGRACION.
VERSION TRD: 2022

UNIDAD PRODUCTORA: |SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL-SEYCA

U = |GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD

SERIE DOCUMENTAL: PERMISOS AMBIENTALES

SUBSERIE DOCUMENTAL

PERMISOS DE TALAS Y PODAS DE ARBOLES

NOTA:

BITACORA DE TRANSFERENCIA 11042025-04

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

ACTIVIDAD ; 4 ; A FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFICACIO VERIFICACION
hace devolucion al auxiliar el dia 31
Revision de ordenacion intema de S BT
. se hace la entrega al técnico de
los expedites o documentos, segiin ; : “J
i i oy control de cafidad el diz 1 de ab
criterio de ordenacion recibido por
: NO CUMPLE 2025, V]
1 |orDENACION la unidad productora, orden de
tipologias documentales segin las Se ientifich que los expedientss de]  Pedro Luis Camacho Florez
TRD o fista de chequeo. ia serie documental de talas y podas
de arboles presentaron las siguientes
inconsistencias (fechas extremas no
440472025 coinciden) al identificar lo anterior se
hace devolucion af awdliar ef dia 3
marzo 2025, una vez subsanado se
hace a enfrega al técnico de control
de calidad el dia 4 de abril 2025.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 11042025
Revisitn del borrado de la foliacion CUMPLE o
antigua. Se identificd que los expedientes de| g
S —— jfa serie documenta de talas y podas|
Revision de foliacion antigua (si es de arboles presentaron las siguientes
con boligrafo se debe anular conal | CUMPLE inconsisiencias {eallo en I foliacidn, /
). folios repefidos y documentos sin '
2 [FOLIACION Floviaiin dol consecules doa | T4 o) el identifiar loanterior sshecs|  Pedro Luis Gamacho Florez
foliacion de documsntos o NO CUMPLE devolucion al awdliar e dia 7 de abnil
expedientes. 2025, una vez subsanado se hace la
) enfrega al téonico de control de
Revision del senkdodeubioncitn | gy calidad e dia 7 de abril 2025.
del folio.
Nombre de Unidades )
Administrativas y productoras. o Se idantios que los axpedientss do
ia serie documental de lalas y podas'
Serigs y subseries documentales cu dembdwprmﬂ'mbssgtmbs
segin TRD aplicada. MPLE mm\em {mel crganizaciin %rc
, |CONTROL DE CALIDAD aounns | Fonoisgica, fechas extremas no glrw 4
EN INVENTARIOS coinciden) al identificar lo anterior sef Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion def documento. NO CUMPLE hace devolucién al auxiliar el dia 8 de
abill 2025, uha ver subsanado se]
hace la entrega al técnico de control
Fechas extremas. NO CUMPLE de calidad e dia 9 de abril 2025.
Que ia toislidad de CD’s sean
i 4 CUMPLE
CONTROL DE CALIDAD {Que Jos CD's contengan CUMPLE
4 |PROCESO DE informacion I AR Valenfina Merchan Camacho
MIGRACION Registrar como (vacia), si la
subcarpeta  digital no fienej CUMPLE
Verificacion de la ordenacion, ) a7 e =
Ll fachas axtratmas v foliacion. i i Carioy Wadricio Garcia Ramiréz




b ACONSUD PROFESIONALES SAS
- PROPESIONALES, SAS

GESTION DE PROYECTOS
BITACORA

] BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y MIGRACION.
VERSION TRD: 12022
UNIDAD PRODUCTORA: |SUBDIRECCION DE EVALUAGION Y CONTROL AMBIENTAL-SEYCA,
UNIDAD PRODUCTORA: |GRUPO EVALUAGION PARA LA SOSTENIBILIDAD

SERIE DOCUMENTAL: PERMISOS AMBIENTALES
SUBSERIE DOCUMENTAL{PERMISOS DE TALAS Y PODAS DE ARBOLES
NOTA: BITACORA DE TRANSFERENCIA 11042025-04

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESOQ

DETALLE VERIFICACION VERIFICACION

Calidad de Ias imagenes. CUMPLE
Consscuive de I8 foliacion, p‘a'ra‘[ Se idenlifico que fos expedientes de
gamnhzarqm no se omm lal NO CUMPLE Fhsaisdoamudeuagy;}odas

CONTROL DE CALIDAD |52i2acitn do ninguna paging, £ Scins pranarinion e skuicsss
OCR (Reconocimiento opfico def inconsistencias {salto en la follacion)

g Lk CUMPLE 9042025 ol identficar lo anterior se hace

DIGITALIZACIONDE  |caractsres). 2 R Valenting/Merchan Camacho

DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en devolucion al auxiliar el dia 9 de abril
negro o escala de gris segin ef]  CUMPLE 2025, una vez subsanado se hace la
documento. enfrega al #onico de confiol de
Eliminacion de paginas bianco. CUMPLE onlided ol din 8 de abil 2025.
Registrar si existen imégenes que}
originakmento eskin lagiles. CUMPLE
Calidad de las imagenes.

CONTROL DE CALIDAD [Regisio de _imagenes en  &i]

PROGESO DE ivahtaro.

7 |DIGITALIZACION Resolucion 600 DPI color formato NO APLICA

FORMATOS DEGRAN [T

TAMARO Registrar 5 existen imagenes que
originaimente estén ilegibles. !

Firma: ; -

Nombre: Vasg e

Cargo: Coordinador General

Fecha: 11/04/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
(€ )ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
BITACORA
{ BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS |
|PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y ELABORACION DE HOJAS CONTROL
VERSION TRD: 2022
UNIDAD PRODUCTORA: _|CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO - CDI
UNIDAD PRODUCTORA:
SERIE DOCUMENTAL:  |PROCESOS JURIDICOS
SUBSERIE DOCUMENTAL{PROCESOS DISCIPLINARIOS
NOTA: BITACORA DE LA TRANSFERENCIA 31032025-03

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

DETALLE

Revision de ordenacion interna de
los expedites o documentos, segin
critério deé ordenacion recibido por

VERIFICACION

FECHA

VERIFICACION

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL PROCESO

7

1 |ORDENACION la unidad productora, orden de EANIE Lo Pedro Lt;; Cé/m{ =ha Flor
tipologias documentales segun las
TRD o lista de chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 30/04/2025
RBYISién del borrado de la foliacion CUMPLE
rantigua.
£n la revision realizada
en la semana 7 se
evidenciaron algunos /] )
Revision de foliacion antigua (si es fle:r::l;ﬂ?:dzl;e::el /
con boligrafo se debe anular con el | NO CUMPLE ' 2 é :
2 |FOLIACION () e 7 YN L
KRR Pedro Luis Camacho Florez
anularon estos afin de
cumplir con la
normatividad.
Revision del consecutivo de la
foliacion de documentos o CUMPLE
expedientes.
Revmpn del sentido de ubicacion CUMPLE
del folio.
Nombre de Unidades
L CUMPLE
 Administrativas y productoras. Ly e
CONTROL DE CALIDAD |Series y subseries documentales -
3 EN INVENTARIOS (in TRD aplicada. CUMPLE 28103/2025 Fabian Andrgs Caceres
Ordenacion del documento. CUMPLE Barrios
Fechas extremas. CUMPLE
Que la totalidad de CD's sean R
verificados. CUMPLE
CONTROL DE CALIDAD [Que los CD's  contengan CUMPLE
4 |PROCESO DE informacion NO APLICA
MIGRACION Registrar como (vacia), si la
subcampeta digital no tiene CUMPLE
informacion. ya
5 |HOJAS DE CONTRoL |Verificacion de la ordenacion, CUMPLE 8/05/2025 ‘%Gaﬁ
fechas extremas y foliacion. .
Ramiréz
Calidad de las imagenes. CUMPLE
Durante la semana 7 se
identifico un documento
que no correspondia a
Consecutivo de la foliacién, para ':,‘ NGRS
; ’ or tal motivo, se
garantizar que no se omita laj CUMPLE i
ATE— . ) procedid a devolvero
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD para que se efectuara el
PROCESO DE ajuste comespondiente v - -
DOCUMENTOS realizo su digitalizacion.

C ’ macho



(3 ACONSUD PROFESIONALES SAS
t& PROFESIONALES SAS

GESTION DE PROYECTOS
BITACORA

| BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS |
PROYECTO: COMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y ELABORACION DE HOJAS CONTROL
VERSION TRD: 2022
UNIDAD PRODUCTORA: [CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO - CDI

UNIDAD PRODUCTORA:
SERIE DOCUMENTAL:  |PROCESOS JURIDICOS
SUBSERIE DOCUMENTAL{PROCESOS DISCIPLINARIOS

NOTA: BITACORA DE LA TRANSFERENCIA 31032025-03
PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
ACTIVIDAD DETALLE VERIFICACION FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
o ™ VERIFICACION

OCR (Reconocimiento éptico de
et CUMPLE
Resotucion de 300 DP} PDF/A, en
negro o escala de gris segin el CUMPLE
documento,
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE
Rggustrar si exnstf-m.lme.agenes que CUMPLE
originaimente estén ilegibles.
Calidad de las imagenes. CUMPLE

CONTROL DE CALIDAD Registro de imégenss en el

7 |DIGITALIZACION Resolucién 600 DPI color formato CUMPLE NO APLICA

FORMATOS DE GRAN  |TiF UMPL

TAMANO Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. CUMRLE

Firma (i s R
Nombre: ENin Vasqfiez Flientes
Cargo: Coordinador General

Fecha: 31/03/2025




3 ACONSUD PROFESIONALES SAS
(,g‘ ACONSUD GESTION DE PROYECTOS

. BITACORA
| BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS |
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL

VERSION TRD:

2022
UNIDAD PRODUCTORA: |SUBDIRECCION DE GESTION INTEGRAL DE LA OFERTA AMBIENTAL - SUGOA
UNIDAD PRODUCTORA:

SERIE DOCUMENTAL:  |DERECHOS DE PETICION
SUBSERIE DOCUMENTAL

NOTA:

PROYECTOS PARA LA CONSERVACION DE E ECOSISTEMAS BITACORA DE TRANSFERENCIA
12052025-08

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

ACTIVIDAD FaiE RIEICACION FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
i VER - (:l
DETALLE VERIFICACIO VERIFICACION

Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segin criterio - ”Jé// /
do ardenaciin reckido por munkded | iy $E ENCUENTRE & z
1 JORDENAGION produciors, orden de fpologfas 204205 | "hupLicinAD | Pedro Lais Camachs Fiores
documentales segin las TRD o lista de
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE /)
Reyrstbn del borrado de la foliacion CUMPLE i
antigua.
Revisién de foliacion antigua (si es con CUMPLE
ACION boligrafo se debe anular con el (7). 25/04/2005
2 [Fou Revision del consecutivo de la foliacion Pedro Luis Camacho Florez
de documentos o expedientes. CUMPLE
;ei:ls:én del sentido de ubicacion del CUMPLE
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE
oductoras.
3 |CONTROL DE CALIDAD Series y subseries documentaies segin p—— — ' -Zf’ % :;'&“' <8
EN INVENTARIOS TRD aplicada. Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE
Fechas exiremas. CUMPLE
Que la totalidad de CD's sean
CONTROL DE CALIDAD |verificados.
4 |PROCESO DE Que los CD’s contengan informacion NO APLICA
MIGRACION Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion.
Vmﬁmon de Ia a’dem:uén fechas
5 |HOJAS DE CONTROL ol NO APLICA
Calidad de las imagenes. CUMPLE
Consecutivo de la foliacion, para )
garantizar que no se omita la CUMPLE
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD [ocR — (Reconocimiento  tpico.  de
¢ |PROCES00E caracteres). G 9/05/2025
DIGITALIZACION DE . Valentina Merchan Camacho
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DP! PDF/A, en
negro o escala de gris segin el CUMPLE
documento.
Eliminacién de péginas blanco. CUMPLE
Rogater si exsten imigenes que| .
originaimente estén ilegibles.
CONTROL DE CALIDAD Calidad de las imégenes.
PROCESO DEON Registro de iméagenes en el inventario.
7 |DIGITALIZACI NO APLICA
FORMATOS DE GRAN gim@mnﬂsmm‘f _ o
TAMANO Registrar si existen iméagenes que|
originalmente estén ilegibles.
Firma: : M
Nombre: EiKin Vasqueg Puenieb
Cargo: Coordinador General
[Fecha:  [12/05/2025 o




5 ACONSUD PROFESIONALES SAS
(€ )ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
BITACORA

[ BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS 1

PROYECTO: cDMB

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL
 [VERSION TRD: 365

UNIDAD PRODUCTORA: [SECRETARIA GENERAL - SG 3 -

[UNIDAD PRODUCTORA: _|GRUPO GESTION DOCUMENTAL, INFORMAGION Y ARCHIVO

SERIE DOCUMENTAL: PROGRAMAS i

SUBSERIE DOCUMENTALIPROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

NOTA: BITACORA DE LA TRANSFERENCIA 08052025-05

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

ACTIVIDAD . VERIFICACION FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFICAC VERIFICACION

evision de ordenacion interna de

los expedites o documentos, segtin / ;
exilori s orionnckin 1oBIO pOE IS | s tdpns | SEDENTIFICA DULICIDAD DENTRO DE LOSS /
unicied produciors, orden de NOCUMPLE | 141041202 EXPEDIENTES Y SE OBSERVO QUELA 1

tipologias documentales segn las ORGANIZACION POR FECHAS NO Pedro Luis Camacho Florez
[TRD o lista de chequeo CONCUERDAN
Retiro de material abrasivo CUMPLE 14/04/2025

Reyssx)n del borrado de la foliacion CUMPLE
antigua.

Revision de foliacion antigua (5 65 % / // )
con boligrafo se debe anular con el CUMPLE SR /
0. 2

Revision del consecutivo de Ia Tonea Pedro Luis Camacho Florez

foliacion de documentos o CUMPLE
[5 ientes. . ;

;:votsion del sentido de ubicacion del CUMPLE
Nombre de Unidedes Administrativas SE IDENTIFICO QUE LOS EXPEDIENTES
y productoras. CUMPLE CORRESPONDIENTES A LA SERIE

DOCUMENTAL DE JUDICANTES
Series y subseries documentales CURELE PRESENTABAN LAS SIGUIENTES
CONTROL DE CALIDAD |29 TRD #plicade INCONSISTENCIAS: DESORGANIZACION a/ ’ careS

3 50512025 CRONOLOGICA Y DISCREPANCIAS EN LAS = <
EN INVENTARIOS T ——— CUMPLE FECHAS EXTREMAS. ANTE ESTA Fabian Andres Caceres Barrios
SITUACION, SE PROCEDIO A DEVOLVER
LOS EXPEDIENTES A LOS AUXILIARES
Fechas extremas. CUMPLE RESPONSABLES PARA QUE REALICEN LAS
CORRECCIONES NECESARIAS.

1 |ORDENACION

2 |FOLIACION

Que la totalidad de CD’s sean
verificados.

CONTROL DE CALIDAD , . .
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion NO APLICA
MIGRACION Registar como (vacia), s Ia
subcarpeta  digital no  tiene
informacion. st
R 7.

NO APLICA Cdflos cio Garcia
Ramiréz

Verificacién de la ordenacion, fechas

5 |HOJAS DE CONTROL a y folacién,

Calidad de las imagenses. CUMPLE
Consecutivo de la foliacion, para

garantizar que no se omita la CUMPLE

digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD [OCR (Reconccimiento Gptico de| oo~ |
PROCESO DE | caracteres). .
DIGITALIZACION DE  [Resolucion de 300 DPI PDF/A, en SN2 Valentina Merchan

DOCUMENTOS negro o escala de gris segin el  CUMPLE Camacho
documento.

Eliminacion de paginas bfanco. CUMPLE

Registrar si existen imagenes que

kT 66l SIS, CUMPLE

Calidad de las imégenes.
CONTROL DE CALIDAD - ey
PROCESO DE mn?m W e | 'y

7 [DIGITALIZACION NO APLICA

FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DP! color formato
TAMARO TIF

Registrar si existen imagenes que

originalmente estén ilegibles.

. A

Firma: o el 1
Nombre: ElKin Vasqyéz Fuefte§
Cargo: Coordinador General

Fecha: 8/05/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
Qmw o GESTION DE PROYECTOS
BITACORA
BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS ]

PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL
VERSION TRD: 3022

UNIDAD PRODUCTORA: |SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA — SAF

UNIDAD PRODUCTORA: |GRUPO GES PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO
SERIE DOCUMENTAL: COMPROBANTES CONTABLES

SUBSERIE DOCUMENTAL{COMPROBANTES DE MOVIMIENTOS DIARIOS DE CONTABILIDAD

NOTA: CONTABILIDAD DE SEPTIEMBRE - NOVIEMBRE 2024
PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
ACTIVIDAD : FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFICACION =
VERIFICACION
Se solicitaron
Revisién de ordenacion interna de los comprobantes faltantes
expedites o documentos, segun criterio jal érea de contabilidad af 7
de ordenacion recibido por la unidad —— e findewnificarlos | S %
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias movimientos contables
documentaes segiin las TRD o fista de de los meses de Pedro Luis Camacho Flérez
chequeo. septiembre a noviembre
de 2025.
Retiro de matsrial abrasivo CUMPLE 40412025
a
Revisién def borrado de fa foliacion 3
antigua. CUMPLE ~ %
Revision de foliacion antigua (si es con %{/A
CUMPLE -
2 |FOLIACION Doligrefo s debe ey con ol () 042025 "
Revision de! consecutivo de Ia foliacion | - ARE Pedro Luis Camacho Florez
de documentos 0 expedientes.
ge_:sm def sentido de ubicacion def CUMPLE
Nombre de Unidades Administrativas y
CUMPLE
Series y subseries documentales segiin “C (¥ 14
3 CONTROL DE CALIDAD {TRD aplicada. CUMPLE 0512025 & d
EN INVENTARIOS i i
T CUMPLE Fabian Andrés Caceres Barrios
Fechas exfremas. CUMPLE
Que la totalidad de CD's sean
V‘ “ -ms4
CONTROL DE CALIDAD p——==. - "
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion NO APLICA
MIGRACION Registrar como {vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion.
¢ i Verificacion de la ordenacion, fechas :
5 |HOJAS DE CONTROL i NO APLICA
Calidad de las iméagenes. CUMPLE
Consecutivo de la foliacion, pera)
garantizar que no se omita o) CUMPLE
digitalizacion de ninguna pagina. SE DEVUELVEN
OONTROL DE CALIDAD [OCR  (Reconocimiento optico  de CUMPLE VARIAS CARPETAS AL
6 PROCESO DE caracteres). 12050025 PROCESO DE
DIGITALIZACION DE ORGANIZACION POR Merchan Camacho
DOCUMENTOS Resolucién de 300 DPI PDF/A, en negro CUMPLE GANCHOS Y MALA
0 escala de gris seg(in el documento. ORIENTACION
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE
Registrar si existen imagenes que
P! p CUMPLE
originalmente estén itegibles.
CONTROL DE CALIDAD Calidad de las imagenes.
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario.
7
OO o A0 TPT 25 TrnTE oAl
TAMARO Registrar si existen imégenes que|
iginaimente ilegibles.
) il 4
Firma: 7 :
Nombre: iKin VasqGéz F
Cargo: Coordinador General
Fecha: 13/05/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS

(€ )AconNsuD GESTION DE PROYECTOS
BITACORA
BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS j

[PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y ELABORACION
I ) DE HOJAS CONTROL

2022

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE CONTRATACION

CONTRATOS

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATOS 2024 DE LA CAJA 1-24

ACTIVIDAD

ORDENACION

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

DETALLE

Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segin criterio
de ordenacion recibido por la unidad
Iproductora, orden de tipologias
documentales segin las TRD o lista de
chequeo.

CUMPLE

FECHA
VERIFICACION

VERIFICACION

OBSERVACIONES

contaran con las aclas
firmadas, algunas se
solicitaron la firma.

Retiro de material abrasivo

CUMPLE

FOLIACION

Revisién del borrado de la foliacion
antigua.

CUMPLE

Revision de foliacién antigua (si es con
boligrafo se debe anufar con el {/)).

CUMPLE

1210572025

Revisién del consecutivo de la foliacion
de documentos o expedientes.

CUMPLE

Revisitn del sentido de ubicacion de!
folio.

CUMPLE

RESPONSABLE DEL PROCESO

Pedro Luis Camacho Florez

CONTROL DE CALIDAD
EN INVENTARIOS

Nombre de Unidades Administrativas y

CUMPLE

Series y subseries documentales segin
TRD aplicada.

CUMPLE

Ordenacion del documento.

CUMPLE

13052025

Fechas extremas.

CUMPLE

%//w, Laceres

Fabian Andres Caceres Barrios

CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE
MIGRACION

Que la totalidad de CD's sean
verificados.

CUMPLE

Que los CD’s contengan informacion

CUMPLE

digital no tiene informacion.

Registrar como (vacia), si la subcapmaﬁ CUMPLE

NO APLICA

HOJAS DE CONTROL

Verificacién de fa ordenacion, fechas
extremas y foliacion.

NO APLICA

lotet 3 et A
Cuorcia Ramindz

DA rickn

CONTROL DE CALIDAD
{PROCESO DE
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS

Calidad de las imagenes.

Consecutivo de la foliacion, para)
garantizar que no se omita la
digitalizacion de ninguna pagina.

OCR  (Reconocimienfo  dpfico  de|
caracteres).

Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negroj
o escala de gris segiin el documento.

Eliminacion de paginas blanco.

Registar si existen imégenes quel
originalmente estén ilegibles.

NO APLICA

CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE
DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN
TAMANO

Calided de las imégenes.

Registro de iméagenes en el inventario.

Resolucién 600 DPI color formato TIF

Registrar si existen iméagenes que,

NO APLICA

L Y i |

Firma:

Nombre:

Cargo:

Coordinador General

Fecha:

13/05/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
(& )ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
BITACORA
BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15051-8 ,
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y ELABORACION DE
HOJAS CONTROL
1

VERSION TRD: 2022
UNIDAD PRODUCTORA: | SECRE TARIA GENERAL - 86
UNIDAD PRODUCTORA: _|GRUPO GESTION ESTRATEGICA DE TALENTO HUMANG
SERIE DOCUMENTAL: __|HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA
_SU_BSER!E DOCUMENTAL:
NOTA: EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL ARCHIVO CENTRAL PARA LA ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

FECHA

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL PROCESO

DETALLE VERIFICACION VERIFICACION
Revision de ordenacion interna de los
il °.d°°u : o Wo Expedientes ordenados en el afio
de ordenacién recibido por la unidad NO G 8
s Y E CUMPLE 2024, se realizd la re ordenacion en
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias )
i tas TRD o fista de algunos expedientes a fin de cumplic
Uocenenisies veg con la normafibidad archivistica.
Retiro de material abrasivo
Revisién de! borrado de la foliacion SE IDENTIFICO QUE LOS
antigua. EXPEDIENTES DE LA SERIE
DOCUMENTAL DE CREDITOS DE
Revision de foliacion antigua (si es con VIVIENDA SE PRESENTARON LAS
boligrafo se debe anufar con el {7)). SIGUIENTES INCONSISTENCIAS
2 |FOLIACION (MALA ORGANIZACION
Revision del consecutivo de ta foliacion CRONOQLOGICA, FECHAS
de documentos o expedientes. EXTREMAS NO COINCIDEN) AL
IDENTIFICAR LO ANTERIOR SE
Revision del sentido de ubicacion del HACE DEVOLUCION ALOS
folio. AUXILIARES PAR
i
3 CONTROL DE CALIDAD | Series y subseries documentales segin NO APLICA
EN INVENTARIOS TRD aplicada.
Ordenacién del documento.
Fechas exiremas.
Que la totalidad de CD's sean
CONTROL DE CALIDAD feeficados
4 |PROCESO DE Qué los CD's contengan informacion NO APLICA
MIGRACION Registrar como (vacia), si la subcarpetal
digital no tiene informacion.
SE IDENTIFICO QUE 108
EXPEDIENTES DE LA SERIE
DOCUMENTAL DE CREDITOS DE
VIVIENDA SE PRESENTARON LAS
SIGUIENTES INCONSISTENCIAS
Verificacion de la ordenacion, fechas (MALA ORGANIZACION
o el st FSEE el CRONOLOGICA, FECHAS
EXTREMAS NO COINCIDEN) AL
IDENTIFICAR LO ANTERIOR SE
HACE DEVOLUCION A LOS
AUXILIARES PARA SUBSANAR
ESTAS INCONSISTENCIAS
Calidad de las imégenes. CUMPLE
Consecutivo de la foliacidn, para
garamtizar que no se omita CUMPLE
igi ion de ni ina.
CONTROL DE CALIDAD [OCR (Reconocimiento  optico  del CUMPLE
6 PROCESO DE icaracteres). 9/05/2025 A
DIGTALZACKINDE [ oo 300 DPY POFTA Valentina Merctan Camacho
DOCUMENTOS bk i P EMEGTON  CUMPLE
o escala de gris segln el documento.
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE
| Rgg.lsta' si existen imagenes que CUMPLE
CONTROL DE CALIDAD |Ceidad de las imégenes. CUMPLE
" PROCESO DEION Registro de iméganes en el inventario. CUMPLE
DIGITALIZAC - -
FORMATOS DE GRAN Resolucién 600 DP{ color formato TIF CUMPLE NOARLICK
TAMARO RW s exsten imagenes que CUMPLE
— T
Firma e oty A,
Nombre: Elkin Vasquez Fuentés
Cargo: Coordinador General
Fecha: 9/05/2025



Ny ACONSUD PROFESIONALES SAS
f*( ) GESTION DE PROYECTOS

%— PROFESONALES SAS

BITACORA

[ BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS |
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8 - . o
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITAUIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRAGION ¥

’ ELABORACION DE HOJAS CONTROL
VERSION TRD: 2022 =
[UNIDAD PRODUCTORA: |SUBDIRECCION DE EVALUAGION Y CONTROL AMBIENTALSEVCA

UNIDAD PRODUCTORA: |GRUPO SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD

SERIE DOCUMENTAL: PERMISOS AMBIENTALES

SUBSERIE DOCUMENTAL/CONCESIONES DE AGUAS RESIDUALES TRATADAS (CA)
NOTA:

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFICACION oo i
= AL ™

Revision de ordenacion interna de los SE EQUIVOCAN EN EL

expedites o documentos, segin criterio PROCESO POR // , /
de ordenacion recibido por la unidad | ... . ORDENACION POR | __7 M
1 loroenacion productora, orden de tipologias RO CUkLE 512025 FECHAS Y EN
documentales segun las TRD o fista de IDENTIFICACIONDE |  Pedro Luis Canyacho Florez
chegueo. DUPLICIDAD
Retiro de material abrasivo CUMPLE 9/05/2025 ,
Reyisibn del borrado de la foliacion CUMPLE 1410572025
antigua. " /
Revision de foliacion antigua (si es con M
boligrafo se debe anular con el (). —— s ﬂ
2 |FOLIACION -
Revisién del consecutivo de la foliacion CUMPLE R Pedro Luis Camacho Florez
de decumentos o expedientes.
Zg:s;én del sentido de ubicacion del CUMPLE 14052025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE B
productoras. FECHAS EXTREMAS
Series y subseries documentales segin NO CONDUERDAN &
5 |[CONTROL DE CALIDAD [TRD apiicade CUMPLE 052025 POR MALA <bran caveS
EN INVENTARIOS ) ORGAIZACION SE Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacién del documento. NO CUMPLE HAGE NETREGA AL
AUXILIAR EL 14/5/2025
Fechas extremas. NO CUMPLE
;Jug ' baidad de CDs sean|
CONTROL DE CALIDAD
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion CUMPLE NO APLICA
MIGRACION

Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. CUNPLE "

Verificacion de la ordenacion, fechas
5 |HOJAS DE CONTROL - MPLE 0520 # = -
extremas y foliacion. = a o a aunitio Garcia Ramiréz

Calidad de las imagenes. CUMPLE
SE DEVUELVE POR
- wo de la foliacion, para MALA FOLIACION Y
i . GANCHOS EN LOS
garantzar que no se omita la CUMPLE DOCUMENTOS AL
digitafizacion de ninguna pégina. PROCESO DE
CONTROL DE CALIDAD ORGANIZACION
PROCESO DE = e
OCR  (Reconocimiento  dptico  de 8H05/202
® |oiemaLzacioN oE caracieres). CUMPLE ’ Valentiria Merchan Camacho
DOCUMENTOS
Resolucion de 300 DPI PDF/A, en
negro o escala de gris segin el CUMPLE
documento.
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE
Registrar si existen imé&genes que
originaimente estén ilegibles. CUMPLE
Calidad de las imagenes. CUMPLE
CONTROL DE CALIDAD
PROGESO DE Registro de imagenes en el inventario. CUMPLE
7 |DIGITALIZACION NQ APLICA
FORMATOS DE GRAN .
esol TIF
TAMARO Resolucion 600 DP! color formato CUMPLE

Registrar si existen imagenes que CUMPLE
originalmente estén ilegibles.
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Nombre: Elkin VasqueZ Fuentes '

Cargo: Coordinador General
Fecha: 24/10/2024




