
 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 

Fecha 03/04/2025 Inicio 02:00 pm Fin  02:30 p.m.  Lugar Reunión Virtual Teams 

Asunto Mesa Técnica No.9 del Contrato No. CO1.PCCNTR.7314431 de 2025 SED-Fundación Luker. Materiales Prest-Math 

Asistentes Mauricio Niño Navarro: Contratista SED-DEPB 
Johana Patricia Romero: Contratista SED-DEPB 
Yenny Mendoza: Contratista SED-DEPB 
  

Asistentes Externos Nohora Liliana Roncancio: Coordinadora proyecto Luker 
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La reunión virtual se realizó mediante la herramienta Teams a través del siguiente enlace: https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_NDMzNzEzMWItNzY0YS00ZDVjLTkxNDctYmU1OWU4YmRjMmI2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22371179b5-c8a0-
43be-8083-95bab26bc650%22%2c%22Oid%22%3a%22f5691ef6-c28f-4160-8658-4257e712c522%22%7d 
 

Se adjunta el pantallazo en el que se evidencia el tema, la hora y la fecha de la reunión: 
 

 
 
Pantallazos de la reunión 
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Objetivo: realizar la mesa técnica del contrato No. CO1.PCCNTR.73144331 de 2025 suscrito entre la SED y la Fundación Luker cuyo objeto 
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es Adquirir y distribuir los materiales impresos de PREST-MATH para los colegios oficiales de Bogotá focalizados por la Secretaría de 
Educación de Bogotá, con el fin de profundizar en las orientaciones para la entrega de los materiales y segundo pago. 
 
Agenda  
 

1. Saludo  
2. Orientaciones para la entrega de material y gestión del segundo pago 
3. Compromisos adquiridos 

 
Desarrollo de la Agenda 
 

• 1. Saludo: la Secretaría de Educación del Distrito (SED), a través de la Dirección de Educación Preescolar y Básica, agradece su participación en este 
espacio como parte de la novena mesa técnica del contrato No. CO1.PCCNTR.73144331 de 2025. Dicho contrato, suscrito entre la SED y la Fundación 
Luker, tiene como propósito adquirir y distribuir los materiales impresos de PREST-MATH destinados a los colegios oficiales de Bogotá focalizados por la 
Secretaría de Educación. La ejecución del contrato tiene proyección de culminación en abril de 2025, beneficiando un total de 44 instituciones educativas 
distritales (IED).  

 

• 2. Orientaciones para la entrega de material y gestión del segundo pago: se informa por parte de la Dirección de Educación Preescolar y Básica de la 
SED a la Fundación Luker que existe un procedimiento interno desde la Dirección de Dotaciones Escolares de la SED para hacer el egreso del almacén y 
consiste en realizar la solicitud de provisionales, esto atendiendo la solicitud de Tesorería de contar con el número de radicación  para segundo pago.  

 
En este sentido, la información que se solicita para contar con los formatos provisionales de egreso es la misma información que, desde la mesa técnica de 
instalación realizada el 03 de febrero de 2025, se le informó a la Fundación Luker como parte de la entrega de los materiales Prest-Math a cada una de las 44 
IED, como lo es el tablero de control que contiene el desagregado por estudiantes y docentes de los grados 1, 2 y 3, además de la información de las actas de 
entrega como lo es ISBN, cantidades entregadas por grado y por material y costo total.  
 

ISBN CANTIDAD
 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL ISBN CANTIDAD

 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL ISBN CANTIDAD

 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL ISBN CANTIDAD

 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL ISBN CANTIDAD

 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL 

DANE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO GRADO

Guía estudiantes unidad 1 y 2 Guía estudiantes unidad 1, 2 y 3 (3ro) Guía estudiantes unidad 3, 4 y 5 Guía estudiantes unidad 4 y 5 (3ro) Manipulativos estudiantes unidad 1 y 2

 
 

ISBN CANTIDAD
 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL ISBN CANTIDAD

 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL ISBN CANTIDAD

 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL ISBN CANTIDAD

 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL ISBN CANTIDAD

 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL ISBN CANTIDAD

 COSTO 

UNITARIO 
 COSTO TOTAL 

Manipulativos estudiantes unidad 1-5 (3ro) Guía docentes unidad 1 a 5 Guía estudiantes unidad Nivelación (3ro) Manipulativos estudiantes nivelación (3ro) Guía docentes nivelación (3ro)

DANE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO GRADO

Manipulativos estudiantes unidad 3, 4 y 5
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Dado lo anterior, se pidió analizar este requerimiento y establecer la capacidad que tienen las partes para avanzar en este proceso para contar con la 
información a más tardar 04 de abril de 2025 de la información de las entregas de los materiales Prest-Math realizadas en el tablero de control de 20 de las 44 
IED que hacen parte del proceso,  y que incluya valor unitario y valor total del material entregado a cada colegio: esto para compartir con la Dirección de 
Dotaciones de la SED y así contar con el formato de egresos provisionales del almacén entendiendo que es un material fungible. Una vez se cuente con este 
formato del provisionales debe ser enviado a los colegios para firma y luego debe ser digitalizado, con fecha a más tardar del 8 de abril de 2025 para poder 
contar con las evidencias del segundo informe de gestión y realizar todo el proceso que corresponde al segundo pago, ya que por fechas dispuestas en 
tesorería debe ser radicado con fecha máxima el 11 de abril de 2025.  
 
Por tanto, la tarea de la Fundación Luker es enviar a la Dirección de Educación Prescolar y Básica la información de las cantidades de guías y manipulativos 
de las unidades 1 a la 5 para docentes y estudiantes de 1º, 2º y 3º , al igual que las guías y manipulativos de nivelación para 3º, que han sido entregados de 
un total de 20 de las 44 IED acompañadas con el nombre de cada colegio donde se realizaron dichas entregas, así mismo se deben relacionar los ISBN y los 
valores unitarios. Se reiteran los plazos para contar con la información y lograr segundo pago: 
 

• Abril 4 de 2025 a las 11:00 a.m. formato en Excel con cantidades de los materiales Prest-Math, nombre de los colegios, ISBN, costos unitarios y 
totales que ha sido la información solicitada desde la mesa de instalación del contrato realizada el 03 de febrero de 2025. 

• Abril 8 de 2025 actas firmadas y digitalizadas según recibido del colegio y formato de provisionales de ingreso al almacén.  
 
La Fundación Luker señala que no es posible cumplir con estos plazos propuestos principalmente debido a que se debe confirmar la información con los 
colegios y gestionar las respectivas firmas, por lo cual se requiere de más tiempo. La Dirección de Educación Prescolar y Básica de la SED invita a organizar 
acciones que permitan contar con toda la información consolidada teniendo en cuenta que las fechas están justas y en ese caso el segundo pago quedaría 
aplazado, además de recordar que el contrato finaliza el 30 de abril de 2025.  
  
 
En este escenario la decisión es que el pago debe ser reprogramado. 
 
 
Se da por finalizada la segunda mesa técnica a las 02:30 pm.  
 
Listado de asistencia Teams 
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1. Resumen

Título de la reunión Materiales- Segundo pago Prest

Participantes que asistieron 5

Hora de inicio 4/03/25, 1:58:58 PM

Hora de finalización 4/03/25, 2:28:10 PM

Duración de la reunión 29 min 12 s

Tiempo medio de asistencia 27 min 44 s

2. Participantes

Nombre Primera entrada Última salidaDuración de la reuniónCorreo electrónico Id. de participante (UPN) Rol

MAURICIO ALBERTO NINO NAVARRO 4/03/25, 1:59:29 PM 4/03/25, 2:28:03 PM28 min 34 s maninon@educacionbogota.gov.co maninon@educacionbogota.gov.co Organizador

JOHANA PATRICIA ROMERO LEZAMA 4/03/25, 1:59:00 PM 4/03/25, 2:28:01 PM29 min jpromero@educacionbogota.gov.co jpromero@educacionbogota.gov.co Moderador

JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN 4/03/25, 2:00:17 PM 4/03/25, 2:28:10 PM27 min 53 s jmendozag@educacionbogota.gov.co jmendozag@educacionbogota.gov.co Moderador

Nohora Liliana  Roncancio Barón - Coordinadora proyecto Formare 4/03/25, 2:00:24 PM 4/03/25, 2:28:10 PM27 min 45 s nroncancio@funluker.org.co nroncancio@funluker.org.co Moderador

Aleja Fonseca (No comprobado) 4/03/25, 2:02:33 PM 4/03/25, 2:28:02 PM25 min 29 s Moderador  
 

• 5. Compromisos adquiridos 
 
La Fundación Luker adelantará todas las acciones necesarias para contar con la información actualizada en el tablero de control y en formato de ingreso 
almacén sobre las cantidades de materiales Prest-Math entregados a las IED como parte del cumplimiento de las obligaciones contractuales.   

“Nota: La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunión virtual mediante la aplicación Microsoft Teams y la obligatoriedad de firmas 
digitales autorizadas, según lo dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de 
datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan otras disposiciones. Se adjuntan los correos de aprobación (origen nativo) y el listado de asistencia de 
las personas participantes”. 

 
 

 
NOMBRE: Nohora Roncancio Barón   NOMBRE: Mauricio Alberto Niño NOMBRE: Yenny Mendoza Guzmán 

CARGO: Coordinadora proyecto Prest-
Math Fundación Luker 

  CARGO: Contratista SED-DEPB CARGO: Contratista SED-DEPB 

 
En cumplimiento de la Política de Control Interno de la SED los firmantes del acta deben asegurar la calidad, precisión, veracidad y realidad de su contenido. 



Outlook

RE: Acta 03 de abril y soporte obligación 13

Desde JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN <jmendozag@educacionbogota.gov.co>
Fecha Vie 16/05/2025 19:24
Para MAURICIO ALBERTO NINO NAVARRO <maninon@educacionbogota.gov.co>; Santiago Cardona Duque-

Coordinador de alianzas <scardona@funluker.org.co>

1 archivo adjunto (320 KB)
ActaReunionVirtual_CO1.PCCNTR.7314431_Prest-Math_03042025.pdf;

Cordial saludo, 

Les comparto el acta aprobada y firmada.

Saludos,

Yenny Milena Mendoza Guzmán
Dirección de Educación Preescolar y
Básica
Secretaria de Educación del Distrito
Avenida El Dorado No 66-63

De: MAURICIO ALBERTO NINO NAVARRO <maninon@educacionbogota.gov.co>
Enviado: viernes, 16 de mayo de 2025 18:26
Para: Santiago Cardona Duque-Coordinador de alianzas <scardona@funluker.org.co>; JENNY MILENA MENDOZA
GUZMAN <jmendozag@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RE: Acta 03 de abril y soporte obligación 13
 
Hola,

Les comparto el acta aprobada y firmada.

Un abrazo.
MN

De: Santiago Cardona Duque-Coordinador de alianzas <scardona@funluker.org.co>
Enviado: viernes, 16 de mayo de 2025 10:28 a. m.
Para: JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN <jmendozag@educacionbogota.gov.co>
Cc: MAURICIO ALBERTO NINO NAVARRO <maninon@educacionbogota.gov.co>
Asunto: Acta 03 de abril y soporte obligación 13
 
Hola Yenny espero que estés muy bien

16/5/25, 19:25 Correo: JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkAGViNjBmODM1LWVhNWEtNDUwNS04ZmY1LWM2MThjYTBlN2RiMQAQAJVOn53M9Us6lo5PuFs4DH… 1/2



Te envío el acta firmada con un pequeño ajuste al final que conversé con Mauricio.
También envío el certificado de la obligación pendiente
 
Saludos
 

 
Toda la información contenida en este documento es proporcionada con confidencialidad  con el único propósito
de acercar posturas comerciales y/o laborales y/o de gestión social con la entidad y/o persona receptora
prohibiendo expresamente la publicación, divulgación y utilización de su contenido para fines propios o de terceros
no autorizados sin el previo consentimiento expreso y por escrito de la Fundación Luker y/o sus proyectos.
 
Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos
digitales se ahorra agua, energía y recursos forestales.
_______________________________________________________________________________________ La información aquí
contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Está estrictamente prohibida su
utilización, copia, descarga, distribución, modificación y/o reproducción total o parcial, sin el permiso
expreso de la Secretaría de Educación del Distrito, pues su contenido puede ser de carácter
confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted recibió esta información por error, por favor
contacte en forma inmediata a quien la envió y borre este material de su computador. La Secretaría de
Educación del Distrito no es responsable por la información contenida en esta comunicación, el
directo responsable es quien la firma o el autor de la misma. www.educacionbogota.edu.co

16/5/25, 19:25 Correo: JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkAGViNjBmODM1LWVhNWEtNDUwNS04ZmY1LWM2MThjYTBlN2RiMQAQAJVOn53M9Us6lo5PuFs4DH… 2/2



Outlook

RV: ActaReunionVirtual_CO1.PCCNTR.7314431_Prest-Math_03042025

Desde JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN <jmendozag@educacionbogota.gov.co>
Fecha Lun 12/05/2025 10:54
Para Nohora Liliana Roncancio Barón - Coordinadora proyecto Formare <nroncancio@funluker.org.co>; Santiago

Cardona Duque-Coordinador de alianzas <scardona@funluker.org.co>
CC MAURICIO ALBERTO NINO NAVARRO <maninon@educacionbogota.gov.co>

3 archivos adjuntos (9 MB)
ActaReunionVirtual_CO1.PCCNTR.7314431_Prest-Math_03042025_RevYMM-MN.doc; Materiales- Segundo pago Prest - Informe
de asistencia 4-03-25.csv; ActaReunionVirtual_CO1.PCCNTR.7314431_Prest-Math_03042025_RevYMM-MN.doc;

Apreciado Santiago, bonita tarde. 

De conformidad con el acta compartida de la reunión del 03 de abril de 2025 en el marco del contrato
No. CO1.PCCNTR.7314431 de 2025 SED-Fundación Luker, anexo el acta con algunas sugerencias de
ajustes en control de cambios por parte de @MAURICIO ALBERTO NINO NAVARRO y mías para revisión
por parte de la Fundación Luker, y de esta manera proceder con las firmas correspondientes. 

Quedamos atentos a la versión final para recolectar las firmas. 

Saludos, 

Yenny Milena Mendoza Guzmán
Dirección de Educación Preescolar y
Básica
Secretaria de Educación del Distrito
Avenida El Dorado No 66-63

De: MAURICIO ALBERTO NINO NAVARRO <maninon@educacionbogota.gov.co>
Enviado: viernes, 9 de mayo de 2025 15:45
Para: JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN <jmendozag@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RE: ActaReunionVirtual_CO1.PCCNTR.7314431_Prest-Math_03042025
 
Hola,

Te comparto en adjunto con algunos ajustes sugeridos y el listado de asistencia.

Un abrazo.
MN

16/5/25, 19:25 Correo: JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkAGViNjBmODM1LWVhNWEtNDUwNS04ZmY1LWM2MThjYTBlN2RiMQAQAHnyqHdI6k34jKcr6HzQaKM%3D 1/3
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De: JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN <jmendozag@educacionbogota.gov.co>
Enviado: viernes, 9 de mayo de 2025 6:25 a. m.
Para: MAURICIO ALBERTO NINO NAVARRO <maninon@educacionbogota.gov.co>
Asunto: RV: ActaReunionVirtual_CO1.PCCNTR.7314431_Prest-Math_03042025
 
Apreciado Mauricio, bonito día. 

Teniendo en cuenta la reunión del 03 de abril de 2025 en el marco del contrato No.
CO1.PCCNTR.7314431 de 2025 y el acta compartida por la Fundación Luker, te comparto mi revisión con
sugerencias en control de cambios para que continues con el proceso revisión y poder enviar a la
Fundación para que puedan ajustar y proceder con las firmas. 

Falta incluir el listado de asistencia de Teams, pero, eso lo descargamos desde tu Teams. 

Saludos, 

Yenny Milena Mendoza Guzmán
Dirección de Educación Preescolar y
Básica
Secretaria de Educación del Distrito
Avenida El Dorado No 66-63

De: Santiago Cardona Duque-Coordinador de alianzas <scardona@funluker.org.co>
Enviado: lunes, 28 de abril de 2025 16:51
Para: JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN <jmendozag@educacionbogota.gov.co>; MAURICIO ALBERTO NINO
NAVARRO <maninon@educacionbogota.gov.co>
Cc: Nohora Liliana Roncancio Barón - Coordinadora proyecto Formare <nroncancio@funluker.org.co>
Asunto: ActaReunionVirtual_CO1.PCCNTR.7314431_Prest-Math_03042025
 
Cordial saludo, 
 
 
En el marco del contrato No. CO1.PCCNTR.7314431 de 2025, suscrito entre la SED y la Fundación
Luker, comparto acta de reunión del 03 de abril de 2025  para su revisión y aprobación. Agradecería
también el la parte final incluir la lista de asistencia que le arroja Teams al organizador de la reunión
 
Un abrazo y quedo muy atento a sus comentarios
 
 

 
Toda la información contenida en este documento es proporcionada con confidencialidad  con el único propósito
de acercar posturas comerciales y/o laborales y/o de gestión social con la entidad y/o persona receptora

16/5/25, 19:25 Correo: JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkAGViNjBmODM1LWVhNWEtNDUwNS04ZmY1LWM2MThjYTBlN2RiMQAQAHnyqHdI6k34jKcr6HzQaKM%3D 2/3



prohibiendo expresamente la publicación, divulgación y utilización de su contenido para fines propios o de terceros
no autorizados sin el previo consentimiento expreso y por escrito de la Fundación Luker y/o sus proyectos.
 
Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos
digitales se ahorra agua, energía y recursos forestales.
_______________________________________________________________________________________ La información aquí
contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Está estrictamente prohibida su
utilización, copia, descarga, distribución, modificación y/o reproducción total o parcial, sin el permiso
expreso de la Secretaría de Educación del Distrito, pues su contenido puede ser de carácter
confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted recibió esta información por error, por favor
contacte en forma inmediata a quien la envió y borre este material de su computador. La Secretaría de
Educación del Distrito no es responsable por la información contenida en esta comunicación, el
directo responsable es quien la firma o el autor de la misma. www.educacionbogota.edu.co

16/5/25, 19:25 Correo: JENNY MILENA MENDOZA GUZMAN - Outlook
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