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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE

RECONOCIMIENTO Y PAGO
DE CUENTAS DE COBRO

Codigo: GAF-F-14-V1

Fecha de Vigencia:
02/01/2021

TRANSITO ¥ TRANSPORTE bEL META | Proceso Gestion Administrativa
y Financiera

(Cobia delﬂ certificado de féoreria

Acta de Inicio

Certificado de dISpOnIbI|Idad presupuestal

Registro presupuestal

Copia del contrato o convenio o resolucién de adjudicacion, para
viaticos resolucién de comisién.

Copia del RUT o NIT, completo y actualizado

Copia del acto de nombramiento del supervisor vigente (aplica
para anticipo, o si hay cambio de supervisor)

+Certificacion Bancaria orlgmal

Certificado de afiliacion a la aseguradora de riesgos laborales
(ARL) (Para contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestiéon con persona natural)

Soporte de pago de la seguridad social (paz y salvo parafiscales
para persona juridica) — planillas

Informe del contratista

Informe del Supervisor

nica

 Cuenta d cobroVo»fa tura electr

WSoporte de wpago de la segundad‘somal (pazmy salvo paraf scales
para persona juridica)

Informe del contratista

Informe del Supervisor

Cuenta de cobro o factura electrénica

Soporte de pégo dela éﬁrida Vsoc»ﬁla‘ (paz y sal\/o pé;a%scalés
para persona juridica)

Informe del contratista

Informe del Supervisor

Cuenta de cobro o factura electrénica

Acta de finalizacion

Acta de Liquidacion
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