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Quibdo - Chocd

Respetado(a) sefor(a):

De manera atenta me permito manifestarle que EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
FAMILIAR ha decidido aceptar su oferta presentada a esta entidad en el Sistema electrénico para
la contratacion publica- SECOP Il de fecha 25 de octubre de 2024, segun lo previsto en el articulo
94 de la ley 1474 de 2011 y el articulo 4 del decreto 2516 de 2011 junto con la presente
comunicacion, constituyen para todos los efectos el contrato estatal celebrado, que se regira por
las siguientes estipulaciones: OBJETO: SUMINISTRAR PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
PARA LA SEDE ADMINISTRATIVA CENTROS ZONALES QUIBDO, ISTMINA, TADO,
RIOSUCIO Y BAHIA SOLANO DE LA REGIONAL CHOCO, VIGENCIA 2024.

1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista en desarrollo del objeto contractual debera realizar las siguientes actividades y/o
entregar los siguientes productos:

1.1 Obligaciones Generales del Contratista:
1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo

su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de
subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA o su personal y el
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2. Cumplir con las actividades descritas y las especificaciones técnicas definidas en la
Ficha de Condiciones Técnicas y sus respectivos anexos.

3. Responder por el cumplimiento y calidad de los servicios presentados por el termino
previsto en el contrato.

4. Constituir y allegar al ICBF las garantias requeridas dentro de los dos (3) dias habiles
siguientes a la suscripcion del contrato.

5. Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque
relacionadas con la ejecucion del contrato.

6. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la
documentacion objeto del presente contrato.

7. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el
desarrollo del Contrato le imparta el ICBF a través del supervisor del mismo, para una
correcta ejecucién y cumplimiento de sus obligaciones.

8. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier
aspecto y/o resultados obtenidos cuando asi se requiera.

9. Presentar la factura electronica si aplica de conformidad con la forma de pago
estipulada en el contrato.

10. Devolver al ICBF, una vez finalizado la ejecucién del contrato los documentos que en
desarrollo del contrato se hayan producido, e igualmente todos los archivos que se
hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones.

11. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacion correspondiente,
a los requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano
en relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato objeto del
presente documento.

12. Realizar los pagos a salud, pensién y riesgos laborales, de acuerdo con la
normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes.

13. Entregar al Grupo Financiero de la regional Chocé el formato de autorizacion para
abono directo en cuenta de ahorros o corriente, debidamente diligenciado y firmado,
anexando certificacion bancaria de la titularidad de la cuenta.

14. Respetar la politica medioambiental del ICBF, politica que incluye todas las normas
internas sobre el uso de los recursos ambientales y publicos, como el agua y la
energia, racionamiento de papel y manejo de desechos residuales.

15. Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo “Buenas Practicas en la
Gestion Contractual” del Manual de Contratacion vigente.

1.2  Obligaciones Especificas del Contratista.
1. Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y
estandares definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes,

productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales
para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT)
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2. Brindar los servicios y elementos contratados de acuerdo con lo especificado en el numeral
6 del presente documento.

3. Disponer de recurso humano calificado, maquinaria, equipos y herramientas suficientes y
necesarias para atender el cumplimiento adecuado del objeto del contrato.

4. El contratista debe realizar una (1) visita para efectuar un diagndstico del estado actual de
las plantas eléctricas y de las motobombas de la sede administrativa de la regional y sus
centros zonales de Bahia Solano, Istmina, Tadd y Riosucio.

5. Realizar un (1) mantenimiento preventivo durante la ejecucién del contrato a las plantas
eléctricas y motobombas de la sede administrativas y los centros zonales de Tado, Istmina,
Riosucio, Bahia Solano de acuerdo a Ilo especificado en el numeral 6
“ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, OBRAS
O SERVICIOS A ENTREGAR del presente documento, se debe concertar las visitas con
el supervisor del contrato.

6. Realizar las visitas de mantenimiento correctivo a las plantas de energia eléctricas y
motobombas necesarias, de la sede administrativa, centros zonales de Tado, Istmina y
Riosucio.

7. Atender de forma inmediata y con los repuestos que sean necesarios los mantenimientos
correctivos que solicite el supervisor del contrato, garantizando que el tiempo de entrega
y/o respuesta no sera superior a tres (3) dias habiles.

8. Asumir el costo de traslado (transporte) del personal requerido, elementos e insumos
necesarios hasta su destino final en cualquiera de las ubicaciones designadas en el
presente proceso. El valor de la oferta debera incluir el valor del transporte, cargue,
descargue y demas costos inherentes para disponer los bienes y personal en los lugares
de ejecucion del contrato.

9. Elaborar un informe detallado en caso de que alguna de las plantas de energia eléctrica y
motobombas requiera de mantenimiento correctivo, enunciando las partes, repuestos,
elementos, insumos que sean necesarios reemplazar por motivo de consumo, desgaste o
dano. Dicho Informe sera la base técnica para que el supervisor autorice el mantenimiento
correctivo.

10. Suministrar productos originales, nuevos, no remanufacturados, ni repotenciados, de
primera calidad de conformidad con las especificaciones técnicas solicitadas en los
presentes términos y de acuerdo con el Articulo 4° numeral 5° de la Ley 80 de 1993. El
contratista debera entregar la garantia de fabrica de aquellos elementos que se
determinaron en el diagnéstico.

11. Responsabilizarse por los dafios causados durante el mantenimiento por malos manejos o
manipulacién no adecuada de los equipos, por parte de sus trabajadores.

12. Remplazar los repuestos, elementos, insumos y aditivos que por cualquier motivo sean
catalogados como defectuosos o fuera de las especificaciones técnicas, para lo cual el
Supervisor del Contrato comunicara por escrito al Contratista la situacion presentada y éste,
en un término no superior a tres (03) dias habiles efectuara la reposicion de estos.
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13. Presentar un informe al finalizar la ejecucion del contrato, sobre el desarrollo de las
actividades contractuales al supervisor.

14. Reponer o reparar aquellos bienes que se dafen como resultado de la ejecucion
inadecuada de las labores objeto del contrato. Los errores en el suministro de materiales
imputados al contratista deberan ser asumidos por el mismo y corregidos en el menor
tiempo posible, sin perjuicio de las acciones contractuales o legales que decida emprender
el ICBF.

15. Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los
elementos suministrados, por el término previsto en el contrato.

16. Suscribir y presentar la documentacion solicitada por parte del supervisor de las evidencias
del cumplimiento de todas las obligaciones contractuales para la elaboracién del acta de
liquidacion del contrato.

17. El contratista se hara cargo de dejar las instalaciones de cada sede en el estado y
condiciones en que éstas se encuentran.

18. Los trabajadores del contratista que ejecuten labores de mantenimiento deberan atender
las normas de seguridad y permitir la revisién que efectie el vigilante o cualquier otra
persona autorizada, de los elementos que entren o retiren de las dependencias del ICBF,
asi como deberan portar en todo momento una escarapela que los identifique.

19. Dar cumplimiento a la legislacidon ambiental vigente durante la ejecucion del contrato.

1.3. Obligaciones relacionadas con el Sistema Integrado de Gestion del ICBF
1.3.1 Obligaciones del sistema de gestion de calidad.

1. El contratista debe socializar con el equipo que realizara las actividades definidas en el
contrato, la informacién basica del ICBF (Mision, Vision, Principios, Objetivos Estratégicos
y Politicas de los Sistemas de Gestion).

1.3.2 Obligaciones Del Eje De Gestion Ambiental

1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia, papel, y
manejo de residuos que se generen durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con la
Politica Ambiental de la Entidad.

2. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.

3. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los
productos quimicos utilizados durante la ejecucion del contrato; de acuerdo con la
normatividad vigente
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1.3.3. Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo.

1. Certificar que cuenta con un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla
con el perfil establecido en la Resolucion 312 de 2019, que garantice el cumplimiento de
obligaciones contractuales establecidas en el marco de la ejecucion del contrato o
convenio y la normatividad vigente.

2. Presentar la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y determinacion de controles,
documentados, en el marco de la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la ejecucion
del contrato o convenio.

3. Realizar la induccién al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucion del
contrato o convenio en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo.

4. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecucion del contrato o convenio los
elementos de proteccion personal requerido para la realizacion de sus actividades.

5. Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados para
la ejecucion del contrato o convenio.

6. Formular e implementar el plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias

1.3.4 Para el Eje de politica de seguridad de la informacién.

1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual debera ser entregado
al supervisor del contrato una vez se firme el contrato.

2. Obligaciones del ICBF.
2.1 Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relaciéon
con el objeto del presente contrato.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucioén idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

4. Cumplir con las demas sefialadas en el articulo 4° de la ley 80 de 1993 y otras
normas concordantes

3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera contado una vez se suscriba el Acta de Inicio entre el
Supervisor y el Contratista, previa aprobacion de la garantia unica y de la expedicion del Registro
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Presupuestal de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, sin exceder el quince (15) de diciembre 2024

4. LUGAR DE EJECUCION.

El contrato sera ejecutado en las Sedes Administrativas de la Regional Chocé del ICBF y sus
Centros Zonales asi:

SEDE DIRECCION

ICBF — Sede Regional Chocé | Calle 26 No. 7 -07. Quibdd

Centro Zonal Quibdo Calle 26 No. 7 -07. Quibdo

Centro Zonal Istmina Calle 10 No. 9 — 68. Barrio Diego Luis en Istmina
Centro Zonal Tado Carrera 18 No. 92 - 34 Barrio San Pedro en Tadé
Centro Zonal Riosucio Municipio de Riosucio — Barrio Maken

Centro Zonal Bahia Solano | Carrera 2 No. 4 — 80- Barrio El Carmen en Bahia Solano

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Quibdo

5. VALOR DEL CONTRATO.

Para todos los efectos legales el valor del presente contrato es por la suma de DIECINUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL QUINIENTOS CINCUENTA PESOS
MCTE ($19.852.550), El valor de la propuesta cubre el valor total de los bienes y servicios objeto
del proceso, incluido el IVA y los demas impuestos, costos y gravamenes a que haya lugar para
la suscripcion, legalizacién y ejecucion del contrato (IVA, ICA, retencién en la fuente, pdliza, entre
otros, de acuerdo con la ley).

6. FORMA DE PAGO:
El valor del contrato a suscribir sera hasta por el presupuesto oficial, incluidos todos los costos

directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestaciéon del servicio, el IVA,
demas impuestos de ley.

Se pagara al contratista asi:
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Los pagos se realizaran teniendo en cuenta las entregas que realice el contratista de acuerdo
con las solicitudes realizadas por el supervisor del contrato previo a la aprobacion del supervisor
del contrato, presentacion de factura y/o cuenta de cobro por parte del contratista y al oportuno
ingreso a almacén para los elementos y utiles de oficina. Adjuntando la certificacion sobre el pago
de obligaciones asumidas por concepto de salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes a
Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, segun corresponda, sobre el cumplimiento en
el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura
o cuenta de cobro al Grupo Administrativo, y esta sea aceptada por la entidad, previa
presentacion de la certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato sobre el
recibo a satisfaccion del servicio, previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de
Caja).

Si la(s) factura(s) o cuenta(s) de cobro(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se
acompafan los documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a
contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya
aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de
recibo a satisfaccion por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante
legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de
seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacion electronica, el contratista debe remitir las
facturas al buzén siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los
siguientes datos: Se debera adjuntar unicamente la factura electronica en representacion grafica
y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #$PCl;
CONTRATO No. CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran
por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma SIIF NACION Il del Ministerio de
Hacienda. Si al realizar la verificacion de una factura esta no cuenta con la informaciéon completa
para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las correcciones a la misma. La factura
corregida debe ser enviada nuevamente al buzén de SIIF Nacién. Los documentos adicionales a
la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga
para el efecto.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.
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DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DEL ICBF

El valor de los Aportes del ICBF se encuentra amparados en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 65024 del 2024-08-21 Rubro C-4699-1500-2-53105B-4199064-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE GESTION - FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL EN EL ICBF A NIVEL NACIONAL.

SUPERVISOR:

La supervision del contrato estara a cargo del(a) COORDINADOR(A) DEL GRUPO
ADMINISTRATIVO DEL ICBF REGIONAL CHOCO o quien haga sus veces, quien ejercera la
supervision de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion,
el Manual de Supervisién, y demas normas internas expedidas del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto a través del Grupo Juridico de la
Regional podra modificar unilateralmente la designacion del supervisor, para lo cual comunicara
por escrito al supervisor designado, con copia al contratista.

1. GARANTIA UNICA

Teniendo en cuenta las politicas institucionales y la matriz de riesgo establecida en el literal
anterior, el contratista debera constituir como minimo a favor del ICBF una garantia que podra
consistir en una pdliza de seguro expedida por una compafia de seguros legalmente establecida
en Colombia, en formato para entidades estatales, o garantia bancaria expedida por un banco
local, que otorgue los siguientes amparos y cumpla todas las condiciones que se sefialan a
continuacion:

CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento 10% del valor del contrato, por el
término de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas.

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento 10%
del valor del contrato, por el término de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas

PARAGRAFO PRIMERO: El contratista tiene tres (03) dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la publicacion de la presente Aceptacion de Oferta, para presentar las
correspondientes podlizas de garantia.

PARAGRAFO SEGUNDO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato
y/o se adicione valor EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los cinco dias siguientes a
la firma de la minuta respectiva, a presentar el certificado de modificacion de la garantia de
conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado.
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2. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

El ICBF podra imponer multas y declarar el incumplimiento de conformidad con lo establecido en
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, articulo 40 de la Ley 80 de 1993, articulo 86 de la Ley 1474
de 2011 y el articulo 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015 y demas normas aplicables, asi:

10.1 CLAUSULA DE MULTAS POR INCUMPLIMIENTO: A. Con el objeto de conminar al
CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, el
ICBF podra imponerle al CONTRATISTA multas diarias y sucesivas hasta del cero punto uno por
ciento (0.1%) del valor del contrato por cada dia de atraso o retardo hasta que se verifique su
cumplimiento. B. Para tal efecto, el ICBF observara el procedimiento establecido en el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011. C. El valor acumulado de las multas impuestas al CONTRATISTA no
podra superar el diez por ciento (10%) del valor del contrato. D. La imposicion de multas no
impedira la aplicacion de otras sanciones a que haya lugar por el incumplimiento. E. El
CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a
las multas que se llegaren a causar.

10.2 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: A. En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, el ICBF podra hacer efectiva
la presente clausula penal pecuniaria en un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del Contrato, a titulo de pena, la cual se tendra como estimacion y pago anticipado y parcial
de los perjuicios causados al ICBF. B. El valor variara proporcionalmente al incumplimiento parcial
del Contrato que no supere el porcentaje sefalado. C. En concordancia con el articulo 1600 del
Cddigo Civil, el cobro de la clausula penal pecuniaria no impedira que el ICBF le solicite al
CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la
clausula penal pecuniaria. D. EI CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente de las sumas
que le adeude, los valores correspondientes a la clausula penal pecuniaria. E. La clausula penal
pecuniaria también se hara efectiva en el caso en que se llegue o se supere el monto maximo
acumulado de imposicion de multas, de conformidad con lo pactado esta clausula, se entendera
por incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA cuando este no cumpla
con la totalidad de las obligaciones a su cargo o cuando no cumpla con el fin y objeto contractual
pactado, lo cual podra ser verificado por parte del ICBF una vez terminado el Contrato, aun
habiéndose hecho pagos parciales.

10.3 CADUCIDAD: Para la declaratoria de caducidad, se dara aplicacion a lo establecido en el
articulo 18 de la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO PRIMERO. El CONTRATISTA autoriza que el
ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a las sanciones
impuestas que se encuentren en firme. PARAGRAFO SEGUNDO: Para la imposicién de multas
o declaratoria de incumplimiento y aplicacion de la clausula penal pecuniaria o declaratoria de
caducidad, el ICBF a través del respectivo ordenador del gasto, en atencion a lo dispuesto en el
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CPACA., requerira por escrito al CONTRATISTA con copia al garante, para que: a) subsane el
incumplimiento (cuando a ello hubiere lugar) y/o, b) rinda en audiencia o por escrito las
explicaciones pertinentes y aporte las pruebas a que haya lugar, en cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. En caso de ser procedente la imposicion de sancion, se
expedira el correspondiente acto administrativo motivado que sera notificado tanto al
CONTRATISTA como al garante acorde con el procedimiento establecido en el CPACA. Una vez
ejecutoriado el acto administrativo se dara cumplimiento al articulo 31 de la Ley 80 de 1993y 6.2
de la Ley 1150 de 2007. PARAGRAFO TERCERO: El pago de las sumas antes sefialadas no
extingue las obligaciones emanadas del contrato, ni exime al CONTRATISTA de indemnizar los
perjuicios causados.

11. PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION, EJECUCION Y PUBLICACION: Con la firma de
la presente Carta de Aceptacion de la Oferta por parte del Ordenador del Gasto, se entiende
perfeccionado el contrato. Para su legalizacion y ejecucion se requiere la Aprobacion de las
garantias y la expedicion del Registro Presupuestal por parte del ICBF Regional Choco y se
ordena su publicacion al SECOP.

-

Dado en Quibd6-Choco a los 01 dia;ﬁd"l mes de/nf'.viymbre e 2024.

y
< / Jaez
a/’ /ﬂa ~—
CARLINA SAEZ CUESTA
Directora (E) del ICBF Regional Choco

|IAprobaciones Nombre y apellidos Cargo - Dependencia
Firma

Reviso: Regina del Rosario Rodriguez Romarfa | Coordinadora- Grupo Juridico /‘4)*32»

Reviso: Dayler Frayler Martinez Mosquera Abogado Asesor- Direccién Regional ! 2 / % ;/

Proyecto: Samara Parra Mosquera Profesional Universitario-Grupo Juridico &

www.icbf.gov.co
n ICBFColombia u @ICBFColombia @icbfcolombiaoficial

Regional Chocé. Linea gratuita nacional ICBF
Direccion: Calle 26 No.7-07 Barrio Alameda Reyes 01 8000 91 8080
Teléfono: 6046711083



