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Fecha de Elaboración:  20 DE MAYO DE 2025 

Informe parcial                 Informe Final:  

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA 

  

KAREN JULIE FONTALVO BUELVAS 

 

N° DE CONTRATO: CD-DAVD-2920-2025 

FECHA DEL CONTRATO:  21/03/2025 11:42:14 AM 

OBJETO DEL CONTRATO: 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN 

DESARROLLO DE LAS FUNCIONES PROPIAS DEL 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL 

 

NO. RUT/ CÉDULA:  1.047.374.429 

FECHA DE INICIO:  21 DE MARZO DE 2025  

FECHA DE TERMINACIÓN:  20/07/2025 6:00:00 PM 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL SERVICIO: 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 

VALORIZACIÓN DISTRITAL 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: 

NOILYS E. ALVIS RODRÍGUEZ 

SUBDIRECTOR JURÍDICO 

CÓDIGO 068 GRADO 51 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

VALORIZACIÓN DISTRITAL 

 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 21 del mes de ABRIL, al día 20 del mes de MAYO del año 2025, las 

siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual: 

 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ÍTEM OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS  

(Describir y anexar soportes) 

1 PROYECTAR, REVISAR ACTOS 
ADMINISTRATIVOS, INFORMES Y 
DOCUMENTOS RELACIONADOS 
CON LOS PROCESOS DE 
JURISDICCIÓN COACTIVA DEL 
DEPARTAMENTO 

- En este periodo no realicé esta obligación. 

 

X  
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ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

2 ASESORAREN LOS PROCESOS DE 
JURISDICCIÓN COACTIVA, EN 
ESPECIAL EN EL TRAMITE DE 
SOLICITUDES DE 
LEVANTAMIENTOS DE MEDIDAS 
CAUTELARES Y PRESCRIPCIONES 
RECIBIDAS DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

- En este periodo adelanté procesos para solicitudes 

recibidas en Departamento Administrativo de 

Valorización Distrital. 

 

• MEMORANDO AMC-MEM-000449-2025 

 

ASUNTO: Solicitud de información estado de 

cuenta y ubicación del inmueble 

TRAMITADO: SIGOB 

FECHA: miércoles, 30 de abril de 2025. 

 

• MEMORANDO AMC-MEM-000450-2025 

 
ASUNTO: Solicitud concepto de viabilidad predio 

identificado N° 060-114540 

TRAMITADO: SIGOB 

FECHA: miércoles, 30 de abril de 2025. 

 

• MEMORANDO AMC-MEM-000359-2025. 

 
ASUNTO: Solicitud concepto de viabilidad. 

TRAMITADO: SIGOB 

FECHA: jueves, 10 de abril de 2025. 

 

 

• MEMORANDO AMC-MEM-000447-2025 

 
ASUNTO: Solicitud concepto de viabilidad predio 

identificado N° 060-142849 

TRAMITADO: SIGOB 

FECHA: miércoles, 30 de abril de 2025. 

 

 
 

3 REALIZAR LOS ESTUDIOS DE 
TITULO DE LOS PREDIOS QUE 
HACEN PARTE DE LA ZONA DE 
CITACIÓN E INFLUENCIA DE LOS 
PROYECTOS DEL 
DEPARTAMENTO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL 
ADEMÁS DE, INDAGAR Y 
VERIFICAR LA INFORMACIÓN 

- En este periodo no realicé esta obligación. 
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NECESARIA PARA ESCLARECERSE 
LA SITUACIÓN DE LOS PREDIOS 
QUE REQUIERAN ESTUDIO; 

4 PROYECTAR RESPUESTAS Y DAR 
TRÁMITE A LAS ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 
PRESENTADOS ANTE EL 
DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

- En este periodo no realicé esta obligación 

5 PROYECTAR RESPUESTA Y DAR 
TRÁMITE A LAS PETICIONES, 
QUEJAS O RECLAMOS QUE SE 
PRESENTEN ANTE EL 
DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

- En este periodo PROYECTÉ las siguientes 

respuestas que se me fueron asignadas: 

 

• Oficio AMC-OFI-0065473-2025 

 

ASUNTO: Comunicación de remisión por 
competencia de la petición radicada con Código de 
registro EXT-AMC-25-0011244. 
TRAMITADO: SIGOB 

FECHA: jueves, 15 de mayo de 2025. 
 

 

• Oficio AMC-OFI-0064506-2025. 

 

ASUNTO: Remisión por competencia de la 
petición radicada con Código de registro EXT-AMC-
25-0011244.  
TRAMITADO: SIGOB 

FECHA: miércoles, 14 de mayo de 2025. 
 

• Oficio AMC-OFI-0061738-2025. 

 

ASUNTO: Respuesta a Petición con EXT-AMC-24- 
0147157. 
TRAMITADO: SIGOB 

FECHA: viernes, 09 de mayo de 2025. 
 
 

• Oficio AMC-OFI-0061312-2025  

 

ASUNTO: Solicitud de prórroga de su petición con 
código EXT-AMC-25-0004364 

TRAMITADO: SIGOB 
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FECHA: Viernes, 09 de mayo de 2025. 
 

• Oficio AMC-OFI-0061277-2025 

 

ASUNTO:  Solicitud de prórroga de su petición con 
código EXT-AMC-25-0034708 

TRAMITADO: SIGOB 

FECHA: Viernes, 09 de mayo de 2025. 
 

• Oficio AMC-OFI-0053889-2025. 

 

ASUNTO:  Respuesta a petición levantamiento de 
medida cautelar matricula inmobiliaria N° 060-
161303. 
TRAMITADO: SIGOB 

FECHA: Lunes, 28 de abril de 2025. 
 
 

 

6 ORGANIZAR EL ARCHIVO Y 
DOCUMENTACIÓN DE LOS 
EXPEDIENTES A SU CARGO 
RELACIONADOS CON EL OBJETO 
CONTRACTUAL;  

- En este periodo no realicé esta obligación. 

7 MANTENER LA BANDEJA DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN SIGOB AL 
DÍA, CUMPLIENDO CON LOS 
TÉRMINOS OPORTUNOS DE 
RESPUESTA, LO CUAL SERÁ 
VERIFICADO POR EL SUPERVISOR 
DEL CONTRATO; 

- En este periodo cumplí con los términos oportunos 

de respuesta a través del sistema de correspondencia 

SIGOB del departamento administrativo de 

Valorización Distrital colaborando con las 

Instrucciones que fueron impartidas por el 

supervisor de este contrato. 

8 APOYAR EN LA ORGANIZACIÓN, 
MANEJO, FILTRO Y 
SALVAGUARDIA DE LA 
CORRESPONDENCIA Y 
DOCUMENTOS DIRECCIONADOS 
A LA SUBDIRECCIÓN JURÍDICA 
DEL DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO DE 
VALORIZACIÓN DISTRITAL; 

- En este periodo no realicé esta obligación  

9 ASISTIR A LAS REUNIONES A LAS 
QUE SE LE CONVOQUE EN 

 

 TEMA/EVENTO: INTERVENSION DEL CANAL 

DEL 20 NELSON MANDELA.  
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CONTROL DE CAMBIOS 

 

FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO VERSIÓN 

21/09/2017 Elaboración de documentos 1.0 

04/03/2024 

Se actualiza código conforme al mapa mental. 

En el punto 1. Información del contrato se eliminan los ítems de “Valor del contrato”, “No. 

Disponibilidad Presupuestal y fecha de expedición” y “No. Registro Presupuestal y fecha de 

expedición”. 

En el punto 2. Ejecución del contrato se incluyó la columna de “ITEM”, y se colocaron unos 

instructivos de como diligenciar este punto. 
Se elimina el punto 3. “DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS”. 

Se elimina el punto 4. “PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA”. 

En el espacio de firmas se cambiaron los nombres de “Firma del Supervisor” por “NOMBRE DEL 
SUPERVISOR” y el de “Firma del Contratista” por “NOMBRE DEL CONTRATISTA”. 

Se crea un punto de denominado “ANEXOS” 

2.0 

 

 

 

VALIDACIÓN DEL DOCUMENTO 

 

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: 
 

Nombre: EVERLIDES NOVOA 

SALCEDO 

Cargo: Profesional Especializado, 

Código 222, Grado 41 

Fecha: 04/03/2024 

 

Nombre: JOSÉ CARLOS PUELLO 

RUBIO 

Cargo: Director Administrativo del 

Archivo General 

Fecha: 04/03/2024 

 

Nombre: JOSÉ CARLOS PUELLO 

RUBIO 

Cargo: Director Administrativo del 

Archivo General 

Fecha: 04/03/2024 
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REGISTRO FOTOGRAFICO  

PERIODO: 21 del mes de ABRIL, al día 20 del mes de MAYO del año 2025. 
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ANEXOS CORRESPONDIENTES 

PERIODO: 21 del mes de ABRIL, al día 20 del mes de MAYO del año 2025. 
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