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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Veléz, mayo de 2025 
 

 
Señor (a) 
PATRICIO SUAREZ HURTADO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7545325 

 

Funcionario Nivel 02 
Agencia Publica de Empleo 
Vélez, Santander 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes mayo del año 2025 

Referencia: CO1.PCCNTR.7545325 del 2025 

 
 

 
Ciro Alfonso Barrera Rodríguez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 13.957.434 de 

Vélez, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroempresarial del Oriente, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTE 

MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL PESOS 

M/CTE.                                 ($ 20.874.667.oo). Esta suma será pagada por el SENA al contratista 

de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2025 por 

valor DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE M/CTE. 

($274.667), b) Diez pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2025, por valor 

de DOS MILLONES SESENTA MIL   PESOS M/CTE. ($2.060.000) cada uno 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025. 
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Obligaciones Especificas: 

 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Preparar y ejecutar un plan de 
mantenimiento a la granja, que 
incluya los cultivos y los 
semovientes, así como a los 
diferentes proyectos que se 
adelantan allí. 

1. Fumigación del cultivo 
de guayaba con tierra de 
diatomedas  

2. Fertilización del cultivo 
de café con foliar  

3. Recolección de cosecha 
de guayaba  

4. Fertilización organiza y 
química del cultivo de 
guayaba  

5. Adecuación del terreno 
en el simitecho para la 
siembra de cultivos 
transitorios  

6. Mantenimiento de 
drenajes de la granja  

7. Actividades  de 
reforestación en la 
granja  

8. Fertilización foliar del 
cultivo de guayaba 

1.Cronograma de 
actividades 
ejecutadas. 
 

2 Controlar la entrada y salida de 
insumos, herramientas, 
maquinaria, equipos y 
producción de la subsede 
granja Villaluz. 

Entrega de varillas y 
alambre en el municipio 
de Chipatá 
Entrega de varillas y 
alambre en el municipio 
de Girón  
Entrega de varillas y 
alambre en la vereda 
cetro del municipio de la 
Paz 

1. Registro fotográfico  

OBJETO: Prestación de servicios personales de carácter temporal, como apoyo 

administrativo para adelantar las gestiones de administración de la subsede Granja Villa 

Luz, del Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente 
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3 Programar con base en las 
solicitudes mensuales del 
coordinador académico y 
controlar el uso correcto de los 
ambientes de formación de la 
subsede granja Villaluz 

visita de estudiantes de 
producción ganadera de 
Sogamoso  
visita técnica de estudiantes 
de agronomía de la UNAD 
visita de estudiantes del 
grado once del colegio de la 
Belleza  
visita de los concejales de 
Barbosa y el encargado de 
energías renovables 
 
 

 

4 Registrar la información en los 
aplicativos que el Centro 
disponga para el manejo de la 
subsede granja Villaluz. 

Registro y control de las 
actividades 

1.Cronograma registrado 
de las actividades 

5 Registrar diariamente los 
movimientos de inventario 
(físico y digital).  

Se realiza control diario 
de las herramientas 
usadas por 
trabajadores de campo 
y aprendices.   
Se actualizan los 
medicamentos 
veterinarios e insumos 
pecuarios  
 

1.Registro del inventario  
2.Registro fotográfico 

6 Organizar las labores de los 
trabajadores de campo bajo la 
coordinación de los 
instructores técnicos. 

Se realiza coordinación 
de las labores de 
acuerdo con la 
programación de los 
instructores 

1. Cronograma con las 
actividades realizadas 

 
2.Registro fotográfico 
 

7 Planear y gestionar 
oportunamente, con el 
almacenista, los requerimientos 
de insumos y materiales para 
los semovientes y proyectos 
agrícolas de la granja Villa Luz. 

Se realiza la gestión 
oportuna de los 
insumos. 

1. Registro fotográfico 
 

8 Llevar diariamente el registro 
de manejo y producción de los 
proyectos establecidos en la 
subsede granja Villaluz. 

Se realiza control diario 
de la producción, y del 
ingreso y salida  

1. Registro 
fotográfico 

9 Asegurar el buen y correcto 
uso de la maquinaria, equipos 
y herramientas con los que 
cuenta la subsede granja Villa 

Se realiza supervisión 
del    manejo de 
maquinaria agrícola por 
parte de los 

1. Registro fotográfico 
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Luz. trabajadores de campo 

10 Organizar y entregar al finalizar 
el contrato los documentos y 
expedientes que se produzcan 
durante la ejecución del 
contrato, siguiendo las 
orientaciones de gestión 
documental. 

No se realizan acciones 
para esta obligación 

N/A 

11 Las demás que se requieran 
para el cumplimiento del objeto 
del contrato 

No se realizan acciones 

para esta obligación 

N/A 

 
 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
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en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 
2. 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados el pago de seguridad social orrespondiente al MES De ABRIL DE 2025. (Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (30) folios 

Cordialmente, 
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Firma 

Ciro Alfonso Barrera Rodríguez 

Contratista 

C.C. No. 13.957.434

Recibí a satisfacción: 

Firma 

Patricio Suarez Hurtado 
 Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7545325 de 2025 

Funcionario Nivel 02 
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Obligación 1. Preparar y ejecutar un plan de mantenimiento a la granja, que incluya los 
cultivos y los semovientes, así como a los diferentes proyectos que se adelantan allí. 

1. Cronograma ejecutado de las actividades realizadas en el mes de febrero

Nombre de la tarea Fecha proyectada PRIORIDAD
Fecha de inicio 

dd/mm/aa

Fecha de 

finalización 

dd/mm/aa

INSTRUCTOR RESPONSABLE DURACIÓN (Horas) OBSERVACIÓN Estado 

1.GUAYABA

fumigacion 30/04/2025
ALTA

30/04/2025 30/04/2025
MARTA DIAZ T.C. 4

se fumiga con tierra de 

diatomedas
TERMINADO

recoleccion de cosecha 5/05/2025
MEDIA

5/05/2025 5/05/2025
MARTA DIAZ T.C. 6 TERMINADO

fertilizacion 7/05/2025
ALTA

7/05/2025 7/05/2025
MARTA DIAZ T.C. 3

fertilizacion organica y 

quimica
TERMINADO

14/05/2025
ALTA

14/05/2025 14/05/2025
MARTA DIAZ T.C. 3 fertiliacion foliar TERMINADO

3. CAFÉ

fertilizante 2/05/2025 ALTA 2/05/2025 2/05/2025 YEIMY PIZA T.C. 2
SE FUMIGA CON 

FERTILIZANTE FLORIAN
TERMINADO

PROYECTOS AGRICOLAS 

PLAN DE TRABAJO

CRONOGRAMA ACTIVIDADES GRANJA VILLA LUZ 

C.G.A.O 2024
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Proyectos Pecuario: 

Visitas de este mes: 

Nombre de la tarea Fecha proyectada PRIORIDAD
Fecha de inicio 

dd/mm/aa

Fecha de 

finalización 

dd/mm/aa

INSTRUCTOR RESPONSABLE DURACIÓN (Horas) OBSERVACIÓN Estado 

1.PRODUCCIÓN BOVINA

alimentacion Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 JAIME AGUSTO BENAVIDES T.C. 3 TERMINADO

Limpieza de establo Todos los días MEDIA 1/05/2025 30/05/2025 JAIME AGUSTO BENAVIDES T.C. 2 horas diarias TERMINADO

2. PRODUCCIÓN OVINA

alimentacion Todos los días MEDIA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 3 horas TERMINADO

Limpieza de camas Todos los días MEDIA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 4 horas TERMINADO

3. FORRAJES

corte y trasporte para alimentacion 

de animales 
todos los dias ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EDUAR JAVIER CAMACHO T.C. 3 TERMINADO

adecuacion de terrenos en el 

simitecho para la siembre de 

cultivos transitorios

12/05/2025 MEDIA 12/05/2025 12/05/2025 EDUAR JAVIER CAMACHO T.C. 3 horas TERMINADO

4. PONEDORAS

Alimentación Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EVELIO FONTECHA T.C. 3 horas día TERMINADO

Recolección de huevos Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EVELIO FONTECHA T.C. 3 horas día TERMINADO

5. PISCICULTURA

Alimentación Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 1 horas día TERMINADO

Oxigenación del agua Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 6 horas día TERMINADO

PLAN DE TRABAJO

CRONOGRAMA ACTIVIDADES GRANJA VILLA LUZ  

C.G.A.O 2024

PROYECTO: 

Actividad
Fecha de inicio 

dd/mm/aa

Fecha de 

finalización 

dd/mm/aa

INSTRUCTOR RESPONSABLE DURACIÓN (Horas) OBSERVACIÓN Estado 

visita de estudiantes de produccion 

ganadera de Sogamoso 
24/04/2025 24/04/2025 JAIME AGUSTO BENAVIDES INS. 5 TERMINADO

visita tecnica de estudiantes de 

agronomia de la UNAD
24/04/2025 24/04/2025 EDUAR JAVIER CAMACHO INS. 5 TERMINADO

Visita tecnica de los estudiantes de 

la UNAD 
2/05/2025 2/05/2025 YEIMY PIZA

INS + APREN + 

C.AP.
5 TERMINADO

visita de estudiantes del grado once 

del colegio de la Belleza 
14/03/2025 14/03/2025 DIANA SANCHEZ INS. 5 TERMINADO

visita de los consejales de Barbosa 

y el encargado de energias 

renovables

13/05/2025 13/05/2025 EDGAR LUENGAS T.C. 4 TERMINADO

PLAN DE TRABAJO

CRONOGRAMA ACTIVIDADES GRANJA VILLA LUZ 

C.G.A.O 2024

PROYECTO: 
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Obligación 2. Controlar la entrada y salida de insumos, herramientas, maquinaria, 
equipos y producción de la subsede granja Villaluz. 

Entrega de varilla y alambré negro de amarre en vereda centro del municipio de la Paz el 
día 3 de mayo de 2025 
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Entrega de varilla y alambre negro de amarre en la vereda el Girón del municipio del Peñon 
el día 3 de mayo de 2025 
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Entrega de varillas y alambre negro de amarre en el municipio de Chipatá el día 3 de mayo 
de 2025 
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Obligación 3. Programar con base en las solicitudes mensuales del coordinador académico y 
controlar el uso correcto de los ambientes de formación de la subsede granja Villaluz. 

Visita de los estudiantes de producción ganadera de Sogamoso el día 24 de abril 

Visita técnica de estudiantes de agronomía de la UNAD el día 24 de abril de 2025 
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Visita técnica de estudiantes de la UNAD el día 2 de mayo de 2025 

Visita de estudiantes del grado 11 del colegio de la Belleza 
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Visita de los concejales de Barbosa y el encargado de las energías renovables 

Aprendices del sena: 



15 

GTH-F-062 V10 

Obligación 4. Registrar la información en los aplicativos que el Centro disponga para el 
manejo de la subsede granja Villaluz. 

1. Registro del cronograma ejecutado de las actividades realizadas en el mes de febrero

Proyectos Pecuario 

Nombre de la tarea Fecha proyectada PRIORIDAD
Fecha de inicio 

dd/mm/aa

Fecha de 

finalización 

dd/mm/aa

INSTRUCTOR RESPONSABLE DURACIÓN (Horas) OBSERVACIÓN Estado 

1.GUAYABA

fumigacion 30/04/2025
ALTA

30/04/2025 30/04/2025
MARTA DIAZ T.C. 4

se fumiga con tierra de 

diatomedas
TERMINADO

recoleccion de cosecha 5/05/2025
MEDIA

5/05/2025 5/05/2025
MARTA DIAZ T.C. 6 TERMINADO

fertilizacion 7/05/2025
ALTA

7/05/2025 7/05/2025
MARTA DIAZ T.C. 3

fertilizacion organica y 

quimica
TERMINADO

14/05/2025
ALTA

14/05/2025 14/05/2025
MARTA DIAZ T.C. 3 fertiliacion foliar TERMINADO

3. CAFÉ

fertilizante 2/05/2025 ALTA 2/05/2025 2/05/2025 YEIMY PIZA T.C. 2
SE FUMIGA CON 

FERTILIZANTE FLORIAN
TERMINADO

PROYECTOS AGRICOLAS 

PLAN DE TRABAJO

CRONOGRAMA ACTIVIDADES GRANJA VILLA LUZ 

C.G.A.O 2024
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Visitas de este mes: 

Nombre de la tarea Fecha proyectada PRIORIDAD
Fecha de inicio 

dd/mm/aa

Fecha de 

finalización 

dd/mm/aa

INSTRUCTOR RESPONSABLE DURACIÓN (Horas) OBSERVACIÓN Estado 

1.PRODUCCIÓN BOVINA

alimentacion Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 JAIME AGUSTO BENAVIDES T.C. 3 TERMINADO

Limpieza de establo Todos los días MEDIA 1/05/2025 30/05/2025 JAIME AGUSTO BENAVIDES T.C. 2 horas diarias TERMINADO

2. PRODUCCIÓN OVINA

alimentacion Todos los días MEDIA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 3 horas TERMINADO

Limpieza de camas Todos los días MEDIA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 4 horas TERMINADO

3. FORRAJES

corte y trasporte para alimentacion 

de animales 
todos los dias ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EDUAR JAVIER CAMACHO T.C. 3 TERMINADO

adecuacion de terrenos en el 

simitecho para la siembre de 

cultivos transitorios

12/05/2025 MEDIA 12/05/2025 12/05/2025 EDUAR JAVIER CAMACHO T.C. 3 horas TERMINADO

4. PONEDORAS

Alimentación Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EVELIO FONTECHA T.C. 3 horas día TERMINADO

Recolección de huevos Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EVELIO FONTECHA T.C. 3 horas día TERMINADO

5. PISCICULTURA

Alimentación Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 1 horas día TERMINADO

Oxigenación del agua Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 6 horas día TERMINADO

PLAN DE TRABAJO

CRONOGRAMA ACTIVIDADES GRANJA VILLA LUZ  

C.G.A.O 2024

PROYECTO: 

Actividad
Fecha de inicio 

dd/mm/aa

Fecha de 

finalización 

dd/mm/aa

INSTRUCTOR RESPONSABLE DURACIÓN (Horas) OBSERVACIÓN Estado 

visita de estudiantes de produccion 

ganadera de Sogamoso 
24/04/2025 24/04/2025 JAIME AGUSTO BENAVIDES INS. 5 TERMINADO

visita tecnica de estudiantes de 

agronomia de la UNAD
24/04/2025 24/04/2025 EDUAR JAVIER CAMACHO INS. 5 TERMINADO

Visita tecnica de los estudiantes de 

la UNAD 
2/05/2025 2/05/2025 YEIMY PIZA

INS + APREN + 

C.AP.
5 TERMINADO

visita de estudiantes del grado once 

del colegio de la Belleza 
14/03/2025 14/03/2025 DIANA SANCHEZ INS. 5 TERMINADO

visita de los consejales de Barbosa 

y el encargado de energias 

renovables

13/05/2025 13/05/2025 EDGAR LUENGAS T.C. 4 TERMINADO

PLAN DE TRABAJO

CRONOGRAMA ACTIVIDADES GRANJA VILLA LUZ 

C.G.A.O 2024

PROYECTO: 
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Obligación 5. Registrar diariamente los movimientos de inventario (físico y digital). 
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Obligación 6. Organizar las labores de los trabajadores de campo bajo la coordinación de 
los instructores técnicos.

1. Registro del cronograma ejecutado de las actividades realizadas en el mes de febrero

Proyectos Pecuario: 

Nombre de la tarea Fecha proyectada PRIORIDAD
Fecha de inicio 

dd/mm/aa

Fecha de 

finalización 

dd/mm/aa

INSTRUCTOR RESPONSABLE DURACIÓN (Horas) OBSERVACIÓN Estado 

1.GUAYABA

fumigacion 30/04/2025
ALTA

30/04/2025 30/04/2025
MARTA DIAZ T.C. 4

se fumiga con tierra de 

diatomedas
TERMINADO

recoleccion de cosecha 5/05/2025
MEDIA

5/05/2025 5/05/2025
MARTA DIAZ T.C. 6 TERMINADO

fertilizacion 7/05/2025
ALTA

7/05/2025 7/05/2025
MARTA DIAZ T.C. 3

fertilizacion organica y 

quimica
TERMINADO

14/05/2025
ALTA

14/05/2025 14/05/2025
MARTA DIAZ T.C. 3 fertiliacion foliar TERMINADO

3. CAFÉ

fertilizante 2/05/2025 ALTA 2/05/2025 2/05/2025 YEIMY PIZA T.C. 2
SE FUMIGA CON 

FERTILIZANTE FLORIAN
TERMINADO

PROYECTOS AGRICOLAS 

PLAN DE TRABAJO

CRONOGRAMA ACTIVIDADES GRANJA VILLA LUZ 

C.G.A.O 2024
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 Visitas de este mes: 

Nombre de la tarea Fecha proyectada PRIORIDAD
Fecha de inicio 

dd/mm/aa

Fecha de 

finalización 

dd/mm/aa

INSTRUCTOR RESPONSABLE DURACIÓN (Horas) OBSERVACIÓN Estado 

1.PRODUCCIÓN BOVINA

alimentacion Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 JAIME AGUSTO BENAVIDES T.C. 3 TERMINADO

Limpieza de establo Todos los días MEDIA 1/05/2025 30/05/2025 JAIME AGUSTO BENAVIDES T.C. 2 horas diarias TERMINADO

2. PRODUCCIÓN OVINA

alimentacion Todos los días MEDIA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 3 horas TERMINADO

Limpieza de camas Todos los días MEDIA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 4 horas TERMINADO

3. FORRAJES

corte y trasporte para alimentacion 

de animales 
todos los dias ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EDUAR JAVIER CAMACHO T.C. 3 TERMINADO

adecuacion de terrenos en el 

simitecho para la siembre de 

cultivos transitorios

12/05/2025 MEDIA 12/05/2025 12/05/2025 EDUAR JAVIER CAMACHO T.C. 3 horas TERMINADO

4. PONEDORAS

Alimentación Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EVELIO FONTECHA T.C. 3 horas día TERMINADO

Recolección de huevos Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EVELIO FONTECHA T.C. 3 horas día TERMINADO

5. PISCICULTURA

Alimentación Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 1 horas día TERMINADO

Oxigenación del agua Todos los días ALTA 1/05/2025 30/05/2025 EDWIN FERNANDO RINCÓN T.C. 6 horas día TERMINADO

PLAN DE TRABAJO

CRONOGRAMA ACTIVIDADES GRANJA VILLA LUZ  

C.G.A.O 2024

PROYECTO: 

Actividad
Fecha de inicio 

dd/mm/aa

Fecha de 

finalización 

dd/mm/aa

INSTRUCTOR RESPONSABLE DURACIÓN (Horas) OBSERVACIÓN Estado 

visita de estudiantes de produccion 

ganadera de Sogamoso 
24/04/2025 24/04/2025 JAIME AGUSTO BENAVIDES INS. 5 TERMINADO

visita tecnica de estudiantes de 

agronomia de la UNAD
24/04/2025 24/04/2025 EDUAR JAVIER CAMACHO INS. 5 TERMINADO

Visita tecnica de los estudiantes de 

la UNAD 
2/05/2025 2/05/2025 YEIMY PIZA

INS + APREN + 

C.AP.
5 TERMINADO

visita de estudiantes del grado once 

del colegio de la Belleza 
14/03/2025 14/03/2025 DIANA SANCHEZ INS. 5 TERMINADO

visita de los consejales de Barbosa 

y el encargado de energias 

renovables

13/05/2025 13/05/2025 EDGAR LUENGAS T.C. 4 TERMINADO

PLAN DE TRABAJO

CRONOGRAMA ACTIVIDADES GRANJA VILLA LUZ 

C.G.A.O 2024

PROYECTO: 
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Registro Fotográfico de algunas de las actividades realizadas por los Trabajadores de Campo: 

Obligación 7. Planear y gestionar oportunamente, con el almacenista, los requerimientos de 

insumos y materiales para los semovientes y proyectos agrícolas de la granja Villa Luz. 

1.Registro fotográfico de los insumos para los semovientes
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Obligación 8. Llevar diariamente el registro de manejo y producción de los proyectos 

establecidos en la subsede granja Villaluz. 

 

1.Registro Fotográfico 
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Obligación 9. Asegurar el buen y correcto uso de la maquinaria, equipos y herramientas 

con los que cuenta la subsede granja Villa Luz. 
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