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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd D.C. Mayo 2025
Sefior (a)
YULY ESPERANZA AVILA VARGAS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.
7445282
Cargo del supervisor Coordinadora Académica
Dependencia Etapa Productiva
Ciudad Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Mayol del afio 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7445282 del 2025

Luz Deisy Rubio Baena, identificado con la cédula de ciudadania No.39.676.658 de Soacha, en mi calidad de
Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y OCHO MILLONES
CIENTO CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS ($48.141.538 M/CTE). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago de hasta TRES MILLONES
DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS ($3.219.657 M/CTE) correspondiente

a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecuciéon del contrato; b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes a los meses de
marzo y noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
QUINIENTOS DIEZ PESOS ($4.599.510 M/CTE) cada uno y; c) Un (01) pago final correspondiente al mes de
diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y UN
PESOS ($3.526.291 M/CTE) cada uno incluido IVA.

Plazo: Sera hasta el veintitrés (23) de (diciembre) de 2025.

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal, con autonomia técnica, administrativa,
financiera y tecnoldgica, para dar cumplimiento a los procesos formativos dirigidos a los aprendices en las
competencias técnicas vinculadas a la red de conocimiento de Gestidon Administrativa y Servicios
Financieros, en las areas relacionadas con Contabilidad de los programas titulados y/o complementarios,
en la modalidad presencial, de conformidad con los lineamientos establecidos para la formacién




Obligaciones Especificas:
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la retencién de los aprendices
asignados, aplicando la ruta de

metodoldgicas y pedagdgicas
para garantizar la retencién de

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar las actividades de | Se participa en la planeacion de | Los soportes del seguimiento
aprendizaje  derivadas  del | los procesos formativos de la | estan registrados en: Share
programa de formacién | etapa  productiva de los | Point de etapa productiva.
asignado, conforme a las | aprendices, de acuerdo con los
necesidades del servicio que se | lineamientos institucionalesy la | Enlace ubicacién de las
prestan en cualquiera de las | asignacion realizada por la | evidencias
cinco (5) jornadas académicas | coordinacion Académica de
(mafiana, tarde, noche fin de | etapa productiva
semana y/o madrugada) | Seguimiento a la ficha: 3069721 | Correo institucional
establecidos por la demanda de | (160 hrs),
las ofertas educativas | correspondientes al programa | https://senad.sharepoint
presenciales del centro de | operaciones Comerciales en | .
formacion. Retail com/sites/EtapaProducti
Se realizan v aCSF2025
Acompafiamientos a 13 proyecto
productivos de
proyecto productivo, 2
certificaciones Se envian .
responden correos
Se brinda atencién y
acompafnamiento presencial y
virtual a través del correo
electrédnico.
2 Gestionar y Desarrollar acciones | Para el periodo objeto de este | No Aplica
de formacién complementaria | pago, la necesidad del servicio
conforme a las necesidades del | norequirid ejecutar actividades
servicio establecidas por el | correspondientes a esta
centro de formacién obligacion.
3 Guiar el proceso de induccién y | Para el periodo objeto de este | No Aplica
re induccion de los aprendices | pago, la necesidad del servicio
cuando sea necesario. no requirié ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacidn.
4 Registrar  los  juicios de | Para el periodo objeto de este No Aplica
evaluacién de cada uno de los | pago, la necesidad del servicio
aprendices asignados, de | no requirid ejecutar actividades
manera oportuna en el | correspondientes a esta
aplicativo de administracién | obligacion.
educativa dispuesto por la
entidad, esto conforme a los
lineamientos y la normatividad
vigente
5 Realizar actividades enfocadasa | Se implementan estrategias | Los soportes del seguimiento

estan registrados en: Share
Point de etapa productiva.



https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
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atencién para la prevencion de
la desercion, diligenciando los
formatos establecidos.

los Aprendices durante la etapa
productiva, realizando Visitas de
seguimiento y comunicacion
permanente con los Aprendices.
-Se socializa permanentemente
el reglamento del Aprendiz.

- atencién presencial en el
centro CSF

-Se brinda atencién continua

a través de plataformas
tecnoldgicas, Correo
Electrénico

Institucional.

ubicacion de
las evidencias

Enlace

Correo institucional
https://sena4.sharepoint.
com/sites/EtapaProductiv
aCSF2025

Gestionar las novedades
académicas presentadas por
cada uno de los aprendices
asignados, de manera oportuna
conforme a lo establecido en el
reglamento del aprendiz.

Se realiza seguimiento y control
en Sofia plus de las novedades

encontradas durante el
desarrollo  de la etapa
productiva, las cuales son

reportadas ante la Coordinacion
Académica.

Los soportes del seguimiento
estan registrados en: Share
Point de etapa productiva.

Enlace ubicacion de las
evidencias:

Correo institucional
https://sena4.sharepoint.
com/sites/EtapaProductiv
aCSF2025

Apoyar 'y acompafar las | Para el periodo objeto de este No Aplica

actividades transversales | pago, la necesidad del servicio

requeridas en el marco del | no requirid ejecutar actividades

programa de formacidén | correspondientes a esta

asignado (tales como | obligacidn.

autoevaluacion, registro

calificado, SENNOVA,

actividades de bienestar al

aprendiz, entre otros),

conforme a las necesidades del

Centro de Formacién.

Gestionar las actividades | Para el periodo objeto de este No Aplica

vinculadas con el disefio y /o | pago, la necesidad del servicio

desarrollo curricular de los | no requirié ejecutar actividades

programas asociados con la Correspondientes a esta

linea medular del Centro de | obligacion.

Formacion.

Presentar informes y soportes | Presentar informes de los | Informa GC

requeridos por el supervisor del | aprendices asignados/base de Gestion

contrato conforme a las | datos matriz global | Contractual

necesidades del servicio. contabilidad, gestion | -Planilla de seguridad Socia
administrativa y  financiera, | -Plataforma SECOP |



https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2024
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innovacién y tecnologia segun
corresponda.

Se realiza el cargue de los
documentos para tramite de
pago en la plataforma SECOP |l.

Para este
requiere

10 | Participar y desarrollar los
cursos de formacion
complementaria de la ruta
pedagdgica determinados por
el supervisor del contrato.
11 | Asistir  a las

reuniones
programadas por la
coordinacion académica y/o
subdireccion de centro

periodo no se | No aplica

Se asiste a reunion convocadas Listado de asistencia
por la coordinacidn académica
el dia 07 de Mayo (comité )
presencialidad 16 de Mayo y 22
de Mayo

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT
0 0]
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de
ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 1071932924 de la
planilla, operador Simple periodo de Abril del 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en () folios

Cordialmente,
Luz Deisy Rubio Baena
Contratista
C.C. No. 39.676.658
Recibi a satisfaccion:
Yuly Esperanza Avila Vargas
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 7445282

Coordinadora Académica
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REGISTRO DE ASISTENCIA /ACTA 004 DiA 19 DEL MES DE MAYO DEL ANO 2025

OBJETIVO Realizar informe detallado de la gestion realizada del 15 de al 19 de Mayo de 2025 de acuerdo con las obligaciones contractuales en
s) desarrollo del contrato No 7445282 del 10 de Febrero del 2025, Coordinacion Etapa Productiva.

AUTORIZA FIRMA O
N NOMBRES Y APELLIDOS No.pocumento | PHANT | conrramsta | OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT. | GRABACIO PARTICIPACION
o A ¢CUAL? EMPRESA

N VIRTUAL
Ldrubio85@misena.edu.co
1 Luz Deisy Rubio Baena 39676658 X Etapa Productiva 3164159849 N/A Virtual
. N/A

2 Yuly Esperanza Avila Vargas 40046440 X Etapa Productiva yeavilav@sena.edu.co 546112285“ / Virtual

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02
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ACTA No. 003-2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de Gestién Evaluacién y Seguimiento Etapa
Productiva mes Febrero 2025.

HORA
. INICIO
Bogota 19 de HORA FINAL 3:30
CIUDAD Y FECHA: M de 2025 : 0
ayo de 3:00 p
pm
Coordinacion Centro de Servicios
Académica de Financieros
LUGAR Y/O ENLACE: .
/ Etapa Productiva. SENA - Regional Distrito
Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Realizar informe de Gestidn Coordinacidn Evaluacidn y Seguimiento Etapa Productiva del mes de
Febrero 2025.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestidn realizada del 15 de Abril al 15 de Mayo de 2025 de acuerdo
con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No CO1.PCCNTR 7445282 del 10 de
Febrero del 2025, Coordinacién Etapa Productiva.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes al proceso en el seguimiento y
evaluacioén de etapa productiva.
1. Se gestiona proceso de certificacion por solicitud de la Coordinacién

2. Serealiza acompafiamiento a los aprendices que estan realizando su etapa productiva
mediante la alternativa proyecto productivo

3. Serealizan visitas de segumiento en apoyo casos especiales,

4. Se brinda atencidon y acompafiamiento continuo a través de plataformas tecnoldgicas,
Correo Electronico, para garantizar la retencidén y permanencia de los Aprendices, de
las fichas a continuacién relaciono:

GOR-F-084 V02
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/ Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores
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Etiquetas

Abril de 2025 [
D L M X I v s

N1 2 3 4§

&, Buscara gente

Mis calendarios A

deisy rubio

D 1860219 IED DOMINGO FA..
D 1834088 ED GABRIEL BET...

2021525 IED ACACIAS 11 G...
2021706 |ED ACACIAS Il G...

225934 1ED JUAN DELC..

2059675 EID MORALBA G1...

Cumpleafios

Media Técnica Fortalecida...

TAM

12PM

1PM

2PM

kL

APM

BPM

0PM

ANUNCIO VISITAS CASOS ESPECIALES

¢« B O EF B B i Es~
INFORMACION DE VISITAS Y FORMATOS PARA DILIGENCIAR  Reciides « Cen
2614
deisy rubio <rublodeimylu@gmai.com> @smay225124 & @ @ i
para dasuarezbarreral23, daniel, edwinprezi.|, alejandraporte09, arevaloparradolauraliseth, milenzarate3s, andyuchiha999
Cordial saludo
aprendices
) Espero se encuentren bien, aclarando un poco el tema de programacion de visitas, se les habla enviado el link para programar a visita. Los dias 5y
6 de mayo.
Lamentablemente la agenda del dia 5 hubo que cancelarla debido a que me citaron a un comité. Por ello quedd la agenda del dia 6 de mayo y
algunos de ustedes se programaron.
+

Los aprendices que tienen visita mafiana son
Daniel Loaiza 8:00am

Edwin Preciado 8:30am

Laura Arevalo 9:00AM

Algjandra Porte 10:00am

Programacion Acompaiamientos Proyectos Productivos

sesion prayecto productivo aprendiz Yohana Castaio
&=Tpm

Sesitn proyecto productivo aprendiz Mates calderon
7-8pm

Sesitn proyecto productivo aprendiz jireth Losada
8-

Sesion proyecto aprendiz Claudia Bottia
9-10pm

GOR-F-084 V02
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SESION PROYECTO APRENDIZ MANUEL CORTES
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fr
N sesopn juan pablo wiches
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o
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SEEIEMIT EFV T —————rIr———
2259675 EID MORALBA Gi.. o

sem
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deisy rubio

[0 1840219 1ED DOMINGO FA_
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Cumplesfios
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[ 1860219 IED DOMINGO FA...
[ 1884088 IED GABRIEL BET..
2021525 IED ACACIAS I G...
2021706 [ED ACACIAS | G...

2259634 IED JUAN DEL C...

225975 EID MORALBA G1...
Cumpleafios
Media Técnica Fortalecida.
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1684088 IED GABRIEL BET.

2021525 IED ACACIAS Il G.
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2259634 IED JUAN DEL C...

1850219 1ED DOMINGO FA...

2021706 [ED ACACIAS Il G...

M0

104N

A

oM

‘sesion proyects aprendiz Mateo Calderon
m

k-3

sesion proyects aprendiz Manuel Cortes:
Spm

10AM

HAM

e

TeM

0eM

10aM

nam

2w

Tem

Sesion proyects productivo aprendiz Sargio Torres
T-gm

sesion proyecto productivo aprendiz Emir Cardozn
9pm

sesion proyecto aprendiz Jhon Narvez
9-10pm

GOR-F-084 V02
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Dia del Nifio

AM

nPM

1PM

SPM

Sesidn proyecto aprendiz Jireth losada

615 - T150m

10AM
nAM

nem

TPV [ ——————
7-8pm

Bem . =
Presustentacion aprendiz ireth losada
B-%m

sem

2am

e T————r—r—————

sam
0AM
nam

2PM

e
Sesidn aprendiz Manuel cartes.
6-Tpm
Tem
e
sosion aprondiz Bir ik Rojas
8-%m
seu
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. SUSTENTACION PRIYECTO APRENDIZ MANUEL CORTES
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] 1884088 IED GABRIEL BET... wEm

4 2021525 1ED ACACIAS I G...

I e RS

1 2259634 1ED JUAN DEL C.

Sustentacion proyecto aprendiz Matea Cakderan
@ 2259675 EID MORALBA G1... e

g Cumpleaiios. ‘sustentacion proyecta productivo aprendiz Jireth Losada

9-10pm
1 Media Técnica Fortalecida...
3 Tosks

‘sustetnacion y visita final aprendiz Jireth Losada
10-Tipm

Mayo de 2025 ¢«
0aM
o L oM ox o4 v s
a w » w1 o2 3 M
a8 s 7T 8 3 om
Mmoo owow oW oW 2PM
" wnom o om
° oM
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Iem
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5PM
[ 1860219 IED DOMINGO FA._.
[ 1824088 IED GABRIEL BET. BEM

[ 2021525 IED ACACIAS I G,
B 2021706 IED ACACIAS Il Gi..
225934 |ED JUAN DELC.
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nam
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‘sesion proyects productivo sprendiz Yurls Mendors
apm

1088

™

2P

10aM
nam

M

sem
‘Sesiin proyecto sprendiz Margsrita Gomez
5-6pm

‘Sasion proyecto aprandiz Sabastién chizabs
~#30pm

L m———
4-5pm

Sesién proyecto Yohana castaio

épm
Sesién proyecto sprendiz Camila Rublano
608 - T0Spm

O - p—
710 - &10pen

Sesién proyecto aprendices Sergia Torres y John Narvesz
815 - %:15pm

GOR-F-084 V02




SENA

Mayo de 2025 « 2

0AM
B L M X 1w s visitas de seguimiantn aprendiz Hector Martinez, 1
7 m®» 11 o2 3

nam
05 6 1 3 3 m
newuw s w T 2em
@ nnn
®x x 7 3 ® D n L]
12 3 4 5 6 7

oM
&, Buscaragente

L]
Mis calendarios ~

o
B deisyrubia

sPM
D 1860219 IED DOMINGO FA...
[ 1884088 IED GABRIEL BET... -

2021525 IED ACACIAS H G...
2021706 IED ACACIAS 11 G.. T g ————
T-m
2259634 IED JUAN DEL C._. -
sesion proyecto aprendiz Juan Wikhes
225975 EID MORALBA G1. 8-9pm

SESION PROYECTO PRODUCTIVD APRENDZ CLAUDIA CARMONA
som

Media Técnica Fortalecida. wew

LSS Charia informativa Proyecto Productivo Mayo 2025

s <

sam
7w om w1 oz oa
s s 6 1 2 3w o
moeowowm ow oW
v @w oz ou 0am
R
2 3 4 5 & 7 s
&, Buscar agente 2pM
I
Mis calendarios ~
deisy rubio 2mm
[0 1860219 IED DOMINGO FA..
3o
[] 1884088 IED GABRIEL BET.
2021525 IED ACACIAS 11 G. ™
2021706 IED ACACIAS 1| ..
sou
2259634 IED JUAN DEL C.
2259675 EID MORALBA G1.. s
Cumpleaios
Tom
Media Técnica Fertalecida.
Tasks L
fe—
Mayo de 2025 < >
BoL oMok 4 ovos o
7 owowow o1 o213
« 5 & T 8 % W0 GAM

aam
T T
&, Buscar a gente -
0am
Mis calendarios ~
daisy rubio e
[ 1860219 IED DOMINGT FA... -
[ 1884088 IED GABRIEL BET.
B 2021525 1ED ACACIAS I G "
B 2021706 1ED ACACIAS I G... aou
2259634 IED JUAN DEL C.
B 2259675 EID MORALBA Gi... o
Cumpleatios aou
Media Técnica Fortalecida...

GOR-F-084 V02




SENA

N

Evidencia Acompainamientos Proyecto

Aprendiz Juan Pablo Wilches
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Juan Pablo Wilches deisy rubio
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Juan Pablo Wilches (Presentar)

1.3 Descripeién del negocio
108 relevanes relecionsdos con 18 actvidad econdimica de

Healihy Max, b

£50 70 quisr® 06GT GUP 105 PrOCUCIDS 5631 NBtAMANTS Para 3qUalas parsonas
Obesas, s no para 1ocos los individuos que deseen cambiar su vids almenticia y
decican dar mas bienestar a su orgen'smo.
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Juan Pablo Wilches (Presentar)
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Aprendiz Yuris Mendoza
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YURIS MENDOZA
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E) Compartiendo https//senad.sharepoint.com en meetgoogle.com Dejar de compartir Ver la pestaia: senad.sharepoint.com

|Z| deisy rubio (Tu, presentando) Audio de la presentacion

Proyecto Productivo o
Produccidn de Centro
Tienen por objetvo i o
establecrmento y dezarrols de
microempre=as que eatimuien s
Goncracen de ompieo. niearando
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B3 Compartiendo https://senad.sharepoint.com en meet.google.com Dejar de compartir Ver la pestafia: senad.sharepoint.com

Audio de la presentacion .

[#] deisy rubio (Tu, presentando)
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YURIS MENDOZA

sesion proyecto productivo
aprendiz Yuris Mendoza

sesion proyecto produ
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PROYECTO PRODUCTIVO

ASPECTOS GENERALES
Semana 1

1. Nombre de la idea de negocio

2. Nombre de los emprendedores

3. Descripcion del negacio

4. Definicién de Objetivos

5. Justificacion y Antecedentes del Proyecto
6. Estado de desarrollo
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Sustentaciones Proyectos

INCLUCOLPATRIA:

Se realiza la sustentacion del proyecto de la aprendiz Claudia Bottia Ficha 2304096
c QA o https://meet.google.com/ow-eith-wnh?authuser=0 @ % @  Finalizar actuslizacion :
L Liliana (Presentar)

1. “Quien soy yo”
(Presentacién del Emprendedor)

Claudia Liliana Botita Martinez, tengo
32 afios, soy aprendiz Sena del

programa de tecndlogo en gestion
Bancarias y Entidades financieras de

la ficha 2341096. Karen Duar... Liliana deisy rubio

] HAQLO2EC-P2CAASHEB o oo e
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L Liliana (Presentar)

4. “Se le tiene”

(Solucién - Propuesta de Va

Q) d

Karen Duar... Liliana deisy rubio
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L Liliana (Presentar)

Valor del proyecto

s = — -~

Karen Duar... Liliana deisy rubio

Activar microfono (Ctrl + D)
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L Liliana (Presentar)

Q

Karen Duar... Liliana deisy rubio
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JECONPENCY:

Se realiza la sustentacion del proyecto de la aprendiz Jireth Losada Ficha 2691375 Gestion
Empresarial

G MR W w r R 0w g e e e SRR o T Y ome T e TR TR I -

¢ a @ ntps//meetgoogle com/wh (-xkc?authuser=0 Q % b @  Finalizar actualizacion

(’\ jireth losada (Presentar)

1. "Quien soy yo
(Presentacién del Emprendedor)

Sheryl Jireht Yustres Losada
2691375 § \
Tocnslogo en Gestion Empresarial ' y ) V d
Hydraulic House S.A.S 5 g

Auxiliar de Suministros.

Viviana Rodri... deisy rubio

906 p.m. g
270572005 B
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ﬂ jireth losada (Presentar)

PLANEACION

* Darle nombre a la idea de negocio

d

* Estudio legal

* Estudio financiero
* Metas sociales

« Analisis de riesgos

Viviana Rodri... deisy rubio
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0 jireth losada (Presentar)

d

* Ventas fisicas y virtuales
« Pagina Web
« WhatsApp Business

jireth losada Viviana Rodri... deisy rubio
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jireth losada (Presentar)

d

jireth losada i)  Viviana Rodri... deisy rubio
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FLASH PAY:

Se realiza la sustentacién del proyecto de la aprendiz Manuel Cortes Ficha 2503015 Gestion
Bancaria y de Entidades Financieras
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c Q ohl'.psJ'.‘meelgoogle(orv\,“wjv.'r\'yrv,“l::'v’du'.hus:—r:i! @ ¢ @  Finalizar actualizacion :

1. "Quien soy yo
(Manuel Fernando Cortes)

Manuel Cortes deisy rubio
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4.7Se le tiene”

Manuel Cortes

# B Q sisauedn L7 2CEAS H A A0 R e SR
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¢ R @ nips/meetgoogle.com/ygw-grv-icm2authuser=0 @ % @  Finalizar actualizacion :

%4 Manuel Cortes (Presentar)
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Charla Informativa Proyecto Productivo

Link: meet.google.com/zjk-cphn-znt

SO Chiarla Informativs Proyecto Procuctivo Msyo 2075

Maya de 2025 € Dia dol Maestro
S P x

® Charla Informativa Proyecto
e Productive Mayo 2025

15 - 20 de mayo de 2025

< Invitar mediante enlace

™
™ (=] Unirse con Google Meet o
sam -
Mis calendarios ~ & 2imitados =
B deisy rubio TAM
7] 1860219 1ED DOMINGO FA
s
] 1884088 IED GABRIEL BET.
[ deisyrubio
B 2021525 [ED ACACI AM
) MNodisponible
B 2021706 D ACACIAS
0
iAsistivas? si Mo Quizsz | v
2259675 EID MORALBA G TiaM

8 cumplestios
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Charla Informativa Proyecto
Productivo 16 de Mayo

19:10 | Charla Informativa Proy...

Liovizna - = = BSP o i 7:10p.m
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Personas
2 Anadir personas
Q_ Buscaragente

EN LA REUNION

Colaboradores

deisy rubio (Tu)
Anfitrion de la reunion

deisy rubio

19:21 | Charla Informativa Proy.
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Personas
2 Afadir personas

Q_ Buscar agente

EN LA REUNION

Colaboradores

deisy rubio (Tu)
Anfitrion de la reunion

deisy rubio

Charla Informativa Proyecto
Productivo 16 de Mayo

19:45  Charla Informativa Proy...

Eg
@ 1>c = o - ESP A 7:45 p. m.
¥ prac. despejado mm Q Bisqueda L 9 Q -2 N C & 2 e 16/05/2025

Visitas Realizadas en acompainamiento con el aprendiz e instructor de seguimiento

Visita Final de la aprendiz
Claudia Liliana Bottia

Instructor de Seguimiento
Instructora Caren Duarte

Visita Parcial y Final del aprendiz
Jireth Losada

Instructor de seguimiento
Viviana Rodriguez

Visita Final del aprendiz
Marlon Camilo Pajoy

Visita de Concertacion de la aprendiz

Maria Camila Rubiano (https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_YTA4ZGVjNjctNDc4YyOONmYzLWE3YTItZDJIYjY4YWIxYjcx%40thread.v2
/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-
91d1-506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%223d795226-2461-4506-bf33-
79f1ce255d79%22%7d)
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Instructora de Seguimiento
Miriam Mesa

Visita Concertacidn, Parcial y Final Aprendiz
Manuel Fernando Cortes

Instructor de Seguimiento

Deisy Rubio (Apoyo)

Visitas Realizadas de seguimiento (Apoyo)
Visita Concertacion, Parcial y Final Aprendiz
Laura Liseth Arevalo (meet.google.com/rsg-zjuo-etm)

Instructor de Seguimiento
Deisy Rubio (Apoyo)

Certificacion

Aprendiz Paula Cadena Ficha 2691382
Acta Nro. 496 Mayo 2025

Aprendiz Karol Acevedo Ficha 2714127
Acta Nro 532 Mayo 2025

Comité

Aprendiz Carlos Mario Sanchez Ficha 2561370

Visitas de acompanamiento; 4

Visitas de Seguimiento: 1
Certificaciones; 2
Acompafiamientos 13
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SHAREPOINT CERTIFICACIONES

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/
Allltems.aspx

COMPROMISOS
Realizar las visitas programadas y certificaciones asignadas por la coordinacién etapa productiva

https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/
Allltems.aspx

EVIDENCIAS

Reposan en el Share Point del proceso de Etapa Productiva.
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/
Allltems.aspx

CONCLUSIONES

Se Realiza informe detallado de la gestién realizada del 15 de Abril al 19 de Mayo de 2025 de acuerdo
con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No CO1.PCCNTR.
7445282 del 10 de Febrero del 2024.

El instructor debe cumplir los compromisos de actividades pendientes por realizar: 17 proyectos o
visitas, certificaciones o momentos

Presentar informes de los aprendices asignados/base de datos Matriz Global Contabilidad, Gestidon
administrativa y Financiera, Innovacion y Tecnologia segun Corresponda. RAPS pendientes por
evaluar, visitas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD / DECISION FECHA RESPOENSABL PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar las actividades correspondientes Mayo Luz Deisy Participacion
al seguimiento etapa productiva de los Rubio Virtual
aprendices acorde a la programacion Baena
realizada por la Coordinacién. 17
proyectos, o visitas, certificaciones o

GOR-F-084 V02
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https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FEtapaProductivaCSF2021%2FDocumentos%20compartidos%2F2024%2F01%2E%20BASE%20DE%20DATOS%20GENERAL%20ETAPA%20PRODUCTIVA&viewid=842e969d%2D5d7f%2D4449%2Da1ed%2D08dfde297505
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momentos. Presentar evidencias en
carpetas de acuerdo a los momentos.
Presentar bitacoras,

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

FIRMA O
DEPENDENCIA/ | APRUEBA . )
NOMBRE OBSERVACION PARTICIPACION
EMPRESA (SI/NO)
VIRTUAL

El instructor PARTICIPACION
debe cumplir VIRTUAL
los
compromisos
de actividades
pendientes
por realizar:
17 proyectos
o visitas,
certificacione
s 0 momentos
Presentar las
EP SENA CSF evidencias en
Yuly Esperanza Avila Vargas RDC S carpetas de
acuerdo a los
momentos y
el detalle del
aprendiz,
presentar
bitacoras;
realizary
presentar
informe de
aprendices
matriz Global
detallados en
esta acta

Sin PARTICIPACION
EP SENA CSF

Luz Deisy Rubio Baena RDC Sl Observacione VIRTUAL
s

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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CERTIFICAC! Yuy
2025 1 ones <! | sesiones | acciones PROYECTOS Sl 5
ntoy
- Elinstructor debe cumplir
las los compromisos de
actividades actividades pendientes por
entregadas de realizar: 17 proyectos o
P 13 PROVECTO ACTIVOS 3
SE REALIZARON y 12 5 momentos.
CHARLAS DE envio de — Presentar las evidencias
INDUCCION so6302s | BA0nGias |corecs PROYECTOS 1 Sienciee e
e 20 momentos y el detalle del
6. REALIZAR COMPROMISO EN ACTA DE EVIDENCIAS { iz "'"'";
Recopilacion presentar informe de
| ‘aprendices matriz Global
detallados en esta acta
para afillacion
aARL
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUZ DEISY RUBIO BAENA

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2025 00:00:00

FECHA FINAL:  31/05/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3069721 - OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Procesar el recaudo de caja de acuerdo con normativa y manual
técnico

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Surtir productos segun plan y técnicas de merchandising
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Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 160,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LUZ DEISY RUBIO BAENA

CENTRO DE
FORMACION:  CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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