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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, 20 de mayo de 2025 

 
Señora: 

DORIS DUARTE HERNANDEZ 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7468387 

Cargo de la supervisora: 

Profesional de Emprendimiento SENA CATA 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes mayo del año 2025 

 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.7468387 del año 2025 

 
 

 
EDUAR MARTIN NOVA SIERRA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1098151227 de 

Concepción, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Desarrollo Empresarial SENA 

CATA MALAGA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CINCUENTA Y UN 

MILLON DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTO PESOS M/CTE. ($51.292.500) Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 

correspondiente a los días ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) Diez (10) pagos 
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iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES 

OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000) cada uno. 

 

 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025 

 

 
Obligaciones Específicas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir con el plan de acción 
formulado con base en los 
Lineamientos entregados por la 
Coordinación N a c i o n a l 
d e 
Emprendimiento 

Se cumplió con el plan de 
acción establecido para el 
cumplimiento mensual de 
metas. 

Formato plan de acción. 

2 Realizar las orientaciones a 
usuarios de su propia gestión y 
las que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional 

Se realizaron orientaciones a 
emprendedores sobre el 
portafolio de servicios del 
Centro de Desarrollo 
Empresarial SENA CATA 
Málaga. De la siguiente 
manera: 
3 orientaciones modalidad 
presencial el día 9 de mayo, 

en el desarrollo de jornadas de 

inducción a aprendices de las 

formaciones de Producción 

Ganadera, 20 aprendices 
orientados. Técnico en 
atención a la primera 

Registro fotográfico - 
GEE-F-0010 Formato 
Lista de asistencia a 
Eventos de 
Entrenamiento y 
Orientación Fondo 
Emprender. 

Registro en drive 

ORIENTACIONES Y 
ENTRENAMIENTOS 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros 

de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el 

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional. 

OBJETO: 
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  infancia.22 aprendices 

orientados. Técnico en 

construcción de vías. 30 
aprendices orientados. 

 
1 orientación dirigida a 

población en general del 

municipio Málaga en el 
desarrollo de actividades de 

fomento y divulgación de 
convocatorias vigentes, 

Economía Popular y 

fortalecimiento empresarial, 

25 personas 

orientadas. 

 

 

  1 orientación dirigida a 
población en general del 
municipio Molagavita, el día 
13 de mayo de 2025, en el 
desarrollo de actividades de 
fomento y divulgación de 
convocatorias vigentes, 
Economía Popular y 
fortalecimiento empresarial, 
25 personas orientadas. 

1 orientación dirigida a 
población en general del 
municipio de san Andrés, el 
día 14 de mayo de 2025, en el 
desarrollo de actividades de 
fomento y divulgación de 
convocatorias vigentes, 
Economía Popular y 
fortalecimiento empresarial, 
15 personas orientadas. 

1 orientación dirigida a 
población en general del 
municipio de Guaca, el día 14 
de mayo de 2025, en el 
desarrollo de actividades de 
fomento y divulgación de 
convocatorias vigentes, 
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  Economía Popular y 
fortalecimiento empresarial, 
10 personas orientadas. 

 

3 Realizar los entrenamientos y Se realizaron entrenamientos Registro fotográfico - 

bootcamps a usuarios de su Y bootcamps a GEE-F-0010 Formato 
propia gestión y los que le sean Emprendedores de la propia Lista de asistencia a 
asignadas  por  el  Centro  de gestión y asignados por el Eventos de 
Desarrollo Empresarial y la centro de desarrollo Entrenamiento y 
Regional empresarial SENA CATA, De la 

siguiente manera: 
Orientación Fondo 
Emprender. 

 1 entrenamiento a 14  

 Emprendedores, tema: Primer 
entrenamiento de Validación 
de la ruta de emprendimiento 
el día 7 de mayo de 2025. 
 

ORIENTACIONES Y  
ENTRENAMIENTOS 

 
. 

 1 entrenamiento a 40 
aprendices de articulación con la 
media del colegio Luis María 
Carvajal, del municipio de 
Molagavita Santander, el día 13 
de mayo de 2025 

1 entrenamiento a 70 
aprendices de articulación con la 
media del Colegio Fray José de 
las Casas Novas, del municipio 
de San Andrés, el día 14 de 
mayo de 2025. 

1 entrenamiento a 50 
aprendices de articulación con la 
media DEL INSTITUTO NUESTRA 
SEÑORA DEL PERPETUO 
SOCORRO, del municipio de 
guaca Santander, el día 15 de 
mayo de 2025 

4 Formular los planes de negocio 
de los usuarios de su propia 

Para este periodo se realizó 
acompañamiento en la 

Registro Fotográfico. 
Plan de negocio 
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 gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

formulación del proyecto 
PORKY LANDIA, proyecto 
fondo emprender EMILIA 
TORTAS Y PONQUES, 
proyecto Fondo Emprender, 
GLAMPING SOL Y LUNA, 
DR CABALLERTO proyecto 
Fondo Emprender. 

 

5 Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia 
gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de creación de 
empresa. 

Para este periodo se realizó 
acompañamiento y 
orientación en la creación de la 
empresa OFF, Asociación de 
ganaderos de Carcasí, con la cual 
se está en la fase inicial de 
registro en 
cámara de Comercio. 
Para este periodo se acompañó y 
oriento al emprendimiento 
Asociación el HUEVO SABROCITO. 

 
Beneficiario de fondo emprender 
convocatoria 112 Economía 
campesina, en la creación de 
empresa, la figura de constitución 
elegida es S.A.S. 

Registro 
fotográfico RUES 

RUT 
Registro Cámara 
de Comercio. 

6 Acompañar y orientar a las 
empresas que le sean 
entregadas en la fase de puesta 
en marcha. 

Para este periodo se realizó 
acompañamiento y 
orientación A LAS EMPRESAS 
PUESTA EN MARCHA 
ASIGNADAS. EL ÁNGEL DEL PAN. 

Registro 
fotográfico, Acta 
de seguimiento 
técnico operativo. 
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Acompañar y orientar a los 
empresarios de su propia 
gestión y los que le sean dadas 
por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional en la 
fase de  fortalecimiento 
empresarial. 

Para este periodo se realizó 
acompañamiento y 
orientación A LAS EMPRESAS 
ASIGNADAS Y GESTIONADAS 
PARA FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL. 
DOGGIES BROTHER 
CARLOS ARTURO URIBE 
DISTRIBUCIONES GARCIA 
ROVIRA. 
GLAMPING SOL Y LUNA. 

Certificado Cámara 
de Comercio, Rut 
de las empresas en 
fortalecimiento. 
Registro en SIGE 

Registro en Drive. 

FORTALECIMIENTO 

 

8 Acompañar a los 
emprendedores que le sean 
asignados por el Centro de 
Desarrollo  Empresarial 
producto de la articulación con 
los Tecnoparques. 

Para este periodo no se 
realizó esta actividad. 

Para este periodo no 
se realizó esta 
actividad. 

9 Programar y participar en Se realizaron orientaciones a Registro fotográfico 

eventos de divulgación o emprendedores sobre el GEE-F-0010 Formato 
actividades de fomento del portafolio de servicios del Lista de asistencia a 
Centro de Desarrollo Centro de Desarrollo Eventos de 
Empresarial o la regional de Empresarial SENA CATA Entrenamiento y 
acuerdo con los Lineamientos Málaga. De la siguiente orientación Fondo 
Programar y participar en manera: Emprender 
eventos de divulgación o   

actividades de fomento del  ORIENTACIONES Y  
Centro de Desarrollo  ENTRENAMIENTOS 
Empresarial o la regional de 
acuerdo con los Lineamientos 
de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento 

1 orientación dirigida a 
población en general del 
municipio de san Andrés, el día 
14 de mayo de 2025, en el 
desarrollo de actividades de 
fomento y divulgación de 
convocatorias vigentes, 
Economía Popular y 
fortalecimiento empresarial, 15 
personas orientadas. 
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  3 orientaciones modalidad 

presencial el día 9 de mayo, en 
el desarrollo de jornadas de 
inducción a aprendices de las 
formaciones de Producción 
Ganadera, 20 aprendices 
orientados. Técnico en 
atención a la primera infancia. 

 
1 orientación dirigida a 
población en general del 
municipio Málaga en el 
desarrollo de actividades de 
fomento y divulgación de 
convocatorias  vigentes, 
Economía Popular y 
fortalecimiento empresarial, 25 
personas orientadas. 

1 orientación dirigida a 
población en general del 
municipio Molagavita, el día 13 
de mayo de 2025, en el 
desarrollo de actividades de 
fomento y divulgación de 
convocatorias  vigentes, 
Economía Popular y 
fortalecimiento empresarial, 25 
personas orientadas. 

 
1 orientación dirigida a 
población en general del 
municipio de san Andrés, el día 
14 de mayo de 2025, en el 
desarrollo de actividades de 
fomento y divulgación de 
convocatorias  vigentes, 
Economía Popular y 
fortalecimiento empresarial, 15 
personas orientadas. 

 
1 orientación dirigida a 
población en general del 
municipio de Guaca, el día 14 
de  mayo  de  2025,  en  el 
desarrollo de actividades de 
fomento  y  divulgación  de 
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  convocatorias vigentes.  

10 Participar en las transferencias, 
foros, seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de evento en 
cumplimiento del objeto 
contractual 

Se participó activamente de la 
jornada de capacitación de la 
ESTRATEGIA Full Popular. 

Capturas de pantalla del 
evento. 

11 Promover el diligenciamiento de 

la Encuesta de satisfacción por 
cada uno de los usuarios 
atendidos 

Se promovió el 
diligenciamiento de la 
encuesta de satisfacción por 
para de los usuarios 
atendidos. 

Capturas de pantalla 

12 Registrar la información 
confiable, oportuna y con 
calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la 
Entidad 

Para este periodo se realizó 
cargue de información en el 
aplicativo SIGE, según 
indicaciones de la 
Coordinación nacional de 
emprendimiento, de acuerdo 
con lo reportado en la cuenta 
de cobro y cargado en el drive 
regional. 

OneDrive 
Sistema de Información 
SIGE 

13 Cumplir con lo establecido y las 

evidencias dispuestas en los 
procesos y procedimientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA) 

Para este periodo se Cumplió 
con lo establecido y las 
evidencias dispuestas en los 
procesos y procedimientos 
del Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol (SIGA) 

GEE-F-0010 Formato 

Lista de asistencia a 
Eventos de 
Entrenamiento y 
Orientación Fondo 
Emprender. 

14 Verificar y analizar con el apoyo 

operativo, que la información 
ingresada en los sistemas de 
información por el orientador 
coincida con las evidencias 
reportadas en el informe 
mensual de actividades. 

Para este periodo s e  

r e a l i z ó  cargue de 
información en el aplicativo 
SIGE, según indicaciones
 de la 
Coordinación nacional de 
emprendimiento, de acuerdo 
con lo reportado en la cuenta 
de cobro y cargado en el drive 
regional. 

OneDrive 
Sistema de Información 
SIGE. 
Drive 
EDUAR MARTIN NOVA 
SIERRA 
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15 Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e 
internacionales que permitan el 
logro de los objetivos de 
Emprendimiento de la Regional. 

 
Se realizo gestión y alianza con 
alcaldías de los municipios de 
Molagavita, San Andrés, Guaca 
y Málaga, con el fin de realizar 
jornadas de divulgación de 
convocatorias vigentes, 
Economía popular y 
Fortalecimiento empresarial 
Málaga orientación el día 9 de 
mayo de 2025 
Molagavita: orientación el día 
13 de mayo de 2025 
San Andrés: orientación el de 
14 de mayo de 2025 
Guaca: orientación el día 15 de 
mayo de 2025. 

 
Registro fotográfico, 
GEE-F-0010 Formato 
Lista de asistencia a 
Eventos de 
Entrenamiento y 
Orientación Fondo 
Emprender. 

16 Contribuir en el cumplimiento de 
los indicadores de manera 
mensual de acuerdo con la 
colorimetría propuesta, la 
planeación, la estrategia regional 
y el plan de acción individual 
concertado 

Para este   periodo   se 
contribuyo al cumplimiento 
de  indicadores  en 
orientación, entrenamientos, 
formulación  de   proyectos 
Fondo   emprender, otras 
fuentes    de    financiación, 
fortalecimiento   empresarial 
revisión de plataforma de 
proyectos  asignados   en 
puesta en marcha fondo 
emprender. 

Registro fotográfico, 
GEE-F-0010 Formato 
Lista de asistencia a 
Eventos de 
Entrenamiento y 
Orientación Fondo 
Emprender. Capturas de 
pantalla. 
Dive 
EDUAR MARTIN NOVA 
SIERRA 

17 Realizar el entregable con sus 
evidencias de acuerdo con el plan 
de acción individual concertado y 
la colorimetría acordada p a r a 
t r a m i t a r la 
cuenta de cobro mes a mes. 

Para este periodo se cumplió 
con el formato de evidencia 
establecido y formato de 
informe del mes de mayo de 
2025. 

Formato de informe mayo 
2025 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en 

el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
FINAL 

1 27625 Molagavita, 
San Andrés 
Guaca 

13/05/2025 15/05/2025 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior la 

presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 

ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

el pago de aportes de seguridad correspondientes al mes de abril - con planilla de seguridad Social 

SOI 7971416496 

                     Evidencia en (23) folios. 

 
Cordialmente, 

 

EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

Contratista 

C.C. No. 1098151227 de Bucaramanga. 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 

 
DORIS DUARTE HERNANDEZ 

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.7486280 

Profesional de Emprendimiento SENA CATA 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  1 | 44  

1. Cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos entregados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 

Evidencia 1: En este periodo se da cumplimiento a las metas acorde al plan de acción formulado. 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  2 | 44  

2. Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

Evidencia 3. Se realizaron orientaciones a emprendedores sobre el portafolio de servicios del Centro de Desarrollo Empresarial SENA CATA 
Málaga. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  3 | 44  

 

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  4 | 44  

 

  
 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  5 | 44  

3. Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la 
Regional. 
Evidencia 4: Se realizaron entrenamientos y bootcamps a Emprendedores de la propia gestión y asignados por el centro de desarrollo 

empresarial SENA CATA, inicio de la ruta de emprendimiento con emprendedores de la propia gestión el día 7 de mayo de 2025 en el 
entrenamiento 1 de la fase de validación y entrenamiento con aprendices de articulación con la media de los grados 10 y 11 del los 
Colegios, Luis Maria Carvajal, del municipio de Molagavita, el día 13 de mayo. Fray José de las Casas Novas del municipio de san Andrés 
Santander, el día 14 de mayo. Instituto técnico Agropecuario Nuestra Señora del Socorro del municipio de Guaca Santander, el día 15 de 
mayo. - 

 

 

 
 

 
E 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  6 | 44  

 
4. Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la 

Regional. 

Evidencia 5. Para este periodo se realizó acompañamiento en la formulación del proyecto PORKY LANDIA, proyecto fondo emprender EMILIA TORTAS Y 

PONQUES, proyecto Fondo Emprender, GLAMPING SOL Y LUNA, DR CABALLERTO proyecto Fondo Emprender. 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  7 | 44  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  8 | 44  

5. Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de creación de empresa. 

Evidencia: Para este periodo se realizó acompañamiento a: Asociación de ganaderos de Carcasí, con la cual se está en la fase inicial 
e l a b o r a c i ó n d e e s t a t u t o s y a l i s t a m i e n t o d e d o c u m e n t a c i ó n p a r a l a r e s p e c t i v a 
f o r m a l i z a c i ó n y de registro en cámara de Comercio. Para este periodo se realizo acompañamiento al Emprendimiento ASOCIACIÓN EL 
HUEVO SABROCITO , beneficiario de recursos del Fondo Emprender, Convocatoria 112 Economía Campesina, en la creación de estatutos y 
formalización ante cámara de comercio. 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  9 | 44  

 
 
 

6. Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha. 
Evidencia: Para este periodo se realizó acompañamiento y orientación A LAS EMPRESAS PUESTA EN MARCHA ASIGNADAS, 

GANADERIA VILLA FLOR SAS, HUEVO SABROCITO SAS, SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVOO A LA PUESTA EN MARCGHA DEL PROYECTOS 
EL ANGEL DEL PAN SAS. 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  10 | 44  

 
 

 

 
 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  11 | 44  

 
7. Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la 

fase de fortalecimiento empresarial. 
Evidencia: Para este periodo se realizó acompañamiento y orientación A LAS EMPRESAS ASIGNADAS Y GESTIONADAS PARA 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL. DISTRIBUCIONES GARCIA ROVIRA SAS, CARNES LA 35 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  12 | 44  

 
 
 

 
8. Acompañar a los emprendedores que le sean asignados por el Centro de Desarrollo Empresarial producto de la articulación con los Tecnoparques. 

Evidencia: Para este periodo no se realizó esta actividad. 
 
 

 
9. Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo 

con los Lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 
Evidencia: Se realizaron orientaciones a emprendedores sobre el portafolio de servicios del Centro de Desarrollo Empresarial SENA: de la siguiente forma: 3 
orientaciones modalidad presencial el día 9 de mayo, en el desarrollo de jornadas de inducción a aprendices de las formaciones de Producción Ganadera, 20 
aprendices orientados. Técnico en atención a la primera infancia.22 aprendices orientados. Técnico en construcción de vías. 30 aprendices orientados. 1 
orientación dirigida a población en general del municipio Málaga en el desarrollo de actividades de fomento y divulgación de convocatorias vigentes, 
Economía Popular y fortalecimiento empresarial, 25 personas orientadas 1 orientación dirigida a población en general del municipio Molagavita, el día 13 de 
mayo de 2025, en el desarrollo de actividades de fomento y divulgación de convocatorias vigentes, Economía Popular y fortalecimiento empresarial, 25 
personas orientadas.1 orientación dirigida a población en general del municipio de san Andrés, el día 14 de mayo de 2025, en el desarrollo de actividades de 
fomento y divulgación de convocatorias vigentes, Economía Popular y fortalecimiento empresarial, 15 personas orientadas.1 orientación dirigida a población 
en general del municipio de Guaca, el día 14 de mayo de 2025, en el desarrollo de actividades de fomento y divulgación de convocatorias vigentes, Economia 
Popular y Fortalecimiento Empresarial. 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  13 | 44  

 

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  14 | 44  
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10. Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en cumplimiento del objeto contractual 

Evidencia: Se participó activamente de La socialización de la circular 01-03-2025 Full Popular el día 19 de mayo de 2025. 

 
. 
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11. Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los usuarios atendidos. 

Evidencia: Se promovió el diligenciamiento de la encuesta de satisfacción por para de los usuarios atendidos. 
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P á g i n a  17 | 44  

12. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la plataforma tecnológica establecida por la Entidad. 

Evidencia: Se registro la información en el aplicativo SIGE de manera confiable, oportuna y con calidad de las actividades desarrollada en el 
presente periodo. 

 

 
13. Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA) 

Evidencia : Para este periodo se descargaron y utilizaron los formatos dispuestos en la plataforma compromiso, de acuerdo a los lineamiento dados 
ñor parte de la líder DINAMIZADORA SIGA. GEE-P-005 - Procedimiento Operativo Estándar de Entrenamiento 

GEE-P-006 - Procedimiento Operativo Estándar de Asesoria, 
GEE-F-010 Formato Lista de asistencia a Eventos de Orientación y Entrenamiento 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO  
                                                        CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA  

P á g i n a  18 | 44  

 



 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA 
SIERRA 
 

                                                                         EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO  

P á g i n a  19 | 44  

 

13. Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los sistemas de información por el orientador coincida con las 
evidencias reportadas en el informe mensual de actividades. 

Evidencia: Se realizo cargue de evidencias en SIGE de acuerdo al informe de evidencias mensual de actividades. 
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CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  20 | 44  

14. Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el logro de los objetivos de Emprendimiento de la 
Regional. 

Evidencia: Se realizo gestión y alianza con alcaldías de los municipios de Molagavita, San Andrés, Guaca y Málaga, con el fin de realizar jornadas de divulgación de convocatorias 
vigentes, Economía popular y Fortalecimiento empresarial 

Málaga orientación el día 9 de mayo de 2025. 

 

Molagavita: orientación el día 13 de mayo de 2025. 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  21 | 44  

 

San Andrés: orientación el de 14 de mayo de 2025. 

 

Guaca: orientación el día 15 de mayo de 2025. 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: MAYO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7468387 – EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

P á g i n a  22 | 44  

 

15. Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la colorimetría propuesta, la planeación, la estrategia 
regional y el plan de acción individual concertado. Evidencia: cumplimiento al cronograma de metas establecidas. 

 

 
16. Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de acción individual concertado y la colorimetría acordada p a r a 

t r a m i t a r la cuenta de cobro mes a mes 
Evidencia: se realizó proceso de elaboración de entregables y tramite de la cuenta de cobro del mes de mayo 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

. 



 

 

 
 

 
Eduar Martin nova Sierra 

C.C 1.098.151.227 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Bogotá D.C., 28 de enero 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Código: 761765427000 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Málaga 19 de mayo de 2025 

PRESENTADO A: Zegrid Francisco Cadena Castañeda-Director Regional (e) 

ORDEN DE VIAJE No: 
27625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13/05/2025 15/05/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad) 
DESPLAZAMIENTO FORMACION 

MOLAGAVITA, SANTANDER 
SAN ANDRES, SANTANDER 

SANTANDER/CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO 
DE LOS ANDES- 

 

GUACA, SANTANDER 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar orientación y entrenamientos a los aprendices de colegios 
articulados con la media técnica y comunidad en General sobre el Portafolio de Servicios de 
Emprendimiento, ruta emprendedora socialización convocatorias economía popular y fortalecimiento 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 06/05/2025 
Desplazamientos ruta de ida: 
Desplazamiento Ciudad de Málaga a Municipio de Molagavita 
Medio de transporte: Terrestre informal 
Actividades a ejecutadas: Se Realizo orientación y entrenamientos a los aprendices de articulados con 
la media técnica, de los grados 10 y 11 del Colegio Instituto Técnico Agrícola Luis María Carvajal, en 
comportamiento emprendedor, empresarismo e innovación. Realizar orientación a comunidad en 
General del municipio de Molagavita Santander sobre el Portafolio de Servicios de Emprendimiento, 
ruta emprendedora y socialización convocatorias economía popular y fortalecimiento Empresarial. 
Desplazamientos Internos: N/A 

 
Día 2: 07/05/2025 
Desplazamiento Municipio de Molagavita a Municipio de San Andrés Santander 
Medio de transporte: Terrestre informal 
Actividades a ejecutadas: Se realizo orientación y entrenamientos a los aprendices de articulación con 
la media técnica, de los grados 10 y 11 del Instituto Fray José de las Casas Novas, en comportamiento 
emprendedor, empresarismo e innovación. Realizar orientación a comunidad en General del municipio 
de San Andrés, Santander sobre el Portafolio de Servicios de Emprendimiento, ruta emprendedora y 
socialización convocatorias economía popular y fortalecimiento Empresarial. 
Desplazamientos Internos: N/A 

 
Día 3: 08/05/2025 
Desplazamiento Municipio de San Andrés Santander a Municipio de Guaca 
Medio de transporte: Terrestre informal 
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Actividades a ejecutar: Se realizó orientación y entrenamientos a los aprendices de articulación con la 
media técnica, de los grado 10 y 11 del Instituto Nuestra señora del Perpetuo Socorro , en 
comportamiento emprendedor, empresarismo e innovación. 

 
Se Realizo orientación a comunidad en General del municipio de Guaca, Santander sobre el Portafolio 
de Servicios de Emprendimiento, ruta emprendedora y socialización convocatorias economía popular y 
fortalecimiento Empresarial. 

 
Desplazamientos Internos: N/A 
Ruta de regreso: Desplazamiento Municipio de Guaca a Ciudad de Málaga Medio de transporte: 
Terrestre Informal. 

RESULTADOS: 

1. Se realizó orientación y entrenamiento a los aprendices de articulación con la media técnica 

(grados 10 y 11) del Colegio Instituto Técnico Agrícola Luis María Carvajal en 

comportamiento emprendedor, empresarismo e innovación. 

2. Se llevó a cabo orientación a la comunidad general del municipio de Molagavita, Santander, 

sobre el Portafolio de Servicios de Emprendimiento, ruta emprendedora y se socializaron 

convocatorias de economía popular y fortalecimiento empresarial. 

3. Se realizó orientación y entrenamiento a los aprendices de articulación con la media técnica 

(grados 10 y 11) del Instituto Fray José de las Casas Novas en comportamiento 

emprendedor, empresarismo e innovación. 

4. Se efectuó orientación a la comunidad general del municipio de San Andrés, Santander, 

sobre el Portafolio de Servicios de Emprendimiento, ruta emprendedora y se socializaron 

convocatorias de economía popular y fortalecimiento empresarial. 

5. Se realizó orientación y entrenamiento a los aprendices de articulación con la media técnica 

(grados 10 y 11) del Instituto Nuestra Señora del Perpetuo Socorro en comportamiento 

emprendedor, empresarismo e innovación. 

6. Se llevó a cabo orientación a la comunidad general del municipio de Guaca, Santander, sobre 
el Portafolio de Servicios de Emprendimiento, ruta emprendedora y se socializaron 
convocatorias de economía popular y fortalecimiento empresarial. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico: 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Asistir a las jornadas de 
entrenamiento para 
continuar con la ruta de 
emprendimiento. 

Emprendedores participantes de las 

jornadas de orientación de los 

municipios de Guaca, san Andrés, y 

Molagavita. 

 

 
20 MAYO 2025 

2. Realizar Jornada de 
entrenamiento para 
emprendedores - Ruta 
de emprendimiento 

Orientador de emprendimiento  
20 MAYO 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. El desarrollo de la comisión en los municipios de Molagavita, San Andrés y Guaca, Santander, 

permitió cumplir satisfactoriamente con los objetivos planteados. Se logró impactar de 

manera directa tanto a los aprendices de articulación con la media técnica de los colegios 

visitados (Instituto Técnico Agrícola Luis María Carvajal, Instituto Fray José de las Casas Novas 

e Instituto Nuestra Señora del Perpetuo Socorro) como a miembros de la comunidad en 

general en cada localidad. 

2. Durante las jornadas, se impartieron orientaciones y entrenamientos clave en 

comportamiento emprendedor, empresarismo e innovación, sembrando conocimientos 

fundamentales en la población joven. Paralelamente, la socialización del Portafolio de 

Servicios de Emprendimiento y la ruta emprendedora, así como la difusión de las 

convocatorias de economía popular y fortalecimiento empresarial, generaron un interés 

significativo entre los asistentes de la comunidad en general. 

3. Como resultado directo de la interacción y el interés manifestado, se han derivado 

compromisos concretos que aseguran la continuidad del proceso. Particularmente relevante 

es la identificación de emprendedores interesados en la ruta de emprendimiento, quienes 

participarán en una jornada de entrenamiento virtual programada para el 20 de mayo de 

2025. Esta actividad, que será liderada por el orientador de emprendimiento, representa el 

siguiente paso tangible para los participantes y valida la pertinencia y el alcance de las 

actividades de sensibilización ejecutadas durante la comisión. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
EDUAR MARTIN NOVA SIERRA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional de emprendimiento 
SENA CATA. Profesional G02 

 
Doris Duarte Hernández 

 

 



 

 

 

 

Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO 

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Málaga, 13 de mayo de 2025 Código Regional: 68 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: 
EDUAR MARTIN NOVA SIERA  

Código Centro: 000000 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1098151227 Fecha de elaboración: Málaga, 19 de mayo de 2025 

En desarrollo de la comisión No. 27625 durante los días 13, 14 y 15 de mayo de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del 

prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO 

13 de mayo de 2025 Desplazamiento Ciudad de Málaga a Municipio de Molagavita Vehículo Informal $ 50.000,0 

14 de mayo de 2025 Desplazamiento Municipio de Molagavita a municipio de San Andrés Vehículo Informal $ 25.000,0 

15 de mayo de 2025 Desplazamiento municipio de San Andrés a Municipio de Guaca Vehículo Informal $ 10.000,0 

15 de mayo de 2025 Desplazamiento Municipio de Guaca a Ciudad de Málaga Vehículo Informal $ 35.000,0 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 120.000,00 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte 
informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: EDUAR MARTIN NOVA SIERRA Nombre completo: DORIS DUARTE HERNANDEZ Nombre completo: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA 

 
Numero de Contrato: 

 
CO1.PCCNTR.5882662 

 
Cargo: PROFESIONAL DE EMPRENDIMIENTO SENA CATA 

PROFESIONAL G02 

 
Cargo: 

 
DIRECTOR REGIONAL E 

 
Firma:  

 
Firma: 

  
Firma: 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHzcadena ZEGRID FRANCISCO CADENA 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País CASTAEDA 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- SENA REGIONAL SANTANDER- 
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL 

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 7 de mayo de 2025 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
27625 

Fecha Solicitud 
2025-05-07 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 

REGIONAL 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-05-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 9525 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2025/05/07 08:03:08 -05:00 

 

 
OBJETO DE LA COMISIÓN 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 
Porcentaje 

Pernocta 
 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valortotal a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EDUARMARTIN 
NOVA SIERRA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CC: 1098151227 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CONTRATIS 
TA 
ORIENTADO 
R DE 
EMPRENDIM 
IENTO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2025-05-13 

 
 
 
 
 
 
 

 
2025-05-13 

 
 
 
 
 
 
 

 
SANTANDER/ 

MALAGA 

 
 
 
 
 
 
 

 
SANTANDER / 
MOLAGAVITA 

 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 

 
Si 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 

 
2,5 

 
 
 
 

 
4.885.000,00 

 
 
 
 

 
252.390,00 

 
 
 
 

 
630.975,00 

 
 
 
 

 
120.000,00 

 
 
 
 

 
750.975,00 

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
13 AL 15 DE MAYO A 
MOLAGAVITA,SAN ANDRES, GUACA 
REALIZAR ORIENTACIÓN Y 
ENTRENAMIENTOS A LOS 
APRENDICES DE COLEGIOS 
ARTICULADOS CON LA MEDIA 
TÉCNICA Y COMUNIDAD EN 
GENERAL SOBRE EL PORTAFOLIO 
DE SERVICIOS DE 
EMPRENDIMIENTO 

 
 
 

 
2025-05-14 

 
 
 

 
2025-05-14 

 
 
 

 
SANTANDER / 
MOLAGAVITA 

 
 
 

 
SANTANDER/ SAN 

ANDRES 

 
 
 

 
1 

 
 
 

 
Si 

 
 
 

 
0 

 
 
 

 
2025-05-15 

 
 
 

 
2025-05-15 

 
 
 

 
SANTANDER/ SAN 

ANDRES 

 
 
 

 
SANTANDER / GUACA 

 
 
 

 
0,5 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
50 

 

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 120.000,00 750.975,00 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHzcadena ZEGRID FRANCISCO CADENA 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País CASTAEDA 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- SENA REGIONAL SANTANDER- 
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL 

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 7 de mayo de 2025 

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 13 AL 15 DE MAYO A MOLAGAVITA,SAN ANDRES, GUACA REALIZAR ORIENTACIÓN Y ENTRENAMIENTOS A LOS APRENDICES DE COLEGIOS ARTICULADOS CON LA MEDIA TÉCNICA Y COMUNIDAD EN GENERAL SOBRE EL 
PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE EMPRENDIMIENTO 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 91486717 Nombre: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 07/05/2025 6:56:38 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: ZEGRID FRANCISCO CADENA 
CASTAEDA 
Cédula de ciudadanía: 91486717 
Usuario SIIF: MHzcadena 
7/05/2025 8:03:21 a. m. 


