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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, mayo de 2025

Sefiora
Gina Paola Caviedes Martinez

SUPERVISORA CO1.PCCNTR.7431237

Coordinadora Académica

Centro de logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual periodo mayo del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7431237 del afio 2025

Leonardo José Campo Maestre, identificado con la cédula de ciudadania No. 7603991 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de
mayo.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA
Y SIETE MILLONES QUINIENTOS VEINTIOCHO MIL DOSCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
(547.528.280). La forma de pago para cada contrato se establece asi: 1) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero por un valor de TRES MILLONES SESENTA Y SEIS
MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS M/CTE ($3.066.341). 2) nueve (9)
Pagos correspondientes a los meses de marzo a noviembre por el valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($
4.599.511). cada uno. 3) Un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2025
por un valor TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE
(53.066.340)
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Plazo: Sera hasta el 20 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacién profesional

programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica Regional Magdalena en

los

Programas

de Formacion Titulada,

Titulada Virtual,

Complementaria y/o

Complementaria Virtual en el 4rea de GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE - VIRTUAL.

Obligaciones Especificas:

estilos y ritmos de aprendizaje del
aprendiz que ingresa al proceso

formativo, de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

ejecutd en el mes
objeto de cobro.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacion de aprendices | Impartir Formacion Imagenes sesiones en
en el area, en las competencias, los | Profesional Integral En Los | linea, Teams / Google
resultados de aprendizaje y las | Siguientes Programas De Meet, ZAJUNA.
actividades de los proyectos de | Formacion: *Etapa Ver Evidencias ANEXO 1
formacién programados, dentro de | Lectiva: Gestién Integral
los tiempos que, para cada accidn, se | De Transporte 3118488,
determine por parte del centro de | Coordinacion de procesos
formacion. logisticos 2977782 /
2977783 /2977784
2 Planear vy ejecutar el desarrollo | Ejecuciény desarrollodel | Google Drive /Guias
curricular del programa que se le | plan de trabajo, guias de de aprendizaje /
asignen durante la ejecucion de su | aprendizajey matricesen | Evidencias de
contrato (Proyecto de formacién, | los siguientes programas | aprendizaje.
Planeacidn pedagodgica y los recursos | de formacién: Programas | VerEvidencias ANEXO 1
didacticos que incluyen guia de | De Formacion: *Etapa
aprendizaje, material de apoyo a la | Lectiva: Gestién Integral
formacién e instrumentos de | De Transporte 3118488,
evaluacion) Coordinacién de procesos
logisticos 2977782 /
2977783 /2977784
3 Identificar los aprendizajes previos, | Estaobligaciénnose Estaobligacién no se

ejecutd en el mes
objeto de cobro.
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Participar en el proceso de induccién
de los aprendices.

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes
objeto de cobro.

Esta obligacion no se
ejecutd en elmes objeto
de cobro

Realizar seguimiento a los aprendices
en etapa productiva en su sitio de
trabajo y seguimiento a la bitdcora
virtual del aprendiz cuando le sean
asignados.

Esta obligacion no se
ejecuté en el mes objeto de
cobro.

Esta obligacién no se
ejecutd en el mes
objeto de cobro

Llevar control de las inasistencias de
los aprendices a la formacion,
registrar en el aplicativo institucional
las inasistencias y reportar a la
coordinacion académica las
novedades para aplicacién del
reglamento del aprendiz.

Esta obligacion no se
ejecuté en el mes objeto
de cobro.

Esta obligacion no se
ejecuté en el mes objeto
de cobro.

Asociar los aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo
institucional una vez el aspirante
esté en estado matriculado y
verificar con el reporte que todos
aparezcan en formacién.

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes objeto
de cobro

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes objeto
de cobro

Emitir los juicios de evaluacién con
base en la valoracién de las
evidencias de aprendizaje y
registrarlas en los aplicativo
institucionales (administrativo y
académico), maximo tres (3) dias
después de alcanzado el resultado
de aprendizaje.

Evaluacion a los juicios de
los programas de
Formacién: Etapa

Lectiva: Coordinacion de
procesos logisticos /
Gestién integral del
transporte

Plataforma SOFIA PLUS
Ver Evidencias ANEXO 2

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnolégicas
institucionales de apoyo académicoy
administrativo relacionado con su
rol, actualizando y registrando de
manera veraz y oportuna cada una
de las acciones que integren el
proceso formativo

Se utilizan las
plataformas
institucionales ZAJUNA
como herramientas
tecnoldgicas de manera
virtual para la formacién
profesional integral en
los siguientes Programas
De Formacion: *Etapa
Lectiva: Gestién Integral
De Transporte 3118488,

Plataforma ZAJUNA Ver
Evidencias ANEXO 3
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Coordinacién de
procesos logisticos
2977782 /2977783 /
2977784

10 Participar en la formulacion de Esta obligacion no se Esta obligacion no se
proyectos de investigacion aplicada, ejecutd en el mes objeto ejecutd en el mes objeto
innovacion pedagodgica y desarrollo de cobro. de cobro.
tecnoldgico, de interés institucional
SENNOVA.

11 Participar en los equipos, grupos, Reuniones con los Registro fotografico Ver
comités, proyectos y demas Equipos de formacion. Evidencias ANEXO 4
instancias institucionales que lo
requieran.

12 Desplazarse a otras ciudades o Esta obligacion no se Esta obligacion no se
municipios diferentes al domicilio ejecuto en el mes objeto ejecutod en el mes objeto
contractual para el cumplimiento del | de cobro. de cobro.
contrato, en caso de que se requiera.

13 Presentar el reporte de eventos en | Eventos publicados en Sofia VerEvidencias

SOFIA PLUS (Programacién con
visto bueno del coordinador
académico o misional) en los dias
establecidos por el centro, al
supervisor correspondiente y los
demas soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

plus.

ANEXO 5.
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14 Llevar y mantener actualizado el | Portafolio VerEvidencias
portafolio de Evidencias del | Virtualesde ANEXO 6
instructor segun lo indica la guia | instructores
para desarrollar
procesos formativos

15 Responder por la custodia y buen Esta obligacion no se ejecutd Estaobligacién no se
uso de equipos, bienes e en el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
inventario asignado a su cargo o objeto de cobro.
puestos bajo su cuidado, que el
centro o lugar donde se desarrolle
la formacion le facilite para el
desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega
formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

16 Apoyar los procesos de Esta obligacion no se ejecutd Esta obligacion no se
aseguramientodela calidad cuando | en el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
la entidad lo requiera. objeto de cobro.

17 Apoyar la  planeacién y el | Estaobligacidonnoseejecutod Estaobligacién no se
alistamiento de los materiales de | en el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
formacion, propios de su area y objeto de cobro.
apoyar los procesos de evaluacién
y/o parte técnica de la supervisién
de la adquisicion de bienes y/o
servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con la ley 1474
de 2011 y requerimiento de la
institucion.

18 Adoptar en la formacién las | Estaobligacién no se ejecutd Estaobligacién no se
diferentes estrategias pedagdgicas | en el mes objeto de cobro. ejecutd en el mes
qgue la entidad dispone como son: objeto de cobro.
Worldskills, Senasoft, Bootcamp,
cocina gourmet, entre otras

19 Participar  en procesos  de | Divulgacién ofertas VerEvidencias

promocion y divulgacién de la
oferta educativa, servicios vy
actividades de divulgacién
tecnoldgica programada por el
Centro.

académicas virtuales

ANEXO 7
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20 Participar en las labores de | Estaobligaciénnoseejecutd Estaobligacién no se
montaje y puesta en marcha de | en el mes objeto de cobro ejecutd en el mes
equipos y maquinaria utilizados en objeto de cobro
la formacion profesional integral,
cuando ésta sea
requerida.

21 Rendir oportunamente los | Presentar oportunamente el Ver Evidencias
informes requeridos sobre las | informe mensual de ANEX0 8
acciones encomendadas vy los | ejecucién.
productos resultantes de procesos
de formacioén
profesional.

22 Solicitar oportunamente los | Esta obligacion no se Esta obligacion no se
elementos necesarios para | ejecutdenel mesobjetode ejecutd en el mes
desarrollar eficazmente su labor | cobro objeto de cobro
técnico-pedagdgica.

23 Incorporar las tendencias | Esta obligacion no se Esta obligacion no se
tecnoldgicas, pedagogicas y de | ejecutdenel mesobjetode ejecutd en el mes
gestion a las estructuras | cobro objeto de cobro.
curriculares  por competencias
laborales de las diferentes acciones
de formacién profesional.

24 Asegurar la organizacion, Esta obligacidon no se Esta obligacion no se
mantenimiento y adecuada ejecutd en el mes objeto de ejecutd en el mes
utilizacién de los recursos que hay cobro objeto de cobro
en su ambiente laboral.

25 Presentar agendas e informes de | Esta obligacion no se Esta obligacion no se
legalizacion correspondientes a las | ejecutd en el mes objeto de ejecutd en el mes
o6rdenes de  desplazamiento, | cobro objeto de cobro
cuando a esto se diere lugar, en un
plazo
maximo de 5 dias, posteriores a la
finalizacion de la comision.

26 Atender oportunamente Presentar oportunamente el Ver Evidencias

los informe mensual de ANEX09

requerimientos que haga el
supervisor del Contrato y presentar
informes  mensuales de Ia
ejecucion del contrato.

ejecucion contractual con
las actividades desarrolladas
y soportes de legalizacion
de pago de honorarios:
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Planilla seguridad
social, planilla Si contratista,
presentes en el SECOPII

27 Aplicar al proceso y aportar la | Se participd en el proceso Certificado norma de
certificacion de la Norma de | de Evaluacién dela Norma competencia laboral
Competencia Laboral para la | de Competencia Laboral (SENA). Ver Evidencias
funcion de instructor, con plazo | paralafuncién deinstructor ANEXO 10

maximo a 30 de agosto de 2025, 0 | enformacién presencial, se
durante la ejecucion del contrato si | aporta certificacién.

el inicio de ejecucién se da
posterior a esta fecha.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9484871608 de la planilla aportes en linea y periodo abril 2025.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en trece (19) folios
Cordialmente,

Firma

Leonardo José Campo Maestre
Contratista
C.C. 7603991 de Santa Marta.

Recibi a satisfaccion:

Gina Paola Caviedes Martinez

SUPERVISORA CO1.PCCNTR.7431237
Coordinadora Académica Supervisora
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ANEXOS i
Anexo 1. Ejecucién obligaciones 1 y 2: ORIENTAR, PLANEAR Y EJECUTAR FORMACION: fichas
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ANEXO 2: Ejecucion obligaciones 8: JUICIOS EVALUATIVO
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13 srode |~] Nombre [+] Apellidos [+] Resultado de Aprendizaje [7] Juiciode |.7| Fecha y Hora del Juicio Evaluativ|.7] Funcionario que registro el |
FABIAN ALFONSO RODELO PEREZ 565234 - VALIDAR LOS COSTOS DE TRANSPORTE DE 'APROBADO 20/05/2025 16.56 a (CC 7603991 - LEONARDO JOSE CAMPO M
ACIERDO CON | A ESTRIICTIR A NE COSTOS
¥ MAYERLY SERRANO FLOREZ 565234 - VALIDAR LOS COSTOS DE TRANSPORTE DE APROBADO 20/05/2025 16.56 CC 7603991 - LEONARDO JOSE CAMPO M
BN CON 1A ETRl : c
EBAN (OSORIO PADILLA 1565234 - APROBADO 20/05/2025 16.56 a CC 7603991 - LEONARDO JOSE CAMPO M/
LEROOCON 1A ESTRIICTIRA DE COSTO!
o LEIDY JOHANA CASTRO GOMEZ 565234 - VALIDAR LOS COSTOS DE TRANSPORTE DE APROBADO 20/05/2025 16.56 CC 7603991 - LEONARDO JOSE CAMPO M
WIERNO CON 1A ESTRl e castosy
CAROLINA ROJAS DIAZ 1565234 - VALIDAR LOS COSTOS DE TRANSPORTE DE APROBADO 20/05/2025 1656 a CC 7603991 - LEONARDO JOSE CAMPO M/
3636 ACUERDOCON I A ESTRUCTIRA NE COSTO!
GLADYS CORTES CONTRERAS 565234 - VALIDAR LOS COSTOS DE TRANSPORTE DE APROBADO 20/05/2025 16.56 CC 7603991 - LEONARDO JOSE CAMPO M
39012 IERNQ CON 1A ESTRICY e cosTosy
ANDERSON YE: RODRIGUEZ USE! E 565234 - VALIDAR LOS COSTOS DE TRANSPORTE DE APROBADO 20/05/2025 16.56 a CC 7603991 - LEONARDO JOSE CAMPO M/
4188 ACIIERNO CON | 8 BSTRICTIR S NE COSTO)
4430
4431
4432
4433
4434
4435
4436
4437

Hoja +
Ready 7 of 4416 records found  §% Accessibility: Unavailable

+ 110%
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ANEXO 3: Ejecucién obligaciones 9: USO DE PLATAFORMAS INSTITUCIONALES: fichas 3118488,
2977782 / 2977783 / 2977784

@& Chrome File Edit View History Bookmarks Profiles Tab Window Help Tue 20 May 5:12 PM

@ (14) WhatsApp x 1 Recibidos (49) - leonardojca:  x | @ P_121524_V_3118488_R_4 B Sofia plus Sofia plus

C M A\ NotSecure  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces?conversationContext=h Finish update

Reporte de Ju

Disefio Curricular

Fichas de Caracterizacion
(£ Ejecucién de la Formacién < d
(# Gestién de Ambientes <
¢
(# Gestién de Tiempos < H .
Datos de la Busqueda
& LmMS <
Debe seleccionar aimenos un filtro.
(£ Matricula <
e 2977782 - COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS
(# Planeacién de la Formacién < [ac) 2977783 - COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS
[uc) 2977784 - COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS
# Reportes < £ 3118488 - GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE
e 3139499 - COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS
= sas < Bl Anterior < [REY Siguienter J7]

Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -~ © SENA 2018 -+- Bogoté - Colombia- *-a207;

@ Chrome File Edit View History Bookmarks Profiles Tab Window Help ® Tue 20 May 5:12 PM

@ (14) WhatsApp x 1 Recibidos (49) - leonardojca X Mis cursos | Zajuna Bl sofia plus Sofia plus ~

C M@ zajuna.sena.edu.co/zajuna/my/courses.php Finish update

Accede a SOFIA Area Personal A ® LEONARDO JOSE CAMPO MAESTRE (B -

Mis Cursos

Mis cursos | Secciones |/ Mis cursos

PANEL DE NAVEGACION () VISTA GENERAL DE CURSO

~ Mis cursos
- N - N

M Pagina principal del sitio Todos ¥ || Buscar | ordenar por nombre del curso ~ | Tarjeta ~
N ) N J\ J

v Secciones
@ Mis cursos
©) Anuncios de la pagina
¥ Mis cursos
>
P_822202_V_2282380_R_
47.C_9529
COORDINACION DE COORDINACION DE COORDINACION DE COORDINACION DE
> PROCESOS LOGISTICOS PROCESOS LOGISTICOS PROCESOS LOGISTICOS PROCESOS LOGISTICOS
P_822202_V_2282394_R_ (2977782) (2977783) (2977784) (3139499)
:7—0—9529 Formacién Titulada Virtual y ... Formacién Titulada Virtual y .. Formacién Titulada Virtual y ... Formacién Titulada Virtual y ...
P_121523_V_2977782_R_4 : : : :
7.C_9529 : ) :
>
P.121523_V_2977783_R_4
7.C_9529
>
P.121523_V_2977784_R_4
7.C_9529
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N

ANEXO 4: Ejecucion obligaciones 11 Participar en los equipos, grupos, comités, proyectos y demas instancias
institucionales que lo requieran.

@ Chrome File Edit View History Bookmarks Profiles Tab Window Help 2 - 2+ ® Thu8May 4:19PM

© (20) WhatsApp X % Meet-amg-qupg-yam @ X @ LMS ZAJUNA- CMS 1 Recibidos (68) - leonardojca: x | @ Google

> C M O¢ meet.google.com/amg-qvpg-ygm

tshayra Miranda . Leonardo Campo

16:19 | amqg-qvpg-ygm

Anexo 5: Reporte apoyo a la formacién

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LEONARDO JOSE CAMPO MAESTRE

CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION: MAGDALENA

FECHA INICIAL: 01/05/2025 00:00:00
FECHA FINAL: 31/05/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2977783 - COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS
DE APRENDIZAJE:

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: normativa

GTH-F-062 V10
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@ Preview File Edit View Go Tools Window Help ¥ = - Tue 20 May 5:23 PM

f) ~ 'nforme_Apoyo_Formacion (4).pdf
Page 10 of 11

)MPETENCIA DE APRENDIZAJE: Ut|||za'r herramientas |pform§tlcas dg facuerdo con las
necesidades de manejo de informaciéon

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 42,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 126,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
HA | FECHAINICIO | FECHAFINAL |  EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

117:20 Page 10 of 11

ANEXO 6: Ejecucidn obligaciones 14 portafolio de Evidencias del instructor

@& Chrome File Edit View History Bookmarks Profiles Tab Window Help ¥ = Wed 21 May 10:39 AM

@® (16) WhatsApp x @ P_121523_V_2977782_R_47 X 1 RE: Agenda capacitaciénins X 7y Unirse a la conversacién -

<« C @ ° zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/folder/view.php?id=1602404 ™ Finish update i

Accede a SOFIA Area Personal Modo de edicion @)

J 1 Volver a 'Portafolio del Instructor

¢ 2. Guias de Aprendizajes

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos
Editar Descargar carpetz
A Pégina principal del sitio gar carp @
> Secciones A=)
v Mis cursos vy P
N — Fase Analisis
P_822202_V_2282380_R_ #  Guia_aprendizaje_1.pdf
47_C_9529 #  Guia_aprendizaje_2.pdf
> o
P_822202_V_2282394_R_ *  Fase Ejecucion
47_C_9529 #  Guia_aprendizaje_5.pdf
~ Guia_aprendizaje_6.pdf
P_121523_V_2977782_R_4 .
7.C_9529 " = Fase Evaluacion
> Participantes 1  Guia_aprendizaje_7.pdf
EzEaliizzeenze #  Guia_aprendizaje_8.pdf
&) ANUNCIOS _
[ Actividad Talento — Faselnduccién
Humano #  Guia_aprendizaje_IND1 (1).pdf
v Portafolio del v O  Fase Planeacién
Instructor .
[ 1. Plan de Trabajo ) Guia_aprendizaje_3.pdf
[ 2. Guias de #  Guia_aprendizaje_4.pdf
Aprendizajes
[3 3. Planes de
Mejoramiento < 1. Plan de Trabajo (oculto) | Ira... . 3. Planes de Mejoramiento (oculto) »
M A Chmiiiminnta
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@& Chrome File Edit View History Bookmarks Profiles Tab Window Help ® Wed 21 May 1

® (@@ (16) WhatsApp x @ P_121523_V_2977784_R_47 X 1 RE: Agenda capacitacién ins: X ¥y Unirse a la conversacién

C M@ 23 zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/folder/view.php?id=1564030 - Finish update

@ZAIJUNN N

Accede a SOFIA  Area Personal A ® LEONARDO JOSE CAMPO MAESTRE ) v  Modo de edicién @

COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS (2977784)

Mis cursos / P_121523_V_2977784_R_47_C_9529 | Portafolio del Instructor / 2. Gufas de Aprendizaje @

1 Volver a 'Portafolio del Instructor

PANEL DE NAVEGACION O It H H
2. Guias de Aprendizaje
“ Mis cursos
D 1
A Pégina principal del sitio escargar carpeta
> Secciones v
~ Mi .
)'S curses " O 01. Fase Induccién
P._822202_V_2282380_R_ ¥ Guia_aprendizaje_IND1 (1).pdf
47.C_9529 v O 02. Fase Analisis
> B A
P_822202_V._2282394_R_ Guia, rendizaje_1.pdf
47_C_9529 #  Guia_aprendizaje_2.pdf
® " O 03. Fase Planeacion
P_121523_V_2977782_R_4 )
7.C_9529 ®  Guia_aprendizaje_3.pdf
> ) Guia_aprendizaje_4.pdf
P_121523_V_2977783_R_4 v O o4 FaseE )
. O . Fase Ejecucion
~ ) Guia_aprendizaje_5.pdf
P121523_V_2977784_R_4 #  Guia_aprendizaje_6.pdf
7.C_9529 _
o AR Eaca Eualiiacidn

ANEXO 7: Ejecucidn obligaciones 19 Participar en procesos de promocién y divulgacion de la oferta
educativa

® @@ (15) WhatsApp 1 RV: Programacién de transfe.  x @ P_121524_V_3118488_R_47 X Sofia plus

C M mail.google.com/mail/u/O/#inbox/FMfcgzQbfBtmfGMNkgkgCfthGpvnSjvc?projector=1&messagePartid= > Finish update

ESTIMADO/A APRENDIZ

Sabemos que es importante fortalecer las habilidades que te permitiran el
desarrollo exitoso de tu proceso formativo en la modalidad virtual.

Por ello, te invitamos a participar en las diferentes transferencias que hemos
preparado para ti. Conoce la programacion y agéndate para participar.

* Para ingresar a las sesiones, haz clic sobre el nombre de la sesién a la que
deseas acceder.

Del 05 al 09 de mayo

Lunes 05 Martes 06 Miércoles 07 Jueves 08 Viernes 09

imis Ci i la Ori i
y i i i idad de  del aprendi: para el envio
en Mis cursos  capta, impacta aprendices Ingreso de evidencias y
y conecta SENA i ipacié

P y lapar
certificacién en los foros

Normas APA  Conociendo mi Canales de Conocimientos  Las 5C’s para
Gestores  plataforma LMS  comunicacién basicos de un Onboarding
Bibliograficos Institucional enla herramientas exitoso
. plataforma TIC para la
10:00 a.m. ZAJUNA formacién

Reglamento
del Aprendiz:

Régimen de
https:/fteams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTc4ZjYwOTItMicSNCOOOWE2LTg4NGMY2FkNTAkNjIkNTg0%40thread.v2/0?context=%7b" Tid"%3a"cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7" %2c"0id" %3a" 2cdad038-d315-44bf-b...

Orientaciones  Las 5C’s para Aprende a
para el envio de  un Onboarding realizar tramites

16
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ANEX08. Ejecucion obligaciones 21: INFORME EJECUCION MENSUAL

Autosave D (R . & <o @ GC_7603991_21125_ABR_2025 - Compatibility Mode ~ Q_ search (Cmd + Ctrl + U) &
Home Insert Draw Design Layout References Mailings Review  View (D Comments /2 Editing ~
- . o
© TimesNew.. v 12« A" A Aav A v 2 T eDdEe cDdEe cDdEe cDdEe f
0 o 2l AsBbCcDdEe || AaBbCcDdEe || AwBbCcDAEe | AsSbCeDdte | Ambccodte | A g
Paste 4 B I Uva x, ¥ AvPvA-w =v | O Normal Body Text || Listperagraph | NoSpacing | | Table Paragr. Styles  Dictate | Add-ins  Editor
u 1 A 1= 2] e
© office Update To keep up-to-date with security updates, fixes, and improvements, choose Check for Updates. Check for Updates

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, mayo de 2025

Sefiora

Gina Paola Caviedes Martinez

SUPERVISORA CO1.PCCNTR.7431237

Coordinadora Académica

Centro de logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecuciéon
contractual periodo mayo del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7431237 del afio 2025

Leonardo José Campo Maestre, identificado con la cédula de ciudadania No. 7603991 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién
Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de
mayo.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA

Y SIEFTF MILILONFS OLINIENTOS VEFINTIOCHO MIL DOSCIENTOS OCHFENTA PFSOS M/(‘TF
Page10f24 2007 words (X Spanish (Spain)  $% Accessibility: Investigate Focus JE]

+  170%

&

ANEXO0 9. Ejecucion obligaciones 26 INFORME CONTRACTUAL / FINANCIERO

Y FORMATO PARA L PAGO DE POR oe vio o 5digo Regional a7
Seran SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) Sdigo Centro 952910
7Av REGIONAL MAGDALENA echa Elaboracion Mayo de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURI Versién ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE ERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 D de Proceso 05255-845694
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: LEONARDO JOSE CAMPO MAESTRE Banco a consignar: BANCO FALABELLA
Cédula de Ciudadania 7.603.991 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electronico: edu licm@gmail.com Numero de Cuenta 114060230233
IP/N° de contacto: Presta s Excluidos de IVA: si
Induccién SST: si Peneneca al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE de renta por el afio gravable 2024 si
¢Es pensionado o tiene otra situacioi para no estar obllgadu a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0.00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del 7431237/2025 F 21125 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11
s personales de cardcter temporal para impartir formacion profesional programada por el Centro de Logistica y
OBJETO CONTRACTUAL: egional en los de Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o
(Descripcion del servicio prestado) Complementaria Virtual en el rea de GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE - VIRTUAL.

DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/05/2025 Al 31/05/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 35262917
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 47.528.280
Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00 Nuevo Saldo del Contrate $ 30.663.406

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones so Retencion en la Fuente del Periodo $o0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes so
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $4.599.511 Menos, Retefuente Otros Ingresos $o0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.439.247 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Mayo bril Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  2.439.247,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o , N° i i pago SS — 9484871608 Base retencién en la fuente a titulo de ICA|  4.075.111,00
Ingreso Base de C -1BC 1.839.804 |$ 1.839.804 Valor base IVA| 0,00
Aporte a guridad social salud 230.000 [$ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE)| 0,00 19%
Aporte a seguridad social Pensién 294.400 [s 294.400 Menos Retencién en la Fuente 0,00 [ 0,00%
Aporte i ioc a Fondo de i ional -1s o Menos Retencion IVA| 0,00 15%
ARL ] 9.700(s 9.700 Reteica - 8299 - SANTA MARTA 28.526,00 | 0,700%
Aportes pensién de ingresos de otros meses en el mes = | 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses en el mes S - | 000 | 0%
Aportes ARL de i de otros meses en el mes - - 0,00 0%

17
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i aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
\dentificacion | dv. Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Dep. é
CC 7603991 CAMPO MAESTRE LEONARDO JOSE INDEPENDIENTE PRINCIPAL trv 44 NO 102 167 BARRANQUILLA-ATLANTICO 4376962
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensién | salud Pago [ Planilla Planilla Limite | Pago Banco | Dpiasmora |

2025-04 I 2025-04 1496020517 I 9484871608 1 2025/05/22 I 2025/05/21 | BANCOLOMBIA | o |

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO | PENSION SALUD ccF [
Nombres Codigo 1BC Aporte Codigo 1BC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados)

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 s0 so
Ciudad: BARRANQUILLA Depto: ATLANTICO ( 1 Afiliados) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 s0 so

1 |cc |7503991 |CAMPO LEONARDO |noza| | 30 51,840,000 294,400 [  epsoos| 30 1,840,000 $230,000 o S0 50
Total Afiliados( 1) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 so $o

ANEXO0 10. Ejecucidn obligaciones 27 NORMA DE COMPETENCIA LABORAL

t Asign: Plan o s Pagina [l Editar 22 ' 2) < Consu

C @ @File [Usersj/victoriacampo/Downloads/95290027210568CC7603991C.pdf

Certificacién Sena — 100% +

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994
Hace constar que
LEONARDO JOSE CAMPO MAESTRE
Con Cédula de Ciudadania No. 7603991
Cursé y aprobé la accién de Formacion
PLANEACION PEDAGOGICA DE LA FORMACION PROFESIONAL
con una duracién de 60 horas
En testimonio de Io anterior. se firma el presente en Santa Marta. a los veintiocho (28) dias del mes de marso de dos mil veintitres (2023)

Firmado Digitalmente por

BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN
Sundinector (E
CENTRO DF LOGISTICA Y PROMOGION £

89451847 - 20/03/2023

ChrumiaTica DI MAGOALENA FECHA REGISTRO

lad de erte documento puede ser verificada en el registro clectrdnico que e encuentra en la pigina web hup: /ertificados sens.edu.co, bajo ¢l ndmers
SRCC7603991C
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acuerc t Asigns S\ FEBRE: P Pland s pagina [l Editar 22 1 Recibi (10) W + (12) ® 3 Sofias

@ File  /Users/victoriacampo/Downloads/965290027210568CC7603991E.pdf

Certificacién Sena 100% + (2 -5

®
SENA

IN

REGIONAL MAGDALENA

EL CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

CERTIFICA

Que LEONARDO JOSE CAMPO MAESTRE identificado(a) con Cédula de Ciudadania No
7603991 de Santa Marta, realizé y aprobé el curso de PLANEACION PEDAGOGICA DE
LA FORMACION PROFESIONAL con una intensidad horaria de Sesenta (60) y obtuvo una
evaluacion Apto (A) con una equivalencia de (4.5).

Equivalencia de Evaluaciones:

D: Reprobo
A: Aprobé

Se expide en Santa Marta. a los veintiocho (28) dias del mes de marzo de dos mil
veintitres (2023)

Firmado Digitalmente por

1 Asign N Pagin M Editar 1 Recib (10) v 2 Certif

C @ @File [Usersjvictoriacampo/Downloads/952900265227CC7603991C.pdf

Certificacién Sena — 100% +

REPUBLICA DE GOLOMBIA
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994
Hace constar que
LEONARDO JOSE CAMPO MAESTRE
Con Cédula de Ciudadania No. 7603991
Participé en la accién de Formacion
TALLER FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
con una duracion de 8 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Santa Marta. a los veintidos (22) dias del mes de marzo de dos mil veintitre

Firmado Digitalmente por

BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN 6947808 - 22103/2023
‘Subtctor € FECHA REGISTRO
(CENTRO O LOGISTICA ¥ PROMOLION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

GTH-F-062 V10
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