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Cordial saludo, 
 
la Subgerencia de Negocios Colaterales suscribió el contrato CTO1338-24 con la empresa DICOES GRUPO 
PUBLICITARIO S.A.S a través del cual se adquirieron productos de merchandising con fines comerciales, de 
acuerdo con lo establecido contractualmente el contratista ya realizo la entrega de los productos 
adquiridos, los mismos fueron recibidos a conformidad y se encuentran debidamente almacenados en la 
bodega asignada para tal fin, ubicada en el Portal Eldorado. 
 

Dado lo anterior y ya que los productos ingresan como Artículos de la marca, amablemente solicito el 
ingreso a la bodega virtual No. 5 (Merchandising), los productos relacionados a continuación: 
 

ITEM PRODUCTO CANTIDAD 

1 MUG CIUDAD 2024 300 

2 KIT BOLIGRAFO 2024 150 

3 ESFERO 2024 300 

4 TULA MAPA 2024 200 

5 CUADERNO TAPA DURA 2024 300 
 

De conformidad con lo anterior atentamente solicito que una vez se efectúen las acciones antes 
mencionadas, se remita el respectivo documento de ingreso al almacén y los códigos de los productos, 
para así poder continuar con el pago al contratista y la comercialización de los productos. 
 
Agradecemos su atención y quedamos a su disposición para atender y/o ampliar cualquier inquietud sobre 
el asunto. 
 
 
 
Milena Acero Núñez  
Profesional Universitario Grado 3 – Explotación Colateral de la Propiedad Intelectual (E) 
 

Anexos:   Factura de compra un folio (1) 

CRP del contrato un folio (1) 
Certificado de Cumplimiento un folio (1) 
Acta de inicio un folio (1) 

 

Proyectó: Milena Acero Núñez Profesional Universitario Grado 3-Explotación Colateral de la Propiedad Intelectual (E) 
Francy Lorena Alarcón Rodríguez – Contratista 219-24 – SNC  

Código:  802 

MEMORANDO INTERNO  

Para GINA ALEXANDRA VACA LINARES 
Directora Corporativa 
 
WILSON ALEXANDER ALBARRACÍN GUACANEME  
Profesional Universitario Grado 3 

De Milena Acero Núñez 
Profesional Universitario Grado 3 – Explotación Colateral de la Propiedad 
Intelectual (E) 

Asunto Solicitud Ingreso al Almacén, Bodega Virtual No. 5 los productos de merchandising 
adquiridos con fines comerciales bajo el contrato CTO1338-24. 
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