PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzon, 31 de mayo de 2025

Sefior (a)

Emilcen Gutierrez Nufiez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 16346540

Coordinadora de Formacién

Centro Agroempresarial y desarrollo Pecuario del Huila

Garzoén, Huila.
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes mayo del ano 2025

Referencia: No 16346540 del aiio 2025

Maria Carolina Tamayo Lépez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.020.787.513
de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial y desarrollo
Pecuario del Huila en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como el valor total para el contrato la suma de $51.675.265
m/cte. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista en un (1) pago de $4.266.720 mil
pesos m/cte, y diez (10) pagos de $4.740.850 m/cte. por los meses de marzo a diciembre de
acuerdo con el anexo no. 3 que hace parte integral de los estudios previos, Los honorarios
seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por el
centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, en la CUENTA DE AHORROS No.
57174936392 BANCO BANCOLOMBIA, cuyo titular es el (la) contratista.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales y de apoyo a la gestién de caracter temporal como
Locutor, para realizar actividades requeridas en los procesos de locucidn y grabacién para
VOZ en OFF, asi como la generacién, validacién y ajustes de audios necesarios en los
recursos educativos digitales de programas de formacion del SENA.




Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Realizar las actividades de
locucion y grabacion de voz en
off asignadas en el plan de
trabajo

mensual, segiin guion
entregado, atendiendo las
orientaciones y lineamientos
institucionales

definidos, cumpliendo con los
plazos de entrega establecidos
para cada grabacion,
garantizando una grabacion
con calidad de estudio.

Se realiz6 la grabacién de
audios requerida por el equipo
en las dos lineas de trabajo que
me corresponden:

CAMPESENA

Resumen CF1_Planificacion_e_
implementacion_de_Buenas_
Practicas_Ganaderas_en_la_prod
uccion_de_carne_bovina
Resumen
CF02_Conceptualizacion_en_bue
nas_practicas_
ganaderas_para_bovinos_de_carn
e
InfoPrograma_Determinacion_de_
variables_ambientales_de_
agroecosistemas
CF01_T1_P2_Protocolos_ante_br
otes_BIOSEGURIDAD EN
ACUICULTURA
CF01_Intro_Variables_ambientale
s_en_agroecosistemas

Resumen
CF2_Manejo_de_la_informacion_t
uristica
CF1_T1_P2_Consumidor_turistico
_y_comportamiento_del_consumi
dor_Manejo_de_la_informacion_t
uristica

Resumen
CF1_Manejo_de_la_informacion_t
uristica

ENSAMBLE -BIOSEGURIDAD EN
ACUICULTURA

Se deja
constancia de las
evidencias en el
archivo adjunto
de evidencias.




CABEZOTE_TECNICAS PARA LA
PREPARACION DE DERIVADOS
CARNICOS
CFO01_T2_P1_Tipos_de_agroecosi
stemas

AJUSTE
CF02_T2_P1_Variables_para_la_c
alidad_del_suelo

CF2 RESUMEN - Determinacion
de variables ambientales de
agroecosistemas

AUDIOVISUAL
Info_Comunicacién en espaiiol
para extranjeros - Nivel lll
63310033-VALORACION
TURISTICA DE LA
BIODIVERSIDAD Y LAS AREAS
PROTEGIDAS DE COLOMBIA -
CF2

63310033-VALORACION
TURISTICA DE LA
BIODIVERSIDAD Y LAS AREAS
PROTEGIDAS DE COLOMBIA -
CF1

Analisis de datos estadisticos
para el turismo
CF02_T1_P1_Bioindicadores

Entrega de audios editados en
el formato requerido para su
implementacion en medios
digitales.

Se realiz6 la grabacién y
edicion de audios requerida
por el equipo en las dos lineas
de trabajo que me
corresponden:

CAMPESENA

Resumen CF1_Planificacion_e_
implementacion_de_Buenas_
Practicas_Ganaderas_en_la_produc
cion_de_carne_bovina

Resumen
CF02_Conceptualizacion_en_buena

Se deja
constancia de las
evidencias en el
archivo adjunto
de evidencias.




s_practicas_
ganaderas_para_bovinos_de_carne
InfoPrograma_Determinacion_de_va
riables_ambientales_de_
agroecosistemas
CF01_T1_P2_Protocolos_ante_brot
es_BIOSEGURIDAD EN
ACUICULTURA
CFO01_Intro_Variables_ambientales_
en_agroecosistemas

Resumen
CF2_Manejo_de_la_informacion_turi
stica
CF1_T1_P2_Consumidor_turistico_
y_comportamiento_del_consumidor
_Manejo_de_la_informacidn_turistic
a

Resumen
CF1_Manejo_de_la_informacion_turi
stica

ENSAMBLE -BIOSEGURIDAD EN
ACUICULTURA
CABEZOTE_TECNICAS PARA LA
PREPARACION DE DERIVADOS
CARNICOS
CFO01_T2_P1_Tipos_de_agroecosist
emas

AJUSTE
CF02_T2_P1_Variables_para_la_cali
dad_del_suelo

CF2 RESUMEN - Determinacién de
variables ambientales de
agroecosistemas

AUDIOVISUAL

Info_Comunicacién en espafol para
extranjeros - Nivel llI
63310033-VALORACION
TURISTICA DE LA BIODIVERSIDAD
Y LAS AREAS PROTEGIDAS DE
COLOMBIA - CF2
63310033-VALORACION
TURISTICA DE LA BIODIVERSIDAD




Y LAS AREAS PROTEGIDAS DE
COLOMBIA - CF1

Andlisis de datos estadisticos para
el turismo
CF02_T1_P1_Bioindicadores

Realizar las respectivas
correcciones en relacion con la
omision de texto o cambios en
el guion

asignado.

Se realizaron los ajustes alos textos y
audios solicitados por el equipo en las
dos lineas de trabajo que me
corresponden:

AJUSTES:

CF02_T2_P1_Variables_para_la_cali
dad_del_suelo

CF2 RESUMEN - Determinacion de
variables ambientales de
agroecosistemas

Se deja
constancia de las
evidencias en el
archivo adjunto
de evidencias.

Garantizar que la calidad del
audio entregado sea excelente,
con una pronunciacién clara,
tono

de voz apropiado y sin ruidos
de fondo no deseados. Se debe
realiza control de calidad y
control

de ruidos de los audios
producidos.

Se realiz6 la grabacion de
audio en un estudio
profesional adecuado
acusticamente para entregar
un trabajo de calidad.

Interface Apollo
Micr6fono Shure 7B
Computador IMac
Programa logic

Se deja
constancia de las
evidencias en el
archivo adjunto
de evidencias.

Dar cumplimiento con la
entrega de productos
asignados en los tiempos
definidos de acuerdo

con el plan de trabajo y/o
cronograma establecido por el
responsable del equipo y/o
responsable del Ecosistema de
recursos educativos.

Se realiz6 la grabacion de los
audios en los tiempos
correspondientes asignados
por el equipo de trabajo.

Se deja
constancia de las
evidencias en el
archivo adjunto
de evidencias.

Entregar los ajustes
requeridos que se determinen

Se realizaron tanto los ajustes
requeridos de audios como de
textos especificos. Y asi mismo

Se deja
constancia de las
evidencias en el




en la revision de los productos
elaborados,

dentro de los tiempos
previstos en el cronograma de
trabajo establecido por el
responsable del

equipo y/o responsable del
Ecosistema de recursos
educativos.

se di6 la entrega en los
tiempos estipulados por el
equipo.

AJUSTES:
AJUSTE

CF02_T2_P1_Variables_para_la_cali
dad_del_suelo

CF2 RESUMEN - Determinacion de
variables ambientales de
agroecosistemas

archivo adjunto
de evidencias.

Asistir a las reuniones de
seguimiento agendadas por la
linea de produccién y en
general por la

Direccion de Formacion
Profesional, contando con la
disposicion para compartir
pantallay

exponer avances de las tareas
asignadas.

Se asistio a las reuniones
agendadas por la Direccién de
Formacion Profesional, Lineas
de produccién y equipo
interno para exponer las
tareas asignadas y/o
informacidn necesaria para
una claridad en la entrega.

Link de reuniones:

https://teams.microsoft.com/I
/meetup-

join/19%3ameeting ZWMxN2
EzNmMtMDc10SOONTUzLTgx
NTEtYWRmMjk1NDQxMGFk%
40thread.v2/0?context=%7b%
22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220i
d%22%3a%22fb832e81-
0307-480c-9758-
b0dcd964e098%22%7d

Se deja
constancia de las
evidencias en el
archivo adjunto
de evidencias.

Realizar informes de
actividades y demas
requeridos por el supervisor
y/o la Direccién de

Se deja
constancia de las
evidencias en el
archivo adjunto
de evidencias.




Formacion Profesional,
asociados a los avances de las
responsabilidades asignadas
con el

cronograma de trabajo

Se realiza un informe de
actividades del mes
correspondientes.

9 Dar respuesta diaria y Se da respuesta diaria y Se deja
oportuna a las comunicaciones | oportuna a los requerimientos | constancia de las
recibidas por parte de todos y asignaciones designadas por | evidencias en el
los roles que las lineas de trabajo que me archivo adjunto
componen la linea de corresponden. Se mantiene de evidencias.
produccion y en general dela | comunicacion via whatsapp y
Direccién de Formacion TRELLO.

Profesional.

whatsapp:
Equipo linea de produccién -
Campesena Radial Reg Huila
TRELLO:
Audiovisuales linea
huila
Campesina radial - FEB
2025

10 | Participar en las reuniones de | Se asisti6 a las reuniones Se deja

distribucién y asignacién de
tareas al equipo de disefo y
desarrollo de recursos
educativos digitales.

agendadas por la Direccion de
Formacién Profesional, Lineas
de produccién y equipo
interno para exponer las
tareas asignadas y/o
informacién necesaria para
una claridad en la entrega.

Link de reuniones:

https://teams.microsoft.com/I
/meetup-
join/19%3ameeting ZWMxN 2
EzNmMtMDc10SOONTUzLTgx
NTEtYWRmMjk1NDQxMGFk%
40thread.v2/0?context=%7b%
22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220i

constancia de las
evidencias en el
archivo adjunto
de evidencias.




d%22%3a%22fb832e81-
0307-480c-9758-
b0dcd964e098%22%7d

revision, retroalimentacion y
actualizacion -en articulacion
con los

roles necesarios de la linea de
produccién- tanto de los
insumos recibidos como de los
productos elaborados,
atendiendo los requerimientos
respectivos.

agendadas por la Direccion de
Formacién Profesional, Lineas
de produccién y equipo
interno para exponer las
tareas asignadas y/o
informacién necesaria para
una claridad en la entrega.

Se mantiene comunicacion
diaria via:

TEAMS
WHATSAPP
TRELLO

11 | Brindar respaldo desde la
funcién asignada a las acciones | NO HUBO ACCIONES DE ESTE | NO HUBO
orientadas a la planificacion, TIPO DURANTE ESTE MES. ACCIONES DE
ejecucion y fortalecimiento de ESTE TIPO
la formacién virtual y distancia DURANTE ESTE
del SENA. MES.

12 | Participar en procesos de Se asistio a las reuniones Se deja

constancia de las
evidencias en el
archivo adjunto
de evidencias.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. Se lista a continuacién el soporte de la

legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente

informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.




Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y la afiliacién a la
seguridad social en la entidad Aportes en Linea con niumero 86618618 del mes de
abril del afio 2025 . (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

Firma

Maria Carolina Tamayo Ldépez
Contratista

C.C. No. 1.020.787.513

Recibi a satisfaccion:

&[we

Emilcen Gutierrez Nuiiez
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 16346540 de 2025
Coordinadora de Formacidn

Firma



SEMA

N

EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES: MAYO
CONTRATO No. — MARIA CAROLINA TAMAYO LOPEZ

Actividad: Se realizé la grabacion de audios requerida por el equipo en las dos lineas de
trabajo que me corresponden:

CAMPESENA

Resumen CF1_Planificacion_e_ implementacion_de_Buenas_
Practicas_Ganaderas_en_la_produccion_de_carne_bovina

Resumen CF02_Conceptualizacion_en_buenas_practicas_ ganaderas_para_bovinos_de_carne
InfoPrograma_Determinacion_de_variables_ambientales_de_ agroecosistemas
CF01_T1_P2_Protocolos_ante_brotes_BIOSEGURIDAD EN ACUICULTURA
CF01_Intro_Variables_ambientales_en_agroecosistemas

Resumen CF2_Manejo_de_la_informacion_turistica
CF1_T1_P2_Consumidor_turistico_y_comportamiento_del_consumidor_Manejo_de_la_informacion_turi
stica

Resumen CF1_Manejo_de_la_informacidn_turistica

ENSAMBLE -BIOSEGURIDAD EN ACUICULTURA

CABEZOTE_TECNICAS PARA LA PREPARACION DE DERIVADOS CARNICOS
CF01_T2_P1_Tipos_de_agroecosistemas

AUDIOVISUAL

Info_Comunicacién en espaiol para extranjeros - Nivel Il

63310033-VALORACION TURISTICA DE LA BIODIVERSIDAD Y LAS AREAS PROTEGIDAS DE COLOMBIA
- CF2

63310033-VALORACION TURISTICA DE LA BIODIVERSIDAD Y LAS AREAS PROTEGIDAS DE COLOMBIA
- CF1

Analisis de datos estadisticos para el turismo

CF02_T1_P1_Bioindicadores

Evidencia:

n=e 9007 e

< Todas las grabaciones  Editar < Editar

Todas las
- ..o Qrabaciones
CF1.T1.P3 Selecc CFO2 Intro_Enfer CFO2.ntre_ Los CF2.T1.P1 Enfer CFO2.T1P1Forra  [700NBavRds
ion_de_..lidad.wav medade..ntoswav forrajes..derawav medade...ntos.wav jes.wav 17001N B 17021N Bay Rd 4
y Rd 3
P;;Ia o; Americas 5 Ajuste LINEA 4 asusena
Vi 10, 202 .
7001NBay R 2
o 17021N Bay Rd 3
. e 17001N Bay Rd . ©
CF2_T1_P2 La_ma CF2_T1_P3_Conse CFO0Z_T2 P1_Tipo CFO3_Intro_Buena CFO3_intro_Técnic Mar. 10,2025
nipulaci..senawayv rvacion_..ntowav s_de_pa..ENAwav s_practi..ntoswav as_de_c..imalwav
= ® P i)

17021N Bay Rd 2

®

CF3_T1_P1 Condi CF03_T1_P1_Proc CF3_T1_PZ Agent CrO3_T2_M CFO4_Intro_Altern
ciones_..ntos.wav eso_de_..ilajewav es_limpi..enawav bloques...ales.wav ativas_d...derawav



SENA

EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES: MAYO
CONTRATO No. — MARIA CAROLINA TAMAYO LOPEZ

Actividad: Teniendo en cuenta que en su mayoria fueron correcciones de pausas, palabras mal escritas,
conjugadas o con entonacion donde no debia. Algunos ajustes se lograron hacer durante la grabacion y
otros después de haberla cargado debidamente en planner y recibir la notificacion de un ajuste.

Evidencia:

AJUSTE
CF02_T2_P1_Variables_para_la_calidad_del_suelo

CF2 RESUMEN - Determinacion de variables ambientales de agroecosistemas

& Audacity File Edit Select View Transport Tracks Generate Effect Analyze Tools Help Window ) 74% @) = TueMay 13 5:33:49PM Q @ :
CF02_T2_P1_Variables_para_la_calidad_del_suelo asusena

::g‘;‘ 54 48 42 96 S0 ds -i8 -i2 -é¢

n o> M b e g AL GRIAR. Gl
2 ko r's) " AudioSetup  Share Audio i ) L S 4 <2 4o <o de s 2 b ‘t
& 56.0 57.0 58.0 59.0 1:00.0 1:01.0 |:Pz.o 1:03.0 1:04.0 1:05.0 1:06.0 1:07.0 1:08.0 1:09.0 1:10.0 1:11.0 1:12.0 1:13.0 1:14.0 1:15.0 1:16.0 1:17.0 1:18.0 1:19.0
L L L L L L . . L . L L L L L n L L . N n . . L
X CF02_T2_P1_..A -+ CFOZ_TZ_Pl_Variables_para_la_calidad_del_srelo asusena
1.0
Mute Solo ‘ w I l
2 o5 cheowd Lh . . lod 1 TR
5.2 : [ ] Export Audio
o +
L A o File Name: ' AJUSTE CF02_T2_P1_Variables_para_la_calidad_del_suel
O
s Folder: |Users/familiainfanteforero/Documents Browse...
Format: WAV (Microsoft) [T
Audio options
Channels Mono ostereo Custom mapping  Configure }
Sample Rate 44100 Hz B
Encoding ~ Signed 16-bit PCM <]

Export Range: o Entire Project

Trim blank space before first clip

cancel | (RN

Edit Metadata...

Tempo  Time Signature Snap ELelil00 101 m01.899 s ~ R NSS!
& - B OO0 h 01l m 02 s |00 01mo1.890s ]

20 4 C[/a v

Stopped.




AJUSTE CF02_T2_P1_Variables_para_la_cali... Hace unos segundos Maria Carolina Tamay Documento
N
~CF02_T2_P1_Variables_para_la_calidad_del_... Ayer a las 10:35 Maria Carolina Tamay Documento

CF02_T2_P1_Variables_para_la_calidad_del_... Hace 2 dias German Acosta Ramo Documento

hola Caro buenos dias, disculpa la hora 8:26 a. m.

es que estoy validando tu locucidon y quedd mal pronunciada la palabra

u . 1 - H
materia" en la linea 12 de este guion 8:27 a. m.

https://planner.cloud.microsoft/webui/v1/plan/uCK1l_c3gE2iNOh5zteOm2QA
CiFx/view/board/task/RNGJVwgpuUCapWshMg3YY2QAFkbZ?
tid=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506¢c9316ace?

8:27 a. m.

se escucha muy raro cuando dices "la materia organica" .., .
Archivos

[#] Bienestar fisico Di.. : [ ajuste 2 Bienestar .. : 2 Bienestar_fisico_...

() () ()

@
SENA

N

EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES: MAYO
CONTRATO No. — MARIA CAROLINA TAMAYO LOPEZ

Actividad: Se realizé la grabacion de audio en un estudio profesional adecuado
acusticamente para entregar un trabajo de calidad.

Interface Apollo
Micréfono Shure 7B
Computador IMac
Programa logic



Evidencia:
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SEMA

EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES: MAYO
CONTRATO No. — MARIA CAROLINA TAMAYO LOPEZ

Actividad: Se asisti6 a las reuniones agendadas por la Direccién de Formacion
Profesional, Lineas de produccién y equipo interno para exponer las tareas asignadas y/o
informacién necesaria para una claridad en la entrega.

Link de reuniones:

https://teams.microsoft.com/l/meetup

join/19%3ameeting ZWMxN2EzNmMMtMDc10OSO0ONTUzLTgxNTEtYWRmMMjk1NDQxMGFk
%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%22fb832e81-0307-480c-9758-
b0dcd964e098%22%7d

Evidencia:



SEMA

EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES: MAYO
CONTRATO No. — MARIA CAROLINA TAMAYO LOPEZ

Actividad: Se da respuesta diaria y oportuna a los requerimientos y asignaciones
designadas por las lineas de trabajo que me corresponden. Se mantiene comunicacion via
whatsapp y planner..

whatsapp:
Equipo linea de produccion - Campesena Radial Reg Huila
Equipo audiovisual y podcast 2025

Planner:

campesena 2025

audiovisual Huila Tolima

audiovisual
https://planner.cloud.microsoft/webui/plan/uCK11_c3gE2iNOh5zteOm2QACiFx/view/board ?ti
d=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506¢c9316ace7



Evidencia:

L
7

&

Equipo audiovisual y podcast 2025 Q

X Info. del grupo
German, Jose, Olga, Osman, +57 310 2840239, ...

! Jose Solano CAMPESENA: https://drive.google.com/drive/fol...

| = ARNADIR
Relacién progrmas actualizar B
Info Intérprete de sefias.xlsx

Buenos dias para todos.
Para la cuenta de cobro de . PP >
intérprete y audiovisual, tomen Equipo audiovisual y podcast ¢
los videos de esta lista de la hoja 2025

que dice marzo que son los
videos de oferta proyectados
https://docs.google.com/spreads
heets/d/1BLkKzGWHDA8y3idfPsn
A8srkWIta350p/edit?

Grupo - 11 miembros

usp=sharinggou 12394401 Afade una descripcién del grupo 7
5968222921&rtpof=true&sd=true Grupo creado por Olga Bermiidez SENA el 2/10/2025 a
Andres como esos hay que la(s) 9:03 AM

ajustar la info de programa

entonces de ahi toma los que

dicen en proceso que son los que Archivos, enlaces y documentos 28 >

ya hicimos y otros 5 que seria tu
asignacion proyectada 8:53 AM

+ (@ Escribe un mensaje

-

Equipo linea de produccidon - Campesena Radial Reg Huila Q
Daniel, German, Gloria, Gustavo, Jose, Julian, Nikol, Olga, Osman, +57 312 4565...

Olga Bermudez SENA: https://drive.google.com/drive/folders/19n_DNR7oUravZdbBpZSw7-...

Buenas tardes @NIKol Lozana SENA CUN I RACIUAL ,
Se carga primero el GF, GC y el cronograma de actividades en
el drive como hicimos el mes pasado, correcto?

3110 p. m.
Olga Bermudez SENA

Hola a todos. Si por favor. La idea es que por favor lo suban

por tarde el lunes al medio dia 312p. m.

& 2

Nikol Lozana SENA CONTRACTUAL

Daniel Mutis
Buenas tardes @Nikol Lozana SENA CONTRACTUAL ,
Se carga primero el GF, GC y el cronograma de actividades en ...

Si. Igual que el mes pasado. 315 p. m.

~ Emilcen Gutierrez N +57 314 2006008

Agradecemos cumplir con las fechas... entenderan que son

bastantes cuentas para revisar. 3116 p. m.
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