
  

 

 

Dirección:  Carrera 5a No. 4 - 01 Barrio el Comercio Proyectó: Carolina Rivas Calderón 

Sitio Web:  www.puertorico-caqueta.gov.co Elaboró: Carolina Rivas Calderón 

Teléfono:  (098) 431 2801  Revisó: María Alexandra Murillo Díaz 

Correo electrónico:  contactenos@puertorico-caqueta.gov.co Aprobó: Panelas Robinson Anzola Bolaños 

   

 

República de Colombia  

Departamento del Caquetá  

MUNICIPIO DE PUERTO RICO  
NIT. 800.095.775- 9  

F37–ACEPTACIÓN DE LA OFERTA  

DESPACHO DEL ALCALDE  

PAGINA 1 DE 8  TRD - VERSIÓN 2 – 2016  

  

 
ACEPTACION DE OFERTA – CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N° CPS-2025-007 

 
 
 
Puerto Rico – Caquetá, 22 de mayo del año 2025. 
 
 
 
Señor(a): 
LINA MARÍA MOSQUERA CRUZ  
C.C N° 1.115.947.579 de Puerto Rico 
Dirección: Carrera 8 # 12-03 Brr Oasis 
Puerto Rico, Caquetá   
 
  
REF: ACEPTACIÓN DE OFERTA - PROCESO DE SELECCIÓN MÍNIMA CUANTÍA N° MC-2025-021 
  
Respetada Señora:  
 
 
Me es grato comunicarle que por reunir los requisitos señalados en la Invitación Publica para presentar oferta 
y enmarcarse los precios ofrecidos en el presupuesto oficial del proceso, la oferta presentada por usted el día 
diecinueve (19) del mes de mayo del año 2025, para el objeto contractual “PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
LOGÍSTICOS PARA LA REALIZACIÓN DE ACTIVIDADES QUE GARANTICEN LA PARTICIPACIÓN DE LA 
EMBAJADORA CULTURAL DE PUERTO RICO CAQUETÁ EN EL XXIX FESTIVAL FOLCLÓRICO Y 
TURÍSTICO DEL PIEDEMONTE AMAZÓNICO, COMO FORTALECIMIENTO Y PROMOCIÓN DE LAS 
MANIFESTACIONES ARTÍSTICAS Y CULTURALES DEL MUNICIPIO”, ha sido aceptada.          
  
1. DATOS DE LA OFERTA ACEPTADA  
 

PROPONENTE UNICO 

Nombre del proponente: LINA MARÍA MOSQUERA CRUZ 

Identificación: CC N° 1.115.947.579 de Puerto Rico 

Dirección: CR 8 NRO. 12 03 BRR OASIS 

Fecha presentación propuesta: 19/05/2025 11:58 PM.  

Valor de la propuesta: $39.400.000 

 
  



  

 

 

Dirección:  Carrera 5a No. 4 - 01 Barrio el Comercio Proyectó: Carolina Rivas Calderón 

Sitio Web:  www.puertorico-caqueta.gov.co Elaboró: Carolina Rivas Calderón 

Teléfono:  (098) 431 2801  Revisó: María Alexandra Murillo Díaz 

Correo electrónico:  contactenos@puertorico-caqueta.gov.co Aprobó: Panelas Robinson Anzola Bolaños 

   

 

República de Colombia  

Departamento del Caquetá  

MUNICIPIO DE PUERTO RICO  
NIT. 800.095.775- 9  

F37–ACEPTACIÓN DE LA OFERTA  

DESPACHO DEL ALCALDE  

PAGINA 2 DE 8  TRD - VERSIÓN 2 – 2016  

  

2. ESPECIFICACIONES DE LA OFERTA ACEPTADA: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD UNIDAD  VALOR 
UNITARIO  

 VALOR TOTAL  

1 Garantizar la realización de un 
montaje coreográfico para la 
Muestra Artística alusiva al 
Municipio de Puerto Rico; incluye 
acompañamiento de baile en pareja, 
arreglo de pista musical y 
escenografía. 

1 GLOBAL $ 4.600.000,00 $ 4.600.000,00 

2 Garantizar la disponibilidad de un 
traje artesanal para desfile folclórico 
representativo del Municipio de 
Puerto Rico, este debe ser un diseño 
exclusivo, diseñado y elaborado 
especialmente para el festival. 

1 UNIDAD $ 3.400.000,00 $ 3.400.000,00 

3 Garantizar el Maquillaje y peinado 
para la Embajadora Cultural del 
Municipio de Puerto Rico en los 
eventos oficiales, durante las 
sesiones pre al evento, dentro de las 
cuales está: Book Fotográfico, 
inscripción y arreglos durante la 
duración del Festival del Piedemonte 
Amazónico. 

1 GLOBAL $ 5.100.000,00 $ 5.100.000,00 

4 Book Fotográfico profesional para la 
promoción y difusión de la 
Embajadora Cultural del Municipio 
de Puerto Rico en el Festival del 
Piedemonte Amazónico. 

1 GLOBAL $ 2.800.000,00 $ 2.800.000,00 

5 Garantizar un taller intensivo de 
Sanjuanero Caqueteño, que incluye 
pedagogía y técnicas que 
promueven el perfeccionamiento de 
la interpretación del baile del 
Sanjuanero y los demás 
componentes que se requieren en la 
representación de la señorita Puerto 
Rico, incluye el parejo para la 
ejecución del baile del sanjuanero 
caqueteño en privado y la noche de 
elección y coronación, así mismo la 
preparación intensiva en Fogueo 
periodístico, medios de 
comunicación y entrevista con el 
Jurado calificador, un taller de 
expresión oral y corporal para la 

1 GLOBAL $ 8.500.000,00 $ 8.500.000,00 
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representante del municipio de 
Puerto Rico. 

6 Garantizar el alquiler de traje 
Folclórico para las embajadora 
cultural Juvenil del municipio de 
Puerto Rico Caquetá participante en 
el festival folclórico del piedemonte 
amazónico. 

1 UNIDAD $ 2.500.000,00 $ 2.500.000,00 

7 Garantizar el acompañamiento de la 
comitiva de la embajadora cultural 
que representa al municipio de 
Puerto Rico al festival folclórico del 
piedemonte amazónico 
departamental a la comparsa y 
presentación en tarima. 

1 GLOBAL $ 7.500.000,00 $ 7.500.000,00 

8 Kit de participación de la embajadora 
cultural para asistir a diferentes 
actividades previas y los demás que 
sean solicitados para su excelente 
representación, los elementos del kit 
pueden ser: vestuario para los 
diferentes momentos del festival, 
accesorios, zapatos y demás 
elementos sean necesarios para su 
buen desempeño. 

1 GLOBAL $ 5.000.000,00 $ 5.000.000,00 

VALOR TOTAL  $        39.400.000  

 
3. TIPO DE CONTRATO: Por la naturaleza de la necesidad y el objeto a contratar, el tipo de contrato a 
celebrar es un: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 
 
4. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN: El plazo estimado para la ejecución del contrato será de cuarenta y 
cinco (45) días, contados a partir del acta de inicio, en todo caso no podrá exceder del (31) de diciembre del 
2025.  
 
5. VALOR DEL CONTRATO: El Valor del presente contrato es por la suma TREINTA Y NUEVE MILLONES 
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($39.400.000) M/CTE, incluido IVA. 
 
FORMA DE PAGO: El municipio realizará el pago de la siguiente manera: un primer pago a manera de pago 
anticipado correspondiente al 30% del valor total del contrato, una vez se den las condiciones para la ejecución 
del contrato contenidas en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007 y un último pago correspondiente al 70% restante, previa verificación del cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y suscripción del acta de liquidación. 
 
PARÁGRAFO. Para el pago el municipio realizará los descuentos de ley. El mismo estará sujeto además al 
visto bueno del Supervisor del Contrato del cumplimiento de las obligaciones pactadas, y a la disponibilidad del 
PAC. 
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El contratista deberá aportar los siguientes documentos: 
 
1. Acreditación del estado de paz y salvo por concepto de aportes parafiscales y a la seguridad social según 
corresponda, en cumplimiento al artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 
2. Informe del contratista de las actividades realizadas. 
3. Facturación o documento equivalente. 
4. Certificado a Satisfacción Del Supervisor. 
5. Certificación Bancaria   
 
Para el pago, deberá contarse con la certificación de recibo a satisfacción de todos los bienes y servicios, 
comprobante de entrada a almacén, si aplica y acta de liquidación.  

  
Nota: El precio incluye todas las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o Nacionales) a las 
cuales este como responsable quien presente la propuesta, es decir el contratista deberá asumir toda la carga 
tributaria del valor indicado en el presente literal. 
 

CONCEPTO 
PORCENTAJE DEL VALOR TOTAL DEL 

CONTRATO 

ESTAMPILLA PRODESARROLLO UNIVERSIDAD DE LA 
AMAZONIA 

0,5% 

ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR 4% 

ESTAMPILLA PRO-CULTURA 2% 

TASA PRODEPORTE 2,5% 

RETEICA 
El porcentaje dependerá de la actividad 

económica principal del contratista 

ESTAMPILLA PROELECTRIFICACION  2% 

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR 2% 

 
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El presente proceso estará amparado con certificado 
de disponibilidad presupuestal N° 163 de fecha 06 de mayo del año 2025, expedido por la Secretaría de 
Hacienda Municipal  
 
El CONTRATANTE pagará el gasto que ocasione el futuro contrato con cargo a la siguiente imputación 
presupuestal:  
 

SECTOR AREA 
ART. 

PRESUPUESTAL 
FUENTE PROGRAMA BPIM VALOR 

2302 – 
Inversión – 
Adquisición de 
bienes y 
servicios  

4536600 – 
Comercio y 
distribución 

2.3.2.02.02.009 – 
SERVICIOS 
PARA LA 
COMUNIDAD, 
SOCIALES Y 
PERSONALAS 
 

1.3.3.1.00 – 
Recursos del 
balance de libre 
destinación   

3301 – Promoción 
y acceso efectivo 
a procesos 
culturales y 
artísticos  

20250000
0014198 

$39.400.000 

TOTAL  $39.400.000 
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SUPERVISIÓN: El municipio de Puerto Rico Caquetá, ejercerá la supervisión y vigilancia del contrato a través 
de quien tenga funciones de SECRETARIO DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACIÓN COMUNITARIA 
O QUIEN HAGA SUS VECES; En desarrollo de esta actividad el supervisor cumpliría con las funciones 
señaladas en el inciso segundo del Artículo 83 de la Ley 1474 de 2011 y las siguientes:  
 
a) Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones contractuales y legales del Contratista;  
b) Informar al ordenador del gasto de manera oportuna sobre posibles incumplimientos del contratista o de 

situaciones que puedan interferir en la correcta ejecución del contrato; 
c) Acopiar la documentación producida en la etapa precontractual que requiera, a fin de contar con el máximo 

de información sobre el origen del contrato;  
d) Establecer mecanismos ágiles y eficientes para el desarrollo de la supervisión a su cargo;  
e) Organizar la información y documentos que se generen durante la ejecución del contrato, manteniéndola 

a disposición de los interesados.  
f) Procurar que por causas atribuibles a la entidad no sobrevenga mayor onerosidad, es decir, se rompa el 

equilibrio financiero del contrato;  
g) Presentar informes sobre el estado de ejecución y avance de los contratos, con la periodicidad que se 

requiera, atendiendo el objeto y naturaleza de los mismos;  
h) Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecución.  
i) Revisar, aprobar y tramitar ante la dependencia de la entidad correspondiente, las solicitudes de pago 

formuladas por el contratista. 
j) Verificar que el contratista este al día en los pagos de pensiones, ARP, parafiscales y salud de conformidad 

con lo establecido en las normas pertinentes.  
k) Constatar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridos y en 

ese sentido, informar o solicitar a quien corresponda, a fin de obtener los certificados de disponibilidad, 
registró y reserva presupuestal cuando se requiera. 

l) Promover el oportuno ejercicio de las facultades de dirección y reorientación de la acción contractual que 
competen a la entidad, en especial el ejercicio de las prerrogativas extraordinarias y mecanismos de 
apremio previstas en la ley; 

m) Emitir concepto sobre la viabilidad de suscribir adiciones o modificaciones a los contratos;  
n) Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con relación al contrato suscrito;  
o) Estudiar y analizar las reclamaciones que presente el contratista y hacer las recomendaciones a que haya 

lugar;  
p) Suscribir todas las actas que se produzcan con ocasión de la ejecución del contrato;  
q) Proyectar el acta de liquidación del contrato;  
r) Velar por el oportuno trámite de las solicitudes y peticiones que hagan los particulares o las autoridades 

en relación con el desarrollo del contrato;  
s) Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente por parte del contratista en la ejecución del contrato y 

su liquidación.  
t) Las demás que de conformidad con la normatividad vigente y con su naturaleza correspondan a la función 

de la supervisión. 
u) Aprobar o rechazar las órdenes de pago presentadas por el contratista, y darles trámite dentro de la 

entidad en caso de aprobarlas. 
v) Vigilar el mantenimiento de la ecuación contractual, y en caso de que se altere, proponer y tramitar las 

medidas requeridas para su restablecimiento. 
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w) Revisar y conceptuar sobre los informes mensuales en los que detalle las actividades realizadas por el 
Contratista.   

x) Solicitar al contratista los informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecución 
contractual. 

y) Las demás inherentes a su actividad. 
 

6. GARANTÍAS QUE SE EXIGIRÁN: De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.4 Del 
Decreto 1082 y el artículo 7 de la ley 1150 de 2007, los cuales establecen que la entidad estatal es libre de 
exigir o no garantías en el proceso de mínima cuantía; no obstante, la entidad exigirá las siguientes garantías 
para la presente contratación: 
 

AMPARO % DEL AMPARO VIGENCIA 

Cumplimiento del Contrato. 10% del valor total del contrato La vigencia será por el plazo del 
contrato y seis (06) meses más. 

Calidad del servicio 10% del valor total del contrato. La vigencia será por el plazo del 
contrato y seis (06) meses más. 

Devolución del pago anticipado Hasta la liquidación del contrato Cien por ciento (100%) del valor del 
pago anticipado 

 
7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista deberá 
cumplir con las siguientes obligaciones: 
 
Generales: 
 
a. Presentar los documentos necesarios para el perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato  
b. Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia, celeridad y transparencia para atender sus 

obligaciones.  
c. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 

responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del 
contratista con la alcaldía del municipio.  

d. Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relación con la celebración, ejecución 
y liquidación del presente contrato, especialmente deberá cumplir con las obligaciones frente al sistema de 
seguridad social. (Ley 789 de 2002 modificada por el artículo 1° de la Ley 828 de 2003 y demás normas 
concordantes).  En caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione 
gastos o costos no previstos, estos serán a cargo de EL CONTRATISTA.   

e. Entregar al Supervisor, los documentos e informes elaborados en cumplimiento de las obligaciones 
contractuales.   

f. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del 
contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al municipio o a terceros, en los términos del artículo 53 de la 
Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 2 de la ley 1882 de 2018.  

g. Informar oportunamente cualquier anomalía o dificultad que afecte el desarrollo del contrato y proponer 
alternativas de solución a las mismas. 

h. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones. 
i. Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato, y las que por su naturaleza le sean 

atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo. 
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Especificas: 

 
a. Ejecutar cada uno de los ítems establecidos según las especificaciones técnicas del proceso. 
b. Garantizar la calidad y entrega oportuna de cada uno de los elementos y servicios necesarios para el 

desarrollo de los eventos. 
c. Garantizar todo el personal de logística que se requiera para el desarrollo del objeto contractual 
d. Concertar los lugares, fechas y manera de entrega de cada uno de los ítems con el supervisor designado 

por parte del municipio. 
e. Las demás inherentes al objeto del contrato. 

 
8. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: En desarrollo del objeto antes mencionado la Entidad deberá cumplir 
con las siguientes obligaciones: 
 

1. Realizar los pagos conforme a la forma de pago pactada.  
2. Suministrar la información necesaria para el cumplimiento del objeto del contrato. 
3. Disponer que los servidores públicos y contratistas respectivos colaboren armónicamente con el 

CONTRATISTA para el desarrollo del objeto contractual.  
4. Designar el respectivo supervisor del contrato que vele por el cumplimiento de las obligaciones del 

contrato. 
5. Suscribir la respectiva liquidación del contrato. 
6. Las demás que surjan en el desarrollo del objeto contractual. 

 
9. CADUCIDAD: La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legalmente establecidos, 
puede ser declarada por el municipio de Puerto Rico cuando exista un incumplimiento grave que afecte la 
ejecución del presente contrato. 
 
MULTAS: En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, el 
MUNICIPIO DE PUERTO RICO puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes 
multas: 
 

Tipificación Tarifa 

Mora injustificada en el cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales por un término superior a 10 días e inferior a 20 
días. 

0,5% 

Mora injustificada en el cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales por un término superior a 20 días. 

0,5% por los primeros 20 días y 0,6% 
por cada día de mora adicional 

 
10. CLÁUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones del presente Contrato, debe pagar al MUNICIPIO DE PUERTO RICO, a título de indemnización, 
una suma equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del presente contrato. El valor pactado de la 
presente cláusula penal es el de la estimación anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula no 
impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser 
compensado con los montos que el MUNICIPIO DE PUERTO RICO adeude al Contratista con ocasión de la 
ejecución del presente Contrato, de conformidad con las reglas del Código Civil.  
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11. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL 
DEL CONTRATO El Municipio de Puerto Rico Caquetá puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente 
el Contrato, de acuerdo con los artículos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que 
el Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato. 
 
12. INDEMNIDAD: Sera obligación del CONTRATISTA mantener indemne al Municipio de Puerto Rico, 
Caquetá, de cualquier daño o perjuicio orientado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus 
actuaciones o de las de sus subcontratista o dependientes. 
 
13. PERSONAL DEL CONTRATISTA: El contratista es el único responsable de las obligaciones patronales 
tales salarios, prestaciones e indemnizaciones a que haya lugar, así como los aportes al sistema integral de 
seguridad social y parafiscales, del personal que vincule para coadyuvar la ejecución del contrato.  
 
14. APORTES AL SGSS Y PARAFISCALES: El oferente aceptado se obliga durante la ejecución del negocio 
jurídico, a cumplir con sus obligaciones para con el SGSS (Salud, Pensión y ARL) y aportes parafiscales cuando 
corresponda.  
 
15. PERFECCIONAMIENTO: De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 6 y 8 del Decreto 1082 de 
2015, el cual establece que la oferta y su aceptación constituyen el contrato; este se perfecciona con la 
suscripción del mismo.  
 
En consecuencia, de lo anterior le solicito el desarrollo del objeto contractual bajo las condiciones señaladas en 
el Estudio Previo, la Invitación Pública y la Oferta por usted presentada.    
 
La oferta se entiende aceptada a través de la firma electrónica del usuario de cada una de las partes en 
la plataforma SECOP II (Ver contrato electrónico). El presente anexo contiene las cláusulas que regulan 
dicho acuerdo de voluntades.  
 
 


