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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Bucaramanga 22 de mayo 2025

Señor (a)
ASTRID JULIANA MATEUS VARGAS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7605279
Profesional G2
Centro de Servicios Empresariales y Turísticos
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de
ejecución contractual Mes mayo del
año 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7605279 de 2025

Martha Elena Alvarado Reyes, identificado con la cédula de ciudadanía No. 37.510.471 de

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Evaluación y Certificación de

Competencia Laboral), en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para un (1) contrato la suma de CATORCE

MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS

($14.334.942), pagaderos de la siguiente forma: a) Un (1) primer pago proporcional a los

días ejecutados durante el mes de marzo de 2025. b) cuatro (04) pagos iguales por los

meses de abril a julio de 2025 por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SEIS MIL

TRESCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS ($2.606.353). c) Un (1) pago final proporcional a

los días ejecutados en el mes de agosto de 2025. cada uno incluido Iva.
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Plazo: Será hasta el (19) de (agosto) de 2025.

OBJETO:

PRESTAR TEMPORALMENTE LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA ECCL DEL

SENA, PARA LA CONSTRUCCIÓN Y REVISIÓN DE INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN, EN

EL ÁREA CLAVE DE SERVICIOS A LA SALUD Y LAS ÁREAS AFINES QUE PUEDA EVALUAR

SEGÚN SU PERFIL, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ESTABLECIDAS EN ESTE

PROCESO.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Contribuir al desarrollo de las
actividades de la evaluación de
competencias laborales para
losproyectos establecidos en
la programación anual del
centro de formación, de
acuerdo con los lineamientos y
la metodología del proceso
Gestión de Evaluación y
Certificación de Competencias
Laborales del SENA

Sensibilización ECCL e
Inducción NCL 230101296
Cuidar personas según
protocolo de actividades
básicas cotidianas y grado de
autonomía.

Proceso de evaluación a
candidatos Con las
evidencias de
Conocimiento, desempeño
y producto con la
modalidad virtual y
presencial.

Link de cada encuentro
Listado de asistencia
con datos de cada
aspirantes en cada
proyecto, formatos
forms, Excel, video
llamada, utilizando las
herramientas TIC. Y
Correos electrónicos

2 Participar en la
transferencia de
conocimientos y/o
reuniones del proceso a
desarrollarse paralos
evaluadores de

competencias laborales de
ECCL.

Asistencia de acuerdo a la
agenda establecida por el
programa ECCL-CSET

Registros de asistencia,
fotografías, pantallazos
de archivos.

3 Construir los ítems e
indicadores de un proyecto
de instrumentos de

Se realiza el Registro
Usuarios y contraseñas de la
mano con dinamizadora

Uso de llamadas y
registro en correos
electrónicos.
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evaluación decompetencia
laboral por cada 4 meses de
contrato, de acuerdoconlos
lineamientos y la
metodología establecida
por elSENA en el proceso
Gestión de Evaluación y
certificación de
competencias laborales.
Para los evaluadores que
cuenten con menos de 4
meses de contrato, deben
construir ítemsy/o
indicadores de desempeñoy
producto, proporcional a
los meses de contratación,
en concertación con el
dinamizador de
instrumentos

para ECCL asignado. (Ver nota
1).

asignada para el Proceso
DSNFT-ECCL para y registro
del verificador técnico para
lograr objeto del contrato

En el momento
indicado y solicitado se
cumplirá con la entrega
(Instrumentos) de este
proceso a la
Dinamizadora Tivizay
Pereira a través de la
plataforma DSNFT

4 Contribuir al cumplimiento
de la meta de los
indicadores del proceso
ECCL del Centro de
Formación, realizando
como mínimo 42
evaluaciones de
competencias laborales
promediomes en ejecución
del

contrato. (Ver nota 2).

Fases con etapas de
evaluación en conocimiento
virtual enlínea y presencial en
línea con vigilancia
permanente.

Llamada, Video
llamadas a candidatos,
en plataforma DNSFT
pantallazos, fotos,
documentos de los
aspirantes uso de las
TIC.

5 Participar enmesas
técnicas deestrategias para
el aseguramiento de la
calidad delos ítems e
indicadores de evaluación
cuando sea convocado por
el grupo de Evaluación y
Certificación de

Competencias Laborales de la
DSNFT.

Participación en transferencia
de información y socialización
de instrumentos C.S.E.T. se
lleva proceso de acuerdo con
Dinamizador y verificador
técnico del centro.

Revisión de la misma
de acuerdo con las
políticas de
confiabilidad del
material de
instrumentos por
medio de correo
institucional y uso de la
plataforma DSNFT uso
de las TIC.

6 Contribuir en la elaboración Se lleva a cabo proceso de
entrega de informes para

Formatos, correos
institucionales,
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de informes, reportes y
demás documentos
relativos al desarrollo de la
evaluación de competencias
laborales.

verificación y auditoria del
proyecto de la norma
230101296 en el área de
salud, se hace recepción,
divulgación y planeación para
un nuevo proyecto en la
misma norma

impresiones y uso de
formatos indicados
para el proceso con uso
de las TIC.

7 Informar sobre los
resultados de la evaluación
de competencias laborales,
dentro de los 3 días hábiles
siguientes a su realización y
apoyar la atención de
reclamaciones a que haya
lugar de acuerdo con los
lineamientos establecidos.

N/A N/A

8 Apoyar en la validación de
información de la
evaluación decompetencias
laborales registrada en el
Sistema de
InformaciónDSNFT.

N/A N/A

9 Contribuir en la
elaboración de informe
cualitativo de las fortalezas
y debilidades identificadas
en la evaluación
de competencias laborales,
por proyecto evaluado.

N/A N/A

10 Reportar al dinamizador de
ECCL – centro de formación,
los casos de éxito
identificados en el
proceso ECCL.

N/A N/A

11 Apoyar en el registro en el
Sistema de Información
DSNFT de la información
relacionada con la
evaluación de competencias
laborales, en coordinación
con el apoyo administrativo,
incluyendo el cargue y
conformación de los

Proceso de Certificación
de proyectos por el
aplicativo
https://certificados.sena.e
du.co/CertificadoDigital/co
m.sena.consultacer y
https://dsnft.sena.edu.co/
Sensibilización proceso
ECCL e Inducción NCL.

Se realiza con el uso
debido de las TIC,
comunicación por
llamada telefónica,
correos institucionales,
realizando la
aceptación de términos
y condiciones a cada
aspirante
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expedientes con los
documentos de los
candidatos cuando sea
necesario.

230101296

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.

ITEM No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO

FINAL
1. 28325 Barrancabermeja 07 de mayo 2025 07 de mayo 2025
2. 26525 barrancabermeja 01 de mayo 03 de mayo 2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente

informe de ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9485333576 de la planilla, expedido por la red de seguridad social

APORTES EN LINEA correspondiente al mes de abril de 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 –

“Decreto Ley Antitrámites”)
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Evidencias en (12) folios

Cordialmente,

MARTHA ELENA ALVARADO REYES

Contratista

C.C. No. 37.510.471 de Bucaramanga

Recibí a satisfacción:

ASTRID JULIANAMATEUS VARGAS

Supervisor(a) Contrato 7605279 de 2025

Profesional G2
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EVIDENCIAS DOCUMENTAL -MES ABRIL

CONTRATO No. 7605279- MARTHA ELENA ALVARADO REYES

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO 21 DE ABRIL AL 22 DE MAYO DEL 2025

1. Se Informa sobre los resultados de la evaluación de competencias laborales, a el apoyo

administrativo de ECCL.

2. Se realiza verificación del proyecto 502 grupo 2 con 62 candidatos de la norma
230101296 Cuidar personas según protocolos de actividades básicas y cotidianas y grado
de autonomía del C.S.E.T. se realiza el encuentro virtual participando 14 candidatos en la
entrevista de la auditoria.

ENLACE DE CONEXIÓN VIRTUAL ENTREVISTA DE LA VERIFICACIÓN

https://meet.google.com/dtb-rhjr-bwy

https://meet.google.com/dtb-rhjr-bwy
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3. Sensibilización e Inducción recepción de documentos y toma de evidencias ECCL norma
230101296 Cuidar personas según protocolos de actividades básicas y cotidianas y grado
de autonomía del C.S.E.T.
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4. Participación en reunión de seguimiento mensual con el grupo EECL en el C.S.E.T.
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5. Se realiza entrega de certificados de manera presencial a candidatos que cumplieron
con el proceso de ECCL en Barranca bermeja
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Martha Elena Alvarado Reyes
C.C 37.510.471

Bogotá D.C., 03 de marzo de 2025

Código: 76886242000



Martha Elena Alvarado Reyes
C.C 37.510.471

Bogotá D.C., 15 de mayo 2025

Código: 7642745206
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 29 de abril de 2025

PRESENTADO A: Norman Carrillo Ramirez

ORDEN DE VIAJE No:26525 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
01/05/2025 03/05/2025

LUGAR A DONDE REALIZÓ
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA: (ciudad)

Regional Santander Barrancabermeja

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompañamiento y registro de evidencias del proyecto
ECCL número PN4-2025-68-9309-P502 G4 - dentro de la estrategia de economía popular.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Día 1: 01/05/2025
Desplazamientos ruta de ida: Bucaramanga – Barrancabermeja
Medio de transporte: Terrestre
Actividades para ejecutar:
8:00 - 9:00 Reunión con administradora Carmen Velandia
9:00 -12:00 Sensibilización e inducción y recolección de documentos
2:00 - 5:00 Activación en plataforma y acompañamiento de pruebas de conocimiento

Día 2: 02/05/2025
Actividades para ejecutar:
8:00 - 9:00 Socialización resultados pruebas de conocimiento
9:00 - 12:0Acompañamiento tomas pruebas de desempeño individual
2:00 - 5:00 Acompañamiento toma pruebas de Producto desempeño individual

Día 3: 03/05/2025
Actividades para ejecutar:
8:00 - 12:00 Socialización y finalización de la toma de evidencias - registro en el aplicativo y solicitud de
verificación del proyecto
Desplazamientos ruta de regreso: Barrancabermeja- Bucaramanga Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:
1. Se logró la Sensibilización y recepción de los documentos para los candidatos atendidos en la

norma cuidadores 230101296 Cuidar personas según protocolos de actividades cotidianas
básicas según grado de autonomía, la formalización y toma de evidencias de conocimiento de
los candidatos

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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Día 1: Sensibilización – recepción de documentos y formalización del proyecto cuidadores
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Día 2: Acompañamiento Toma pruebas de conocimiento, producto y desempeño
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Dia 3: Socialización resultado de pruebas
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Solicitud de Auditoría
para el proyecto a fin de
mes

Evaluador 25 de abril 2025

2. Entrega de certificados Evaluador y Dinamizadora Mayo 2025

CONCLUSIÓNES:
1. Se logró la sensibilización, recepción de documentos, inducción y formalización de los candidatos
interesados en el proceso de certificación en la norma 230101296 Cuidar personas según protocolos
de actividades cotidianas básicas según grado de autonomía
2. Se apoyó en la toma de evidencias de conocimiento y cargue de notas al aplicativo.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Martha Elena Alvarado Reyes
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Profesional Grado 02 - Astrid Juliana Mateus Vargas
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 29 de abril de 2025

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 26525 Fecha Solicitud 2025-04-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-04-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DESPACHO SUBDIRECCION CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6225 Dependencia Solicitante 930986 CENTRO DE SERVI EMPRESAR Y TURIST SANTANDER, CERTIFICACION COMPETENCIA 
LABORALES - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARTHA ELENA 
ALVARADO REYES CC:  37510471

CONTRATIS
TA 
EVALUADOR
A

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-05-01 2025-05-03 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
BARRANCABERMEJA 2,5 No 50

2,5 2.606.353,00 207.569,00 518.923,00 107.622,00 626.545,00

VIATICOS FORMACION COM DEL 01 
AL 03 MAYO 2025 A 
BARRANCABERMEJA REALIZAR 
SENSIBILIZACION E INDUCCION 
TOMA DE EVIDENCIAS ECCL 
GRUPO P50 NORMA 230101296 
CUIDAR PERSONAS

Totales Solicitud de Comisión 518.923,00 107.622,00 626.545,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION COM DEL 01 AL 03 MAYO 2025 A BARRANCABERMEJA REALIZAR SENSIBILIZACION E INDUCCION TOMA DE EVIDENCIAS ECCL GRUPO P50 NORMA 230101296 CUIDAR PERSONAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/04/29 09:25:23 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 29 de abril de 2025

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: CLAUDIA PATRICIA BLANCO SOLANO Fecha Verificación: 28/04/2025 16:01:58

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NORMAN   CARRILLO RAMIREZ
Cédula de ciudadanía: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
29/04/2025 9:25:42 a. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6225  de fecha 2025-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 46425 Fecha Registro: 2025-04-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 626.545,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 626.545,00 Saldo x Obligar: 626.545,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37510471 Razón Social: MARTHA ELENA ALVARADO REYES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 32235456558 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 26525 Número: COM 26525 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-04-28

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930986  CENTRO DE SERVI 
EMPRESAR Y TURIST 
SANTANDER, 
CERTIFICACION 
COMPETENCIA 
LABORALES - ECONOMIA 
POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS 
LABORALES - FORTALECIMIENTO 
DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y 
EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS 
EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONA

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

626.545,00 0,00

Total: 626.545,00 0,00 626.545,00 626.545,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 26525 DEL 01 AL 03 MAYO 2025 A BARRANCABERMEJA REALIZAR SENSIBILIZACION E INDUCCION TOMA DE EVIDENCIAS ECCL GRUPO P50 NORMA 230101296 CUIDAR 
PERSONAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-05-02 626.545,00 626.545,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 29/04/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
930910

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por Maria Judith Rueda 
Rueda 
Fecha: 2025.04.29 14:25:05 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 02 de mayo de 2025

PRESENTADO A: Norman Carrillo Ramirez

ORDEN DE VIAJE No:28325 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
07/05/2025 07/05/2025

LUGAR A DONDE REALIZÓ
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA: (ciudad)

Regional Santander Barrancabermeja

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompañamiento la ceremonia de entrega de certificados
norma cuidadores,economía popular.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Día 1 : 7/05/2025

Desplazamientos ruta de ida: Bucaramanga - Barrancabermeja

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar:

10:00 -12:00 Verificación auditorio, sonido, espacio para la ceremonia de entrega de certificados 2:00 -
5:00 Ceremonia de entrega de certificados de la norma cuidadores

Desplazamientos ruta de regreso: Barrancabermeja - Bucaramanga

Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:
1. Se logra el acompañamiento en la ceremonia de entrega de certificados norma 230101296

cuidadores,economía popular.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Solicitud de Auditoría
para el proyecto a fin de
mes

Evaluador 25 de abril 2025

2. Entrega de certificados Evaluador y Dinamizadora Mayo 2025

CONCLUSIÓNES:
1. Se logró culminar el proceso Evaluación y Certificación por Competencias Laborales a los candidatos
que realizaron y entregaron las evidencias necesarias para obtener su certificado, este proceso se
realizó en la ciudad de Barrancabermeja norma 230101296 Cuidar personas según protocolos de
actividades cotidianas básicas según grado de autonomía del centro de formación C.S.E.T de
Bucaramanga.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Martha Elena Alvarado Reyes
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Profesional Grado 02 - Astrid Juliana Mateus Vargas





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 2 de mayo de 2025

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 28325 Fecha Solicitud 2025-05-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-05-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DESPACHO SUBDIRECCION CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6225 Dependencia Solicitante 930986 CENTRO DE SERVI EMPRESAR Y TURIST SANTANDER, CERTIFICACION COMPETENCIA 
LABORALES - ECONOMIA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARTHA ELENA 
ALVARADO REYES CC:  37510471

CONTRATIS 
TA 
EVALUADOR
A

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-05-07 2025-05-07 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
BARRANCABERMEJA 0,5 No 50

0,5 2.606.353,00 207.569,00 103.785,00 109.622,00 213.407,00

VIATICOS FORMACION COM 07 
MAYO 2025 A BARRANCABERMEJA 
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO LA 
CEREMONIA DE ENTREGA DE 
CERTIFICADOS NORMA 
CUIDADORES ECONOMIA POPULAR

Totales Solicitud de Comisión 103.785,00 109.622,00 213.407,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION COM 07 MAYO 2025 A BARRANCABERMEJA REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO LA CEREMONIA DE ENTREGA DE CERTIFICADOS NORMA CUIDADORES ECONOMIA POPULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 2 de mayo de 2025

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: CLAUDIA PATRICIA BLANCO SOLANO Fecha Verificación: 02/05/2025 16:14:05
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6225  de fecha 2025-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 48525 Fecha Registro: 2025-05-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 213.407,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 213.407,00 Saldo x Obligar: 213.407,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37510471 Razón Social: MARTHA ELENA ALVARADO REYES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 32235456558 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 28325 Número: COM 28325 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-05-02

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930986  CENTRO DE SERVI 
EMPRESAR Y TURIST 
SANTANDER, 
CERTIFICACION 
COMPETENCIA 
LABORALES - ECONOMIA 
POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS 
LABORALES - FORTALECIMIENTO 
DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y 
EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS 
EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONA

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

213.407,00 0,00

Total: 213.407,00 0,00 213.407,00 213.407,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 28325 07 MAYO 2025 A BARRANCABERMEJA REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO LA CEREMONIA DE ENTREGA DE CERTIFICADOS NORMA CUIDADORES ECONOMIA POPULAR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-05-08 213.407,00 213.407,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 5/05/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
930910

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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