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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL | x INFORME FINAL [ |
Cuota Numero 05

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION .

Conirato No. 4134.010.26.1.0154-2025

Nombre completo del contratista: Carolina Vargas Valencia
Documentoe de identificacion: 67041882 de Cali

Nombre del supervisor: Ermilson Diaz Martinez _
Organismo: Departamento Administrative de Tecnologias de la Informacién v las
Comunicaciones (DATIC)

Objeto del contrato:

Prestar los Servicios de Apoyo a la Gestidn al Departamento Administrativo de las
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (DATIC)

3. INFORME JURIDICO
Fecha de Inicio Fecha terminacion

20/ene/2025 27 junf2025

Modificacidn{es) al contrato: N/A
Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS
OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS MICTE ($20.484.000)

Esle documents es propiedad e la Administracidn Centeal ded Distrile de Santago de Gall. Prohbida su aliersciin o modileacien par
cuakqusar medio, =n provia autonzacics del sefice Alcalds
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|ﬂdici:!:n'. NIA
| Présrroga: NIA

rr —

||nfm-rnacbﬁn para Retencidn en la fuente: N/A

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | S1 | NO |
lkzgible de los siguientes documentos:
+ Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X |
Construccion AFC del periodo de la cuota.
+ Recibo de consignacion &n mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota,
Infarmacién:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Contrato cancelar Cancelado Saldn Por L-anaeiar
$20.484.000 $3.414.000 $13.656.000 $3.414.000
Informacion del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Cerificacion o Planilla de Page

No. Planilla: 1071537679

de Pensiones y Riesgos|aneragor SIMPLE
Laborales Fecha de Pago: 28/abri2025

Periodo de pago de la seguridad social: abrili2025

Sistema de Salud, Sistema| yo piN Autorizacion, Referencia, Pago: BE22936918

Observaciones al informe financiero y contable: NIA

Eate dosumests aa propiedad de la Adminisiacksn Cenral del Deirita de Santiago de Call  Prohibida su aferacidn o medificacidn por

cuakquiar mada, sin previa aularizaciin del 2afor Alcelda,
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5. INFORME TECNICO

'Conceplo Supervisor

1. Brindar apoyo técnico en los lineamientos imparidos por el proceso de Gestion
Documental en cuanto a la generacién de documentos, uso de tablas de retencion
decumental, Ejes tematicos, plantillas y formatos, ademas del archivo de la documentacion
producida en la Subdireccién de Tecnologia Digital.

* Paricipd en |a clasificacidn y asignacion de los ejes lematicos a la documentacion
preducida por la Subdireccion de Tecnologia, siguiendo las plantillas y formatos definidos
en la Tabla de Retencion Documental (TRD) vigente. Esta labor permitid organizar los
documentos conforme a los criterios establecidos, y los ejes tematicos asignados pueden
consultarse mediante el nimere de radicado a través del enlace correspondiente, el cual
contiena los archivos ORFEO en formate PDF generados durante el mes de mayo.

= hittps./idrive google.com/drive/folders/1096-uxp CktuWDau1-XHpm 7582MBX0RC2

2. Apoyar en las actividades propias del Centro de Documentacion y Correspondencia,
redireccionando las comunicaciones informadas y asignadas a la  Dependencia
correspondiente, mediante el Sistema de Gesfion Documental vigente de la Subdireccion de
Tecnologia Digital.

* Mediante el uso del sistema de gestion documental vigente y apoyandose en la
platatorma ORFEOQ, realizé el proceso de archivo de las comunicaciones internas v
externas comespondientes a la Subdireccion de Tecnologia Digital, Esta actividad incluya
la adecuada clasificacion y catalogacién de les documentos, conforme a los lineamientos
establecidos, lo cual permitié mantener un registro ordenado y eficiente. Come resultado,
se facilitc la consulta oportuna de la informacion y se fortalecieron la transparencia y | i

Este documenta es prapredad de la Administracidn Central del Distrto o Sanliage de Cali Prohiida su abaracion o madieasion por
cialgdisd medio, sin pravia Bulonizacian dek sefar Alcalda
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3. Brindar apoyo en la radicacion y registro de comunicaciones generadas y asignadas a la
dependencia correspondiente en el Sistema de Gestion Documental vigente de la entidad en
especial de la Subdireccion de Tecnologia Digital,

4. Apoyar en el seguimiento a la gestibn de las respuestas a las peticiones internas v
exlernas asignadas a la dependencia correspondiente, para gue las mismas se realicen
dentro de los plazos establecidos en la norma, hasta su debida nofificacion, finalizacion y
-archivo de la Subdireccion de Tecnologia Digital,

trazabilidad de las gestiones documentales efectuadas por la subdireccién durante el
mes de mayo.

https:/fdrive. comfdrivelfolders/1xuSu TUACIBTPAIMGIQPUANE k5Ta2

Prestd apoyo en el proceso de radicacion de las comunicaciones oficiales de la
Subdireccion de Tecnologia Digital mediante el uso del Sistema de Gestion Documental
ORFEO, asegurando la correcta preparacion, revision y validacion de cada documento
previo a su registro. Esla labor incluyd fa verificacion del cumplimiento de los requisitos
formales y la adecuada presentacion de la informacién, lo que garantizo la calidad y
coherencia de los registros. Una vez radicadas, las comunicaciones fueron identificadas
con su respectivo nimero de radicado, lo que permitié su trazabilidad vy facil acceso para
futuras consultas. El detalle de las comunicaciones geslionadas durante mayo puede ser
consuftado en el enlace proporcionada.

hitps:/fdrive.google.com/drivelfolders/1Ippa@2BLun TASvyE500FLZd-p2igepN

Realizé un seguimiento exhaustive de todas las respuestas emitidas por la Subdireccion
_de Tecnologia Digital a través del Sistema de Gestibn Documental ORFEO,|

Esle dacumanto a5 prepadad de fa Adminisiraciin Cenbral ded Dstilo de Santiago de Cal Protbids se alteracitn o modBcecite par
cuaiguier medio, 3@ previa aulosizacsin del safinr Alcside
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asegurandose de verificar la recepcion y el estado de cada comunicacion. Este proceso
incluyé la cenfirmacion de que todas las respuestas fueran enviadas de manera oportuna
¥ que cumpliera con los estandares de calidad establecidos, garantizando asi una gestion
eficiente y conforme a los lineamientos durante el mes de mayo.

» Ditpsfidrive google.comidriveifolders/1MYoK4YDZyYeOhuVvigl pUnGOtE7eS2

9. Brindar apoyo en la revision y ajustes a la tipfficacion de las comunicaciones radicadas a
DATIC, mediante el Sistema de Gestién Documental vigente.

» Gestiond la solicitud de cambio de tipificacion mediante la Mesa de Ayuda MARI, un
proceso que incluyd la revision detallada, ajustes necesarios y la preparacion de la
documentacion pertinente para respaldar la modificacion solicitada. Este procedimiento
garantizo que la solicitud estuviera claramente fundamentada en las necesidades
entificadas, cumpliendo con los protocolos establecidos para asegurar su tramitacion
eficiente y correcta durante el mes de mayo.

= hilps./idrive google com/drivefolders/ 1IKDTWrjaDeUsXSMHAcLom7k|-MRDbQvg7

6. Brindar apoyo técnico en informacién autorizada por el proceso de comunicaciones del
DATIC con el fin de fomentar y generar acceso efectivo a la informacion de la entidad y del
Organismo en estricto cumplimiento a los procesos organizacionales de la Subdireccion de
Tecnologia Digital.

s Colabord en el seguimiento de los Orfeos asignados a las personas correspondientas,
con el fin de verificar el tiempo de respuesta a las solicitudes gestionadas a través del
Sistema de Gestion Documental ORFEO. Para ello, ufilizé una matriz en Excel
almacenada en el drive, a la que el Subdirecter de Tecnologia Digital tania aceceso,
permitiendo un control eficiente y asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos,

Esle documanis es propiedad @ la Administracion Ceniral del Digirito de Santiage de Cali. Prohbads so aksracidn o madibeacics par
cualquiar madio, &in prewa siboizacisn del sefor Alcaldo.
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durante el mes de mayo.
® ' le com/driv 10 W h - MN-1y8

7. Las demas relacionadas con &l desarrollo del objeto contractual.

« Realizd el archive de todeos los Orfeos escaneados v debidamente firmados, asi como |
de las actas de las reuniones de las distintas dependencias de la Subdireccion de
Tecnologia Digital, ufiizando el Sistema de Gestion Documental vigente. Este
procedimiento se llevd a cabo con el fin de garantizar una organizacion adecuada y
eficiente de la documentacion durante el mes de mayo, faciltando su acceso y
consulta futura.

« Realizd la asignacién de nomeros conseculivos a las actas de las distintas areas de la
Subdireccion de Tecnologia Digital, utiizando un archivo Excel para llevar un control
detallado de la numeracién secuencial. Este proceso garantizé que cada acta tuviera
un ndmero dnico, lo gue facilitdt su idenfificacion y seguimiento. Ademas, se
registraron meficulosamente todos los ndmeros asignados, mejorando la organizacion
y trazabilidad de la documentacion denfro de la subdireccion. Los nidimeros asignadeos,
que van del 4134.020.3.2.178 al 4134.020.3.2.186, pueden consultarse en el enlace.

« Asistié a ravés de la plataforma Meet con enlace de conexién meet.gooqle.comifki-
vws-wph, a la reunidn de sensibilizacion sobre el proceso de administracion de;
Tecnologias de Informacidn (T1), en respuesta a la Auditoria Interna No. 14, que |
evalus los sistemas de informacion del Proceso de Administracion de TI 'g,,r
Comunicaciones, Durante la reunidn, se explicd el propésito de la citacion y se raahz{'-
una socializacion sobre como identificar, consultar y descargar documentos en la
plataforma DARUMA. Se presentd el procedimiento practico para acceder a los
documentos a traves del module de "Documentos”, utilizando codigos o nombres de
los documentos, y también se mostrd como hacerlo a traves del modulo "Portal”,
siguiendo el proceso y subproceso corespondientes. Ademas, se destaco la
importancia de verificar la versidn de los documentos antes de su uso, ya que si un
documento solicitado no coincidiera con la version disponible en DARUMA, debia ser

Exte documents a4 propeedad de Ea Admenatrscitn Cenlral ded Destrile de Santizgo de Call. Prohibeda su glerscin o modiicacibn por
cuskpier media, sin previs autorizacien del sedor Alcalde
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| devuelto. Al final de |z sesién, el Subdirector de Tecnologia solicitd la grabacion de la|
sensibilizacidn y, a las 03:00 p.m., se concluyd la socializacion, en cumplimiento con |
&l Plan de Mejoramiento dervado de la mencionada auditoria.

« hitps:fidrive.google. com/drive/folders/1UPymCyU74U8ud B06cHWIKCEXWENY2ZFni

'Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: NfA

Observacionas al informe técnico; N/A
6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA
No se reportan recmnandm:innes para este pariodo

7. EjﬂMMiRE$PDHEABLEE

/ /“\

ERI'u'IIL D lAZ MARTINEZ -
rrrnad suUpervisor

\

-

ANDREA RIOS RAMIREZ
MNombre y firma del Apoyo a la Supervision

Fecha de suscripcion del informe de supervisién: Santiago de Cali Distrito Especial, 21 de
mayo de 2025

Esla cocumants &5 propiedad de la Administracion Cenlral del Distriga de Sanliago de Caf  Peohiokla su alieracsdn o moddfcacisn oo
Cuakgues madia, Sin previa aulorizacion dal ssfior frcalde.
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