CUENTA DE COBRO No. 3 - 2025

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA EMSERFUSA E.S.P
NIT. 890.680.053-6

otk -y emserfusa..
1"\ CORRESPONDENCIF

DIEGO ALEJANDRO ZAMBRANO BUITRAGO 71 207 7078
’ :05
C.C. 1.003.540.569 HOR: i >
RAICAOO Mo 102
FIRMA- M —

POR CONCEPTO DE: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el contrato No. 11-2025, que tiene
como objeto PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA REALIZAR LAS FUNCIONES DE
CAMAROGRAFO Y EDITOR, Y FORTALECER LA LOGISTICA Y ACOMPANAMIENTO A TODOS LOS
EVENTOS DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA EMSERFUSAE.S.P.; en el
periodo que comprende del 20 de marzo 2025 al 19 de abril 2025 en el municipio de Fusagasuga,

Cundinamarca.

SON: DOS MILLONES SETENCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL CIENTO NOVENTA PESOS
($2.798.190) : :

Fusagasuga, 21 de abril del afio 2025.

Cordialmente,

1. Favor consignar a la Cta. De ahorros Bancolombia No. 91252336791
2. Soy persona natural del régimen simplificado.
3. No estoy obligado a facturar,
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL CODIGO JUR-F-29

5/ emse ~fusa.., CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS PROFESIONALES ODE | VERSION 01
APOYO A LA GESTION
PAGINA 1 de 9
1. DATOS DEL INFORME
Periodo reportado del 20/03/2025 [ et 19/04/2025
Informe numero: 03__DE__10
Fecha de presentacion del informe [ 21/04/2025
2. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

Nombres y apellidos del contratista: DIEGO ALEJANDRO ZAMBRANO BUITRAGO
Numero de identificacion: 1003540569 de FUSAGASUGA
Fecha de acta de inicio: 20/01/2025 Niimero de contrato: 11-2025
Fecha de suscripcion del contrato: 20/01/2025 Fecha de finalizacién contrato: 24/1212025
Plazo de ejecucion: SERA DE ONCE (11) MESES Y CINCO (5) DIAS A PARTIR DEL ACTA DE INICIO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA REALIZAR LAS FUNCIONES
DE CAMAROGRAFO Y EDITOR, Y FORTALECER LA’ LOGISTICA Y

Otisio vel conira: ACOMPARAMIENTO A TODOS LOS EVENTOS DE LA EMPRESA DE
. SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA EMSERFUSA E.S. P
Oficina a la que pertenece: PROMOCION Y DIVULGACION
: : CARLOS ALBERTO LESSER SANABRIA

Supervisor del contrato: GERENTE
Namero(s) de CDP: 0030 ' l Namero(s) de RP: [ 31

: DOS MILLONES SETENCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL CIENTO
Valor contrato; NOVENTA PESOS ($2.798.190), INCLUYE IVA Y DEMAS IMPUESTOS DE

LEY.
Forma de pago: SE CANCELARA AL CONTRATISTA EN PAGOS PARCIALES MENSUALES
‘ EN CASO DE ADICION Y/O PRORROGA DILIGENCIE s
: ] Nueva fecha de
Tiempo de prorroga: finalizacion del contrato:
Nuevo plazo de ejecucion: : ,
Nimero del CDP: | Namero del RP: |
Valor adicion: : :
Nuevo valor del contrato: -
Periodo reportado: : |al
Informe nimero 7
3 ; 3. INFORMACION DE PAGO
"UMf,igglingo VALOR CONTRATO | PAGO PARCIAL VALOR SALDO
1 $31.246.455 $2.798.190 $28.448.265
2 $31.246.455 $2.798.190 $25.650.075

3 : $31.246.455 $2.798.190 $22.851.885
; 3.1. EN CASO DE ADICION Y/O PRORROGA DILIGENCIE

Péginalde9

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

-,

I
-7 emserfusa...

INFORME DE ACTIVIDADES DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE

CODIGO JUR-F-29

VERSION 01

7 SERVICIOS PROFESIONALES O DE
APOYO A LA GESTION
PAGINA 2 de 9
A INFORMACION BANCARIA
Numeno de cuenta: 91252336791 ] Entidad bancaria; Bancolombia
Tipo de cuenta: CUENTA AHORROS
5. OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Obligaciones Actividades realizadas
especificas del
contrato

Realizar el registro
audiovisual y la
produccion de
contenidos

multimedia

relacionados con
las actividades del
Plan de Accion
2025 de
EMSERFUSA E.S.P.

Durante el mes de
marzo, trabajé en la
captura de videos y fotos
de las diferentes
actividades que
Emserfusa en el plan de
accion 2025. Esto incluyé
eventos, obras y
proyectos en marcha.
Ademads, edité estos

“materiales para mejorar

su calidad y los usé para
crear contenido.

Disefiar y editar
productos

audiovisuales y
fotograficos para
su publicaciéon en
las  plataformas
digitales oficiales

de la Empresa
(Facebook,
Instagram, X

(antiguo Twitter),
YouTube, TikTok)
y en el sitio web
corporativo.

Disefio y Edicion: Trabajé
en el disefio y edicion de
videos para que fueran
llamativos ' y
representativos de la
empresa y sus actividades.

Adaptacion para Redes
Sociales: Aseguré que el
contenido creado fuera.
adecuado para su
publicacion en Facebook,
Instagram, Twitter,
YouTube y  TikTok,
considerando los requisitos
y formatos especificos de
cada plataforma,
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# " SERVICIOS PROFESIONALES O DE VERSION 01
APOYO A LA GESTION
PAGINA 3 de 9
5, OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Obligaciones Actividades realizadas Soportes
especificas del
contrato

Durante el periodo
especificado, colaboré en la
implementacion de estrategias
y la creacion de productos
audiovisuales que fueron tiles
y efectivos para la difusion en
las plataformas digitales y de

Participar en la S
comunicacién interna de la

creacion Y- | entaad.
desarrollo de

estrategias Produccién Audiovisual: Apoyé
 Sgints en la produccion y edicion de
audiovisuales videos, animaciones y otros

dirigidas @ sU | materidles  audiovisuales,.

3|difusion en las | asegurandome de  que
cumplieran con los estandares

P !aFaformas de calidad y formato requeridos
digitales .y en 10s | para sy difusion en linea y
canales de | dentro de la entidad.

foanrs Implementacion en
f:omunlcacuén Plataformas Digitales: Asisti en
interna de la implementacion y
EMSERFUSA *| publicacion  del  contenido
E.S.P. audiovisual en las plataformas

' | digitales y de comunicacion
interna  de la  entidad,
asegurandome de  que
alcanzara al pablico objetivo de
manera efectiva
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VERSION 01

PAGINA 4 de 9

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Obligaciones
especificas del
contrato

Actividades realizadas

Soportes

Cubrir y/o
transmitir eventos
programados por
la Empresa,
asegurando el
componente

fotogréfico, filmico
y/o de audio segun
sea necesario.

Durante el  periodo
especificado, brindé apoyo
en la documentacion visual
y auditva de todos los
eventos en los que
Emserfusa participd o
requeria cobertura. Esto
incluyd:

Cobertura Fotografica:
Capturé imagenes de alta
calidad que documentaron
los momentos clave de
cada evento, resaltando la
participacion de Emserfusa
y sus funcionarios.

Filmacion de Videos: Filmé
videos para documentar las
presentaciones y
actividades destacadas de
los eventos, asegurando
una cobertura completa y
precisa. '

Grabacion de  Audio:
Registré el audio de las
intervenciones y
presentaciones durante los
eventos, garantizando que
se capturara cada detalle
importante.

S. Editar y realizar la
postproduccién de
reportajes, notas y
videos, cumpliendo
con las normas y
lineamientos
establecidos por el
supervisor del
contrato, para su
publicacién en los
formatos
requeridos.

Edicion de  Contenido:
Utilicé software
especializado para editar y
organizar el  material
audiovisual,

asegurandome de que
cumpliera  con los
estandares de calidad y
estilo establecidos por el
supervisor del contrato,
Mejora de la Calidad:
Realicé ajustes en la
imagen, el sonido y otros

ses0

¢ fsn :'"Iil
. -Jﬂ-mu.u:q;:!}j

E=Bcacaane
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5. OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Obligaciones . Actividades realizadas Soportes

especificas del
contrato

aspectos técnicos para
mejorar la calidad del
contenido, utilizando
herramientas de
correccion  de  color,
efectos visuales y técnicas
de mejora de audio segin
fuera necesario. Ajuste de
Formato:  Adapté el
contenido editado a los
diferentes formatos & e -
requeridos para  su
publicacion, como videos
para redes sociales, 0
reportajes para medios
impresos, asegurandome
de cumplir ‘con las
especificaciones técnicas
de cada plataforma.

3eso— a =@

Durante el periodo

especificado, me aseguré de
hacer un uso eficiente y
responsable de todos los
equipos tecnoldgicos.
disponibles en la Oficina de
6. Garantizar el | Promocién y Divulgacion. Esto

uso adecuado y el | incluyo: =
mantenimiento Cuidado y Mantenimiento: Velé

=24 Lo por €l cuidado y mantenimiento
e . €quipos | reqular de las  camaras
tecnoldgicos fotograficas, de video, equipos

6 | asignados, tales | de sonido y otros dispositivos
como camaras | tecnolégicos, garantizando que
de estuvieran  en  Optimas

adecuada de los equipos antes
de su uso, ajustando los
parametros necesarios para
obtener los mejores resultados
en términos de calidad de
imagen, sonido, ec.

f?togréﬁcas, ; condiciones de funcionamiento ;
video, y equipos | en . todo momento.
de sonido, entre | Configuracion = y  Ajustes: 4
otros. Realicé la configuracion S
vy
B¥ ]
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5. OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Obligaciones Actividades realizadas
especificas del
contrato -

Manejo Profesional: Utilicé los
equipos  tecnologicos  de
manera profesional y
responsable  durante las
actividades de promocion y
divulgacion,

Apoyar la

convocatoria,

divulgacién, - cobertura
'y retransmision de las
audiencias publicas de
rendicién de cuentas,
en cumplimiento de la

asegurando su difusién
en plataformas digitales
y redes sociales
oficiales.

Se realizo apoyo logistico,
fotogréfico y transmision
en vivo para eventos como
caravana de cumpleafios,

ley 1712 de 2014,

celebracion en el parque y
controles politicos

Asistir _
técnicamente en
grabaciones
requeridas por las
diferentes
divisiones de la
Empresa,
asegurando la
calidad de los
resultados
audiovisuales.

Preparacion del Equipo: Aseguré
que todo el equipo necesario para

las grabaciones estuviera' en |

Optimas condiciones y listo para su
uso, incluyendo  camaras,
micréfonos, luces y cualquler otro
equipo técnico requerido.
Configuracion Técnica: Realicé la
configuracion  técnica de los
equipos segn las necesidades
especificas - de cada grabacion,

ajustando los niveles de audio, la |

iluminacion y otros parametros para
-obtener  resultados  Optimos.
Asistencia durante la
-asegurandome de que se
cumplieran los objetivos

()
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5. OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Obligaciones Actividades realizadas Soportes
especificas del
contrato
establecidos por las _diferentes
divisiones de la empresa.
Apoyo en Programas
Colaborar en la | Institucionales: Brindé
implementacién de | @P0y0 en la
campaias, implementacion de
programas material institucional
9 institucionales vy dlngldo_s 8 .'Os. b‘!’"“ y
PRI G oomuqldad mstltycuonal lo
Rt Ia cual incluyo videos de
= concientizacion e
ki imagenes, buscando
corporativa  de | generar un impacto
EMSERFUSAES.P. | positivo en la percepeion
publica de Emserfusa.
Apoyar actividades | -
internas

5 Apoye con  registro

10 g‘:::ar aiaa n‘;;’rz fotografico en el dia del
s PRPRae cumplearios de emsefusa
entre los
colaboradores.

Mantener R e e S e e e B
actualizada la i:‘r‘_:‘..:““ S
lataforma Secop Il . —— -

o o boaaq | 58 dipona de oata) AE=n T T L

“ «_ | informacion requerida para e T R ——

1 cglan o Pagolso; la actualizacion en. la| o— T <
: 5 S plataforma Secop I ____"_ s —— ——
correspondientes PR ' - :-.
para los pagos. e T
Las demés que
sean necesarias

En este periodo no realice
ara el efectivd . XX

12 'c,umplimiento del ninguna aptnvidad respecto
chieto a esta actividad especifica
contractual.
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Yo DIEGO ALEJANDRO ZAMBRANO BUITRAGO identificado(a) con la cédula de

ciudadania nimero 1003540569 de FUSAGASUGA), certifico bajo la gravedad de
juramento:

Que en cumplimiento del Decreto No. 1070 del 28 de mayo de 2013, Articulo 3
“Contribuciones al Sistema General de Seguridad Social. De acuerdo con lo
previsto en el articulo 26 de la Ley 1393 de 2010 y el articulo 108 del Estatuto Tributario,
“la disminucion de la base de retencion para las personas naturales residentes cuyos
ingresos no provengan de una relacion laboral, o legal y reglamentaria, por concepto
de contribuciones al Sistema General de Seguridad Social, pertenezcan o no a la
categoria de empleados, estara condicionada a su pago en debida forma, para lo cual
se adjuntara a la respectiva factura o documento equivalente copia de la planilla o
documento de pago”. Los documentos soporte de pago de aportes obligatorios al
Sistema General de Seguridad en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales, efectuados
durante el mes de marzo de 2025, corresponden a los ingresos provementes del
contrato nimero 11-2025 de acuerdo con el siguiente detalle

No. %e No. de planilla Fecha’de pago | | EPS AFP o FSP ARL Interés TOTAL

e 178.300 228.100 7.600

84678772 19/02/2025 (Faminasar) (Porvenir) (Positiva) $00 $414.100
; 178.300 228.100 7.600

BAGIRTIZ 19/03/2025 Famisanar Porvenir Positiva $00 $414.000
' 178.700 228.700 7.600

3 85478616 21/04/2025 Famisanar (Porvenir) Positiva $1.700 $415.000
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El suscrito Supervisor del Contrato

CERTIFICA

Que el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones estipuladas en el contrato durante el periodo
comprendido entre el 20/03/2025 al 19/04/2025. He verificado el cumplimiento de los aportes al Sistema de
Seguridad Social en Salud, Pensiones y ARL del mes de marzo de 2025

Dada en Fusagasug4, Cundinamarca, a los veintitin dias (21) dias del mes de abril de DOS
MIL VEINTICINCO (2025).

CONTRATISTA SUPERVISOR DEL CONTRATO

FIRMA

: s =E |

NOMBRE | Diego Alejandro Zambrano Buitrago

Carlos Alberto Lesser Sanabria

CEDULA

1003540569 de Fusagasugé

11256463 de Fusagasuga

CARGO | CONTRATISTA __| Gerente

Nota:TengaencuentaquelaOﬁcinaJuridmseencargara0niamenbde'vedﬁcarqmlosdowmenwssemmmmwnpbbsyvigenu.ygw
se hallen cargados en la plataforma SECOP II. La Division Financiera se encargara solo de verificar los datos financieros y/o aspectos economicos
de! formato. Ninguna de estas oficinas se va a responsabilizar por otros factores contenidos en el presente formato. Sera responsabilidad del

supervisor certificar

el cumplimiento de las obligaciones a través de la siguiente acta, entre otras.

Elabord: Contrafista Diego Alejandro Zambrano Buitrago ,
Reviso y Aprobd: CARLOS ALBERTO LESSER SANABRIA LE..—T'S'S
Adjunto 04 folio{s) con planilla de Seguridad Social debidamente pagada, informe y soporte CD, cuenta de cobro y certificado bancario (anexos: debe
incluir fa planilla de Seguridad Social debidamente pagada). :
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INFORME MENSUAL
NUMERO 03 DE 2025

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
FUSAGASUGA EMSERFUSA E.S.P.

CONTRATO No. 11 - 2025

OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA
REALIZAR LAS FUNCIONES DE
CAMAROGRAFO Y EDITOR, Y FORTALECER
LA LOGISTICA Y ACOMPANAMIENTO A
~ TODOS LOS EVENTOS DE LA EMPRESA DE

SERVICIOS PUBLICOS DE FUSAGASUGA
EMSERFUSA E.S. P”

PERIODO 20 DE MARZO AL 19 DE ABRIL DEL
2025

FUSAGASUGA, 2025
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Obligaciones del contrato

Obligacion Especifica

1. Realizar el registro audiovisual y la produccién de contenidos multimedia relacionados con las
actividades del Plan de Accion 2025 de EMSERFUSA E.S.P.

Actividad realizada

e Durante el mes de marzo, trabajé en la captura de videos y fotos de las diferentes actividades que
Emserfusa en el plan de accién 2025. Esto incluyé eventos, obras y proyectos en marcha. Ademés,
edité estos materiales para mejorar su calidad y los usé para crear contenido.

Obligacién Especifica

2. Disefiar y editar productos audiovisuales y fotograficos para su publicacién en las plataformas
digitales oficiales de la Empresa (Facebook, Instagram, X (antiguo Twitter), YouTube, TikTok) y
en el sitio web corporativo.

Actividad realizada

e Durante Trabajé en el disefio y edicién de videos y fotos para que fueran llamativos y representativos
de la empresa y sus actividades. 3
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Obligacién Especifica

3. Participar en la creacion y desarrollo de estrategias audiovisuales dirigidas a su difusién en
las plataformas digitales y en los canales de comunicacién Interna de EMSERFUSA E.S.P.

Actividad realizada

e Durante ¢l periodo especificado, colaboré en la implementaci(m de estrategias y la creaci6n de
productos audiovisuales para la difusion en las plataformas digitales y de comunicaci6n interna de la
entidad.

Obligacién Especifica

4. Cubrir y/o transmitir eventos programados por la Empresa,\asegurando el componente fotografico,
filmico y/o de audio segtin sea necesario.

Actividad realizada

e Durante el periodo especificado, brindé acompafiamiento y apoyo en la documentacién visual y
auditiva de todos los eventos
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Obligacién Especifica

S. Editar y realizar la postproduccion de reportajes, notas y videos, cumpliendo con las normas y
lineamientos establecidos por el supervisor del contrato, para su publicacién en los formatos
requeridos.

Actividad realizada

e Durante el perfodo especificado, me encargué de la edicion y postproduccion de reportajes, notas y
videos rigiéndome por las normas y procedimientos establecidos por mi supervisor.
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Obligacion Especifica

6. Garantizar el uso adecuado y el mantenimiento de los equipos tecnolégicos asignados, tales
como camaras fotogréficas, de video, y equipos de sonido, entre otros.

e Me aseguré de hacer un uso eficiente y responsable de todos los equlpos tecnologicos disponibles en
la Oficina de Promoci6n y Divulgacién.
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Obligacion Especifica

7. Apoyar la convocatoria, divulgacién, coberturay retransmisién de las audiencias puiblicas de rendicién de cuentas, en cumplimiento de la
Ley 1712 de 2014, asegurando su difusién en plataformas digitales y redes sociales oficlales.
Actividad realizada
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«  Se realizo apoyo logistico, fotografico y transmision en vivo para eventos como caravana de cumpleafios,
celebracion en el parque y controles politicos

Obligacién Especifica

8. Asistir técnicamente en grabaciones requeridas por las diferentes divisiones de la Empresa,
asegurando la calidad de los resultados audiovisuales. ;

Actividad realizada

*  Colaboré en la realizacién de grabaciones solicitadas por las diversas divisiones de la empresa (3
videos y material fotografico) -

Obligacion Especifica

9. Colaborar en laimplementacién de campafias, programas institucionales y encuestas que refuercen la
imagen corporativa de EMSERFUSAE.S.P.

Actividad realizada

e Durante el perfodo especificado, colaboré en diversas actividades destinadas a fortalecer la imagen
corporativa de la empresa, como videos de concientizacién y campaiias acerca del reciclaje
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Obligacién Especifica

10. Apoyar actividades internas organizadas por la Entidad para fomentar el sentido de pertenencia entre los colaboradores.
Actividad realizada

Apoye con registro fotografico en el dia del cumpleafios de emsefusa

Obligacién Especifica

11. Mantener actualizada la plataforma Secop Il -en el apartado “Plan de Pagos"- con los documentos correspondientes para
los pagos. .

Actividad realizada

Se dispone de toda la informacion }equeﬂda para la actualizacion en la plataforma Secop I

Obligacion Especifica AR o S ‘

12. Lasdemss que sean necesarias para el efectivé cumplimiento del objeto contractual.
Actividad realizada

»  Eneste periodo no realice ninguna actividad respecto a esta actividad especifica

' CONTRATISTA
FIRMA
=
NOMBRE | Diego Alejéndro Zambrano Buitrago
CEDULA | 1003540569 de Fusagasuga
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