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CAPITULO |
INFORMACION GENERAL

RECOMENDACIONES GENERALES

De acuerdo con la Ley 80 de 1993 el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de
colaborador del mismo en el logro de sus fines y, por lo tanto, cumple una funcién social que implica
obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga. Igualmente, para efectos de
la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cumplen funciones publicas
en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucion vy liquidacién del contrato, por lo tanto, estan
sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefala la ley para los servidores publicos.

El presente documento es un acto juridico prenegocial con caracter vinculante y obligatorio para los
participantes en el proceso de seleccién, por lo cual, EL JARDIN se permite presentar las siguientes
recomendaciones generales a todos aquellos interesados en participar en el proceso:

1.

Lea detenidamente los estudios previos, los cuestionarios previstos en la Plataforma SECOP
II, los formatos para presentacion de ofertas, el presente documento complementario al
pliego de condiciones, en el evento que encuentre aspectos confusos o inexactos, presente
OPORTUNAMENTE sus observaciones.

Verifique que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales
ni especiales para contratar.

Es responsabilidad del proponente realizar todas las evaluaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del
negocio, su objeto, presupuesto, plazos, componentes técnicos y forma de ejecucion. Como
consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta debe tener en cuenta
que el célculo de los costos y gastos, cualquiera que ellos sean, se deben basar
estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones teniendo en
cuenta las variables que los incidan.

Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que
deben allegar con la propuesta y verifique que contienen la informacion completa que
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones y en
la ley.

El proponente es el unico responsable de la elaboracién de su oferta y de la consecucién de
toda la informacién necesaria para ello, motivo por el cual no podra efectuar reclamaciones,
solicitar reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte
del contratante, que se deriven de su falta de diligencia.
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Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre establecida en la plataforma SECOP
II “www.colombiacompra.gov.co” para el presente proceso, momento hasta el cual la
plataforma permitira presentacién de ofertas, salvo en el caso de indisponibilidad de la
Plataforma, para lo cual se debera adelantar el procedimiento establecido por Colombia
Compra Eficiente.

Los proponentes deberan verificar permanentemente a través de la plataforma SECOP II”,
todas las comunicaciones del JARDIN, por lo anterior es responsabilidad exclusiva de los
interesados conocer su contenido.

Los términos establecidos en el cronograma del presente proceso de seleccion son
perentorios y preclusivos, motivo por el cual, cualquier solicitud u observacién presentada
por fuera de los lapsos o canales definidos para el efecto en la plataforma SECOP I, no sera
tenida en cuenta por el JARDIN.

Las propuestas presentadas son publicas y solo existira confidencialidad o reserva de algun
documento cuando la Constitucion o la ley asi lo establezca. Por tal razén, los oferentes
deberan indicar en la carta de presentacion de su propuesta cuales de los documentos
aportados son de caracter reservado invocando la norma que ampara dicha reserva.

La agencia para la contratacion publica Colombia Compra Eficiente ha dispuesto en su portal
web (www.colombiacompra.gov.co), guias, manuales, formatos, videos y material de apoyo
para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el uso y participacion
en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECOP I, por tal razéon se
recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha informacion en el
siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-
guias-de-uso-del- secop-ii

El JARDIN SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR TODA LA INFORMACION
INCLUIDA EN LA PROPUESTA Y DE SOLICITAR A LAS AUTORIDADES
COMPETENTES O A LOS PARTICULARES CORRESPONDIENTES, INFORMACION
RELACIONADA CON EL CONTENIDO DE LA MISMA, EN CASO DE EVIDENCIAR
INFORMACION QUE NO CORRESPONDA A LA REALIDAD, LA MISMA SERA PUESTA
EN DISPOSICION DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES Y EL PROPONENTE SERA
RECHAZADO.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 EL JARDIN
BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus fases
o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las
audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECORP II.
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1.2.1. CONTROL DE LA VEEDURIA DISTRITAL

El presente proceso se encuentra sometido al control preventivo de la VEEDURIA DISTRITAL, de
acuerdo con las competencias que le son asignadas por el Decreto Ley 1421 de 1993 y conforme
al Programa Transparencia, Probidad y Lucha contra la Corrupcion que lidera.

1.3 LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

La Entidad considera importante recalcar Ley 599 de 2000 en sus articulos 404 y siguientes, prevé
acciones de caracter penal para los servidores publicos que reciban para si o0 para otra persona,
dinero u otra utilidad remuneratoria, directa o indirecta por actos que deban ejecutar en el
desempefio de sus funciones. Asi mismo para quien ofrezca dinero u otra utilidad a un servidor
publico.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” a través de alguno de los
siguientes medios: Linea Transparente del Programa, al numero: 018000913140 o el sitio de
denuncias del programa de la pagina Web: jcnarino@presidencia.gov.co correo electrénico:
buzén1@presidencia.gov.co

1.4 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1778 de 2016, Ley 1955 de 2019,
Ley 2195 de 2022 y demas normas concordantes en general y en especial no estar reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica de
acuerdo con lo previsto en la Ley 1952 de 2019 (Cddigo Disciplinario Unico) en concordancia con el
Art. 60 de la Ley 610/00), . El proponente declarara, bajo la gravedad de juramento, en la Carta
de Presentacidon de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades
e incompatibilidades.

1.5 COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Formato 2 en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se
comprueba el incumplimiento del compromiso suscrito por el Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacién actie en
su nombre, éste incumplimiento es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la
terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion
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del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias juridicas, civiles,
disciplinarias, fiscales y penales y las que determinen las autoridades competentes.

CAPITULO Il ]
CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCION

21. IDIOMA DEL PROCESO DE SELECCION

Las propuestas, comunicaciones, aclaraciones, modificaciones y todo lo referente al desarrollo del
presente proceso de seleccion, se haran en idioma castellano. Por lo anterior los documentos con
los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido escritos originalmente
en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser presentados en su
lengua original y con la traduccion simple al castellano.

Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso
de Contratacion deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién oficial al
castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y
entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La
traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

2.2. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Bajo los lineamientos determinados en los articulos 6 y 7 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007
y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, en el presente proceso de seleccién pueden participar
personas naturales y/o juridicas nacionales, consorcios y uniones temporales, legalmente
constituidas, con capacidad legal para proponer, obligarse, contratar y ejecutar el objeto del
presente proceso y consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales
colombianas, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse, las cuales
deben acreditar el cumplimiento de los requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

2.3. AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA

Conforme con los articulos 224 del Decreto 019 de 2012 y 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015,
La Entidad publicé en la plataforma SECOP I, un aviso de convocatoria del proceso de seleccion,
indicando la informacion general del proceso.

2.4. PUBLICACION ESTUDIOS PREVIOS, PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES Y
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO EN SECOP I

Conforme con lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 2015, los documentos y cuestionarios que se produzcan en el desarrollo del
presente proceso de seleccion se han publicado y seguiran publicandose en la plataforma SECOP
I, en los plazos establecidos en el cronograma del proceso para el efecto.
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2.5. DE LAS OBSERVACIONES Y/O SOLICITUDES DE ACLARACION.

La Entidad recibira las observaciones, consultas, o solicitudes de aclaracion al presente proceso de
seleccion que se realicen Unicamente a través de la plataforma SECOP Il. Las respuestas a las
mismas, de igual manera seran realizadas por la Entidad a través de la plataforma del SECOP II.

El JARDIN no atendera consultas personales, ni telefénicas; por tanto, carecera de validez cualquier
manifestacion dada verbalmente.

Sera responsabilidad de cada proponente consultar la plataforma SECOP Il, para efectos de
enterarse de las respuestas y adendas que expida la Entidad.

NOTA 1: Toda observacioén allegada por fuera de los términos establecidos en el cronograma para
el efecto, no sera tenida en cuenta por la Entidad, ni sera objeto de contestacion.

NOTA 2: Toda observacion allegada por el buzén de mensajes del proceso de seleccion, no sera
tenida en cuenta por la Entidad, ni sera objeto de contestacion.

2.6. ADENDAS

Las modificaciones al pliego de condiciones se efectuaran a través de ADENDAS, las cuales se
incorporaran al pliego de condiciones y haran parte integral del mismo y cuyo contenido sera puesto
en conocimiento de los interesados a través de la plataforma electronica del SECOP II.

En el evento de que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la ADENDA
debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido de
la Resolucion de Apertura, en todo caso atendiendo los términos establecidos en el articulo 89 de
la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

2.7. AUDIENCIA DE ACLARACION DE PLIEGOS Y ASIGNACION DE RIESGOS

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.1.2
del Decreto 1082 de 2015, se realizara la audiencia de asignacion de riesgos, con el fin de presentar
el analisis de riesgos efectuado por la Entidad y hacer la asignacién de definitiva de estos.

Tal y como se indica en el ariculo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015, si a solicitud de un
interesado es necesario adelantar una audiencia para precisar el contenido y el alcance de los
pliegos de condiciones, este tema se tratara en la audiencia de asignacion de riesgos.

De dicha audiencia se levantara un acta, en la que se dejara constancia de las observaciones
presentadas por los interesados, asi también lo verificado frente a la tipificacion, estimacion y
asignacion de riesgos previstos.
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NOTA: Esta audiencia se realizara de manera electronica, para lo cual se seguira el protocolo
relacionado en el Anexo No. 13 del presente documento.

2.8. INDICACION SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL
Presupuesto
del Proceso
Entidad de N Ex¢_:epci6n Proc_qso de _
Acuerdo Comercial Estatal Contra!acmn Aplicable al | Contratacion cubierto
. . superior al Proceso de por el Acuerdo
incluida i .
valor del Contratacion Comercial
Acuerdo
Comercial
ALIANZA CHILE Sl NO
PACIFICO MEXICO NO NO
PERU NO NO
CANADA NO NO
CHILE Sl NO
COREA NO NO
COSTA RICA NO NO
ESTADOS AELC NO NO
ESTADOS UNIDOS NO NO
MEXICO NO NO
EL 1
TRIANGULO | SALVADOR S| N/A Sl (No. 38) S|
NORTE GUATEMALA Sl N/A NO Sl
HONDURAS NO NO
UNION EUROPEA (Incluye
Reino Unido e Irlanda del NO NO
Norte)
COMUNIDAD ANDINA Sl Sl NO Sl
ISRAEL NO NO

(Http://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/valores-partir-de-los-cuales-sonaplicables-los-
acuerdos-comerciales)

Una vez desarrollado el proceso de verificacion anterior y teniendo en cuenta el presupuesto
estimado para la presente contratacién, se concluye que la misma esta cobijada por un acuerdo
internacional o un tratado de libre comercio vigente para Colombia con EL Triangulo Norte (Salvador

! Servicios de construccion.
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y Guatemala) y por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN y podra ser aplicado manejo
de trato nacional a los paises que integran la CAN, al no existir restricciones en relacion al objeto

contractual.

29. CRONOGRAMA

ACTUACION

FECHA

Publicacién estudios previos, proyecto pliego de condiciones y aviso
de convocatoria en la plataforma del SECOP Il

06 de mayo de 2025

Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

Del 07 de mayo al 20 de mayo de 2025

Publicacién del documento que contiene las respuestas de la Entidad
sobre las observaciones presentadas al proyecto de pliego de
condiciones

22 de mayo de 2025

Publicacién de la Resolucion de apertura

22 de mayo de 2025

Publicacion del pliego de condiciones definitivo

22 de mayo de 2025

/Audiencia de aclaracion de pliegos y asignacion de riesgos

26 de mayo de 2025 11:00 a.m.

Plazo maximo para presentar solicitudes de aclaracion del Pliego de
Condiciones Definitivo

Del 23 al 27 de mayo de 2025

Respuesta a las observaciones del pliego de condiciones definitivo.

29 de mayo 2025

Plazo maximo para expedir adendas

29 de mayo de 2025 7:00 pm

Lugar y fecha limite de cierre y/o presentacion de ofertas

05 de junio de 2025
Hora: 10:00 a.m. SECOP II.

\Verificacion de requisitos habilitantes y evaluacion de la oferta

Del 6 de junio de 2025 al 9 de junio de
2025.

Publicaciéon Informe de Evaluaciéon de los documentos contenidos en
el sobre 1

9 de junio de 2025

Traslado del informe de evaluacion, recepcion de observaciones vy
plazo maximo para subsanar requisitos habilitantes.

Del 10 de junio al 16 de junio de 2025.

Audiencia de adjudicacion / Apertura sobre 2

19 de junio de 2025
10:00 am

Publicacién acto administrativo de adjudicacién o de declaratoria de
desierto

19 de junio de 2025

Plazo para la suscripcion del contrato

Dentro del dia habil
adjudicacién del proceso

siguiente a la

Plazo para la entrega de la garantia por parte del contratista

Dentro del dia habil siguiente
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CAPITULO Il ]
FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION

3.1. OBJETO

“100-001 PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD INTEGRAL, PARA LA
ADEC’UACI()N Y PROTECCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL
JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS”.

3.2. ALCANCE DEL OBJETO

El Contratista prestara los servicios, de conformidad con lo sefialado en los estudios y documentos
previos del proceso, la oferta presentada; asi como con las disposiciones normativas aplicables a la
actividad de vigilancia y seguridad privada: Decreto Ley 356 de 1994 “Estatuto de Vigilancia y
Seguridad Privada”, Decreto 4950 de 2007 “Por el cual se fijan las tarifas minimas para el cobro de
los servicios de vigilancia y seguridad privada prestados por las empresas y/o cooperativas de
vigilancia y seguridad privada”, Circular Externa N° 20241300000445 del 30 de diciembre de 2024
emitida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad que establece las tarifas para la
contratacion de servicios de vigilancia y seguridad privada para la vigencia 2025; y demas normas
aplicables.

La prestacion del servicio de vigilancia y seguridad privada integral para la adecuada proteccion de
los bienes muebles e inmuebles de propiedad del Jardin Botanico José Celestino Mutis o que este
tenga a su cargo, se prestara en:

e La sede central de las instalaciones de la Entidad ubicada en la Calle 63 No. 68-95 de la
ciudad de Bogota.

e Vivero ubicado en el Parque Regional La Florida, Autopista Medellin, Kildmetro 2, Variante
Funza.

e KR 73 57R - 12 SUR, Piso 2, Centro Comercial “Metrosur”, Localidad Ciudad Bolivar (19),
donde se encuentra el archivo central de la entidad.

3.3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS CODIGO UNSPSC
El Cdodigo de este bien y/o servicio se encuentra codificado en el clasificador de bienes y servicios

en el sistema de codificacion de las naciones unidas — UNSPSC, como se indica a continuacion, de
conformidad con los parametros establecidos por el programa de Colombia Compra Eficiente.

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
46000000 46170000 46171600 46171602
equipo y Suministro de alarmas de
Defensa, Orden Publico, seguridad.




=

&3

’ e
JARDIN BOTANICO ALCALDIA MAYOR

BOGOTY/\ | DEBOGOTA ——

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO LICITACION PUBLICA
JBB-LP-003-2025

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Proteccion, Vigilancia y | seguridad, equipo de
Seguridad. Vigilancia y | vigilancia y

detencion. detencion.
92000000 92100000 92101500 92101501
servicio de defensa | orden  Publico vy | servicios de policia. | servicios de
Nacional, Orden publico, | seguridad. vigilancia.
Seguridad vigilancia.
92000000 92120000 92121500 92121504
servicio de defensa | seguridad y | servicio de | servicio de
Nacional, Orden publico, | proteccion personal. | guardas. guardas de
Seguridad vigilancia. seguridad.
92000000 92120000 92121700 92121701
servicio de defensa | seguridad y | servicios de | vigilancia o]
Nacional, Orden publico, | proteccién personal. | sistemas de | mantenimiento
Seguridad vigilancia. seguridad. 0 monitoreo de

alarmas.

3.4. REGIMEN JURIDICO

El régimen juridico aplicable al presente proceso y el contrato sera el previsto en el Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica, el CPACA y el Cédigo General del Proceso.

3.5. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y JUSTIFICACION

Conforme con el objeto y la cuantia del proceso, la Entidad acudira a la modalidad de Licitacion
Publica en virtud de lo consagrado por la Ley 1150 de 2007, articulo 2 numeral 1, “(...) La escogencia
del contratista se efectuara por regla general a través de licitacion publica, con las excepciones que
se sefialan en los numerales 2, 3 y 4 del presente articulo (...)", regulada asi mismo por el articulo 30
Ley 80 de 1993; numeral 1 articulo 2 Ley 1150 de 2007 y Articulos 2.2.1.21.1.1y 2.2.1.21.1.2.
Decreto 1082 de 2015.

3.6. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que surja del presente proceso de seleccion corresponde a un contrato de prestacién de
servicios, regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que las modifiquen,
adicionen o deroguen y en las materias no reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y
comerciales, o aquella que las modifiquen, adicionen o deroguen.
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3.7. DECRETO DISTRITAL 332 DE 2020

Para analizar la procedencia de dar aplicacion al articulo tercero del Decreto Distrital 332 de 2020
“Por medio del cual se establecen medidas afirmativas para promover la participacion de las mujeres
en la contratacion del Distrito Capital’, se tiene como punto de partida que el objeto del presente
contrato es la prestacién del servicio de vigilancia y seguridad integral.

En tal sentido, se cuenta con una norma especifica, como es el caso del Decreto 1279 de 2021 que
en su articulo 2.2.1.2.4.2.10. establecia un puntaje adicional para proponentes que sean empresas
de vigilancia y seguridad privada o cooperativas de vigilancia y seguridad privada: hasta el tres por
ciento (3%) del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones a las empresas y
cooperativas de vigilancia y sequridad privada que tengan dentro de su personal operativo mujeres

(..)

No obstante, dado que dicho Decreto fue suspendido provisionalmente por el Consejo de Estado?, se
hace necesario solicitar el porcentaje de vinculacion de mujeres establecido dentro del precitado
Decreto Distrital 332 de 2020, respecto de “Otras ramas”, esto es, el cincuenta por ciento (50%).

De acuerdo con los argumentos expuestos anteriormente, es factible realizar una exigencia en cuanto
al porcentaje de vinculacion de mujeres establecido dentro del mencionado decreto distrital.

3.8. ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. DECRETO 1860 DE 2021

Para determinar la procedencia de aplicar en el presente proceso el decreto 1860 de 2021 en su
articulo 2.2.1.2.4.2.16, se analiza que ésta disposicion ordena:

“En los Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos fomentaran en los pliegos de condiciones o documento equivalente que
los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual la provision de bienes o servicios por
parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, garantizando las
condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes.

2 Art. 3: VINCULACION DE MUJERES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO O CONVENIO. Sin perjuicio de la autonomia
presupuestal y contractual de la que estan investidas las entidades y organismos distritales, el area técnica respectiva o la
dependencia que solicita la contratacién, segtin corresponda, incluira en los pliegos de condiciones, estudios y documentos
previos y en las clausulas contractuales de los procesos de seleccién publica y/o contratos y convenios estatales que
adelanten, la obligacién del futuro contratista u asociado de vincular y mantener un minimo de mujeres para la ejecucion del
convenio o contrato, segun los porcentajes que se establecen a continuacion, y garantizando que la vinculacion se realizara
con plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables.

3 Consejo de Estado, Salsa de lo Contencioso Administrativo, Seccidn Tercera, Subseccion C, Proceso 68018, auto
interlocutorio de 27 de septiembre de 2023
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La participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucion del contrato se fomentara
previo analisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, teniendo en cuenta
el objeto contractual y el alcance de las obligaciones”.

Ahora bien, en la presente contratacion se ha determinado la necesidad de contratar los servicios
especializados de vigilancia y seguridad privada por parte de una persona juridica, para la proteccion
de las personas y bienes que permanecen en las diferentes sedes del Jardin Botanico José Celestino
Mutis.

Por tanto, no resulta conveniente ni oportuno aplicar el mencionado decreto dado que los contratistas
a que hace referencia no tienen el perfil requerido para la presente contratacion.

El presente proceso, luego de efectuado el analisis de oportunidad y conveniencia, al articulo
2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021,
teniendo en cuenta que, el objeto, la naturaleza del proceso y el alcance de las obligaciones, estan
relacionados con la vigilancia y seguridad privada, ya que este es realizado a través de la contratacion
de una persona juridica, y que adicionalmente requiere de personal y herramientas especificas para
la ejecucion de las obligaciones contractuales.

De acuerdo a lo anteriormente expuesto, no es factible realizar una exigencia en cuanto al porcentaje
de vinculacion de la poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional, en lo establecido
dentro del precitado decreto, debido a las exigencias y requisitos establecidos para el cumplimiento
del personal requerido para este tipo de actividad y a las actividades a desarrollar por la naturaleza
del objeto.

3.9. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial estimado sera hasta por la suma de SEIS MIL TRESCIENTOS SESENTA Y
DOS MILLONES OCHOCIENTOS DOS MIL OCHENTA Y TRES PESOS ($6.362.802.083) M/CTE
incluidos todos los impuestos, gastos, contribuciones y costos directos e indirectos que conlleve la
celebracion y ejecucion del contrato.

En todo caso, el valor del contrato sera el valor establecido como presupuesto, a monto agotable,
teniendo en cuenta que el contrato cuenta con servicio de personal (valor regulado), servicios de
arrendamientos tecnoldgicos (precios de oferta econémica) y servicios adicionales (valor establecido
por la entidad).

Para establecer el precio del servicio del personal a contratar, se tomé como referencia la Circular
No. 20241300000445 del 30 de diciembre de 2024, expedida por la Superintendencia de Vigilancia 'y
Seguridad Privada, que regula las “TARIFAS MINIMAS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO
DE VIGILANCIA'Y SEGURIDAD PRIVADA EN LA VIGENCIA 2025”.




PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO LICITACION PUBLICA

JARDIN BOTANICO

BOGOT/\ | DEBOGOTA

JBB-LP-003-2025

De esta forma se establecio el valor del servicio, asi:

Célculo vigilancia humana

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Jargin Botanico Jose Celesting Mutss.

TARIFA DEL 01 DE ENERO AL 14 DE JULIO DE 2025 PARA SERVICIOS DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA

DESCRIPCIO
N OEL ITem

CIRCULAR
EXTERNA
L
2024100000445
Tarita 1.423.500 x
9,14

| PrROPORCION |

POUZA DE
SEGURO DE
cosTo VIDA DEL
DIRECTO CONTRATO
ADIO 00 DE 2024 +

ADM Y
SUPERY

% Y 10%)"

Servico M
horss Con
Ama Todos

$ 101070

100% $13010.7%0 | § 4901

$ 1.301.%59

$ w220

$ 116.714.304

Servico 24
horas Sn
Arma Todos
o8 das

~

$ o000

100% $13010.7%0 | § 4901

$1.041.288

$ 14087

$ M0

Servico M
horas Sin
3 |Ama Todos

{montoreo)

$ 1o

100% $130107%0 | § 4901

$1.041.255

$ 14058 M7

$ HIMND

Servico 12
horss Duma
Sin Ama
Todos los das

$ 1301070

44.78% $ s:sT11|$ 219

$ 48202

§ 6204138

§ W21

Servico
Superviacr de

VIERNES 0O
LAS 7:00 LAS
7% Y
SABADOS DE

w

LAS 13.00
SIN ARMVA

LUNES A

LAS 800 A

$ 10100

33.40% $ 435010 | 1637

$ M

$ 4694378

$ 4masn

VALOR TOTAL UN MES

$ 160.387.114

Ejecucion del 1 de jullo al 14 de jullo de 2025 (14 dias)

$ Mo
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TARIFA DEL 15 DE JULIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2029 PARA SERVICIOS DE VIGILANCIA Y SEGURIOAD PRIVADA
CIRCULAR POUZA DE
EXTERNA SEGURO DE TOTAL CON IVA
CANTY VARIABLE AOM Y
DESCRIPCIO mg;z N m:u CosTO VIDA DEL SUPERV | TOTAL SIN IVA AU IVA DE AU VALOR VALOR TOTAL
NoELITEM | T LT | 0241200000448 || DIRECTO | CONTRATO | ooy (19%) UNITARIO MENSUAL
Tarifa 1.423.500 x 907 O 2024 + MENSUAL
24 »c
Servico M
g |orns Y;‘: ] $ 132248 100% $13224915 |8 4001 | $1322922 |$ 14552138 [ 1455214 | $ 270401 |8 ran2e629 |3 1860w
o8 Sas
Servico 24
PY sk Y""‘ 1 $  24ms 200% $13224015 |8 4901 | $1.068337 |§ 14287664 | $ 1420755 | 271464 | § 14550017 | § 14.550.017
o8 Gas
Servico M
horas Sn
3|Ama  Todos 1 $  n2ams 200% $102408 |8 4901 [ $1.068337 |$ 14207654 | $1.420755 | 271464 | $ 14850017 | $ 14.5580.017
s S
(Mmonitioreo)
Servco 72
45":“ O . $ N2 “wrmn |s senaw s 2195 |$ a7aee |$ 6397305 | S 630790 |$ 120581 | S 6510048 | 2075 TH0
Todos los G
Servico
Supervisor de
LUNES A
VIERNES DE
st?sm’m‘*:’ 1 $ 1324 Mms V% |s cqrenr|s 1637 |$ 353438 |$ 4771390 |$ 477130 |S 90656 |$  4se2047 |§  ass2047
SABADOS DE
LAS 800 A
LAS 1300
SIN ARMA
VALOR TOTAL UN MES $ 178.684.800
Ejecucién del 15 e jullo ol 31 de dclembre de 2025 (5 meses y 16 das) $ 887078

Para la proyeccion del costo del servicio de vigilancia humana correspondiente a las vigencias 2026
y 2027, se aplicé un incremento estimado del 9,5% anual, tomando como referencia el aumento del
Salario Minimo Mensual Legal Vigente (SMMLV) establecido para el afio 2025.

Proyeccion de calculo para la vigilancia humana
VIGILANCIA HUMANA

2025 2026 2027 TOTAL
$ 1.031.698.899.00 | $ 2.242.583.633,00 | § 2.042.766.527,00 | § 5.317.049.059,00

Por otro lado, para identificar el valor promedio del arriendo de medios tecnoldgicos requeridos para
el presente proceso de contratacion, se utilizé como referencia el valor promedio de las cotizaciones
llevadas en la vigencia 2024, a este valor promedio se le aplico el aumento del IPC correspondiente
al 5,2%, relacionando los siguientes valores:
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Calculo arrendamiento de medios tecnolégicos

VALOR

Unidad ALOR ALOR UNITARIO | VALOR cON
::'" Prodecto (Descripcidn del item) de Cans. UNITARIO Vi :::"" N porcentaje IVA v CON IVA v ‘::N'
Medida SINIVA
o do ch Tipo Domo Astvandilico y metiico
para Interores, HOCVUANALOGOMMDVTVISD 4 MP, Dia/Noche Real, IR
1 Led s de akance, chip CMOS 1134, loals ve: 27813 UN 60 s 2647 | $ 1958020 9% $ 28850 | $ 2.331.000
mm. PARA INTERIOR
Amendamienio e instalackin de cdmaras Tpo BALA andloga
HOCVUAHDITVISD, Antivanddico y metdica 4 MP, DiaNoche Real, IR
2 Lod 30 mts, chip S 172.7: onte varfocal 2.7 8 1 PARA uN 200 s 34155 | § 6.531.000 19%| § 40644 | S 8.128 200
EXTERIOR
L] do < Oomo PTZ. 172.8° 2 Megapixeles
3 STARVIS CMOS, Power ful 32X Optcal zoom, Stafight technclogy, 12048 ™ 2 s 143977 | 8 287.954 9% s 171223 8 342 686

troe WOR, 30 ONR, Max. 25730 310800, 250/50060 fps@ 7200, IP6S
a cual serd nstalada on ka zona de I taquila pama cubv 1odo ol espacio.

A . de G Digital DVR 32CHG1080p.
20pota tecncioglia HOCVI, AMD, TVI, CVDS 4P, soporta chmaras IP
16CHGSNP, deteccdn de rostro, analitica de video, saldas simultineas a
4 |montor HOMI, VGA, uN r 3 381734 | S 2872138 9% 8 454203 | § 3T s
audo: 1 entrada)! salda, CMS(DSS/PSS) & DMSS pama visualzackdn a
tavis do Smant Phcne. Phose, Pad, Android, Windows Phone, 2 puenos
USB (2.0), RS485. soporta 200 SATA X 1078

5 Amiendo de slarma de imtusion con GPRS, con minimo senscr de 20 zonas, ™ 20 s 231847 |8 4.638.940 19%] s 275808
srena y panel de actvacion

Amendamionio e instalaciin de GPRS COMUNICADOR que ma compatble
6 |con panel de alarma DSC se dedenin nstalar con el fin de moniorear las uN 6 s 1412318 | § 247.908 19%| § 163168 | $ 1.009.008
slarmas Con s central de vighancia

Arendamionio o Instalaciin de la estacidin del contro de menlosed, pam of

5517960

contel y seg do ape 200 ok onel
Jardin Botanico José Celestino Mutis y en sus sedes, en ol cual se deden
T [utizas los equipos pars s uN 1 $ 2012041 |§ 2912041 9% 8 3465320 |8 3465329

La entidad cuenta con espacio suficiente par b ubicacida de diez (10)
pantalas 1po LED de 42°

Mantenimionlo preventivo Se las diez (10) CAMARAS wbicadas on o contm
de evento Y 1 DVR que presta el servicio parn s camaras de centro de
ovenios

8 |+ Limpieza (soplado de pohve, Nmpieza con contact deaner de lagelas GL 1 § 2284101 |S 2284931 19%| § 2718116 |S 2.718.116
board, kmpza con ce Se todos y cada una
de las chmaras (Un mantenimiento durante la vigencia del contrato) DEL
CONTRATO
TOoTAL S 22430932 TOTAL| S 26.692.720
CANTIDAD MESES VIGENCIA 2025 | 6 $ 160.156.320

Para la proyeccion del costo del arredramiento de medios tecnoldgicos correspondiente a las
vigencias 2026 y 2027, se aplicd un incremento estimado del 5,2% anual, tomando como referencia
el aumento del Indice de precios al consumidor establecido para el afio 2025.

Proyeccion de célculo para el arrendamiento de medios tecnoldgicos

ARRENDAMIENTO EQUIPOS
2025 2026 2027 TOTAL
$§ 160.156.320,00 | § 336.970.002,00 | § 295.409.380,00 | § 792.535.772,00

Dado que el plazo de ejecucion del contrato supera la vigencia 2025, se ha previsto un rubro para
imprevistos con el fin de atender posibles variaciones econdémicas y operativas que puedan surgir
durante su ejecucion. Si bien se realizd una proyecciéon de costos para cada vigencia, tanto para el
servicio de vigilancia humana como para el arrendamiento de medios tecnolégicos, en caso de que
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el incremento anual del salario minimo mensual legal vigente (SMMLV) o del indice de Precios al
Consumidor (IPC) decretado por el Gobierno Nacional sea superior al estimado, este rubro permitira
cubrir dichas diferencias. Igualmente, contempla la posibilidad de atender requerimientos adicionales
no previstos inicialmente, como la inclusion de nuevos equipos o el aumento en la cantidad de medios
tecnoldgicos, siempre que resulte necesario y que el desarrollo del contrato asi lo exija.

IMPREVISTOS
2026 2027 TOTAL
$ 96.111.93700 | § 157.105.31500 | § 253.217.252,00

Por lo anterior, el valor presupuesto total estimado para la vigilancia humana y el arrendamiento de
medios tecnoldgicos del presente proceso de seleccidon corresponde a la suma de SEIS MIL
TRESCIENTOS SESENTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS DOS MIL OCHENTA Y TRES
PESOS ($6.362.802.083) M/CTE incluidos todos los impuestos, gastos, contribuciones y costos
directos e indirectos que conlleve la celebracion y ejecucion del contrato, discriminado asi:

ITEM CANTIDAD/MESES VALOR TOTAL
VIGILANCIA
HUN 28 $ 5.317.049.059.00
VALOR
ARRENDAMIENTO 28 $ 792.535.772,00
DE EQUIPOS
VALOR
IMPREVISTOS 2026 - $ 253.217.252,00
Y 2027
TOTAL PRESUPUESTO EN PESOS $ 6.362.802.083,00
TOTAL PRESUPUESTO EN SMLMV 4.470

NOTA 1: Las cantidades son estimadas y por consiguiente, la entidad no esta obligada a adquirir
cantidades maximas ni minimas.

NOTA 2: Los valores para las vigencias 2026 y 2027 son estimadas para el personal y cada afio se
ajustaran los valores de acuerdo con lo establecido por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada.

NOTA 3: So pena de rechazo, las ofertas presentadas por los proponentes no podran sobrepasar el
valor del presupuesto oficial establecido por la Entidad.

NOTA 4: El proponente no podra superar la media (valor maximo a pagar por la Entidad) para cada
uno de los items.
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NOTA 5: Para efectos del IVA se aplicara lo dispuesto en el articulo 462-1 del Estatuto Tributario,
modificado por el articulo 46 de la Ley 1607 de 2012 y reglamentada por el articulo 11 del Decreto
1794 de 2013:

Articulo 462-1. Base gravable especial. Para los servicios integrales de aseo y cafeteria, de
vigilancia, autorizados por la Superintendencia de Vigilancia Privada, de servicios temporales
prestados por empresas autorizadas por el Ministerio del Trabajo y en los prestados por las
cooperativas y precooperativas de trabajo asociado en cuanto a mano de obra se refiere,
vigiladas por la Superintendencia de Economia Solidaria o quien haga sus veces, a las cuales
se les haya expedido resolucion de registro por parte del Ministerio del Trabajo, de los
regimenes de trabajo asociado, compensaciones y seguridad social, como también a los
prestados por los sindicatos con personeria juridica vigente en desarrollo de contratos
sindicales debidamente depositados ante el Ministerio de Trabajo, la tarifa sera del 16% en la
parte correspondiente al AIU (Administracion, Imprevistos y Utilidad), que no podra ser inferior
al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Para efectos de lo previsto en este articulo, el
contribuyente debera haber cumplido con todas las obligaciones laborales, o de
compensaciones si se trata de cooperativas, precooperativas de trabajo asociado o sindicatos
en desarrollo del contrato sindical y las atinentes a la seguridad social.

Paragrafo. La base gravable descrita en el presente articulo aplicara para efectos de la
retencion en la fuente del impuesto sobre la renta, al igual que para los impuestos territoriales.

Los Servicios adicionales seran gravados a la tarifa general.

La propuesta econémica en la plataforma SECOPII, correspondera al valor del presupuesto oficial, y
para la evaluacion econdémica, el proponente debera diligenciar de forma clara y completa, el ANEXO
DE OFERTA ECONOMICA, donde oferte el valor unitario de los conceptos de medios tecnoldgicos,
discriminando el valor de cada item e IVA.

Si al presentar la oferta econdmica se aumenta o se disminuyen los valores definidos por la entidad
como servicios de vigilancia Humana en las modalidades con arma o sin arma, sera RECHAZADA.

Si la oferta econémica no presenta cotizacion de todos los items por concepto de ARRENDAMIENTO
DE EQUIPOS TECNOLOGICOS requeridos, sera RECHAZADA (entiéndase por no presentada, la
no inclusion del item, mas no, el valor 0,1)

NOTA 6: Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la Entidad
en la Audiencia de Adjudicacion adelantara el proceso establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto No. 1082 de 2015.

Para tal efecto se utilizara la guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de
contratacion G-MOAB-01 de Colombia Compra Eficiente disponible en el siguiente enlace:
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_artificialmente_
bajas.pdf

La Entidad realizara la aplicacion de la guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas de
Colombia Compra Eficiente, para los efectos del presente proceso de seleccion, con el fin de
determinar si existen presuntos precios artificialmente bajos, se tomara el valor total de los items
correspondiente a los servicios adicionales.

Dentro de la evaluacién econdémica, la Entidad verificara que los proponentes no ofrezcan precios
artificialmente bajos, dentro de los parametros establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, segun el cual, cuando de conformidad con la informacion a su alcance
la Entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que
explique las razones que sustenten el valor ofertado. Analizadas las explicaciones, el comité asesor
evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

NOTA 7: El presupuesto oficial incluye los valores por todo concepto como son IVA y todos los gastos
directos e indirectos en que deba incurrir el contratista (valores adicionales, impuestos, tasas,
contribuciones, etc). En el evento que el plazo de ejecucion supere la vigencia 2025, en la (s) vigencia
(s) fiscal (es) de afios posteriores se reconocera por parte del Jardin Botanico el incremento
equivalente al salario minimo mensual legal vigente que establezca el Gobierno Nacional para cada
ano subsiguiente, de manera exclusiva para el servicio de vigilancia con arma, sin arma, sin incluir el
supervisor y para los servicios adicionales se reconocera el incremento del IPC para la vigencia
respectiva.

NOTA 8: Si el oferente adjudicatario es una Cooperativa de Trabajo Asociado, se tendra en cuenta
lo consagrado en el Decreto 4950 de 2007 articulo 6, y la circular Externa No. 20241300000445 del
30 de diciembre de 2024, por medio del cual, la Superintendencia de Vigilancia y seguridad Privada
sefald las tarifas minimas reguladas para la contratacién del servicio de vigilancia y seguridad para
el afio 2025.

NOTA 9: Para tener en cuenta el VALOR PRIMA DE SEGURO DE VIDA el proponente debera
diligenciar el formato indicado en el complemento del pliego de condiciones, indicando el valor de
acuerdo al servicio a prestar, una vez adjudicado el mismo y para el primer pago, el contratista debera
adjuntar podliza donde se refleje el pago de dicha pdliza.

3.10. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL PRESUPUESTO.
Para la determinacién de este, se procedio a adelantar estudio y analisis de los precios del mercado,
para lo cual se invitaron a varios posibles proveedores. El calculo del presupuesto podra ser

consultado en el documento denominado “estudio de mercado”.

3.11. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
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Para atender la contratacién que resulte de este proceso de seleccion la Entidad cuenta con el
certificado de disponibilidad presupuestal No. 1248 con cargo al rubro COD. 021202020080585250-
Servicios de proteccion (guardas de seguridad), con fuente de Financiacion 1-100-FO01 VA-
RECURSOS DISTRITO, por un valor de $1.195.454.232.

VIGENCIAS FUTURAS:

Mediante oficio 2025EE15130501 de fecha 28 de abril de 2025, cuyo es “solicitud de autorizacion de
vigencia futura ordinaria 2'26-2’27, radicado 2025ER08721001, Jardin Botanico de Bogota José
Celestino Mutis”, la Directora Distrital de Presupuesto de la Secretaria Distrital de Hacienda, en virtud
de la delegacion que le otorgd el Consejo Distrital de Politica Econdmica y Fiscal mediante Resolucion
No 04 de 2024, autoriz6 al Jardin Botanico de Bogota, para asumir obligaciones en la vigencia 2025,
que afectan el presupuesto de la vigencia futura de los afios 2026 y 2027, por valor de $7.290.841.285
pesos constantes de 2025 ($7.615.387.531 corrientes), que tienen como objeto del gasto:
SERVICIOS INTEGRALES DE ASEO Y CAFETERIA, VIGILANCIA Y SEGUROS, indicando respecto
de VIGILANCIA:

Vigencias Futuras Jardin Botanico José Celestino Mutis

Fuente de Financiacion 1-100-FO01 VA-RECURSQOS DISTRITO
Concepto del gasto 000000000000000000218
. . VF - Precios VF - Precios corrientes
Rubro o Proyecto Vigencia 2025 | . 1antes 2026-2027 2026-2027
021202020080585250-Servicios de
proteccion (quardas de sequridad) $1.195.454.232 $4.949.775.505 $5.170.946.864
Total $1.195.454.232 $4.949.775.505 $5.170.946.864

3.12. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion de este contrato es de VEINTIOCHO (28) MESES, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

3.13. FORMA DE PAGO
El valor del contrato se pagara por EL JARDIN al CONTRATISTA asi:

Pagos mensuales a partir del vencimiento de cada mes de ejecucién por el valor del servicio ejecutado
durante el mismo y de acuerdo con el numero de puestos de servicios utilizados durante el periodo.

Cada uno de los pagos se realizara previa entrega de los siguientes documentos:
a. Informe de actividades del Contratista, debidamente avalado por el Supervisor o Interventor

del Contrato, segun aplique.
b. Factura con las formalidades de ley.
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c. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo
cobrado, en proporcién al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales o
Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del
pago de aportes al sistema de seguridad social integral para el periodo cobrado , de conformidad
con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o sustituya cuando
se trate de personas juridicas.

NOTA 1: Las facturas deberan cumplir con todos los requerimientos establecidos en el articulo 617
del Estatuto Tributario y deberan indicar el numero del contrato objeto de pago.

NOTA 2: El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha en que se
cuenta con la disponibilidad del respectivo PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja) para realizar el
pago previa presentacion por parte del contratista de los requisitos. Los pagos que LA ENTIDAD se
compromete a efectuar, quedaran sujetos a las apropiaciones que se hagan en su presupuesto de
acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en éste
y dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 19 y 23 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA 3: De conformidad con el Paragrafo 3° del articulo 437 del Estatuto Tributario, modificado por
el articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019, se deben registrar como responsables del IVA, las
personas que en el afio anterior o en el aio en curso hubieren obtenido ingresos brutos totales
provenientes de la actividad, superiores a 3.500 UVT. “Para la celebracion de contratos de venta de
bienes y/o de prestacion de servicios gravados por cuantia individual y superior a 3.500 UVT, estas
personas deberan inscribirse previamente como responsables del impuesto sobre las ventas -IVA,
formalidad que debera exigirse por el contratista para la procedencia de costos y deducciones. Lo
anterior también sera aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la
suma de 3.500 UVT”. Por lo anterior los contratistas que para el afio anterior o por el presente afo,
superen el monto establecido o quienes sean Responsables de IVA, deberan presentar factura de
venta, con los requisitos del articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor
Agregado (IVA), para cada pago.

El Paragrafo 5 del articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019. Establece que los limites de que
trata el paragrafo 3 de este articulo seran 4.000 UVT para aquellos prestadores de servicios personas
naturales que derivan sus ingresos de contratos con el Estado.

NOTA 4: RETENCIONES Y DESCUENTOS DE LEY: El Jardin Botanico José Celestino Mutis,
efectuara los descuentos de ley del orden Nacional y Distrital segun las normas vigentes, de acuerdo
con la informacion tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del
contrato. Asi mismo, dara estricto cumplimiento al descuento del uno punto uno por ciento (1.1%) del
valor bruto del contrato y de la respectiva adicion, si la hubiere, por concepto de gravamen de
Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas, prevista en el Acuerdo 696 de 2017 del
Concejo de Bogota y el Decreto 250 de 2018 y conforme con sus modificaciones de ley. Ademas
retendra el valor de las Estampillas “PRO — CULTURA” creada mediante Acuerdo 187 del 2005
equivalente al 0.5% del valor del contrato antes de IVA 'y de la respectiva adicion, si la hubiere, y
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“PRO PERSONAS MAYORES”, creada mediante acuerdo 188 del 2005 modificado por el Acuerdo
645 del 9 de junio de 2016, equivalente al 2% del valor del contrato antes de IVA, y de la respectiva
adicion, si la hubiere. Si en la ejecuciéon del contrato cambia alguna de las tarifas anteriores, se
ajustaran a la normatividad vigente, adicionalmente se realizaran las demas retenciones tributarias
que sean aplicables a la relacién contractual.

Nota 5: IMPUESTO DE TIMBRE De conformidad con el Decreto 175 del 14 de febrero de 2025, que
incluy6 la modificacion transitoria al paragrafo 2 del articulo 519 del Estatuto Tributario, incrementando
la tarifa del impuesto de timbre del 0 % al 1 %, el Jardin Botanico José Celestino Mutis, efectuara la
retencion a la que haya lugar para los contratos que superen los 6.000 UVT, hasta el 31 de diciembre
del 2025 en concordancia con el mismo Decreto."

3.14. LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion de las obligaciones se desarrollara en las instalaciones del Jardin Botanico José
Celestino Mutis, Bogota D.C:

LUGARES O SEDES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA

No. SEDE DIRECCION

1 Sede principal Jardin Botanico de Bogota D.C. “José | Calle 63 No. 68-95, Bogota
Celestino Mutis. D.C.
Autopista Medellin, Kilometro
2, Variante Funza.
KR 73 57R — 12 SUR, Piso 2,
3 | Archivo central de la entidad. Centro Comercial “Metrosur”,
Localidad Ciudad Bolivar (19).

2 | Vivero en el Parque Regional La Florida.

O en las que establezca el supervisor del contrato.
3.15. ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

De conformidad con las Reglas expuestas por la Agencia de Contratacion Publica Colombia Compra
Eficiente*:

Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo
Comercial, el Proceso de Contratacion no esta cubierto por este y, en consecuencia, no es
necesario hacer analisis adicional alguno.

4 Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién
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Regla 2. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial
del Proceso de Contratacion es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es
aplicable, el Proceso de Contrataciéon no esta cubierto y, en consecuencia, no es necesario
hacer analisis adicional alguno.

Regla 3. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial
del Proceso de Contratacion es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es
aplicable, la Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de
Contratacion. Si hay excepciones, el Acuerdo Comercial no es aplicable al Proceso de
Contrataciéon. Si no hay excepciones, el Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de
Contratacion.

En este sentido, la Agencia CCE informa: Salvo por algunas excepciones®, todas las Entidades
Estatales descentralizadas del nivel municipal (incluidas las entidades descentralizadas indirectas) y
los esquemas asociativos integrados por Entidades Estatales del nivel municipal estan obligados por
los Acuerdos Comerciales con Chile; el Triangulo Norte (inicamente con El Salvador y
Guatemala); y, por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN. (Se resalta)

Presupuesto
del Proceso
Entidad de N Ex<_:epci6n Proceso (_j’e
Acuerdo Comercial Estatal Contra!acmn Aplicable al Coptratacwn
incluida | Superior al Proceso Si’e cubierto por eI_
valor del Contratacion | Acuerdo Comercial
Acuerdo
Comercial
ALIANZA CHILE S NO
PACIFICO MEXICO NO NO
PERU NO NO
CANADA NO NO
CHILE S NO
COREA NO NO
COSTARICA NO NO
ESTADOS AELC NO NO
ESTADOS UNIDOS NO NO
MEXICO NO NO

> Las excepciones son: Las contrataciones de Empresas Industriales y Comerciales del Estado, Las contrataciones
realizadas bajo un régimen de contratacion privado, Las contrataciones de empresas gubernamentales, Las contrataciones
de empresas gubernamentales distintas a las Empresas Industriales y Comerciales del Estado
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Presupuesto
del Proceso
Entidad de g Ex<_:epci6n Proceso (_j’e
Acuerdo Comercial Estatal Contra!acmn Aplicable al Coptratacwn
incluida | Superior al Proceso de cubierto por el
valor del Contratacion | Acuerdo Comercial
Acuerdo
Comercial
EL 6
TRIANGULO | SALVADOR | ° N/A Sl (No. 38) S|
NORTE GUATEMALA Sl N/A NO Sl
HONDURAS NO NO
UNION EUROPEA (Incluye
Reino Unido e Irlanda del NO NO
Norte)
COMUNIDAD ANDINA Sl Sl NO Sl
ISRAEL NO NO

(Http://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/valores-partir-de-los-cuales-

sonaplicables-los-acuerdos-comerciales).

Una vez desarrollado el proceso de verificacion anterior y teniendo en cuenta el presupuesto estimado
para la presente contratacion, se concluye que la misma esta cobijada por dos acuerdos
internacionales o tratados de libre comercio vigente para Colombia con EL Triangulo Norte
(Guatemala y Salvador) y por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN y podra ser aplicado
manejo de trato nacional a los paises que integran la CAN, al no existir restricciones en relacion al
objeto contractual. Este ultimo Acuerdo aplicara siempre y cuando la convocatoria no se limite a

Mipyme, de conformidad con la excepcién No. 14.

3.16.CONVOCATORIA LIMITADA A MYPIME

De conformidad con lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del Decreto No. 1082 de 2015,
la presente convocatoria no podra limitarse a Mipyme, en atencion a que el presupuesto de este proceso
de seleccion, no se encuentra dentro del rango establecido en dicha norma.

3.17.DEFINICIONES

Para los efectos del presente proceso contractual y el contrato a suscribirse, se toman como
definiciones, acordes con el glosario establecido por Colombia Compra Eficiente, las siguientes:

¢ Servicios de construccion.
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DEFINICIONES GENERALES

JBJCM

JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS

ADJUDICACION

Es el acto administrativo expedido por el Establecimiento Publico
Jardin Botanico de Bogota, por medio del cual se determina que
proponente presenta la mejor propuesta dentro del presente proceso
de seleccion.

CERTIFICACION

Documento por medio del cual se da fe sobre una situacion juridica.

CONSORCIO

Conglomerado de dos o mas personas que en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y
ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente de todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato.
En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se
presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a
todos los miembros que lo conforman.

CONTRATISTA

Es el proponente que una vez finiquitado el proceso de adjudicacion
resulta como ganador del proceso de seleccion, el cual posteriormente
debera suscribir el contrato objeto del presente proceso de
contratacion.

INCOMPATIBILIDAD
PARA CONTRATAR

“...prohibicion dirigida al titular de una funcion publica a quien, por ese
hecho, se le impide ocuparse de ciertas actividades o ejercer,
simultaneamente, las competencias propias de la funcién que
desempena y las correspondientes a otros cargos o empleos, en
guarda del interés superior que puede verse afectado por una
indebida acumulacién de funciones o por la confluencia de intereses
poco conciliables y capaces, en todo caso, de afectar la imparcialidad
y la independencia que deben guiar las actuaciones de quien ejerce
la autoridad en nombre del Estado” (Corte Constitucional C-903/08)

CONTRATAR

INHABILIDAD PARA

Constituye una limitacion de la capacidad para contratar de las
personas naturales y juridicas con las entidades estatales,
ocasionando la falta de aptitud o a la carencia de una cualidad, calidad
o requisito del sujeto que lo incapacita para poder ser parte en una
relacion contractual con dichas entidades. Lo anterior se fundamenta
en el cumplimiento del interés publico, razon por la cual las
operaciones contractuales exigen que éstas se realicen con arreglo a
criterios de imparcialidad, eficacia, eficiencia, moralidad vy
transparencia. (Corte Constitucional C-489/96)

OFERTA

Propuesta presentada por los interesados en participar en el presente
proceso de seleccion.

PLIEGO
CONDICIONES

DE

Es el conjunto de normas que rigen el presente proceso de seleccion,
por medio de las cuales se sefalan las condiciones objetivas, plazos
y procedimientos necesarios para la adjudicacion del contrato. .

PROPONENTE

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante algun
tipo de figura (consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
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DEFINICIONES GENERALES

futura) que presentan una propuesta para participar en el Proceso de
Contratacion.

UNION TEMPORAL

Cuando dos 0 mas personas en forma conjunta presentan una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un
contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la
propuesta y del objeto contratado. No obstante en cuanto a las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta, asi como del contrato, se impondran de acuerdo a su
porcentaje de participacion dentro del grupo.

DEFINICIONES TECNICAS

VOCABLO

DEFINICION

ALARMA INHALAMBRICA

Dispositivo que avisa sobre un peligro y que se comunica con una
central sin necesidad de conexion por cable.

ARMA

Todos aquellos instrumentos fabricados con el propoésito de producir
amenaza, lesion o muerte a una persona (art.5 Decreto 2535 de
1993). Segun el glosario de la Superintendencia de vigilancia y
Seguridad Privada es el Instrumento, medio o0 maquina autorizado a
los integrantes de diferentes servicios de vigilancia y seguridad
privada.

ARMA DE FUEGO

Las que emplean como agente impulsor del proyectil la fuerza
creada por expansion de los gases producidos por la combustion de
una sustancia quimica. (art. 6 Decreto 2535 de 1993).

ARMAS DE USO CIVIL

Son aquellas disefiadas para defensa individual a corta distancia,
entre las que se clasifican los revolveres y pistolas que reunan la
totalidad de las siguientes caracteristicas: - Calibre maximo
9.652mm (.38 pulgadas); - Longitud maxima de canon 15.24 cm (6
pulgadas); - En pistolas, funcionamiento por repeticion o
semiautomatica; - Capacidad en el proveedor de la pistola no
superior a 9 cartuchos, a excepcion de las que originalmente sean
de calibre 22, caso en el cual se amplia a 10 cartuchos. (art. 11
Decreto 2535 de 1993).

ATENCION Buen servicio al ciudadano que presta la entidad.

CAMARA Dispositivo que sirve para registrar imagenes estaticas o en
movimiento.

GUARDA Persona que tiene a su cargo la custodia de bienes y personas.

INSCRIPCION EN EL

Autorizacion de la Supervigilancia para realizar actividades de

REGISTRO importacién, comercializacién, fabricacion, arrendamiento e
instalacion de equipos para la vigilancia y la seguridad privada.
LICENCIA Resolucion de la Administracion por la que se autoriza el ejercicio de

una actividad.
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VOCABLO

DEFINICION

PERMISO DE ESTADO

Licencia o credencial, expedida por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada, con base en potestad discrecional,
orientada a proteger la seguridad ciudadana.

SERVICIOS
VIGILANCIA
SEGURIDAD PRIVADA

DE
Y

Son las actividades que en forma remunerada o en beneficio de una
organizacion publica o privada, desarrollan las personas naturales o
juridicas, tendientes a prevenir o detener perturbaciones a la
seguridad y tranquilidad individual en lo relacionado con la vida y los
bienes propios o de terceros y la fabricacion, instalacion,
comercializacion y utilizacién de equipos para la vigilancia y
seguridad privada, blindajes y transporte con este mismo fin.

SUPERINTENCIA DE | Entidad que vigila, controla, inspecciona los servicios de vigilancia y
VIGILANCIA Y | seguridad privada que prestan las personas naturales o juridicas
SEGUIRDAD PRIVADA acreditadas para tal fin.

SUPERVISOR Es aquella persona acreditada en el campo de la seguridad que tiene
que ver directamente con la prestacion de los servicios, la
organizacion de la vigilancia en los puestos, el establecimiento de
normas, entrenamiento, adiestramiento evaluacion del nivel de
satisfaccién del cliente con los servicios que ha recibido.

UNIFORME Conjunto de prendas establecidas para el uso obligatorio durante el

tiempo y el lugar de prestacién del servicio, del personal de vigilancia
y seguridad privada masculino y femenino.

VIGILANCIA FIJA

Es la que se presta a través de vigilantes o de cualquier otro medio,
con el objeto de dar proteccion a personas o a bienes muebles o
inmuebles en un lugar determinado.

VIGILANCIA MOVIL

Actividades que, en forma remunerada en beneficio de una
organizacion publica privada, desarrollan las personas naturales
juridicas, tendientes prevenir detener perturbaciones la seguridad
tranquilidad individual en lo relacionado con la vida los bienes
propios de terceros la fabricacion, instalacidon, comercializaciéon y
utilizacion de equipos para vigilancia seguridad privada, blindajes
transporte con este mismo fin.

VIGILANCIA PRIVADA

Actividades que, en forma remunerada en beneficio de una
organizacion publica privada, desarrollan las personas naturales
juridicas, tendientes prevenir detener perturbaciones la seguridad
tranquilidad individual en lo relacionado con la vida los bienes
propios de terceros la fabricacion, instalacion, comercializacion y
utilizacion de equipos para vigilancia seguridad privada, blindajes
transporte con este mismo fin.

VIGILANTE

Persona contratada para guardar y proteger los bienes privados.

ALCALDIA MAYOR
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CAPITULO IV
DE LAS PROPUESTAS

4.1. CONSULARIZACION

Al tenor de lo previsto en el Articulo 480 del Codigo de Comercio, “los documentos otorgados en el
exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de
tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga,
sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.” En el caso
de sociedades, conforme lo prevé el citado articulo del Cédigo de Comercio “al autenticar los documentos
a que se refiere este Articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais”. Surtido el tramite anteriormente sefialado, tales documentos
deberan ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la
correspondiente legalizacion de la firma del consul y demas tramites a que haya lugar.

4.2. APOSTILLA

Tratandose de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, conforme lo prevé la Ley 455
de 1998, no se requerira del tramite de Consularizaciéon sefalado previamente, siempre que provenga
de uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion
del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros. En este caso solo sera exigible la
apostilla, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el
titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente
en el pais de origen. Si la Apostilla esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse
acompafiada de una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad
con las normas vigentes.

Nota: Los documentos con su respectivo tramite de apostilla podran ser aportados en copia simple o
copia auténtica, pero deben ser legibles y en todo caso, el JARDIN se reserva el derecho de solicitar
aclaracion o la exposicion del original, cuando la copia aportada no sea clara o legible.

Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto
con la traduccion oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una
traduccion simple al castellano y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para
la subsanacion. “Circular unica Externa 22 de julio de 2022 8.4”

4.3.COSTOS Y ELABORACION DE LAS PROPUESTAS.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos del
Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacion
de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto
relacionado con la participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los
interesados y Proponentes.
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4.4.PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes deberan presentar su oferta unicamente a través de la plataforma SECOP II, para lo
cual, deberan diligenciar los cuestionarios, adjuntar los formatos y documentos establecidos el
documento complemento al pliego de condiciones, asi como en la plataforma SECOP II.

No se recibirdn propuestas en fisico en las instalaciones de la Entidad, ni las enviadas por correo
electrénico o por correo certificado, por ende, solo se entenderan recibidas por EL JARDIN las
propuestas que se presenten dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso a través de la
plataforma del SECORP II, salvo que se presente indisponibilidad de la plataforma SECORP II.

Las propuestas seran presentadas en la Plataforma en el SECOP Il de acuerdo con lo establecido en
dicha seccién, la cual debe estar compuesta de dos (2) sobres de la siguiente manera:

Sobre 1: Habilitantes (Corresponden a los documentos juridicos, financieros y técnicos habilitantes.)
Sobre 2: Econdmico (corresponde a la oferta econdémica)

NOTA 1: Cuando la propuesta sea presentada por un proponente plural, ésta debera ser presentada
desde la cuenta de la unién temporal o consorcio en SECOP Il, segun corresponda, de conformidad con
la metodologiadispuesta en la Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el SECOP I
disponible en el portal de la Agencia Colombia Compra Eficiente
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop- ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii.

Si la oferta se presenta desde una cuenta diferente, la propuesta no podra ser evaluada y en
consecuencia sera rechazada.

NOTA 2: Una vez finalizada la hora de cierre del presente proceso, el JARDIN procedera a: 1)
Desencriptarlas propuestas de quienes registraron sus ofertas a través de la plataforma SECOP Il, y 2)
Publicar la lista de oferentes, la cual se genera desde la referida plataforma, constituyéndose de este
modo el Acta de Cierre.

4.5.PROCEDIMIENTO EN CASO DE EXISTIR INDISPONIBILIDAD EN EL SECOP I

En el evento de presentarse falla generales o particulares, se dara aplicacion al Protocolo expedido por
Colombia Compra Eficiente para el efecto, el cual puede ser consultado en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilid
ad_secop_ii.pdf

Las Fallas Generales afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para todos sus
usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente expedira un certificado con la fecha
y hora de inicio, y la fecha y hora de terminacion. El certificado se publicara cuando sea superada la
Falla en un plazo maximo de tres horas siguientes a la terminacién de la misma en el siguiente enlace
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii



https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii

M=

H \

Qo
JARDIN BOTANICO ALCALDIA MAYOR

BOGOTY/\ | DEBOGOTA e

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO LICITACION PUBLICA
JBB-LP-003-2025

Fallas Particulares son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en
particular y que impiden la culminacion de una etapa o acto del Proceso de contratacion en especifico.
Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente mediante
un correo electrénico que responde al caso radicado por el Proveedor o Entidad Estatal a través del
formulario de soporte disponible en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte.
En el correo Colombia Compra Eficiente determinara la existencia de una Falla y ese correo constituye
el certificado que habilitara, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo
de indisponibilidad.

4.5.1. INDISPONIBILIDAD EN LA PRESENTACION DE OFERTA

De presentarse una falla particular al momento de presentar oferta, el interesado debera enviar correo a
Colombia Compra Eficiente con el propésito que esta le certifique la existencia de la misma.

Igualmente debera enviar un correo electronico al buzon de la Entidad oficinajuridica@jbb.gov.co,
antes de la hora del cierre del proceso, el cual debera contener: a. el nUmero de Proceso; b. el nombre
del usuario en la plataforma ¢. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; d. el
NIT o cédula del Proveedor.

El proponente que acredite haber realizado oportunamente el anterior procedimiento debera enviar su
oferta a la Entidad por correo electrénico durante las 16 horas habiles siguientes al momento previsto
para el cierre o plazo maximo de recepciéon de ofertas, junto con el correo electrénico del Proveedor
enviado antes del cierre indicando la no disponibilidad de la herramienta y la existencia del Certificado
de Indisponibilidad o comunicacion de Colombia Compra que acredite una falla particular.

4.6.0FERTA ECONOMICA

EI PROPONENTE debe diligenciar el valor total de su propuesta econdmica en la plataforma del SECOP
I, incluidos todos los costos, impuestos, tasas, gravamenes y todos los costos directos o indirectos
derivados de la ejecucion del contrato, en el evento de no presentar oferta econdmica, la propuesta sera
rechazada.

Cuando el oferente no aclare lo relacionado con los impuestos, se consideraran incluidos y a quien se le
adjudique no se le reconocera valor adicional por este concepto.

NOTA 1: CORRECCIONES ARITMETICAS: Por error aritmético e imprecision de tipo aritmético, se
entiende aquel en que se incurre, cuando el resultado final no corresponde a las operaciones
matematicas aplicadas sobre valores unitarios.

En todo caso no se considerara error o imprecision de tipo aritmético cualquier imprecision o diferencia
0 ausencia de informacion referente a los valores unitarios ofertados para cada bien y/o servicio.

Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta seran
corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la entidad para efectos de verificar su propuesta,



https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte
mailto:oficinajuridica@jbb.gov.co
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el cual sera de forzosa aceptacion para el oferente. Sien la propuesta se incluye mas de un valor unitario
por cada bien o servicio, la Entidad tomara en cuenta para efectos de la evaluacién de la propuesta
adjudicacion y ejecucioén del contrato el valor mas bajo.

En el evento en qué, de la correccion aritmética el valor total ofertado por el proponente supere el
presupuesto oficial total o el que haya sido asignado por rubro presupuestal, la propuesta sera
RECHAZADA.

NOTA 2: APROXIMACIONES: De conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad
monetaria y de cuenta del pais es el peso colombiano, en este sentido no se deberan establecer los
precios unitarios requeridos con centavos, deberan hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente
manera:

CENTAVOS APROXIMACION
0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior
0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente siguiente

El valor de la propuesta econdmica en NINGUN caso podra exceder el presupuesto oficial, so pena de
ser rechazada.

4.7.IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

Seran por cuenta del contratista todos los gastos, impuestos, tasas y contribuciones, derivados de la
celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus
modificaciones.

4.8.VIGENCIA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan tener una vigencia de 3 meses, lo cual corresponde a la duracion del proceso
de seleccioén y hasta la firma del Contrato que se celebre con ocasion de la misma. El JBB podra solicitar,
si ello fuere necesario, la ampliacion de la vigencia de la Garantia de Seriedad de la Propuesta. En todo
caso se mantendra vigente hasta la aprobacion de la Garantia de Cumplimiento que debe constituir el
contratista seleccionado.

Durante este periodo el Proponente no podra retirar su propuesta ni modificar los términos o condiciones
de la misma.

4.9.IRREVOCABILIDAD DE LAS PROPUESTAS

La propuesta es irrevocable. Por consiguiente, su presentacion dentro de la oportunidad prevista y el
vencimiento del plazo del proceso de seleccion significa para el proponente la imposibilidad de
retractarse de la oferta y la firmeza de todas las condiciones de su propuesta, durante todo el tiempo de
vigencia de las mismas, incluidas las prorrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con
los Pliegos de condiciones, las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como sus decretos reglamentarios.
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4.10. RETIRO DE LA OFERTA

Los Proponentes que decidan retirar su oferta antes del cierre, podran retirarlas, en los términos que
establezca, habilite y permita la plataforma del SECOP II.

4.11. MANIFESTACION DE PARTICIPACION INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE

El proponente persona natural, juridica nacional o extranjera y cada uno de sus integrantes cuando se
trate de Consorcio o Union Temporal cuando sea el caso, no puede (n) encontrarse incurso (s) en
practicas de colusion o restrictivas de la competencia con otras empresas o con el mercado. Para ello el
proponente manifestara bajo la gravedad de juramento, esta circunstancia, y debera diligenciar el
FORMATO 5- MANIFESTACION DE PARTICIPACION INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE, del
presente pliego de condiciones, el cual debera ser suscrito por el proponente persona natural, o por el
representante legal segun sea el caso debidamente facultado para tal fin y por los integrantes de la union
temporal, consorcio o promesa de sociedad futura.

4.12. PLAZO PARA SUBSANAR

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente,
no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de
los ofrecimientos hechos. En consecuencia, de conformidad con el paragrafo 3 del articulo 30 de la Ley
1882 de 2018, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, podran
ser entregados por los proponentes durante los 5 dias de traslado del informe de evaluacién. Seran
rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacion
solicitada por la entidad hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes NO PODRAN acreditar
circunstancias ocurridas con POSTERIORIDAD AL CIERRE DEL PROCESO.

El plazo para la verificacion de las propuestas podra ser modificado cuando la Entidad lo considere
conveniente, para lo cual se expedira una adenda acorde con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082
de 2015.

CAPITULO YV
REQUISITOS HABILITANTES DE LA PROPUESTA

Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un Proceso de Contratacion
como oferente y estan referidos a su capacidad juridica, financiera, organizacional y su experiencia. El
proposito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los proponentes de
tal manera que la Entidad Estatal sélo evalue las ofertas de aquellos que estan en condiciones de cumplir
con el objeto del Proceso de Contratacion.

La verificacion de los requisitos habilitantes se medira como CUMPLEN O NO CUMPLEN, solo estan
habilitados aquellas propuestas que cumplan los requisitos técnicos, juridicos y financieros
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5.1.VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un Proceso de Contratacion
como oferente y estan referidos a su capacidad juridica, financiera, organizacional y su experiencia. El
proposito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los proponentes de
tal manera que la Entidad Estatal sélo evalue las ofertas de aquellos que estan en condiciones de cumplir
con el objeto del Proceso de Contratacion.

La verificacion de los requisitos habilitantes se medira como CUMPLEN O NO CUMPLEN, solo estan
habilitados aquellas propuestas que cumplan los requisitos técnicos, juridicos y financieros

5.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

Bajo los lineamientos determinados en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, en el presente proceso de seleccion, pueden participar personas naturales
y/o juridicas nacionales o extranjeras, consorcios, uniones temporales, legalmente constituidas, con
capacidad legal para proponer, obligarse, contratar y ejecutar el objeto del presente proceso y
consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales colombianas, cuyo
objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse, las cuales deben acreditar el
cumplimiento de los requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, y registradas en la Camara de Comercio, a
su vez su objeto social debera comprender el de la presente licitacion. En caso de uniones temporales
0 consorcios, sus miembros deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida
la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En todo
caso el consorcio o la unién temporal debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden
todas las actividades sefialadas en el objeto del concurso de méritos.

La figura juridica a través de la cual se presente el oferente debera tener una duracion no inferior al
término del plazo de ejecucién y un (1) afio mas.

Para efectos de determinar la capacidad juridica para obligarse el JBBJCM también examinara que los
Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para
celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de
antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que no haya
sanciones inscritas., en caso de consorcios, uniones temporales se verificara respecto de cada uno de
sus integrantes.

El Proponente debe incluir en su Oferta los siguientes documentos:
5.1.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Requisito que se cumple con la firma autdgrafa de la carta de presentaciéon (De acuerdo con el modelo

suministrado por EL JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS), y debe allegarse
con la propuesta.
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La Carta de Presentacion debe estar debidamente diligenciada y firmada por el proponente: persona
natural, el representante legal para personas juridicas, persona designada para representarlo en caso
de consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura o apoderado debidamente constituido, evento
en el cual se debe anexar el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad judicial
competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el
monto sefalado y en caso de ser beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo, en el
mismo sentido.

En la Carta de Presentacion debera indicarse el nombre del proponente y de su representante legal,
indicando su nombre en forma clara, nimero de documento de identidad y demas datos requeridos en
el respectivo FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Igualmente, en la carta de presentacién de la propuesta el proponente manifestara de manera expresa
gue no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para
contratar, establecidas en la Constitucion Politica en la Ley.

El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar legalmente a la
sociedad para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de la misma, sin
limitacion de cuantia, o debidamente facultado por el érgano social competente para suscribir el contrato
en caso de resultar adjudicatario, por la cuantia del mismo, para lo cual debera allegarse el acta de
autorizacion del 6rgano social donde conste de manera clara que se le otorga la facultad al representante
legal y la autorizacién para suscribir el contrato en caso de resultar adjudicatario del mismo y la cuantia
hasta la que puede suscribirlo.

En el caso de los consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, en caso de que todos
o algunos de sus integrantes tengan limitacion para comprometer a la sociedad debera cumplirse con lo
dispuesto en el inciso anterior, por cada uno de ellos.

5.1.3. APODERADOS

Los Proponentes podran presentar Ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el
cual deberan anexar el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera
clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada
uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado para
representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes de la Estructura plural, a efectos de
adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) formular Oferta para el
proceso de seleccion; (ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que se soliciten en el curso
del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del
acto administrativo de Adjudicacion; (iv) Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el
Contrato.
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Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el Cédigo General del Proceso, y
Ley 2213 articulo 5 de 2022, asi como con los aspectos referidos a la Autenticacion, Consularizacién o
Apostille y Traduccion, establecidos por la legislacion colombiana.

5.1.4. APODERADO PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un
apoderado domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para presentar la Oferta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y
demas actos necesarios de acuerdo con la ley y los documentos del presente proceso, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente .

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir un solo
apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, Consularizacion y/o apostille y
traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefalados en el presente
proceso. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Union Temporal.

5.1.5. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O CERTIFICADO DE
MATRICULA MERCANTIL

El proponente debera acompanar con su propuesta el Certificado de Existencia y Representacion legal
si es persona juridica o registro mercantil si es establecimiento de comercio o persona natural, expedida
con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario, a la fecha de cierre o presentacion de la
oferta, si el proponente es una persona juridica extranjera con sucursal en Colombia, debera acreditar
su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio:

El objeto social debe estar en concordancia con el objeto de la contratacion, salvo que tenga objeto
social indeterminado.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior al término del plazo de ejecucion
del contrato y un (1) afo mas.

En caso de que el proponente sea Consorcio, Union Temporal cada uno de sus integrantes debe cumplir
individualmente con estos requerimientos.

Cuando se actue en calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicion mediante documento
legalmente otorgado ante autoridad competente y de conformidad con la normatividad vigente.

En caso de que el proponente sea Consorcio, Unidon Temporal cada uno de los integrantes que lo
conforman, deben anexar la certificacion de existencia y representacion legal.
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Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal que tenga abierta en
Colombia, se debera acreditar la capacidad legal de la sucursal y de su representante o mandatario,
mediante la presentacién del Certificado del Registro Unico de Proponentes y Certificado de existencia
y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias calendario antes de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion por la Camara de Comercio.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera
acreditar autorizacion suficiente del rgano competente social respectivo para contraer obligaciones en
nombre de la sociedad.

La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado
por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

En relacién con las empresas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es una persona
juridica diferente a la Casa Matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucidon de esta ultima.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditara su existencia mediante la
presentacion de copia de su pasaporte.

Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los mismos requisitos de objeto y duracion
establecidos eneste numeral, en las mismas condiciones requeridas para las personas juridicas
domiciliadas en el territorio nacional, para lo cual deberan aportar los documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados a mas tardar dentro de los tres
(3) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidon, en los que conste la
siguiente informacion:

e Nombre o razén social completa.

¢ Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica.

¢ Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica,
en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones
en nombre de esta, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del 6rgano directivo que
le faculte expresamente.

¢ Laausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento, una vez solicitado
por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

e Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacion.

e Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

e Duracion de la persona juridica.

Cuando en los documentos aportados que acreditan la existencia y representacion legal de la persona
juridica extranjera no cuente con toda la informacion requerida, podran adjuntar una certificacion del
representante legal de la sociedad extranjera con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo
la gravedad de juramento.
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Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las
normas vigentes sobre la materia.

Tratandose de documentos publicos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales
relacionados con la legalizacién, Consularizacion o apostille y traduccién de documentos otorgados en
el extranjero, exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior
y que puedan obrar como prueba, conforme a lo dispuesto en el articulo 251 del Coédigo General del
Proceso, y los requerimientos del proceso de seleccion.

En el evento de la legalizacién de documentos emanados de autoridades de paises integrantes del
Convenio de la Haya de 1961, se requerira Unicamente la Apostilla como mecanismo de legalizacion, de
conformidad con lo sefialado en la Ley 455 de 1998.

NOTA 1: De conformidad con el articulo 23 del Cédigo de Comercio, si se trata de personas naturales
en ejercicio de profesiones liberales y que no realizan ninguna otra actividad considerada como
mercantil, la presentacién del registro mercantil no sera obligatoria, por lo tanto, el proponente debera
manifestar dicha condicion en la carta de presentacion de su propuesta, y soportarla a través de la
respectiva tarjeta profesional y su certificado de vigencia, asi como la fotocopia de la cédula de
ciudadania.

5.1.6. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
DEL PROPONENTE

Se debera presentar con la propuesta, fotocopia del documento de identificacién del Representante
Legal de la Persona Juridica, o de cada uno de los integrantes del consorcio, uniéon temporal o promesa
de sociedad futura o de la persona natural segun el caso.

En el evento que la propuesta sea presentada por apoderado, adicionalmente debera presentarse la
fotocopia del documento de identificacion del apoderado.

5.1.7. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP

Los oferentes deberan, de conformidad con lo senalado en el Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el Articulo 221 del Decreto 0019 de 2012, en concordancia con lo sefialado en el Decreto
1082 de 2015, aportar Certificado expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de seleccion por la Camara de Comercio de la jurisdiccion donde el oferente
tenga su domicilio principal, que dé cuenta de la inscripcion del proponente en el Registro Unico de
Proponentes.

Cada integrante de unién temporal o consorcio, al momento de presentarse al proceso debe tener la
inscripcion en dicho registro igualmente, vigente y en firme.

Si el oferente no presenta con su propuesta el certificado de Registro Unico de Proponentes (RUP) de
la Camara de Comercio, la Entidad requerira al proponente a fin de que lo aporte dentro del plazo que
la ley sefale para el efecto.
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La inscripcion en el RUP del proponente debe encontrarse en firme y vigente para el momento del cierre
del presente proceso de seleccion.

En caso de que el proponente haya actualizado o renovado su RUP, dicho registro debe estar vigente y
en firme o debe adquirir firmeza dentro del término de traslado del informe de evaluacién de
conformidad con el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

Las propuestas cuyo certificado de Registro Unico de Propo[\entes aportado NO SE ENQUENTRE
VIGENTE AL MOMENTO DE PRESENTAR SU OFERTA, SERAN CONSIDERADAS NO HABILES.

NOTA 1: Con relacion a la firmeza del registro unico de proponentes, se informa que mientras la
inscripcion no esté en firme, la Entidad Estatal no puede considerar que el oferente esta habilitado y
evaluar su oferta.

5.1.8. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL

Se admitira la participacion de Consorcios, Uniones Temporales, cuyos integrantes deben cumplir las
condiciones establecidas en la ley, condiciones especificas que deben indicar en su oferta, sefalando el
nombre con el cual se denominara y el nombre de cada uno de sus integrantes y porcentaje de
participacion se sugiere FORMATO 3 - MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL /
CONSORCIO

Para tal efecto, aportaran el documento de constitucién del consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura con el cumplimiento de los requisitos de ley, especificamente, lo sefalado en el articulo
7 de la Ley 80 de 1993.

Los miembros del Consorcio, Unidon Temporal, deberan sefialar las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes, asi como la duracion de este, el cual no podra ser inferior al del contrato y un afio mas.

Los integrantes de un Consorcio, o Unién Temporal responderan por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80
de 1993.

En el evento de presentacion de propuestas bajo la modalidad de Consorcio o Union Temporal, es de
sefalar que las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas ya sea de la propuesta o
del contrato, se les impondran de acuerdo con lo previsto en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio, Union Temporal, en este ultimo
caso, sefalaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo del JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE
CELESTINO MUTIS.
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A su vez, designaran el representante legal en el documento de conformacién del consorcio o Union
Temporal, sefialando su responsabilidad. También se establecera la forma como se adoptaran las
decisiones, en caso contrario, la Entidad se atendra a lo decidido por el representante legal designado.

Cuando se actue en calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicion mediante documento
legalmente otorgado ante autoridad competente.

Cuando el Representante Legal de las personas juridicas que integren el Consorcio o Unién Temporal,
de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio tenga limitada su capacidad para licitar o contratar, debera acompanar a la propuesta la
correspondiente autorizacién del érgano directivo o Asamblea de Socios de las personas juridicas u
6rgano directivo o a través de la cual lo autoriza para tales fines.

En el documento de constitucion de Consorcio, Unién Temporal, se debe establecer la identificacion
completa de cada uno de sus integrantes, de igual forma debe estar firmado por cada uno de los
integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes. La propuesta debe ser presentada y
firmada por el representante legal designado para tal efecto.

Para efectos de la facturacion, los integrantes del Consorcio, o Unién Temporal, deberan manifestar en
el documento de su constitucidon como actuaran para efectos de la facturacién, en cumplimiento de lo
establecido en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, que establece:

“Articulo 11. Facturaciéon de consorcios y uniones temporales. Sin perjuicio de la obligaciéon de
reqgistrar y declarar de manera independiente los ingresos, costos y deducciones que incumben a los
miembros del consorcio o unién temporal, para efectos del cumplimiento de la obligacién formal de
expedir factura, existira la opcién de que tales consorcios o uniones temporales lo hagan a nombre
propio y en representacion de sus miembros, o en forma separada o conjunta cada uno de los
miembros de consorcio o union temporal.

Cuando la facturacioén la efectue el consorcio o unién temporal bajo su propio NIT, ésta, ademas de
sefalar el porcentaje o valor del ingreso que corresponda a cada uno de los miembros del consorcio
0 unién temporal, indicaré el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos. Estas facturas
deberan cumplir los requisitos sefialados en las disposiciones legales y reglamentarias.

En el evento previsto en el inciso anterior, quien efectte el pago o abono en cuenta debera practicar
al consorcio o unién temporal la respectiva retencion en la fuente a titulo de renta, y correspondera a
cada uno de sus miembros asumir la retencion en la fuente a prorrata de su participacion en el ingreso
facturado.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o union temporal
debera ser distribuido a cada uno de los miembros de acuerdo con su participacion en las actividades
gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.
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La factura expedida en cumplimiento de estas disposiciones servira para soportar los costos y gastos,
y los impuestos descontables de quienes efectiien los pagos correspondientes, para efectos del
impuesto sobre la renta y del impuesto sobre las ventas”.

5.1.9. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA Y RECIBO DE PAGO O CONSTANCIA DE
NO REVOCATORIA.

El proponente presentara con la propuesta, el original de la correspondiente garantia de seriedad, su
recibo de pago o constancia de no revocatoria expedida por la aseguradora con la siguiente informacion:

BENEFICIARIO: JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS con NIT. 860030197-0,

AFIANZADO: EIl Oferente
Nota: En el evento que la propuesta sea presentada por un Consorcio o una Union
Temporal, se deberan incluir sus integrantes y porcentajes de participacion

VIGENCIA: Tres (3) meses, a partir del cierre del proceso. En todo caso, su vigencia debera
extenderse hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual

CUANTIA: Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial.

Esta garantia, debe ser expedida en pesos colombianos y por una compafia de seguros legalmente
establecida en Colombia.

Las cifras del valor de la garantia deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se
aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1
a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Una vez firmado y legalizado el contrato, la entidad devolvera la garantia de seriedad de las propuestas,
a los proponentes que asi lo soliciten.

La garantia de seriedad de la oferta opera como respaldo para cubrir las posibles sanciones derivadas
del incumplimiento de la oferta, sancion que previo debido proceso, se podra aplicar por la ocurrencia
de uno de los siguientes eventos:

e La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacién del presente proceso se prorrogue, y la ampliacion la haya solicitado EL JARDIN
BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS, siempre que la prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

e Elretiro de la oferta presentada, después de vencido el plazo establecido en el presente proceso
de seleccion para la presentacion de las ofertas.

e La no suscripcion del contrato, sin justa causa, por parte del adjudicatario.
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e La falta de otorgamiento por parte del proponente adjudicatario seleccionado, dentro del plazo
sefalado en el contrato, de la garantia de cumplimiento del contrato impidiendo el inicio de su
ejecucion.

NOTA: En el evento que se amplie el plazo para la adjudicacion del proceso de seleccion, los oferentes
deben subsanar este requisito aun cuando la entidad publica no lo solicite, dado que la obligacion de
garantizar los ofrecimientos durante todo el proceso de seleccion es una exigencia de orden legal.
(Sentencia 02942 H Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccién Tercera,
Subseccion A CP. Carlos Alberto Zambrano Barrera, Rad. 760012331000 20010294201 Expediente
39066 del 10 de diciembre de 2018).

5.1.10. CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

Para poder ofertar se debe acreditar el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
(sistemas de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales) y aportes por concepto de
contribuciones parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA-), y/o el pago del Impuesto sobre la Renta para la
Equidad (CREE), de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, La Ley 1607
de 2012 y la Ley 1739 de 2014 y demas normas concordantes que rijan la materia.

El cumplimiento de esta obligacion se acredita mediante certificacion suscrita por el Representante Legal
o Revisor Fiscal de la Empresa, en caso de personas juridicas, o allegando copia de la planilla PILA
debidamente pagada, en caso de personas naturales con seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre
del proceso de seleccion FORMATO 4 - CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY
789 DE 2002

En el evento en que el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de exoneracion previstas
en las Leyes citadas, debera hacer esta manifestacion en la respectiva certificacion.

En todo caso las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion. En el
evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucion, debera acreditar los pagos
mencionados a partir de la fecha de su constitucién. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los
ultimos seis (6) meses del calendario que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los
cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos).

En caso de Consorcios, Uniones Temporales o promesas de sociedad futura, cada uno de sus miembros
debe certificar el pago de los aportes de manera independiente.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar al pago
de aportes parafiscales y seguridad social por personal debe, también bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia.
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La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacién que
suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada lo
establecido por la Entidad, la propuesta sera rechazada.

El adjudicatario del proceso de seleccion, tratese de persona natural o juridica, debe tener en cuenta
que, para la suscripcion del contrato, asi como para cada uno de sus pagos, debe acreditar estar al dia
en sus aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del
SENA, ICBF, y Cajas de Compensacion Familiar cuando corresponda. (Articulo 23 Ley 1150 de 2007).

5.1.11.CERTIFICACI()N DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El Proponente debera aportar con la propuesta la certificacion de antecedentes disciplinarios, expedida
por la PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION de que trata la Ley 1952 de 2019. ESTA
CERTIFICACION DEBE ESTAR EXPEDIDA A NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA PROPONENTE
Y DE SU REPRESENTANTE LEGAL. Cuando el proponente sea un Consorcio o una Union Temporal,
cada uno de los miembros debera presentar la certificacion de que trata este numeral.

El JBB se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra reportado como inhabilitado para contratar
con el Estado en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI”.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura, se encuentre inhabilitado, no podra contratar con el JARDIN BOTANICO DE BOGOTA
JOSE CELESTINO MUTIS.

5.1.12. ANTECEDENTES EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA NACION

No podran participar en el presente proceso las personas que se encuentren reportadas en el Boletin de
Responsables Fiscales.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion, el Jardin Botanico José Celestino Mutis,
verificara en el ultimo boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica que el proponente, y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una
union temporal o una promesa de sociedad futura no se encuentren reportados en dicho boletin. En todo
caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura, se encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales, no podra contratar con
el JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS.
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5.1.13. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL

El JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS consultara y verificara, de la pagina Web de Policia
Nacional de Colombia los antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso,
tanto del proponente, como de todos y cada uno de los miembros en caso de consorcio, unién temporal
o promesa de sociedad futura.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura, se encuentre reportado con antecedentes penales, no podra contratar con el JARDIN
BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS.

5.1.14. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PERSONERIA DE BOGOTA

El proponente persona juridica o persona natural debera anexar el certificado respectivo. En caso de
consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura se debera aportar el certificado respectivo
de cada uno de los integrantes de este.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura, presente antecedentes, no podra contratar con el JARDIN BOTANICO DE BOGOTA
JOSE CELESTINO MUTIS.

5.1.15. VERIFICACION EN EL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA
NACIONAL

El JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS consultara y verificara, de la pagina Web de Policia
Nacional de Colombia, el Registro Nacional de Medidas Correctivas de conformidad con los articulos
183y 184 de la Ley 1801 de 2016 “Cddigo Nacional de Policia y Convivencia".

En el caso de personas juridicas, dicha consulta se realizara al representante legal de la sociedad.
5.1.16. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el FORMATO 2- COMPROMISO ANTICORRUPCION en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion, el documento
debera estar suscrito por el Representante Legal o Apoderado.

Si se comprueba el incumplimiento del compromiso suscrito por el Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contrataciéon actue en su
nombre, éste incumplimiento es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion
anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin
perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias juridicas, civiles, disciplinarias, fiscales y
penales y las que determinen las autoridades competentes.
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5.1.17. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El Representante Legal debe manifestar bajo la gravedad del juramento, y mediante el FORMATO 1-
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA que ni él, ni la Persona Juridica, consorcio, unién
temporal que representa, o sus integrantes se encuentran incursos en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades sefaladas en la Constitucion y las Leyes, entre otras, las contempladas en el Articulo
8° de la Ley 80 de 1993, y en los articulos 1°, 2° y 4° de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan
normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica” y demas normas concordantes y
complementarias.

5.1.18. MANIFESTACION DE PARTICIPACION INDEPENDIENTE

La proponente persona natural, juridica nacional o extranjera y cada uno de sus integrantes cuando se
trate de Consorcio o Union Temporal cuando sea el caso, no puede(n) encontrarse incurso (s) en
practicas de colusion o restrictivas de la competencia con otras empresas o con el mercado.

Para ello el proponente manifestara bajo la gravedad de juramento, esta circunstancia, y debera
diligenciar el FORMATO 5 - MANIFESTACION DE PARTICIPACION INDEPENDIENTE DEL
PROPONENTE el cual debera ser suscrito por la proponente persona natural, o por el representante
legal segun sea el caso debidamente facultado para tal fin y por los integrantes de la unién temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura.

5.1.19 VERIFICACION EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS.

El JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS consultara y verificara el REDAM de Colombia, de
conformidad con los articulos 6 y 7 de la ley 2097 de 2021.

5.1.20. ACREDITACION DE CONDICIONES ESPECIALES EN CASO DE EMPATE DE OFERTAS (Ley
2069 de 2020 art 35)

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados
con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion
de los patrimonios autdénomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en
todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
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constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condiciéon de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequenas empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del proponente plural .

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
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12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

Si el empate se mantiene, la adjudicacion se realizara mediante el siguiente mecanismo, asi:

La Entidad organizara a los Proveedores empatados en orden alfabético segun el nombre registrado en
Secop Il. Una vez ordenados, la Entidad Compradora le asigna un numero entero a cada uno de estos
de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde el nimero 1.

b. Seguidamente, la Entidad tomara la parte entera (numeros a la izquierda de la coma decimal) de la
TRM del dia del cierre. La Entidad dividira esta parte entera entre el numero total de Proveedores en
empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

c. Realizados estos calculos, la Entidad seleccionara a aquel Proveedor que presente coincidencia
entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad
Compradora seleccionara al Proveedor con el mayor nimero asignado.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas
y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefas o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un afo. Para los casos de
constitucion inferior a un afo se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la misma.

NOTA: LA ACREDITACION DE LOS PRESENTES REQUISITOS NO ES SUBSANABLE, DADO QUE
LOS MISMOS CORRESPONDEN A FACTORES DE DESEMPATE.

5.1.21. RUT ACTUALIZADO

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario con la actividad econémica
actualizada segun resolucion 00114 del 21 de diciembre de 2020. Asi mismo, atendiendo lo establecido
en la Ley 2010 de diciembre de 2019.

5.1.22. RIT ACTUALIZADO

El proponente adjudicatario debera aportar fotocopia del Registro de Informaciéon Tributaria de la
Direccion Distrital de Impuestos a fin de determinar el régimen al que pertenece, de conformidad con lo
establecido en el decreto 422 de 1996 teniendo en cuenta que la informacién contenida debe ser
concordante con la suministrada en el RUT (Codigos ClIU) y la Resolucién 079 de 2013.
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El proponente debe anexar fotocopia del Registro de Informaciéon Tributaria — RIT- de la Direccion
Distrital de Impuestos de la Secretaria Distrital de Hacienda, con el fin de identificar ubicacion y
clasificacion de los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros.

Se aclara que para los proponentes que no se encuentren radicados en la ciudad de Bogota y de acuerdo
con lo establecido en el articulo 35 del Decreto 422 de 1996, dispone que los contribuyentes del Impuesto
de Industria, Comercio y Avisos y Tableros, estaran obligados a inscribirse en el registro de Industria y
Comercio, informando los establecimientos donde ejerzan las actividades industriales, comerciales o de
servicios, mediante el diligenciamiento del formato que la administracion tributaria adopte para el efecto.

Quienes inicien actividades, deberan inscribirse dentro de los dos (2) meses siguientes a la fecha de
iniciacion de sus operaciones.

La informacién contenida en el RUT y el RIT de la direccién, teléfonos y codigos ClIU deben ser
coincidentes en ambos documentos.

5.2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

La Entidad verificara que el proponente acredite experiencia general, mediante maximo tres (3)
contratos incluidos en el Registro Unico de Proponentes — RUP, los cuales deberan estar ejecutados
y liquidados antes de la fecha de cierre del presente proceso y clasificados en cualquiera de los
siguientes codigos del Clasificador de Bienes y Servicios 92121504, 92121701, 92101501 y/o
46171602 cuya sumatoria sea igual o mayor al presupuesto oficial del presente proceso expresado
en SMMLV es decir 4.409 salarios minimos mensuales legales vigentes. Asi mismo, en las
certificaciones aportadas debera acreditar experiencia en vigilancia humana con arma y con medios
tecnolégicos (CCTV), en una o la sumatoria de las certificaciones aportadas.

Nota 1: La experiencia se verifica hasta el tercer nivel en el clasificador de Bienes y Servicios —
UNSPSC.

Nota 2: Cuando se acredite experiencia general de contratos en los cuales el proponente actuoé bajo
las figuras de Consorcio o Unién Temporal, la Entidad tendra en cuenta Unicamente el valor
correspondiente al porcentaje de participacion del proponente.

Nota 3: Para los proponentes que utilicen las figuras asociativas (consorcio o uniéon temporal), cada
uno de sus integrantes debera acreditar experiencia en por lo menos uno (1) de los cédigos del
Clasificador UNSPSC solicitados.

Nota 4: Los proponentes deberan diligenciar el FORMATO - EXPERIENCIA HABILITANTE DEL
PROPONENTE del Pliego de Condiciones.

Nota 5: PARA PROPONENTES EXTRANJEROS QUE NO ESTAN OBLIGADOS A INSCRIBIRSE
EN EL RUP: Para acreditar la experiencia a la que se refiere el presente numeral, el oferente
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extranjero que no esta obligado a tener RUP debe diligenciar el FORMATO- ACREDITACION
EXPERIENCIA GENERAL PROPONENTE EXTRANJERO del Pliego de Condiciones.

CARACTERISTICAS GENERALES DE LAS CERTIFICACIONES

Para que las certificaciones puedan ser consideradas validas, deberan reunir los siguientes requisitos
minimos:

Nombre o razén social del contratante o empleador.

Nombre del Contratista.

Objeto claramente definido o actividades especificas.

Fecha de inicio y fecha terminacion (dd/mm/aa) o plazo de ejecucion

Valor del contrato o actividad ejecutado

Nombre y firma de la persona que expide la certificacion.

Direccién o Teléfono o Correo Electronico de la Empresa, donde sea verificable la informacion.

En el evento que las certificaciones no contengan todos los datos solicitados, se podra aportar copia
del contrato o del acta de liquidacion, con el fin de constatar toda la informacion requerida por la
Entidad.

Nota 1: Las certificaciones deben estar suscritas por el representante legal de la Entidad o empresa
contratante o por la persona debidamente autorizada para tal efecto.

Nota 2: La certificacion de contrato celebrado con entidades publicas puede ser reemplazada por la
copia del Acta de liquidacion del contrato, la cual debera contener la totalidad de la informacion
solicitada (Objeto, Plazo, Numero del Contrato (en caso de que exista), Contratante, teléfono y
direccion, Nombre del contratista. (Si se ejecutd en unién temporal o consorcio identificar los
integrantes y su porcentaje de participacion), Fecha de iniciacion, Fecha de terminacion, Valor final
del contrato o del proyecto en el caso de contratos por administracion delegada, Actividades
desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas).

Nota 3: Cuando se trate de certificaciones expedidas por personas de derecho privado, es
obligatorio aportar copia de contratos objeto de la certificacion o del acta de liquidaciéon con
ocasion de la relacion comercial, las cuales deben soportar lo certificado por el contratante en cuanto
al objeto o actividades, valor y plazo.

Nota 4: Cuando se acredite experiencia de contratos en los cuales el proponente hizo parte de
Consorcios o Uniones Temporales, EL JARDIN tendra en cuenta unicamente el porcentaje de
participacion del integrante, por lo cual se debera especificar la participacion de cada uno de los
miembros, o anexar copia del contrato en el que se mencione el porcentaje de participacion.

Nota 5: No se aceptan auto-certificaciones.
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Nota 6: No se tendran en cuenta contratos en ejecucion.

Nota 7: Las certificaciones sin firma o en las que no sea posible determinar los periodos de
experiencia no seran tenidas en cuenta.

Nota 8: En el evento de identificar informacion que de cualquier manera no corresponda a la realidad,
estos documentos no seran tenidos en cuenta por la Entidad

Nota 9: De acuerdo con el numeral 2.5 del ordinal 2° del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, si la constituciéon del proponente es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de
sus accionistas, socios o constituyentes. Una vez vencidos los tres afios, la Entidad no tendra en
cuenta la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes, como experiencia del proponente.

Nota 10: En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a
cada uno de los socios escindidos.

5.2.1. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE QUE CERTIFIQUE CALIDAD DE
EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES O MIPYMES (DECRETO 1860 de 2021
CRITERIOS DIFERENCIADORES PARA EMPRESAS DE MUJERES, EMPRENDIMIENTOS DE
MUJERES Y MIPYMES)

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y
adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo
al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones", la experiencia para proponentes en
condicion de Mipyme, sera verificara por La Entidad: verificara que el proponente acredite experiencia
general, mediante maximo cuatro (4) contratos, incluidos en el Registro Unico de Proponentes —
RUP, TERMINADOS, EJECUTADOS A SATISFACCION Y LIQUIDADOS, clasificados en cualquiera
de los siguientes coédigos del Clasificador de Bienes y Servicios 92121500, 92121700, 92101500 y/o
46171600 cuya sumatoria sea igual a 1273,68 salarios minimos mensuales legales. Asi mismo en las
certificaciones aportadas debera acreditar experiencia en vigilancia humana con arma y con medios
tecnologicos (CCTV), en una o la sumatoria del maximo de certificaciones aportadas.

Nota 1: Se entenderan como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan con
alguna de las siguientes condiciones:

e Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
participacién de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso
de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley,




M=

%7

. NS
JARDIN BOTANICO ALCALDIA MAYOR

BOGOTY/\ | DEBOGOTA ——

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO LICITACION PUBLICA
JBB-LP-003-2025

o el contador, donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el
que las mujeres han mantenido su participacion.

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la
persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a
la empresa durante al menos el ultimo afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel. Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante legal y el revisor f iscal, cuando exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de manera detallada todas las
personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nUmero de mujeres y
el tiempo de vinculacién.

Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de
un establecimiento de comercio durante al menos el uUltimo afio anterior a la fecha de cierre
del proceso de seleccién. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cédula de
ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.
Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacién haya correspondido a estas durante al menos el
ultimo ano anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se
acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal.

Nota 2: Las certificaciones deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo
treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del proceso de seleccion.

Nota 3: De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o
sustituya, las micros, medianas o pequefias empresas se definen como:

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean inferiores o
iguales a veintitrés mil quinientos sesenta y tres Unidades de Valor Tributario (23.563 UVT).
Pequena Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores
a veintitrés mil quinientos sesenta y tres Unidades de Valor Tributario (23.563 UVT) e inferiores
o iguales a doscientos cuatro mil novecientos noventa y cinco Unidades de Valor Tributario
(204.995 UVT).

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores
a doscientos cuatro mil novecientos noventa y cinco Unidades de Valor Tributario (204.995
UVT) e inferiores o iguales a un millén setecientos treinta y seis mil quinientos sesenta y cinco
Unidades de Valor Tributario (1'736.565 UVT).

Nota 4: Para los proponentes plurales se aplicara la experiencia para emprendimiento y empresas de
mujeres o MIPYMES, si por lo menos uno de los integrantes acredita estas condiciones bajo los
criterios dispuestos anteriormente y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento
(10%) en el consorcio o la unién temporal.
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LAS NOTAS A CONTINUACION APLICAN PARA LA EXPERIENCIA GENERAL DEL
PROPONENTE

Nota 1: La experiencia se verifica hasta el tercer nivel en el clasificador de Bienes y Servicios —
UNSPSC.

Nota 2: Cuando se acredite experiencia general de contratos en los cuales el proponente actué bajo
las figuras de Consorcio o Union Temporal, la Entidad tendra en cuenta Unicamente el valor
correspondiente al porcentaje de participacion del proponente.

Nota 3: Para los proponentes que utilicen las figuras asociativas (consorcio o unién temporal), cada
uno de sus integrantes debera acreditar experiencia en por lo menos uno (1) de los cdodigos del
Clasificador UNSPSC solicitados.

Nota 4: Los proponentes deberan diligenciar el FORMATO - EXPERIENCIA HABILITANTE DEL
PROPONENTE del Pliego de Condiciones.

Nota 5: PARA PROPONENTES EXTRANJEROS QUE NO ESTAN OBLIGADOS A INSCRIBIRSE
EN EL RUP: Para acreditar la experiencia a la que se refiere el presente numeral, el oferente
extranjero que no esta obligado a tener RUP debe diligenciar el FORMATO- ACREDITACION
EXPERIENCIA GENERAL PROPONENTE EXTRANJERO del Pliego de Condiciones.

5.2.2. DOCUMENTOS TECNICOS Y/O AUTORIZACIONES

El Jardin Botanico José Celestino Mutis verificara que, junto con la propuesta técnica, los proponentes
aporten las licencias, permisos y autorizaciones requeridos para la correcta ejecucion del contrato,
los que constituyen requisitos habilitantes, asi:

5.2.2.1. CARTA DE COMPROMISO

El proponente debera allegar junto con la propuesta el Formato “CARTA DE COMPROMISO
ESPECIFICACIONES TECNICAS” debidamente diligenciado y firmado por el representante legal o
quien lo represente, como constancia de compromiso de cumplimiento de todos los requisitos técnicos
exigidos en el presente estudio previo. Las propuestas que no cumplan con las especificaciones
técnicas minimas no seran evaluadas. Las que cumplan seran declaradas admisibles y evaluadas.

5.2.2.2. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

El oferente individual, y todos y cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal deberan
acreditar con la oferta la licencia de funcionamiento o credencial, expedida por la Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada, de acuerdo a lo contemplado en el Decreto 356 de 1994 en su
ARTICULO 3, 5y 14, para prestar los servicios de vigilancia y seguridad privada, bajo las modalidades
de (a) vigilancia fija; (b) vigilancia movil; (c) vigilancia armada y sin arma; (d) operacion de medios
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tecnoldgicos, cuando se trate de renovacion de la licencia y ésta se encuentre en tramite se podra
aportar certificacion de encontrarse en dicho estado, de conformidad con el Art. 35 del Decreto 019
de 2012, la cual debe estar vigente a la fecha de cierre del proceso licitatorio. La licencia de
funcionamiento debe contener la autorizacién y direcciéon exacta de la oficina en la ciudad de Bogota,
sede principal.

NOTA 1: En caso de consorcio o Unién Temporal, cada uno de los proponentes debe aportar la
licencia de funcionamiento con autorizacion y direccion exacta de la oficina en la ciudad de Bogota
ya sea principal o sucursal, de conformidad con el Decreto - Ley 356 de 1994, Decreto 2187 de 2001
y la circular 14 de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada del 17 de junio de 2008.

NOTA 2: La licencia(as) deberan estar vigentes durante todo el término de ejecucién del contrato y si
durante el plazo de ejecucion sobreviene su(s) vencimiento(s), debera acreditarse la solicitud de
tramite de renovacion de la licencia, de conformidad con lo sefialado en el articulo 35 del Decreto 019
de 2012.

NOTA 3: En caso de Unién Temporal, cualquiera de los integrantes debera tener DOMICILIO
PRINCIPAL en la ciudad de Bogota D.C.

NOTA 4: Adjudicado el contrato, el contratista debera entregar previo a la suscripcion del acta de
inicio del contrato, copias legibles de los salvoconductos (tendencia o porte) de armas que se
utilizaran para la ejecucién del contrato.

5.2.2.3. CERTIFICACION DE AUSENCIA DE SANCIONES O MULTAS EXPEDIDA POR LA
SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA

El proponente debe anexar en su Propuesta Certificacion expedida por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada en la que conste que no ha sido objeto de sanciones o multas que
impliquen la suspension o cancelacion de la licencia de funcionamiento por el ente regulador al
oferente, cuya fecha de expedicidon no podra ser superior a noventa (90) dias habiles anteriores a la
fecha de cierre de la presente Licitacion Publica. En caso de prorroga, las certificaciones tendran
validez con la primera fecha de cierre. Cuando el proponente concurra mediante consorcio, Unién
Temporal o promesa de sociedad futura, cada uno de los integrantes de estas figuras asociativas,
debera adjuntar el documento solicitado.

5.2.2.4. RESOLUCION QUE ACREDITE LA HABILITACION PARA DESARROLLAR
ACTIVIDADES DE TELECOMUNICACIONES Y PERMISO PARA EL USO DEL ESPECTRO
RADIOELECTRICO Y AUTORIZACION DE LA RED PRIVADA

El proponente singular y cada uno de los integrantes del Consorcio y/o Unién Temporal debe aportar
con la oferta copia de la Resolucion o acto administrativo de habilitacion para desarrollar actividades
de telecomunicaciones, expedida por el Ministerio de las Tecnologias y La Informacién — MINTIC
(Antes Ministerio de Comunicaciones), en la cual conste que se le ha otorgado el permiso para utilizar
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el espectro radioeléctrico, la cual debe encontrarse vigente a la fecha de cierre del presente proceso
licitatorio, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1341 de 2009 y las Resoluciones 2118 de 2011,
modificada parcialmente por la Resolucién 1588 de 2012. Cuando se trate de renovacion de la
resolucion y este en tramite se podra aportar certificacion de encontrarse en tramite, de conformidad
con el Art. 35 de Decreto 019 de 2012.

Cuando se utilice telefonia celular tecnologia IDEN-PTT, este hecho debera especificarse en la
propuesta mediante carta de compromiso firmada por el representante legal, en cuyo caso no sera
necesario acreditar la habilitacion. Para estos efectos el oferente favorecido con la adjudicacion
debera garantizar en la prestacion del servicio la comunicacion permanente todos los dias, las 24
horas al dia con la adquisicion de planes con la cantidad de minutos mensuales, que, a criterio del
proponente, garanticen la oportuna y eficiente comunicacién permanente. Debera aportar los
contratos vigentes, y suscritos entre el proponente y el operador autorizado.

Para garantizar la comunicacion permanente a través del uso de telefonia celular y/o tecnologia
IDENPTT, en caso de resultar adjudicatario del contrato, debera especificarse con la propuesta la
compainia celular o tecnologia IDEN-PTT que se pretende utilizar y anexar a la oferta la acreditacion
por la compafiia seleccionada que se tiene cobertura de la sefal en los sitios sede en los cuales se
prestara el servicio: JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS — AVENIDA
CALLE 63 N.° 68 — 95 DE LA CIUDAD DE BOGOTA, SEDE PARQUE LA FLORIDA DE BOGOTA,
CENTRO COMERCIAL “METROSUR” LOCALIDAD DE CIUDAD BOLIVAR (19).

En el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cualquiera de sus integrantes debera cumplir lo
indicado en este numeral. La Entidad requiere que, en el documento de constitucién de estos, se
senale con claridad la empresa que prestara este servicio.

El proponente que resulte adjudicatario debera mantener vigente la licencia durante el término de
ejecucién del contrato.

5.2.2.5. RESOLUCION POR MEDIO DE LA CUAL SE AUTORIZA EL USO DE UNIFORME Y
DISTINTIVOS

El oferente debera aportar, con la oferta, copia de la Resolucion o acto administrativo de autorizacion
de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para el uso de uniformes distintivos e
insignias, de conformidad con la normatividad establecida en el Capitulo 2, Subseccién 2, articulo
2.6.1.1.2.2.1 del Decreto 1070 de 2015 y el articulo 4 de la Resolucién 5351 de 2007 y la circular 25
de 2008 expedidos por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

En caso de que la oferta sea presentada por consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad futura,
todos y cada uno de los integrantes deberan anexar copia de la Resolucion o acto administrativo que
les otorga esta autorizacion.
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5.2.2.6. RESOLUCION DE APROBACION DE HORAS EXTRAS

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.1 del decreto 1072 de 2015, se debera anexar, con la oferta,
copia de la Resolucion, acto administrativo o certificacion en la cual conste que cuenta con la
correspondiente autorizacion del Ministerio del Trabajo para laborar Horas Extras, la cual se debe
encontrar vigente al momento del cierre de la licitacién y permanecer vigente durante todo el término
de ejecucién del contrato.

En caso de que la oferta sea presentada por consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad futura,
todos y cada uno de los integrantes deberan anexar copia de la Resolucion, acto administrativo o
certificacion en la cual conste que cuenta con la correspondiente autorizacion.

5.2.2.7. POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL CONTRA
LOS RIESGOS DE USO INDEBIDO DE ARMAS DE FUEGO U OTROS ELEMENTOS DE
VIGILANCIA'Y SEGURIDAD PRIVADA

El proponente debe adjuntar copia de la pdliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual
contra los riesgos de uso indebido de armas de fuegos u otros elementos de vigilancia y seguridad
privada, vigente a la fecha de presentacion de propuesta.

Esta debe permanecer vigente, por el plazo del contrato, para el cual el supervisor del mismo
efectuara una verificacion de este.

5.2.2.8. DOMICILIO PRINCIPAL

El proponente debera acreditar mediante carta de compromiso que tiene su domicilio principal
legalmente constituida en la ciudad de Bogota, requisito que se verificara con la Resolucion de
autorizacion o aprobacién vigente, expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada.

En caso de consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura, cualquiera de los
integrantes debera cumplir con lo indicado.

Nota: Se aclara a los proponentes que las resoluciones deberan encontrarse vigentes y conforme a
lo exigido por la Entidad en cada uno de los documentos, en el caso que alguna de la resolucién se
llegue a vencer durante la ejecucion del contrato el contratista adjudicado debera realizar los tramites
respectivos antes las respectivas entidades y notificar al Jardin Botanico de la misma para
Conocimiento.
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5.3 REQUISITOS HABILITANTES DE CONTENIDO FINANCIERO
5.3.1. VERIFICACION DE DOCUMENTOS FINANCIEROS

El JARDIN BOTANICO realizara la verificaciéon de la capacidad financiera y organizacional de los
proponentes personas naturales y juridicas colombianas, personas juridicas extranjeras con sucursal
en Colombia y personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, con fundamento en la
informacion financiera contenida en el Registro Unico de Proponentes, tomando como indicadores
que miden la fortaleza financiera y organizacional de los proponentes los establecidos en el numeral
3y 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Para efectos de lo dispuesto en el decreto 579 del 2021, la Entidad realizara la verificacidon de los
indicadores financieros y organizacionales del mejor afio fiscal (2022, 2023 y/o 2024), por lo cual la
informacion financiera debera estar en el RUP vigente y en firme a la fecha de traslado del informe
de evaluacion del presente proceso de seleccion.

5.3.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CONTENIDO FINANCIERO

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA

INDICE DE LIQUIDEZ

indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente > 2

Para que la propuesta se considere HABILITADA el nivel de solvencia debe ser mayor a 2

En el caso de los consorcios 0 uniones temporales el presente indicador se calculara con base en la
suma aritmética de los componentes para determinar el indicador, asi:

_ (AC1 + AC2 + AC3+...+ACn)
T (PC1 4+ PC2 + AC3 +...4ACn)

AC=Activo corriente de cada integrante del Consorcio o Unién Temporal, PC= Pasivo Corriente de
cada integrante del Consorcio o Union Temporal, informacion financiera contenida en el Registro
Unico de Proponentes expedido de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.
INDICE DE ENDEUDAMIENTO

Nivel de endeudamiento = Pasivo total / Activo total < 55%

Para que la propuesta se considere HABILITADA, el nivel de endeudamiento debe ser menor al 55%.
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En el caso de los consorcios o uniones temporales el presente indicador se calculara con base en la
suma aritmética de los componentes para determinar el indicador, asi:

_ (PT1+ PT2+ PT3+--+ PTn)
~ (AT1+ AT2 4+ AT3 + -+ ATn)

PT= Pasivo Total de cada integrante del Consorcio o Unién Temporal, AT= Activo Total de cada
integrante del Consorcio o Unién Temporal, informacion financiera contenida en el Registro Unico de
Proponentes expedido de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

RAZON DE COBERTURA DE INTERES

Razon de Cobertura de Intereses = Utilidad operacional / Gastos Financieros > 3 o Indeterminado

Para que la propuesta se considere HABILITADA, el nivel de la cobertura de intereses debe ser mayor
a 3 o Indeterminado.

En el caso de los consorcios o uniones temporales el presente indicador se calculara con base en la
suma aritmética de los componentes para determinar el indicador, asi:

(UO1 + UO2 + U03 + -+ UOn)

ROl = = GF1+ GF2+ GF3+ -+ GFn)

UO= Utilidad Operacional de cada integrante del Consorcio o Union Temporal, GF= Gastos
Financieros de cada integrante del Consorcio o Union Temporal, informacion financiera contenida en
el Registro Unico de Proponentes expedido de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015.

Nota: Si el proponente no tiene obligaciones que le demanden el pago de intereses y sus gastos en
intereses es igual a cero (0), el proponente cumple el indicador y sera declarado habil para este
indicador.

En caso de no cumplir con la Capacidad financiera, la propuesta se considerara NO HABIL.
INDICADORES ADICIONALES DE CAPACIDAD FINANCIERA

CAPITAL DE TRABAJO

Capital de trabajo = Activo corriente — Pasivo corriente > 30%
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Para que la propuesta se considere HABILITADA, el Capital de trabajo debe ser mayor al 30% del
presupuesto oficial estimado

En el caso de los consorcios o uniones temporales el presente indicador se calculara con base en la
suma aritmética de los componentes para determinar el indicador, asi:

CT = (AC1+ AC2+ AC3+--+ ACn) — (PCL + PC2 + AC3 +...+ACn)

AC=Activo corriente de cada integrante del Consorcio o Unién Temporal, PC= Pasivo Corriente de
cada integrante del Consorcio o Unidon Temporal, informacion financiera contenida en el Registro
Unico de Proponentes expedido de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.
INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO
Rentabilidad sobre Patrimonio = Utilidad Operacional / Patrimonio > 0.12

Para que la propuesta se considere HABILITADA, la rentabilidad sobre el patrimonio debe ser mayor
a0.12

En el caso de los consorcios o uniones temporales el presente indicador se calculara con base en la
suma aritmética de los componentes para determinar el indicador, asi:

RP = (UO1+ U02+ UO3 + -+ UOn)
- (P14 P2+ P3+4::+Pn)

UO= Utilidad Operacional de cada integrante del Consorcio o Unién Temporal, P= Patrimonio de cada
integrante del Consorcio o Union Temporal, informacion financiera contenida en el Registro Unico de
Proponentes expedido de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.
RENTABILIDAD DEL ACTIVO

Rentabilidad sobre Activos = Utilidad Operacional / Activo Total > 0.08

Para que la propuesta se considere HABILITADA, la rentabilidad sobre activos debe ser mayor a 0.08

En el caso de los consorcios o uniones temporales el presente indicador se calculara con base en la
suma aritmética de los componentes para determinar el indicador, asi:
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RA = (UO1+ UO02+ UO3 + -+ UOn)
~ (AT1+4 AT2+ AT3 4+ +ATn)

UO= Utilidad Operacional de cada integrante del Consorcio o Union Temporal, AT= Activo Total de
cada integrante del Consorcio o Unién Temporal, informacion financiera contenida en el Registro
Unico de Proponentes expedido de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

En caso de no cumplir con la Capacidad organizacional, la propuesta se considerara NO HABIL.

CAPITULO VI

CRITERIOS PARA LA EVALUACION Y PONDERACION DE PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL
CONTRATO

6.1.COMITE EVALUADOR.
Las propuestas seran evaluadas por el comité que para el efecto designe el Ordenador de Gasto.
6.2.TERMINO DE EVALUACION.

LA ENTIDAD realizara la verificacion de aspectos habilitantes, la evaluacién y la ponderacion de las
ofertas, segun los criterios sefialados en este pliego de condiciones, dentro del término establecido en
el cronograma.

Cuando el plazo senalado para realizar las evaluaciones y la ponderacién de las propuestas, a juicio de
LA ENTIDAD, no garantice el deber de seleccién objetiva, podra modificarlo y sefialar un nuevo plazo
que no excedera del término inicialmente definido para la evaluacion y correspondiente ponderacion.

6.3.PERIODO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION.

El informe de evaluacion de las propuestas estara a disposicion de los proponentes por un término de
cinco (5) dias habiles de acuerdo con la fecha que para el efecto se sefiala en el cronograma, para que
durante este término presenten las observaciones que estimen pertinentes.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas.

6.4.0RDEN DE ELEGIBILIDAD DEL PROCESO DE SELECCION.
Evaluadas las propuestas, con los puntajes obtenidos se conformara un orden de elegibilidad de mayor

a menor. El proceso sera adjudicado a la propuesta que obtenga el mayor puntaje y por ende se
encuentre en primer orden de elegibilidad.
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6.5.CRITERIOS DE PONDERACION Y CALIFICACION
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Jardin Botanico José Celesting Mutis

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes de contenido técnico y financiero que
se exponen en el presente documento, y los requisitos habilitantes juridicos que estan contenidos en
el proyecto y en el complemento del pliego de condiciones publicado en el SECOP II, EL JARDIN
evaluara las ofertas que se encuentren HABILITADAS.

En la evaluacion de las Ofertas EL JARDIN realizara la ponderacion de los factores de acuerdo con

los puntajes indicados en la siguiente Tabla.

FACTORES DE PUNTAJE
EVALUACION SRS PUNTOS | rorAL
Formacién en atencién y prevencion de 10
i emergencias y desastres
TECNICOS Formacién del coordinador operativo 20 52.50
Estudio de seguridad 22.50
ECONOMICO 33 33
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 10
PERSONAL EN CONDICION DE DISCAPACIDAD (DECRETO 392 DE 1 1
2018)
INCENTIVO MIPYMES (DECRETO 1860 DE 2021 ARTICULO 025 025
2.2.1.2.4.2.18) ' '
INCENTIVAR LOS EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
CON DOMICILIO EN EL TERRITORIO NACIONAL (DECRETO 1860 DE | 0.25 0.25
2021 ARTICULO 2.2.1.2.4.2.15-2.2.1.2.4.2.14)
VINCULACION PERSONAL OPERATIVO (SOLO PARA PROCESO DE
VIGILANCIA DECRETO 1279 DE 2021 AL MOMENTO SUSPENDIDO
POR EL CONSEJO DE ESTADO SECCION TERCERA SUBSECCION C
1 Magistrado ponente: JAIME ENRIQUE RODRIGUEZ NAVAS Bogota, | 3 3
D.C., veintisiete (27) de septiembre de dos mil veintitrés (2023) Bogota,
D.C., veintisiete (27) de septiembre de dos mil veintitrés (2023) Radicacion
numero: 11001-03-26-000-2022-00033-00 (68018))
PUNTAJE TOTAL | Hasta 100
Puntos

Nota: conforme lo establecido en la Ley 2195 de 2022, articulo 58, la entidad debera reducir del
puntaje obtenido 2 puntos a los proponentes que se les haya impuesto una o mas multas o clausulas
penales durante el ultimo afo, contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas,
sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del incumplimiento.
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Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se
encuentra en la situacion anterior.

6.5.1. FACTOR TECNICO (52.50 PUNTOS)

El JARDIN otorgara hasta cincuenta y dos punto cincuenta (52.50) puntos, cuando se acrediten los
siguientes ofrecimientos técnicos adicionales:

6.5.2. FORMACION EN ATENCION Y PREVENCION DE EMERGENCIAS Y DESASTRES (10
PUNTOS)

Teniendo en cuenta los diversos riesgos de seguridad y/o emergencia a los que podria estar expuesta
la Entidad, el oferente que acredite que su personal cuenta con formacién en atencion y prevencion
de emergencias y desastres, o en tematicas directamente relacionadas como gestion del
riesgo de desastres, planes de emergencia y contingencia, o afines, obtendra el puntaje.

Para ello, debera anexar a su propuesta minimo siete (7) certificados expedidos por una entidad
debidamente autorizada, que acrediten formacion con una intensidad horaria no menor a 40 horas
y una fecha de expedicién no mayor a un (1) afo.

Se debera acreditar que los certificados corresponden a personas vinculadas al oferente. En caso
de oferentes plurales, cualquiera de los integrantes (uno o la sumatoria de todos) podra acreditar este
ofrecimiento.

Se asignaran 10 puntos al proponente que cumpla con los requisitos determinados en este item. El
proponente que no realice este ofrecimiento o no adjunte los requisitos exigidos recibira 0 puntos.

Nota: El contratista debera garantizar minimo siete (7) guardas vinculados al contrato que cuenten
con la respectiva certificacion.

6.5.3. FORMACION DEL COORDINADOR OPERATIVO (20 PUNTOS)
Si el coordinador establecido en la Nota 2 del numeral 16.1. PERSONAL MINIMO REQUERIDO
PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA, cuenta

con la siguiente idoneidad y experiencia, obtendra hasta 20 puntos.

Profesional, con especializacién en administracion de la seguridad o en Seguridad Integral o
afines otorgado por una institucion reconocida por el Ministerio de Educaciéon Nacional.

Resolucion de consultor otorgada por la superintendencia de vigilancia y seguridad privada.
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Experiencia certificada de minimo diez (10) afios como coordinador y/o director de
operaciones y/o director operativo en empresas de vigilancia y seguridad privada.

Vinculacién laboral con la empresa proponente o integrante del proponente plural como
minimo 12 meses, inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del proceso, la cual se
debera acreditar con las planillas de pago de seguridad social.

Nota 1: Para acreditar lo anterior, el proponente junto con su propuesta debera anexar la hoja de vida
de la persona propuesta, la cual debera contener como minimo:

Copia de la cedula de ciudadania

Certificaciones de estudios

Certificaciones de experiencia

Certificados vigentes de antecedentes judiciales y disciplinarios

6.5.4. ESTUDIO DE SEGURIDAD (22.50 PUNTOS)

El proponente para obtener los puntos debera adjuntar a su propuesta una carta de compromiso
suscrita por el representante legal, en la cual se comprometa a realizar una inspeccién detallada y
formal con la correspondiente presentacion de un estudio de seguridad avalado y suscrito por un
consultor en seguridad debidamente acreditado, en los cuarenta y cinco (45) dias calendario contados
a partir de la suscripcion del acta de inicio, el cual debe contener: (i) amenazas, riesgos y
vulnerabilidad de los inmuebles y muebles, (ii) analisis de los aspectos de vecindad, (iii) esquemas
de seguridad y métodos preventivos, (iv) recomendaciones, (v) material fotografico (vi) manual de
medidas y protocolos de seguridad para ser comunicados y cumplidos por funcionarios y visitantes
de los edificios sedes donde se presta el servicio (vii) modelo de vigilancia electronica y
requerimientos para cada sede del JBJCM (vii) protocolo de atencion de eventos y modelo de
esquemas de seguridad.

Este estudio de seguridad debera ser actualizado dos (2) meses antes de la finalizacion del contrato,
y en esta actualizacion el contratista adicionalmente validara la cantidad y tipo de servicios de
vigilancia y seguridad privada para cada sede, asi como de los servicios y bienes adicionales
requeridos. En caso de plantearse modificaciones, las mismas deberan contar con la respectiva
justificacion técnica.

El proponente que no realice este ofrecimiento se le asignara 0 puntos
6.5.5. FACTOR ECONOMICO (33 PUNTOS)
EL JARDIN a partir del valor de las Ofertas debe asignar maximo de treinta y tres (33) puntos

acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderacion de la oferta
econdémica:
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So pena de rechazo, las ofertas presentadas por los proponentes no podran sobrepasar el valor del
presupuesto oficial establecido por la Entidad para el presente proceso.

El proponente no podra superar la media (valor maximo a pagar por la Entidad) para cada uno de los
items.

EN NINGUN CASO EL VALOR DE LA PROPUESTA ECONOMICA PODRA SUPERAR LA CIFRA
TOTAL ESTABLECIDA EN EL ESTUDIO DE MERCADO PARA LOS MEDIOS TECNOLOGICOS.

La oferta econdmica debera contemplar todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y
contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la ejecucion del contrato resultado del
presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas. La oferta econdmica debera ser
diligenciada en su totalidad y en ella se establecera el valor total de la oferta y su discriminacion.

Métodos de evaluacién de la oferta econémica
Media aritmética
Media aritmeética alta
Media geométrica con presupuesto oficial
Menor valor

Para la determinacion del método se tomaran los primeros dos digitos decimales de la TRM
que rija a los dos dias habiles a la fecha prevista para la publicacion del informe de evaluacién
definitivo.

El método debe ser escogido de acuerdo a los rangos establecidos en la tabla que se presenta a
continuacion.

Asignacién de método de evaluacién sagin TRM

Rango (inclusive) Nimero Método

De00a?24 1 Media aritmética

De25a49 2 Media aritmética alta

DeS50a74 3 Media geométrica con presupuesto oficial
De75a99 4 Menor valor

*TRM = Tasa de cambio representativa del mercado spot de dolares de los Estados Unidos de
América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha determinada
publicada en la pagina web.

a) MEDIA ARITMETICA
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Consiste en la determinacién del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de puntos
en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las

siguientes formulas:

X= Media aritmética.
x; Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente férmula:

-V,
v
x(1-2 (T'[)) para valores mayores a ¥

X(1—( )) para valores menores o iguales a

Puntaje i =

Donde,

X = Media aritmética.
V; = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales
i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la

férmula de ponderacion.
1.51.1

b) MEDIA ARITMETICA ALTA

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta
valida mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en funcién
de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes

formulas:

! X

r
max+
2

X, =

Donde,

X, = Media aritmética alta
Vmax = Valor total sin decimales de la oferta mas alta
X = Promedio aritmético de las ofertas validas
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Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente
férmula:

{ X (1~ (%)) para valores menores o iguales
aX, —
Puntaje i = L X(1-—2( - " --)) para valores mayores a X,
Donde,

X, = Media aritmética alta

V, = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

c) MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial un numero
determinado de veces y la asignacién de puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicha
media geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida.

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el numero de

Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion en el calculo tantas
veces como se indica en el siguiente cuadro:

Asignacién de namero de veces del presupuesto oficial

Numero de Ofertas (n) Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial
(nv)

1-3

4-6 2
7-9
10 - 12 4
13 =15

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del
presente Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusion del presupuesto oficial de
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:
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Gpo = ""\JPO X PO X ... X POy, X Py X P, X .. X P,
Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.

nv = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.

P, = Valor de la oferta econémica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente
mediante el siguiente procedimiento:

Gpo—Vi,
x (1 — (——=9)) para valores menores o iguales a G,

Gpo

Puntaje i =—l\ x(1—2 ('G"'f’—_r‘[)) para valores mayores a Gp,
s PO

Donde,

Gpo = Media geométrica con presupuesto oficial.
V; = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdémicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial
se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el
valor de la oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

d) MENOR VALOR

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacion de puntos en funcion de la proximidad
de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las formulas que se indican
en seguida. Para la aplicacion de este método el JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE

CELESTINO MUTIS procedera a determinar el menor valor de las Ofertas validas y se procedera a
la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:
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[Incluir el valor del maximo puntaje]l x (Vasrn )

Vi

Puntajei= —

Donde,

= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
= Numero de oferta.

Vainw =Menor valor de las Ofertas validas.
V;
i

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la oferta,
como se observa en la férmula de ponderacion.

Para todos los métodos descritos se tendra en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido
como puntaje.

La propuesta econdmica en la plataforma SECOP Il, correspondera al valor del presupuesto oficial, y
para la evaluacion econdmica el proponente debera diligenciar en forma clara y completa el ANEXO
DE OFERTA ECONOMICA en el cual oferte el valor unitario de los conceptos medios tecnoldgicos,
discriminando el valor de cada item e IVA.

Si al presentar la oferta econdmica se aumenta o se disminuyen los valores definidos por la entidad
como servicios de vigilancia humana en las modalidades con arma o con arma, sera RECHAZADA.

Si la oferta econdémica no presenta cotizacion en todos los items por concepto de ARRENDAMIENTO
DE EQUIPOS TECNOLOGICOS requeridos, sera RECHADA (entiéndase por no presentada, la no
inclusion del item, mas no el valor 0,1)

Cuando el Comité Evaluador considere que una propuesta es ARTIFICIALMENTE BAJA, en la
Audiencia de Adjudicacion la ntidad adelantara el proceso establecido en el Decreto 1082 de 2015,
articulo 2.2.1.1.2.2.4. Para tal efecto se utilizara la guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas
en procesos de contratacion G-MOAB-01 de Colombia Compra Eficiente disponible en el siguiente
enlace:

Https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce guia_artificialmente

bajas.pdf.

La entidad realizara la aplicacion de la guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas de CCE
en el presente proceso para determinar la presencia de los mismos. La entidad requerira al oferente
para que explique las razones que sustenten el valor ofertado.

Analizadas las explicaciones, el comité asesor evaluador recomendara el rechazo o la continuidad de
la oferta explicando sus razones.



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_artificialmente_bajas.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_artificialmente_bajas.pdf
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6.5.6. FACTOR DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (HASTA 10 PUNTOS)

De acuerdo a lo establecido en el paragrafo segundo del articulo 20 de la Ley 80 de 1993 y el
paragrafo del articulo 1° de la Ley 816 de 2003 modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 019 de
2012, en concordancia con el art. 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe
conceder trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales
Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos Comerciales;
(b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial
pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de Bienes y
Servicios Nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisién y comparacion de la normativa
en materia de compras y contratacion publica de dicho Estado; y (c) a los servicios prestados por
oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo en cuenta la regulacion andina
aplicable a la materia.

El Ministerio de Relaciones Exteriores debe expedir el certificado por medio del cual se acredite la
situacion mencionada en el literal (b) del parrafo anterior, en relacion con un Estado en particular, lo
cual no es requerido para acreditar las situaciones a las que se refieren los literales (a) y (c) anteriores.
Para constatar que los oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato nacional en un
Estado, el Ministerio de Relaciones Exteriores debe revisar y comparar la normativa en materia de
compras y contratacion publica del respectivo Estado para lo cual puede solicitar el apoyo técnico del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y de Colombia Compra Eficiente, dentro de sus
competencias legales.

Entiéndase por bienes y servicios acreditados con componente nacional, los que han sido importados
y cuentan con bienes o servicios profesionales, técnicos y operativos.

El minimo exigido de componente nacional sera el 10% del valor del bien en fabrica ofertado y para
los servicios el 10% del personal profesionales, técnicos y operativos. Conforme con la Ley 816 de
2003, el puntaje que se aplicard como consecuencia de la proteccién a la industria nacional, sera
efectuado después de la sumatoria del puntaje técnico econdémico de la siguiente forma:

Bienes y servicios 100% nacionales

Bienes y servicios incluidos en acuerdos comerciales
Bienes y servicios con trato nacional 10% (sobre el puntaje total)
Servicios prestados por oferente miembros de la comunidad
Andina de Naciones

Bienes y Servicios con componente nacional, sin aplicacion
del principio de reciprocidad

Bienes y Servicios extranjeros sin reciprocidad 0%

5% (sobre el puntaje total)
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NOTA 1: Considerando que el porcentaje asignado por la acreditacion de los bienes tiene el caracter
de comparacion de propuestas, el formato suministrado para tal fin debidamente diligenciado y
suscrito, se presentara con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje.

NOTA 2: El oferente seleccionado con productos de origen nacional o acreditado no podra cambiar
el origen de los bienes al momento de la entrega, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito,
éstos ultimos debidamente acreditados.

NOTA 3: El oferente seleccionado con bienes y servicios con componente nacional tendra la
obligacién cumplir con el mismo durante la ejecucion del contrato, so pena de hacerse acreedor a las
sanciones de Ley.

6.5.7. PORCENTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES CON TRABAJADORES CON
DISCAPACIDAD (ANEXO 20)

(De conformidad con el Decreto 392 de 2018 de fecha 26 de febrero de 2018)

El oferente que acredite la vinculacion de trabajadores con discapacidad en su planta de personal se
le otorgara el 1% de acuerdo con los siguientes requisitos:

1. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara el numero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

2. Acreditar el numero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera
estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignara el 1%, a quienes acrediten el numero minimo de
trabajadores con discapacidad, sefialados a continuacion:

Numero total de | NOmero minimo de
trabajadores de la planta | trabajadores con
de personal del | discapacidad exigido
proponente

Entre 1y 30 1

Entre 31y 100 2

Entre 101y 150 3

Entre 151 y 200 4

Mas de 200 5
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PARAGRAFO. Para efectos de lo sefialado en el presente articulo, si la oferta es presentada por un
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, se tendra en cuenta la planta de personal
del integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la
experiencia requerida para la respectiva contratacion.

6.5.8. REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS, MULTAS Y
CLAUSULA PENAL.

La Entidad debe dar cumplimiento a lo sehalado en el articulo 58 de Ley 2195 de 2021, para el caso
del presente proceso, respecto de la reducciéon “durante la evaluacion de las ofertas en la etapa
precontractual del dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los
proponentes que se les haya impuesto una o0 mas multas o clausulas penales durante el ultimo afio,
contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia.

Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se
encuentra en la situacion anterior.

La reduccion del puntaje no se aplicara en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto
las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley
1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. La reduccion de puntaje por
incumplimiento de contratos se aplicara sin perjuicio de lo contenido en el articulo 6 de la Ley 2020
de 2020”. (Para contrato obra publica)

6.5.9. Criterios diferenciales para Mipyme (decreto 1860 de 2021 articulo - 2.2.1.2.4.2.18
(0.25) PUNTOS.

Para la aplicacion del siguiente puntaje, los proponentes deberan aportar los siguientes
documentos

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamarfio empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion
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REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS (MULTAS Y CLAUSULA
PENAL.

La Entidad debe dar cumplimiento a lo sefhalado en el articulo 58 de Ley 2195 de 2021, para el caso
del presente proceso, respecto de la reducciéon “durante la evaluacion de las ofertas en la etapa
precontractual del dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los
proponentes que se les haya impuesto una o0 mas multas o clausulas penales durante el ultimo afio,
contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia.

Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se
encuentra en la situacion anterior.

La reduccion del puntaje no se aplicara en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto
las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley
1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. La reduccion de puntaje por
incumplimiento de contratos se aplicara sin perjuicio de lo contenido en el articulo 6 de la Ley 2020
de 2020”".

6.6 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada al
pliego de condiciones, de lo contrario sera rechazada, salvo que las falencias sean subsanables en
los términos del paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y la circula externa del 19 de julio
de 2022 de Colombia Compra Eficiente.

Sera motivo de Rechazo de una Propuesta la ocurrencia de cualquiera de los siguientes eventos:

A. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474
del 12 de Julio de 2011, ley 1778 de 2016, ley 1955 de 2019, Ley 2195 de 2022 asi como
en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes.

B. Cuando el proponente o uno de sus integrantes haya sido condenado por lavado de
activos o financiacion a grupos armados o de terrorismo.

C. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo
proponente, por si o por interpuesta persona, en un Consorcio, Unidon Temporal o
individualmente, evento en el cual solo se admitira la primera propuesta presentada.

D. Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacién que de
cualquier manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se comunicara a la
autoridad competente.

E. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o en lugares distintos al
previsto en el pliego.
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F. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las
explicaciones del proponente, se considere con fundamentos objetivos y razonables que
esa propuesta economica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la adjudicacioén y no se
soporte el valor ofrecido por el proponente, conforme lo establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

G. Cuando el RUP no esté renovado y en firme de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1.
del Decreto 1082 de 2015.

H. Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.

I. Cuando la oferta econémica supere el presupuesto oficial establecido para el presente
proceso de seleccion o cuando se superen el valor maximo a pagar por la Entidad por
cada item.

J. Cuando se modifiqgue la OFERTA ECONOMICA o se condicione la oferta econdmica.

K. La presentacion de ofertas parciales o cuando se condicione la oferta

L. Cuando el proponente no subsane los requerimientos efectuados por la Entidad, durante
el termino de traslado del informe de evaluacién o durante el plazo otorgado en caso de
aclaracion

M. Cuando no se aporte la garantia de seriedad de la oferta.

N. Cuando la oferta de un proponente plural no sea presentada en SECOP Il, desde el
usuario del consorcio o union temporal, segun corresponda.

O. Cuando el valor de la oferta econdémica presentada por los oferentes sea inferior al

noventa (90%) al presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.
P. Los demas casos expresamente establecidos en este pliego de condiciones y en la
normatividad

6.7 FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades
Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos
de Contratacién de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante
debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar
o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad a
la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
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integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nédmina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nédmina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
0 una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la
madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas
de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable
con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total
de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b)
la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural .

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.
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Si el empate se mantiene, la adjudicacion se realizara mediante el siguiente mecanismo, asi:

La Entidad organizara a los Proveedores empatados en orden alfabético segun el nombre registrado
en Secop Il. Una vez ordenados, la Entidad Compradora le asigna un niumero entero a cada uno de
estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde el nimero 1.

Seguidamente, la Entidad tomara la parte entera (nUmeros a la izquierda de la coma decimal) de la
TRM del dia del cierre. La Entidad dividira esta parte entera entre el niumero total de Proveedores
en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

Realizados estos calculos, la Entidad seleccionara a aquel Proveedor que presente coincidencia
entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad
Compradora seleccionara al Proveedor con el mayor nimero asignado.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial,
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigliedad igual o0 mayor a un afio. Para los casos de
constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

NOTA: LA ACREDITACION DE LOS PRESENTES REQUISITOS NO ES SUBSANABLE, DADO
QUE LOS MISMOS CORRESPONDEN A UN FACTOR DE PONDERACION.

Los proponentes deberan aportar con su oferta los documentos para acreditar los factores de
desempate cumpliendo los requisitos senalados en el anexo FORMATO 14.

6.8 AUDIENCIA DE ADJUDICACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 9° de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.1.2
del Decreto 1082 de 2015, en la fecha y hora sefialada en el cronograma, el Jardin Botanico José
Celestino Mutis celebrara una Audiencia Publica para la Adjudicacion de la Licitacion, que se
realizara de acuerdo con el procedimiento sefalado en dichas normas.

PROCEDIMIENTO (VER ANEXO)

a) Inscripcion de los participantes en la audiencia (segun formato) (Si la audiencia es presencial).

b) Apertura de la Audiencia en la fecha y hora sefialada en el cronograma.

c) Lectura de las observaciones presentadas por los oferentes a los informes de evaluacion de las
propuestas.
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d) Respuestas dadas por los comités de verificacion y evaluacion de las propuestas a las
observaciones presentadas por los oferentes.

e) Pronunciamiento inicial de los oferentes sobre las respuestas dadas por la Entidad a las
observaciones presentadas respecto de los informes de evaluacion, lo cual no implica una nueva
oportunidad para mejorar o modificar la oferta.

f) Si hay pronunciamientos que a juicio de la Entidad Estatal requiere analisis adicional y su
solucién puede incidir en el sentido de la decision a adoptar, la audiencia puede suspenderse
por el término necesario para la verificacion de los asuntos debatidos y la comprobacién de lo
alegado.

g) Se concedera el uso de la palabra por una unica vez al oferente que asi lo solicite, para que
responda a las observaciones que sobre la evaluacion de su oferta hayan hecho los
intervinientes. Toda intervencion debera ser hecha por el Representante Legal del proponente
o por la persona o personas que previamente éste haya designado para tal fin. La intervencion
estara limitada a un tiempo maximo de tres (03) minutos.

h) Deliberacion de los funcionarios responsables del proceso de seleccién designados por el
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA y el correspondiente ordenador del gasto.

i) En caso de empate entre dos 0 mas proponentes se procedera a aplicar los factores de
desempate establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015 y en el presente
pliego de condiciones.

j) Adopcioén de la decision definitiva de adjudicacion o declaratoria de desierta por parte de los
ordenadores del gasto del presente proceso.

k) Cierre de la audiencia.

Durante la audiencia los asistentes deberan observar una conducta respetuosa hacia los servidores
publicos y demas asistentes. Quien preside la audiencia podra tomar las medidas necesarias para
preservar el orden y correcto desarrollo de la audiencia, pudiendo excluir de ella, a quien con su
comportamiento altere su curso normal.

De todo lo ocurrido durante la Audiencia de Adjudicacion del proceso se dejara constancia en un
acta que se publicara en la plataforma del SECOP II.

Los participantes en la audiencia distintos al representante legal, deberan presentar poder especial
en el que se indique claramente las facultades para participar en la audiencia. La entidad notificara
en la audiencia al proponente favorecido con la adjudicacion y a los no favorecidos.

La adjudicacion se efectuara al proponente cuya propuesta obtenga el mayor puntaje en la
evaluacion y calificacion de la propuesta y la misma sea habil y favorable segun lo establecido en
el pliego de condiciones, en los articulos 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de
la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, y demas normas
aplicables.

NOTA: La audiencia se realizara de manera virtual, para lo cual se seguira el protocolo relacionado
en el anexo final del presente documento.
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6.9 DOCUMENTOS PARA CELEBRACION DEL CONTRATO

El proponente adjudicatario debera aportar como requisito para la expedicion del contrato y registro
presupuestal los siguientes documentos:

1. Copia de la certificacion bancaria.
2. Copia actualizada del RIT (La informacion de la actividad econdmica, direccion, teléfono deben
corresponder con la informacion del RUT).

El proponente debe anexar fotocopia del Registro de Informacion Tributaria de la Direccién Distrital
de Impuestos a fin de determinar el régimen al que pertenece, de conformidad con lo establecido
en el decreto 422 de 1996 teniendo en cuenta que la informacién contenida debe ser concordante
a la suministrada en el RUT (Cddigos ClIU) y la Resolucion 079 de 2013

El proponente debe anexar fotocopia del Registro de Informacién Tributaria — RIT- de la Direccion
Distrital de Impuestos de la Secretaria Distrital de Hacienda, con el fin de identificar ubicacion y
clasificacion de los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros.

Se aclara que para los proponentes que no se encuentren radicados en la ciudad de Bogota y de
acuerdo con lo establecido en el articulo 35 del Decreto 422 de 1996, dispone que los contribuyentes
del Impuesto de Industria, Comercio y Avisos y Tableros, estaran obligados a inscribirse en el
registro de Industria y Comercio, informando los establecimientos donde ejerzan las actividades
industriales, comerciales o de servicios, mediante el diligenciamiento del formato que la
administracion tributaria adopte para el efecto.

Quienes inicien actividades, deberan inscribirse dentro de los dos (2) meses siguientes a la fecha
de iniciacién de sus operaciones.

6.10 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA LICITACION PUBLICA

Dentro del mismo término de adjudicacion, el JARDIN BOTANICO DE BOGOTA, podra declarar
desierta la licitacion, mediante acto administrativo motivado, conforme a lo establecido en el articulo
25 numeral 18 y el articulo 30 numeral 9 inciso 3 de la Ley 80 de 1993.

Seran causas o motivos para declarar desierta la licitacion, aquellas que impidan la escogencia
objetiva del contratista, y en especifico:

1. Que no se presenten ofertas

2. Que ninguna de las ofertas presentadas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos,
financieros y de experiencia previstos en el pliego de condiciones.

3. Que existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.
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4. Cuando habiéndose presentado solamente una oferta, esta incurra en causal de rechazo o no
satisfaga los requerimientos contenidos en el pliego de condiciones.

5. Que el ordenador del gasto del JARDIN BOTANICO DE BOGOTA, en el presente proceso de
seleccion, no acoja la recomendacién del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierto
del proceso, caso en el cual debera motivar su decision.

6. Se presenten los demas casos contemplados en la ley.

CAPITULO VII
ANALISIS DE RIESGOS PREVISIBLES ASOCIADOS AL PROCESO

De acuerdo con lo expuesto, en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, en
concordancia con el articulo 4 de la ley 1150 de 2007, se entienden como riesgos involucrados en
la contratacion: todas aquellas circunstancias que, de presentarse durante el desarrollo y ejecucién
del contrato, tienen la posibilidad de alterar el equilibrio econémico del proceso, es decir, el riesgo
constituye un hecho futuro e incierto, que, de concretarse, alteraria la ecuacion contractual.

La Entidad realiza la tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan
afectar el equilibrio econémico del contrato ordenado por las normas ya mencionadas el cual tuvo
en consideracion adicionalmente lo dispuesto en Documento CONPES sobre Riesgo Previsible en
el Marco de la Politica de Contratacion Publica expedido por el Consejo Nacional de Politica
Econdmica y Social del Departamento Nacional de Planeacion y los lineamientos establecidos por
la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente -.

No obstante, lo anterior en la audiencia de asignacion de riesgos, los posibles oferentes o
interesados en el proceso debera manifestar al Jardin, teniendo en cuenta el conocimiento que
tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la
ejecucion del contrato que no hayan sido contemplados por el Jardin.

VER ANEXO — ANALISIS DE RIESGOS PREVISIBLES

CAPITULO VIl
PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar su existencia y
representacion legal conforme a la legislacién de su pais de origen, a través de documento expedido
dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de contratacion. En todo caso, esta
informacion podra ser certificada directamente por el representante legal o por los 6rganos
competentes de la sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el certificado
mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos en el pais de origen.
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Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para
presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o
extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y
seis (6) meses mas como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes,
tengan la obligacion de establecer sucursal en Colombia.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que
participen en Consorcio o Unién Temporal y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal
con los requisitos sefialados en el pliego relacionados con documentos extranjeros; particularmente
con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Union Temporal. Para el caso de
extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80
de 1993.

En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos,
permisos Yy licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para
contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 3
de la Ley 816 de 2003 y demas normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizaciéon, a menos que
sea expresamente exigido por la ley. En relacion con los documentos publicos, se anota que por
medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobé la “Convencion sobre
la abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entré en
vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 2000 y suprimid la exigencia de legalizacion
diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un
Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores, los
documentos publicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencion no
requieren de la autenticacion consular ni de la posterior legalizacién por parte del Ministerio de
Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo
con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais que produjo
el documento.

Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes diplomaticos o
consulares y los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones
comerciales o aduaneras. Estos documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en el
articulo 251 y ss. del Cédigo General del Proceso, 480 del Codigo de Comercio y la Resolucion
1959 expedida el 3 de agosto del 2020, esto es, certificacion consular y legalizacion por parte del
Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de Legalizaciones.
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Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran requiriendo
de la autenticacién consular y de la posterior legalizacion ante la Cancilleria colombiana.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacién un proponente extranjero sin domicilio ni
sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente designar un
apoderado general, toda vez que el objeto del contrato o las obligaciones que deberan ser
desarrolladas en Colombia, no implican una actividad de caracter permanente por parte de la
sociedad extranjera en Colombia, de conformidad con lo sefialado en por la Superintendencia de
Sociedades, en el Concepto 220-001477 Enero 8 de 2009.

Por ultimo, se aclara que en caso de que, por mandato legal, se deban aportar documentos
apostillados o legalizados, el proponente adjudicatario debera prever los términos que establece el
Ministerio de Relaciones Exteriores, para dichos tramites y debera presentar estos documentos
como durante el término se subsanacion.

8.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE EXTRANJERO SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN
COLOMBIA

En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural
sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en el pais,
NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso a través
de certificaciones de experiencia cuyo objeto guarde relacion con el objeto del contrato que se
pretende suscribir. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a
Colombia, para efectos de certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir
con los requisitos establecidos en este documento.

Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntarse
ademas del documento en idioma extranjero, la traduccion correspondiente.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 874 del Cédigo de Comercio, en concordancia con
el Articulo 28 de la Ley 9 de 1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucién No. 8 de
2000, modificada por la Resolucion 6 de 2006, emanada del Banco de la Republica, el valor en
pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de
su suscripcion o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la
Republica.
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8.2. INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO
O SUCURSAL EN COLOMBIA

Para garantizar la participacion de las Personas Naturales o Juridicas Extranjeras no inscritas en el
Registro Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais (Decreto 1082 de 2015),
a estas no se les podra exigir el requisito de inscripcidn en el registro unico de proponentes.

Las personas Naturales o Juridicas extranjeras deberan presentar los Estados Financieros con corte
a su pais de origen debidamente firmados por el representante legal y por el Contador Publico,
acompafada del dictamen y sus notas y con traduccion simple al idioma espanol, con los valores
re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los
mismos, avalados con la firma de un Contador(a) Publico(a) con tarjeta profesional expedida por la
Junta Central de Contadores de Colombia.

La informacién debe ser presentada en espafol y moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad
de medida por disposicion legal, asi mismo, debe diligenciar el Formato respectivo - Capacidad
Financiera y Organizacional establecido en el pliego de condiciones debidamente firmado por el
representante legal y contador publico, en el cual especifique las cifras utilizadas para verificar la
capacidad financiera y capacidad organizacional a titulo de requisito habilitante, es decir, si cumple
o no cumple, la cual se evaluara teniendo en cuenta los indicadores financieros.

El Contador(a) Publico(a) que suscriba el Formato respectivo Capacidad Financiera y
Organizacional, debe indicar en forma clara el nombre y nimero de Tarjeta Profesional, certificado
de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe
estar vigente (no mayor a 3 meses de expedicién) para la fecha de presentacion de la propuesta y
fotocopia de la tarjeta profesional.

NOTA 1: La informacion del Formato respectivo Capacidad Financiera y Organizacional estara
sujeta a revision frente a los estados financieros allegados por el oferente a la entidad, en caso de
existir diferencias prevalece la informacién de los estados financieros.

En caso de que la fecha de cierre fiscal sea diferente a 31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior, se debe anexar la normatividad que establezca la fecha de cierre en el correspondiente
pais”

CAPITULO IX ]
GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION Y SUS CONDICIONES

En atencion a lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, los contratistas prestaran garantia
unica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, asi mismo de conformidad con
el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, el contratista podra otorgar, como mecanismo de
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cobertura del riesgo cualquiera de las siguientes garantias: a. Contrato de seguro contenido en una
poliza. b. Patrimonio auténomo. ¢. Garantia bancaria

Por lo anterior, el contratista debera constituir garantia de cumplimiento y de responsabilidad civil
extracontractual, cuando aplique, con los amparos, porcentajes y vigencias que a continuacion se
discriminan, a favor del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS - NIT 860.030.197-0.

La garantia constituida debera amparar:

CUMPLIMIENTO

AMPARO PORCENTAJE [ VIGENCIA AMPARO

20% del valor | El plazo del contrato y seis (06)

Cumplimiento del Contrato del contrato. meses mas.

Pago de salarios, prestaciones
sociales legales e indemnizaciones
laborales

10% del valor | El plazo del contrato y tres (03)
del contrato afios mas.

0 ,
Calidad del servicio 20% del valor | El plazo del contrato y Seis (06)

del contrato meses mas.
Responsabilidad civil 200 SMMLV Cpn una vigencia igual al plazo de
extracontractual ejecucion del contrato.

NOTA 1: Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Se considera
pertinente en el presente proceso exigir el 10%, lo anterior por cuanto el servicio se prestara con
personal humano, lo que eleva el riesgo de las posibles demandas laborales y por ello la Jardin
Botanico José Celestino Mutis debe estar cubierta en este riesgo.

NOTA 2: El Jardin Botanico exige un porcentaje del 20% para el amparo de cumplimiento del contrato
con el fin de cubrir a la Entidad de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial
de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento
defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado.

NOTA 3: El 20% exigido a la pdliza de calidad de servicios, es con el fin de cubrir a la Entidad de los
perjuicios imputables al contratista garantizado que surjan con posterioridad a la terminacién del
contrato y que se deriven de la mala calidad del servicio prestado, de acuerdo con las condiciones
pactadas en el contrato.
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NOTA 4: La pdliza de responsabilidad civil extracontractual por su objeto y naturaleza se requiere
para proteger a la entidad de eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista.

NOTA 5: EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar las garantias, en el evento
que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia y hasta la liquidacion del
mismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

CAPITULO X
DESCRIPCION DEL OBJETO, SUS CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS MINIMAS
DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

10.1. OBJETO

“100-001 PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD INTEGRAL, PARA LA
ADECUAC!()N Y PROTECCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD
DEL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS”.

10.2 ALCANCE DEL OBJETO

El Contratista prestara los servicios, de conformidad con lo sefialado en los estudios y documentos
previos del proceso, la oferta presentada, documentos del proceso, contrato y anexos; asi como con
las disposiciones normativas aplicables a la actividad de vigilancia y seguridad privada: Decreto Ley
356 de 1994 “Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada”, Decreto 4950 de 2007 “Por el cual se fijan
las tarifas minimas para el cobro de los servicios de vigilancia y seguridad privada prestados por las
empresas y/o cooperativas de vigilancia y seguridad privada”, Circular Externa N° 20241300000445
del 30 de diciembre de 2024 emitida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad que establece
las tarifas para la contratacién de servicios de vigilancia y seguridad privada para la vigencia 2025; y
demas normas aplicables.

La prestacion del servicio de vigilancia y seguridad privada integral para la adecuada proteccion de
los bienes muebles e inmuebles de propiedad del Jardin Botanico José Celestino Mutis o que este
tenga a su cargo, se prestara en las siguientes sedes y/o en el lugar que indique el supervisor:

e La sede central de las instalaciones de la Entidad ubicada en la Calle 63 No. 68-95 de la
ciudad de Bogota.

e Vivero ubicado en el Parque Regional La Florida, Autopista Medellin, Kildmetro 2, Variante
Funza.

e KR 73 57R - 12 SUR, Piso 2, Centro Comercial “Metrosur”, Localidad Ciudad Bolivar (19),
donde se encuentra el archivo central de la entidad.
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10.3 PLAZO DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion de este contrato es de VEINTIOCHO (28) MESES, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

10.4 LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion de las obligaciones se desarrollara en las instalaciones del Jardin Botanico José
Celestino Mutis, Bogota D.C:

LUGARES O SEDES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA

No. SEDE DIRECCION
Sede principal Jardin Botanico de Bogota D.C. “José | Calle 63 No. 68-95, Bogota
Celestino Mutis. D.C.
Autopista Medellin, Kilometro
2, Variante Funza.
KR 73 57R — 12 SUR, Piso 2,
3 | Archivo central de la entidad. Centro Comercial “Metrosur”,
Localidad Ciudad Bolivar (19).

2 | Vivero en el Parque Regional La Florida.

O en las que establezca el supervisor del contrato.
10.5 FORMA DE PAGO
El valor del contrato se pagara por EL JARDIN al CONTRATISTA asi:

Pagos mensuales a partir del vencimiento de cada mes de ejecucion por el valor del servicio ejecutado
durante el mismo y de acuerdo con el numero de puestos de servicios utilizados durante el periodo.

Cada uno de los pagos se realizara previa entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades del Contratista, debidamente avalado por el Supervisor o Interventor
del Contrato, segun aplique.

b. Factura con las formalidades de ley.

c. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo
cobrado, en proporcién al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales o
Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del
pago de aportes al sistema de seguridad social integral para el periodo cobrado , de conformidad
con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o sustituya cuando
se trate de personas juridicas.
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NOTA 1: Las facturas deberan cumplir con todos los requerimientos establecidos en el articulo 617
del Estatuto Tributario y deberan indicar el numero del contrato objeto de pago.

NOTA 2: El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha en que se
cuenta con la disponibilidad del respectivo PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja) para realizar el
pago previa presentacion por parte del contratista de los requisitos. Los pagos que LA ENTIDAD se
compromete a efectuar, quedaran sujetos a las apropiaciones que se hagan en su presupuesto de
acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en éste
y dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 19 y 23 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA 3: De conformidad con el Paragrafo 3° del articulo 437 del Estatuto Tributario, modificado por
el articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019, se deben registrar como responsables del IVA, las
personas que en el afio anterior o en el aio en curso hubieren obtenido ingresos brutos totales
provenientes de la actividad, superiores a 3.500 UVT. “Para la celebracion de contratos de venta de
bienes y/o de prestacion de servicios gravados por cuantia individual y superior a 3.500 UVT, estas
personas deberan inscribirse previamente como responsables del impuesto sobre las ventas -IVA,
formalidad que debera exigirse por el contratista para la procedencia de costos y deducciones. Lo
anterior también sera aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la
suma de 3.500 UVT”. Por lo anterior los contratistas que para el afio anterior o por el presente afo,
superen el monto establecido o quienes sean Responsables de IVA, deberan presentar factura de
venta, con los requisitos del articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor
Agregado (IVA), para cada pago.

El Paragrafo 5 del articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019. Establece que los limites de que
trata el paragrafo 3 de este articulo seran 4.000 UVT para aquellos prestadores de servicios personas
naturales que derivan sus ingresos de contratos con el Estado.

NOTA 4: RETENCIONES Y DESCUENTOS DE LEY: El Jardin Botanico José Celestino Mutis,
efectuara los descuentos de ley del orden Nacional y Distrital segun las normas vigentes, de acuerdo
con la informacion tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del
contrato. Asi mismo, dara estricto cumplimiento al descuento del uno punto uno por ciento (1.1%) del
valor bruto del contrato y de la respectiva adicion, si la hubiere, por concepto de gravamen de
Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas, prevista en el Acuerdo 696 de 2017 del
Concejo de Bogota y el Decreto 250 de 2018 y conforme con sus modificaciones de ley. Ademas
retendra el valor de las Estampillas “PRO — CULTURA” creada mediante Acuerdo 187 del 2005
equivalente al 0.5% del valor del contrato antes de IVA 'y de la respectiva adicion, si la hubiere, y
“PRO PERSONAS MAYORES”, creada mediante acuerdo 188 del 2005 modificado por el Acuerdo
645 del 9 de junio de 2016, equivalente al 2% del valor del contrato antes de IVA, y de la respectiva
adicion, si la hubiere. Si en la ejecuciéon del contrato cambia alguna de las tarifas anteriores, se
ajustaran a la normatividad vigente, adicionalmente se realizaran las demas retenciones tributarias
que sean aplicables a la relacién contractual.
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Nota 5: IMPUESTO DE TIMBRE De conformidad con el Decreto 175 del 14 de febrero de 2025, que
incluy6 la modificacion transitoria al paragrafo 2 del articulo 519 del Estatuto Tributario, incrementando
la tarifa del impuesto de timbre del 0 % al 1 %, el Jardin Botanico José Celestino Mutis, efectuara la
retencion a la que haya lugar para los contratos que superen los 6.000 UVT, hasta el 31 de diciembre
del 2025 en concordancia con el mismo Decreto."

10.6 OBLIGACIONES DEL JARDIN

1.

arON

o

7.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea del objeto del contrato bajo las condiciones y
caracteristicas técnicas previstas.

Aprobar la garantia unica que en debida forma constituya el CONTRATISTA.

Suscribir a través del supervisor el acta de inicio.

Pagar el r total del contrato en la forma pactada.

Suministrar los elementos y/o espacios necesarios para la ejecucion del objeto contractual, si a
ello hubiere lugar.

Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales.

Liquidar el contrato de acuerdo a los lineamientos de la Oficina Juridica.(cuando aplique)

10.7 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1.

2.

Desarrollar y cumplir el objeto del contrato, en las condiciones de idoneidad, calidad oportunidad
y conforme a las obligaciones, actividades y productos.

Constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, las garantias
establecidas en el contrato, en la vigencia y montos asegurables exigidos y publicarla en SECOP
Il para su aprobacion y suscribir el acta de inicio.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones
o entrabamientos que pudieran presentarse.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes, actuando por fuera de la Ley, pretendan
obligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones contractuales.

Avisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles que puedan afectar el desarrollo
y ejecucion del objeto contractual.

Atender los requerimientos, instrucciones y recomendaciones de la entidad, a través de quien
ejerce el control y vigilancia del contrato.

Participar activamente en la implementacion, mantenimiento y mejoramiento continuo del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion, con el propdsito de asegurar el cumplimiento de la mision
institucional.

Entregar los informes especificos y extraordinarios, cuando le sean solicitados por parte de quien
ejerce el control y vigilancia del contrato.

Cumplir las Leyes y reglamentos respecto de las normas de seguridad y salud en el trabajo que
en su condicién de contratista le sean imponibles. Paragrafo |. El contratista sera responsable del
uso de los elementos de seguridad industrial que normativamente le sean imponibles, motivo por
el cual la Entidad contratante se exime de cualquier responsabilidad que por el no uso o el uso
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inadecuado o imprudente haga el contratista e los elementos de seguridad industrial que le sean
suministrados.

10. Administrar correcta y oportunamente la documentacion, archivo y correspondencia de todos los
procesos del area que le sean asignados

11. Radicar en el SECORP Il los anexos modificatorios de las garantias, cuando se suscriba cualquier
tipo de modificacion al contrato.

12. . Cumplir con los lineamientos establecidos en el Plan de Gestion Integral de Residuos-PGIR de
la Entidad, asi como con la normatividad tanto interna como externa frente al manejo de los
residuos generados por las actividades que desarrolle en la ejecucion del presente contrato.

13. Cumplir con los lineamientos, regulaciones y/o actividades establecidas en la entidad enfocadas
con el uso eficiente y ahorro del agua y la energia.

14. Para los contratos de obra: Cumplir con el pago de los aportes al Fondo para la Industria de la
Construccion — FIC, de acuerdo a la normatividad vigente (articulo 6 del Decreto 2375 de 1984,
Decreto 083 de 1976, Decreto 1047 de 1983 y Resoluciones 662 de 1986, 945 de 2002, 2370 de
2008 y 1449 de 2012, expedidas por el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA y demas
normatividad vigente), la cual debe ser liquidada mensualmente, o presuntivamente segun el caso,
debiendo presentar mensualmente, la respectiva certificacion de cumplimiento.

Obligaciones relacionadas con la seguridad y salud en el trabajo

Todas las contrataciones adelantadas por el Jardin Botanico atenderan los lineamientos relacionados
con seguridad y salud en el trabajo establecidos por la Entidad, para el cumplimiento de los aspectos
establecidos en los articulos Articulo 2.2.4.6.27 y 2.2.4.6.28 del Decreto 1072 de 2015 “por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo...” y la Resolucién 0312 de 2019
del Ministerio de Trabajo “por la cual se definen los estandares minimos del Sistema de Gestion de
Sequridad y Salud en el Trabajo SG-SST".

El Subsistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST del Jardin Botanico José
Celestino Mutis determina los requisitos y criterios minimos en la contratacion de servicios y obra que
el Jardin Botanico realice con terceros y que impliquen un impacto en la seguridad y salud de los
trabajadores, buscando mejorar el cuidado de los proveedores o contratistas, los cuales son de
obligatorio cumplimiento y se presentan a continuacioén:

Requisitos del contratista antes de iniciar obras y/o proyectos

-—

Cumplir con la normativa legal vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo.

2. Entregar el Listado de los Trabajadores que intervendran en cada etapa de los proyectos o
trabajos.

3. Entregar copia de la Afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral de los trabajadores

(ARL, EPS, AFP). En caso de realizar trabajos de alto riesgo se debe verificar aportes con

clase de riesgo 4 0 5 ala ARL segun la legislacion que le aplique.
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Constancia de entrega de dotacién del uniforme de trabajo, equipos de proteccién individual y
carnetizacion o de los elementos y equipos de proteccion personal necesarios para ejecutar
la actividad contratada

Presentar certificacion por parte de la ARL donde se evidencie el porcentaje de cumplimiento
de la implementacion de los estandares minimos del SG-SST de acuerdo con lo establecido
en el marco legal, con tiempo no menor a un afio de su realizacién.

Contar con licencia de funcionamiento de acuerdo con el articulo 3° del Decreto 356 de 1994
expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

Requisitos del contratista durante la ejecucion de obras y/o proyectos

1.

2.

10.

11.

Participar cuando se le convoque junto con el personal correspondiente en la Induccién en
Seguridad y Salud en el Trabajo y las socializaciones que se adelanten.

Conocer, entender y cumplir con la Politica Integral del Sistema Integrado de Gestién y demas
politicas del JBB, asegurando el cumplimiento de estas durante la ejecucion del Contrato.
Presentar el listado de Trabajadores por cada etapa del proyecto. (Al retirar a algun
funcionario, informar y enviar listado actualizado).

Todos los empleados del contratista deben portar su carné de identificacion en un lugar visible
y adicional portar los carnés del sistema de seguridad que correspondan, mientras
permanezca en las instalaciones del Jardin Botanico.

Mantener en condiciones seguras los equipos y herramientas para la labor contratada,
aplicando para ello las inspecciones necesarias y la sustitucién de los equipos.

No hacer uso de maquinaria, herramientas y materiales sin el uso adecuado de los elementos
de proteccion personal.

Establecer el plan de atencion de emergencias que comprenda como minimo: equipos Yy
medios para la atencion en primeros auxilios, control de incendios, sefializacion, en caso de
accidentes u otros eventos, debera mantener disponibles en el area las Hojas de seguridad
de las sustancias utilizadas para ser consultadas de ser requerido.

Reportar al Jardin Botanico de forma inmediata la ocurrencia de accidentes y realizar
conjuntamente la investigacion e implementar las medidas correctivas.

Asegurar, el cumplimiento de las normas y la aplicacién de los procedimientos y permisos de
trabajo en tareas de alto riesgo, ejecutar las acciones para prevenir los riesgos que se
presenten, capacitar al personal en temas de Salud y seguridad, realizar la investigacion de
los accidentes de trabajo e informar al area de Seguridad y Salud en el Trabajo de Jardin
Botanico.

Reportar por escrito al JBB las condiciones inseguras de seguridad y salud que identifica en
su lugar de trabajo e implementar los planes de accién para subsanar la condicién.
Presentar el listado de sustancias a manipular, junto con las hojas de seguridad por parte del
fabricante y los elementos de proteccion personal para el manejo de las mismas segun
aplique; asi como el protocolo para el almacenamiento, transporte y uso de sustancias
combustibles e inflamables en caso de ser utilizadas.
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10.8. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

N

10.

11.

12.

Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa las obligaciones y objeto contractual.
Mantener vigente el seguro de vida colectivo que ampara al personal operativo a los prestadores
de servicio de vigilancia en los términos del articulo 5 de la Ley 1920 de 2018 reglamentada por
el Decreto 1588 de 2021.

Acordar junto con el supervisor del contrato y un representante del contratista saliente, a mas
tardar el dia habil siguiente a la suscripcion del Acta de Inicio del contrato, el empalme para la
prestacion del servicio velando por la no interrupcion o traumatismo en la prestacion de este.
Acordar con el supervisor del contrato, simultdneamente con la suscripcion del acta de inicio, el
cronograma de instalacion de equipos de monitoreo y vigilancia o solucion para la prestacion del
servicio estos equipos.

Realizar la instalacion y puesta en funcionamiento de la central de monitoreo, asi como de los
equipos adicionales ofertados, en un plazo maximo de 30 dias calendario contados a partir del
acta de inicio, es de aclarar que el contratista debe velar por no interrumpir el servicio de medios
tecnoldgicos que tiene la entidad en servicio mientras se hace la transicion del contratista saliente
y el entrante.

Presentar dentro de los cincos (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, las hojas
de vida con los respectivos soportes que acrediten el cumplimiento de los perfiles del personal
minimo requerido para la ejecucion del contrato.

Conservar en buen estado los archivos, consignas, libros, cuadernos, minutas, que den cuenta
del registro y control del personal que ingrese a las instalaciones del Jardin Botanico José
Celestino Mutis, por un término no inferior a cinco (5) afios después de finalizado el contrato, esta
misma disposicion aplica para todo tipo de documento fisico o digital que dé cuenta de la ejecucién
del contrato. La informacion podra ser solicitada por la entidad contratante en cualquier momento
y dentro del término de conservacion senalado.

Realizar control de ingreso de personal a las instalaciones del Jardin Botanico de Bogota.
Realizar el servicio de monitoreo a través de las camaras instaladas y mantener en medio
magnético el almacenamiento y archivo de las grabaciones del sistema de monitoreo de las
camaras de vigilancia internas y externas instaladas en las instalaciones y sedes de la Entidad,
durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y durante 6 meses posteriores a la finalizacion
del contrato.

Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas y conforme a la reglamentacion expedida
por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y las consecuentes con las Leyes y
reglamentos respecto de las normas de salud ocupacional aplicables, salarios, prestaciones
sociales, aportes al sistema de seguridad social, horas extras y todas las demas que le
correspondan respecto de sus empleados que presten el servicio, su incumplimiento comprobado
sera causa de terminacién del contrato.

Prestar el servicio de vigilancia en forma permanente y continua de los servicios contratados en
cada uno de los puestos de trabajo indicados por la supervision del contrato, en las modalidades
contratadas segun disposiciones contractuales.

Vigilar, controlar y registrar el acceso y salida de personal, equipos, materiales y visitantes de la
Entidad, verificando los elementos que ingresen y salgan de las instalaciones del Jardin Botanico




M=

%7

. NS
JARDIN BOTANICO ALCALDIA MAYOR

BOGOTY/\ | DEBOGOTA ——

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO LICITACION PUBLICA
JBB-LP-003-2025

José Celestino Mutis, no permitiendo bajo ninguna circunstancia, salvo permiso especial, el
ingreso de armamento a las instalaciones, asi mismo registrar toda clase de equipos
(computadores, camaras, etc.) que ingresen al Jardin Botanico José Celestino Mutis, consignando
en la correspondiente planilla dispuesta para tal fin la marca, modelo y serial, y chequear el
correspondiente egreso con la anotacion respectiva.

Realizar mantenimiento preventivo y correctivo al sistema de camaras y monitoreo instaladas en
el Jardin Botanico José Celestino Mutis, durante todo el término de ejecucion del contrato, bajo el
costo del contratista.

Proponer las sugerencias y recomendaciones si las hubiere, que considere pertinentes frente al
analisis de seguridad requerido por la Entidad.

Cumplir con el personal idéneo, capacitado y entrenado requerido, de forma permanente y
continua, con el uniforme y requerimientos exigidos reglamentariamente por la Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada, los que deberan contar con los permisos de porte y tenencia
de armas de fuego exigido por la Ley, absteniéndose de utilizar armamento no autorizado.
Contar con la licencia de funcionamiento de acuerdo con el articulo 3° del Decreto 356 de 1994
expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y mantenerla vigente durante
la ejecucion del contrato.

Mantener vigentes durante la ejecucion del contrato, los permisos y autorizaciones requeridos
para prestar el servicio de vigilancia y seguridad privada, de acuerdo con la ley.

Atender de manera puntual y cumplida las diferentes recomendaciones proferidas por el
supervisor del contrato designado para tal efecto por el Jardin Botanico José Celestino Mutis.
Reemplazar a los vigilantes que no satisfagan las necesidades del Jardin Botanico José Celestino
Mutis, previo requerimiento del supervisor del contrato designado por la Entidad. Y proceder en
caso de ausencia, por cualquier motivo, de un vigilante de guarda que no se presenta a trabajar
0 no puede ejercer su actividad, a su reemplazo dentro de las dos (2) horas siguientes a su
ausencia. En todo caso, ninguno de los puestos de vigilancia puede permanecer sin una persona
a cargo dentro del correspondiente turno.

El contratista debera garantizar que los servicios contratados se prestan ininterrumpidamente, por
lo cual el contratista debera realizar las acciones necesarias para que el dispositivo este completo
durante la prestacion de servicio.

Cumplir con el pago de salarios y prestaciones sociales al personal y el pago de aportes
parafiscales, afiliaciones y aportes mensuales al sistema de seguridad social, ARS, caja de
compensacion y demas derechos laborales, de conformidad con la normatividad establecida en
el Cadigo Sustantivo del Trabajo, la Ley 100 de 1993, la Ley 767 de 2003, La Ley 1562 de 2012
y demas decretos reglamentarios que le sean aplicables.

Contar con un medio de contacto directo con la Policia e informarle de forma inmediata cualquier
anomalia o emergencia que se presente en las instalaciones del Jardin Botanico José Celestino
Mutis, por lo cual debera estar inscrito a la red de apoyo de la policia nacional.

Presentar un reporte de forma inmediata, al supervisor del contrato, frente a cualquier novedad
que se presente en las instalaciones del Jardin Botanico José Celestino Mutis, ante la presencia
de cualquier riesgo que perturben la tranquilidad de la Entidad.

Custodiar y vigilar que los elementos y bienes que se encuentren dentro de las oficinas e
instalaciones del Jardin Botanico José Celestino Mutis, no sean objeto de dafio o sustraccion,
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respondiendo por el dafio o perdida que sufran los bienes muebles e inmuebles de la entidad, que
se encuentren bajo su custodia, para lo cual debera contar con la pdliza de responsabilidad civil
vigente y en el monto exigido durante todo el tiempo de ejecucion del contrato.

Contar con los elementos de oficina y equipo minimo requerido en cada uno de los puestos de
vigilancia, de forma permanente y continua.

Realizar minimo tres (3) visitas diarias de supervision una (1) diurna y dos (2) nocturnas por parte
de los supervisores de la compafiia de vigilancia, a cada uno de los puntos de prestacion del
servicio, en el vehiculo de la misma. El supervisor debera estar registrado ante la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para prestar los servicios de supervision,
control y seguimiento a la prestacion del servicio de vigilancia en cada uno de los puestos.
Contar con un protocolo de servicio al cliente que incluya un procedimiento para presentar quejas,
reclamos, sugerencias e inconformidades en relacion con la calidad, oportunidad y eficiencia en
la prestacion del servicio, especificando el tramite a seguir, incluyendo un término maximo de tres
(3) dias habiles para dar respuesta a las peticiones que se presenten.

Instalar controles de ronda con el fin de que el personal verifique el cerrado de puertas, ventanas
y rejas de los distintos centros de servicios y sede central encomendados en cumplimiento del
objeto contratado y vigilar que todos los elementos que se encuentren dentro de las instalaciones
y oficinas, no sean objeto de sustraccion o dafio; en caso de sustraccion, deberan ser restituidos
previa demostracion de la responsabilidad del contratista con pruebas siquiera sumarias, de
conformidad con el protocolo de seguridad aprobado, salvo fuerza mayor o caso fortuito, en
término de treinta (30) dias calendario, contados a partir de la fecha de comunicacién en que en
tal sentido le haga el supervisor del contrato designado por el Jardin Botanico José Celestino
Mutis, sin perjuicio de la investigacion y determinacién de responsabilidades por parte de la
empresa de vigilancia y seguridad privada.

Atender dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la radicacion, los requerimientos
presentados por el supervisor del contrato.

El contratista debera presentar al Supervisor del contrato, informe mensual sobre las actividades
realizadas en el desarrollo del objeto del contrato, donde se identifique la programacién de
guardas durante el periodo del informe, novedades, siniestros o cualquier situacion referente de
la prestacion del servicio, dicho informe debe ser entregado previo al pago de las facturas.

En caso de retiro, traslado o modificacion de la planta del personal de vigilantes, supervisores y
coordinador asignados al contrato, los reemplazos deberan cumplir las condiciones minimas
establecidas en los estudios previos, para lo cual el supervisor del contrato podra exigir las
acreditaciones del personal prestador de servicio y validar su respectivo cumplimiento.

Exigir al personal con el que se presta el servicio, el debido respeto con los servidores publicos,
contratistas y visitantes, asi como el cumplimiento de la Constitucion Politica Colombiana y
cualquier norma de Derechos Humanos sobre el uso de la fuerza y las armas de fuego.

El personal que se disponga al servicio del contrato debera tener capacitacion en atencién al
cliente.

De conformidad con el Decreto Distrital 634 de 2023, por el cual se modifica el Decreto 332 de
2020, el contratista debera mantener un minimo de 50% de mujeres para la ejecucion del contrato,
garantizando que la vinculacion se realizara con plena observancia de las normas laborales o
contractuales aplicables.
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Mantener durante la ejecucion del contrato las condiciones de la oferta con las cuales obtuvieron
el puntaje adicional.

10.9 CONTROL Y VIGILANCIA

La supervision del contrato sera ejercida por el Secretario General, o quien el Ordenador de Gasto
designe mediante comunicacion escrita, la cual remitira a la Oficina Juridica.

El supervisor podra designar un funcionario o contratista como apoyo en la Supervision.

El supervisor del contrato tendra a cargo el cumplimiento de lo determinado en el articulo 83 de la Ley
1474 de 2011, es decir, en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que,
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, para lo cual cumplira las siguientes actividades:

1.
2.

3.

10.

Suscribir con el Contratista el acta de inicio del contrato.

Programar la socializacion al personal del contratista, respecto de los valores institucionales,
mision, vision y la estructura de la entidad, dejando evidencia en el expediente contractual.
Suministrar al Contratista toda la informacion normativa y técnica disponible para la ejecucion del
contrato y brindar el apoyo administrativo y logistico necesario para el normal desarrollo de las
actividades objeto del contrato.

Absolver todas las consultas elevadas por el contratista en relacion con la ejecucion del objeto del
contrato, y hacer las observaciones que estime convenientes. Si durante la ejecucion del contrato
se presentan dudas o diferencias que no puedan ser resultas por el Supervisor, este debera
consultarlas al ordenador del gasto para su consulta y decision

Exigir al contratista la informacion que considere necesaria para verificar la correcta ejecucion de
las actividades objeto del contrato y para ejercer de manera general el control y vigilancia sobre
el mismo.

Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes, asi como las especificidades
pactadas y velar por que en su cumplimiento se cumplan los parametros de calidad, eficiencia e
idoneidad requeridos.

Verificar directamente que el contratista cumpla las condiciones de ejecucion del contrato segun
los términos contractuales pactados, para lo cual el Supervisor tendra la facultad de requerirlo por
escrito, con el fin de que corrija el incumplimiento en el que éste incurriendo o pueda ocurrir a fin
de prevenirlo.

Verificar mediante visitas o mediante el examen de las actividades, documentos y/o productos
que el supervisor considere pertinentes, las condiciones de ejecucién del contrato.

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista con el
Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y decretos
reglamentarios. En caso contrario no podra autorizar el respectivo pago.

Verificar y aprobar los informes peridédicos que den cuenta de la ejecucion del contrato, siendo de
responsabilidad del supervisor que el recibo a satisfaccion corresponda al objeto contratado, las
actividades objeto de ejecucion y los productos en las calidades y especificidades requeridas. El
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recibo a satisfaccion o las observaciones al mismo debera efectuarse por el supervisor en un
término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir del recibo informe.

Informar por escrito a la Ordenadora del Gasto sobre cualquier demora e incumplimiento en las
obligaciones del CONTRATISTA.

Solicitar la suspension temporal de la ejecucion del contrato por circunstancias de fuerza mayor o
caso fortuito, desde el dia de ocurrencia de los hechos y justificando plenamente las
circunstancias de tiempo, modo y lugar que originan los hechos de la suspension, ante el
ordenador del gasto y la Oficina Juridica, mediante documento escrito, para que se proceda a
efectuar el tramite contractual a que haya lugar. La suspension del contrato no prorrogara en
ningun caso el plazo de ejecucidon del contrato, solo lo interrumpira. Es responsabilidad del
supervisor efectuar el seguimiento al tramite contractual de la suspension.

Verificar que las garantias que amparan el cumplimiento total del contrato se encuentren vigentes
y otorgadas en debida forma e informar al ordenador del gasto y a la Oficina Juridica sobre los
inconvenientes presentados. Es obligatorio para el supervisor verificar, previo al inicio de la
ejecucion del contrato, que se hayan cumplido los requisitos establecidos en el articulo 40 de la
Ley 80 de 1993, para la ejecucion del contrato, esto es la expedicion del registro presupuestal y
la aprobacion de la garantia.

Verificar que el Contratista aporte la ampliacion de las garantias cuando se celebren
modificaciones, adiciones, prorrogas o suspensiones de contratos, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su suscripcion.

Presentar los informes que sobre la ejecucion del contrato supervisado le sean requeridos.
Verificar que sean publicados en SECOP Il los informes periddicos del contratista que den cuenta
de la ejecucion del contrato.

Adoptar las medidas necesarias que conduzcan a evitar la paralizacion temporal o definitiva en la
ejecucion del contrato, circunstancias que debera comunicar al ordenador del gasto.

Remitir toda la documentacién que se produzca con ocasiéon de la ejecucidon del contrato a la
Oficina Juridica para que repose en el Expediente Contractual.

Las demas inherentes a la funciéon de supervisién de conformidad con las normas vigentes y la
naturaleza de la funcién.

10.10. LIQUIDACION.

Terminada la ejecucion del contrato el supervisor procedera a proyectar el acta de liquidacion por
mutuo acuerdo dentro de los seis (6) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la
ejecucion del contrato, y la remitiran a la Oficina Juridica, vencido el plazo anterior se procedera
conforme con lo ordenado por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del
Decreto Ley 0019 de 2012 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, que le sean aplicables y las demas
normas que las regulan, complementan y modifican.

10.11. MULTAS

En ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, acuerdan que en caso de mora o retardo o
incumplimiento parcial imputable al CONTRATISTA respecto de las obligaciones y/o actividades
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propias del contrato, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS impondra multas sucesivas
diarias de la siguiente manera:

Por cada semana de retraso o mora en la ejecucién de actividades o por el incumplimiento de las
obligaciones contractuales de manera oportuna, equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del
contrato por cada dia de mora, sin exceder el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, incluyendo
las adiciones presupuestales a que hubiese lugar.

Para efectos de las multas supervisor verificara el cronograma y/o cumplimiento de obligaciones
generales y especificas, de acuerdo con los sefalados en los documentos precontractuales,
contractuales, manual de interventoria y supervision vigente

El procedimiento para declarar el incumplimiento parcial y la consecuente imposicion de multas sera
el vigente al momento en que se inicie el proceso administrativo sancionatorio a través del cual se
pretenda hacer uso de esa facultad. Para obtener el pago de las multas que se impongan al
CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS podra descontar su valor de
cualquier suma que le adeude o hacer efectiva la garantia unica de cumplimiento.

En el evento que EL CONTRATISTA incumpla las obligaciones relacionadas con el pago de los
aportes parafiscales y contribuciones al sistema de seguridad social integral, previa certificacion de
la mora mediante liquidacion efectuada por la entidad administradora, se aplicaran las multas
previstas en la presente clausula.

10.12 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, acuerdan que en caso de incumplimiento
definitivo de cualquiera de las obligaciones cargo del contratista, el JARDIN BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS podra declarar el incumplimiento del contrato y hacer efectiva la clausula penal
pecuniaria, la cual se pacta a titulo de tasacién anticipada de perjuicios por un monto equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, incluyendo adiciones presupuestales si hubiere, y
de forma proporcional al avance de las actividades conforme a lo previsto en el articulo 1596 del
Cadigo Civil. El pago del valor aqui pactado a titulo de clausula penal pecuniaria se considerara como
indemnizacion parcial y no definitiva de los perjuicios causados con el incumplimiento. En
consecuencia, el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS podra reclamar el pago de los
perjuicios que no alcancen a ser indemnizados con el valor de la clausula penal.

10.12.1. Procedimiento. El procedimiento para declarar el incumplimiento definitivo y hacer efectiva
la clausula penal pecuniaria sera el vigente al momento en que se inicie el proceso administrativo
sancionatorio a través del cual se pretenda hacer uso de esa facultad. Para obtener el pago de las
multas que se impongan al CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS
podra descontar su valor de cualquier suma que le adeude o hacer efectiva la garantia unica de
cumplimiento.
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10.12.2. Inhabilidad sobreviniente. EL CONTRATISTA que no informe oportunamente al JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS de cualquier inhabilidad que le sobrevenga, debera pagar a
la entidad el 10% de la Clausula Penal Pecuniaria a titulo de pena. El cobro de la pena, es compatible
con la indemnizacion de perjuicios de acuerdo a lo previsto en el articulo 1600 del Cédigo Civil.

10.13 SOLUCION DE CONFLICTOS

Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual, se solucionaran a través de
los mecanismos de resolucion de controversias contractuales, permitidas por la ley y aceptadas por las
partes.

10.14 ESPECIFICACIONES TECNICAS

10.14.1. Recursos propios: El Contratista debe garantizar en forma permanente la prestacion del
servicio de vigilancia con recursos humanos, técnicos y logisticos propios, mediante un programa
integral de vigilancia y seguridad, asi:

Ocho (08) servicios con armas 24 horas todos los dias

Un (1) servicios sin armas 24 horas todos los dias

Un (1) servicio sin armas 24 horas todos los dias (monitoreo)

Cuatro (4) servicio sin arma 12 horas Diurno todos los dias

Un (1) servicio de Supervisor sin arma, de LUNES A VIERNES DE LAS 7:00 LAS 17:30 Y
SABADOS DE LAS 8:00 A LAS 13:00.

10.14.2. Vigilancia fija: En desarrollo del objeto contractual, debera prestar el servicio de Vigilancia
fija, el cual de conformidad con el articulo 6° del mismo decreto es la que se presta a través de
vigilantes o de cualquier otro medio, con el objeto de dar proteccién a personas o bienes muebles o
inmuebles en un lugar determinado.

10.14.3. Recursos: El servicio contratado debera prestarse con arma de fuego, recursos
tecnoldgicos, y adicionalmente, el servicio de arrendamiento e instalacion de camaras de vigilancia,
grabadores DVR, alarmas, GPRS, Centro de monitoreo, mantenimiento de equipos de la entidad (10
camaras + 1 DVR).

10.14.4. Controles de ingreso y salida: La prestacion del servicio de vigilancia guarda, custodia y
seguridad privada con armas y sin armas y medios Tecnoldgicos, se prestara para los usuarios(as),
funcionarios(as) y personas en general, a través del establecimiento de controles de su ingreso y
salida de todas las sedes donde se encuentren las instalaciones de la entidad, y para los bienes
muebles e inmuebles de propiedad de Jardin Botanico José Celestino Mutis y de todos aquellos por
los cuales llegase a ser legalmente responsable.
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10.14.5. Solicitud de cambios: En el desarrollo de la ejecucion contractual, la Entidad podra solicitar
el aumento o la disminucion de puestos de vigilancia y las cantidades de servicios adicionales, previa
solicitud escrita del Supervisor de contrato.

10.14.6. Proyectos fuera de las instalaciones: El Jardin Botanico José Celestino Mutis podra
solicitar al contratista del servicio de vigilancia y seguridad privada, guardas adicionales con armas o
sin armas, en los proyectos temporales que se encuentren fuera de las instalaciones de la entidad
para garantizar la debida custodia de los equipos y maquinaria usada en el desarrollo de las
actividades misionales.

10.14.7. Proyectos especiales: El contratista debera garantizar, a la misma tarifa establecida por la
prestacion de servicios de vigilancia establecida en la Circular Externa No. 20241300000445 de la
Supervigilancia para el afio 2025, el numero de vigilantes o guardas de seguridad que requiera el
Jardin Botanico José Celestino Mutis para apoyo de eventos especiales, servicios que se cancelaran
dentro del mismo mes prestado, previa liquidacion de la cuenta de conformidad con el numero
adicional de vigilantes suministrados.

10.14.8. En cada uno de los puntos de prestacion del servicio, se deben realizar 3 visitas diarias de
supervision: una (1) diurna y dos (2) nocturnas por parte de los supervisores de la compafiia
contratada, en el vehiculo de la misma.

10.14.9. PERSONAL MINIMO REQUERIDO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y
REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

CANTIDAD )
MODALIDAD DE SERVICIO DE UBICACION
SERVICIOS
Servicio 24} horas con arma 7 PRINCIPAL
todos los dias.
Servicio 24} horas con arma ’ VIVIERO LA FLORIDA
todos los dias.
Servicio 24’1 horas sin arma y PRINCIPAL
todos los dias.
Servicio 24’1 horas.sm arma y PRINCIPAL
todos los dias (monitoreo).
Servicio 12 hora§ diurnas sin 4 PRINCIPAL
arma todos los dias.
Servicio de Supervisor sin
arma, de LUNES A VIERNES
DE LAS 7:00 LAS 17:30 Y 1 PRINCIPAL
SABADOS DE LAS 8:00 A
LAS 13:00.
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Tabla 1:
CANTIDA FORMACION DEDICACIO
D PERFIL ACADEMICA EXPERIENCIA N
» Bachiller, o técnico,
acreditado mediante
diploma o acta de
grado.
» Contar con la
acreditacion de haber | | Debe contar con una
2%?(')?;2%%7?80 ylo experiencia minima de
especializacion como cuatro (4) aﬁo§ en el
supervisor en érga de seguridad El supervisor
entidades oficiales prlvada,. que debera ofrecido
y/o eventos publicos ser debidamente debera
dictado por una ’ certificada por el permanecer
Academia autorizada representante legal o de forma
por Ia el area de gestion permanente
Superintendencia de humana de las en la sede
p O ) empresas en las que L
ersonal Vigilancia, en orden a se haya principal de la
1 Operativo lo establecido en la desempefiado. En entidad
()Superviso 2R§$10I(ijci?n 4973 de caso de que eI. gentrg de gn
r e 1a . roponente sea un orario ©
S'uperln’Fendenma de EonF;orcio, union LUNES A
Vlgllar]ma y temporal promesa de VIERNES DE
 Reoudaqiade, | sodedao e se | 112, %0
como supervisor acepta la vinculacion SABADOS
expedido por el de uno de ellos. DE LAS 8:00
) » Acreditar experiencia -
proponente junto con A LAS 13:00.

el reporte de la
Superintendencia de
Vigilancia Seguridad
Privada. En caso de
que el proponente
sea un consorcio,
unién temporal,
promesa de sociedad
futura, se acepta la

especifica de dos (2)

afios como supervisor

en contratos de
vigilancia.
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CANTIDA FORMACION DEDICACIO
D PERFIL ACADEMICA EXPERIENCIA N
vinculacién de uno de
ellos.
No tener antecedentes penales, fiscales, ni disciplinarios,
inhabilidad por delitos sexuales (Decreto 753 de 2019, art. 1 numeral
12). El JBB realizara dentro del periodo de verificacion y entrega de
documento una vez adjudicado, consulta en linea de los
antecedentes penales, fiscales, inhabilidad por delitos sexuales y
ANTECEDENTES disciplinarios del supervisor propuesto. De registrarse antecedentes

PENALES, FISCALES
DISCIPLINARIOS

penales, fiscales o disciplinarios del supervisor propuesto, el
proponente debera proceder a subsanar la propuesta cambiando a
la persona propuesta para ejercer las labores de supervision. Si
durante la ejecucion del contrato se procede a efectuar cambié de
supervisor, el contratista debera notificar de ello al JBB con quince
(15) dias de antelacion a efectuarse el cambio y debera acreditarse
que la persona a reemplazarlo no registra antecedentes penales,
fiscales o disciplinarios, lo que sera verificado por el JBB.

DOCUMENTOS PARA
EL CARGO:

Hoja de Vida

Copia diploma bachiller o técnico

Fotocopia Cédula de Ciudadania

Antecedentes judiciales. (sera verificado por la entidad)
Certificados de experiencia laboral minimo cuatro (4) afios en
vigilancia y seguridad privada.

Contar con la acreditacion de haber adelantado curso y/o
diplomado y/o especializacion como supervisor en entidades
oficiales y/o eventos publicos, dictado por una Academia
autorizada por la Superintendencia de Vigilancia, en orden a lo
establecido en la Resolucién 4973 de 2011 de la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

7. Acreditar credencial como supervisor expedido por el
proponente junto con el reporte de la Superintendencia de
Vigilancia Seguridad Privada. En caso de que el proponente
sea un consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura,
se acepta la vinculacion de uno de ellos.

abon-~

o
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CANTIDA
D

PERFIL

FORMACION
ACADEMICA

EXPERIENCIA

DEDICACIO
N

13

Personal
Operativo
(Vigilante)

» Bachiller, acreditado
mediante diploma o
acta de grado.

» Contar con la
acreditacion de haber
adelantado curso
avanzado del ciclo de
vigilancia y seguridad
privada, dictado por
una Academia
autorizada por la
Superintendencia de
Vigilancia, en orden a
lo establecido en la
Resolucion No. 2596
de 2003 de la
Superintendencia de
Vigilancia 'y
Seguridad Privada.

* Certificado de aptitud
psicofisica para porte
y tenencia de armas
de fuego, para el
personal que utilice
armas de fuego en la
prestaciéon del
servicio, expedido
por una institucion
especializada con
licencia de
funcionamiento
proferida por la
autoridad
correspondiente. La
vigencia del
certificado de aptitud
psicofisica para el
porte tenencia de

* Debe contar con una
experiencia laboral
minima de un (1) afo
en vigilancia y
seguridad privada.

Segun
modalidad
contratada.
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CANTIDA

D PERFIL

FORMACION DEDICACIO
ACADEMICA EXPERIENCIA N

armas de fuego, sera
de un (1) afio en
caso de vencerse
dentro de la
ejecucion del
contrato debera
renovarse de
acuerdo con lo
dispuesto en la Ley
1539 de 2012,
articulo 1.

ANTECEDENTES

PENALES, FISCALES General de la Republica, la Procuraduria General de la Nacion,

DISCIPLINARIOS

No tener antecedentes penales, fiscales, ni disciplinarios,
inhabilidad por delitos sexuales (Decreto 753 de 2019, art. 1 numeral
12). Para el efecto dentro de los ocho (8) dias siguientes al momento
de suscripcion del acta de inicio del contrato, la entidad efectuara
las consultas en linea de antecedentes penales, fiscales
disciplinarios, las paginas web de la Policia Nacional, la Contraloria

respectivamente.

Documento que debera ser presentados dentro de los cincos (5)
dias habiles siguientes a la adjudicacion del contrato, para su
correspondiente revision y verificacion por parte del JBB, de no
cumplirse con los requisitos requeridos para prestar los servicios
contratados, el JBB se reserva el derecho de solicitar su cambio.

DOCUMENTOS PARA

EL CARGO:

Hoja de Vida

Copia diploma bachiller o acta de grado.

Fotocopia Cédula de Ciudadania

Antecedentes judiciales. (sera verificado por la entidad)
Certificados de experiencia laboral minimo un (1) afio en
vigilancia y seguridad privada.

Contar con la acreditacion de haber adelantado curso avanzado
del ciclo de vigilancia y seguridad privada, dictado por una
Academia autorizada por la Superintendencia de Vigilancia, en
orden a lo establecido en la Resolucién No. 2596 de 2003 de la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, mediante
copia del certificado respectivo.

Libreta militar para hombres menores de cincuenta (50) afios.
Si se trata de personal en retiro de las Fuerzas Militares debe
encontrarse en uso de buen retiro, hecho que se acreditara con

abhwn~
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CANTIDA FORMACION DEDICACIO
D PERFIL ACADEMICA EXPERIENCIA N
fotocopia de su libreta de retiro y libreta de conducta o cedula
militar segun el caso.
9. Asi mismo, el personal no podra estar en proceso de
reinsercién ni acogido a la ley de Justicia y Paz.
De conformidad a lo dispuesto en el articulo 87 del Decreto — Ley
356 de 1994, modificado por el articulo 103 del Decreto 19 de 2012,
el personal operativo que preste los servicios de vigilancia y
seguridad privada al JBB, para su identificacion deberan portar en
forma permanente, una credencial expedida por el titular de la
licencia de funcionamiento, con la observancia de los requisitos de
capacitacion entrenamiento en vigilancia y seguridad privada, y la
idoneidad para el manejo de armas.

Con la oferta el proponente debera anexar, fotocopia legible de la
CREDENCIALES DE | credencial vigente del Supervisor, expedida por la Superintendencia
PERSONAL de Vigilancia y Seguridad Privada.

El proponente que resulte adjudicatario del proceso licitatorio, una
vez celebrado el contrato, y para la suscripcién el acta de inicio
debera hacer entrega de las credenciales del personal operativo
expedidas por el titular de la Licencia de Funcionamiento de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 103 del decreto 019 de
2012, el contratista sera responsable de exigir al supervisor y al
personal operario cumplir con la obligacion de portal la credencial
de identificacién en los términos del articulo 2.6.1.1.3.5.1. del
Decreto 1070 de 2015.

Tabla 3:
CANTIDA FORMACION DEDICACIO
D PERFIL ACADEMICA EXPERIENCIA N
» Bachiller, acreditado | « Debe contar con una
Personal mediante diploma o expgriencia laboral
Operativo acta de grado. minima de un (1)'aﬁo ]
(Operador » Contar con la en el uso de medios Seguq
1 de medios capacitacion en tecnoldgicos, que modalidad
tecnolégic plataf_orma de debgré ser contratada.
0s) seguridad (solo para debidamente
el personal del certificada por el
CCTV). representante legal o
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CANTIDA FORMACION DEDICACIO
D PERFIL ACADEMICA EXPERIENCIA N
el area de gestion
humana de las
empresas en las que
se haya
desempefado.
* Entregar copia del
pantallazo de la
Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad
Privada, que acredita a
este personal.
No tener antecedentes penales, fiscales, ni disciplinarios,
inhabilidad por delitos sexuales (Decreto 753 de 2019, art. 1 numeral
12). Para el efecto dentro de los ocho (8) dias siguientes al momento
de suscripcion del acta de inicio del contrato, la entidad efectuara
las consultas en linea de antecedentes penales, fiscales
ANTECEDENTES disciplinarios, las paginas web de la Policia Nacional, la Contraloria

PENALES, FISCALES
DISCIPLINARIOS

General de la Republica, la Procuraduria General de la Nacion,
respectivamente.

Documento que debera ser presentados dentro de los cincos (5)
dias habiles siguientes a la adjudicacion del contrato, para su
correspondiente revision y verificacion por parte del JBB, de no
cumplirse con los requisitos requeridos para prestar los servicios
contratados, el JBB se reserva el derecho de solicitar su cambio.

DOCUMENTOS PARA
EL CARGO:

Hoja de Vida

Copia diploma bachiller o acta de grado.

Fotocopia Cédula de Ciudadania

Antecedentes judiciales. (sera verificado por la entidad)

Certificados de experiencia laboral minimo un (1) afio en el uso

de medios tecnologicos.

Contar con la capacitacion en plataforma de seguridad (solo

para el personal del CCTV)

7. Realizar entrega de la copia del diploma vigente que los
certifique como operadores de medios tecnoldgicos y vigilantes.
(aplica a los operadores de medios).

8. Entregar copia del pantallazo de la Superintendencia de

Vigilancia y Seguridad Privada, que acredita a este personal.

abhwn~

o

CREDENCIALES DE
PERSONAL

De conformidad a lo dispuesto en el articulo 87 del Decreto — Ley
356 de 1994, modificado por el articulo 103 del Decreto 19 de 2012,
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CANTIDA FORMACION DEDICACIO

D PERFIL ACADEMICA EXPERIENCIA N
el personal operativo que preste los servicios de vigilancia y
seguridad privada al JBB, para su identificacion deberan portar en
forma permanente, una credencial expedida por el titular de la
licencia de funcionamiento, con la observancia de los requisitos de
capacitacion entrenamiento en vigilancia y seguridad privada, y la
idoneidad para el manejo de armas.

Con la oferta el proponente debera anexar, fotocopia legible de la
credencial vigente del Supervisor, expedida por la Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada.

El proponente que resulte adjudicatario del proceso licitatorio, una
vez celebrado el contrato, y para la suscripcién el acta de inicio
debera hacer entrega de las credenciales del personal operativo
expedidas por el titular de la Licencia de Funcionamiento de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 103 del decreto 019 de
2012, el contratista sera responsable de exigir al supervisor y al
personal operario cumplir con la obligacion de portal la credencial
de identificacién en los términos del articulo 2.6.1.1.3.5.1. del
Decreto 1070 de 2015.

Nota 1: Las hojas de vida con sus respectivas acreditaciones deberan ser entregadas al supervisor
del contrato para su respectiva validacion y aprobacion en un plazo no mayor a 5 dias posteriores a
la suscripcion de la resolucion de adjudicacion, con el correspondiente curso y el certificado de aptitud
psicofisica para porte y tenencia de armas de fuego (cuando aplique).

Nota 2: El contratista debera tener un coordinador de contrato con experiencia en coordinacién de
contratos, el cual debera ser el enlace entre la entidad y el oferente adjudicatario, y sera el canal de
comunicacion para temas administrativos y de operacion. Se aclara que esta persona NO es de uso
exclusivo del contrato que se suscribira con el JBJCM, por consiguiente, no implicaran costos
adicionales para la entidad toda vez que hacen parte inherente a la administracion y supervisién de
cada uno de los puestos de vigilancia a los que se hacen referencia en el presente estudio técnico.

10.14.10. UNIFORMES Y DOTACIONES

Los uniformes que utilicen el supervisor y personal operario que preste el servicio de vigilancia y
seguridad privada en el Jardin Botanico José Celestino Mutis, deberan cumplir con la normatividad
establecida en el Capitulo 2, Subseccion 2, articulo 2.6.1.1.2.2.1 del Decreto 1070 de 2015, y deberan
ser entregados por el contratista en forma gratuita de conformidad con lo establecido en el citado
decreto y en el Codigo Sustantivo del Trabajo.
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Los uniformes deberan cumplir con las caracteristicas impuestas por el articulo 4 de la Resolucion
5351 de 2007 y la circular 25 de 2008 expedidos por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada En los uniformes del personal que preste los servicios de vigilancia y seguridad privada en el
JBB deberan llevarse los distintivos e identificaciones: Escudo, aplique, placa y credencial de
identificacion.

El personal operativo (vigilantes) debera estar dotado de un arma de fuego — revolver calibre 38 — por
cada puesto de servicio con arma, deben tener su carga completa y adicionalmente doce (12)
cartuchos por cada arma, las que deberan contar con el correspondiente permiso para porte y
tenencia vigente a nombre de la Empresa de Vigilancia, expedido por el Ministerio de Defensa
Nacional. Este tipo de armas corresponden la definicion de armas de defensa personal contenida en
el Decreto 2535 de 1993.

El Contratista, previo a la suscripcion del acta de inicio debera presentar al Supervisor del contrato
designado por la Entidad, la relacion de armas de fuego que utilizara en la ejecucion del contrato,
expedida por el Departamento de Control Comercio de Armas, Municiones Explosivos del Comando
General de las Fuerzas Militares, las cuales seran asignadas a cada puesto de vigilancia.

El contratista debera garantizar la entrega de las dotaciones a su personal en las fechas requeridas
segun la normatividad y velar por la presentacion personal de su dispositivo.

10.14.11. Dotacién minima de cada puesto de vigilancia
Cada uno de los puestos de vigilancia debera contar como minimo con la siguiente dotacion:

¢ Un (1) equipo de radio con manos libres, Un (1) equipo de comunicacién que tenga cobertura
en las areas donde se prestara el servicio y/o celular y sus accesorios por cada puesto de
vigilancia, el que debera permanecer con su bateria cargada y habilitado y debera contar con
su respectiva licencia vigente expedida por el Ministerio de Comunicaciones, con el fin de
garantizar y mantener una constante comunicacién directa y permanente entre cada uno de
los puestos de vigilancia y el supervisor de la compafia de vigilancia con la central de
comunicaciones de la respectiva empresa.

¢ Una linterna Industrial, manual, recargable, en perfectas condiciones de funcionamiento, con
bateria extra.

e Un (1) libro de control o de minuta de guardia, debidamente foliado, con logos del contratista,
el cual sera diligenciado por el guarda de turno, donde consignara el inicio la finalizacion del
servicio, como también todas las novedades que se presenten en el puesto de vigilancia.

e Una (1) carpeta de consignas y conductas de reaccién en caso de hurto, asalto, inundacion,
conato de incendio, movimiento telurico, entre otros.

e Un (1) botiquin de primeros auxilios.

e Listado de teléfonos de emergencia.
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e Un (1) libro de control de entrada y salida de bienes y personal.
¢ Una (1) dotacion de lluvia completa (poncho, botas, sombrilla grande)

NOTA 1: El proponente debe tener en cuenta dentro de sus costos la entrega de la totalidad del
equipo anteriormente relacionado. El Jardin Botanico José Celestino Mutis, no efectuara pagos por
separado o adicionales por la entrega de dicho equipo.

NOTA 2: El Decreto No 1070 de 2015 reglamentario del sector administrativo de defensa, en lo
pertinente y las resoluciones y circulares que expida la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada sobre protocolos técnicos y regulaciones en la prestaciéon del servicio de vigilancia forman
parte integral del anexo técnico y son de obligatorio cumplimiento.

NOTA 3: Ademas, el proveedor adjudicado debe realizar la entrega de dos (2) bicicletas (con
caracteristicas normales para el cumplimiento esta actividad), deberan ser entregadas en las
instalaciones del Jardin Botanico José Celestino Mutis, para uso del personal de vigilancia con el fin
de realizar los recorridos.

10.14.12. ELEMENTOS DE OFICINA

El proponente incluira dentro de sus costos, el suministro de papeleria y elementos de oficina que se
requieran para la prestacion del servicio, tales como: Libros de minuta para los diferentes puestos,
papeleria para control de ingreso de visitantes, equipos tecnoldgicos (radioteléfono, celulares,
computador), planillas de control, carpetas tamano oficio y esferos para el personal de cada puesto.

El contratista debera suministrar un equipo de computo portatil para el servicio estipulado como
supervisor, para que atienda las labores administrativas necesarias para la prestacion del servicio.

Conforme a lo estipulado en el presente numeral, el supervisor del contrato designado por el JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, constatara en forma periddica el cumplimiento del mismo.

10.14.13. GARANTIA DE RECONOCIMIENTO DEL SALARIO MINIMO AL PERSONAL
OPERATIVO

De conformidad con el articulo 92 del Decreto 356 de 1994 la tarifa establecida por el contratista
adjudicatario del presente proceso contractual, debe garantizar, como minimo, el reconocimiento a
cada trabajador del salario minimo legal mensual fijado para el afio 2025, las horas extras, los
recargos nocturnos y prestaciones sociales.

En la tarifa ofertada debe encontrarse garantizados, por lo tanto, los costos directos que incluyen los
factores salariales, prestacionales, parafiscales y dotaciones del personal operario y supervisor
dispuesto para la prestacion de los servicios de vigilancia y seguridad privada.
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10.14.14. ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS TECNOLOGICOS

El proponente favorecido con la adjudicacién debe entregar en calidad de arrendamiento durante la
ejecucion del contrato, los siguientes equipos requeridos para la prestacion del servicio:

No. ITEM CANTIDAD
Arrendamiento e Instalacion de camaras Tipo Domo
Antivandalico y metalico para Interiores,

1 HDCVI/ANALOGO/AHD/TVI/SD 4 MP, Dia/Noche Real, 60

IR Smart Led 30mts de alcance, chip CMOS 1/3&quot;
lente varifocal 2,7 a 13 mm. PARA INTERIOR
Arrendamiento e instalacion de camaras Tipo BALA
analoga HDCVI/AHD/TVI/SD, Antivandalico y metalica 4
MP, Dia/Noche Real, IR Smart Led 30 mts, chip CMOS
1/2.7; lente varifocal 2.7 a 12mm PARA EXTERIOR
Arrendamiento e Instalacién de camaras Domo PTZ,
1/2.8" 2 Megapixeles STARVIS CMOS, Power ful 32X
Optical zoom, Starlight technology, 120dB true WDR, 3D
DNR, Max. 25/30 fps@1080p, 25/30/50/60 fps@720P,
IP66 la cual sera instalada en la zona de la taquilla para
cubrir todo el espacio.

Arrendamiento e Instalacion de Grabador Digital DVR
32CH@1080p, soporta tecnologia HDCVI, AHD, TVI,
CVBS 4MP, soporta camaras IP 16CH@5MP, deteccion
4 de rostro, analitica de video, salidas simultdneas a
monitor HDMI, VGA, audio: 1 entrada/1 salida,
CMS(DSS/PSS) & DMSS para visualizacion a través de
Smart Phone: iPhone, iPad, Android, Windows Phone, 2
puertos USB (2.0), RS485, soporta 2DD SATA X 10TB

5 Arriendo de alarma de intrusion con GPRS, con minimo
sensor de 20 zonas, sirena y panel de activacion.
Arrendamiento e Instalacion de GPRS COMUNICADOR
6 gue sea compatible con panel de alarma DSC se deberan
instalar con el fin de monitorear las alarmas Con la central
de vigilancia

Arrendamiento e Instalacién de la estacion del centro de
monitoreo, para el control y seguimiento de
aproximadamente 260 camaras instaladas en el Jardin
7 Botanico José Celestino Mutis y en sus sedes, en el cual 1
se deben utilizar los equipos necesarios para la
implementacion.

200
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La entidad cuenta con espacio suficiente para la
ubicacion de diez (10) pantallas tipo LED de 42".
Mantenimiento preventivo de las diez (10) CAMARAS
ubicadas en el centro de evento Y 1 DVR que presta el
servicio para las camaras de centro de eventos.

* Limpieza (soplado de polvo, limpieza con contact 1
cleaner de tarjetas board, limpieza con limpiador
espumoso de carcasas) de todos y cada una de las
camaras (Un mantenimiento durante la vigencia del
contrato) DEL CONTRATO

10.14.14.1: El contratista debera garantizar la prestacién del servicio de los equipos arrendados, y
velar por los mantenimientos preventivos y correctivos que llegase a necesitar para su correcto
funcionamiento, es de aclarar que la entidad no cancelara costos adicionales por mantenimientos que
los equipos en modalidad de arriendo llegasen a necesitar.

10.14.14.2: El contratista debera instalar controles de ronda para el seguimiento efectivo de los
servicios prestados.

10.14.14.3: La entidad cancelara dentro de la factura del mes ejecutado el servicio por unidad de
cada equipo prestado por lo cual, si algun equipo presenta falla por mas de 2 dias consecutivos, este
no se cancelara dentro del mes objeto de cobro.

10.14.14.4: El contratista debera realizar la gestion necesaria para no interrumpir la prestacion del
servicio de medios tecnologicos en la entidad desde el inicio contractual.

10.14.14.5: Una vez terminado el contrato de prestacién de servicios de vigilancia y seguridad
privada, EL CONTRATISTA, procedera al retiro de los equipos adicionales suministrados a titulo de
arriendo, de lo cual se dejara constancia en un acta que se incluira en el acta de liquidacion del
contrato que suscriban las partes en los términos de la Ley 80 de 1993.

10.14.15. DISTRIBUCION DEL PERSONAL Y EQUIPO

El Jardin Botanico José Celestino Mutis, en coordinacién con el proponente favorecido hara la
distribucién por puestos del personal y del equipo solicitado.

10.14.16. CABLEADO ESTRUCTURADO
Cableado horizontal y puntos de conexion

La entidad cuenta con cableado instalado desde los racks de cada area del sistema de la red interna
del Jardin Botanico hasta los puntos de conexién de las camaras. El cable es UTP de 4 pares
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categoria 6 marca AMP o similar y se termina en plug RJ45 en el punto final. En el punto final de
conexion se instalé un Caja Rawelt de 10x10x5.

Por lo cual en caso de requerir realizar instalaciones nuevas, debera tener en cuenta las buenas
practicas de ingenieria en lo relacionado con instalaciones para el sistema de CCTV y su costo sera
asumido por el contratista.

Los ductos exteriores instalados estan en EMT cumpliendo normatividad internacional.
Centros de administracion

Los DVR se deberan instalar en los gabinetes del cableado permitiendo la administracion
centralizada, cuenta con balums RJ45- coaxial en ambos extremos para permitir la conectividad de
las camaras y el suministro de energia a través del cableado de datos. Este costo sera asumido por
el contratista.

10.14.17. PERSONAL DE REFUERZO

Con la presentacion de la propuesta el proponente se obliga a garantizar la disponibilidad, de dos (2)
Vigilantes en aquellos casos en que se requiera por la ocurrencia de alguna eventualidad,
requerimiento extemporaneo o siniestro que lo amerite, a solicitud del Supervisor del contrato
designado por el Jardin Botanico José Celestino Mutis; Estos servicios son esporadicos (poco
frecuentes), maximo un dia.

10.14.18. CAPACITACION DEL PERSONAL DE VIGILANCIA

El contratista seleccionado, debera garantizar que los servicios de vigilancia sean prestados con
personal calificado y entrenado, con los perfiles exigidos por el Jardin Botanico José Celestino Mutis.

De igual manera presentara un programa o plan de capacitacion y se debera realizar entrega por
parte del coordinador de contrato un informe con los temas tratados, observaciones, registro
fotografico acomparfiado de las actas de asistencia. Las capacitaciones deben ser orientadas a:

Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo Dirigido a Contratistas (vigilantes).

Actualizar los conocimientos de los vigilantes y supervisores en temas propios de seguridad
fisica,

areas técnica, psicologica, humana vy juridica.

Prevencién y atencion de desastres.

Conocimiento del puesto de trabajo.

Atencién ciudadana, normas de urbanidad y cortesias.

Primeros Auxilios.

Servicio al Cliente

Otros temas cuya aplicacion redunde en mejora del servicio.

N —
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10.14.19. La empresa de seguridad en conjunto con el Jardin Botanico José celestino Mutis, realizara
al menos una capacitacion al personal de vigilancia durante la ejecucion del contrato, sobre la vision
y mision del JBB, como esta compuesta la Entidad, con el fin de fortalecer el equipo de seguridad
privada que presta el servicio al Jardin.

FORMATO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Ciudad y Fecha

Seﬁorgs . )
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS

REFERENCIA: LICITACION PUBLICA JBB-LP-003-2025.

OBJETO: “100-001 PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD INTEGRAL, PARA LA
ADECUACION Y PROTECCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL
JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS”.

identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en (nombre
propio o] en mi calidad de Representante Legal de) del proponente

presento Oferta del proceso de
la referencia, conforme las condiciones que se estipulan en el pliego correspondiente al proceso
precitado en el Asunto, presento la siguiente propuesta y manifesto:

1.Que conozco y acepto los documentos y adendas del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi del JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE
CELESTINO MUTIS respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacion
de la referencia.

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas del
Pliego de Condiciones de la licitacién de la referencia.

4. Que la oferta econdmica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicacion y han sido
elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas
autorizadas para el efecto.

6. Que la oferta econdmica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de
la Oferta, suscripcion y ejecucion del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no
presentaré reclamos con ocasion del pago de tales gastos.
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7. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el
Cronograma contenido en los Documentos del Proceso y me obligo a presentar la garantia de
cumplimiento prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el
Cronograma alli contenido.

8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a ejecutar totalmente el contrato durante el plazo
establecido en los Pliegos de condiciones.

9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a suscribir el contrato y cumplir las
obligaciones derivadas del mismo con la calidad requerida y de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas en el pliego de condiciones y aceptadas con la presentacion de la presente oferta.
10. Que en caso de resultar adjudicatario una vez suscrita el acta de inicio, garantizo la vinculacién de
los profesionales y personal administrativo establecido en el pliego de condiciones.

11. Que no he sido sancionado durante el ano anterior a la fecha de cierre del presente proceso,
respecto a sanciones contractuales administrativas, multas o aplicacion de clausulas penales. En el
evento de incurrir en alguna sancion de las mencionadas con antelacion, se debera suministrar la
informacion relativa al numero del proceso, autoridad judicial correspondiente y estado actual del
proceso.

12. Que la presente oferta tiene una validez de tres (3) meses.

13.Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones
establecidas en el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00) que la informacion contenida en la
propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad frente a EL JARDIN BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio
de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas concordantes.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en
la Constitucién y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar.

Atentamente,

Nombre o Razoén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

C.C. No. de

Direccion para envio de correspondencia.
Teléfonos

Ciudad

Direccion de correo electronico

FORMATO 2 ]
COMPROMISO ANTICORRUPCION
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El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL OFERENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA
NATURAL, o NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD SI SE TRATA DE
PERSONA JURIDICA, o DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL
CONSORCIO O UNION TEMPORAL OFERENTE) domiciliado en , identificado con
(DOCUMENTO DE IDENTIFICACION), quien obra en calidad de , Quien(es) en
adelante se denominara(n) EL OFERENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral,
el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que la entidad adelanta el presente proceso JBB-LP-003-2025 que tiene por objeto “100-
001 PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD INTEGRAL, PARA LA
ADECUACION Y PROTECCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL
JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS”, regulado por el ordenamiento Constitucional, el
régimen juridico determinado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto Reglamentario
1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011, normas reglamentarias, y demas normas civiles y comerciales
que las complementan, adicionan y reglamentan y por lo contenido en el presente pliego de
condiciones.

SEGUNDO: Que es interés del oferente apoyar la accién del estado colombiano y de la Entidad, para
fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS EI oferente, mediante suscripcion del
presente documento, asume los siguientes compromisos:

El oferente no ofrecera ni dara sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico
en relacién con su propuesta, con el proceso de seleccion, ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultado de la misma, asi como no permitira que nadie, bien sea empleado suyo o
un agente comisionista independiente lo haga en su nombre;

El oferente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusion en el proceso de seleccién, o como efecto la distribucion de la
adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del proceso de seleccion
referido.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El oferente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas
en la Convocatoria Publica, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de , a los
(FECHA EN LETRAS Y NUMEROS)

Firma




M=

%7

. NS
JARDIN BOTANICO ALCALDIA MAYOR

BOGOTY/\ | DEBOGOTA ——

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO LICITACION PUBLICA
JBB-LP-003-2025

C.C.
Nota: El formato debera ser diligenciado por cada uno de los representantes legales de los
integrantes del Proponente Plural.

FORMATO 3 ,
MODELO CONFORMACION CONSORCIO / UNION TEMPORAL

3.1. MODELO CONFORMACION CONSORCIO

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido el CONSORCIO
para participar en la Licitacion Publica JBB-LP-003-
2025 que tiene por objeto “100-001 PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
INTEGRAL, PARA LA ADECUACION Y PROTECCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DE PROPIEDAD DEL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS”.

Integrantes del Consorcio:

1. Nombre: C.C. o NIT:

2. Nombre: C.C. o NIT:

Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:

Duracién: Por el tiempo del contrato, su liquidaciéon y un (1) afio mas:

Compromiso: Al conformar el Consorcio para participar en la Licitacion Publica JBB-LP-001 de 2024,
sus integrantes se comprometen a:

Participar en la presentacién conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el contrato.

Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de las
obligaciones que se originen del contrato suscrito con EL JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE
CELESTINO MUTIS

Responder cada integrante del consorcio por todas las actuaciones, hechos y omisiones que se
presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato.
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No ceder su participacion en el Consorcio a otro integrante del mismo. No ceder su participacion en
el Consorcio a terceros sin la autorizacién previa del

No revocar el Consorcio durante el tiempo de duracion del(los) contrato(s) y el de su liquidacion.

ORGANIZACION INTERNA DEL CONSORCIO: Para la organizacién del Consorcio, hemos
designado como Representante Legal a , quien tendra las siguientes facultades:

Todas las demas estipulaciones que se consideren necesarias para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales que se deriven del presente proceso.

Para constancia se firma el presente documento en ,alos ( )
dias del mes de de 2024.

NOMBRES Y FIRMAS: NOTA: El presente anexo constituye sélo un modelo, su contenido podra
ser variado por los proponentes.

3.2 MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido la UNION TEMPORAL
, para participar en la Licitacion Publica JBB-LP-
003-2025, que tiene por objeto “100-001 PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA'Y SEGURIDAD
INTEGRAL, PARA LA ADECUACION Y PROTECCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DE PROPIEDAD DEL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS”.

Integrantes de la Union Temporal:

1. Nombre: C.C. o NIT:
2. Nombre: C.C. o NIT:
Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:

Cada integrante de la Unién Temporal tendra a su cargo:

Duracién: Por el tiempo del contrato, su liquidacion y un (1) afio mas:
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Compromiso: Al conformar la Unién Temporal para participar en la Licitacion Publica, sus
integrantes se comprometen a: Participar en la presentacion conjunta de la propuesta, asi como a
suscribir el contrato.

Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de las
obligaciones que se originen del contrato suscrito con el JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE
CELESTINO MUTIS.

Responder ante las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y
del contrato de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la
Union Temporal.

No ceder su participacién en la Union Temporal a otro integrante de la misma.

No ceder su participacion en la Unién Temporal a terceros sin la autorizacion previa de la

No revocar la Unién Temporal durante el tiempo de duracion del(los) contrato(s) y un (1) afio mas.

ORGANIZACION INTERNA DE LA UNION TEMPORAL: Para la organizacion de la Unién Temporal
hemos designado como Representante Legal a , quien tendra las siguientes
facultades:

Todas las demas estipulaciones que se consideren necesarias para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales que se deriven del presente proceso.

Para constancia se firma el presente documento en ,alos dias del
mes de de

NOMBRES Y FIRMAS: NOTA: El presente anexo constituye sélo un modelo. Su contenido podra
ser variado por los proponentes.

, FORMATO 4 _
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

(Use la opcién que corresponda, segun certifique el Proponente en su calidad de persona natural,
Representante Legal o el Revisor Fiscal. Para los proponentes plurales, este formato debera ser
presentado de manera independiente.)

CERTIFICACION PERSONA NATURAL
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El suscrito : identificado con
, certifico que me encuentro a Paz y Salvo por concepto del pago de mis
obligaciones derivadas de mi afiliacion con el Sistemas de Seguridad Social Integral, asi como del
personal a mi cargo que lo requiera.

Lo anterior, para dar cumplimiento a lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150
de 2007.

Dada en ,alos ( ) del mes de de }

FIRMA
NOMBRE
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

CERTIFICACION REPRESENTANTE LEGAL

Yo, , identificado con ,
en mi condicién de Representante Legal de

identificada con  Nit ,
debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , certifico el pago de los

aportes realizados por la compafia durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion,
por los conceptos de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150
de 2007.

Dada en ,alos ( ) del mes de de

FIRMA
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

CERTIFICACION REVISOR FISCAL

Yo, , identificado con , Yy con
Tarjeta Profesional No. de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi
condicién de Revisor Fiscal de identificado con
Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de

examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los
estados financieros de la compania, certifico el pago de los aportes realizados por la compania
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durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la
propuesta para el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos
laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compaiiia durante dichos
6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social,
se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19 a 24 y
Decreto 2236 de 1999. Asi mismo, en el caso correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS
DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta el plazo dispuesto para
tal efecto en el Decreto 1464 de 2005.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.

Dada en ,alos ( ) del mes de de

FIRMA

NOMBRE REVISOR FISCAL
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
TP.

FIRMA
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

NOTA: Si el documento es suscrito por Revisor Fiscal, debera aportarse copia de la tarjeta
profesional y certificado de vigencia de la tarjeta profesional.

, FORMATO 5
MANIFESTACION DE PARTICIPACION INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE
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, identificado con cedula

de ciudadania en calidad de representante legal de
identificada con Nit en mi calidad de proponente de
la (indicar modalidad de seleccion) suscribo de manera unilateral el presente

certificado de participacion independiente de la propuesta y declaro bajo gravedad de juramento: a)
Ni la entidad que representd, ni la propuesta que se presenta en el proceso de la referencia se
encuentra incursas en practicas de colusién o restrictivas de la competencia con otras empresas o
con el mercado. b) Los precios de esta oferta han sido determinados de manera independiente, sin
que, con el fin de restringir la competencia, haya existido cualquier consulta, comunicacion, o
acuerdo con cualquier otro oferente o competidor en relacion con (i) los precios, (ii) la intencion
presentar una oferta, o (iii) los métodos o factores utilizados para calcular los precios ofrecidos. c)
No hemos tenido comunicacién con otro competidor sobre aspectos del proceso de contratacion
adelantado por el JBB. d) No hemos revelado los términos de nuestra oferta ni nuestro interés en
participar en el presente proceso a algun competidor. €) No hemos invitado a otra empresa para
hacer una oferta, o dejar de hacer una oferta, con el fin restringir la competencia dentro del proceso
de contratacion adelantado por el JBB. f) Que en el evento de conocer que en relaciéon con el
proceso de seleccion adelantado por el JBB en el mercado se presentan practicas restrictivas de la
competencia me comprometo a poner en conocimiento de la Superintendencia de Industria y
Comercio y demas autoridades competentes dichos hechos. g) La propuesta que presentamos es
acorde a la libre competencia efectiva en los procesos de seleccidon, con precios acordes al
mercado, en concordancia a lo dispuesto en las Leyes 155 de 1959 y 1340 de 2009, y los Decretos
2153 de 1992 y 3523 de 2009, modificado por el Decreto 1687 de 2010 y el articulo 27 de la Ley
1474 de 2011; guardando armonia con lo establecido en los principios de la contratacion publica y
postulados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 o
aquel que lo modifique o sustituya. h) Que conozco que la Ley 1474 de 2011 -Estatuto
Anticorrupcién- en su ARTICULO 27 establecié que: “ACUERDOS RESTRICTIVOS DE LA
COMPETENCIA. La Ley 599 de 2000 tendra un articulo 410A, el cual quedara asi: El que en un
proceso de licitacion publica, subasta publica, seleccidn abreviada o concurso se concertare con
otro con el fin de alterar ilicitamente el procedimiento contractual, incurrira en prision de seis (6) a
doce (12) afios y multa de doscientos (200) a mil (1.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes e inhabilidad para contratar con entidades estatales por ocho (8) afios.

PARAGRAFO. El que en su condicion de delator o clemente mediante Resolucién en firme obtenga
exoneracion total de la multa a imponer por parte de la Superintendencia de Industria y Comercio
en una investigacion por acuerdo anticompetitivos en un proceso de contrataciéon publica obtendra
los siguientes beneficios: reduccién de la pena en una tercera parte, un 40% de la multa a imponer
y una inhabilidad para contratar con entidades estatales por cinco (5) afios.”

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta, manifiesto que no me
encuentro, ni personal, ni corporativamente, ni la sociedad que represento incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas legales, ni en conflicto de
interés. Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene participacion
en esta oferta o en el contrato que sera el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente
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los firmantes estan vinculados a dicha oferta. Garantizo que no tengo participacion en varias
propuestas presentadas para el presente proceso de seleccion ya sea en forma individual o en
calidad de integrante de un consorcio o union temporal, o en sus 6rganos directivos y/o accionistas,
filiales o subordinadas de alguna matriz o de algun holding empresarial.

Finalmente, manifiesto que la propuesta que presento en el presente proceso de selecciéon no ha
sido participe de practicas restrictivas de la competentica ni de practicas colusorias, por lo que
participa en condiciones de transparencia y competitividad en el mercado de compras publicas.

Ciudad y fecha
Nombre del Proponente:

NIT:

Direccién:

Ciudad:

Teléfono:

Correo electronico:

Firma del representante legal y cédula de ciudadania

FORMATO 6
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
PROPONENTE:
PUNTAJE | CONDICION OFRECIMIENTO
10 Las ofertas de bienes y servicios nacionales

Las ofertas de bienes y servicios extranjeros
5 que incorporen servicios profesionales,
técnicos y operativos nacionales

Bienes 'y Servicios extranjeros  sin
reciprocidad

NOTA: EL PROPONENTE SOLO PODRA DILIGENCIAR UNA CASILLA, en el evento en que se
marque mas de una o se presente el formato en blanco, no se asignara puntaje.
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FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE

FORMATO 7
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE

Referencia: JBB-LP-003-2025.

Proponente:

Diligencie en el siguiente cuadro, la relacion de contratos para acreditar la experiencia general del
proponente, solicitada en el numeral Experiencia General del presente Pliego de Condiciones.

N° CONSECUTIVO DEL CODIGO N° CONTRATANTE
REPORTE EN EL RUP UNSPSC | CONTRATO

Declaro bajo la gravedad de juramento que la informacion del presente anexo es veridica y podra
ser verificada por la entidad en el RUP.

Nota. Solo debe adjuntar los contratos con los cuales se piensa acreditar la experiencia especifica
o Habilitante.

, FORMATO 8
ACREDITACION EXPERIENCIA GENERAL PROPONENTE EXTRANJERO

Referencia: JBB-LP-003-2025.

Proponente:
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

En mi calidad de representante legal del proponente, bajo la gravedad del juramento y conforme lo
exigido en el pliego de condiciones declaro la experiencia general de proponente extranjero, tal y
como se menciona a continuacion:

No.
del
contra
to

Contrat
ante

Obje
to

Clasifica
dor de
bienes,
obras y

servicios

en el
tercer
nivel que
correspo
nda al
objeto
del
contrato

Valor
en
SMMLV
ala
fecha
de
termina
cion

Experie
ncia
acredit
ada
como
integra
nte de
consor
cioo
unioén
tempor
al

Porcenta
je de
participa
cion en
el valor
ejecutad
oen
caso de
consorci
oo
union
temporal

Folios
en los
que en
la
propues
ta se
puede
verificar
la
docume
ntacion
soporte

Fue objeto
de multa o
sancion.

Slo NO

Este anexo debe ser diligenciado inicamente por PROPONENTES EXTRANJEROS QUE NO ESTAN

OBLIGADOS A INSCRIBIRSE EN EL RUP.
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FORMATO 9 ,
CARTA DE COMPROMISO ESPECIFICACIONES TECNICAS

Ciudad y Fecha

Seﬁorgs ) )
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS

REFERENCIA: Proceso de Licitacion Publica para “100-001 PRESTAR EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD INTEGRAL, PARA LA ADECUACION Y PROTECCION DE LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO
MUTIS”.

Yo, (Nombre del Representante Legal o persona natural proponente), identificado como aparece
al pie de mi firma, (obrando en nombre propio o en mi calidad de Representante Legal de)
(Nombre de la Persona juridica, consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura), me
comprometo que en el caso de ser adjudicado el contrato daré cumplimiento a las especificaciones
técnicas minimas que se sefialan en los estudios previos y del pliego de condiciones.

Que me encuentro en condiciones para cumplir con el objeto del presente proceso de seleccion: “100-
001 PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD INTEGRAL, PARA LA
ADECUACION Y PROTECCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL
JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS”, de acuerdo a las condiciones establecidas en las
especificaciones técnicas del proceso.

Atentamente,

Nombre o Razoén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal
C.C. No. de
Direccion

Teléfonos Celular
Ciudad

Direccion de correo electronico

FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA AUTORIZADA PARA
PRESENTAR LA PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE ADJUDICACION.

NOMBRE DE QUIEN FIRMA

Ciudad
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FORMATO 10
OFRECIMIENTO TECNICO ADICIONAL
(a. FORMACION EN ATENCION Y PREVENCION DE EMERGENCIAS Y DESASTRES y/o
capacitacion de Brigadista de Emergencias)

OBJETO: “100-001 PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD INTEGRAL, PARA
LA ADECUACION Y PROTECCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD
DEL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS”

PROPONENTE:

EL JARDIN otorgara doce coma cincuenta (12,50) puntos, cuando se comprometan a cumplir con el
ofrecimiento propuesto a continuacion. Para ofertar el ofrecimiento adicional planteado, marque
con una (x) en la casilla frente al item que desea ofertar

ITEM ACTIVIDADES PUNTUABLES PUNTAJE A OFERTA DEL
OBTENER PROPONENTE
Formacién en atencién y prevencion 12.5 Puntos
1 de emergencias y desastres

e FORMACION EN ATENCION Y PREVENCION DE EMERGENCIAS Y DESASTRES y/o
capacitacion de Brigadista de Emergencias

Teniendo en cuenta los diversos riesgos de seguridad y/o emergencia que podria ser susceptible la
entidad, el oferente que acredite que el personal cuenta con FORMACION EN ATENCION Y
PREVENCION DE EMERGENCIAS Y DESASTRES, obtendra el puntaje, para ello debera anexar a
su propuesta minimo siete (7) certificados expedidos por una entidad debidamente autorizada, donde
se evidencie que su personal ha recibido formaciéon en atencion y prevencién de emergencias y
desastres, con una intensidad horaria no menor a 40 horas, la expedicion del certificado debera ser
no mayor a 1 afio. Es de aclarar que se debera acreditar que los certificados corresponden a personas
vinculadas al oferente, en caso de oferente plurales, cualquiera de los integrantes (uno o las sumatoria
de todos) podran acreditar este ofrecimiento.

Se le asignara 12,50 puntos al proponente que cumpla con los requisitos determinados en este item.

El proponente que no realice este ofrecimiento o no adjunte los requisitos exigidos se le asignara 0
puntos.

Proponente:
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Nombre Representante Legal
Firma:

FORMATO NO. 13
VINCULACION PERSONAL OPERATIVO DE MUJERES, PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y
PERSONAS MAYORES DE 45 ANO EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA ART.
2.2.1.2.4.2.10 DECRETO 1279 DE 2021 (3 PUNTOS)

EL JARDIN otorgara tres (3) puntos, cuando se comprometan a cumplir con el ofrecimiento propuesto
a continuacion. Para ofertar el ofrecimiento adicional planteado, marque lo indicado en la casilla
frente al item que desea ofertar.

1. PERSONAL OPERATIVO MUJERES VINCULADAS

item Actividades Puntuable Porcentaje acreditado de
mujeres del proponente
1.1 Mujeres vinculadas dentro de su personal operativo
item Actividades Puntuable Numero acreditado de mujeres
del proponente
1.2 Mujeres vinculadas dentro de su personal operativo

2. PERSONAL OPERATIVO PERSONAS CON DISCAPACIDAD VINCULADAS

item Actividades Puntuable Porcentaje acreditado de
personas con discapacidad del
proponente
2.1 Personas con discapacidad vinculadas dentro de su

personal operativo

ftem Actividades Puntuable Numero acreditado de
personas con discapacidad del
proponente
2.2 Personas con discapacidad vinculadas dentro de su

personal operativo
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3. PERSONAL OPERATIVO PERSONAS QUE AL MOMENTO DE PRESENTAR OFERTA SEAN
MAYORES DE 45 ANOS VINCULADAS

item Actividades Puntuable Porcentaje acreditado de
personas mayores de 45 afos
del proponente

3.1 Personas mayores de 45 anos vinculadas dentro de
su personal operativo

ftem Actividades Puntuable Numero acreditado de
personas mayores de 45 afos
del proponente

3.2 Personas mayores de 45 anos vinculadas dentro de
su personal operativo

Nota: el siguiente formato debera ser diligenciado por los proponentes, ademas deberan venir
acompanado con los documentos exigidos en el DECRETO 1279 DE 2021, de lo contrario la Entidad
no validara dicho puntaje.

Proponente:
Nombre Representante Legal
Firma:

, ~ FORMATO No. 14 ,
ACREDITACION DE CONDICION DE MIPYMES PARA EFECTOS DE APLICACION DE
CONDICIONES PREFERENCIALES, DIFERENCIALES 3 DECRETO 1860 DE 2021 (0.25)
PUNTOS.

[Lugar y Fecha]

Sefores

JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS
Proceso de contratacion No. JBB-LP-003-2025

Referencia: Acreditacion de la Condicion Mipymes para criterios de desempate en el proceso
LICITACION PUBLICA No. JBB-LP-003-2025 para “100-001 PRESTAR EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD INTEGRAL, PARA LA ADECUACION Y PROTECCION DE LOS
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BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO
MUTIS”

Yo actuando (indicar segun corresponda: en
representacion legal o como apoderado) de (nombre de la persona juridica
si aplica), identificado como aparece a continuacién, manifiesto mi condicién de (especificar si es
microempresa, pequefia empresa o mediana empresa), para efectos de ser aplicacion de condiciones
preferenciales de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, por tal motivo allego junto con la oferta
la documentacion que demuestra tal condiciéon

1. Certificacion expedida por el contador o revisor fiscal, segun sea el caso, en que se sefale la
condicion de (especificar si es microempresa, pequefia empresa o mediana empresa).

2. Certificado de Camara de comercio si se trata de persona Juridica o Registro Mercantil para el caso
de las personas naturales.

3. Fotocopia del RUT.

Atentamente,

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]

Nombre o razoén social del Proponente: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacion]

Nombre Representante legal: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacion]

Direccion: [Insertar informacion]

Teléfono: [Insertar informacion]

FORMATO 15
CRITERIO DE DESEMPATE LEY 2069 DE 2020 ARTICULO 34

FACTORES DE DESEMPATE LEY 2069 DE 2020

FACTOR MODO DE ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios | Certificado de existencia y representacion legal expedido
nacionales frente a la oferta de bienes por la Camara de Comercio
0 servicios extranjeros.
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2. Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujeres victimas de
la

violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
mujeres

cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas
Juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Adjuntar los soportes (declaracion extrajuicio, medidas de
proteccion brindadas por la Comisaria de Familia /juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena)

3. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de
su némina estd en condicibn de
discapacidad a la que se refiere la Ley
361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndomina esta en
condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento

(25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

certificacion del Representante Legal, soporte certificado
de Mintrabajo Decreto 392/18

4. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite la vinculacién
en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de la
pensiébn de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que

hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley.

certificacion del Representante Legal / Revisor Fiscal-
singular/plural

Art. 12 Ley 1150, Ley 1251 de 2008, Art. 3 Ley 2040/2020,
Soportes copias de las cédulas de ciudadania de los
empleados
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5. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de
su ndémina pertenece a poblacidon
indigena, negra,
afrocolombiana,
Rom o gitanas.

raizal, palanquera,

Certificacion del Representante Legal, soporte certificados
de Mininterior Como miembro de la poblacién a la que
pertenece

6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o]
reincorporacion o de la persona juridica
en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas
en las

cuales participe o]
mayoritariamente.

participen

Certificacion firmada por el
certificacion ARI

Representante Legal -

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado

por al menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion

o reintegracion, o una persona juridica
en la cual participe o participen
mayoritariamente,

y, que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en
el

proponente plural; (b) la madre cabeza
de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, o la

persona juridica aporte minimo el
veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia

acreditada en la oferta; y (c) ni la madre
cabeza de familia

o} persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, ni la
persona juridica, ni sus accionistas,

Certificacion  del representante  legal.
(declaracion extrajuicio y certificacion ARI)

Soportes
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socios 0 representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una
Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales;
0 un proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro
y/o

pequefas empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio

10. Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural
siempre que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los
miembros

del proponente plural.

Certificado del Representante legal/Revisor fiscal articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
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11. Preferir las empresas reconocidas y
establecidas como Sociedad de Camara de Comercio Certificado del Representante
Beneficio e Interés Colectivo o legal/Revisor fiscal articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
Sociedad BIC, del segmento de 2015

MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para
seleccionar el oferente, método que Ver pliego de condiciones
debera

haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

FORMATO 16
MINUTA DEL CONTRATO

CONTRATO DE _ N°. XXXXX DE 2025, CELEBRADO ENTRE EL
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS Y XXXXXXXXX

Entre los suscritos a saber, por una parte, , identificada con la Cédula de
Ciudadania No. , actuando en calidad de del JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS con NIT. 860.030.197-0, nombrada mediante
y posesionada segun Acta No. facultada para contratar
de conformidad con y quien para los efectos del presente
documento se denominara EL JARDIN, y por la otra XXXXXXX, mayor de edad, identificado con la
cédula de ciudadania numero XXXXXXX de XXXXX, quien actua en su calidad de Representante
Legal de XXXXXXXXX con NIT. XXXXXXXX, Constituida por escritura publica N°. XXXXXX de la
Notaria XXX del Circulo de XXXX del XX de XXXX de XXXX, inscrita el XX de XXXXX de XXXX
bajo el numero XXXXXXXXX del libro XXX, de conformidad con el certificado de existencia y
representacion legal anexo, y quien en adelante se denominara el CONTRATISTA, teniendo en
cuanta las siguientes consideraciones:

1. Que mediante memorando N° (funcionario) del JARDIN solicitd contratar el
objeto del presente contrato. 2. Que para amparar la presente contratacion se cuenta con los
Certificados de Disponibilidad Presupuestal N° expedidos por la
Responsable del presupuesto. 3. Que mediante la Resoluciéon N° del se ordenod la
apertura del proceso de Licitacion Publica N° JBB-LP-003-2025 4. Que dentro del Proceso de
Licitacion Publica N° JBB- LP-003-2025, se recibieron propuestas por parte de
. 5. Que mediante la Resolucion N° del se adjudicé el contrato
resultado del proceso de Licitacion Publica N° JBB- LP-003-2025, al proponente DA. 6.
Que en virtud de lo anterior, el presente contrato se suscribe por parte DEL JARDIN conforme a las
disposiciones consagradas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y
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demas disposiciones reglamentarias y/o complementarias, el cual se regira por las siguientes
clausulas:

CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO.-
ALCANCE AL OBJETO:

CLAUSULA SEGUNDA.- PLAZO DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato de obra sera
de SIETE (07) ANOS, a partir de la suscripcién del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de ejecucion y perfeccionamiento, es decir, la expedicion del Registro Presupuestal y la
aprobacioén de la Garantia Unica por parte de la entidad, una vez sea constituida y presentada en
debida forma por el contratista.

CLAUSULA TERCERA.- VALOR DEL CONTRATO.- El presupuesto oficial destinado para el
presente proceso de contratacion corresponde a $XXXXX incluidos todos los gastos directos e
indirectos en que deba incurrir el contratista (valores adicionales, impuestos, tasas y contribuciones,
etc.), derivados de la ejecucion del presente contrato

CLAUSULA CUARTA.- FORMA DE PAGO.- (Segun condiciones del pliego de condiciones)

CLAUSULA QUINTA.- OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.-
(Segun condiciones del pliego de condiciones)

CLAUSULA SEPTIMA.- OBLIGACIONES DEL JARDIN.- (Segun condiciones del pliego de
condiciones)

CLAUSULA OCTAVA.- CONFIDENCIALIDAD.- EL CONTRATISTA garantiza total
confidencialidad sobre la informacion recibida la cual no sera compartida o divulgada a terceras
personas no relacionadas con el desarrollo del contrato. Cualquier informacién que sea requerida
s6lo sera suministrada previa autorizacién escrita y expresa dada por EL JARDIN.

CLAUSULA NOVENA.- RELACION LABORAL .- De conformidad con la estipulado en el inciso 2
numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el presente contrato no genera relacion laboral
alguna entre EL CONTRATISTA y EL JARDIN, en consecuencia tampoco el pago de prestaciones
sociales o de ningun tipo de costo distinto al valor acordado en este contrato.

CLAUSULA DECIMA. IMPUTACION PRESUPUESTAL.- El gasto que ocasione el presente
contrato se pagara con cargo a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal No.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. INDEMNIDAD.- EL CONTRATISTA mantendra indemne a EL
JARDIN contra todo reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios
o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por EL CONTRATISTA en la
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ejecucion del objeto y obligaciones contractuales. En caso de que se entable un reclamo, demanda
o accion legal contra EL JARDIN, por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad de EL
CONTRATISTA, éste sera notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al JARDIN. EL
CONTRATISTA sera responsable de todos los dafios ocasionados por su culpa y le reconocera y
pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos debidamente a satisfaccion de EL JARDIN.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA.- GARANTIAS.- EL CONTRATISTA debera constituir a favor del
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS con NIT. 860030197-0, dentro de los
tres (03) dias habiles siguiente a la suscripcion del contrato, una garantia unica de cumplimiento y
de responsabilidad civil extracontractual, la que podra consistir en una podliza expedida por una
compafiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, una garantia bancaria o
un patrimonio auténomo, en orden a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082.
constituida debera amparar: (Segun condiciones del Estudio Previo)

PARAGRAFO PRIMERO.- La garantia unica debe ser aprobada por la entidad, como requisito
para la ejecucion e iniciacion del contrato. El contratista quedara obligado a efectuar las
correcciones a que haya lugar, dentro del dia habil siguiente al requerimiento escrito en tal sentido.

PARAGRAFO SEGUNDO.- En caso de que el contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en
cualquier otro evento en que fuere necesario, el CONTRATISTA se obliga a ampliar las garantias
de acuerdo con las normas vigentes.

PARAGRAFO TERCERO.- El contratista debera entregar esta garantia a la Entidad, la cual sera
aprobada por la misma, de acuerdo a lo sefialado en el inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80
de 1993 y Decreto 1082 de 2015, dentro del dia habil siguiente a la firma del presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA.- FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO.- Las partes quedan
exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la
demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente
Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de
fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la
jurisprudencia colombiana.

CLAUSULA DECIMA CUARTA.- REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO.- El régimen juridico
aplicable al presente proceso de seleccion es el previsto en el Estatuto General de Contratacion de
la Administracion Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018, Ley 2195 de 2022)
y sus decretos reglamentarios, especialmente el Decreto 1082 de 2015, Decreto 1279 de 2021, el
CPACA y el Cédigo General del Proceso.

CLAUSULA DECIMA QUINTA.- CADUCIDAD.- Previo requerimiento por escrito al
CONTRATISTA, y cumpliendo el debido proceso, EL JARDIN declarara la caducidad del presente
contrato por cualquiera de las causales previstas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus
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decretos reglamentarios de acuerdo con los procedimientos sefialados en la normatividad. La
declaratoria de caducidad, tendra como efecto inmediato la terminacion y liquidacion del contrato.
En la resolucién que la declare se hara efectiva la clausula penal pecuniaria y prestara mérito
ejecutivo contra el CONTRATISTA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA.- SUSPENSION DEL CONTRATO.- El plazo de ejecucién del
contrato podra suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito. b) Por mutuo acuerdo, siempre que de ello no se deriven mayores costos para el Jardin
Botanico, ni se causen otros perjuicios. La suspension se hara constar en acta motivada, suscrita
por las partes. El término de la suspension no se computara para efectos de los plazos del contrato.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA.- CESION Y SUBCONTRATACION.- El Contratista no podra ceder
ni subcontratar, total ni parcialmente, la ejecucién del objeto contractual sin el consentimiento y la
aprobacion previa y escrita del Jardin Botanico, quien podra reservarse las razones que tenga para
negar la autorizacion de la cesion. La autorizacion para subcontratar en ningun caso exonera al
CONTRATISTA de la responsabilidad ni del cumplimiento de la totalidad de las obligaciones
derivadas de este contrato. No habra ninguna relacion contractual entre los subcontratistas y el
Jardin Botanico, por lo cual el contratista sera el Unico responsable de los actos, errores u omisiones
de sus subcontratistas y proveedores, quienes careceran de todo derecho para hacer reclamaciones
ante el Jardin Botanico.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION
UNILATERALES.- Este contrato se rige por las clausulas excepcionales de interpretacion,
modificacion y terminacion unilaterales de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. LIQUIDACION.- Terminada la ejecucién del contrato, se
procedera a su liquidacion dentro de los seis (06) meses siguientes, segun lo dispuesto en la Ley
80 de 1993, en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y en sus decretos reglamentarios. En la
liquidacion del contrato se dara estricto cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

PARAGRAFO PRIMERO.- EL JARDIN verificara el cumplimiento durante toda la vigencia del
contrato de las sumas que debieron haber sido cotizadas por parte del CONTRATISTA, en lo
referente a sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar.

CLAUSULA VIGESIMA.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.- El contratista afirma bajo
la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se
halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo 8
de laLey 80 de 1993, y que si llegare a sobrevenir alguna, actuara conforme lo previsto en el articulo
9de 1 alLey 80 de 1993.

PARAGRAFO PRIMERO.- El contratista respondera por haber ocultado al contratar inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién legal para celebrar y ejecutar el presente contrato.
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. SOLUCION DE CONTROVERSIAS.- Las diferencias y
conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual, se solucionaran a través de los
mecanismos de resolucion de controversias contractuales, permitidas por la ley y aceptadas por las
partes.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA.- MULTAS.-En caso de mora o incumplimiento parcial
de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO
MUTIS impondra multas sucesivas diarias equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del
contrato por cada dia de mora, hasta el 30% del valor total del contrato, para cuya imposicion se dara
cumplimiento al debido proceso en cumplimiento a los establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de
2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011y se haran efectivas mediante acto administrativo
debidamente motivado. Las multas seran descontadas directamente del saldo a favor del
CONTRATISTA si lo hubiere y en caso de no pago, seran imputables a la garantia Unica constituida
por el CONTRATISTA, acorde con lo previsto en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos de las multas, el interventor verificara semanalmente el
cronograma y/o cumplimiento de obligaciones generales y especificas, de acuerdo con lo sefialado
en los documentos precontractuales, contractuales, manual de interventoria y supervision vigente.

PARAGRAFO SEGUNDO: El procedimiento para declarar el incumplimiento parcial y la consecuente
imposicion de multas sera el vigente al momento en que se inicie el proceso administrativo
sancionatorio a través del cual se pretenda hacer uso de esa facultad. Para obtener el pago de las
multas que se impongan al CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS
podra descontar su valor de cualquier suma que le adeude o hacer efectiva la garantia unica de
cumplimiento.

PARAGRAFO TERCERO: En el evento que EL CONTRATISTA incumpla las obligaciones
relacionadas con el pago de los aportes parafiscales y contribuciones al sistema de seguridad social
integral, previa certificacion de la mora mediante liquidacion efectuada por la entidad administradora,
se aplicaran las multas previstas en la presente clausula.

PARAGRAFO CUARTO: sera objeto de la presente sancion, igualmente, el contratista que no
mantenga durante la ejecucion del contrato el porcentaje la participacién de poblacién en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacion y
sujetos de especial proteccidon constitucional, equivalente al diez por ciento (10%) del total del
personal profesional, o administrativo u operativo minimo requerido por lote para la ejecucion del
contrato de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1860 de 2021.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA.- CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.- En caso de declaratoria
de caducidad o incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, éste pagara a favor del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, a titulo
de pena penal pecuniaria, el equivalente al TREINTA por ciento (30%) del valor total del contrato,
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esta clausula le sera impuesta, previo cumplimiento del debido proceso y mediante acto
administrativo debidamente motivado.

PARAGRAFO PRIMERO: El procedimiento para declarar el incumplimiento definitivo y hacer efectiva
la clausula penal pecuniaria sera el vigente al momento en que se inicie el proceso administrativo
sancionatorio a través del cual se pretenda hacer uso de esa facultad. Para obtener el pago de la
clausula penal, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS podra descontar su valor de
cualquier suma que le adeude o hacer efectiva la garantia unica de cumplimiento.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA que no informe oportunamente al JARDIN BOTANICO
JOSE CELESTINO MUTIS de cualquier inhabilidad que le sobrevenga, debera pagar a la entidad el
10% de la Clausula Penal Pecuniaria a titulo de pena. El cobro de la pena, es compatible con la
indemnizacion de perjuicios de acuerdo a lo previsto en el articulo 1600 del Cadigo Civil.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA.- RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA.- El contratista sera
responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las actividades que
desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracién o
a terceros, en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA.- CONTROL Y VIGILANCIA (SUPERVISION
/INTERVENTORIA)

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA.- CAUSALES DE TERMINACION.- Este contrato se dara por
terminado en el caso de ocurrir cualquiera de los siguientes eventos: 1.- Por mutua acuerdo de las
partes, siempre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad; 2.- Por la declaratoria de
caducidad o terminacion unilateral del contrato en los términos previstos en los articulos 17 y 18 de
la Ley 80 de 1993 y las normas que los adicionen, modifiquen o reglamenten; 3.- Por agotamiento
del objeto o vencimiento del plazo; 4.- Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible
continuar su ejecucion; 5.- Por no prorrogar sin justa causa las garantias dentro del término que le
sefiale EL JARDIN.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA.- NOTIFICACIONES.- Los avisos, solicitudes, comunicaciones
y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente Contrato, deben constar por
escrito y se entenderan debidamente efectuadas so6lo si son entregadas personalmente o por correo
electrénico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacion:

EL JARDIN BOTANICO DE BOGOTA. AVENIDA CALLE 63 N°. 68 — 95 DE LA CIUDAD DE
BOGOTA D.C., CORREO ELECTRONICO:

Nombre Contratista

Direccion

Correo Electronico
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CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA.- ANEXOS.- Hacen parte integrante de este contrato los
siguientes documentos: 1. Los estudios previos. 2. El Pliego de Condiciones del proceso de
seleccion N°. JBB-LP-001-2024, sus anexos, adendas o cualquier otro Documento del Proceso. 3.
La oferta presentada por el Contratista. 4. Las actas, acuerdos, informes y documentos
precontractuales. 5. Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 6. Actas y demas documentos que
se produzcan durante la ejecucion del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA NOVENA.- PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION.- El
presente contrato se perfecciona con la suscripcion del mismo. Para su ejecucion requiere la
expedicion del registro presupuestal, la aprobacion de la garantia unica de cumplimiento y la
suscripcion del acta de inicio.

CLAUSULA TRIGESIMA.- DOMICILIO CONTRACTUAL.- Para todos los efectos contractuales y
legales atinentes a este compromiso, las partes acuerdan como domicilio la ciudad de Bogota D.
C., para constancia se firma, a los:

NOTA: El JARDIN BOTANICO se reserva el derecho de modificar el presente modelo de
minuta, respetando las condiciones esenciales, sin que sea necesaria autorizacion previa del
adjudicatario.

ANEXO

PROTOCOLO PARA LA REALIZACI()N DE LAS AUDIENCIAS DEL PROCESO DE
LICITACION PUBLICA NO. JBB-LP-003-2025

Al respecto, el articulo 35 de la Ley 1437 de En virtud de lo sefialado en el articulo 30 de la Ley 80
de 1993, y Ley 1437 de 2011, las audiencias de la presente Licitacion Publica JBB-LP-003-2025
se podran realizar de manera virtual, a través de herramientas tecnoldgicas.

2011 - Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, sefala:

“TRAMITE DE LA ACTUACION Y AUDIENCIAS.” Los procedimientos administrativos se
adelantaran por escrito, verbalmente, o por medios electronicos de conformidad con lo
dispuesto en este Codigo o la ley.

Cuando las autoridades procedan de oficio, los procedimientos administrativos tnicamente
podran iniciarse mediante escrito, y por medio electronico sdlo cuando lo autoricen este
Cadigo o la ley, debiendo informar de la iniciacion de la actuacién al interesado para el
gjercicio del derecho de defensa.
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Las autoridades podran decretar la practica de audiencias en el curso de las actuaciones con
el objeto de promover la participacion ciudadana, asegurar el derecho de contradiccion, o
contribuir a la pronta adopcion de decisiones. De toda audiencia se dejara constancia de lo
acontecido en ella...”

En ese sentido, el Concepto No. CCE-DES-FM-17 de Colombia Compra Eficiente, respecto del
fundamento normativo de las audiencias de adjudicacion en los procesos de licitacién publica
senalo:

“El articulo 273 de la Constitucion exige que la audiencia de adjudicacion se desarrolle en
audiencia publica, cuando asi lo solicite cualquiera de los proponentes, el Contralor General
de la Republica o demas autoridades de control fiscal. Sin embargo, el articulo 9 de la Ley
1150 de 2007 extendié la obligatoriedad de la audiencia publica de adjudicacion a todos los
casos en la licitacion. ..

[]

Pues bien, si se armoniza el articulo 9 con el 3 de la Ley 1150 de 2007, asi como con las
disposiciones citadas anteriormente, contenidas en las leyes 527 de 1999, 962 del 2005, 1341
de 2009 y 1437 de 2011, al igual que en los decretos 019 de 2012 y 2106 de 2019, ello permite
concluir que la audiencia de adjudicacion en la licitacion publica se puede realizar por medios
electrénicos, es decir, utilizando los sistemas de informacién digitales que favorecen la tele-
presencia, de modo que se permita una interaccion simultanea entre las personas que quieran
estar presentes y las entidades estatales. De este modo, las tecnologias de la informacién y
de las telecomunicaciones utilizadas por las entidades estales deben permitir un intercambio
de mensajes de datos en tiempo real, para que las personas puedan ver y escuchar lo que
pasa en la audiencia, pero también escribir o hablar, garantizandose de este modo la
participacion, asi como la veeduria ciudadana.”

Conforme a lo anterior, se elabora el presente PROTOCOLO PARA LA REALIZACI(’)N DE LAS
AUDIENCIAS DE MANERA VIRTUAL EN EL PROCESO DE LICITACION PUBLICA NO. JBB-LP-
001-2025.

A. AUDIENCIA DE ACLARACION DE PLIEGOS Y ASIGNACION DE RIESGOS:

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.1.2
del Decreto 1082 de 2015, se realizara la audiencia de asignacion de riesgos, con el fin de presentar
el analisis de riesgos efectuado por la Entidad y hacer la asignacién de definitiva de estos.

Tal y como se indica en el ariculo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015, si a solicitud de un
interesado es necesario adelantar una audiencia para precisar el contenido y el alcance de los
pliegos de condiciones, este tema se tratara en la audiencia de asignacion de riesgos.
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De dicha audiencia se levantara un acta, en la que se dejara constancia de las observaciones
presentadas por los interesados, asi también lo verificado frente a la tipificacion, estimacion y
asignacion de riesgos previstos.

CAPITULO I: CONSIDERACIONES GENERALES

Con el fin de garantizar el desarrollo de la audiencia de aclaracion de pliegos y asignacién de riesgos
del proceso de seleccion, garantizando la transparencia y la participacion de los proponentes,
veedurias, 6rganos de control y demas personas interesadas, se deben tener en cuenta las
siguientes consideraciones:

1. Es responsabilidad de los proponentes y demas interesados en participar de la audiencia
publica, garantizar las competencias en el uso de la tecnologia, la disposicion de los
requerimientos técnicos y de uso en sus dispositivos que permitan la intervencién en la
audiencia.

2. La audiencia de adjudicacion o declaratoria de desierto se realizara usando el aplicativo
Microsoft TEAMS, mediante la herramienta “reunién virtual”.

3. El Representante Legal de cada proponente o interesado recibira una invitacién a dicha
reunion al correo electrénico registrado en la carta de presentacion de su propuesta con un
enlace, de tal manera que puedan conectarse mediante una versién web de la herramienta
y asi participar e intervenir en la audiencia. El acceso y uso del aplicativo Microsoft TEAMS
no requiere pagos ni inscripciones previas, los participantes solo deberan seguir las
instrucciones de la invitacion.

4. En la audiencia podran intervenir veedurias ciudadanas. Para poder intervenir en la
audiencia, el interesado debera enviar, a mas tardar a las 5:00 p.m. del dia previo a la fecha
de la realizacién de la audiencia indicada en el cronograma del proceso, por medio de
mensaje publico a través de la plataforma SECORP I, un correo electrénico activo, con el cual
se le dara acceso al aplicativo para participar, acompanado del respectivo registro ante la
Personeria Municipal o Distrital o Camara de Comercio, segun sea el caso, donde acredite
su respectiva inscripcion y registro. De no acreditar dicha circunstancia, no podra intervenir
en la misma en dicha calidad.

5. En el evento en que un tercero interesado, no proponente, quiera participar de la audiencia,
debera enviar un mensaje publico a través del SECOP Il, durante el mismo plazo sefialado
en el numeral anterior, manifestando que va a participar de la misma e indicando la direccién
de correo electrénico a la cual se le enviaria la invitacion.
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Los participantes deben garantizar las condiciones de conectividad para mantenerse
vinculados a la audiencia sin interrupciones.

Un funcionario y/o contratista del Jardin Botanico de Bogota José Celestino Mutis realizara
la grabacién de la audiencia.

La herramienta Teams tiene limitacién de grabacién continua por maximo 4 horas. Si este
limite es superado, la audiencia sera suspendida para iniciar una nueva sesion.

Los participantes podran grabar al tiempo el desarrollo de la audiencia con un dispositivo de
video, con sus propios medios.

CAPITULO Il: RECOMENDACIONES TECNICAS PARA PARTICIPAR EN LA AUDIENCIA

Con el fin de que los proponentes e interesados puedan establecer una conexién adecuada y 6ptima
se recomienda (sin tratarse de condiciones obligatorias):

Computadora, tableta o celular.

Sistema operativo: Windows Server 2012 R2 +, Windows 10 o Windows 8.1, I0S, ANDROID,
MacOS. Para la mejor experiencia, use la ultima versién de su sistema operativo.

Camara estandar para dispositivo, micréfono, parlantes y audifonos

Conexion a internet.

CAPITULO lll: USO Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA MICROSOFT TEAMS

. Al momento de conectarse:

Todas las personas se conectaran mediante el enlace que recibieron en sus correos
electronicos.

Si el navegador le pide permisos para acceder a su camara y micréfono es necesario
conceder la autorizacion, ya que estos recursos se necesitan para la audiencia virtual.

Siga el manual de conexién y uso que se indica en el Capitulo IV del presente protocolo.
Cuando esté conectado se recomienda desactivar el audio y el video, a menos que se le

otorgue el turno para intervenir. Esto con el fin de evitar interrupciones y permitir mejor
calidad de sonido durante el desarrollo de la audiencia. (Ver Capitulo 1V).
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2. Durante la reunion:

¢ Un funcionario o contratista del Jardin Botanico de Bogota José Celestino Mutis sera el
moderador de la audiencia, esta persona podra silenciar el micréfono de todos los asistentes
con el fin de mantener el orden y asignar los turnos de intervencion, tal como se realiza de
manera presencial.

e Sirequiere hablar, debera indicarlo por el chat con el que cuenta la herramienta (Ver Capitulo
IV). De esta manera el moderador anunciara quién sera el proponente y el orden en el que
participaran.

e Cuando sea el turno de participar, active el audio y si desea que lo vean active el video (Ver
Capitulo V).

e Cuando finalice su intervenciéon debera desactivar nuevamente el audio y el video (Ver
Capitulo V).

e Tenga en cuenta que al desactivar su propio audio y video cada proponente podra seguir
escuchando y participando en la audiencia. Solo se activa para atender al turno de
participacién dado por el moderador. Asi se garantiza que la audiencia mantenga un orden
y los demas asistentes tengan oportunidad de participar y ser escuchados.

e Si algun proponente no quiere participar o desea abandonar la audiencia, debe dejar
constancia en el chat solo para efectos de control. Si algun proponente tiene fallas o
dificultades en la conexion que impida su participacion, debera manifestarlo por medio de
mensaje a través de la plataforma SECOP II. En el caso en que mas de tres (3) de los
proponentes que estén participando en la reunién virtual, manifiesten dificultades o fallas en
la conexién, por mas de cinco (5) minutos, y que impida su participacion, la audiencia se
suspendera hasta tanto se verifiquen las razones, con el fin de mantener la trasparencia en
la audiencia.

e Durante el desarrollo de esta audiencia podran participar como voceros de los proponentes
su representante legal y/o su apoderado. La verificacion presencial se realizara a través del
chat dispuesto para tal fin y en caso de que se requiera otorgar poder, el representante legal
podra realizarlo durante la audiencia en el momento en que se otorgue la palabra.

¢ La verificacion de la calidad de representante legal y/o apoderado se realizara al momento
en que la moderadora de la audiencia otorgue el uso de la palabra a cada proponente. Para
tal efecto, el mismo debera activar su camara y mostrar su documento de identificacion a fin
de que el comité evaluador verifique su calidad de representante legal.
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e Durante el desarrollo de esta audiencia podran participar como voceros de los proponentes
su representante legal y/o su apoderado. La verificacion presencial se realizara a través del
chat dispuesto para tal fin y en caso de que se requiera otorgar poder, el representante legal
podra realizarlo durante la audiencia en el momento en que se otorgue la palabra.

¢ La verificacion de la calidad de representante legal y/o apoderado se realizara al momento
en que la moderadora de la audiencia otorgue el uso de la palabra a cada proponente. Para
tal efecto, el mismo debera activar su camara y mostrar su documento de identificacion a fin
de que el comité evaluador verifique su calidad de representante legal.

o Durante el desarrollo de esta audiencia podran intervenir veedurias ciudadanas y aquellos
interesados no proponentes, que enviaron el mensaje por la plataforma del SECOP Il y por
tanto se les remitio la invitacidon para participar en la audiencia.

CAPITULO IV: MANUAL DE CONEXION Y USO
1. Los proponentes e interesados deben revisar la bandeja de entrada y bandeja de correos no
deseados de su correo electronico (en las direcciones que remitié previamente) ya que recibiran
la invitacion a la audiencia a través de este medio.
2. Al dar clic en el enlace “Unirse a reunién de Microsoft Teams” su navegador abrira una ventana

donde estara el aplicativo para conectarse. Para acceder no es necesario descargar o instalar
ningun aplicativo, puede ingresar desde la version web si lo desea.

Unirse a reuniéon de Microsoft Teams

Mas informacion sobre Teams | Opciones de la reunion
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C O @ teamsmicrosoftcom " ' f 1 M X N * Aecae @:

Microsoft Teams

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacién de escritorio

Descargar la aplicacién de Windows Unirse por Internet en su

ci6n de Teams? Iniciarlo ahora

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

rdin Botanico José Celestino Mutis

3. Al presionar “Unirse por internet en su lugar”, el aplicativo abrira una ventana donde le pedira
que digite su nombre, con el cual sera visible por todos los miembros de la reunion. Aqui se
recomienda poner el nombre del proponente que esta participando en el proceso licitatorio (no
nombres de personas naturales a menos que asi esté registrado en el proceso). Para finalizar

presione: “Unirse ahora”.

SLWJINJAtNTIAN2QwN

4. Le aparecera el siguiente mensaje, mientras el moderador de la audiencia autoriza la inclusion a
la reunion, una vez sea verificado que la direccidn de correo a ingresar corresponde a la que el

proponente registro previamente en el SECOP |I.
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@ Reunion | Microsoft Teams @ X o

<« C ( @ teamsmicrosoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_YTdIMjBJOTEtZDZKOSO0ODCSLWIINJAINTIAN2QWMTAOWQz @thread.v2 = % 866 @ :

Algun participante de la reunion deberia
permitirle entrar pronto

5. Cuando sea autorizado, el proponente ingresara a la reunion y vera a los demas participantes.

@ Reunion | Microsoft Teams @ X +

<« C () @ teamsmicrosoft.com/ #/pi

alling/19:meeting_YTdIMjBjOTEtZDZkO SLWJIN]AtNTIAN2Qu
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NOTA: Si la conexion se pierde por alguna razén debe volver a iniciar el proceso de conexién con los
pasos anteriormente indicados. Durante la audiencia se recomienda navegar en las paginas
estrictamente necesarias, asi evita sobrecargar su navegacion.

6. Cuando ya esté conectado, cada proponente debera desactivar el audio y el video, con el fin de
recibir las instrucciones y conocer el orden del dia por parte del moderador.

AUDIO

Este icono activa y desactiva el audio, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accion que
puede realizar.

VIDEO

n

Este icono activa y desactiva el video, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accion que
puede realizar. Si no cuenta con camara la opcion aparecera deshabilitada.

CHAT

5

Este icono activa y desactiva el chat, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accién que
puede realizar.

Cuando el chat aparezca podra escribir en el recuadro inferior derecho, entonces, los mensajes
apareceran publicos para todos los participantes de la reunion. Tener presente que este sera el Unico
canal por donde todos los proponentes pediran el turno para intervenir.
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@ Reunion | Microsoft Teams @ X ar

< Cc 0O & teams.microsoft.com/_#/pre-

Chat de la reunién x

]l Pedro Perez se ha unido a la reunién.

B¥]  Rafael bautist
«

Rafael bautista ha abandonado la

conversacién.

Eg  EdgerMeun s @

dgar Mauricio Vargas Gutier..
Pedro Perez pidi6 |a palabra

Edgar Mauricio Vargas Gutierrez

Para finalizar la reunion, cada proponente debera presionar el botén rojo con el cual se retira de la
audiencia y finaliza su sesion en la reunion.

B. AUDIENCIA DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTO:

La audiencia se llevara a cabo de conformidad con lo sefialado en los numerales 8° y 10° del articulo 30
de laLey 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015.

La fecha de la audiencia publica de adjudicacion es la establecida en el cronograma del presente proceso
de seleccion, establecido en la plataforma del SECORP Il.

En esta audiencia se resolveran todas las observaciones que sean formuladas por los proponentes, en
intervenciones de duracion limitada. En todo caso, esta audiencia no podra ser utilizada por los oferentes
para mejorar o modificar la oferta.
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En caso de presentarse pronunciamientos que a juicio de la entidad requieran analisis y cuya solucion
podria incidir en el sentido de la decision a adoptar, la audiencia podra ser suspendida por el término
razonable necesario para la verificacion de los asuntos debatidos y la comprobacion de lo alegado.

Una vez resueltas todas las observaciones, el JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO
MUTIS, a través del Ordenador de Gasto, procedera a adjudicar el Proceso de Licitacion Publica No.
JBB-LP-001-2024.

La adjudicacioén se efectuara al proponente que resulte habilitado y cuya oferta resulte la mas favorable
de acuerdo con (a) la ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o
férmulas; o (b) la ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacion de
costo-beneficio previstos en el pliego de condiciones, y de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082
de 2015.

La decision de la adjudicacion se adoptara mediante resolucion motivada, que se entendera notificada
al adjudicatario en dicha audiencia, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007
y se comunicara a los no beneficiados, mediante la publicacion del acto de adjudicacion en la plataforma
del SECORP II.

CAPITULO I: CONSIDERACIONES GENERALES

Con el fin de garantizar el desarrollo de la audiencia de adjudicacion o declaratoria de desierto del
proceso de seleccién, garantizando la transparencia y la participacion de los proponentes, veedurias,
o6rganos de control y demas personas interesadas, se deben tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

1. Es responsabilidad de los proponentes y demas interesados en participar de la audiencia
publica, garantizar las competencias en el uso de la tecnologia, la disposicion de los
requerimientos técnicos y de uso en sus dispositivos que permitan la intervencion en la audiencia.

2. Laaudiencia de adjudicacion o declaratoria de desierto se realizara usando el aplicativo Microsoft
TEAMS, mediante la herramienta “reunion virtual”.

3. El Representante Legal de cada proponente o interesado recibird una invitacion a dicha reunién
al correo electronico registrado en la carta de presentacion de su propuesta con un enlace, de
tal manera que puedan conectarse mediante una version web de |la herramienta y asi participar
e intervenir en la audiencia. El acceso y uso del aplicativo Microsoft TEAMS no requiere pagos
ni inscripciones previas, los participantes solo deberan seguir las instrucciones de la invitacion.

4. Si adicionalmente cada proponente desea incluir un correo adicional y/o cambiar el registrado,
por medio de su representante legal debera indicar a mas tardar a las 5:00 p.m. del dia previo a
la realizacién de la audiencia., a través de la plataforma SECORP Il, hasta dos (2) direcciones de
correos electrénicos -activos-: uno del representante legal y otro de su apoderado, a los que se
remitira invitacion para acceder a la audiencia.
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En la audiencia de adjudicacion o declaratoria de desierto podran intervenir veedurias
ciudadanas. Para poder intervenir en la audiencia, el interesado debera enviar, a mas tardar a
las 05:00 p.m. del dia previo a la realizacion de la audiencia, por medio de mensaje publico a
través de la plataforma SECOP II, un correo electronico activo, con el cual se le dara acceso al
aplicativo para participar, acompafado del respectivo registro ante la Personeria Municipal o
Distrital o Camara de Comercio, segun sea el caso, donde acredite su respectiva inscripcion y
registro. De no acreditar dicha circunstancia, no podra intervenir en la misma en dicha calidad.

En el evento en que un tercero interesado, no proponente, quiera participar de la audiencia,
debera enviar un mensaje publico a través del SECOP Il, durante el mismo plazo sefialado en el
numeral anterior, manifestando que va a participar de la misma e indicando la direccion de correo
electrénico a la cual se le enviaria la invitacion.

Los participantes deben garantizar las condiciones de conectividad para mantenerse vinculados
a la audiencia sin interrupciones.

Un funcionario y/o contratista del Jardin Botanico de Bogota José Celestino Mutis realizara la
grabacion de la audiencia.

La herramienta Teams tiene limitacion de grabacion continua por maximo 4 horas. Si este limite
es superado, la audiencia sera suspendida para iniciar una nueva sesion.

Los participantes podran grabar al tiempo el desarrollo de la audiencia con un dispositivo de
video, con sus propios medios.

CAPITULO II: RECOMENDACIONES TECNICAS PARA PARTICIPAR EN LA AUDIENCIA

Con el fin de que los proponentes e interesados puedan establecer una conexiéon adecuada y éptima se
recomienda (sin tratarse de condiciones obligatorias):

Computadora, tableta o celular.

Sistema operativo: Windows Server 2012 R2 +, Windows 10 o Windows 8.1, IOS, ANDROID,
MacOS. Para la mejor experiencia, use la ultima version de su sistema operativo.

Camara estandar para dispositivo, micréfono, parlantes y audifonos

Conexion a internet.

CAPITULO IlI: USO Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA MICROSOFT TEAMS
1. Al momento de conectarse:

Todas las personas se conectaran mediante el enlace que recibieron en sus correos electronicos.
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Si el navegador le pide permisos para acceder a su camara y micréfono es necesario conceder
la autorizacion, ya que estos recursos se necesitan para la audiencia virtual.

Siga el manual de conexion y uso que se indica en el Capitulo IV del presente protocolo.

Cuando esté conectado se recomienda desactivar el audio y el video, a menos que se le otorgue
el turno para intervenir. Esto con el fin de evitar interrupciones y permitir mejor calidad de sonido
durante el desarrollo de la audiencia. (Ver Capitulo IV).

Durante la reunion:

Un funcionario o contratista del Jardin Botanico de Bogota José Celestino Mutis sera el
moderador de la audiencia, esta persona podra silenciar el micréfono de todos los asistentes con
el fin de mantener el orden y asignar los turnos de intervencion, tal como se realiza de manera
presencial.

Si requiere hablar, debera indicarlo por el chat con el que cuenta la herramienta (Ver Capitulo
IV). De esta manera el moderador anunciara quién sera el proponente y el orden en el que
participaran.

Cuando sea el turno de participar, active el audio y si desea que lo vean active el video (Ver
Capitulo 1V).

Cuando finalice su intervencion debera desactivar nuevamente el audio y el video (Ver Capitulo
V).

Tenga en cuenta que al desactivar su propio audio y video cada proponente podra seguir
escuchando y participando en la audiencia. Solo se activa para atender al turno de participacion
dado por el moderador. Asi se garantiza que la audiencia mantenga un orden y los demas
asistentes tengan oportunidad de participar y ser escuchados.

Si algun proponente no quiere participar o desea abandonar la audiencia, debe dejar constancia
en el chat solo para efectos de control. Si algun proponente tiene fallas o dificultades en la
conexién que impida su participacion, debera manifestarlo por medio de mensaje a través de la
plataforma SECOP II. En el caso en que mas de tres (3) de los proponentes que estén
participando en la reunion virtual, manifiesten dificultades o fallas en la conexion, por mas de
cinco (5) minutos, y que impida su participacion, la audiencia se suspendera hasta tanto se
verifiquen las razones, con el fin de mantener la trasparencia en la audiencia.

Durante el desarrollo de esta audiencia podran participar como voceros de los proponentes su
representante legal y/o su apoderado. La verificacion presencial se realizara a través del chat
dispuesto para tal fin y en caso de que se requiera otorgar poder, el representante legal podra
realizarlo durante la audiencia en el momento en que se otorgue la palabra.
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o La verificacion de la calidad de representante legal y/o apoderado se realizara al momento en
que la moderadora de la audiencia otorgue el uso de la palabra a cada proponente. Para tal
efecto, el mismo debera activar su camara y mostrar su documento de identificacion a fin de que
el comité evaluador verifique su calidad de representante legal.

e Durante el desarrollo de esta audiencia podran participar como voceros de los proponentes su
representante legal y/o su apoderado. La verificacion presencial se realizara a través del chat
dispuesto para tal fin y en caso de que se requiera otorgar poder, el representante legal podra
realizarlo durante la audiencia en el momento en que se otorgue la palabra.

o La verificacion de la calidad de representante legal y/o apoderado se realizara al momento en
que la moderadora de la audiencia otorgue el uso de la palabra a cada proponente. Para tal
efecto, el mismo debera activar su camara y mostrar su documento de identificacion a fin de que
el comité evaluador verifique su calidad de representante legal.

o Durante el desarrollo de esta audiencia podran intervenir veedurias ciudadanas y aquellos
interesados no proponentes, que enviaron el mensaje por la plataforma del SECOP Il y por tanto
se les remiti6 la invitaciéon para participar en la audiencia.

CAPITULO IV: MANUAL DE CONEXION Y USO
1. Los proponentes e interesados deben revisar la bandeja de entrada y bandeja de correos no deseados
de su correo electronico (en las direcciones que remitié previamente) ya que recibiran la invitacién a la
audiencia a través de este medio.
2. Al dar clic en el enlace “Unirse a reunion de Microsoft Teams” su navegador abrira una ventana donde

estara el aplicativo para conectarse. Para acceder no es necesario descargar o instalar ningun aplicativo,
puede ingresar desde la version web si lo desea.

Unirse a reunion de Microsoft Teams

Més informacién sobre Teams | Opciones de la reunién
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C O @ teamsmicrosoftcom " ' f 1 M X N * Aecae @:

Microsoft Teams

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacién de escritorio

Descargar la aplicacién de Windows Unirse por Internet en su

ci6n de Teams? Iniciario ahora

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

rdin Botanico José Celestino Mutis

2. Al presionar “Unirse por internet en su lugar”, el aplicativo abrira una ventana donde le pedira
que digite su nombre, con el cual sera visible por todos los miembros de la reunion. Aqui se
recomienda poner el nombre del proponente que esta participando en el proceso licitatorio (no
nombres de personas naturales a menos que asi esté registrado en el proceso). Para finalizar

presione: “Unirse ahora”.

SLWJINJAtNTIAN2QwN

3. Le aparecera el siguiente mensaje, mientras el moderador de la audiencia autoriza la inclusion a
la reunion, una vez sea verificado que la direccidn de correo a ingresar corresponde a la que el

proponente registro previamente en el SECOP |I.
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@ Reunion | Microsoft Teams @ X o

<« C ( @ teamsmicrosoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_YTdIMjBJOTEtZDZKOSO0ODCSLWIINJAINTIAN2QWMTAOWQz @thread.v2 = % 866 @ :

Algun participante de la reunion deberia
permitirle entrar pronto

5. Cuando sea autorizado, el proponente ingresara a la reunion y vera a los demas participantes.

@ Reunion | Microsoft Teams @ X +

<« C () @ teamsmicrosoft.com/ #/pi

alling/19:meeting_YTdIMjBjOTEtZDZkO SLWJIN]AtNTIAN2Qu
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NOTA: Si la conexion se pierde por alguna razén debe volver a iniciar el proceso de conexién con los
pasos anteriormente indicados. Durante la audiencia se recomienda navegar en las paginas
estrictamente necesarias, asi evita sobrecargar su navegacion.

6. Cuando ya esté conectado, cada proponente debera desactivar el audio y el video, con el fin de
recibir las instrucciones y conocer el orden del dia por parte del moderador.

AUDIO

Este icono activa y desactiva el audio, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accion que
puede realizar.

VIDEO

n

Este icono activa y desactiva el video, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accion que
puede realizar. Si no cuenta con camara la opcion aparecera deshabilitada.

CHAT

5

Este icono activa y desactiva el chat, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accién que
puede realizar.

Cuando el chat aparezca podra escribir en el recuadro inferior derecho, entonces, los mensajes
apareceran publicos para todos los participantes de la reunion. Tener presente que este sera el Unico
canal por donde todos los proponentes pediran el turno para intervenir.
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8 Reunidn | Microsoft Teams @ X +

<« C Y @& teamsmicrosoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_YTdIMjBjOTEtZDZkOSO0ODCSLWIINJAtNTIAN2QWMTc4OWQz@thread.v2

0:51
Pido la palabra

Edgar Mauricio Vargas Gutier...

Pedro Perez pidi6 la palabra

Edgar Mauricio Vargas Gutierrez

[Escribe un mensaje nuevo

Ay B

Para finalizar la reunion, cada proponente debera presionar el botén rojo con el cual se retira de la
audiencia y finaliza su sesion en la reunion.

Servidor

Componente Publico Nombres y Apellidos Vo.Bo. Fecha

Abogada Oficina Tramitado y . . .
Juridica OJ proyectado por Heliodoro Manrique Manrique

@ 22/05/2025

Asesora Oficina . .
Juridica OJ Revis6 Carolina Andrea Calle &f 22/05/2025
Jefe Oficina s . A
Juridica OJ Revisé y aprobo Laura Paola Amaya J}A_ﬁji 22/05/2025




