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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    _5__  
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4134.010.26.1.0130-2025 
 

Nombre completo del contratista: YAMILETH ESPINOZA ROJAS 
 

Documento de identificación: 66.865.801 
 

Nombre del supervisor: KAREN VIVIANA BOBADILLA ALZATE 
 

Organismo: Departamento Administrativo de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones (DATIC). 
 

Objeto del contrato: Prestación de servicios profesionales especializados al Departamento 
Administrativo de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (DATIC). 
 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

17/Ene/2025 
 

Fecha terminación 
 

27/Jun/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión: N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 
 

Terminación anticipada: N/A 
 

X  
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($45.150.000). 

 

Adición: N/A 

Prórroga: N/A 

Información para Retención en la fuente: 

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 45.150.000 $ 7.525.000 $ 30.100.000 $7.525.000 

 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 

No. Planilla: 9485617011 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1451817157 
Operador: Aportes en Línea 
Fecha de Pago: 02 de mayo de 2025 
Periodo de pago de la seguridad social: abril de 2025 
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Observaciones al informe financiero y contable: N/A 

5. INFORME TÉCNICO 

 
Concepto Supervisor: 
 

1. Gestionar seguimiento y control de la contratación del DATIC de los proyectos de inversión 
y el control de los contratos de Prestación de servicios teniendo en cuenta las actividades y 
los rubros aprobados. Elaborar Informes de Ejecución Presupuestal y Contratación del DATIC, 
detallada por las Subdirecciones, Unidad de Apoyo, por fichas y programas de Inversión. 
 

- Preparó y entrego informes de Ejecución Presupuestal acumulado a mayo de 2025, 
con los Informes de ejecución por Subdirecciones/Unidad de Apoyo, por Fichas BP, por 
elementos PEP e Informe de Ejecución por fondos. 
 

- Preparó y entrego informe de seguimiento de la contratación de Prestadores de 
Servicios acumulado mayo de 2025. 

 
https://drive.google.com/drive/folders/1O-Eq7KVXjklI1BAfnFxR9G_yiuhSxrRH 
 
 
2. Elaborar los documentos requeridos que soportan la ejecución presupuestal tales como 
Certificados de Disponibilidad Presupuestal Registro Presupuestal de Compromiso y las 
Fichas Técnicas contables de los contratos de los Prestadores de Servicios del DATIC, de 
acuerdo a la necesidad del organismo, aplicando los requisitos contables, presupuestales y 
contractuales, en su elaboración, efectuando el respectivo seguimiento y control de la misma. 
 

- Participó en la revisión de cuentas de las cuentas de cobro de la subdirección de 
Innovación (recibidas vía correo electrónico), así como el cargue de soportes en la 
carpeta de cada prestador de servicios según contrato suscrito en la vigencia 2025. 
 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1O-Eq7KVXjklI1BAfnFxR9G_yiuhSxrRH
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- Participo en el cargue y procesos en el sistema SAP así: cargue documentos 
transacción ME23N, entrada almacén transacción MIGO, radicación de las cuentas en 
la transacción ZCTRL_00 y envió correo transacción ZCTRL_01 
 

- Participo en la actualización de drive Consecutivo documento equivalente 2025, con la 
información de las cuentas radicadas en el sistema SAP, asi como la creación hoja 
mayo con el consecutivo del documento soportes del mes. 

 
https://drive.google.com/drive/folders/1RkFLXpfk-M_Mrk2_zGPzfqXH0FLv6pRE 
 
 
3. Brinda apoyo en la Supervisión de los contratos que le sean designado en aspectos 
financieros. 
 

- Participó en la construcción de matriz de contratos suscritos en la vigencia 2024 y 2025, 
con Operadores de la Subdirección de Tecnología Digital, con el objetivo de distribuir 
los costos por los diferentes organismos de la Alcaldía de Santiago de Cali, en servicios 
y adquisición de: Correos, servicios de nube, servicios de infraestructuras, soluciones 
de redes, soluciones de seguridad digital, licencias, Sistema SAP (mantenimiento, 
licencias e infraestructura). 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1a_z_lHe3wjSHWjbvBdWVwZLw2chHqhN8 
 
 
4. Gestionar la proyección, solicitud y control de la Necesidad de Personal del DATIC. Así 
como realizar los trámites de solicitud de Insuficiencias de personal y el control de 
Insuficiencias utilizadas en los periodos de Contratación del DATIC. 
 

- Preparó y entrego matriz control de Insuficiencias del Departamento Administrativo de 
Tecnologías de Información y las Comunicaciones, con las insuficiencias utilizadas 
hasta mayo de 2025. 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1gCqBEaE2UZTjY_p2nhRR3ICEk0xoc6rQ 
 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1RkFLXpfk-M_Mrk2_zGPzfqXH0FLv6pRE
https://drive.google.com/drive/folders/1a_z_lHe3wjSHWjbvBdWVwZLw2chHqhN8
https://drive.google.com/drive/folders/1gCqBEaE2UZTjY_p2nhRR3ICEk0xoc6rQ
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5. Brindar soporte en el registro de los gastos de caja menor del DATIC, verificando que los 
gastos sean soportados con los documentos exigidos por el Departamento Administrativo de 
Hacienda Municipal, así como dar cumplimiento a las solicitudes relacionadas con el tema. 
 

- Participó en proyección de la resolución de apertura del fondo de caja menor, para la 
vigencia 2025. 
 

https://drive.google.com/drive/folders/17RYt3pDorO_6-hsUMGEj0wMRq5Jy60oc 
 
 
6.  Las demás relacionadas con el desarrollo del objeto contractual. 
 

- Preparó respuesta según oficio No. 202541340100005244 para el Departamento 
Administrativo de contratación Pública, con reporte decreto delegación especial periodo 
abril de 2025. 
 

- Participó en respuesta solicitud de pruebas, expediente No. 251-2, oficio No. 
202541340100005254, en respuesta a oficio recibido de Control Interno Disciplinario, 
según oficio recibido 202541240100005374. 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1zL4jDZIcmxiHJOic3nCV-sgqlFw7CSp8 
 
 

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 
 
 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 
 
 
 

Observaciones al informe técnico: N/A 
 
 

 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

https://drive.google.com/drive/folders/17RYt3pDorO_6-hsUMGEj0wMRq5Jy60oc
https://drive.google.com/drive/folders/1zL4jDZIcmxiHJOic3nCV-sgqlFw7CSp8
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No se reportan recomendaciones para este periodo 
 
 

 

 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
__________________________________________ 
KAREN VIVIANA BOBADILLA ALZATE 
Nombre y firma del Supervisor 
 
 
 
__________________________________________ 
MYRIAM SUSANA VALENCIA BERNAL  
Apoyo a la Supervisión 
 
 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali, 21 de mayo de 2025 

 


