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Fecha: 21 de abril de 2025 

 
Acta de recibo Inicial __ Parcial   X Final   

 

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

Contrato número: 20250351 

Tipo de contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 

Nombre de Contratista: MELCRIS ALLEXANDRA JIMENEZ GUAITA 

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE 
BARRANQUILLA - IUB. 

 

Valor del 
contrato: 

$ 10.000.000 RP Número: 250866 

 
 

 
Rubro: 

2.1.2.02.02.008 – 
SERVICIOS 
PRESTADOS A LAS 
EMPRESAS Y 
SERVICIOS DE 
PRODUCCIÓN 

 

 
Fuente de 
Financiación: 

 
 

 
RECURSOS PROPIOS 

 

 
Centro de 
Costo: 

VICERRECTORÍA 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA 

VICERRECTORÍA 
DE INVESTIGACIÓN 
Y EXTENSIÓN 

Plazo del 
contrato: 

Fecha de inicio: 27-03-2025 
Fecha de 
finalización: 

30 de junio 2025 

Suspensión de 
contrato: (Si 
aplica) 

 
Fecha de suspensión: 

 
Fecha de 
reinicio: 

 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL DEL CONTRATO 

Adicional al contrato 
número: 

 

Tipo de contrato:  

Nombre de Contratista:  

Objeto del contrato: 

 

Valor del 
adicional 
contrato: 

 
$ 

Valor Total Del 
Contrato 

 
$ 

 
RP Número: 

 

Rubro: 
 Fuente de 

Financiación: 

 Centro de 
Costo: 

 

Plazo del 
contrato: 

Fecha de inicio: 
 Fecha de 

finalización: 

 

Suspensión de 
contrato: (Si 
aplica) 

 
Fecha de suspensión: 

 
Fecha de 
reinicio: 

 

 



CERTIFICACIÓN APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL – REPRESENTANTE LEGAL 
(Persona Jurídica) Fecha (dd/mm/aaaa) 
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Valor a Pagar Parcial: Dos millones de pesos M/L ($2,000,000) 

Periodo al que corresponde el pago: Tercer pago contrato 20250351 

 

GARANTÍAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato): 

 
Amparos 

 
Aseguradora 

 
No de Póliza 

Vigencia 

Desde 

(dd-MM-yyyy) 

Hasta 

(dd-MM-yyyy) 

Calidad del servicio     

Cumplimiento     

Anticipo     

Pago anticipado     

Calidad y correcto funcionamiento de 
los bienes y equipos suministrados 

    

Salarios y prestaciones     

Responsabilidad Civil Extracontractual     

Otros     

 

ACREDITACION PAGOS 
APORTES (Persona Natural) 

BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO 
APORTE CORRESPONDIENTE 
AL MES DE: 

Salud 12.5% $178000 ABRIL 

Pensión 16% $ ABRIL 

ARL  $7500 ABRIL 

 

 

CONTRATO 20250351 

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 

Estampilla ITSA $10.000.000 20250035176 $30.000 23/04/2025 

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad) 

    

Estampilla Pro Cultura     

Bono al Deporte     

 

ADICIONAL DEL CONTRATO  

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 

Estampilla ITSA     

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad) 

    

Estampilla Pro Cultura     

Bono al Deporte     

228300



ASISTENTES A LA REUNIÓN 

VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO 
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PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 

Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles    

Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI    

Estampilla Pro-Electrificación Rural    

Estampilla Pro-Cultura    

Estampilla Pro-Desarrollo    

Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria    

Estampilla Pro-Anciano    

 

 

Interventor(es) o 
Supervisor (es): 

Lorenzo Doménico Zanello Riva 

Por parte del contratista: MELCRIS ALLEXANDRA JIMENEZ GUAITA 

Lugar donde se realiza la reunión Oficina de la VEI 

Hora de inicio (a.m./p.m.) 10 am Hora de finalización (a.m./p.m.) 11 am 

 

 

Actividad /Compromiso Justificación / Observación 

Atender las actividades operativas derivadas de las actividades de 
educación continuada y emprendimiento. 

Se Atendió las actividades operativas derivadas de las 
actividades de educación continuada y emprendimiento. 

Utilizar los documentos y con su debida implementación de acuerdo 
con lo establecido con el proceso de calidad en la unidad de extensión 
y emprendimiento, así mismo en el sistema triple A y en otras 
plataformas que utilice la institución. 

Se Utilizó los documentos y con su debida implementación de 
acuerdo con lo establecido con el proceso de calidad en la 
unidad de extensión y emprendimiento, así mismo en el 
sistema triple A y en otras plataformas que utilice la institución. 

Gestionar actividades de comunicación que contribuyan a la 
promoción y el posicionamiento de la educación continuada y 
emprendimiento, sus programas y actividades, a través del uso de los 
diferentes canales existentes: Medios y actividades (proveedores, 
envío de correos, telemercadeo, convenios, entre otros), Medios de la 
Institución (Portal institucional), Gestión de Redes Sociales 
(Facebook, Twitter, Instagram, WhatsApp, entre otras plataformas 
institucionales) para generar recursos. 

Se Gestionó actividades de comunicación que contribuyan a la 
promoción y el posicionamiento de la educación continuada y 
emprendimiento, sus programas y actividades, a través del uso 
de los diferentes canales existentes: Medios y actividades 
(proveedores, envío de correos, telemercadeo, convenios, 
entre otros), Medios de la Institución (Portal institucional), 
Gestión de Redes Sociales (Facebook, Twitter, Instagram, 
WhatsApp, entre otras plataformas institucionales) para 
generar recursos. 

Desde sus actividades realizar y entregar reportes estadísticos 
derivados del proceso de las actividades de extensión y educación 
continuada. 

Desde sus actividades se realizo y entrego reportes 
estadísticos derivados del proceso de las actividades de 
extensión y educación continuada. 

Asegurar la adecuada ejecución de los programas de educación 
continuada y emprendimiento y asegurar los requerimientos del cliente 
que se realice de manera presencial, remota y/o semipresencial. 

Se Aseguró la adecuada ejecución de los programas de 
educación continuada y emprendimiento y asegurar los 
requerimientos del cliente que se realice de manera presencial, 
remota y/o semipresencial. 



EVALUACIÓN AL PROVEEDOR O CONTRATISTA 
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Apoyar con actividades de fidelización y retención de clientes. Se Apoyó con actividades de fidelización y retención de 
clientes. 

Informar a cartera cuando finalicen la ejecución de los programas de 
educación de extensión y educación continuada para que realice los 
respectivos cobros por ventas de servicios 

Se Informó a cartera cuando finalicen la ejecución de los 
programas de educación de extensión y educación continuada 
para que realice los respectivos cobros por ventas de servicios 

 

Califique de 1 a 5 según el grado de satisfacción. Donde 1 es el mínimo y 5 el máximo: 
 

OPCIONES A EVALUAR 1 2 3 4 5 

Cumplimiento al objeto del contrato      

Calidad de las especificaciones del bien o servicio      

Cumplimiento de la entrega      

Atención al cliente por parte del contratista      

Calificación proveedor o contratista:   
 
 

 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORÍA O SUPERVISIÒN 

Compromiso Fecha de entrega Responsable 

   

 

Fecha de la próxima reunión 20 De Mayo de 2025 

 

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los (20-04-2025) 

Veinte días del mes de abril de 2025 

 
 
 
 
 

 

 

Lorenzo Zanello MELCRIS ALLEXANDRA JIMENEZ GUAITA 

Supervisor o Interventor Contratista 

X 
X 
X 
X 

5.0 

Stamp


