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Fecha de elaboración: 20 de mayo de 2025 

  
Rector 
ALEJANDRO VILLA GÓMEZ 
INSTITUTO TECNOLÓGICO METROPOLITANO 
 
ASUNTO: Estudios previos para la prestación del servicio de impresión y terminado de textos, corrección de estilo   orto 
tipográfico, y adquisición de ISBN para la Editorial ITM. 
 
Respetado Rector 
 
El Departamento de Biblioteca y Extensión Cultural / Editorial ITM, requiere lo siguiente: Servicio de impresión y terminado 
de textos, corrección de estilo ortotipográfico de dos libros y adquisición de ISBN, de conformidad con las especificaciones 
técnicas, para satisfacer la siguiente necesidad: 
 

A. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

1. ÁREA DE NEGOCIOS Y CENTRO DE COSTOS 
 

Código Área de 
Negocio 

Nombre Área de 
Negocio 

Código Centro de 
Costos 

Nombre Centro de Costos Nuevo 

N/A N/A 1015164106522 Contratista Fondo Editorial ITM – 
Robledo 

La INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA ITM, de Medellín, es una Institución Universitaria de carácter público y del orden 
distrital reorganizada mediante acuerdo 042 del 18 de septiembre de 1991 que ofrece el servicio de educación superior 
para la formación integral del talento humano con excelencia en la investigación, la innovación, el desarrollo, la docencia, 
la extensión y la administración, que busca habilitar para la vida y el trabajo con proyección nacional e internacional desde 
la dignidad humana y la solidaridad, con conciencia social y ambiental.  

Para el desarrollo de su objeto social, la Institución implementa el sistema integrado de gestión con el fin de asegurar la 
calidad institucional a través de la integración de herramientas de gestión en aspectos de competitividad, 
medioambientales, seguridad, salud de sus trabajadores, tecnología, recursos, capacidades y la academia. El sistema se 
compone de procesos estratégicos, misionales, de apoyo y de evaluación entendidos estos como:  

Procesos Estratégicos, definen las directrices, políticas y metas  

Procesos Misionales, son la razón de ser de la Institución, se definen las funciones sustantivas de la Docencia, la 
Investigación y la Extensión.  

Procesos de Apoyo, son los que provisionan, racionalizan y optimizan los recursos, además de gestionar acciones para 
el fortalecimiento financiero y la administración del talento humano para el correcto funcionamiento de los procesos 
estratégicos, misionales y de evaluación.  
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Proceso de Evaluación denominado Administración Integral de la Gestión, ejecuta actividades de seguimiento, 
evaluación y monitoreo, que buscan el mejoramiento continuo del servicio educativo y de la administración, así como la 
integración de los diferentes sistemas de gestión del ITM. 

 

 
 

Dentro del mapa de procesos se resalta la participación del proceso de apoyo de GESTIÓN DE CULTURA CIENTÍFICA Y 
TECNOLÓGICA que tiene por objetivo Fomentar una cultura científica y tecnológica en la comunidad ITM, a través de 
estrategias integrales orientadas a los procesos de aprendizaje, investigación y la cultura, para la apropiación social del 
conocimiento y que comprende dentro de su alcance la identificación de las necesidades de aprendizaje, investigación y 
la cultura de la comunidad ITM, hasta la verificación del cumplimiento de los productos y servicios ofrecidos en el Sistema 
de Bibliotecas, Extensión Cultural y Editorial ITM. 

La Dirección Operativa del Departamento de Biblioteca, Extensión Cultural y Editorial ITM es la dependencia responsable 
en la institución de liderar el proceso de apoyo, de gestionar y prestar servicios especializados para el acceso, 
recuperación, sistematización, conservación, uso y difusión, en medios físicos y virtuales, de información y conocimientos 
en los campos del saber tecnológico, científico y cultural, para el acompañamiento a la docencia, la investigación, la 
extensión y la administración del Instituto Tecnológico Metropolitano.  
Dentro de las actividades del proceso, de manera específica frente a la Editorial ITM se contemplan entre otras las 
siguientes: 
 

• Seleccionar contenidos desde la línea académica, tecnológica e investigativa generados por la comunidad 
educativa, para ser impresos y publicados desde la Editorial ITM. 
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• Publicar, difundir, divulgar y distribuir colecciones bibliográficas tanto impresas como electrónicas, con la marca 
ITM. 

• Gestión del acervo intelectual y bibliográfico de la Institución, de la publicación, divulgación y comercialización 
de proyectos editoriales nacionales e internacionales. 

• Formular el plan anual para la publicación, divulgación y comercialización de proyectos editoriales nacionales e 
internacionales 

 
En 2022, con la Resolución Nro. 0642 del 9 de junio de 2022, se modifica la política del Fondo Editorial, cuya actividad 
está encaminada a publicar, difundir, divulgar y comunicar todo tipo de obras de las distintas áreas del conocimiento que 
cumplan con los requerimientos del procedimiento de selección, evaluación, corrección y edición establecidos en el Manual 
del Fondo Editorial ITM. 
 
Para llevar a cabo satisfactoriamente el proceso editorial y cumplir con los requerimientos de publicaciones, se requiere, 
como apoyo logístico a la gestión editorial, el servicio de impresión de libros editados por la Editorial ITM, para su 
comercialización y difusión en el mercado editorial por medio de distribuidores y librerías, para dar cumplimiento del 
depósito legal que se debe hacer ante la Biblioteca Nacional de Colombia y entrega a sus respectivos autores. 
 
Por su parte, el Plan de Desarrollo 2022-2025 Hacia una era de Universidad y Humanidad, en su línea estratégica 1 
“Educación para una era de universidad y humanidad” cuyo objetivo estratégico es: “Fortalecer el modelo de formación 
fundamentado en una educación pertinente, diversa, inclusiva, equitativa y de calidad, bajo procesos innovadores de 
enseñanza-aprendizaje que potencien capacidades múltiples y contribuyan al desarrollo sostenible dentro de las nuevas 
tecnologías”, a través del programa «Transformación educativa para la cobertura y permanencia en la educación superior», 
y del proyecto 240131 “fortalecimiento de la calidad educativa, bajo procesos innovadores de enseñanza aprendizaje 
dentro de las nuevas tecnologías ITM”, en el cual se pretende dar cumplimiento a los objetivos misionales institucionales 
y garantizar el buen funcionamiento de la dependencia en el cual se encuentran los indicadores de producto: “Publicaciones 
bajo estándares internacionales” y “Publicaciones línea profesoral” los cuales se desarrollan con la presente contratación.  
 
 

2. TIPO DE PROYECTO Y ORIGEN DE LOS RECURSOS 

 

TIPO DE PROYECTO ORIGEN DE LOS RECURSOS EJE TEMÁTICO 

APOYO INVERSIÓN Línea estratégica 1:  
Educación para una era de 
universidad y humanidad  

 
 

B. JUSTIFICACIÓN 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD O PROBLEMA INSTITUCIONAL QUE SE PRETENDE SATISFACER 
 

La propuesta rectoral del Departamento de Biblioteca, Extensión Cultural y Editorial ITM actúa desde la línea Estrategia 1 
«Educación para una era de universidad y humanidad» con el programa «Transformación educativa para la cobertura y 
permanencia en la educación superior» y en el proyecto «Consolidación de la calidad educativa, en el marco de las nuevas 
tecnologías» donde se pretende cumplir con los objetivos misionales institucionales y garantizar el funcionamiento de la 
Dependencia, para el posicionamiento internacional, con el que se pretende fortalecer la calidad y excelencia de la 
producción editorial. 
 
La Editorial ITM, como parte del Sistema de Gestión Integral institucional y con base en su política, es responsable en el 
ITM de publicar, difundir, divulgar y distribuir colecciones bibliográficas impresas y electrónicas, con la marca ITM, donde 
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se recogen obras de creación intelectual científica, tecnológica, académica, literaria, artística, filosófica o de cualquier otra 
índole, de investigadores, estudiantes, personal no docente y personal externo de la Institución. Lo que la convierte en un 
procedimiento crítico que aporta a la validación, el reconocimiento y la visibilidad de la producción intelectual del ITM, 
publicaciones que requiere cumplir con unas características de calidad específicas bajo estándares internacionales.  
 
Por lo anterior, se requiere contratar los servicios de impresión y terminado de la producción académica del ITM, de 19 
textos publicados por la Editorial ITM, la corrección de estilo de 1 texto escrito en francés y en español, 1 texto 
aplicando las normas APA y la adquisición de ISBN para los libros que se imprimirán físicamente y los que solo se 
publicarán en formato digital. De conformidad con las especificaciones técnicas, con personal externo, ya que la institución 
no cuenta con los equipos necesarios para los procesos de impresión y terminado, y la gestión de los ISBN de manera 
exclusiva se debe gestionar ante la Cámara Colombiana del Libro. 

 

C. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

1. OBJETO  Servicio de impresión y terminado de textos, corrección de estilo y adquisición de ISBN, requeridos 
para dar cumplimiento a la producción de la Editorial ITM, de conformidad con las especificaciones técnicas. 

 
 

2. ALCANCE DEL OBJETO: Para cumplir el objeto del contrato, el contratista debe prestar el servicio de impresión 
y terminado de 19 textos publicados por la Editorial ITM según las especificaciones técnicas, entregar la 
corrección de estilo orto tipográfico de dos libros y adquirir ISBN para los libros que publica la Editorial ITM. 

 
 

D. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:  
 
 

ITEM ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
DETALLADAS 

CANT. VALOR UNITARIO  
ANTES DE IVA 

VALOR  TOTAL 
ANTES DEL IVA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 

El Darién 
 
Tamaño:  
17 cm ancho x 23 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Formato: 17 cm ancho x 23 cm alto cerrado 
Tinta: 4 X 0 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos.  
Con solapa de 7 cm 
 
Páginas interiores: 310 páginas 
Tinta: 1 x 1 negra 
Formato: 17 cm ancho x 23 cm alto cerrado 
Papel: Bond crema 90 gr.  
 
Ya tiene ISBN 
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 

150 $ 35.815,00 $ 5.372.250 



 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS – SELECCIÓN 
ABREVIADA 

Código FBS 092 

Versión 09 

Fecha 06-08-2024 

 

 

Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín.  
Impresión y terminación.  

 
 
 
 
 
 
 
 

2 

Afrodescendientes en el Putumayo 
 
Tamaño:  
16.2 cm ancho x 21.3 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Formato: 16.2 cm ancho x 21.3 cm alto cerrado 
Tinta: 4 X 0 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos.  
Con solapa de 7 cm 
 
Páginas interiores: 150 páginas 
Tinta: 4 x 4  
Formato: 16.2 cm ancho x 21.3 cm alto cerrado 
Papel: Bond crema 90 gr.                                                                        
 
Debe incluir pago de ISBN digital e impreso  
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo en Medellín.  
Impresión y terminación. 

200 $ 39.855,50 $ 7.971.100 

 
 
 
 
 
 
 
 

3 

Parques y barrios de Medellín 
 
Tamaño:  
24.5 cm ancho x 24.5 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Tinta: 4 X 0 
Papel: Propalcote 150 gr, laminado mate un lado 
reserva uv al 45%.  
Carátula de lujo, pasta dura.                                                                                                                                                    
Páginas Interiores: 400 páginas, 6 insertos en 
páginas plegables a color.  
Tinta: 4 x 4 incluye fotos, mapas e ilustraciones en 
algunas páginas.  
Formato: 24.5 cm ancho x 24.5 cm alto cerrado 
Papel: Bond 90 gr.                                                                                 
 
Debe incluir pago del ISBN digital e impreso 
 
Terminación: Cosido con hilo en cuadernillos, 
carátula sanduchada en cartón industrial de 1.5 mm, 
empastado en duro, termosellado, por unidad y 
empaquetado en paquetes de fácil carga en nuestra 
sede de Robledo, en Medelllín.  

500 $ 99.231,50 $ 49.615.750 
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4 

Artículos de prensa El Espectador 
 
Tamaño:  
15.5 cm ancho x 21 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Formato: 15.5 cm ancho x 21 cm alto cerrado 
Tinta: 4 X 0 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos.  
Con solapa de 7 cm 
 
Páginas interiores: 130 páginas. 
Tinta: 1 x 1 negra. 8 páginas en 4X1 
Formato: 15.5 cm ancho x 21 cm alto cerrado 
Papel: Polen 80 gr.                                                                                
 
Debe incluir pago ISBN digital e impreso 
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo en Medellín.  
Impresión y terminación. 

500 $ 11.850,00 $ 5.925.000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 

Medellín en la poesía 
 
Tamaño:  
14.5 cm ancho x 21.5 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Formato: 14.5 cm ancho x 21.5 cm alto cerrado 
Tinta: 4 X 0 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos.  
Con solapa de 7 cm 
 
Páginas interiores: 380 páginas 
Tinta: 1 x 1 negra 
Formato: 14.5 cm ancho x 21.5 cm alto cerrado 
Papel: Polen 80 gr.                                                                                                                                                                                          
 
Debe incluir pago ISBN digital e impreso    
                                                                                                
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín.  
Impresión y terminación. 

200 $ 48.399,00 $ 9.679.800 
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6 

Medellín intensa, coedición UNAL, TOMO 1 
 
Tamaño:  
17 cm ancho x 23.5 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Formato: 17 cm ancho x 23.5 cm alto cerrado 
Tinta: 4 X 0 tintas (Full Color-RPC) 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos.  
Con solapa de 12 cm, impresión plastificado-mate 
 
Páginas interiores: 320 páginas 
Tinta: 270 páginas a tinta (1x1) y 50 páginas a color 
como insertos (4x4) 
Formato: 17 cm ancho x 23.5 cm alto cerrado 
Papel: Propal Offset 70 gr.  
  
Debe incluir pago ISBN digital e impreso     
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín. 
Impresión y terminación. 

1000 $ 20.397,00 $ 20.397.000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 

Medellín intensa, coedición UNAL, TOMO 2 
 
Tamaño:  
17 cm ancho x 23.5 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Formato: 17 cm ancho x 23.5 cm alto cerrado 
Tinta: 4 X 0 tintas (Full Color-RPC) 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos.  
Con solapa de 12 cm, impresión plastificado-mate 
 
Páginas interiores: 320 páginas 
Tinta: 270 páginas a tinta (1x1) y 50 páginas a color 
como insertos (4x4) 
Formato: 17 cm ancho x 23.5 cm alto cerrado 
Papel: Propal Offset 70 gr.  
 
Debe incluir pago ISBN digital e impreso  
                                                                                                
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede Robledo, en Medellín.  

1000 $ 20.397,00 $ 20.397.000 
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8 

Método del teclado 1 
  
Tamaño:  
23 cm ancho x 33 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Formato: 23 cm ancho x 33 cm alto cerrado 
Tinta: 4 X 0 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos.  
 
Páginas interiores: 84 páginas 
Tinta: 1 x 1 negra 
Formato: 23 cm ancho x 33 cm alto cerrado 
Papel: Bond blanco 90 gr.  
 
Tiene ISBN (Reimpresión) 
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín.  
Impresión y terminación. 

200 $ 21.750,00 $ 4.350.000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

9 

Método del teclado 2 
  
Tamaño:  
23 cm ancho x 33 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Formato: 23 cm ancho x 33 cm alto cerrado 
Tinta: 4 X 0 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos.  
 
 
Páginas interiores: 94 páginas 
Tinta: 1 x 1 negra 
Formato: 23 cm ancho x 33 cm alto cerrado 
Papel: Bond blanco 90 gr. 
 
Tiene ISBN (Reimpresión) 
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín.   
Impresión y terminación. 

200 $ 22.500,00 $ 4.500.000 

 
 
 
 
 
 

Desde la Biblioteca 64 
Tamaño: 16 x 23 cm cerrado 
Carátula:  4 X 0 Propalcote C1S 250 gramos + 
plastificado mate 1C Interiores 
Páginas: 150 páginas 
Tinta: 4 x 4 esmaltado mate 115 gramos.  
 

300 $ 28.688,00 $ 8.606.400 
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10 

Tiene ISSN 
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín.   
Impresión y terminación.   

 
 
 
 
 
 
 

11 

Los años del miedo 
 
15.5 cm ancho x 23.5 cm alto 
cerrado                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Carátula 
Laminado mate por ambas caras 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos. 
Tinta: 4 X 0 
Formato: 15.5 cm ancho x 23.5 cm alto cerrado 
Con solapa de 7 cm.    
 
Interiores 
Páginas: 208 páginas 
Tinta: 1 x 1 negra 
Formato: 15.5 cm ancho x 23.5 cm alto cerrado    
Papel: Polen 80 gr. 
 
Debe incluir pago ISBN digital e impreso  
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín.  
Impresión y terminación. 

200 $ 28.000,00 $ 5.600.000 

 
 
 
 
 
 
 
 

12 

Cuentos para leer en microscopio 
 
Tamaño:  
16 cm ancho x 23 cm alto cerrado                                                     
Carátula 
Laminado mate por ambas caras 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos. 
Tinta: 4 X 0 
Formato: 16 cm ancho x 23 cm alto cerrado 
Con solapa de 7 cm. 
 
Interiores 
Páginas: 230 páginas 
Tinta: 4 x 4 color 
Formato: 16 cm ancho x 23 cm alto cerrado 
Papel: Polen 80 gr. 
 
Debe incluir pago de ISBN digital e impreso 
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 

150 $ 107.108,00 $ 16.066.200 
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engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Entrega individual en papel kraft y en paquetes de 
fácil carga.  
Impresión y terminación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13 

Y arte del fuego en la tierra (poemas) 
 
Tamaño: 13.5 cm ancho x 19 cm alto cerrado             
Carátula:  Estampada con repuje. 
Formato: 13.5 cm ancho x 19 cm alto cerrado            
Tinta: 4 X 0  
Propalcote C1S 300 gramos. 
  
Páginas interiores: 120 páginas 
Tinta: 4 x 4   
Formato: 13.5 cm ancho x 19 cm alto cerrado          
Papel: Polen 90gr. 
 
Debe incluir pago ISBN digital e impreso  
Corrección de estilo, libro escrito en francés y en 
español.  
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín.   
Impresión y terminación. 

150 $ 50.4285,00 $ 7.572.750 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 

Curso introductorio a la física moderna (texto 
diagramado en latex) 
 
Carátula 
Laminado mate por ambas caras 
Papel: Propalcote 150 gramos 
Tinta: 4 X 0 
Formato: 21.5 cm ancho x 27.9 cm alto cerrado    
Interiores 
Páginas: 360 páginas 
Tinta: 1 x 1 negra 
Formato: 21.5 cm ancho x 27.9 cm alto cerrado 
Papel: Bond 90 gramos. 
 
Debe incluir pago ISBN impreso   
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín.  
Impresión y terminación.   

100 $ 76.000,00 $ 7.600.000 
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Pensamientos desde la U 1                                                                           
Carátula 
Laminado mate por ambas caras 
Papel: Propalcote 150 gramos 
Tinta: 4 X 0 
Formato: 12 cm ancho x 17 cm alto cerrado 
 
Interiores 
Páginas: 40 páginas 
Tinta: 20 páginas a tinta (1x1) y 10 páginas a color 
(4x4) 
Formato: 12 cm ancho x 17 cm alto cerrado 
Papel: Bond 90 gramos.  
 
Tiene ISSN 
 
Terminación:  
Cosido con dos ganchos, refilado final y 
empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín. 
Impresión y terminación. 

150 $ 16.445,00 $ 2.466.750 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16 

Pensamientos desde la U 2                                                                           
 
Carátula 
Laminado mate por ambas caras 
Papel: Propalcote 150 gramos 
Tinta: 4 X 0 
Formato: 12 cm ancho x 17 cm alto cerrado 
 
Interiores 
Páginas: 40 páginas 
Tinta: 20 páginas a tinta (1x1) y 10 páginas a color 
(4x4) 
Formato: 12 cm ancho x 17 cm alto cerrado 
Papel: Bond 90 gramos. 
 
Tiene ISSN 
 
Terminación:  
Cosido con dos ganchos, refilado final y 
empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín. 
Impresión y terminación.  

150 $ 16.445,00 $ 2.466.750 
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Libro Facultad de Artes y Humanidades.   
 
Tamaño: 14 cm ancho x 21 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Formato: 14 cm ancho x 21 cm alto cerrado 
Tinta: 4 X 0 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos.  
Con solapa de 7 cm                                                                                          
                                                                                                      
Interiores:14 cm ancho x 21 cm alto cerrado 
Páginas: 180 páginas 
Tinta: 1x1, 20 páginas aproximadas en 4x1                                                                                              
Papel: Bond crema 90 gr.  
 
Debe incluir pago ISBN digital e impreso 
                                                                                                
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo en Medellín.  
Impresión y terminación.   

200 $ 26.407,50 $ 5.281.500 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 

Biblioteca Básica de Medellín bisagra (el 9).                                              
 
Tamaño:  
14.5 cm ancho x 21.5 cm alto cerrado 
 
Carátula:  
Formato: 14.5 cm ancho x 21.5 cm alto cerrado 
Tinta: 4 X 0 
Papel: Propalcote C1S 300 gramos.  
Con solapa de 7 cm 
 
Páginas interiores: 300 páginas 
Tinta: 1 x 1 negra 
Formato: 14.5 cm ancho x 21.5 cm alto cerrado 
Papel: Polen 80 gramos.     
 
Debe incluir pago ISBN digital e impreso. 
Corrección de estilo aplicando las normas APA             
                                                                                                 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín.  
Impresión y terminación.   

200 $ 45.500,00 $ 9.100.000 
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Línea profesoral  
(se entrega posiblemente diagramado en latex) 
Carátula 
Laminado mate por ambas caras 
Papel: Propalcote 150 gramos 
Tinta: 4 X 0 
Formato: 21.5 cm ancho x 27.9 cm alto cerrado    
Interiores 
Páginas: 174 páginas 
Tinta: 1 x 1 negra 
Formato: 21.5 cm ancho x 27.9 cm alto cerrado 
Papel: Bond 90 gr.  
 
Debe incluir pago ISBN impreso.   
 
Terminación:  
Laminado mate un lado. Empastado al lomo, 
engomado al calor “hot melt” y cosido al hilo en 
cuadernillos, refilar al final. 
Empaquetado individual y entregado en paquetes de 
fácil carga en nuestra sede de Robledo, en Medellín.  
Impresión y terminación.   

150 $ 40.437,50 $ 6.065.625 

VALOR TOTAL ANTES DEL IVA $ 199.033.875 

VALOR DEL IVA                  $0  

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO $ 199.033.875 

 
 
Este es un proceso contractual exento de IVA de acuerdo con la regulación colombiana con fundamento en el Artículo 
478 del Estatuto Tributario Nacional.  

 

 
Nota 1: La Editorial ITM entregará diagramación y diseño en los programas Adobe InDesing e Illustrator y la empresa 
contratada deberá contactarse con la persona encargada del proceso de edición para ajustes, correcciones y entrega final 
del producto. 
 
El proveedor tras recibir el diseño deberá entregar la primera galerada en cinco (5) días hábiles. 
 
Nota 2: La Editorial ITM entregará los manuscritos finales de dos (2) de las obras, las cuales deberán ser sometidas por 
parte del proveedor al proceso de corrección ortotipográfica, y cuyos títulos serán determinados por la Editorial ITM durante 
la ejecución del contrato, respetando los tiempos propios del proceso.  
 
Nota 3: El proveedor será el encargado de consignar el dinero ante la Cámara Colombiana del Libro, de los 30 ISBN 
requeridos y la Editorial ITM se encargará de darle continuidad a todo el proceso de solicitud de estos ISBN. 
 
Nota 4:  La aprobación de los títulos y el diseño final están sujetos a modificaciones de forma y estilo, no de contenido, 
con base en los archivos suministrados por la Editorial ITM, por lo tanto, podrá haber lugar a variaciones. 
 
Nota 5: La impresión de textos académicos que tengan ISBN e ISSN son exentos de IVA, con fundamento en el Artículo 
478 del Estatuto Tributario Nacional, se encuentran exentos del impuesto sobre las ventas los libros y revistas de carácter 
científico y cultural. Además la Ley 98 de 1993 en su segundo artículo sobre la democratización y fomento del libro 
colombiano, que dispuso el Ministerio de Educación a través de COLCULTURA determinó que cuando los libros, revistas, 
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folletos, coleccionables y publicaciones son de carácter científico o cultural y de igual forma impuso como condición para 
que el editor acceda a los beneficios señalados que todos los libros editados e impresos en el país deberán llevar registrado 
el número estándar de identificación internacional del libro ISBN e ISSN. 
 
Nota 6: La editorial ITM se reserva el derecho de realizar el proceso de revisión para garantizar la calidad y solicitar al 
proveedor reemplazar los libros que resulten defectuosos o de mala calidad. No se permite la entrega de un mismo libro 
con dos tipos de papeles diferentes o con páginas sueltas.  
 
Nota 7: El contratista debe utilizar tintas disolventes suaves (Biodegradables, base agua o base de aceite vegetal) y que 
carezcan de productos químicos dañinos como el metil etil cetona (MEK, por sus siglas en ingles) y Ciclohexano. 
 
Nota 8: Los tóneres o las tintas, NO deben contener mercurio, plomo, cadmio o cromo hexavalente y que liberen aminas. 
(Entregar hoja de seguridad o ficha técnica de las tintas utilizadas). 
 
Nota 9: Todas las entregas se deberán realizar en la Editorial del ITM, en el campus del ITM que se indique y según el 
cronograma de entrega con el proveedor, que debe asumir los costos de transporte. El proveedor entregará todos los 
ejemplares con termosellado individual y en paquetes de fácil carga. 
 
Nota 10: El contratista debe tener experiencia certificable en corrección ortotipográfica de libros con la aplicación de las 
normas APA en su séptima versión y la norma IEEE, tal como se especifica en el apartado de requisitos habilitantes.  
 
Nota 11:   
 

 

1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS – UNSPSC: 
 

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LA ONU 

GRUPO SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTOS 

F 82 12 15 06 

Servicios  

Servicios editoriales, de 
diseño, de artes gráficas y 

bellas artes 
Servicios de 
reproducción Impresión Impresión de publicaciones 

 
CRITERIOS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DEL ACUERDO 016 DE 2020 “LINEAMIENTOS PARA LA COMPRA 
INNOVADORA, SOSTENIBLE Y SOCIALMENTE RESPONSABLE DE MEDELLÍN Y SU CONGLOMERADO” 
 
El Instituto Tecnológico Metropolitano (ITM) tiene como objetivo impulsar prácticas sostenibles, socialmente responsables 
e innovadoras a través de la estructuración de sus procesos de selección, alineados con el sistema de compras públicas 
sostenibles, como entidad integrante del conglomerado público del Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación 
de Medellín. 
 
Con este enfoque, el ITM pretende implementar la política de compras públicas sostenibles, socialmente responsables e 
innovadoras como un instrumento normativo que permita generar un beneficio mutuo para las partes involucradas (sector 
privado, público y ciudadanía), contribuyendo al cumplimiento de la función estatal de fortalecer las organizaciones 
solidarias, mejorar la calidad de vida, proteger el medio ambiente y promover el desarrollo empresarial. 
 
De acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 016 de 2020, reglamentado por el Decreto 0310 de 2022, las compras 
públicas sostenibles, socialmente responsables e innovadoras son: 
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• Compra Pública Sostenible (CPS): Para Colombia, la compra sostenible es la satisfacción de las necesidades mediante 
la adquisición de bienes y servicios con criterios que consideren aspectos ambientales, incluyendo la utilización eficiente 
de recursos naturales a lo largo de su ciclo de vida; aspectos económicos que se ajusten a los principios de eficacia, 
eficiencia, oportunidad y transparencia; y aspectos sociales que consideren estándares de vanguardia en sus procesos de 
producción y/o suministro. 
 
• Compra Pública Social o Socialmente Responsable (CPSR): Es la satisfacción de las necesidades mediante la 
adquisición de bienes y servicios que generen empleo local y promuevan igualdad de oportunidades para población en 
condición, situación o posición de vulnerabilidad social, como las personas en condición de discapacidad, la población 
LGTBIQ+, afrodescendiente, indígena, víctimas del conflicto armado, personas pospenadas, migrantes, jóvenes, mujeres 
víctimas de violencia basada en género y/o jefas de hogar, población campesina y personas mayores. 
 
• Compra Pública Innovadora (CPI): Es una herramienta de compra pública que fomenta la innovación y el desarrollo de 
los proveedores del Estado desde la demanda de bienes y servicios de las entidades estatales que no pueden ser 
satisfechas por el mercado, permite que las entidades estatales adquieran nuevas y mejores soluciones innovadoras para 
satisfacer sus necesidades, mejorando la forma como éstas cumplen su misión y entregan bienes, obras y servicios a los 
ciudadanos; permite crear o desarrollar algo nuevo o encontrar nuevas y mejores formas de hacer las cosas o prestar un 
servicio a las personas. 
 
Es por ello, que el Instituto Tecnológico Metropolitano ITM tiene como una de sus buenas prácticas dentro de los procesos 
de contratación el incluir criterios diferenciadores que permitan materializar los compromisos adquiridos con la 
implementación del Acuerdo 016 de 2020 y el Decreto Reglamentario 0310 de 2022, que establecen los lineamientos para 
la Compra Pública Sostenible en el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, de la mano de la 
normativa nacional, llegando a impactar de manera positiva a la sociedad, al medio ambiente y la innovación. 
 
Por consiguiente, dentro de marco del presente proceso y en el entendido de su objeto, alcance y actividades 
complementarias que permiten lograr su finalidad, el proponente deberá cumplir con los criterios Ambientales y Sociales 
que se definen para el presente proceso con el fin de minimizar los daños al medio ambiente y contribuir a la inclusión 
social. 
 
Lo anterior debido a que la categoría en la cual se enmarca el presente proceso de contratación impacta el medio ambiente 
y el ámbito social porque la necesidad a contratar involucra manejo de Sustancias Químicas y Residuos que pueden afectar 
el medio ambiente. 
 
De acuerdo con lo anterior, el proponente deberá cumplir con todos los requisitos, especificaciones y actividades 
vinculados a los criterios seleccionados, y descritas dentro del presente proceso de selección. Lo anterior, en aras de 
garantizar que el mismo se encuentra alineado con el contenido del Acuerdo 016 de 2020 “Se establecen lineamientos de 
compra publica innovadora, sostenible y socialmente responsable del Municipio de Medellín y su conglomerado” y el 
Decreto 0310 de 2022 que lo reglamenta. 
 
El contratista debe utilizar tintas disolventes suaves (Biodegradables, base agua o base de aceite vegetal) y que carezcan 
de productos químicos dañinos como el metil etil cetona (MEK, por sus siglas en ingles) y Ciclohexano. 
 
Los tóneres o las tintas, NO deben contener mercurio, plomo, cadmio o cromo hexavalente y que liberen aminas. (Entregar 
hoja de seguridad o ficha técnica de las tintas utilizadas). 
 
 
 

2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
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2.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
El contratista deberá cumplir el contrato de conformidad con especificaciones técnicas y propuesta económica 
presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato le haga el supervisor del contrato 
ejecutando las actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y ejecución de sus obligaciones 
contractuales, descritas así: 
 

a. Cumplir con el objeto del contrato en la forma dentro del plazo establecido en el contrato, de conformidad con 
las especificaciones técnicas señaladas en los estudios previos y la invitación. 

b. Cumplir con la prestación del servicio requerido en el sitio acordado con el supervisor del contrato, según las 
especificaciones técnicas indicadas en los estudios previos y la Invitación. 

c. Contar con la infraestructura necesaria para el cumplimiento del contrato. 
d. Presentar junto con la factura o cuenta de cobro, el certificado del pago de aportes a la seguridad social y 

parafiscal del personal utilizado para la ejecución del contrato. 
e. Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el ITM y el Contratista. 
f. Presentar facturas correspondientes al cobro de las actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 
g. Abstenerse de facturar por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 
h. Garantizar la prestación del servicio, en las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el 

supervisor.  
i. Garantizar que la prestación del servicio cumpla con las especificaciones técnicas, de acuerdo con las órdenes 

que emite el supervisor del contrato. 
j. Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demás inquietudes que puedan surgir en el 

desarrollo del objeto contractual. 
k. Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida forma 

el contrato. 
l. Realizar la impresión de libros, corrección orto tipográfica de  textos y adquisición de  ISBN de los 

libros editados por la Editorial ITM.  
m. Tener la infraestructura para realizar bodegaje de libros de acuerdo con la necesidad de la institución.  
n. Entregar muestra impresa de los títulos pertinentes para aprobar impresión final. 

o. Asumir los costos de transporte del total de los elementos que se soliciten y que hacen parte del objeto 

contractual hasta la oficina de la Editorial ITM ubicada en las instalaciones del ITM.  

p. Realizar proceso de revisión de calidad para garantizar la calidad antes del proceso de termosellado y 

reemplazar los libros que resulten defectuosos o de mala calidad. 

q. Entregar los ejemplares termosellados. 
r. Pago de las estampillas a que haya lugar, industria y comercio y demás tasas y contribuciones exigidas por 

el estatuto tributario.  

s. Cumplir con el tiempo estipulado para la entrega del servicio, previamente pactado con el supervisor de dicho 

contrato.  

t. Los elementos e insumos deberán ser entregadas de forma que se cubra de daños y deterioro durante el 
transporte. 

u. La editorial no aceptará entregas parciales o un número inferior al acordado en las especificaciones técnicas 
del contrato.   

v. No subcontratar los servicios de impresión. 
w. Tener experiencia en corrección de estilo, de textos y ortotipográfica, manejo de normas APA séptima versión, 

y Normas IEEE, demostrables con certificación (como se especifica en el ítem Documentos habilitantes para 
participar en el proceso). 

x. Toda comunicación entre el ITM y el contratista deberá constar por escrito con copia al supervisor del contrato. 
y. El contratista y/o empleador deberá dar cumplimiento al decreto 1072 de 2015 que establece el Sistema de 

Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique. 
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z. El contratista y/o empleador deberá dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el 
Sistema de Gestión Ambiental SGA en lo que aplique. 

aa. Finalizado el contrato y en los términos previstos en la ley, el contratista se obliga a suscribir la correspondiente 
acta de liquidación. 

bb. El contratista está obligado a guardar absoluta reserva de la información que en la ejecución de sus 
obligaciones llegue a conocer durante el plazo de ejecución y aún después de la finalización del plazo. 
Cualquier servicio de información realizado para propósitos no autorizados por el ITM se sancionará según el 
régimen legal vigente, sin perjuicio de los actos que causen a la entidad y/o a terceros. 

cc. El contratista asume especiales obligaciones de cuidado y custodia de los bienes que ITM le lleguen a entregar 
para el debido desarrollo de las obligaciones a cargo y en consecuencia estará obligado a hacer el 
correspondiente reintegro en especie o en dinero cuando por su culpa se produzca daño o perdida, sin que 
esto excluya la indemnización de perjuicios. Lo anterior sin perjuicio de las acciones civiles, penales o de 
cualquier otro tipo que del hecho se puedan predicar. 

dd. Las facturas o cuentas de cobro se deben enviar al correo electrónico facturaelectronica@itm.edu.co. Este es 
el único medio autorizado para recibir las facturas, la entrega de los bienes objeto del contrato y la factura no 
deben de exceder la presente vigencia fiscal; para tramitar el pago, se deben enviar los siguientes 
documentos:  

1. RUT actualizado  
2. Certificación Bancaria  
3. Certificado de parafiscales y seguridad social  
4. Resolución de Autorización de la DIAN  

ee. Finalizado el contrato y dentro de los términos estipulados en la ley, el contratista se obliga a suscribir la 
correspondiente acta de liquidación del presente contrato y facturar los recursos adeudados por la entidad 
durante la vigencia de este.  

 
Manejo de Residuos 
 

1. Aplicar lo definido en la legislación ambiental vigente en lo relacionado con el manejo de los residuos peligrosos y 
no peligrosos. 

2. Disponer todos los residuos generados en los sitios aprobados por las autoridades ambientales y la autoridad 
municipal. 

3. El Contratista debe efectuar las labores de recolección, almacenamiento temporal, tratamiento y disposición final de 
todos los residuos peligrosos y no peligrosos que se generen como consecuencia de sus actividades de conformidad 
con la normativa nacional vigente y los estándares del ITM. 

4. Para la disposición de todo tipo de residuos, ordinarios, peligrosos, líquidos, escombros, sobrante de excavaciones, 
residuos de explanaciones y vegetales, entre otros, el gestor del residuo debe contar con el respectivo permiso 
ambiental para el manejo del residuo que le será entregado. 

5. Mantener disponible el registro de la disposición (copia del pago de la factura de servicio de aseo o copia de contrato 
con la empresa que dispone dichos residuos o permisos ambientales requeridos para las empresas que prestan el 
servicio). 

6. Los residuos sólidos que puedan ser aprovechables deben ser reciclados o en su defecto podrán ser dispuestos en 
el ITM (Cartón, Papel Archivo y periódico limpios, PET y Chatarra). 

7. Ningún residuo generado por el Contratista puede ser abandonado, enterrado o quemado a cielo abierto. 
8. Los residuos líquidos y las aguas residuales generadas por las actividades del Contratista deben ser manejadas 

acorde con la legislación ambiental vigente. 
9. El contratista debe contar con puntos ecológicos para la segregación de los residuos que cumpla el código de colores 

de la Guía Técnica Colombiana GTC 24. 
 
OBLIGACIONES DEL INSTITUTO TECNOLÓGICO METROPOLITANO: 
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1. Suministrar la información y/o descripción y especificaciones requeridos que se encuentren disponibles en la Entidad y 
que fueren aplicables para el desarrollo del objeto del contrato  
2. Efectuar los pagos de acuerdo con las condiciones establecidas  
3. Designar y ejercer la supervisión del Contrato, esta deberá dar cumplimiento a la normatividad relacionada y al manual 
de Supervisión e Interventoría aprobado por la Entidad 

 

3. TIPO DE CONTRATO 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

4. PLAZO DE EJECUCIÓN: Siete (7) meses, contados a partir del inicio en la plataforma SECOP II, sin superar la 
vigencia 2025. 

 
5. SUPERVISIÓN:  

 
SUPERVISOR PRINCIPAL: Mauricio Vanegas Gil - Director Operativo Departamento de Biblioteca, Extensión 
Cultural y Editorial ITM.  
 
SUPERVISOR SUPLENTE: Clara María Mejía Zea - Profesional Universitario – Editorial ITM. 
 

6. FORMA DE PAGO:  
 
Se realizarán tres (3) pagos parciales, previo recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato, así 
como de quien verifica técnicamente las especificaciones de los bienes, previa presentación de la factura o 
cuenta de cobro, adjuntando el comprobante del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales. 
No habrá lugar a anticipos.  
 
El pago se surtirá con sujeción a los procedimientos de la Institución. 
 
El contratista, deberá presentar las facturas correspondientes al cobro de las actividades realizadas durante la 
ejecución del contrato, las cuales deberán ser cargadas en el expediente electrónico del contrato en Secop II y 
además, deberá enviarlas al correo electrónico 800214750@factureinbox.co; este es el único medio autorizado 
para recibir las facturas, que deberán estar acompañadas de los siguientes documentos: 

 

• RUT actualizado 

• Certificación Bancaria 

• Certificado de parafiscales y seguridad social 

• Resolución de Autorización de la DIAN 
 
Las facturas de venta o documentos equivalentes deben cumplir como requisito mínimo las normas fiscales 
vigentes establecidas en el Estatuto Tributario.  
 
En la factura o documento equivalente se debe hacer alusión al número de contrato, la dependencia responsable, 
nombre del supervisor designado o funcionario responsable y detallar en la factura el concepto del bien o servicio 
que se está vendiendo o prestando.  
 
Previo a la entrega de la factura el contratista deberá suministrar la información relacionada anteriormente para 
la aprobación por parte de la supervisión. 
 

mailto:800214750@factureinbox.co
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El CONTRATISTA autoriza expresamente a la INSTITUCIÓN, para descontar de sus pagos, honorarios y demás 
emolumentos facturados, las sumas de dinero que por error le sean pagadas. Así mismo, autoriza la deducción 
correspondiente a impuestos y similares que las normas establezcan para este tipo de pagos. 

 
Los impuestos, tasas, retenciones y contribuciones que surjan del contrato serán asumidas por el contratista, 
para cuyos efectos se harán las retenciones del caso y se cumplirán las obligaciones fiscales determinadas en 
la Ley. 

 

E. FUNDAMENTO JURÍDICO 
 

1. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
La modalidad de este proceso de selección es SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA. 
 
De conformidad con el artículo 41 de la Ley 1955 de 2019 reglamentado por el Decreto 310 de 2021, las entidades 
sometidas al estatuto general de contratación están obligadas en la aplicación de los acuerdos marcos bajo los 
lineamientos y condiciones establecidas por la Agencia Nacional de Contratación Pública.  Para el efecto se expidió la 
circular externa N°4 del 2021 la cual trae el plan operativo de despliegue y los lineamientos generales para la selección de 
contratista de bienes y servicios uniformes, a partir del cual se establecen las siguientes condiciones específicas: 
 

• Validación de la disponibilidad del bien o servicio en un acuerdo marco 
Existencia de acuerdo marco y disponibilidad de los mismos bienes y/o servicios a través de la bolsa de productos No 
existencia de acuerdo 
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De acuerdo con la verificación los acuerdos marcos de precios se evidencia que Servicios y Suministros de impresión ii, 
Consumible de Impresión y Servicio de Impresión se encuentran cerrados. 

En consonancia con lo expuesto, la agencia nacional de contratación pública a través de la mencionada circular establece: 

“En caso de que la Entidad estatal de acuerdo con la verificación realizada según lo establecido en esta circular, evidencie 
que no existe un acuerdo marco de precios que incluya dentro de su catálogo los bienes y servicios que satisfagan su 
necesidad, podrá solicitar la estructuración de un nuevo acuerdo marco de precios que incluya tales bienes y servicios” 

“() teniendo en cuenta que el solo hecho de solicitar la estructuración de un nuevo acuerdo marco de precios no implica la 
existencia posterior inmediata del mismo, la entidad estatal se encontrará habilitada para en el entretanto adelantar el 
proceso de selección a través del cual satisfaga su necesidad, empleando cualquiera de los mecanismos consagrados en 
la normatividad vigente en la materia según corresponda 

Conforme lo establecido en el literal a) del numeral 2do del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, la modalidad de selección 
del presente proceso será la de Selección Abreviada por Subasta Inversa.  
 

“La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización 
por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con 
independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 
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objetivamente definidos. Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el 
reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por 
catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas 
de productos” 

 
Reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 a través de los siguientes artículos 
 

“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.1. Pliegos de condiciones. En los pliegos de condiciones para contratar Bienes y 
Servicios de Características Técnicas Uniformes, la Entidad Estatal debe indicar: 
 
1. La ficha técnica del bien o servicio que debe incluir: a) la clasificación del bien o servicio de acuerdo con el 
Clasificador de Bienes y Servicios; b) la identificación adicional requerida; e) la unidad de medida; d) la calidad 
mínima, y e) los patrones de desempeño mínimos. 
 
2. Si el precio del bien o servicio es regulado, la variable sobre la cual se hace la evaluación de las ofertas. 
 
3. Definir el contenido de cada uno de las partes o lotes, si la adquisición se pretende hacer por partes. 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales previstas en 
la ley y en el presente título, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa: 
 
1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los 
Lances; y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 
 
2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en 
el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parle debe contener el 
precio inicial propuesto por el oferente. 
 
3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los 
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado. 
 
4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha técnica. 
 
5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha 
técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta 
es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta 
inversa. 
 
6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente serán 
válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos 
el Margen Mínimo establecido. 
 
7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al 
oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 
 
8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance más bajo. 
 
9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 35 de la 
Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2 17 del presente Decreto. 
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ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.3. Información de los participantes en la subasta inversa. La Entidad Estatal debe 
estructurar la subasta inversa de manera que antes de la adjudicación, los participantes en la subasta no 
identifiquen las ofertas y los Lances con el oferente que los presenta. 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.4. Terminación de la subasta y adjudicación. La subasta termina cuando los oferentes no 
hagan Lances adicionales durante un período para la presentación de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar 
el contrato al oferente que haya presentado el Lance más bajo. En el acto de adjudicación, la Entidad Estatal 
indicará el nombre de los oferentes y el precio del último Lance presentado por cada uno de ellos. 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.5. Subasta inversa electrónica o presencial. La Entidad Estatal puede escoger si adelanta 
la subasta inversa electrónica o presencialmente. 
 
Si la Entidad Estatal decide adelantar la subasta electrónicamente debe fijar en los pliegos de condiciones el 
sistema que utilizará para la subasta inversa y los mecanismos de seguridad para el intercambio de mensajes 
de datos. 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa electrónica. Si en el curso de una subasta 
inversa electrónica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes presentar sus Lances, la subasta 
debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la Entidad Estatal debe reiniciar la subasta. 
 
Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la información y 
telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrónica la conexión con el sistema se pierde, la subasta 
continuará y la Entidad Estatal entiende que el proveedor que pierde su conexión ha desistido de participar en la 
misma.” 
  
De acuerdo con las normas anteriores, el presente proceso contractual se hará mediante convocatoria pública 
con aplicación del procedimiento señalado para tal efecto. 
 
Por la naturaleza de la presente contratación, y teniendo en cuenta, el objeto del contrato, estamos en presencia 
de un proceso de Selección Abreviada - Subasta Inversa, por lo tanto, le son aplicables las normas previstas en 
la Ley 80 de 1993,  Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y demás normas concordantes 

 
 

1. PROMOCIÓN AL DESARROLLO EN LA CONTRATACIÓN PÚBLICA 
 
El decreto 1082 de 2015, conforme la modificación introducida por el Decreto 1860 de 2021, establece: 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. 

3. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas 
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solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga 
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

4. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mípyme, 
podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, 
las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme 
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben 
acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, 
si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por 
la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 
590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las 
reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas. 
 

F. ANALISIS ECONÓMICO Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
 

1. ESTUDIO DEL SECTOR Y ESTUDIO DEL MERCADO 
 
Dándole cumplimiento al artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, que establece: “Deber de análisis de las 
Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeación el análisis necesario para conocer el 
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sector relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, 
técnica, y de análisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este análisis en los Documentos del Proceso”, 
el Instituto Tecnológico Metropolitano realizó el análisis de la información necesaria para conocer el sector que desarrollará 
el objeto contractual: 
 
** EL ESTUDIO DEL SECTOR Y DEL MERCADO HACEN PARTE COMO DOCUMENTO ANEXO A ESTOS ESTUDIOS 
PREVIOS 
 
 

2. SOLICITUD DE COTIZACIONES:  
 
El Instituto Tecnológico Metropolitano, para el análisis de los precios del mercado y valorar el presupuesto oficial desarrolló 
el estudio de mercado con base en cotizaciones solicitadas a tres proveedores de reconocida trayectoria en el mercado 
como lo son Anomalía Editorial S.A.S. y Litoimpresos y Servicios S.A.S. Este proceso no incluye IVA. Se tuvieron en 
cuenta los Gastos de Legalización y retenciones y las prestaciones sociales de ley. Con estas cotizaciones recibidas se 
procedió a determinar el valor promedio para las publicaciones. Para el caso del establecimiento de los valores de los 
ISBN se tomó la información a partir de los precios ya fijados en la página web de la Cámara Colombiana del Libro 
(https://camlibro.com.co/isbn/) 
 
El valor estimado para esta Contratación es de CIENTO NOVENTA Y NUEVE MILLONES TREINTA Y TRES MIL 
OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS, ($199.033.875). Respaldados en el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No.  15522 de 2025. 
 
 

3. VALOR OFICIAL DEL PROCESO:  
 

CDP 
NÚMERO 

RUBRO 
PRESUPUESTAL 

CONCEPTO VALOR 

15522 2320202009 
Servicios para la comunidad , sociales y 
personales  

$ 199.033.875 

 
 

 

G. DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE LA PROPUESTA 
 

1. DOCUMENTOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO 

 
REQUISITOS DE ORDEN TÉCNICO: 
 
El vendedor, distribuidor o proveedor debe estar asociado a un programa post consumo para realizar una correcta 
disposición final y/o aprovechamiento de los equipos de impresión y los respectivos tóneres y debe contar con un Plan de 
Manejo Integral de residuos peligrosos, ordinarios y reciclables. (Evidencia: Plan de Manejo de Residuos Sólidos y Contrato 
con el prestador de servicios de disposición de residuos peligrosos). 
 
EXPERIENCIA: 
 
Para la habilitación del proponente, debe acreditar una experiencia específica en contratos ejecutados durante los últimos 
dos (2) años con universidades y/o Instituciones para la ejecución de contratos de impresión y terminado de libros 
académicos y revistas científicas, relacionado con el objeto de la presente contratación, deberá acreditar y aportar la 
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presentación del servicio con máximo dos (2) certificaciones de entidades públicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o 
superior al 50% del presupuesto oficial. 
 
Para la habilitación del proponente en lo referente a la corrección de textos, el proponente deberá acreditar su experiencia 
con máximo dos (2) certificaciones de entidades públicas o privadas en donde se evidencie su experiencia en corrección 
orto tipográfica de libros con la aplicación de las normas APA en su séptima versión y la norma IEEE, verificables en el 
RUP.. 
 
Las certificaciones de experiencia específica de ejecución de contratos y de corrección orto tipográfica de textos, pueden 
presentarte en un mismo documento. 
 
En caso de certificaciones, deberá(n) indicar como mínimo lo siguiente:  
 
- Número del contrato, cuando aplique. 
- Nombre o razón social de la empresa o persona contratante.  
- Objeto del contrato, alcance y/o actividades desempeñadas.  
- Plazo de ejecución del contrato.  
- Valor del contrato. 
- Nombre y firma de la persona habilitada para expedir la certificación, teléfonos y correos electrónicos de contacto.  
 
La experiencia a tener en cuenta será en contratos ejecutados y terminados a satisfacción, entendiéndose por ésta aquella 
en la cual el contratista no haya sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o declaratoria de caducidad.  
 
No se tendrán en cuenta contratos, órdenes de compra o liquidaciones como certificación de experiencia, esta debe ser 
certificada de acuerdo con lo anterior.  
 
Nota: De conformidad con el Decreto 1860 de 2021, se tendrá como factor diferenciador en beneficios de las MIPYMES 
el número de los contratos, razón por la cual, los oferentes que sean MIPYMES podrán acreditar la experiencia hasta en 
un máximo de tres (3) certificaciones de contratos de entidades públicas o privadas. Las demás condiciones se acreditarán 
en los términos antes señalados 
 
El oferente deberá anexar: 

 

CANTIDAD    DETALLE 

Suministrar dos (2) 

certificaciones  

Emitidas por el Sello editorial o Fondo y/o Dirección de Investigaciones de una 

Universidad Colombiana, donde certifique la experiencia del proponente en la corrección 

de estilo en normas APA séptima versión  

Estas certificaciones deben contener; número del contrato u orden de compra, valor, 

fecha de inicio, fecha de terminación y ser verificables en el RUP. 

Suministrar dos (2) 

certificaciones 

Emitidas por el Fondo o Sello editorial y/o Dirección de Investigaciones de una 

Universidad Colombiana, donde certifique la experiencia del proponente en la corrección 

de estilo en normas IEEE 

Estas certificaciones deben contener; número del contrato u orden de compra, valor, 

fecha de inicio, fecha de terminación y ser verificables en el RUP. 

Suministrar dos (2) 

certificaciones 

Emitidas por el Fondo o Sello editorial y/o Dirección de Investigaciones de una 

Universidad Colombiana, donde certifique la experiencia del proponente en la 

terminación industrial de libros, donde se describa el proceso de intercalado, cosido al 

hilo en cuadernillos, empastado hot melt y termosellado por unidad. 
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Estas certificaciones deben contener; número del contrato u orden de compra, valor, 

fecha de inicio, fecha de terminación y ser verificables en el RUP. 

 
Nota:  
El corrector de estilo debe estar capacitado, además, para corregir un libro de poemas en francés, que está incluido en las 
publicaciones de 2025, se evidenciará su capacidad con un certificado de dominio de segunda lengua o con libros 
previamente corregidos y publicados en ese idioma.  
 
Los proponentes deben anexar una certificación expedida por el representante legal en la cual certifiquen que cuentan con 
la siguiente infraestructura técnica para la producción de libros, y está ubicada en un mismo sitio: 
  

➢ Proceso CTP (Computer to plate) 
➢ Impresión digital en negro y en color 
➢ Impresión Offset 
➢ Máquina intercaladora 
➢ Máquina cosedora de hilo 
➢ Máquina empastadora de hilo 
➢ Máquina empastadora hot melt 
➢ Máquina impresión offset 1/4 pliego.  
➢ Máquina impresión offset 1/2 pliego necesaria para realizar la impresión del libro que la Editorial 

ITM coeditará con la Biblioteca Pública Piloto y con Universo Centro, que incluye además seis 
insertos en gran formato.  

➢ Laminadora 
➢ Guillotina 
➢ Infraestructura para bodegaje de libros 

 
La Institución, durante el término de evaluación de las propuestas presentadas, verificará lo anterior con una visita técnica 
realizada por el supervisor del contrato o a quien se delegue, a las instalaciones del proponente. En caso de que el 
proponente esté ubicado fuera de Medellín, la visita se realizará virtualmente. La visita será acordada con el proponente 
una vez se presente al proceso. Durante el proceso de ejecución del contrato, un representante de la Editorial ITM hará 
visitas periódicas al taller de impresión del proponente en miras de asegurar la calidad de los libros.  
 
El oferente y/o contratista debe ser dueño de los equipos de impresión y no tercerizar el servicio. Para certificar 
este requisito el proponente deberá entregar con su oferta una carta o documento en que se relacione la información de 
los equipos y el compromiso de que la maquinaria y el personal a utilizar son propiedad de la empresa y no tercerizado. 
 

1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 
 
1.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN 

 
La carta de presentación de la propuesta deberá estar firmada por la persona natural o por el 
representante legal si es persona jurídica, o por el apoderado constituido para el efecto, según el caso, 
quien debe estar debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el 
caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, deberá 
estar firmada por el representante designado. El contenido de la carta de presentación corresponderá con 
el texto del Formato N°1, el cual no podrá ser modificado.  Con la firma de la carta de presentación de la 
propuesta se presumirá la aprobación, legalidad y conocimiento de todos los documentos que acompañan 
el Pliego de Condiciones 
 

1.1.2. RESUMEN DE LA PROPUESTA 
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El proponente deberá incluir debidamente diligenciado, el resumen de la propuesta, de acuerdo con el 
Formato N°1, anexo a este Pliego de Condiciones, documento o formato que no podrá ser modificado en 
ninguna de sus partes. 
 

1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
Si el Proponente es una persona jurídica, deberá comprobar su existencia y representación legal, 
mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por el organismo o autoridad 
competente. El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 

a) La fecha de expedición no deberá ser anterior a un (1) mes contado a partir de la fecha de cierre 
del presente proceso. 

b) El objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde con el objeto y las actividades a 
contratar. 

c) La duración de la persona jurídica no puede ser inferior al plazo establecido para el contrato y 
un (1) año más. 

d) Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la 
persona jurídica, deberá presentar copia de los Estatutos, del acta de la junta de socios o junta 
directiva en la cual haya sido facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el 
evento de resultar adjudicatario. En todo caso, dicha autorización debe ser anterior a la fecha 
del cierre para la presentación de la propuesta. 

 
Si el proponente es persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, deberá: 
 

a) Acreditar su existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un documento 
expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio la fecha de expedición no 
deberá ser anterior a un (1) mes contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso, 
conforme a lo dispuesto en el capítulo 3.6.1 de este pliego de condiciones, en el que conste su 
existencia, objeto, fecha de constitución, vigencia, nombre del representante legal de la 
sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla 
jurídicamente y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante 
no tiene limitaciones para presentar la Propuesta. En el evento en que conforme a la jurisdicción 
de incorporación del Interesado extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad 
de la información, presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado 
en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. 

 
b) Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la 

información aquí solicitada, el Proponente extranjero deberá presentar una declaración 
juramentada de una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que 
conste: Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; 
y que la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la 
declaración y de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las 
hay.  

 
c) Acreditar que su objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución del 

Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del 
representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos 
señalados en el literal a) anterior). Para estos efectos, la autorización se entiende contenida 
dentro de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad. 
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d) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial 
en Colombia para la suscripción del Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus 
estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta persona 
deberá aparecer en los documentos señalados en el literal (a) anterior).  
 

e) Acreditar que su duración es por lo menos igual al Plazo del Contrato y dos (2) años más, para 
lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal 
o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos señalados en el 
literal (a) anterior). 

 
1.1.4. CERTIFICADO DE REGISTRO MERCANTIL 

 
Las personas naturales deberán presentar su certificado de registro mercantil. La fecha de expedición no 
deberá ser anterior a un (1) mes contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso. 
 

1.1.5. COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL 
 
El representante legal deberá aportar copia del documento de identidad vigente. 
 

1.1.6. CERTIFICADO DEL REVISOR FISCAL PARA SOCIEDADES ANÓNIMAS ABIERTAS 
 
De la sociedad anónima interesada en que, para los efectos del artículo 8°, numeral 1°, literal h) de la Ley 
80 de 1993, se le dé el tratamiento de “abierta”, deberá estar inscrita en el Registro Nacional de Valores 
y Emisores, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.8. del decreto 1082 de 2015 
 

1.1.7. DOCUMENTO FORMAL QUE ACREDITE LA CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL 
 
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar los certificados de Existencia 
y representación legal de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser persona jurídica, 
la fecha de expedición no deberá ser anterior a un (1) mes contado a partir de la fecha de cierre del 
presente proceso. El objeto social de la persona jurídica deberá tener relación con el objeto y las 
actividades a contratar; adicionalmente, deberá aportar el Acta de Constitución, con el lleno de los 
requisitos exigidos por el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993 e indicando lo siguiente: 
 
En caso de que el proponente sea una Unión Temporal indicará el porcentaje de participación de cada 
uno de sus integrantes, en la ejecución del contrato, así como las obligaciones contractuales que estarán 
a cargo de cada uno de sus miembros. La duración del consorcio o unión temporal será igual al plazo de 
ejecución del contrato y dos (2) años más. 
 
En el caso de la Unión Temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la 
propuesta y del contrato, se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de 
los miembros de esta. Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, designarán en el respectivo 
acto de constitución, la persona que los representará en lo atinente a la presentación de la propuesta, 
suscripción, legalización, ejecución y liquidación del contrato.  
 
Si este documento no es aportado se procederá a rechazar la oferta. 
 

1.1.8. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
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El Proponente debe incluir en su propuesta, una garantía de seriedad, consistente en póliza de seguro, 
fiducia mercantil en garantía, garantía bancaria a primer requerimiento, endoso en garantía de títulos 
valores y depósito de dinero en garantía, con los requisitos exigidos a continuación: 
Si se trata de personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia podrán 
otorgar como garantía carta de crédito stand by expedidas en el exterior. 
 
Expedición de la Garantía: La Garantía de Seriedad podrá ser expedida por una compañía de seguros 
legalmente constituida en Colombia o podrá constar en una garantía bancaria expedida por entidades 
bancarias legalmente establecidas en Colombia. 
 
Beneficiario de la Garantía: La Garantía de Seriedad debe estar debidamente firmada y establecer como 
beneficiario al ITM, y al proponente como tomador y afianzado de la misma. Cuando el ofrecimiento sea 
presentado por un proponente plural bajo la figura de Unión Temporal, Consorcio o Contrato de 
Asociación Futura, la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural. 
 
Monto de la Garantía: El valor de la garantía será del valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del 
valor total del presupuesto oficial, incluido el impuesto al valor agregado IVA, si se causa. 
 
Vigencia de la Garantía: La Garantía de Seriedad deberá tener una vigencia de TRES (3) MESES, que 
como mínimo, cubra desde la fecha y hora del cierre del presente proceso y hasta la aprobación de la 
garantía que ampara los riegos propios de la etapa contractual. El Proponente deberá ampliar la vigencia 
de la póliza en el caso de presentarse prórrogas en los plazos de la Selección, de la adjudicación, o de la 
suscripción del contrato según sea el caso, no cubiertas con la vigencia inicial. La no aceptación de 
prorrogar la garantía por el término señalado, o el no hacerlo oportunamente, es signo evidente de la 
voluntad de abandonar el proceso y en consecuencia se rechazará la propuesta, con base en lo 
establecido en el Artículo 2.2.1.2.3.1.6. del decreto 1082 de 2015. 
 
Recibo de pago de la garantía: Se deberá anexar a la póliza de seriedad el recibo de pago de la prima 
o su constancia de que no expira por falta de pago. 
 
Devolución de la Garantía: La Garantía de Seriedad de la Propuesta les será devuelta a los proponentes 
calificados del tercer lugar en adelante que no resulten favorecidos con la adjudicación, que así lo soliciten. 
Con relación al segundo calificado, se dará aplicación a lo previsto en el numeral 12 inciso segundo del 
artículo 30 de la Ley 80 de 1993. Al proponente favorecido, y al segundo elegible, se les devolverá la 
garantía de seriedad de la propuesta cuando esté perfeccionado el contrato. La no presentación de la 
garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta será causal de rechazo de esta última. 
 
Riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento: La garantía de seriedad de la oferta cubrirá 
los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos: 
 

• La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) 
meses. 
• El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas 
• La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
• La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 
contrato. 

 
1.1.9. CERTIFICADO DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

 
a) Para personas jurídicas: 
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Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la ARL. Así 
mismo deberá acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de 
Compensación Familiar), mediante certificación expedida por el revisor fiscal y el anexo de los 
documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios 
vigentes expedido por la Junta Central de Contadores) o por el Representante Legal, según el caso. 
Dicho documento debe certificar que, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina, 
el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del contrato, en los 
cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos, de conformidad con el artículo 50 de 
la ley 789 de 2002. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto 
de alguna de las obligaciones mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se 
encuentra al día en cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación 
expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. Cuando se trate de consorcio o uniones 
temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona jurídica, deberá aportar el 
certificado aquí exigido. 
 
b) Para personas naturales con personal a cargo: 
Deberá presentar una declaración donde certifique el pago de su aporte y de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho 
documento, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del 
contrato, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos o la autoliquidación de 
los aportes en el evento de que se trate de persona individual, de conformidad con el artículo 50 de la 
ley 789 de 2002. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de 
alguna de las obligaciones mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se 
encuentra al día con el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación 
expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. Cuando se trate de consorcio o uniones 
temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona natural, deberá aportar el 
certificado aquí exigido. 
 
c) Para persona natural sin personal a cargo: 
De conformidad con lo establecido en el inciso primero del artículo 23 del decreto 1703 de 2002, que 
señala que en los contratos en donde esté involucrada la ejecución de un servicio por una persona 
natural a favor de una persona natural o jurídica de derecho público o privado, tales como contratos de 
obra, de arrendamiento de servicios, de prestación de servicios, consultoría, asesoría, la parte 
contratante deberá verificar la afiliación al Sistema de Seguridad Social. En concordancia con los 
artículos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los artículos 15 y 17 de la Ley 100 de 1993, y en 
concordancia con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, deberá acreditar que al momento de la 
presentación de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud y 
al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones. En todo caso, deberá tener en cuenta que 
conforme a las normas mencionadas y al artículo 135 de la Ley 1753 de 2015, la base de cotización 
para los sistemas salud y pensiones del contratista, corresponde al cuarenta por ciento (40%) del valor 
bruto del contrato facturado en forma mensualizada, porcentaje sobre el cual se calculará el monto del 
aporte que en salud y pensiones debe efectuarse. 

 
 

1.1.10. DISPOSICIONES GENERALES EN CUANTO AL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES 
 
En concordancia con los artículos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los artículos 15 y 17 de la 
Ley 100 de 1993, en concordancia con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, deberá acreditar que al 
momento de la presentación de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad Social 
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en Salud y al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones. Con respecto a la ACREDITACIÓN 
DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL de los proponentes y contratistas, la Ley 1150 de 
2007 en su artículo 23 modificó el inciso segundo del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, estableciendo: “... 
El proponente y el contratista deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes 
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y 
Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda”. En todo caso, deberá tener en cuenta que 
conforme a las normas mencionadas y al artículo 135 de la Ley 1753 de 2015, la base de cotización para 
los sistemas salud y pensiones del contratista, corresponde al cuarenta por ciento (40%) del valor bruto 
del contrato facturado en forma mensualizada, porcentaje sobre el cual se calculará el monto del aporte 
que en salud y pensiones debe efectuarse 
 

1.1.11. CERTIFICADO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PERSONA JURIDICA 
 
Soportado en la legislación vigente en términos de los estándares mínimos en SG-SST, la proponente 
persona jurídica deberá presentar con su propuesta la certificación emitida por la ARL correspondiente 
y/o el resultado del registro de la autoevaluación ante el Ministerio de Trabajo, en donde se evidencie el 
resultado de la evaluación de los estándares mínimos de su Sistema de Gestión en SST del año 
inmediatamente anterior, mayor o igual al 65%. 
 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PERSONA NATURAL 
 
Soportado en la legislación vigente en términos de los estándares mínimos en SG-SST, la proponente 
persona natural deberá presentar con su propuesta: Soporte de pago de seguridad social y concepto de 
aptitud médico laboral, de acuerdo con las actividades a desarrollar, no mayor a tres años. Debe ser 
firmado por medico con licencia de seguridad y salud en el trabajo vigente. - Registro de EPP de acuerdo 
con la actividad a realizar. 
 

1.1.12. CERTIFICADO DE RESPONSABIIDAD FISCAL 
 
Quien aspira a contratar con el ITM no podrá estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales, 
como consecuencia debe disponerse de la constancia de la Contraloría que dé cuenta de dicha situación.  
 
El Instituto Tecnológico Metropolitano verificará que no se encuentren reportados en el Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República de conformidad con el Artículo 60 de la 
Ley 610 de 2000, respecto del proponente y el representante legal de las personas jurídicas, consorcios 
o uniones temporales o cualquier otra forma de asociación. 
 
Debe disponerse del certificado de antecedentes fiscales con una fecha de antelación no superior a un 
(1) mes, contado a partir de la fecha de cierre. 
 
Para obtener dicha constancia deberá consultar la página www.contraloria.gov.co 
 

1.1.13. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 
 
El Instituto Tecnológico Metropolitano verificará el certificado de antecedentes disciplinarios a través de 
la página www.procuraduria.gov.co respecto del proponente y el representante legal de las personas 
jurídicas, consorcios o uniones temporales o cualquier otra forma de asociación. 
 

http://www.contraloria.gov.co/
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Si el proponente es una Persona Natural que haya sido sancionada en proceso disciplinario con 
destitución, existirá una inhabilidad para contratar con el Estado, y no se tendrá en cuenta su propuesta. 
 
Debe disponerse del certificado de antecedentes disciplinarios con una fecha de antelación no superior a 
un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre. 
 
Para obtener dicha constancia deberá consultar la página www.procuraduria.gov.co 
 

1.1.14. CERTIFICADO DE VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES 
 
El Instituto Tecnológico Metropolitano verificará que no registren antecedentes judiciales el proponente y 
su representante legal. 
 
Con respecto a los socios de las personas jurídicas, consorcios, uniones temporales o cualquier otra 
forma de asociación, con excepción de las sociedades anónimas abiertas, dicha consulta debe ser 
realizada por el Representante Legal en forma previa a la suscripción del certificado de inhabilidades, 
incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja constancia escrita y expresa que ninguno de los socios 
tiene asuntos pendientes ni es solicitado por las autoridades judiciales. Además deberá anexarse la 
manifestación escrita y expresa por parte del representante legal que no registran antecedentes judiciales, 
diligenciando el certificado de inhabilidades e incompatibilidades anexo. 
 
Debe disponerse del certificado de antecedentes judiciales con una fecha de antelación no superior a un 
(1) mes, contado a partir de la fecha de cierre. 

 
Para realizar dicha verificación acceder al siguiente link: 
http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/ 
 

1.1.15. CERTIFICADO DE VERIFICACIÓN DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS 
 
El Instituto Tecnológico Metropolitano consultará en el Registro Nacional de Medidas Correctivas que el 
proponente y su representante legal se encuentren al día en el pago de las multas establecidas en el 
Código Nacional de Policía y Convivencia. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 183 del Código Nacional de Policía y Convivencia, “si 
transcurridos seis meses desde la fecha de imposición de la multa, esta no ha sido pagada con sus 
debidos intereses, hasta tanto no se ponga al día, la persona no podrá: 4. Contratar o renovar contrato 
con cualquier entidad del Estado.” 
 
Dado el caso, en el que uno de los proponentes se encuentre bajo la condición anteriormente enunciada,  
no será obstáculo para su habilitación al proceso de selección, sin perjuicio de lo determinado por el 
artículo noveno de la Ley 80 de 1993 
 
Debe disponerse del certificado de medidas correctivas con una fecha de antelación no superior a un (1) 
mes, contado a partir de la fecha de cierre. 
 
Para realizar dicha verificación, acceder al siguiente link: 
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 
 

1.1.16. CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 
 

http://www.procuraduria.gov.co/
http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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El proponente deberá entregar, junto a su propuesta, el certificado del registro de deudores alimentarios 
morosos – REDAM, donde se evidencie que la persona natural o el representante legal de la persona 
jurídica, según corresponda, NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES 
ALIMENTARIOS MOROSOS. El certificado no podrá tener una fecha de expedición superior a un (1) mes 
al momento de cierre del proceso. 
 

1.1.17. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) 
 
Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse con la 
propuesta, fotocopia del Registro Único Tributario, actualizado y expedido por la Dirección General de 
Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o 
Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este documento, o el RUT de la 
respectiva forma asociativa. 
 

1.1.18. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP) 
 
Para poder contratar, los proponentes deberán estar inscritos, clasificados y calificados en el Registro 
Único de Proponentes de la Cámara de Comercio de su jurisdicción, de acuerdo con las condiciones 
establecidas en el Título VI Registro Único De Proponentes –RUP del Decreto 1082 de 2015.  
 
Los proponentes deberán cumplir con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 
sobre la renovación del Registro Único De Proponentes.  
 
El Registro Único de proponentes presentado con la propuesta deberá estar renovado o actualizado y 
con una expedición no superior a Un (1) mes anterior a la fecha de cierre del proceso establecida en el 
Pliego de Condiciones.  
 
Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los integrantes de la respectiva 
forma de asociación deberá acreditar la clasificación exigida en el Pliego de Condiciones. 
 
El certificado constituye plena prueba respecto de la información verificada documentalmente y cuyo 
registro se encuentre EN FIRME, firmeza que se produce diez (10) días HÁBILES después de su 
publicación en el Registro Único Empresarial (RUE). 
 
Si fueren sociedades extranjeras con sucursal en el país y dentro del RUP no se encuentra toda la 
información requerida por la entidad, se deberá adjuntar certificación del representante legal de la 
sociedad extranjera o en su defecto del mandatario de la sucursal con los datos que faltan, la cual se 
entiende formulada bajo la gravedad del juramento. El objeto social del proponente debe tener relación 
directa con el objeto de la contratación. 
 
Tratándose de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas extranjeras 
que no tengan establecida sucursal en Colombia no se les exigirá RUP. En consecuencia, el Instituto 
Tecnológico Metropolitano verificará directa y únicamente la información sobre la capacidad jurídica, y las 
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes. 
 
Dicha verificación se efectuará con base en el diligenciamiento de los formularios modelo, utilizados por 
las cámaras de comercio, los cuales deberán ser descargados del siguiente link. 
(http://www.camaramedellin.com.co/site/Servicios-Registrales/Registro-Unico-de-
Proponentes/Inscripcion/Modelos-de-certificacion.aspx) 
 

1.1.19. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

http://www.camaramedellin.com.co/site/Servicios-Registrales/Registro-Unico-de-Proponentes/Inscripcion/Modelos-de-certificacion.aspx
http://www.camaramedellin.com.co/site/Servicios-Registrales/Registro-Unico-de-Proponentes/Inscripcion/Modelos-de-certificacion.aspx
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El proponente deberá entregar, junto a su propuesta, el formato debidamente diligenciado y firmado. 

 
1.1.20. AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 
El proponente deberá entregar, junto a su propuesta, el formato debidamente diligenciado y firmado. 
 

1.1.21. AUTORIZACIÓN CONSULTA REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 
 
El proponente deberá entregar, junto a su propuesta, el formato debidamente diligenciado y firmado. 
 

 
1.1.22. FORMATO DE COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y CRITERIOS DE 

SOSTENIBILIDAD, INNOVACIÓN Y RESPONSABILIDAD SOCIAL  
 
En cumplimiento del Acuerdo 016 de 2020, que establece los lineamientos para la Compra Pública 
Sostenible (CPS), Innovadora (CPI) y Socialmente Responsable (CPSR) del Distrito Especial de Ciencia, 
Tecnología e Innovación de Medellín y su conglomerado, se adoptarán los siguientes criterios dentro de 
los procesos de selección del ITM: 
 
Criterios de Sostenibilidad: Se evaluará el impacto ambiental asociado a la actividad objeto de 
contratación o al ciclo de vida de los bienes, obras y servicios adquiridos, asegurando la alineación con 
los objetivos y lineamientos establecidos por el Sistema de Gestión Ambiental del ITM y los lineamientos 
de compra pública sostenible impartidos por el Distrito de Medellín a través del Acuerdo 016 de 2020 y su 
decreto reglamentario. 
 
• Criterios de Innovación: Se promoverá la incorporación de soluciones innovadoras en la adquisición 
de bienes y servicios, incentivando la generación y desarrollo de ideas que impulsen la eficiencia y el 
avance tecnológico en los procesos de contratación pública. 
 
• Criterios de Responsabilidad Social: Se fomentará la inclusión de prácticas socialmente responsables 
mediante la contratación de bienes, obras y servicios, priorizando la vinculación de población sujeta de 
especial protección constitucional, en concordancia con los principios de equidad e inclusión sociales. 
 
Como requisito habilitante, el oferente deberá presentar el Formato de Compromiso de Cumplimiento de 
Especificaciones y Criterios de Sostenibilidad, Innovación y Responsabilidad Social, debidamente 
diligenciado y firmado por su Representante Legal. La ausencia de este documento será causal de no 
habilitación en el proceso de selección. 

 
1.2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO OBJETO DE VERIFICACIÓN 

 
1.2.1. CAPACIDAD FINANCIERA 

 
Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas condiciones mínimas que reflejan la 
salud financiera de los proponentes a través de su liquidez y endeudamiento, estas condiciones muestran 
la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato. 
 
La capacidad financiera requerida en un proceso de contratación debe ser adecuada y proporcional a la 
naturaleza y al valor del contrato, en consecuencia, se debe establecer los requisitos de capacidad 
financiera de acuerdo con el conocimiento del sector relativo al objeto del proceso de contratación y de 
los posibles oferentes. 
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La verificación de los requisitos financieros se establecerá a partir de la información suministrada por el 
proponente en el certificado de registro único de proponentes, verificada por la Cámara de Comercio, para 
lo cual deberá contar el R.U.P. renovado o actualizado a la fecha de presentación de la propuesta; se 
aceptará la información financiera, siempre que el Certificado del Registro Único de Proponentes este 
vigente y se encuentre en firme. 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros: 
 

• Índice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que 
tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo; a mayor índice de 
liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto 
plazo. 
 

• Índice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de 
endeudamiento en la estructura de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente; a mayor 
índice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus 
pasivos. 

 

• Razón de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la 
capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras; a mayor cobertura de 
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 

 
Indicador adicional de capacidad financiera: 
 

• Capital de Trabajo = Activo corriente - Pasivo corriente, este indicador representa la liquidez 
operativa del proponente, es decir, el remanente del proponente luego de liquidar sus activos 
corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto plazo; un capital de trabajo 
positivo contribuye con el desarrollo eficiente de la actividad económica del proponente. 

 
En caso de que por la naturaleza de algunos indicadores, se tenga denominador cero (0), la división daría 
una indeterminación y no habría un indicador lógico con el fin de verificar el cumplimiento del requisito. 
Para el indicador de razón de cobertura de intereses, los Oferentes cuyos gastos de intereses sean cero 
(0), no podrán calcular el indicador de razón de cobertura de intereses, en este caso, el Oferente cumple 
el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa o pérdida, caso en el cual no cumple con dicho 
indicador. 
 
En el caso de decimales en el valor consolidado final del criterio, el valor obtenido se aproximará por 
exceso o por defecto a la unidad más cercana, así las cosas, cuando el primer decimal sea inferior o igual 
a 5, se reducirá a la unidad más cercana y si el primer decimal es superior a 5, se incrementará a la unidad 
más cercana. 
 
Para la verificación de los indicadores financieros, los proponentes deberán aportar el Registro Único de 
Proponentes (RUP) actualizado conforme el Decreto 1082 de 2015, Decreto 399 de 2021 y Decreto 579 
de 2021 con la información financiera de los últimos tres (3) años fiscales anteriores al respectivo acto, el 
Instituto evaluará estos indicadores teniendo en cuenta el mejor año fiscal que se refleje en el registro de 
cada proponente. En aquellos eventos en que el proponente no tenga la antigüedad suficiente para 
aportar la información financiera correspondiente a los tres (3) años, podrá acreditar dicha información 
desde su primer cierre fiscal. 
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Si es oferente plural (consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura) debe acreditar su 
capacidad financiera así: sumando el resultado de la ponderación de cada uno de los indicadores de cada 
miembro del oferente plural de acuerdo con su porcentaje de participación, aplicando la fórmula general. 
 
FORMULA GENERAL:  

• (Σni=1 Numerador del indicador i x porcentaje de participación i)  
• (Σni=1 Denominador del indicador x porcentaje de participación i)  

 
Donde n es el número de integrantes del Oferente plural.  
 
Para la verificación de los indicadores financieros solicitados, los proponentes deberán aportar la siguiente 
información:  
 

•Si el Registro Único de Proponentes (RUP) se encuentra actualizado con el con el Decreto 
1082 de 2015, Decreto 399 de 2021 y  Decreto 579 de 2021, la información financiera está con 
fecha de corte a diciembre 31 de 2018, diciembre 31 de 2019 y diciembre 31 de 2020; el 
oferente, debe aportar el certificado de RUP vigente y en firme  

 
La información financiera deberá ser presentada en moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad 
contable por expresa disposición legal, expresada en miles de pesos. 
 
La capacidad financiera del proponente se calculará a partir de la verificación de los siguientes factores: 
 

1.2.1.1. ÍNDICE DE LIQUIDEZ 
 

Indica el grado de apalancamiento que corresponde a la participación de los acreedores en los activos 
de la empresa, mientras más alto sea este índice, mayor será el apalancamiento financiero de la 
empresa. 
Se calcula con la siguiente fórmula: IL    =    Activo Corriente / Pasivo Corriente   

Para poder participar el proponente deberá tener un Índice de Liquidez igual o superior a 1,90 

E 
Para consorcios o uniones temporales, la calificación se obtendrá de manera ponderada de acuerdo 
con su porcentaje de participación. 
 
NOTA: En el caso de decimales en el valor consolidado final del criterio, el valor obtenido se aproximará 
por exceso o por defecto a la unidad entera más cercana. Así las cosas, cuando el primer decimal sea 
inferior o igual a 5, se reducirá a la unidad entera más cercana y si el primer decimal es superior a 5, 
se incrementará a la unidad entera más cercana al 70%. 

 
1.2.1.2. ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO 

 
Indica la capacidad de la empresa para cubrir pasivos a corto plazo, por cada peso que tiene que cubrir 
en el corto plazo (pasivo corriente), con cuánto cuenta para cubrirlo (activo corriente 
Se calcula con la siguiente fórmula: IE    =    Pasivo Total / Activo Total.  

El proponente deberá contar con un Índice de Endeudamiento igual o inferior al 70% 

 
Para consorcios o uniones temporales, la calificación se obtendrá de manera ponderada de acuerdo 
con su porcentaje de participación. 
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NOTA: En el caso de decimales en el valor consolidado final del criterio, el valor obtenido se aproximará 
por exceso o por defecto a la unidad entera más cercana. Así las cosas, cuando el primer decimal sea 
inferior o igual a 5, se reducirá a la unidad entera más cercana y si el primer decimal es superior a 5, 
se incrementará a la unidad entera más cercana. 

 
1.2.1.3. RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES 

 
El índice de cobertura es la relación entre la Ganancia (perdida y los costos financieros (gastos de 
intereses)), que indica la capacidad que tiene la empresa de generar efectivo para pagar la deuda; si 
la  relación es inferior a 1.0, la empresa esperaría tener un flujo de caja negativo y no puede pagar el 
nivel de deuda, si la relación es superior a 1.0, las ganancias de la empresa deben ser suficientes para 
absorber ese nivel de endeudamiento, en cualquier caso, el número más grande es el mejor. 
 
Se calcula con la siguiente fórmula: utilidad operacional dividida por los gastos de intereses. 
Para poder participar el proponente deberá tener un indicador de razón de cobertura de intereses, igual 

o superior a 2,50 
 
Para el indicador de razón de cobertura de intereses, los Oferentes cuyos gastos de intereses sean 
cero (0), no podrán calcular el indicador de razón de cobertura de intereses. En este caso el Oferente 
cumple el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa o pérdida, caso en el cual no cumple 
con dicho indicador. 
 
Para consorcios o uniones temporales, la calificación se obtendrá de manera ponderada de acuerdo 
con su porcentaje de participación. 
 
NOTA: En el caso de decimales en el valor consolidado final del criterio, el valor obtenido se aproximará 
por exceso o por defecto a la unidad entera más cercana. Así las cosas, cuando el primer decimal sea 
inferior o igual a 5, se reducirá a la unidad entera más cercana y si el primer decimal es superior a 5, 
se incrementará a la unidad entera más cercana 

 
1.2.2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 
La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el 
objeto del contrato en función de su organización interna. 

 
Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 
de 2015, son: 

 

• Rentabilidad sobre patrimonio: Ganancia (perdida) / Patrimonio, el cual determina la 
rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el patrimonio.  
 

• Rentabilidad sobre activos: Ganancia (perdida)  / Activo Total, el cual determina la 
rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el activo, a mayor rentabilidad sobre activos, mayor 
es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente 

 
1.2.2.1. RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO 

 
Se calcula con la siguiente fórmula: Utilidad Operacional / Patrimonio 
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Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de 
utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio.  
 
Para poder participar el proponente deberá tener un indicador de rentabilidad del patrimonio, igual o 

superior a 0,29 

Para consorcios o uniones temporales, la calificación se obtendrá de manera ponderada de acuerdo 
con su porcentaje de participación. 
 
NOTA: En el caso de decimales en el valor consolidado final del criterio, el valor obtenido se aproximará 
por exceso o por defecto a la unidad entera más cercana. Así las cosas, cuando el primer decimal sea 
inferior o igual a 5, se reducirá a la unidad entera más cercana y si el primer decimal es superior a 5, 
se incrementará a la unidad entera más cercana 

 
1.2.2.2. RENTABILIDAD DEL ACTIVO 

 
Se calcula con la siguiente fórmula: Utilidad Operacional / Activo Total 
 
Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el activo.  
 
Para poder participar el proponente deberá tener un indicador de rentabilidad del activo, igual o superior 

a 0.17 

 
Para consorcios o uniones temporales, la calificación se obtendrá de manera ponderada de acuerdo 
con su porcentaje de participación. 
 
NOTA: En el caso de decimales en el valor consolidado final del criterio, el valor obtenido se aproximará 
por exceso o por defecto a la unidad entera más cercana. Así las cosas, cuando el primer decimal sea 
inferior o igual a 5, se reducirá a la unidad entera más cercana y si el primer decimal es superior a 5, 
se incrementará a la unidad entera más cercana. 

 
1.2.2.3. CAPITAL DE TRABAJO 

 

Capital de trabajo: Se considerará HÁBIL el proponente que presente un Cw igual o superior 
al (61%) del presupuesto oficial asignado para cada uno de los lotes. 

 

CAPITAL DE TRABAJO       =      Activo Corriente (–) Pasivo Corriente  

 
 

2. TÉCNICOS     
 

REQUISITOS DE ORDEN TÉCNICO: 
 
2.1 El vendedor, distribuidor o proveedor debe estar asociado a un programa post consumo para realizar una correcta 
disposición final y/o aprovechamiento de los equipos de impresión y los respectivos tóneres y debe contar con un Plan de 
Manejo Integral de residuos peligrosos, ordinarios y reciclables. (Evidencia: Plan de Manejo de Residuos Sólidos y Contrato 
con el prestador de servicios de disposición de residuos peligrosos). 
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2.2 EXPERIENCIA: 
 
Para la habilitación del proponente, debe acreditar una experiencia específica en contratos ejecutados durante los últimos 
dos (2) años con universidades y/o Instituciones para la ejecución de contratos de impresión y terminado de libros 
académicos y revistas científicas, relacionado con el objeto de la presente contratación, deberá acreditar y aportar la 
presentación del servicio con máximo dos (2) certificaciones de entidades públicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o 
superior al 50% del presupuesto oficial. 
 
Para la habilitación del proponente en lo referente a la corrección de textos, el proponente deberá acreditar su experiencia 
con máximo dos (2) certificaciones de entidades públicas o privadas en donde se evidencie su experiencia en corrección 
orto tipográfica de libros con la aplicación de las normas APA en su séptima versión y la norma IEEE, verificables en el 
RUP. 
 
Las certificaciones de experiencia específica de ejecución de contratos y de corrección orto tipográfica de textos, pueden 
presentarte en un mismo documento. 
 
En caso de certificaciones, deberá(n) indicar como mínimo lo siguiente:  
 
- Número del contrato, cuando aplique. 
- Nombre o razón social de la empresa o persona contratante.  
- Objeto del contrato, alcance y/o actividades desempeñadas.  
- Plazo de ejecución del contrato.  
- Valor del contrato. 
- Nombre y firma de la persona habilitada para expedir la certificación, teléfonos y correos electrónicos de contacto.  
 
La experiencia a tener en cuenta será en contratos ejecutados y terminados a satisfacción, entendiéndose por ésta aquella 
en la cual el contratista no haya sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o declaratoria de caducidad.  
 
No se tendrán en cuenta contratos, órdenes de compra o liquidaciones como certificación de experiencia, esta debe ser 
certificada de acuerdo con lo anterior.  
 
El oferente deberá anexar: 

 

CANTIDAD    DETALLE 

Suministrar dos (2) 

certificaciones  

Emitidas por el Sello editorial o Fondo y/o Dirección de Investigaciones de una 

Universidad Colombiana, donde certifique la experiencia del proponente en la corrección 

de estilo en normas APA séptima versión  

Estas certificaciones deben contener; número del contrato u orden de compra, valor, 

fecha de inicio, fecha de terminación y ser verificables en el RUP. 

Suministrar dos (2) 

certificaciones 

Emitidas por el Fondo o Sello editorial y/o Dirección de Investigaciones de una 

Universidad Colombiana, donde certifique la experiencia del proponente en la corrección 

de estilo en normas IEEE 

Estas certificaciones deben contener; número del contrato u orden de compra, valor, 

fecha de inicio, fecha de terminación y ser verificables en el RUP. 

Suministrar dos (2) 

certificaciones 

Emitidas por el Fondo o Sello editorial y/o Dirección de Investigaciones de una 

Universidad Colombiana, donde certifique la experiencia del proponente en la 

terminación industrial de libros, donde se describa el proceso de intercalado, cosido al 

hilo en cuadernillos, empastado hot melt y termosellado por unidad. 
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Estas certificaciones deben contener; número del contrato u orden de compra, valor, 

fecha de inicio, fecha de terminación y ser verificables en el RUP. 

 
2.3 El corrector de estilo debe estar capacitado, además, para corregir un libro de poemas en francés, que está incluido 
en las publicaciones de 2025, se evidenciará su capacidad con un certificado de dominio de segunda lengua o con libros 
previamente corregidos y publicados en ese idioma.  

 
2.4 Los proponentes deben anexar una certificación expedida por el representante legal en la cual certifiquen que 
cuentan con la siguiente infraestructura técnica para la producción de libros, y está ubicada en un mismo sitio: 
  

➢ Proceso CTP (Computer to plate) 
➢ Impresión digital en negro y en color 
➢ Impresión Offset 
➢ Máquina intercaladora 
➢ Máquina cosedora de hilo 
➢ Máquina empastadora de hilo 
➢ Máquina empastadora hot melt 
➢ Máquina impresión offset 1/4 pliego.  
➢ Máquina impresión offset 1/2 pliego necesaria para realizar la impresión del libro que la Editorial 

ITM coeditará con la Biblioteca Pública Piloto y con Universo Centro, que incluye además seis 
insertos en gran formato.  

➢ Laminadora 
➢ Guillotina 
➢ Infraestructura para bodegaje de libros 

 
La Institución, durante el término de evaluación de las propuestas presentadas, verificará lo anterior con una visita técnica 
realizada por el supervisor del contrato o a quien se delegue, a las instalaciones del proponente. En caso de que el 
proponente esté ubicado fuera de Medellín, la visita se realizará virtualmente. La visita será acordada con el proponente 
una vez se presente al proceso. Durante el proceso de ejecución del contrato, un representante de la Editorial ITM hará 
visitas periódicas al taller de impresión del proponente en miras de asegurar la calidad de los libros.  
 
2.5 El oferente y/o contratista debe ser dueño de los equipos de impresión y no tercerizar el servicio. Para certificar este 
requisito el proponente deberá entregar con su oferta una carta o documento en que se relacione la información de los 
equipos y el compromiso de que la maquinaria y el personal a utilizar son propiedad de la empresa y no tercerizado. 
 
3. REGLAS DE SUBSANABILIDAD:  

 
En caso de identificar la falta, inconsistencia o error en los documentos con los cuales el proponente acredite el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes, el Instituto Tecnológico metropolitano -ITM- podrá solicitar al proponente en un 
término prudencial aclarar, aportar, completar o corregir dichos documentos.  
 
Instituto Tecnológico metropolitano -ITM- evaluará las ofertas de los proponentes que hayan acreditado que cumplen con 
los requisitos habilitantes. En consecuencia, se rechazarán las ofertas de quienes no aclaren, aporten, completen o corrijan 
la información para acreditar los requisitos habilitantes únicamente dentro del plazo otorgado por la entidad para hacerlo 
 
Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el Instituto Tecnológico 
Metropolitano ITM, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.  
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En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya requerido, lo podrá solicitar 
al proponente, otorgándole un término, el cual deberá ser mínimo igual al establecido para la subsanabilidad inicial; con el 
fin de que allegue los documentos que para el efecto le fije en el requerimiento. 
 
El oferente tiene la obligación de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los puntos de la 
invitación publica y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en 
el proceso 
 

H. CAUSALES DE RECHAZO 
 

a) La comprobación de que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las prohibiciones, inhabilidades 
e incompatibilidades para contratar o presentar propuestas, establecidas en la legislación colombiana vigente 
sobre la materia. 

b) Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial para el presente proceso de selección o no se 
encuentre acorde con los requerimientos para la presentación de la propuesta económica, según se solicite. 

c) Cuando no cumpla con cualquiera de los requisitos habilitantes establecidos en la Invitación pública o los mismos 
no sean subsanados y/o aclarados dentro del plazo establecido por La Entidad. 

d) Cuando la propuesta por su presentación o redacción resulte condicional, indefinida, o induzca al error, siempre 
que impida la comparación objetiva de las propuestas. 

e) La presentación de más de una oferta por un mismo proponente directamente o por interpuesta persona hará 
que se eliminen todas las ofertas. 

f) La presentación de ofertas de dos personas jurídicas que tengan el mismo representante legal o cuando se 
presente un proponente como persona natural y en representación de otra persona natural o jurídica, se 
eliminarán todas las ofertas.  

g) Cuando su presentación sea extemporánea; es decir, se presente luego de la fecha y hora fijadas para el cierre 
de esta Contratación, o en lugar distinto al señalado. 

h) Cuando la propuesta económica no se presente en el formato indicado por la entidad, no se diligencie 
completamente, se altere la información allí señalada o sean superados los valores oficiales unitarios. 

i) Si durante el análisis de las Propuestas se encuentra que en ésta se incluyen condiciones diferentes, u omita 
exigencias técnicas mínimas establecidas en la presente invitación. 

j) Cuando se compruebe que la información suministrada por los proponentes sea contradictoria o no corresponda 
en algún aspecto a la verdad o sea artificiosamente incompleta. 

k) Cuando el proponente no presente las certificaciones expedidas por otras universidades que demuestran su 
experiencia en impresión de libros y corrección de estilo y orto tipográfica, según la norma APA séptima versión 
y la norma IEEE. 

l) Cuando el objeto social o actividad comercial de la persona natural o jurídica no esté relacionado con el objeto 
de la presente contratación. 

m) Por no considerar las modificaciones a la Invitación que mediante adendas haya hecho EL ITM. 
n) Si el proponente ha tenido una relación comercial, previa a esta subasta, con la Editorial ITM y se demuestra 

que no cumplió con la calidad técnica de la impresión de los libros o con la entrega completa y oportuna de los 
productos, de acuerdo con el contrato establecido.  

o) Cuando no se cotice uno o varios ítems del formulario de propuesta económica, o cuando se modifique una 
cantidad o unidad del mismo formulario o cuando se modifique alguno de los ítems o su especificación. 

p) Cuando la propuesta sea formulada a título de consorcio o unión temporal y no se presente el documento de 
constitución de estos. 

q) Cuando el proponente plural presente su oferta por medio del usuario de SECOP II de uno de los integrantes de 
la forma asociativa y no a través del usuario de la forma asociativa. 

r) Cuando la oferta presentada en el formulario económico del proceso en SECOP II no coincida con la oferta 
presentada en el Formato 2 – propuesta económica, exigido por la entidad y según las instrucciones de la 
presentación de esta. 
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s) Cuando el proponente no acredite las condiciones exigidas según la limitación a MIPYME si es que el proceso 
fuese limitado no acredite las condiciones exigidas según la limitación a MIPYME si es que el proceso fuese 
limitado. 

t) Cuando el proponente no cuente con la maquinaria propia necesaria para prestar los servicios de impresión, y 
tercerice el servicio. 

I. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
El Instituto Tecnológico Metropolitano, adjudicará la contratación al oferente cuya propuesta se ajuste al Pliego de 
Condiciones y haya obtenido al menor precio durante la subasta, en caso de empate en el certamen de subasta, se aplicará 
lo dispuesto en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, así: 
 

FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de 
Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las Entidades 
Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de 
Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar 
las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo 
caso los compromisos internacionales vigentes.  
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la 

persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen mayoritariamente.  

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que 
por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere 
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que 
acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 
el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que 
por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en 
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una 
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente 
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte a 
31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados 
a MIPyrvlES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados 
durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado 
por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural .  

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto 
previamente en los Documentos del Proceso.  
 

PARÁGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 957 
de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 
PARÁGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el 
oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un 
año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución 
de la misma.  
PARÁGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de factores de desempate en 
casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos. 
 

NOTA 1. Atendiendo el numeral 12 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, la entidad establece como método aleatorio 
para seleccionar al oferente un sorteo con balotas así: 
 

1. El ITM listará a los proponentes empatados de acuerdo con la fecha y hora de presentación de las ofertas de 
cada uno de ellos en el Secop II. Asignará el número 1 al primero que haya presentado la oferta y así 
sucesivamente en orden cronológico, a cada uno de los proponentes que resultaren empatados.   

2. Se utilizará el método aleatorio de selección a través de un sistema de elección a través de balotas. Se utilizará 
el mismo número de balotas como oferentes empatados resultaren. Todas las balotas serán del mismo tamaño 
y tendrán el mismo color. A cada una de las balotas se le marcará un número que irá desde el 1 hasta el número 
final de la lista de los oferentes empatados, por ejemplo, si resultaron 3 proponentes empatados, se deberá 
marcar una balota con el número 1, otra con el número 2 y la última con el número 3. 

3. Las balotas deberán ser depositadas en una bolsa o recipiente oscuro que impida que la persona encargada de 
sacar la balota ganadora pueda observar a través del material del recipiente contenedor de estas y así asegurar 
la imparcialidad de la elección. 

4. La balota que se extraiga del recipiente contendor en el momento del sorteo tendrá el número del proponente 
ganador, número que deberá corresponder a la lista creada en el paso descrito en el numeral 1 de este 
procedimiento. 

5. El ITM citará a los proponentes empatados y a los interesados en el proceso, a la audiencia de desempate, 
donde se realizará el procedimiento descrito en los numerales anteriores. En todo caso, en la audiencia donde 
se realice el desempate, deberá estar presente el Director Operativo de Control Interno del ITM o quien éste 
delegue.  

 
NOTA 2. Para acreditar las condiciones descritas como Factores de Desempate, el oferente deberá aportar, al 
momento de presentar de la propuesta, las respectivas certificaciones, de acuerdo con el criterio que le aplique y que 
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pretenda acreditar, haciendo uso de los formatos dispuestos por el ITM y que hacen parte del presente Aviso de 
Invitación.  

 

J. CRITERIO DE SELECCIÓN 

 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.4., Terminación de la subasta y adjudicación. La subasta termina 
cuando los oferentes no hagan Lances adicionales durante un período para la presentación de Lances. La 
Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance más bajo. En el acto de 
adjudicación, la Entidad Estatal indicará el nombre de los oferentes y el precio del último Lance presentado por 
cada uno de ellos. 
 

K. DECLARATORIA DE DESIERTO 
 
EL ITM declarará desierta la contratación de Selección Abreviada en los siguientes eventos:  
 

1. Cuando no se presente ningún proponente.  
2. Cuando ninguna oferta se ajuste a la Invitación.  
3. En general, cuando existan motivos que impidan la selección objetiva del CONTRATISTA, mediante acto 

motivado, en el que se señalarán expresa y detalladamente las razones que han conducido a tomar tal decisión. 
 

 

L. ANALISIS DE RIESGOS QUE DEBEN SER AMPARADOS POR EL CONTRATISTA 
 
La política para el manejo del riesgo contractual del Estado para los diferentes procesos, consagra como principio rector, 
que estos corresponden a las Entidades Estatales, las cuales deben asumir sus propios riesgos por su carácter público y 
el objeto social para el que fueron creadas o autorizadas y, a los contratistas, aquellos riesgos determinados por el objeto 
que persiguen en el cumplimiento de su actividad; siendo entonces la asignación adecuada una herramienta que minimiza 
el costo de la mitigación del riesgo, logrando asignar cada riesgo a la parte que mejor lo controla: 
 

• Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza de la actividad a ejecutar es 
factible su ocurrencia. 

• Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su previsión, es decir el 
acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren el 
orden público. 

El estudio de riesgo busca tipificar, estimar, y asignar los riesgos previsibles involucrados en las diferentes etapas del 
proceso de contratación (Art. Ley 1150 de 2007), las implicaciones económicas de los mismos y su mecanismo de 
cobertura. 
  
Cumpliendo con lo expresado en el Decreto 1082 de 2015, con base en el desarrollo legal, jurisprudencial y doctrinal 
existente sobre el principio de ecuación contractual (Art. 27 y 28 Ley 80 de 1993), o del equilibrio económico del contrato, 
los riesgos previsibles que puedan afectar la equivalencia económica del contrato que llegaré a adjudicarse en el presente 
caso obedecen a riesgos empresariales, inherentes al funcionamiento de una organización empresarial, que se imputan 
exclusivamente al contratista afectado, y no a la entidad. (Ver sentencia del 9 de mayo de 1996, Consejo de Estado Sec. 
Tercera). 
  
Algunas de las medidas son: 
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1. Estableciendo una forma de pago de tal manera que sólo se efectúe el mismo, una vez se produzca la entrega 

del bien o servicio a entera satisfacción 
2. Consignando las cláusulas de multas y penal pecuniaria en el contrato. 
3. Estricto seguimiento por parte del supervisor del contrato. 
   

  
Algunas de las medidas son: 
  

3. Estableciendo una forma de pago de tal manera que sólo se efectúe el mismo, una vez se produzca la entrega 
del bien o servicio a entera satisfacción 

4. Consignando las cláusulas de multas y penal pecuniaria en el contrato. 
5. Estricto seguimiento por parte del supervisor del contrato. 

 
 
*La MATRIZ DE RIESGOS se publicará como un Anexo a este estudio previo. 
 
 

M. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS 
 
GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA Y VIGENCIA DE LA PROPUESTA: 
 
El proponente debe presentar con su propuesta una garantía de seriedad de la oferta equivalente al diez por ciento (10%) 
del valor total del valor del presupuesto oficial de la presente contratación, la cual deberá tener una vigencia mínima de 
Tres (3) meses, contados a partir del cierre del proceso de selección o del vencimiento de su prórroga, si la hay. Por 
solicitud de la Entidad, el Proponente prorrogará el término de validez de su propuesta y de la póliza de garantía de 
seriedad. 

De conformidad con lo establecido en la SECCION 3 SUBSECCION 1, del decreto 1082 de 2015, del Régimen de 
garantías, cuando el ITM así lo considere solicitará las siguientes: 

GARANTÍAS PARA EL PROPONENTE QUE SE LE ADJUDIQUE EL CONTRATO 

El contratista seleccionado para la ejecución del contrato constituirá, a favor del ITM, como mecanismo de cobertura del 
riesgo derivado del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales, cualquiera de las garantías autorizadas por 
el Decreto 1082 de 2015, a saber: Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios 
derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el 
cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los daños 
imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago 
del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria., así: 

GARANTÍAS PARA EL PROPONENTE QUE SE LE ADJUDIQUE EL CONTRATO 

El contratista seleccionado para la ejecución del contrato constituirá, a favor del ITM, como mecanismo de cobertura del 
riesgo derivado del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales, cualquiera de las garantías autorizadas por 
el Decreto 1082 de 2015, a saber: Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios 
derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el 
cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los daños 
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imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago 
del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria., así: 
 

• De Cumplimiento del Contrato: Cubrirá al ITM de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o 
parcial de las obligaciones nacidas del contrato, así como de su cumplimiento tardío o su cumplimiento defectuoso, 
cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Este amparo comprende además siempre el pago de las 
multas y de la cláusula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato por una cuantía equivalente al veinte 
(20%)  por ciento del valor total del contrato y con una vigencia igual a su plazo y seis (6) meses más. 

 

• De calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Cubrirá al ITM por los perjuicios que se le ocasionen como 
consecuencia de los perjuicios imputables al contratista garantizado que se deriven de la mala calidad o 
deficiencias técnicas de los bienes o equipos objeto del contrato de acuerdo con las especificaciones técnicas o 
por el incumplimiento de los parámetros o normas técnicas establecidas para el respectivo bien o equipo, por el 
equivalente al veinte (20%)  por ciento del valor total del contrato y con una vigencia igual a su plazo y seis (6) 
meses más. 

 

N. PENALIDAD, MULTAS E INDEMNIDAD 
 

1. MULTAS: En caso de mora o incumplimiento total o parcial, por parte de EL CONTRATISTA, de alguna de las 
obligaciones surgidas del presente contrato, sin perjuicio de la declaratoria de caducidad del contrato, podrá EL 
ITM imponer multas diarias sucesivas equivalentes al DOS POR CIENTO (2%) del valor total del contrato, sin 
que llegue a superar el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato. El contratista autoriza al ITM a la 
deducción del valor correspondiente por este concepto del saldo que se le adeude en virtud de la ejecución del 
presente contrato. 

 
2. CLÁUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento del contrato EL ITM cobrará a título 

de cláusula penal pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, después de 
agotar el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. El valor una vez hecho efectivo, se 
considera como pago parcial de los perjuicios causados. 

 
3. CLÁUSULA DE INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendrá indemne al ITM de toda reclamación, demanda, 

acciones legales o similares provenientes de terceros que tenga como causa toda acción u omisión de EL 
CONTRATISTA, y que con ellas haya ocasionado daños, lesiones y/o perjuicios materiales y/o morales en la 
integridad personal y/o patrimonial de los mencionados terceros durante la ejecución del contrato 

O. ACUERDOS COMERCIALES QUE APLICAN 
 
El Instituto Tecnológico Metropolitano es una Entidad descentralizada del orden municipal, para lo cual una vez 
verificado el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación publicado en el 
Portal Colombia compra eficiente (CCE-EICP-MA-03 V1. 24/11/2021), se encontró lo siguiente: Salvo por 
algunas excepciones, todas las demás Entidades Estatales del nivel municipal (incluidas las entidades 
descentralizadas indirectas) están incorporadas en la lista de Entidades de los Acuerdos Comerciales con Chile; 
el Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y Guatemala), la Unión Europea (aplicable al Reino Unido e 
Irlanda del Norte) y por la Decisión 439 de 1998 de la Comisión de la CAN” 

• De calidad del servicio: Cubrirá al ITM por los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia de los perjuicios 
imputables al contratista garantizado que se deriven de la mala calidad del servicio prestado de acuerdo con las 
obligaciones del contrato, por el equivalente al veinte (20%) por ciento del valor total del contrato y con una vigencia 
igual a su plazo y seis (6) meses más. 
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De acuerdo con lo anterior y según las excepciones de cada acuerdo comercial se tendrán en cuenta para el 
presente proceso de contratación las obligaciones establecidas por Colombia para cada uno de los acuerdos 
comerciales señalados en el párrafo anterior, así: 
 

Acuerdo Comercial Entidad 

estatal 

cubierta 

Valor del proceso de 

contratación superior 

al umbral del acuerdo 

comercial 

Excepción 

aplicable al 

proceso de 

contratación 

Proceso de 

contratación 

cubierto por el 

acuerdo comercial 

SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Chile SI NO NO NO 

Triángulo 

Norte 

El Salvador SI N/A NO SI 

Guatemala 

Unión Europea (Aplicable al 

Reino Unido e Irlanda) 

SI NO NO NO 

Comunidad Andina SI  N/A NO SI 

 
El Acuerdo Comercial con Chile es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios 
a partir de 50.000 DEG y (ii) para servicios de construcción desde 5.000.000 DEG. 
 
El Acuerdo Comercial con la Unión Europea (aplicable también al Reino Unido e Irlanda del Norte) es aplicable 
a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 130.000 DEG y (ii) para servicios 
de construcción desde 5.000.000 DEG. 
 
El Acuerdo Comercial con el Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y Guatemala) es aplicable a los 
Procesos de Contratación a partir del límite inferior de la menor cuantía. 
 
La Decisión 439 de 1998 de la Comisión de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratación de las 
Entidades Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratación. 
 
Todos los valores anteriores deben observarse teniendo en cuenta que reflejan los umbrales base pactados en 
los capítulos de compras públicas de los Acuerdos Comerciales. Sin embargo, debe precisarse que estos valores 
son actualizados periódicamente con base en las fórmulas incorporadas en cada acuerdo y la TRM aplicable. 

Las Entidades Estatales podrán dirigirse al sitio web de Colombia Compra Eficiente donde podrán consultar en 
pesos colombianos los umbrales aplicables a los Acuerdos Comerciales. 
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