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Mayo de 2025REGIONAL HUILA
CENTRO DE FORMACIÓN AGROINDUSTRIAL-HUILA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 65829-174598ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JUAN BERNARDO PORRAS BEJARANONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
71.985.622Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
juanbernardo@misena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 45952620839

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7558559/2025 Nº Compromiso SIIF 24325 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA PLANEACION Y EJECUCION
DE LA FORMACIÓN, PARA EL DESESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACIÓN
CAMPESINA, ESPECIALIDAD EMPRENDEDOR EN EL MEJORAMIENTO.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 27.972.860Saldo Anterior del Contrato:31/05/2025Al01/05/2025Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 35.558.720
Nuevo Saldo del Contrato: $ 24.416.988Valor Bruto Pago: $ 3.555.872,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.555.872 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.179.168 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.735.040
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.247.240 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 3.247.240,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 8386007790 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.735.040,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.423.500$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 14.900 Reteica - 8299 0,00 0,350%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,350%
$ 0,00 0,350%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,350%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,350%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.082.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 1.581.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.555.872,00
SON: TRES MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Me permito entregar informe de actividades desarrolladas en el periodo comprendido entre el 01 y 31 de mayo de 2025
EMPRENDEDOR EN EL MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES FICHA DE CARATERIZACION Nª 3187136 (56 horas)
EMPRENDEDOR EN EL MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES FICHA DE CARATERIZACION Nª 3188312 (56 horas)
EMPRENDEDOR EN EL MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES FICHA DE CARACTERIZACION Nª 3188716 (56 horas)
TOTAL HORAS: 168

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JUAN BERNARDO PORRAS BEJARANO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO
TECNICO G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

23/05/25 14:39:13 USUARIO: SIC - C.C. 71985622



PAGADA
8386007790

Compensar operador de información certifica que procesó el pago realizado por:

Señor(a): JUAN BERNARDO PORRAS BEJARANO

No. Identificación: CC71985622

Dirección: CORREGIMIENTO CAUCHERAS KM 5 BARRIO CASTILLO

Telefono: 58278453

Correo: juanbporras1976@gmail.com

Ciudad: APARTADÓ

Número de Planilla: 8386007790

CITE EL NÚMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

Nombre Aportante JUAN BERNARDO PORRAS 
BEJARANO

Tipo y número de identificación CC71985622

Número de planilla 8386007790

Fecha pago 2025-05-05

Número de autorización pago 2181905

Banco 1023

Número de Empleados 1

Periodo de Cotización Salud abril de 2025

Periodo de Cotización Pensión abril de 2025

Número de Administradoras 2

Total Pagado 405800

Total Intereses de Mora 0

CÓDIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO NÚMERO DE 
AFILIADOS

230301 Porvenir 227800 1

EPS040 ALIANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS 178000 1

TIPO DOC.: CC

NO. DOCUMENTO: 71985622

APELLIDOS Y NOMBRES: JUAN BERNARDO PORRAS BEJARANO

Cód. EPS Cód. AFP IBC SALUD IBC 
PENSIÓN

IBC 
RIESGOS IBC CAJAS COTIZACIÓN 

SALUD VALOR UPC COTIZACIÓN 
PENSIÓN

FONDO 
SOLIDARIDAD Y 
SUBSISTENCIA

COTIZACIÓN 
RIESGOS

APORTE 
CAJAS

EPS040 230301 1423500 1423500 0 0 178000 0 227800 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de marzo de 2025

36-02-00-041-
911610

MHgmsanche GLORIA  MARITZA  SANCHEZ 
ALARCON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 20825 Fecha Solicitud 2025-03-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-911610  CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-
HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-03-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación Académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2925 Dependencia Solicitante 911638 CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-HUILA -ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 4Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/03/28 14:25:23 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de marzo de 2025

36-02-00-041-
911610

MHgmsanche GLORIA  MARITZA  SANCHEZ 
ALARCON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JUAN BERNARDO 
PORRAS 

BEJARANO
CC:  71985622 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-01 2025-04-01 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / PALERMO 0,5 No 50

2025-04-02 2025-04-02 HUILA / 
CAMPOALEGRE

HUILA / 
CAMPOALEGRE 0 No 0

2025-04-07 2025-04-07 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / ALGECIRAS 0,5 No 50

2025-04-08 2025-04-08 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / PALERMO 0,5 No 50

2025-04-09 2025-04-09 HUILA / 
CAMPOALEGRE

HUILA / 
CAMPOALEGRE 0 No 0

2025-04-14 2025-04-14 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / ALGECIRAS 0,5 No 50

3,5 3.555.872,00 219.792,00 769.272,00 200.000,00 969.272,00
Ejecutar Acciones De Formación 
Profesional Integral En El Mes De Abril 
De 2025.
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de marzo de 2025

36-02-00-041-
911610

MHgmsanche GLORIA  MARITZA  SANCHEZ 
ALARCON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2025-04-15 2025-04-15 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / PALERMO 0,5 No 50

2025-04-16 2025-04-16 HUILA / 
CAMPOALEGRE

HUILA / 
CAMPOALEGRE 0 No 0

2025-04-21 2025-04-21 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / ALGECIRAS 0,5 No 50

2025-04-22 2025-04-22 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / PALERMO 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comisión 769.272,00 200.000,00 969.272,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Ejecutar Acciones De Formación Profesional Integral En El Mes De Abril De 2025.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 51784954 Nombre: GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL - HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

3 de 4Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de marzo de 2025

36-02-00-041-
911610

MHgmsanche GLORIA  MARITZA  SANCHEZ 
ALARCON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: JHON EDISSON POLANIA MOGOLLON Fecha Verificación: 28/03/2025 11:18:09
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Firmado digitalmente por:
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Usuario SIIF: MHgmsanche
28/03/2025 2:25:47 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 71985622

CO1.PCCNTR.

7558559
AÑO 2025

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

12 25 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

4 2025 22 4 2025

1

2

3

TARIFA (A-B-C) MUNICIPIO O CIUDAD RUTA SALIDA LLEGADA DIAS
GASTO DE VIAJE 

ACTUALIZADO

TOTAL GASTO DE VIAJE 

(MANUTENCION)

GASTOS DE 

TRANSPORTE

GASTOS DE VIAJE 

(OTROS GASTOS)

 TOTAL ANTICIPO A 

PAGAR

C PALERMO

CAMPOALEGRE-VEREDA EL 

CARMEN(PALERMO)-

CAMPOALEGRE

01-04-2025 01-04-2025 0,5 219.792 109896 50.000 159.896

C CAMPOALEGRE

CAMPOALEGRE;CAMPOALEGRE-

VEREDA EL 

ROBLE(CAMPOALEGRE)

02-04-2025 02-04-2025 0,5 0 0 0

C ALGECIRAS

CAMPOALEGRE -VEREDA 

ANDES ALTO(ALGECIRAS)-

CAMPOALEGRE;CAMPOALEGRE

7/04/2025 7/04/2025 0,5 219.792 109896 109.896

C PALERMO

CAMPOALEGRE-VEREDA EL 

CARMEN(PALERMO)-

CAMPOALEGRE

08-04-2025 08-04-2025 0,5 219.792 109896 50.000 159.896

C CAMPOALEGRE

CAMPOALEGRE;CAMPOALEGRE-

VEREDA EL 

ROBLE(CAMPOALEGRE)

09-04-2025 09-04-2025 0,5 0 0 0

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

REPORTAR LA INFORMACIÓN ACADÉMICA Y ADMINISTRATIVA REQUERIDA EN EL PROCESO DE FORMACIÓN CON CLARIDAD, OPORTUNIDAD Y VERACIDAD EN LOS SISTEMAS DE TRAZABILIDAD 

Y SEGUIMIENTO DISPUESTOS DE MANERA TEMPORAL O PERMANENTE POR EL SENA PARA EL SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES ESPECÍFICAS, ENTREGANDO INFORME AL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
1 FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
Ejecutar Acciones De Formación Profesional Integral En El Mes De Abril De 2025.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
CAMPOALEGRE -VEREDA ANDES ALTO(ALGECIRAS)-CAMPOALEGRE;CAMPOALEGRE-VEREDA EL ROBLE(CAMPOALEGRE)-CAMPOALEGRE; CAMPOALEGRE-VEREDA EL 

CARMEN(PALERMO)-CAMPOALEGRE

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON SUBDIRECTORA DE CENTRO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO COORDINADORA ACADEMICA

IDENTIFICACIÓN:

HUILA Centro de Formación Agroindustrial

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN BERNARDO PORRAS BEJARANO

CONTRATO No. 

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN, PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y 

COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACIÓN CAMPESINA, APORTANDO AL FORTALECIMIENTO DE LA ECONOMÍA CAMPESINA, FAMILIAR, ÉTNICA Y COMUNITARIA, EN 

CONCORDANCIA CON LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DEL SNFT Y LA COOR. NAL. DE ATENCIÓN INTEGRAL EN LA ESPECIALIDAD DE EMPRENDEDOR EN EL 

MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES Y LAS AFINES AL PERFIL DEL CONTRATISTA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/03/2024

PROGRAMAR Y REPORTAR A SU SUPERVISOR DE CONTRATO, CON UNA ANTELACIÓN MÍNIMA DE UNA SEMANA LAS FORMACIONES EXTRAMURALES A ATENDER, DE MANERA QUE SE 

AUTORICE POR ESCRITO SU MOVILIZACIÓN PREVIA A LA SALIDA, EN EL MARCO DE SU OBJETO CONTRACTUAL.

ORIENTAR, ASESORAR Y ACOMPAÑAR DE FORMA PERMANENTE A LOS APRENDICES EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN LA GUÍA DE APRENDIZAJE DE ACUERDO LO 

ESTABLECIDO EN LAS GUÍAS, LOS PROCEDIMIENTOS Y EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y AUTOEVALUACIÓN “SIGA” DEL SENA EL CUAL SE ENCUENTRA DOCUMENTADO EN LA 

PLATAFORMA COMPROMISO, EN LOS PROGRAMAS DEL ÁREA TEMÁTICA OBJETO DEL CONTRATO SEGÚN ASIGNACIÓN DE GRUPOS.



C ALGECIRAS

CAMPOALEGRE -VEREDA 

ANDES ALTO(ALGECIRAS)-

CAMPOALEGRE;CAMPOALEGRE

14-04-2025 14-04-2025 0,5 219.792 109896 109.896

C PALERMO

CAMPOALEGRE-VEREDA EL 

CARMEN(PALERMO)-

CAMPOALEGRE

15-04-2025 15-04-2025 0,5 219.792 109896 50.000 159.896

C CAMPOALEGRE

CAMPOALEGRE;CAMPOALEGRE-

VEREDA EL 

ROBLE(CAMPOALEGRE)

16-04-2025 16-04-2025 0,5 0 0 0

C ALGECIRAS

CAMPOALEGRE -VEREDA 

ANDES ALTO(ALGECIRAS)-

CAMPOALEGRE;CAMPOALEGRE

21-04-2025 21-04-2025 0,5 219.792 109896 109.896

C PALERMO

CAMPOALEGRE-VEREDA EL 

CARMEN(PALERMO)-

CAMPOALEGRE

22-04-2025 22-04-2025 0,5 219.792 109896 50.000 159.896

TOTAL 769.272 200.000 969.272



GTH-F-090 V.04

 Nombres y Apellidos:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON 

Cargo: SUBDIRECTORA DE  CENTRO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA.  Nombres y Apellidos:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

JUAN BERNARDO PORRAS BEJARANO

Coordinación Académica

3.555.872

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

 Nombres y Apellidos:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO

Área u Oficina 

Valor Honorarios mensual : 

CDP:   2925

 459-526208-39  Bancolombia- ahorro

Día 7: 15/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre-vereda el Carmen(Palermo)-Campoalegre

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                                

Desplazamiento de regreso: Vereda el Carmen(Palermo)-Campoalegre.                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Observaciones:

Día 8: 16/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre-vereda el roble(Campoalegre)-Campoalegre

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                      

Desplazamiento de regreso: Vereda el roble(Campoalegre)-Campoalegre                                                                                                                                                                                                                                                                                            

Observaciones:

Día 9: 21/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre -vereda andes alto(Algeciras)-Campoalegre.

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                                      

Desplazamiento de regreso: Vereda andes alto(Algeciras)-Campoalegre.                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Observaciones:

Día 10: 22/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre-vereda el Carmen(Palermo)-Campoalegre

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                                                     

Desplazamiento de regreso: Vereda el Carmen(Palermo)-Campoalegre.                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Observaciones:

Cuenta Bancaria:  

Día 3 : 07/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre -vereda andes alto(Algeciras)-Campoalegre.

 Medio de transporte: área, terrestre o fluvial.

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales 

 Desplazamiento de regreso: Vereda andes alto(Algeciras)-Campoalegre.                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Observaciones:  Lugar de Resdiencia Neiva

Día 2: 02/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre-vereda el roble(Campoalegre)-Campoalegre

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                                    

Desplazamiento de regreso: Vereda el roble(Campoalegre)-Campoalegre                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Observaciones:  Lugar de Resdiencia Neiva

Día 4: 08/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre-vereda el Carmen(Palermo)-Campoalegre

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                                    

Desplazamiento de regreso: Vereda el Carmen(Palermo)-Campoalegre.                                                                                                                                                                                                                                                                                            

Observaciones:  Lugar de Resdiencia Neiva

Día 5: 09/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre-vereda el roble(Campoalegre)-Campoalegre

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                            

Desplazamiento de regreso: Vereda el roble(Campoalegre)-Campoalegre                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Observaciones:

Día 6: 14/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre -vereda andes alto(Algeciras)-Campoalegre.

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                                                   

Desplazamiento de regreso: Vereda andes alto(Algeciras)-Campoalegre.                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Observaciones:

AGENDA 

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1: 01/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre-vereda el Carmen(Palermo)-Campoalegre

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                                  

Desplazamiento de regreso: Vereda el Carmen(Palermo)-Campoalegre                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Observaciones:  Lugar de Resdiencia Neiva

 

Firmado 
digitalmente por 
Sonia Gómez 
Tamayo

 

 

Firmado 
digitalmente por 
Gloria Maritza 
Sánchez Alarcón
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Campoalegre, 05 de mayo de 2025 
 

PRESENTADO A: Gloria Maritza Sánchez Alarcón. 
                               Subdirector de Centro. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
Comisión 20825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

01/04/2025 
02/04/2025 
07/04/2025 
08/04/2025 
09/04/2025 
14/04/2025 
15/04/2025 
16/04/2025 
21/04/2025 
22/04/2025 

01/04/2025 
02/04/2025 
07/04/2025 
08/04/2025 
09/04/2025 
14/04/2025 
15/04/2025 
16/04/2025 
21/04/2025 
22/04/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Campoalegre -vereda 
andes alto-Algeciras-
Campoalegre; 
Campoalegre-vereda el 
roble-Campoalegre-
Campoalegre; 
Campoalegre-vereda el 
Carmen-Palermo-
Campoalegre 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Huila / Centro de Formación 
Agroindustrial 

Otro municipio. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Ejecutar Acciones De Formación Profesional Integral En El Mes De abril De 2025. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

FECHA 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 
No. FICHA DE 
FORMACIÓN 

ACTIVIDAD DESARROLLADA 

 
 

01/04/2025 

Vereda el 

Carmen. 

Palermo 

3188312 

Desplazamiento Campoalegre-vereda el 

Carmen-Palermo-Campoalegre: Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales   

Ficha 3188312. 

 
 

02/04/2025 

 

Vereda el    roble 

Campoalegre 

3188716 
Desplazamiento Campoalegre-vereda el 

roble-Campoalegre-Campoalegre . Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 
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 el mejoramiento de edificaciones rurales    

Ficha 3188716. 

 

07/04/2025 

Vereda andes 

alto 

Algeciras 

3187136 

Desplazamiento Campoalegre -vereda 

andes alto-Algeciras-Campoalegre. Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales 

Ficha 3187136. 

 

08/04/2025 

Vereda el 

Carmen. 

Palermo 

3188312 

Desplazamiento Campoalegre-vereda el 

Carmen-Palermo-Campoalegre: Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales   

Ficha 3188312. 

 

09/04/2025 

Vereda el    roble 

Campoalegre 
3188716 

Desplazamiento Campoalegre-vereda el 

roble-Campoalegre-Campoalegre . Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales    

Ficha 3188716. 

 

14/04/2025 

Vereda andes 

alto 

      Algeciras 

3187136 

Desplazamiento Campoalegre -vereda 

andes alto-Algeciras-Campoalegre. Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales 

Ficha 3187136. 

 

15/04/2025 

Vereda el 

Carmen. 

        Palermo 

3188312 

Desplazamiento Campoalegre-vereda el 

Carmen-Palermo-Campoalegre: Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales   

Ficha 3188312. 

 

16/04/2025 

Vereda el    roble 

   Campoalegre 
3188716 

Desplazamiento Campoalegre-vereda el 

roble-Campoalegre-Campoalegre . Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales    

Ficha 3188716. 

 

21/04/2025 

Vereda andes 

alto 

      Algeciras 

3187136 

Desplazamiento Campoalegre -vereda 

andes alto-Algeciras-Campoalegre. Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales 

Ficha 3187136. 
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22/04/2025 

Vereda el 

Carmen. 

        Palermo 

3188312 

Desplazamiento Campoalegre-vereda el 

Carmen-Palermo-Campoalegre: Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales   

Ficha 3188312. 

RESULTADOS: 
• EMPRENDEDOR EN EL MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES FICHA: 3187136. 

 
Verificar la ejecución de los procesos constructivos teniendo en cuenta 
especificaciones, planos y requerimientos técnicos. 
 

• EMPRENDEDOR EN EL MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES FICHA 3188312 

 

Realizar diagnostico al estado de la vivienda de acuerdo con normas, planos y 

especificaciones técnicas. 

 

• EMPRENDEDOR EN EL MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES FICHA 3188716 

 

Ejecutar actividades de saneamiento básico teniendo en cuenta especificaciones 

técnicas y diagnóstico del proyecto. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

TARIF
A (A-
B-C) 

MUNI
CIPIO 

O 
CIUDA

D 

RUTA SALIDA 
LLEGAD

A 
DIAS 

GASTO DE 
VIAJE 

ACTUALIZ
ADO 

TOTAL, 
GASTO DE 

VIAJE 
(MANUTENC

ION) 

GASTOS 
DE 

TRANSP
ORTE 

GASTOS DE 
VIAJE (OTROS 

GASTOS) 

 TOTAL, 
ANTICIPO A 

PAGAR 

C 
PALER

MO 

CAMPOALEGRE
-VEREDA EL 

CARMEN(PALE
RMO)-

CAMPOALEGRE 

01-04-
2025 

01-04-
2025 

0.5 219,792 109896   50,000 159,896 

C 
CAMP
OALE
GRE 

CAMPOALEGRE
;CAMPOALEGR
E-VEREDA EL 

ROBLE(CAMPO
ALEGRE) 

02-04-
2025 

02-04-
2025 

0.5 0 0     0 

C 
ALGEC
IRAS 

CAMPOALEGRE 
-VEREDA 
ANDES 

ALTO(ALGECIR
AS)-

CAMPOALEGRE
;CAMPOALEGR

E 

07/04/2
025 

07/04/2
025 

0.5 219,792 109896     109,896 

C 
PALER

MO 

CAMPOALEGRE
-VEREDA EL 

CARMEN(PALE
RMO)-

CAMPOALEGRE 

08-04-
2025 

08-04-
2025 

0.5 219,792 109896   50,000 159,896 

C 
CAMP
OALE
GRE 

CAMPOALEGRE
;CAMPOALEGR
E-VEREDA EL 

09-04-
2025 

09-04-
2025 

0.5 0 0     0 
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ROBLE(CAMPO
ALEGRE) 

C 
ALGEC
IRAS 

CAMPOALEGRE 
-VEREDA 
ANDES 

ALTO(ALGECIR
AS)-

CAMPOALEGRE
;CAMPOALEGR

E 

14-04-
2025 

14-04-
2025 

0.5 219,792 109896     109,896 

C 
PALER

MO 

CAMPOALEGRE
-VEREDA EL 

CARMEN(PALE
RMO)-

CAMPOALEGRE 

15-04-
2025 

15-04-
2025 

0.5 219,792 109896   50,000 159,896 

C 
CAMP
OALE
GRE 

CAMPOALEGRE
;CAMPOALEGR
E-VEREDA EL 

ROBLE(CAMPO
ALEGRE) 

16-04-
2025 

16-04-
2025 

0.5 0 0     0 

C 
ALGEC
IRAS 

CAMPOALEGRE 
-VEREDA 
ANDES 

ALTO(ALGECIR
AS)-

CAMPOALEGRE
;CAMPOALEGR

E 

21-04-
2025 

21-04-
2025 

0.5 219,792 109896     109,896 

C 
PALER

MO 

CAMPOALEGRE
-VEREDA EL 

CARMEN(PALE
RMO)-

CAMPOALEGRE 

22-04-
2025 

22-04-
2025 

0.5 219,792 109896   50,000 159,896 

            TOTAL  769,272     200,000  969,272 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Dar continuidad a los 
procesos formativos, 
de manera puntual y 
presencial. 

Aprendices-instructor Abril 30 de 2025 

2. Impartir formación 
profesional integral de 
acuerdo con los 
lineamientos del 
programa 
CampeSENA vigencia 
2025. 

Aprendices-instructor Abril 30 de 2025 

3. Desarrollar el 
componente practico 
de cada una de las 
actividades de 
aprendizaje 
propuestas. 

Aprendices-instructor Abril 30 de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los aprendices participan activamente en la formación y se comprometen a realizar las 

actividades. 
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2. Se asume con la responsabilidad de parte de los aprendices las estrategias para el desarrollo del                              
programa de formación-talleres prácticos.                                                                                                                                                                               

3. Se desarrolla el componente practico de cada una de las actividades de aprendizaje propuestas. 
4. Se distribuyen los compromisos y funciones que corresponde a los resultados del aprendizaje 

por competencia. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Juan Bernardo Porras Bejarano  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Diego Andrés Méndez Pastrana  
 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO DE ACCIONES DE FORMACIÒN 

 Día 1 : 01/04/2025 Palermo, vereda el Carmen, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3188312 

 

 

 

Firmado digitalmente 
por Diego Andrés 
Méndez Pastrana 
Fecha: 2025.05.21 
14:00:49 -05'00'
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 Día 2: 02/04/2025 Campoalegre, vereda el roble, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3188716 

 

Día 3: 07/04/2025 Algeciras, vereda andes alto, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3187136 
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 Día 4 : 08/04/2025 Palermo, vereda el Carmen, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3188312 

Día 5: 09/04/2025 Campoalegre, vereda el roble, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3188716 
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Día 6: 14/04/2025 Algeciras, vereda andes alto, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3187136 

 

Día 7 : 08/04/2025 Palermo, vereda el Carmen, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3188312 
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Día 8: 16/04/2025 Campoalegre, vereda el roble, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3188716 

 

Día 9: 21/04/2025 Algeciras, vereda andes alto, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3187136 
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Día 10 : 22/04/2025 Palermo, vereda el Carmen, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3188312 
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NOVEDAD DE REINTEGRO A LA COMISION Nª 20825 POR UN VALOR DE 200.000 PESOS ANEXO 

RECIBO DE CONSIGNACION. 

 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 8 de abril de 2025

36-02-00-041-
911610

MHgmsanche GLORIA  MARITZA  SANCHEZ 
ALARCON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 27425 Fecha Solicitud 2025-04-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-911610  CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-
HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-04-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación Académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2925 Dependencia Solicitante 911638 CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-HUILA -ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/04/08 11:22:08 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 8 de abril de 2025

36-02-00-041-
911610

MHgmsanche GLORIA  MARITZA  SANCHEZ 
ALARCON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JUAN BERNARDO 
PORRAS 

BEJARANO
CC:  71985622 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-23 2025-04-23 HUILA / 
CAMPOALEGRE

HUILA / 
CAMPOALEGRE 0 No 0

2025-04-28 2025-04-28 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / ALGECIRAS 0,5 No 50

2025-04-29 2025-04-29 HUILA / 
CAMPOALEGRE HUILA / PALERMO 0 No 0

2025-04-30 2025-04-30 HUILA / 
CAMPOALEGRE

HUILA / 
CAMPOALEGRE 0 No 0

0,5 3.555.872,00 219.792,00 109.896,00 100.000,00 209.896,00
Ejecutar Acciones De Formación 
Profesional Integral En El Mes De Abril 
De 2025.

Totales Solicitud de Comisión 109.896,00 100.000,00 209.896,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Ejecutar Acciones De Formación Profesional Integral En El Mes De Abril De 2025.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 51784954 Nombre: GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL - HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE FORMACION 
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 8 de abril de 2025

36-02-00-041-
911610

MHgmsanche GLORIA  MARITZA  SANCHEZ 
ALARCON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISSON POLANIA MOGOLLON Fecha Verificación: 08/04/2025 9:35:52
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GLORIA  MARITZA  SANCHEZ
ALARCON
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 71985622

CO1.PCCNTR.7

558559
AÑO 2025

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

12 25 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

4 2025 30 4 2025

1

2

3

TARIFA (A-B-C) MUNICIPIO O CIUDAD RUTA SALIDA LLEGADA DIAS
GASTO DE VIAJE 

ACTUALIZADO

TOTAL GASTO DE VIAJE 

(MANUTENCION)

GASTOS DE 

TRANSPORTE

GASTOS DE VIAJE 

(OTROS GASTOS)

 TOTAL ANTICIPO A 

PAGAR

C CAMPOALEGRE

CAMPOALEGRE;CAMPOALE

GRE-VEREDA EL 

ROBLE(CAMPOALEGRE)

23-04-2025 23-04-2025 0,5 0 0 0 50.000 50.000

C ALGECIRAS

CAMPOALEGRE -VEREDA 

ANDES ALTO(ALGECIRAS)-

CAMPOALEGRE;CAMPOALE

GRE

28-04-2025 28-04-2025 0,5 219.792 109896 0 109.896

C PALERMO

CAMPOALEGRE-VEREDA EL 

CARMEN(PALERMO)-

CAMPOALEGRE

29-04-2025 29-04-2025 0,5 0 0 0 50.000 50.000

C CAMPOALEGRE

CAMPOALEGRE;CAMPOALE

GRE-VEREDA EL 

ROBLE(CAMPOALEGRE)

30-04-2025 30-04-2025 0,5 0 0 0 0

TOTAL 109.896 0 100.000 209.896

PROGRAMAR Y REPORTAR A SU SUPERVISOR DE CONTRATO, CON UNA ANTELACIÓN MÍNIMA DE UNA SEMANA LAS FORMACIONES EXTRAMURALES A ATENDER, DE MANERA QUE SE AUTORICE POR 

ESCRITO SU MOVILIZACIÓN PREVIA A LA SALIDA, EN EL MARCO DE SU OBJETO CONTRACTUAL.

ORIENTAR, ASESORAR Y ACOMPAÑAR DE FORMA PERMANENTE A LOS APRENDICES EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN LA GUÍA DE APRENDIZAJE DE ACUERDO LO 

ESTABLECIDO EN LAS GUÍAS, LOS PROCEDIMIENTOS Y EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y AUTOEVALUACIÓN “SIGA” DEL SENA EL CUAL SE ENCUENTRA DOCUMENTADO EN LA PLATAFORMA 

COMPROMISO, EN LOS PROGRAMAS DEL ÁREA TEMÁTICA OBJETO DEL CONTRATO SEGÚN ASIGNACIÓN DE GRUPOS.

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/03/2024

IDENTIFICACIÓN:

HUILA Centro de Formación Agroindustrial

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN BERNARDO PORRAS BEJARANO

CONTRATO No. 

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN, PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y 

COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACIÓN CAMPESINA, APORTANDO AL FORTALECIMIENTO DE LA ECONOMÍA CAMPESINA, FAMILIAR, ÉTNICA Y COMUNITARIA, EN 

CONCORDANCIA CON LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DEL SNFT Y LA COOR. NAL. DE ATENCIÓN INTEGRAL EN LA ESPECIALIDAD DE EMPRENDEDOR EN EL 

MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES Y LAS AFINES AL PERFIL DEL CONTRATISTA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO 

(de la Movilización)
GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON SUBDIRECTORA DE CENTRO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO
SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO COORDINADORA ACADEMICA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
CAMPOALEGRE -VEREDA ANDES ALTO(ALGECIRAS)-CAMPOALEGRE;CAMPOALEGRE-VEREDA EL ROBLE(CAMPOALEGRE)-CAMPOALEGRE; CAMPOALEGRE-VEREDA EL 

CARMEN(PALERMO)-CAMPOALEGRE

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

REPORTAR LA INFORMACIÓN ACADÉMICA Y ADMINISTRATIVA REQUERIDA EN EL PROCESO DE FORMACIÓN CON CLARIDAD, OPORTUNIDAD Y VERACIDAD EN LOS SISTEMAS DE TRAZABILIDAD Y 

SEGUIMIENTO DISPUESTOS DE MANERA TEMPORAL O PERMANENTE POR EL SENA PARA EL SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES ESPECÍFICAS, ENTREGANDO INFORME AL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 23 FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Ejecutar Acciones De Formación Profesional Integral En El Mes De Abril De 2025.



GTH-F-090 V.04

AGENDA 

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

CDP:   2925

 459-526208-39  Bancolombia- ahorroCuenta Bancaria:  

Día 1: 23/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre-vereda el roble(Campoalegre)-Campoalegre

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                        

Desplazamiento de regreso: Vereda el roble(Campoalegre)-Campoalegre                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Observaciones:

Día 2: 28/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre -vereda andes alto(Algeciras)-Campoalegre.

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                                                     

Desplazamiento de regreso: Vereda andes alto(Algeciras)-Campoalegre.                                                                                                                                                                                                                                                                                

Observaciones:

Día 3: 29/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre-vereda el Carmen(Palermo)-Campoalegre

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                          

Desplazamiento de regreso: Vereda el Carmen(Palermo)-Campoalegre.                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Observaciones:

Día 4: 30/04/2025

 Desplazamientos ruta de ida: Campoalegre-vereda el roble(Campoalegre)-Campoalegre

 Medio de transporte: Terrestre 

 Actividades a ejecutar: Impartir Formación CampeSENA Emprendedor en el mejoramiento de edificaciones rurales                                                                                                                                                                                                       

Desplazamiento de regreso: Vereda el roble(Campoalegre)-Campoalegre                                                                                                                                                                                                                                                                                            

Observaciones:

 Nombres y Apellidos:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

GLORIA MARITZA SANCHEZ ALARCON 

Cargo: SUBDIRECTORA DE  CENTRO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA.  Nombres y Apellidos:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

JUAN BERNARDO PORRAS BEJARANO

Coordinación Académica

3.555.872

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

 Nombres y Apellidos:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO

Área u Oficina 

Valor Honorarios mensual : 

 

Firmado digitalmente 
por Sonia Gómez 
Tamayo

 

 

Firmado 
digitalmente por 
Gloria Maritza 
Sánchez Alarcón
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Campoalegre, 05 de mayo de 2025 
 

PRESENTADO A: Gloria Maritza Sánchez Alarcón. 
                               Subdirector de Centro. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
Comisión 27425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23-04-2025 
28-04-2025 
29-04-2025 
30-04-2025 

23-04-2025 
28-04-2025 
29-04-2025 
30-04-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Campoalegre -vereda 
andes alto(Algeciras)-
Campoalegre; 
Campoalegre-vereda el 
roble(Campoalegre)-
Campoalegre; 
Campoalegre-vereda el  
Carmen(Palermo)-
Campoalegre 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Huila / Centro de Formación 
Agroindustrial 

Otro municipio. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Ejecutar Acciones De Formación Profesional Integral En El Mes De abril De 2025. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

FECHA 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 
No. FICHA DE 
FORMACIÓN 

ACTIVIDAD DESARROLLADA 

 
 

23/04/2025 

 

Vereda el    roble 

Campoalegre 

 

3188716 

Desplazamiento Campoalegre-vereda el 

roble-Campoalegre-Campoalegre . Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales    

Ficha 3188716. 

 

28/04/2025 

 

Vereda andes 

alto 

Algeciras 

3187136 

Desplazamiento Campoalegre -vereda 

andes alto-Algeciras-Campoalegre. Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales 

Ficha 3187136. 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

29/04/2025 

Vereda el 

Carmen. 

Palermo 

3188312 

Desplazamiento Campoalegre-vereda el 

Carmen-Palermo-Campoalegre: Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales   

Ficha 3188312. 

 

30/04/2025 

Vereda el    roble 

Campoalegre 
3188716 

Desplazamiento Campoalegre-vereda el 

roble-Campoalegre-Campoalegre . Impartir 

Formación CampeSENA Emprendedor en 

el mejoramiento de edificaciones rurales    

Ficha 3188716. 

RESULTADOS: 
• EMPRENDEDOR EN EL MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES FICHA: 3187136. 

 
Verificar la ejecución de los procesos constructivos teniendo en cuenta 
especificaciones, planos y requerimientos técnicos. 
 

• EMPRENDEDOR EN EL MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES FICHA 3188312 

 

Realizar diagnostico al estado de la vivienda de acuerdo con normas, planos y 

especificaciones técnicas. 

 

• EMPRENDEDOR EN EL MEJORAMIENTO DE EDIFICACIONES RURALES FICHA 3188716 

 

Ejecutar actividades de saneamiento básico teniendo en cuenta especificaciones 

técnicas y diagnóstico del proyecto. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

TARIF
A (A-
B-C) 

MUNIC
IPIO O 
CIUDA

D 

RUTA SALIDA 
LLEGAD

A 
DIAS 

GASTO DE 
VIAJE 

ACTUALIZ
ADO 

TOTAL, 
GASTO DE 

VIAJE 
(MANUTENC

ION) 

GASTOS 
DE 

TRANSP
ORTE 

GASTOS 
DE VIAJE 
(OTROS 

GASTOS) 

 TOTAL, ANTICIPO 
A PAGAR 

C 
CAMP
OALEG

RE 

CAMPOALEGR
E;CAMPOALEG
RE-VEREDA EL 
ROBLE(CAMP

OALEGRE) 

23-04-
2025 

23-04-
2025 

0.5 0 0 0 50.000  50.000 

C 
ALGECI

RAS 

CAMPOALEGR
E -VEREDA 

ANDES 
ALTO(ALGECIR

AS)-
CAMPOALEGR
E;CAMPOALEG

RE 

28-04-
2025 

28-04-
2025 

0.5 219,792 109896 0   109.896 

C 
PALER

MO 

CAMPOALEGR
E-VEREDA EL 

CARMEN(PALE
RMO)-

29-04-
2025 

29-04-
2025 

0.5 0 0 0 50,000 50.000 
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CAMPOALEGR
E 

C 
CAMP
OALEG

RE 

CAMPOALEGR
E;CAMPOALEG
RE-VEREDA EL 
ROBLE(CAMP

OALEGRE) 

30-04-
2025 

30-04-
2025 

0.5 0 0 0   0 

            TOTAL  109.896  0  100,000  209.896 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Dar continuidad a los 
procesos formativos, 
de manera puntual y 
presencial. 

Aprendices-instructor Abril 30 de 2025 

2. Impartir formación 
profesional integral de 
acuerdo con los 
lineamientos del 
programa 
CampeSENA vigencia 
2025. 

Aprendices-instructor Abril 30 de 2025 

3. Desarrollar el 
componente practico 
de cada una de las 
actividades de 
aprendizaje 
propuestas. 

Aprendices-instructor Abril 30 de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los aprendices participan activamente en la formación y se comprometen a realizar las 

actividades. 
2. Se asume con la responsabilidad de parte de los aprendices las estrategias para el desarrollo del                              

programa de formación-talleres prácticos.                                                                                                                                                                               
3. Se desarrolla el componente practico de cada una de las actividades de aprendizaje propuestas. 
4. Se distribuyen los compromisos y funciones que corresponde a los resultados del aprendizaje 

por competencia. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Juan Bernardo Porras Bejarano  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Diego Andrés Méndez Pastrana  
 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO DE ACCIONES DE FORMACIÒN 

 

 

 

 

Firmado digitalmente 
por Diego Andrés 
Méndez Pastrana 
Fecha: 2025.05.21 
14:00:16 -05'00'
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Día 1: 23/04/2025 Campoalegre, vereda el roble, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3188716 

 

Día 2: 28/04/2025 Algeciras, vereda andes alto, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3187136 
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 Día 3 : 29/04/2025 Palermo, vereda el Carmen, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3188312 

Día 4: 30/04/2025 Campoalegre, vereda el roble, Emprendedor en el mejoramiento de 

edificaciones rurales ficha: 3188716 
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NOVEDAD DE REINTEGRO A LA COMISION Nª 27425 POR UN VALOR DE 100.000 PESOS ANEXO 

RECIBO DE CONSIGNACION. 
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