
HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

ENTIDAD RECEPTORA
FORMATO ÚNICO

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN GENERO NACIONALIDAD PAÍS

C.C. C.E. PAS No.X F MX COL. EXTRANJEROX
LIBRETA MILITAR
PRIMERA CLASE SEGUNDA CLASE NÚMERO D.M.

DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA

PAÍS

MUNICIPIO

TELÉFONO EMAIL

DEPTO

Matallana Quiroga Leady Viviana

1136884640

vivimatallana@hotmail.com

CALLE 131 A 55 A 48 TORRE 1 APTO 201

COLOMBIA BOGOTÁ. D.C.

BOGOTÁ. D.C.

COLOMBIA

3502624037

07 1992

COLOMBIA

CUNDINAMARCA

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO

FECHA

PAÍS

DEPTO

MUNICIPIO

DIA MES AÑO

VILLETA

DATOS PERSONALES1

16

NB

EDUCACIÓN BÁSICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ÚLTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 1o. A 6o. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 11o. DE EDUCACIÓN
BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA )

EDUCACIÓN BÁSICA

PRIMARIA SECUNDARIA FECHA DE GRADO

MES AÑO

MEDIA

TÍTULO OBTENIDO

11 20091° 2° 3° 4° 5° 6° 7° 8° 9° 10° 11°X

BASICA SECUNDARIA

FORMACIÓN ACADÉMICA2

EDUCACIÓN SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO, EN MODALIDAD ACADÉMICA ESCRIBA:

TC (TÉCNICA)

ES (ESPECIALIZACIÓN)

RELACIONE AL FRENTE EL NÚMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ÉSTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

TL (TECNOLÓGICA)

MG (MAESTRÍA O MAGISTER)

TE (TECNÓLOGICA ESPECIALIZADA)

DOC (DOCTORADO O PHD)

UN (UNIVERSITARIA)

MODALIDAD
ACADÉMICA

No. SEMESTRES
APROBADOS

GRADUADO

SI NO

NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TÍTULO
OBTENIDO

TERMINACIÓN

MES AÑO

No. DE TARJETA
PROFESIONAL

2POSTGRADO
MASTER EN ADMINISTRACION Y
DIRECCION GENERAL DE EMPRESAS

N/A202305X

2POSTGRADO ESPECIALIZACION EN ALTA GERENCIA 201712X

10PREGRADO ADMINISTRACION DE EMPRESAS 96006201511X

EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO

EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO3

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO; EN LA MODALIDAD, ESCRIBA:

INF (EDUCACIÓN INFORMAL) TR_DES (EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO)

1



HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

FORMATO ÚNICO

INSTITUCIÓN
NOMBRE DE LOS

ESTUDIOS O TÍTULOS
OBTENIDOS

TERMINACIÓN

MES AÑO

GRADUADO

SI NO
No. TOTAL HORASMODALIDAD

X

LO ESCRIBELO LEE

MBBRMBBRMBBR

LO HABLA
IDIOMA

ESPECÍFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPAÑOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

IDIOMAS4

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EXPERIENCIA LABORAL5

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
AGENCIA PRESIDENCIAL DE COOPERACION INTERNACIONAL
DE COLOMBIA

COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

2023 2024

ASESOR FINACIERO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 21 Mes 12 Año Día Mes Año1220

CARRERA 10 97A 13 PISO 6

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
EJERCITO NACIONAL DE COLOMBIA COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

2023 2023

ASESOR ECONOMICO Y FINANCIERO ADMINISTRATIVA FINANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 01 Mes 02 Año Día Mes Año1213

CARRERA 50 18 92

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
EJERCITO NACIONAL DE COLOMBIA COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

4261469 2022 2022

CONTRATISTA ADMINISTRATIVA  -  FINANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 02 Mes 02 Año Día Mes Año1220

AVENIDA CARRERA 50 18A 26
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HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

FORMATO ÚNICO

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
EJERCITO NACIONAL DE COLOMBIA COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

2021 2021

CONTRATISTA ADMINISTRATIVA FIANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 12 Mes 02 Año Día Mes Año1231

Sin dirección

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
EJERCITO NACIONAL DE COLOMBIA COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

2020 2020

CONTRATISTA ADMINISTRATIVA FIANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 09 Mes 02 Año Día Mes Año1231

Sin dirección

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
EJERCITO NACIONAL DE COLOMBIA COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

4261426 2019 2019

CONTRATISTA ADMINISTRATIVA FIANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 12 Mes 02 Año Día Mes Año1231

Sin dirección

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
EJERCITO NACIONAL DE COLOMBIA COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

3150111 2018 2018

CONTRATISTA ADMINISTRATIVA FIANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 26 Mes 01 Año Día Mes Año1226

CALLE 26   52  00

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA PRIVADA PAÍS
TECNICENTRO AUTOMOTRIZ JJ LTDA COLOMBIAX

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

2405025 2016 2017

CONTRATISTA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 15 Mes 09 Año Día Mes Año1216

CARRERA 28 A °67  60
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(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

FORMATO ÚNICO

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
DIRECCION DE SANIDAD COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

4261434 2014 2014

CONTRATISTA ADMINISTRATIVA  FINANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 10 Mes 01 Año Día Mes Año0731

CARRERA 7 52 48

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
DIRECCION DE SANIDAD COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

4261434 2013 2013

CONTRATISTA ADMINISTRATIVA  -  FINANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 02 Mes 08 Año Día Mes Año1231

CARRERA 7 52 48

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
DIRECCION DE SANIDAD COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

4261434 2013 2013

CONTRATISTA ADMINISTRATIVA  -  FINANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 10 Mes 01 Año Día Mes Año0715

CARRERA 7 52 48

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍS
DIRECCION DE SANIDAD COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

BOGOTÁ. D.C. BOGOTÁ. D.C.

4261434 2012 2012

CONTRATISTA ADMINISTRATIVA, FINANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 03 Mes 09 Año Día Mes Año1231

Era 7 # 52-48

EXPERIENCIAS DEL DOCENTE

 INSTITUCIÓN EDUCATIVA PÚBLICA PRIVADA PAÍS

 CORREO ELECTRÓNICODEPARTAMENTO  MUNICIPIO

 FECHA DE RETIRO TELÉFONOS  FECHA DE INGRESO

 DIRECCIÓNAREA DE CONOCIMIENTO  NIVEL EDUCATIVO

Día: Mes: Año: Día: Mes: Año:

EXPERIENCIA LABORAL DOCENTE6
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Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

FORMATO ÚNICO

OCUPACIÓN

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NÚMERO DE AÑOS Y MESES

SERVIDOR PÚBLICO

AÑOS MESES

EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO

   TRABAJADOR INDEPENDIENTE

EXPERIENCIA DOCENTE

9 4

1 3

0 0

TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA7

TIEMPO DE EXPERIENCIA

6 3

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI __ NO __ ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOPATIBILIDAD DEL
ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PÚBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CON
LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA, SON
VERACES, (ARTÍCULO 5o. DE LA LEY 190/95).

Ciudad y fecha de diligenciamiento

FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA

FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA8

LÍNEA GRATUITA DE ATENCIÓN AL CLIENTE No. 018000917770 PÁGINA WEB: www.funcionpublica.gov.co

CERTIFICO QUE LA INFORMACIÓN AQUÍ SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO
SOPORTE.

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOSCiudad y fecha

OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS9

5

ldlaso
Máquina de escribir
 Bogotá 20/05/2025

Stamp

FreeText
Bogotá 21-05-2025

FreeText
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CERTIFICACIÓN SUPLETORIA DE EXPEDICION DEL 
TÍTULO OFICIAL 

CERTIFICA: 

UNIV ERSIDAD 

NEBRIJA 

El EXMO. MGCO. SR. RECTOR de la UNIVERSIDAD NEBRIJA, y por delegación Dña. Sara zquierdo Pérez, 
Secretaria General de la UNIVERSIDAD NEBRIJA en virtud de acuerdo de delegación de 2 de noviembre de 2022 a 
la vista de lo dispuesto en el articulo 14.2 del RD 1002/2014, publicado en: 
https://www.nebrija.com/la_universidadtransparencialpdflacuerdodelegacion.pdf 

Que D/Dña. Leady Viviana Matallana Quiroga, con Documento Nacional de ldentidad (o pasaporte) AP258539, 
nacidola en Villeta, Colombia, con fecha de nacimiento 16-07-1992, y de nacionalidad colombiana, ha superado con 
fecha 5 de mayo de 2023, los estudios conducentes al Titulo oficial de Máster Universitario en Dirección de 
Empresas MBA, y ha abonado los derechos de expedición del titulo. 

Número de registro nacional (NRN): 2023291554 

El presente documento surtirá provisionalmente los mismos efectos que la posesión del título oficial, en tanto la 
expedición no se produzca, según lo previsto en el apartado 2 del articulo 14 del Real Decreto 1002/2010, de 5 de 
agosto, sobre la expedición de titulos universitarios oficiales. 

Secretaríia General 

Esta certificación tiene una validez de un año desde la fecha de emisión. 

Documento firmado digitalmente por: 
Sara lzquierdo Pérez (23/10/2023 15:18 CEST) 

A tal efecto expido la presente certificación a solicitud del interesado, en Madrid, a 23 de octubre de 2023 

at Asostie 

https:/portafirmas.universitasxxi.com/inbox/app/unne/v/a9d4152a-dc7c-4486-be57-0ba98dlc2fla 
UNIVERSIDAD 

NEBRIJA 



Visto tueNO en el 
MINISTERNO DE UNVERSIDADES 
Nra egal_or ka fma de PDa 

por ser, al parecer, la sBya, 

O.M, 16Abnl 1990 
-Art 3°- (B.0.£. 19) 

Por la Sacciòn de Titulos, 

R Soladad Navn la 

RUBU 



TRIBUNA 

SUPR CREYA 
1. País: 

Country/Pays: 
El presente documento publico 

This public documentLe présent acte public 
2. ha sido firmado por 

has been signed by 
a été signê par 

(Convention de La Haye du 5 octobre 1961) 

3. quien actça en calidad de 
acting in the capacity of 
agissant en qualité de 

España 

bears the seal /stamp of 

5. en 
atà 

est rev�tu du sceau / timbre de 

7. por 
bylpar 

4. y está revestido del sello / timbre MINISTERIO DE UNIVERSIDADES 

8. bajo el número 
N/SOus n 

9. Sello / timbre: 
Seal / stamp: 

APOSTILLE 

Sceau / timbre: 

MADRID 

NAVARRO PLAZA, MO SOLEDAD 

JEFA DE SECCION 

Certificado 

CertifiedIAttesté 

TSJ28/2023/031538 

6. el día 
the/le 

DE LA PEÑA GUALLARON, MILAGROS 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO LABORAL 

10. Firma: 
Signature: 
Signature: 

23/11/2023 

DE LA PEÑA GUALLARON, 
MILAGROs 

Esta Apostilla certifica únicamente la autenticidad de la firma, la calidad en que el signatario del documento 

haya actuado y, en su caso,la identidad del sello o timbre del que el documento público esté revestido. 

Esta Apostilla no certifica el contenido del documento para el cual se expidió. 

Esta Apostilla se puede verificar en la dirección siguiente: "https://sede.mjusticia.gob.es/eregister" 

Código de verificación de la Apostilla (*): AD:z3gg -vCYZ-eNRV-7sZS 

Este documento está firmado electrónicamente de acuerdo con lo dispuesto en los artículos 42 y 43 de Ley 
o del Sector Público. 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico 

This Apostille only certifies the authenticity of the signature and the capacity of the person who has signed the public document, 

and, where appropriate, the identity of the seal or stamp which the public document bears. 

This Apostille does not certify the content of the document for which It was issued. 

To verify the issuance of this Apostille, see "https://sede.mjusticla.gob.es/eregister" 
Verification code of the Apostille (): AD:z3gg -vCYZ-eNRV-7sZS 

This document has been electronically signed in accordance with the provislons of Articles 42 and 43 of Law 40/2015 of October 
1st, of Legal Regime of the Public Sector. 

Cette Apostille atteste uniquement la vracité de la signature, la qualité en laquelle le signataire de l'acte a agi et, le cas échéant, 
lidentité du sceau ou timbre dont cet acte public est revêtu. 

Cette Apostille ne certifie pas le contenu de l'acte pour lequel elle a été émise. 

Cette Apostille peut être vérifiéeà ladresse suivante : "https://sede.mjusticia.gob.es/eregister" 
Code de vérification de l'Apostille (): AD :z3qg-vCYZ-eNRV-7szS 

Ce document a été signé électronlquement d'accord avec le disposé dans les articles 42 et 43 de Lol 40/2015 du 1 octobre, de 
Régime Juridique du Secteur Public. 

() juego de caracteres del código de verificación / Verification Code Characters Set / Ensemble de caractères du code de vérification: 

ABCDEFGHJKLMNPQRSTUVWXYZ abcdefghij kmnopgrstuvwxyz 23456789 
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HACE COMSTAR QUE:

092-CENACPERSONAL-2023
DE 24 DE ENERO DE 2023

PLAZO EJECUCION

DE
ASEGURADORA:

CRPNo. 5723 del 27/01/2023

01/02/2023

NO

DE

No. N/A Fecha: del N/A

PATRIA HONOR LEALTAD

<SO?ocn

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO NACIONAL

ACTA 
LIQUIDACION NO.

CENAC PERSONAL
EL SUSCRITO OFICIAL DIRECTOR CENAC PERSONAL 

NIT. No. 900.385.079-8

Carrera 46 No 20B - 99 Edificio COPER 4 piso
4261426 Extension 38282
CENACPER@buzoneiercito.mil.co www eiercito.mil.co

Icontec

NO. CONTRATO 
FECHA 
SUSCRIPCION 
OBJETO 
CONTRACTUAL

FECHA DE INICIO DE 
EJECUCION 
CONTRATO ADICIONO 
MODIFICATORIO 
V/TOTAL CONTRATO

Revisado el archive de la CENAC PERSONAL, se evidencia que LEADY VIVIANA 
MATALLANA QUIROGA, identificado(a) con Cedula de Ciudadam'a No. 1'136.884.640 
expedida en BOGOTA D.C., Presto los servicios profesionales X de apoyo a la gestion 
□ al Ministerio de Defensa Nacional - Ejercito Nacional - en la unidad DIADQ de acuerdo 
a la siguiente informacidn:

Acta No. del
No. POLIZA: 55-46-101017432
SEGUROS DEL ESTADO

La suma de 
QUINIENTOS 
($44'550.000)) 
PARCIALES

PRESTAR 
ASESORA 
DIRECCION 
NACIONAL
INICIAA PARTIR DE LA APROBACION DE LA POLIZA DE 
CUMPLIMIENTO Y LA EXPEDICION DEL REGISTRO 
PRESUPUESTAL, HASTA EL 31/12/2023

FECHA ACTA
POLIZA YCRP

PROFESIONALES COMO 
PARA LA 
EJERCITO

(CUARENTA Y
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 

programada MEDIANTE PAGOS 
CADA UNO POR VALOR DE CUATRO 

MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($4'050.000) 
NO I3

CUATRO MILLONES 
MIL PESOS 

MEDIANTE 
’ VALOR

LOS SERVICIOS 
ECONOMICA ESPECIALIZADA

DE ADQUISICIONES DEL

mailto:CENACPER@buzoneiercito.mil.co


NO SI

DATOS Y RESUMEN DE LA SANCION: NO

PATRIA HONOR LEALTAD
ISO tool J

Paging [2

Continuacion certificacion laboral contrato No 092-CENACPERSONAL-2023 de fecha 24 DE ENERO DE 2023, celebrado entre 
LEADY VIVIANA MATALLANA QUIROGA identificado con C.C. 1'136.884.640 y el Ministerio de Defensa Nacional - Ejercito 
Nacional - en la unidad DIADQ

REPOSAN
SANCIONES (MULTAS
- PENAL PECUNIARIA)

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Carrera 46 No. 20B - 99 Edificio COPER 4 piso
4261426 Extension 38282
CENACPER^buzonejercito.mil.co www.eiercito.mil.co

<9 
Icontec

3) VERIFICAR AVAL TECNICO Y COTIZACIONES EN LA 
PAGINA DEL RUES, SECOP II, CAMARA DE COMERCIO, 
CORROBORANDO QUE LAS EMPRESAS COTIZANTES 
CUMPLEN CON LA ACTIVIDAD ECONOMICA DEL OBJETO 
CONTRACTUAL A DESARROLLAR.

4) COTEJAR LOS PRECIOS HISTORICOS Y DE MERCADO, 
REALIZAR ANALISIS Y OBTENCION DE PRECIOS 
HISTORICOS, PRECIOS DE REFERENCIA, EN CASO DE 
OBTENER DISPERSION SIGNIFICATIVA DE LOS MISMOS, 
ACUDIR A OTRAS FUENTES COMO LO SON PAGINAS 
WEB, PROCESOS DE CONTRATACION SIMILARES DE 
OTRAS UNIDADES 0 ENTIDADES PUBLICAS, ETC., DE 
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EN CONTRATACION 
ESTATAL VIGENTE.

6) ESTRUCTURAR ECONOMICAMENTE LOS PROYECTOS 
DE PLIEGOS Y/O SOLICITUDES DE OFERTA PARA LOS 
PROCESOS QUE SE ADELANTEN, DE ACUERDO CON EL

o

5) OBTENCION Y ANALISIS DE INDICADORES 
FINANCIEROS DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EN 
CONTRATACION ESTATAL VIGENTE.

2) VERIFICAR PLAN DE NECESIDADES EN ASPECTOS 
ECONOMICOS, COMO CANTIDADES, PROYECCIONES DE 
DEMANDA Y EMITIR ALERTAS TEMPRANAS EN CASO DE 
QUE HAYA ASPECTOS A CORREGIR ANTES DE ENVIAR A 
COTIZACION Y PUBLICACION DE SOLICITUD DE 
INFORMACION EN EL SECOP II.

A LA FECHA DE LA CERTIFICACION NO REPOSAN 
SANCIONES: NO____________________________ ,
1) LLEVAR A CABO LA ESTRUCTURACION Y 
EVALUACION SEGUN APLIQUE DESDE EL PUNTO DE 
VISTA ECONOMICO DE TODOS LOS PROCESOS DE 
CONTRATACION ASIGNADOS, BAJO SU 
RESPONSABILIDAD ESTA LA VERIFICACION DE TODOS 
LOS DOCUMENTOS DE TIPO PRECONTRACTUAL, 
CONTRACTUAL Y POS CONTRACTUAL GENERADOS DE 
LAS DIFERENTES MODALIDADES DE CONTRATACION, 
ASI COMO LA DEBIDA PUBLICACION EN LA 
PLATAFORMA DEL SECOP II EN LOS TIEMPOS 
ESTABLECIDOS EN EL CRONOGRAMA DE CADA 
PROCESO.

http://www.eiercito.mil.co
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7) PRESENTAR Y RECOMENDAR ECONOMICAMENTE AL 
COMITE DE ADQUISICIONES LA APROBACION DE LOS 
ESTUDIOS PREVIOS Y PROYECTOS DE PLIEGOS DE LOS 
PROCESOS QUE SE ADELANTEN

8) RESPONDER LAS OBSERVACIONES ECONOMICAS DE 
LOS OFERENTES DURANTE EL DESARROLLO DE LOS 
PROCESOS. 9) EVALUAR LOS DIFERENTES PROCESOS 
DE CONTRATACION DE COMPETENCIA DEL DIRECTOR Y 
SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES, DE ACUERDO CON 
EL PLIEGO DEFINITIVO, ADENDAS Y LAS OFERTAS 
PRESENTADAS EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS 
CONTRACTUALES.

PLAN DE COMPRAS AUTORIZADO, APLICANDO EN LA 
ESTRUCTURACION LOS LINEAMIENTOS ORDENADOS EN 
LAS LEYES Y REGLAMENTOS VIGENTES.

APERTURA 
CESIONES

Carrera 46 No. 20B - 99 Edificio COPER 4 piso
4261426 Extension 38282
CENACPER@buzoneiercito.mil.co www.eiercito.mil.co

o(> 
Icontec

10) EMITIR LOS CONCERTOS QUE SEAN NECESARIOS 
(MODIFICACIONES, ADICIONES Y PRORROGAS) 
DURANTE LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

12) REVISAR LA PARTE FINANCIERA Y ECONOMICA DE 
LAS ACTAS DE LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS, 
CRUZANDO LOS DATOS CON LOS DOCUMENTOS DE LAS 
CARPETAS MAESTRAS Y DOCUMENTOS CARGADOS EN 
LA PLATAFORMA DEL SECOPII.

15) PRESTAR ASESORIA A LOS GERENTES DEL 
PROYECTO, SUPERVISORES DE LOS CONTRATOS Y 
ORDENADORES DE GASTO DE NIVEL COMANDO DE 
ADQUISICIONES EN ASPECTOS ECONOMICOS EN 

=>ATRIA HONOR LEAL.TAD

13) REALIZAR LAS OBSERVACIONES QUE SEAN 
NECESARIAS Y QUE FACILITEN LA LIQUIDACION DE LOS 
CONTRATOS DE LA DIADQ

14) ASESORAR EN FORMA DIRECTA AL COMANDANTE 
DEL COMANDO DE ADQUISICIONES DIRECTOR DE 
ADQUISICIONES, SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES Y 
DEPENDENCIAS INTERESADAS EN TEMAS 
ECONOMICOS REFERENTE A LOS PROCESOS 
CONTRACTUALES.

11)AYUDAR APROYECTAR DOCUMENTOS ESPECIFICOS 
COMO: RESOLUCIONES DE APERTURA Y
ADJUDICACION, CONTRATOS, CESIONES DE 
CONTRATOS, ADICIONES Y MODIFICATORIOS QUE SE 
DEBAN REALIZAR DENTRO DEL DESARROLLO DE LA 
ACTIVIDAD DE CONTRATACION, DESDE EL ASPECTO 
ECONOMICO.

mailto:ENACPER@buzoneiercito.mil.co
http://www.eiercito.mil.co
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18)

Y

21)

LA

22) REVISAR Y EMITIR AVAL SOBRE LOS PROYECTOS DE

1S0XCT j
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17) PUBLICAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO AGIL, 
OPORTUNO Y EN LOS TIEMPOS ESTIPULADOS EN EL 
SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA II 
"SECOP, DE TODOS LOS DOCUMENTOS 
PERTENECIENTES A LOS PROCESOS ASIGNADOS 
DESDE EL ASPECTO ECONOMICO.

20) DAR RESPUESTA OPORTUNA A LOS 
REQUERIMIENTOS ALLEGADOS POR LOS ENTES DE 
CONTROL INTERNOS Y/O EXTERNOS QUE SE GENEREN 
A PARTIR DE LAS REVISTAS Y/O AUDITORIAS A LOS 
PROCESOS CONTRACTUALES DE LA DIRECCION DE 
ADQUISICIONES.

19) REVISAR PERIODICAMENTE LOS DOCUMENTOS 
FISICOS (CARPETA MAESTRA) Y DOCUMENTOS 
DIGITALES (SECOP), QUE CONFORMAN LOS 
EXPEDIENTES DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES 
DONDE HAYA PARTICIPADO COMO COMITE ECONOMICO 
ESTRUCTURADOR Y/O EVALUADOR, SOLUCIONANDO 
LAS NOVEDADES DE SU COMPETENCIA E INFORMANDO 
AL OFICIAL JURIDICO CONTRACTUAL Y AL OFICIAL DE 
CONTRATACION.

COMANDO
LAS VISITAS

LOS PROCESOS
DIRECCION DE

16) ASESORAR COMO ACTIVIDAD COORDINADA A CADA 
UNA DE LAS ACTUACIONES PROCESALES 
DEPENDIENTES DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS 
DENTRO DEL PROCESO DE CONTRATACION COMO 
AUDIENCIAS Y PONENCIAS QUE REALICE LA ENTIDAD 
DENTRO DEL TEMPO OPORTUNO

::) DAR RESPUESTA OPORTUNA A LAS 
RECOMENDACIONES GENERADAS POR LA DIRECCION 
DE APLICACION DE NORMAS DE TRANSPARENCIA DEL 

NACIONAL Y/O EL 
DENTRO 

A 
DE

18) EFECTUAR LOS CONCERTOS ECONOMICOS 
REQUERIDOS DENTRO DE LA GESTION CONTRACTUAL 
DE LAS LOA’S A CARGO DE LA DIRECCION DE 
ADQUISICIONES.

CONVENIOS DE COLABORACION SUSCRITOS POR EL 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL EJERCITO 
NACIONAL Y LAS EMPRESAS DE SECTOR DE

9ATRIA HONOR LEALTAD
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■\EDUARDO ROZO CALLE 
y'Contable Especializada de Personal

27) LAS\DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL 
OBJETO\CONTRACTUAL QUE LE SEAN ASIGNADAS POR 
Eli SUPERVISOR DEL CONTRATO 
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HIDROCARBUROS, MINERO, ENERGETICO V DE LA 
INFRAESTRUCTURA

o
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'Vo.B'o.
TC. Shirly Mary Ceballos
OfRxal de Gontratacibn CENACPER

23) APOYAR EL DESARROLLO DE PROCESOS DE 
CONTRATACION CENTRALIZADOS POR EL MINISTERIO 
DE DEFENSA NACIONAL Y QUE REQUIEREN LA 
PARTICIPACION DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES 
DEL EJERCITO NACIONAL.

24) REVISAR LOS DOCUMENTOS FISICOS (CARPETA 
MAESTRA) Y DOCUMENTOS DIGITALES (SECOP), QUE 
CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE LOS PROCESOS 
CONTRACTUALES DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION 
Y SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES, PRESENTANDO 
INFORME ESCRITO SOBRE LA REVISTA DE ACUERDO A 
LOS TIEMPOS ESTIPULADOS POR EL OFICIAL DE 
CONTRATOS.

25) ASISTIR COMO ACTIVIDAD COORDINADA A 
REUNIONES INFORMADAS POR EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETO 
CONTRACTUAL

Teniente CoroneLJOS
Director Central Administrative

26) TRAMITAR OPORTUNAMENTE EL ARCHIVO DE 
GESTION QUE GENERE EN CUMPLIMIENTO DE SUS 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES, DOCUMENTOS 
FISICOS EN ORIGINAL Y DIGITALES, DANDO EMPLEO 
EFIC^NTE AL SISTEMA ORFEO Y HACIENDO ENTREGA 
DEL ARCHIVO AL TERMING DEL CONTRATO,

mailto:ENACPER@buzonejercito.mil.co
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LA PROFESIONAL ESPECIALIZADO CON FUNCIONES DE COORDINADORA DEL GRUPO DE 
GESTIÓN CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PRESIDENCIAL DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL DE 

COLOMBIA APC COLOMBIA 
NIT 900.484.852-1 

 
CERTIFICA: 

Que de conformidad con la documentación que reposa en los archivos de la Agencia Presidencial de Cooperación Internacional 
de Colombia APC – Colombia, Leady Viviana Matallana Quiroga, identificado con CC No. 1.1360884.640, celebró con la Agencia 
Presidencial de Cooperación Internacional de Colombia APC – Colombia, el siguiente contrato de prestación de servicios  

 
CONTRATO No.:  Prestación de servicios profesionales No. 003 FAP de 2023 

OBJETO: Prestar por sus propios medios, con plena autonomía, los servicios profesionales para 
gestionar, apoyar y realizar seguimiento y control a las operaciones, información y 
manejo del recurso presupuestal, contable y de tesorería del Fondo de Cooperación 
Alianza del Pacífico. 

FECHA SUSCRIPCIÓN: 21 de diciembre de 2023 

FECHA INICIO CONTRATO: 21 de diciembre de 2023 
FECHA TERMINACIÓN CONTRATO 20 de diciembre de 2024 

VALOR DEL CONTRATO 
OCHENTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL 
CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS (COP $ 85.288.464). 

ESTADO: 
FINALIZADO 

SUPERVISOR: JENNY PATRICIA GUTIÉRREZ ROPERO 

OBLIGACIONES  1. Apoyar con el seguimiento y control de recursos presupuestal, contable y de tesorería 

del Fondo de Cooperación de la Alianza del Pacífico. 2. Gestionar y controlar las 

operaciones diarias con el área Contable, presupuestal y de tesorería del Fondo de 

Cooperación de la Alianza del Pacífico. 3. Apoyar en el análisis de los datos contables, 

presupuestales y de tesorería del Fondo de Cooperación de la Alianza del Pacífico. 4. 

Realizar o apoyar, la elaboración de informes financieros, balances, estados de cuenta 

y demás reportes requeridos periódicamente para el funcionamiento del Fondo de 

Cooperación de la Alianza del Pacifico, dentro de los plazos establecidos y de acuerdo 

con las disposiciones legales vigentes para este fin. 5. Apoyar la formulación, 

estructuración y mejoramiento de proyectos, actividades o términos de referencia en lo 

que respecte a asuntos financieros y contables, presupuestales y contables. 6. Realizar 

la verificación y avalar desde el punto de vista financiero contable y presupuestal, la 

documentación aportada por las contrapartes técnicas para seleccionar los contratistas 

y la de la etapa contractual. 7. Analizar y conciliar la información financiera, con la 

http://www.apccolombia.gov.co/
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oportunidad requerida. 8. Registrar las cuentas en el aplicativo, de acuerdo con 

lo establecido en el manual operativo de SIIF NACIÓN y/o el sistema que corresponda 

según la guía de administración de recursos del Fondo de Cooperación de la Alianza del 

Pacífico, verificando que se adjunten los soportes requeridos por la entidad y 

establecidos por las disposiciones legales vigentes. 9. Colaborar en el establecimiento y 

aplicación de métodos, políticas y principios financieros adecuados atendiendo requisitos 

específicos de la Entidad. 10. Adelantar, actualizar y realizar efectiva implementación de 

los procesos del Fondo de Cooperación de la Alianza del Pacífico en el Sistema Gestión 

Calidad de APC COLOMBIA, en lo que corresponda a aspectos financieros, 

presupuestales y contables. 11. Llevar actas de todas las reuniones relacionadas con el 

desarrollo financiero, contable y presupuestal del Fondo de Cooperación de la Alianza 

del Pacífico, así como proyectar documentos de acompañamiento financiero y 

presupuestal, según solicitud del líder de Fondo de Cooperación de la Alianza del 

Pacífico. 12. Orientar y supervisar los registros financieros de acuerdo con las 

disposiciones vigentes, incluyendo los provenientes de cooperantes internacionales. 13. 

Preparar y presentar oportunamente a la Dirección de Oferta de APC Colombia y al 

Grupo Técnico de Cooperación de la Alianza del Pacifico y otras entidades que lo 

requieran, los informes sobre las actividades desarrolladas. 14. Asistir a todas las 

reuniones que se le convoque (presencial y virtualmente), y preparar técnicamente las 

que le sean indicadas. 15. Atender las comunicaciones telefónicas, digitales, mensajes 

y correos asociadas a la gestión de las actividades del Fondo. 16. Organizar y controlar 

el sistema de archivo de soportes financieros, de acuerdo con las disposiciones legales 

vigentes. 17. Las demás funciones que le sean asignadas por su superior, acordes a la 

naturaleza del objeto contractual. 

El contrato relacionado en la presente certificación corresponde a un contrato de prestación de servicios, regidos por la Ley 80 de 1993, 

la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 y demás normas conexas y complementarias. 

NOTA: Esta coordinación expide certificaciones sobre contratos celebrados por la Agencia Presidencial de Cooperación Internacional 

de Colombia APC-COLOMBIA, Por lo anterior no es constancia laboral. 

El presente certificado se expide a solicitud de la contratista, a los tres (3) días del mes de febrero de 2025. 
 
 
 
EDNA LORENA LEON SAAVEDRA  
Coordinadora del grupo de gestión contractual 
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