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Area solicitante: GRUPO ADMINISTRATIVO REGIONAL BOYACA

Responsable del area solicitante: NANCY CLEMENCIA PUERTO TOBAR

Objeto: SUMINISTRAR GASOLINA'Y ACPM PARA EL PARQUE AUTOMOTOR Y LA PLANTA ELECTRICA
DE LA REGIONAL BOYACA DEL INSTITUTO COLOMBIANAO DE BIENESTAR FAMILIAR

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
1.1 Justificacion:

El ICBF es un establecimiento publico descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y
patrimonio propio, creado mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979, adscrito al
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por
objeto propender y fortalecer la integraciéon y desarrollo arménico de la familia, proteger a los nifios, nifias y
adolescentes y garantizarles sus derechos.

La Regional Boyaca requiere adelantar proceso de contrataciéon para: “SUMINISTRAR GASOLINA
CORRIENTE Y ACPM PARA EL PARQUE AUTOMOTOR Y LA PLANTA ELECTRICA DE LA REGIONAL
BOYACA DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR”. La contratacién planteada, se
considera conveniente, por las siguientes razones:

Bajo los parametros legales que constituyen la presente contratacién para el desarrollo del cumplimiento
misional del ICBF y en procura del desarrollo de las actividades del Instituto, se hace indispensable el uso de
vehiculos automotores para adelantar citaciones, supervision los programas, visitas de verificacion de
restablecimientos de derechos por parte de las unidades misiones de la Regional Boyacd; de igual forma, se
requiere el suministro para la planta eléctrica ubicada en la dependencia de la Regional ICBF Boyac4, la cual
requiere de combustible para mantenerla en buen estado técnico para su adecuada utilizacion.

Para satisfacer esta necesidad es indispensables suscribir un contrato de suministro de gasolina, con
personas naturales, juridicas, consorcio y/o unién temporal que cuente con la capacidad suficiente para
solventar el requerimiento mencionado.

1.2 Descripcion de la necesidad:
La presente contratacion es necesaria, teniendo en cuenta que el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

— Regional Boyaca tiene en su propiedad 03 vehiculos (campero, automovil y camién) y 01 una planta eléctrica
para la generacion eléctrica en caso de fallas, los cuales constituyen una valiosa herramienta de trabajo que
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se utiliza para el cumplimiento misional y de apoyo en las areas administrativas al servicio de los servidores
publicos.

Los vehiculos se requieren para brindar todas las garantias de desplazamiento de funcionarios y/o bienes
muebles que los utilizan regularmente en cumplimiento de su funcién, tales como revision de expedientes
judiciales, transporte de los elementos devolutivos para almacén, transporte del archivo, representacion legal
de los diferentes Centros Zonales y demas actividades que no cubren los vehiculos contratados por el ICBF.
Por tal raz6n se adelanta este proceso contractual con el &nimo de cubrir a tiempo y oportunamente las
necesidades de transporte que se requieren a diario, asi como cubrir la necesidad de mantener en correcto
funcionamiento la planta eléctrica la cual es fundamental como respaldo en caso de fallas en el suministro
eléctrico, proporcionando una fuente confiable de energia para mantener en funcionamiento equipos de
cémputo, para alimentar maquinarias, equipos de refrigeracion y sistemas de iluminacion, asegurando un
funcionamiento continuo y sin interrupciones.

EL ICBF Regional Boyaca, espera contar con el suministro de combustibles Gasolina y ACPM (Diesel)
oportunamente y con calidad, para garantizar el funcionamiento de la entidad de manera permanente, asi
como el cumplimiento de los procesos misionales de los servidores publicos y los contratistas, a efectos de
brindar de esta manera atencion eficiente, es por ello, que el suministro de gasolina y ACPM (Diesel) son
necesarios para el correcto funcionamiento de los vehiculos y la planta eléctrica de propiedad de la ICBF
Regional Boyaca.

1.3. items en el Plan de Contratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita:
La presente contratacién se encuentra en PACCO 13507.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.
2.1 Descripcion del objeto:

SUMINISTRAR GASOLINA CORRIENTE Y ACPM PARA EL PARQUE AUTOMOTOR Y LA PLANTA
ELECTRICA DE LA REGIONAL BOYACA DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

2.2 Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucién del contrato serd hasta el 30 de noviembre de 2025 y/o hasta agotar presupuesto y se
iniciara una vez se suscriba el acta de inicio entre el supervisor y el contratista, contados a partir del dia habil
siguiente al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

2.3 Lugar de ejecucion:

El lugar de ejecucion del contrato sera en la cuidad, Tunja Boyaca.
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Nota: Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio sera la ciudad de Tunja. Para efectos
de notificaciones el ICBF las recibira en la carrera 6 No. 73-98 de Tunja; y el contratista donde lo determine
en su propuesta econdémica.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.
3.1 Identificacion del contrato a celebrar:

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto
1082 de 2015, el contrato resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara: CONTRATO DE
SUMINISTRO.

3.2 Modalidad de seleccion:

Conforme el Decreto 1082 de 2015 — Subseccion V- Articulo 2.2.1.2.1.5.2 (...) Articulo 2.2.1.2.1.5.2.
Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion
cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, y el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar como hara la verificacion correspondiente.

3. La invitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la Entidad Estatal antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con

las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad

Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo

menor precio, y asi sucesivamente.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones

establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,

la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

o o
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De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccién pertinente para contratar resultado del proceso que
aqui se adelanté se denominard CONTRATO DE SUMINISTRO, el cual corresponde a:

a) Licitacion Publica
b) Seleccién Abreviada:

I.  Para la Adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta
Inversa___
II.  Parala adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de
catalogo derivado de la celebracién de acuerdos marco de precios__
[ll.  Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de
productos
IV.  Para la Seleccién Abreviada de Menor cuantia
V. Prestaciéon de servicio de salud
VI.  Declaratoria de desierta de la licitacién.
VII.  Productos de origen o destinacion agropecuarios_____
VIIl.  Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las
EICE y de las SEM
IX.  Para la ejecucion de: proteccién de personas amenazadas, desmovilizacién e incorporacion,
atencion a poblacion desplazada por la violencia, proteccion de derechos humanos y poblacion en
alto grado de exclusion
X.  Contratacién de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional

c) Concurso de méritos:

I.  Abierto
II.  Con precalificacién
[ll.  Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacién Directa:

I.  Urgencia manifiesta.

II.  Contratacion de empréstitos___
lll.  Contratos interadministrativos
IV.  Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnol6gicas
V.  Encargo fiduciario

VI.  Inexistencia de pluralidad de oferentes.
VIl.  Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.
VIIl.  Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion.

e) Minima cuantia X
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3.3. Cadigo (s) UNSPSC:
GRUPO | SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO UNIDAD
(15) materiales
combustibles, (15101506)
I(\I/I3;terias aditivos para | (15100000) (tstfé?égoo) GASOLINA GALON
e combustibles, combustible Sestila doresy
P lubricantes y
anticorrosivos
(15) materiales
combustibles, (15101505)
I(\I/Iaglterias aditivos para | (15100000) (ﬁrlé(:égoo) COMBUSTIBLE | GALON
. combustibles, combustible petre y DIESEL
primas lubricantes y destiladores
anticorrosivos

4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de CATORCE MILLONES CUARENTA Y OCHO MIL
TRESCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($14.048.384).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Grupo Administrativo del ICBHR
Regional Boyaca adelant6 un estudio del sector, en donde se estimé que el valor para “SUMINISTRAR
GASOLINA CORRIENTE Y ACPM PARA EL PARQUE AUTOMOTOR Y LA PLANTA ELECTRICA DE LA
REGIONAL BOYACA DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR” es de CATORCH
MILLONES CUARENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($14.048.384),
tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO del SECTOR, el cual forma parte integral del presentg
documento.

El contrato se ejecutard como una bolsa de recursos de acuerdo con las necesidades que presenta la entidag
y los precios unitarios ofertados. Teniendo en cuenta las caracteristicas del servicio requerido no es posiblg
determinar con exactitud la cantidad de suministro de combustible que se requerira durante la ejecucion de
contrato. El valor de la propuesta debera cubrir el valor total de los bienes y servicios objeto del proceso
incluido el IVA y los demas impuestos, costos y gravamenes a que haya lugar para la suscripcion, legalizacion
y ejecucion del contrato (IVA, ICA, retencion en la fuente, poéliza, entre otros, de acuerdo con la ley).

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio del sector. SE ADJUNTA ANEXO.

5. FUENTE DE LOS RECURSOS
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El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal relacionada
continuacion:

FECHA DE 2 A FUENTE
OSICION CATALOG(Q SALDO POR |VALOR EN
0. DE CDRREGISTRO| DEPENDENCIA Y .
CDP DE GASTO RECURSO COMPROMETER|NUMEROS
A-02-02-01-003-003- CATORCE
PRODUCTOS DE MILLONES
302 DIRECCION HORNOS DE 27 CUARENTAY
59225 [23/04/2025|ADMINISTRATIVA| COQUE, PROPIOS| OCHO MIL [$14.048.384
PRODUCTOS DE TRESCIENTOS
REFINACION DE OCHENTAY
PETROLEO Y CUATRO PESOS
COMBUSTIBLE M/CTE
NUCLEAR

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1 2.1 .5.2 del Decreto 1082 de 2015, Unicamente sq
verificaran los requisitos habilitantes del proponente que oferte el precio mas bajo al cual se le aplicaran lag
reglas de subsanabilidad. En caso de que este no cumpla se verificaran los requisitos habilitantes de
proponente que haya ofertado el segundo menor valor y asi en lo sucesivo. Asi las cosas, se informa que |3
adjudicacion recaera en el proponente que haya ofertado el menor valor siempre y cuando cumpla con Ig
totalidad de los requisitos exigidos en la invitaciéon publica, de lo contrario se dara aplicacion al contenido de
Articulo 2.2.1.2.1.2.22 decreto 1082 de 2015.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Decreto 1082 de 2015 “oferta con valo
artificialmente bajo” la Regional Boyaca del ICBF requerird al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por él ofertado y seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.

La Regional Boyaca del ICBF, conforme con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 ds
2007, Adicionado Ley 1450 de 2011, art. 274 Subrogado Ley 1474 de 2011 art. 94, en concordancia con e
Decreto 1082 de 2015, la oferta y la aceptacion de esta constituyen el contrato, de manera expresa €
incondicional en la misma, dispone los datos del contacto de la Entidad y del supervisor o intervento
designado. Con la publicacién de la comunicacién en el SECOP Il el proponente seleccionado quedaré
informado de la aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la Regional Boyaca del ICBF, declarara desierto el proceso mediantg
acto administrativo debidamente motivado el cual sera publicado en la plataforma Transaccional SECOP II. En
el evento de presentarse proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde Ig
notificacion del acto correspondiente.

En caso de empate: la Entidad Estatal debe seleccionar al oferente que presentd el menor precio inicial.
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En caso de persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar los siguientes criterios, teniendo en cuenta e
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y para verificar lo anterior, el oferente debe allegar junto con su oferta los
documentos que acrediten alguna(s) de las circunstancias abajo descritas:

“ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertag
en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contrataciorn
realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados
por los Procesos de Contratacion de los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales, e
contratante deberd utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1.
2.

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de|
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plura
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su hdmina esta en condicién de discapacidad a la que s€
refiere laLey 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferentg
que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por cientd
(25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco po
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion dg
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y qug
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas
en proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.
Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o unaj
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, 13
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia
0 persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios 0 representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente
plural.
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8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o0 cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por MiPymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una|
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni
la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 0
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociacioneg
mutuales que cumplan con los criterios de clasificaciobn empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019
priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.

6.1. Criterios de Verificacion:

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, capacidad técnica y el
cumplimiento de las especificaciones técnicas que la entidad ha definido como condiciones minimas que
deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y
la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas y
técnicas de los interesados en participar, con el propdsito de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefalado en el pliego de condiciones los proponentes presentaran una propuesta completa,
gue incluya la informacion sobre la capacidad juridica y técnica la propuesta econémica o inicial de precio.

En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en el pliego de
condiciones del proceso se estableceran los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion
precisa y detallada de los mismos, que permitirdn la seleccion de la oferta mas favorable al Instituto.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
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b) Capacidad Técnica.

El contratista seleccionado debera estar en capacidad de cumplir con las especificaciones y condiciones
contenidas en el anexo de la Invitacién Publica -FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT).

La capacidad juridica del oferente y la acreditacién de la experiencia no tiene ponderacion alguna; se efectia
con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se
encuentra o no habilitado.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el numeral 4° y 5°
del articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, la
Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

En el momento sefialado en la Invitacién los proponentes interesados en el presente proceso de seleccién
deberan presentar una propuesta completa, que incluya la informacién y los documentos de habilitacién de
la capacidad juridica y de la capacidad técnica, asi como, la propuesta econdmica. Las propuestas no
presentadas dentro del término establecido en la invitacidn seran excluidas.

6.1.1. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES (CUMPLE/ NO CUMPLE)

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES JURIDICOS (CUMPLE/ NO CUMPLE)

PARTICIPANTES: Para poder participar en el presente proceso de seleccién objetiva, se requiere ser
Persona Natural o Persona Juridica, nacional o extranjera, y/o Consorcio o Unién Temporal, o cualquier tipo
asociativo reconocido por la ley, legalmente capaces.

6.1.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

1. PERSONA JURIDICA

El procedimiento de seleccién del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en la Invitacion Publica.

Cabe recordar que la Invitacion Puablica forma parte esencial del contrato y, por tanto, constituye fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues
contienen la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes durante el proceso adelantado
y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, mas alla, durante la vigencia del contrato.
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La persona juridica debe anexar con su oferta la siquiente documentacion:

1. Fotocopialegible de documento de identidad del representante legal.

2. Cuando sea persona juridica deberad presentar certificado de inscripcién en Camara de
Comercio o Registro Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada es
directamente relacionada con la que se pretende contratar, con establecimiento comercial registrado,
cuya fecha de expedicién no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del
presente proceso de contratacion, adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

v El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso
de contratacion y en el contrato que de él se derive.

v Para contratar, la persona juridica oferente deberd demostrar que su duracién no sera inferior a la duracion
del contrato y un (1) afios mas.

v Autorizacion del érgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las facultades para
comprometer al oferente.

v Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

3. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: De acuerdo con el contenido del modelo
suministrado (Anexo No.1), suscrita por el representante legal de la persona juridica, por la persona
natural proponente y/o apoderado donde se certifica que ni la persona juridica ni su representante
legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades ni prohibiciones para contratar con el estado,
en la carta de presentacién el oferente debe indicar cuél de la informacion suministrada en la
propuesta es de caracter reservado sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003
PERSONA JURIDICA (Anexo No. 3). Cuando el interesado sea una persona juridica, debera
presentar una certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo
con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal,
donde se certifigue el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha
de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina
de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses
de constituida, deberé acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Adicional a lo anterior: En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo deberé allegar el Anexo
No. 3 segun la OPCION 1, de la invitacién publica. En el caso que la persona juridica cuente con personal a
cargo debera allegar el Anexo No. 3 segun la OPCION 2, de la invitacion publica con el cual se acredita que
ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales,
cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!




Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012



‘ -"‘ ‘ ) F3.P5.ABS 05/04/2023
Q) PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

BIENESTAR version 12 Péagina 11 de
FAMILIAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 35
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 23/04/2025

Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

5. Certificado del Sistema de Informacidon y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI-
vigente, expedido por la Procuraduria General de la Nacidn: El ICBF verificara, de la pagina Web
de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar
en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el
proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado tanto de la persona juridica como
del representante legal.

6. Boletin de responsables Fiscales: El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el
ultimo Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el
proponente podra adjuntar dicha certificacién a su propuesta tanto de la persona juridica como del
representante legal.

7. Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la persona juridica,
expedida por la Policia Nacional. El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional
de Colombia, los antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso.

8. CONSULTA RNMC: EIl ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la
Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), del
representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios
y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente proceso.

9. Identificacion Tributaria: El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes de
la propuesta en consorcio 0 unién temporal debera presentar dentro de la propuesta copia del registro
anico tributario — RUT.

10. Certificado participacion como independiente del oferente (Anexo No. 11).

Nota: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccién, deberan certificar
que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni
prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracién de la persona juridica en la
Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacion Pablica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

11. Certificacion bancaria. El proponente debera allegar certificacion bancaria no mayor a treinta (30)
dias calendario.

12. Autorizacion del representante legal y/o apoderado: Cuando el representante legal de la persona
juridica se encuentre limitado de conformidad con el certificado de existencia y representacion legal,
para presentar propuesta o0 para contratar, o comprometer a la sociedad, deberd allegar
AUTORIZACION del 6rgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y
suscribir el contrato en caso de que le sea adjudicado.

Si el proponente participa en el proceso de contratacion por intermedio de un representante, debera adjuntar
en la propuesta el poder debidamente otorgado que lo acredite como tal, de conformidad con los requisitos
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legales establecidos para el efecto. Las personas juridicas sin domicilio en Colombia deben acreditar en el
pais un representante domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar
y comprometer a su representado en las diferente instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los
contratos y declaraciones que se requiera, asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le
sea solicitado, y demds actos necesarios de acuerdo con la invitacion publica asi como para representarla
judicial como extrajudicialmente.

Dicho representante legal podra ser el mismo representante Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio o union temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del
poder comun otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal.

El poder que otorga las facultades en caso de ser expedido en el exterior debe cumplir con todos y cada uno
de los requisitos legales exigidos para la valides y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el
exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba conforme a los dispuesto a los articulos 259 y 269
del Codigo de Procedimiento Civil y demas normas vigentes.

12. Certificado de existencia y representacién legal renovado. La proponente persona juridica
nacional o extranjera con sucursal en Colombia, debera acreditar su existencia y representacion legal
mediante certificacion expedido por la Camara de Comercio. Cuando se trate de personas juridicas
extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y
representacion legad de confinidad con las normas de su pais de origen, atendiendo lo establecido en
la Invitacion Publica para la presentacion de documentos expedidos en el extranjero.

El certificado de Existencia y Representaciéon Legal expedido por la Camara de Comercio, en el cual constate
la vigencia de la sociedad, la cual no podra ser inferior al término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas,
el objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestidén y operacion que se solicita en este proceso de
contratacion y en el contrato que de él se derive, Calidad del representante legal que suscribe la oferta y
Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato.

Para el Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos deberd comprobar su
existencia y representacién, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, el cual debera
contener la informacién y cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.

La fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la estipulada como
fecha limite para presentacion de propuestas.

Nota: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar
gue ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni
prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracién de la persona juridica en la
Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 carta de presentacion de la oferta de la
Invitacion Puablica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.
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La fecha de expedicién no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la estipulada como
fecha limite para presentacion de propuestas.

13. Certificacidén bancaria. El proponente deberd allegar certificacion bancaria no mayor a treinta (30)
dias calendario.

11. Aportar declaracién de bienes y rentas y registro de conflicto de intereses (Ley 2013 de 2019)
del Aplicativo por la Integridad Puablica en el siguiente link
https://www1.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013

6.1.1.2 Persona Natural

La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacion:

1. Lamayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para nacionales, y cédula de
extranjeria o el pasaporte para los extranjeros.

2. Fotocopialegible de la libreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor de 50 afos.
En caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la
situacion militar se encuentra definida.

3. Cuando sea persona natural deberd presentar certificado de inscripcién en Camara de

Comercio o Registro Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada es

directamente relacionada con la que se pretende contratar, con establecimiento comercial registrado.

La fecha de expedicién del registro mercantil no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la

fecha de cierre del presente proceso de contratacion. Nota: Las personas naturales que no se

encuentran inscritas en el registro mercantil no estan obligadas a presentar este documento.

Registro Unico Tributario RUT.

Carta de Presentacion de la Oferta. Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada

por la persona natural de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No. 1 carta de

presentacion de la oferta de la Invitacién Pablica a participar.

6. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se deber& adjuntar el
poder que asi lo faculte. En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacion
suministrada en la propuesta, es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal
naturaleza.

7. Boletin de responsables fiscales. El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el
ultimo Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el
proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

8. Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —=SIRI-
vigente, expedido por la Procuraduria General de la Nacion. El ICBF consultara y verificara, de la
pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes van
a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En
todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

ok
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9. Certificado de antecedentes judiciales. El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia
Nacional de Colombia los antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso.

10. CONSULTA RNMC: El ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la
Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), de la
persona natural, en todo caso el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

12. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales.

Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de
2003 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y
SENA, cuando a ello haya lugar.

Nota: La acreditacién de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Art.
8 del Decreto 862 del 26 de abril de 2013. Se debera acreditar que se encuentra al dia en el pago por concepto
de los aportes a los sistemas de salud y pensiones para lo cual debera aportar el certificado de afiliacion a
dichos sistemas, el cual debe ser expedido dentro de los 30 dias anteriores al cierre del proceso.

Adicional a lo anterior:

-« En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO No. 2
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003
PERSONA NATURAL segun la OPCION 1, de la invitacion publica.

- En el caso que la persona natural cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO No. 2
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003
PERSONA NATURAL segun la OPCION 2, de la invitacion con el cual se acredita que ha efectuado
el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas
de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los Ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de
seleccion.

Anexar el CERTIFICADO PARTICIPACION COMO INDEPENDIENTE DEL OFERENTE - ANEXO 11 de la
invitacion publica.

Nota: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberén certificar
la ausencia de limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades,
incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracion de la
persona natural en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacion
Pablica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.
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13. Certificacién bancaria. El proponente debera allegar certificacion bancaria no mayor a treinta (30) dias
calendario.
14. Aportar declaracidon de bienes y rentas y registro de conflicto de intereses (Ley 2013 de 2019)
del Aplicativo por la Integridad Publica en el siguiente link

https://wwwl.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013

6.1.1.3 Consorcios y Uniones Temporales

Los consorcios y uniones temporales deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:

1. Fotocopialegible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan
sus veces, de los integrantes de la figura asociativa.

2. Documento de existencia y representacion legal de cada uno de los integrantes del consorcio y/o
unién temporal con establecimiento comercial registrado, en el cual conste las facultades del
representante legal. La duracién de las personas juridicas que se constituyan como consorcio 0 union
temporal debera ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccién
y tres (3) afios mas.

3. Documento de constitucién del consorcio o unién temporal: el cual debera contener como minimo
los siguientes requisitos. Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en
su conformacién deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas
normas complementarias; efecto para lo cual debe adjuntar el documento de constitucién del consocio o unién
temporal.

a) Sefalar las condiciones y extensiones de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del ICBF.

b) La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Uniobn Temporal, debera tener
facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unién
Temporal. En el documento se deben sefialar, ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre
los miembros del Consorcio o Union Temporal y su responsabilidad.

c) El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unién temporal debe comprender la realizacion de
actividades similares al objeto de este proceso de seleccion.

d) Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompaiiar los
documentos requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a participar en forma
independiente. e) La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los
integrantes del consorcio o unidn temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder
debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los)
documentos (s) que lo acredite (n) como tal. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para
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la suscripcién del contrato deberan presentar el respectivo Numero de Identificacion Tributaria — NIT, como
consorcio 0 union temporal.

f) Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la
autorizacion previa y expresa del ICBF. En ningun caso podra haber cesién del contrato entre quienes
integran el consorcio 0 unién temporal.

g) Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacion
legal que, para cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio 6 la autoridad competente, ya
sean personas Naturales o Juridicas.

h) Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de
la Ley 80 de 1993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y
ejecucion.

i) Los integrantes del Consorcio o Union Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unién Temporal que
haya presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente;
en caso de ocurrir seré causal de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

i) No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de Consorcios 0 Uniones
Temporales.

k) Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros o
de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio.

4. Autorizacion o poder de la junta de socios a los representantes legales de los integrantes de Consorcio o
Union Temporal, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar consorcios o uniones temporales. En los
casos que esta facultad se encuentre restringida. En caso de que el representante del consorcio o union
temporal o de cualquiera de los integrantes exceda las limitaciones que le otorga el 6rgano competente o el
acuerdo de integracion, se rechazara la propuesta.

5. Carta de Presentacion de la Oferta (ANEXO No. 1): firmada por el representante del consorcio o union
temporal y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en el anexo No. 1 de la invitacién publica
a participar, donde conste que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en inhabilidad e
incompatibilidad ni prohibiciones para contratar con el estado. En el evento en que la propuesta sea
presentada y suscrita por el apoderado se debera adjuntar el poder que asi lo faculte.

6. Anexar el Certificado Participacion Como Independiente del Oferente- ANEXO 11, de la invitacién
publica.

7. Boletin de responsables fiscales: el ICBF realizara la verificacion de los representantes legales de los
consorcio y uniones temporales y de los integrantes de estos que presenten propuesta en el presente
proceso. En todo caso el proponente podra adjuntar dichas certificaciones a su propuesta.
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8. Certificado del sistema de informacién y registro de sanciones y causas de inhabilidad (SIRI)
vigente, expedido por la procuraduria general de la naciéon. El ICBF consultara y verificara de la pagina
web de la Procuraduria los antecedentes disciplinarios de los representantes legales de los consorcio y
uniones temporales y de los integrantes de estos que presenten propuesta en el presente proceso. En todo
caso el proponente podra adjuntar dichas certificaciones a su propuesta.

9. Certificado de antecedentes judiciales, El ICBF consultara y verificara de la pagina WEB de la pagina
de la Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales de los representantes legales de los consorcio
y uniones temporales y de los integrantes de estos que presenten propuesta en el presente proceso. En todo
caso el proponente podra adjuntar dichas certificaciones a su propuesta.

10. Consulta RNMC: El ICBF consultara y verificara de la pagina WEB de la pagina de la Policia Nacional
de Colombia los antecedentes RNMC de los representantes legales de los consorcio y uniones temporales y
de los integrantes de estos que presenten propuesta en el presente proceso. En todo caso el proponente
podra adjuntar dichas certificaciones a su propuesta.

11. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales Segun lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003,
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente debera acreditar el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta
a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 1828 de 2013 el proponente debera acreditar el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensiones y riesgos laborales, cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA cuando ello haya lugar.

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o unién temporal, cada parte constitutiva debera presentar los
documentos de gue trata este acapite.

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las personas
juridicas que conforman el consorcio o la union temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar,
no sera susceptible de subsanacion y no sera habilitada.

Nota 3: Los consorcios 0 uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion,
deberan certificar que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades,
incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracion de la
persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacion
Publica a Participar.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

6.1.1.4. Personas Juridicas Extranjeras

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar:
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Documento que acredito su existencia y representacion legal: expedido por la autoridad competente en
el pais de su domicilio expedido dentro de los 4 meses anteriores, a la fecha de cierre de esta invitacion en
el que debe constar como minimo los siguientes aspectos:

La existencia objeto y nombre del representante legal, en el cual acredite que su objeto social permite la
participacion en la presente invitacion publica y la ejecucion y celebracién del contrato.

La capacidad juridica del representante legal para la presentacién de la propuesta y para la suscripcion del
contrato, asi como sus facultades.

Que se han constituido con un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre y que el término de duracién es por
lo menos igual al plazo total del contrato y tres (3) afios mas.

En el evento que conforme la jurisdiccion de incorporacion del proponente extranjero o el miembro del
consorcio 0 unién temporal de orden extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de la
informacién requerida presentara lo documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el
presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes.

Si la jurisdiccion de incorporacién no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la
informacién aqui solicitada, el proponente o miembro del consorcio o unién temporal de orden extranjero
debera presentar una declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y
representar a la sociedad en la que conste que:

1. No existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral

2. La informacién requerida en el presente numeral

3. La capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectie la
declaracién, asi como de las personas que puedan representar y vincular a la sociedad si las hay.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta,
para suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado por el término de vigencia del contrato y un (1) afios mas como minimo, a menos que, de
conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal en Colombia. En
todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme a la legislacion de su pais, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y
demds normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizaciéon. Cuando se trate de
sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises por parte de la “Convencién sobre la abolicion
del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, los documentos que estos aportes no
requieren de la autenticacién consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de relaciones
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exteriores y por lo tanto deben ser admitidos tan solo con el sello apostille colocado por la autoridad
competente designada por el pais que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencién los documentos expedidos por agentes diplométicos o consulares y los
documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos
documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en el Articulo 251 y ss del Cédigo General del
Proceso, 480 del cddigo de comercio y la Resolucion 2201 del 22 de agosto de 1997, esto es, certificacion
consular y legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de
Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran requiriendo de la
autenticacion consular y de la posterior legalizacion ante la cancilleria colombiana.

Las personas extranjeras deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes acompafiando su
propuesta con lo establecido en la invitacién puablica.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un representante
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccidn, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada,
y demés actos necesarios de acuerdo con la presente invitacion publica, asi como para representarla judicial
0 extrajudicialmente. Dicho representante podra ser el mismo representante (nico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o union temporal, y en tal caso bastard para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal. El poder
que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los
requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior
con el proposito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 y del Codigo
General del Proceso y deméas normas vigentes.

6.1.2 Capacidad Técnica:

6.1.2.1 Certificacion de Aceptacién y Cumplimiento de las Especificaciones Técnicas

El Representante Legal de la empresa proponente o la persona natural debera certificar que su ofrecimiento
cumple con las especificaciones técnicas minimas requeridas por el ICBF. La aceptacion de las
CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL
BIEN, se acreditan mediante la suscripcion del Anexo No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA,
a través de la cual se acepta y se obliga al cumplimiento de la totalidad de las condiciones técnicas descritas
en los documentos y estudios previos.

La aceptacion de los anexos de CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y/O ENTREQA DEL B’IEN, se acreditara mediante la suscripcion del ANEXO No. 5
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, OBRAS O
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SERVICIOS A ENTREGAR através de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro
del documento referenciado.

NOTA 1. Quien no cumpla con las condiciones técnicas descritas en la FICHA DE CONDICIONES
TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT) se
considerard como NO HABILITADO. Igualmente, a quien se le adjudique el contrato si no cumple con las
especificaciones técnicas exigidas y presentadas en la propuesta, estudios previos, invitacion y demas
documentos del proceso de seleccién contractual, se le hara efectiva la garantia de cumplimiento.

NOTA 2: No se aceptan propuestas parciales. El proponente deberd comprometerse con el ICBF a
suministrar todos los bienes y/o servicios solicitados en el objeto y en el alcance del objeto, por tanto, seran
rechazadas técnicamente aquellas propuestas en las cuales no se incluyan todos los elementos
contemplados en el ANEXO No.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES,
PRODUCTOS, OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR.

6.1.2.2 Experiencia Especifica del Proponente

El oferente deberd demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con
persona natural o juridica, en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades
relacionadas con el objeto del presente proceso de contratacion.

6.1.2.3 Descripcién de la Experiencia

Los proponentes deberan acreditar su experiencia con dos (02) certificaciones de cumplimiento y/o actas de
terminaciéon o liquidacion, de contratos ejecutados, relacionados con el suministro de combustible con
entidades publicas y/o privadas, cuyo valor debe sumar una cifra igual o superior al valor del presupuesto
oficial de este proceso de seleccion, relacionados con el suministro de Gasolina Corriente y Diesel (ACPM).

Si el contrato se encuentra en ejecucion, debera presentarse certificacion expedida por el contratante, en la
cual conste el porcentaje y el valor ejecutado a la fecha de expedicién.

El oferente debera aportar la certificacién expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona
competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a. Nombre de la empresa contratante

b. Direccién

c. Teléfono

d. Nombre del Contratista

e. Si se trata de un Consorcio o de una Unidn Temporal se debe sefalar el nombre de quienes lo conforman
f. Numero del contrato (si tiene)

g. Objeto del contrato

h. Valor del contrato

i. Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afo).
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j. Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo).
k. Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacidbn debera estar firmada por la persona
competente para suscribirla).

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su verificacion el proponente
podra anexar a la propuesta copia del contrato o los documentos soportes (i) actas de liquidacién y/o actas
de terminacién donde se acredite el recibo a satisfaccion de los servicios ii) copia del contrato respectivo
siempre que dichos documentos se pueda verificar todas las condiciones establecidas en la invitacion publica
y que permitan tomar la informacién que facilite en la certificacion.)

El ICBF podra solicitar documentos adicionales para verificar la informacion suministrada en cualquier
momento. Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacién existan varias actividades,
ésta debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso
de seleccion.

6.1.2.4 Certificacion de aceptacion y cumplimiento de las especificaciones técnicas

El Representante Legal de la empresa proponente o la persona natural debera certificar que su ofrecimiento
cumple con las especificaciones técnicas minimas requeridas por el ICBF. La aceptacion de las
CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL
BIEN, se acreditan mediante la suscripcion del ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA,
a través de la cual se acepta y se obliga al cumplimiento de la totalidad de las condiciones técnicas descritas
en los documentos y estudios previos.

6.1.2.5 Propuesta Econémica

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, ICBF Regional Boyaca verificara que el
proponente que ofrece el MENOR PRECIO cumpla con las condiciones de la invitacién publica, de acuerdo
con lo solicitado en el CUESTIONARIO DE LA SECCION OFERTA ECONOMICA DE LA PLATAFORMA
SECORP I, segun las especificaciones, requerimientos y condiciones técnicas obligatorias, incluidas en el
ANEXO No. 9 — OFERTA ECONOMICA.

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido del ANEXO No. 9 — OFERTA ECONOMICA, debera
establecer todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos, si a ello hubiere lugar. Asi mismo, debera
tener en cuenta los gastos directos e indirectos que ocasione la ejecucién del objeto contractual.

La oferta econémica debera presentarse de conformidad con lo sefialado a través de la plataforma SECOP
Il. El ICBF esta facultado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la
oferta.

El oferente de igual manera debera observar los valores establecidos en el Anexo No. 3 Precio promedio
del sector (comparativo), que forma parte integral del Estudio del Sector realizado, para estructurar su oferta
econOmica la cual en ningn caso podra supera los valores promedio unitarios establecidos en dicho
documento.
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El menor valor de la oferta serd la sumatoria de los valores ofertados dentro de la oferta econémica que se
diligencia directamente en la plataforma del SECOP IlI.

6.1.2.6 Limitacién a MiPymes:

De conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales, y los particulares
gue ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los procesos de Contratacién con pluralidad
d oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. Cuando el valor del proceso de contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afnos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normatividad aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas
en el presente articulo.

6.1.2.7 Limitaciones Territoriales

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2207, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
MiPymes colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. Cada MiPymes debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

6.1.2.8 Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas a MiPymes articulo
2212424

Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido de la siguiente
manera:
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1. Las personas naturales mediante certificaciébn expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la CaAmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de
su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales
integrados Unicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

6.1.2.9 Criterios diferenciales para MiPymes

Con el proposito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de
2021, el ICBF a partir del analisis del sector determiné para el presente proceso de contratacion la
procedencia de la aplicacién de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de estos
se encuentra supeditado a la acreditacion de la condicién diferencial y que estos son excluyentes con relacion
a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente documento.

Los criterios habilitantes diferenciales para efectos del presente proceso son:

ITEM CRITERIO HABILITANTE REQUISITO
DIFERENCIAL

Se deberan establecer como requisitos
habilitantes
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[MiPymes en el sistema deldiferenciales relacionados, alguno o algunos de los
compras publicas siguientes aspectos.

1. Tiempo dé experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacion de
la experiencia.

6.1.2.10 Acreditacion de las Condiciones Diferenciales

Para efectos de la acreditacion de las condiciones diferenciales respecto de los criterios enunciados en el
numeral 2.6. del presente documento, el proponente deberéa presentar con su oferta los documentos definidos
a continuacion:

[TEM CRITERIO  HABILITANTE FORMA DE ACREDITACION
DIFERENCIAL

En funcién de los criterios de clasificacion|
empresarial, la
2 |MiPymes en el sistema de compras
o acreditacion se verificara en los términos
plblicas del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860
de 2021, en concordancia con el paragrafg
del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015.

6.1.2.11 Cantidad de Contratos para Acreditar la Experiencia- Habilitante Diferencial (MiPymes-)
6.1.2.12 Cantidad de Contratos para Acreditar la Experiencia

El proponente deber& acreditar mediante relacion suscrita por el Representante Legal la experiencia en la
contratacion de maximo cuatro (4) certificaciones de contratos ejecutados con personas publicas o privadas
y terminados a satisfaccion, relacionada con el objeto para suministrar Gasolina Corriente y Acpm y cuya
sumatoria sea igual o superior al 80% del valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion expresado
en SMLMV.

Nota: Las demas condiciones para determinar la experiencia se verificaran de acuerdo con el numeral y sub
numerales del titulo 6.1.2.4 del presente Estudio Previo.
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6.1.2.13 Reglas para Valoracién

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados,
prevalecera la informacién de los soportes.

Si el oferente adjuntd a su propuesta certificaciones adicionales a las dos (2) requeridas, solo se tendran en
cuenta las dos de mayor valor ejecutado, convertido a SMLMV de la vigencia en que fue celebrado.

En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizara previa
actualizaciéon de dichos valores a pesos de los afios en que fueron suscritos. Dicha actualizacion se hara
utilizando el SMLMV asi:

1. Se tomara el valor del contrato al momento de la suscripcion y se divide por el valor del SMLMV del afio
correspondiente a la misma suscripcion.

2. El nUmero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del afio correspondiente.

3. La verificaciéon de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en
los respectivos soportes de la informacién consignada en el mismo.

4. En todo caso que el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere impuesto sancién por
incumplimiento u otra causal, y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los dos (2) ultimos afios anteriores
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion y dicho(s) contrato(s) se esta(n) presentando para
efectos de acreditar experiencia, éste (éstos), no sera(n) Tenido(s) en cuenta para efectos de acreditacion de
experiencia del oferente.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacién de circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dard lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin
embargo, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la
correccion de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la oferta.

NOTA. Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las
certificaciones expedidas por el mismo contratista.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, deberd adjuntarse certificacion del
Oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento
de constitucion del consorcio o Uniébn Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.
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Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion
deber& especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el
cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se
tomara la experiencia especifica del proponente, directamente relacionada con los servicios y/o actividades
solicitadas por la entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a minima valor
ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento y en el pliego
de condiciones.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en
moneda extranjera, se evaluara de la siguiente manera:

1. Para el caso de contratos en dolares americanos, se hara la conversién a pesos colombianos con la TRM,
publicada en las estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la fecha de
suscripcion del contrato.

2. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se
realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas
por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato, y
seguidamente a pesos colombianos.

3. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma
tal como esté establecido en la presente invitacién publica de minima cuantia o aportando copia de los
contratos suscritos sin perjuicio que el ICBF verifigue internamente la real ejecucién de estos.

4. Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también
relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual,
se tendré en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente
proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente el (los) valor(es) parcial(es) de los
diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

5. La experiencia para tener en cuenta sera en contratos ejecutados y liquidados a satisfaccion,
entendiéndose por ésta aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de
incumplimiento. En el evento en que alguna de dichas circunstancias se presente frente a la experiencia
acreditada no se tendra en cuenta la respectiva certificacion.

Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones
temporales:

1. La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de
una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios
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de constituida. La acumulacion se hara en proporcion a la participacion de los socios en el capital de
la persona juridica.

2. Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se
presente en consorcio o union temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participaciéon en el mismo. Es decir, el ICBF
verificara que cada integrante del consorcio o unién temporal acredite el porcentaje de su participacion
frente al presupuesto oficial exigido. En caso de que alguno y/o todos los integrantes de la figura
asociativa no cumplan con dicho requisito la propuesta sera evaluada como NO CUMPLE.

3. Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3,
numerales 1 y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las
sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion que les fue reconocido en el acto de
escision. Por consiguiente, para efectos del presente Concurso la experiencia se contabilizara en el
100% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido en este Pliego para el caso de
la experiencia cuando se trata de Consorcios 0 Uniones Temporales.

Cuando en la certificacién no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del
oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento
de constitucion del consorcio o Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

6.2 Criterios de Ponderacion:
No aplica
6.3 Obligaciéon en materia de Acuerdos Comerciales:

El articulo 2.2.1.2.1.2.9. del Decreto 1082 de 2015 establece que las entidades estatales deben, en la etap3
de planeacion del Proceso de Contratacion, verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios (AMP)
Instrumento de Agregacion de Demanda (IAD) vigente con el cual pueda satisfacer la necesidad. Se verificd
en la pagina web de Colombia Compra Eficiente (CCE) la existencia de un AMP o IAD que incluyera los bienes
0 servicios detallados en la FCT. Sin embargo, se concluye que no se encuentra vigente un AMP o IAD
mediante el cual se pueda satisfacer la necesidad de la Entidad.

7. OBLIGACIONES.
7.1 Obligaciones del Contratista.
7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:
1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia

responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existird ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral
alguno entre el ICBF, EL CONTRATISTA y sus Subordinados.
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10.

7.1.2

Constituir y allegar a EL ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la suscripcion del contrato.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato
le imparta EL ICBF a través del supervisor de este, para una correcta ejecucién y cumplimiento de sus
obligaciones.

Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos cuando asi se requiera.

Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el
informe de las actividades realizadas para cada pago.

Asumir un buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Colaborar con el ICBF en la respuesta de la informacion correspondiente, a los requerimientos
efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la ejecucion,
desarrollo o implementacién del contrato objeto del presente documento.

Informar al ICBF por intermedio del supervisor contractual de cualquier situacién que altere o pueda
alterar la debida ejecucion del contrato.

Realizar el pago de la estampilla UPTC para efectos del primer pago de conformidad con lo establecido
en la ordenanza 030 del 25 de octubre de 2005, se aplica estampilla UPTC del 1% del valor del
contrato.

Sufragar los gastos que legalmente haya lugar para la legalizacion y ejecuciéon del contrato, de
conformidad con la normatividad que rige la materia.

Obligaciones Especificas del Contratista:

Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y
estandares definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes,
productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la
Prestacion del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT).

El Contratista debe tener como minimo una (1) estacién de servicio dentro del perimetro urbano
con surtidores de combustible Gasolina y ACPM (Diesel), garantizando capacidad locativa
suficiente para la atencién requerida.

La estacion de servicio debe contar con un adecuado centro de aprovisionamiento combustible
tipo Gasolina y ACPM (Diesel), cumpliendo con las exigencias de la normatividad vigente que
regula el sector de la distribucién de gasolina en Colombia.

Garantizar el suministro de combustible tipo Gasolina y ACPM (Diesel), de manera continua y
adecuada a la Entidad.

Entregar el combustible tipo Gasolina y ACPM (Diesel), de forma oportuna, de acuerdo con la
autorizacion expedida por el supervisor (a) del contrato mediante formato de orden de suministro
debidamente diligenciado y suscrito, el cual deberd ser presentado por el conductor del vehiculo
en la estacion de gasolina.

Debera entregar el combustible tipo Gasolina y ACPM (Diesel) Unica y exclusivamente con la
autorizacion del supervisor del contrato.

Suministrar el ACPM (Diesel) que requiera el ICBF Regional Boyacé para el funcionamiento de la
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planta eléctrica, el cual debe ser recogido en un tanque Bidén 5 Galones Con Embudo Para
trasporte de ACPM (Diesel) de acuerdo con las solicitudes realizadas a través del supervisor del
contrato.

8. Prestar el servicio de suministro de combustible tipo Gasolina y ACPM (Diesel), las 24 horas, los
siete (7) dias de la semana incluyendo festivos, razén por la cual el contratista debe tener en
cuenta que no podréa interrumpir el suministro y este debe ser de forma efectiva, que permita
atender con prontitud y eficacia las labores contratadas.

9. En ningln caso el contratista suministrara el servicio de combustible Gasolina a vehiculos
diferentes a los detallados a continuacion:

PARQUE AUTOMOTOR AUTORIZADO PARA EL SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLE
ITEM TIPO DE CLASE MARCA MODELO PLACA
VEHICULO
1 CAMPERO TROOPER | CHEVROLET 1994 OQF 026
2 CAMION C70 CHEVROLET 1988 OAl 742
3 AUTOMOVIL ACCENT HYUNDAI 1995 AEO 198

10. El contratista debera entregar al supervisor del contrato en medio fisico informe mensual o cuando
el supervisor del contrato lo requiera, con la siguiente informacion:

- Tipo de combustible suministrado
- Consumo del mes
- Valor ejecutado de consumo por mes

11. El contratista estara obligado a reportar cualquier anomalia o gastos excesivos a los habituales o
normalmente consumidos.

12. Acatar las recomendaciones que haga el supervisor (a) del contrato.

13. Debera aportar copia de la licencia de funcionamiento y licencia ambiental vigentes durante la
ejecucion del contrato, la cuales deben estar expedidas por la autoridad competente, que
acrediten que se encuentra autorizado para realizar la distribucion de combustibles liquidos y
derivados del petréleo, de conformidad con el objeto del contrato.

14. Entregar factura por el valor del suministro de combustible tipo Gasolina y ACPM (Diesel),
solicitado por la Entidad.

15. Las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del contrato que se deriven o
tengan relacion con la naturaleza de este.

7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestion:

Con el fin de guiar la composicion de las obligaciones contractuales propias de cada contrato y que tienen

relaciéon directa con los ejes del sistema integrado de gestién, a continuacion, se relacionan las obligaciones
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recomendadas a plasmar de acuerdo con el objeto del contrato, las obligaciones y actividades que derivan
en su ejecucion.

Eje de Seguridad de la Informacion

No aplica

Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo:
No aplica

Eje de Gestion Ambiental

1. Presentar los permisos y/o autorizaciones ambientales vigentes requeridas para prestacion del
servicio. Asi como las evidencias del cumplimiento de los requerimientos establecidos en dichos
documentos.

2. Adoptar las medidas necesarias para el transporte y manejo adecuado de combustibles utilizados
durante la prestacion del servicio; de acuerdo con la normatividad vigente.

Eje de gestion de calidad

No aplica

7.2 Obligaciones del ICBF.

7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF

1. Exigir la ejecucién idonea y oportuna del contrato.

2. Certificar y efectuar los pagos al contratista conforme lo pactado.

3. Suministrar la informacién que previamente requiera el CONTRATISTA en relacién con el objeto
del contrato.

7.2.2 Obligaciones Especificas del ICBF.

1. Debera verificar que la licencia de funcionamiento y licencia ambiental aportada por el contratista se
mantenga vigentes durante la ejecucion del contrato.

2. Solicitar al contratista la entrega oportuna al supervisor del contrato en medio fisico informe mensual,
de conformidad al suministro efectuado mensualmente.

3. Aportar el tanque Bidén 5 Galones Con Embudo Para trasporte de ACPM (Diesel), para el suministro
de ACPM, para la planta eléctrica de la entidad.

4. Entregar formato de orden de suministro debidamente diligenciado y suscrito por el supervisor (a) del
contrato, para que el contratista suministre el combustible que requiera la entidad.

8. FORMA DE PAGO.
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La Entidad efectuara al contratista pagos mensuales de acuerdo con el valor de la factura generada por el
suministro efectuado, previa entrega de la factura, acompafiada de las certificaciones y recibo a satisfaccion
del servicio firmada por el supervisor del contrato.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacion electrénica, el contratista debe remitir las facturas al
buzén siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos:
PCI;#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR. Se debera adjuntar Unicamente la factura electronica en
representacion grafica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente
texto: #3PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran
por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma SIIF Nacion del Ministerio de Hacienda. Si al
realizar la verificacion de una factura esta no cuenta con la informaciéon completa para su aprobacién, sera
rechazada y se solicitaran las correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al
buzon de SIIF Nacion. Los documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente al correo
que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

De conformidad con el numeral 2 del articulo 2° de la Resolucién 5360 de 2023 de la Direccién General del
ICBF, estos seran los documentos soporte que se deberan anexar a las cuentas para su presentacion ante
el area de pagaduria del Grupo Financiero de esta Regional.

Para el primer pago:

Copia del documento denominado “Informacién general” emitido desde la plataforma SECOPII.
Copia Estudios Previos o0 aceptacion de la oferta segun sea el caso.

Copia de la propuesta econémica presentada por el contratista.

Copia del Registro Unico Tributario (RUT) Vigente.

Copia del Registro Presupuestal expedido a través del SIIF Nacion.

Certificacion pagos contratos prestacion servicios y programas diferentes a honorarios y viaticos,
expedlda por el supervisor o interventor del contrato, debidamente diligenciada, de acuerdo con la version
vigente.

"m0 TR

g. Factura electrénica (cuando aplique) o documento equivalente.
h. Captura de pantalla del soporte de aprobacion de la factura en el aplicativo OLIMPIA, o el que lo
reemplace.

i. Captura de pantalla del soporte donde conste la validacién de la factura por parte de la DIAN - Codigo
Unico de Factura Electrénica (CUFE), cuando aplique

J- Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, en la cual conste que el contratista se
encuentra al dia en el pago de seguridad social y aportes parafiscales. Adjuntar copia de la cedula de

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!




Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012



PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

) 232 F3.P5.ABS 05/04/2023

BIENESTAR version 12 Péagina 32 de
FAMILIAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 35
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 23/04/2025

ciudadania y tarjeta profesional en los casos en los que sea suscrita por el revisor fiscal. Si es persona natural,
se deberé anexar copia de la planilla pagada de aporte a seguridad social en salud, pensiony ARL.

K. Certificacion bancaria donde se consignaran los recursos a la persona natural o juridica.

l. Captura de pantalla donde se evidencie que fueron cargados los documentos para el tramite de pago
con el informe de supervision o interventoria en la plataforma SECOP II.

m. Cuando se trate de contratos que tengan Interventoria, debe mediar la autorizacion de pago del
Interventor, la cual debe ser remitida al supervisor del contrato y posteriormente, por parte de este remitir a
las &reas financieras la autorizacion de pago, cuando aplique.

n. Correo institucional de autorizacion del supervisor del Contrato al area financiera correspondiente
(Regional o Sede)

0. Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, anexar copia del documento de constitucion del
consorcio 0 union temporal.

p. En el caso de efectuarse modificaciones contractuales, deberé allegarse el documento modificatorio
de la adicion, prérroga o reduccién y propuesta econémica cuando aplique.

g. Para el caso de terminaciones anticipadas de contrato, adjuntar documento de terminacion, donde
especifique la informacion financiera del mismo. Cuando aplique

r. Comprobante de entrada a Almacén, para aquellos casos en que el ICBF compra bienes devolutivos

0 de consumo gue son entregados en sus almacenes.

Segundo y demés pagos:

a. En caso de presentarse cambio de supervision, adjuntar la Resolucion de nombramiento con la cual
se designa el nuevo supervisor.

b. Copia actualizada del Registro Unico Tributario (RUT), en caso de existir modificaciones posteriores
a la firma del contrato.

C. Certificacién pagos contratos prestacion de servicios y programas diferentes a honorarios y viaticos,
expedida por el supervisor o interventor y contrato, debidamente diligenciada, de acuerdo con la version
vigente.

d. Documento de cobro.

e. Factura electrénica (cuando aplique) o documento equivalente.

S. Captura de pantalla del soporte de aprobacion de la factura en el aplicativo OLIMPIA o el que lo
reemplace.

f. Captura de pantalla del soporte donde conste la validacion de la factura por parte de la DIAN - Codigo
Unico de Factura Electrénica (CUFE). Cuando aplique

g. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal en la cual conste que el contratista se

encuentra al dia en el pago de seguridad social y aportes parafiscales. Adjuntar copia del documento de
identidad y tarjeta profesional en los casos en los que sea suscrita por el revisor fiscal.
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h. ) Captura de pantalla donde se evidencie que fueron cargados los documentos para el tramite de pago

con el informe de supervision o interventoria en la plataforma SECOP I
i. Correo institucional de autorizacion por parte del supervisor del Contrato, dirigido a las areas
financieras (Regional o Sede) para el tramite de pagos.

j- En el caso de efectuarse modificaciones contractuales, deberd allegarse el documento maodificatorio
de la adicion, prorroga o reduccion y propuesta econémica cuando aplique.
k. Para el caso de terminaciones anticipadas de contrato, adjuntar documento de terminacion, donde

especifique la informacion financiera del mismo.
l. Comprobante de entrada a Almacén, para aquellos casos en que el ICBF compra bienes devolutivos
0 de consumo gue son entregados en sus almacenes.

El pago se realizar4 dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacién de la factura y la
certificacion de cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o0 no se acomparfan los documentos requeridos
para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente
corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago
de intereses 0 compensacién de ninguna naturaleza.

9. SUPERVISION E INTERVENTORIA.

9.1 Supervision.

La supervision del contrato estara a cargo DE LA COORDINADORA DEL GRUPO ADMINISTRATIVO ICBF,
REGIONAL BOYACA. En todo caso, el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacién del
supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia al Grupo Juridico de la Regional Boyaca.

9.2 Interventoria.

“No Aplica”

10. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015
en concordancia con lo establecido en el “Manual para la ldentificacion y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacion M-ICR-07” de Colombia Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion
de los riesgos previsibles en la contratacion.
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SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

11. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

El contratista debera constituir a favor del ICBF garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
y el Decreto 1082 de 2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del
contrato, dicha garantia debera constituirse, una vez se suscriba el contrato en Secop Il con los siguientes
amparosl.:

1. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Del diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término
de duracion del contrato y seis 06) meses mas. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios
derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable
al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista; y (c) el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.

2. CALIDAD DE LOS BIENES: Este amparo debe cubrir la calidad y el correcto funcionamiento de los
bienes que recibe la Entidad estatal en cumplimiento de un contrato. En cuantia equivalente al diez
por ciento (10%) del valor del contrato, por un término de un (01) afio, contados a partir de la fecha de
la aceptacion de la oferta.

3. SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: en cuantia
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total estimado del aporte del ICBF, con una vigencia
igual al plazo de ejecucion de este y tres (3) afios mas, contados a partir de la fecha de suscripcion
del contrato.

El contratista respondera por cualquier incumplimiento de sus obligaciones y se obligara a indemnizar al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- de cualquier perjuicio le cause por este hecho.

NOTA: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion y/o se adicione el valor del contrato, el
contratista se compromete a mantener vigentes las garantias constituidas y a ampliarlas por el plazo o valor
resultante.

Lo anterior en virtud de lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y del Decreto 1082 de 2015. El hecho de la
constitucion de estos amparos no exonera al CONTRATISTA, de las responsabilidades legales en relaciéon

con los riesgos asegurados.
12. VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION.

No aplica

13. ANEXOS.

1. ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
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2. ANEXO No. 2 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002Y LEY 828 DE 2003
PERSONA NATURAL
3. ANEXO No. 3 CERTIFCACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002Y LEY 828 DE 2003
PERSONA JURIDICA
4, ANEXO No. 4 RELACION CERTIFCACIONES DE EXPERIENCIA DEL. PROPONENTE
5. ANEXO No. 5 ESPECIHCACIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS,
OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR
6. ANEXO No. 6 MATRIZ DE RESGOS
7. ANEXO No. 7 CONFORMACION CONSORCIO
8. ANEXO No. 8 CONFORMACION UNION TEMPORAL
9. ANEXO No.9 OFERTA ECONOMICA
10. ANEXO No. 10 ACREDITACION MIPYME (S| APLICA)
11. ANEXO No. 11 CERTIFCADO PARTICIPACION COMO INDEPENDIENTE DEL. OFERENTE

13 APROBACIONES.

Cargo Nombre Firma

COORDINADORA GRUPO NANCY CLEMENCIA PUERTO )_l-QQP

ADMINISTRATIVO TOBAR 73—9‘ .

Revisé: Nancy Clemencia Puerto Tobar/ Coordinadora Grupo Administrativo
Elabord: Angie Katherine Torres Pineda/ Contratista Grupo Administrativo
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