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1. OBJETO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO, CONSERVACIÓN, CUSTODIA, 
PRESTAMO, TRANSPORTE DE LOS ACERVOS DOCUMENTALES Y LA DIGITALIZACIÓN 
DE 1.250.000 FOLIOS DE DOCUMENTACIÓN SENSIBLE O MISIONAL DE LA 
CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL DEL ATLANTICO – CRA SEGÚN LAS 
NECESIADDES Y EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 594 DE 2000, EL ACUERDO 001 DE 
2024 Y DEMÁS NORMAS REGLAMENTARIAS. 

2. REGISTRO EN EL 
P.A.A.  El contrato y su objeto estan registrado en el plan anual de adquisiciones con el siguiente 

codigo:  80101500; 80161506; 78131602; 78131800; 81112005. 

3. OBLIGACIONES DEL 
CONTRATISTA 

Obligaciones generales del contratista  
Además de las actividades derivadas de la esencia y naturaleza del presente Contrato, la ley 
y demás Documentos del Proceso, vigente durante la ejecución del contrato, el Contratista 
se obliga a realizar las siguientes:  
 
1. Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de 
Contratación. 
2. Desarrollar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de Contratación. 
3. Atender las consultas de Información por parte de la Corporación Autónoma 
Regional del Atlántico en medio físico y/o vía correo electrónico. 
4. Prestar el servicio de consulta en las instalaciones del contratista. 
5. Entregar el cronograma de traslado de la información/documentación. 
6. Mantener una disponibilidad de servicio de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
7. Garantizar la calidad de los bienes y los servicios, de acuerdo con el Anexo Técnico, 
la Invitación Pública y demás Documentos del Proceso. 
8. Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda 
tener algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones. 
9. Abstenerse de adelantar intervención alguna a los recursos sin contar con los 
permisos emitidos por la entidad competente (cuando aplique intervenciones). 
10. Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de 
presentación de la oferta. 
11. Cumplir con los requerimientos técnicos de edificación con
 condiciones medioambientales para conservación de información. 
12. Informar a la Entidad Estatal cuando ocurra una situación que implique una 
modificación del estado de los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el 
contrato. 
13. Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia política, jurídica, social, 
económica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución del 
Contrato. 
14. Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las 
obligaciones tributarias y ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor. 
15. Informar a más tardar el tercer día hábil siguiente al momento en que se tenga 
conocimiento del inicio de investigaciones penales, se impongan medidas de aseguramiento 
o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los 
directivos, representantes legales, accionistas o integrantes del Contratista. 
16. Cumplir con las condiciones, términos y actividades indicados en el presente Estudio 
Previo, los cuales harán parte integral del contrato. 
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17. Constituir la garantía única y mantenerla vigente durante el plazo del contrato y el 
término solicitado por el CONTRATANTE. 
18. Responder en los plazos que la Entidad y/o el supervisor establezcan en cada caso, 
los requerimientos de aclaración o de información que le formulen. 
19. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el 
fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o 
amenazas el contratista deberá informar inmediatamente de su ocurrencia a la entidad 
contratante y a las demás autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y 
correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligación y la celebración de 
pactos o acuerdos prohibidos dará lugar a la caducidad del contrato, artículo 5º, numeral 5º 
de la Ley 80 de 1993. 
20. Sufragar todos los gastos de perfeccionamiento y legalización que genere la 
ejecución del contrato, incluyendo impuestos, tasas y contribuciones nacionales, 
departamentales, salarios del personal que llegare a ocupar, equipos y demás costos 
inherentes a la ejecución del contrato, manteniendo fijos los precios ofrecidos durante la 
ejecución del contrato. 
21. Cumplir con las obligaciones inherentes a los aportes al Sistema General de 
Seguridad Social y parafiscales de conformidad a lo exigido por parte del Art. 50 de la Ley 
789 de 2002, del Art. 2 de la Ley 828 de 2003 y del Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. 
22. El contratista se compromete a dar cumplimiento a los principios, valores, reglas y a 
las obligaciones surgidas de la ley estatutaria 1581 de 2012 (protección de datos personales), 
su decreto reglamentario y a las normas que los modifiquen o complementen, así como a la 
política de tratamiento de la información adoptada por el contratante; además, se 
compromete a emplear las medidas técnicas, administrativas y humanas necesarias para 
salvaguardar la información de carácter personal, que en virtud de este contrato tenga acceso 
y a no destinar los datos personales para una finalidad distinta a la acordada. Ante la 
vulneración de la información personal imputable al contratista, ésta deberá responder ante 
el contratante por los perjuicios causados. 
23. El contratista deberá dar cumplimiento a todas las obligaciones legales aplicables 
en materia de riesgos laborales y sistemas de gestión en seguridad y salud en el trabajo SG-
SST. 
24. El contratista se obliga a aportar las evidencias que, conforme a la legislación legal 
vigente, sean requeridas por la Corporación Autónoma Regional del Atlántico en el marco de 
su Sistema de Gestión Integrado para garantizar el cumplimiento de los requisitos aplicables 
en materia de calidad, ambiente y Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 
Obligaciones específicas del contratista 
 
1. Disponer de espacio físico para mínimo 6.000 cajas X-300 y/o X200, que cumpla 
con los requisitos y condiciones técnico ambientales establecidas por el Archivo General de 
la Nación en la Guía para la planeación, diseño, adecuación y construcción de archivos, como 
son entre otras: ubicación del depósito de almacenamiento, aspectos estructurales del 
mismo, áreas de depósito, programas de control de agentes biológicos y plagas y 
almacenamiento, distribución de áreas, capacidad de almacenamiento, estantería, mobiliario, 
unidades de conservación, controles de humedad y temperatura, ventilación e iluminación, 
de acuerdo con la normatividad que rige para este tipo de servicio. 
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2. Trasladar los documentos hasta el sitio en donde se encuentran el depósito de 
almacenamiento del contratista seleccionado, recepcionar, inventariar, codificar y registrar 
los expedientes contenidos en cajas, las cajas y su ubicación física. 
3. Almacenar, custodiar y administrar los documentos en un espacio integral, con 
identificación de la ubicación física, en las áreas designadas para depósito, custodia, 
organización, reprografía y conservación de los documentos de la Entidad, en espacio que 
cumpla las condiciones técnicas de las normas legales vigentes. 
4. Si en el transcurso del contrato, se realiza un cambio en la ubicación de la bodega 
o traslado de la información a otra bodega, esta novedad debe ser informada con 
anticipación. 
5. Atender los requerimientos de consulta de información el supervisor del contrato, 
realizando estas actividades en tiempos adecuados a las necesidades de información de la 
entidad y gestionando la devolución y el traslado de los documentos ya consultados por los 
funcionarios de la Entidad, hacia el sitio de depósito, custodia, organización, reprografía y 
conservación de los documentos de la Entidad. 
6. Aportar el Sistema Integrado de Conservación-SIC actualizado; así mismo, entregar 
los reportes mensuales de control de temperatura, humedad, limpieza, desinfección, y todos 
los aquellos que permitan verificar oportunamente las condiciones medioambientales de la 
bodega en la cual reposa el acervo documental de la Corporación Autónoma Regional del 
Atlántico-CRA. En caso de hacer modificación al SIC en el transcurso de desarrollo del 
contrato, hacerlo saber por los medios establecidos. 
7. Realizar las actividades de aseo, fumigación y desinfección tanto de las 
instalaciones donde se almacenan los documentos y de acuerdo con las técnicas y 
periodicidad establecidas para este tipo de actividades y servicio. 
8. Evaluar los riesgos y aplicar medidas de prevención y corrección consignadas en el 
Sistema Integrado de conservación-SIC 
9. Prestar todos los servicios requeridos por la Entidad, aplicando las políticas definidas 
por el Archivo General de la Nación, en especial cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 594 
de 2000, el Decreto 2609 de 14 de diciembre de 2012, la Ley de transparencia y del derecho 
al acceso a la información pública (Ley 1712 de marzo 6 de 2014, Decreto 1080 de 26 de 
mayo de 2015 , Acuerdo 001 de 2024 y los demás relacionados con la materia. 
10. Obrar con diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que le asigne el 
supervisor del contrato. 
11. Aplicar las normas de seguridad, confidencialidad y preservación de la información 
de acuerdo con las normas vigentes para este tipo de servicio. 
12. Realizar el Traslado físico de los documentos desde la Sede de la Entidad y del 
anterior contratista al depósito de almacenamiento del contratista seleccionado. 
13. Verificar los inventarios documentales de la información entregada por la Entidad 
para transferir al depósito de archivos y poder ofrecer a los funcionarios una adecuada 
respuesta a las consultas de información, manteniendo debidamente actualizado y controlado 
el inventario de documentos y utilizando el formato único de inventario documental 
establecido en la Corporación Autónoma Regional del Atlántico. 
14. Evaluar los riesgos y aplicar medidas de seguridad en el proceso de traslado de los 
documentos. 
15. Cumplir con las obligaciones inherentes al contrato establecidas de conformidad con 
las especificaciones esenciales de los servicios solicitados por la Entidad, que se enmarcan 
dentro de los aspectos mencionados en el presente contrato. 
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16. Mantener vigentes durante todo el plazo de ejecución, las licencias requeridas para 
la prestación del servicio de depósito, custodia, organización, reprografía y conservación de 
los documentos de la Entidad. 
17. Atender todos los requerimientos o informes que sean solicitados por el supervisor 
del contrato para el cabal cumplimiento del objeto contractual, acorde con los requerimientos 
de la entidad. 
18. Coadyuvar con la Entidad para que el objeto contratado se cumpla y garantizar que 
este sea de la mejor calidad. 
19. Cumplir con las condiciones técnicas y económicas presentadas en la propuesta. 
20. Las demás que le sean asignadas de acuerdo con las especificaciones definidas por 
la Entidad, los requerimientos y alcances del objeto contractual. 
21. Garantizar la confidencialidad de la documentación e información sensible de la 
Corporación autónoma regional del Atlántico en cada uno de los soportes a los cuales el 
contratista tiene acceso. 
22. Cumplir con las condiciones medioambientales y de infraestructura, que permitan 
garantizar el cumplimiento de los requisitos para obtener un buen resultado, producto de las 
auditorias de archivo y gestión documental de las cuales sea objeto la entidad. 
23. Permitir a la Corporación acceder al archivo en custodia para la elaboración del 
procedimiento de descripción y recuperación documental que contemple la valoración 
primaria y secundaria. 
24. Las demas que se desprendan de la naturaleza del contrato.  

4. INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES 

El CONTRATISTA declara bajo juramento, el cual se considera prestado con la firma del 
presente contrato, que no se encuentra incurso en inhabilidades, ni en incompatibilidades, 
para contratar con LA CORPORACION.  

Si llegase a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el desarrollo del presente contrato, 
el CONTRATISTA deberá informarlo inmediatamente a LA CORPORACION, para que inicie 
e iniciará los trámites para ceder el contrato, previa autorización escrita de la 
CORPORACION por parte del Director General. Si ello no fuere posible, renunciará a la 
ejecución del contrato. 

5. VALOR El valor del contrato es de CIENTO NOVENTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS 
VENTICINCO MIL SEISCIENTOS DOS PESOS M/L ($192.725.602,00) 

6. FORMA DE PAGO 

LA ENTIDAD pagará al CONTRATISTA el valor total del contrato, mediante pagos 
mensualizados de acuerdo a las actividades efectivamente ejecutadas para el periodo, previa 
presentación por parte del contratista de las facturas correspondientes, conforme a los 
soportes presentados, más certificación de recibido a total satisfacción del supervisor del 
contrato, teniendo en cuenta para ello los valores ejecutados que deben corresponder a los 
precios que se consignen en la propuesta, y que él mismo se encuentra a paz y salvo por 
concepto de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales (salud, riesgos 
profesionales, pensiones, aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje), para lo cual debe 
tenerse en cuenta lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la ley 
1150 de 2007. 
LA ENTIDAD no se responsabilizará por la demora en el pago al CONTRATISTA, cuando 
ella fuere provocada por encontrarse incompleta la documentación que sirva de soporte para 
el trámite de las facturas y no se ajuste a cualquiera de las condiciones establecidas 
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en el presente contrato. El respectivo pago estará sujeto al Programa Anual Mensualidad de 
Caja - PAC y al cumplimiento de los procedimientos presupuestales.. 

7. TÉRMINO DE 
EJECUCIÓN 

Siete (7) meses sin superar el 31 de diciembre de 2025 contados a partir de la suscripción 
del acta de inicio. 

8. EJECUCIÓN Para el inicio de la ejecución del contrato, se requerirá el Registro presupuestal del contrato; 
paz y salvo de aportes a salud, pensión y ARL, y aprobación de garantías. 

9. SUPERVISIÓN La supervision sera ejercida por la profesional especializada Fabiola Zapata Duque, Adscrita 
a la secretaria general de la entidad. 

10. SUSPENSIONES 
Se podrá suspender la ejecución del contrato de común acuerdo entre las partes, mediante 
la suscripción de un acta por el director general y el contratista, donde conste tal evento y la 
debida justificación de la determinación. El tiempo de la suspensión no modificará el plazo de 
ejecución del contrato. 

11. DECLARACIONES DEL 
CONTRATISTA 

El Contratista hace las siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del 
proceso, tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los documentos del 
proceso. 2) Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3) Está 
a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral. 4) 
Acepta que el valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas 
y demás contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 5) 
Que los servicios prestados en virtud del contrato a la Corporación, corresponden a esta en 
cuanto a los derechos de propiedad intelectual. 6) Manifiesta que los recursos que componen 
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del terrorismo, narcotráfico, 
captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita; y que los recursos 
recibidos en desarrollo de este contrato no serán destinados a ninguna de las actividades 
antes descritas.  

12. GARANTÍAS 

 
Con la finalidad de amparar el riesgo de incumplimiento que se puede presentar durante la 
ejecución, el contratista se obliga a constituir por su cuenta, y a favor de la Corporación 
Autónoma Regional del Atlántico, un contrato de seguros contenido en una póliza, expedida 
por una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, la cual incluirá los 
siguientes amparos: 

12.1. Garantía de cumplimiento 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una 
póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) garantía 
bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL DEL ATLANTICO con NIT 
802.000.339 – 0 

Amparos, 
vigencia y 
valores 
asegurados 

 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general Término de 
ejecución del 

10% del valor del 
contrato 
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contrato y seis 
(6) meses más. 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales 

legales e indemnizaciones 
laborales 

Término de 
ejecución del 
contrato y tres 
(3) años más. 

Cinco (5%) del 
valor del contrato 

Calidad del servicio 
Término de 

ejecución del 
contrato y seis 
(6) meses más. 

Veinte (20) % del 
valor del contrato 

 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de 
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea 
una unión temporal o consorcio, se debe incluir la razón social, NIT 
y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión 
temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del contratista, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes 
de la misma.  

Información 
necesaria 
dentro de la 
póliza 

• Número y año del contrato  
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del contratista 
• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al 

mayor. Ej. Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 
aproximar a $14.980.421 

El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida 
por razón de las reclamaciones que efectúe LA CORPORACIÓN, así como, a ampliar las 
garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la 
garantía por parte del Contratista o su no adición o prórroga, según el caso, constituye causal 
de incumplimiento del Contrato y se dará inicio a los procesos sancionatorios a que haya 
lugar. 
Nota 1: El Proponente deberá anexar para la aprobación de la Garantía de Cumplimiento la 
certificación, constancia o recibo de pago en caso de optar por un contrato de seguro a través 
de póliza. 
Nota 2: El contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima de seguro. 
NOTA 3: La aprobación de las garantías por parte de LA CORPORACIÓN es requisito previo 
para el inicio de la ejecución del contrato. 
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12.2. Garantía de responsabilidad civil extracontractual 
El Contratista deberá presentar para aprobación de LA CORPORACIÓN, adicional a la 
Garantía de Cumplimiento, como amparo autónomo y en póliza anexa, bajo la modalidad de 
ocurrencia, una garantía para cubrir los daños que el Contratista, en el desarrollo de las 
labores relacionadas con el contrato, cause a terceros en sus personas o en sus bienes. El 
Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual 
de LA CORPORACIÓN con las siguientes características:  

Característica Condición 
Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados / 
Beneficiario 

CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL DEL ATLANTICO con 
NIT 802.000.339 – 0 

Tomador • Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de 
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista 
sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, 
NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión 
temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos 
los integrantes de la estructura plural, para lo cual se deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y 
porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán 
los otorgantes de la misma.  

Valor 200 SMLMV  
Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 
Amparos Responsabilidad civil extracontractual de la entidad, derivada de las 

actuaciones, hechos u omisiones del contratista o subcontratistas 
autorizados. El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe 
contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 3º del 
artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria dentro 

de la póliza 

• Número y año del contrato  
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del contratista 
• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al 

mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es 
$14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento 
(10%) del valor de cada pérdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil 
(2.000) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de LA CORPORACIÓN, 
dentro del mismo término establecido para la garantía única de cumplimiento.  
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Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven 
asunción de parte de la pérdida por LA CORPORACIÓN asegurada no serán admisibles. 
El contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de 
responsabilidad civil extracontractual. 

13. EXPEDIENTE 
CONTRACTUAL 

Los documentos generados durante las distintas etapas de la contratación que nos ocupa, 
configuran el respectivo expediente, de conformidad con la Circular Única Externa de 
Colombia Compra Eficiente: Uso del SECOP II para crear, conformar y gestionar los 
expedientes electrónicos del proceso de contratación. Los estudios, documentos previos y el 
presente clausulado con la solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, los 
Certificados de Disponibilidad y de Registro Presupuestal forman parte integral del contrato. 

14. SEGURIDAD SOCIAL Y 
RIESGOS 

El contratista declara que está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema 
de seguridad social integral y parafiscales si corresponde.  

15. CONFIDENCIALIDAD 

EL CONTRATISTA se obliga a no divulgar y mantener bajo la más estricta reserva, en calidad 
de información confidencial, toda la información de cualquier índole que le sea suministrada 
o que conozca directamente, a no copiar, no migrar, no utilizar en su propio beneficio ni de 
terceros, no darle destinación diferente a la requerida para la ejecución del contrato, a no 
revelar a terceras personas el contenido total o parcial, de la información que se suministre 
para el desarrollo del objeto de este contrato, sin autorización previa y escrita de LA 
CORPORACIÓN.  

16. CESIÓN El CONTRATISTA no podrá ceder los derechos y obligaciones contraídas mediante el 
presente contrato, ni subcontratar, salvo previa autorización expresa y escrita de LA 
CORPORACION. 

17. AUTORIZACIÓN 

El contratista autoriza a la Corporación para que por intermedio del supervisor del contrato 
verifique directamente por cualquier medio idóneo, los pagos al sistema de seguridad social 
integral.  Parágrafo Primero. En cumplimiento de la ley, el contratista se compromete a pagar 
mensualmente la seguridad social integral y aportar el recibo de pago por intermedio del 
supervisor.  Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de 
las estipulaciones contenidas en el presente contrato y los demás documentos que forman 
parte integral del mismo. 

18. AUTORIZACIÓN DEL 
CONTRATISTA PARA 
QUE LA C.R.A. 
REALICE EL 
RECAUDO, 
ALMACENAMIENTO Y 
DISPOSICIÓN DE LOS 
DATOS PERSONALES 

El contratista autoriza a la Corporación para publicar el contrato en el SECOP; e igualmente 
le permite a la CRA el recaudo, almacenamiento y disposición de los datos personales 
incorporados en el Sistema de Información y Gestión del Empleo Público – SIGEP, en 
cualquier medio, para el debido cumplimiento de los fines y propósitos de la aplicación de las 
normas del servidor público. Lo anterior en cumplimiento del artículo 5° del Decreto 1377 de 
2013. Además, acepta que, para todos los efectos legales, los datos aportados en el formato 
único de hoja de vida, son veraces.  

19.  GASTOS Los gastos en que se debe incurrir por concepto de impuestos, primas por constitución, 
adición, modificación o recuperación de la garantía única, cuando a ella haya lugar, y demás 
gastos del contrato, correrán por cuenta del CONTRATISTA. 

20. MULTAS 

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del Contratista, derivadas del presente 
Contrato LA CORPORACION podrá imponer multas diarias y sucesivas al contratista del 
cero punto dos por ciento (0.2%) del valor total del contrato en los siguientes eventos: a) por 
el cumplimiento tardío de las actividades encomendadas al contratista, b) por defectos y 
errores que reflejen descuido o negligencia en la ejecución de las obligaciones del contrato, 
y c) por las demás circunstancias que impliquen la mora o incumplimiento parcial de las 
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obligaciones del contratista. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras 
sanciones a que haya lugar por la mora o el incumplimiento.   

21. CLÁUSULA PENAL 
PECUNIARIA 

En caso de incumplimiento total a cargo del contratista, éste pagará a LA CORPORACION 
una suma equivalente al veinte porciento (20%) del valor del contrato a título de tasación 
anticipada de perjuicios, sin menoscabo de hacer exigibles los otros perjuicios que se 
llegasen a probar. Así mismo, se podrá hacer efectiva de manera proporcional al 
incumplimiento parcial del contrato, suma que será pagada o descontada según el caso, al 
momento de efectuarse el respectivo pago del contrato 

22. AUTORIZACIÓN PARA 
NOTIFICACIONES 

el contratista autoriza al Contratante para notificarle a través del correo electrónico registrado 
en el SIGEP, todas las actuaciones y documentos que se produzcan con motivo del contrato, 
que deban ser objeto de notificación personal, conforme al ordenamiento jurídico.   

23.  INDEMNIDAD 

EL CONTRATISTA mantendrá indemne a LA CORPORACION contra todo reclamo, 
demanda, acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas 
o propiedades de terceros, ocasionados por EL CONTRATISTA en la ejecución del objeto y 
las obligaciones contractuales. En caso de que se entable un reclamo, demanda o acción 
legal contra LA CORPORACION por asuntos que según el contrato sean de responsabilidad 
del CONTRATISTA, ésta será notificada lo más pronto posible para que por su cuenta adopte 
oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener indemne a la Corporación, el 
CONTRATISTA será responsable de todos los daños causados a LA CORPORACION, 
ocasionados por su culpa o la de sus subcontratistas o dependientes y le reconocerá y pagará 
el valor de tales daños o procederá a repararlos debidamente a satisfacción de la 
Corporación. En caso de que así no lo hiciere EL CONTRATISTA, LA CORPORACION 
tendrá derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude a 
EL CONTRATISTA por razón de los trabajos motivo del contrato. 

24.  AUSENCIA DE 
RELACIÓN LABORAL 

El presente contrato será ejecutado por EL CONTRATISTA con absoluta autonomía e 
independencia y, en desarrollo del mismo, no se generará vínculo laboral alguno entre LA 
CORPORACIÓN y EL CONTRATISTA. 

25. LIQUIDACIONES 

El contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en las normas que 
regulan la materia. El término para la liquidación del contrato será de seis (6) meses, contados 
a partir del recibo de la obra. 
Para la liquidación se exigirá al Contratista la ampliación de la garantía, si es del caso, a fin 
de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extinción del presente 
contrato.  
Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato o las partes no 
llegan a ningún acuerdo, la Entidad procederá a su liquidación, por medio de resolución 
motivada susceptible del recurso de reposición. Así mismo, y de conformidad con lo previsto 
por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el Contratista deja salvedades en la liquidación 
bilateral, la Entidad podrá liquidar unilateralmente, caso en el cual, esta solo procederá en 
relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la liquidación 
unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a la liquidación acordada o que no hayan 
sido respondidas por la Entidad con anterioridad a la liquidación. 

26.  CLÁUSULAS 
EXCEPCIONALES 

En este contrato se entienden pactadas las cláusulas excepcionales previstas en los artículos 
14 a 18 de la Ley 80 de 1993, y demás normas que regulen la materia. 

27. AUTORIZACIÓN PARA 
DEDUCCIONES 

El contratista autoriza al Contratante para deducir de los saldos que éste tenga a su favor, 
los valores de las deudas que por cualquier concepto se generen a favor de la Corporación, 
con motivo del contrato. 
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28.  JURISDICCIÓN 
COMPETENTE 

Las controversias que se susciten en torno al presente contrato serán dirimidas por la 
jurisdicción de lo Contencioso Administrativo.  

29.  MANIFESTACIONES 

Las partes manifiestan libremente que han procedido a la lectura total y cuidadosa del 
presente documento, por lo que, en consecuencia, se obligan a todo lo ordenado y 
manifestado. 
 EL CONTRATISTA acepta que el valor del contrato incluye todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones relacionadas con el cumplimiento del 
objeto del presente contrato. 

SOLUCIÓN DE 
CONTROVERSIAS 

Cualquier diferencia que surja entre las partes por la ejecución, interpretación, terminación 
o liquidación del presente contrato y en general, sobre los derechos y obligaciones 
derivados del mismo, durante su etapa precontractual, contractual y post contractual se 
solucionará primero por las partes, mediante arreglo directo, la cual tendrá una duración 
de treinta (30) días hábiles. En caso de no llegar a un acuerdo, las partes convienen 
solucionarla por la vía de la conciliación prejudicial - extrajudicial 

 
 
 
Proyectó: Miriam Gissel Herrera Diaz, Asesor Externo  
Revisó: Ulises Buelvas Vengoechea, Asesor Externo  
Aprobó: Paola Fontalvo López Jefe Asesora Oficina Jurídica.  
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