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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga 22 de mayo 2025

Sefior

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7524072
Coordinador Académico

Dependencia Programa Especiales CSET
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual abril del afio 2025

Referencia: No. 7524072 del afio 2025

JOHANNA ANDREA RAMIREZ PENA, identificado con la cédula de ciudadania No. 37.728.492
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en sede carrera 2, en cumplimiento
del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe

de actividades realizadas del mes 15 de abril al 14 de mayo objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para un (1) contrato la suma de CUARENTA Y DOS
MILLONES CIENTO SESENTA Y DOS MIL CIENTO OCHENTA Y CUATRO PESOS (S 42.162.184),
pagaderos de la siguiente forma: a) Un (1) primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el
mes de febrero de 2025. b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025
por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS
($4.599.511). cada uno incluido Iva.

Plazo: Sera hasta el (30) de noviembre de 2025.
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OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, PARA IMPARTIR
FORMACION COMPLEMENTARIA EN EL PROGRAMA DE ATENCION A LA POBLACION VICTIMA DEL
DESPLAZAMIENTO, CONFORME A LOS MODELOS FORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL CSET

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplir el objeto del contrato
de conformidad con la
programacion, dentro del
Lugar de Ejecucién, y acorde a
los parametros de costeo de la
formacidn que la Direccidn
General del SENA establece
(notal: paralos contratos de
periodo fijo el lineamiento
sefiala que el instructor
contratista debe cumplir con
160 horas de formacidn directa
al mes; nota2: para los
contratos por horas, la
programacion que se costea es
el numero de horas de
formacidn directa que el
instructor contratista ejecute
conforme lo establezca la
coordinacion académica
correspondiente

Socializacién, difusién %
promocién de los cursos de
formacidn con los lideres de la
comunidad para consolidar
grupos

Evidencia fotografica

Realizar planeaciény
alistamiento del programa o
competencia a orientar.

N/A

N/A
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Orientar formacion a
aprendices de conformidad al
programa asignado.

Impartir formaciéon y material
de los cursos fichas #3215949
Casa de Justicia grupol -
#3217821 Ecam - #3222400
Alares - #3225203 Granjas
Reagan - #3225190 Casa de
Justicia grupo2 - #3225981
Corpoadases

Evidencia
fotografica.

Evaluar y reportar los juicios
evaluativos en el sistema

Emitir juicio evaluativo de la

ingreso e induccidn de
aprendices.

verificacion de informacién
para la matricula de las
respectivas fichas de cursos
solicitado

SOFIA PLUS en un plazo ficha #3207752 Asopormen - Plataforma
maximo de cinco (5) dias una #3205913Villa del Prado - Sofia plus
vez culminada la competencia #3207759 Hogares Claret

orientada.

Coadyuvar en el proceso de Apoyo al proceso del registro y Evidencia

fotografica

Registrar la informacion de
conformidad con el portafolio
en el sistema LMS (Learning
Management System)

N/A

- N/A

Asistir y participar de las
reuniones y/o eventos y/o
comités citados y/o por el
Supervisor del contrato.

Asisti a reuniéon de seguimiento
a cursos.

Evidencia fotografica

Realizar la entrega oportuna de

los documentos establecidos por

el SIGA en el cumplimiento de la
guia de desarrollo curricular.

N/A

- N/A
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Contar con disponibilidad para
brindar formacién profesional
integral de aprendices
conforme a las necesidades y la
mision del SENA en las
diferentes jornadas de
atencién a los aprendices
(mafiana, tarde o mixta) en los
diferentes lugares del area
metropolitana donde el CSET
orienta formacion.

Brindar formacién a los
aprendices
oportunamente en
los horarios
establecidos.

- Fotosy
listados de
asistencia.

10

Apoyar las respuestas a
derechos de peticién, oficios y
requerimientos presentados al
Centro de Servicios
Empresariales y turisticos.

N/A

N/A

11

Las demas que le sean
asignadas y que guarden
relacién con el objeto
contractual, atendiendo
oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

N/A

N/A

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. No Aplica No aplica No aplica No aplica
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4602886741, Expedia por SOI correspondiente al mes de mayo 2025.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”) Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

JOHANNA ANDREA RAMIREZ PENA
Contratista

C.C. No. 37.728.492

Recibi a satisfaccion:

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA
Instructor G20

Supervisor contrato No. 7524072

Coordinador Académico Programa Especiales CSET
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EVIDENCIAS DOCUMENTAL
CONTRATO No. 7524072 del afio 2025 - JOHANNA ANDREA RAMIREZ PENA

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO 14 DE MARZO AL 11 DE ABRIL DEL 2025

Obligacion 1. Socializacion, difusion y promocidn de los cursos de formacidn con los lideres de
la comunidad para consolidar grupos.

ANDREA RAMIREZ <jarp0s1979@gmall com © mie.30abet9pm. fr @ @
para educativa.rmbucaramanga +

ANDREA RAMIREZ <jarp051979@gmail com>
educativa. gov.co
30 abr 2025, 11:19p.m.

Asul Oferta de Formacion Complementaria SENA

Dgte Neira Herrera
Reclusion de Mujeres

o gmail.com

Reciba un cordial saludo,

Nos dirigimos a ustedes para presentar nuestra oferta de servicios de formacién complementaria, disefiada para la poblacién victima del conflicto armado y otros grupos vulner

En esta ocasién, queremos destacar nuestro curso de "Elaboracion de ropa para el hogar en técnica de ", una excelente para cre:
y productivas con las reclusas. Los cursos son gratuitos, certificados y cuenta con el respaldo del SENA, que aporta parte de los materiales para los aprendices.

Ademas al curso que les presentamos, el SENA pone a su disposicién un amplio portafolio de oportunidades formativas. Nuestro propésito es fortalecer las habilidades practica
las reclusas y orientarias en el desarrollo de iniciativas de emprendimiento.

Los requisitos para acceder a estos cursos son los siguientes:

Oferta de Formacion Complementaria SENA  #eciidos « ¢ @
ANDREA RAMIREZ <jorp @ mie, 3000 52pm. B @ @
para yeisonagredo, sviaa

Sefior
Yeison Agredo
AER sede Bucaramanga

Reciba un cordial saludo,

Nos dirigimos a ustedes para presentar nuestra oferta de servicios de formacién complementaria, disefiada para la poblacién victima del conflicto armado y otros grupos vulnerabl

En esta ocasion, queremos destacar nuestro curso de "Elaboracién de ropa para el hogar en técnica de Patchwork”, una excelente op: para creativi
Los cursos son gratuitos, certificados y cuenta con el respaldo del SENA, que aporta parte de los materiales para los aprendices.

Ademés al curso que les presentamos, el SENA pone a su disposicion un amplio portafolio de oportunidades formativas. Nuestro propésito es fortalecer las habllidades practicas di
los participantes y orientarias en el desarrolio de iniciativas de emprendimiento.
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Obligacion 3 : Impartir formacion y material de los cursos fichas #3215949 Casa de Justicia
grupol #3217821 Ecam #3222400 Alares #3225203 Granjas Reagan #3225190 Casa de
Justicia grupo2 #3225981 Corpoadases

\Blcaramanga
iSar

21/04/2025, 10:25:11a. m.

- . 22/04i2025, 9:22:12a. m.
Via Acalpulco Mesa de Ruitoque clle 4
Floridablanca -
Santander
Colombia

125,3:13:29p. @
3 Colombia
e

R o
- e i) 3
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2 , 9:05:57 a. m.
ipulco Mesa de Ruitoqu » - o 25104/2025, 4,03:44 p. m.
a i S 3 » Calle 47A 4A-41
Bucaramanga 680006
Santal

e
Santander
Colou:pia

L
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Santander
Colombia

025.9,26:42a. m 2 025,4:21:19 p. m.
Calle 39 4-1-4-99 Calle 47A 4A-41

Bucaramanga 68001
ntander
Colombia

#Eicaramanga
Santander

GTH-F-062 V10



SENA

Obligacion 4: Emitir juicio evaluativo de las fichas #3207752 Asopormen - #3205913Villa del Prado -

#3207759 Hogares Claret

Reporte de Juicios de Evaluacion
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Obligacion 5: Apoyo al proceso del registro y verificacidon de informacion para la matricula de la
respectivas fichas de cursos solicitados.

ANDREA RAMIREZ -
peralusa =

Solicitud verificacion Vivanto Curso Emprendimiento e «

ANDREA RAMIREZ <jarp0519790:
para mflarez

o:martha «

Cordial saludo

il.com a ANDREA RAMIREZ arpl1=1973
para Liza =

Cordial saluco

Solicitud curso EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS #13410005-2 Casa de Justicia

- © wamampn G

Profa Luiss salicitc =u aprobacian para impartir ol curzo EMPRENDIMIENTO DF UNIDADES PRODUCTIVAS |, sdjunta ls ficha de sofictud con s informacién requerid,

Mayerly adjunto archivo, agradezca su valiosa revision y validacion del nimero de victimas.

La fecha g inicio lunes 26 de abril Casa de Justicia 2 Juventua,

Johanna Andrea Ramirez Pefa .

Cordialmente

Cordlalmente.

2archives adjuntos + Anslizade por Grrail ©

Un archive adjunto « Analizado por Gmall ©

Solicitud curso EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS #13410005 CASA DE JUSTICIA GRUPO 2

Sachides x

© v, Imey e dhace s |

Cordil salude

Profe Luisa solicite su aprobacion para impartic el curso EVPRENDIMIENTO DE UWIDADES PRODUCTIVAS | adjunte Ia ficha de sslicitud con lz informacion requer
La fecha g ineo o Jueves 0B g maya en Casa 3@ Justica Grupo+2

Cordialmente.

Jonanna Ramirez,

Soelicitud curso EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS #13410005 GRANJAS REAGAN

ez nd

’ ANDREA RAMIREZ
-
Cordial saludo
Brofa Luics solicito su sprobacién para impartic o curce EMFRENDIMIENTG BE UNIDADES FRODUCTIVAS , adjunto I fchs de solictus con I Infarmacidn
L2 facha g inicio o Sébada 10 de mays an Granjas Reagen
Cordisimente.
Johanna Ramirez,

2 archivas adjuntos « Analizada por Grail O

s ANDREA RAMIREZ <jor 0519753

Solicitud curso EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS #13410005-2 ECAM

ANDREA RAMIREZ ary /3147 v o &
pars Luisa =

Cordial saludo

Profe Luisa solicito su aprobacion para impartir el curso EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS |, adjunto la ficha de soficitud co
Lz fecha de Inicto es el migrcles 07 de maya en el ECAM,

Cardislmente,

2 arehivos sdjuntes - Anzlizado par Gmal )

Solicitud curso EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS #13410005-2 ALARES

armailcom © rmor. 29 . E1gm,

Condial salude
Profe Luisz solcito su sprabacien parm impartir sl curse EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS |, acjunto |2 ficha de solictud con Ia informacion et
La facha i inicin @ & Martas 06 ¢a mayo an ol Barrio Los Alares.

Cardiaimante,

2 archivos adjuntos « Analizado por Gmail ©

Solicitud curso Emprendimiento de Unidades Productivas #13410005 CORPOADASES  #ertidos «

b AMDREA RAMIREZ jare051979gmar come.

para Luise =

Cordial saludo

& dom, 4 may, S3am (nace |

Prefe Lulsa solicits su aprobadidn para Impartir el eurse EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS , adjunte |2 fieha de selieitud cen Ia nfermae

La facha de Inicio el Jusves 15 de maya en Corpoadases.
Cordialmante.

3onanna Ramirez.

2 arehivos adjuntos + Analizado por Gmail ©

1
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Obligacion 7 Asisti a Reunion de seguimiento de cursos.

Vivo Y17s

ATk 2 o e
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johanna andrea ramirez pena



\7) Funcion Pudblica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcion Publica certifica que:

johanna andrea ramirez pena

C.C 37.728.492

Participd vy completd el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 16 de mayo 2025

Cadigo: 766013157000
Aura Isabel Mora

Directora de Participacion, Transparencia y Servicio al Ciudadano
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INKGIO | Hoja de Vida - Personas | Verificar y Aprobar Hoja de Vida

« Tarjeta de datos de activacion de la
persona «

Datos Basicos de Identificacion

Johanna Andrea Ramirez Pefia

Tipo de Documento: Cedula De Cludadanis
Nomero de ldentificacion: 37728492

Fecha de Nacimiento: 5 de marzo del 1979

Carrea Parsonal [Principal):jarpl5 19758

Género: Fr
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